UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SON LA Poc lap - Tu do - Hanh phiic
Sé: 31 /2017/QD-UBND Son La, ngay 2 thang M ndm 2017
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan Iy, sit dung chirng thw s va chir ky sé
trong cac co’ quan nha nwdc tinh Son La

UY BAN NHAN DAN TiNH SON LA

Cdn cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt Ban
hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22/6/2015; Ludt Giao dich dién tu ngay
29/11/2005; Lugt Céng nghé thong tin ngay 29/6/2006; Ludt An toan théong tin
mang ngay ngay 19/11/2015;

Can cir Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15/02/2007 cia Chinh phu
quy dinh chi tzet thi hanh Ludt Giao dich dién tir vé chit ky 56 va dich vu chimg
thuc chit ky s6; Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 cia Chinh phii vé
viéc ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong cua co quan nha nudc; Nghi
dinh 56 106/2011/ND-CP ngay 23/11/2011 cua Chinh phu sua déi, bé sung mot
56 diéu cua Nghi dinh 56 26/2007/NP-CP ngay 15/02/2007 cua Chinh phii quy
dinh chi tiét thi hanh Ludt Giao dich dién tir vé chir ky 6 va dich vu chung thuc
chit ky s6; Nghi dinh s6 170/2013/NP-CP ngay 13/11/2013 cia Chinh phi sita
déi, bé sung mét sé diéu cia Nghi dinh 56 26/2007/ND-CP ngay 15/02/2007 cia
Chinh phu Quy dinh chi. tiét thi hanh Lugt Giao dich dién tur vé chit ky s6 va dich
vu ching thue chit ky sé va Nghi dinh SO 106/2011/ND-CP ngay 23/11/2011 cua
Chinh phii sira déi, bo sung mot 56 diéu ciia Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay
15/02/2007; Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt ban hanh véin ban quy pham
phdp ludt;

Can cir Thong tw So”: 08/2016/TT-BOP ngay 01/02/2016 ciia Bé Quoc
phong quy dinh vé cung cap, quan Iy, si dung dich vu chimg thuc chit ky 56
chuyén dung phuc vu cdc co quan Dang, Nha nudc, t6 chikc chinh tri - xd hoi.

Theo dé nghi ciia Gidm déc S Thong tin va Truyén thong tai To trinh sé
1201/TTr-STTTT ngay 22/11/2017,
QUYKET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché quan Iy, sir dung
chimg thu s6 va chit ky so trong cac co quan nha nudce tinh Son La”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 15/12/2017.



Pidu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh; Thu truéng céc 6, ban,
nganh thuéc Uy ban nhan dan tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh
pho; céc t6 chirc, ca nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noinhinboff TM. UY BAN NHAN DAN
- B Thong tin va Truyén thong; KT. CHU TICH
- Ban Co yéu Chinh phii; - T

- Cyc Kiém tra van ban - B4 Tu phép; S
- Cht tich UBND tinh;

- Céc d/c Phé Chii tich UBND tinh;

- Nhu Didu 3;

- VP: Tinh uy, HDND tinh;

Poan Pai biéu Quée héi tinh;

- Céng TTPDT tinh, TT Théng tin;

- Luu: VT, VX(2 béan).xg. 50 ban.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH SON LA Doc lap — Tu do — Hanh phiic

QUY CHE
Quin 1y, sir dung chirng thwr s6 va chir ky s6
trong cac co quan nha nwdc tinh Son La
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: 3} /2017/QD-UBND ngay 2% /11/2017
ctia Uy ban nhan dén tinh Son La)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi va doi tuwong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché ndy quy dinh vé viéc quan 1y, sir dung
ching thu s6 va chit ky s6 chuyén dung do Ban Co yéu Chinh phu cép cho cac
co quan nha nudce tinh Son La.

2. Pbi tugng ap dung: Quy ché nay duoc ap dung ddi voi céc co quan, to
chire, ca nhan thuge co quan nha nude trén dia ban tinh Son La sir dung chimg
thu s0, chir ky so chuyén dung do Ban Co yéu Chinh phu cap.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi ddy duoc hiéu nhu sau:

1. Vin ban dién t&r duoc ky sb: La van ban dién tir c6 gan kém theo cac
chit ky s6 cua chinh van ban do.

2. Chimg thu sd ¢4 nhéan: La ching thu sé dwoc cip cho ¢4 nhan, duoc st
dung dé ky van ban dién tu thay cho chit ky tay.

3. Chimng thu s6 cua t6 chire: La chimg thu so duge cip cho céc co quan
duge sir dung dé ky van ban dién tir thay cho con dAu co quan (con diu dién tr).

4. Chir ky s& hop 18: La chit ky sb dugc Hé théng chimg thuc do Cuc
Chung thue s6 va Bao mét thong tin cung cap xac thyc dam bao tinh hop 1€ cua
cac yéu t6 sau: Ngudi ky loai ching thu s0, hiéu luc cia ching thu so, thoi gian
ky, tinh toan ven ctia ndi dung sau khi ky.

Piéu 3. Nguyén tic chung

1. Chit ky s6 duoc st dung rdng rai cho tht ca cic loai vidn ban dién tr
trong cac co quan nha nudc tinh Son La tai Quyét dinh 704/QD-UBND ngay
25/3/2016 ctia Chu tich Uy ban nhan dén tinh ban hanh danh muc van ban trao
d6i hoan toan dudi dang dién tir sir dung trong phén mém quan ly vén ban lién
thong; khong ap dung dbi véi cac vin ban mat, tuyét mat, téi mat va cac van ban
khdc theo quy dinh cta phap lut.
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2. Viéc ap dung chit ky s6 duoc thuc hién tirmg budc theo 16 trinh thich
hop dé dat hiéu qua t6t nhat trong céc giao dich dién ti.

3. Trién khai str dung chit ky s6 phil hop véi thuc tién, khong lam ngung
tré cong tac van thu luu trit, hanh chinh khi thyc hién ap dung chit ky so.

4. Viéc quan ly, str dung chir ky s6 phai dam bao an toan thong tin.

Piéu 4. Nguyén tic dinh dang viin ban, giri, nhin va gia tri phéap Iy ciia
van ban dién tir

1. Thé thic va k¥ thuadt trinh bay van ban dién tr thuc hién theo quy dinh
tai Nghi dinh sb 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phii quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat ban hanh van ban quy pham phap
luat va Thong tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 ctia B6 Noi vu hudng
dan vé thé thirc va k¥ thuét trinh bay véan ban hanh chinh.

2. Vin ban dién tir dugc ky sb c6 gia tri phap ly theo quy dinh tai muc 1
chuong 2 Luét giao dich dién tir va diéu 35 Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP
ngay 10/4/2007 ctia Chinh pha vé tmg dung cbéng nghé thong tin trong hoat
dong clia cac co quan nha nudc.

3. Van ban dién tir sau khi ap dung chit ky s6 hop 18 tai Khoan 2 Piéu nay
dugc giri dén noi nhén qua hé thong thong tin dung chung cuta tinh Son La gom:

Heé thong Quan ly vin ban va didu hanh; hé thdng hanh chinh céng truc tuyén;
hé thong thu dién tir cong vu cua tinh.

Piéu 5. Céc hanh vi bi nghiém cAm
Céc td chitc, ¢4 nhén theo Piéu 1 cua Quy ché nay khi tham gia véo sir

dung chit ky sé can phai tudn thu va chiu trach nhiém vé cac hanh vi cia minh
theo quy dinh ctia Chinh phu.

Chuong I1
QUAN LY, SUDUNG CHUNG THU SO VA CHU KY SO
Piéu 6. Ngudi quan 1y thué bao

Giam déc So Thong tin va Truyén thong thye hién trach nhiém cia Ngudi
quan Iy thué bao déi v0i chimg thu s6 chuyén dung do Ban Co yéu Chinh phu
cap cho cac co quan, t6 chirc, c4 nhan thudc co quan nha nude trén dia ban tinh
Son La theo iy quyén cta Cha tich Uy ban nhén dan tinh.

Piéu 7. Céc loai viin ban bit budc ap dung chit ky sb

1. Céc loai vin ban bt budc ap dung chit ky s6 dugc quy dinh tai Danh muc
thude Quyét dinh 704/QB-UBND ngay 25/3/2016 ciia Chu tich Uy ban nhan dén
tinh ban hanh danh muc vén ban trao d6i hoan toan duéi dang dién tir sir dung
trong phdn mém quén 1y vén ban lién thong.

2. Céc vin ban dién tr pht hop véi cac quy dinh tai Khoan 1 DPiéu nay
dugc trao ddi trén cac hé thdng thong tin cua tinh dwoc xem 14 thong tin chinh
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thirc va co6 gia tri phdp ly nhu vén ban gidy; cac co quan, don vi khong can gui
kém ban giay khi phét hanh vén ban.

Didu 8. Vi tri, ndi dung va hinh thirc ciia chir ky s6

1. Vi tri ky s6:

a) D6i vai vi tri ky s6 cia co quan: La vi tri tr;“:n cung, bén trai, ¢ trang dau
tién cua van ban, kich thudc pht hgp véi khoang trong.

b) Déi véi vi tri ky sé ciia ¢4 nhan: La vi trf ky tay trén vin ban gidy.

¢) Pbi véi cac van ban nhur: ‘Chuong trinh phdi hop, Bién ban, céc loai vin

ban c6 nhidu ngudi ky, vi tri ky sb trén vin ban dién tir duge phan b6 hop ly trén
van ban.

d) Cac truong hop khac:

- Déu gidp lai: Van ban dién tir dugc ky s6 khi chung thu sé con hiéu luc
dam bao tinh toan ven cua véan ban va khong can co ché gidp lai.

- D4u treo: Van ban dién tir duge ky sb khi ching thu sb con hiéu luc dam
bao tinh toan ven ctia van ban chinh va cac phu luc, tai liéu kém theo va thay thé
hoan toan dau treo trén cac phu luc, tai liéu. Néu tai liéu di kém vdéi van ban
chinh khong thudc cung mét t€p dién tir thi tai liu di kém cén dugc ky s6 boi
chit ky so cua t6 chirc.

2. No6i dung, hinh thuic

a. Bbi véi chit ky ctia co quan gdm 2 phan: Hinh anh va théng tin

- Hinh dnh: 1a con déu ctia co quan, t6 chirc (mau muc d6)

- Théng tin bao gém:

+ Nguoi ky: Tén co quan (tén chimg thu s ky).

+ Thoi gian ky: Hién thj thoi gian ky theo xéc thuc tir may cha cap dau
thoi gian cia hé théng Chimg thuc do Ban Co yéu Chinh pha cung cép.

- Vi du: chit ky ctia S¢ Thong tin va Truyén thong
Hinh anh Thong tin

RN Nguoi ky: So
/A 83

Thong tin va
THONG TIN Truyén thong
Thoi gian ky:
20.11.2017
06:58:26 +07:00

b. Dbi v6i chir ky clia c4 nhan gdm 2 phén: Hinh anh va thong tin
- Hinh anh: 1a hinh anh chit ky tay cua ca nhan dé (mau muc xanh)
- Théng tin bao gom:

+ Ngudi ky: Tén ngudi ky (tén chimg thu sb ky).
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+ Thoi gian ky: Hién thi thoi gian ky theo xac thuc tir may chu cap dau
thoi gian cia hé théng Chimg thuc do Ban Co yéu Chinh phti cung cap.

- Vi du: chit ky ctia ddng chi Nguyén Van A
Hinh anh Thong tin
Nguoi ky: Nguyén Vin A

Thoi gian ky: 20.11.2017 01:01:01
+07:00

_—-—""-'-_-_

3. S& Théong tin va Truyén thong c6 trach nhiém huéng dan quy trinh ky sb
cho céc co quan, don vi.

Piéu 9. Xac thwe chir ky s6

Khi nhan dugc van ban dién tr dugc ky so, van thu hodc can b tiép nhan
van ban phai thuc hién viéc xac thuc chit ky s6 nhu sau:

1. Kiém tra tinh hop 18 cta chir ky s0, bao gbém kiém tra céc yéu t6: Nguoi
ky, tinh hop 1¢ ctia chimg thu s, thoi gian ky, tinh toan ven cia ndi dung. Khi
cac yéu t6 kiém tra trén déu hop 18 thi chit ky s6 14 hop 18.

2. Néu chit ky sb khong hop 18 thi thong bao lai véi don vi glti van ban
biet dé ky va guri lai, dong thoi x6a van ban khong hop 1€ do.

3. Néu vén ban dién tir dugc ky boi chit ky s6 hop 18 thi c6 thé vao sb vin
ban va xir ly ngay theo ding trinh tur van ban giay binh thuong ma khong can
ch¢ ban giay.

4. Céc van ban dién tir ¢6 chit ky sb 14y tir céc trang thong tin dién tir hodc
cac nguon khac can dugc xac thuc chit ky so trude khi sir dung.

Piéu 10. Lwru trit, khai thac viin ban dién tir da ky s6

1. Luu trit van ban dién tir da ky sb

a) Truong hop nhén vin ban dén bing vin ban dién tir c6 str dung chit ky
s0, cac co quan, to chirc phai thuc hién ngay viéc dua van ban dén vao hé thong
quan ly van ban di, dén (hé thong Quan ly van ban va diéu hanh) cia minh,
chuyén xur ly trong ndi bd co quan, to chitc ma khong can thuc hién vi€c in van
ban ra giay va dong dau dén.

b) Vin ban dién tir duoc ky s6 khi luu trit phai la dang nguyén bén, khong
bi thay doi sai 1éch theo quy dinh cua phép ludt vé giao dich dién tu.

c) Van ban dién tr duogc ky s6 phai dugc luu trir co td chire, khoa hoc bao
dam cho viéc tim kiém, tra ctru dugc dé dang, thuén tién.

d) Sau khi gui, nhan cac van ban dién tir duogc ky sb phai thuc hién luu triv
trén cac hé thong luu trlt cua don vi dam bao gilt ban gdc phuc vu kiém tra doi
chiéu.
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d) Mdi co quan, don vi phai thuc hién xiy dung danh muc hd so dién tir
ctia co quan. Cin cr vao danh muc hé so dién tir clia co quan, can bg, cong
chtte, vién chirc 6 trach nhiém mé ho so, thu thap va cip nhét tAt ca van ban, tai
liéu dién tir hinh thanh trong qua trinh theo d&i, giai quyét cong viée vao hd so
tuong ung.

2. Khai thac vin ban dién tir da ky sb

Vin béan dién tir da ky sb dang luu trit duge chuyén dbi thanh vin ban glay
dé phuc vu cho cong tac chuyén mon cua cac co quan, don vi (néu can thlet)
Chi nhitng van ban dién tir c6 chir ky s6 dap u'ng Khoan 1 Piéu 9 Quy ché nay
méi &t diéu kién chuyén dbi thanh van ban gidy. Co quan, don vi thyc hién
chuyén déi vin ban dién tir thanh vin ban gidy phai dong thém d4u x4c nhan cia
co quan, don vi (véi van bdn c6 nhiéu trang, déng ddu gidp lai vao cdc trang
cua van ban duoc in ra gzay) Ban in ctia vin ban dién tir c6 chit ky s sau khi
chuyén dbi thanh van ban gidy c6 gié tri phap ly tuong duc)'ng vGi van ban gidy
c6 chit ky tay va con ddu; Viéc khai thac phai tuan thi cdc quy dinh hién hanh
vé vin ban dién ti.

Piéu 11. Ping ky cap méi, gia han, thay dbi thong tin, thu hdi, cap lai
chitng thwr s6

1. Piéu kién, trinh tu, thu tuc, thoi gian thue hién dang ky mdi, gia han,
cap lai, thay db6i thong tin chimg thu s6 dugc thyc hién theo cac quy dinh tai céc
Piéu 13, Dleu 14, Piéu 15, Piéu 16, Pidu 17, Piédu 18, Pidu 20, Diéu 22, Piéu
23 Théng tu s6 08/2016/TT-BQP ngay 01/02/2016 ciia Bd Quoc phong quy dinh
vé cung cép, quan ly, sir dung dich vu chimg thuc chir ky s6 chuyén dung phuc
vu cac co quan Pang, Nha nudc, t6 chitc chinh tri - x4 hoi (sau day goi tat 1a
Thong tu s6 08/2016/TT-BQP).

2. Trudng hop thué bao thay d6i thong tin (co quan, thu dién t, chire vu)
cua chimg thu s6, c6 van ban dé nghi thay ddi thong tin vé Nguoi quan ly thué
bao d& thuc hién dang ky théng tin thay d6i véi Co quan tiép nhan yéu ciu
chung thuc.

Picu 12. Thu hoi, khoi phuc thiét bi lwu khoa bi mat (USB Token)

1. Diéu kién, trinh ty, thi tuc, thoi gian thyc hién thu hoi thiét bi luu khoéa
bi mat sau khi chimg thu so h§t han str dung hpéc chimg thu so bi thu hoi dugc
thuc hién theo quy dinh tai Diéu 21 Thong tu so6 08/2016/TT-BQP.

2. Khoi phuc thiét bi luu khoa bi mét trong trudng hop thiét bi luu khoa b
mat bi khoa do nhép sai mét khau qua s6 lan quy dinh (do Cuc Chimg thuc s6 va
Bao mat thong tin thi€t l1ap) duoc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 24 Thong tu
s0 08/2016/TT-BQP.

Piéu 13. Quan Iy thiét bi lvu khéa bi mat

1. Viéc quan ly thiét bi luu khoéa bi mat dugce thuc hién theo cac quy dinh
tai Diéu 25 Thong tu s6 08/2016/TT-BQP.
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2. Thiét bi USB Token cia co quan, t6 chirc (chira théng tin chimg thu sb
cla co quan, to chirc) duge ty quyén cho vén thu quan ly va sir dung. Viée bao
quan, luu gitr dugc thuc hién nhu véi con dau cua don vi. Nguoi dugce giao quan
ly thiét bi luu khoa bi mét cia co quan, don vi chiu trach nhiém trong viéc quan
ly va st dung thi€t bi luu khoa d€ tao ra chir ky so cua co quan, don vi minh.
Khi thay d6i ngudi quan ly thiet bi luu khoa bi mét phai 14p Bién ban ban giao.
Bién ban ban giao thiét bi Iuu khoa bi mat duoc 1ap theo Mau 13 cua Phu luc
keém theo Thong tu s6 08/2016/TT-BQP.

3. Thiét bj luu khéa ciia ¢4 nhan do chinh ¢ nhén d6 béo quan, lwu gitt va st
dung. Khong dugc tiét 16 méat khau, hodc dé nguoi khac st dung thiét bi ctia minh.

4. Ngudi quan ly chimg thu s6 c6 trach nhiém quan ly thiét bi an toan.
Chiu trach nhiém vdi thiét bi da tiép nhén.

Chuwong 111
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 14. Trach nhiém cia S& Thong tin va Truyén thong

1. Chui tri, huéng dén céc co quan, don vi trién khai thuc hién Quy ché nay
va cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudc co li€n quan dén cong tac quan ly, sur
dung chimg thu s0, chit ky so trong cac co quan nha nuée trén dia ban tinh Son La.

2. Giam dbc S¢ Thong tin va Truyén thong duge Chu tich Uy ban nhan
dan tinh Gy quyeén thuc hién nhiém vu ctia Nguoi quan ly thué bao theo quy dinh
tai DBiéu 28 Thong tu s6 08/2016/TT-BQP.

3 Phéi hop véi Ban Co yéu Chinh phu xay dung ké hoach dao tao, tép
huan hudng dan quan ly va st dung chit ky so, ching thu s6, phan mém ky sd
cho cac thué bao.

4. Thuc hién thanh tra, kiém tra viéc quan ly va str dung chit ky 80, chung
thu so0, thiét bi luvu khoa bi mat va viéc thuc hién cac quy dinh trong Quy che
ndy cua cac to chure, ca nhan trong pham vi tham quyén quan ly.

5. Hang nam, chu tri, phdi hop v6i S& Tai chinh va cac don vi lién quan
xdy dung ké hoach, dy tru kinh phi tmg dung chit ky s trong cic co quan nha
nude dé dap tng nhu ciu khai théc va sir dung chit ky sb, trinh Uy ban nhén dan
tinh xem xét, quyét dinh.

6. Théng ké, theo dai viée sir dung chimg thur sb trén dia ban tinh; thuc hién
béao cdo dinh ky, dot xuat cho Uy ban nhan déan tinh va cac co quan li€n quan.

Piéu 15. Co quan quan ly truc tiép thué bao

1. T chirc trién khai sir dung c6 hiéu qua ching thu sb ctia to chie, cé
nhn, dich vu, thiét bi phan mém thudc thim quyen quan ly theo quy dinh; thuc
hién diy du cac quy dinh vé quan ly chimng thu s6 theo quy dinh ctia phap luat,
va viéc 4p dung chit ky s6 trong viéc giri nhan vin ban dién tir gitta céc co quan,
don vi daing 19 trinh theo chi dao cta Uy ban nhan dén tinh.
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2. Phén cong va cir can bo tiép nhan chimg thu s0, tlep nhén chuyen giao
cai dit phin mém ky sb va dao tao huéng din st dung ky s6 tai don vi.

3. Déi v6i ching thu s clp cho td chirc, phai c6 bién ban giao thiét bi luu
khéa bi mat cho ngudi duge phan cong lam nhiém vu vin thu st dung dé ky sb
cac van ban dién tr; dam bdo an toan viéc st dung thiét bi luu khoa bi mat tai
don vi.

4. Thudng xuyén kiém tra viéc quan 1y va sir dung chit ky sd, chimg thu sb
cla co quan, t6 chirc minh dém béo thuc hién theo ding cac quy dinh ciia Quy
ché nay va cac quy dinh khac c6 lién quan.

5. Trang bi hé théng théng tin dap tmg yéu ciu dé thuc hién ky sb, luu triv
vén ban dién tr, phuc vu khai thac va sir dung vén ban dién tir theo quy dinh.

6. Thuc hién béo cdo dinh ky, dot xuat két qua sur dung chir ky so ching

thu s6 cda co quan, don vi minh v€ S¢ Thong tin va Truyén thong dé tong hop
bdo cdo Uy ban nhan dan tinh theo quy dinh.

Piéu 16. Trach nhiém ciia thué bao

1. Cung cép chinh x4c va glﬁy di cac thong tin, ho so lién quan dén viéc
cap, gia han, thu hoi chimg thur s6.

2. Théng béo kip thoi cho co quan quén ly truc tiép thué bao nhing thong
tin lién quan dén thi€t bi luu khoa bi mét trong cac truong hop nhu: Bi mat, bi
hong vat ly, bi khoa thiét bi do nhép sai mat khau theo quy dinh va cac truong
hop mat an toan, an ninh khéc.

3. Tham gia cac khoa dao tao, tp hudn lién quan dén viéc quan ly va sit
dung chir ky s0, ching thu sd trong céc co quan nha nuéc do S& Théng tin va
Truyén thong t6 chirc.

4. Quan ly thiét bj luu khéa bi mat theo quy dinh tai Piéu 13 Quy ché nay
va tuéin thu cac quy dinh cua phap luat vé quan ly va sir dung chit ky s, chimg
thur s6.

5. Str dung chung thu sb ding muc dich va tuan thu cac quy trinh, quy
dinh ctia Quy ché nay va céc véan ban phap luat c6 lién quan vé quan ly, sir dung
chimg thu s0, img dung chit ky s6 va dich vu chimg thuc chir ky s6.

6. C6 trach nhidém cung cAp thong tin theo quy dinh va khi ¢6 yéu cau ciia
co quan cd thdm quyeén.

Piéu 17. Trach nhiém ciia ngwdi lam cong tac Vin thw tai cac co quan,
don vi

1. Thuc hién ky sb van ban dién tir va phat hanh vin ban dién tir da ky sb
qua mang theo cac quy dinh trong Quy che nay va cac quy dinh khdc co lién quan.

2. Thuc hién luu trit vdn ban dién tir theo Piéu 10 Quy ché nay va cac quy
dinh hién hanh.

3. Thuc hién xac thuc chit ky s0 trén céc van ban dén cua cac co quan, don
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vi khéc giri d@én, phan 4nh véi co quan, don vi d6 néu chit ky s6 khong hop 18.

4. Chiu trach nhiém tiép nhan, quén 1y va st dung chimg thu so, thiét bi
luu khoéa bi mét cia té chirc khi duge phan cong, ddm bao ding céc quy dinh
trong Quy ché nay va cac quy dinh khac c6 lién quan.

5. Tham gia céc chuong trinh tap huan hudng dan tmg dung chit ky sb do
co quan cAp trén hozc S& Thong tin va Truyén thong t6 chirc.

Piéu 18. Trach nhiém ciia cin bd chuyén trach cong nghé thong tin tai
cac co quan, don vi

1. Chiu trach nhiém cai dt phan mém ky s, cap nhét phién ban phan mém
ky s6 méi (néu co) hd tro k¥ thudt va hudng dan trong qua trinh st dung chir ky
s0 cho can bd, cong chirc, vién chirc duge cap chimg thu so tai don vi.

2. Tham muru cho lanh dao don vi thuc hién cac bién phap dam bdo an toan
thong tin tai don vi minh.

3. Chiu trach nhiém tiép nhén, quén 1y va sir dung chimg thu s, thiét bj
luu khoa bi mat caa dich vu, thiét bi, phz@n mém cua don vi khi dugc phan cong,
dam bao ding cac quy dinh trong Quy ché nay va cac quy dinh khac c6 lién quan.

4. Tham gia cac chuong trinh tap huén, huéng dan vé tmg dung chir ky sb
do co quan cép trén va S& Thong tin va Truyén thong t6 chure.

Piéu 19. Piéu khoan thi hanh

1. Céc s&, ban, nganh, UBND céc huyén, thanh phb, UBND céc x4,
phudng, thi trin va céc co quan, don vi nha nudc lién quan tham gia khai thac,
st dung chimg thu sb, chit ky sé ¢6 trach nhiém thuc hién Quy ché nay. Béng
thoi dinh ky giri bdo céo (6 thang, 1 ném) danh gia viéc thuc hién Quy ché nay
cho S& Thong tin va Truyen thong dé tong hop, béo cdo Uy ban nhan dan tinh,
Bo Thong tin va Truyén thong.

2. S& Thong tin va Truyén théng phdi hop véi cac co quan, don vi lién
quan hudng dan, kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay.

Trong qua trinh thyc hién, néu c6 khé khin, vuéng mic cén dléu chinh,
stra d6i va bo sung thi cac co quan, don vi, dia phuong phéan anh vé S Thoéng
tin va Truyén thong dé téng hop, d& xudt Uy ban nhan dén tinh xem xét, diéu
chinh cho phu hop./.

TM. UY BAN NHAN DAN
KT. CHU TICH
5 APHQ CHU TICH




