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SO TAINGUYEN VA MOI TRUONG Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY DINH
Chitc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc
ciia Vin phong Ding ky dit dai tinh Kon Tum
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé ....../OD-STNMT ngay ...... thang ...... néam
2020 ciia Gidm déc S¢ Tai nguyén va M6i trwong tinh Kon Tum)

Chwong |
VI TRi, CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Diéu 1. Vi tri, chirc nang

1. Vian phong Ping ky dat dai tinh Kon Tum 14 don vi su nghiép cong lap
trye thude SO Tai nguyén va Moi truong, co chirc nang thyc hién dang ky dat
dai, nha & va tai san khac gan lién voi dat; xdy dyng, quan ly, cap nhat, chinh ly
thdng nhat ho so dia chinh va co s dit lidu dét dai; thong ke, kiém ké dét dai va
cung cap thong tin dat dai cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh cta phap luat.

2. Van phong bang ky dat dai co tu cach phap nhan, c6 con dau riéng;
dugc Nha nude bo tri van phong, trang thiét bi 1am viéc va mé tai khoan theo
quy dinh cua phép luét.

3. Try s¢ lam viéc cua Van phong Dang ky dat dai tinh Kon Tum dong tai
thanh ph6 Kon Tum, tinh Kon Tum; Try s¢ 1am viéc cua Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai dat tai dia ban cac huyén, thanh pho.

Picu 2. Nhiém vu, quyén han

1. Thyc hién viéc dang ky dat duoc Nha nudc giao quan ly, dang ky
quyén st dung dit, quyén so hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat.

2. Thyc hién viée cap lan dau, cap doi, cap lai Glay ching nhén quyén st
dung dat, quyén s hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat (sau day goi 1a
Gidy chimg nhén).

3. Thyc hién viéc dang ky bién dong ddi véi dat dugc Nha nudc giao quan
1y, quyén sur dung dat, quyén sé& hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat.

4. Lap, chinh ly, cap qhét, luu trlt va quan ly ho so dia chinh; tiép nhan,
quan ly viéc st dung phoi Gidy chung nhén theo quy dinh cua phap luat.

5. Céap nhat, chinh Iy, dong bd hoa, khai thc dit liéu dat dai; xdy dung,
quan ly hé thong thong tin dat dai theo quy dinh cta phap luat.

6. Thyc hién viéc thong ké, kiém ké dat dai va 1ap ban do hién trang sir
dung dat; chinh 1y ban do6 dia chinh; trich luc ban d6 dia chinh.
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7. Kiém tra ban trich do dja chinh thira dit; kiém tra, x4c nhan so dd nha &
va tai san khac gan lién vai dat do t6 chue, cd nhan cung cap phuc vu dang ky,
cap Giay chirng nhan.

8. Thuc hién dang ky giao dich bao dam bang quyén st dung dat, quyén
s& hitu nha ¢ va tai san khac gin lién v6i dat theo quy dinh ctia phap luat.

9. Cung cap ho so, ban d6, thong tin, sb liéu dat dai, nha & va tai san khéac
gin lién vé6i dat cho cac td chirc, ca nhan theo quy dinh cua phép lut.

10. Thyc hién viéc thu phi, I¢ phi theo quy dinh cua phép luat.

11. Thuc hi¢n cac dich vu trén co s& chiic nang, nhiém vu phu hop véi
nang luc theo quy dinh cua phap luat.

12. Quan ly vién chirc, nguoi lao dong, tai chinh va tai san thudc Van
phong ding ky dat dai theo quy dinh cta phap luat; thuc hién ché do bao céo
theo quy dinh hién hanh va tinh hinh thyc hién nhiém vu vé cac linh vuc cong
tac duogc giao.

13. Quyét dinh thanh lap, sap nhap, giai thé, doi tén, quy dinh cu thé
nhiém vu, ban hanh quy ché 1am viéc ctia cac phong, chi nhanh truc thuéc Vin
phong Dang ky dat dai theo quy dinh cia phap luat, huong dan cua co quan c6
tham quyén hodc dé an da dugc co quan cd tham quyén phé duyét.

14. Quyét dinh bod nhiém, b nhiém lai, mién nhiém, cho tir chirc; xép
lwong, nang luong; ctr di dao tao, boi dudng; danh gia, phan loai; ky luat, th6i
viéc, nghi huu; cho huong cac loai phu cap va giai quyet cac ché do, chinh sach
khac ddi véi vién chirc, ngudi lao dong thudc quyén quan ly cua Van phong
Ping ky dat dai theo quy dinh cta phap luat va phan cap quan ly can bo hién
hanh (trir ngueoi giit chive vu lanh dao do cdp trén bo nhiém).

15. Lap, quan 1y, bo sung hd so vién chic, ngudi lao dong cta don vi theo
quy dinh cua phép luat.

16. Thyuc hién mdt sé nhiém vu khac dugc S6 Tai nguyén va Moi trudong
giao hoac uy quyén.

, 17. Vin phong Pang ky dat dai duge xac nhan vao Gidy ching nhan da
cap cac ndi dung sau:

a) Nhan quyen sir dung toan bd dién tich dat, quyén sé hitu toan bo tai san
gan lién voi dat da cap Gidy chung nhan trong cac truong hop chuyen doi,
chuyen nhuong, thira ké, tang cho, gop Von hoa giai thanh vé tranh chip dat dai
dugc Uy ban nhén dan cip co tham quyén cong nhén; thoa thuan trong hop dong
thé chap dé xir Iy no; quyet dinh hanh chinh cua co quan nha nude co tham
quyén vé giai quyét tranh chp dét dai, khiéu nai, t cdo vé dét dai, quyét dinh
hoac ban an cta Toa an nhan dan, quyet dinh thi hanh an cua co quan thi hanh
an da duogc thi hanh; van ban céng nhan két qua tring dau gia quyén sir dung dat
phu hop véi quy dinh cua phap luat.
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b) Chuyen quyen st dung mot phan dién tich thira dit, mot phan tai san
gin lién voi dat da cip Gidy chimg nhan cho nguoi khac trong cac truong hop
quy dinh tai Diém a Khoan nay hodc chuyén quyén st dung mot hodc mot so
thura dat trong cac thira dat cap chung mot Glay ching nhan thi bén chuyén
quyén duoc xac nhan vao Gidy ching nhan da cap.

¢) Chuyén quyén st dung dat, quyen sO htru nha ¢ va tai san khac gin lién
v6i dat caa vo hodc cua chong thanh quyén st dung dit chung, quyén sé hiru tai
san chung ciia vo va chong.

d) Nha dau tu dugc Nha nude giao dat, cho thué dat dé dau tu xay dung
kinh doanh két cdu ha tang trong khu cong nghiép, cum coéng nghiép, khu ché
xuét, khu kinh té, khu cong ngh¢ cao thyc hién dang ky cho thué, thué lai dat;
x6a ding ky cho thué, cho thué lai dat.

d) Ho gia dinh, ca nhan thanh lap doanh nghiép tu nhan hodac nguoc lai;
chuyén do6i cong ty; chia, tach, sap nhép, hop nhat doanh nghi¢p khong thude
truong hop chuyén nhuong quyén st dung dat, quyén s hitu tai san gan lién véi
dat.

e) Thay d6i vé tai san gan lién v6i dat da ghi trén Gidy ching nhan.

g) Chuyén tir hinh thitc Nha nude cho thué dat thu tién thué dat hang nim
sang hinh thic thué dét thu tién mot 1an cho ca thoi gian thué; tir hinh thic Nha
nudc giao dat khong thu tién sir dung dat sang hinh thirc thué dat; tir thué dat
sang giao dit c6 thu tién sir dung dat theo quy dinh cta phap luat vé dit dai.

~ Chuwongll ,
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE

Piéu 3. Co ciu to chirc
1. Van phong Pang ky dat dai tinh Kon Tum:

- Vin phong Pang ky dét dai tinh Kon Tum c6 Giam ddc va khong qua
02 (hai) Pho Giam déc. Viéc bd nhiém, mién nhiém cac chirc danh Giam ddc va
Phé Giam dbc thuc hién theo quy dinh cta phéap ludt va phan cp quan Iy can bo
hién hanh, phu hop véi tiéu chuan chirc danh theo quy dinh.

- Giam d6c Van phong Pang ky dat dai la nguoi dung dau co quan, dai
dién phap nhan theo quy dinh phap luat, quyet dinh viéc t6 chuc, quan 1y, diéu
hanh hoat dong cua Van phong Dang ky dat dai. Giam déc Van phong Pang ky
dat dai chiu trach nhiém truée Giam dbc S¢ Tai nguyén va Mai truong va trudc
phap luat vé toan bo két qua, hiéu qua hoat dong cuia Vian phong Pang ky dat dai.

- Pho Gidm doc Vin phong Ping ky dat dai 1a nguoi giap viée cho Giam
dbc, phu trach mot sé linh vuc cong tac do Giam dbc phan cong; chiu trach
nhiém trude Giam ddc va trude phap luat vé nhiém vu duoc phan cong. Khi
Giam dbc Véng mit, moét Pho Giam ddc duge Giam ddc uy quyén diéu hanh
hoat dong cta Van phong Ding ky dét dai.
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2. Cac phong chuyén mon, nghiép vu:

a) Phong Hanh chinh - Téng hop:;

b) Phong Ping ky va Cip gidy chirng nhan;
c) Phong Théng tin - Luu trir;

d) Phong Ky thuat dia chinh.

Mbi phong chuyén mén nghiép vu co6 Trudng phong va khoéng qua 02
(hai) Ph6 Truong phong.

3. Chi nhanh Vian phong Ping ky dat dai tai cac huyén, thanh phd:

3.1 Chi nhanh Vian phong Piang ky dat dai 12 don vi hach toan phu thudc;
c6 con ddu riéng va duoc Nha nude bd tri van phong, trang thiét bi lam viéc theo
quy dinh cta phap luat. Chi nhanh c6 Giam ddc va khong qua 02 Pho Giam déc
va cac bg phan chuyén mon.

3.2 Tén goi Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai tai cac huyén, thanh
pho nhu sau:

- Chi nhanh Vian phong Dang ky dét dai thanh phé Kon Tum;
- Chi nhanh Vian phong Pang ky dét dai huyén Dak Ha;

- Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai huyén Pak To;

- Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai huyén Ngoc Hoi;

- Chi nhanh Vian phong Dang ky dét dai huyén Dak Glei;

- Chi nhanh Vian phong Diang ky dat dai huyén Sa Thay;

- Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai huyén Kon Plong;

- Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai huyén Kon Ray;

- Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai huyén Tu Mo Rong;
- Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai huyén Ia H’Drai.

3.3 Chtic nang, nhiém vu Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai:

3.3.1 Thyc hi¢n chirc nang, nhiém vu vé dang ky, cap Glay chung nhan
theo quy dinh cta phap luat d6i v6i d6i tuong 1a ca nhan; cong dong dan cu va
nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai mua nha & tai Viét Nam.

, 3.3.2 Thuc hién 1ap, chinh 1y, cap r}hét, luu trt va quan ly ho so dia chinh;
ti€ép nhan, quan 1y viéc st dung phdi Gidy chung nhan theo quy dinh ctia phép
luat.

3.3.3 Thuc hién cép nhat, chinh Iy, dong bo hoa, khai thac dir liéu dat dai;
xay dung, quan 1y hé thong thong tin dat dai theo quy dinh ctia phép luat.

3.3.4 Thuc hién thong ké, kiém ké dat dai va lap ban dd hién trang su
dung dat theo quy dinh.



5

3.3.5 Thyc hién hoat dong do dac va ban d6 theo quy dinh va theo uy
quyen ctia Vin phong Ping ky dat dai tinh. Cung cap hd so, ban do, thong tin,
s6 lidu dat dai, nha & va tai san khac gin lién vé6i dit theo quy dinh ctia phap
luat.

3.3.6 Thyc hién dang ky giao dich bao dam bing quyén sir dung dat,
quyén s& hiru nha & va tai san khac gin lién voi dit theo quy dinh cta phép lut.

3.3.7 Thuc hién viéc thu phi, 1€ phi theo quy dinh phép luat.

3.3.8 Quan ly vién chure, nguoi lao dong, tai chinh va tai san thugc Chi
nhénh Van phong Dang ky dat dai theo quy dinh phap luat.

3.3.9 Thyc hi¢n ché d6 bao cao theo quy dinh hién hanh va tinh hinh thuc
hién nhi€ém vu vé céc linh vuc cong tac dugc giao.

3.3.10 Thuyc hién nhiém vy khac do Giam dc Van phong Pang ky dat dai
giao.

3.3.11 Chi nhanh Van phong Déang ky dat dai duoc xac nhan vao Gidy
ching nhan da cap cac ndi dung sau:

a) Dang ky thé chap, x6a dang ky the chap, dang ky thay d6i noi dung thé
chip bang quyén sir dung dat, tai san gin lién véi dat da hinh thanh hoic hinh
thanh trong tuong lai.

b) Chuyén muc dich st dung dat.

¢) Giam dién tich thira dat do sat 1 ty nhién.

~ d) Thay d6i vé han ché quyén cta nguoi st dung dat, chu so hitu tai san
gan lién voi dat.

d) Thay d6i vé nghia vu tai chinh da ghi trén Gidy ching nhén.

e) Thay di thong tin vé s6 hiéu thira; dién tich thira do do dac; tén don vi
hanh chinh noi c6 thura dat.

g) Thay d6i thoi han sir dung dat.

_h) Xac lap hodc thay d6i, cham dat quyén sir dung han ché thura dt lién
ke.

i) Nha nudc thu hdi mot phan dién tich cua thia dat da dugc cap Gidy
chirng nhan.

k) wGirérly ching nhén da cap chung cho nhiéu thira dat c6 thira dat duoc
tach ra dé cap riéng mot Gidy chung nhan.

) Nguoi st dung dat, chu sO hiru tai san gén lién voi dat duge phép déi
tén; xac nhan thay d6i thong tin vé phap nhan, s6 Giay ching minh nhan dan, sO
thé Can cudc cong dan, dia chi trén Glay ching nhan da cap theo nhu cau cua

nguoi sir dung dat, chu so hitu tai san gan lién véi dat x4c nhan thay doi thong
tin vé phap nhén, sé Gidy ching minh nhan dén, sb thé Can cudc cong dan, dia
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chi trén Glay ching nhén da cap dong thoi voi thu tuc ding ky bién dong dat
dai, tai san gan lién voi dat.

Diéu 4. Bién ché

Bién ché va s6 lugng ngudi lam viée cua Vin phong dang ky dat dai tinh
Kon Tum va Cac Chi nhanh Van phong dang ky dat dai dugc cap c6 tham quyén
giao trén co sO Pé an vi tri viéc lam gén voi chire nang, nhiém vy, pham vi hoat
dong va nam trong tong sé bién ché, s lugng nguoi 1am viée ciia S& Tai nguyén
va Moi truong.

Ngoai bién ché duoc nha nudc giao, Giam dbc Van phong dang ky dat dai
dugc ky hop dong lao dong dé dap mg yeu cau nhiém vu va khoi luong cong
viéc theo quy dinh cta phép luat dé 1am viéc tai Van phong dang ky dat dai va
cac Chi nhanh truc thudc.

Piéu 5. Co ché hoat dong

1. Van phong Pang ky dat dai thyc hién co ché tu cha ddi véi don vi su
nghi¢p cong 1ap theo quy dinh hién hanh.

2. Nguén kinh phi hoat dong thuc hién theo quy dinh tai Thong tu lién tich
s6 15/2015/TTLT-BTNMT-BNV-BTC ngay 04 thang 4 nam 2015 cua lién Bo Tai
nguyén va Moi truong - B6 Noi vu - Bo Tai chinh, hudng dan chirc ning, nhiém
vu, quyén han, co cau to chirc va co ché hoat dong ciia Van phong diang ky dét dai
truc thudc S¢ Tai nguyén va Moi truong.

_ Chuong I11
CHE PO LAM VIEC VA MOI QUAN HE CONG TAC

Picu 6. Ché d¢ lam viéc

1. Van phong bang ky dat dai va cac Chi nhanh lam viéc theo chuong
trinh, k& hoach cong tac hang nam dugc S Tai nguyén va Mo6i truong giao va
theo chirc nang, nhi¢ém vy, quyén han duoc quy dinh trong ban Quy dinh nay.

2. Van phong Dang ky dét dai lam viéc theo ché do thu truong. Giam déc
Vin phong Pang ky dat dai quyét dinh cac cong viéc thudc pham vi chire nang,
nhiém vy, quyén han cia Van phong Pang ky dat dai va chiu trach nhiém trudce
Giam ddc S¢ Tai nguyén va Moi truong va trude phap luat vé toan bd hoat dong
ctia Van phong Ping ky dat dai.

- Céc Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai chiu su quan 1y, diéu hanh,
chi dao truc tiép va toan dién cua Vian phong Ping ky dat dai; ¢ trach nhiém
giit mdi lién hé chit ché, thuong xuyén véi Phong Tai nguyén va Moi trudng;
chiu su kiém tra, giam sat, huéng dan cua cac phong chuyén moén thudc Vian
phong Pang ky dét dai. Phdi hop, hudng dan Uy ban nhan dan cap x4 thuc hién
cac linh vyc cong tac thugc chirc nang, nhiém vu cua Van phong Dang ky dat
dai; hudng dan nghiép vu cho cong chirc dia chinh cap x4. Cung cap cho Uy ban
nhan dan cap xi cac tai liéu, thong tin can thiét phuc vu cho viéc thuc hién
nhiém vu cua nganh tai dia phuong.
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Vian phong Dang ky dat dai va cac Chi nhanh truc thudce chiu sy quan 1y,
chi dao truc tiép ciia S¢ Tai nguyén va Moi truong; dong thoi chiu sy thanh tra,
giam sat cua cac co quan quan Iy Nha nudc c6 thaim quyén theo quy dinh cta
phap luat.

3. V& xay dung ké hoach, chuong trinh cong tac:

- Chuong trinh, ké hoach cong tac nam: Puoc x4y dung trén co sd két qua
hoat dong cong tdc ndm trudc, ké hoach cong tdc chung cua S& Tai nguyén va
Moi truong va cac nhi¢m vu cong tac khac duoc giao.

- Chuong trinh, ké hoach cong tac tuan, thang, quy, sau thang va nam:
Pugc xdy dung dé cu thé hoa nhiém vy nham t6 chirc va trién khai thuc hién tot
nhiém vu dugc giao trong nam.

4. Ché @6 thong tin, bao céo:

- Hang thang, quy, sau thang va nam, Giam ddc Van phong Dang ky dat
dai bao cao Lanh dao S¢ Tai nguyén va Moi truong ve tinh hinh thyc hién
nhiém vu dugc giao va toan b hoat dong ciia Van phong Pang ky dat dai.

- Khi di cong tac ngoai tinh, Giam dbc Vian phong Pang ky dat dai phai bao
cao voi Giam dbc S¢ Tai nguyén va Moi truong trude 03 (ba) ngay, truong hop dot
xuat thi phai bao cdo ngay trudc khi di cong tac dé Giam ddc Sé cho ¥ kién.

- Khi c6 van dé dot xuat phat sinh vuot qua tham quyen Giam dbc Vin
phong Ping ky dét dai phai bao céo kip thdi vai cap co tham quyén dé xem xét,
chi dao va xtr 1y.

Piéu 7. Mdi quan hé cong tac
1. Béi véi So Tai nguyén va Moi truong:
- Chiu sy lanh dao, chi dao, kiém tra, giam sat tryc tiép cua S¢ Tai nguyén

va Moi trudng trong cac mit cong tac duoc giao; ddng thoi, tu chiu trach nhiém
vé két qua hoat dong ctia don vi theo quy dinh cua phap luét.

- Chiu sy kiém tra, huéng din vé nghiép vu chuyén mén, dong thoi co
trach nhiém bao cdo S& Tai nguyén va Moi truong ve ké hoach va két qua hoat
dong hang thang, quy, sau thang va nam ctia Van phong Pang ky dat dai.

- Vin phong Piang ky dat dai c6 mbi quan hé ph01 hop chat che voi cac
phong chuyén mén va cac don vi truc thudc So; phdi hop trong viéc cung cap
thong tin, trong cong tac quan 1y Nha nudc vé linh vuc tai nguyén va moi truong
va theo yéu cau giai quyét cong viéc chung cua Linh dao S& Tai nguyén va Mbi
truong. Trong qué trinh phéi hop thuc hién, Van phong Pang ky dét dai va cac
phong chuyén moén, don vi truc thuoc S& co6 trach nhi€ém bao cao, tham muru, dé
Xuat nhirng van dé phat sinh, vudng mic hodc dé xuit céc kién nghi dé Lanh dao
S¢ Tai nguyén va Moi truong xem xét, xu ly.

2. B61 vo1 cac co quan, ban, nganh c6 lién quan:



8

Vin phong Pang ky dat dai c6 trach nhiém phdi hop véi cc co quan, ban,
nganh c¢o6 li€én quan trong viéc thuc hién chirc nang, nhiém vy; phéi hop chat ché
v6i Uy ban nhan dén cac huyén, thanh phd, Phong Tai nguyén va Méi trudng cac
huyén, thanh phé trong qua trinh trién khai thuc hién nhiém vu trén dja ban cac
huyén, thanh phé.

~ Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. Giam d6c Vian phong Piang ky dat dai can cir Quy dinh nay va cac
van ban quy dinh ctia phap luét co lién quan dé ban hanh Quy ché lam viéc, phan
céng nhiém vu clia cac phong, chi nhanh tryc thuéc Vian phong Pang ky dat dai
va cac Quy ché khac theo quy dinh; tham muu Giam dbc So trinh Uy ban nhan
dan tinh ban hanh Quy ché phédi hop gitta Van phong bang ky dat dai tinh Kon
Tum, Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai cac huyén, thanh phé véi Phong Tai
nguyén va Mbi truong, Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phd, co quan tai chinh
va cac co quan, don vi khac c6 lién quan dé to chirc thyc hién tot chirc nang,
nhiém vu dugc giao.

Picu 9. Giam d6c Vian phong Pang ky dat dai c¢6 trach nhiém t6 chue trién
khai thyc hién Quy dinh nay. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 nhiing van dé phat
sinh, vuong mac can stra d6i, bd sung Giam ddc Vin phong Ping ky dat dai co
trach nhiém tong hop, bao cdo Giam dc S Tai nguyén va Mbi truong Xem Xet,
stra d6i cho phu hop./.

GIAM POC

Nguyén Vin Ljc



		2020-10-23T07:58:46+0700


		2020-10-23T09:05:40+0700




