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QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
NGANH TAI NGUYEN VA MOI TRUONG THUQC THAM QUYEN TIEP
NHAN VA GIAI QUYET CUA CO QUAN HANH CHINH NHA NUOC CAC
CAP TINH KON TUM
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 57 /0P-UBND ngay 21 thang 01 ndm 2021
ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Kon Tum)

A.DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

|. Thii tuc hanh chinh ban hanh méi; thi tuc hanh chinh sira ddi thudc thim
quyén gidi quyét cia Uy ban nhan dan tinh, Sé Tai nguyén va Méi truwong.

STT Linh vue/Tén thi tuc hanh chinh

I Thu tuc hanh chinh siwra géi thudc tham quyén giai quyét cia S& Tai
nguyén va Moi truwong va Uy ban nhan dan tinh: 03 TTHC
Ban hoic gop von bang tai san gan lién véi dat thué ciia Nha nude theo hinh
thirc thué dat tra tién hang nam
Ping ky bién dong do6i véi trudong hop chuyén tir hinh thie thué dat tra tién
hang nam sang thué dat tra tién mot lan cho ca thoi gian thué hoic tir giao dat
khong thu tién str dung dat sang hinh thize thué dat hoic tir thué dat sang giao
dat c6 thu tién sir dung dat
03 | Gia han st dung dat ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té
Thi tuc hanh chinh thudc thim quyén gidi quyét ciia S&' Tai nguyén va
Méi truong: 22 TTHC
1.1 | Tha tuc hanh chinh ban hanh mdéi
01 | Chuyén d6i quyén st dung dat ndng nghiép cua ho gia dinh, ca nhan
02 X&c nhan tiép ’tuc,sir dung dat nong nghiép ‘cfla ho gia dinh, ca nhan khi hét
han st dung dat doi véi truong hop c¢6 nhu cau
11.2 | Thii tuc hanh chinh sira doi
03 | bang ky quyén st dung dat lan dau
04 If?éng ky dat dai lan dau doi voi truong hop duge Nha nuée giao dat dé quan
y
Ping ky va cap Giay ching nhan quyén st dung dat, quyén so hiru nha ¢ va
tai san khac gan lién véi dét lan dau.
Ping kY, cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu nha o va tai
06 | san khac gan lién v6i dit 1an dau d6i v6i tai san gin lién voi dat ma cha so
hiru khong dong thoi 1a nguoi sir dung dat
07 | Pang ky thay doi tai san gan lién v6i dat vao Gidy chimg nhan di cap
Ding ky, cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén s& hiru nha ¢ va tai
08 | san khac gin lién vé6i dat cho ngudi nhan chuyén nhuong quyén st dung dit,
mua nha &, cong trinh xay dung trong cac du an phat trién nha ¢.
Ping ky xac 1ap quyén su dung han ché thura dat lien ké sau khi duoc cap
09 | Gidy chitng nhan lan dau va dang ky thay doi, cham dat quyén st dung han
ché thira dat lién ké
10 | Tach thira hoic hop thira dat
11 | Cap d6i Gidy chimg nhan quyén str dung dat, quyén sé hiru nha & va tai san
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khac gan lién véi dat

12

Cap lai Gidy chirng nhan hodc cap lai trang bo sung cta Gidy ching nhan do
bi mat

13

Ping ky bién dong quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat
trong cac truong hop chuyén nhuong, cho thué, cho thué lai, thira ké, ting
cho, gop vén biang quyén st dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién véi dat;
chuyén quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat cua vo hoic
chéng thanh cua chung vo va chong; ting thém dién tich do nhan chuyén
nhuong, thira ké, ting cho quyén su dung dat da c6 Gidy ching nhan

14

Xéa dang ky cho thué, cho thué lai, gop vdn quyén st dung dit, quyén so
hiru tai san gan lién vo1 dat

15

Ding kY, cip Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén s& hiru nha & va tai
san khac gan lién vé&i dat ddi véi truong hop da chuyén quyén sir dung dat
trudc ngay 01/7/2014 ma bén chuyén quyén di dugc cap Gidy chimg nhan
nhung chua thuc hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh.

Ping ky bién dong quyén su dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat
trong cac truong hop giai quyét tranh chap, khiéu nai, t6 cdo vé dat dai; xu ly
no hop ddng thé chap, gop vén; ké bién, dau gia quyén sir dung dat, tai san
gan lién voi dat dé thi hanh an; chia, tach, hop nhat, sap nhap to chic; thoa

16 thuan hop nhat hoic phan chia quyén st dung dat, tai san gan lién véi dat cua
ho gia dinh, ciia vo va chong, cia nhom ngudi sir dung dat; dang ky bién
dong d6i voi truong hop ho gia dinh, ca nhan dwa quyén sir dung dat vao
doanh nghiép
Ding ky bién dong vé str dung dat, tai san gan lién vai dat do thay doi thong
tin vé nguoi dugc cap Gidy ching nhan (d6i tén hoic giay to phap nhan, gidy

17 | to nhan than, dia chi); giam dién tich thira dat do sat 1 ty nhién; thay doi vé
han ché quyén sir dung dat; thay doi vé nghia vu tai chinh; thay d6i vé tai san
gan lién vai dat so voi noi dung di dang ky, cap Gidy ching nhan

18 | Chuyén nhuong von dau tu 13 gia tri quyén st dung dat

19 bang ky c}luyén muc dich st dung dat khong phai xin phép co quan nha
nude c6 thim quyén

20 | Pinh chinh Gidy ching nhan da cap

21 Thu hoi Gidy chﬁng nhan di cap khong dl:mg quy dinh, ctia phap luat dat dai
do nguoi st dung dat, chu so hitu tai san gan lién voi dat phat hién
Cép Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén s hitu nha ¢ va tai san khac

22 < A re 3A Nt 3~ 3w ’ A 5 A A A
gan lién voi dat cho nguoi da dang ky quyén su dung dat 1an dau

I T’hﬁ tuc hanh chinh thudc thim quyén giii quyét ciia Uy ban nhan nhin
cap huyén: 07 TTHC

I11.1 | Thu tuc hanh chinh ban hanh méi
Cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén s hitu nha ¢ va tai san khac

01 < A rc A [ e ’ A 5 AL 1A A

gan lién vai dat cho nguoi da dang ky quyén stir dung dat lan dau
I11.2 | Thii tuc hanh chinh sira doi

02 bang ky va ce“'}p Gjéy chﬁqg r‘1hefm‘ quyén st dung dat, quyén sé hiru nha & va
tai san khac gan lién vai dat lan dau

03 | Pang ky, cap Giay chimg nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai
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san khac gan lién voi dat 1an dau doi voi tai san gan lién véi dat ma chu so
hiru khong dong thoi la nguoi st dung dat

04

Ban hodc gop von bang tai san gan lién véi dat thué cia Nha nude theo hinh
thirc thué dat tra tién hang nam

05

Ding ky bién dong do6i vé6i trudng hop chuyén tir hinh thie thué dat tra tién
hang nam sang thué dat tra tien mot lan cho ca thoi gian thué hoac tir giao dat
khong thu tién str dung dat sang hinh thize thué dat hoac tir thué dat sang giao

dat c6 thu tién sir dung dat

06

Dinh chinh Giay chitng nhan da cap

07

Thu hoi Gidy ching nhan di cip khéng dung quy dinh cta phap luat dat dai
do ngudi sir dung dat, chu so hitu tai san gin lién véi dat phat hién

Il. Danh muc quy trinh ni by giai quyet tha tuc hanh chinh bai bé thugc
tham quyen giai quyet cua Uy ban nhan dan cap huyén

STT

Tén Thi tuc hanh chinh

Ghi chd

01

Diang ky quyén sir dung dét lan dau

Quy trinh s6 08

02

Cap Gidy chung nhan quyen sir dung dat, quyén s¢ hitu nha ¢
va tai san khac gan lién v6i dat cho nguoi da dang ky quyen
stt dung dét lan dau; ting thém dién tich do nhan chuyén
nhuong, thira ke tang cho quyen sit dung dat trong truong
hop thira dat goc chua dugc cap Glay chting nhan Cap Gidy
ching nhan quyén st dung dat, quyén so hiru nha 0 va tai san
khéc gan lién vé&i dat cho nguoi da dang ky quyén s dung
dat lan dau; tang thém dién tich do nhan chuyén nhu(mg, thu:a
ké, ting cho quyen st dung dat trong trudng hop thira dat goc
chua duogc cap Glay ching nhan

Quy trinh s6 09

03

Ping ky thay doi tai san gan lién voi dat vao Giay chung
nhan da cap

Quy trinh s6 12

04

biang ky Qét dai 1an dau dbi véi truong hop duge Nha nude
giao dat dé quan ly

Quy trinh s6 13

05

bang ky xac 1ap quyen sir dung han ché thira dat lién ké sau
khi duoc cip Glay chang nhan lan dau va dang ky thay dai,
cham dirt quyén sir dung han ché thira dat lién ké

Quy trinh sb 14

06

Xéc nhan tiép tuc st dung dat nong nghiép ctia hd gia dinh,
ca nhan khi hét han st dung dat doi vdi truong hop c6 nhu
cau

Quy trinh s6 15

07

Tach thira hoidc hop thira dat

Quy trinh s0 16

08

Céap doi Gidy chung nhan quyen st dung dat, quyén sé hitu
nha & va tai san khac gan lién voi dat

Quy trinh s6 17

09

Cap lai Gidy ching nhén hodc cap lai Trang bo sung Gidy
chirng nhan do bi mat.

Quy trinh s6 18

10

Chuyén d6i quyén sir dung dat néng nghiép cua ho gia dinh,
ca nhan

Quy trinh s6 19

11

bang ky bién dong quyén sir dung dat, quyen sO hitu tai san
gan lién v6i dat trong cac truong hop chuyen nhuong, cho
thué, cho thué lai, thira ké, ting cho, gop von bang quyén sir

Quy trinh s6 20
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dung dat, quyen 80 hiru tai san gin hen v6i dat; chuyen quyén
su dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan lién véi dat cua vo
hodc chong thanh ciia chung vo va chong; ting thém dién tich
do nhan chuyén nhuong, thira Kké, tang cho quyén su dung dat
d3 c6 Gidy chimg nhan

12

Xoa dang ky cho thué, cho thué lai, gop von quyén st dung
dat, quyén 50 hiru tai san gin lién VO’l dat

Quy trinh 6 21

13

Ding ky, cap Gidy ching nhan quyen st dung dat, quyén so
hiru nha ¢ va tai san khac gan hen v6i dat dbi voi truong hop
chuyen quyén st dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan lién V6
dat truéc ngay 01/07/2014 ma bén chuyén quyén da duoc Cap
Gidy chung nhan nhung chua thuc hién thu tuc chuyén quyén
theo quy dinh

Quy trinh s6 22

14

Ping ky, cap Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khac gin lién v6i dat cho ngudi nhan
chuyén nhuong quyén str dung dat, mua nha &, céng trinh xay
dung trong cac du an phat trién nha &

Quy trinh s6 23

15

bang ky bién dong quyén su dung dat, quyén sO hiru tai san
gan lién voi dat trong cac truong hop giai quyet tranh chép,
khleu nai, t6 cdo vé dat dai; xu ly ng hop dong thé chap, gop
von; ké bién, dau gid quyén sir dung dat, tai san gan hen voi
dat dé thi hanh an; chia, tach, hop nhat, _sap nhép t6 chirc;
thoa thuan hop nhat hodc phan chia quyén st dung dat, tai
san gan lién voi dat ciia ho gia dinh, ctia vo va chong, cia
nhoém nguoi s dung dat; ding ky bién dong ddi véi truong
hop ho gia dinh, c4 nhan dwa quyén st dung dat vao doanh
nghiép

Quy trinh sb 24

16

bang ky bién dong Ve str dung dat, tal san gan lién véi dat do
thay d6i thong tin vé nguoi duoc cap Gidy ching nhén (doi
tén hodc gidy to' phap nhan, gidy to nhan than, dia chi); giam
dién tich thira dat do sat 1o tu nhién; thay d6i vé han che
quyén sir dung dat; thay d6i vé nghia vu tai chinh; thay do6i vé
tai san gin lién voi dat so véi ndi dung da dang ky, cip Gidy
chirng nhan

Quy trinh s6 25

17

Ping ky chuyén muyc dich str dung dat khong phai xin phép
co quan nha nudc c6 thim quyén

Quy trinh s6 28

18

Gia han st dung dat ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té

Quy trinh s6 31
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B. NOI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU
TUC HANH CHINH NGANH TAI NGUYEN VA MOI TRUONG THUQC
THAM QUYEN TIEP NHAN VA GIAI QUYET CUA CO QUAN HANH
CHINH NHA NUOC CAC CAP TINH KON TUM

I. Thi tuc hanh chinh sira d6i thudc tham quyén gidi quyét cia Sé Tai

nguyén va Méi treong va Uy ban nhan din tinh.

Quy trinh s6 01:

Thu tuc: Ban hodc gop_ vén bang tai sin gin lién véi dit thué ciia Nha nuwdc
theo hinh thirc thué dit trd tién hang nim

1.1. Quy trinh gidi quyét hé so doi véi to chirc

Trinh e
tu cac . ‘n Thot glan £ 2
buée Noi dung cong viéc Trach nhiém thl.}’c hlgp Keét qua/san
thue : : thwe hién (ngay/r}gay pham
hién lam viéc)
Giay tiép nhan ho
Cong chuec, so va hen tra két
Tiép nhan va kiém tra vién chfrc\ cua qlxlé/phié'u yéu céjlu
Buéc | ho so; quét (scan), nhép dm?AV! la_m 0,5 ngay bO.A SunS hqim
viéc tai . A thién ho so/phicu
01 dir liéu trén phan mém n lam viéc .2 ,
mot ctra dién tor Trung tam kiem gogt quy
' i Phuc vy hanh trinh giai quyét
chinh cong hdé so (kém theo
toan bé hé so)
Phiéu kiém soat
. Lanh dao Van 5 quy trinh giai
ng ¢ | Phan cong xu ly phong dang 102‘1}11”3?@{ quyét ho so (kem
ky dat dai i theo toan bd hd
so cua TTHC)
Tiép nhan ho so tir Vin
phong diang ky dat dai;
Xt 1y ho so cho can bo,
cong chirc thuc hién. Lanh dao Chi - Phiéu kiém soat
Can b9, cong churc dugc cuc auan 1< quy trinh  giai
giao thyc hién: Kiém tra | & dii /Céﬁ quyét ho so (kém
tinh day du hop 1¢ cua bb. cone chite theo toan by ho
Buée | hd so. ‘ : &mcg %) 75ngay | so cila TTHC);
03 - Truong hop ho so chua thuc I%ién lam viéc |- Bién ban tham
day du theo quy dinh thi ( hube Chi tra hién trang, so
c6 van ban hudng dan uin I do vi tri dat.
ngudi ndp hd so bd sung cu;}qz;’al? 4 - Dy thio To
(thoi gian khong qué 03 at dai) trinh, Quyét dinh
ngay lam viéc).
- Trudng hop ho so day
da theo quy dinh thi




thuc hién cac cong viéc
Sau:

- Phéi hop vé6i Vin
phong dang ky dat dai:
Trich do dia chinh thtra
dat dbi voi truong hop
c6 thay doi vé dién tich
thira dat, tai san gin lién
v6i dat hodc truong hop
d3 cap Gidy ching nhan
nhung chua c6 ban do
dia chinh, chua trich do
dia chinh thia dét.
Tham tra cac diéu kién
vé tinh trang tranh chap
dat dai, vé sy phu hop
vo1 quy hoach sir dung
dat.

- Dy thao To¢ trinh,
Quyét dinh thu hoi va
cho thué dat dé trinh
Lanh dao s¢ Tai nguyén
va Moi truong tham
muu UBND tinh ban
hanh Quyét dinh thu hdi
va cho thué dat.

Lﬁnl} dao Chi cuc guén
ly dat dai xem xét ho so;

- To t}'inh/Dl.I
thdo Quyét dinh/

Bude | Néu hd so da diy da va | -anndao Chit g, o | Phicu kiem - sodt
\ \ . cuc quan ly N quy trinh giai
04 dam bdo theo quy dinh I lam viéc LA i
s Lv s , N dat dai quyét ho so; (kém
thi ky vdn béan trinh . NI
Lanh dao S& theo toan by ho
' ' so cua TTHC)
- Xem xét ky To trinh - To trinh/ du
chuyén cho Can by Van | Lanh dao S¢ thao Quyet dinh/
.| thu phat hanh van ban. Tai nguyén s Phicu kiém soat
Budc . N , s N AA 01 ngay .
05 - Can bo van thu ky, va Mai lam viee | 49 trinh  giai
dong dau, vao s6 theo | truong/ Can i quyét ho so; (kém
déi va phat hanh van bo theo toan bo ho
ban so cua TTHC)
Chi cuc quan ly dat dai | Can bo, cong i ,TG m?h/ .du
25 A . , thdo Quyét dinh/
chuyén hd so téi Trung | chuc dugce iz .
. A \ , . X Phiéu kiém soat
Bwoéc | tam phuc vu hanh chinh giao thuc 01 ngay u trinh i
06 |cong trinh UBND tinh | hién (thuoe | lamvigc |9, w8
\ L, 4 ; ) quyét ho so; (kém
Ban hanh Quyét dinh | Chi cuc quan . NI
thu hdi va cho thué d&t | 1y dét dai) theo toan b9 ho
so cua TTHC)
Buéc | Tiép nhan va xir Iy tai Vin phong Uy | 05 ngay
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07 ban nhan dan tinh, Uy ban nhan dan | lam viéc
tinh
T‘iép nhin va chuyén
ho so: Ki€ém tra tinh day
dua, hop I¢ cua ho so:
- Truong hop ho so chua
dam bao theo quy dinh
thi khong ti€p nhan, , ,
dong thoi hudng dan co Phiéu tiép nhan
quan trinh duyét b6 | Cong chuc va xu ly ho
Buée | SUng di€éu chinh kip | Trung tam 0.5 ngay so/Hoac . phlel;\l
07 1 thoi. ‘ ‘ Phu,c vu hanh 1am viee huong ‘ dan \bo
' - Truong hop ho so day | chinh cong i sung ho so (kem
du theo quy dinh: tinh theo toan bo ho
+ Tiép nhan va phat so cua TTHC)
hanh Phiéu tiép nhan va
xtr 1y ho so
+ Ghi chép va cap nhat
vao so theo doi hoé so.
+ Chuyén ho so té1 Lanh
dao Van phong xu ly
- Lanh dao Van phong
chuyén hO 0 (61 phong | 15, gy PR
chuyén mon giai quyét. A s Phiéu ti€ép nhan
Buée |- Lanh dao phong | PPOMINONG | g o5 ngay |va xir Iy ho so
woe A dao  phons nghiép, Tai " gAy . y 10 80
07.2 |chuyén ho so tdi cong ~ o lam viéc | (kém theo toan bo
chitc chuyén moén giai | [9YenVa hé so ciia TTHC)
quyét thu tuc hanh Moi truong
chinh. '
- Kiém tra ndi dung ho
So’: .
+ Truong hop ho so
chua hop I¢ thi bdo céo A A A
~ . A Phiéu yéu cau sua
Lanh dao phong (kém A . 2 2
9 , A x Cong chure doéi, bo sung,
van ban tra loi). Lanh X n . A 1A
. \ £ .~ . x| phong Nong . hoan thién ho so/
Bwéc | dao phong chuyén trd ho A s 02 ngay \ X
A n nghié¢p, Tai A Dy thao Quyét
07.3 | so cho Trung tam. Cong Al s lam viéc . Al
. , ~ nguyen va dinh /Phiéu trinh
chiic cia Trung tam A \ A
N VIR Moéi truong (kem theo toan bo
thong bao dén td chuc, 2 .
R S ho so cua TTHC)
ca nhan de tra ho so.
+ Truong hop ho so hop
1€ 1ap ho so trinh Lanh
dao phong xem Xét.
Lanh dao phong xem | Léanh dao Dy thao Quyét
Buée xét: Noi dung va cac| phong Nong 0,5 ngay dinh / Phiéu trinh
van d¢ lién quan dén ho | nghiép, Tai ot (Kém theo toan
074 lam viéc

SO
+ Néu dat yéu cau, Lanh

nguyén va
Moi truong

béo ho so cua

TTHC)




dao phong thong nhat thi
chuyén hd so cho Lanh
dao Van phong xem xét,
tham tra

+ Néu khong théng nhit
thi c6 y kién chi dao,
chuyén lai cho cong
chtrc thu ly. Cong chiric
chinh stra, hoan thién
van ban chuyén hd so
cho Lanh dao Van
phong xem xét.

Buwoce
07.5

Lanh dao Van phong
xem Xxét: Xem xét veé
ndi dung, tinh phép ly va
cac van dé lién quan
khac ciia ho so trinh ky;
+ Néu Lanh dao Van
phong théng nhit noi
dung hd so thitrinh
Lanh dao UBND tinh
Xem xét;

+ Néu khong thong nhat
thi c6 y kién chi dao,
chuyén lai phong
chuyén mon thu ly du
thdo van ban tra 101 co
quan trinh duyét (néu
thudc tham quyén Lanh
dao Van phong) hodc
trinh Lanh dao UBND
tinh xem xét ky duyét,
dam bao ban hanh vén
ban dung thoi han hen
tra.

Lanh dao Van
phong

0.5 ngay
lam viéc

Dy thiao Quyét
dinh / Phiéu trinh
(kem theo toan bo
hé so ciia TTHC)

Bwoc
07.6

Lanh dao UBND tinh
xem xét:

- Néu Lanh dao UBND
tinh khong ky duyét
hoic c6 y kién khac
thi chuyén vién thu 1y
dy thdo vin ban thé hién
Y kién chi dao trinh
Lanh dao Van phong
hodac Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu dong ¥, Lanh dao
UBND tinh ky duyét hd

Lanh dao
UBND tinh

01 ngay
lam viéc

Quyét dinh/ Phiéu
trinh  (kem theo
toan bé hé so cia
TTHC)




so va chuyén bg phan
Van thu 1ay sO van ban.

Chuyén két qua va lwu
trir ho so:

- B6 phan Vin thu ldy
s6 van ban va luu trir ho

%‘;"’; so theo quy dinh, Vinthe | 0,25ngay | Quyét dinh/ Phidu
' - Chuyén két qua cho | UBND tinh lam viéc | trinh
cong chac cuia Van
phong lam viéc tai
Trung tam va luu trir ho
so theo quy dinh.
Giao tra két qua:
Cong chic cua Van
phong lam viéc tai
Trung tdm giao két qua
xtr Iy cho co quan trinh
duyét theo dung phleu Céng chirc
.| tiép nhan va xtr Iy ho so. n v
Bugc Ghi chép va cap nhat két Trung tam Theo gidy X
07.8 1 ehep va edp Nt KCL | phuc va hanh | hen tra két | Quyét dinh
qua vao s6 theo doi ho A \
\ A A ... | chinh cong qua
so va phan mém gidi .
X, A n tinh
quyét cong viéc. Yéu
cau co quan trinh duyét
ky nhan két qua vao s
theo ddi ho so va thu hoi
phiéu ti€p nhan va xu ly
ho so.
Can bg, cong chirc duogc
giao thyc hién:
- Chuyén ho so co lién
quan va Quyét dinh thu )~ Dy thio Vin ban
hoi va cho thué dat vé | Can b0, cong cho  co uan
Van phong Pang ky dat | chuic dugce e
. . 22 2 . 5 thué/Phiéu  kiém
Budce | dai dé chuyén Co quan giao thuc 01 ngay
£ ~ . L soat quy trinh giai
08 Thué. hién (thuoc lam viéc
A L < ; . quyét hd so (kém
- Thong bao bang van | Chi cuc quan
, LA L 24, 3 theo toan bd hd
ban cho co quan thué vé | Iy dat dai) ,
A L, 1iA , so cua TTHC)
viéc het hiéu lug cua
hop dong thué dat doi
voi nguoi ban, nguoi
gbp von bang tai san;
- Lanh dao Van phong | Cén b, vién - Phiéu chuyén
bang ky dat dai nhan hé | chutc dugce thong tin /Phicu
Budc | so phan cong cho can bo giao thuc 2,5ngay |kiém soat quy
09 thuc hién. hién (thudc lam vigc | trinh giadi quyét
- Can bg, vién chuc viét | Van phong h6 so (kém theo
Phiéu chuyén thong tin | Dang ky dat toan bd ho so cua
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dia chinh trinh Lanh dao
Vin phong Ding ky dat
dai ky va chuyén Cuc
thué tinh xac dinh nghia
vu tai chinh.

dai)

TTHC).

Vin phong Dang ky dat
dai gui thong bao nop
tién thué dat dén Chi cuc

Can b0, vién

Phiéu kiém soat
quy trinh gidi

Bube | o in 1y dit dai tham | SPUC(Fan | 02ngdy o e s Yoy
10 ~ . . | phong Dang lam viéc A . ~
muu Lanh dao S& Tai K dat dai) Thong bdo nghia
nguyén va MOoi truong vu tai chinh.
ky Hop dong thué dat
Cong chirc thuc hién:
- Thong bao cho nguoi
nhan chuyén nhuogng,
nhan gop von ky hop
dong thué dat véi So tai | Lanh dao So ‘
nguyén va moi truong; Tai nguyén - Hop dong thué
- Du thao Hop dong va Moi dat/ Phieu ki€m
Buwde |thué dat dé trinh Lanh | truong/ Céan 02 ngay | soat quy trinh gidi
11 dao So& Tai nguyén va | by, cong chirc | lam viéc | quyét ho  so/
Moi truong ky lai Hop | (thudc Chi Thong bao nghia
dong thu¢ dat cho nguoi | cuc quan Iy vu tai chinh.
sir dung dat khi da hoan dat dai)
thanh nghia vu tai chinh
(n€u co) theo quy dinh.
- Chuyén ho so cho Van
phong Dang ky dat dai.
Can bg, vién chirc thuc
hién:
- Ghi ndi dung xac nhéan
thay doi vao Gidy ching
nhan da cap dé trinh
Lanh dao Van phong )
bang ky dat dai xac - Giay chung
nhan. f 1A A nhan; To trinh
D , R Can b0, vién I
- Ghi nd1 dung xac nhan . . (néu co)
. \ < . X chue (thuoc X 1z ,
Buwoc | vao Pon dang ky, cap . N 03 ngay |- Phi¢u kiém soat
X , i Van phong A .
12 Giay ching nhan; In 9 X lam viéc | quy trinh giai
NNy , . Dang ky dat L, 1A .
mo1 Gidy ching nhan, dai) quyét ho so (kém

du thao ToO trinh, trinh
S¢ Tai nguyén va Moi
truong ky Gidy chung
nhén theo quy dinh;

- Chinh 1y, cap nhat bién
dong vao hd so dia
chinh, co s¢ dit ligu dat
dai.

theo toan bd hod
so cua TTHC)
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- Ky xac nhén vao don
bang ky, Gidy chiang
nhan da cap;

Phiéu kiém soat

_ S e \ quy trinh  giai
, NKy To tflnhi trl.r}h Lanh dao Van \ quyét ho so; Gidy
Buwéoce | Lanh dao So ky Giay . < 01 ngay
. ~ N phong Pang RO ching nhan/ To
13 chtirng nhan (truong hop Sy S lam viéc R X
L. o % - ky dat dai trinh  (kém theo
phai cap madi GCN). NP ,
N .. toan bd hd so cua
Dbong thoi tham muu TTHC)
ban hanh Quyét dinh thu
ho1 GCN da cap
- Ky Glay ching nhan; Lanh dao So Phiéu kiém soat
- Chuyén Gidy chung| Tainguyén quy trinh  giai
Buée | nhéan dé ky cho Vin thu va Moi 01ngay | quyét hod so; Gidy
14 dong dau, vao so theo | truong/ Can lam viéc | chung nhén (kem
doi hé so va chuyén cho | bd, Van thu theo toan bo ho
Vian phong dang ky. thuc hién. so cua TTHC)
- Quét (scan) toan bo ho
0 d€ luu trén co so dur
liéu dat dai;
- Luu trit ho so theo quy
dinh.
- Chuyén két qua vé
Trung Tam hanh chinh
cong dé tra cho nguoi sur
dung dat.
Truong hop ho so trudce
hoac dung ‘ haq: Xac
nhan trén phan mém mat A ..
S aA o 1A , Phiéu xin 161 va
cua dién tur va thong bao 1A en
2 , , A | Canbg, vién hen lai ngay tra
td0 chuc, cd nhan dén , %
N \ chuc duoc két qua/Phleu
nhan két qua. . ¥
. - X - giao thuc \ kiém soat quy
Budc | Truong hop hd so qua ~ . 0,5 ngay N z
. 2 . hién (thudc NN trinh gidi quyét
15 han: Cham nhat mot : N lam viéc A ) T4
. . o , Vian phong h6 so; Giay
ngay lam viéc trudce < , 4 , A \
'V hét h 3o chi Dang ky dat ching nhan (kém
ngay hiet han, cong chue, dai) theo toan bd hd

vién chic phong chuyén
mon dugc giao xu ly co
trach nhiém gui thong
bao hodc vin ban xin 16i
dén t0 chic, ca nhan
(chuyén cho can bd cua
don vi lam viéc tai
Trung tdm/bd phan tiép
nhén), trong d6 néu 1o 1y
do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thyc hién
khong qua mot lan). Cap

so cua TTHC)
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nhat hdé so trén phan
meém mot ctra dién tir.

Budc
16

Tra két qua cho to chuc,
cd nhan va thu phi, 1&
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chue,
vién chuc tiép
nhén ho so
cua don vi
lam viéc tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cbng
tinh

Theo giéy
hen tra két
qua

Gidy chung nhan
quyén sir dung
dat

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

30 ngay lam viéc

1.2. Quy trinh gidi quyét hé so doi véi hé gia dinh, cd nhéin

Trinh

. Thoi gian
tu cac . n .n
- A A ‘A Trach nhiém thuc hién P ) 2
bwadc NOi dung cong viéc cn” % °s Két qua/san pham
thure thue hién (ngay/ngay
‘A lam viéc)
hién
Tiép nhan va kiém tra hd A . Gidy tiép nhan ho
) . ~ 1~ | Cong chtrc, . 1A
so; quét (scan), nhap dit | .. .2 so va hen tra két
A N A A ~. | vién chuc tiép sp 1 eAL A A
liéu trén phan mém mot A 1A : qua/phiéu yéu cau
. \ DO ~ 1~ | nhan ho so tai X 2 A .
Budce | cira dién tr cua BO phéan A A A 0,5ngay |bo sung hoan thién
- X A X a1 A 2 B0 phan tiép \ = A . X -2
01 | tiép nhan va tra két qua cua SR lam viéc | h6 so/phiéu kiém
2 R ) £ nhan va tra , . .
Uy ban nhidn dan cap X, . A soat quy trinh gidi
R két qua cap et .
huyén huvén quyet h6 so (kem
v$ theo toan bo ho so)
.| Lanh dao Chi nhanh Van | -2nh dao Chi | Phicu kiem  sogt
Budc . < . +i. a.: _. | nhanh Van 0,5ngay | quy trinh gidi quyét
phong Bang ky dat dai xu \ < L A \
02 19 h so phong bang lam viéc | hdo so (kém theo
Y ky dat dai toan bd hd so)
- Kiém tra tinh day da hop
lgcuahoso — .| Canbo, vién Phiéu kiém sodt
- Lap ho so dé cho bén , . . z
. A A . X chuc Chi \ quy trinh gidi quyét
Bwéc | mua, bén nhidn gép von . < 05 ngay A A
5 <. . o =% 7, | nhanh Van A hdé so (kém theo
03 |bang tai san gan lién véi . - lam viéc A LA \
L .z NV phong PBang toan by ho so cua
dat tiép tuc thué dat; trinh 1 dat dai TTHC)
lanh dao Chi nhanh duyét| =~
ho so
Lanh dgo Chi nhanh kiém |y 5 40 Chi Phiéu kiém soat
.| tra, duyét ho so . - \ . X
Budc 2 1A . nhanh Van 01 ngay | quy trinh giai quyét
Chuyén h6 so cho Phong \ < N : \
04 Tai neuvén va Méi truon phong PBang lam viéc | hdo so (kém theo
guy & | ky dat dai toan b hd so)

trinh UBND huyén
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Xem xét két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh
- Trinh Lanh dao Van

phong Uy ban nhan dan o Phiéu kiém soat
Lanh dao . .y z
Bué huyén quyét dinh viéc thu hona Tai 02 nad quy trinh giai quyét
woe | hoi dat cua bén ban, bén pnong fa . g.Ay ho so (kém theo
05 nguyen va lam viéc \oo1A 1A ,
gop von bang tai san gin Moi trusn toan by ho so cua
lién v6i it thué dé cho bén g TTHC)
mua, bén nhan gop von
bang tai san gan lién véi
dat tiép tyuc thué dat.
Phiéu kiém soat
Buée Kiém tra, dlfyet hoA, 50, trinh La1\1h dao Van 02 ngay quy trinh glai quyét
UBND huyén quyét dinh phong UBND L2 ho so (kem theo
06 % A lam viéc \ Y \
cap huyén toan by hd so cua
TTHC)
, Phiéu kiém soat
Buée Ky duyét quyét dinh UBND cép 02 ngay quy trinh giai quyeét
A N h6é so (kéem theo
07 huyén lam viéc s 1A LA ,
toan by ho so cua
TTHC)
Cong chuce
Chuyén hd so cho Chi| 1ondchuyen Phiéu kidm sodt
nhanh Van phong Pang ky mon dugc \ quy trinh giai quyét
Buéde | .z, . . giao xu ly 01 ngay A A
dat dai S . R hoé so (kéem theo
08 A 1A A A Lanh dao Chi | lam viéc A .
Tiép nhan ho so Phan cong . < toan by hod so cua
1A 1 LA nhanh Van
cho cén b xtr Iy ho so . 9 TTHC)
phong Bang
ky dat dai
Chi nhanh Vian phong
bang ky dat dai chuyén
thong tin cho co quan thué
xac dinh nghia wvu tai ’ 9
chinh; chinh ly, cdp nhat | Céan bg, vién Phiéu kiém soat
. | bién dong vao hd so dia| chuc Chi . quy trinh giai quyét
Buge chinh, in Gidy chting nhan | nhanh Vin 97 ”g.a}’ hé so (kém theo
09 . N N % \ - lam viéc \ Y ,
Truong hop yeu cau cap | phong Dang toan by ho so cua
mo6i GCN dong thoi tham | ky dat dai TTHC)
muu ban hanh Quyét dinh
thu hoi GCN da cap
-Trinh Lanh dao Chi nhanh
Van phong Pang ky dat dai
q Giay ~ chung
Lanh dao Chi nhanh kiém | Lanh dao Chi nhan/Phiéu  kiém
Budce | tra, duyét ho so nhénh Van Olngay |soat quy trinh gidi
10 | Chuyén ho so cho Phong | phong Dang lam viéc | quyét ho so (kem
Tai nguyén va Moéi truong ky dat dai theo toan bd ho so

cua TTHC)
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Budce
11

Phong Tai nguyén va MOoi
truong thim dinh hd so va
trinh UBND huyén/ thanh
phé ky hop dong thué dat
(461 voi trudong hop ban)
Chuyén két qua vé Chi
nhanh Vian phong Dang ky
dat dai

Phong
TN&MT
/UBND
huyén, thanh
phd

07 ngay
lam viéc

Gidy chung nhan
/Phiéu kiém sodt
quy trinh giai quyét
hd so (kém theo
toan bé ho so cua
TTHC)

Buwoce
12

Vao so theo ddi, chuyén
két qua vé Bo phan tiép
nhin va tra két qua cap
huyén.

- Truong hop dén thoi han
tra két qua nhung chua giai
quyét xong ho so thi Chi
nhanh c¢6 trach nhiém gui
van ban xin 16i dén ho gia
dinh, ca nhan, trong d6 néu
r0 1y do qua han va hen lai
ngay tra két qua.

Can bo, vién
chuc Chi
nhanh Van
phong Pang
ky dat dai

Tra két qua cho to chuc, ca
nhén va thu I¢ phi theo quy
dinh (néu c9).

Cong chuec,
vién chirc tiép
nhén hd so tai

Bo phén tiép
nhan va tra
két qua cap

huyén

01 ngay
lam viéc

Gidy ching nhan
/Phiéu kiém soét
quy trinh giai quyét
hd so/Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua (kém theo
toan bd hd so cua
TTHC)

Gidy chimg nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

30 ngay lam viée (Khong ké
thoi gian nguoi st dung dat thyce
hién nghia vu tai chinh)
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Quy trinh s6 02:
Thii tuc: Pding ky bién dpng doi véi truwong hop chuyén tiv hinh thirc thué dit
trd tién hang nam sang thué dat tra tién mgt lan cho cad thoi gian thué hodc twr giao
dat khong thu tién sw dung dat sang hinh thirc thué dat hodc twr thué dat sang giao
dat co thu tién sur dung dat

2.1. Quy trinh gidi quyét ho so doi véi to chirc

Trinh N
. . Thoi gian
tw cac Tréch < £ 2
-y A A ‘A o thwe hién Keét qua/san
budc NOi dung cong viéc nhiém (n Av/Naa him
thuc thuc hién g y 9 y P
s : * lam viéc)
hién
Tiép nhin va chuyén ho
S0 ‘
Kiém tra tinh day du, hop
1¢ cua ho so: ‘
- Truong hop ho so chua
day du theo quy dinh thi
hu’orI}g dan nguoi ndop hod C(_)rAlg Chl’IC, Gidy tiép nhan hd
so bo sung. vién churc \ . 1A
) A A » ~ so va hen tra keét
- Truong hop ho so day | ti€p nhan Y
, . .y A . qué/phiéu yéu cau
da theo quy dinh thi can | ho so ctua 2 \
. Y A N 1 X b6 sung hoan
Buwoéc | bo tiép nhan thuc hién cac | don vi lam 0,5 ngay A 1A £
N A A NN thién ho so/phicu
01 cong viéc sau: viée tai lam viéc Kidm  sodt  au
+ Tiép nhan va phat hanh | Trung tim om soat - quy
KA A T A trinh giai quyét ho
phi€u ti€p nhan hé so cho | Phuc vu : R
e A 1A \ . so (kem theo toan
ngudi ndp ho so; hanh chinh b6 hd s0)
+ Ghi chép, cép nhat vao | cong tinh :
s6 theo ddi ho so trén
phan mém mot cua dién
tir theo quy dinh; )
+ Chuyén ho so da tiép
nhan dén Van phong
Pang ky dat dai.
- Tiép nhan ho so tur Lvanh d‘ao . % . % .
A \ Vian phong Phiéu kiém soat
Trung tdm Phuc vu hanh < , .
. . At Dang ky \ quy trinh  giai
Buwéc | chinh cong tinh; R 0,5 ngay £ LA A
2 ... x| datdai/ Can N quyéet ho so (kem
02 - Kiém tra, xt 1y ho so; A oA lam viéc v A A
chuyén Chi cuc quan 1§ bd, vién theo toan bo ho so
YAl : chtrc thuc cua TTHC)
dat dai. A
hién.
Tiép nhan ho so tu’ Van | Lanh dao Bién ban tham tra
phong dang ky dat dai; Chi cuc hién trang, so do
.| Xu ly ho so cho can by, | quan ly dat \ vi tri dat/ Du thao
Budc | . . A s 09 ngay s X
03 cong chuc thuc hién. dai/ Can 1am viee To trinh, Quyét
Can bg, cong chuc dugc | bo, cong ¥ dinh/ Phiéu kiém
giao thuc hi¢n: Kiém tra | chirc dugc soat quy trinh giai
tinh day du hop 1€ cua ho | giao thuc quyét ho so (kem
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SO.
- Trudng hop hd so chua
day du theo quy dinh thi
c6 vin ban huéng dan
ngudi ndp hod so bd sung
(thoi gian khong qua 03
ngay lam viéc).

- Trudng hop hd so day
da theo quy dinh thi thuc
hién cac cong viéc sau:

- Phéi hop v6i Vian phong
dang ky dat dai: Trich do
dia chinh thira dat doi véi
truong hop co thay do6i vé
dién tich thira dat, tai san
gan lién v&i dat hoic
truong hop di cip Gidy
chimg nhin nhung chua
¢4 ban db dia chinh, chua
trich do dia chinh thtra
dat. Tham tra cac diéu
kién vé tinh trang tranh
chap dat dai, vé sy phu
hop v61 quy hoach sur
dung dét.

- Dy thao To trinh, Quyét
dinh chuyén hinh thuc sir
dung dat dé trinh Lanh
dao s¢ Tai nguyén va Moi
truong tham muu UBND
tinh Ban hanh Quyét dinh
chuyén hinh thirc sir dung
dat,

hién (thuoc
Chi cuc
quan 1y ddt
dai)

theo toan bé ho so
cua TTHC)

Bwoc
04

Lanh dao Chi cuc quan ly
dat dai xem xét ho so;
Néu ho so di day du va
dam bao theo quy dinh thi
ky van ban trinh Lanh dao
So.

Lanh dao
Chi cuc
quan ly dat
dai

01 ngay

lam viéc

- To trinh, du thao
Quyét dinh/ Phiéu
kiém soat quy
trinh giai quyét ho
so; (kem theo toan
b6 ho so ciia
TTHC)

Bwoc
05

- Xem xét ky To trinh
chuyén cho Can bd Vin
thu phat hanh van ban.

- Céan b van thu ky, dong
diu, vao sd theo ddi va
phat hanh van ban

Lanh dao
So Tai
nguyén va
Moi
truong/ Can
bo

01 ngay

lam viéc

- To trinh, du thao
Quyét dinh/ Phiéu
kiém soat quy
trinh giai quyét ho
s0; (kém theo toan
b0 hd so cua
TTHC)
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Chi cuc quéan ly dit dai Cén bo, ) T(‘y,trinh, du thé}o
chuyéﬁ h% o t};’yi Trung cong chuc Quyet dinh/ Phiéu
Buéc | tim phuc vu hanh chinh | 9U9C 8180 | g5 pgay, | Ki€m  soal - quy
o . , thuc hién NN trinh giai quyét ho
06 |cong trinh UBND tinh . .| lam viéc s X
Ban hanh Quyét dinh gia (thuoc Chi s0; (kem theo toan
han sit dune dat ' cuc gudn ly bo ho so cua
- e ddt dai) TTHC)
.| Tiép nhan va xi Iy tai Vin phong Uy \
Buge ban nhin dén tinh, Uy ban nhin dén 95 ngiy
07 tinh lam viéc
Tiép nhéin va chuyén hd
so: Kiém tra tinh day du,
hop 1€ cua ho so:
- Truong hop hd so chua
dam bao theo quy dinh thi 2 Y
khong tiép nhan, dong Glay‘tlﬁp nhaqn 1?0
thoi huéng dan co quan R , soqva _Fn tfa ‘Aet
trinh duyét bo sung, diéu Cong C}PIC ql;la/p hiéu yéu cau
Buéc | chinh Kip thoi. Tung M |65 pgay | DO sung  hoan
\ A A Phuc vu A thién ho so/phiéu
07.1 |- Truong hop ho so day | . . lam viéc 2 ,
di theo quy dinh: haph Cf}lnh kl‘em Ws'oat auy
+ Tiép nhan va phat hanh | €On€tinh mn}?( gl e ho
Phiéu tiép nhan va xir ly il ( ;em theo toan
h so bo ho so)
+ Ghi chép va cap nhat
vao s6 theo ddi ho so.
+ Chuyén ho so t6i Lanh
dao Van phong xu ly
- Lanh dao Van phong ~
chuyén ho so t6i phong Lanl} dao Y A s
chuyén mon gidi quyét phong Phi€u ti€p nhén va
Buéc z . 2 Nong 0,25 ngay | xir Iy ho so (kem
- Lanh dao phong chuyén . . ; :
07.2 W so (6i cong  chirc nghi¢p, Tai | lam viéc | theo toan bo ho so
chuyén mon giai quyét thu Dr)[%l;){fgé\;la cua TTHC)
tuc hanh chinh. &
- Kiém tra ndi dung hd
S0
+ Trudng hop hd so chua KA A
hop 1& thi bdo cdo Lanh | Cong chirc dpgi‘e‘;éyzsnca“h;‘;ﬁ
dao phong (kém van ban| phong 4l Sg(; Do
Buédc | 7ra loi). Lanh dao phong Nong 02 ngay théo Quyét dinh
07.3 |chuyén trd hd so cho | nghiép, Tai | lamviec | pc trfnh (cém
Trung tam. Co6ng chic | nguyén va theo toin bé hd so
cia Trung tam thong b&o | Moéi truong '

dén t6 chuc, c4 nhan dé
tra ho so.
+ Truong hgp hd so hogp

cua TTHC)
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1€ lap ho so trinh Lanh
dao phong xem xét.

Budce
07.4

Lanh dao phong xem
xét: Noi dung va cac van
dé lién quan dén ho so

+ Néu dat yéu cau, Lanh
dao phong thong nhét thi
chuyén hd so cho Lanh
dao Van phong xem xét,
tham tra

+ Néu khong théng nhat
thi c¢6 y kién chi dao,
chuyén lai cho cong chirc
thu ly. Cong chuc chinh
stta, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh
dao Van phong xem xét.

Lanh dao
phong
No6ng

nghi¢p, Tai
nguyén va
MOi truong

0,5 ngay
lam viéc

Dy thiao Quyét
dinh / Phiéu trinh
(Kem theo toan bo
hé so ciia TTHC)

Bwoc
07.5

Lanh dao Van phong
xem xét: Xem xét vé noi
dung, tinh phap ly va cac
van dé lién quan khac cia
ho so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Vin
phong thdng nhat ndi
dung hé so thi trinh Lnh
dao UBND tinh xem xé&t;
+ Néu khong thong nhat
thi c6 y kién chi dao,
chuyén lai phong chuyén
moén thy ly du thdo van
ban tra 101 co quan trinh
duyét (néu thudc tham
quyén Lanh dao Vin
phong) hodc trinh Lanh
dao UBND tinh xem xét
ky duyét, ddm bdo ban
hanh van ban dang thoi
han hen tra.

Lanh dao
Vian phong

0.5 ngay
lam viéc

Dy thio Quyét
dinh / Phiéu trinh
(kem theo toan bo
hé so ciia TTHC)

Bwoc
07.6

Lanh dao UBND tinh
xem xét:

- Néu Lanh dao UBND
tinh khong ky duyét hoac
¢6 v kién khéc thi chuyén
vién thy 1y du thdo van
ban thé hién y kién chi
dao trinh Lanh dao Van
phong hodac Lanh dao

Lanh dao
UBND tinh

01 ngay
lam viéc

Quyét dinh/ Phiéu
trinh  (kem theo
toan bo hé so cua
TTHC)
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UBND tinh ky duyét.

- Néu ddng y, Lanh dao
UBND tinh ky duyét hd
so va chuyén bo phan Vin
thu 14y sb van ban.

Chuyén két qua va luu
trir ho so:

- B6 phan Vian thu lay sé
van ban va luu trir hd so

%‘;"’; theo quy dinh. Vinthe | 0,25ngay | Quyét dinh/ Phidu
' - Chuyén két qua cho | UBNDtinh | lamviéc |trinh
cong chuc cua Van phong
lam viéc tai Trung tdm va
lwu trir hé so theo quy
dinh.
Giao tra két qua:
Cong chure cua Van phong
lam viéc tai Trung tam
giao két qua xur 1y cho co
quan trinh duyét theo
dung phiéu tiép nhan va | Cong chirc
Buéc | xir 1y hd so. Trung tdm | Theo gidy
07.8 | Ghi chép va cap nhat két | Phucvu | hentra két | Quyét dinh
qua vao sb theo ddi ho so | hanh chinh qua
va phan mém giai quyét| cong tinh
cong viéc. Yéu cau co
quan trinh duyét ky nhan
két qua vao so theo ddi hd
so va thu hoi phiéu tiép
nhan va xt 1y hd so.
Céan b, cong chuc duogc A
giao thyc hién: ?an b('),’ A 2 ,
~ Chuyén hd so c6 lien | COngchic Phiu kiém  soat
Buéc |quan va Quyét dinh ?}? oc 1‘(1”.1? © 0,5 ngay vy, " ﬁr‘}nh kgl ?ﬁ
08 | chuyén hinh thirc sit dung | DWCRIEN | i Viee | quyet ho sor (ke
dét vé Vin phong Ding (thuoc 7Ch1, th7eo toan bo ho so
k§ dit dai d¢ chuyén Co | 4% D cia TTHC)
quan Thué. at dai)
- Lanh dap Vian ph(‘)ng Cén bo ’ i
bang ky dat dai nhan ho A h‘,’ - Phiéu kiém soat
so phan cong cho can bd vien chue quy trinh  giai
.| thuc hién. duoc £1a0 \ quyét hd so (kém
Budc 1A n . .z, | thuchién 0,5 ngay . A A
09 - Can bo, vién chuc viet (thuge Van | lim viee theo toan bo ho so
Phi€éu chuyén thong tin pHc‘)ng ' cua TTHC). q
dia chinh trinh Lanh dap Ding ky - APhietu chuyén
Van phong Pang ky dat dét dai) thong tin

dai ky va chuyén Cyc thué
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tinh x4c dinh nghia vu tai

chinh.

Vin phong Ping ky dat
dai gui thong bao ndp tién

thué dét dén Chi cyc Quan | o0 0 Phicu kiem - sodt
Buge |1y dit dai tham muu Lanh vien ChI‘IC 0,5 ngay qwy tl‘ll’ll’} g
o .« vrn: | (Van phong N quyet ho  so/
10 dao S¢ Tai nguyén va Moi . , lam viéc A . ~
\ s A Dang ky Thong bio nghia
truong ky lai Hop dong | 4 5 vu tai chinh
thué dat (truong hop thué ' '
ddt)
Cong chure thuc hién:
- Thong bdo cho nguoi su
dung dat ky hodc ky lai
hop dong thué dat voi So
tai nguyén va moi truong | Lanh dao
(triong hop thué dat); S& Tai - Hop dbng thué
- Du thao Hop dong thué | nguyén va dat
Bude dat (truong hop thué dar) Moi 03 ngay |- Phiéu kiém soat
dé trinh Lanh dao S& Tai | truong/ Can NN quy trinh giai
11 N \ , A A lam viéc £ A
nguyén va Moi truong ky | b, cong quyét hé  so/
lai Hop dong thué dat cho | chirc (Chi Thong bao nghia
nguoi st dung dat khi dd | cuc quan 1y vu tai chinh.
hoan thanh nghia vu tai | ddr dai)
chinh (néu c¢6) theo quy
dinh.
- Chuyén hd so cho Vin
phong Pang ky dat dai.
Can bg, vién chic thuc
hién:
- Ghi ndi dung xac nhan
thay doi vao Gidy chimng
nhan di cdp dé trinh Lanh
dao Van phong Pang ky
dat dai xac nhan. - Gidy chung
- Ghi nd1 dung xac nhan Can bo, nhan; ToO trinh
vao Pon ding ky, cép | vién chirc (néu cb)
Buéc | Gidy chimg nhan; In méi | (thude Vin 05ngay |- Phiéu kiém soat
12 Gidy ching nhan, du thao phong lam viéc | quy trinh  gidi
T trinh, trinh S& Tai| Bdng ky quyét hd so (kém
nguyén va Moi trudong ky | ddt dai) theo toan bg ho so

Gidy chung nhan (truong
hop phdi cdap méi Gidy
ching nhdn) theo quy
dinh; Déng thoi tham
muu ban hanh Quyét dinh
thu hoi GCN di cip.

- Chinh 1y, cip nhat bién

cua TTHC)
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dong vao ho so dia chinh,
co so dir liéu dat dai.

- Ky xac nhan vao don
bang ky, Gidy ching

Phiéu kiém soat

nhan da cap (truwong hop . quy trinh giai
% X .. i Lanh dao £ A >
. | khong cap moi Gidy - . . quyét ho so; Giay
Budc , N Vén phong 01 ngay g n .
13 chirng nhan), Dang ky lam vidc ching nhan/ To
- Ky T¢ trinh, trinh Lanh $ht dai ' trinh (kem  theo
dao S& ky Giay chung toan by ho so cua
nhan (truong hop phai TTHC)
cap moi GCN)
A , . Lanh dao £ .2 ,
- Ky Glay chu‘ng nhan; S Tai Phieu kiém soat
- Chuyén Giay ching NQUVEN V3 quy trinh  giai
Bwéc |nhan da ky cho Van thu guyer 0l ngay | quyét ho so; Giay
. Je \ 2 ~- MOl \ . n . A \
14 doéng dau, vao so6 theo doi . . lam viéc | chung nhan (kem
A \ 2 . | truong/ Can < A A
ho so va chuyén cho Van | . . (S theo toan bo ho so
phong dang ky b0, Van thu ciia TTHC)
' thuc hién.
- Quét (scan) toan bo ho
s0 d¢ luu trén co so dir
lidu dat dai;
- Luu trit ho so theo quy
dinh. ]
- Chuyén két qua veé
Trung Tam hanh chinh
cong dé tra cho nguoi sur
dung dat.
Truong hgp ho so trude
hoac dang han: Xac nhan A C o axe
A A A Ar 1A Phiéu xin 161 va
trén phan mém mdt ctra | Can bg, : . .
A ey aa L LR A , hen lai ngay tra
dién tr va thong bao to6 | vién chirc x Lk
\ . A X A . ket qua/Phiéu
chttc, cad nhan dén nhan | duogc giao Kidm  sodt  qu
Buée | két qua. thuchién | Olngay | o soat  duy
. X . AT R, trinh giai quyét ho
15 Truong hop ho so qua | (thudc Van | lam viéc ] % ,
R IO . N so; Giay chung
han: Cham nhat mét ngay phong . .
\ = . N - . nhan (kem theo
lam viéc trudc ngay hét angky toin bé hd so ciia
han, cong chirc, vién chiec | dat dai) ‘

phong chuyén moén dugc
giao xu ly c6 trach nhiém
gt thong bao hodc van
ban xin 16i dén t6 chirc, ca
nhan (chuyén cho cin bé
cua don vi lam viéc tai
Trung tam/b¢ phdn tiép
nhan), trong d6 néu 1o ly
do quda han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian
hen lgi thuc hién khong

TTHC)
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qua mot lan). Cap nhat ho
so trén phan mém mot cua
dién tur.

Bwoc
16

Tra két qua cho to chic,
cd nhan va thu phi, 1€ phi
theo quy dinh (néu co).

Cong chue,
vién chuc
tiép nhan
hd so cua
don vi tai
Trung tam

Phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Theo giéy
hen tra ket
qua

Gidy chung nhan
quyén s dung dat

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

30 ngay lam viéc

2.2. Quy trinh gidi quyét ho so doi véi h gia dinh, ci nhan

Trinh N
. . Thoi gian
tw cac Trach thue hién Két qué/san
budc NOi dung cong viéc nhiém thuwe (n Av/nad (lllﬁm
thue hién gay/ngay p
hién lam viéc)
-Tiép nhan va kiém tra hd . , Giay tl?p nhar}
L ~ 1~ 1:a. | COng chirc, ho so va hen tra
s0; quét (scan), nhap dir licu :5n1 chi 1ét /ohid
trén phan mém mot cua di¢n yen chue, ot duaphicd
.. | tir cia BO phan tiép nhan va tiép nhan ho > yéu cau bo sung
Bude tra két ﬁé cfia Uy ban 'nhén S0 tai B@ O"S ngey hoan ’thién 9116
01 | 2% qhu . Y phan tiép | lamviéc |so/phidu  kidm
- Ch i }1]1 dén Lanh nhén va tra soat quy trinh
4 gﬁnnh?nhso’vvin h?ﬁ két qua cap gidi quyet ho so
Daf; 1< d‘tad : an phong huyén (kéem theo toan
ang ky dat da b6 hé so)
- Tiép nhan h6 so tr BoO 3
phan tiép nhan va tra két qua VRa“hlﬁao Phidu kidm soét
cia Uy ban nhan dan ca an phong i
Buée | 1, én.y P| pangky dat | 05ngay |dwY, frinh  gidi
02 | v dai/Cén | lamvigc |duyethoso (kem
- Kiém tra, xt 1y hd so;| s vien " | theo toan b5 ho
chuyén Phong Tai nguyén c,huc so cua TTHC)
va Moi truong cap huyén
9 ‘ gﬁgﬁ CI}‘;‘; Phiéu kiém soat
Buge | THm tra ho so, du thao | - gn o | 65ngyy |uy trinh  giai
WOC | Quyét dinh trinh lanh dao | "99YN -2 N9AY 1 vét hod so (kem
03 A N N Moi truong | 1am vige s 1A LA
phong phé duyét duoc siao theo toan bd ho
¢ £ so cua TTHC)
xu ly
Buéc | - Xem xét két qua giai quyét | Lanh dao 02ngay |Phiéu kiém soat
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04 | tha tuc hanh chinh phong Tai lam viéc | quy trinh giai
- Trinh Lanh dao Van phong l\r/][qu¥en0\1/1 a ?}111 yettho sob(kehm
Uv ban nhan dan huve i truong eo toan bo hod
y batiiihan Gan uyen s0 ciia TTHC)
, . Lanh d Phiéu kiém soat
.| Kiém tra, duyét ho so, trinh | @00 €40 . quy trinh  giai
Bue | UBND huy¢n quyétdinh | VAnphong | 02003y | e b 5o (kém
05 UBND cap | lam viéc
huvén theo toan bd hd
e so cua TTHC)
K0 duvét auvdt dinh Phicu kiém soat
y duyét quyet din , ‘
Bure UBND cip | 02 ngay ggé t ltlrén; (kgélf;
06 huyén lam viéc theo toan bd ho
so cua TTHC)
. . Cong chuc 2 )
Chuyén ho so cho Chi| phong Tai Phicu kiém soat
Buéc |nhanh Van phong Pang ky | nguyenva | 0lngay |4, trinh - giai
07 |datdai Moi truong | 1am viée quyet ho so (kém
duoc #iao i theo toan bd hd
);& igy so cua TTHC)
Lanh dao Phiéu kiém soat
Buéc | Tiép nhan hd so Phan cong th ! nha}nh 01 ngay quy trinh  giai
08 | cho can bo xi Iy hd so Vanphong |0l | quyet ho so (kem
i Dang ky dat ' theo toan bo hod
dai so cua TTHC)
Thuc hién chuyén thong tin
cho co quan thué xac dinh
nghia vu tai chinh; chinh ly, Cén bé
cdp nhat bien dong vao ho vidn chﬁzc Phiéu kiém soat
.| so dia chinh, in Gidy chung I \ quy trinh gidi
Budéc A . N > | Chi nhanh 05 ngay £, 1A \
08 nhan. Trinh Lanh dao Chi Vin phon 1am viec quyét ho so (kem
nhanh Van phong Dang ky Din pk, d% ; ' theo toan bd hod
dat dai. Truong hop yéu cau gdaiy so cua TTHC)
cap méi GCN ddng thoi
tham muu ban hanh Quyét
dinh thu ho1 GCN da cap
Nguoi str dung dat thuc hién
nghia vy tai chinh (thoi gian
ma nguot su dung ‘c?‘at th,u’c B6 phan
, hién nghia vy tai chinh | .z Ao .
BuGc | yhong tinh vio thoi gian | NP TEANVA | 0SNG oy
09 & S| trakbtqua | lam viéc &

gidi quyét ho so).

Tiép nhan bo sung hd so khi
nhan dugc chung tur thuc
hién nghia wvu tai chinh

cap huyén
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chuyén chung tir cho Phong
Tai chuyén va Méi trudong
Hop dong thué
dat/Phiéu  kiém
Bude Ky hop dong thué dat, Ph(‘)ng Té\i 05 ngay soat quAy Erinh
10 chuyén hd so dén Chi nhanh nguyen va lam viec | &t quyét ho S0
Vin phong Ding ky dat dai | Moi truong ' (kem theo toan
bd hd so cua
TTHC)
Bwéc 11.1. Xac nhan ndi
dung bién dong vao Gidy
ching nhan. Gidy ching
BudGe 11.2. Truong hop trén | chi nhanh nhan/Phiéu kiém
Buée | trang 4 cua Gidy chimg nhan | van phong | 03 ngay soat  quy Erlnh
11 | khong con dong trong d&| pangky dit | lamvige | Sl GUYet ho so
xac nhan thay d6i, hoan dai ~ | (kem theo toan
thién hd so trinh lanh dao b6 ho so cha
Chi nhanh xét duyét chuyén TTHC)
ho so dén Vin phong ding
ky dat dai.
Vao s6 theo ddi, chuyén két » )
két qua vé Bo phan tiép Glf‘y y ching
nhan va tra két qua. nhan/Phiu  xin
. _ Can bo, 161 va hen lai
- Truong hop dén thoi han | yiay chrc ngdy tra  két
tra két qua nhung chua gidi | chi nhanh quéd/Phiéu  kiém
quyét xong ho so thi Chi Vin phong soat quy trinh
nlulanhq co .trac:h nPle;mA Ui | Pang ky dat giai quyét ho so
van bar,l Xin 101 dén hf-) gia dai (kém theo toan
B | 53 i o 6 oLrgsy |10 b so s
12 |70 19 doqui han i hen I jamvige | TTHO)
ngay tra két qua.
Cong chtc,
vién chirc
Tra két qua cho to chuc, ca tiep nhan P ©
nhan va thu 1€ phi theo quy SOAtal B;Q Gidy chirng nhan
. I phan tiép
dinh (néu co). AN s
nhan va tra
két qua cap
huyén

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

30 ngay lam vige (Khong ké
thoi gian nguoi st dung dat
thuc hi¢n nghia vu tai chinh)

Quy trinh so6 03:
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Thi tuc: Gia han siv dung dit ngoai khu céng nghé cao, khu kinh té
3.1. Quy trinh gidi quyét ho so déi vdi t6 chirc

o e Trach | Lhoigian :
C s " cn oA thuc hién Keét qua/san
budc NOi dung cong viéc nhi¢ém thwe (n Av/naa him
thye hi¢n lé?myvi(gc)y g
hién :
Cong chue, Gidy tiép nhan hf)
£ A s 1:R x| vién chirc so va hen tra ket
-Tiép nhén va kiém tra ho | ., N LA A A A
. . A - | tiép nhan ho qué/phiéu yéu cau
|59 duet (scan), nhap di so cua don A b6 sung hoan
Buwoc | Jigu trén phin mém mot | . 1Am vié 0,5 ngay hien hd g il
01 | cira di¢n tir A VISE | Tam vige | B RO SoPRIC
- Chuyén ho so dén Chi cuc Atal une em Sﬁ?jdt quy
\n 1V dt dai tdm Phuc vu trinh  giai quyét
duan Ly datcat hanh chinh ho so (kém theo
cong toan bé ho so)
Tiép nhan ho so tur BO phan .; 2 )
tiép nhan va tra két qua clia | [ 3nh dao Phicu tlrilrflrln S(;ZE
Buge | Trung tim phuc vu hanh | Chicye | 0,25 ngay qﬁyet e (kgem
02 | chinh cdng phan cong cho | quan 1y dat | lam viéc qhy b6 hi
can bd xtr 1y ho so dai é Uegd ciOT(’I;HCi 0
- Cong chirc tham dinh ho
50 . Dy thao T6 Trinh
- Truong hop du diéu kién Cone ch Quye¢t dinh/ Phicu
Bué dugc gia han thi du thao g?f ((::ucL:rc 01 naa kiém soat quy
g?,c Quyet dinh gia han Trlnh 0 19 dAt 3 g Ay trinh giai quyét
Uy ban nhan dan cung cap quar(lia}il a AMVIEC 1 1o so (kém theo
quyét dinh gia han quyén sur toan bd ho so cua
dung dat. 7 TTHC)
Trinh 1anh dao phong kiém
tra
To Trinh, du thao
7 . Quyeét dinh/ Phiu
Bué Lanh dao thAm dinh ky | Lanhdao 0.95 ngay | Kiém  soat  quy
(1)r4c duyét ho so trinh 1anh dao th cuc 1:'21m V?écy trinh giai quyét
s& ky duyét Té trinh quan ly dat *C|hd so (kém theo
dai todn bo hd so cia
TTHC)
.| Tiép nhan va xir Iy tai Vin phong Uy \
Bude ban nhan dan tinh, Uy ban nhan dan 95 ngiy
05 ! lam viéc
tinh ;
Buée Tiép nhan va kiém tra hd | Céng chirc 05 na Gidy tiép nhan h?)
507 quet (scan), nhap dir | Trung tam N g.Ay so va hen tra ket
05.1 . lam viéc 4 h A2
liéu trén phan mém mot | Phuc vy hanh qué/phiéu yéu cau
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cura dién tir

chinh cong

b6 sung hoan

tinh thién hod so/phiéu
kiém soat quy
trinh giai quyét
hd so (kém theo
todn bo ho so)
- Lanh dao Van phong
chuyén ho so téi phc‘)ng Lanh dao

chuyén mon giai quyét.

phong Néng

Phiéu tiép nhan

Buoe | _ Lanh dao phong chuyén | nghiép, Tai O"25 ngAa y va xu y h? 59
05.2 A A . A s lam viéc | (kém theo toan bo
hé so to1 cong chuc| nguyenva A ,
A A X AR hé so cua TTHC)
chuyén mon giai quyet | MOI truong
tha tuc hanh chinh.
- Kiém tra néi dung ho
S0’
+ Truong hop hé so chua
hop 1€ thi bao cao Lanh A A A,
\ \ - Phiéu yéu cau sua
dao phong (kem van ban A . 2. 2
N . Cong chuc doi, bd sung,
tra loi). Lanh dao phong \ a \ A 1A
. 2 . 1A phong Nong s hoan thién ho so/
Bwoéc | chuyén tra hdé so cho e » 02 ngay \ X
A . , nghi¢p, Tai A Du thio Quyét
05.3 | Trung tam. Cong chtc Al s lam viéc . R
, R ~ , nguyen va dinh /Phiéu trinh
cua Trung tdm thong bao A \ « g
LA ia . 1~ 2| Mol truong (kem theo toan bo
dén t0 chirc, ca nhan deé 2 ,
L 1A ho so cua TTHC)
tra ho so.
+ Trudng hop hd so hop
1€ 1ap ho so trinh Lanh
dao phong xem xét.
Lanh dao phong xem
xét: Noi dung va cac van
dé lién quan dén ho so
+ Néu dat yéu cau, Lanh
dao phong théng nhat thi ,
chuyén hd so cho Lénh Lanh dao Du thao Quyeét
Buée da? Van phong xem xét, phong Nor]g 0,5 ngay dm\h / Phiéu tr1r\1h
05.4 tham’tra , ’ nghlc_z}?, Te\u 1am vide (Kem ‘theo toan
' + Néu khong thong nhat | nhguyen va ' bo ho so cua
thi c6 y kién chi dao, | MOi truong TTHC)
chuyén lai cho cong chuc
thu ly. Cong chuc chinh
stra, hoan thién van ban
chuyén ho so cho Lanh
dao Van phong xem xét.
Buéc dun tlnh hao IV VA CAC Lanh dao Van | 0.5ngay |dinh / Phiéu trinh
055 g, tinh phap 1y phong lam viéc | (kém theo toan bé

van dé lién quan khac cua
hd so trinh ky;

hé so ciia TTHC)
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+ Néu Lianh dao Vin
phong thdng nhit noi
dung hd so thi trinh L&nh
dao UBND tinh xem xét;
+ Néu khong théng nhét
thi c6 y kién chi dao,
chuyén lai phong chuyén
moén thu 1y du thao van
ban tra 101 co quan trinh
duyét (néu thudc tham
quyén Lanh dao Vin
phong) hoac trinh Lanh
dao UBND tinh xem xét
ky duyét, dam bdo ban
hanh van ban ding thoi
han hen tra.

Bwoc
05.6

Lanh dao UBND tinh
xem xét:

- Néu Lanh dao UBND
tinh khong ky duyét hoac
c¢6 ¥ kién khac thi chuyén
vién thu ly du thdo van
ban thé hién y kién chi
dao trinh Lanh dao Van
phong hodc Lanh dao
UBND tinh ky duyét.

- Néu dong ¥, Lanh dao
UBND tinh ky duyét hd
so va chuyén bd phan
Vin thu ldy s6 vin ban.

Lanh dao
UBND tinh

01 ngay
lam viéc

Quyét dinh/ Phiéu
trinh (kem  theo
toan bo ho so cua

TTHC)

Bwoc
05.7

Chuyén két qua va luu
trit ho so

- BO phan Van thu léy )
van ban va luu trit hd so
theo quy dinh.

- Chuyén két qua cho
cdng chirc cua Van phong
lam viéc tai Trung tam va
lwvu trit hd so theo quy
dinh.

Van thu
UBND tinh

0,25 ngay
lam viéc

Quyét dinh/ Phiéu
trinh

Bwoc
05.8

Giao tra két qua:

Cong chuc cua Van
phong lam viéc tai Trung
tim giao két qua xu ly
cho co quan trinh duyét
theo dung phiéu tiép nhan
va xtr 1y ho so.

Cong chure
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

Theo gidy
hen tra két
qua

Quyét dinh




28

Ghi chép va cip nhat két
qua vao sb theo ddi hd so
va phan mém giai quyét
cong viéc. Yéu cau co
quan trinh duyét ky nhan
két qua vao so6 theo doi ho
so va thu hoi phiéu tiép
nhan va xir Iy ho so.

Céan bo, cong chic dugce
giao thuc hién:

- Chuyén hd so cé lién
quan va Quyét dinh thu
hdi va cho thué dat vé

Cén bg, cong

Du thdo Van ban
cho co quan

| Van phong Ding ky dat| - chic duge .| thué/Phiéu  kiém
Buoéce | dai d€ chuyén Co quan giao thuc 0,5 ngay sodt quv trinh eidi
06 | Thué. ‘ hién (thuge | lam viee | > e? hyo o (kgem
- Thong bdo bang van ban | Chi cuc quan quy
2 A A L 2A, 3 theo toan bd hd
cho co quan thué v€ viée | Iy dat dai) so ciia TTHC)
hét hi¢u lyc cta hop dong
thué dat doi voi nguoi
ban, nguoi gép von bang
tal san;
- Lanh dao Van phong
bang ky dat dai nhan ho ’ i
so phan cong cho can bo | Cén bg, vién - Phiéu chuyén
thuc hién. , chirc duoc th(}ng tin /Phicu
Buée |- Can bg, vién chirc viet giao thuc 0.5 nad kiém soat quy
g7c Phiéu chuyén thong tin | hién (thudc : e‘im Vgié?:/ trinh giai quyét
dia chinh trinh Lanh dap Van ph(‘)ng : ho so (kc:em theo
Van phong Pang ky dat | Dang ky dat toan bo ho so cua
dai ky va chuyén Cuc dai) TTHC).
thué¢ tinh xac dinh nghia
vu tai chinh.
Cong chure thyc hién:
- Thong bao cho nguoi
nhin chuyén nhugng,
nhan gop von ky hop | . 0 4.0 55
dong thué dat véi Sé tai - A A A
AN A Tai nguyén - Hop dong thué
nguyen va mo1 truong; TS £ £ -2
, A o va Mol dat/ Phiéu kiém
.| - Du thao Hop dong thué \ , \
Buwéce | .z Tz . ~ . | truong/ Can 01 ngay |soat quy trinh giai
dat dé trinh Lanh dao S¢ |, . . , . A
08 Ny o . . | b0, cong chirc | lam viéc | quyét hd  sof
Tal  nguyén va Mol . . A ~
. S N (thuoc Chi Thong bao nghia
truong ky lai Hop dong R Nt
I .. 2| cucquanly vu tai chinh.
thué dat cho nguoi su T
dat dai)

dung dat khi dd hoan
thanh nghia vu tai chinh
(néu co) theo quy dinh.

- Chuyén hd so cho Vin
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phong Pang ky dat dai.

Buwoéc 09.1. Xac nhan ndi
dung bién dong vao Giay
chirng nhan.

Budc 09.2. Truong hop

Gidy ching

trén trang 4 cua Giay | Chi  nhénh nhan/Phiéu kiém
Budc | ching nhan khong con | Van phong | 0,5 ngay soat quy trinh giai
09 dong tréng dé xac nhan | Pang ky dat | lam viéc quyet ho so (kem
thay d6i, hoan thién hd so | dai theo toan b9 ho
trinh 1anh dao Chi nhénh so cua TTHC)
xét duyét chuyén hd so
dén Van phong ding ky
dat dai.
Vao s6 theo ddi, chuyén
két két qua vé Bo phan 2 ) A
tiép nhan va tra két qua. Gidy chung nhan
. . .. /Phiéu ki€ém soat
- Truong hop dén thoi | can bo, vien quy trinh giai
han tra ket qud nhung | cpye Chi quyét hd  so
chua giai quyet xong hd | ppanh  van /Phiéu xin 15i va
SO.thl Chl. nhanh c6 .traCNh. phong Dang hen lai ngay tra
nhi¢m gl van ban xin 101 | g 44¢ daj két qui.  (kém
10 | lam viégc | so cia TTHC)
an va hen lai ngay tra
két qua.
Cong chuc,
vién chirc tiép
Tra két qua cho to chirc, | nhan ho so tai
cé nhan va thu 18 phi theo | Bo phan tiép Gidy ching nhan
quy dinh (néu co). nhan va tra
két qua cdp
huyén
10 ngay/ ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

(Khong ké thoi gian nguoi su
dung dat thuc hién nghia vy tai

chinh)
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3.2. Quy trinh gidi quyét ho so doi véi hé gia dinh, cd nhin

Trinh

. . Thoi gian
tw cac Tréch <A Ao
S e A - - thuc hién Két qua/san
budc Noi dung cong viéc nhi¢m thuc (ngay/ngay ph Am
thuc hién N
o : lam viéc)
hi¢n :
-Tiép nhan va kiém tra hd Cone chi Gidy tiép nhan hd
so; quét (scan), nhap dir ong Chl,IC’ so va hen tra két
liéu trén phin mém mot tigleghcﬁffl 5 ql}é/phiéu yéu cau
Buée | cva dién to cua BO phan SI; tai BS 0,5 ngay bé  sung hoan
o1 | ti€p nhén va tra két qua cua han tidr lam viec | thién ho so/phicu
Uy ban nhan dan cap huyén Il)fan ! etpq ' kiém soat quy
- Chuyén hd so dén Chi Eéf‘nuvélacga trinh  giai quydt
nhanh Van phong Déang ky h?,l &n P ho so (kem theo
d4t dai ¥§ toan bé ho so)
- Ti€p nhan ho so tr Bo .
phan tiép nhlas;n v é«ét \?;f‘l;fgﬁg Phifu kidm sobt
qua cua Uy ban nhan dan | " e . i
B | cip huyén bang ky dic | 08 ngay | (% T
02 , . dai / Can lam viéc . A A
- Kiém tra, xu 1y ho so; bb. vién theovtoan bo ho
chuyén Phong Tai nguyén .C’hl'IC so cua TTHC)
va Mai truong cap huyén
- Cong chitc tham dinh ho
SO. Cone chi
- Lay y }(ién cac co quan, Pﬁgﬁgch(i: Phicu k‘iém sqr«;i‘.c
Buge | don vi, t0 chuc doan kiem | poyvenva | 01ngay |99, finh o gidl
03 tra ’thl_IC te té_lri co so, lap Mdi trudng lam viéc quyet h(‘) SO £k€H3
phicu trinh (ncu ¢6) va DU | gyoc giao " | theo toan bo ho
thao két qua thi tue hanh |y p g so cua TTHC)
chinh trinh lanh dao
phong/don vi xem xét.
Xem xet két qua giai quyet | 154 400 Phiéu kiém soat
Bube thu tuc hanh chinh Phong Tai 0.5 ngay quy; tr}nh g‘iéi
04 |-Trinh Lanh dao Van| nguyénva | |4 viec |duyét ho so (kém
phong Uy ban nhan dan | Mai truong ' theo toan b hod
huyén so cua TTHC)
Kiém tra, duyét ho so, trinh | | 5nh dao Phiéu k‘lém SQ%“F
Buoe | UBND huyén quyét dinh | vanphong | 02ngay | 9%, &inh i
05 |giahan UBND cdp | lamviee | 94Ut ho so (kém
huyén theoq toan by ho
i so cua TTHC)
Buée | Ky duyét quyét dinh gia | UBND cdp | 02ngay | Phicu k‘1ém S(?"fit[
06 | han. huyén lam viéc | AUy, trinh  giai

quyét ho so (kéem
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theo toan bd ho

so cua TTHC)
Cong chire
. . Phong Tai
Chuyén ho so cho Chi nguygn va
hanh Van phong Pang ky A . .
gkan A PROTE HARS Y| Mo trudng Phiéu kiém soat
at dai d - o
, uQc glao . quy trinh giai
Buoc 1% 0,5 ngay
xu ly NI quyét hd so (kem
07 lam viéc
Lanh dao theo toan bd hod
. ) i nha na TTHC
Tiép nhan hd so Phan cong | CM “2"{‘““ socua )
cho cén bd xr 1y ho so me p ,O n%
Dang ky dat
dai
Thuc hién chuyén thong tin
cho co quan thué xac dinh
nghia vy tai chinh; chinh
1y, cap nhd bién dong Vo | - Cén bo, Phiéu kiém sost
hé so dia chinh, in Gidy | vién chuc W tinh  eidi
Buwéc | ching nhan. Trinh Lanh | Chinhéanh 01 ngay quy, &
. < \ o quyét ho so (kem
08 | dao Chi nhanh Van phong | Van phong lam viéc
- . X theo toan bd hd
bang ky dat dai. Truong | Pang ky dat ,
; so cua TTHC)
hop yéu cau cap méi Gidy dai
ching nhan. Poéng thoi
tham muu ban hanh Quyét
dinh thu héi GCN da cap.
Nguoi st dung dat thuc
hién nghia vu tai chinh
(thoi gian ma nguol S| cono chie,
dung dat thwc hién nghia vién chirc
vu tai chinh khong tinh vao iép nhan hd
Buée | thoi gian giai quyét ho so). SO tai'B(f) 0,5 ngay Chimg tir
10 Tiép nhdn b6 sung hé so | phan tiép lam viée
khi nhdn dwoc chung tir | nhanva tra
thwc hién nghia vy tai| ket qua cap
chinh chuyén chung twr cho huyén
Phong Tai chuyén va Moi
truong
Hop dfmg thué
Ky hop dong thué dat, \ - dat/Phieu  kiém
, Phong Tai \ , )
Buéc |chuyén hdé so dén Chi R 0,5ngay | soat quy trinh giai
nguyen va \ A A 1A \
11 nhanh Vian phong Pang ky Mbi trusn lam viéc | quyét ho so (kem
dAt dai 8 theo toan by hd
so cua TTHC)
Buéc | Buge 12.1. Xac nhan noi | Chinhanh | 05Nngay | Gidy ching
12 dung bién dong vao Gidy | Van phong lam viéc | nhan/Phiéu  kiém
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chirng nhan. Ding ky dat soat quy trinh giai
Buéc 12.2. Truong hop dai quyet hd so (kem
trén trang 4 ctia Gidy ching theoq toan by ho
nhan khong con dong trong so cia TTHC)
dé xac nhan thay d6i, hoan
thién hd so trinh lanh dao
Chi nhanh xét duyét
chuyén hd so dén Vin
phong ding ky dét dai.
Vao 50 theo doi, chuyén két
két qua vé BO phén tiep Gidy chimg nhéan
nhdn va tra két qua. Chn bo /Phiéu kiém soat
- Truong hop dén thoi han | yian chiizc quy, trinhk giai
trd ket qua nhung chua gidi | chi nhanh quyct _hO . S0
quyet xong ho so thi Chi| 35, phong /Phiéu X }01 va
nhanh cé trach nhiém gui Pang ky dit hen lai ngay tra
vin ban xin 16i dén ho gia dai két qua. (kém
Bu dinh, c4 nhén, trong d6 néu 0.5 naa theO? toan bo ho
uoe s 1y do qua han va hen lai N g.Ay so cua TTHC)
13 1A \ lam viéc

ngay tra két qua.

Cong chuec,

vien  chirc
Tra két qua cho to chuc, ca tep ?h.an ]g?
nhan va thu 1€ phi theo quy E)(Iylén B » ég Gidy chirg nhan

dinh (néu co).

nhan va tra
két qua cap
huyén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay/ ngay lam viéc
(Khong k& thoi gian nguoi su
dung dat thuc hién nghia vu tai

chinh)
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I1. Thi tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét ciia S¢ Tai nguyén va

Moi truong:
Quy trinh s6 01:
Thi tuc: Chuyén doi quyén sir dung dit nong nghiép ciia hé gia dinh, cd

nhén
Trm,h . Thoi gian
tw cac Tréach < £ 2oz
- . n ‘A oA thuc hién Két qua/san
budc NOi dung cong viéc nhi¢ém thwe (n Av/Naa him
thue hién gay/ngay P
‘n : lam viéc)
hién
, q ‘ Giay tiép nhan
-Ti€ép nhan va kiém tra ho | Cong chuc, ho so va hen tra
s0; queét (scan), nhap dur liéu | vién chirc két  qua/phi€u
trén phan mém mot cra dién | tiép nhan ho yéu cau bo sung
Buéce | to cﬁ,a Bo pl}én tiép nhan va | so tai BO 0,5ngay | hoan ’thién }16
01 | tra két qua cap huyén phan tiép lam viéc | so/phiéu  kiém
- Chuyén ho so dén Lanh | nhénvatra soat quy trinh
dao Chi nhanh Van phong | keétqua cap giai quyét ho so
Dang ky dat dai huyén (kém theo toan
bo ho so)
Lanh dao Phiéu ki€ém soat
. | Lanh dao Lanh dao Chi| Chinhanh X quy trinh giai
Budc - . 0,5 ngay
02 nhanh Van phong DPang ky | Van phong 14m viee quyét hd so
dat dai xtr Iy ho so bang ky dat ' (kém theo toan
dai bo ho so)
- Kiém tra tinh day du hop I¢
cua ho so 7
- Truong hop c6 thay doi
taing dién tich thua dat
chuyén thong tin cho co
quan thué xac dinh va thong | e s \ien Phiéu kiém soat
bao nghia vy tai chinh phat , . N
. . chuc Chi X quy trinh gidi
Budre | sinh. ) < 04 ngay % A
nhanh Van oA quyét ho so
03 | - Xac nhan noi dung thay do6i . < lam viéc : \
phong Dang (kem theo toan
hoic 1ap hd so cip Gidy 1 dat dai bo hd s0)
chitng nhan trinh lanh dao Y .
Chi nhanh ky duyét. Truong
hop yéu cau cap mdi GCN
dong thoi tham muu ban
hanh Quyét dinh thu hoi
GCN da cap
Lanh dao Chi nhanh kidm | Lanhdao Phi€u kiem sodt
. Chi nhanh \ quy trinh giai
Budce | tra, duyét hd so < \ 01 ngay X A
< Vian phong N quyét ho so
04 |Chuyén hd so cho Vin < . o lam viéc : \
hong Ding ky dit dai Dang ky dat (kem theo toan
P dai b hd s0)
Buwéc | Ticp nhdn ho so tr Chi| Lanhdao 0,5ngay | Phiéu kiém soat
05 | nhanh phan cong cho can by | Van phong lam viéc | quy trinh gidi
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thuc hién Ding ky dat quyét ho so
dai (kem theo toan
bd hd s0)
Giay ching
Thuc hién thim tra hd so, in | Can bo, vién nhan/Phiéu kiém
Buéc | Gidy ching nhan trinh 1anh | chirc Van 01 ngay |soat quy trinh
06 |dao Van phong Ping ky dat | phong Pang | 1am viéc | giai quyét ho so
dai phé duyét. ky dat dai (kém theo toan
bd hd so)
Giay ching
Lanh dao nhan/Phiéu kiém
Bude | Ky duyét hd so trinh lanh | Vin phong 01 ngay |soat quy trinh
07 | dao So ky Gidy ching nhan | Pang ky dat | 1am viéc | giai quyét ho so
dai (kem theo toan
b6 ho s0)
Gidy ching
Lanh dao S¢ nhan/Phiéu kiém
Buéc ek , . Tai nguyén 01 ngay |soat quy trinh
08 Ky Gidy chimg nhan va Moi lam viéc | giai quyét hod so
truong (kem theo toan
bo ho s0)
Vao so theo doi, chuyén két
két qua vé Bo phan tiép nhan
va tra két qua.
- Truong hop dén thoi han | Can bo, vién Phiéu kiém soat
tra két qua nhung chua giai | chirc Chi quy trinh gidi
quyét xong hd so thi Chi| nhanh Vin quyét hd so
nhanh c6 trach nhiém gui | phong Pang (kem theo toan
van ban xin 18i dén ho gia | ky dat dai bo ho so)
, | dinh, ca nhan, trong d6 néu \
BuGc | 519 do qua han va hen lai 0.5 ngay
og |10y ¢o qua han va hen lam viéc
ngay tra két qua.
Cong chue,
vién chirc
Tra két qua cho to chuc, ca tiep nha_m P © X ,
A s A o so ta1 B Giay ching
nhan va thu 1¢ phi theo quy Al K A
dinh (néu co). phan tiep nhan
nhan va tra
két qua cap
huyén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam viée (Khong ké
thoi gian ngudi st dung dat
thuc hi€n nghia vu tai chinh)
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nhén khi hét han sir dung dit déi véi trwong hop cé nhu ciu

Quy trinh s6 02:

Thu tuc: Xdc nhdn tlep tuc siv dung dit nong nghiép cua hg gia dinh, cd

Trinh N
tw cic Thoi gian
S A A ‘A Trach nhiém | thuc hién Keét qua/san
budc Noi dung cong viéc cnl TR P
thue thue hién (ngay/nga pham
hién y lam viéc)
-Tiép nhdn va kiém tra ho Y A 1A
' A : Giay ti€ép nhan ho
so; quét (scan), nhap dit | COngchue, A ety
o N X A . vién chitc so va hen tra két
liéu trén phan mém mdot | . Ry SN
 tia en oo 2| tiép nhan hod qua/phi€u yéu cau
cua dién tir cia BO phén p nhan . b hod
Bu6c | (i&h nhan va tra két qua| SO@iBO | 05ngay |29 SA1E  COut
°p nha 9 POPEY S UiA thién ho so/phiéu
01 cip huyén phéan tiép lam viéc » ’
A ) nhén va tra kiém soat quy
- Chuye?n h,é SO cién L?mh két qua cép tr}nh gié‘i quyét
dao Chi nhanh Yan phong huyén h6 so (kem theo
Dang ky dat dai toan bo ho so)
~ . Phiéu kiém soat
.| Lanh dao Lanh dao Chi Lan}} dao ?hl \ quy trinh  giai
Budéc . 9 N y nhanh Van 0,5 ngay
nhanh Van phong Dang \ < NN quyét ho so (kem
02 A, s ot 1A phong Pang lam viéc
ky dat dai xur 1y ho so . ihe g theo toan bd hd
ky dat dai
SO)
- Kiém tra tinh day du hop
1€ cua ho so
- Xac ’nhén gia’ han su
dung dat vao Gidy chung
nhn 4 cap; chinh 1y cdp | bd, vién Phiéu kiém soat
nhat bién dong vao ho so . . .
. chuc Chi X quy trinh  giai
Budce | dia chinh, co s¢ dir li€u . < 2.5 ngay L 1A \
X : . - nhanh Van N quyét ho so (kem
03 | dat dai; Truong hop yéu . < lam viéc X NI
N » 3 phong Pang theo toan bd ho
cau cap moi GCN dong ¢ dat dai so ctia TTHC)
thoi tham muu ban hanh Y 4
Quyét dinh thu héi GCN
da cap
- Trinh lanh dao Chi
nhanh ky duyét.
Giay chung nhan/
Linh dao Chi nhénh kiém Lanh dao Chi ‘ Phiéu kiém sqéF
Buéc |, duyét hd so nhénh Van Olngay |quy trinh giai
04 ' phong Dang | lam vige quyét hd so (kém
ky dat dai theo toan bd hd
so cua TTHC)
Buéc Vao s6 theo doi, chuyén | Can bo, vién 0,5 ngay Giay ching

két két qua vé vé Bo phan

chirc Chi

nhan/Phiéu  kiém
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05

lam viéc

tiép nhan va tra két qua nhanh Van
- Truong hop dén thoi han p h(?n% Bang
tra két qua nhung chua ky dat da1
giai quyét xong ho so thi
Chi nhanh c6 trach nhiém
giri van ban xin 16i dén ho
gia dinh, ca nhan, trong
do6 néu rd Iy do qua han va
hen lai ngay tra két qua.
Cong chuec,
vién chirc.
Tra két qua cho t chic, tep nhgn P ©
LAy A 1 so tai BO
ca nhan va thu 1€ phi theo N
quy dinh (néu c6). phan tiép
: nhan va tra
két qua cap
huyén

soat quy trinh giai
quyét hd so (kém
theo toan bd hd
so cua TTHC

Gidy chimg nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 03:
Thu tuc: Dang ky quyén sw dung dat lan dau

3.1. Quy trinh gidi quyét ho so déi véi t6 chikc

Trinh v
. . Thoi gian
tw cac Trach oA £ 2z
-y A A o oA thwe hién Keét qua/san
budc Noi dung cong viéc nhi¢m n é n 'a him
thuc thuc hién g y 9 y P
.n : : lam viéc)
hién
Cong chure, Giay tiép nhan
vién chirc ho so va hen tra
ti€p nhan két  qud/phiéu
Tiép nhan va kiém tra h6 | ho so cua yéu cau bo sung
Buéce | so; quét (scan), nhap dit | don vilam 0,5ngay |hoan thién ho
01 |liéu trén phidn mém mot | viéc tai lam viéc | so/phiéu  kiém
clra dién t Trung tm soat quy trinh
Phuc vu giai quyét ho so
hanh chinh (kém theo toan
cong tinh. bo ho s0)
Linh dgo quy i e
Bugc Phan cong xu ly Va13 phor}g 0"5 ng_a}y quyét hd so
02 Dang ky lam viéc A .
4t das (kem theo toan
bo ho so)
- Kiém tra tinh day du hop
1€ ctia ho so:
- ‘ATru’({ng hop ho 50 chu:a} - Du thio van
day dua theo quy dinh thi , Y yae s A
R , . x ban trd 101 (néu
c6 van ban huodng dan A . .
oA 1A X ho so khong dap
nguoi ndp ho so bod sung , < o
o . . ung) hoac Van
(thoi gian khong qua 03 T T g
A ban yéu cau bo
ngay lam viéc). A i
\ A A e sung ho so (néu
- Truong hop hé so day du 2 2 2
: . o ho so can bo
theo quy dinh thi thuc hién A _
. A i Cén bo, sung);
cac cong viéc sau: A . \ .
, 2 N 2 vién chirc N - Du thao To
Budce |- Kiém tra ho so; kiém tra < \ 11 ngay lam | . £
n , z, | Vanphong A trinh, Quyét
03 hién trang thia dat; cap - , vigc ) L
1A o, . | Dangky dinh (néu c9);
nhat ho so dia chinh, co s& O . N n-
O S dat dai - Xac nhan noi
dtr liéu dat dai; 2
A A . dung tham tra
- Truong hop ho so qua X < ,
~ £ \ vao don dang ky
han: Cham nhat mdt ngay £ 2
\ A . \ Z - Phiéu kiém
lam viéc trudc ngay hét . N
A A . soat quy trinh
han, cong chuc, vién chuc L, 1A
\ R o giai quyét ho so
phong chuyén mon duogc X X
: A . s (kém theo toan
giao thyc hi¢n co6 trach b6 hd 50)
nhiém gui thong bdo hoac :
van ban xin 101 dén to0
chtrc, ca nhan (chuyén cho
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can bo cua don vi lam viéc

tai Trung tam/bg phdn tiép

nhan), trong d6 néu ro 1y

do qua han va hen lai ngay

tra két qua (thoi gian hen

lai thuc hién khong qua

mét lan). Cap nhat hd so

trén phin mém mot cla

dién tir

Lanh dao Van phong Don/ Van ban/

bKDD: Lanh dao Thong bdo hodc
, Kiém tra, ky x4c nhan | Vin phong sOrs T trinh/Phiéu

Buéc L N . < ,° | 02 ngay lam | . .; .

04 Don, Van ban, Thong bao | Dang ky vide kiém S'O.at quy
hodc T¢ trinh ... do can dat dai i trinh gidi quyét
bo, vién chirc thuc hién tai ho so (kém theo
budc 3. todn b6 ho so)

- Quét (scan) toan bo ho so
dé luu trén co so dir lidu
dat dai; Can bd, Phiéu kiém soét
- Luu trit hd so theo quy | vién chirc quy trinh gidi
dinh. Vian phong quyét hd so
- Chuyén két qua vé Trung | Dang ky (kéem theo toan
Tam hanh chinh céng dé | dat dai bé ho so)
tra cho nguoi sir dung dat
Buéc (nCu ¢0). < - 01 ngay lam
05 C(.)I}g ch}rc, Vigce
vién chuc
tiép nhan
s 1 A 5 2 , , ho so cua

Tra ket qua cho (0 chle, €& | g (i) Pon/ Vin ban/
nhan va thu 1€ phi theo quy A hona b
dinh (néu c6). viée ta;1 Thong bao

Trung tam

Phuc vu
hanh chinh
cong

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay lam viéc

3.2. Quy trinh gidi quyét ho so doi véi hé gia dinh, cd nhin

Trinh N

tu cdic Thoi gian

buée Trach nhid thuc hién K s

thue N§i dung cong viéc lt.ialc Illlmlem (ngay/ngay et (lllga san

hien wce hien 1am viéc) pham

Buéc Tiép nhin V.'%l kiém tra géng ?hﬁgz 0,5 ngay Giéy‘tié’p nhétn hA’(‘A)
1 hé so; quét (scan), | vién chirc tiép | |4 vigc | SO va hen tra két

nhap dit li¢u trén phan

nhan ho so tai

qua/Phiéu yéu cau
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mém mét cira dién tur B6 phan tiép bo sung hoan thién
nhan va tra hd so/Phiéu tur
két qua cap chéi tiép nhan giai
huyén. quyét hd so/Phiéu
kiém so4t quy trinh
giai quyét hd so
(kem theo toan bo
hé so).
Lanh dao Chi Phiéu kié}rln soat
B I R u trin 1a1
Buge Phan cong xur 1y nh‘anh \{an 0"5 ng.?y guzé’t hd so (Igém
02 phong Dang lam viéc . A A
ky dat dai theo toan bo ho
50)
- Kiém tra tinh day du
hop 1¢ cua ho so Can b, vién Phiéu kiém soat
Buge | - Kiém tra hd so; kiém | chte Chi 11ngay |9uy, winh - gidi
03 | tra hién trang thura dat; nhanh Van lam viee | duyet h6 so (kem
cap nhat hd so dia| phongPang i theo toan bo ho so
chinh, co s& dir lieu | kydatdai cua TTHC)
dét dai
Lanh dao Van phong
DKDD: Phiéu kiém soét
Buée Kiém tra, ky xac nhan Lén‘h dao }/én 02ngay | 9w, trjnh giai
04 | Don, Van ban, Théng | phongDang | . oo | quyét ho so (kem
bao hodc To trinh ... | Ky datdai ' theo toan bo ho so
do cén by, vién chuc cua TTHC)
thuc hién tai bude 3.
- Cap nhat ho so dia
chinh, co s¢ dir liéu
dét dai; scan dé luu trit
chuyén két qua dén Bo
p}}én mot cura UBND
cap huyén. Gidy chimg nhan/
- Trudng hop dén thoi | Chinhanh Phiéu kiém soét
han tra két qua nhung | Van phong quy trinh  giai
Buéc | chwa giai quyét xong | Pangky dat 01 ngay |quyet ho so (Ifém
04 hd so thi Chi nhanh c¢o dai lam viéc | theo toan bo ho so
trach nhiém gui vén cua TTHC)
ban xin 16i dén ho gia
dinh, c4 nhan, trong do
néu 10 ly do qua han
va hen lai ngay tra két
qua.
Tra két qua cho t6| Cong chure, Gidy chimg nhan

chirc, ca nhan va thu 1€

vién chtrc ti€p
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phi theo quy dinh (néu
co).

nhén hé so tai
Bo phén tiép
nhan va tra
két qua cap
huyén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay lam viéc




41
Quy trinh s6 04:

~_Thi tuc: Ding ky dit dai lin dau dbi véi truong hop dwgc Nha nude giao
dat dé quan ly

4.1. Quy trinh gidi quyét ho so doi véi t6 chikc

;:22 Thoi gian
C A A - Trach nhiém | thuc hién Keét qué/san
budc Noi dung cong viéc cnl p 5y P
thure : : thuc hién | (ngay/ngay pham
o lam viéc)
hién :
Giay tiép nhan
h@ so va hen t,ré
két  qud/phiéu
Tiép nhan va kiém tra ho yéu cau bd sung
Buéc | so; quét (scan), nhap dir| Cong chuc, 0,5ngay | hoan thién  ho
01 liéu trén phan mém mdt | vién chuc lam viéc | so/phiéu  kiém
ctra dién tur soat quy trinh
gidl quyét ho so
(kem theo toan
bo ho so)
- Tiép nhan ho so tur Trung A g2 ,
tim Phuc vu hanh chinh Plu“e“ tlr‘\lfﬁn o
, cong tinh; Lanh dao Van R g y; X g
Budéc = 1 LA . . - 0,5ngay |quyét ho so
- Kiém tra, xtr Iy ho so va | phong Pang LS A X
02 P . o L 4 lam viéc | (kem theo toan
chuyén phong Chuyén | ky datdai PR )
N n . , bo ho so cua
mon/Can  bo, vién chuc
o TTHC)
thuc hién
- Truong hop hé so chua
day du theo quy dinh thi co
van ban hudéng dan nguoi
ndop ho6 so bo sung (thoi - Du thao Van
gian khong qua 03 ngay ban huéng dan
lam viéc). ‘ ‘ b6 sung ho so;
- Truong hop ho so day du - Du thao To
theo quy dinh thi thyc hién trinh, ) Quyét
cac cong viéc sau: LA a dinh (néu co);
X A .2 Can bo , vién \ ~ ..
, + Kiém tra ho so; kiém tra , . - Xac nhan nodi
Buoc |, .. , X ~ chuc duoc 12 ngay 2
hién trang thta dat; cap ) . L dung tham tra
03 1A . , . giao thyc lam viéc X - .
nhat ho so dia chinh, O 8O hién vao don dang [<y
dir liéu dat dai; chuyén tra : - Phiéu kiém
ket qua dén B phén tiep soat quy trinh
nhan va tra két. gidl quyét ho so
+ Truong hop hd so qua (kem theo toan
han: Cham nhat mét ngay bo ho so cua
lam viéc trudc ngay het TTHC)
han, cong chuc, vién chuc
phong chuyén moén duogc
giao xur ly c6 trdch nhiém
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giri Thong bao hodc Van
ban xin 13i dén t6 chire, ca
nhan (chuyén cho cin bé
cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bé phdn tiép
nhan), trong d6 néu ro 1y
do qué han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian hen
lai thuc hién khong qua
mét ldn). Cap nhat hd so
trén phdn mém mot cira
dién tr

Lanh dao
bKbb:

Vian phong

Pon, Van ban,
Thong bao hodc
To  trinh/Phiéu

Buée Kiém tra, ky xac nhan | Lanh dao Vin 01 naa Kidm  sodt qu
Pon, Van ban, Thong bao | phong DPKDD . g Ay . oat quy
04 < o s A lam viéc | trinh gidi quyét
hodc T¢ trinh ... do Cong A .
; S A ho so (kem theo
chirc hoac can bo thuc hién . . A
tai bude 3 toan bo ho so
' ' cua TTHC)
- Quét (scan) toan bo ho so
d? lug trén co so dior liéu Phidu kidm sodt
dat dazi; 1A A X .
~ 1A Céan b , vién quy trinh giai
- Luu trtr ho so theo quy . X A
dinh chtrc duogc qu‘yet ho 50
N A 1A a2 A giao thuc (kém theo toan
- Chuyén két qua vé Trung A PR )
N . . R % hién bo ho so cua
Tam hanh chinh cong deé TTHC)
, | trd cho nguoi st dung dat 5
Budc I 01 ngay
(n€u co). A
05 ~ - lam viéc
Cong  chirc,

Tra két qua cho to chuc, ca
nhan va thu I¢ phi theo quy
dinh (néu co).

vién chuc tiép
nhan hd so
cua don wvi
lam viéc tai
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh cong

Pon/ Van ban/
Thong béo

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay lam viéc
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4.2. Quy trinh gidi quyét ho so doi véi ho gia dinh, cd nhin

Trinh

tu cac
budc
thuc

hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thue hi€én
(ngay/ngay

lam viéc)

Két quéa/san
pham

-Ti€ép nhan va ki€ém tra ho
s0; quét (scan), nhap dir li€u
trén phan mém mgt ctra dién

Cong chue,
vién chuec tiép
nhan ho so tai

Gidy tiép nhan
hd so va hen tra
két  qua/phiéu
yéu cau bo sung

Buéc :u’ iua: Bo plgénhtiélg nhan va | "o phan tiép | 0°N98Y hoan thien ho
ra ket qua cap huyén ) Plle Am vid . X 2
01 q; ‘AP ye o nhan va tra lam viéc so/,phleu kl\em
- Chui]f':n }1110 ;0 ETen Iﬁ?nh két qua cAp soat quAy ht*rmh
dao Chi n anh Van phong huyén giai quyét ho 50
Dang ky dat dai (kem theo toan
bo ho so)
- . Phicu kiém soat
.| Lanh dao Lanh dao Chi Lanl} dao ?hl X quy trinh gidi
Buéc . < \ b . | nhanh Van 0,5 ngay X A
nhanh Van phong Pang ky ) - NI quyét ho so
02 L, 4o a1 A phong Pang lam viéc A .
dat dai xtr 1y ho so v S (kém theo toan
ky dat dai A7 A
bo ho so)
- Kiém tra tinh day du hop 1¢
cua ho so
- Kiém tra hd so; kiém tra
hién trang thira dat; cap nhat
ho sor,dia chinh, co s& d}i’
liu dat dai; chuyén tra ket
qua dén BO phén tiép nhan
va tra két.
- Truong hop ho so qua han:
Cham nhat mot ngay lam | Cén b, vién Phiéu kiém soat
.| viéc trudc ngay hét han, | chic Chi .| quy trinh giai
ngc cong churc, vién chic phong | nhanh Vin 1121151 C?éacy quyét hd so
chuyén mén duge giao xu ly | phong Dang ' (kém theo toan
co trach nhiém gii thong | ky dét dai bé hé so)

bao hodc vin ban xin 15i dén
t6 chtc, c4 nhan (chuyén
cho can bo cua don vi lam
viéc tai /bé phdn tiép nhan),
trong d6 néu ro ly do qua
han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thuc
hién khong qud mét lan).
Cap nhat hd so trén phﬁn
mém mot ctra dién tir
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Phiéu kiém soat

Lanh dao Chi inh  oidi
Buéc | Lanh dao kiém tra, ky duyét | nhénh Van | 0lngay |duy, trinh g
04 | hdso phong Pang | lamvige |duyet ho - so
o K (kém theo toan
ky dat dai b6 hé s0)
Vao so theo ddi, chuyén két
két qua vé Bo phan tiép
nhén va tra két qua. _,
. _ C 1A e Giay ching
- Truong hop dén thoi han | Canbo, vién nhan: Phiéu
tra két qua nhung chua giai | chuc Chi Kiém s’oét quy
quyét xong hd so thi Chi| nhanh Van trinh giai quyét
nhanh c6 trich nhiém gii | phong Dang hd so (kém theo
van ban xin 16i dén ho gia | kydatdal toan b hd so)
Budce | dinh, c4 nhan, trong d6 néu 0,5 ngay '
05 r0 Iy do qua han va hen lai lam viéc
ngay tra két qua.
Cong chue,

Tra két qua cho t6 chirc, ca
nhan va thu 1¢ phi theo quy
dinh (néu co).

vién chirc tiép
nhan hd so tai
B phén tiép
nhan va tra
két qua cap
huyén

Gidy chimg
nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay lam viéc
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& va tai san khdc gdn lién véi dit lan dau.

Quy trinh s6 05:

Thu tuc: Pang ky va cap Glay chirng nhén quyén sir dung dit, quyén sé nha

Trinh

tu cac
budc
thuc

hién

Noi dung cong viéc

Tréach
nhiém
thue hi€én

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qué/san pham

Gidy tiép nhan ho

Can bo, so va hen tra két
Tiép nhan va kiém tra hd so; | cong chirc qua/phiéu yéu cau
Budc | quét (scan), nhap dir lidu| tiép nhan 0,5ngay | bd sung hoan thién
01 trén phén mém mot cira dién | tai Trung lam viéc | hd so/phiéu kiém
tu tam phuc soat quy trinh giai
vu HCC quyét ho so (kem
theo todn bé ho so)
Lanh dao Phiéu kiém SOE:lt
Buéc A 1 Van phong | 0,5ngay | quy trinh giai quyét
02 Phan cong xur 1y bang ky lam viéc | hd so (kém theo
dat dai toan bé hé so)
Kiém tra tinh day du hop 1é
ctia hd so:

- Truong hop hd so chua

day du theo quy dinh thi c6

vin ban hudng dan nguoi

nop ho so bd sung (thoi gian

khong qua 03 ngay lam
viéc). Dy thao To¢ trinh/
- Trudong hop hd so day du ghi ndi dung xac
theo quy dinh thi thuc hién nhan tai Pon ding
cac cong viéc sau: Can bo, ky/ in Gidy chung
+ Trich lyc ban d6 dia | Vién chuc, nhan dé trinh lanh
Buwdc | chinh hodc trich do dia| thuc hién 24ngay |dao Van phong
03 | chinh thira dit & noi chua ¢6 | Van phong | lam viéc |Ping ky dat dai
ban d6 dia chinh hodc da c6 | Pang ky xem xét/Phiéu
ban do dia chinh nhung hién |  dét dai kiém soét quy trinh

trang ranh giéi str dung dat
da thay d6i hodc kiém tra
ban trich do dia chinh thira
dat do nguoi st dung dét
nop (neu o).

+ Kiém tra, xac nhan so do
tai san gin lién voi dat doi
v6i to chirc trong nudc, co
sO ton gido, t6 chic nudc
ngoai, ca nhan nudc ngoai,

gidi quyét ho so
(kém theo toan bo
ho so cua TTHC)
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nguoi Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai thuc hién du an
dau tu ma so d6 d6 chua co
xac nhan cua td chic co tu
cach phap nhan vé hoat
dong xay dung hodc hoat
dong do dac ban do.

+ Kiém tra hd so dang ky;
xac minh thuc dia trong
truong hop can thiét; xac
nhan du diéu kién hay khong
du diéu kién duoc cap Gidy
ching nhan vao don dang
Ky.

- Gui phiéu lay y kién co
quan quan ly nha nudc doi
v6i loai tai san dang ky ddi
vo1 truong hop chu s hitu
tai san gan lién voi dat
khong c6 gidy to hodc hién
trang tai san co thay doi so
vé6i gidy to theo quy dinh.

- Cap nhat thong tin thua
dat, tai san gin lién véi dat,
dang ky vao ho so dija chinh,
co so dir liéu dat dai (néu
cd);

- Giri s6 li€u dia chinh dén
co quan thué dé xac dinh va
thong bao thu nghia vu tai
chinh (true truong hop khong
thudc doi twong phdi ndp
nghia vu tai chinh hodc
dwoc ghi no theo quy dinh
cua phap ludt);

Chuan bi hd so: Dy thao
T trinh, ghi ndi dung xac
nhan tai Pon dang ky, in
Gidy chimg nhan dé trinh
lanh dao Van phong Dang
ky dat dai xem xét.

- Lanh dao Van phong
Piang ky: Ky duyét hd so,
To trinh va chuyén lanh dao
S& ky Gidy chimg nhén.
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- Ky Gidy ching nhén; nghTi?o Gidy chung
Chuyén Giay chirng nhan da NQUVEN VA nhan/Phiéu kiém
Buéc | ky cho bo phan Van thu. g I\)//Iﬁi 02 ngay soat quy trinh giai
04 |- Van thu dong dau, vao so X lam viéc quyet ho so (kém
~: 1A \ 2 truong/ v 1A A
theo doi ho so va chuyén Cén bo theo toan bo ho so
cho Van phong dang ky. thue hién., cua TTHC)
Ti€p nhan két qua tr Van
thu S¢ Tai nguyén va Moi
trrong thuc hién: iy .
g DO
2 N y 1 A 2A Can bo , nhan/Phiéu kiém
dé luu trén co s¢ dir liéu dat . , , .
dai: vién chuc soat quy trinh giai
’ ~ 1A duoc giao quyét ho so (kém
- L h h T v g a7 A
o trw ho so theo quy thuc hién theo toan bo ho so
dinh. ciia TTHC)
- Chuyén két qua vé Trung
Tam hanh chinh cong dé tra
cho nguoi su dung dat.
- Truong hop ho so trude
hodc dung han: Xac nhén
trén phan mém mot cua di¢n
tor va thong bao té chirc, ca
Bwoéc | nhan ‘den nhan liet qua., 02 ngay
05 - Truong hop ho so qué han: l4m vid
A % A N am viéc
Cham nhat mdt ngay lam
viéc trudc ngady hét han,
cong chtrc, vién chirc phong ’
chuyén mon duogc giao xur ly | Cong chtrc, Giay ching
c6d trach nhiém gui thong | vién chiic nhan/Phiéu xin 161
bao hodc van ban xin 1oi dén | dugc giao va hen lai ngay tra
to chuc, cd nhan (chuyén xur ly két qua.
cho can bo cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bo phdan
tiep nhan), trong d6 néu ro
ly do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong qua
mot lan). Cap nhat hd so
trén phan mém mot ctra dién
tu.
Can bo,
. 1A . 24 . | cong chuc
Buéc Tra} ket‘ qna Ch(,) t(i ChL,rC’ e tiép nhan 01 ngay Giay chtiing nhan
nhan va thu phi, 1¢ phi theo . N 2, <
06 . IS tai Trung lam viéc quyén su dung dat
quy dinh (n€u co). ~
tam phuc
vu HCC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

30 ngay lam viée

Quy trinh so6 06:
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Thi tuc: Pang ky, cdp Gidy chirng nhin quyén siv dung dit, quyén sé hivu
nha ¢ va tai san khdac gan lién voi dat lan dau doi voi tai san gan lién voi dat ma

chii s¢ hivu khéng dong thoi la ngwoi sir dung dat

Trinh N
. . Thoi gian
tw cac Tréch < £ 2
N . n - - thuc hién Keét qua/san
budc Noi dung cong viéc nhi¢m thwe (ngay/ngay ph Am
thuc hién X oA
‘n : lam viéc)
hi¢n :
Gidy tiép nhan
hd so va hen tra
két  qua/phiéu
Tiép nhan va kiém tra hod yéu cau bd sung
BuwdC | 5o; quét (scan), nhap dir | COng chire, 0,5n93y | hoan thién hd
01 li€u trén phén mém mot vién chirc lam viéc so/phiéu kiém
ctra dién tur soat quy trinh
giai quyét ho so
(kém theo toan
bé hé so)
- Tiép nhan ho so tir Trung
tam Phyc vy hanh chinh Phiéu kiém soat
cong tinh; Lanh dao quy trinh giai
Buéc N RN .| Vanphong 0,5 ngay x A
02 |- Kiém tra, xit Iy hd 50 VA | panoky ddt | lam viee | 9wt Do so
chuyén phong Chuyén dai (kem theo toan
moén/Can bd, vién chirc b¢ ho so)
thuc hién
- Truong hop hd so chua
day du theo quy dinh thi co
vin ban huéng dan nguoi
nép hd so bd sung (thoi ) .
gian khong qua 03 ngay Dy thao  To
lam viéc). trinh/ ghl noi
Truong hop hd so day du . dqng Xac nha’n
theo quy dinh thi thyc hién Lfmh d\ao tai DO:I} dang ,ky/
céc cong viée sau: Vvan phong in GlayZ ching
. Dang ky dat nhan dé trinh
Buée | - Trich lyc ban do dia chinh | 4ai /Can bg, | 15 ngay l1am | 1anh dao Vin
03 |hodc trich do dia chinh | yigy chuc viéc phong Pang ky
thira dat ¢ noi chua c6 ban | vzp phong d4t dai xem xét/
do dia chinh hodc da c6 Ding ky dat Phiéu kiém soat
ban do dia chinh nhung dai quy trinh giai
hién trang ranh gioi su quyét hd so
dung dat da thay doi hodc (kém theo toan
kiém tra béq trich do dia b6 ho so)
chinh thtra dat do nguoi st
dung dét ndp (néu co);
- Kiém tra, xac nhan so d6
tai san gan lién voi dat dbi




49

v6i to chue trong nude, co
sO ton gido, to chirc nudc
ngoai, ca nhan nudc ngoai,
nguol Viét Nam dinh cu ¢
nudc ngoai thuc hién du an
dau tw ma so do d6 chua co
x4c nhan cua té chirc co tu
cach phip nhan vé& hoat
dong xay dung hoac hoat
dong do dac ban do;

- Kiém tra ho so dang ky;
xac minh thyc dia trong
truong hop can thiét; xac
nhian du diéu kién hay
khong du diéu kién duoc
cip Gidy chimg nhan
quyén st dung dat, quyén
s&¢ hitu nha ¢ va tai san
khac gin lién voi dat vao
don dang ky;

- Truong hop chu sé hitu
tai san gan lién v&i dat
khong co6 gidy to hodc hién
trang tai san c6 thay doi so
v6i gidy to quy dinh tai cac
Diéu 31, 32, 33 va 34 cua
Nghi dinh 43/2014/ND_CP
thi gui phiéu lay ¥ kién co
quan quan 1y nha nudc dbi
voi loai tai san do.

- Cap nhat thong tin thtra
dat, tai san gan lién voi dat,
dang ky vao hd so dia
chinh, co so dit liéu dat dai
(néu co);

- Truong hop nguoi su
dung dat dé nghi cp Gidy
ching nhan quyén st dung
dat, quyén sé hiru nha & va
tai san khac gan lién voi
dat thi guri s6 liéu dia chinh
dén co quan thué dé xac
dinh va thong bdo thu
nghia vu tai chinh, tru
truong hop khong thude
dbi tuwong phai ndp nghia
vu tai chinh hodc dugc ghi
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no theo quy dinh cua phap
luat;

Chuan bi ho so dé co quan
tai nguyén va moi trudng
trinh ky cap Gidy chung
nhan quyén st dung dat,
quyén so hitu nha ¢ va tai
san khac gin lién véi dat;
Cap nhat bd sung viéc cip
Gidy chimg nhan quyén sir
dung dat, quyén s& hitu nha
& va tai san khac gin lién
v6i dét vao hd so dia chinh,
co s& dit liéu dat dai.

- Lanh dao Van phong
dang ky dat dai ky, duyét
hd so, to trinh va trinh
Lanh dao s& Tai nguyén va
Moi truong ky GCN.

- KB”V Gié}’, chimg nhén; | [ anh dao S& Giéy ching

Chuyén Gidy ching nhén | T3j nguyén nhan/Phiéu kiém
Buée | da ky cho bo phan Van thu. va Moi 02 ngay lam | soat quy trinh

04 |- Vin thu dong dAu, vao s | truong/ Can viéc gidi quyét ho so

theo ddi hd so va chuyén | bd, Van thu (kém theo toan

cho Vin phong dang ky. thyc hién. bo ho so)

Tiép nhan két qua tr Vin

thu S¢ Tai nguyén va Moi

truong thuc hién:

- Quét (scan) toan bo hd so | Can b,

dé luu trén co so dir liéu | vién chuc

dat dai; Van phong 9 )

- Luu trit hd so theo quy | Pangky dat Gle}y 2 cthg
Buéc | dinh; Chuyén két qua vé dai | nhan/Phicu kiém

05 |Trung Tam hanh chinh 02 ngay lam | soat quy trinh
cong dé tra cho nguoi sur viee glal quyet ho S0
dung dat. (kém theo toan
' ] b ho so)

- Truong hop hd so trude

hodc dung han: Xé4c nhan | Vién chuc

trén phin mém modt cia | Van phong

dién tor va thong bao to | Pang ky dat

chtic, c4 nhan dén nhan két dai

qua.
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Truong hop hd so qua han:
Cham nhit mot ngdy lam
viéc trudc ngay hét han,
cong chuac, vién chic
phong chuyén moén duogc
giao xu ly co trach nhiém
gtri thong bao hoac van ban

T S U A ién chy idy chu
xin 161 dén t6 chirc, cd nhan V}en ehue qlay chmne
2 . . . | Vanphong nhan/Phiéu xin
(chuyén cho cdan bo cua - . i N )
. o . bang ky dat 161 va hen lai
don vi lam viéc tai Trung da nody tra két qua
tam/bé phdn tiép nhan), gay qua-
trong d6 néu ro 1y do qua
han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thuc
hién khong qua mot lan).
Céap nhat ho so trén phan
mém mot cura dién tu.
Cong chue,
vién chirc
tiép nhan ho
.| Tra két qua cho t6 chuc, ca | so cuadon Theo gidy Giay ching
Budc A C 1A ot Caa o a ? A A o
06 nhan va thu phi, 1¢ phi theo | vilamviéc | phen tra két | nhén quyén su
quy dinh (n€u co). tai Trung qua dung dat
tam Phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

20 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 07:

Thu tuc: Pding ky thay doi tai sin gén lién véi dit vao Gidy chirng nhin da

cdp
7.1. Quy trinh gidi quyét ho so doi véi to chirc
;:22 Thoi gian
t A A oA Trach nhiém | thuc hién Keét quéd/san
budc Noi dung cong viéc cn’ X 5y Z
thure thwe hién | (ngay/ngay pham
‘n lam viéc)
hi¢n :
Cone chite Giay tiép nhan h’(‘A)
- one chue, so va hen tra két
X 2 | Vién chuc tiép ua/phiéu yéu ciu
Ti€p nhan va kiém tra h6 | nhén ho so . g 5 SE N hogn thién
Budc | so; quét (scan), nhap dir | cua don vi 0‘,5 ngzily W3 so /ghiéu Kidm
01 liéu trén phan mém mot | lam viéc tai lam viéc | Sorphiet
PN A soat quy trinh giai
ctra dién tir Trung tam £ 1A \
Phuc vu hanh quyct ho so (kém
chinh'cén theo toan bo ho
g 50)
- Tiép nhdn hd so tor| _ 5
Trung tim Phyc vy hanh Lpa}?;‘n‘;‘fg;; o Phibu kidm sodt
chinh cong tinh; ] 3
Buge | 08 ‘ ky ditdai | 05ngay |4WY, tinh  gidi
02 |-Kiémtra, xwlyhosova| anhdao | lamviee | WSt ho so (kem
chuyén phong Chuyén | phong chuyén © | theo todn bg ho s
mon/Céan bd, vién chic mén cua TTHC)
thuc hién
- Truong hop hd so chua
day du theo quy dinh thi
c6 van ban hudng dan Dy thao To¢ trinh/
nguoi ndp hod so bd sung gﬁi n6i dung xéc
’(;hgl l(f‘zlncznvileigmg qua 03 nhan t'ai Pon dang
e O £ ky/ in Gidy chimg
- iruong hop RO SO daY 1 anh dao Van nhan dé trinh lanh
du theo quy dinh thi thyc \ < < \
PR o phong Pang dao Vian phong
hién cac cong viéc sau: , 3Re a4 < AR .
Bué q ky dat dai 10 nad bang ky dat dai
0a. |- Kiém tra, xdc nhan so | /Canbo, vien | - "9V | xem xét/ Dy thao
do tai san gan lién voi dat chtrc Van ' Quye¢t dinh thu hoi
doi voi to chic trong | phong Déang GCN da cap/
nudc, co sd ton gido, to ky dat dai Phiéu kiém soat
chirc nude ngoai, cad nhan quy trinh  giai

nudc ngoai, nguoi Viét
Nam dinh cu & nudc
ngoai thuc hién du an dau
tu ma so do dé chua co
x4c nhan cua té chuc co
tu cach phap nhan vé hoat

quyét hd so (kem
theo toan bo ho so
cua TTHC)
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dong xay dung hodc hoat
dong do dac ban do;

- Kiém tra hd so ding
ky; x4c minh thyc dia
trong trudng hop can
thiét; xac nhan du diéu
kién hay khong du didu
kién duoc cdp Gidy
ching nhin quyén su
dung dat, quyén sé hiru
nha & va tai san khac gan
lién v6i dat vao don ding
ky;

- Truong hop chu s¢ hitu
tai san gan lién voi dat
khong c6 gidy to hodc
hién trang tai san co thay
d6i so véi glay to quy
dinh tai cac Diéu 31, 32,
33 va 34 cua Nghi dinh
43/2014/ND_CP thi gui
phiéu 13y ¥ kién co quan
quan 1y nha nudc d6i véi
loai tai san do.

- Cap nhat thong tin thira
dat, tai san gan lién voi
dat, dang ky vao hd so
dia chinh, co sé dir liéu
dat dai (néu co);

- Truong hop ngudi st
dung dat dé nghi cap
Gidy ching nhan quyén
st dung dat, quyén so
hiru nha ¢ va tai san khac
gan lién voi dat thi gui sb
litu dia chinh dén co
quan thué dé xac dinh va
thong bio thu nghia vu
tai chinh, trir truong hop
khong thudc ddi tugng
phdi ndp nghia vu tai
chinh hodc dugc ghi ng
theo quy dinh cua phap
luat;

Chuan bj hd so d& co
quan tai nguyén va moi
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truong trinh ky cap Gidy
chung nhin quyén su
dung dat, quyén sé hiru
nha & va tai san khac gan
lién voi dat;

Cap nhat b sung viéc
cap Gidy ching nhén
quyén sir dung dat, quyén
so hiru nha ¢ va tai san
khac gan lién véi dat vao
hd so dia chinh, co s& dit
ligu dt dai.

- Lanh dao Van phong
dang ky dat dai ky, duyét
hd so, to trinh va trinh
Lanh dao s& Tai nguyén
va Moi truong ky GCN.
Pong thoi tham muu ban
hanh Quyét dinh thu hoi
GCN da cép.

- K}'/qGiéy’ chirng nhén;
Chuyén Gidy chung nhan

Giéy, ching nhan/
Quyeét dinh thu hoi

da ky cho bo phan Van TF?“h dao 56 GCN da cép/Phiéu
Buée | thu. fd'oqgtfgg?l;a Olngay |kiém soat quy
04 |- Vin thu déong ‘déu, vao | Can bo, Van lam viéc | trinh giéi quyét 1\16
sO ﬂ}GO doi hdo so va thu thLl:C hién. SGA (kerp theo t0a7n
chuyén cho Vian phong bo ho so  cua
dang ky. TTHC)
Tiép nhan két qua tir Vian
thu S& Tai nguyén va
Moi truong thyc hién: Gidy chimg nhan/
- Quét (scan) toan b ho Quyét dinh thu hoi
s0 d€ luu trén co so dit | Céan by, vién GCN di cap/Phiéu
liéu dat dai;_ chirc Vin kiém soat quy
- Luu trt ho so theo quy | phong Ding trinh giai quyét ho
| dinh. ky dat dai \ so (kem theo toan
ng €l Chuyén két qua vé glin‘?{aé{ bo ho so  cua
Trung Tam hanh chinh ' TTHC)
cong dé tra cho ngudi s
dung dat.
- Trudng hop hd so truge | COng chic, Giéy, ching nhan/
hodc ding han: Xé4c nhan |  Vién chic Quyet dinh thu hoi
trén phin mém mot cta | Vanphong GCN da cap/Phicu
dién tir va théng bao t6 | Pangky dat xin 10i va hen lai
chirc, ca nhan dén nhéan dai ngay tra két qua.
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két qua.

- Trudng hop hd so qua
han: Chadm nhét mot ngay
lam viéc trude ngdy hét
han, cong chac, vién
chtic phong chuyén moén
dugc giao xu 1y cd trach
nhiém guri thong bao hodc
van ban xin 16i dén to
chitc, ci4 nhan (chuyén
cho can bo cua don vi
lam viéc tai Trung tam/bo
phan tiép nhdn), trong d6
néu 10 ly do qua han va
hen lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lai thuc
hién khéng qud mét lan).
Cap nhat hd so trén phan
mém mét cira dién tur.

Cong chure,
vién chuc
Van phong
Ding ky dat
dai

Tra két qua cho to chic,

Cong chuec,
vién chuec tiép
nhan ho so

Gidy chting nhéan

Buge ca nhan va thu phi, 1€ phi cua d.({n v 91 ngiy quyen su dung da;[{
06 theo quv dinh (néu c0) lam viéc tai lam viéc | Quyét dinh thu hoi
quy ¢t ' Trung tam GCN da cép
Phuc vu hanh
chinh coéng
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc
7.2. Quy trinh gidi quyét ho so doi vdi hé gia dinh, cd nhin
Trln’h , Thoi gian
tu cac Trach < £ 2
-y A A ‘A o thwe hién Keét qua/san
budc NOi dung cong viéc nhi¢m thwe n :';1 n .él hidm
thuc hién gay/ngay P
o * lam vig¢c)
hién
- Tiep nhan va kiem tra | Cong chirc, Gidy tiép nhan hd
ho so; quét (scan), nhap | vien chire \ so va hen tra két
Buédce | dir liéu trén phan mém | tifp nhan hd 0,5n0ay | qua/phiéu yéu cu
01 |moét cura dién tir cua BO | ¢ tai BO lamviéc | pd sung hoan
phan ti€p nhan va tra két |  phan tiép thién hd so/phiéu

qua cip huyén

nhan va tra

kiém soat quy
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- Chuyén ho so dén Lanh | két qua cap trinh giai quyét
dao Chi nhanh Van huyén hd so (kém theo
phong Pang ky dat dai toan b hé so)
Lanh dao Phiéu kiém soat
Bude Lanh dao Lanh dao Chi| Chinhanh 0.5 ngdy quy  trinh g\iéi
02 nhanh Van phong Déang | Van phong la‘;m vide quyet ho so (kem
ky dat dai xtr Iy ho so Dang ky dat i theo toan bo ho
dai so cua TTHC)
- Kiém tra tinh day du
hop 1é ctia hd so
- Thuc hién nghiép vu
chuyén moén vé dang ky
bd sung tai san gan lién
v6i dat; Gui phiéu lay y
kién co quan quéan ly xay
dung dbi v6i loai tai san
ding ky ddi véi trudng
hop chud s& hiru tai san | Can b, vién Phiéu kiém soat
Buée gé{l lié‘n V(')'iv dat .kAhéng co Ch,l:l’C Clii 05 ngay lam quy trjnh g\iéi
03 | &y to hodc h1g1 trang nhanh Van vide quyet ho so (kem
tai san co thay doi so véi | phong Pang i theo toan bo ho
gidy to theo quy dinh ky dat dai so ciia TTHC)
- Pang ky vao ho so dia
chinh, co so dir liéu dia
chinh; Gui thong tin dia
chinh d&én co quan thué
dé xac dinh va thong bao
thu nghia vu tai chinh dbi
v6i trudong hop phai thuc
hién nghia vy tai chinh
theo quy dinh
Sau khi Nguoi s dung | Cong chuc,
dat thyc hién nghia vu tai | yjgn chirc 1z .
chinh ndp chung tir dén tiép nhan hd Phicu k‘1em soat
Buée | BO phan tiép nhan va trd | g ciatai B | 05ngay | 4WY, [rinh - giai
A PR S a1 Bo | Yo ngay & ho so (kém
05 | két qua ciia céip huyén, phantiép | lamviec | 9UYet 1o so (Kem
N N , A, theo toan bo ho
Chuyén hd so dén Chi| nhanvatra so ciia TTHC)
nhanh Van phong Dang ket qua cua
ky Dat dai cap huyén
Hoan thién hd so, trinh Cél;l,bé’ \ﬁ.én Phicu k‘iéllln SQE}F
Buwéc | lanh dao Chi nhanh Vin chue ¢ o2 ngay lam qay, tr)}n glal
06 | phong xem xét, duyét ho nhanh Vin viéc quyet ho so (kem
o ’ i phong Dang i theo toan bo ho
ky dat dai so cua TTHC)
Buéc | Kiém tra ho so, ky duyét | Lanh dao | 01 ngay lam | Phiéu kiém soat
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07 |chuyén ho so cho Vin | Chinhéanh viéc quy trinh giai
phong Pang ky dat dai Van phong quyét hd so (kém
Ping ky dat theo toan bé ho
dai so cua TTHC)
Lanh dao Van phong| Lanhdao Phicu k‘lem SQ?F
Buéc | Dang ky dit dai tiép nhan | Vanphong | 05ngay | 9%, tinh o
08 |hd so xir Iy cho can bd | Pang ky dat lam viéc quyet h(? 3¢ S enl
thyc hién dai theo toan bo ho
: : so cua TTHC)
Thuc tham tra hd so, in
Gidy chimg nhan trinh
Lanh dao Van phong A Phiéu kiém soat
Ping ky dét dai phe | Con DO vien o lquy trinh gidi
Budéc - . .. | chicVan | 02 ngay lam L 1A A
09 duyét. Tmong hop pha% phong Dang vide quyét ho so Skerr}
cap mdi GCN. Dong thoi v dat dai : theo toan bo ho
tham muu ban hanh ydatcal so cua TTHC)
Quyét dinh thu hdi GCN
da cap.
Giay chung nhan/
. | Kiém tra hd so, ky duyét Lvénh d‘ao N Phicu k‘iém sqa}‘_[
Budc |, ., .« s A Van phong | Ol ngay lam | quy trinh giai
trinh 1anh dao So ky Giay < 31X A L, 1A A
10 chémg nhan Dang ky dat viéc quyet ho so (kem
: dai theo toan bo ho
so cua TTHC)
Giay chung nhan/
Lanh dao So Phiéu kiém soat
Buéc A . A Tai nguyén | 01 ngay lam | quy trinh  giai
17 | K¥ Gidy ching nhan va Moi viée quyét hd so (kém
truong theo toan bg ho
so cua TTHC)
- Thuc hién scan hd so,
cap nhat dit li¢u dia chinh
chuyén tra két qua vé Bo
phan tiép nhan va tra qua | Can b vién
cap huyén. chtrc Chi
- Trudng hop dén thoi| nhanh Van Giéy ching nhéan/
Buéc |han tréa két qud nhung | phong Pang | 01 ngay lam | Phicu kiém soat
12 | chua giai quyét xong hd | ky datdai viéc quy trinh  giai
so thi Chi nhanh c6 trach | duoc giao xur quyét ho so
nhiém guri van ban xin 15i | 1y/Van thu
don vi

dén ho gia dinh, c4 nhan,
trong d6 néu 1o 1y do qua
han va hen lai ngay tra
két qua.
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Tra két qua cho t6 chuec,
ca nhan va thu 1¢ phi theo
quy dinh (néu co).

Cong chure,
vién chuc
tiép nhan ho
so tai bo
phan tiép
nhan va tra
két qua cap
huyén

Gidy chung nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay lam viéc (khong ké thoi
gian nguoi s dung dat thuc hién
nghia vu tai chinh)
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Quy trinh s6 08:

Thu tuc: Dang ky, cap Gidy chirng nhdn quyén sir dung dit, quyén S0 hitu
nha ¢ va tai san khdc gdn lién véi dit cho ngwoi nhin chuyén nhuwong quyén st
dung dit, mua nha 6, cong trinh xdy dwng trong cdc dw dn phdt trién nha 6.

8.1. Quy trinh gidi quyét ho so déi vdi to chirc

Trinh N
. . Thoi gian
tw cac Tréach ‘n
- e n ‘A A thue hién £ - 2
budc NOi dung cong viéc nhi¢ém (ngé y /ngﬁy Keét qua/san pham
thuc thuc hién N,
‘n ) : lam viéc)
hi¢n :
Cong chure, Gidy tiép nhan ho
vién chirc so va hen tra két
Tiép nhan va kiém tra hd | tiép nhan . qua/phiéu yéu cau
Budc | so; quét (scan), nhép dit hd so tai 0,5ngay | bd sung hoan thién
01 liéu trén phdn mém mot | Trungtdm | lamviéc | hj so/phibu kiém
ctra di¢n tur Phuc vu soat quy trinh giai
hanh chinh quyét hd so (kém
cong theo toan bg hé so)
- Tiép nhan ho so tir Trung
tam Phuc vy hanh chinh Phiéu kiém soat
cong tinh; Lénh dao quy trinh giai quyét
Buéc 2 RN .| Vanphong | 0,5 ngay ha @m  theo
02 - Kiém tra, xur Iy ho so va Dang ky Jam viéc 0 so (
chuyén phong Chuyén | 44 dai todn b ho so ciia
mon/Can bo, vién chic TTHC)
thuc hién
- Trudng hop hd so chua
day du theo quy dinh thi
c6 vin ban huéng din
ngudi ndp hd so bd sung
(thoi gian khong qua 03
ngdy lam viéc). ‘ Dy thdo Vin ban
- Truong hop ho so day du huong dan/xac
theo quy dinh thi thyc hién nhan hd so/Lap
cac cong vige sau: Can b, Phiéu chuyén
Bubc |+ Kidm tra cac gidy to| Viénchic 06 ngay |Thong tin dia
03 phép 1y trong hd so; xdc duoc giao lam viéc | chinh/Phiéu  ki€ém
nhan di diéu kién hay thuc hién soat quy trinh giai
khong du didu kién clp quyet ho so (kem
Gidy chimg nhan quyén sir theo todn bg ho so
dung dit, quyén so hiu cua TTHC)
nha & va tai san khac gan
lién véi dat vao don ding
ky;
+ Viét Phiéu chuyén
Thong tin xac dinh nghia
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vu tai chinh trinh Lanh dao
Vin phong ding ky dat dai
ky duyét; Gui sb liéu dia
chinh dén co quan thué dé
xac dinh nghia vu tai chinh
(néu co);

- Ky duyét ho so;

, 9 Van ban  hudng
- Ky phiéu chuyén thong dan/xac nhan ho so/
tin xac dinh nghia vu tai | Lanh dao Phi¢u chuyén
Budc | chinh; Vanphong | 0lngay |Thong tin dia
04 |._ Chuyén can b, vién f?n% k}'/ lam viéc chi,nh/Phiéu‘ hkié_{g
chtic gui co quan thué dé at dat soatA’ qlLyA trin kgl al
xéc dinh nghiia vy tai chinh auyet ho so {kem
(néu co); theo toan bo ho so)
- Cap nhat thong tin vao
ho sordia chil}h, co sO dir
li¢u dat dai (néu cé)_; y Du thao T& trinh/
- Du thao T¢ trinh, in Glay Can bd, in Giéy chiing
.| ching nhan, hoan thi¢én ho | yiap chic . nhin/ Du thao
ng ¢ S0 trinh’ L'erih FTaq Vér} Vin phong g‘:’nng{aéi Quyét dinh thu hdi
phong ky duyét va trinh 86| png iy *“ | GCN da chp/ Phiéu
Tal nguyen va Mo1 truong | g4t daj kiém sodt quy trinh
ky‘ Glay chtirng nhan d?ng giai quyét hé so
thoi tham muu ban hanh
Quyet dinh thu h6éi GCN
da cap
To trinh/  Gidy
ching nhan/ Du
. | Ky duyét hd so chuyén Lvanh d‘ao . thﬁo Quyet dl{lh ﬂzu
Budc | . \ , .z | Vanphong | 0Olngay |hot GCN da cap
lanh dao S¢& ky Giay - , L £ .2 .
06 , ~ Dang ky lam viéc | /Phiéu ki€m soat
chuing nhan X, . X
dat dai quy trinh giai quyét
ho so (kem theo
toan bo ho so)
. Lanh dao
- Ky Giay chting nhén; S& Tai
- Chuyén Gidy ching nhan nguyéAr_l va . Gidy chimg nhan/
BuGc | da ky cho Van thu dong | Mol 02193y | 5 vét dinh thu hoi
07 | d4u, vao sb theo ddi hd so | truong/ lamviee | S\ 45 4
3 chuyd in ph Can bo P
va chuyén cho Van phong 05
Van thu

dang ky.

thuc hién.
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Bwoc
08

- Quét (scan) toan bd hod so
dé luu trén co s¢ dir liéu
dat dai;

- Luu trit hd so theo quy
dinh.

- Chuyén két qua vé Trung
Tam hanh chinh cong dé
trd cho nguoi st dung dat.

Can bo,
vién churc
Vian phong
bang ky
dat dai

- Truong hop hd so trude
hodc dung han: Xac nhan
trén phan mém mot cia
dién tr va thong bao to
chirc, ca nhan dén nhan két
qua.

Vién chic
Vian phong
Dang ky
dat dai

Truong hop hd so qua han:
Cham nhat mot ngay lam
viéc trudc ngay hét han,
cong chuac, vién chic
phong chuyén moén dugc
giao xu ly c6 trach nhiém
gt thong bao hodc van
ban xin 16i dén t6 chuc, ca
nhan (chuyén cho cin b
cua don vi lam viéc tai
Trung tam/b¢ phdn tiép
nhdn), trong d6 néu ro ly
do qué han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian hen
lai thuc hién khong qua
mét lan). Cap nhat ho so
trén phan mém mot cia
dién tur.

Cong churec,
vién chure
Vian phong
Dang ky
dat dai

Tra két qua cho t6 chuc, ca
nhan va thu phi, 1¢ phi
theo quy dinh (néu co).

Cong chuec,
vién chirc
tiép nhan
hd so cua

don vi lam

viéc tai

Trung tm

Phuc vu
hanh chinh
cong tinh

01 ngay
lam viéc

Gidy chimg nhan/
Quyét dinh thu hdi
GCN da cép /Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét hd so
(kem theo toan bo
hé so ciia TTHC)

Gidy chung nhan/
Quyét dinh thu hdi
GCN da cap/Phiéu
xin 16i va hen lai
ngay tra két qua.

Gidy ching nhan
quyén sir dung dat/
Quyét dinh thu hdi
GCN di cap

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay lam viéc
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8.2. Quy trinh gidi quyét ho so doi vdi hd, gia dinh, cd nhin

Trinh N
. . Thoi gian
tw cac Trach thue hién ] .
bwéc Noi dung cong viéc nhiém thye ° ° Keét qud/sian pham
o (ngay/ngay
thuc hi¢én 3 ‘A
‘n : lam viéc)
hi¢n S ' _— ‘
-Ti€p nhan va kiém tra h6 | Cong chirc, Giay tiép nhan ho
s0; quét (scan), nhap dit | vién chic so va hen tra ket
liéu trén phin mém mét | tiép nhan hd qua/phiéu yéu cau
Buéc cqa dién to cua BQ, phan | sotai B@ 0,5 ngay bc} sung hqa‘ln thién
01 |tiép nhén va tra két qua | phan tip lam viéc | h6 so/phiéu kiém
cua Uy ban nhan dan cap | nhén va tra soat quy trinh gidi
huyén ket qua cap quyét hd so (kem
huyén theo toan bé ho S0)
Lanh dao A X ,
Buge | LAnh dao Lanh dao Chi| Chinhanh | o Pﬁleﬁﬁnlll“eir; SOZ:
nhanh Van phong Dang | Vinphong | /o 9oy | dyytrinh giaiquy
02 Y PP < . 4 lam vigc | ho so (kém theo
ky dat dai xur 1y ho so bang ky dat v 1A LA
das toan bo ho so)
- Kiém tra_tinh day du
hop 1€ ctia ho so
-Thyc hién nghiép wvu
chuyén moén vé dang ky
ky bicn dong it daii| o, 45 viey Phibu kiém sodt
dang kY vao ho so-dia| = e e uy trinh gidi quyét
Bude | chinh, co s dit lieu dia | oo ™ | 06 ngay lam | J5Y finh glarquy
, e 1A . .| nhanh Van A ho so (kem theo
03 chinh; Gui thong tin dia \ - viéc \ A 1A ,
, £ z <z | phong Bang toan bd ho so cua
chinh dén co quan thué dé ¥ dat dai TTHC)
x4c dinh va thong béo thu | >
nghia vu tai chinh déi véi
truong hop phai thuc hién
nghia vy tai chinh theo
quy dinh
Nguoi st dung dat thuc
hi€én nghia vu tai chinh
(thoi gian ma nguoi su
dung dat thyc hién nghia | Can bg, vién Phieu kiém soat
.| vu tai chinh khong tinh | chuc Chi N quy trinh giai quyét
Bugc vao thoi gian gidai quyét | nhanh Van 02 ngiy lam ho so (kém theo
04 2 \ < viéc s a2 .
ho so). ‘ phong Dang toan by ho so cua
Hoan thién ho so, trinh | ky dat dai TTHC)
lanh dao Chi nhanh Van
phong xem xét, duyét ho
SO.
Lanh dao Chi nhanh kiem | Lanh dao Phicu kiém soat
Buéc | tra, duyét ho so Chinhanh | 01 ngay lam | quy trinh giai quyét
05 Chuyén ho so cho Van | Van phong viéc hé so (kém theo
phong Dang ky dat dai Dang ky dat toan bd ho so)
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dai
' Ti ép nhan hd so tir Chi Lvanh d‘ao \ Phle‘u kle'mw soatA’
Budc . A A , Vian phong 0,5ngay | quy trinh gidi quyet
nhanh phan cong cho can | .. . X N \ .
06 A A bang ky dat lam viéc hoé so (kem theo
bo thuc hién ; « AL A
dai toan bo ho so)
Thuc hién tham tra hé so,
in Gidy chirng nhin trinh Giay ching
lanh dao Van phong Pang | Can b, vién nhan/Phiéu kiém
Budc |ky dat dai phé duyét. | chuc Van | 02ngay lam | soat quy trinh giai
07 Truong hop yéu cau cap | phong Dang viéc quyét ho so (kém
moi GCN dong thoi tham | ky dat dai theo toan bd ho so
muu ban hanh Quyét dinh cua TTHC)
thu ho1 GCN da cap
~ Gidy chung
| Ky duyét hd so trinh lanh | -anhdao .| nhan/Phiéu kiém
Buéc AR \ Van phong | 01 ngay lam . N
dao S& ky Giay chung | . A A soat quy trinh gidi
08 ~ bang ky dat viéc LA 3
nhan das quyét ho so (kém
theo toan b ho so)
Lanh dao S& Gidy chimg
i L. N L s nhan/Phiéu kiém
Buéc ek , A Tai nguyén | 01 ngay lam . .
Ky Giay ching nhan NN A soat quy trinh giai
09 va Mol viéc £ oA .
truomn quyét ho so (kém
g theo toan bd ho so)
Vao s6 theo doi, chuyén
két két qua vé B phan
tiép nhan va tra két qua. )
- Trugng hop dén thoi han | 06 ian Gidy chimg
tra két qua nhung chua chire Chi nhan/Phiéu kiém
gidi quyéet xong ho so thi . < soat quy trinh giai
. Lo, - nhanh Van £, 1A :
Chi nhéanh c¢6 trach nhiém . < quyét ho so (kém
e w1a . 1x. oz - ~ | phong Dang s 1A 1A
gui van ban xin 161 dén ho 1 dat dai theo toan bd ho so
gia dinh, ca nhan, trong Y cia TTHC)
Buée | d6 néu 13 1y do qué han 0,5 ngay
10 |va hen lai ngay tra két lam viéc
qua.
Cong chure,
vién chuc
Tra két qua cho to chuec, tlzg?;a]r;élo
ca nhan va thu 1€ phi theo A AL Giay ching nhéan
phan tiép

quy dinh (néu co).

nhan va tra
két qua cap
huyén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay lam viéc (Khong ké thoi
gian nguodi s dung dat thuc hién
nghia vy tai chinh)

Quy trinh s6 09:
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Thi tuc: Ping ky xac 1dp quyén siz dung hgn ché thira ddt lién ké sau khi
dwgc cap Giay chang nhégn lan dau va ding ky thay doi, cham dut quyén si dung
han ché thira dat lien ke

9.1. Quy trinh gidi quyét hé so doi véi té chirc

Trinh N
. . Thoi gian
tw cac Trach o £ 2z
N A A - - thue hién Két qua/san
budc Noi dung cong viéc nhi¢m thwe n é n 'a him
thuc hién g y 9 y P
o : lam vigc)
hién )
Giay tiép nhan
h(} so va hen t,ré
két  qua/phiéu
Ti€p nhan va kiém tra ho yéu céu bo sung
Budc | so; quet (scan), nhdp dir| Cong chuc, 0,5 ngay | hoan thién  ho
01 liéu trén phan mém mdt ctra | vién chue lam viéc | so/phiéu  ki€m
dién tir soat quy trinh
gidi quyét ho so
(kém theo toan
bo ho so)
- Tiép nhan ho so tir Trung ~
thm Phyc vu hanh chinh | (200480 Phiéu kiém sodt
cong tinh; Van phong \ quy trinh giai
Buéc S . | Pang ky dat | 0,5 ngay L 1A \
- Kiém tra, xtr Iy ho so va A N quyét ho so (kem
02 2 \ N dai /Lanh lam viéc . P
chuyén phong Chuyén dao phon theo toan bo ho
mén/Can  bo, vién chuc | 20 PHONE so ciia TTHC)
A chuyén mon
thuc hién
- Kiém tra tinh day dua hop
1€ cua ho so: ‘
- Truong hop ho so chua
day du theo quy dinh thi c6
van ban huéng din ngudi Dy thio Vi bin
ndop hd so bd sung (thoi hu X .
ian khong qua 03 ngay uéng  dan/xdc
?dm viée) nhan h6 so/Du
- Trudng hop hd so ddy da . thao Quyet dinh
. . oA Can b, thu hoi/in Giay
.. | theo quy dinh thi thuc hién " , N .
Buée | . AR ] vién chuc | 06 ngay lam | ching
cac cong viéc sau: . . « N
03 i 2 R duogc giao viéc nhan/Phiéu kiém
+ Thyc hién kiém tra, cap o ; N
Apx 1A L thuc hi¢n soat quy trinh
nhéat vao ho so dia chinh, co a1 quvét hd so
s dir lidu dat dai; gal quyst 2o o
S , ~ (kém theo toan
+ Ghi ndi dung xac nhan PR ,
VPR . A , bo ho so cua
bién dong vao Gidy ching TTHC)
nhan hoac in Giay ching
nhan mdéi néu yéu cau dong
thoi tham muu ban hanh
Quyét dinh thu hoi GCN da
cap.
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- Lanh dao Van phong
Ping ky dat dai Ky duyét
hd so hodc duyét hd so
chuyén lanh dao So ky

Gidy chung nhan
- Ky Gidy ching nhan; Lar}h d\go Glily £ Chl.I;n &
2 X . ~ So Tai nhan/Phiéu ki€ém
Chuyén Gidy chimg nhan nguyén va soat quy trinh
Buée | da ky cho by phan Van thu. 9 y . 01 ngay lam | °=.. g }/ \
Moi truong/ . gidi quyét ho so
04 - Van thu dong dau, vao sb 1A vigce X X
Can bo, (kém theo toan
theo ddi hd so va chuyén < PR .
cho Vin phong dang ky Van thu bo ho so cua
' thuc hién. TTHC)
Ti€p nhan két qua tor Van
thu S& Tai nguyén va Moi ,
truong thuc hién: ‘ Giay  chung
- Queét (scan) toan bd ho so A nhan/Phicu kiém
2 R e 1A 2K Can bo ,
deé luu trén co s¢ dir liéu dat A . soat quy trinh
. vién chuc
dai; ‘ duoc siao giai quyét hod so
- Luu trir hd so theo quy ) Blé (kém theo toan
. thuc hién PR ,
dinh. ] bo ho so cua
- Chuyén két qua vé Trung TTHC)
Tam hanh chinh cong dé tra
cho nguoi su dung dat.
- Truong hop ho so trudce )
hodc dung hqn: X4ac nhan | Cong chuc, Giay , ching
trén phan mém mot cua | vién chirc nhan/Phi€éu  xin
dién t&¢ va thong bao t6 | duogc giao loi va hen lai
chtrc, ca nhan dén nhan két xu ly ngay trd két qua.
Buwéce | qua. 01 ngay lam
05 | Truong hop hd so qué han: viéc

Cham nhat mot ngay lam
viéc trudc ngay hét han,
cong chure, vién chirc phong
chuyén moén dugc giao xur
1y c6 trach nhiém guri thong
bao hodc van ban xin 10i
dén t6 chitc, c4 nhan
(chuyén cho cdn b ciia don
vi lam viéc tgi Trung
tam/b¢ phdn tiép nhdn),
trong d6 néu ro ly do qué
han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thuc
hién khéng qud mot lan).
Cap nhat hd so trén phén
mém mét cira dién tir.
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Buéc
06

Tra két qua cho t6 chirc, ca
nhan va thu phi, 1€ phi theo
quy dinh (néu co).

Cong chrec,
vién  chirc
tiép nhan ho
so cua don
vi lam viéc
tai  Trung
tam Phuc vu

hanh chinh

cong tinh

01 ngay lam
viéc

Giéy chirng nhan
quyén su dung
dat

Téng thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam viéc

9.2. Quy trinh gidi quyét ho so doi véi hé gia dinh, ci nhan

Trinh N
. . Thoi gian
tu cac Tréch o £ 2 a
N . n ‘A - thuc hién Két qua/san
budc NOi dung cong viéc nhi¢m thwe (n é n .é him
thue hién gay/ngay p
‘n : lam viéc)
hién
-Tiép nhan va kiém tra hd o , G‘Alay tl?p nhal}
. i 1en Cong chure, ho so va hen tra
s0; quét (scan), nhép dir licu . . £ YA
; 2 vién churc két qué/phiéu
trén phan mém mdt cu:a - X A 1A A A 2
tiép nhan ho yéu cau bd sung
.| dién tor cua BO phan tlep A \ . A X
Buoc so tai B 0,5ngay |hoan thién ho
nhan va tra két qua cap N NN A .2
01 huvéen phéan tiép lam viéc | so/phiéu  kiém
ye 2 1A S nhén va tra soat quy trinh
- Chuyén 06 so dén Lanh | o' o 4 4 quyét hd so
dao Chi nhanh Van phong qua cap gk‘ d %’ X
Dang ky dit dai huyén (kém theo toan
bo ho so)
Lanh dao Phiéu kiém soat
.| Lanh dao Lanh dao Chi| Chinhénh \ quy trinh giai
Buoc 8 . 0,5 ngay L LA .
02 nhanh Van phong Pang ky | Van phong 1am viee quyet ho so (kem
dat dai xtr Iy ho so Dang ky dat ' theo toan bd hod
dai so cua TTHC)
- Kiém tra tinh day du hop
1é cla ho so .
- Kiém tra, cap nhat vao ho , 9
so dia chinh, co s& dir li@u Can bo, vién Phiéu kiém soat
.| dat dai va thé hién trén Giay | chtc Chi \ quy trinh  gidi
Budc . A e ~ . o 7.5 ngay
03 chung nhén trinh lanh dao | nhanh Van 14m viee quyét hd so (kem
Chi nhanh ky duyét. Truong | phong Dang ' theo toan bd hod
hop yéu cau cap méi GCN | ky dat dai so cua TTHC)
dong thoi tham muu ban
hanh Quyét dinh thu hoi
GCN da cap
Lanh dao Giay chung
Buédc | Lanh dao kiém tra, ky duyét | Chi nhanh 0l ngay | nhan/Phicu kiém
04 | hoso Van phong lam viéc | soat quy trinh

Ding ky dat

gidi quyét ho so
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dai

(kem theo toan
b0 hd so cua
TTHC)

Budc
05

Vao s6 theo ddi, chuyén keét
két qua vé Bo phan tiép
nhan va tra két qua.

- Trudng hop dén thoi han
tra két qua nhung chua giai
quyét xong hd so thi Chi
nhanh c6 trach nhiém gui
van ban xin 16i dén ho gia
dinh, cé nhan, trong d6 néu
r0 1y do qua han va hen lai
ngay tra két qua.

Can bg, vién
chtrc Chi
nhanh Van
phong Dang
ky dat dai

Tra két qua cho td chuec, ca
nhan va thu 1€ phi theo quy
dinh (néu co).

Cong chue,
vién chirc
tiép nhan ho
so tai BO
phan tiép
nhan va tra
két qua cap
huyén

0,5 ngay
lam viéc

Gidy chimg
nhan; Phiéu
kiém soat quy

trinh giai quyét
hd so (kém theo
toan bd hd so
cua TTHC)

Gidy chung nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam viéc
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Thi tuc: Tdch thira hodc hop thira dit
10.1. Quy trinh gidi quyét hé so doi té chive

Quy trinh s6 10:

Trm,h , Thoi gian
tw cac Trach thue hién ] .
buéc Noi dung cong viéc nhiém thye (n Av/Naa Keét qud/sian pham
thye hi¢n li?myvi('?c)y
hién :
CV(i)gf ;11111;5’ Gidy tiép nhan h?)
, 9 | tido nhan hd SO va h@n tra lgét
Ti€p nhan va kiém tra ho scfcﬁa. don qua/phiéu yéu cau
Buwoc | so; quét (scan), nhap di Vi lam viee 0,5ngay | bo sung hoan thién
01 ligu trén phan mém mot tai Truns lam viéc | hd so/phiéu kiém
cua dién tir tAm Phuc % u soat quy trinh giai
hanh chinh quyét ho so (kem
A theo toan bo ho so)
cong
- Tiép nhan ho so tir ~
Trung tam Phuc vu hanh &;ﬁlgf;?g Phiéu kiém soat
e b bl | 05y |40 i aw
02 i daind ‘@1 dai/Lanh | lamvige | o, 0 T U
chuyén phong Chuyén dao phon ' toan bo ho so cua
mon/Can b, vién chic | o0 PIONS TTHC)
o chuyén mon
thuc hién
Kiém tra tinh day du hop
1€ cua ho so: ‘
- Truong hop ho so chua
day du theo quy dinh thi
c6 van ban hudng dan
nguoi ndp hd so bo sung
(thoi gian .lfhéng qua 03 Dy thao Van ban
ngay lam viéc). ) hu.’c')’ng dan/xéc
- Truong hop ho so day | Lanh dao nhin . hd  so/Du
du theo quy dinh thi thyc | Van phong théo Quyét dinh
.| hién cac cong viéc sau: Dang ky dat 5 <Y "2
Buéc n . T 10ngay |thu hoi/in  Giay
Thuc hién trich do, trich | dai/ Can bg, R , N A
03 Y ax s A , lam viéc | chung nhan/Phiéu
luc ban do dia chinh; tach | vién churc Kidm soat quy trinh
thira; chinh ly bién dong | duogc giao & qu é? i@) o
gidy ching nhan, co s¢ dit | thuc hién & quy

liu dat dai, in Giay
ching nhan. Truong hop
cap méi GCN. Pong thoi
tham muu ban hanh
Quyét dinh thu hdéi GCN
da cap.

- Lanh dao Véan phong
Ding ky dat dai Ky duyét

(kém theo toan b
ho so cua TTHC)
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ho so ,chuyén lanh dao S&
ky Giay chung nhan.

- Ky Glay ching nhan;

Chuyén Gidy chimg nhan | Lanh dao S¢ Gidy ching
da ky cho b phan Vian | Tai nguyén nhan/Phiéu  kiém

Buoc | thu. va Moi Olngay |soat quy trinh giai

04 |- Van thu dong dau, vao | truong/ Can | lamviéc | quyét hd so (kém
s6 theo ddi hd so va bg, Van thu theo toan bé hé so
chuyén cho Vin phong | thyc hién. cua TTHC)
dang ky.
Tiép nhan két qua tr Vian
thu S¢ Tai nguyén va Moi
truong thyc hién: . Cén bo )
- Queét (scan) toan bo ho ” hu:)c Gidy =~ chung
SO dé, Iuvu trén co sé dir ;:f;cc ‘20 nhan/Phiéu  kiém
liéu dét dai; PR soat quy trinh giai
- Luu trt ho so theo quy P quyet ho so (kém
. (thuoc Van « A

dinh. 7 ’ | phone Ba theo toan bo ho so
- Chuyén két qua vé phong ang cua TTHC)
Trung Tam hanh chinh ky dat dai)
cong dé tra cho nguoi st
dung dat.
- Truong hop ho so trude
hodc dung han: Xac nhéan
trén phan mém mot cira
dién tir va thong bao to
chirc, c4 nhan dén nhéin

Bude | két qua. 02 ngay

05 |- Truong hop ho so qua lam viéc
han: Cham nhat mot ngéy
lam vige tru’,oc ngay h,et Can bo, vién
han, cdng chirc, vién chirc ,
. A A churc dugce Y .

phong chuyén moén duoc siao thue Giay chung
giao xur 1y co trach nhiém hicn (thitéc nhan/Phiéu xin 161
gui thong bao hodc van Vc;mpho‘ﬁg va hen lai ngay tra
ban xin 101 dén t6 churc, ca Ding ky dat két qua.
nhan (chuyén cho can bo gai)

cua don vi lam viéc tai
Trung tam/b¢ phdn tiép
nhan), trong d6 néu 1o ly
do quéd han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian
hen lgi thuc hién khong
qud mét lan). Cap nhat hd
so trén phan mém mot
cura dién tu.
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Buéc
06

Tra két qua cho to churec,
cd nhan va thu phi, I¢ phi
theo quy dinh (néu c0).

Cong chure,
vién churc
tiép nhan ho
so cua don
vi lam viéc
tai Trung
tam Phuc vu

hanh chinh

cong tinh

01 ngay
lam viéc

Giéy ching nhan
quyén st dung dat

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay lam viéc

10.2. Quy trinh gidi quyét hé so déi véi hé gia dinh cd nhin

Trln’h Thoi gian
tu cac . .n n
S A n ‘A Trach nhiém | thuc hi¢n £ ) 2
budc NOi dung cong viéc in” X *y., | Ket qua/san pham
thure thwe hién | (ngay/ngay
‘A lam viéc)
hién
-l;lep nhafl va kiém tfa Céng chirc,
ho so; quét (scan), nhap " ,
N A A A A vién chtrc
dr liéu trén phan mém | .« A 1A XLk A 1A
Ne o g o ~ | ti€p nhan ho Giay tiép nhan ho
, | mot cura dién tir cua BO S A \ \ . 1A
Buéc A AN a1 X so tai BO 0,5ngay |so va hen tra két
phan tiép nhan va tra két A LA A A PN \
01 £ o phan tiép lam viéc | qua (kém theo toan
qua cap huyén A x . A 1A
2 1A L1~ nhan va tra b0 ho so)
- Chuyén ho so dén Lanh &t qUua cA
dgo Chi nhanh Van| " VP
phong Pang ky dat dai Y
| Lanh dao Lanh dao Chi | LA dao Chi .| Phicu kiem  soat
Budc . < \ o nhanh Van 0,5ngay | quy trinh gidi quyét
nhanh Van phong DPang . < N A \
02 10 dAt dai xit 1¥ hé so phong Dang lamviéc | h6 so (kém theo
Y Y ky dét dai toan bd hd so)
- Kiém tra tinh day dua CtA o a
A o 1A Can bo, vién .z 2 ,
hop 1€ cta ho so , . Phiéu kiém soat
, .A oA chuc Chi s . x
Buwoc | - Thuc hién nghi¢p vu . - 7.5ngay | quy trinh gidi quyét
A a, \ nhanh Van A A A .
03 | chuyén mén vé tach thira hone Pin lamviéc | h6 so (kém theo
hop thira dAt; trinh lanh pk, dgé t daig toan bd hd so)
dao Chi nhanh ky duyat. Y
Lanh dgo Chi “nmhanh |y 2p 420 Chi Phiéu kiém sodt
. | kiém tra, duyét ho so . < \ . iy X
Budc 2 1A 9 nhénh Van 0,5ngay | quy trinh giai quyét
Chuyén ho so cho Van \ < N A \
04 hone Pane kv dAt dai phong Dang lamviéc | h6 so (kém theo
phong tang Ky ky dét dai toan bd hd so)
Tiép nhan ho so Chi | Lanh dao Chi Phiéu kiém soat
Buéce | nhanh Van phong Pang | nhanh Van 0,5ngay | quy trinh giai quyet
05 |ky dat dai, phan cong | phong Pang | lamviéc |hd so (kém theo
cho can bg ky dat dai toan bo ho so)
Buéce | Thuc hién tham tra ho | Canbg, vién 03ngay |Giay chung
06 so, in Gidy chung nhan | chuc Van lam viéc | nhan/Phiéu  kiém
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trinh lanh dao Van | phong Dang soat quy trinh giai
phong Pang ky dat dai | ky datdai quyét ho so (kem
xet duyét. Truong hop theo toan bd ho so)
yéu cau cap moi GCN
dong thoi tham muu ban
hanh Quyét dinh thu hoi
GCN da cap.
Lanh dao X . A
Ky duyét ho so trinh S& | Vin phong Gle.l?, chu:’rllg nhar,l/
i 7. n \ - . L3 . Phieu kiém soat
Buéce | Tai nguyén va Moi | Pang ky dat 01 ngay . X
\ , A , e A quy trinh giai quyét
07 |truong ky Gidy ching | dai Sé Tai lam viéc A \
A A s ho so (kém theo
nhan nguyeén va 1A A
A toan bd ho so)
MOo1 truong
Lanh dao S¢ Gl?y £ chg;rl g
, . o . nhan/Phiéu  kiém
Budc A ] : Tal nguyén 01 ngay . .
Ky Giay ching nhan NN N soat quy trinh giai
08 va Mol lam viéc LA .
truon quyet ho so (kém
& theo toan bd ho so)
Vao s6 theo doi, chuyén
két két qua vé B phan
tiép nhan va tra két qua. )
- Truomg hop den thoi| g s isn Gidy chimg nhan/
han tra két qua nhung chire Chi Phiéu kiém soat
chua gidi quyét xong ho nhénh Vin quy trinh giai quy¢t
so thi Chi nhanh c6 trach \ < hé so (kém theo
i ve « 1. . | phongDang 1A 1A ,
nhi¢ém g van ban xin 1 dat dai toan by ho so cua
16i dén ho gia dinh, ca| TTHC)
Buwéc | nhan, trong d6 néu 1o ly 0,5 ngay
09 do qua ha;m va hen lai lam viéc
ngay tra két qua.
Cong chue,
vién chtrc
Tra két qua cho t6 chuc, tep nhan P °
, A \ A1 so ta1 B X , A
cd nhan va thu 1€ phi Ak Giay chung nhan
phan tiép

theo quy dinh (néu co).

nhan va tra
két qua cap
huyén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 11:

Thu tuc: Cap doi Gtay chitng nhgn quyén siv dung dit, quyén sé hitu nha &
va tai sin khdc gin lién véi dit

11.1. Quy trinh gidi quyét hé so déi véi té chive

;I'lrr Iclllz Trach Thoi gian <
S A A <A oA thuc hién Keét qué/san
bwdc NOi dung cong viéc nhiém (ng:";l y /ndéy phim
thye thye hign | s i vide)
hién :
Cvci)gr% 2}}1111;300’ Gidy tiép nhan h’é)
tiép nhan SO va hgn tra k‘ét
Ay 1sR A A : qué/phiéu yéu cau
] Ti€p nhan va kiém tra ho so; | ho so cua . bd  sun hoan
Buéc | quét (scan), nhap dit liéu | donvilam | 0.5 ngay hien ho g Iohid
01 trén phén mém mét cira dién | viée tai lam vige I(ilée;mn (;02(: p ;ﬁg
tu TIt;l}Jlng tam trinh giai quyét
hz‘inrlil ((::r:ilrl]h ho so (kém theo
A toan bo ho so)
cong
- Tiép nhan ho so tir Trung Lvﬁnh dao
tdm Phyc vy hanh chinh Vggnpghﬁgg Phiéu Kkidm sodt
.| cong tinh; T . quy trinh  giai
Buoe - Kiém tra, xu 1Y ho 5 dNat dai 0"5 ngay quyét hd so (kem
02 2 > y o SO Va | /[ aph dao | lam viéc
chuyén  phéng  Chuyén | phong theo toan bo ho
mon/Can bg, vién chirc thuc chuyén so cua TTHC)
hién. mon
Kiém tra tinh day du hop 1¢
ctia ho so:
- Truong hop hd so chua e
diy di theo quy dinh thi ¢6 Dy thdo Van ban
van ban hudng dan ngudi | Linh dao h‘;(mg ha dan//)gtc
ndp ho so bo sung (thdi gian | Vin phong nh an ho sod E
khéng qua 03 ngay lam| Pangky thao hQu/yet Gm
Buée | Viéc). o ddtdai | 03 ngay thu o e
03 |- Truong hop ho so day di | /Canbo, | lamvige | oo Ve
theo quy dinh thi thyc hién | vién chirc trﬁll Slgf‘ 1?‘2{
cac cong vi€c sau: ‘ duoc giao A g g(kémqti‘?]eo
Thyc hién nghiép vu vé | thuc hién roin b6 hé so ciia
dang ky bién dong, chinh ly TTH C)'
ho so dia chinh,co s& dir li€u
dét dai, in Giéy ching nhén;
Pong thoi tham muu ban
hanh Quyét dinh thu hoi
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GCN d4 cép.

Lanh dao Van phong Pang
ky dat dai Ky duyét hd so
chuyén lanh dao S& ky Gidy
chirng nhan.

) Lanh dao
- Ky Gidy ching nhén; | Sg Taj Gidy ching
Chuyén Gidy ching nhan da | pnguyén va nhan/Phiéu  kiém
Buge | ky cho bo phan Van thur. Moi 01 ngay | soat quy trinh giai
04 |- van thu dong diu, vao s6 | truong/ lam viéc | quyét ho so (kém
theo ddi hd so va chuyén| Canbo, theo toan bo ho
cho Vin phong dang ky. Van thu so cua TTHC)
thuc hién.
Tiép nhan két qua tir Vin
thu S& Tai nguyén va Moi
truong thyc hién: Can bo,
- Quét (scan) toan bd ho so | vién chuc Gidy chimg
de luu trir trén co so dir li€u; | duoc giao nhan/Phiéu  kiém
- Thuyc hién nghiép vu| thyc hién soat quy trinh giai
chuyén moén vé luu trit ho | (thudc Vin quyét hd so (kém
SO. phong theo toan bg ho
- Chuyén két qua két vé Bc}ng ky so cua TTHC)
Trung Tam hanh chinh cong | dat dai)
dé tra cho nguoi st dung
dat.
- Trudng hop hd so trude
hodc dang han: Xac nhan
.| trén phan mém mét ctra dién \
Buwoe | . . L2 g , 1,5 ngay
05 tor va thong bao t6 chuc, ca 1am viee
nhan dén nhan két qua. '
- Truong hop hd so qua han: ..
Chdm nhit mot ngay lam Cf‘n bq,
viéc trudc ngay hét han, vien chuc x ,
cong chuc, vién chirc phong dugo £1a0 Gle}y z chur}g
R A . . 12| thuc hién nhan/Phiéu  xin
chuyén mon dugc giao xu 1y . X 5
c6 trich nhiém giri thong | (hude Van 16i va hen lai
bdo hodic van ban xin 13i dén g;;;gy ngdy trd ket qua.
to chuc, cd nhan (chuyén dit dai)

cho can bo cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bo phdn
tiép nhdn), trong d6 néu rd
Iy do quéd han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hd so
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trén phan mém mat ctra dién
tu.

Buwoc
06

Tra két qua cho t6 chuc, ca
nhan va thu phi, 1¢ phi theo
quy dinh (n€u co).

Cong chue,
vién chirc
tiép nhan
hd so cua

don vi lam

viéc tai

Trung tam

Phuc vu
hanh chinh

cong tinh

0,5 ngay
lam viéc

Giéy chung nhan
quyén st dung
dat

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

07 ngay lam viéc

11.2. Quy trinh gidi quyét hé so doi véi hé gia dinh, cd nhéin

11.2.1. Truwong hop 1: Cép déi Gidy chieng nhan khéong thay doi dién tich

Trinh e
tw céic Thoi gian
C A A ‘A Trach nhiém | thwe hién | Keét qui/san
budc NOi dung cong viéc cnl X 5y Z
thue thuc hién | (ngay/ngay pham
‘A lam viéc)
hién
-Ti€ép nhin va kiém tra ho A .
L A Cong chuec,
s0; quét (scan), nhap dir ligu | .. Y N .
A A A A . ..~ | vién chuec tiép Giay ti€p nhan
trén phan mém mot ctra dién A 1A . A .
, R ~_ . | nhan ho so tai X ho so va hen
Budce |t cia B phan tiép nhan va A A ik 0,5 ngay , % \
s A, o X A B0 phan tiép NN tra ket qua
01 | tra két qua cap huyén R lam viéc X .
X 1A £ ~ nhan va tra (kem theo toan
- Chuyén ho so dén Lanh 1ét qud i b6 hd s0)
dao Chi nhanh Van phong thll &n P .
Pang ky dét dai vs
- . Phicu  kiém
, | Lanh dao Lanh dao Chi Lan},l dao ?hl X soat quy trinh
Buwéc . 8 . < . | nhanh Van 0,5 ngay £ 1A
nhédnh Van phong Pang ky . < L giai quyét ho
02 L, %t oo 1s LA phong Pang lam viéc N
dat dai xu ly ho so Sy S so (kem theo
ky dat dai \ 1A A
toan bo ho so)
- Kiém tra tinh day du hop | o s vien Phiéu  kiém
I¢ cua ho so chtrc Chi soat quy trinh
Bwéce |- Thuc hién nghi€p vu . 9 1.5 ngay a y
RS P nhanh Van A giai quyet ho
03 | chuyén mon ve cap doi Giay N < lam viéc \
, A s ~ phong Dang so (kém theo
chirng nhan; trinh 1anh dao 10 dAt dai toan bo ho s 0)
Chi nhénh ky duyét. y :
Lanh drilo 9h1 nhanh kiém Lanh dao Chi Ph}eu kl‘em
.| tra, duyét ho so . < \ soat quy trinh
Buoc 2 X - nhanh Van 0,5 ngay LA
Chuyén hé so cho Van . < NN gidi quyét ho
04| phong Pang ky dit dai phong Bang | lam viée | O 6 iheo
phofg Lans & ky dét dai

toan bo ho so)
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Phicu  kiém
Bué Tiép nhan ho so tr Chi | Lanh dao Van 0.5 naa soat quy trinh
Y€ | nhanh phén cong cho can by | phong Péang »> ngay gidi quyét ho
05 . P lam viéc
thuc hién ky dat dai : SO (kem‘ theo
toan bd ho so)
Thuc hién tham tra ho so, in GiA chitn
Giay ching nhén trinh 1anh Ay » g
< \ < Y, A nhan/Phiéu
dao Van phong Pang ky dat | Can bg, vién X .
. s \ kiém soat quy
Buge | dai phé duyét Truong hop chtic Van 01 ngay . z
\ < \ A trinh giai quyét
06 | yéu cau cip méi GCN dong | phong Ping lam viéc A .
v S ho so (kem
thoi tham muu ban hanh | ky dat dai theo ton bd hd
%I;yet dinh thu héi GCN da <o clia TTHC)
Giay chimg
nhan/Phicu
Buéc | Ky duyét hd so trinh lanh | Dan0dao Van | g sy Kiem sodt quy
07 | dao So ky Gidy chimgnhan | PROngPang | . lisc | trinh giai quyét
' : ky dat dai ' hé  so  (kem
theo toan bo ho
so cua TTHC)
Giay  chung
nhan/Phicu
, Lanh dao So \ kiém soat quy
Bugc | ¢ ¢ Gidy chimg nhan Tainguyenva | 019 | isih gidi quyét
08 . lam viéc :

Moi truong ' h6  so  (kem
theo toan bo ho
so cua TTHC)

Vao s6 theo doi, chuyén ket
két qua vé tai B phan tiép
nhan va tra két qua. 4 4
- Truong hop dén thoi han | Cén bo, vién Phicu ~kiem
. 1 , . . soat quy trinh
tra két qua nhung chua giai chuc Chi A quvét ho
quyét xong hd so thi Chi| nhanh Van ‘;50 (kqe n}; theo
nhanh c6 trach nhiém gui | phong Pang \ A 1A
R S Sy S toan by ho so
van ban xin 161 dén ho gia | ky dat dai cila TTHC)
Buéc | dinh, ca nhan, trong d6 néu 0,5 ngay
09 10 1y do qua han va hen lai lam viéc
ngay tra két qua.
Cong churc,
’ q vién chuc tiép
Tra két qua cho t6 chirc, c4 | nhan ho so }ai Gidv chimn
nhan va thu 1€ phi theo quy | B0 phan tiép r}llhén £
dinh (néu co). nhén va tra :
két qua cap
huyén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

07 ngay lam viéc
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11.2.2. Truwong hop 2: Cép déi Gidy chirng nhén thay déi dién tich

Trln,h Thoi gian
tu cac . A <n
- A A - Trach nhiém | thwe hién £ - x
budc Noi dung cong viéc ons 3 .| Két qua/san pham
thure thwe hién | (ngay/ngay
o lam viéc)
hién
-1;1ep.nha,n va kiém tAra Cong chic,
ho so; quét (scan), nhap A .
e A X A vién chuc NS A LA
dr liéu trén phan mém | .« A 1A Giay tiép nhan ho
ne o oaa o, .| tiép nhan ho \ . LA
, mot cua dién tr cia Bo N, . so va hen tra két
Budc Y A x a1 X so tai BO 0,5 ngay . \
phan tiép nhan va tra két Ak NN qua (kém theo toan
01 C % n phan tiép lam viéc A A ,
qua cap huyén ’ nhan va trd b0 hd so cua
- Chuyén ho so dén K&t aud i TTHC)
Lanh dao Chi nhé’nh Van h?l &n P
phong Dang ky dat dai %
- . Phicu kiém soat
.| Lanh dao Lanh dao Chi Lan},l dao E:hl X quy trinh giai quyét
Buéc . < \ b nhénh Van 0,5 ngay A \
nhanh Van phong Pang . - NI ho so (kém theo
02 A, 411X phong Pang lam viéc C LA LA ,
ky dat dai xu 1y ho so 1 dat dai toan by ho so cua
Y TTHC)
- Kiém tra tinh day du
hop 1€ cta ho so , 7
- Thuc hién nghi¢p vu | Cén bg, vién Phiéu kiém soat
Buée chgyen moén veé cap 6;101 ch,u:c Ch} 05 ngay quy trinh giai quyeét
03 Giay ~ ching  nhén; | nhanh Van 1am viec hé so (kem theo
chuyén théng tin cho co | phong Dang ' toan bd ho so cua
quan thué¢ xac dinh va | ky dat dai TTHC)
thong bao nghia vu tai
chinh phét sinh.
Sau khi nhan dugc Gidy o
xac nhian hoan thanh | Can bo, vién Phiéu kiém soat
Buée ngl}m v1:1Ata1 chAmh tl‘l’ B? ch,uc Ch} 0,5 ngay quy trinh gial quyét
04 phan Tiép nhan va tra | nhanh Van 1am viee hé so (kem theo
két qud, hoan thién ho so | phong Pang ' toan bo ho so cua
trinh 1anh dao Chi nhanh | ky dat dai TTHC)
xét duyét
Lanh dao Chi nhénh | Lanh dao Chi Puu iem soi!
Buée | kiém tra, duyét hd so nhanh Van | 0,5ngay | J4 iR slatquy
2 1A < \ < NN hoé so (kém theo
05 Chuyén hdé so cho Vian | phong Pang lam viéc s 1A 1A ,
hong Dang ky ditdai | ky dat dai todn b9 ho s cta
P TTHC)
N Phiéu kiém soat
Tiép nhan hd so tir Chi Lanh dao s quy trinh giai quyét
Budc . A N Van phong 0,5 ngay A \
nhanh phan cong cho < ;X LS hé so (kém theo
06 . 1A " Dbang ky dat lam viéc LA LA \
can bo thuc hién s toan by hd so cua

TTHC)
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Thuc hién tham tra ho
s0, in Gidy ching nhan
trinh  1anh dao Van
phong Ping ky dit dai

Can bg, vién

Gidy
nhan/Phiéu

chung
kiém

Buoc phé duyét. Truong hop cl‘luc Vz}n 91 ngﬁy soatA quy trinh giai
07 e K . A phong Dang lam viéc | quyét ho so (kém
phai cap mad1 GCN dong v S s 1A LA
N . ky dat dai theo toan bd ho so
tho1 tham muu ban hanh ciia TTHC)
Quy¢t dinh thu hé1 GCN
da cap
Giay ~ ching
Ky duyét h 3 so trinh Lvanh d‘ao \ nhf_m/Phleu‘ kle_rP
Budc | . r Le, (A Vian phong 01 ngay |soat quy trinh giai
lanh dao S¢ ky Giay - . o R £ A \
08 chime nhan bang ky dat lam viéc | quyét ho so (kem
g nh dai theo toan bd ho so
cua TTHC)
Giay ~ ching
Lanh dao So nhan/Phiéu  kiém
Buéc ek . . Tai nguyén 01 ngay |soat quy trinh giai
09 Ky Gidy ching nhan va Moéi lam viéc | quyét hd so (kém
truong theo toan b ho so
cua TTHC)
Vao s6 theo doi, chuyén
két két qua vé tai Bo
phén ti€ép nhan va tra ket
qui. , o
- Truong hop dén thoi | Cén bg, vién Phiéu kiém soat
han tra két qua nhung chtrc Chi quy trinh giai quy¢t
chua gidi quyét xong ho | nhénh Van hé so (kem theo
so thi Chi nhanh c6 trach | phong Dang toan by hd so cua
nhiém gui van ban xin | ky dat dai TTHC)
Buée 101A dén ho gia (;mh,~ ca 0,5 ngay
nhan, trong dé néu 1o ly N
10 . \ . lam viéc
do qud han va hen lai
ngay tra két qua.
Cong chue,
vién chirc
Tra két qua cho t6 chuec, Hep nhgn }1 ©
. A \ o ) so tai BO . X , "
ca nhan va thu I¢ phi Al X Giay chung nhén
theo quy dinh (néu co) phan tiep
: ' nhén va tra
két qua cap
huyén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

11 ngay lam viéc
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12.1. Quy trinh gidi quyét hé so déi véi té chive

Quy trinh s6 12:

Thu tuc: Cdp lgi Gidy chitng nhdn hodc cdp lai trang bo sung ciia Gidy

Trinh N
. . Thoi gian
tw cac Tréch o £ 2oz
T e n o - thue hién Két qua/san
budc Noi dung cong viéc nhi¢m thwe n é n 'a hdm
thue hién gay/ngay P
‘A : lam vigc)
hién ¢
Cong chure, Giay tiép nhan
yién Chl:l’C‘ h@ so va hen t,ré
Tiép nhan va kiém tra hod tlepqnhan ho. k?t A qua;/phleu
so; quét (scan), nhap dit so cua don vi \ yéu cau bo sung
Bwoe | ... . X x| lam viéc tai 0,5ngay |hoan thién ho
liéu trén phan mém mot A \ A 4 2
01 NN Trung tam lam viéc | so/phiéu  kiém
cura dién tir ; N
Phuc vu soat quy trinh
hanh chinh giai quyet ho so
cong (kem theo toan
bo ho so)
Lanh dgo Phiéu kiém soat
Van phong quy trinh gidi
Bugc Phan cong xur ly Dang k¥ dat 0\’5 ngiily quyét ho so (kém
02 dai /Lanh lam viéc . N A
dao phong theo toan bo ho
L A so cua TTHC)
chuyén mon
Kiém tra tinh day du hop 1€
cua ho so: ‘
- Truong hop hd so chua
day du theo quy dinh thi co
van ban huong dan nguoi
o ot s 0
?dm viéc) 99 gay huéng  dan/xac
NS A X e Lanh dao nhan ho so/ Du
- Truong hop ho so day du < \ \ IO
. . A Vian phong thdo Quyét dinh
theo quy dinh thi thuc hi¢n < , 3 \ . X
. . A o bang ky dat s huy/ in Giay
Budc | cac cong viéc sau: AN 06 ngay , A
X A , dai/Can bo , o chung nhan/
03 + Kiém tra ho so trich luc A , lam viéc Ay ,
X g ) . vién chuc Phiéu kiém soat
ban do dia chinh hoac tr1c}1 duoc #iao tfinh  oidi
do dia chinh thira dat déi ¥ Bl auy L B
thuc hién quyét ho so (kem

v6i1 truong hop chua c6 ban
d6 dia chinh va trich do dia
chinh thira dat; Chinh ly,
cap nhat bién dong vao ho
so dia chinh, co s& dir liéu
dat dai

+ Lap ho so trinh S¢ Tai
nguyén va Méi truong ky

theo toan bé ho
so cua TTHC)
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quyét dinh huy Gidy ching
nhin hodc Trang bd sung
cua Giéy ching nhan bi
mat, dong thoi ky cap lai
Gidy chimg nhan quyén su
dung dét, quyén so hiru nha
& va tai san khac gan lién
v6i dat hodc Trang bd sung
ctia Gidy chimg nhén;

- Lanh dao Van phong
Piang ky dat dai Ky duyét
hd so chuyén linh dao So
ky Gidy chirg nhan.

- Ky Gidy chimg nhan; | Lanh dao So Gidy chung
Chuyén Giay ching nhéan | Tai nguyén nhan/Phiéu kiém
Buée | da ky cho bo phan Vin thu. va Méi Olngay |soat quy trinh
04 |- Van thu dong dau, vao s6 | truong/ Can lam viéc | gidi quyét hd so
theo ddi hd so va chuyén | bo, Vin thu (kém theo toan
cho Van phong dang ky. thuc hién. bo ho so)
Tiép nhan két qua tr Vian
thu S¢ Tai nguyén va Moi
truong thuc hién: ‘
- Quét (scan) toan bo ho so | Can b, vién e .
P ~ A . 1e , Giay ching
dé luu trir trén co so dir | chuc duoc n N
o . nhan/ Phiéu kiém
licu, giao thuc soat quy trinh
- Thyc hién nghiép vu | hién (thugc S A
2 A A U : A gial quyét ho so
chuyén mon vé luu trit ho | Van phong X \
- X (kém theo toan
SO. q , Dang ky dat b6 hé 50)
Bude |- Chuyén két qua két vé dai) 1,5 ngay '
05 |Trung Tam hanh chinh lam viée
cong d€ tra cho nguoi su
dung dat.
- Truong hop hd so trude Can’b(), vien
. 4 . n chirc duoc £ .
hodc ding han: Xéac nhan ) Giay ching
~ A A o giao thuc n A :
trén phan mém mdt cua "o - nhan/Phiéu  xin
A ey R . .z | hién (thuoc X )
dign tir va théng bao t6 Vin phong 161 va hen lai
chuc, ca nhan dén nhan két Ding ky dat ngay tra két qua.

qua.

dai)
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- Trudng hop hd so qua
han: Cham nhit mot ngay
lam viéc truéc ngay hét
han, cong chirc, vién chirc
phong chuyén moén duogc
giao xur ly co trach nhiém
gtri thong bao hoac van ban
Xin 161 dén td chtrc, ca nhan
(chuyén cho cdan bé cua
don vi lam viéc tai Trung
tam/b¢ phdan tiép nhdn),
trong d6 néu ro 1y do qua
han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thuc
hién khéng qud mét lan).
Cap nhat ho so trén phan
mém mét cira dién tur.

Buéc
06

Tra két qua cho t6 chirc, ca
nhén va thu phi, 1¢ phi theo
quy dinh (n€u c0).

Cong chue,
vién chirc
tiép nhan ho
so cua don vi
lam viéc tai
Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Giéy chirng nhén
quyén su dung
dat

0,5 ngay
lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam viéc

12.2. Quy trinh gidi quyét hé so doi véi hé gia dinh, cd nhéin

Trinh N
. . Thoi gian
tu cac Tréach <A £ 2
Do A A ‘A - thwe hién Két qua/san
budc NOi dung cong viéc nhiém thuc p ¥\ P
thuc hién (ngay/ngay pham
hien : lam viéc)
-Tiép nhan va kiém tra ho Cong chirc,
50; quét (scan), nhap dir liéu | vien chuc o 5
trén phan mém mot cira dién | tiép nhan hd E}ay tl?ph nhar}
Bude | tf cua BO phan tiép nhan v | soiBo | 05ngay |90 V4 e(r;( etf;‘
01 | traketqua cap huyén phan tiép | lam viéc qua - e
s . . han va tr2 theo toan by ho
- Chuy@n h6é so dén Lanh | Nhanvatra so ciia TTHC)
dao Chi nhanh Vin phong | két qua cap
Ding ky dat dai huyén
Bué Linh dao Linh dao Chi| Lanh d,ao 0.5 nad Phiéu k‘iém SQE}F
(l)rzc nhénh Vin phong Pang ky Ct" nha}nh lé;m \?iéz quy, trmhk giai
d4t dai xt Iy hé so Van phong ¢ |quyét ho so
Dang ky dat (kem theo toan
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dai

b0 ho so cua
TTHC)

- Kiém tra tinh day du hop
1€ cta ho so

- Truong hop c6 thay dobi
ting dién tich thwa dat
chuyén thong tin cho co

Can bg, vién

Phiéu kiém soat
quy trinh gidi

.| quan thué x4c dinh va thong | chic Chi \ £ A
Budce |, ~ N , . < 45ngay |quyét hd so
bdo nghia vu tai chinh phat | nhanh Van N : N
03 . . . lam viéc | (kém theo toan
sinh. phong Dang b5 hd so cia
n A ky dat dai '
- Thyc hién nghi¢p vu| ¥ TTHC)
chuyén mon vé cap lai Giay
chirng nhan, trang bd sung;
trinh 1anh dao Chi nhanh ky
duyét.
) Lanh d Phiéu kiém soat
Lanh dao Chi nhanh kiém Cf?'n h'a(;I quy trinh giai
Buge | tra, duyét ho so Vérll ;hac‘l)Tlg 05ngay |quyét hd so
04 ChU.Yél'l h6 SO ) cho Van Dﬁl’lg k}'l dét lam ViéC (K\em )\theo tO?.n
phong Dang ky dat dai dai bo hdé so cua
TTHC)
Phiéu kiém soat
| Tiép nhan hd so tr Chi| [Lanhdao . |Quy winh gl
Budc . A A . 1.~ | Vanphong 0,5ngay |quyét ho so
nhénh phan cong cho can bd < % NI : 3
05 o bang ky dat | lam viéc | (kem theo toan
thuc hién ; N ,
dai b0 ho so cua
TTHC)
Thy:c hién tham tra ho so, in Sﬁgz/Phi éuci?ér:ﬁ
Giay chiing nhan trinh linh Can bo, vién so a t quv trinh
Busc | dao Van phong Pang ky dat | chic Van | 0lngay | on 3 eyt e
06 |dai phé duyét. Dong thoi | phong Pang | lam viéc %kémq t}flleo t03n
tham muu ban hanh Quy¢t | ky datdai b5 hd so cia
dinh huy GCN da cap. TTH C)
Giay ~ ching
~ nhan/Phiéu kiém
. , A A \ ~ Lvanh an \ soat quy trinh
Buéce | Ky duyét ho so trinh lanh | Van phong 01 ngay a1 quvet ho so
07 |dao S¢ ky Gidy chimg nhan | Pang ky dit | lam viéc (gkémq oo toan
dai b0 hd so cua
TTHC)
~ \ Giay chung
. Lanh dao S¢ > NP
Bude | . o oo o 5 L 0lngay | nhan/Phiéu kiém
og | K Cidy chimg nhan Tainguyen | jam vige | goat quy trinh
va Mol

giai quyét ho so
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truong

(kém theo toan
bo ho so cua
TTHC)

Budc
08

Vao s6 theo ddi, chuyén két
két qua vé tai BO phan tiép
nhén va tra két qua.

- Truong hop dén thoi han
tra két qua nhung chua giai
quyét xong hd so thi Chi
nhanh c6 trach nhiém gui
van ban xin 16i dén ho gia
dinh, c4 nhan, trong d6 néu
0 1y do qua han va hen lai
ngay tra két qua.

Can bg, vién
chtrc Van
phong PBang
ky dat dai

Tra két qua cho to churc, ca
nhan va thu I¢ phi theo quy
dinh (néu co).

Cong chuec,
vién chtrc
tiép nhan ho
so tai BO
phan tiép
nhan va tra
két qua cap
huyén

0,5 ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat
quy trinh giai
quyét hd so
(kém theo toan
b0 hd so cua
TTHC)

Gidy chimg
nhan/hoac trang
bd sung Gidy
chirng nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam viéc (khong tinh
thoi gian nguoi st dung dat
thuc hién nghia vu tai chinh)
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Quy trinh s6 13:

Thu tuc: Ping ky bién dong quyén si dung dat, quyén sé hizu tai sdn gdn

lien vai dit trong cdc truong hop chuyén nhwgng, cho thué, cho thué lgi, thira ké,
tang cho, gop von bang quyen sw dung dat, quyen sé' hiru tai san gdn lien véi dit;
chuyén quyén sir dung dit, quyen s¢ hipu tai sdn gdn lién véi dat ciia ver hodgc chéng
thanh ciia chung ve va chong, ting thém dién tich do nhan chuyén nhweng, thira
ké, tang cho quyén sir dung dat da cé Gidy chirng nhan.

13.1. Quy trinh gidi quyét hé so déi véi té chirc

Trinh N
tw chic Thoi gian ]
t A A oA Trach nhiém | thwe hién Keét qué/san
budc Noi dung cong viéc cnl 3 5y P
thue thwc hién | (ngay/ngay pham
N lam viéc)
hién )
Cong chuec, Giay tiep nhan ho
) i . Yién Chlfl’C‘ SO va he_:n tra k‘ét
Ti€p nhan va kiém tra ho | tiép nhan ho qué/phiéu yéu cau
Buée | 5% quét (scan), nhap du S0 cua_cATO'n vi 0,5 ngay bo'A sung hqa}n
liéu trén phan meém mot | lam viéc tai A A thién hoé so/phiéu
01 A lam viéc 2 ,
ctra di¢n tur Trung tam kiém soat quy
Phuc vy hanh trinh gidi quyét ho
chinh cbng so (kém theo toan
bo ho so)
- Tiép nhan ho so tir ~
Trung tdm Phuc vu hanh Lvanhr? 40 Phiéu kiém soat
chinh cong tinh; Van phong X quy trinh giai
Buéc 2 e 1A . | Pangkydat | 0,5ngay L 1A \
- Kiém tra, xt Iy ho so va C o NI quyéet ho so (kem
02 2 \ . | dai/Lanh dao | lam viéc . A A
chuyén phong Chuyén hon theo toan bé ho so
mén/Cén b, vién chirc| , PN ciia TTHC)
A chuyén mén
thuc hién
Kiém tra tinh day du hop
1€ cua ho so: ‘
- Truong hop ho so chua Dy thao Van ban
day du theo quy dinh thi huong dan/ Du
c6 van ban hudng dan thdo phiéu chuyén
ngudi nop ho so bo sung Lanh dao Th,ong , tin A d;g}
(thoi gian khéng qua 03 - . chinh/x4c nhéan ho
T Vian phong N
ngay lam viéc). < A so/ To trinh/Du
. . A A Dang ky dat \ \ X e
Buwoc | - Truong hop ho so day dai /CAn bo 06 ngay |thao Quyét dinh
03 | du theo quy dinh thi thuc A L lam viéc | thu hoi/in  Giay
a oA vién chirc . A £
hién cac cong vi¢c sau: . chirng nhan/Phiéu
+ Dy thao phiéu chuyén dugc £1a0 kiém soat quy
: thuc hién

Thong tin x&c dinh nghia
vu tai chinh trinh Lanh
dao Van phong Piang ky
dat dai ky;

+ Gui thong tin dia chinh
cho Cuc thué xac dinh

trinh giai quyét ho
so (kém theo toan
bo ho so cua

TTHC)
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nghia vu tai chinh;

+ Ghi nd1 dung xac nhéan
bién dong vao Gidy chung
nhian d3 cdp theo quy
dinh;

Truong hop phai cap
Gidy ching nhin quyén
sir dung dat, quyén so hiru
nha ¢ va tai san khac gin
lién v6i dat thi in Gidy
ching nhéan, dy thao to
trinh, trinh Lanh dao Van
phong dang ky dat dai ky
trinh S& Tai nguyén va
Moi truong ky GCN.
Poéng thoi tham muu ban
hanh Quyét dinh thu hdi
GCN da cép.

- Ky xac nhan vao don
Pang ky, Gidy -chimng
nhan di cip (truong hop
khéng cdp méi  Gidy
chirng nhan);,

Lanh dao Van phong
Ping ky dét dai:

- Ky To trinh, trinh Lanh
dao S¢ ky Gidy chimg
nhan (truong hop phadi
cap méi GCN)

Chuyén ho so, Gidy
ching nhan vé Lanh dao
So dé xem xét ky Gidy
ching nhan.

Bwoc
04

- Ky Glay ching nhan;
Chuyén Gidy chimg nhéan
da ky cho by phan Van
thu.

- Vin thu dong ddu, vao
sO theo ddi hd so va
chuyén cho Vin phong
dang ky.

Lanh dao So
Tai nguyén
va Moi
truong/ Can
bo, Van thu
thuc hién.

01 ngay

lam viéc

Gidy ching nhan/
Phiéu kiém soat
quy trinh  giai
quyét hd so (kem
theo toan bé ho so
cua TTHC)
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Tiép nhan két qua tir Van
thu S¢ Tai nguyén va Moi
truong thyc hién:

- Quét (scan) toan bd hd
so dé luu trit trén co so dit
lidu;

Can bo , vién

n o chirc Van
- Thyc hién nghi€ép wvu . < e ,
chuyén mén vé luu trir hd phong Dang Gidy chimg
o y ky dét dai nhan/Phiéu  kiém
- Chuyén Kkét qua két vé S?laté?lil}étrslgh(kgéerﬁ
Trung Tam hanh chinh quyet 1o s 8
cong dé tra cho nguoi su theo todn bj ho so
z cua TTHC)
dung dat.
- Truong hop ho so trude
hodc dung han: Xac nhan | Vién chuc
trén phan mém mot cta | Van phong
dién tor va thong bio t6 | Dang ky dat
, | chirc, ca nhan dén nhan dai X
Buodc |z 1,5 ngay
két qua. NN
05 A < - lam viéc
Truong hop hd so qua
han: Cham nhat mdt ngay
lam vi¢c trudc ngay hét
han, cong chtrc, vién chirc
phong chuyén moén dugc
giao xur ly ¢6 trach nhiém
gui thong bdo hodc van
ban xin 101 dén to chirc, ca A . Giay ching
A 2 . . .| Vién chtc n A .
nhan (chuyén cho can bo ) \ nhan/Phiéu xin 161
) . o .| duogc giao xur N .
cua don vi lam viéc tai I va hen lai ngay tra
Trung tam/bé phdn tiép y két qua.
nhan), trong d6 néu 1o ly
do quéd han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian
hen lgi thuc hién khong
qua mot lan). Cap nhat ho
so trén phan mém mot
cua dién tu.
Cong chuec,
vién churc
tiép nhan ho
Tra két qua cho to chu ; i : g A
Buée | . ° ?t qua cho t,o chuce, | 59 cua.(;on Vi 0,5ngay | Gidy chung nhan
06 ca nhan va thu phi, 1¢ phi | lam viéc tai 1am viee uven sir dune dat
theo quy dinh (néu c0). Trung tam ' quy Hng
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam viéc
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13.2. Quy trinh gidi quyét hé so déi véi hé gia dinh, cd nhéin
Truong hop 1: Chuyén nhwong, cho thué, cho thué lgi, thira ké, tang cho,
26p vén bing quyén s dung dit, quyén s6 hitu tai san gan lien véi dit (doi véi

trwong hop chuyén nhwong toan phan thira dit.

Trinh N
tw cac Thoi gian
- A A ‘n Trach nhiém | thuc hién Keét qua/san
budc NOi dung cong viéc ons 1 i 2
thue thwc hién | (ngay/ngay pham
‘A lam viéc)
hi¢n
-Tiép nhan va kiém tra ho
503 quét (scan), nhap dir liéu | Cong chiie,
trén phan mém mot cua | yien chirc tiép Qiéy tiép nhan
Bué dién tor cua B phén tlep nhan ho so tai 0.5 nad ho so va hen tra
Of ¢ |nhan va tra két qua cip B6 phan tiép lém \géz két qua (kém
huyén n}}an va tgé : theo toan bd ho
- Chuyén hd so dén Lanh | ketquacap so cua TTHC)
dao Chi nhanh Van phong huyén
Dang ky dat dai
Phiéu kiém soat
. Lanh dao Lanh dao Chi Lanl,l dao ?hl X qay, trmh; glal
Budc nhénh Van 0,5ngay |quyét ho so
nhanh Van phong Pang ky ) - NI ; \
02 dAt dai xir 1V ho so phong Dang lam viéc | (kem theo toan
M ky dét dai bdo hd so cia
TTHC)
Kiém‘tra tinh day du hop 1¢
cua ho so
Bwée 3.1: Thuc hiér}
nghiép vu chuyén moén vé
dang ky bién dong dat dai.
Gui thong tin dia chinh dén
co quan thué dé xac dinh va
théng bé,o thu nghia vu tai o Phiéu kiém Soét
. hai thuc hié hi tai chtrc Chi .
Buée | Phat thuc hien nghia vu tai nhénh Vin 35ngay |quyét hd so
03 chinh theo quy dinh. ) : lam viéc | (kém theo toan
. . ' phong Dang DA ’
- Chi Cyc thué Xac dinh | "1 g4t dai by ho so cua
. \ y dat dai1
nghia vu tai chinh chuyén TTHC)
két qua cho nguoi sir dung
dat
Buwéc 3.2: Xac nhan noi
dung bién dong vao Gidy
chung nhan da cap. Trinh
Lanh dao Chi nhanh xét
duyét ho so.
Buéc | Nguoi sit dung dat thuc | Can bo, vién 01 ngay | Phiéu kiém soat
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04 | hién nghia vu tai chinh (thoi chuc Chi lam viéc | quy trinh giai
gian ma nguoi sw dung dat | nhanh Van quyét ho so
thuc hién nghia vu tai chinh | phong Dang (kém theo toan
khong tinh vao thoi gian | ky dat dai bo ho so cua
gidi quyet ho so). TTHC)

Hoan thién hd so, trinh lanh

dao Chi nhanh Van phong

xem xé&t, duyét ho so

Buoc 51 Lanh dao Chi

nhanh ki€ém tra, duy¢t ho

s0. Chuyén ho so cho Van Phiéu kiém soat

phong Pang ky dat dai tinh | [ 3nh dao Chi quy trinh giai
Buéc | Buge 5.2. Lanh dao Chi| nhanh Van 0,5ngay |quyét ho so

05 | nhanh kiém tra, duyét ho | phong Pang lam viéc | (kem theo toan
S0. Chuyén Van thu scan, ky dat dai by h6 so cua
vao s0. Chuyén két qua cho TTHC)

B¢ phan ti€p nhan va tra ket
qua, tra két qua cho td chirc
Phiéu kiém soat
| Tiép nhan hd so tr Chi| Lanh dao Vin .| Quy trnh - glai
Buéc , Ao , . 9 0,5ngay |quyet ho so
nhanh phan cong cho can | phong Pang N : \

06 A A Sy lam viéc | (kém theo toan

b0 thuc hién ky dat dai N ,
bod ho so cua
TTHC)
Thyc tham tra ho so, in Gid chim
Giay chirng nhan trinh Lanh Ay X g
< \ < L 3k A nhan/Phiéu
dao Van phong Pang ky dat | Can b, vién . X .
. A R . s 5 kiém soat quy
Buwoc | dai phé duyét. Truong hop chtrc Van 01 ngay N z
A Ak . A \ < o trinh gidi quyét
07 yéu cau cap mdi GCN dong | phong Pang lam viéc A \
. \ Sy S ho so (kém theo
thoi tham muu ban hanh | ky dat dai todn bd hd so
QAuyGt dinh thu h61 GCN da cta TTH )
cap
Giay chung
nhan/Phiu
Bude | Ky duyét ho so trinh lanh Lan‘h dao Y w01 ngay kl‘em S.?.at vy
08 | dao So ky Gidy chtng nhan phong Bang lam viéc trinh giai quyet
' : ky dat dai ' ho so (kém theo
toan b ho so
cua TTHC)
Giay chung
Budc . Lénh dgo S& 01 nga E?éig/l?ol;l u
Ky Giy chimg nhan Tainguygnva | .94y | xiem soal quy
09 A 2 lam viéc | trinh gidi quyét
Moé1 truong

hd so (kém theo
toan bo ho so)




88

Bwoc
10

Vao so theo ddi, chuyén keét
két qua ve tai B phan tiép
nhén va tra két qua.

- Truong hop dén thoi han
tra két qua nhung chua giai
quyét xong hd so thi Chi
nhanh c6 trach nhiém gui
van ban xin 16i dén ho gia
dinh, cé nhan, trong d6 néu
r0 1y do qué han va hen lai
ngay tra két qua.

Can b0, vién
chtirc Chi
nhanh Van
phong Pang
ky dat dai

0,5 ngay
lam viéc

Tra két qua cho t6 chuc, ca
nhan va thu 1€ phi theo quy
dinh (néu c9).

Cong chue,
vién chuc tiép
nhén hd so tai

B6 phan tiép
nhan va tra
két qua cap

huyén

Phiéu kiém soat
quy trinh giai
quyét hd so
(kem theo toan
bd hd so cua
TTHC)

Gidy chung
nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

SO)

10 ngay lam viéc (Thoi gian
ngudi st dung dat thyc hién
nghia vu tai chinh khong tinh
vao thoi gian giai quyét ho

Trwong hop 2: Chuyén nhwong, cho thué, cho thué lai, thiva ké, ting cho,

g0p von bang quyén st dung dit, quyén sé hitu tai sin gdn lién voi dit (d6i véi
truwong hop tich thiva chuyén nhwong mét phan thira dit).

;ru’r Icr;f; Tréch Thoi gian £
C o A A < . thuc hién Keét qua/san
budc NOi dung cong viéc nhiém thuc (n Av/nad him
thye hi¢n lz‘?myvigc)y b
hién *
-Tiép nhan va kiém tra ho . ,
o P Cong chuec,
503 quet (scan), nhap dir licu vien chirc , ’
trén phan mém mot cua tiéo nhan hod Giay tiép nhan
.| diégn tor cia BO phan tiép P iz . . ho so va hen tra
Budc A v s 1A . X so ta1 B 0,5 ngay X , \
01 nhan va tra két quad cap han tié 14m viee két qua (kem
huyén ‘ nlflaﬁ s é’é " | theo toan bo hd
- Chuyén ho so dén Lanh K&t qua cA so cua TTHC)
dao Chi nhanh Van phong h?l &n p
Ding ky dét dai ye
~ ~ .| Lanh dao Phiéu kiém soat
Buge | onh (20 Linh a0 ChI chinhanh | 05ngdy |quy trinh gidi
02 PIoNE BANE XY | vian phong | lamviéc | quyét hd so (kém

dat dai xtr Iy ho so

Ding ky dat

theo toan bd hd
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dai

so cua TTHC)

Kiém tra tinh day du hop 18
ctia hd so

-Thyc hién nghi€p vu
chuyén mén vé ding ky
bién dong dét dai; tach thira

Can bo, vién

Phiéu kiém soat

Buoc | chinh Iy bién dong dat dai. | SPUC N | g7 pgay | Quy, inh - giai
e . X nhénh Van N quyét ho so (kem
03 Gui thong tin dia chinh dén \ < lam viéc N A 1A
L AR s oa . | phong bang theo toan bd ho
co quan thué dé xac dinh va 10 dat dai so ctia TTHC)
thong bao thu nghia vy tai y
chinh déi véi truong hop
phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh.
Nguoi st dung dat thuc
hién nghia vuy tai chinh (#01 , 7
gian ma nguoi s dung dat | Can b, vién Phicu kiém soat
Buée thuc hién nghia vu tai chinh | chtrc Chi 03 naa quy trinh giai
04 khong tinh vdo thoi gian | nhénh Vén lam 31@{; quyet ho so (kem
giai quyet ho so). phong bBang ' theo toan bo ho
Hoan thi¢én ho so, trinh lanh | ky dat dai so cua TTHC)
dao Chi nhanh Van phong
xem x¢&t, duyét ho so
Lanh dgo Chi nhanh kiém| Lanhdao Phi€u kiém sodt
. Ao 1A 2 - | Chinhanh s quy trinh gidi
Budce | tra, duyét ho so. Chuyén ho < \ 01 ngay L, 1A \
< . : . | Van phong T quyét ho so (kem
05 so cho Van phong Pang ky < , 2% lam viéc v 1A LA
At dai tinh Dang ky dat theo toan bd ho
dai so cua TTHC)
’ ‘ Lanh dao Phiéu kiém soat
.| Tiep nhan hd so tu Chi 9 N 5 quy trinh gidi
Budc . A A . Vian phong 0,5 ngay £ 1A \
06 nhanh phan cong cho cén Pine k¢ dat | 1am viae quyét ho so (kem
b thuc hién S *“ | theo toan b hd
so cua TTHC)
Giay  chung
Thy:c thAim tra hd so, in | Can bd, vién zélgtn /Phljeu lt(rllerfﬂ
Buée | Gidy chung nhan trinh Lanh | chirc Van 02 ngay i 1? é¥[ b so
07 | dao Van phong Bang ky dat | phong Pang | lam viéc (gkémq t}f;eo to3n
dai phé duyét. ky dat dai b6 hd so cia
TTHC)
Giay ~ chung
Lanh dao nhan/Phiéu ki€ém
Buéc | Ky duyét hd so trinh lanh | Vinphong | 01 ngay S?:f Ny hg”;g
08 |dao S& ky Gidy chimg nhan | Dang ky dat | lamviee |20 9% \
dai (kem theo toan
bdo hd so cua
TTHC)
Buéc |, .z . . Lanh dao S6 | 0lngay | Gidy ching
0g | ¥ Gidy ching nhan Tainguyén | lamviéc |nhan/Phiéu kidm
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va Moi
truong

soat quy trinh
giai quyét hd so
(kem theo toan
bd hd so cua
TTHC)

Bwoc
10

Vao sb theo doi, chuyén két
két qua vé tai BO phan tiép
nhén va tra két qua.

- Truong hop dén thoi han
tra két qua nhung chua giai
quyét xong hd so thi Chi
nhanh c6 trdch nhiém gui
van ban xin 16i dén ho gia
dinh, cé nhan, trong d6 néu
r0 1y do qué han va hen lai
ngay tra két qua.

Can bo, vién
chtrc Chi
nhanh Van
phong PBang
ky dat dai

Tra két qua cho t6 chuc, ca
nhan va thu 1€ phi theo quy
dinh (néu co).

Cong chue,
vién churc
tiép nhan ho
so tai BO
phan tiép
nhan va tra
két qua cap
huyén

0,5 ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat
quy trinh gidi
quyét ho so (kém
theo toan bd hd
so cua TTHC)

Gidy chirg nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

17 ngay lam viéc (Thoi gian
nguoi st dung dat thuc hién
nghia vu tai chinh khong tinh
vao thoi gian giai quyét ho so)

Trwong hop 3: Ping ky bién dpng quyén sir dung dit, quyén sé hivu tai sin

giin lién véi dit trong trweong hop cho thué, cho thué lai quyén sir dung dit:

;:LT; Thoi gian
C o A A . Trach nhiém | thuc hién Keét qua/san
budc NOi dung cong viéc cnl X 5y 3
thurc : : thwe hién | (ngay/ngay pham
o lam viéc)
hién
-Tiép nhan va kiém tra ho
s0; quét (scan), nhap dir liéu | Cong chic,
trén phan mém mdt cwra | vién chuec tiép Giay ti€ép nhén
. | dién tor cia BO phan ti€p | nhan ho so tai . ho so va hen tra
Buoc n v e 1A . A A LA A 0,5 ngay £ , \
nhan va tra két qua cap | B0 phan tiép L két qua (kem
01 R .y lam viéc « 1A LA
huyén nhan va tra theo toan b ho
- Chuyén ho so dén Lanh | két qua cap so cua TTHC)
dao Chi nhédnh Van phong huyén
Dang ky dat dai
Buwéce | Lanh dao Lanh dao Chi| Lanhdao Chi | 0,5ngay | Phiéu kiém soat
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02 | nhanh Van phong bang ky | nhanh Van lam viéc | quy trinh giai
dat dai xu ly ho so phong PBang quyét ho so
ky dat dai (kem theo toan
bd ho s0)
- Kiém tra tinh day du hop
1¢ cta ho so A2 ,
- Xéc nhan ndi dung bién | Can b, vién Phicu kiém soat
A \ X . A , . quy trinh gidi
., | dong vao Giay ching nhan chuc Chi \ X A
Bude | .1 , A A , < 0l ngay |quyét hd so
da cap; chinh ly cdp nhat | nhanh Van N ; N
03 O . A : . 9 lam viéc | (kém theo toan
bién dong vao hd so dia| phong Pang N ,
. 1 1A e 4 s iR 4 b0 ho so cua
chinh, co so dir li¢u dat dai; | ky dat dai TTHC)
trinh 1&nh dao Chi nhanh ky
duyét.
N . Phiéu kiém soat
. | Lanh dao Chi nhanh kiém Lan}} dao ?hl X quy trinh gidi
Budc e 1A nhénh Van 0,5 ngay X A
tra, duyét ho so \ - NN quyét ho so
04 phong Pang lam viéc kém th N
v dAt dai (kem theo toan
Y b6 hd s0)
Vao so theo doi, chuyén két
két qua vé tai B phan tiép
nhan va tra két qua. L2 ,
- Truong hop dén thoi han | Can b, vién Phicu k‘lem SQ?F
. 1 , , ) quy trinh gidi
trd két qua nhung chua giai chuac Chi X A
X A ) . . < quyét ho so
quyét xong ho so thi Chi | nhanh Van : \
. L " . \ < (kem theo toan
nhanh c6 trdch nhiém gui | phong Pang A 1A )
e qa e X X P bod ho so cua
van ban xin 161 dén hd gia | ky dat dai TTHC)
Budce | dinh, ca nhéan, trong d6 néu 0,5 ngay
05 |15 ly do qua han va hen lai lam viéc
ngay tra két qua.
Cong chue,

Tra két qua cho td chire, ca
nhan va thu 1€ phi theo quy
dinh (n€u o).

vién chtrc tiép
nhén hd so tai
Bo phan tiép
nhan va tra
két qua cap
huyén

Gidy chung
nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

03 ngay lam viéc
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Truong hop 4: Dang ky bién dong quyen sir dung dit, quyen sO hitu tai sdan
gan lién véi dit trong truwong hop chuyén quyén sir dung dit, quyén sé hivu tai sin
giin lién véi dit ciia vo hodc chong thanh ciia chung vo va chong

Trinh N
. . Thoi gian
tw cac Tréch < £ a o
. e n ‘A o thwe hién Keét qua/san
budc Noi dung cong viéc nhi¢m thuc (n é\ n .é him
thue hién gay/ngay p
‘n : lam viéc)
hi¢n
-Tiép nhan va kiém tra ho . )
s0; quét (scan)\, nhap dit liéu Cc?flg Ch‘,l’c’
trén phan mém mot cira | V' cAhuzc‘A Gidy tiép nhan
| dién tir cua B phan tlep tiep nhan PO . hd so va hen tra
Bugc nhan va tra két qua cip| SO tai Bo 0,5 ngay két qua (kém
01 phan tiép lam viéc 1A LA
huyén N i theo toan bo ho
, N . nhan va tra ,
- Chuye?n h?) SO qén L?mh két qua cp so cua TTHC)
dao Chi nhanh Vian phong huyén
Dang ky dat dai
Lanh dao Phiéu kiém soat
.| Lanh dao Lanh dao Chi | Chinhanh s quy trinh giai
Budc - A 0,5 ngay £ LA .
02 nhanh Vian phong Pang ky | Van phong 14m viee quyet ho so (kem
dat dai xtr Iy ho so Dang ky dat ' theo toan bo ho
dai so cua TTHC)
- Kiém tra tinh day du hop
1€ cua ho so
- Xac nhan ndi dung bién
dong vao Gidy chiing nhan
d?lr cap; chinh ly cap nhtﬁt L Gidy chimg nhan
bien dong vao ho so dia Can PQ’ vien /Phiéu kiém soét
Buge | chinh, co s dit liéu dat dai. ni;i; (3;; 25ngdy |quy trinh giai
03 | Truong hop nguoi st dung | TA8RE B8R - jam vise | quydt hd so (kém
dat dé nghi cap mai Giay ph?n% Daqg theo toan bd hod
chimg nhan ‘t’hi hoan thién | ky dat dai SO cild TTHC)
ho so cap Giay chung nhan
trinh 1anh dao Chi nhanh ky
duyé¢t. Pong thoi tham muu
ban hanh Quyét dinh thu
hé1 GCN da cap
| Lanhaao Gidy chig nhin
| Lanh dao Chi nhanh kiém | Chij nhanh \ 1eu Kiem soat
Budce |, duyét hd so Van phong Ql nggy quy trinh  giai
04 Dine k¢ dt lam viéc | quyét hd so (kem
%iaiy theo toan bo hod
so cua TTHC)
Buéc Vao s6 thc;o doi, chuyén két | Can bd, vién 05 naa Giéy ching
u két qua ve tai B phan ti€p | chuc Chi 0 NGy nhan/Phiéu ki€ém
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05

nhan va tra két qua.

- Truong hop dén thoi han
tra két qua nhung chua giai
quyét xong hd so thi Chi
nhanh c6 trdch nhiém gui
van ban xin 16i dén ho gia
dinh, ca nhan, trong d6 néu
r0 1y do qué han va hen lai
ngay tra két qua.

nhanh Van
phong Pang
ky dat dai

Tra két qua cho td chuc, ca
nhan va thu 1€ phi theo quy
dinh (néu c9).

Cong chue,
vién chuc
tiép nhan hod
so tai BO
phan tiép
nhan va tra
két qua cap
huyén

lam viéc | soat quy trinh
giai quyét hd so
(kem theo toan
b0 hd so cua
TTHC)

Gidy chirg nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

05 ngay lam viéc (Truong hop
nguoi st dung dat co6 nhu cau
cdp méi Gidy chimg nhan thi
cong thém 03 ngay lam viéc)
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Quy trinh s6 14:
Thu tuc: Xéa ding ky cho thué, cho thué lai, gép von quyén siv dung dit,
quyén so hiru tai san gan lién voi dat

14.1. Quy trinh gidi quyét hé so déi véi té chire

Trinh N
tw chic Thoi gian
t A A oA Trach nhiém | thuc hién Keét quéd/san
budc Noi dung cong viéc ‘n \ R P
thure thuce hién (ngay/ngay pham
o lam viéc)
hi¢n ¢
Cong chuec, Gidy tiép nhan ho
vién chirc ti€p so va hen tra két
Ti€p nhan va ki€m tra ho nhan ho so qué/phiéu yéu cau
| so; quét (scan), nhap dit | cua don vi lam . b6 sung hoan
Budéc lidu trén bha A A Sc tai T 0,5 ngay e -
01 1?u t'rf:n phan meém mot Vl?C tar Trung 1am viée th{gn ho so/phiéu
cua dién tr tdm Phuc vu kiém sodt quy
hanh chinh trinh giai quyét
cong ho so (kém theo
todn bo ho so)
Phiéu kiém soat
.| Lanh dao Lanh dao Van | Lanh dao Van \ quy trinh giai
Budc . - ok . X - 0,5 ngay L, LA .
02 phong Dang ky dat dai | phong Dang 1am viee quyet ho so (kem
xtr 1y ho so ky dat dai i theo toan by ho
so cua TTHC)
- Kiém tra tinh day du
hop 1€ cua ho so y
L = Giay ~ chung
- Xdac nhan ndi dung bién | c4p bg, vien nhan/Phidu  kiém
Buée |d0ng vao Giay chimg |  chpe vian 0l ngay |soét quy trinh gii
03 | nhan da cap; chinh Iy cap phong Pang | lamviéc | quyét ho so (kém
nhat bién dong vao ho so ky dat dai theo toan bd hd
dia chinh, co so dir li¢u so cia TTHC)
dat dai; Trinh lanh dao
ky duyét.
N 5 ‘ Giay ~ ching
Lanh dao Van phong Lsnh dao Vin nhan/Phiéu  kiém
Buéc Dang k}" dat dai kiém tra, hon Dén O,5 ngay soat quy trinh glal
04 | duyétho so pk, d%i " daig lam viéc | quyét ho so (kem
y theo toan bd hd
so cua TTHC)
6t kb qus v Trung am | CE008,vi Gidy chime ki
Buge Phuc 3u hanh chinh chirc Van 0,5 ngay Phicu k‘lem SQ?F
05 | .an ' phong Pang | lamviéc |94, trgnh glal
g. , ky dét dai quyeét h9 SO Ekenil
- Truong hop &n thoi theo toan bo ho
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han tra két qua nhung
chua giai quyét xong hd
so thi Van phong Dang
ky dat dai co trach nhiém
giri vin ban xin 16i dén
ho gia dinh, ca nhan,
trong d6 néu ro ly do qua
han va hen lai ngay tra
két qua.

Cong chue,
. . vién chirc tié
Tra két qua cho to chuec, P
ca nhan va thu I¢ phi theo
quy dinh (néu co).

nhén hd so tai
Trung tam

Phuc vu hanh
chinh cbng

so cua TTHC)

Gidy chirg nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

03 ngay lam viéc

14.2. Quy trinh gidi quyét hé so doi véi hé gia dinh, cd nhén

Trinh

tur chc Thoi gian
buéc No6i dune cone viee Trach nhiém | thwce hién Két qua/san
thue : g cong vie thuc hién (ngay/ngay pham
hién lam viéc)
-Tiép nhan va kiém tra
h? 5 queAt (sca?), nh;;p Cong chuec, A X A T A
d liéu trén phan mém | ., Y Giay tiép nhan ho
) vién chuec tiép X
Buéc mot cira dién tir cua Bo nhan ho so tai | 0.5 nai so va hen tra két
phén tiép nhan va tra ket A A A\ g.Ay qua (kém theo
01 CZ . B phan tiép lam viéc NERUE ,
qua cap huyén nhan va tra két toan bd ho so cua
- Chuyén ho so dén Lanh ua cip huven TTHC)
dao Chi nhanh Van q p huye
phong Dang ky dat dai
- . Phicu kiém soat
Buéc Lanh dao Lanh dao Chi Liﬁgnia%gnhl 0.5 nga quy trinh  giai
0, |nhinh Van phong Pang | L EML S | ‘?IGZ quyét hd so (kém
ky dét dai xr Iy ho so P dgait daig ** | theo toan bo hd
Y so cua TTHC)
- Kiém tra tinh day du
hop 1¢ ctia hd so LA ia Gidy chung
- Xéc nhan ndi dung bién Cacrﬁgfc‘-’gﬁien nhan/Phiéu  kiém
Budc | dong vao Gidy ching nhénh Vin Ol ngay | soat quy trinh gidi
03 | nhén dé céap; chinh ly cap hone Pin lam viéc | quyét ho so (kéem
nhat bién dong vao hd so | PONE Pane theo toan bd hd
ky dat dai

di,a chinh, co s& dir liéu
dat dai; Trinh lanh dao

so cua TTHC)
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ky duyét.
Gidy ~  ching
’ Linh dao Chi nhanh Lanlll dao ?hl \ l’lhf_ll’l/PhleL} kle'{r}
Buoc Kidm tra. duvet hd so nhénh Van 0,5ngay | soat quy trinh giai
04 » GUYE phong Pang | lamviée | quyét ho so (kém
ky dat dai theo toan by ho
so cua TTHC)
Vao s6 theo doi, chuyén
két két qua vé B phan
tiép nhan va tra két qua.
- Truong hop dén thoi |, s ian Gidy ~  chung
han tra két qua nhung chire Chi nhan/Phiéu ki€ém
chua gidi quyét xong ho , < soat quy trinh giai
e e nhénh Van o 1A A
so thi Chi nhanh c6 trach \ < quyét ho so (kém
. e \ . phong Bang \ A 1A
nhiém gui van ban Xin 1 dAt dai theo toan by ho
Buée |1oi dén ho gia dinh, ca Y 0,5ngay |socua TTHC)
05 | nhan, trong d6 néu rd ly lam viéc
do qua hgm va hen lai
ngay tra két qua.
Cong  chre,
Tra két qua cho t6 chc, vien chkuc tep
C 1A s Ao nhan ho so tai . , )
ca nhan va thu 1¢ phi theo | AR Giay chiing nhan
uy dinh (néu c6) BO phan ticp
quy & ) nhan va tra két
qua cap huyén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

03 ngay lam viéc
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Quy trinh s 15:

Thu tuc: Dang ky, cap Gidy chirng nhgn quyén sir dung dit, quyen SO hitu

nha ¢ va tai san khdc gin lién véi dat doi véi truong hop da chuyen quyén s dung
dit trwée ngay 01/7/2014 ma bén chuyen quyén dia dwoc cdp Gidy chirng nhdn
nhung chwa thuwe hién thii tuc chuyén quyén theo quy dinh.

15.1. Quy trinh gidi quyét hé so déi véi té chive

Trinh N
tw céic Thoi gian
S . n - Trach nhiém | thwe hién Keét quéd/san
budc Noi dung cong viéc n R R x
thue thwe hién (ngay/nga pham
hi én y lam viéc)
Cong chuc, Giay ti€p nhan ho
’ 7 _ | vién chuc tiép so va hen tra két
Tiép nhan va kiém tra ho | nhan ho so qua/phiéu yéu cau
Buée | 5% qu?t (SCiln), n;hap d}r cua dqn vi 0,5 ngay bom sung hqe}n
liéu trén phan mém mot | lam viéc tai . o thién ho so/phiéu
01 C aem R lam viéc 2 ,
ctra di¢n tur Trung tam kiém soat quy
Phuc vu hanh trinh giai quyét
chinh cong ho so (kem theo
toan bo ho so)
- Tiép nhan ho so tir Trung | , . <
tim Phyc vy hanh chinh | Lonp 420 Van Phiéu kiém sodt
cong tinh; phong Bang \ quy trinh  giai
Budéc a1 1A . ky dat dai 0,5 ngay
- Kiém tra, xu ly ho so va “ S quyét hd so (kem
02 2 R N /Lanh dao lam viéc
chuyén phong Chuyén hona chuvén theo toan bg ho
mon/Can  bo, vién chic | Prong Sy so ciia TTHC)
. n mon
thuc hién
- Kiém tra tinh day du hop
1€ cua ho so, hoan chinh ho
so theo quy dinh.
- Thong bao bang van ban Dy thao Van
cho bén chuyén quyen va ban/xac nhan ho
niém yét tai try so Uy ban so/ To trinh/ Du
nhﬁn dan cap xa noi c6 dat | Lanh dao Van thao Quyet dinh
v€ vigc lam thu tyc cap | phong Dang huy Gidy ching
Buge | Gidy ching nhén quyén sir | ky dat dai 07 ngay nhin da cap/in
03 dung dat, quyén s& hitu nha | /Canbg , vién | lamviéc | Gidy chung nhan/
& va tai san khac gin lién | chuc duoc Phiéu kiém soéat

vGi dat cho ngudi nhén
chuyén quyén.

Truong hop khong 1o
dia chi ctia ngudi chuyén
quyén dé thong bao thi phai
dang tin trén phuong tién
thong tin dai chiing cua dia

giao thyc hién

quy trinh  giai
quyét hd so (kem
theo toan bé ho
so cua TTHC)
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phuong ba s6 lién tiép (chi
phi dang tin do nguoi dé
nghi cap Gidy ching nhan
quyén st dung dat, quyén
s¢ hiru nha & va tai san
khac gin lién véi dat tra);
Sau thoi han 30 ngay, ké
tr ngay thong bdo hodc
ding tin 1an dau tién trén
phuong tién thong tin dai
chung cua dia phuong ma
khong c6 don dé nghi giai
quyét tranh chdp thi Vin
phong ding ky dat dai lap
ho so dé trinh co quan co6
tham quyén quyét dinh huy
Glay ching nhan da cap
d6i véi truong hop khong
nop Gidy chuing nhan dé
lam tha tuc dong thoi cip
Gidy chung nhan quyén sir
dung dat, quyén s& hitu nha
& va tai san khac gin lién
véi dat méi cho bén nhan
chuyén quyén.
- Lanh dao Van phong
dang ky dat dai ky, duyét
hd so, to trinh va trinh
Lanh dao sé Tai nguyén va
Moi truong ky GCN.

- Ky Gidy chimg nhan; | Lanh dao S¢ Gidy ~  chiing
Chuyén Giay ching nhan | Tai nguyén nhan/Phic¢u  kiém
Buwée | da ky cho b phan Van thu. va Moéi 0l ngay | soat quy trinh giai
04 |- Van thu dong dau, vao s6 | truong/ Can lam viéc | quyét hd so (kém
theo ddi hd so va chuyén | bo, Vian thu theo toan bo ho
cho Van phong dang ky. thuc hién. so cua TTHC)
Tiép nhan két qua tr Vian
thu S¢ Tai nguyén va Moi
truong thuc hién: .
- Quét (scan) toan b ho so | ~, | .~ .. Gidy chiing
d& luu i trén co so di | Con 00 vien nhan/Phiéu  kiém
. A chtrc \ ) .
Buéc | licu; 0,5ngay | soat quy trinh giai
n . (VPPKDD) | /> '=9 o \
05 - Thyc hién nghi€p wvu . lam viéc | quyct ho so (kem
2 A A ~ A duoc giao N A A
chuyén moén vé luu trit ho A theo toan bo ho
thuc hién

SO.

- Chuyén két qua két veé
Trung Tam hanh chinh
cong dé trd cho nguodi su

so cua TTHC)
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dung dat.

Truong hop hd so trudc
hodc ding han: Xac nhan
trén phin mém mot cla
dién tir va théng bao t6
chirc, ca nhan dén nhan két
qua.

Vién chirc
duoc giao xur

ly

- Trudng hop hd so qua
han: Cham nhit mot ngay
lam viéc truéc ngay hét
han, cong chtrc, vién chuc
phong chuyén moén duogc
giao xur ly co trach nhiém
guri thong bao hoac van ban
xin 18i dén t6 chirc, ca nhan
(chuyén cho cdn bé cua
don vi lam viéc tai Trung
tam), trong d6 néu ro 1y do
qua han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua mot
lan). Cap nhat hd so trén
phan mém mat cira dién ti.

Vién churc
dugc giao xur
ly

Gidy chimg nhan/
Phiéu xin 16i va
hen lai ngay tra
két qua.

Bwoc
06

Tra két qua cho t6 chirc, ca
nhan va thu,phi, 1¢ phi theo
quy dinh (n€u co).

Cong chure,
vién chuc tiép
nhén ho so
cua don vi
lam viéc tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

0,5 ngay
lam viéc

Giéy ching nhén
quyén sur dung
dat

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam viéc

15.2. Quy trinh gidi quyét hé so doi véi hé gia dinh, cd nhén

Trinh e .
. . Thoti gian
tw cac Trach thue hién
buée Noi dung cong viéc nhiém thue Yo, | Két qua/san pham
: ; Sen (ngay/ngay
thue hién N ‘A
o * lam viéc)
hién
£ A x 1eR Cong chue, ) ) .
i i
. ? A ié an ho . so va hen tra ket
Budce | dir lidu trén phan mém tep nhan PO 0,5 ngay 2 (kém th 5
: so tai Bo NI qua (kem theo toan
01 | mét cua dién tir cua Bo N lam vige | 70 :
han tiép nhan va tra két phan ticp 2 o so o
Phe p nhe nhan va tra TTHC)

qua cta Uy ban nhan

két qua cip
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dan cap huyén

- Chuyén hd so dén
Lanh dao Chi nhénh
Van phong Pang ky dat
dai

huyén

Bwoc
02

Lanh dao Lanh dao Chi
nhanh Van phong Dang
ky dat dai xu 1y ho so

Lanh dao Chi
nhanh Van
phong PBang
ky dat dai

0,5 ngay
lam viéc

Phicu kiém sodt
quy trinh giai quyét
hd so (kém theo
toan bd hd so cla
TTHC)

Bwoc
03

- Kiém tra tinh day du
hop 1& cua hd so

- Gui thong bao dén
ngudi chuyén quyén dé
biét; truong hop khong
r0 dia chi cua nguoi
chuyén quyén thi phai
thuc hién dong thoi viée
niém yét va dang tin trén
phuong tién thong tin
dai ching cua dia
phuong ba sd lién tiép
(chi phi dang tin do
ngudi dé nghi cap Gidy
chung nhan trd).

- Chuyén hd so dén
UBND cip xa noi co dat
dé niém yét thong tin.
Pbi v4i dat trong lda:
G6i vin ban dén UBND
cép x4 dé xac nhan ho
gia dinh, c4 nhan truc
tiép san xudt nong
nghiép.

Can bo, vién
chuc Chi
nhanh Van
phong Pang
ky dat dai

1,5 ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét
hé so (kém theo
toan bo hd so cua
TTHC)

Bwoc
04

Thuc hién niém yét tai
tru s& va gui két qua
viéc niém yét dén Chi
nhanh Van phong dang
ky dat dai. Poi voi dat
tréng lua: Xac nhan ho
gia dinh c4 nhan truc
tiép san xudt nong
nghiép

UBND cip
xa

30 ngay
lam viéc
(khong tinh
vao thoi
gian giai
quyét hd
S0)

Thoéng bao

Bwoc
05

Thyc hién nghi€p wvu
chuyén moén vé dang ky

Céan bg, vién
chtrc Chi

01 ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét
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ky bién dong dat dai;
ding ky vao hd so dia
chinh, co s& dir liéu dia
chinh; Gui thong tin dia
chinh dén co quan thué
dé xac dinh va thong
bao thu nghia vy tai
chinh dbi véi truong
hop phai thuc hién nghia
vu tai chinh theo quy
dinh

nhanh Van
phong PBang
ky dat dai

hdé so (kem theo
toan bd ho so cua
TTHC)

Nguoi sir dung dat thue
hién nghia vy tai chinh
(thoi gian ma nguoi su
dung dat  thuc hién
nghia vu tai chinh khong
tinh vao thoi gian gidi

Can bg, vién

Phiéu kiém soat

, wét hd so). chuc Chi \ quy trinh giai quyét
ngc 7 _A) X nhanh Van gjn oY o so (kem  theo
Hoan thl@{,l ho so, du: phong Dang ' toan b ho so ciia
thao Quyet dinh huy | "y¢ 44t dai TTHC)
Giay ching nhén khong
thu hoi duogc, trinh 1anh
dao Chi nhanh Van
phong xem xét, duyét ho
SO.
Lanh dao Chi nhénh | 3nh dao Chi Phicu  kiém = sodt
Buge | kiem tra, duyét ho so nhanh Van | 01ngay | 1Y mnh(kg}al o ot
L 5 \ < LT 0 so (kém theo
07| Chuyén hd so cho Van | phong Dang | Bmviee | 3 b5 b 5o cua
phong Dang ky dat dai Yy dat dai TTHC)
, ‘ Lk dao Phiéu kiém soat
,. | Tiép nhan ho so tir Chi - N X quy trinh giai quy¢t
Budc . A N Vian phong 01 ngay A A
nhanh phan cbng cho 9 , AX T hé so (kém theo
08 1A A bang ky dat lam viéc CorA T A ,
can bo thuc hién das toan bd ho so cua
TTHC)
Thuc hién thim tra hd 1A A Glily £ Chl.rxn £
) X , ~_ | Can bo, vién nhan/Phiéu  kiém
.| so, in Gidy chung nhan s s ; s
Budce |, . ~ g chuc Van 1.5ngay |soat quy trinh giai
trinh lanh dao Van . - < o LA .
09 hone Pine kv dat dai phong Bang | lamviéc | quyét ho so (kém
phé dg o &%y ky dét dai theo toan bo hd so
phe cuyet. cua TTHC)
, A 1A . Lanh dao Giay B Ch‘_'f}lg
Buéc Eﬁh dgzgt Sh(;) EO gligh Van phong | 0,5 ngay nhan/Phiéu  kiém
10 a0 Y y Dang ky dat | lam viéc soat quy trinh giai
chung nhan da quyét ho so (kém

theo toan bd ho so
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cua TTHC)
Giay ching
Ky Giay ching nhén | Lanh dao S¢ nhan/Phiéu  ki€ém
Buédc | dong thoi ky Quyet dinh | Tai nguyén 0l ngay |soat quy trinh giai
11 | huy Giay chung nhén va Moi lam viéc | quyét ho so (kém
khong thu hoi duoc truong theo toan bo ho so
cua TTHC)
Vao s6 theo ddi, chuyén
két két qua vé B phan
tiep nhan va tra két
qua.chinh cong tinh. = ,
. _ LA a Giay ching
- Truong hop den thoi | Can bo, vien nhan/Phiéu  kiém
han tra ket qua nhung Ch}IC Cl? oAt quy trinh giai
chua giai quyét xong ho nh‘anh Vvan quyét hd so (kém
so thi Chi nhanh c¢ | phongDang theo toan bd hd so
trach nhi¢m gri vén ban | k¥ dat dai ciia TTHC) |
, xin 101 dén hQ gia dinh, .
Buéce | |, . Ao~ 0,5 ngay
12 ca nhan, trong d6 néu rod 14 viee
ly do qua han va hen lai '
ngay tra két qua.
Cong chue,
vién chtrc
Tra két qua cho td chuc, tep nhan }l °
LA s A o1 so tai BO . , A
cd nhan va thu 1€ phi Ak Giay chung nhan
phan tiép

theo quy dinh (néu co).

nhan va tra
két qua cap
huyén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam viéc (Khong ké thoi
gian nguoi s dung dat thuc hién
nghia vy tai chinh)

Quy trinh sb 16:
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Thi tuc: Ping ky bién dong quyén sit dung dit, quyén s¢ hiru tai san gdn
lién véi dit trong cdc truwong hop gidi quyét tranh chap, khleu Nai, té céo vé dit dai;
xi 1y ng” hop dong thé chdp, gop vén; ké bién, ddu gia quyén si dung ddt, tai san
gén lién véi dat dé thi hanh an; chia, tach, hgp nhat, sap nhgp té chirc; théa thudn
hep nhdt hodgc phan chia quyén s dung ddt, tai san gan lién véi ddt cia hé gia
dinh, ciia Vo' va chéng, Ciia nhom ngwoi sir dung dit; ding ky bién dong doi Vo
trwong hep hé gia dinh, cd nhan dwa quyén siv dung dﬁ’t vao doanh nghiép

16.1. Quy trinh gidi quyét hé so déi véi té chive

hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh va thong bdo thu

Trinh .Thm
tw cac gian thue ]
t o, Ao " n Trach nhiém hién Keét qué/san
budc Noi dung cong viéc on” \ / %
thue thuc hién (r\lga)\/ ng pham
< ay lam
hién ‘A
) viéc)
Céne chire Giay ti€p nhan
- Ons I, ho so va hen tra
: 9 , | Vien chire ticp két qua/phiéu
Tiép nhan va kiém tra hd | nhan hd so Jou Céf bépsung
Bude | qui:t (scegn), nkhap dAu cua d.‘f“ I 105 ngdy |hoan thién hd
liéu trén phan mém mot | lam viéc tai A A . 2
01 NN A lam viéc | so/phiéu  ki€ém
cua dién tur Trung tam , R
Phuc vu hanh Soat quAy t{ inh
cﬁinh'c()ng gidi quyét ho so
(kém theo toan
bo ho so)
- Tiép nhan ho so tir Trung | . . <
tim Phyc vu hanh chinh Lpaﬁg‘n‘;‘f‘g;’] . Phiéu kiém soat
Buge |COPUOR T dhtdai | 0,5ngay | WY, tinh o gidl
- Kiém tra, xu 1y h6 so va ~ .~ |quyét ho so
02 X \ o /Lanh dao lam viéc A N
chuyén phong ' Chuyén phong chuyén (kem‘ theo toan
mon/Can  bd, vién chuc mén bo ho so)
thuc hién
- Kiém tra tinh day du hop
1¢ cta hd so, hoan chinh hd : 4
oy i Dr e i
- Trich do dia chinh thira dia y chinhg/xéc
dat doi véi truong hop nhan hé so/ To
chua c6 ban d6 dia chinh, | Lanh dao Van . \
, ) , \ . trinh/ Du thao
chua trich do dia chinh | phong Dang Quyét dinh thu
Buéc | thira dit hoic nhin quyén | ky ditdai/ | 06 ngay h&y P
03 su dyng rpC)t phan thura dat | Can bg, vién | lam viéc chim nhﬁn};
da cap Giay ching nhan; chuc duogc Phié f Kidm sodt
- Gui thong tin dia chinh | giao thyc hién uw tinh  eidi
dén co quan thué dé xac quyét o gso
dinh nghia vu tai chinh déi ?kg;n theo. toan
vol truong hop phai thuc PR
bo ho so)
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nghia vu tai chinh;

Xac nhin vao Gidy

chtng nhan da cap; truong
hop phai cip Gidy chung
nhin quyén st dung dit,
quyén so hitu nha ¢ va tai
san khac gan lién véi dat
theo quy dinh thi 14p hd so
trinh co quan co thAm
quyén cap Gidy ching
nhan quyén st dung dat,
quyén s& hiru nha ¢ va tai
san khac gan lién v&i dat
néu ¢ nhu cau;
- Lanh dao Van phong
dang ky dat dai ky, duyét
hd so, T trinh (treong hop
cap méi GCN) va trinh
Lanh dao s& Tai nguyén va
Moi trudng ky GCN. Pong
tho1 tham muu ban hanh
Quyét dinh thu héi GCN da
cp.

- Ky Glay ching nhén; | Lanh dao So Gidy chiung
Chuyén Gidy ching nhan | Tai nguyén nhan/Phiéu kiém
Buée | da ky cho bo phan Vin thu. va Moi Ol ngay |soat quy trinh
04 - Van thu déng dau, vao sO | trudng/ Can | lam viéc | giai quyét ho so
theo ddi hd so va chuyén | bd, Van thu (kém theo toan
cho Van phong dang ky. thuc hién. b6 ho so)
Tiép nhan két qua tr Vian
thu S¢ Tai nguyén va Moéi
truong thuc hién: ‘
) 9 uet (SC? ) tAoan bo 1}0 >0 A A Gidy ching
dé luu trir trén co so dir | Can bd, vién N A2
A , nhan/Phiéu kiém
li¢u; chirc dwgc soat quy trinh
Buwéc |- Thuc hién nghiép wvu | giao thuc hién | 1,5ngay | ... L 1A
05 |chuyén mén vé luu trir hd | (thude Van | 1am viée giai quyet ho so

SO.

- Chuyén két qua két vé
Trung Tam hanh chinh
cong dé tra cho nguoi sur
dung dét.

- Truong hop hd so trude

phong Dang
ky dat dai)

(kém theo toan
bo ho 50)
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hodc dung han: Xac nhan
trén phan mém mot cira
dién tr va thong bao t6
chirc, ca nhan dén nhan két
qua.

- Truong hop hd so qua
han: Chdm nhat mot ngay
lam viéc truéc ngay hét
han, cong chtrc, vién chirc
phong chuyén mon dugc
giao xur ly co trach nhiém
guri thong bao hodc van ban
xin 16i dén t6 chirc, ¢4 nhan
(chuyén cho cdan b cia
don vi lam viéc tai Trung
tam/b¢ phdan tiép nhan),
trong d6 néu rd 1y do qua
han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thuc
hién khong qua mét lan).
Céap nhat hd so trén phén
mém mét cira dién tur.

Phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra
két qua

Cong chue,
vién chuc tiép
nhan ho so

Tra két qua cho t6 chirc, cd | cua don vi Giay chung

ng € | nhan va thu’phi, 1€ phi theo | lam viéc tai loéiin\gzz nhan quyén sur
quy dinh (néu co). Trung tam " | dung dat
Phuc vu hanh
chinh céng
tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 10 ngay lam viéc

16.2. Quy trinh gidi quyét ho so déi véi hé gia dinh, cd nhin

Trwong hop 1: Quy trinh thuc hign doi voi truong hop xdic nhin thay doi
trén Gidy chung nhan.

;I'uf‘lcr;f; Thoi gian
Co A A ‘A Trach nhiém | thuc hién Keét qué/san
budc NOi dung cong viéc cn” A 5y P
thue : : thure hién (ngay/ngay pham
o lam viéc)
hién

- Tiép nhan va kiém tra | Cong chuc,
hd so; quét (scan), nhap | vién chirc tiép
Bude | dit liéu trén phan mém | nhanhdsotai | 0,5 ngay
01 |mot cira dién tir cia Bo | Bophantiép | lam viéc
phan tiép nhan va tra két | nhan va tra két
qua ciia Uy ban nhan déan | qua cp huyén

Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két
qua (kem theo
toan bd hd so cia
TTHC)
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cap huyén

- Chuyén hd so dén Lanh
dao Chi nhanh Van
phong Pang ky dat dai

Phiéu kiém soat

Buge | LAnh dao Lanh dao Chi Lﬁﬁgnia%gnhl 05 ngay | Uy, trinh  gidi
nhanh Van phong Pang . < A\ g.Ay quyeét ho so (kem
02 s iAs 4 a1 A phong Dang lam viéc \ A 1A
ky dat dai xu 1y ho so 10 dt dai theo toan bd ho
y so cua TTHC)
- Kiém tra tinh day du
hop 1€ ctia ho so
- Thuc hién nghi¢p vu
;?é}lgegéffgondgf dang K1 Can bo, vien Phiéu kiém soat
Buwéc | thong tin dia chinh dén ch’uc CI{I 04 ngay qwy, trgnh gal
X 4X s oa nhanh Van A quyét ho so (kem
03 co quan thué¢ dé xac dinh \ - lam viéc \ NI
va thong bao thu nghia vu ph(,mg; Dagg theov toan b ho
tai chinh déi voi truomg | < datdai so cta TTHC)
hop phai thyc hién nghia
vy tai chinh theo quy
dinh.
Nguoi st dung dat thuc
hién nghia vu tai chinh
(thoi gian ma nguoi sic
o wpen St | Can b, vien Phidu kiém sodt
. " N X chuc Chi \ quy trinh giai
Budc vdo thoi gian giai quyét nhénh Vin 93 ng.aAy quyét hd so (kém
04 | ho so). \ < lam viéc X X g A
Hoan thién ho so, xac thH%Dagg theoqtoan b6 ho
nhan noi dung bi &n ddng ky dat dai so cua TTHC)
vao Gidy chung nhan da
cap. Trinh Lanh dao Chi
nhanh xét duyét ho so.
Lanh dao Chi (P;il;eu tfifk?l S;ig‘i[
Bude | et duyét ho so. nhinh Van 1 01ngay | o s 18 oo (kem
05 phong Pang lam viéc X A g A
10 dat dai theo toan bo ho
Y so cua TTHC)
Vao s6 theo ddi, chuyén
két két qua vé tai B
gﬁgn tiép nhan va wa ket | oo s vien Phibu kiém soat
Buée |- Truong hop dén thoi | Chc Chi 0Lngay |duwy, tinh  giai
L YA \ nhanh Van LS quyet ho so (kém
06 |han tra két qua nhung \ < lam viéc \ A 1A
chua gidi quyét xong ho phong Daqg theo toan bd ho
ky dat dai so cia TTHC)

so thi Chi nhanh c6 trach
nhiém gui van ban xin 161
dén ho gia dinh, cad nhan,
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trong do néu ro ly do qua
han va hen lai ngay tra
két qua.

Cong  chuec,
vién chuc tiép
nhén hd so tai
Bo phan tiép
nhén va tra két
qua cip huyén

Tra két qua cho to chuec,
ca nhan va thu 1€ phi theo
quy dinh (néu co).

Gidy chirng nhan

10 ngay lam viéc (Thoi gian
ngudi st dung dat thuc hién
nghia vu tai chinh khong tinh
vao thoi gian giai quyét ho so)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

Trwong hop 2: Quy trinh thuwe hién déi véi trwong hop cdp méi Gidy chirng

nhdn.
Trm,h , Thoi gian
tu cac Trach <A £ -
C . n ‘A o thwe hién Keét qua/san
budc NOi dung cong viéc nhi¢m thuc (n .é n 'é him
thue hién gay/ngay p
‘n : lam vié¢c)
hién
-Ti€p nhan va ki€ém tra ho
so; quét (scgm), qhép dir | Cong chuec,
liéu trén phan mém mot | vién chirc Y A 1A
PSR A A 1A Giay tiép nhan ho
cua dién tor cua BO phan | ti€p nhan ho . .
. £ ~ N , oA 5 so va hen tra két
Buwoc | tiép nhan va trd két qud | sotai BO 0,5 ngay , \
L A an A AL ok NN qua (kém theo
01 cua Uy ban nhan dan cap | phéan tiép lam viéc s LA LA ,
A A, toan by ho so cua
huyén o ) n}}an va tra TTHC)
- Chuyén ho so dén Lanh | két qua cap
dao Chi nhanh Van phong huyén
Dang ky dat dai
Lanh dao Phiéu kiém soat
.| Lanh dao Lanh dao Chi | Chinhanh \ quy trinh  giai
Budc , - \ < , < \ 0,5 ngay A, 1A \
02 nhanh Van phong Pang ky | Van phong 1am viee quyét ho so (kem
dat dai xtr 1y ho so Dang ky dat i theo toan bd ho so
dai cua TTHC)
- Kiém tra tinh day du hop
1€ cua ho so
-Thug hchn righl?p Vu Can bo, y . ,
chuyén moén vé dang ky | .. , Phiéu kiém soat
A n X . 2. | vien  chtic N
.| bién dong dat dai. Gui . . s | quy trinh giai
Buéc SO , X Chi  nhanh | 03  ngay L 1A \
thong tin dia chinh dén co | (. \ N quyet ho so (kém
03 LR g e . | Van phong | lam viéc LA 1A
quan thué¢ dé xac dinh va Pine kv dAt theo toan b ho so
thong bao thu nghia vu tai ne Ky cua TTHC)
. Xeo g \ dai
chinh do6i véi truong hop
phai thuc hién nghia vy tai
chinh theo quy dinh.
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Nguoi st dung dat thuc
hién nghia vu tai chinh

(thoi gian ma nguoi sw| Céanbd, y . % ,
dung dat thuc hién nghia | vién chiic Plllneu tﬁfﬁn S(;ZE
Buwéc | vu tai chinh khong tinh vao | Chi nhanh 01 ngay quyét hd so (Eém
04 | thoi gian gidi quyét ho so). | Van phong lam viéc ?he}; toin b hé so
Hoan thién h0 so, trinh | Dang ky dat ciia TTHC)'
lanh dao Chi nhanh Vian dai
phong xem xét, duyét ho
SO
Lanh dao Chi nhénh kiém | Conhdeo Phi€u kiem = sodt
. A 1A > | Chinhanh 5 quy trinh  giai
Buéce |tra, duyét ho so. Chuyén < \ 01 ngay L 1A \
A < . Van phong A quyét ho so (kem
05 hé so cho Van phong | . , 2 lam viéc . A 1A
< i E, A Dang ky dat theo toan bd ho
Dang ky dat dai tinh ;
dai S0)
’ ‘ Lanh dao Phiéu kiém soat
.| Tiép nhan ho so to Chi < N \ quy trinh  gidi
Buéc , A A .| Vanphong | 0,5ngay £ LA .
06 nhanh phan cong cho can Dine kv dit | 1am viec quyét ho so (kem
bo thyc hién S " | theo toan by hd
S0O)
Thuc hién tham tra ho so, Gid chérn
in Gidy chung nhén trinh Cén b9, nhﬁz/Phiéu Kid ngl
.| lanh dao Van phong Péang | vién chic \ . .
Buwée |, x4 AT A < . 01 ngay | soat quy trinh giai
ky dat dai phé duyét. Pong | Van phong R Lo 1A \
07 . \ < X lam viéc | quyéet ho so (kém
thoi tham muu ban hanh | Dang ky dat s LA LA
Quyét dinh thu hdi GCN dai theo toan b6 ho so
P Zép - ctia TTHC)
Giay ~ chung
.| Ky duyét hd so trinh lanh Lvanh d‘ao . nhgm/Phleu\ klc?{r}
Budéc 1 ek . Van phong 01 ngay | soat quy trinh giai
dao S& ky Giay chung | .. , 31X R L, 1A \
08 nhan bang ky dat | lam viéc | quyét h6 so (kém
: dai theo toan bo ho
S0O)
Giay ~ chung
Lanh dao nhan/Phiéu  kiém
Buéc ek , A S& Tai 01 ngay | soat quy trinh giai
0g | KV Gidy chimg nhan nguyenva | lamviée |quyét hd so (kém
Moi trudng theo toan by ho
SO)
Vao so6 theo doi, chuyén
k.it ketAqua‘ Veqtalx Bo Phan Cén bo, . X 2 ,
tiép nhén va tra két qua. vién chire Phiéu kiém soat
Buée |- :Frufcgng hc.z’p dén thoi han Chi nhanh 0,5 ngay quy tr:nh giai
trd két qua nhung chua - . NN quyét ho so (kem
10 X X . | Vanphong | lam viéc C 1A LA
giai quyéet xong hd so thi Dine k¢ dat theo toan bd ho so
Chi nhanh c¢6 trach nhiém %iaiy cua TTHC)

giri van ban xin 16i dén ho
gia dinh, cd nhan, trong d6
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néu r0 1y do qua han va
hen lai ngay tra két qua.

Tra két qua cho t6 chire, ca
nhan va thu I¢ phi theo quy
dinh (néu co).

Cong chure,
vién chirc
tiép nhan hod
so tai B
phan tiép
nhan va tra
két qua cip
huyén

Gidy chirg nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam viéc (Thoi gian
ngudi st dung dat thuc hién
nghia vu tai chinh khong tinh
vao thoi gian giai quyét ho so)
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Quy trinh s6 17:

Thi tuc: Pdng ky bién dpng vé sir dung ddt, tai san gan lién véi dat do thay

doi thong tin vé nguwoi dwec cdp Gidy chirng nhén (déi tén hogc gidy to phap nhan,
gidy to nhén théin, dia chi); giam dién tich thiza dat do sat |6 tw nhién; thay doi vé
han ché quyén si¢ dung dit; thay déi vé nghia vu tai chinh; thay déi vé tai san gan
lién véi ddt so vdi ngi dung di ding ky, cdp Gidy chiing nhdn

17.1. Quy trinh gidi quyét hé so déi véi té chive

Trinh N
. . Thoti gian
tw cac Trach thue hién
buéc Noi dung cong viéc nhiém thye L, S | Két qua/san pham
o n (ngay/ngay
thuc hién 3 ‘A
hién lam viéc)
Cong chue, 2 .
V(i)gf cchu:((:: Giay tiép nhan ho
2 N ALz o so va hen tra két
Ti€p nhan va kiém tra ho | ti€p nhan ho Y a A
. . . - \ qua/phiéu yéu cau
, so; quét (scan), nhdp dit | socuadon . 2 . .A
Buoc g 30 bhi N A  Lim vi 0,5ngay | bd sung hoan thién
01 1eu Fren phan meém mot | vi .am vieC lam viéc o so/phiéu Kidm
cua dién ti tai Trung soat quy trinh giai
tam Ph (7 .
ar‘n uc, M quyét ho so (kem
hanh chinh :
R theo toan bo ho so)
cong
- Tiép nhan ho so tir Trung .
tim Phuc vy hanh chinh \?vanhﬁi‘ao Phiéu kidm soat
cong tinh; an phong . X
Buse | .| Dingkydit| 05ngay | 1Y tsr;nh(kg;a; qﬁfg
02 |- Kiém tra, xtr Iy ho sova | qai/1anh | lam viec et
chuyén phong  Chuyén | 4.0 phe toan bo ho so cua
on/Cén bd, vién chic | ohenan TTHC)
mo Qan 0, vien chuc | chyyan mén
thuc hién
Kiém tra tinh day du hop
lé‘ cia ho so, hoan chinh i 5
ho6 so theo quy dinh. Du _ﬂ,lao Van
) _ ) ) ban/Phiéu chuyén
- Tp.ch dp dia chinh thtra N thong tin  dia
dat doi véi truomg hop c6 | Lanh dao chinh/xac nhan hd
thay doi vé dién tich thua Vvan p h,o g so/ T& trinh/ Du
Buéc dat: tai san gan lien véi dAat ﬁd)zin/gClgl (li)?)t 06 ngay | théo Quyét dinh
03 |hodc truong hop da cap | CA/MANDO |y Gise I thu hdi /in Gidy
Gidy chung nhan nhung | . Vien chu’c ching nhan/ Phiéu
chua c6 ban dd dja chinh, | dugc giao Kiém soét'quy trinh
thue hién ; )

chua :[rich do dia chinh
thira dat;

Truong hop dang ky
thay doi dién tich xay
dung, dién tich s dung,

giai quyét hd so
(kém theo toan bo
ho so cua TTHC)
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tang cao, két cau, cap
(hang) nha hodc cong trinh
xdy dung ma khong phu
hop véi gidy phép xay
dung hodc khong c6 gidy
phép xdy dung ddi véi
truong hop phai xin phép
thi gri phiéu 1y y klen cua
co quan quan ly, cdp phép
xay dung theo quy dinh cua
phap luat vé xay dung;

- Gui thong tin dia chinh
cho co quan thué dé xac
dinh va thong bdo thu
nghia vy tai chinh d6i véi
truong hop phai nop tién sir
dung dat, tién thué dt theo
quy dinh cua phap luat;

- X4c nhan thay d6i vao

Gidy chimg nhan di cip
hoic lap hd so trinh co
quan co tham quyen cap
Gidy ching nhan quyén su
dung dat, quyén so hitu nha
& va tai san khac gan lién
vGi dat dbi vai truong hop
phai cdp lai Gidy chung
nhan theo quy dinh ctia Bo
Tai nguyén va Mdi truong;
thong bao cho nguoi su
dung dat ky hodc ky lai hop
dong thué dat voi co quan
tai nguyén va moi trudng
d6i v6i truong hop phai
thué dat;
- Lanh dao Van phong
dang ky dat dai ky, duyét
hé so, To trinh (truong hop
cap méi GCN) va trinh
Lanh dao sé Tai nguyén va
Moi trudng ky GCN. Dong
thoi tham muu ban hanh
Quyét dinh thu héi GCN da
cap.

Bwoc
04

- K}'/q Gié}{ ching nhén;
Chuyén Gidy chung nhéan
da ky cho by phén Van thu.

Lanh dao So
Tai nguyén
va Moi

01 ngay
lam viéc

Gidy ~ chung
nhan/Phiéu  ki€ém
soat quy trinh giai
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- Van thu déng dau, vao s6 | truong/ Can quyét ho so (kém
theo doi hd so va chuyén | bg, Van thu theo toan bo ho so
cho Van phong dang ky. thuc hién. cua TTHC)
Tiép nhan két qua tr Vian
thu S¢ Tai nguyén va Moéi
truong thyc hién:
- Quet (scan) toan bo ho so |  Can bo , . )
dé luu trit trén co s& dit | vién chirc Gla}y y Ch‘_IFg
lidu: duoc giao nhan/Phiéu  kiém
- Thyc hién nghiép vy | thc hién soat quy, trinh gl
chuyén mon vé lwu trit hd | (thuge Van quyét ho so (kem
so pho‘ﬁg Ding theo toan bo ho so
A ke oa |k dat dai) cua TTHC)
- Chuyén két qua két vé
Trung Tam hanh chinh
cong dé trd cho nguoi su
dung dat.
- Trudng hop hd so trudc
hodc ding han: Xac nhan | Can bg, vién
trén phan mém mdt cua | chic dugc
| dién tr va théng bao t6 | giao thuc .
Buéc | chic, ca nhan dén nhan két hién 1"5 ngay
05 qua. lam viéc
- Truong hop hd so qua
han: Cham nhat mo{t ngay
lam vi¢c trudc ngay hét
he_u}, cong ChAI'IC, Vién churc Giéy chimg
phong chuyén mon dugc nhan/Phiéu xin 13i
giao Xu ly c6 trach nhiém va hen lai ngdy tra
g}"n tl}gng bao hodc van ban Cén b6 két qua.
xin 101 dén t6 chirc, ca nhan A
2 . P vién chirc
(chuyén cho can bo cua .
. s . duogc giao
don vi lam viéc tai Trung A
. ; . 4 ) thuc hién
tam/bo phdan tiep nhdn),
trong d6 néu ro 1y do qua
han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thuc
hién khong qud mot lan).
Céap nhat ho so trén phan
mém mot cura dién tu.
Cong chue,
. ) vién chirc
, | Tra két qua cho to chirc, ca | ;8 an hod X iy , .
Bude | .o ¢ quachoto Cilc, ¢ | tigpnhanho | g 5ngay | Gidy ching nhan
nhan va thu phi, 1¢ phi theo | o ciia don LS A £
06 . J lam viéc | quyén stir dung dat
quy dinh (néu cd). vi lam viéc
tai Trung

tam Phuc vu
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hanh chinh

cong tinh

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc

17.2. Quy trinh gidi quyét hé so doi véi hé gia dinh, cd nhéin

Trwong hop 1: Quy trinh thuc hién doi véi truong hop xdc nhin chinh Iy tai

trang 3 hodc trang 4 Gidy chikng nhin

Trinh N
tw chic Thoi gian ]
buée No6i dune cone viee Trach nhiém | thuc hién Keét qua/san
thure : 8 g VIS thuc hién (ngay/ngay pham
hién lam viéc)
[ -Tiép nhan va kiém tra hd
s0; quét (scan), nhap dur Cone chire ) ’
liéu trén phan mém mot vien c%n’rc p é? Gidy ti€ép nhan
Buée cqa dién tr cua BQ phan nhan hé so tgfi) 0.5 naa h{) so va hen tra
tiép nhan va tra két qua A A A g.Ay ket qua (kém
01 X N B phan tiép lam viéc “ 1A LA
cap hux@n ‘ , nhan va tra két theo toan bo ho
- Chuyén ho6 so dén Lanh uA cAp huvén so cua TTHC)
dao Chi nhanh Van phong q p iy
Dang ky dat dai
Phiéu kiém soat
Lanh dao Lanh dao Chi Lanh dao Chi quy trinh giai
Buéc nhanh Vin phone Din nhanh Van 05ngay |quyét ho so
02 10 dAt dai Xu‘Il) hogso & phong Déang lam viéc | (kém theo toan
Y Y ky dét dai b hd so cia
TTHC)
- Kiém tra tinh day du hop
1€ cua ho so
- Thyc hi¢én nghi¢p vu A 1R .
chuyén mén yé dang ky | Can bd, vién Pilueu tlr(ilrflrln S(;ZE
Buge |Dién dong dit dai. Gui| chic Chi 03 naa quyét 1 gSO
roe thong tin dia chinh dén co | nhanh Van . g Ay quy \
03 LAk s o \ \ 9 lam viéc | (kém theo toan
quan thué dé xac dinh va | phong Dang b5 hd so cia
théng béo thu nghia vu tai ky dat dai TTH C)
chinh do6i véi trudong hop
phai thyc hién nghia vu
tai chinh theo quy dinh.
Nguoi st dung dat thuc KR .
hién nghia vu tai chinh | Cénbo, vién Pfl“eu tlr‘lfﬁn S‘;Zf
Buée (thoi gian ma nguoi sir chuc Chi 02 nai quyet hd gsor
dung dat thuc hién nghia nhanh Van . g. Ay quy N
04 o A , . < lam viéc | (kém theo toan
vu tai chinh khong tinh | phong Dang b6 he so cia
vdo thoi gian gidai quyét ky dat dai :
hé 50). TTHC)
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Hoan thién ho so, xac
nhan ndi dung bién dong
vao Gidy ching nhan da
cap. Trinh Lanh dao Chi
nhanh xét duyét ho so.

Phiéu kiém soat

Lanh dgo Chi uy trinh giai
Buéc | Lanh dao Chi nhanh xét| nhanhVan | 05ngay |J4Y, "5 8
Ay 1k \ < NN quyét ho so
05 | duyét ho so phong Pang lam viéc A \
10 dat dai (kém theo toan
Y b6 hé s0)
Vao so6 theo doi, chuyén
két két qua vé tai B phan
tiép nhan va tra két qua. ) i
- Tru’(‘;‘ng hop dén thoi han | Can b, vién Phiéu kiém soat
tra két qua nhung chua chuc Chi quy trinh giai
gidi quyét xong ho so thi | nhanh Van quyét ho so
Chi nhanh c6 trach nhiém | phong Dang (kem theo toan
, guri van ban xin 161 dén ho ky dat dai . bo ho s0)
Buwée | T, .. I 0,5 ngay
gia dinh, ca nhan, trong NN
06 L A~ , . lam viéc
do néu 16 ly do qua han va
hen lai ngay tra két qua.
Cong chuec,
Tra két qua cho to chuec, vien ChF ¢ tlep iy .
C oA A nhan ho so tai Giay ching
ca nhan va thu 1€ phi theo A A A
B phan tiép nhan

quy dinh (néu co).

nhan va tra két
qua cap huyén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

07 ngay lam viéc (Thoi gian
nguoi st dung dat thuc hién
nghia vu tai chinh khong tinh
vao thoi gian giai quyét ho so)

Trwong hop 2: Quy trinh thwe hién déi vdi truwong hop cip mdi Gidy chirng

nhdn.
Trinh e
. . Thoi gian
tw cac Trach I J -
. A A ‘A ‘A thwe hién Keét qua/san
budc NOi dung cong viéc nhiém thuc (n Av/Naa him
thye hi¢n lz‘?myviégc)y b
hién ¢
-Tiép nhan va kiém tra .h(k) Céng chuec, L
s0; quet (scan), nhap dir liu | vign chire Giay tiép nhan
, | trén phan mém mojt cua | i an ho \ ho so va hen tra
Buée | .. puan el han G tiépnhanhd | g 5ngay Y L (ke
01 1en tu cua Bq phan thp so tai BO 1Am viée et qua ( cm
nhan va tra két qua cdp | phan tiép ' theo toan bd ho
huyén nhan va tra so cua TTHC)
- Chuyén hd so dén Lanh | kétquacap
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dao Chi nhanh Vian phong huyén
bang ky dat dai
Lanh dao Phic¢u kiém soat
.| Lanh dao Lanh dao Chi| Chinhanh s quy trinh giai
Budc . < . < , - . 0,5 ngay £ 1A \
02 nhanh Van phong Pang ky | Van phong 14m viee quyét ho so (kem
dat dai xu ly ho so Dang ky dat ' theo toan bo ho
dai so cua TTHC)
- Kiém tra tinh ddy du hop
1€ cua ho so
-Thyc hién nghi€p wvu . ,
chuyén mén vé diang ky | Canbo, vién Phiéu kiém soat
Buge |bien dong dat dai Gui| chucChi - gg 0, jquy trinh  giai
03 |thong tin dia chinh dén co nh‘anh me 1am viec quyet h? SO Ekef{}
quan thué dé xac dinh va | phong Dang " | theo toan b ho
thong bao thu nghia vu tai | ky datdai so cua TTHC)
chinh do61 véi truong hop
phai thyc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh.
Nguoi st dung dat thuc
hién nghia vu tai chinh (thd”l'
gian ma nguwoi si dung dat | Can by, vién Phiéu kiém soét
| thuc hién nghia vy tai chinh | chge Chi L5 ng? quy trinh giai
Bg:c kfz?ng ténh A‘vdo thoi gian | phanh Vin la‘;mnxgizz quyét ho so (kem
giai quyét ho so). phong Dang ' theo toan by ho
Hoan thién ho so, trinh lanh | kY dat dai so cua TTHC)
dao Chi nhanh Van phong
xem xét, duyét ho so
Lanh dgo Chi nhanh kiém| Lanhdao Phiéu kiém soat
. e 1A 2 - | Chinhanh \ quy trinh gidi
Budce | tra, duyét ho so. Chuyén ho < \ 0,5 ngay 1A \
< . o . | Van phong NI quyét ho so (kem
05 so cho Van phong Pang ky < ;1 lam viéc s 1A LA
At dai tinh Dang ky dat theo toan bd hod
dai so cua TTHC)
~ Phiéu kiém soat
<X A )Y \ . Lanh daO \ co
.| Tiep nhan ho so tor Chi - . s quy trinh giai
Budc . A on . Van phong 0,5 ngay £, 1A \
06 nhanh phan cong cho cén Pine kv dit | lam viae | dUYet ho so (kem
bo thyc hién S *“ | theo toan b hd
so cua TTHC)
Thuc hién tham tra ho so, in Giay ching
Giay ching nhan trinh lanh | Can b, vién nhan/Phi¢u kiém
Buwéce | dao Van phong Dang ky dat | chirc Van Olngay |soat quy trinh
07 |dai phé duyét. Dong thoi | phong Pang | lamviéc | giai quyet ho so
tham muu ban hanh Quyét | ky dat dai (kém theo toan
dinh thu hoi GCN da cap bd ho s0)
Buée | Ky duyét ho so trinh lanh | Lanh dao 01 ngay | Gidy chiing




116

08 | dao So ky Gidy ching nhan | Vin phong lam viéc | nhan/Phiéu kiém
Ping ky dat soat quy trinh
dai giai quyét hd so
(kem theo toan
b6 hd so)
Giay ching
Lanh dao S¢ nhan/Phiéu kiém
Buéc R S A Tai nguyén 01 nga soat quy trinh
09 Ky Gidy chimg nhan va I%/I(%ll lam \%é{: giai ql?yé% hd so
truong (kem theo toan
b6 hd so)
Vao s6 theo ddi, chuyén két
két qua vé tai B phan tiép
nhan va tra két qua.
- Trudng hop dén thoi han | Can bo, vién Phiéu kiém soat
tra két qua nhung chua giai | chuc Chi quy ~trinh  giai
quyét xong hd so thi Chi| nhanh Van quyet ho so (kem
nhanh c6 trach nhiém gui | phong Dang theo toan bo ho
van ban xin 16i dén ho gia | ky datdai so cua TTHC)
Buée dinh}, ca nhan, trong do néq 0,5 ngay
rd ly do qua han va hen lai NI
10 N lam viéc
ngay tra két qua.
Cong chuec,
vién chuc
2 1.4 , A 1 , tiép nhan ho
Tra} ket‘ qua cyo tg chuc, ca <o tai Bo g , A
nhan va thu 1€ phi theo quy phin tiép Giay ching nhéan

dinh (néu co).

nhan va tra
két qua cap
huyén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam viéc (Thoi gian
nguodi st dung dat thuc hién
nghia vu tai chinh khong tinh
vao thoi gian giai quyét ho so)
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Quy trinh s 18:

Thi tuc: Chuyén nhwong vén dau tw la gid tri quyén sir dung dit

Trinh v .
. . Thoi gian
tw cac Tréch oA Kt
-y e n ‘A <A thwe hién Keét qua/san
budc NOi dung cong viéc nhi¢ém thwe (n Av/Naa him
thue hién gay/ngay p
.n lam viéc)
hi¢n
Ao chi Giay tiép nhan ho
C(_)I}g Chl,m’ so va hen tra két
y 2 . ,Ylen chue qua/phiéu yéu cau
Ti€ép nhén va kiém tra ho | ti€p nhan ho ba \
0 sung hoan
Buée | 5% quét (scan), nhdp dir| so cuadon 0,5 ngay | thién hé so/phibu
01 liéu trén phén mém mdt cira | vi lam viée 1 élm viee | ki é.m sodt  quy
dién tir tai Trung ' . - Z
- trinh gidi quyét
tam Phuc hd so (kém theo
vy hanh toan bé ho so)
chinh cbng
- Tiép nhan ho so tir Trung .
tim Phyc vu hanh chinh \%ﬁ?l;}?(‘?r?g Phidu kiém soat
cong tinh; = ;
Buéc s ‘ Pang ky dit | 05ngay |9y, finh - gidi
02 |- Kiém tra, xir 1y h6 o Va | i/ anh | lamvige | GuYet DO so (kem
chuyen  phong  Chuyén | 4.4 phong ' theo toan bo ho
mon/Céan b9, vién chie | chyyan mon so cua TTHC)
thuc hién
- Kiém tra tinh day du hop
1€ ctia ho so, hoan chinh ho
so theo quy dinh.
- Gui thong tin dia chinh Dy thio Phiéu
nghia vu tai chinh. 3 dia chinh/x4c
, . L Lanh dao ~ A \
- Hoan thién ho so; In gidy | vyp phong ﬂl}aﬂ ho so/ 1:0’
chimg nhan, du thao to Ping ky dét trmh{ D}.l’ thao
Buéc trinh trinh 1anh ,dao Van | 44i/Can 06 ngay QRyet 'dmh ﬂAlu
03 |phong Pang ky dat dai phé | b vien | lamvige |01 /in Gidy
duvét: , ' ching nhan/
yet, chuc duoc X .2 ,
- Lanh dao Van phong din giao thuc Phiu kiem - sodt
ann ¢ Phong dang hién quy trinh giai

ky dat dai ky, duyét hd so,
TS trinh (truong hop cdp
moi GCN) va trinh Lanh
dao s¢ Tai nguyén va Moi
truong ky GCN. Dong thoi
tham muu ban hanh Quyét
dinh thu héi GCN d cap

quyét hd so (kem
theo toan bo ho
so cua TTHC)
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- Ky Gily ching nhgn; | Lanhdao Phiéu kiém sodt
Chuyén Gidy chimg nh4n 50 :Fal 5 quy trinh giai
Bugc | dd ky cho bo phan Van thu. | NIUYEN va 01 ngay | quyét ho so; Gidy
04 |- Vian thu dong dau, vao sd Moclég%%ng/ lam viéc | chimg nhan (kém
theo ddi hd so va chuyén | vip the theo toan b6 ho
cho Van phong dang ky. thuc hién. so cua TTHC)
Tiép nhan két qua tir Vin
thu S& Tai nguyén va Moi
truong thyc hién:
- Quét (scan) toan bd ho so P )
dé luu trir trén co s& dif |  Canbo Phicu k‘lem soat
ligu; vién chire quy, trgnh sl
- Thye hién nghiép vu | Van phong Quyet ho s0; (Y
chuyén mén vé luu trit hd | Pang ky dét chung n‘han S em
S0, o theo toan bo ho
. ) o so cua TTHC)
- Chuyén két qua két ve
Trung Tam hanh chinh
cong dé tra cho nguoi sur
dung dat.
- Truong hop 16 so tmide |y,
hodc dung han: Xac nhan . ,
trén phan mém mot cira vien ch\u:c
A e A . .z | Vanphong
. |dién tr va thong bao to Dine kv dat .
Budc | chirc, c4 nhan dén nhan két an% yaat 1,5ngay
05 qua. al lam viéc
- Trudong hop hd so qua
han: Cham nhit mot ngay
lam viéc trudc ngdy hét
han, cong chtrc, vién chirc Gidy chimg
phong chuyén moén duogc nhan/Phiéu  xin
giao xur ly co trach nhiém 13i via hen lai
guri thong bdo hodc van ban | Cén bo, ngay tra Két qué.'
xin 101 dén t0 chirc, ca nhan | vién chirc
(chuyén cho cdn b ciia don | Vin phong
vi lam viéc tai Trung | Dang ky dat
tam/b¢ phdn tiép nhdn), dai

trong d6 néu 1o ly do qua
han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thuc
hién khéng qud mot lan).
Cap nhat hd so trén phan
mém mét cira dién tur.
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Bwoc
06

Tra két qua cho to chirc, ca
nhan va thu phi, I¢ phi theo
quy dinh (néu co).

Cong chue,
vién churc
tiép nhan ho
so cua don
vi lam viéc
tai Trung
tam Phuc
vu hanh
chinh cong
tinh

0,5 ngay
lam viéc

Giéy ching nhan
quyén su dung
dat

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam viéc
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Quy trinh s 19:

Thu tuc: Dang ky ch‘uyé?n muc dich siw dung dit khong phdi xin phép co
quan nha nwdc co tham quyén

19.1. Quy trinh gidi quyét hé so déi véi té chive

Trinh e .
. . Thoi gian
tw cac Tréch o SO
Co e A o - thuc hién Két qua/san
budc Noi dung cong viéc nhi¢m thuc (ngay/nga him
thuc hién g y 9 y P
‘A : lam viéc)
hién j
Cong chuec, G‘Alay tl?p nha_n}
N . ho so va hen tra
vién chuc % Y1 A
& A 1A két qua/phicéu
£ A 1R A tiép nhan ho A A 1R
Ti€p nhan va kiém tra ho so; , yéu cau bd sung
. ~ Y in so cua don A A S
, quét (scan), nhip dir li¢u . n . hoan thién ho
Budc . A A ~ o 2~ | Vilam viéc 0,5 ngay A 2
trén phan mém mot ctra dién . NN so/phieu  kiém
01 \ tai Trung lam viéc ; N
tur A soat quy trinh
tam Phyc vy iai quyét ho so
hanh chinh gl quyet 29 ¢
con (kem theo toan
g b6 hé s0)
- Tiép nhén ho so tir Trung ~
tam Phuc vu hanh chinh Lvanh d‘ao Phiéu kiém soat
cong tinh; Vin phong \ quy trinh gidi
Budc s S  1v 1A . | Pang ky dat | 0,5 ngay £, 1A \
- Kiém tra, xtr ly ho so va A N quyét ho so (kem
02 2 R N dai /Lanh lam viéc . PR
chuyén phong  Chuyén dao phon theo toan bo ho
mén/Cén bo, vién chire thue | o0 P1ONS so ciia TTHC)
. n chuyén mon
hién
- Kiém tra tinh day du hop
1¢ ctia ho so, hoan chinh ho
so theo quy dinh. X4c nhan ho so/
- Xac nhan vao Pon dang To trinh/ Du
Ky; xac nhan muc dich su A thao Quyét dinh
£ \ e , Can bO, X+ e . X
dung dat vao Gidy chung A , thu hoi /in Giay
. A . ;A ~. | Vvién chilrc s \ .
Bwéce | nhan; chinh 1y, cdp nhat < \ 02 ngay | chung nhan/
K n . X .| Van phong R A2 .
03 bien dong vao hd so dia - , X lam viéc | Phiéu kiém soat
. r o~ 1ia 1ke 4. | Dang ky dat N
chinh, co s¢ dir li¢u dat dai. das quy trinh gidi
Trinh 1anh dao Vén phong quyet ho so (kem
bang ky dat dai phé duyét theo toan bo ho
Truong hop cap moi GCN so cua TTHC)
dong thoi tham muu thu hoi
GCN da cap .
Giay ~ chung
Lanh dao nhan/Phi¢u kiém
Buédce | Ky xéc nhdn ndi dung bien | Van phong Olngay |soat quy trinh
04 | dong; bang ky dat | lamviéc | giai quyet ho so;
dai Giay chirng nhan
(kém theo toan
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bo ho so cua

TTHC)

Bwoc
05

- Quét (scan) toan bd ho so
dé luu trit trén co s& dit lidu;
- Thuc hién nghi¢p vu
chuyén mén vé luu trir hd
SO.

- Chuyén két qua két vé
Trung Tam hanh chinh cong
dé tra cho nguoi st dung
dat.

Cén b9,
vién chuc
Van phong
Ding ky dat
dai

- Truong hop hd so trudc
hodc ding han: Xac nhan
trén phén mém mot cira dién
tir va thong bao t chirc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Trudng hop ho so qua han:
Cham nhat mot ngay lam
vi€c trudc ngay hét han,
cong chuc, vién chirc phong
chuyén mén dugce giao xu ly
co trdch nhiém gui thong
bao hodc vin ban xin 15i dén
t6 chic, ca nhan (chuyén
cho can bo cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bo phdan
tiép nhdn), trong d6 néu rd
Iy do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong qua
mot ldn). Céap nhat hd so
trén phﬁn mém mot cira dién
tu.

Can bo,
vién churc
Van phong
Ding ky dat
dai

Tra két qua cho t6 chuec, ca
nhan va thu phi, 1€ phi theo
quy dinh (n€u co).

Cong chrrc,
vién chirc
tiép nhan ho
so cua don
vi lam viéc
tai Trung
tam Phuc vu
hanh chinh
cong tinh

01 ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat
quy trinh giai
quyét hd  so;
Gidy chung nhan
(kém theo toan
bé hé so cua

TTHC)

Gidy ching
nhan/Phiéu  xin
16i va hen lai
ngay tra két qua.

Gidy chung nhan
quyén st dung
dat

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

05 ngay lam viéc
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19.2. Quy trinh gidi quyét hé so déi véi ho gia dinh, cd nhin

Trinh N
tw CAc Thoi gian ]
S e " cn Trach nhiém | thuc hién Keét quéd/san
budc Noi dung cong viéc cn” p 5y P
thue thuc hién (ngay/ngay pham
" lam viéc)
hi¢n
- Tiép nhan ho so, quét
(scan), nhdp dir lidu trén | Cong churc, Gibvy tiéo nhan ha
phin mém mot cira dién | vién chire tiép Ay 1op i o
. , N X so va hen tra két
Bude | tu. nhan ho so 0,5 ngay , .
2 1A A C 1A 1A A qua (kéem theo
01 - Chuyén ho so t6i Lanh | cua bd phz_}n lam vigc toan bo hd so cia
dao Chi nhanh Van | motcua cap TTH Cj
phong Ding ky dat dai xu huyén
ly
Tiép nhan hé so tir bo | Lanh dao Chi Phicu kiem - sodt
Bwoéc | phdn mot cira cap huyén | nhanh Van 0,5 ngay d y; A g
A o A a1, . < N quyét ho so (kém
02 | phan cong can bd xu ly | phong Dang lam viéc N NI
hd so ky dat dai theo toan by ho
so cua TTHC)
- Kiém tra tinh day du
hop 1€ ctua ho so
-Thyc hién nghiép wvu
chuyén mon vé dang ky
ky bién dong dat dai;
dang ky vao ho so dia ’ q
chinh, co s¢ dir liéu dia | Can bg, vién Phiéu kiém soat
Buée ch}nh; Gﬁu’l thong tin d;a} ch’uc Cl’il 1,5 ngay quy trgnh giai
03 chinh dén co quan thué | nhanh Van 1am viee quyet ho so (kem
dé xac dinh va thong bao | phong Dang i theo toan by ho
thu nghia vu tai chinh doi ky dat dai so cua TTHC)
véi truong hgp phai thuc
hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh
- Chuyén Cuc thué Xac
dinh nghia vu tai chinh
nguoi st dung dat
Nguoi st dung dat thuc
hién nghia vu tai chinh
(thoi gian ma nguwoi sw | Céanbd, vién Phicu kiém soat
.| dung dat thuc hién nghia chuc Chi \ quy trinh gidi
Buge vu tai chinh khong tinh | nhanh Van 91 ngiy quyet ho so (kém
04 . .. p . < lam viéc . A A
vdo thoi gian giai quyét | phong Dang theo toan bo ho
ho so). ky dat dai so cua TTHC)

Xéc nhan ndi dung bién
dong vao Gidy chung
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nhian di cap trinh l4nh
dao.

Phiéu kiém soat

Lanh dao Chi nhanh kiém | Lanh dao Chi lquy trinh giai
Budc tra, duyét hd so nhénh Van 01 ngay quyét hé so (kém
05 phong Dang lam viéc \ A LA
10 dat dai theo toan bo ho
y so cua TTHC)
Vao s6 theo doi, chuyén
ket qgé dén by phan mot
cua cap huyén.
- Truong hop dén thdi | can b, vien Phiéu kiém soat
han tra ket qua nhung chirc Chi quy trinh  giai
chu:a‘gleu. quyct xong ,ho nhanh  Vin quyet ho so (kém
Sottﬂhl Chl nl}anhq co jcrac::h phong  Dang theo toan by ho
nhiém gui van ban xin 101 ky dét dai \ so ctia TTHC)
Budce | dén ho gia dinh, c4 nhéan, 0,5 ngay
06 |trong do néu 1o ly do qua lam viéc
han va hen lai ngay tra
két qua.
Cong  chic,
Tra két qua cho t6 chirc, zile;l chlllrg tl:g ’
ca nhan va thu 1€ phi theo : Giay chiing nhan

quy dinh (néu co).

cua by phan
mot cua cap
huyén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

05 ngay lam viée (Khong ké
tho1 gian nguoi st dung dat
thuc hién nghia vu tai chinh)
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Quy trinh s6 20:
Thi tuc: Pinh chinh Gidy chirng nhin da cip
20.1. Quy trinh gidi quyét hé so doi véi to chirc

Trinh e
. . Thoi gian
tw cac Trach o A )
.y A A ‘A ‘A thwe hién Keét qua/san
budc Noi dung cong viéc nhi¢m thuc (n é\ n .é him
thuc hién g y 9 y P
‘n lam viéc)
hién
Cong chuec, Giay tiép nhan
Yién Chl'IC‘ hc} so va hen t}ré
Tiép nhan va kiém tra hd so; tep rfha“ ho k?t A quax/p hicu
, R o in so cua don yéu cau bd sung
. | quét (scan), nhap d&xr li¢u | . . .. . A A X
Buoc ~ A a ~ o s~ | vilam viéc 0,5ngay |hoan thién ho
trén phan mém mot cira dién . . £ .2
01 \ tai Trung lam viéc | so/phiéu  kiém
tu A . <
tam Phuc vu soat quy (rlnh
hanh chinh giai quyét ho so
cong (kéem theo toan
bo ho so)
- Tiép nhan ho so tir Trung ~
tam Phuc vu hanh chinh | L-anhdao Phiéu kiém soat
cong tinh; Van phong quy trinh gidi
Buéc e D . | Pang ky dat | 0,5 ngay L LA .
- Kiém tra, xtr Iy ho so va A N quyét ho so (kém
02 2 \ n dai /Lanh lam viéc . N 1A
chuyén phong  Chuyén dao phon theo toan bo ho
mén/Cén bo, vién chirc thue | o0 PHONS so ciia TTHC)
A chuyén mon
hién
- Kiém tra tinh day du hop
1¢ cta ho so hoan chinh ho
so theo quy dinh. ’
- Kiém tra, 1ap bién ban két
luan v€ ndi dung va nguyén
nhan sai ss)t; £ap ho sko trinh Lip bién ban/
co quan co tham quyén thyc Xac nhan hd sof
hién dinh chinh vao Giay N . N
, . £ , Lanh dao To trinh/ Du
chimg nhan, Gidy chung < \ ) X 4
A A e . ~ | Vanphong thdo Quyét dinh
nhan quyén s& hitu nha ¢, | . o N . %
. X ; A ~_ . | bang ky dat . thu hoi /in Giay
Budc | Gidy ching nhan quyén sé s 1A 06 ngay . A
<A < A ~ | dai/ Céan bo LT chung nhan/
03 | hitu cong trinh xay dung da A , lam viéc Sy ,
L, oo , > .. | ,vién chuc Phiéu kiém soat
cap co6 sai sot; Chinh ly noi . )
e a1 A X duogc giao quy trinh gidi
dung sai s6t vao ho so dia A L LA A
, y 1~ 1:a 24 1. | thuc hién quyet ho so (kem
chinh, co s& dir liéu dat dai; . P
. Jx , N . theo toan bo ho
in Gidy chung nhdn méi ,
L. L oA A \ . so cua TTHC)
(n€u co yéu cau) dong thoi
tham muu ban hanh Quyét
dinh thu hé1i GCN da cap
trinh lanh dao Van phong
Dang ky dat dai phé duyét.
- Lanh dao Van phong Pang
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ky dat dai Ky duyét ho so
chuyén lanh dao S¢ ky Giay
chirng nhén.

Phiéu kiém soat

- Ky Gidy ching nhan; | Linh dao S¢ .
Chuyén Gidy chting nhan di | Tai nguyén v, ¢ mf‘} gla%
Buée | ky cho bo phan Vin thu. va Moi 01 ngay gge chl'InO nhsé(;;
04 |- Van thu dong dau, vao so | truong/ Can | lam viéc (kér?ll theog t0AN
theo déi ho so va chuyén | by, Van thu b6 he so cia
cho Van phong dang ky. thuc hién. TTHC)
Tiép nhan két qua tr Vin
thu S& Tai nguyén va Moi
tru’O’n,g thyc h1¢n3 N Phiéu kiém soat
- Quét (scan) toan bo ho so N
dé luu trir trén co so dit liéu; | Can bo, vién quyA ¢ mi}; gla%
- Thuc hién nghi€p vu | chirc Van %‘%}Ze hi © hs? ’
chuyén mén vé luu trir ho | phong Pang |ay ¢hung nhan
0. ky dat dai (kém theo toan
- Chuyén két qua két vé 'ZI?'.'OI'H?S sor cua
Trung Tadm hanh chinh céng
dé tra cho ngudi st dung
dat.
- Truong hop ho so trude
hodc dung han: Xac nhan
trén phén mém mét cira dién
tir va thong bao t6 chuc, ca
Bude | nhan dén nhan két qua. 1,5 ngay
05 |- Truong hop ho so qua han: lam viéc
Cham nhat mot ngdy lam
viéc trudc ngay hét han,
cong chuc, vién chirc phong
chuyén moén duoc giao xur 1y | Can bg, vién Gidy chung
cd trach nhiém gui thong | chirc Van nhan/Phiéu  xin
bdo hodc vin ban xin 16i | phong Ding 16i va hen lai
dén t6 chuc, c4 nhan| ky dat dai ngay tra két qua.
(chuyén cho cdn bé ciia don
vi lam viéc tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong d6
néu rd ly do qué han va hen
lai ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thyc hién khong
qud mét lan). Cap nhat ho
so trén phan mém mot cira
dién tur.
.| Tra két qua cho t6 chuc, ca C(.)?g ch}rc, s Gidy chung nhan
Budc | han va thu phi, 16 phi theo | ponohie | 0.5ngay o 2 "G dun
06 b, 1€ P tiép nhan hé | lam viéc quy {ng

quy dinh (n€u co).

so cua don

dat
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vi lam viéc
tai Trung
tam Phuc vu
hanh chinh

cong tinh

Téng thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam viéc

20.2. Quy trinh gidi quyét hé so doi véi hé gia dinh, cd nhén

Trinh N
tw cic Thoi gian
Ny s " cn Trach nhiém | thwc hién Keét qua/san
budc Noi dung cong viéc cnl X 5y P
thue thuc hién (ngay/ngay pham
‘A lam viéc)
hi¢n
- Tiép nhan ho so, quét
(scan), nhap dur liéu trén Gibv tiép nhin ha
phan mém mot cua dién . . 1ay‘tlep nhian 1o
, , Cong chuec, . so va hen tra két
Buwéc | tu. A Y 0,5 ngay \ .
01 - Chuvén hd so i Lanh vién chuc tiép lam viee | dud (kém  theo
yen ’ 8 nhan ho so i toan bo ho so cua
dao Chi nhanh Van TTHC)
phong Pang ky dat dai
xur ly
Tiép nhan hd so tir bo | Lanh dao Chi Pﬁleu tﬁfﬁn sodt
Buéc | phan mot cira cap huyén | nhanh Van 0,5 ngay quy £
A A o, \ < NN quyét ho so (kem
02 | phan cong can bo xu 1y | phong Dang lam viéc \ A LA
hd so ky dat dai theo toan by hod
so cua TTHC)
- Kiém tra tinh day du
hop 1€ ctia ho so
- Kiém tra , 1ap bién ban
két luan v€ ndi1 dung va
nguyén ngan sai xot;
chinh 1y ndi dung sai x6t A £ .2 ,
« A . , Can b, vién Phiéu kiém soat
vao ho so dia chinh, co , . .
. r 1 A 4 1 chuce Chi \ quy trinh giai
Budéce | s dir licu dia chinh. , < 5,5 ngay £ 1A .
03 O nhanh Van 1am viee quyét ho so (kem
Truong hop yéu céu cdp | phong Pang ' theo toan bod ho
mo6i Gidy chang nhén | ky dat dai so ctia TTHC)

hoan thién hod so, trinh
lanh dao Chi nhanh Van
phong xem xét, duyét hd
s0. Pong thoi tham muu
ban hanh Quyét dinh thu
h6i GCN di cép
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Phiéu kiém soat

Lanh dao Chi nhanh | [4nh dao Chi W i
Buge | kiém tra, duyét hé so nhanh Van | 05ngay | WY, finh - e
04 huyén hd ho Vi phong Dang lam viéc quyét ho so (kem
Chuyén ho so cho van YR i theo toan bd hd
phong Pang ky dat dai ky dat dai s0 ctia TTHC)
Phi¢u ki€m soat
Buée T;e,p nhafl hoA SO tu C,hl Lan‘h dao Yan 0,5 ngay quy, trgnh gial
o5 |N anh phan cdng cho can | phong Déang lam vise | duyet ho so (kém
bo thuc hién ky dat dai : theo toan bd ho
so cua TTHC)
Thuc hiél:l tham tra ho ,
so, in Gidy ching nhan Giay ching
trinh lanh dao Van | Can bo, vién nhan/Phiéu ki€ém
Buéc | phong Dang ky dat dai chtirc Van 0l ngay | soat quy trinh giai
06 |phé duyét. DPong thoi| phong Pang lam viéc | quyét ho so (kém
tham muu ban hanh ky dat dai theo toan bo hd
Quy¢t dinh thu hoi GCN so cua TTHC)
da cap.
Giay chiung
. | Ky duyét hd so trinh | Lanh dao Vin X nhan/Phieu ~ kiém
Buée | - Ay . < 0,5ngay | soat quy trinh giai
lanh dao S¢& ky Gidy | phong Pang NN
07 chtme nhan 1 dat dai lam viéc | quyét ho so (kém
g nhie y theo toan bd hod
so cua TTHC)
Giay ~ chung
Bude , Lanh dao S6 | o0 | Gt i g
Ky Gidy chimg nhan Tainguyénva | - "9%Y quy trinh
08 Mbi truon lam viéc | quyét ho so (kém
g theo toan bd hd
so cua TTHC)
Vao 50 theo doi, chuyén
két qua dén bo phan mot
cua cap huyén Phiéu kiém sodt
- Truong hop dén thoi | can ba. vien quy trinh  giai
han tra két qua nhung chite Chi \ quyet ho .. 50‘/
Budc | chua giai quyét xong hd nhénh Vin O‘,5 ngay Phicu xin %01 va
09 | so thi Chi nhénh ¢ trach | _poao0 ps lamviéc | hen lai ngay tra
. ) : phong Dang X : .
nhi¢m giri vén ban xin | "y ¢ dai ket qua. gkeng
10i dén ho gia dinh, ca thqu toan bo ho
nhan, trong d6 néu o ly so cua TTHC)

do quéd han va hen lai
ngay tra két qua.
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Cong  chue,
Tra két qua cho to chirc, | vién chuc tiép
cd nhan va thu 1& phi | nhan hd so tai Gidy chirng nhan
theo quy dinh (néu co). bd phan mdt
ctra cAp huyén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 10 ngay/ ngay lam viéc
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Quy trinh s 21:

Thi tuc: Thu héi Gidy chirng nhan da cdp khéong ding quy dinh cia phdp
ludt dit dai do ngwoi siv dung dit, chii s6 hivu tai sin gdn lién véi dit phdt hién

21.1. Quy trinh gidi quyét hé so doi véi to chirc

Trm,h . Thoi gian
tw cac Trach thue hién ] .
buéc Noi dung cong viéc nhi¢m thue (n Av/Naa Keét qud/sian pham
thye hi¢n lz‘lgmyvigc)y
hién j
(i/(inélr% 001}1111115’ Gidy tiép nhan h?)
, q | tiép nhan hd so va hen tra két
Ti€p nhan va ki€ém tra ho S (f et don qua/phiéu yéu cau
.| so; quét (scan), nhap dit | ... .. \ bo sung hoan thién
Buoc | .. N X N ~. | vilam viéc 0,5 ngay X . 2

01 liéu trén phan mém mot tai Trung 14m vidce hé so/phiéu kiém

ctra di¢n tur tAm Phue ' soat quy trinh giai
vu hanh quyet ho so (kem
R theo toan bo ho so)
chinh cbng

- Tiép nhan ho so tur|, .
Trung tam Phuc vy hanh %%1:111 hgﬁo Phiéu kiém soat
, chinh cong tinh; - p , ;g X quy trinh giai quyét

Buée | .2 s s A . | Pang ky dat | 0,5 ngay A \

02 Kiém tra, xtr 1y ho so va dai  /Lanh | 1im viee h6 so (kem theo
chuyén phong Chuyén dao  phon ' toan bo ho so cua
mén/Can bd, vién chuc | oo PHONS TTHC)

A chuyén mén

thuc hién

- Ki€m tra tinh day du hop

lé‘ cua ho so, hoan chinh

ho6 so theo quy dinh.

- Thong bao cho nguoi st

dung dat biét 1o ly do thu

ho1 Gidy chimg nhén.

Sau 30 ngay ké tu ngay Dy thao Théng

gui thong bao cho ngudi | Lénh dao béo /Quyét dinh thu

st dung dat ma khong c6 | Van phong i /xécy ahan ho

.| don khiéu nai thi du thao | Bang ky dat \ AR .

Budc L s AR o A 15ngay | so/Phi¢u kiém soat

quyét dinh thu héi Giay | dai/ Can b9, < A . £

03 g N am A s A , lam viéc | quy trinh gidi quyét

chung nhan da cap trinh | vién chirc hé so (kem theo
lanh dao Van phong Déang | duoc giao roin bé hé so ciia
ky dat dai phé duyét. thuc hién TTH C).
- Lanh dao Van phong
Dang ky dat dai kiém tra
va ky duyét hd so do can
bo, Vién chuc thuc hién;
Chuyén lanh dao So ky
quyét dinh thu hoi Giay
ching nhin
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- Ky Quyét dinh thu hoi

Phiéu kiém soat

Gidy chimg nhan; Chuyén | Lénh dao . X
e quy trinh giai quyét
.| bd phan Van thu; S¢ tai \ )\ L, el
Buée < . £ 1% A 01 ngay |ho so; Quyét dinh
- Van thu dong dau, lay | nguyén va o O
04 I RSN A lam viéc | thu hoi (kem theo
s0, vao sO theo do1 va phat | Moi truong/ < g a g A ,
. - \ 1A toan bo ho so cua
hanh van ban theo quy Can bd
. TTHC)
dinh.
- Quét (scan) toan bo ho
so dé luu trir trén co s¢ dir
liu; 1A Phiéu kiém soat
.A . Can bo, . X
- Thyc hién nghiép vu " , quy trinh gidi quyét
XA A . i | vién chuc A o
chuyén moén vé luu trir ho - . ho so; Quyét dinh
Vian phong e LA
SO. o . | Dine kv dat thu hoi (kem theo
- Chuyén két qua két vé ffiaiy toan bé hé so ciia
Trung Tam hanh chinh TTHC)
cong dé tra cho nguoi st
dung dat.
- Truong hop ho so trude
hodc ding han: X4c nhéan
trén phan mém mdt cua
dién t¢ va thong bao to
chirc, ca nhan dén nhan
két qua.
Bwéce |- Truong hop hd so qua 2,5 ngay
05 han: Cham nhat mot ngay lam viéc
lam viéc trudc ngay hét
han, cong chirc, vién chirc Cén bé ‘
phong chuyén mon duoc A Quyét dinh thu hoi
. s, A vién chtrc . X X o
giao xur ly c6 trach nhiém - . /Phiéu xin 1061 va
A . <. us | Vanphong 1k
gui thong bao hodc van | . 7 hen lai ngay tra két
.. % o2z ., | Dang ky dat \
ban xin 101 dén t6 chuec, ca dai qua.
nhan (chuyén cho can bo
cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bo phdn tiep
nhdn), trong d6 néu rd ly
do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thwc hién khong
quad mot lan) Cép nhat ho
sO trén phan mém mot cira
dién tur.
Cong chuc,
vién chtrc
Buée Tra két qua cho t6 chtc, | tiép nhan ho 0.5 naa
¢4 nhan va thu phi, 16 phi | sociadon | "9 | Quyét dinh thu hdi
06 ) 0, N n lam viéc
theo quy dinh (néu c0). vi lam viéc
tai Trung

tam Phuc
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vu hanh
chinh cong
tinh.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 20 ngay lam viéc

21.2. Quy trinh gidi quyét hé so doi véi hé gia dinh, cd nhén

Trwong hop 1: Quy trinh thuc hién doi véi trwong hop Gidy chitng nhin do

UBND cip huyén cip

Trln’h . Thoi gian
tw cac Trach thue hién ) .
budc Noi dung cong viéc nhiém thue (ngé y /ndéy Keét qua/san pham
thue hi¢n lam viée)
hién :
-Tiép nhan va kiém tra ho
so; quét (scan), nhdp dir | Cong chuc,
lidu trén phin mém mot vién chuc Gidv tiép nhan hd
ctra dién tir cia Bo phan | tiép nhan y Hep maan b
Buée | tiép nhan va tra két qua | hosotai Bo | 0,5 ngay soqvalt{‘herihtra tk‘et
01 ciia Uy ban nhan dan cap | phén tiép lam viéc glga (h%m Sgo 232
huyén o ’ nhén va tyé T;I'H Q)
- Chuyén ho so dén Lanh | két qua cap
dao Chi nhanh Van phong huyén
Ding ky dat dai
Lanh dao Phiéu kiém sot
.| Lanh dao Chi nhanh Vian | Chi nhanh s quy trinh giai quyét
ng ¢ phong Pang ky dat dai xir | Vin phong %fnrl?lgz hdé so (kém  theo
1y ho so bang ky i toan bd hd so cua
dat dai TTHC)
- Kiém tra _tinh day du
hop 1€ ctuia ho so 1A
- Kiém tra hd so Gidy gan b('),’ Phiéu kiém soat
. |chung nhan di cép, c6 vien cl}uc \ quy trinh giai quyét
Bwoe | . 7. iy . \ Chi nhanh 06 ngay A \

03 | van ban d? ngh;\ PhonAg_ Van phong | 1am viéc h6 so (kem theo
Tai nguyén va MOi Diine k¢ ' toan bd ho so cua
truong trinh UBND cap 44 t%iaiy TTHC)
huyén quyét dinh thu hoi
Gidy chitng nhan di cip.

e ~ Lanh dao Phiéu kiém soat

Buéc i/(gnm p);%tn;n%}; Igiﬁhnggﬁ Phong Tai 02ngay | quy trinh gidi quyét

04 dan huyén nguyeén va lamviéc | ho so (kém theo
i Mobi truong toan by ho so)

Buéc | Kiém tra, duyét hé so,| Lanh dao 02ngay |Phiéu kiém soat

05 | trinh UBND huyén quyét | Van phong | 1amviéc | quy trinh giai quyét
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dinh diéu chinh hinh thirc | UBND cap ho so (kém theo
thué dat huyén toan bo ho so)
Phiéu kiém soat
Budc | Ky Quyet dinh thu hoi | UBNDcap | 02ngay |quy trinh giai quyet
06 | Gidy chirng nhan huyén lamviéc |ho so (kém theo
toan bd ho)
Cong chuce
Phong Tai
2 . | nguyén va
Chuyen ho so cho Chi g rot oo Phiéu kiém sot
nhanh Van phong Dang . . )
Buée | ky dét dai duogc giao 01 ngay quy trinh giai quyet
” A A .| xuly/Lanh R ho so (kém theo
07 Ti€p nhan ho so Phan . lam viéc . A 1A \
cone cho cén bé xt 1v hd dao Chi toan by ho so cua
e > XY O phénh Van TTHC)
phong
bang ky
dat dai
Chuyé‘n giao Quyét dinh
g;]‘;nhé’; I%zn lj‘;nCh“" 4| Lanh dao Phiéu kiém  sodt
. X g .+, ~.z_ | Chinhanh s quy trinh giai quyét
Bwoc | Thu hoi va quan ly Giay - . 05 ngay A \
. n A ~. 1. | Van phong R ho so (kém theo
08 chirng nhan; cap nhat hé - , lam viéc . A 3 A \
2o r 1 1iA Dang ky toan bd hd so cua
s0 dia chinh, co so dir liéu dat dai TTHC)
dat dai chuyén két qua
dén bo phan mdt ctra
Vao sf) theo doi, chuyén
ké’t két qua vé BO phan
tiép nhan va tra két qua. £ 2 ,
\ X " LA Phiéu kiém soat
- Truong hop dén thoi Cén b9, uv trinh idi quvét
han trd két qua nhung| vién chuc qazvy pral duyes
2 X . ho so/Phiéu xin 101
chua giai quyét xong ho | Chinhanh va hen lai nedv tra
so thi Chi nhanh c6 trach | Van phong G en il neay
a e TR, 9 , két qua (kém theo
nhi¢ém giri van ban xin 101 | Dang ky A 1A ,
L AT e . 1A £ o toan bd hd so cua
dén hQ gia dinh, c4 nhan, dat dai TTHC)
Budc | trong d6 néu rd 1y do qua 01 ngay
09 han va hen lai ngay tra két lam viéc
qua.
Cong chue,
vién chtrc

Tra két qua cho to chuc,
ca nhan va thu 1¢ phi theo
quy dinh (néu co).

tiép nhan
ho so tai BO
phan tiép
nhan va tra
két qua cap
huyén

Quyét dinh....

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

20 ngay lam viéc
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Trwong hop 2: Quy trinh thwe hién déi véi truong hop Gidy chitng nhin do

Trinh N
. . Thoi gian
tw cac Trach ‘A £ -
- e n ‘A oA thwe hién Keét qua/san
budc Noi dung cong viéc nhi¢m (n é n .é\ him
thuc thuc hién g y 9 y P
hién lam viéc)
-Tiép nhan va kiém tra ho C(A_)ng chue,
503 quet (scan), nhap dir ligu | VIen chure L .
trén phan mém mét ctra dién | P nhan Giay tieép nhan ho
Buge | & cua BO phan tlep nhan va | ho so tal 0,5 ngay so va hen tra ket
ol |tra ket qua ctia Uy ban nhan | B0 phan le‘;m viee |du@ (kém theo
dan Cap huyen tlép nhﬁp ) toan b6 ho so cua
- Chuyén hd so dén Lanh| vatraket TTHC)
dao Chi nhanh Van phong | dquacap
Ping ky dat dai huyén
Lanh dao Phiéu kiém soat
Buée Lanh dao Chi nhanh Van | Chinhénh 0.5 nai quy trinh  giai
phong Pang ky dat dai xtr Iy | Van phong . g.Ay quyét ho so (kém
02 A lam viéc
ho so bang ky i theo toan bd hd
dat dai so cua TTHC)
- Kiém tra tinh day du hop Cin bs
1¢ cua ho so, ien o Phibu kiém soat
Buée |- Kiém tra 1}6 so Gidy chimng Chi nhanh 08 ngay quy trinh  giai
03 |nhan da cap, trinh S& Tai | vy, phong | lam viee quyét ho so (kem
nguyén va Moi trudng quyet | pzne ky thqu toan bd ho
dinh thu hoi Gidy ching| 44 gai so cua TTHC)
nhan
Budc | Ky Quyét dinh thu hdi Gidy |  So Tai 05ngay | AV BT (lfém
04 | chirng nhan nguyén va lam viéc quyet he NI
Moi trudmg theo toan bd ho
so cua TTHC)
Chuyen giao Quyet dinh thu
hoi dén t6 chirc cd nhan co . I
lién quan. Lanh dao Phiéu kiém soat
Bus .. . | Chinhanh 05 naa quy trinh  giai
gg ¢ Thfl hoi va quan Ey (jmy Vanphong | .* \?ié)é quyét hd so (kém
cl.lu:ng’nhan; CaP nflf;lt. AhO SAO’ Dé’ng ky S theo toan bo hd
d@ chmhq, co 8O du llqu dat dat dai so ctia TTHC)
dai chuyén két qua dén bd
phén mot cua
Budc | vao sb theo ddi, chuyén két Vicéinctl)l%c 01 ngay ZE;éu t1r<iir(1%1r1n 5;2:
06 & A ve Bo an tié lam viéc . :
ket qua vé BO phan ti€p | cpippan |l quyét hd  sof




134

nhan va tra két qua.

- Truong hop dén thoi han
tra két qua nhung chua giai
quyét xong hd so thi Chi
nhanh c6 trach nhiém gui
van ban xin 18i dén ho gia
dinh, c4 nhan, trong d6 néu
r0 1y do qua han va hen lai
ngay tra két qua.

Vian phong
bang ky
dat dai

Tra két qua cho to chirc, ca
nhan va thu 1€ phi theo quy
dinh (néu c9).

Cong chure,
vién chuc
tiép nhan
hd so tai
B6 phan
tiép nhan
va tra két

qua cip
huyén

Phiéu xin 16i va
hen lai ngay tra
két qua (kém theo
toan bo hd so cua
TTHC)

Quyét dinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

20 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 22:

Thu tyc: Cap Gidy chirng nhgn quyén si dung dit, quyén sé hiru nha ¢ va

tai san khdc gdn lién véi dit cho ngwoi da ding ky quyén siv dung dit lin dau

Trinh

, . Thoi gian
tw cac Trach thue hién ] .
buéc Noi dung cong viéc nhi¢m thue (n Av/Naa Keét qud/sian pham
thye hi¢n lz‘?myvigc)y
hién :
Céng chuc, Gidy ti€p nhan ho so
2 2 \ vién chirc va hen tra két
Ti€p nhan va kiém traho | ., A LA s A A A 12
) - .. | tiép nhan ho qua/phiéu yéu cau bo
.| s0; quét (scan), nhap dir , . \ \ A 1A
Budc liéa trén phin mém mot | ¢ S donvi| 05ngay |sung hoan thién ho
01 o p " | lam viéc tai lam vige so/phiéu kiém soat
cua dién tur R . . Z
Trung tam quy trinh giai quyét
Phuc vu hanh hd so (kém theo toan
chinh cong bé ho so)
- Tiép nhan ho so tir .
Trung tAm Phuc vy hanh Lvanh d‘ao L )
chinh cong tinh; Van phong ‘ Phiéu klgm soat quy
Budc 2 o bang ky dat | 0,5ngay | trinh giai quyet ho so
02 |- Kiém tra, xir Iy h6 so'| qai/Lanh | lamviée | (kém theo toan bé hé
va  chuyén  phong | ga5 phong so ciia TTHC)
Chuyén moén/Can bo, chuyén mén
vién churc thuc hién
Kiém tra tinh day du
hop 1& ctia ho so, hoan
chinh hé so theo quy
dinh.
- Trich luc ban dd dia
chinh hogc trich do dia Du thio Vin ban/
chinh ,thffa qét. Y No1 | Lanh dao Phiéu chuyén théng
chua c6 ban do dia chinh | v5n phong tin dia chinh/ Xac
Buge | 03¢ dd co ban do dia | pangkyddt | Lo o, | nhan hd sof T trinh/
uoc | chinh nhung hién trang | qoi/Canbo, | °)"9% | in Gidy chimg nhan/
ranh gidi sir dyng dat da | yigy chirc *° | Phiéu kiém soat quy
th7ay df)l hogc kiém tral  duoc giao trinh giai quyét ho so
ban trich do dia chinh | ¢ ¢ pian (kém theo toan b hé

thara dat do nguoi st
dung dat nop (néu co);

- Kiém tra, xac nhan
so d6 tai san gn lién véi
dat dbi vai to chuc trong
nude, co sé ton gido, to
chuc nudc ngoai, ca

so cua TTHC)
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nhan nudc ngoai, ngudi
Viét Nam dinh cu ¢
nudc ngoai thuc hién du
an dau tu ma so do do
chua c6 x4c nhan cua td
chitc c6 tu céch phap
nhan vé hoat dong xay
dung hodc hoat dong do
dac ban do;

- Kiém tra ho so ding
ky; xdc minh thyc dia
trong trudng hop can
thiét; xac nhan du diéu
kién hay khong du diéu
kién dugc cap Gidy
chung nhan quyén su
dung dat, quyén s¢ hitu
nha & va tai san khac
gan lién véi dat vao don
dang ky;

- Truong hop chu so
hiru tai san gan llen Vol
dat khong co gidy to
hodc hién trang tai san
c¢6 thay doi so voi glay
td quy dinh tai cac Piéu
31, 32, 33 va 34 cua
Nghi dinh 43/2014/ND-
CP thi gui phiéu liy y
kién co quan quan 1y nha
nude ddi véi loai tai san
do;

- Cap nhat thong tin
thira dt, tai san gan lién
v6i dat, dang ky vao hd
so dia chinh, co s& dir
lidu dat dai (néu co);

Truong hop nguoi st
dung dat dé nghi cap
Gidy ching nhén quyén
st dung dit, quyén so
hitu nha ¢ va tai san
khéc gan lién véi dat thi
guri s6 liéu dia chinh dén
co quan thué dé xac dinh
va thong bio thu nghia
vu tai chinh, tror truong
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hop khong thudc ddi
tuong phai ndp nghia vy
tai chinh hodac dugc ghi
no theo quy dinh cua
phap luat;

Chuan bi hé so dé co
quan tai nguyén va moi
truong trinh ky cap Gidy
chung nhan quyén su
dung dat, quyén s& hitu
nha & va tai san khac
gan lién voi dat;

Cap nhat bo sung viéc
cip Gidy chimg nhéan
quyén s dung dat,
quyén so hitu nha & va
tai san khac gan lién véi
dat vao hd so dia chinh,
co s& dit lidu dat dai;

Lanh dao Van phong

Du’ thao \{én ban/
Phiéu chuyén thong
tin dia chinh/ Xac

| Pang ky it dai kiém tra | Lanh dgo ., | nhan hd so/ To trinhy/
Bude | va ky duyét ho so do can me P h,o ng 95 ng.aAy in .Giéy chirng nhan/
04 | b0, vién chirc thyc hién; Da“%;y dat | lamviee | ppigy kiém soat quy
Chuyén lanh dao S¢ ky trinh giai quyét ho so
Gidy chimg nhan. (kém theo toan bj hé
so cua TTHC)
- Ky vGiéy ching nhén;
Chuyén Gidy chung | [anh dao S& Phidy kid .
nhn da ky cho bo phan | Tai nguyén nicu kiem sodt quy
Buge | Van thu. va Mbi 02 ngay mnlz}.%lal hc,luyet h‘}‘)
05| - Van thu dong diu, vao | truomg/ Cin | lamviée | g0 "0 B0,
s0 theo d6i ho so va bo, VaI.IAthU so ciia TTHC) '
chuyén cho Vian phong | thuc hién.
dang ky.
Tiép nhan két qui tir
Van thu S6 Tai nguyén Canbo - vien Phiéu kidm soat quy
| va Mai truong thuc hl@l’l‘. o0,V . trinh giai quyét ho
Bude | - Quét (scan) toan b ho cl}uc van 92 98y s Gidy chimg nhan
06 3(; ﬁZ ul.uu trit trén co SO plli;régé f)da;g lam viéc (kém theo todn bé h

- Thyc hién nghiép vu
chuyén moén vé luu trir

so cua TTHC)
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ho so.

- Chuyén két qua két vé
Trung Tdm hanh chinh
cong dé tra cho nguoi st
dung dét.

- Truong hop ho so
truéc hodc dung han:
Xac nhan trén phin mém
mot ctra dién tir va thong
bao td chire, c4 nhan dén
nhan két qua.

Can bo , vién
chtic Van
phong Pang
ky dat dai

Truong hop ho so qua
han: Cham nhit mot
ngay lam viéc trudc
ngay hét han, cong churc,
vién chuc phong chuyén
mon dugc giao xur 1y co
trach nhiém gri thong
bao hodc vin ban xin 10i
dén t6 chuc, c4 nhan
(chuyén cho can bg ciia
don vi lam viéc tai
Trung tam/bé phdn tiép
nhan), trong do néu 1o ly
do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thuc hién
khéng qud mét lan). Cap
nhat hdo so trén phéan
mém mét cira dién tur.

Can bo , vién
chtic Van
phong Pang
ky dat dai

Gidy ching
nhan/Phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra két
qua.

Bwoc
07

Tra két qua cho to chic,
cd nhan va thu phi, I¢
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuec,
vién chuc
tiép nhan ho
so cua don vi
lam viéc tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

Gidy chimg nhan
quyeén su dung dat

Tong thoi gian giii quyét TTHC:

30 ngay lam viéc
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I1l. Thi tuc hanh chinh thudc thim quyén gidi quyét cia Uy ban nhén

nhan cap huyén

Quy trinh s6 01
Thu tuc: Cap Gidy chirng nhan quyén si dung ddt, quyén sé hiru nha ¢ va

tai san khdc gdn lién véi dit cho ngwoi da ding Ky Quyén sir dung dét lin diu

Trm,h Thoi gian
tu cac .n
budc Trach nhiém thg}’c hlefl Két qua/san
th Noi dung cong viéce i (ngay/ngay 14
we : ’ thue hién lam viéc) pham
hién :
- Tiép nhan va kiém
tra ho so; quét| L
(scan), nhap dir li¢u Cor{g c_hA’uc, vien Phiéu kiém soat
.| trén phan mém mot Chlfc tlep.nhe;m X quy trinh  gidi
Bude | cira dien tir. hosotai BO 1 0.5nGaY ) o 0sr 1g so (kem
01 han tiép nhan | lam viec | T \
PR p phan tiep nhan am viece v A g A
- Chuyén hd so dén | U3 14 két qua theo toan bo ho so
5 . , cetqua ctia TTHC)
Lanh dao Chi nhanh | .4, cAp huyén
Vin phong Pang ky
dat dai
Lanh dao Lanh dao | Lanh dao Chi Plllneu tﬁfﬁn sc;g‘ic
Buwéc |Chi nhanh Van| nhanh Vin 05ngay |IW, M kg\
02 |phong Ding ky dit| phong Dangky | lamviec | WSt ho so (kem
phong Hang Ky dat| phong bang Xy AMVIEC | theo toan b6 hé so
dai x1r Iy ho so dat dai ciia TTHC)
- Kiém tra tinh day
da hop 1€ cta ho so
- Thuc hién trich luc
bép do dia chinh va
kiém tra quy hoach;
- Kiém tra xac minh
thyc dia trong truong
hop c6 tai san gan A Phiéu kiém soat
Bué lién v6i dat. Chuyén clgiiné)}?{ 1\1]1112'1r111h 13 naa quy trinh  giai
U0¢ 1 hd so dén UBND 9 X N g Yy quyét ho so (kém
03 A 5 X4 ha Vian phong lam viéc 7 o1 b6 hd
p Xxa ac nhan Dine kv dat dai theo toan bo ho so
hi,én trang su dung gxy cua TTHC)
dat, hién _trang '[’E‘li
san gén lién vé1 dat,
nguoén  goc va
thoidiém st dung
dat, tinh trang tranh
chap, su phu hop voi
quy hoach, so d6 nha
0 hodc cong trinh
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xdy dung; thyc hién
niém yét.

- Chuyén hd so dén
co quan quan ly, cp
phép xay dung dé
lay ¥ kién vé sy vuot
dién tich xay dung,
dién tich san, sb tang

Nguoi st dung dat
thuc hién nghia vu

tai chinh, nop chimg Cong chuc, vién Gidy ndp tién;
tir cho Bo [;hén mot | chtrc ti€p nhén Phiéu kiém soat
Buéc | .40 UBND cép hosociataiBo | 05ngay |quy trinh  giai
04 huyén phén tiép nhan lam viéc | quyet ho so (kém
. ) | vatraketqud theo toan b ho so
Chuyén  chimg | 45 c4p huyén ciia TTHC)
cho Chi nhanh Van
phong Dang ky
Kiém tra ho so In
Giay chung nhén,
chl%yen \1?0 59 der} Phiéu kiém soat
Phong Tai nguyén va u trinh i
Buée | Moi truong. Truong | Chinhénh Van | 05 ngay quyét e (kgém
05 hop phai cap méi | phong Pang ky lam viéc quyet Bo- so
GCN. Péng thoi thfo toan bo ho so
tham muu ban hanh cua TTHC)
Quyét dinh thu hoi
GCN da cap.
Giéy ching nhén;
o T « \ . Phiéu kiém soat
Bué Xem xét Trinh Lanh Phong Tai 05 naa u trinh i
Wo¢ | dao Van phong Uy | nguyén va Moi 2 hgay jquy I &!
06 A n . . lam viéc | quyét ho so (kém
ban nhan dan huyé¢n truong « g A
theo toan bo ho so
cua TTHC)
" o Gidy ching
Kiem tra, duyet ho )\ o nhan/Phicu  kiém
Buée | SO, trinh  UBND hona UBND 02ngay | soat quy trinh gidi
07 |huyén P 5 ghu o lam vidc | quyét hd so (kém
P AEYS theo toan bo hd so
cua TTHC)
Gié}{ ching nhén
/Phiéu ki€ém soat
Buéc A . A UBND cip 02ngay |quy trinh giai
08 Ky Gidy chimg nhan huyén lam viéc | quyét hd so (kém

theo toan bd ho so
cua TTHC)
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Chuyén Gidy ching Cong chuc

Buéc | nhan dén Chi nhanh phong Tai
09 Van phong Pang ky | nguyén va Moi

thuc hién nghiép vu truong

Gidy chimg nhan;
Phiéu kiém soat
0,5ngay |quy trinh giai
lam viéc | quyét hd so (kém
theo toan bé ho so
cua TTHC)

- Cap nhat ho so dia
chinh, co s¢ dir liéu
dat dai; scan Gidy
chimg nhan dé luu
trit chuyén két qua
dén BO phan mdt
cta UBND cép
huyén.

- Truong hop dén | cpjnhnh Van
thoi han tra két qud | phong Dang ky
nhung chua giai
Buéce | quyét xong ho so thi

10 | Chi nhanh co trach
nhiém g1 van ban
xin 161 dén ho gia
dinh, c& nhan, trong
doé néu 1o ly do qua
han va hen lai ngay
tra két qua.

Cong chue, vién
chuc tiép nhan
hd so tai BO
phan tiép nhan
va tra két qua

Tra két qua cho t6
chtre, ca nhan va thu
1€ phi theo quy dinh
(néu co).

Gidy chimg nhan;
Phiéu kiém soat
quy trinh  giai
quyét ho so (kém
theo toan bé ho so

01ngay | cia TTHC)
lam viéc

Gidy chimg nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

30 ngay/ngay lam viéc (Khong
tinh thoi gian niém yét tai xa;
thoi gian ngudi st dung dat thuc
hién nghia vu tai chinh, y kién
ciia Co quan quan 1y, cdp phép
xay dung)
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Quy trlnh s6 02

Thu tuc: Dang ky va cdp Gzay chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé nha
& va tdi san khdc gdn lién véi dt lan dau

Trinh

. Thoi gian
tu cac .n
bude Trach nhiém thg}’c hl@fl Két qua/san
thue Noi dung cong viéc thue hién (ngay/ ngay hi
. e i lam viéc) pham
hi¢n
- Tiép nhan va kiém tra
ho so; quét (scan), nhap
dir liéu trén phan mém Céng chirc,
mot ctra dién tir cua BO | vign chue tiép Phiéu kiém soat
Buée thg‘n U?ép nhan va tra liét nhan hod sofai | o ngay |99, trinh  giai
01 qua cua U}’ ban nhan | Bg phan tiép lém vide quyét ho so (kem
dén cép huyén nhan va tra : theo toan bo ho
- Chuyén hd so dén ké',t qua cua so cua TTHC)
Lianh dao Chi nhéanh | cap huyén
Vin phong Ping ky dat
dai
~ : Phiéu kiém soat
, Lanh dao Lanh dao Chi Lan},l dao ?hl X quy trinh giai
Budéc . < \ < nhanh Van 0,5 ngay L 1A .
02 nban}l Va}n b hf)n% bang phong Dang lam viéc quyet h? 50 Sken!
ky dat dai xtr 1y ho so ky dat dai theo toan bo ho
so cua TTHC)
- Kiém tra tinh day du
hop 1& cua hd so
- Thuc hién trich luc ban
dd dia chinh va kiém tra
quy hoach;
- Kiém tra xac minh
thuc dia trong truong
hop c6 tai san gan lién
voi dat. Chuyén ho so | Canbo, vién Phiéu kiém soat
. |dén UBND cap xa Xac | chirc Chi ., | quy trinh  giai
ng ¢ nhan hién trang str dung | nhéanh Van 112;31 C?éiy quyét ho so (kém
dat, hién trang tai san | phong Dang ' theo toan bg ho
gan lién voi dat, nguon |  ky dat dai so ciia TTHC)

gbc va thoidiém su
dung dat, tinh
trang tranh chap, su phu
hop véi quy hoach, so
d6 nha & hodc cong trinh
xdy dung; thuc hién
niém yét.

- Chuyén ho so dén co
quan quan ly, cap phép
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xay dung dé lay ¥ kién
vé su vuot dién tich xay
dung, dién tich san, s6
t(:ing

Nguoi st dung dat thuc
hién nghia vu tai chinh,
ndop chung tr cho Bo

Cong chure,
vién chuec ti€p
nhan ho so

Giay nop tién;
Phiéu kiém soat

Buéc p?én n}(}t cra UBND | cya tai B 0,5ngay |quy trinh gidi
04 | Cap huyén phén tiép lam viéc | quyét ho so (kém
Chuyén ching tir cho| nhanvatra theo toan bo ho
Chi nhanh Vin phong két qua cua so cua TTHC)
Ping ky cap huyén
Kiém tra ho so In Gidy .o Phicu k‘lem SQ?F
. . A : % | Chinhanh s quy trinh gidi
Budce | ching nhan, chuyén ho y . 05 ngay £ 1A \
z \ .. | Van phong N quyét ho so (kém
05 so dén Phong Tai - , lam viéc . A oA
NQUVEN va Méi truon Pang ky theo toan bo ho
guy & so cua TTHC)
Giéy ching nhan;
s ~ \ - Phiéu kiém soat
Bué Xem xét Trinh Lanh dao |  Phong Tai 05 nai uw thinh  eidi
e | van phong Uy ban nhan | nguyén va . gay | quy i &
06 dan huvén Mbi truom lam viéc | quyet ho so (kem
ye g theo toan bo ho
so cua TTHC)
Phiéu kiém soat
. .2 Ae 1A Chanh Van s quy trinh giai
Buwoc | Kiém tra, duyét ho so, R 02 ngay L1 .
07 | trinh UBND huyén phong UBND |- 1. Viee | 9uvet ho so (kém
cap huyén theo toan bo hod
so cua TTHC)
Phiéu kiém soét
. Z 5 quy trinh giai
Bude | ¢ Giky chimg nhan UBNDcap | 02ngay | o s p3 oo (kem
08 huyén lam viéc \ A LA
theo toan b ho
so cua TTHC)
i ) Giéy ching nhén;
Chuyén Giay chung | Cong chuc Phiéu kiém soat
Buwéce | nhan dén Chi nhanh Van | phong Tai 0,5ngay |quy trinh giai
09 |phong DPang ky thuc| nguyénva lam viéc | quyet ho so (kém
hién nghiép vu Moi truong theo toan bo ho
so cua TTHC)
- Cap nhat hd so dia Giay chimg nhan;
chinh, co s¢ dit ligu dat : ha Phiéu kiém soat
. : > Chi nhanh . .
Budc dal; scan Glﬁy Chﬁ'ng < \ 0,5 ngay quy trinh glai
10 | nhan 48 luw s chuvén | Lanphong o Viee | quydt hd so (kem
nhan dé luu trir chuyén Dang ky . quy

két qua dén Bo phan
mot cua UBND cap

theo toan bé ho
so cua TTHC)
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huyén.

- Truong hop dén thoi
han tra két qua nhung
chua giai quyét xong hod
so thi Chi nhanh co6
trach nhiém gui van ban
xin 16i dén ho gia dinh,
ca nhan, trong do néu rd
Iy do qua han va hen lai
ngay tra két qua.

Cong chuc,
vién chirc tiép
Tra két qua cho td chirc, | nhan hd so tai
cd nhan va thu 1& phi|Bo phan tiép
theo quy dinh (néu c6). |nhan va tra
két qua céap
huyén

Gidy chimg nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

30 ngay lam viéc (Khong tinh
thoi gian niém yét tai x; thoi
gian nguoi st dung dat thuc
hién nghia vu tai chinh, ¥ kién
ciia Co quan quan ly, cap phép
xay dung)
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Quy trinh s6 03:

Thu tuc: Dang ky, cap Gidy chirng nhdn quyen st dung dat quyen SO hitu
nha ¢ va tai sin khdc gdn lién véi dit lan ddu doi véi tai san gdn lien véi dit ma
chii s¢ hitu khéng dong thoi la ngwoi sir dung dat

Trinh

nhap dir li€u trén phan
mém mot cira dién tu
cia BO phan tiép nhan
va tra két qua cia Uy

Cong chure,
vién chtrc tiép
nhan ho so tai

tr che Thoi gian
buée Trach nhié thuye hien Két qua/sa
thue N§i dung cong viéce l;ﬁc Illlmlem (ngay/ ngay ¢ (lllga san
. we hign lam viée) pham
hi¢n :
- Tiép nhan va kiém tra o
hoé so; quét (scan), Gidy tiép nhan ho

so va hen tra két
qua/Phiéu yéu ciu
bd sung hoan thién
hd so/Phiéu tir chbi

dung dat hién trang tai
san gan hen voi dat,
nguon goc va
thoi diém st dung dat,
tinh trang tranh chap,
su phu hop vo1 quy
hoach, so dd nha &
hodc cong trinh xay

Budc g A A LA 0,5 ngay -4 A Ny
0L |ban nhan dan cdp| Bophantiep | L .0 |ti€p nhan  giai
huyén nhén va tra i quyét ho so/Phiéu
N . két qua cua kiém soat quy trinh
i NChuyen ho so qen cap huyén giai quyet ho so
Lelnh da,}o Chlv nhanl} (kém theo toan bo
Van phong Dang ky hé so ciia TTHC).
dat dai
Lanh dao Lanh dao | Lanh dao Chi Plllneu tﬁflrln S?ZE
Bwée | Chi nhanh Van phong | nhéanh Van | 05ngay | 3%, &
< Y SR \ < A quyét hd so (kem
02 bang ky dat dai xu 1y | phong Dang lam viéc
ho so ky dat dai theo toan bo ho so
cua TTHC)
- Kiém tra tinh day du
hop 1€ ctia ho so
- Thuc hién trich luc
bép do dia chinh va
kiém tra quy hoach;
- Kiém tra x4c minh
thyc dia trong truong s 1A en . 2 ,
ne a1 Can bo, vién Phiéu kiém soat
hop c6 tai san gan lien chuc Chi u trinh iai
Buéc | v6i dat. Chuyén hd so . 95ngay |, M &
2 7w nhanh Van N quyét ho so (kem
03 dén UBND cap xa Xac \ < lam viéc s g a A
nhin hién trang sir phong Dang theo toan bo ho so
ky dat dai cua TTHC)
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dung; thyc hién niém
yét.

- Chuyén hd so dén co
quan quan 1y, cip phép
xdy dung dé 1ay y kién
vé su vuot dién tich
xay dung, dién tich
san, sb tang

- Chuyén théng tin dia
chinh dé xic dinh
nghia vu tai chinh

Sau khi nguoi sit dung

Cong chure,

d4t thuc hién nghia vu | vién chl'Ip tiép Giéy n@p tién;
tai chinh ndp chung tr | nhén ho so Phiéu kiém soat
Buwéc | tai BO phan tiép nhe:m cua tai Bé 0,5 ngay quy t{inh giai
04 | va tra két qua cua cap phéan tiép lam viéc | quyet ho so (kem
huyén chuyén chung tir | nhan va tra theo toan bo ho so
cho Chi nhanh Vin | kétqua cap cua TTHC)
phong Pang ky huyén
Ki,ém tra ho so In Phiéu kiém soat
Buée Glay; chling nhaP, Ctll nha‘lnh 02 ngay quy t1;1nh giai
05 chuyén ho so dén| Vanphong lam vide quyet ho so (kem
Phong Tai nguyén va bang ky i theo toan bg ho so
Moi truong cua TTHC)
Giéy chl'n}g nhan;
) R « \ - Phiéu kiém soat
Bué Xem xet Trinh Lanh | Phong Tai 02 nai u trinh 4
roe dao Van phong Uy ban | nguyén va . gay |quy Ul &
06 A A A A lam viéc | quyét ho so (kem
nhan dan huyén Moi truong s a7 A
theo toan bo ho so
cua TTHC)
B o Phiéu kiém soat
Bué Kiém tra, duyét ho so, | - Chanh Vin 02ngay | duy, trinh - giai
UOC | trinh UBND huyén | phong UBND | .~"9% | quyét hd so (kém
07 £ N lam viéc « 1A LA
cap huyén theo toan bo ho so
cua TTHC)
Phiéu kiém soat
. ) 1 5 quy tl:inh giai
Bubc | o Gidy chimgnhan | UBNDcap | 02ngay o a8 (kem
08 huyén lam viéc s 1A 1A
theo toan bo ho so
cua TTHC)
Chuyén Gidy chtng |Cong  chuc Gi?‘}’ Chﬁ_’?g nhan;
Buéc |nhin dén Chi nhanh |phong  Tai| 05ngay |Phi€u kiém  soat
09 |Van phong Ding ky |nguyén  va| lamviec |duy, tinh  giai

thuc hi¢n nghiép vu

Moi trudng

quyét ho so (kém
theo toan bo ho so
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cua TTHC)

Buwoce
10

- Cap nhat ho so dia
chinh, co s¢ dir liéu dét
dai; scan Gidy chimg
nhan dé luu trir chuyén
két qua dén BO phan
mot cira UBND cép
huyén.

- Trudng hop dén thoi
han tra két qua nhung
chua giai quyét xong
hd so thi Chi nhéanh c6
trach nhiém gui van
ban xin 16i dén ho gia
dinh, c4 nhan, trong dé
néu 1o ly do qué han va
hen lai ngay tra két
qua.

Chi nhanh
Van phong
Dang ky

Tra két qua cho tb
chirc, ca nhan va thu 18
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chue,
vién chuc tiép
nhén hd so tai

B6 phan tiép
nhan va tra
két qua cap

huyén

0,5 ngay
lam viéc

Gidy chimg nhan;
Phiéu kiém soat
quy trinh  gidi
quyét hd so (kém
theo toan bé ho so
cua TTHC)

Gidy chung nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

20 ngay lam viéc (Khong tinh
thoi gian niém yét tai xa; thoi
gian nguoi sir dung dat thuc hién
nghia vu tai chinh, y kién cia Co
quan quan ly, cip phép xdy

dyng)
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Quy trinh s6 04:

Thii tuc: Bdn hodic gop von bang tai sin gdn lién véi dit thué ciia Nha nwéc

theo hinh thirc thué dit trd tién hang nam

Trinh N
tw cac Tréach Thot gian <
Co A n o o n thuc hién Keét qua/san
budc Noi dung cong viéc nhi¢m thuc (ngé y /ndéy ph Am
thye hi¢n lam viéc)
hién ¢
-Tiép nhan va kiém tra ho
s0; quet (scan), nhap dit | Cong chirc,
liu trén phan mém mot | vien chirc Y S
cira dién tir ctia BO phan | (iép nhan hd Gidy ticp nhan ho
Bude | ti€p nhdn va tri ket qua cla | o tai Bo 05ngay |>°. V@ he‘n tra ket
01 |Uy ban nhan dan cap| phantiép | lamvige | 1% bﬁk}el? theo
huyén abdn vé i i bo ho 50 cia
- Chuyén hd so dén Lanh | keétqua cap
dao Chi nhanh Vian phong |  huyén
Ping ky dat dai
Lanh dao Phiéu kiém soat
.| Lanh dao Chi nhanh Van | Chinhanh \ quy trinh  giai
ngc phong Ding ky dét dai xir | Van phong Ioa’; N9 | quyét ho so (kém
1y ho so Dang ky dat . theo toan bo ho
dai so cua TTHC)
- Kiém tra tinh day du hop
leciahoso | Canbo, vién Phiéu kiém sodt
Buée - Lap b1}0 S(;Ade cho b?n chic Chi 05ngay |94, trinh  giai
03 Mua, ben nhan gop VOn | phanh Van lam vide quyét ho so (kém
ba}ng. tai san gan lién voi phong Pang ' theo toan bo ho
dat tiép tuc thué dat; trinh ky dat dai so ciia TTHC)
lanh dao Chi nhénh duyét
ho so
Lanh dao Chi nhénh kiém | Lanh dao Phicu kiém soat
Buée tra, duyét ho so Ctﬂ nhé}nh 01 ngay quy trinh  giai
04 Chuyén hd so cho Phong Vvan phlon% lam viée quyet ho so (kem
Tai nguyén va Moi truong Dang ky dat theoq toan bo hod
trinh UBND huyén dai so cua TTHC)
Xem xét két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh Phléu klém SO4t
i - Trinhq Lanh dao Van LI’]a\n h d_?f). 2 NG quy trinh  giai
Bugc phong Uy ban nhin dan phong fa 0 ngiy quyét hd so (kem
05 huyen quyét dinh viéc thu I\r;lgyyen‘va lam viee theo toan bo hd
hoi dat cia bén ban, bén Ot truong so cua TTHC)
gop von bang tai san gan
lién v6i dat thué dé cho bén
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mua, bén nhan gop von
bang tai san gan lién véi
dat tiép tuc thué dat.

Phiéu kiém soat

Kiém tra, duyét ho so, trinh ngmh d‘ao . quy trinh  giai
BuGe | UBND huyén quyétdinh | Vanphone | 02103y e s oo (kem
06 UBND cap lam viéc
huyén theo toan bo hod
i so cua TTHC)
, Phiéu kié it
Ky duyét quyét dinh , uleu mffln S‘;Zi
Buéic UBND cdp | 02 ngay guie By (lf’em
07 huyén lam vige theo toan bd hd
so cua TTHC)
Cong chuce
Phong
Chuyén hdé so cho Chi chuyén mon Phiéu kiém soat
. < \ < ., | dugc giao at
nhanh Van phong Pang ky T . quy trinh  giai
Buoe | ¢t dai arly 01 ngay uyét ho so (kem
08 | _, : | Lanhdao | lamvige |V
Ti€p nhén ho so Phan cong Chi nhanh theoq toan bd ho
cho can bd xtr 1y ho so Vin phong so cua TTHC)
Ping ky dat
dai
Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai chuyén
thong tin cho co quan thué
xac dinh nghia wvu tai
chinh; chinh 1y, cap nhat | C4n bo, vien Phiéu kiém soét
Buée bién dong vao hd so dia | chic Chi 07ngay | W, trinh  giai
09 chinh, in Gidy chimg nhan | nhanh Vin lam vide quyét ho so (kém
Truong hop yéu cau cap | phong Pang ' theo toan bd hd
moi GCN dong thoi tham | ky ¢at dai so ciia TTHC)
muu ban hanh Quyét dinh
thu hoi1 GCN da cap
-Trinh Lanh dao Chi nhanh
Van phong Pang ky dat dai
. ~ Giay ching
Lanh dzo Chi nhanh kiém |~ Lanh dao nhan/Phiéu  kiém
Bugc | tra, duyét ho so Vérll ;h?)?ag 0lngay | soat quy trinh giai
10 | Chuyén hd so cho Phong Pang ky dat lam viéc | quyét ho so (kem
Tai nguyén va Moi trudng dai theo toan bo ho

so cua TTHC)
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Phong Tai nguyén va Moi
truong tham dinh ho so va

Gidy chimg nhéan

trinh UBND huyén/ thanh TE“(SLRAQT /Phiéu kiém soat

Buée | Pho ky hop dong thué dat IUBND 07ngay |quy trinh giai
11 | (doi voi truong hop ban) huyén lam viéc | quyét ho so (kém

Chuyén két qua vé Chi thz‘mh.pl’lé theO’ toan bg ho

nhanh Vian phong Dang ky so cua TTHC)

dat dai

Vao so theo ddi, chuyén

két qua vé Bo phén ti€p

nhérAl va tra két quad cap Gié}{ chimg nhan

huyén. Can bd. vien /Phiéu ki€ém soat

- Truong hop dén thoi han | pve Chi quy trinh giai

tra két qua nhung chua gidi | panh Vin quyet ho so/ Phle‘}

qu}’/ét xong ,hé SO .tAhi Ch1 phong Ding Xin 10}[ Yaklifn 12.1}

nhanh c6 trach nhiém gui ky dat dai nigay tra ket qua

van ban xin 16i dén ho gia (kem theo toan bo
Buwéc | dinh, c4 nhén, trong d6 néu 01 ngay |hosocia TTHC)

12 r0 Iy do qua han va hen lai lam viéc
ngay tra két qua.
Cong chuec,
vién chtrc
Tra két qua cho t0 chuc, ca tleslg ?;a]gélo )
nhén va thu I¢ phi theo quy phéfl i éb Giay chirng nhan

dinh (néu co).

nhan va tra
két qua cap
huyén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

30 ngay lam viéc (Khong ké
thoi gian nguol st dung dat
thuc hién nghia vu tai chinh)
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Quy trinh sb 05:

Thii tuc: Pding ky bién dpng doi véi truwong hop chuyén tiv hinh thirc thué dit

trd tién hang ndam sang thué dit trd tién mét lan cho cd thoi gian thué hodc tir giao
dat khong thu tién sw dung dat sang hinh thirc thué dat hodc tir thué dat sang giao
dat co thu tién sur dung dat

Trinh N
. . Thoi gian
tw cac Trach thue hién Két qué/san
buwée Noi dung cong viéc nhiém thue PP a4
thuc hién (ngay/ngay pham
hién : lam viéc)
-Tiép nhén va kiém tra ho A ,
) . N ~ | Cong chuec,
so; quét (scan), nhdp dir 5 chi L .
litu trén phdn mém mot t.Yle“hCA “ﬁk Giay tiep nhan ho
Buge |cua dién tir cia B phén 1ep1t1 .agA ° 0,5 ngay so va hen tra két
01 | tiép nhén va tra két qua cua SﬁAalt. 20 la‘;m viee | du@ (kém  theo
Uy ban nhan dan cap huyén nlljlé?lnvéltetl;é ' toan by ho so cua
- Chuyén hd so dén Lanh K&t qua o4 TTHC)
dao Chi nhanh Van phong h?l en P
Piang ky dat dai ¥
- Tiép nhén ho so tir Bo
phan tiép nhan va tra ket | [ anh dao Phiéu kiém soat
Buée qua cua Uy ban nhén dan | vap phong 0,5 ngay quy trinh  giai
0o | P huyén; bangkydat | » = | quyét ho so (kém
- Kiém tra, xit Iy hd so; | dai/Canbg, ' theo toan bo ho so
chuyén Phong Tai nguyén | Vién chirc cua TTHC)
va Moi truong cap huyén
7 ‘ Con chue Phiéu kiém sodt
Buéc Tham tra h6 so, du thao nqu gn va 6.5 naa quy trinh  giai
0a. | Quyét dinh tinh linh dao M%i):mc‘m o Vglez’ quyét hd so (kém
phong phé duyét s ot f& ¥ | theo toan b¢ hd so
: igy ctia TTHC)
- Xem xét ket qua giai Lanh d Phiéu kiém sodt
quyét thu tuc hanh chinh anh dao . quy trinh  giai
Buéc phong Tai 02 ngay L 1A \
04 |- Trinh Lanh dao Van| pguyenva lam vige | 9t 0o so (kem
phong Uy ban nhén dan | pfsi truong ' theo toan b ho so
huyén cua TTHC)
7 ‘ Lanh d Phiéu kiém soat
, Klém tra, dUYét h6, SO, trinh Vvan h‘@o 02 . quy trinh glél
Buoc | UBND huyén quyét dinh anphong | Lo NGAY 1 o vét hd so (kém
05 UBND cap lam viéc \ 1A LA
huyén theo toan b ho so
' cua TTHC)
Budc Ky duyét quyét dinh UBND cép 02ngay | phiéu kiém soat
06 i ’ huyén lamviéc | quy trinh  giai
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quyét ho so (kém
theo toan bo ho so

cua TTHC)
) . Cong chuce £ 2 ,
Chuyén hd so cho Chi| Phong Tai Phicu  kiém  soat
Buge | nhanh Van phong Dang ky | nguyén va 0Lngay |, tinh  giai
07 |datdai Mdi truong | lam viee | duYét ho s (kém
duoc sino i : theo toan bd ho so
: |gy ciia TTHC)
Lanh dao Phi€u kiém soat
Bude | Tiép nhan hd so Phan cong C[] ! nhe}nh 01 ngay qwy tr;mh g
08 | cho can bo xi Iy hd so Vanphong | Uise | Quyet ho so (kem
i Y Dang ky dat ' theo toan b ho so
dai cua TTHC)
Thuc hién chuyén thong tin
cho co quan thué xac dinh
nghia vy tai chinh; chinh
Iy;’ cab n.h at bl,en dgng V39 | can bo, vién Phiéu kiém soat
hé so dia chinh, in Gidy , . .
. . A . ~ chirec Chi \ quy trinh  gidi
Buwéc | ching nhan. Trinh Lanh \ - 05 ngay £ 1A i
o < N nhanh Van N quyét ho so (kem
08 | dao Chi nhanh Van phong N < lam viéc C 1A A
< Y . X phong Dang theo toan bd ho so
bang ky dat dai. Truong ¢ dat dai ciia TTHC)
hop yéu ciu cdp moi GCN | Y
dong thoi tham muu ban
hanh Quyet dinh thu hoi
GCN da cap
Nguoi st dung dat thuc
hién nghia vu tai chinh
(thoi gian ma nguoi su
dung dat thuc hién nghia
vu tai chinh khong tinh vao | B phan tiép
Buée | thoi gian gidi quyét ho so). | nhanvatrda | 0,5 ngay Chimg ti
09 | Tiép nhan bd sung hd so | keét qua} cap | lam viéc
khi nhin duoc ching tur huyén
thuc hién i nghia vy tai
chinh chuyén chung tir cho
Phong Tai chuyén va Moi
truong
Hop q‘@)ng thué
Ky hop dong thué dat, Phona Tai dat/Phiéu  kiém
Buge | chuyén hd so dén Chi nau gn v 05ngay | soat ‘quy trinh giai
10 | nh&nh Vian phong DPang ky gA.y . lam viéc | quyét hd so (kém
Log Moi trudong
dat dai theo toan bo ho so
cua TTHC)
Buwéce | Buée 11.1. Xac nhan noi| Chinhanh 03 ngay | Giay chimg
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11 dung bién dong vao Gidy | Van phong lam viéc | nhan/Phiéu  kiém
chirng nhan. Ding ky dat soat quy trinh giai
Buée 11.2. Truomg hop dai quyét ho so (kem
trén trang 4 cia Gidy t}}eo toan bg ho so
chiing nhan khong con cua TTHC)
dong tréng dé xac nhan
thay d6i, hoan thién hd so
trinh 1lanh dao Chi nhanh
xét duyét chuyén ho so dén
Vin phong ding ky dat dai.
Vao s6 theo ddi, chuyén
két két qua Vé B phan tiép Gidy chimg
nhan va tra két qua. nhan/Phicu xin 15i
- Trudng hop dén thoi han | Can bo, vién va hen lai ngay tra
tra két qua nhung chua giai | chuc Chi ket qua/Phicéu
quyét xong hd so thi Chi| nhanh Vian kiém soat quy
nhanh cé trach nhiém gui | phong Pang trinh giai quyét ho
van ban xin 16i dén ho gia | ky datdai s0' (kem theo toan
Bué dinh, c4 nhan, trong dé néu 01 nai b0 hd so cua
woe | 1y do qua han va hen lai . g. Ay TTHC)
12 1A X lam viéc
ngay tra két qua.
Cong chue,
vién chirc.
Tra két qua cho t6 chirc, ca Hep nhgn }1 ©
nhan va thu 1€ phi theo quy SEF‘“ B;Q Gidy chung nhan
dinh (néu co). phan ticp
nhan va tra
két qua cap
huyén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

30 ngay lam viée (Khong ké
thot gian nguoi su dung dat thuc
hién nghia vy tai chinh)
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Quy trinh sb 06:
Thi tuc: Pinh chinh Gidy chirng nhin da cip

Trinh N
tw céic Thoi gian
S A A ‘A Trach nhiém | thuc hién Keét qua/san
budc Noi dung cong viéc cnl X / 5y Z
thue thuce hién (ngay ngay pham
. lam viéc)
hi¢n
- Tiép nhan ho so, quét
(scan), nhap dir li¢u trén . , g o
phan mém mét ctra di¢n gong (,:hu.cz Glay‘tlep nhaﬁn hf)
Buée |t vién chuec tiép 0.5 nai so va hen tra ket
glc éh -  Lanh nhanhosotai | | \?iéz qua (kém theo
;i uyCe}rll' 0 ;0 tgl 3{1 b6 phan mot ' toan b ho so cua
39 lv n a,n p an | cia cap huyén TTHC)
phong Pang ky dat dai
xur ly
Tiép nhan hd so tr bo | Lanh dao Chi phicu kiem ol
Buwéc | phan mot cira cap huyén | nhanh Van 0,5 ngay quyé ¢ hd so (kgém
02 phan cong can bo xu ly | phong Pang lam viéc quy . NI
ho so 1 dat dai theo toan bd ho
y so cua TTHC)
- Kiém tra tinh day du
hop 1€ cta ho so
- Kiém tra , 1ap bién ban
két luan v€ ndi dung va
nguyén ngan sai Xot;
chinh 1y ndi dung sai x6t A £ .2 ,
« A . , Can bo, vién Phiéu kiém soat
vao ho so dia chinh, co , . )
. o 1 1A 4 1 chuc Chi s, | QUy trinh  giai
Buwoc | s¢ dir liéu dia chinh. 3 < 5,5  ngay S \
03 o nhanh Van 1am viec quyet ho so (kém
Truong hop y€u céu cap | phong Pang ' theo toan by ho
méi Giay chimg nhan | ky dat dai so ctia TTHC)
hoan thién hd so, trinh
lanh dao Chi nhanh Van
phong xem xét, duyét ho
s0. Dong thoi tham muu
ban hanh Quyét dinh thu
hoi GCN da cap
Lanh dao Chi nhanh | [ 3nh dao Chi Phiéu k‘iém SQE}F
Buwge | kiém tra, duyét ho so nhanh Van 0,5 ngay v, ¢ Itlrgnh (kg\lal
PO 5 \ < A quyét ho so (kem
04 | Chuyén ho so cho Van| phong Bang | RmVice | ey toan bo ho
phong Pang ky dat dai y dat dai so ctia TTHC)
Bubic | Tide cpan A e e cri | T - | 05ngavy | Phi€u kiém soat
w Tiép nhan ho so tor Chi | Lanh dao Van o Ngay quy trinh  gidi
05 5 an ¢ 2 : 3 lam viéc L
nhanh phéan cong cho can | phong Péang . quyét hd so (kém
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bd thue hién ky dat dai theo toan b ho
so cua TTHC)

Thuc hién tham tra ho

so, in Gidy ching nhan Giay ching

trinh lanh dao Van | Can b, vién nhan/Phiéu  kiém
Buéc | phong Piang ky dat dai | chtc Vin 01 ngay | soat quy trinh giai
06 |phé duyét. Pong thoi| phong Ping lam viéc | quyét hd so (kém
tham muu ban hanh ky dat dai theo toan bd hd
Quyét dinh thu hoi GCN so cua TTHC)
da cap.
Gidy ~ chung
.| Ky duyét hd so trinh | Lanh dao Vin . nhf,m/Phleu‘ kle.r,l?
Buée | . e Lo X \ < 0,5ngay | soat quy trinh giai
lanh dao S¢& ky Gidy | phong Dang NI [t \
07 chémg nhan ky dat dai lam viéc | quyét ho so (kem
: theo toan bd ho
so cua TTHC)
Giay ~ chung
Buéc : Lanhdao So | g 5oy 22::1 éi};l?inhkgﬁa?
Ky Giay chirng nhan Tai nguyén va NI Foaie .
08 Moi truomg lam viéc | quyét ho so (kem
theo toan bd ho
so cua TTHC)
Vao so theo ddi, chuyén
két qua dén bd phan mot
ctra cap huyén Phiéu kiém soat
- Truong hO’p dén thoi C4n bd. vién quy’( trinl; giai
han tra két qua nhung chire ’Chi quy?t 'hO - 50‘/
chua giai quyé€t xong ho | hanh Vin Phiéu Xin %01 va
so thi Chi nhanh c6 trach | ;500 Pang hgn lai ngay  tra
Buée nhi¢m giri vén ban xin | "y 4t dai 0.5 ngay ket qua. Ekerrg
09 16i dén hd gia dinh, ca IE‘i’m N th607 toan by ho
nhan, trong d6 néu o ly Viee | so ctia TTHC)
do quéd han va hen lai
ngay tra két qua.
Cong chuc,
Tra két qua cho t6 chuc, | vién chuc tiép
cd nhan va thu 1& phi| nhan hd so tai Gidy chirg nhan

theo quy dinh (néu co).

bd phan mdt
ctra cap huyén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay/ ngay lam viéc
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Quy trinh s6 07:

Thi tuc: Thu héi Gidy chirng nhan da cip khéng dung quy dinh cia phdp
ludt dit dai do ngwoi siv dung dit, chii sé hitu tai sin gin lién véi dit phat hi¢n
(Quy trinh thwc hién déi véi trwong hop Gidy chirng nhin do UBND cip huyén

cap)

Trinh N
. . Thoi gian
tw cac Trach thue hién
buwée Noi dung cong viéc nhiém thue (n Av/NaA Keét qua/san pham
thuc hién g y 9 y
‘n : lam viéc)
hién
-Ti€p nhan va kiém tra ho
507 quet (scan), nhap dir | Cong chirc,
lidu trén phin mém mot vién chuc Gidv tiép nhan hd
cqa dién tor cua BQ phan ‘Eiép nhan o }\]/é hl; N tfé 1t
Buéde | tiecp nhdn va trda ket qud | ho so tai Bo | 0,5 ngay ud (kém' theo todn
01 cua Uy ban nhan dan cap | phan tiép lam viéc " A ,
n Ay, b0 ho so cua
huyén o ’ nhan va tra TTHC)
- Chuyén ho so dén Lanh | két qua cap
dao Chi nhanh Van phong huyén
Dang ky dat dai
Lanh dao Phiéu kiém soé}t
Buée Lanh dao Chi nhanh Véan | Chi nhanh 0,5 ngay quy trinh giai quyet
02 phong Dang ky dat dai xtr | Van phong I é M viee hé so (kém theo
1y ho so bing ky i toan bd hd so cua
dat dai TTHC)
- Kiém tra tinh day du
hop 1é ctia hd so 1A
- Kiém tra ho 2y Gidy Vicéilncl;:ir,c Phiéu kiém soat
Buée clvlung7 nhar‘} da ©ap, €O | ~pinnanh 06 ngay quy trinh giai quyeét
van ban dé nghi Phong < \ A hoé so (kém theo
03 ‘s A A ~. | Vanphong | lam viéc PR )
Tal  nguyén va MOI Diine k¢ toan by ho so cua
truong trinh UBND cap 44 t%aiy TTHC)
huyén quyét dinh thu hoi
Gidy chirg nhan di cip.
Lanh dao Phi€u kiém soat
, | Xem xét trinh Lanh dao PR . quy trinh gidi quyét
Buéc g . , ~_ | Phong Tai 02 ngay A \
Vian phong Uy ban nhan N A h6é so (kém theo
04 . . nguyen va lam viéc \ A 1A ,
dan huyén Mbi truon toan by ho so cua
£ TTHC)
Kiém tra, duyét ho 50, Lanh dao Pgleltlrintlf 16;; 302:
Buéce | trinh UBND huyén quyet | Vanphong | 02 ngay E 6y o (kgém qtﬁ; 5
05 dinh diéu chinh hinh thic | UBND cap | lam vi¢e . A A ,
thué dat huyén toan bd hd so cua
' TTHC)
. , A . A £ N Phiéu kiém soat
Budce | Ky Quyét dinh thu hoéi | UBND cap 02 ngay quy trinh gidi quyét
06 Giay chung nhan huyén lam viéc hd so (kém theo
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toan bd hd so cua
TTHC)

Cong chuce
Phong Tai
2 A . | nguyén va
Eﬁﬁfnvﬁﬁ ;ﬁbggoﬂgg Moi truong Phibu kiém soat
Buée | ky dét dai duogc giao 01 ngay quy trinh giai quyet
& A A ~_ | xt ly/Lanh N ho so (kém theo
07 Ti€ép nhan hoé so Phan . lam viéc . A A ,
cong cho can b xir 1§ "o dao Chi toan bo ho so cua
o . nhanh Van TTHC)
phong
bang ky
dat dai
Chuyé‘n gigo Quyét dinh
g;]‘;nhé’; I%zn lj‘;nCh“C 4| Lanh dao Phiéu kiém  sodt
. glenguan. | Chinhanh \ quy trinh gidi quyet
Bwéce | Thu hoi va quan ly Giay | . . 05 ngay A .
. n A ~. 1. | Van phong R ho so (kém theo
08 chirng nhan; cap nhat hé - , lam viéc . A 3 A \
2o r 1 1iA Dang ky toan bd hd so cua
50 dia chinh, O SO (jus liéu dat dai TTHC)
dat dai chuyén két qua
dén bo phan mdt ctra
Vao so theo doi, chuyén
két két qua vé BO phén
tiép nhan va tra két qua. £ 2 ,
\ X " A Phiéu kiém soat
- Truong hop dén thoi Can bg, uv trinh idi quvét
han trda két qua nhung | vién chirc qay glal quys
2 X . . ho so/Phiéu xin 101
chua giai quyét xong ho | Chinhanh va hen lai nedv tra
so thi Chi nhanh c6 trach | Van phong G en il neay
. : L X, két qua (kém theo
nhiém guri van ban xin 161 | Dang ky \ A 1A \
: . A toan by hd so cua
dén hQ gia dinh, c4 nhan, dat dai TTH C).
Budc | trong d6 néu rd 1y do qua 01 ngay
09 han va hen lai ngay tra két lam viéc
qua.
Cong chure,
vién chure

Tra két qua cho to chuc,
ca nhan va thu 1€ phi theo
quy dinh (n€u co).

tiép nhan
ho so tai BO
phan tiép
nhan va tra
két qua cap
huyén

Quyét dinh....

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

20 ngay lam viéc
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