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| CONGTHONG TN DIEN n’JCHiNH PHU THONG TU
N Hu’O’ng din vé tuyén dung, ky két h0’p dong lam viéc
BEN Ngay:‘. M a' i } va dén bi chi phi do tao, bdi dudng ddi v6i vién chire

Théng tu sb 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 ndm 2012 cua B9 trudng
Bo6 Noi vu hu'ong dan vé tuyén dung, ky két hop ddng 1am viéc va dén bu chi phi
dao tao, bdi dudng dbi véi vién chirc, c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 15 thang 02
nim 2013, dugc stra dbi, bd sung béi:

1." Thong tu s& 04/2015/TT-BNV ngay 31 thang 8 nim 2015 cda Bo
trudng Bo Noi vy stra dbi, bd sung Diéu 6 Thong tu sb 15/2012/TT-BNV ngay
25 thang 12 ndm 2012 cia B6 trudng Bo Noi vu huéng dan v& tuyén dung, ky
két hop ddng lam viée va dén bu chi phi do tao, bdi dudng d6i véi vién chirc,
c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 15 thing 10 nim 2015.

2.2 Théng tu s6 03/2019/TT-BNV ngdy 14 théng 5 nim 2019 ciia Bb
trudng Bo Noi vu stra doi, bo sung mt s quy dinh vé tuyén dung cong chirc,

! Thong tr sb 04/2015/TT -BNV ngdy 31 thang 8 ndm 2015 ¢é céc cin cir sau:

Can cu‘Ngh; dinh 56 29/2012/NP-CP ngay 12 thing 4 ndm 2012 ciia Chinh phii quy dinh vé tuyén
dung, sik dung va qudn Iy vién chikc;

Can cit Nghi dinh s6 58/2014/ND-CP ngay 16 thang 6 ndm 2014 cua Chinh phit quy dinh chirc néng,
nhiém vy, quyen han va co cdu t6 chirc cia B Noi vu;

Theo dé nghi ciia Vu trieong Vu Cong chike - Vién chirc, B6 Néi vu;

B¢ trucng Bé Noi vu ban hanh Thong tw siza doi, bo sung Piéu 6 Théng tw s6 15/2012/TT-BNV ngay
25 thdng 12 ndm 2012 cia B§ NGi vy hudng ddn vé tuyén dung, ky két hop déng lam viéc va dén bi
chi phi dao tao, boi dubng ddi véi vién chirc.

2 Thong tur s6 03/2019/TT-BNV ngay 14 thang 5 nim 2019 c6 céc cin ci sau:

Cdn cik Nghi dinh so 161/2018/ND-CP ngay 29 thing 11 ndm 2018 cia Chinh phii sira doi, b6 sung
mot s6 quy dinh vé tuyen dung cong chirc, vién chitc, ndng ngach cong chikc, thiing hang vién chirc va
thuc hién ché d6 hop dong mét s6 logi cdng viéc trong co quan hanh chinh nha nuée, don vi sy nghiép
cong ldp;

Can cik Nghi dinh 56 34/2017/ND-CP ngay 03 thang 4 ndm 2017 cia Chinh phi quy dinh chitc néing,
nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chike ciia B¢ Néi vy

Theo dé nghi ciia Vy truong Vu Cong chirc - Vién chirc;

Bg tru'ong B§ Ngi vu ban hanh Thong tw siea doi, bé sung mot 56 diéu vé tuyen dung céng chitc, vién
chikc, ndng ngach cong chikc, thing hang chirc danh nghé nghtep vién chitc va thuc hién ché d@g hop
dong mt 56 logi cong viéc trong co quan hanh chinh nha nwée, don vi su nghiép céng ldp cua Thong
tw 56 13/2010/TT-BNV ngay 30 thdng 12 ndm 2010 ciia Bg truong Bg Noi vu quy dinh chi tiét mgt s6
diéu vé tuyén dung va ndng ngach cong chirc cia Nghz dinh so6 24/2010/Nb-CP ngady 15 thang 3 ndm
2010 cia Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, sir dung va qudn ly cong chirc; Thong twe s6 12/2012/TT-BNV
ngay 18 thang 12 ndm 2012 cia B trudng By Noi vu quy dinh vé chirc danh nghé nghigp va thay déi
chikc danh nghé nghiép déi véi vién chike; Thong tw s6 15/2012/TT-BNV ngay 25 thdng 12 ndm 2012
ctia Bg truong Bo Ngi vy hudng dén vé tuyén dung, ky két hop dong lam viéc va dén b chi phi dao



vién chirc, ning ngach cong chirc, thing hang chirc danh nghé nghiép vién chic
va thyc hién ché d6 hop dong mét so loai cong viée trong co quan hanh chinh
nha nuéc, don vi sy nghiép cong 1ap, c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thang 7
nam 2019. ,

Can cie Ludt Vién chike ngay 15 thang 11 nim 2010;

Can cir Nghi dinh s6 29/2012/NP-CP ngay 12 thing 4 nim 2012 cia
Chinh phii vé tuyén dyng, sir dung va quén Iy vién chirc;

Cén cir Nghi dinh s6 61/2012/ND-CP ngay 10 thang 8 ndm 2012 cia Chinh
phil quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chirc ciia Bo Noi vy,

B¢ trucng B NQ‘{ vu ban hanh Théong tu"hwo"ng dd~n’ vé z‘uyén dung, ky két
hop dong lam viée va dén biy chi phi dao tao, boi dwdng ddi véi vién chite,

. . Chwongl ]
VE TUYEN DUNG VIEN CHUC

Piéu 1. Pidu ki¢n ding ky dur tuyén vién chitc

1. Pidu kién dang ky du tuyén vién chirc thuc hién theo quy dinh tai Biéu 22
Luét Vién chtrc va Diéu 4 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim
2012 ctia Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc (sau day viét
tat la Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP).

_ 2. Nhing ngudi ding ky dy tuyén vao vi trf viée 1am trong céc don vi su
nghiép cong l4p thudc linh vyc vin héa, nghé thudt, thé duc, thé thao tudi dy
tuyén c6 the thap hon 18 tudi nhung phai tir da 15 tudi trd 16n va dugc sy dong y
bang vén ban clia ngudi dai dién theo phap luat.

Diéu 2. H so diing ky dw tuyén vién chire’

Piéu 3. Thong béo tuyén dung vién chirc’

1. Théng bio tuyén dung cta co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung
vién chirc phai dugc ding tai trén mot trong cac phuong tién thong tin dai chiing
la bdo in, bo dién tir, bao néi, bdo hinh; dong thoi duge ding tai trén trang dién
tir hodc cong thong tin dién tir va niém yet cong khai tai try s¢ 1am viée clia co
quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung vién chirc.

tgo, b6i dudng ddi voi vién chirc; Thong nue sé 15/2001/TT-BTCCBCP ngay 11 thang 4 nidm 2001 cia
B¢ truomg, Tm‘a’ng Ban T6 chirc - Cdn bé Chinh phi (nay la B6 trudng B Nji vu) hedng dén thuc
hién Nghj dinh 56 68/2000/ND-CP ngéy 17 théng 11 nam 2000 cia Chink Phii Vé thyc hién ché dp
hop dong mgt 5o logi céng viéc trong co quan hanh chinh nha nuée, don vi su nghiép.".

* Piéu ndy duge bi bé theo quy dinh tai didm d khoan 4 Pidu 6 Théng tu s6 03/2019/TT-BNV, ¢6
hiéu lyc ke tir ngay 01 thang 7 nim 2019.
‘ Pidu ndy duoc stra ddi, bd sung theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 3 Thong tu s 03/2019/TT. -BNV, ¢6
hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 7 ndm 2019.



2. N§i dung théng béo tuyén dung bao gdm:
a) Tiéu chuén, diéu kién ding ky du tuyén;
b) Sb Iugng vién chirc cin tuyén tuong ung voi vi tri viéc lam;

c¢) Thoi han va dia diém tiép nhan Phiéu déng ky du tuyén ctia ngudi déng
ky du tuyen, sé dién thoai di ddng hodc dién thoai cb dinh ctia bo phan dugc
phén c6ng tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén;

d) Hinh thirc va ndi dung thi tuyén hodc xét tuyén; thoi gian va dia didm
thi tuyén hodc xét tuyén.

3. Khi co thay 61 v& ndi dung théng béo tuyén dung thi co quan, don vi
¢6 thim quyen tuyén dung vién chitc phai thyc hién viée cong khai théng bao
tuyén dung bd sung theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

Diéu 4. Mén thi va thoi gian cdc mon thi trong ky thi tuyén vién chirc’
Piéu 5. N¢i dung thi chuyén mén, nghi€p vu chuyén nganh

Viéc quy dinh ndi dung thi chuyén mén, nghlep vu chuyén nganh trong ky
thi tuyén vién chirc pha1 cén cu vao tiéu chuin chitc danh nghé nghiép tuong
f Ung v6i vi tri viée lam cén tuyen

Trong cuing mdt ky thi tuyén, néu c6 céc vi tri viée 1am yéu cau chuyén
‘mon, nghiép vy chuyén nganh khéc nhau thi co quan, don vi c6 thim quyén
-tuyén dung vién chirc phai xay dung cac dé thi chuyén mon nghlep vu chuyén
nganh khac nhau phtt hop v6i yéu clu cia vi tri viée 1am cin tuyén.

Piéu 6. Quyét dinh tuyén dung vi nhén viéc®

1. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay c6 quyet dinh phe duyet két qua
tuyén dung, nguoi dimg diu co quan, don vi c6 thAm quyen tuyén dung vién
chirc pha1 guri thong béo cong nhan két qua tring tuyén bang vin ban téi ngudi
dy tuyén qua dudng buu dién theo dia chi ma ngudi dy tuyén di ding ky va
thong bao coéng khai tai try s¢ lam vigc va trén trang thong tin dién tir cla co
quan, don vi c¢6 thAm quyén tuyén dung vién chic.

2. Ngudi trang tuyén vién chirc phai dén ky hop déng lam viéc va nhén
viéc theo quy dinh tai Khoéan 1, Khoan 2 Diéu 19 Nghj dinh s 29/2012/ND-CP.
Nguorl dtmg dau don vi sy nghiép cong 18p ¢6 trach nhiém thim tra, x4c minh
vin bing, chimg chi ctia nguol triing tuyén bao dam chinh xéc theo quy dinh cda
phép luft trude khi ky hop ddng lam viée véi ngudi tring tuyén vién chitc.

> Pidu ndy dugc béi bo theo quy dinh tai diém d khoan 4 Pidu 6 Théng tu s6 03/2019/TT-BNV, c6
higu luc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2019.

® Pidu nay duoc stra dbi, bd sung theo quy dinh tai Diéu 1 Théng tu sb 04/2015/TT-BNV, c6 hiéu luc
ké tir ngay 15 thang 10 nim 2015.



3. Truong hop don vi sy nghiép cdng 1ap phét hién ngucn tring tuyén vién
chire sit dung vin bang, chimg chi khong hop phép thi ngum dimg dau don vi su
nghiép cong 18p khong thuc hién viée ky hop dong lam viéc va c6 van ban giri
nguoi dung dau co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung vién chirc dé hay bo
két qua trang tuyén. -

4. Truong hop ngudi tring tuyén b hiy bé két qua tring tuyén hosic cham
dit hop dong da ky két theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 19 Nghi dinh sb
29/2012/ND-CP va Khoén 3 Piéu  nay thi ngudi dimg dAu co quan, don vi ¢6 thAm
quyen tuyen dung vién chuc quyét dinh tuyen dung ngudi c6 két qua tuyen dung
thip hon lién k& & vi tri tuyen dung d6, néu ngudi d6 bao dam c6 du cac didu kién
quy dinh tai Khoan 1 Piéu 10 Nghi dinh sb 29/2012/ND-CP (trong trudng hop to
chirc thi tuyén vién chirc) hogic quy dinh tai Piém a Khoan 1 Piéu 13 Nghi dinh sb
29/2012/ND-CP (trong trudng hop tb chirc xét tuyén vién chirc).

Truong hop c6 tir 02 ngudi tré 1én cb két qua tuyen dung thap hon lién ké
bang nhau thi ngudi du’ng du co quan, don vi c6 thiAm quyén tuyen dung vién
chirc quyét dinh ngudi tring tuyén theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 10 Nghi dinh
s& 29/2012/ND-CP (trong trudng hop t6 chirc thi tuyén vién chirc) hodic quy
dinh tai Khoén 2, Khoan 3 Diéu 13 Nghi dinh sb 29/2012/ND-CP (trong trudng

horp t0 chirc xét tuyén vién chuc).
' Piéu 7. Pidu kién xét tuyén dic cach’

Piéu 8. Hoi dong kiém tra, st hach d6i véi cic trwong hop xét tuyén
diic cach®

Piéu 9. H so, thi tuc d6i véi vide xét tuyén diic cach

1. Hb so cia ngudi dugc dé nghj xét tuyén dic cach, bao gbm:

a) Pon ding ky dy tuyén vién chirc theo m3u sé 1 ban hanh kém theo
Thong tu nay;

b) Ban so yéu ly lich ty thudt cé xac nhén cia co quan ¢ thim quyén
trong thoi han 06 thang, tinh dén ngay ndp hd so dyr tuyén;

c) Ban sao cac van bang, chimg chi va két qua hoc tap theo yéu cdu cta vi
tri du tuyén, duge co quan cé thdm quyén chung thuc. Trudong hop ¢ van bing
do co s& dao tao nuée ngoai cip phai dugc cong chimg dich thuat sang tiéng Viét;

d) Gidy chimg nhén stc khoe con gié tri st dung do co quan y té du dleu
kién dugc khiam sic khoe chimg nhén theo quy dinh tai Théng tu sb
13/2007/TT-BYT ngay 21 thang 11 nim 2007 cta B6 Y té vé viéc huéng din
khém strc khoe;

" Pidu ndy duoc bai bo theo quy dinh tai diém d khoan 4 Didu 6 Thong tu s6 03/2019/TT-BNV, c6
hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 7 ndm 2019. -

® Pidu ndy duoc bdi bo theo quy dinh tai diém d khoén 4 Didu 6 Théng tr sb 03/2019/TT-BNV, ¢6
hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 7 ndm 2019.



d) Bén tu nhan xét, danh gi4 cua ngudi dugc d& nghi xét tuyén dic cach
vé phim chét chinh trj, dao dtrc, trinh d§ va nang lyc chuyén mon, nghiép wy,
qua trinh c6ng tac va c4c hinh thirc khen thuéng (néu c6); ban nhan xét va x4c
nhan cua ngum dimg dAu co quan, t§ chirc, don vi noi ngu'ou d6 cong tac dbi VO’l
trudng hop tiép nhin quy dinh tai Piém a Khoan 1 Pidu 14 Nghi dinh s6
29/2012/ND-CP.

2. Ngudi dimg diu co quan, don vi c6 thdm quyen tuyen dung vién chirc
c6 vin ban dé nghj nguoi dimg d4u co quan c6 thAm quyén quan ly vién chirc
cong nhén két quéa xét tuyén dic cich. Vin ban dé nghi phal do nguoi dung dau
hoic cip phé cla ngudi ding du co quan, dom vi co thdm quyén tuyén dung
vién chuc ky, trong d6 néu r6 vi tri viéc lam cén tuyén dung va kém theo bién
ban hop Hoi dong kiém tra, sat hach va hd so ctia timg trudng hop di didu kién,
tidu chuln xét tuyén dic cach.

3. Vu (Ban) T chirc cén bd thudc céc Bo, co quan ngang B, co quan
thudc Chinh phi hodc S& Noi vu céc tinh, thanh phd truc thude Trung vong c6
trach nhiém thim dinh qua trinh xét tuyén dic cach trude khi nguoi dimg dhu co
quan c6 thdm quyén quan ly vién chirc c6ng nhan két qua xét tuyén dic cach.

4. Trong thoi han 20 ngay lam viée, ké tir ngay nhén duoc vin ban d
nghi, nguoi dimg dau co quan c6 thdm quyén quan Iy vién chie ¢6 trach nhi¢m
chi dao t5 chirc thdm dinh va phai ¢ van ban tra 16i; néu qué thoi han quy dinh
ma chua c6 vin ban tra 16i thi coi nhu dong . Truong hop hé so chua dd theo
quy dinh thi trong thoi han 5 ngdy lam viée, ké tir ngdy nhan dwoc vin ban dé
nghi, co quan c6 tham quyen quan ly vién chirc phai c6 van ban dé ngh1 CO quan,
don vi c6 thdm quyén tuyén dung vién chitc bd sung, hoan thién da hd so theo
quy dinh.

5. Co quan c6 thdm quyén quéan ly v1en chirc ¢ trach nhiém giri bdo cdo
Bd Noi vu vao 30/6 va 31/12 hang nim vé két qua xét tuyén dic cach dé theo
ddi chung va phuc vy cong tic thanh tra, kiém tra theo quy dinh ctia phép lut.

Piéu 10. Trudng hep dwge mién thue hién ché dp tap su
1. Ngudi trang tuyén vién chirc dugc mién thyc hién ché d6 tap su khi c6
da cac didu kién sau:

a) bi ¢o thcn glan cdng tic c6 déng bao hiém x3 hoi bit bude trong
nganh, linh vuc cin tuyén tir da 12 théng trd 1én;

b) Trong thoi gian cdng tac c6 déng bao hiém x3 hoi bét bude quy dinh tai
Piém a Khoan 1 Piéu nay d3 1am nhimg cong viéc chuyén mon nghiép vu phu
hop véi yéu ciu ctia vi tri viée 1am duoe tuyén dung.

, 2. Ngu'ou duoc tuyén dung da c6 thoi gian cdng tac c6 déng bao hiém xa
héi bt budc, néu khéng c6 du cac diéu kién quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay thi
phai thuc hién ché db tap su.



3. Thoi gian cong tac c6 déng bao hiém x& hoi bét bude cla ngudi duc‘yc
tuyén dung di 1am nhimg cbng viéc chuyén mén nghi€p vu phu hop véi yéu cau
- cua vi tri viée-lam duoc tuyén dung (néu c6) tinh vao thoi gian xét nang luong
14n sau khi bb nhiém va xép lvong vio chitc danh nghé nghiép.

Chuong II
HQP PONG LAM VIEC

Piéu 11. Hop dong 1am viéc x4c dinh thoi han’

1. Hop ddng lam viéc xac dinh thoi han duge ky két giita ngudi démg diu
don vi su nghiép cong 14p véi ngudi triing tuyén vao vién chie, trir truong hop
quy dinh tai diém d, diém & khoan 1 Pidu 58 Lu4t Vién churc, theo mau s6 1 ban
hanh kém theo Thong tu nay.

2. Péi v6i cac trudng hop dang ky du tuyén vao vién chitc trong linh vuc

-hoat dong van héa, nghé thuat, thé duc, thé thao, néu dugc tuyén dung vao vién
chirc thi thyc hién ky hop dong lam viéc x4c dinh thoi han, theo miu sb 2 ban
hanh kém theo Thong tu ndy. Trudng hop x4y ra tranh chép trong thuc hién hop
ddng lam viéc, ngudi duge tuyén dung trong linh vuc hoat ddng vin hda, nghé
thue_‘tt, thé duc, thé thao chua d 18 tudi dugc ngudi dai dién theo phap luat cia
minh thay mit giai quyét tranh chép lién quan dén hop dong lam viée.

- 3.Cén ¢t vao nhu ciu cong viée, yéu cau ctia vi trf viéc lam va chirc danh
nghé nghiép dugc tuyén dung, ngudi dimg d4u don vi sy nghiép céng lap quyét
dinh thoi han cu thé dé ky hop dong xéc dinh thdi han tir 12 thang trd 1én nhung
khéng vuot qua 36 thang,

Di¢u 12. Hep ddng 1am vige khong xéc dinh thdi han"

. Hop dong lam viéc khéng x4c dinh thoi han dugce ky két gitta ngudi ding
dau don vi sy nghiép cdng lap véi ngudi da thuc hién xong hgp ddng lam viéc
xac dinh thoi han quy dinh tai khoan 2 vi khoan 3 Piéu 18 Nghj dinh sb
29/2012/ND-CP duogc sira dbi, bd sung tai khoan 10 Nghj dinh sb 161/2018/ND-CP
hogc trudng hop cén by, cong chirc chuyén thanh vién chirc theo quy dinh tai
diém d, diém & khoan 1 Pidu 58 Luat Vién chitc, theo mAu sé 3 ban hanh kém
theo Thong tu nay."

Diéu 13. Thay abi ngi dung hgp dong lam viée
Trong qué trinh thuc hién hop ddng lam viéc, néu c6 thay dbi noi dung

hgp dong lam viéc thi hai bén théa thuéin‘céc ndi dung sira dbi, b,6 sung va dugc
tien hanh bang viéc ky két phu luc hop dong lam viéc hodc ky két hop ddng lam

viéc moi.

> Didu ndy duge sira ddi, bd sung theo quy dinh tai khoan 2 Didu 3 Théng tur s6 03/2019/TT-BNV, ¢6
higu Iyc ké tir ngay 01 théng 7 nam 2019.
" Piu ndy duge sira ddi, bd sung theo quy dinh tai khoan 3 Didu 3 Thong tu s6 03/2019/TT-BNV, c6
higu Iirc ké tir ngay 01 théng 7 nim 2019.



Piéu 14. Chim ditt hop dong 1am viéc trong trwdng hep vién chirc
chuyén cong tic dén co quan, don vi khac

1." Khi vién chirc chuyén dén co quan, don vi khic thi phai chim dut hop R
dong lam viée véi don vi su nghiép dang lam viéc va dugc giai quyét cac ché
do, chinh sach theo quy dinh clia phap ludt. Trudng hop vién chirc duge cép c6
thdm quyén dong y chuyén dén don vi sy nghlep cong 14p khac thi khong thuc
hién viéc tuyén dung méi va khong giai quyét ché do thoi viéc.

2. Viéc cham dit hop ddng lam viée phéi dugc thé hién bang vin bén c6
xac nhan cua V1en chtrc va ngum dtmg ddu don vi su ngh1ep cong lap hoic co
quan c6 thdm quyén ky két h(rp ddng 1am viéc. Vin ban chim dit hop ddng lam
viéc dugc 14p thanh hai ban, mdi bén giit mot ban.

Piéu 15. Ky két hop dong lam viée dbi v6i vién chire khi chuyén dén
don vi sy nghiép cong lap méi

Khi vién chirc chuyén dén don vi su nghiép cong 14p méi, nguoi ding diu
don vi sy nghiép cdng 18p hodc co quan c6 thdm quyén tuyén dung vién chirc
phai ky két hop déng lam viéc véi vién chirc va thuc hién ché db tién luong phi

‘hop trén co s¢ cin cir vao ning lyc, trinh d do tao, qua trinh cong tac, dién
bién tién luong va thoi gian dong bao hiém x4 hoi cta vién chirc.

Chwong I
PEN BU CHI PHI PAO TAO

Piéu 16. Pén bit chi phi dio tao

1. Vién chirc dugc ctr di dao tao & trong nuéc va ngodi nuéce phai dén ba
chi phi dao tao theo quy dinh tai Khoan 4 Piéu 36 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP.

2. Céc trudng hop vién chtrc khéng phai dén ba chi phi dao tao:

a) Vién chirc khong hoan thanh khéa hoc do m dau phai didu tri, c6 x4c
nhén ctia co 56 y té c6 thAm quyén;

b) Vién chirc chua phuc vu du thoi gian theo cam két phai thuyén chuyén
cdng tac dugc co quan c6 thdm quyén dong ¥;

¢) Pon vi su nghiép cong 14p don phuong chdm dirt hop ddng d6i véi vién
chie khi don vi budc phai thu hep quy mé, khong con vi tri viéc 1am hodic chdm
dirt hoat dong theo quyét dinh clia co quan c6 thim quyén.

! Khon nay dugc sira dbi, bd sung theo quy dinh tai khoan 4 Didu 3 Théng tur s6 03/2019/TT-BNV,
cé hlcu Iuc ké tir ngay 01 thang 7 ndm 2019.



Diéu 17. Chi phi va cch tinh dén bi chi phi dio tao
» | 1. Chi phi dén bi bao gdm hoc phi va tit cé ’céc ’khoén chi khéc phuc vy
cho khéa hoc, khéng tinh luong va cc khoan phu cap néu cé.
2. Céch tinh chi phi d&n bu: |
a) D6i véi trudng hop quy dinh tai Diém a Khoan 4 Didu 36 Nghj dinh
29/2012/ND-CP, vién chirc phai dén bl 100% chi phi dao tao;

b) Déi véi trudng hop quy dinh tai Didm b Khoan 4 Pidu 36 Nghi dinh
29/2012/ND-CP, vién chirc phai dén ba 50% chi phi ctia khoa hoc;

c) Déi véi cac trudng hop quy dinh tai Pidm ¢ Khoan 4 Didu 36 Nghi
dinh 29/2012/NB-CP, chi phi dén b dugc tinh theo cong thitc sau:

S=(F/T1)x (Tl -T2)

Trong d6:

- S 13 chi phi dén by

- F 12 tdng chi phi cita khéa hoc;

- T1 14 thoi gian yéu cu phai phuc vu sau khi d4 hoan thanh khéa hoc
(hodc céc khda hoc) duge tinh bang sb thang lam tron;

- T2 la thoi gian d4 phuc vu sau ddo tao dugc tinh bing sb théng lam tron.

Piéu 18. Quyét dinh tri va thu hdi tidn d3n bi chi phi do tao

1. Ngudi ding ddu don vj su nghiép'céng 13p quyét dinh va chiu trach
nhiém vé quyét dinh ctia minh déi véi mtrc dén bu chi phi dao tao cia vién chic
theo quy dinh.

2. Thu hdi tién d&n ba chi phi d4o tao

a) Cham nhét trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhén dugc quyét dinh vé
viéc dén bu chi phi dio tao ciia ngudi dimg dau don vi sw nghiép cong 14p, vién
chitc phéi dén bu chi phi ddo tao 6 trch nhiém ndp tré ddy di khoén tién phai
dén bix cho don vi su nghiép cong 14p.

b) S6 tién dn b chi phi ddo tao ciia vién chirc phai duge don vi su
nghiép cong 14p thu ndp vao tai khoan ctia don vi tai Kho bac nha nuéc va theo
d6i, quan 1y, sir dung theo ding quy dinh cta phap luat.

¢) Trudng hop vién chire phai d&n bu chi phi ddo tao khéng thuc hién
trich nhiém dén bu thi co quan, don vi ban hanh quyét dinh d&n bd khéng giai
quyét céc ché 49, chinh séch va cé quyén khéi kién theo quy dinh phép luat.



. Chwong IV .
PIEU KHOAN THI HANH

Didu 19. Hiéu lwe thi hanh?
1. Thong tu ndy cé hiéu luc ké tir ngay 15 thang 02 nim 2013.
2. Béi bd céc vin ban sau:

a) Thong tu s 10/2004/TT-BNV ngay 19 thang 02 ndm 2004 ctia B) Noi
vu huéng dan thuce hién mot sé didu ciia Nghj dinh s 116/2003/NB-CP ngdy 10

2 Thong tr s6 03/2019/TT-BNV ngay 14 thang 5 ndm 2019 quy dinh:

"Didu 6. Didu khon thi hanh

1. Thong tu ndy c6 hiéu hyc thi hanh ké tir ngdy 01 thang 7 nim 2019.

2. Quy ché t§ chirc thi tuyén cong chirc, vién chirc, thi ndng ngach cong chire, thi théng hang chic
danh nghé nghiép vién chirc; Quy ché td chire xét tuyén cong chirc, vién chirc, xét thing hang chirc danh
nghé nghiép vién chiic; NObi quy ky tuyén dung cong chire, vién chirc, thi ning ngach cong chire, théng
hang chirc danh nghé nghiép vién chirc ban hanh kém theo Théng tu ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir
ngdy 01 thang 7 nim 2019.

3. Céc co quan, t chirc, don vi tiép tuc thuc hién dé 4n, ké hoach t6 chirc tuyén dung c6ng chirc, vién
chirc (thi tuyén, xét tuyén, tuyén dung khong qua thi tuyén), thi néng ngach cdng chirc, thing hang
chirc danh nghé nghiép vién chirc (thi hofic xét thing hang) d3 dwgc cip cé thim quyén phé duyét
trude ngay 29 thang 11 nam 2018 theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 4 Nghi dinh s6 161/2018/NDP-CP thi
chua 4p dung quy dinh tai Nghj dinh sb 161/2018/ND-CP vi phéi hoan thanh truéc ngdy 15 théng 7
ndm 2019. Sau thdi han nay néu khong hoan thanh thi thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6
161/2018/ND-CP.

4. Bii bd mét phin c4c vin ban quy pham phép luit sau:

a) Noi dung cic diéu, khoan, diém sau day tai Thong tu sé 13/2010/TT-BNV ngdy 30 thang 12 nim 2010
ctia B§ truéng B6 Noi vu quy dinh chi tiét mot sb didu vé tuyén dung va néng ngach cdng chic cia
Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 théng 3 nim 2010 cta Chinh phit quy dinh vé tuyén dung, sir
dung va quén ly céng chirc: Didu 2 va Pidu 7;

b) Noi dung khoén 2, khoan 3 Didu 1 Théng tr sb 05/2012/TT-BNV ngiy 24 thang 10 nim 2012 cia Bo
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truéng Bo Noi vu sira dbi, bd sung mot s didu ciia Thong tr sé 13/2010/TT-BNV ngdy 30 thang 12
nam 2010 cua B¢ tredng Bo Noi vu quy dinh chi tibt mét s6 didu v& tuyén dung va ning ngach cong
chirc ctia Nghj dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 cia Chinh phi quy dinh v& tuyén
dung, sir dung va quan ly céng chic;

¢) Noi dung khoan 1, khoan 3 Diu 2 Théng tr s§ 05/2017/TT-BNV ngdy 15 thang 8 nim 2017 cta Bo
truéng BO Noi vu stra d6i, bb sung mot sb didu cita Thong tw sb 11/2014/TT-BNV ngdy 09 théng 10 nim
2014 va Théng tr s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thing 12 nam 2010 ciia BO trudng B Noi vu vé tidu
chuin nghiép vu chuyén mén, bd nhiém ngach va xép luong déi véi cac ngach cdng chirc chuyén nganh
hanh chinh va viéc td chirc thi néng ngach cong chiic;

d) Néi dung khoan 4 Diéu 11 Thong tur s 12/2012/TT-BNV ngady 18 thang 12 ndm 2012 cta By trudng
BO Noi vu quy dinh vé chitc danh ngh& nghigp va thay ddi chirc danh nghé nghiép déi véi vién chirc;

d) N6i dung céc diéu, khoan, diém sau day tai Thong tur sé 15/2012/ TT-BNV ngay 25 thang 12 ndm 2012
cuia B truéng B9 Noi vy huéng din vé tuyén dung, ky két hop dong 1am viéc va d&n b chi phi dao
tao, bdi dudng déi véi vién chire: Pidu 2, Didu 4, Diéu 7 va Didu 8.

5. Béi bo Théng tur s6 16/2012/TT-BNV ngay 28 thing 12 ndm 2012 cia B truéng BO Noi vu ban
hanh Quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chirc; Quy ché thi thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
dbi véi vién chirc va Noi quy ky thi tuyén, thi thang hang chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chirc.

6. Trong qua trinh tht_rg: hién néu cé6 vuéng mic, dé nghi phan 4nh vé B Nbi vu dé duge huéng din
hodc xem xét, giai quyét./.".



thdng 10 ndm 2003 cta Chinh pht vé tuyén dung, st dung va quan ly cén bj,
cong chirc trong cac don vi sy nghiép ctia Nha nuéc;

b) Théng tu sé 04/2007/TT-BNV ngay 21 thang 6 nim 2007 cua B6 Noi
vy hudng dn thyc hién mot sb diéu ctia Nghj dinh s6 116/2003/ND-CP ngiy 10
thang 10 ndm 2003 ctia Chinh phii va Nghi dinh s6 121/2006/ND-CP ngiy 23
thang 10 ndm 2006 cta Chinh phu stra dbi, bd sung mét sé didu cia Nghi dinh
s6 116/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nim 2003 cia Chinh pht vé tuyén dung,
str dung va quan ly can by, cdng chirc trong céc don vi su nghiép ctia Nha nudc;

c) Théng tur. s6 02/2008/TT-BNV ngay 03 thang 3 nim 2008 cia Bo Noi
vy stra d6i Diém b Khoan 1 Myc I Théng tw s6 04/2007/TT-BNV ngay 21 théng
6 ndm 2007 ctia B Noi vu huéng dan thuc hién mot sb didu cua Nghi dinh sb
116/2003/NDB-CP. ngay 10 thang 10 nim 2003 ciia Chinh phi va Nghi dinh sé
121/2006/ND-CP ngay 23 thang 10 nim 2006 ciia Chinh phi stra dbi, bd sung
mt 56 diéu ctia Nghj dinh s6 116/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nim 2003 cia
Chinh pht v& tuyén duilg, sir dung va quan ly cn bj, cong chirc trong cic don
vi sy nghiép ctia Nha nudc. _

d) Quy dinh ve thoi viéc, bdi thudmg chi phi dao tao dbi véi vién chirc tai
Théng tr s6 130/2005/TT-BNV ngay 07 thdng 12 nim 2005 ciia B6 Noi vu
huéng dan thyc hién mét s didu ctia Nghi dinh sé 54/2005/ND-CP v& ché 6
thdi viéc, ché do bdi thudmg chi phi dao tao déi véi cén b, cong chitc.

Piu 20. Trich nhiém thi hanh"

" Théng twr s6 03/2019/TT-BNV ngay 14 thang 5 ndm 2019 quy dinh:

"Diéu 5. Trach nhiém 4 chirc thwe hién

1. Céc B¢ trwong, Thi trudng co quan ngang Bg, Thu truéng co quan thudce Chinh phi, Chu tich Uy
ban nhén dan tinh, thanh pho tryc thude Trung wong va céc co quan, td chirc, c4 nhan c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Thong tur nay.

2. Trudng hop qua thanh tra, kiém tra phat hién viéc t6 chirc ky thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién
chirc, thi ning ngach céng chiic, thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc khéng thuc hién ding
quy dinh ciia phép luft hodic viéc chdm didm, tdng hop diém céc bai thi c6 sai sét anh hudng tryc tiép
dén két qua thi hojic xét ctia thi sinh thi cdn ctr két ludn thanh tra, kiém tra, ngudi ding diu co quan,
don vi c6 thim quyén td chirc thi tuyén, xét tuyén cbng chirc, vién chirc, thi ning ngach cong chirc,
théng hang chirc danh nghé nghiép vién chirc hity ky thi tuyén, xét tuyén cdng chirc, vién chirc, thi
ning ngach cong chirc, thing hang chitc danh nghé nghiép vién chirc khong thuc hién ding quy dinh
d6 hofic hity nhiing bai thi, tdng hop didm thi hoic xét 6 sai s6t lam thay ddi két qua thi hoic xét;
dong thdi, kiém diém lam 15 trach nhiém d& xir Iy céc t6 chirc, c4 nhn ¢6 hanh vi vi pham theo quy
dinh clia Dang va ctia phap lujt.

3. Trudng hop cong chirc, vién chire sir dung van béng, chimg chi khéng hop phép hodic ké khai khong -
ding sy thit d& di tiéu chuin, didu kién dy thi néng ngach, thing hang chirc danh nghé nghiép thi bj
xir ly ky luat theo quy dinh; -déng thoi bi hay két qua thi ndng ngach, thing hang chirc danh nghé
nghiép va hity quyét dinh bd nhi¢m vao ngach, chirc danh nghé nghi€p vién chirc (néu c6). Cong chirc,
vién chirc bj hity quyét dinh bd nhiém ngach, chirc danh nghé nghiép thi xép lai ngach, chirc danh
nghé nghiép, bac, hé sb lvong ding véi ngach, chirc danh nghé nghiép, bac, hé sb luong hudng khi
dugc et dyr thi ning ngach, thing hang chirc danh nghé nghiép.".
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Cac B9 truong, Thu truéng co quan ngang B¢, Thu truéng co quan thuge
Chinh phu, Chu tich Uy ban nhén dan tinh, thanh phd truc thude Trung uong va
c4c co quan, tb chirc, c4 nhan ¢ lién quan chiu trach nhiém thi hanh Théng tu

nay. /5,

BO NOI VU XAC THUC VAN BAN HQP NHAT
Sé: §/ /VBHN-BNV Ha Noi, ngay 4 thang ] nim 2019
| BO TRUONG
Noi nhidn: \
- B§ trudng Lé Vinh Tén;

- Thit truéng Nguyén Trong Thira;

- Céng Thoéng tin Pién tir Chinh phu;
- Cong bao;

- Trang tin dién tir B4 Noi vu;

- Luu: VT, CCVC (03).

Vinh Tén
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BQ NOI VU - CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
—_— Doc ldp - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
TO CHUC THI TUYEN CONG CHU'C, VIEN CHUC,
THI NANG NGACH CONG CHU'C, THI THANG HANG CHUC DANH
NGHE NGHIEP VIEN CHUC!

| Chu’u’ng I .
QUY DINH CHUNG VE HQI PONG THI

Muc1
. HOI BONG THI TUYEN CONG CHUC, VIEN CHUC,
THI NANG NGACH CONG CHUC, THI THANG HANG CHUC DANH
NGHE NGHIEP VIEN CHU'C

Diéu 1. Hji ddng thi

1. Hoi ddng thi tuyén cdng chrc, vién chire, thi ndng ngach cong chie, thi
thing hang-chitc danh nghé nghiép vién chirc (sau ddy goi chung 1a Hoi dong
thi) do ngudi dimg dau co quan, don vi c¢6 thim quyén tuyén dung cong chuc,
vién chirc, thi ndng ngach cong chic, thi thing hang chitc danh nghé nghiép vién
chite quyét dinh thanh 14p. Hoi ddng thi hoat ddng theo timg ky thi va tu gii thé
sau khi hoan thanh nhiém vu.

2. Khéng ctr 1am thanh vién Hoi ddng thi d6i v6i nhitng ngudi ¢6 quan hé
1a cha, me, anh, chij, em rudt cia bén vo hoic chéng; vo hodc chéng; con dé
hodc con nuéi clia ngudi dy thi hodc nhitng ngudi dang trong thoi gian bi xem
x€t xtr ly ky ludt hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat.

3. Hoi déng thi tuyén cdng chirc thuc hién nhiém vu, quyén han quy dinh
tai khoan 2 Diéu 7 Nghj dinh s6 24/2010/NP-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 ciia
Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, str dung va quéan ly cong chirc (sau dy viét
tét 1a Nghi dinh s§ 24/2010/ND-CP) dugc sira déi, bd sung tai khoan 3 Didu 1
Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 cita Chinh pha sira di, bd sung
mét s6 quy dinh v& tuyén dung cong chiic, vién chirc, ning ngach céng chic,
thang hang vién chirc va thyc hién ché d6 hop déng mdt sb loai cbng viéc trong
co quan hanh chinh nha nudc, don vi sy nghiép céng lap (sau day viét tit 1a
Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP).

4. Hoi dong thi tuyén vién chirc thye hién nhiém vy, quyn han quy dinh
tai khoan 3 Piéu 6 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cta

** Quy ché ndy dugc ban hanh kém theo Théng tu s 03/2019/TT-BNV ngdy 14 thang 5 nam 2019, c6
hiéu Ire k& tir ngay 01 thang 7 nim 2019
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Chinh phu v& tuyén dung, st dung v quan Iy vién chic (sau dy vidt tit 12 Nghj
dinh s6 29/2012/ND-CP) duge sira dbi, bd sung tai khoan 2 Piéu 2 Nghj dinh sb
- 161/2018/ND-CP. . .

5. Hoi ddng thi ning ngach cong chirc thye hién nhiém vy, quyén han quy
dinh tai khoan 2 Piéu 32 Nghij dinh s 24/2010/ND-CP.

6. Hoi ddng thi thing hang chitc danh ngh& nghiép vién chirc thuc hién
nhiém vy, quyén han quy dinh tai khoan 4 Didu 31 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP.

7. Hoi ddng thi dwoc sit dung con d4u, tai khoan cia co quan, don vij cé
thim quyén tuyén dung cong chirc, vién chie, thi ndng ngach cong chirc, thi
thing hang chttc danh nghé nghiép vién chirc hoic cia co quan tham muu truc
tiép trong céc hoat dong ctia Hoi ddng thi do nguoi ding dau co quan, don vi co
thim quyén thanh 14p Hoi ddng thi quyét dinh.

8. Trudng hop co quan, don vi c6 thdm quyén quyét dinh 6 chirc thi ning
ngach cdng chirc cling vé6i thi thing hang chirc danh nghé nghiép vién chitc cho
cdng chirc, vién chic thuge thdm quyén quan 1y thi thanh 14p mot Hoi ddng thi
dé 5 chirc viée thi néng ngach céng chirc va thi thing hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc. Hoi dong thi ning ngach cong chirc va thi thing hang chirc
danh nghé nghi€p vién chirc thuc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai
khodn 5, khoan 6 Didu nay. | R

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ciia thanh vién tham gia
Hoi dong thi

1. Chu tich Hoi ddng thi: |

a) Chiju tradch nhiém tb chirc thyc hién nhiém vu cda Hoi déng thi va chi
dao t0 chirc ky thi tuyén cong chirc, vién chtre, thi ndng ngach céng chirc, thi
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc bao dam ding ndi quy, quy ché ky
thi theo quy dinh ctia phép luét;

b) Phéan cdng trach nhiém, nhiém vu cu thé, rd rang cho timg thanh vién
ctua Hoi dong thi;

¢) Quyét dinh thanh 1ap Ban d& thi, Ban coi thi, Ban phéch, Ban chim thi,
Ban cham phiic khéo, Ban kiém tra sat hach khi t8 chic thyc hién phong van tai
vong 2; thanh 14p c4c b phan gitp viée xét thdy cén thiét;

| d) T6 chitc viéc xay dung d thi, Iua chon d thi, bao quén, luu gitt d& thi theo
diing quy dinh tai Quy che niy va bao d4m bf mét d& thi theo ché d9 tai lidu "Mat";

d) Quy dinh cu thé thoi gian bét ddu thi cta timg phin thi trong ndi dung
thi trdc nghiém tai vong 1 dé théng nhAt thuc hién;

e) T6 chirc viéc coi thi, quan 1y bai thi, d4nh sé phach, roc phéch, quan ly
phéch, cham thi va cac tic nghiép khéc theo quy dinh tai Quy ché nay;
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g) Bao cao ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung
cong chirc, tuyén dung vién chirc, thi ning ngach cong chirc, thi thing hang
chirc danh ngh€ nghiép vién chirc xem xét, quyét dinh cdng nhén két qua thi;

h) Chi dao giai quyét kién nghi, khiéu nai, t8 c4o trong qué trinh t4 chirc
ky thi. _

2. Phé Chu tich Hoi ddng thi:

Gitip Chi: tich Hoi dong thi diéu hanh hoat dong ctia Hoi ddng thi v thuc
hién mdt s6 nhiém vy cu thé ciia Hoi dong thi theo sy phén cong cia Chu tich
Héi dong thi.

3. Céc Uy vién ctia Hoi dong thi:

Céc Uy vién ciia Hoi ddng thi do Cha tjch Hoi ddng thi phan cong nhiém
vu cu thé d€ bao dam céc hoat dong clia Hoi dong thi thuc hién dung quy dinh
cua phap luit.

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng thi gitip Ch tich Hoi ddng thi:

a) Chuan bj cc van ban, tai liéu cin thiét ctia Hoi ddng thi; ghi bién ban
cac cudc hop, hoat déng ctia Hoi dong thi;

b) Té chirc, chuén bj c4e tai liéu hudng dn én tap cho thi sinh (néu c6);

¢) Té chirc viée thu phi du tuyén cdng chirc, vién chirc, thi nang ngach, thi
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; quén ly thu, chi va thanh quyét
todn theo quy dinh cua phép luit;

d) Nhén, bdo quén bai thi cua thi sinh duge déng trong cac tai hoic bi
dung bai thi (sau diy goi chung 13 tai bai thi) con nguyén niém phong tir Trudéng
ban coi thi;

d) Ban giao bai thi dugc déng trong cc thi bai thi con nguyén niém
phong cho Trudéng ban phéach;

e) Nhén, bdo quén bai thi d4 roc phach va dugc dung trong céc tui bai thi
con nguyén niém phong tir Trudhg ban phach;

g) Ban giao bai thi da roc phéach dung trong céc tai bai thi con nguyén
niém phong cho Trudng ban chim thi kém theo cic Phiéu chim didm va thuc
hién céc cong tac nghiép vu lién quan;

h) Nhén, bao quan d4u phéch dugc dong trong céc tai con nguyén niém
phong tir Truéng ban phéch sau khi viéc chim thi c4c bai thi cia cic mén thi d5
hoan thanh;

i) Nhan, bao quan két qua phéng van, thuc hanh dugc dong trong cac thi
con nguyén niém phong tir Ban kiém tra sat hach néu t§ chirc phéng van, thuc
hanh tai vong 2;

k) Ghép phach, tong hop, béo céo két qué véi Hoi dong thi;

) Thyc hién céc nhiém vu khac theo phén cdng ctia Chu tich Hoi ddng thi.

14



Mye 2 ,
CAC BAN GIUP VIEC CUA HQI PONG THI
{;iéu 3. Ban d thi
1. Ban d& thi do Chi tich Hoi ddng thi thanh 14p gom: Trudng ban va cic
thanh vién, trong d6 c6 mdt thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ctia Truéng ban da thi:

a) Tb chrc thuc hién viée xay dung bd d? thi, ngén hang cau hdi theo quy dinh;
b) Té chirc didu hanh toan bd hoat dong clia cong tac xay du’ng ngan hang

céu hdi, ra d8 thi; chiu trach nhiém triee Chu tich Hoi ddng thi va trudc phap
luat vé& cong tic x4y dung ngén hang ciu héi, ra d8 thi;

¢) Bao mit ngéan hing c4u hoéi, d8 thi theo ché db tai liéu "MA4t".

3. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta thanh vién Ban d8 thi:

a) Tham gia xay dyung ngan hang cau hoi, bd d& thi theo phén cong clia
Trudng ban @€ thi;

b) Béo mét dé thi, ngan hang ciu héi theo ché do tai lidu "MA4t".

4. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ctia thanh vién kiém Thu ky:

Ghi bién ban cac cudc hop, hoat déng ctia Ban d@ thi va thuc hién céc
- nhi€ém vu khac theo phén c6éng ctia Trudng ban deé thi.

5. Tiéu chuén thanh vién Ban dé thi:

a) Ngudi duge clr lam thanh vién Ban @ thi 14 céng chirc, vién chirc o
trinh 46 chuyen moOn, kinh nghiém cbng tac trong nganh Iinh vuc phi hop véi

yéu ciu cia vi tri can tuyén hodc yéu ciu ctia ngach coéng chirc, chirc danh nghé
nghiép vién chirc du thi; '

b) Khéng cir 1am thanh vién Ban d@ thi d6i véi nhitng nguoi co quan hé 1a
cha, me, anh, chi, em rudt ctia bén vo hoic chdng; vo hoic chong, con dé hodc
con nudi cla ngudi du thi hodc nhiing ngudi dang trong thdi gian bj xem xét xir
ly ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luit;

¢) Ngudi duge cit 1am thanh vién Ban & thi khéng duoc tham gia 1am
thanh vién Ban coi thi.

6. Nguyén tic lam viéc cta Ban d2 thi:

a) Mdi thanh vién ctia Ban d thi phai chiu trach nhiém c4 nhan v& néi
dung, bdo dam bi mat, an toan ctia d& thi theo ding chic trach cia minh va theo
nguyén tic bao vé bi mat nha nuéc;

b) Céc thanh vién cta Ban dé thi 1am viéc ddc 14p va truc tiép véi Truéng
ban dé thi; ngudi duge giao thue hién nhiém vy nao chiu trich nhiém thyuc hién
nhiém vy d6, khong dugc tham gia cac nhiém vu khéc ciia Ban dé thi.
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7. Khu vyre 1am d8 thi va cdc yéu cu bao mat

a) D& thi, huéng din chém, dép 4n, thang diém chwa céng bb thude danh
muc bi mat nha nudc d6 "Mat". Peé thi du phong chura sir dung duoc gisi "Mat"
sau khi két thuc ky thi;

b) Viéc 1am d8 thi phéi dugc thyc hién tai mot dia didm an toan, biét lap,
phai dugc bao v, ¢6 ddy dii phuong tién bio mat, phong chdy, chita chay;

¢) Danh sich nhing ngudi tham gia Ban d8 thi phéi dugce giit bi mat trong
qué trinh t4 chirc ky thi. C4c thanh vién tham gia lam @ thi ddu phai céch ly véi
bén ngoai tir thoi diém tap trung Iam @3 thi cho dén khi két thiic mén thi ds,
Trong truong hop cén thiét, duge sy ddng ¥ bing vin ban cta Trudng ban d& thi
thi céc thanh vién méi duogc phép ra ngoai hodc lién hé véi bén ngoai bang dién
thoai ¢6 dinh, khi néi chuyén phai bt loa ngoai, ¢6 ghi 4m va duéi sy gidm sat
hofc chimg kién ciia thanh vién Ban gidm sdt va ctia dai dién co quan cdng an
(néu dugc moi tham gia); '

d) Phong bi dyng dé thi d& giao, nhan, van chuyén tir noi 1dm d2 thi ra bén
ngoai phai dugc lam bing gidy c6 du d6 bén, kin, 4 va dugc dén cht, khong
bong mép, dugc niém phong; , |

d) Toan b qué trinh giao, nhan, van chuyén d2 thi phai dugc gidm sat bsi
thanh vién Ban gi4m sat va cta dai dién co quan céng an (néu duoc moi tham
gia); céc phong bi dung d8 thi phai dugc bio quan trong thiing 1am béng kim
loai ¢6 khéa va duge niém phong trong qu4 trinh giao, nhan, van chuyén;

e) Méy méc va thiét bj tai noi lam d? thi di bi héng hay khong ding dén,
chi duoc duara ngoai khu vuc c4ch ly sau thoi gian thi mén cudj cung;

g) Thanh vién Ban & thi va nhimg ngudi khic c6 lién quan phai gilr bi
mét tuyét dbi céc dd thi va cau héi tric nghiém, phoéng vén, thyc hanh; khéng
dugc phép cong bb dudi bat ky hinh thire ndo cho dén khi két thiic thai gian thi
mén thi dugc phan cbng thuce hién.

8. Yéu cdu khi x4y dung d@ thi:

a) Yéu cau chung;:

Pam bao chinh x4c, khoa hoc, 11 vin, cau chit 5 rang;

Phai phti hop véi yéu cdu cua ngach céng chitc hodc chic danh nghé
nghiép vién chirc tuong Umg véi vi tri du thi;

Pa thi phai c6 tinh suy luan, phén tich, tranh viéc hoc thude long;

De thi phéi ghi r6 s6 didm ciia m&i cay héi thi;
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D2 thi phai ghi 3 ¢6 chir "HET" tai diém két thac @ thi va phai ghi 15 ¢6
mdy trang (d6i v6i d8 thi c6 tir 02 trang trd 1én);

M&i mén thi hodc phan thi trong mot ky thi phai ¢ dé thi chinh thic, dé
thi dy phong va kém theo huéng din, d4p 4n chim thi cu thé. Huéng din, dap 4n
chim thi phai c6 thang diém chi tiét dén 5 didm.

b) Péi v6i d8 thi tu luan:

Can cr ydu cau ctia ky thi, Ban @ thi ¢6 trach nhiém soan thao d& thi va
higu chinh dé thi, dép an, huéng din chém thi (chinh thitc va du phong) cho
mén thi. Sau khi soan théo, hiéu chinh, c4c dé thi, dép 4n, huéng din chim thi
dugc td chirc phan bién va d& xuit phuong 4n chinh 1y, sita chita néu thiy cin
thiét. Viéc phan bién d8 thi, d4p an, huéng din chim thi do c4c thanh vién Ban
dé thi thyc hién.

c) Dbi véi dé thi tric nghiém:

Viéc x4y dung ngén hang cau héi cho d@ thi tric nghiém phai bao dam sb
luong ciu hoi xay dung gép t6i thidu 3 14n so v6i sé ciu hoéi theo quy dinh cia
timg phan thi. Truéng ban d? thi t& chirc dé cac thanh vién Ban d8 thi thdm dinh
- timg cu héi thi tréc nghiém theo dling yéu ciu cia vi tri du tuyén hoic yéu ciu
- cua ngach cong chue, chiic danh nghé nghi€p vién chirc dy thi; sau khi hiéu
chinh 1dn cudi, Truéng ban d8 thi & chirc rit nghu nhién cac cau hoi dé hinh
thanh & thi tric nghiém v6i nhidu phién ban d thi khac nhau. Sau khi ra sodt
timg phién ban dé thi tréc nghiém, Truéng ban d? thi ky tén vio timg phién ban
dé thi va ban giao cho Chii tich Hoi ddng thi d& Chi tich Hoi dong thi quyét
dinh d& thi chinh thirc v& d& thi dy phong.

d) P6i véi d8 thi phong vén:

Noi dung d8 phong van phéi cin ¢t vao yéu cu cia vi tri dy tuyén hodc
yéu ciu vé tiéu chuin nghiép vu chuyén mén cla ngach céng chitc, chitc danh
nghé nghiép vién chitc dy thi; két cu, ndi dung d& phéng vin, thuc hanh phai
bao dam chinh x4c, khoa hoc, danh gia toan dién ning luc, kha ning cia nguoi
du tuyén. P& phéng vén phdi c6 dap 4n va thang diém kém theo, dugc déng
trong phong bi, niém phong va bao quéan theo ché @5 tai liéu "Mat".

Pidu 4. Ban coi thi

1. Ban coi thi do Chi tich Hoi dong thi thanh 14p, gdm: Trudng ban, Phé
Trudng ban va céc thanh vién, trong d6 c6 mdt thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trich nhiém cta Trudéng ban coi thi:

a) Gitp Hoi ddng thi td chirc ky thi theo quy ché, ndi quy cua ky thi;

b) Bé tri phong thi; phén céng nhi¢m vu cho Phé Trudng ban coi thi; phan
cdng gidm thi phong thi va giam thj hanh lang cho timg mén thi;
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¢) Nhén va béo quén‘dé thi theo quy dinh; giao dé thi cho gidm thi coi thi.
Khi giao, nhan d& thi phai 14p bién ban x4c dinh tinh trang dé thi;

. d) Tam dinh chi viéc coi thi ctia gidm thi, kip thoi bdo cdo Chu tich H61~
dong thi xem xét, quyét dinh; dinh chi thi doi v6i thi sinh néu thdy cé cin cit vi
pham ndi quy, quy ché cta ky thi;

d) Té chirc thu bai thi cua thi sinh, niém phong bai thi d& ban giao cho Uy
vién kiém Thu ky Hoi dong thi.

3. Nhiém vy, quyén han va trich nhiém ctia Phé Trudng ban coi thi:

Gitp Truéng ban coi thi diéu hanh mét sb hoat déng ctia Ban coi thi theo
su phin cong cia Trudng ban coi thi.

4. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém ctia thanh vién Ban coi thi dugc
phén cdng lam gidm thi phong thi:

a) Thyc hién nhiém vy coi thi theo sy phan cdng cia Trudng ban coi thi;

b) Phai c6 mit ding gid tai dia diém thi d& 1am nhiém vy;

c) Trong khi thyc hién nhiém vu coi thi, khéng dugc mang vao phong thi
dién thoai di dong, méy ghi 4m, méy anh, may vi tinh, céc phuong tién k§ thuat
© thu, phét truyén tin, phuong 'tién sao Ivu dir liéu, thiét bi’ chtra dung, truyén tai
- thong tin khéc va céc loai gidy to, tai lidu c6 lién quan dén ndi dung thi; khc‘)ng
duoc lam viéc riéng; khong duoc hit thuoc; khong duge sit dung céc loai dd
uong c6 con hodc cac chat kich thich;

d) Chi cho thi sinh ra khéi phong thi s6m nhét sau 2/3 thoi gian 1am bai
thi doi véi mén thi viet hodc sau khi thi sinh d4 ndp bai, dé thi, gidy nhép (néu
co) va ky ndp bai. Do6i véi mon thi tric nghiém, chi cho thi sinh ra khéi phong
thi khi d3 hét thoi gian 1am bai thi va sau khi da ndp bai, ky ndp bai. Trudng hop
thi sinh nhat thiét phai tam thoi ra khoi phong thi thi gidm thj phong thi phai
théng bao ngay cho gidm thi hanh lang d€ gidm thi hanh lang bio céo ngay
Trudng ban coi thi xem xét, giai quyét;

&) Néu c6 thi sinh vi pham ndi quy, quy ché thi thi gi4m thi phong thi phai
14p bién ban xir Iy theo quy dinh. Néu c6 tinh hudng bat thuong phai bao cdo
ngay cho Trudng ban coi thi.

| 5. Nhiém vu, quyén han va trich nhiém cta gidm thj phong thi kiém k¥
thudt vién mdy tinh (4p dung d6i véi thi tric nghiém trén may vi tinh):

a) Bao ¢am hé thdng mdy vi tinh trong phong thi hoat dong t6t, nbu may
vi tinh bj hu hong phai c6 trach nhiém sira chita hodc thay thé kip thoi;

b) Tién hanh nhap dir lidu d& thi vao mdy chi; niém phong mdy chu, thiét
bi luu trit dit liéu dé thi khi két thic trude su chimng kié,n cua dai dién: Hoi dong
thi, Ban coi thi, Ban gidm st thi va dai dién cong an (néu dugc moi tham gia);

¢) Kiém tra may vi tinh trong phong thi truge, trong va sau qué trinh thi;
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d) Phdi hop véi gidm thj hang lang, gi4m thi phong thi kiém tra céc vat
dung ctia ngudi dy thi mang vao phong thi, huéng din ngudi du thi pgﬁi ding vi
tri; khong dé nguoi du thi mang vao phong thi tai liéu, vat dung bi cm;

&) Két thic mBi ca thi, tién hanh in bai thi ciia ngudi du thi, niém phong

thi dung bai thi (c6 chit ky ctia hai gidm thi) va ban giao cho Trudng ban coi thi.
Khi ban giao phai 14p thanh bién ban va cung ky xac nhén;

e) Két thic mdi budi thi, niém phong méy ch, cAc thit bj hwu trir dit lidu;

g) Két thic mén thi, sao luu toan b dit lidu vao thiét b luu trit, niém
phong va ban giao cho Trudng ban coi thi; sau d6 xéa toin b dit liéu luu trix
trén mdy chu. Viéc ban giao phai l4p thanh bién ban va cung ky xac nhéan.

6. Nhiém vu, quyén han va trich nhiém cta thanh vién Ban coi thi duoc
phan céng lam gidm thi hanh lang:

a) Gitt gin trt tu va bao dam an toan bén ngoai phong thi;

b) Phat hién, nhéic nhe, phé binh va cﬁng giam thj phong thi 1ap bién ban
thi sinh vi pham ndi quy, quy ché ctia ky thi & khu vic hanh lang. Truong hop vi
pham nghiém trong nhur gy mét trat tu, an toan & khu vyuc hanh lang phai bao
cdo ngay cho Truéng ban coi thi xem x¢ét, giai quyét;

c¢) Khong duge vao phong thi.

7. Nhiém vy, quyén han va tréch nhiém ctia thanh vién kiém Thu ky:

Ghi bién ban céc cudc hop, hoat déng ctia Ban coi thi va thuc hién céc
nhiém vu khéc theo phan cong ctia Trudng ban coi thi.

8. Tiéu chuan ctia thanh vién Ban coi thi:

a) Nguoi dugce ctr lam thanh vién Ban coi thi phéi la cong chirc, vién chirc;

b) Khéng ctr 1am thanh vién Ban coi thi déi véi nhiing ngudi ¢6 quan hé 14
cha, me, anh, chi, em ruft ctia bén vg hodc chong; vo hoic chéng; con dé hoic

con nudi ctia ngudi du thi hodc nhitng ngudi dang trong thoi gian bi xem xét xt
ly ky luat hodc dang thi hanh quyet dinh ky luat;

¢) Ngudi duoc cir 1am thanh vién Ban coj thi khéng dugc tham gia lam
thanh vién Ban d¢ thi, Ban phéch, Ban chim thi, Ban chim phic khao (néu c6).

Diéu 5. Ban phach

1. Ban phdch do Ch tich Hoi ddng thi thanh 1ap gdm: Trudng ban va c4c
thanh vién, trong d6 c6 mét thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém Truéng ban phach:

a) Nhan bai thi dugc déng trong cic thi con nguyén niém phong tir Uy
vién kiém Thu ky Hoi ddng thi;
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b) Phéan céng nhiém vu cu thé cho céc thanh vién Ban phach dé tb chuce
thuc hién viéc dénl; sO phe’}ch, roc phach cic bai thi bao dém nguyén tic sb
phach khong triing lap véi s6 béo danh ciia thi sinh;

c) Ban giao bai thi d4 lam phéch dugc dong trong ti con nguyén niém
phong cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi;

d) Niém phong d4u phach v béo quén theo ché d¢ "Mat" trong subt thoi
gian cham thi cho dén khi hoan thanh viéc chim thi;

d) Ban giao ddu phéch dugc déng trong tii con nguyén niém phong cho Uy
vién kiém Thu ky Hoi dong thi sau khi viéc chim thi cic mon thi d& hoan thanh;

e) Bao mét s6 phéch.

3. Nhiém vy, quyén han va tréch nhiém ciia thanh vién Ban phéch:

a) Thyc hién viéc d4nh sé phach, roc phéch céc bai thi theo phan cong cia
Truéng ban phach;

b) Bao mét sb phéch.

4. Nhiém vu, quyén han va trach nhi¢m ctia thanh vién kiém Thu ky:

, Ghi bién ban céc cudc hop, hoat dong cia Ban phéach va thuc hién cac
- nhiém vy khéc theo phan cdng cta Trudng ban phéach.

5. Tiéu chufn ctia thanh vién Ban phach:

a) Nguoi dugc ctr 1am thanh vién Ban phéch phai 14 c6ng chire, vién chirc;

b) Khong ctr 1am thanh vién Ban phéch d6i v6i nhitng ngudi ¢6 quan hé 13
cha, me, anh, chi, em ruét ctia bén vo hoiic chong; vo hodc chdng; con @ hoic

con nudi ctia ngudi dy thi hodc nhimg ngudi dang trong thdi gian bi xem xét xir
Iy ky ludt hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat;

c) Nguoi dugc cur lam thanh vién Ban’ phéach khéng dugc tham gia Ban
coi thi, Ban cham thi, Ban chdm phuc khao (néu c6).

Dicu 6. Ban chim thi

1. Ban chim thi do Cht tich Hoi ddng thi thanh 1ap gdm: Truéng ban va
céc thanh vién, trong d6 c6 mdt thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trich nhiém clia Trudng ban chim thi:

a) Phén cong nhiém vy cham thi cho c4c thanh vién Ban chim thi béo
dam nguyén tac moi bai thi phai cé it nhit 02 thanh vién thuc hién nhiém vu
cham thi va t0 chirc viéc cham thi theo ding quy ché;

b) Trudc khi chim thi, t§ chirc va quén triét dén céc thanh vién Ban chdm
thi v€ huéng dan cham, ndi dung dép 4n va thang diém cham thi. Trudng hop
phét hién ni dung ctia dé thi va huéng din chim, dép 4n chim thi c6 nodi dung
khoéng thong nhat hodc sai 1&ch thi phai béo céo ngay dén Chu tich Hoi dong thi
dé xem xét, quyét dinh. Sau khi c¢6 ¥ kién cia Chu tich Hoi dong thi méi thuc
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hién viéc chédm thi theo quy dinh. Khong dwoc ty y thay d6i hudng din chim,
déap an, thang diém chim thi;

: ¢).Nhan, bao quén céc thi bai thi con nguyén niém phong tirly Vi’én ki@fm
Thu ky Héi dong thi, sau d6 phan chia tai dung bai thi kém theo phi€u cham
diém bai thi cho c4c thanh vién Ban chdm thi;

d) Dinh chi hosc thay dbi viéc chdm thi dbi véi thanh vién Ban chém thi
thiéu trach nhiém, vi pham quy ché thi;

&) Tng hop két qua chim thi, dung vio tdi va niém phong, sau d6 ban
giao cho Uy vién kiém Thu ky H6i ddng thi. Khi ban giao phai 1ap bién ban giao
nhan két qua chim thi;

e) Bao mat két qua diém thi.
3. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cia thinh vién Ban chdm thi:

a) Chim diém céc bai thi theo dung huéng dan cham dap 4n chim thi va
thang diém. Chi chdm diém céc bai thi dugc 1am trén gidy thi do Hoi dong thi
quy dinh;

b) Béo cdo d4u hiéu vi pham trong céc bai thi v6i Trudng ban chim thi va
kién nghi hinh thirc xtr ly;

c) Bao mat két qua diém thi.

4. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta thanh vién kiém Thu ky:

Ghi bién ban céc cudc hop, hoat ddng ctia Ban chim thi va thuc hién cac
nhiém vu khéc theo phén cdng ctia Trudng ban cham thi.

5. Tiéu chuan ctia thinh vién Ban chim thi:

a) Ngudi dugce ctr 1am thanh vién Ban chim thi 13 cong chuec, vién chirc ¢6
trinh do chuyén mon kinh nghiém cong tac trong nganh, linh vuc phu hop véi
yéu clu cta vi trf can tuyén hodc yéu ciu cta ngach cong chitc, chirc danh nghé
nghié€p vién chirc duy thi;

b) Khéng cir lam thanh vién Ban chim thi d6i véi nhitng ngudi c6 quan
h¢ 1a cha, me, anh, chi, em rudt ctia bén v¢ hodc chdng; vo hoic chdng; con dé
hodc con nubi cua nguoi du thi hodc nhitng ngudi dang trong thoi gian bi xem
xét xur ly ky ludt hodc dang thi hanh quyét dinh ky luit;

c¢) Nguoi duge cit 1am thanh vién Ban chim thi khoéng dugc tham gia vao
lam thanh vién Ban coi thi, Ban phéch

Piéu 7. Ban kiém tra sat hach trong trudmg hop to chirc phéng vén
tai vong 2 khi tuyen dung cong chirc, vién chirc

1. Ban kiém tra sat hach do Chu tich Hbi ddng thi thanh 1ap gébm: Trudng
ban va céc thanh vién, trong d6 c6 mét thanh vién kiém Thu ky.
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2. Nhiém vu, quyén han Va trach n.hlem cua Trudng ban kiém tra sat hach:

a) TH chirc thuc hlen viée phong van theo quy dinh trén nguyen tac mbi
thi sinh dy phdng vén phai c6 it nhit 02 thanh vién tr& 1én chdm diém;.

b) Thng hop két qué phéng vén kém theo tung phiéu chim diém phong
vén cua timg thi sinh, du'ng trong tii dan kin, niém phong va ban glao cho Uy
vién kiém Thu ky Hoi dong thi;

c) Bao mét két qua diém phong vén.

3. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta thanh vién Ban kiém tra sat hach:

a) T6 ‘churc phong van va chim diém thi sinh theo ding dép 4n, thang
diém cua deé phéng van;

b) Béo cdo cac diu hiéu vi pham trong qué trinh t§ chitc phéng van véi
Trudng ban ki€m tra sat hach va kién nghi hinh thirc xr ly;

¢) Bao mat két qua diém phong van.

4. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém ctia thanh vién kiém Thu ky:

Thuc hién nhiém vy ghi bién ban cac cudc hop, hoat dong ciia Ban kiém
- tra sat hach va thuc hién cdc nhiém vu khic theo phan cong cua Trudng ban
kiém tra sat hach.

5. Tiéu chudn thanh vién Ban kiém tra s4t hach:

a) Nguoi dugc cir lam thanh vién Ban kiém tra sat hach 1 cdng chirc, vién
chirc ¢6 trinh do chuyén mon kmh nghiém cong tac trong nganh, linh vyc phu
hop vé6i yéu clu cta vi tri cin tuyén;

b) Khong ctr lam thanh vién Ban kiém tra s4t hach ddi v6i nhimg ngudi c6
quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt ctia bén v¢ hodc chéng; vg hoéc chéng;
con dé hodc con nudi cia ngudi du xét tuyén hoic nhitng nguoi dang trong thai
gian bi xem xét x1t ly ky luét hodc dang thi hanh quyét dinh ky lut.

Chuong I1
TO CHUC THI TUYEN CONG CHUC, VIEN CHUC,
THI NANG NGACH CONG CHUC, THI THANG HANG CHUC DANH
'~ NGHE NGHIEP VIEN CHUC

i Muel
CONG TAC CHUAN BI TO CHUC THI

Pidu 8. Cong tac chuin bi thi

1. Trude ngay thi it nhét 15 ngay, H6i dong thi giri thong bao trigu tap thi
sinh du thi, trong d6: Thong béo cu thé thoi gian, dia diém lam thu tuc du thi;
thu 1€ phi thi; thoi gian, dia diém t0 chic 6n tap (néu co); thoi gian, dia diém to
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chic thi; hinh thitc thi, thdi gian td chirc cac vong thi, phin thi, mén thi dén céc
thi sinh du thi.

2. Trudc ngdy thi it nhat 01 ngay-lam viéc, Hoi ddng thi niém yét danh
sach thi sinh theo s& b4o danh va theo phong thi, so d6 vi tri cic phong thi, ndi
quy thi, hinh thitc, thoi gian thi doi véi timg phan thi, mo6n thi, ndi dung thi tai
dia diém tb chic thi.

3. Trudc ngay thi it nhit 01 ngay lam viéc, Uy vién kiém Thu ky Hoi
ddng phai hoan thanh cac cng tac chuan bi cho ky thi nhu sau:

a) Chia phong thi va chun bj danh sach thi sinh dé goi vao phong thi; danh
sach de€ thi sinh ky ndp bai thi;

b) Chuén bi c4c bién ban, gdm: Bién ban giao nhan d& thi tir Hoi dong thi
cho T in sao dé thi, tir TS in sao d& thi cho Ban coi thi, tir Truéng ban coi thi cho
c4c giam thi phong thi; bién ban x4c nhan tinh trang tGi dung dé thi trudce khi cat
thi dung & thi d& phét @& thi; bién ban xir ly vi pham ndi quy, quy ché thi; bién
ban giao nhén bai thi va cac bién ban khéc phuc vu cho cdng téc thi;

b) Chuén bj thé cho céc thanh vién Hoi d(“)ﬂg, Ban coi thi, b phan phuc
vu ky thi. Thé ctia Cht tich, Phé Chu tich, Uy vién Hoi dong, Trudng ban coi thi
in dy dt ho tén va chirc danh. Thé ctia cc thanh vién khac chi in chitc danh.

Piéu 9. Khai mac
1. Trude khi bit dau ky thi phai tb chirc 1& khai mac ky thi.

2. Trinh ty t8 chirc 18 khai mac nhu sau: Chao cd; tuyén bd ly do; gidi
thiéu dai biéu; cong bb quyét dinh thanh 14p Hoi dong thi; céng bd quyét dinh td
chirc ky thi; cong bd quyét dinh thanh 14p Ban giam sat ky thi; cong bd quyét
dinh thanh 1ap Ban coi thi; Cha tich H6i dong thi tuyén bd khai mac ky thi; phé
bién ké hoach thi, quy ché thi, ndi quy thi.

Piéu 10. T chikc cac cude hop Ban coi thi

1. Sau 18 khai mac, Truéng ban coi thi t5 chirc hop Ban coi thi dé phd
bién ké hoach, quy ché, noi quy, nhiém wvu, quyén han, trach nhiém cla cac
thanh vién Ban coi thi; thong nhét cac hudéng din cin thiét d& giam thi biét, thuc
hién dé hudng dan cho thi sinh théng nhét thuc hién trong qua trinh thi.

2. Dbi v6i mbi mon thi, trudc gid thi ti thiéu 60 phit, Trudng ban coi thi
hop Ban coi thi dé phan céng gidm thi timg phong thi theo nguyén tic khong lap
lai giam thi coi thi ddi v6i mon thi khac trong cing mdt phong thi; phd bién
nhiing hudéng dan va luu v cin thiét cho cic giam thi déi v6i mén thi.

3. Trudng hop cén thiét, khi két thic mon thi, Trudng ban coi thi td chitc
hop Ban coi thi d& rat kinh nghiém.
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Piéu 11. Cach b trl, sap xep trong phong thi

1. P6i véi hinh thic th1 tric nghlem trén may vi tinh: Phong thi dwoc bd
trf may vi tinh dap tmg yéu ciu mdi thi sinh sit dung mdt may. vi tinh dé tryec tiép
Jam bai thi.

2. DBbi véi hinh thic thi viét, thi tric nghlem trén gidy: Mbi phong thi bd
tri t6i da 50 (nim muoi) thi sinh, méi thi sinh ngdi mot ban hoic ng01 cach nhau
it nhat 01 (mét) mét. Trude gio thi 30 phit, gidm thi phong thi dénh sb bao danh
cua thi sinh tai phong thi va goi thi sinh vao phong thi.

‘3. D6i véi hinh thirc thi phéng vAn: Phong thi dugc bb tri ban cho céc thi
sinh chuén bj tra 181 sau khi béc tham ngiu nhién cu héi d& chuén bi néi dung
tra 101 va ban dé hoi thi phéng van.

Diéu 12. Cach thire tb chirc thi tric nghiém tai vong 1

1. Sau khi két thtic phan thi nao thi méi tiép tuc td chuc phan thi ké tiép.

2. Thoi gian ké tir khi két thiic phan thi dAu tién cho dén phan thi ké tiép
do Chi: tich Hoi dong thi xem xét, quyét dinh.

3. Thi sinh dugc mién thi ciia phan thi néo thi duogc phép ving mit cla
bubi thi phan thi do.

Muc 2
TO CHU'C THI TRAC NGHIEM TREN MAY VI TINH

Piéu 13. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, céc tir ngft sau day duoc hiéu nhu sau:

1. "Phong thi trdc nghiém" 14 phong méy vi tinh duoc thidt ké, cai dit
phin mém thi tric nghiém va diing dé t6 chitc thi cic mén thi theo hinh thirc tric
nghiém.

2. "M4y chi" 12 méy vi tinh dugc sit dung d& Iuu phin mém ra & thi,
chdm thi va thu bai thi clia ngudi du thi.

3. "Mdy tram" 12 mdy vi tinh ngudi dy thi st dung dé nhén dé thi, 1am bai
thi va ndp bai thi. '

4. "Phan mém thi tric nghiém" 1a phan mém duogc sir dung dé tb chtrc thi
trac nghiém trén may vi tinh.

5."Pé thi" la t4p hop céc cau hoi trong ngan hang dé thi do phén mém tao

ra trén co s& cu tric dé thi do Ban dé thi thuc hién.
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6. "Su cb" 1a nhitng su viéc xay ra trong qua trinh td chuc thi tric nghiém
trén may vi tinh 1am cho qué trinh thi tric nghiém trén m4y vi tinh bi gidn doan

-+ hodc khong thuc hién dugc.

7. "Tinh hudng bt thudong" 12 mét hién tugng don nhét, xay ra trong mot
thoi didm, tai mot dia diém nhit dinh mang téi hau qua tiéu cyc cho x4 hoi va
con nguoi. '

8. "Ngéan hang ciu héi" 13 tAp hop toan bd cau hdi thi va dap an phuc vu
lam d8 thi tric nghiém.

Piéu 14. Trach nhiém trong viéc xdy dung ngin hang ciu héi thi va
dap an

1. Chuén bi cAu héi thi, dép 4n d& dwa vao ngén hang cau héi thi tric
nghiém trén may vi tinh theo dung yéu cAu vé sb lugng, vé thiét ké phin mém
thi tric nghiém trén may vi tinh.

2. Chi dao viéc danh may vi tinh, m& hda, niém phong, bdo quan va bao
mét ngin hang cau hdi trudce khi ban giao cho Hoi ddng thi @& td chic thi.

Piéu 15. X4y dung ngin hang ciu hoi

1. Cau héi thi va dap 4n cho mdi phin thi tric nghiém trén may vi tinh
phai bao quat dugc toan bd ndi dung cia vi tri viéc lam tuong Umg véi ngach
cdng chirc hodc chirc danh nghé nghiép vién chirc du thi.

2. Cau hoi thi va dép 4n thi tric nghiém trén may vi tinh phai dugc ma
hoéa theo yéu ciu dit ra ctia phdn mém thi tric nghiém trén mdy vi tinh,

3. Nbi dung ciu hoi trong ngin hang cdu héi phai bido dam khoa hoc,
chinh x4c, chat ché, rd rang, mach lac, dling van pham, c6 tinh suy luén, phan
tich, tranh viéc hoc thudc long.

Piéu 16. Trach nhiém ciia giam thi phong thi, giam thi kiém k§y thuit
vién may tinh, giam thj hanh lang

1. Quy dinh chung:

Phai c¢6 mat ding gio tai dia diém thi d& 1am nhiém wvu. Trong khi thuc
hién nhiém vu coi thi, khéng dugc mang vao phong thi dién thoai di dong, may
ghi 4m, mdy anh, may vi tinh, cdc phuong tién truyén tai k§ thuat thu, phat
truyén tin, phuong ti€n sao luu dit liéu, thiét bi chira dung thong tin khac va cac
loai giéy to, tai liéu c6 lién quan dén ndi dung thi; khong duoc lam viéc riéng;
khéng dugc hut thudc; khéng duge st dung cac loai d6 udng cd cdn hodc cac
chét kich thich. |
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2. Trach nhiém cta gidm thi phong thi:
a) Kiém tra phong thi; huéng din ngudi dir thi ngdi ding vi tri;

b) Khi ¢6 higu 1énh, gidm thi 1 goi tén ngudi du thi vao phong thi; gidm
thi 2 kiém tra cac vét dung cia ngudi du thi mang vao phong thi, huéng dan
ngudi dy thi ngdi ding vi tri va ky vao danh sich du thi;

c) Khong dé nguoi dy thi mang vao phong thi tai liéu, vt dung bi cim;
huéng din ngudi du thi cc quy dinh v& 1am bai thi, noi quy thi; thuc hién nhiém
vu coi thi theo ndi quy, quy ché ciia ky thi;

d) Giam thi phong thi chi duge tra 16i ngudi du thi cong khai trong pham
vi quy dinh. Khéng du’orc cho nguoi du thi ra ngoa1 phong thi khi dang thi. Néu
ngudi dy thi bj dau dm bt thudng hodc ¢6 nhu cu chinh dang nhit thiét phai
- tam thoi ra kh01 phong thi thi phai kip thoi bdo céo cho Trudng ban coi thi xem
xét, giai quyét;

d) Giam thi phai 1ap bién ban xr Iy vi pham theo ding quy dinh d8i véi
ngudi dy thi vi pham quy ché, ndi quy thi;

e) Gidm thi phal béo cao ngay Trudng ban coi thi dé xem xét, giai quyét
khi c6 tinh hudng bét thudng xay ra;

g) Giam thi phai bao vé de thi trong khi thi, khéng dé 16 lot d8 thi ra ngoai
phong thi. Giam thi va nhu’ng nguoi lam nhiém vu phuc vu ky thi khong dugc
théao luén, sao chép, giai de, mang d8 ra ngoai hoic gidi thich d& thi cho nguoi
du thi;

h) Ky tén vao niém phong tii dung két quéa diém thi cta nguodi du thi theo
tung ca thi;

i) Cubi budi thi, tién hanh niém phong phong thi tric nghiém.

3. Trach nhiém clia gidm thi kiém k§ thuét vién méy vi tinh:

a) Bao ddm hé théng may vi tinh trong phong thi hoat dong tét, néu may
vi tinh bi hu héng phai ¢6 trach nhiém sira chita hoic thay thé kip thoi;

b) Tién hanh nhap dit liéu dé thi vao may chil; niém phong may chu, thiét
bi luu trit dit liéu & thi khi két thic trude su ching kién cta dai dién: Hoi dong
thi, Ban coi thi, Ban gidm sat thi va dai dién c6ng an (néu dugc moi tham gla)
Viéc nhap dit liéu d thi chi duoc thuc hién trong vong 24 gid trudc thoi diém
bat ddu ca thi dAu tién va duoc 1ap bién ban c6 xac nhén cla c4c bén tham gia;

¢) Kiém tra mdy vi tinh trong phong thi trudce, trong va sau qua trinh thi;

d) Phéi hop v6i gidm thi hang lang, gidm thi phong thi kiém tra cac vat
dung ctia ngudi du thi mang vao phong thi, huéng din ngudi du thi ng01 dung vi
tri; khong dé nguoi du thi mang vao phong thi tai liéu, vat dung bi cim;
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&) Két thiic mdi ca thi, tién hanh in bai thi cta nguoi du thi, niém phong
ti dung bai thi (c6 chit ky ciia hai giam thi phong thi) va ban giao cho Trudng
ban coi thi. Khi ban giao phai lap thanh bién ban va cing ky xic nhing: ...

e) Két thiic mdi budi thi, niém phong may chu, céc thiét bi luu trit dit lidu;

g) Két thiic mén thi, sao luu toan bd dit lidu vao thiét bi luu tri¥, niém
phong va ban giao cho Trudng ban coi thi; sau d6 x6a toan bd dit lidu luu trix
trén méy chu. Viéc ban giao phai l4p thanh bién ban va cling ky x4c nhén.

4. Trach nhiém cta gidm thj hanh lang:

a) Giam sat moi hoat dong bén ngoai phong thi;

b) Phéi hop gidm thi phong thi, gidm thi kiém k¥ thudt vién may tinh,
huéng din ngudi dur thi trude, trong, sau qud trinh thi;

¢) Theo ddi nguoi dy thi khi ra ngoai phong th1 trong thoi gian dang thi
(néu co).

5. Gidm th1 vi pham quy ché, néi quy, tiy mirc d6 bi xtr Iy theo quy dinh
ctia phap luét vé can bo, cdng chirc, vién chiec.

Piéu 17. Trich nhiém cia ngwoi duw thi

1. Nguoi dy thi 6 mit tai phong thi truéc thoi gian thi theo quy dinh dé
lam thi tuc du thi.

2. Khéng dugc mang vao phong thi c4c loai tai liéu, dién thoai, may anh,
phuong tién k¥ thuét thu, phét truyén tin, phu'ong tién sao luu dit liéu, céc thiét
bi ghi 4m, ghi hinh, thiét bj chtta dung, truyén tai thong tin. Nguoi du thi mang
theo cac loai tai liéu hogic céc thiét bi trén vao phong thi, sir dung hay chua st
dung du bi coi la vi pham ndi quy, quy ché va phai bi xit ly theo quy dinh.

3. Khi vao phong thi, ngudi du thi xuét trinh Gidy cht’mg minh thu nhin
dan hodc Thé cin cuéc cong dan hodc mot trong céc loai gidy to tuy than hop
phép khac dé giam thi klem tra; ky xac nhén vao danh séch du thi; néu phat hién
sai s6t hodc nham 14n v& ho, tén, nim sinh hodc céc thong tin khéc lién quan thi
phai bao ngay cho gidm thi de diéu chinh. '

4. Trong phong thi, nguoi du thi phéi tuan thi céc quy dinh sau day:

a) Tuén tht moi sy hudng din cua giam thi; gift trat tu trong phong thi;
khéng duoc hut thude hodc st dung chét kich thich khac trong phong thi;

b) Khl phat hién may vi tinh khong sir dung duoc phai kip thoi bao cho
giam thi dé xem xét giai quyét. Nghlem cam céc hanh vi lam héng hé théng may
vi tinh phuc vu thi;
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c) Nguoi du thi c6 thic méc can hoi gidm thi phai hoi céng khai; truong
hop dm dau bat thudng phai béo cédo gidm thi dé gidi quyét. Chi dugc di lai
trong phong thi hodc ra ngoai phong thi khi dwoc s dong ¥ cta gidm thi; -

d) Nghiém c4m moi hanh vi sao chép, truyén tai thong tin c6 lién quan
dén dé thi ra ngoai phong thi hoac nhan thong tin tir ngoai vao.

5. Ngudi du thi chi duoc roi khoi phong thi khi d& ndp bai, ddng thoi ky
x4c nhan vao bang két qua thi. Néu ngudi du thi khéng ky x4c nhén vao bang
két qua thi thi phai nhan diém khong (0). Trudng hop giam thi coi thi phat hién
nguoi du thi ky thay cho nguoi du thi khéc thi ca nguoi ky thay va nguoi duge
ky thay déu phai nhén diém khong (0).

Piéu 18. Quyén ciia nguwdi du thi

1. Truong hop ngudi dy thi gip su ¢b vé& may tram trong qua trinh thi thi
bo ngay cho giam thi coi thi biét dé I4p bién ban xac nhin su ¢ va dugc lam
lai bai thi trong budi thi dé.

2. C6 quyén tb giac nhfmg ngudi vi pham ndi quy, quy ché thi cho giam
thi phong thi, Trudng ban coi thi hodc thanh vién Hoi déng thi.

Piéu 19. Giai quyét cac kién nghi vé bai thi

1. Khéng phiic khao dbi véi cac bai thi tric nghiém trén may vi tinh.

2. Truong hop nguoi du thi phat hién cau hoi thi cé sai sét, phai viét don
kién nghi ngay sau khi két thiic ca thi giri Ban coi thi. Truéng ban coi thi c6
trach nhiém bdo cdo Chu tich Hoi ddng thi d& xem xét, gidi quyét ngay trong
budi thi d6. Khong giai quyét cac don kién nghi v& bai thi trén may vi tinh clia
nguoi du thi nhan dugce sau thoi gian néu trén.

Muc 3
TO CHUC THI TRAC NGHIEM TREN GIAY,
THI VIET, THI PHONG VAN

Diéu 20. Cong tac chuin bi dé thi

1. Cht tich Hoi ddng thi chi dao Ban d? thi t& chirc viéc x4y dung dé thi
va béo cao Chu tich Hbi dong thi quyét dinh lya chon d@ thi.

2. Noi dung dé thi phai pht hop véi yéu cau cta vi tri tuyén dung va cin
ctt vao tiéu chuin nghiép vu chuyén mén ciia ngach céng chirc, chirc danh nghé
nghiép vién chuc du thi. M3i @& thi phai ¢6 huéng dén chim thi, d4p 4n va thang
diém chi tiét kém theo. D& thi phai dugc déng trong phong bi, dwoc niém phong
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va béo quan theo ché d tai liéu "MA4t". Viéc giao, nhan, mé d8 thi déu phai lap
bién ban. |

3. Dbi v6i hinh thitc thi viét: Phai c6 it nht mdt dé thi chinh thirc va mot
& thi dy phong. Dé thi dwoc nhén ban dé phét cho timg thi sinh du thi.

4. B6i véi hinh thire thi tric nghiém: Phai c6 it nhat 02 dé thi chinh thuc
va 02 d thi dw phong v6i mi dé thi khac nhau. D& thi dwoc nhén ban dé phat
cho timg thi sinh du thi. Thi sinh ngdi canh nhau khong duoc sir dung dé thi
gidng nhau.

5. P6i v6i hinh thirc thi phong van: Phai bao dam cé sé du so véi sb
lugng thi sinh duge tridu tip duy thi theo timg vi tri tuyén dung dé thi sinh béc
thim ngau nhién. |

6. Viéc nhan ban d2 thi (thi viét, thi tric nghiém) do Chi tich Héi ddng thi
quyét dinh, bao d¢am hoan thanh truéce gid hop Ban coi thi d& phan céng gidm thi
phong thi it nhat 30 phit. Dé thi sau khi nhan ban, déng trong tii dung d? thi,
dugc niém phong va bao quan theo ché d¢ tai liéu "MA4t". Nguot tham gia nhan
ban dé thi phai dugc céch ly cho dén khi két thic budi thi.

7. In sao, v4n chuyén va ban giao dé thi: '

a) T6 in sao dé thi:

T in sao d& thi do Chii tich Hbi ddng quyét dinh thanh 1ap, trong d6 Td
truong T4 in sao d& thi va c4c thanh vién.

Tb in sao d& thi 1am viéc tap trung theo nguyén tic cach ly triét d& tir khi
mé niém phong @ thi d& in sao cho dén khi hét thoi gian 1am bai thi cia mén thi
da duoc in sao do.

T trudng T in sao @& thi chiu tréch nhiém c4 nhan trudc Chi tich Hbi
ddng thi va trude phap luit v& cic cong viéc sau day: Tiép nhan dé thi gbe, tb
chirc in sao d8 thi, bao quén va ban giao deé thi dugc dung trong thi dé thi, duoc
niém phong cho Trudng ban coi thi truée su chimg kién ctia Uy vién kiém Thu
ky Hoi ddng thi, thanh vién Ban giam sat thi va cla dai dién co quan cong an
(néu duge mdi tham gia).

b) In sao dé thi:

In sao dé thi lén_ luot cho tirng mén thi; in sao xong, niém phong déng goéi
theo phong thi, thu don sach s&, sau d6 mai chuyén sang in sao dé thi cia mon
tiép theo. Trong qué trinh in sao phai kiém tra chit lugng ban in sao; cac ban in
hong phai duge thu lai, déng thi, niém phong dé hily sau khi két thic budi thi.
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Kiém soat s6 luong thi sinh cua timg phong thi, mon thi dé t6 chtrc phéan
phdi dé thi; ghi tén dia diém thi, phong thi, mon thi va sb luong dé thi vao timg
tai dung d8 thi truée khi déng gbi dé thi.

Péng g6i ding s lugng & thi, ding mén thi ghi & tii dung dé thi, du s
lwong @& thi cho timg phong thi. M3i mén thi phai ¢6 01 tii dung dé thi du
phong (d6i véi d@ thi tric nghiém phai cé d cac ma d& thi), sb lugng d& thi du
phong do T8 truéng Té in sao d8 thi quyét dinh. Sau khi in sao xong, phai dn
kin, niém phong vao bao quéan trong thing 1am bang kim loai c6 khéa.

Trong qua trinh in sao, T6 in sao de thi chiu trach nhiém quan ly cac bi dé
thi, ké ca cic ban in thira, in hong, in md, xau, rach, ban da bi loai ra.

¢) Véan chuyén, ban giao d@ thi:

Khi vén chuyén, ban giao d& thi tir T in sao d thi cho Trudng ban coi
thi, dé thi phai dugc bao quan trong thiing 1am bang kim loai, ¢6 khéa va duge
niém phong; khi ban giao phai 14p bién ban c6 su chiing kién cua Uy vién kiém
Thu ky Hoi ddng thi, thanh vién Ban gidm sét thi va clia dai dién co quan cong
an (néu dugc moi tham gia).

Didu 21. Gidy lam bai thi, gidy nhap

1. P4i véi hinh thtc thi viét, gidy 1am bai thi duoc in sén theo mau quy
dinh do Hoi ddng thi quyét dinh, c6 chit ky clla cac giam thi tai phong thi.

2. Déi véi hinh thirc thi triic nghiém trén gidy, thi sinh 1am bai truc tiép
trén Phiéu lam bai thi tric nghiém do Hoi ddng thi quyét dinh.

3. Gidy nhép: St dung théng nhét mét loai gidy nhap do Hoi dong thi phét
ra, c6 chit ky cla giam thi tai phong thi.

Diéu 22. X4c nhén tinh trang dé thi va mé dé thi

1. Giam thi phong thi moi 02 dai dién thi sinh kiém tra niém phong phong
bi dung @& thi va ky bién ban xac nhan phong bi dung 8 thi dugc niém phong
theo quy dinh.

2. Trudng hop tai dung d8 thi bj mit diu niém phong hoic cé du higu
‘nghi ngo khéc, giam thi phong thi 14p bién ban (cé x4c nhén cua 02 dai dién thi
sinh) tai phong thi; ddng thoi thong bao Trudng ban coi thi dé béo cdo Chu tich
Hbi ddng thi xem xét, giai quyét.

3. Trudng hop sau khi d& md dé thi, néu phat hién dé thi c6 15i (d8 thi c6
sai s6t, nham d2 thi, thiéu trang, nhim trang) hoic thira, thiéu sé luong dé thi thi
gidm thi 1 ciia phong thi phai thong bdo ngay cho Truéng ban coi thi dé 1ap bién
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ban; ddng thdi Trudng ban coi thi phai béo céo ngay 1én Chii tich Hoi dong thi
d8 xem xét giai quyét.

4. Viac sit dung @2 thi du phong do Chii tich Hoi ddng thi quyét dinh.

Piéu 23. Cach tinh thoi gian lam bai thi

1. Di v6i hinh thic thi viét: Thoi gian bit dau lam bai thi dugc tinh tir
thoi diém sau khi gidm thi phét xong d& thi cho timg thi sinh va doc lai hét toan
bo ndi dung d8 thi. Thoi gian dé giam thi phat d& thi 1a 05 phut. Tong thoi gian
lam bai thi dugc ghi trén dé thi. Gidm thi phong thi ghi thoi gian bét dau va thoi
gian ndp bai lén bang trong phong thi. '

2. Pbi v6i hinh thirc thi tric nghiém: Thoi gian bt dau lam bai thi dugc
tinh sau 05 phut ké tir khi giam thi phong thi phat xong d thi cho thi sinh. Thoi
gian dé giam thj phat @& thi 1a 10 phat. Téng thoi gian lam bai thi duoc ghi trén
@ thi. Gidm thi phong thi ghi thdi gian bit diu va thoi gian ndp bai 1én bang
trong phong thi.

3. Pbi v6i hinh thiec thi phong vAn: Thoi gian chudn bi va tra 16i cau hoi
ctia mbi thi sinh t6i da la 30 phut.

Pidu 24. Coi thi va thu bai thi

1. Coi thi:

M&i phong thi dwoc phan cong 02 gidm thi, trong d6 c6 mot gidm thi
duoc Trudng ban coi thi phan cong chiu trach nhiém chinh trong viéc coi thi tai
phong thi (goi 1a gidm thi 1). Khi duoc phén cong nhiém vu coi thi trong phong
thi, giam thi phong thi thuc hién cac bude céng viée sau:

a) Kiém tra phong thi, danh sb béo danh cua thi sinh tai phong thi;

b) Khi c6 higu 1énh, goi thi sinh vao phong thi; kiém tra Gidy chimg minh
nhan din hoc Thé cin cudc cong dan hodc gidy to tiy than hop phép khéc cla
thi sinh; huéng dén thi sinh ngdi theo dung vi trf; chi cho phép thi sinh mang
vao phong thi nhiing vat dung theo quy dinh, khéng d thi sinh mang vao phong
thi tai liéu va vét dung cdm theo quy dinh tai Quy ché nay;

¢) Khi c6 hiéu 1énh, giam thi 1 di nhan d@ thi, giam thi 2 nhic nhé thi sinh
nhing diéu can thiét vé ky luat phong thi; ghi r& ho tén va ky tén vao céc t& gidy
thi, gidy nhép du dé phét cho thi sinh (khong ky thira); huéng din va kiém tra thi
sinh gip gidy thi dang quy cach, ghi s& bao danh va dién &t théng tin thi sinh
vao cac muc can thiét cia gidy thi truée khi 1am bai thi. Truong hop thi sinh yéu
cau bd sung gidy thi, gidy nhap thi gidm thi coi thi phai ky gidy thi, gidy nhép

trude khi phat cho thi sinh;
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d) Khi c6 hiéu lénh, gidm thi 1 gio cao phong bi dé thi dé thi sinh thay r&
ca mit trudc, mit sau va tinh trang niém phong cta dé thi, ddng thdi yéu ciu hai
thi sinh chimg kién, ky vio bién ban x4c nhén trinh trang d& thi; sau dé mé& bi
dung dé thi, kiém tra sb lugng dé thi; khi ¢6 hiéu 1énh hodc dén gid phat dé thi
thi tién hanh phét d& thi cho thi sinh;

d) Trong gi® 1am bai, mdt gidm thi bao quat tir diu phong dén cudi phong,
giam thi con lai bao quét tir cudi phong dén dau phong cho dén hét gid thi; gidm
thi coi thi khong dugc dimg canh bét ky thi sinh nao hoZc gitp d& thi sinh lam
bai thi dudi bt ky hinh thirc nao; chi duoc tra 161 cong khai cdc cau hdi cta thi
sinh trong pham vi quy dinh;

e) Gidm thi phong thi c6 trach nhiém bao vé d8 thi trong gior thi, khong dé
16 lot @2 thi ra ngoai phong thi. Sau khi tinh gir 1am bai 15 phut, giam thi phong
thi giao lai cac d& thi thira ¢3 duoc niém phong lai cho thanh vién dwoc Trudng
ban coi thi phan cong; ‘

g) Truéc khi hét gid lam bai 15 phat (d6i véi mén thi viét, thi tric
nghiém), gidm thi phong thi thong béo thoi gian con lai cho thi sinh dy thi biét
dé kiém tra va hoan thién céc théng tin cia thi sinh vao cdc muc can thiét cla
gidy thi trude khi ndp bai thi.

2. Thu bai thi:

a) D4i v6i mon thi viét:

Chi thu bai thi cta thi sinh sém nhat sau 2/3 thoi gian 1am bai thi,

Khi hét gio 1am bai, gidam thi yéu ciu thi sinh ngimg 1am bai; gidm thi 1
vlra goi tén tung thi sinh 1én ndp bai, vira nhén bai thi cua thi sinh va khi nhin
bai, phai dém du téng sb t& gidy thi cla thi sinh d& ndp, yéu cau thi sinh tu ghi
dung tdng sb t& va ky tén vao danh séch thu bai thi, sau khi da ky ndp bai, thi
sinh dugc phép roi phong thi. Gidm thi 2 duy tri trét tu va ky luét phong thi;

b) D6i véi mén thi trdc nghiém trén gidy:

Chi thu bai thi cta thi sinh khi d& hét gid 1am bai thi.

Khi hét gio 1am bai, ca hai gidm thi phong thi thu toan b bai thi cua thi
sinh trong phong thi, sau d6 goi l4n luot ting thi sinh 1én ky ndp bai thi, trong
khi ky ndp bai thi, giam thi phong thi phai kiém tra lai bai thi cta thi sinh ky ndp
bai, sau khi da ky nQp bai, thi sinh dugc phép rdi phong thi;

c) Giam thi phong thi kiém tra, sip x&p bai thi theo thi tw ting dan cta sb
bao danh. Céc bién ban xtt 1y vi pham noi quy, quy ché thi (néu ¢6) phai kém theo
bai thi cua thi sinh. Giam thi phong thi ban giao bai thi cho cac thanh vién dugc
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Trudng ban coi thi phin cong lam nhiém vu thu bai thi sau mdi budi thi. Mbi thi
bai thi phai duoc kiém tra céng khai va dbi chiéu sb bai, tbng sb t& cia timg bai
thitkém theo, danh sach. thu bai thi va cAc bién ban xir Iy ky ludt (néu:co);

d) Sau khi kiém tra, t0i dung bai thi va danh sach thu bai thi cla tung
phong thi dugc thanh vién do Trudng ban Ban coi thi phin cdng thuc hién
nhiém vu thu bai thi cing hai gidm thi coi thi ctia phong thi tién hanh niém
phong tai chd va cling ky giap lai gitta nhan niém phong véi tai dung bai thi;
ddng thoi cling ky bién ban giao, nhan bai thi. Ti dung bai thi duoc dan niém
phong vao chinh gifta cdc mép dan. Sau ciing, Trudng ban coi thi ky niém phong
vao thi dung bai thi trwéc khi ban giao cho Thu ky Hoi dbng thi.

Piéu 25. Cham thi viét, thi tric nghiém trén gidy

1. Viéc chim thi duogc thuc hién théng nhét tai 1 khu vuc, c6 di phuong
tién phong chay, chita chay.

2. Phong chira bai thi, t, thing hodc cac thiét bi dung bai thi phai dugc
khéa va niém phong; chia khéa do Uy vién kiém Thu ky Hbi ddng thi gift; khi
déng, m& phai 1ap bién ban cing ky x4c nhan véi su ching kién cta thanh vién
Ban giam sat ky thi va clia dai dién co quan cong an (néu dugc moi tham gia).

3. Khong duge mang bai thi ctia thi sinh ra khéi dia diém chim thi.

4. Khéng duoc mang dién thoai di dong, may ghi 4m, may anh, mdy vi
tinh, cic phuong tién k¥ thuat thu, phét truyén tin, phuong tién sao Iuu dit liéu,
thiét bi chira dung thong tin khac hodc céc gidy t& riéng, bit x6a, but chi va cic
loai but khac khéng trong quy dinh ctia Ban chdm thi khi vao hodc ra ngoai khu
vuc chdm thi. Viée quy dinh loai but dung cho chim thi do Truéng ban chim thi
quyét dinh va duoc ghi trong bién ban hop Ban chim thi.

5. Truéc khi chdm thi, Trudng ban chim thi td chirc hop Ban chém thi dé
phan cong nhiém vy; t6 chitc chdm thi tuan thu thue hién theo huéng din chim,
dap 4n, thang diém ctia dé thi.

6. Viéc chim thi thuce hién theo nguyén tdc chAm hai vong ddc 1ap nhu sau:

a) Cham thi l4n thir nhit (thanh vién chim 1):

Truéng ban chdm thi t6 chitc bbc thim ngau nhién nguyén tai dung bai thi
va giao cho riéng cho ting thanh vién chm thi.

Truée khi chdm thi, thanh vién chdm thi kiém tra timg bai thi, bio dam da
s6 10, s6 phéch va gach chéo tit ca nhitng phan tring con thira do thi sinh khong
viét hét.



Khéng chim diém nhiing bai thi [dm trén giéy khéc véi giéy dung cho ky
thi. Trong trudng hop phat hién bai thi khéng du sb to hoac s6 phéch hoac bai
thi dugc 1am trén gidy nhap hodc bai thi dugc lam trén glay khac véi gidy ding
cho ky thi ho#c bai thi ¢ chit viét ciia hai ngudi hoic viét bang hai thtr myc
khic nhau tr& 1én hosic viét bang muc dé, bat chi hodc c6 viét, v& nhitng noi
dung khéng lién quan dén n01 dung thi hodc ndi dung tra 161 hoic nhung bai thi
nhau nat hogic nhitng nghi van ¢6 d4nh d4u bai thi thanh vién Ban chim thi giao
lai c4c bai thi nay cho Trudng ban chim thi xem xét, xir ly.

Khi chim 1an thir nhét, ngoai nhitng nét gach chéo trén céc phan gidy con
thira, thanh vién chim thi khong dugc gh1 bét ctr ndi dung hodc ky hiéu khac vao
bai cua thi sinh hodc ti dung bai thi. Piém thanh phan cua timg cau, diém toan
bai thi va cac nhan xét (néu c6) duoc ghi chi tiét vao phiéu chim didm cta ting
bai thi va kep cung v6i bai thi; trén phiéu chim diém ghi 16 ho tén va chit ky cua
thanh vién chim thi.

b) Chéam thi 14n thtt hai (thanh vién chim 2):

Sau khi c4c thanh vién chim thi duoc phan cdng 1am nhiém vu chdm thi
lan thtr nhit da chdm thi xong, Truéng ban chidm thi rat cac phiéu chim thi ra
khéi thi bai thi rdi t§ chirc bdc thim ngiu nhién tii dung bai thi va giao riéng
cho timg thanh vién chim thi 14n thr 2, ddm bao khéng giao trd lai tui bai thi da
chim cho chinh thanh vién d& chim thi 14n thit nhét.

Thanh vién cham 2 khong dugc ghi bit cir ndi dung hoic ky hisu khac
vao bai cua thi sinh hodc ti dung bai thi.

Thanh vién chdm 2 chim truc tiép vao bai cta thi sinh. Diém chim tung y
nho phai ghi tai 18 bai thi ngay canh y dugc chdm; sau d6, ghi didm thanh phin,

diém toan bai vao dong dlem chim bai thi theo quy dinh, ghi rd ho tén va ky vao
6 quy dinh & tat ca cac to gidy thi.

ChAm xong ti nao, thanh vién chim 2 giao lai thi bai thi cho Trudng ban
chém thi.

7. Xt Iy két qua chém thi sau khi hai thanh vién chém:

2) Diém chung toan bai ctia hai thanh vién chim thi 1&éch nhau tir 5 diém
tré xudng (trir tru’o*ng hop cong nhdm diém) thi 14y diém trung binh cdng cua hai
thanh vién chim thi 1am didm chinh thic cta bai thi rdi ghi diém vao 6 quy
dinh. C4c thanh vién tham gia chdm thi bai thi d6 cung ky, ghi 3 ho tén vao tat
ca cac to gidy thi;

b) Diém chung toan bai ctia hai thanh vién ch&m thi 1éch nhau tir trén 5
diém dén duéi 10 diém (trir trudng hop cong nhim didm) thi Trudng ban chdm
thi trao d6i lai v6i hai thanh vién chim thi. Truong hop khong théng nhat duoc
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thi Truéng ban chdm thi quyét dinh diém chinh thirc ctia bai thi. C4c thanh vién
tham gia chim thi bai thi d6 ciing ky, ghi rd ho tén vio tat ca cic t& gidy thi;

¢) Didm chung toan bai cta hai thanh vién chdm thi’léch nhau tir 10 diém
tré 18n thi Trudng ban chim thi giao bai thi cho thanh vién thir ba cham.

8. Xir Iy két quéa sau khi thanh vién thi ba chim:

a) Néu két qua chim cua hai trong ba thanh vién chim thi gidng nhau thi
liy diém giéng nhau d6 1am diém chinh thirc ctia bai thi rdi ghi diém vao 6 quy
dinh. Cac thanh vién tham gia chim thi bai thi d6 ciing ky, ghi 18 ho tén vao tat
ca céac to gidy thi;

b) Néu két qua cta ba thanh vién chim 1éch nhau 16n nhit dén duéi 10
diém thi 14y diém trung binh cong ctia ba thanh vién chim 1am diém chinh thtc.
Céc thanh vién tham gia chidm thi bai thi d6 cting ky, ghi rd ho tén vao tit c& cac
t&r gidy thi; .

c) Néu két qua cta ba thanh vién chim léch nhau 16n nhét tir 10 diém tré
1én thi Trudng ban chim thi t§ chic chim tip thé va quyét dinh diém chinh
thitc. Céc thanh vién tham gia chdm thi bai thi d6 cing ky, ghi 18 ho tén vao tat
c4 céac to gidy thi.

9. Sau khi chdm xong toan bd bai thi cta timg mén thi, Trudng ban chdm
thi tdng hop diém thi vao ban tdng hop chung co6 chit ky cta cac thanh vién
chim thi va Truéng ban chim thi, kém theo timg Phiéu chdm diém bai thi cta
timg thanh vién chim thi, dung vao phong bi kin, niém phong va ban giao cho
Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng thi ¢é thuc hién cac cong viée tiép theo. Viée
giao, nhén dugc 1ap bién ban cé sy ching kién cta thanh vién Ban giam séat thi
va dai dién co quan cong an (néu duoc moi tham gia).

Piéu 26. Cham phiic khio thi viét, thi tric nghiém trén gidy

1. Thoi han nhan don phtc khdo va chim phic khao trong ky thi tuyén
cong chirc, vién chirc va thi ndng ngach coéng chirc thyuc hién theo quy dinh tai
Nghi dinh sb 161/2018/ND-CP.

2. Thoi han nhan don phic khéo va chim phuc khao trong ky thi thing
hang chitc danh nghé nghiép vién chirc dugc &p dung thuc hién theo quy dinh vé
thoi han nhan don phiic khao va chdm phuc khao dbi véi ky thi nang ngach cong
chirc tai Khoan 1 Diéu nay.

3. Khong phiic khao dbi véi don dé nghi phuc khao nhén duoc sau thoi
han quy dinh (tinh tir ngay giri don theo d4u buu dién trén phong bi don néu don
dugc giri theo dudng buu dién); khong phiic khao dbi véi cac don d& nghi phuc
khao giri bang Thur dién tir, Fax, Telex.



4. Chu tich Hoi dong thi quyét dinh thanh 1ap Ban phiic khao, khong bao
gdm nhiing thanh vién da tham gia vao Ban chdm thi. K&t qua chim phuc khao
dugc tong hop vao két qué thi, Chii tich Hoi ddng thi bdo cdo ngudi ding dau co
quan cé thdm quyén tuyén dung céng chitc, vién chic, thi nang ngach cdng
chtrc, thi thang hang chitc danh nghé nghiép vién chirc xem xét, cong nhin két
qué thi. Két qua phic khao dugc théng bdo cho ngudi cé don d& nghi phuc khao.

5. Tiéu chuin thanh vién Ban chdm phtic khao thuc hién nhu tidu chuin
ctia thanh vién Ban chim thi.

6. Nhiém vu ctia Ban chdm phiic khao:

a) Kiém tra céc sai s6t nhu cOng sai diém, ghi nham diém bai thi;

b) Chim lai c4c bai thi theo don dé nghi cta thi sinh.

7. Trinh tu phuc khao bai thi

a) Viéc phtic khao tién hanh theo ting mén thi duéi sy diéu hanh truc tiép
ctia Trudng ban chidm phiic khao.

b) Trudc khi ban giao bai thi cho Truéng ban chim phuc khéo, Uy vién
kiém Thu ky Hbi ddng thi tién hanh cac viéc sau day:

Tra ctru dé tir sb bao danh tim ra s phach bai thi. Rut bai thi, di chiéu
v6i Phiéu thu bai thi dé kiém tra, d6i chibu s to gidy thi;

Tién hanh che diém chém thi va c4c thanh vién chdm thi truéc d6, bao
dam thanh vién chim phiic khao khéng nhan biét duoc diém chim thi va ngudi
chim thi truge d6;

Tép hop céc bai thi cia mdt mdn thi vao mat tdi hodc nhiéu tui, ghi 6 )
bai thi va tong sb to gidy thi c6 trong ti dung bai thi; niém phong va ban giao
cho Ban phtic khao. Khi ban giao phai l4p thanh bién ban cé su ching kién ciia
thanh vién Ban gidm sat va dai dién co quan cong an (néu dugc moi tham gia);

Trong khi tién hanh céc cong viée lién quan dén phuc khao bai thi phai co6
it nhat tir hai thanh vién Hdi dbng thi tré 1én tham gia va c6 su gidm sat cia
thanh vién Ban gidm sat va dai dién co quan c6ng an (néu dugc moi tham gia).

Tuyét dbi gitt bi mat vé& quan hé giita sé bao danh va thong tin cd nhén cua
thi sinh v6i s6 phach va khéng duoc ghép dau phéch.

¢) Viéc chdm phiic khao thi viét, thi tric nghiém trén gidy duoc thuc hién
nhu viéc chdm thi viét, thi tric nghiém trén gidy quy dinh tai Diéu 25 Quy ché
nay va phai chim b:?mg muc c6 mau khac véi mau muc duge chdm trude d6 trén
bai thi cta thi sinh.
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8. Xir 1y két qua chim phuc khao:

a) Néu két qua chim cia hai thanh vién chidm phuc khao gidng nhau thi
14y két qua @6 lam diém phuc khao, ghi'diém vao 6 quy dinh. C4c thanh vién
tham gia chidm phtc khao bai thi d6 ciing ky, ghi 13 ho tén vao timg t& gidy thi;

b) Néu két qua chdm ctia hai thanh vién chim phuc khéo c¢6 su chénh 1éch
thi Truéng ban phiic khao giao bai thi cho thanh vién chim phiic khao thi ba
chim truc tiép trén bai 1am cta thi sinh. Néu két qua chdm cua hai trong ba
thanh vién chdm phiic khéo gidng nhau thi 14y diém gidng nhau lam diém phuc
khao. Trudng hop diém chdm phic khao ctia ba thanh vién chdm phuc khao 1éch
nhau thi 14y diém trung binh c6ng ctia ba thanh vién chdm phiic khao lam diém
chinh thirc. Céc thanh vién cling tham gia chdm phc khao bai thi d6 ky, ghi o
ho tén vao tit ca cac t& gidy thi;

c) Bai thi c6 diém phtic khao chénh l1éch so véi diém chim dot dhu (da
cbng bd) tir 2,5 diém trd 1én thi dwoc didu chinh diém. Trong trudng hop diém
phiic khao chénh l&ch so v6i diém chdm dot dAu (da cong bd) tir 5 didm trd 1én
thi Truéng ban chdm phtc khao phai bdo cdo Chu tich Hoi ddng thi dé quyét
dinh t6 chirc d6i thoai truc tiép giita cac thanh vién chim thi dot dAu va cac
thanh vién chim phuc khao (c6 ghi bién ban); sau khi déi thoai, Trudng ban
phiic khao bao cdo Chii tich Hoi ddng thi quyét dinh didm phuc khéo bai thi va
quyét dinh viéc diéu chinh diém. Néu thiy c6 biéu hién tiéu cuc thi Truéng ban
phiic khdo c6 trach nhiém bao cdo Chii tich Hoi dong thi xir Iy theo quy dinh;

d) Piém phtic khao 14 diém thi chinh thtrc ctia thi sinh du thi.

9. Tong hop diém chdm phiic khao kém theo Phiéu chdm diém phuc khao
cla timg thanh vién chim phic khao dbi véi bai thi, bién ban déi thoai (néu co)
va bai thi chdm phiic khao duchru(’mg ban chdm phuc khao niém phong, ban
giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng thi dé téng hop chung vao két qué diém
thi theo quy dinh. Khi ban giao phai 14p bién ban c6 su ching kién cia thanh
vién Ban giam sét thi va dai dién co quan cdng an (néu duoc moi tham gia).

Piéu 27. Chim phéng vin

1. Khi chdm diém phéng vén, cic thanh vién chim doc lap trén phiéu
chim diém dbi v6i timg thi sinh. Diém phong vAn 14 diém trung binh cong cia
céc thanh vién tham gia chdm phong vén.

a) Trudng hop céc thanh vién chim phdng vin chdm diém chénh l&ch
nhau tlr 5 diém tr& 1én d&n dudi 10 diém thi Trudng ban kidm tra sat hach trao
d6i lai vdi cac thanh vién tham gia chdm phéng vén, sau dé quyét dinh diém
phong vén;

37



b) Trudng hop céc thanh vién chidm phéng vin chidm diém chénh léch
nhau tir 10 diém tré 1én thi Truéng ban kiém tra sat hach béo cdo @& Cha tich
. Hoi ddng thi tb chirc dbi thoai gifta cic thanh vién tham gia chdm phdng vin,
sau d6 quyét dinh diém phong vén.

2. Két qua chim phong van phai duoc tdng hop vao bang tong hop chung
két qua diém phong vén va c6 chir ky clia cc thanh vién chim phéng van va cla
Trudng ban kiém tra sat hach; sau d6 Trudng ban kiém tra sat hach niém phong,
ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Héi ddng ngay khi két thic budi phéng vn.

Picu 28. Ghép phach va tong hop két qua thi

1. Sau khi t6 chirc chdm thi va chim phtc khao (néu c6) xong méi duge
t6 chirc ghép phach.

2. Uy vién kiém Thu ky Ho6i dng chiu trach nhiém ghép phéch, téng hop
két qua thi sau khi ghép phach va bdo cdo Chii tich Hoi ddng thi.

3. Sau khi hop Hoi dong thi vé két qua chdm thi, Chu tich Hoi dong thi
bdo c4o ngudi dimg déu co quan, don vi c¢6 thdm quyén tuyén dung céng chitc,
vién chirc, thi nang ngach cdng chifc, thi thing hang chirc danh nghé nghiép vién
chire v& két qua thi d& xem xét, cong nhén két qua theo quy dinh cua phép luat.

. Chwongmr
CAC CONG TAC KHAC CUA KY THI

Piéu 29. Gidm sat ky thi

1. Nguoi dimg diu co quan cé thim quyén tuyén dung cong chirc, vién
chtrc, thi nang ngach cong chirc, thi thing hang chitc danh nghé nghiép vién
chure phai thanh 14p Ban giam sat ky thi gom: Trudng ban va cac thanh vién.

2. Khéng ctr nhitmg ngudi tham gia Hai ddng thi, cc Ban gitip viée cla
Hbi ddng thi 1am thanh vién Ban gidm sat.

3. Khong cir 1am thanh vién Ban gidm s4t d6i v6i nhitng ngudi c6 quan hé
la cha, me, anh, chi, em ru6t cia bén v¢ hodc chéng; vo hodc chSng; con dé
hodc con nudi clia ngudi du thi hodc nhitng ngudi dang trong thoi gian bi xem
xét xtt 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat;

4. Noi dung giam sat gdm: Viéc thuc hién cac quy dinh vé t6 chirc ky thi;
vé thuc hién quy ché va noi quy cua ky thi; vé thuc hién chtrc trach, nhiém vu
clia céc thanh vién Hoi ddng thi va cta cac thanh vién tham gia cic Ban giip
viéc ctia Hoi déng,

5. Pia diém giam sét: Tai noi lam viéc ctia Hoi dong thi va cac Ban gilp
viéc ctia H61 dong.



6. Thanh vién Ban giam sét dugc quyen vao phong thi trong thoi gian thi,
noi chdm thi trong thoi gian chdm thi, chdm phtic khao; c¢6 quyén nhéc nhé thi
sinh, glam thi phong thi, giam thi hanh lang, cac thanh vién khac Hoi dong va
thanh vién céc Ban gitp viéc ctia Hoi ddng trong viéc thuc hién quy ché va ndi
quy thi; duogc quyen yéu ciu giam thi phong thi 18p bién ban d6i véi thi sinh
trong phong thi vi pham quy ché, néi quy thi (néu cé).

7. Khi phat hién vi pham ndi quy, quy ché thi cia thanh vién Hoi dong thi,
thanh vién cia cac Ban gilp viéc ciia Hoi dong thi thi thanh vién Ban giam sat
dugc quyen 18p bi€n ban v€ vi pham d6 va d8 nghi ngudi dimg dau co quan, don
vi ¢6 thAm quyén té chirc tuyén dung cdng churc, vién chirc, thi ndng ngach cong
chirc, thi thing hang chirc danh nghé ngh1ep vién chirc xem xét, xur ly theo quy
dinh cta phép luét vé can bg, céng chirc, vién chirc.

8. Truong hop thanh vién Ban giam sat khong thuc hién dang chirc trach,
nhiém vu dugc giao s€ bi xem xét xt Iy trach nhiém theo quy dinh cta phép lust
vé can b, cong chirc, vién chirc.

Piéu 30. Giai quyét khiéu nai, td cao

1. Trong qué trinh t& chirc ky thi, trurcmg hop c6 don thu kién nghi, khiéu
nai, t6 c4o thi Hbi ddng thi phai xem xét giai quyét theo quy dinh cta phép luat
vé khiéu nai, t6 cdo. '

2. Truong horp c6 don thu kién nghi, khidu nai, t6 cdo v& cc noi dung lién
quan dén ky thi sau khi Ho1 ddng thi d3 giai thé thi co quan c6 thim quyen to
chirc thi xem xét, giai quyét theo quy dinh cta phép lut vé khiéu nai, t6 cdo.

Piéu 31. Luwu trir tai lieu

1. Tai lidu v& ky thi bao gom Cac van ban vé td chirc ky thi cla nguoi
dimg diu co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung cong chuc, vién chirc, thi
néng ngach cdng chuc, thing hang chiic danh nghe nghiép vién chirc; vén ban
ctia Hoi ddng thi, bién ban céc cudc hop Hoi ddng thi, danh s4ch téng hop
nguoi du thi, bién ban ban glao dé thi, bién ban x4c dinh tinh trang ni€ém phong
dé thi, bién ban lap vé cc vi pham quy che noi quy thi, bién ban ban giao bai
thi, @& thi gbc, bién ban chdm thi, bang tong hop két ‘qua thi, quyet dinh cong
nhan két qua thi, bién ban phic khaio, giai quyét khiéu nai, t6 cdo va cac loai
bién ban khéc lién quan dén ky thi déu phai luu trit thanh bo tai lidu.

2. Cham nhét 13 30 ngay ké tir ngay két thic ky thi, Uy vién kiém Thu ky
Hoi dong chiu trach nhiém ban giao toan bg tai liéu vé ky thi quy dinh tai khoan 1
Piéu nay; cing véi tii du‘ng bai thi va ti dyng dAu phéch con nguyen niém
phong cho co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung cong chic, vién chire, thi
ning ngach cdng chiic, thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc dé té chirc
luu trt va quén ly theo quy dinh clia phap luat vé luu tri./.
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BO NOI VU - CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc lap - Tw do - Hanh phic

ﬂ ’ , QUY CHE ) ,
_ TO CHUC XET TUYEN CONG CHUC, VIEN CHUC,
XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC"”

] ) AChu’O'ng I A ]
XET TUYEN CONG CHUC, VIEN CHUC

Picu 1. Hji ddng xét tuyén cong chire, vién chirc

1. Hoi dong xét tuyén cong chirc, vién chirc (sau déy goi chung la Héi
ddng xét tuyén) do nguoi dimg dau co quan, don vi c¢6 thim quyén tuyén dung
codng churc, vién chirc quyét dinh thanh 1ap. Hbi ddng xét tuyén hoat dong theo
timg ky xét tuyén va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu. |

2. Ho1 déng xét tuyén cong churc thuc hién nhiém vy, quyén han quy dinh
tai khoan 2 Piéu 7 Nghi dinh sé 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010
cia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chuc (sau day
viét tit [a Nghi dinh 50 24/2010/ND-CP) duoc stra dbi, bd sung tai khoan 3 Diéu 1
Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 ctia Chinh phu stra d6i, bd
sung mét s& quy dinh vé tuyén dung céng chirc, vién chic, ning ngach cong
chire, thang hang vién chirc va thuc hién ché d6 hop ddng mét sb loai cong
viéc trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi su nghiép cong 1dp (sau day
viét tit 1a Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP).

3. Hoi dong xét tuyén vién chirc thuc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh
tai khoan 3 Dléu 6 Nghi dinh 56 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 ném 2012 cua
Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc (sau déy viét tit 1a Nghi
dinh s6 29/2012/ND-CP) duoc stra ddi, bd sung tai khoan 2 Diu 2 Nghi dinh sb
161/2018/NDb-CP.

4. Hoi déng xét tuyén duoc st dung con déu, tai khoan cia co quan, don
vi ¢ tham quyén tuyén dung cong chirc, vién chirc hodc cta co quan tham muu
truc tiép trong cac hoat dong cua Hoi dong xét tuyen do ngudi dimg dau co
quan, don vi c6 thdm quyén thanh 1ap Hoi dong xét tuyén quyét dinh.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han ctia cac thanh vién Hoi dong xét tuyén

1. Chu tich Hoi dong xét tuyén:

a) Chiu trach nhiém td chirc thuc hién cdc nhiém vu cta Hoi déng xét
tuyén theo quy dinh, chi dao viéc xét tuyén ding quy ché, ndi quy ky xét tuyén
cong chire, vién chc;

B Quy ché: nay dugc ban hanh kém theo Thong tu 56 03/2019/TT-BNV ngay 14 thang 5 nam 2019, c6
hiéu lyc ke tir ngay 01 thang 7 ndam 2019
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b) Phan cong nhiém vu cu thé cho ttmg thanh vién ctia H6i ddng xét tuyén;
¢) Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra phiéu dy tuyén, Ban kiém tra sét hach;

d) T chirc viée x4y dung d& phéng vAn, thuc hanh theo ding "“c]uy dinh,
bao dam bi mat dé phéng van, thuc hanh theo ché d¢ tai liéu "Mat";

d) T4 chitc viéc phong van, thue hanh va tbng hop két qua theo quy dinh;

e) Bo céo ngudi dimg diu co quan c6 thdm quyén tuyén dung cong chirc,
vién chirc xem xét, quyét dinh cdng nhan két qua xét tuyeén;

g) Giai quyét khiéu nai, 6 céo trong qua trinh tb chirc ky xét tuyén.

2. Pho Chu tich Hoi d@)ng xét tuyén:

Gitp Cht tich Hoi ddng xét tuyén didu hanh hoat dong cta Hoi ddng va
thyc hién mot s6 nhiém vu cu thé ciia Hoi dong theo sy phén c6ng ctia Chu tich
Hoi dong.

3. C4c thanh vién clia Hbi ddng xét tuyén do Chu tich Hoi dong phén
cdng nhiém vu cu thé d& bao dam cac hoat dong ctia Hbi dong dung quy dinh.

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong giup Cht tich Hai ddng:

a) Chuén bj céc vin ban, tai liéu cin thiét cua Ho1 ddng va ghi bién ban
céc cude hop ctia Hoi dong;

b) T4 chirc, chudn bi tai liéu huéng din 6n tap cho thi sinh (néu c6);

¢) Té chirc viéc thu phi du xét tuyén, quan 1y thu, chi va thanh quyét toan
phi du xét tuyén theo quy dinh;

d) Téng hop, béo cdo két qua xét tuyén véi Hoi ddng xét tuyén.

Piéu 3. Ban kiém tra phiéu ding ky dy tuyén

1. Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén do Chu tich Hoi ddng xét tuyén

thanh 1ap gbém: Trudng ban va céc thanh vién, trong d6 c6é mot thanh vién kiém
Thu ky.

2. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém ctia Ban kidm tra phiéu ding ky
du tuyén:

a) Trudng ban kiém tra phleu dang ky du tuyén chiu trach nhiém truc tiép
truée Chi tich Hbi dong xét tuyén va phan cong nhiém vu cu thé cho céc thanh vién;

b) Céc thanh vién Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén thuc hién nhiém
vu kiém tra diéu kién, tiéu chun cta ngudi du tuyén theo yéu ciu cia vi tri viéc
lam d4 dang ky tai Phiu dang ky du tuyén;

c) Thanh vién kiém Thu ky thuc hién nhiém vu ghi bién ban cac cudc
hop, téng hop danh séach thi sinh dugc thi vong 2 va cic nhiém vu khic theo
phén cong cua Trudng ban.
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3. Tiéu chuan thanh vién Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén:

a) Ngudi dugc cit 1am thanh vién Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén 1a
cong chuc, vién chuc ¢6 trinh d§ chuyén mén, kinh nghiém céng tic trong
nganh, linh vic phil hop véi yéu cau caa vi tri du tuyén;

b) Khéng ctr 1am thanh vién Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén dbi voi
nhiing nguoi c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rut ctia bén vo hodc chong, Vg
hoic chdng; con dé hodc con nudi cia nguoi du xét tuyén hoic nhing nguoi dang,
trong thoi gian bi xem xét xit 1y ky luat hoic dang thi hanh quyét dinh ky luat.

Piéu 4. Ban kiém tra sat hach

1. Ban kiém tra s4t hach do Chu tich Hbi ddng xét tuyén thanh lap gém:
Trudng ban va cac thanh vién, trong d6 ¢6 mot thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han cia Trudng ban kiém tra st hach:

a) Giup Chu tich Hoi ddng xét tuyén x4y dung dé phéng vén, thuc hanh
bao dam co sb du so véi sb lwong thi sinh duge triéu tap du thi theo timg vi tri
tuyén dung d thi sinh bdc thim ngiu nhién. N6i dung dé phong vén, thue hanh
bao dam chinh xéc, khoa hoc, 101 vén, céu chit rd rang, danh gia toan dién nang
lirc, kha ning cta ngudi du tuyén; pha1 phu hop v6i yéu cau cia ngach cong
chte hoic chitc danh nghé nghiép vién chirc tvong tmg voi vi tri du tuyén. Dé
phong vén, thuc hanh phai c6 dap 4n, thang diém kém theo (chi tiét dén 5 diém),
duoc déng trong tai dung d8 thi, dwoc niém phong va bao quén theo ché do tai
ligu "Mat".

b) T6 chirc bb tri thanh vién Ban kiém tra sat hach phong vén, thuc hanh
trén nguyén tic mdi thi sinh phai ¢6 it nhit 02 thanh vién tré 1én chim didm
phong vén, thuc hanh;

c) Tbng hop ket qua phéng van, thuc hanh va ban giao bién ban, ph1eu
diém chim phong van, thuc hanh cho Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng xét tuyén;

d) Bao mét két qua diém phéng vén hosc thyc hanh.
3. Nhiém vu, quyén han cta thanh vién Ban kiém tra sat hach:

a) Tham gia xay dung d& phéng van, thuc hanh theo phén cong cua
Trudng ban kiém tra st hach;

. b) Thyc hién viéc chim diém phéng vén, thuc hanh theo dap an va thang
diém cia d€ phdng van, thyc hanh;

¢) Béo céo cac ddu hiéu vi pham trong qué trinh t6 chirc phéng vén, thirc
hanh v&i Trudng ban kiém tra sat hach va kién nghi hinh thirc xtt ly.

4. Tiéu chuén thanh vién Ban kiém tra sét hach:

a) Ngudi dugc cir 1am thanh vién Ban kiém tra sat hach 1a céng chirc, vién
chtc c6 trinh d6 chuyén moén, kinh nghiém cong tac trong nganh, linh vyc phu
hop v6i yéu cau ctia vi tri can tuyén;
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b) Khoéng cir lam thanh vién Ban kiém tra sat hach dbi véi nhitng nguoi cé
quan hé 14 cha, me, anh, chi, em ruét cia bén v¢ hozc chdng; vo hodc chong;
con dé hodc con nudi ctia ngudi dy xét tuyen hodc nhu‘ng nguoi dang trong thoi |
~ gian bj xem xét xir ly ky luét hodc dang thi hanh quyét dinh ky luét.

Piéu 5. T6 chirc xét tuyén cong chire, vién chire
1. Chuén bj t6 chirc xét tuyén:

a) Cham nhét 14 05 ngay 1am viéc sau ngdy két thac kiém tra diéu kién,
tiéu chuén cﬁa ngudi dy tuyén tai vong 1, phai gt thong bao trieu tap thi sinh
du phéng vén, thuc hanh thong bao cu thé thoi gian, dia didm t8 chuc 6n tap
(néu c6) va dla diém t6 chirc phong vén, thuc hanh cho céc thi sinh c6 du didu
kién du xét tuyen,

b) Truéc ngay td chirc phéng vén, thuc hanh 01 ngay, Hoi ddng xét tuyén
niém yét danh séch thi sinh theo sé bdo danh va theo phong @& phong vén, thuc
hanh; so d6 vi tri c4c phong dé phéng van, thuc hanh; ndi quy, quy ché xét tuyén
tai dia diém t5 chirc phéong van, thuc hanh;

c) Truéde ngay t6 chirc xét tuyén it nhit 01 ngay, Uy vién kiém Thu ky
Hoi ddng xét tuyén phai hoan thanh cac cong tac chudn bj cho ky xét tuyén gbm:

Chuén bj cac mau biéu lién quan dén td chuc xét tuyén: Danh sach thi
sinh dé g01 vao phong Van thwc hanh; danh sach & thi sinh ky xac nhén sau kh1
phéng van, thyc hanh; mau bién ban giao, nhan @& phéng van, thuc hanh; miu
blen ban m& dé phong van, thuc hanh; mAu bién ban ban giao két qua phong
van, thue hanh; miu b1en ban xit Iy vi pham quy ché, ndi quy ky xét tuyén; miu
bién ban tam glu’ cac gidy t0, vat dung ctia thi sinh vi pham quy ché, ndi quy ky
xét tuyén va miu bién ban khac c6 lién quan.

Chuan bi thé cho c4c thanh vién Héi dong xét tuyén; Ban kiém tra sat
hach; bd phéin phuc vu ky xét tuyén. Thé cta Chu tich, Phé Chu tich, Uy vién
Hoi ddng xét tuyén, Trudng ban kiém tra s4t hach in ddy dit ho tén va chirc
danh. Thé ctia cac thanh vién khac chi in chitc danh.

2. T6 chitc phéng vén, thuc hanh:

a) Thoi gian chuén bi va tra 101 ciu héi phong van ctia mdi thi sinh khéng
qué 30 phut;

b) Thoi glan thuc hanh do Cha tich Hoi dong xét tuyén quyet dinh phu
hop véi tinh chit hoat dong nghé nghiép, yéu cu cta vi tri viéc lam can tuyén;

¢) Khi chim diém phong vn, thuc hanh, cac thanh vién chim dbc 1ap trén
phiéu chim diém dbi véi timg thi sinh. Diém phong van, thu'c hanh 1a diém
trung binh cdng cua cac thanh vién tham gia chidm phong vén, thuc hanh.
Trudng hop céc thanh vién chdm phong van, thuc hanh chim diém chénh 1éch
nhau tir 5 diém trd 1én dén dudi 10 diém thi Truéng ban kiém tra s4t hach trao
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ddi lai v6i cac thanh vién tham gia chdm phéng van, thuc hanh, sau dé quyét dinh
diém phg”)ng v;”m, thuc hanh. Truong hop céc thanh vién cham phdng vén, thuc
hanh chdm diém chénh 1&ch nhau tir 10 diém tr& 1én thi Trudng ban kiém tra sat
hach béo cédo dé Chu tich Hdi dong t6 chirc doi thoai gifta cac thanh vién tham gia
cham phéng van, thuc hanh, sau dé quyét dinh diém phdng van, thuc hanh.

3. Téng hop, ban giao két qua phéng vAn, thyuc hanh:

a) Két qua chim phong vén, thyc hanh phai dugc tdng hop vao bang két
qud chung cé chit ky cua cac thanh vién cham phong van, thuc hanh va cia
Trudng ban kiém tra sat hach;

b) Sau khi t6 chirc _phong vAn, thyc hanh, Truéng ban klem tra sat hach

ban giao két qua phong van, thyc hanh cta cdc thi sinh dy xét tuyén cho Uy vién
kiém Thu ky Hoi déng xét tuyén;

c) Uy V1en kiém Thu ky Hoi dong xét tuyén c6 trach nhiém téng hop chung
ket qué xét tuyén cta céc thi sinh va bao cdo Cha tlch Hoi ddng xét tuyén;

d) Chu tich Hoi ddng xét tuyén bdo cdo ngudi ding dau co quan, don vi
c6 tham quyén tuyén dung cong chirc, vién chirc cong nhén két qua xét tuyen.

4. Viéc ban giao két qua phong van, thuc hanh phai 14p thanh bién ban c6
su ching kié€n ctia thanh vién Ban gidm sat va cta dai dién co quan cong an (néu
duoc moi tham gia).

Piéu 6. Giam sat ky xét tuyén

1. Ngudi ding dau co quan c¢6 thAm quyén tuyén dung cong chirc, vién
chirc phai thanh 1ap Ban gidm sat ky xét tuyén (sau day goi chung la Ban gidm
sat) gom: Trudng ban va cac thanh vién.

2. Khéng cir nhitng ngudi tham gia H6i déng xét tuyén va cac Ban gilip
viéc cuia Hoi dong xé€t tuyén lam thanh vién Ban gidm sat.

3. Khéng ctr 1am thanh vién Ban gidm sat dbi véi nhitg ngudi ¢6 quan hé
14 cha, me, anh, chi, em rudt cia bén vo hodc chong; vo hodc chong; con dé
ho#c con nudi ciia nguoi du xét tuyén hodc nhiing nguodi dang trong thoi gian bi
xem xét xur ly ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luét.

4. N6i dung gidm sat gdm: Viéc thuc hién cc quy dinh vé t6 chirc ky xét
tuyén; vé thuc hién quy ché va ndi quy cia ky xét tuyén; v€ thuc hién chic
trach, nhiém vu cda cac thanh vién Hoi dong xét tuyén va cac thanh vién tham
gia cac Ban gitp viéc cua Hoi dong.

5. Dja diém giam sat: Noi 1am viéc ctia Hoi ddng xét tuyén va cic Ban
gitp viéc cia Hoi dong xét tuyén.

6. Thanh vién Ban giam st dugc quyén vao phong phdng van, thuc hanh
trong thoi gian phong van, thuc hanh; c6 quyén nhac nhé thi sinh va cac thanh
vién cuia H6i dong, thanh vién cac Ban giup viéc ctia Hoi dong trong viéc thuc
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hién quy ché, ndi quy ky xét tuyén; duoc quyén yéu cu gidm thi phong thi lap
bién ban dbi v6i thi sinh vi pham quy ché, ndi quy ky xét tuyén (néu co).

7. Khi phéat hién vi pham ndi quy, quy ché xét tuyén cua thanh vién Hoi
ddng, thanh vién cla céc Ban gitp viéc ciia Hoi dong thi thanh vién Ban gidm
sat duoc quyén 14p bién ban vé& vi pham d6 va dé nghi Chu tich Hoi dong dinh
chi lam nhiém wvu; déng thoi bao cdo nguoi ding du co quan, don vi c6 thim
quyén t6 chirc tuyén dung cbng chirc, vién chirc xem xét, xit ly theo quy dinh
cua phép luat vé can b, cdng chic, vién chuec.

8. Khi phat hién thanh vién Ban gidm sat khong thuc hién ding chic
trach, nhiém vy dugc giao hoic can thiép vao céng viéc cia cac thanh vién Hoi
déng hodc cla céc thanh vién Ban gitp viéc ctia Hoi déng voi dong co, muc
dich c4 nhén thi cac thanh vién Hoi déng hodc thanh vién Ban gitp viéc cua Hbi
ddng cé quyén dé nghi Trudng ban gidm st dinh chi viée thuc hién nhiém vu va
bdo cédo ngudi dimg diu co quan, don vi cé thAm quyén quén ly xem xét, xur ly
trach nhiém theo quy dinh ctia phép luat v& can bd, cong chic, vién chirc.

Piéu 7. Giai quyét khiéu nai, té cdo

1. Trong qué trinh t& chirc ky xét tuyén, tredong hop c6 don thu kién nghi,
khiéu nai, t6 cdo thi Hoi ddng xét tuyén phai xem xét giai quyét theo quy dinh
cua phép luat vé khiéu nai, t§ céo.

2. Truomg hop c6 don thu kién nghi, khiéu nai, t§ céo vé ky xét tuyén sau
khi H6i ddng xét tuyén da giai thé thi co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung
cong chirc, vién chirc xem xét, giai quyét theo quy dinh cia phap luét vé khiu
nai, t6 cdo.

Piéu 8. Luru trit tai lidu

1. Tai liéu vé ky xét tuyén bao gdm: Céc van ban vé t§ chic ky xét tuyén
do nguoi dimg déu co quan c6 thAm quyén tuyén dung cong chtrc, vién chirc ky
ban hanh; c4c vin ban ctia Hoi dong xét tuyen bién ban céc cudc hop Hbi ddng
xet tuyén; danh sach tdng hop ngudi du tuyén; cic bién ban giao nhan dé phong
vén hoic thuc hanh (kém theo dap 4n), bién ban xéac dinh tinh trang niém phong
dé phong vén hoic thuc hanh bién ban vi pham quy ché, noi quy xét tuyen (néu
co) @& gbc dé phong van hodc thuc hanh; bang tdng hop két qua diém phong
vén hodc thuc hanh; két quéa xét tuyén; quyet dinh cong nhan két qua xét tuyén;

bién ban giai quyet khiéu nai, t6 cdo (néu cO) va céc loai vén ban khéc lién quan
dén ky xét tuyén.

2. Cham nhét 14 30 ngay ké tir ngay két thic ky xét tuyén, Uy vién Thu ky
Ho6i dong xét tuyen chiu trach nhiém ban giao cho co quan, don vi c6 thim
quyén té chirc tuyén dung cong churc, vién chuc dé td chirc luu trlt, quan ly cac
tai liéu v& ky xét tuyén theo quy dinh cia phap luat v& luu tri.
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Chwong 11
XET THANG HANG CHUC DANH NGHE N GHIEP VIEN CHUC

Dicu 9. Hji dong xét thing hang chirc danh nghé ngniép vién chirc

1. Hoi dong xét thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc (sau diy
viét tat 1a Hoi dong x€t thang hang vién chitc) do nguoi dimg dau co quan, don
vi c¢6 thim quyén t§ chirc thang hang chirc danh nghé nghiép vién chiic quyét
dinh thanh lap. H6i dong xét thang hang vién chirc hoat dong theo timg ky xét
tuyén va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

2. Hoi dong xét thdng hang vién chire thyc hién, nhiém vu quyén han theo
quy dinh tai khoan 4 Didu 31 Nghij dinh sé 29/2012/ND-CP.

3. Truong hop Bé quéan 1y chic danh nghé nghiép vién chirc chuyén
nganh quy dinh ndi dung, hinh thirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép c6
thdm dinh va chim diém hd so thang hang chirc danh nghé nghiép hoic t6 chic
kiém tra sat hach thi Cha tich Hi dong xét thang hang vién chirc thanh 14p Ban
thim dinh ho so dé thdm dinh va chim diém hd so vién chirc dy xét thang hang
chitc danh nghé nghiép theo quy dinh tai Pidu 11 Quy ché nay hoac thanh 14p
Ban kiém tra sat hach va t§ chic kiém tra, sat hach theo quy dinh tai Piéu 4 Quy
ché nay.

4. Hoi ddng xét thang hang vién chirc duge st dung con diu, tai khoan
clia co quan, don vi c6 thim quyen xét thang hang chitc danh nghé nghi€p vién
chirc trong céac hoat déng cia Ho1 ddng xét thang hang vién chitc do nguoi dimg
dau co quan, don vi c6 thidm quyén thanh 13p Hoi ddng xét thing hang vién chirc
quyét dinh.

Piéu 10. Nhiém vy, quyén han ciia cic thanh vién Hoi dong xét thing hang

1. Chu tich Hi ddng xét thang hang;

a) Chiu trach nhiém t6 chic thuc hién céc nhiém vu cta Hoi déng xét
thang hang va chi dao viéc xét thing hang chic danh nghé nghiép vién chirc
ding quy dinh ctia phap luét;

b) Phén céng nhiém vu cu thé cho timg thanh vién Hoi dbng;

¢) Quyét dinh thanh lap Ban tham dinh hd so hodc Ban kiém tra sét hach
(néu co);

d T4 chirc viée xdy dung dé phéng van hodc thyc hanh hodc lam bai khao
sat (néu c6) theo ding quy dinh, bio dam theo ché d6 tai liéu "Mat";

d) B4o cdo ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 thdm quyén xét thing hang
chirc danh nghé nghiép vién chic cong nhan két qua xét thidng hang chirc danh
nghé nghiép vién chuc;

g) Giai quyét khiéu nai, té céo trong qué trinh td chirc ky xét thang hang.
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2. Cac thanh vién ctia Hoi dong xeét thang hang thyuc hién nhiém vu cu thé
do Chu tich Hoi dong phén cong.

3.-Uy vién kiém Thu ky Hbi ddng gitip Chu tich Hoi ddng:

a) Chuin bi céc van ban, tai liéu cia Hoi déng va ghi bién ban cac cude
hop ctiia H6i dong;;

b) T6 chtrc viée thu phi du xét tuyén, quan 1y thu, chi va thanh quyét toan
phi du xét thiang hang theo quy dinh;

¢) Tong hop, bao cdo két qua xét thiang hang véi Hoi déng x€t thang hang.

Piéu 11. Ban Thim dinh h so

1. Ban Thdm dinh hd so xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
(sau day viét tat 1 Ban Tham dinh hd so) do Chi tich H6i ddng xét thing hang
thanh 14p, gdm: Trudng ban va céc thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém
Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han ctia Tru?Gng ban Thdm dinh hd so:

a) Phan cong nhiém vu thanh vién Ban Thdm dinh hd so, bao dam nguyén
tdc mdi hd so ctia tmg vién dy xét thing hang phai c6 it nhat 02 thanh vién thAm
dinh, cham diém ho so;

b) Toéng hop két qua thAm dinh, chim diém hd so va ban giao bién ban
cho Thu ky Hoi dong xét thang hang;

¢) Bao mit két qua thdm dinh, chdm diém hd so cta céc ung vién du xét
thang hang.

3. Nhiém vu, quyén han ctia thanh vién Ban Thim dinh hd so:

a) Thyuc hién nhiém vu thim dinh, chdm diém hd so clia cac ung vién theo
phéan cong cia Trudng ban va ding quy dinh cta phép luit;

b) Bao cao diu hiéu vi pham trong qué trinh td chtrc thdm dinh, chim
diém ho so v6i Trudng ban va kién nghi hinh thirc xit 1y;

¢) Bao mat két qua thim dinh, chdm diém hd so cta cic ung vién.

4. Tiu chuén thanh vién Ban Thdm dinh hb so:

a) Nguoi duge cir 1am thanh vién Ban Tham dinh hd so xét thdng hang
chitc danh nghé nghiép phai 14 vién chirc c¢6 trinh do chuyen moOn, kinh nghiém
cong tac trong nganh, 1inh vuc phu hop véi chirc danh nghé nghiép vién chirc du
x€t thang hang;

b) Khéng cir [am thanh vién Ban Thim dinh hé so d6i v6i nhitng ngudi c6
quan hé la cha, me, anh, chi, em rudt bén vo hoic chéng; vo hodc chéng; con dé
hogc con nudi cia ngudi du xét thing hang hoic nhitng ngudi dang trong thoi
gian bi xem xét xir Iy ky luat hoic dang thi hanh quyét dinh ky luét.

47



Diéu 12. T6 chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép
1. Chuén bj t8 chirc xét thing hang:

a) Cin cu’ quy dinh cia Bo quan ly chiic danh nghé nghiép vién chuc
chuyén nganh vé tidu chudn, diéu kién, ndi dung, hinh thirc xét thang hang chic
danh nghé nghiép, Chu tich Hoi ddng xét thang hang vién chirc phd bién cu thé
ndi dung, hinh thirc xét thing hang, phan céng nhiém vu cu thé cho timg thanh
vién Hoi ddng xét thing hang vién chirc;

b) Nb6i dung thim dinh, chdm diém hd so xét thiang hang phéi cin ct vao
quy dinh va huéng din ctia B& quan ly chitc danh nghé nghiép vién chic chuyén
nganh va yéu ciu ctia chirc danh nghé nghiép xét thing hang; phai bdo dam tinh
chinh x4c, cong b%mg, khéch quan, khoa hoc; viéc giao, nhin, mé& hd so déu phai
1ap bién ban theo quy dinh;

¢) Truong hop Bb quéan ly chiic danh nghé nghiép vién chic chuyén
nganh quy dinh viéc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chuc ¢ kidm
tra sat hach thi trudc ngdy t6 chirc kiém tra st hach it nhét 15 ngay, H6i déng
xét thing hang giri thong béo triéu tap vién chirc dy kiém tra st hach, trong do
théng bio cu thé thoi gian, dia diém t6 chirc kiém tra sat hach; ndi dung, hinh
thte kiém tra sat hach;

d) Trudc ngay td chirc kiém tra sat hach it nhat 01 ngay lam viéc, Hoi
dbng xét thing hang niém yét danh séch vién chic theo s6 bao danh du kiém tra
st hach; so dd vi tri cac phong dé kiém tra sat hach; ndi quy, quy ché xét thing
hang chtrc danh nghé nghiép tai dia diém td chitc kiém tra sat hach;

&) Trudc ngay td chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép it nhét 01
ngdy lam viéc, Uy vién kiém Thu ky Hoi dong xét thing hang phai hoan thanh
céc cong tac chudn bi cho ky xét thing hang gdm:

Chuén bi cac mAu biéu lién quan dén t6 chirc xét thing hang: Danh sich
thi sinh d& goi vao phong kiém tra sat hach; danh sach d& thi sinh ky x4c nhén
sau khi du kiém tra sat hach; miu bién ban giao, nhan d@ kiém tra sat hach; miu
bién ban mé dé kiém tra sat hach; mAu bién ban ban giao két qua kiém tra sét
hach; mAu bién ban xtr 1y vi pham quy ché, ndi quy xét thing hang; mau bién
ban tam giit cac gidy to, vat dung cia thi sinh vi pham quy ché, noi quy xét
thing hang chirc danh nghé nghiép va cac mau bién ban khac ¢6 lién quan.

Chuén bj thé cho céc thanh vién Hbi ddng xét thing hang; Ban thim dinh
ho so; Ban kiém tra sét hach; b phén phuc vu ky xét thang hang. Thé ctia Chu tich,
Phé Chu tich, Uy vién Hoi dong xét thang hang, Trudng ban kiém tra st hach in
day du ho tén va chirc danh. Thé cta cac thanh vién khéc chi in chirc danh.

2. T6 chirc thim dinh, chidm diém hd so:

a) Cac thanh vién Ban thdm dinh hd so t§ chic thAm dinh, chdm diém
chung dbi v6i timg ho so va ghi diém (diém thanh phan va téng diém) vao phiéu
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chdm diém cta mdi ho so d6, trong d6 c6 diém céng thém (néu co); timg thanh
vién ky tén dudi to phiéu chdm diém. Viéc thdm dinh, chdm diém hd so thuc
hién theo ding quy dinh ciia B6 quan 1y chirc danh nghé nghiép vién chirc :
chuyén nganh quy dinh vé ndi dung, hinh thirc xét thing hang.

b) Khi thdm dinh, chim diém hd so, néu cac thanh vién khéng thdng nhét
thi chuyén két qua 1én Trudng ban kiém tra sat hach d€ xem xét, quyet dinh;

¢) Két qua thim dinh, chim diém hé so cia timg tmg vién phai dugc téng
hop vao bang tong hop két qua chung co6 chit ky cia céc thanh vién tham gia
thadm dinh, cham diém ho6 so va Trudng ban Tham dinh ho so ban giao cho Thu
ky Hoi dong xét thang hang.

3. T chirc kiém tra sét hach:

a) D4i véi hinh thtre 1am bai thi viét, tric nghiém: Viéc td chirc lam bai
kiém tra sat hach phai bdo dam toi thi€u cé 02 thanh vién Ban kiém tra sat hach
13 nhiém vu coi thi trong mdt phong thi va mdi phong thi bd tri t6i da khong qua
25 Umg vién;

b) Bi véi hinh thirc phong van, thue hanh: Truéng ban Kiém tra sat hach
phén cdng nhiém vu cho timg thanh vién, thy vao sd luong Umg vién ma chia
thanh tirng nhém phdng van, thuc hanh bdo dam phai cé tir 02 thanh vién cua
Ban kiém tra sat hach trd 1én t6 chirc cham di€ém phdng van, thuc hanh.

Khong thyc hién viéc phuc khao dbi véi vide kiém tra st hach béng hinh
thirc phong van, thuc hanh.

Viéc t§ chiic phong vén, thuc hanh thyc hién nhu quy dinh tai khoan 2
Diéu 5 Quy ché nay.

4. Téng hop, quyét dinh két qua xét thing hang:

a) Thu ky Hoi ddng xét thing hang cé trich nhiém téng hop két qua xét
thing hang clia cac tmg vién dé béo cdo Hoi dong xét thing hang.

b) Chu tich Héi ddng xét thing hang t6 chirc hop dé xem xét két qua xét
thdng hang cua céac ing vién; cac thanh vién cia Hoi dc“mg trao déi, thao luan
coéng khai, dan chu vé két qué xét théng hang cla céac L'mg vién; Hoi ddng xét
thang hang t6 chirc bau Ban kiém phiéu va tién hanh bo phiéu dong y hay khong
ddng v dbi voi két qua xét thang hang cua cac ung vién; u’ng V1en trang tuyén
phai dat it nhat 1/2 (mét phan hai) sb phiéu ddng ¥ cta tong s thanh vién Hoi
d6ng xét thing hang tham gia hop va truc tiép bé phiéu tai phién hop; Hoi déng
xét thang hang thong qua bién ban va két qua hop xét thing hang;

¢) Chu tich Hoi ddng xét thing hang béo cdo ngudi dung diu co quan,
don vi c6 thdm quyén thing hang chitic danh nghé€ nghiép vién chirc xem xét,
quyét dinh cong nhan két qua xét thang hang.
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5. Viéc xac dinh nguoi trt’mg tuyén ky xét thing hang chirc danh nghé
nghiép thyc hién theo hudng din ciia Bo quan ly chirc danh nghé nghiép vién
chirc chuyén nganh tai van ban quy dinh vé tiéu chuan diéu kién, ndi dung, hinh
thirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép thudc nganh Iinh vuc quan ly.

Piéu 13. Phiic khao két qua xét thang hang

1. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy niém yét cong khai két qua xét
thdng hang, ngudi dy xét thing hang c6 quyén gui don dé nghi phtic khao két
qué xét thing hang. Khong phic khao d6i v6i don dé nghi phic khao nhan duogc
sau thoi han quy dinh néu trén (tinh tir ngdy glri don theo ddu buu dién trén
phong bi don néu don dugc gui theo dudng buu dién). Khong chip nhan giai
quyét phic khéo cac don dé nghi phtic khao giri bing thu dién i, Fax, Telex.

2. Trong thdi han 15 ngay k& tir ngay hét thoi han nhén don & nghi phtc
khao, phai td chirc chim phuc khao. Chii tich Hoi dong xét thing hang quyét
dinh thanh 14p Ban phic khao, khong bao gém nhiing thanh vién d3 tham gia
vao Ban tham dinh hd so, Ban kiém tra sat hach. |

3. Ban phuc khao thyc hién nhiém vu thdm dinh, chidm didm hd so va
kiém tra, sat hach bang hinh thirc thi viét hodc trac nghiém.

4. Tru’ong hop két qua phic khao c6 su chénh lech so voi ket qua 1an déu,
Cht tich Hoi dong xét thang hang cho ddi thoai truc tiép gitta ngudi tham gla
thdm dinh, chdm diém ho so, kiém tra st hach 14n dau va nguoi tham gia chim
phuc khao (c6 ghi bién ban) dé xem xét, quyét dinh két qua phiic khao.

5. Két qua phuc khao 1a két qua chinh thic cta ky xét thang hang. Hoi
ddng xét thang hang vién chirc théng bio cho ngudi cé don dé nghi phuc khéo.

6. Tidu chuin thanh vién tham gia Ban phiic khdo thuc hién nhu tidu
chuan cua thanh vién Ban tham dinh, cham diém ho so; Ban kiém tra sat hach.

Piéu 14. Giam sat ky xét thing hang

1. Ngudi dimg dau co quan, don vi cé thim quyén té chirc thang hang
chtrc danh ngh€ nghiép vién chirc phai thanh 1ap Ban gidm sat ky xét thing hang
(sau day goi chung 1a Ban giam sat), gom: Trudng ban va céc thanh vién.

2. Khéng ctr nhitng ngudi tham gia Hoi ddng xét thing hang vién chie,
cac Ban giup viéc cua Hoi dong xét thang hang vién chitc tham gia lam thanh
vién Ban giam sat. ., ’

3. Khéng cir 1am thanh vién Ban giam sat d6i véi nhimg ngudi ¢6 quan hé
la cha, me, anh, chi, em ruft ciia bén vo hodc chong; vo hodc chong; con dé
hodc con nudi ctia ngudi du xét thdng hang hodc nhiing ngudi dang trong thoi
gian bi xem xét x1r ly ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luét;

4. Noi dung giam sat gdm: Viéc thuc hién cac quy dinh vé td chic ky xét
thdng hang; viéc thuc hién cac quy dinh cua phap ludt vé xét thing hang; viéc
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thuc hién chirc trach, nhiém vu cta cac thanh vién Hoi dong va cua céc thanh
vién tham gia cac Ban gitp viéc cia Hoi dong. |

- 5. Dia diém gidm sat: Noi 1am viéc ctia Hbi dong xét thang hang va cac
Ban gitip viéc ctia Hoi ddng.

6. Thanh vién Ban gidm sat duoc quyén nhéc nhé thi sinh, céc thanh vién
khac Hoi dong va thanh vién cic Ban gitp V1ec cta Hoi dong trong viéc thuc hién
quy ché va ndi quy xét thang hang, dwoc quyén yéu ciu giam thi phong thi lap
bién ban dbi vé6i thi sinh vi pham quy ché, ndi quy ky xét thang hang (néu cb).

7. Khi phét hién vi pham néi quy, quy ché xét tuyén cua thanh vién Héi
ddng, thanh vién ciia cac Ban gitp viéc ciia Hoi ddng thi thanh vién Ban gidm
sat duoc quyén l4p bién ban vé vi pham d6 va dé nghi Chu tich Hoi ddng xét
thing hang dinh chi lam nhiém vu; ddng thoi béo cdo ngudi ding diu co quan,
don vi ¢6 thdm quyén t5 chirc thing hang chitc danh nghé nghiép vién chitc xem
xét, xtr ly theo quy dinh ctia phép luat v& vién chirc.

8. Khi phat hién thanh vién Ban giam sat khong thuc hién ding chirc
trach, nhiém vy dugc giao hodc can thi€p vao cong viéc clia cac thanh vién Hoi
déng hodc cda céc thanh vién Ban gitp viéc ctia Hoi déng v6i dong co, muc
dich c4 nhén thi cac thanh vién H6i dong hodc thanh vién Ban gitp viéc cua Hoi
ddng c6 quyén d& nghi Trudng ban gidm sat dinh chi viéc thuc hién nhiém vu va
béo céo ngudi dimg diu co quan, don vi c6 thdm quyén quan Iy xem xét, xir ly
trach nhiém theo quy dinh cta phap luit vé cén b, cdng chirc, vién chiec.

Pieu 15. Giai quyet khi€u nai, to ciao

1. Trong qué trinh t5 chirc ky xét thing hang, trudng hop ¢ don thu kién
ngh1 khiéu nai, t6 cdo thi Hoi dong xét thang hang vién chirc phai xem xét giai
quyét theo quy dinh cta phép luat vé khiéu nai, t6 céo.

2. Trudng hop céd don thu kién nghi, khiéu nai, t& céo vé ky xét thang
hang sau khi H6i dong xét thing hang da giai thé thi co quan, don vi c6 thim
quyen t6 chirc xét thiang hang churc danh nghé nghlep vién chitc xem xét, giai
quyét theo quy dinh cta phép luat vé khiéu nai, t6 céo.

Piéu 16. Lwu trit tai lieu

1. Tai liéu vé ky xét thang hang bao g@)m Céc Van ban vé td chirc ky xét
thang hang ctia nguoi dimg diu co quan c6 thAm quyén thang hang chitc danh
nghé nghiép vién chirc ky ban hanh; cdc vin ban cla Hoi dong xét thang hang;
bién ban cic cudc hop Hoi dbng xét thing hang; danh sach tdng hop vién chuc
du xét thing hang, c4c loai bién ban ban giao; két qua xét thang hang; quyet
dinh cong nhén két qua xét thang hang; bién ban giadi quyét khiéu nai, t§ céo
(néu cb) va cac loai van ban khéc lién quan dén ky xét thang hang.
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2. Cham nhit 1a 30 ngay ké tir ngay két thic ky xét thang hang, Uy vién
Thu ky Hoi dong xét thiang hang chiu trach nhiém:

a) Ban giao cho co quan cé thim quyén t§ chuc thang hang chirc danh
nghé nghiép vién chirc dé luu trft, quan ly cac tai liéu vé ky xét thing hang to
chtrc luu trt, quan ly theo quy dinh cua phéap luét vé luu trif;

b) Ban giao cho co quan dugc phan cip quan 1y hd so vién chirc toan b
ho so ¢4 nhan clia nguoi du xét thang hang chitc danh nghé nghiép./.
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D

BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Doc lap - Tw do - Hanh phic

i

" NOI QUY )
KY TUYEN DUNG CONG CHUC, VIEN CHUC,
THI NANG NGACH CONG CHUT, THANG HANG CHUC DANH
NGHE NGHIEP VIEN CHUC!®

Piéu 1. Quy dinh ddi véi thi sinh

1. Phai c6 mit trude phong thi dung gi¢ quy dinh. Trang phuc gon gang,
thé hién van minh, lich sur.

2. Xuét trinh Gidy chimg minh nhén dén hoic Thé cin cudc cong dén
hogc mdt trong céc loai gidy t& tiiy than hop phap khac dé gidm thi dbi chibu
trudce khi vao phong thi.

3. Ngdi ding chd theo s béo danh, d& Gidy chiing minh nhén dan hodc
Thé can cudc cong dan 1én mét ban dé cac gidm thi phong thi va cc thanh vién
Hbi ddng thi kiém tra.

4. Chi dugc mang vao phong thi bat viét, thudc ké; khong duoge mang vao
phong thi dién thoai di ddng, may ghi 4m, mdy anh, may vi tinh, cic phuong tién
k¥ thuét thu, phat truyén tin, phuong tién sao luu dit liéu, thiét bi chira dung,
truyén tai théng tin khéc va céc loai gidy to, tai liéu c6 lién quan dén ndi dung
thi (trlr treong hop d@ thi cé quy dinh khéc).

5. Chi sir dung loai gidy thi dugc phét dé 1am bai thi, khong duoc lam bai
thi trén gidy khéac. Phai ghi diy d cic muc quy dinh trong gidy 1am bai thi. Mdi
tor gidy thi phai c6 da chit ky cua 02 giam thi, bai thi khéng c¢6 du chit ky cha 02
giam thi dugc xem 1a khong hop 1é.

6. Bai thi chi dugc viét béng mot loai muc ¢c6 mau xanh hoic mau den.
Khoéng duoc str dung cac loai muc mau khac, myc nhii, myc phan quang, bt chi
dé lam bai thi.

7. Trit phan ghi bat budc trén trang phéch, thi sinh khéng dugc ghi ho tén,
chit ky cua thi sinh, chirc danh, tén co quan, hodc céc diu hiéu khac 1én bai thi.

8. Tuén thti moi hudng dan cia gidm thi; gift trat tu va khong duoc hit
thudc hoic sir dung cht kich thich trong phong thi.

' Noi quy nay dugc ban hanh kém theo Théng tu s6 03/2019/TT-BNV ngay 14 thang 5 nam 2019, c6
hiéu luc ké tir ngdy 01 thang 7 ndm 2019
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9. Khong duoc trao d6i v4i ngudi khéc trong thoi gian thi, khéng duoc
trao ddi gidy thi, gidy nhap, khong dugc quay cop bai th1 cua thi sinh khéc hodc
co bat ky mot hanh dong gian lan nao khac. Nghiém cAm moi hanh vi sao chép,
truyén tai thong tin c6 lién quan dén dé thi ra ngoai phong thi hodc nhan thong
tin tr ngoai vao phong thi.

10. Néu cén héi didu gi, phai hoi cong khai giam thi phong thi.
11. Trudong hop cén viét lai thi gach chéo hodc gach ngang phin da viét
trong bai thi (trir truong hop dé thi c6 quy dinh khac).

12. Chi dugc ra ngoai phong thi sau hon mot nita thoi gian lam bai va
phai duoc sy ddng ¥ cua gidm thi phong thi. Khong giai quyét cho thi sinh ra
ngodi phong thi d6i v6i mén thi c6 thoi gian dudi 60 phit.

Truong hop t6 chtc thi trén may vi tinh thi nguoi du thi chi dugce roi
phong thi khi d& ndp bai, déng thoi ky x4c nhan vao bang két qua thi; néu ngudi
du thi khong ky x4c nhin vao bang két qua thi trudc khi ra khdi phong thi thi
phai nhan diém khéng (0).

Truong hop gidm thi phéat hién ngudi du thi ky thay ngudi khac thi ca
nguoi ky thay va ngudi dugce ky thay déu phai nhan diém khéng (0).

Viée quyét dinh diém khéng (0) dbi v6i céc trudng hop nay do Chu tich
Ho1 dong thi quyét dinh can ¢ bdo cdo cua Trudng ban coi thi.

13. Trong thoi gian khéng dugc ra ngoai phong thi theo quy dinh tai
khoan 12 Diéu ndy, néu thi sinh c6 dau, dm bét thudng thi phai béo cho gidm thi
phong thi va giam thi phong thi phai bao ngay cho Trudng ban coi thi xem xét,
giai quyét.

14. Ngimg lam bai va ndp bai cho gidm thi phong thi ngay khi giam thi
tuyén bd hét thoi gian lam bai thi. Phai ghi rd tdng s to gidy thi da nop va ky
vao danh sach ndp bai thi. Truong hop khdng lam dugc bai, thi sinh cling phai
ndp lai gidy thi.

15. Nghiém cim cAc hanh vi 1am hong hé théng may vi tinh phuc vu thi;
khi phat hién may vi tinh khéng st dung dugc phai kip thoi bao cho gidm thi dé
xem xét, giai quyét.

Piéu 2. Xir Iy vi pham ddi véi thi sinh

1. Thi sinh vi pham ndi quy thi déu phai 1ap bién ban xr ly vi pham va tuy
theo mirc d§ vi pham, thi sinh s& bi x1t ly ky ludt theo c4c hinh thirc sau:

a) Khién trach: Hinh thic ky luat khién trach do gidm thi phong thi 14p
bién ban, cong bo cong khai tai phong thi va ap dung d6i véi thi sinh vi pham
mot trong cac 101 sau:

C6 v ngdi khong dung chd ghi sé bao danh ctia minh;
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Trao ddi v6i ngudi khac da bi nhic nhé nhung van khéng chip hanh;

Mang tai liéu vao phong thi nhung chua str dung (tnI tru'ong hop d thi c6
+ quy dinh duoc mang tai liéu vao phong thi). e :

b) Canh cho: Hinh thiic ky luét canh cao do giérn thi phong thi 1ap bién
ban, cong bd cong khai tai phong thi va ap dung d6i v6i thi sinh vi pham mot
trong céc 15i sau:

Str dung tai liéu trong phong thi (tru truorng hop dé thi ¢6 quy dmh dugc
st dung tai liéu trong phong thi);

Trao dbi bai lam hodc gidy nhap véi nguoi khac;

Cho nguoi khac chép bai hodc chép bai ciia nguoi khac;

St dung dién thoai di dong, may ghi am, may anh, may vi tinh va céac
phuong tién k§ thuét thu, phat truyén tin, phuong tién sao luu dit liéu, thiét bi chia
dung thdong tin khac trong phong thi (trlr truong hop deé thi ¢6 quy dinh khéc).

¢) Dinh chi thi: Hinh thirc ky luét dinh chi thi do Trudng ban coi thi quyét
dinh, cong b cong khai tai phong thi va 4p dung ddi véi thi sinh vi pham 44 bi
1ap bién ban canh c4o nhung van c¢d tinh vi pham n6i quy thi.

d) Huy két qua thi: Cin ¢ vao béo céo ctia Chu tich Hoi ddng thi hoic
xét, ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 thim quyén t6 chic tuyén dung céng
chire, vién chirc, thi nang ngach cong chirc, thing hang chtic danh nghé nghiép
vién chitc quyét dinh hiy bo két qua thi d6i véi thi sinh vi pham mot trong cac
16i sau:

Cé tir hai bai hoic hai phan thi tr& 1én bi diém khéng (0) hodc dat 0% sb
cau tra 161 dang (trtr trudong hop bé thi);

Viét, v& vao t& gidy thi nhiing ndi dung khong lién quan dén bai thi;
Danh trao bai thi hoic thi ho hodc bi dinh chi thi.

d) Thi sinh ¢6 ¥ giy mét an toan trong phong thi, ngoai viéc bi dinh chi va
hity két qua thi, tiy theo tinh chét, mirc do con bi xir ly theo quy dinh cta phéap
luét hinh suy.

~ 2. Thi sinh vi pham n6i quy phai bj 14p bién ban, gidm thi phong thi va thi
sinh ciing phai ky vao bién ban. Sau khi 14p bién ban va cong bb cong khai tai
phong thi, gidm thi phong thi phai bdo cédo ngay véi Trudng ban coi thi. Truong
hop thi sinh vi pham khéng ky bién ban vi pham thi giam thi phong thi moi 02
thi sinh bén canh cling ky xac nhén.

3. Thi sinh c¢6 quyén té gidc nhimg ngudi vi pham noi quy thi cho Giam
thi phong thi, Truéng ban coi thi, thanh vién Hoi ddng thi, thanh vién Ban gidm
sat thi.
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4. Trlr diém bai thi: o

a) Thi sinh bj khién trach trong phan thi nao hozic bi thi no s& bi trir 25%
tong s6 cu tra 161 ding ctia phin thi d6 hodc 25% tng sb diém ctia bai thi dé;

b) Thi sinh bi canh céo phan thi nio hodc bai thi nio s& bj trir 50% tdng sb
cau tra 10i ding ctia phan thi d6 hodc 50% tdng sb diém cia bai thi do.

5. Chém diém khong (0) d6i v6i mot trong nhiing trudng hop sau:

a) C6 hai bai lam tr& 1én d6i véi mot mén thi hodic mot phan thi;

b) Bai thi ¢6 chit viét cta hai ngudi trd 1én;

c) Bai thi duoc viét bing hai mau muc khéc nhau hosic viét bing mau muc
khéng ding quy dinh tai khoan 6 Piéu 1 Noi quy nay;

d) Bai thi viét trén gidy nhép, gidy khéng do giam thi phong thi phat.

6. Viéc trir diém bai thi quy dinh khoan 4 Piéu nay hoic chim diém
khong (0) quy dinh tai khoan 5 Piéu nay do Trudng ban chdm thi quyét dinh cin
ctt vao béo céo bing vin ban cta thanh vién chim thi.

7. Trudng hop can bg, cong chirc, vién chire 13 thi sinh dy thi néu bi huy
két qua thi theo quy dinh tai khoan 5 Piéu nay con bi xem xét, xir Iy ky luét theo
quy dinh ctia phap luit v& can bd, cong chirc, vién chirc.

Piéu 3. Quy dinh dbi véi giam thi phong thi, giam thi hanh lang

1. Phai c6 mit tai dia diém thi ding gio quy dinh. Trang phuc gon gang,
van minh, lich su.

2. Thuc hién ding churc trach, nhiém vu dugce giao theo quy ché, ndi quy
cua ky thi.

3. Gift trét tu, khong duogc hit thudc, khoéng dugc st dung dién thoai di
dong, mdy ghi 4m, mdy dnh, mdy vi tinh, cdc phuong tién k§ thuit thu, phat
truyén tin, phuong tién sao luu dit lidu, thiét bi chira dung, truyén tai thong tin
khéc trong phong thi.

4. Khong dugc trao ddi riéng véi bét ky thi sinh nao trong tho1i gian thi.

Pidu 4. Xt Iy vi pham d6i véi can b, cong chirc, vién chirc tham gia
t6 chirc thi va c4 nhan lién quan khac vi pham ndi quy, quy ché thi

1. Ngudi tham gia t6 chirc thi (thanh vién Hoi ddng thi, thanh vién cic
Ban gitip viéc ctia Hoi dong thi, thanh vién T4 gitip viéc ctia Hoi dbng thi néu
dugce thanh 14p) la can bg, cdng chirc, vién chirc c6 hanh vi vi pham ndi quy, quy
ché thi ngoai viéc bi dinh chi 1am cong tac thi con bi xem xét x 1y ky luét theo
quy dinh ctia phap luét vé can bg, cbng chirc, vién chirc.

56



2. Cén bd, cong chirc, vién chirc khong tham gia t6 chirc thi nhung c6 cac
hanh vi, nhu: thi h; chuyén dé thi ra ngoai; dwa 10i giai vao cho thi sinh; dua
théng tin sai 1éch giy anh hudng x4u dén ky thi; gy rbi 1am mét trat tu tai khu . .
vue thi bj x@ 1y ky ludt theo quy dinh cua phap luét vé cén bd, cdng churc, vién
chue.

3. Nguoi tham gia t& chirc thi va nhitng ngudi ¢ lién quan dén viée td
chire thi khong phai 1a cén b9, cong chirc, vién chirc néu ¢6 hanh vi vi pham ndi
quy, quy ché thi, tiy theo tinh cht, miic d6 bi co quan, don vi hién dang quan ly
chim dut hop ddng da ky két. |

4. Ngudi tham gia t& chirc thi va nhitng ngudi ¢ lién quan dén viéc tb
chtre thi vi pham ndi quy, quy ché thi thi co quan, don vi c6 thdm quyén quan ly
khéng dé dam nhiém nhimg cong viéc b lién quan dén cong tac td chirc thi tir
01 nam dén 03 nim k& tr ndm td chic thi ¢6 hanh vi vi pham./.
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Mau s6 1
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN"’

B, nganh, dia phwong: ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vii oo, Doc lap - Ty do - Hanh phic
Sé:  J/HPLV , NGAY ..... théng ... ndm .....

H()P PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

- Can cir Nghi dinh 56 29/20]2/ND CP ngay 12 thang 4 nam 2012 ciua
Chinh phii vé tuyén dung, sir dung vé quan Iy vién chire;

- Can cik Nghi dinh 56 1 61/2018/ND-CP ngay 29 thang 11 ndm 2018 ciia
Chinh phii sira doi, b6 sung mét sé quy dinh vé tuyen dung cong chirc, vién
chitc, ndng ngach cong chitc, thdng hang vién chitc va thuc hién ché ag hop
dong mét s6 loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha mebe, don vi su
nghiép cong ldp;

- Can cwr Quyét dinh so ... cua ... vé viéc cong nhdn két qua tuyén

Dai di€n cho 0N Vi (1)..eiciiieiiieiicteeertee st r et st sre s
DA ChILeeceeee e e et ettt b e e eres

‘Trinh d dao tao: ...c.ovoveeereei ereerrrree e e ——————————e et
Chuyén nganh G20 t20: ...cvviiiiieiieiiiecrtre ettt
Nam £ NERIBD: 1evvervverereeeseessses st ssee s e s ses oo -
Nghé nghiép trudc khi dUoc tuydn dUNG.........oveveeeeeeeeeeeee e ees e

Dia Chi thUuOnE trl Ta1t.e.vueveeeecieeee e ceceseeeeteeeeesesees e eeeeseeeeseeseseeseesreseseneseeenes

'” Mau nay duoc ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2019/TT-BNV ngay 14 thang 5 nam 2019, c6
- hiéu luc ké tir ngay 01 thang 7 ndm 2019
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Thoéa thusn ky két Hop ddng lam viéc va cam két lam dtng nhitng diéu khoan
sau day:

Pitu 1. Loai hop dong, thoi han va nhiém vu hop dong

- Loai Hop ddng 1am viéc x4c dinh thdt han (2)....eeeeeeerreeeersssessssessesssesesens
- Thoi han clia HOP GONE: c.v.vvuvvereeeeeeieeeeeeeeeeesses s eeseeieeeeeressesesesesseeseeesesenens
- T ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... NAM.......c.vveerenne
- Thoi gian thue hién ché do tap su (néu (474 ) TR

- T ngéy ....... théng ..... nam....... dén ngay........ thang......... NAM........oveevenee

- Chu'c danh chuyen mon .......................
- Chite v (08U CO):uverrnreereeeerenan, eerersetisseestsestetssnessar e e esereseneasnrseraesnersnrenrasane
- Nhiém vu (4)...cceeeeeeeennnns et eseasuneteaass e anns san s ndena s nnsae A Ra L e et n e s nssasrans s nnesaans

R R N R L R R I T T T T T
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

Diéu 2. Ché p lam vie
- ThOi IO 1AM VIEC (5) ettt et

- Pugc trang bi nhitg phuong tién [m VIEC gOM: ... veveeeeeeereeeeerereeesreses s

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Dicu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia ngudi ky két hep ddng lam vige
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong Hop dong lam viéc.

- Chap hanh ndi quy, quy ché ctia don vi, ky luat lam viée, va céc quy dinh tai
Piéu 16, Diéu 17, Diéu 18 va Pidu 19 cta Lu4t Vién chic.

- Chép hanh viéc xtr 1y ky luat va bdi thuong thiét hai theo quy dinh ctia phap
luat.

- Chép hanh viéc sap x&p, diéu ddng khi don vi s nghiép c6 nhu ciu.
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2. Quyén loi:

- D‘u(yc hudng cac quyén lqi' quy 'dinh tai Pidu 11, Diéu 12, biéu 13, Diéu 14 va
biéu 15 Luat Vién chtc.

- Phuong tién di 1ai 1am VIEC (6):emeeririreieieieieiecieeee et

- Chtuc danh nghe nghiép duoc bd nhiém (ma so) () LR ,
Béc: ........... HE SO TUONE oottt ctescte et ree s sre e st e s es e sonecesnens

- Phu AP (118U CO) ZOM (8):eurrvurerireerrereereesreeessesessesiaessessesssesaessesses s sens s sasssnees
dugc tra........... 14n VA0 CAC NEAY...''evverannn, va ngay.............. hang thang.
- Thoi gian tinh ndng bac IUONE: ....cceeviviiriiiiiiiiice it

- Khodn trd ngOoai IONE.....cocviriiiiiiiiriiiii et

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.................................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Pugc huong cac philc 11 .o

- Puoc hudng cac khoan thudng, nang bic luong, thi thdng hang chic danh
nghé nghiép, dao tao, bdi dudng chuyén mén nghiép vu, thuc hién nhiém vu hop
tac khoa hoc, cdng nghé véi céc don vi trong hodc ngoai nude theo quy dinh cta
PhAD TUAL (10)1meeieeeeeeeee et e

.................................................................................................................................

- Pugc huéng cac ché do théi viée, trg cép thoi viéc, bdi thuong theo quy dinh
cta phap luat vé vién chirc.

- C6 quyén d& xuét, khiéu nai, thay ddi, ¢ nghi chdm dit Hop déng lam viéc
theo quy dinh cda phap luét.

- Nhing thoa thudn Khac (11)......ueeieeiiieee e,
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Piéu 4. Nghia vu va quyén han céa Ngudi dimg dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu: . .

_ Bao darh viéc lam va thyc hién ddy dii nhiing didu d& cam két trong Hop dong
lam viéc

- Thanh toan diy d@, ding thoi han céc ché d6 cua ngudi dugc tuyen dung da
cam két trong Hop ddng lam viéc.

2. Quyén han:

- f?iéu hanh ngudi duoc tuyén dung hoan thanh céng viéc theo hop ddng (B tri,
diéu dong, tam dinh chi cong tac...).

- Cham durt Hop ddng lam viéc, ky lut ngudi duge tuyén dung theo quy dinh
cta phap luét vé vién chirc.

Piéu 5. Ditu khoan thi hanh
- Nhitng vAn d& vé quyen loi, nghia vu va trach nhiém cua vién chiic khong ghl

trong hop ddng lam viéc ndy thuc hién theo quy dinh ctia phép luét vé vién
chure.

- Hop dong nay lam thanh 03 ban c6 gié tri nhu nhau, don vi sy nghiép ky hop
ddng gitt 02 ban, vién chu’c duogc ky hop ddng gitt 01 ban va hop ddng o hiéu
lgc tir ngay..... thang.... ndm......

- Hop déng nay lam tai ............................................. , ngay..... thang..... ndm .......
Ngudi duge tuyén‘dl}ng va Nguoi dirng ddu don vi sy nghiép
ky ket hgp dong (Ky, ghi rd ho va tén, dong dau)

(Ky, ghi ro ho va tén)
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) _ HUONG DAN GHI |
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

1. Ghi cy thé tén don vi su nghiép.
2. Ghi 13 Hop ddng c6 thoi han thi ghi cu thé thoi han bat dau va két thic.

3. Ghi cu thé s6 nha, phd, phuong (thén, x4), quén (huyén, thi xd), tinh,
thanh pho thudc tinh hodc Trung uong.

4. Ghi cu thé nhiém vy phai dam nhiém.

5. Ghi cu thé sb gid lam viéc trong ngdy, hodc trong tuén, hodc 1am viée
theo gi¢ hanh chinh.

6. Phuong tién di 1am viéc do don vi ddm nhiém hoac vién chic tu lo.

7. Ghi cu thé chtc danh nghé nghiép dugc bd nhiém, muc luvong chinh,
hinh thirc tra lvong (luong thoi gian, khoén...).

8. Ghi cu thé ty 18 % cac phu cdp (néu c6) nhu: Khu vy, truot gia, doc
hai, thu hat, thdm nién, trach nhiém v.v...

9. Ghi cu thé quyén lgi bao hiém x& hdi va trg cap khac ma vién chiic.
dugc hudng. Vi du: Puge hudng quyén loi bdo hiém xa hoi theo ché dd hién
hanh ctia Nha nudc.

10. Ghi cu thé vién chirc dugc hudng quyén loi ndo da néu trong muc nay.

11. Nhing thoa thuan khac thuong 13 nhimg thoa thuéin khuyén khich va
c6 loi hon cho vién chirc nhu: Nhing vat dung ré tién mau héng, khi hu hong,
mét, khéng phai dén by, thue hién t6t Hop ddng lam viéc duge di du lich, nghi
mat, tham quan khong mét tlen duoc hu'ong luong thang thr 13, 14, duoc nghi
phép thém vai ngay dén mot tuln, tai nan rdi ro ngoai gidr 1am viée duoc trg cip
thém mot khoan tién, duoc tdng qua ngay sinh nhat, ..../.
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Mau s6 2
MAU HOP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN'®
(danh cho dbi twgng dwéi 18 tudi)

B§, nganh, dia phwong: .............. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pon Vi Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic :
Sb: MbLV , ngay ...... thang ..... nim ...

HOQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(danh cho d6i twong duoi 18 tudi)

- Can cir Nghi ‘dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thing 4 ndm 2012 ciia
Chinh phii vé tuyén dung, sw dung va quan ly vién chikc,

- Can cik Nghi dinh s6 1 61/2018/ND-CP ngay 29 thang 11 nam 2018 cua
Chinh phii sika doi, bo sung mét sé quy dinh vé tuyen dung céng chitc, vién
chite, ndng ngach cong chikc, thang hang vién chitrc va thuc hién ché ds hop
dong mot s6 loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha nucc, don vi sy

nghiép cong ldp,

- Cdn cw Quyét dinh so: ... cua ....... vé viéc cong nhdn ket quad tuyén

Pai dién cho don vi (1)........... e eeeteeneteeneeeseeeeteeesnnaaesennnaaeneeeeeertnnnna———aaserteteeeerannaenn
3 -1 o] o ¥ EO PO PP PO PP

D 3153 4 1 Ye Y- LS UURRRTRRSPRPRUPIO

Smh ngay....... thang..... nam........... 17 OSSR SRS RSRPRON
TriNh d0 QA0 tA0: weviieeeeeeeeeeeeeeeee it et e et rreeeerenrarrees
Chuyén ngAnh QA0 t20: ...ueieieiiee ettt s
NEM 8t IERIEDP: .o cvvvecveee ettt se s

'® Mau ndy dugc ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2019/TT-BNV ngay 14 thang 5 nam 2019, co
hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2019



.................................................................................................................................

S6 chimg minh thu nhan dan hodc thé can cude cong dan: ......cccveveeerevevecvennnees

- Céap ngay..... thang..... nam....... 1727 SR OO O OO OO U PR

Thoa thuan ky két Hop dong lam viéc va cam két 1am ding nhitng diéu khoan ”
sau day: :

Diéu 1. Loai hep dong, thdi han va nhiém vy hop dong

- Loai HOp @30 1AM VIEC (3)errrrrrrerrreeeeeseeeereeeeeressseeeessesesssees e oo
- Thoi han clia HOP GONE: ...vvvreeereeeceeeeeeieeeeeeeseeeseeseeceeeesseeeseseesseseses e seeeseseen
- T ngay....... théng..... ndm....... dén ngdy........thang........ndM.........comrne....
- Thoi gian thuc hién ché d6 tap su (néu (470 ) AT

- T ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thing......... NAM........ovvenennen.

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................



Piéu 3. Nghia vu va quyén loi ciia ngudi dwge tuyén dung

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu d3 cam két trong Hop ddng lam viéc. |

- Qhép hanh néi quy, quy ché cua don vi, ky luat lam viée, va cdc quy dinh tai
bi€u 16, biéu 17, biéu 18 va Diéu 19 cia Luit Vién chic.

- Chép hanh viéc xtr ly ky luat va boi thubng hoan tra theo quy dinh ctia phép
luét. '

- Chap hanh viéc didu dong khi don vi sw nghiép c6 nhu ciu.

2. Quyén lgi:

- Dugc hudng céc quyén loi quy dinh tai Pidu 11, Didu 12, Pidu 13, Didu 14 va
Piéu 15 Luét Vién chrrc.

- Phuong tién di 1ai 1am VIEC (7). ueueeeieeeieieeeeeee oo
- Chtic danh nghé nghiép dwoc bd nhiém (ma $8) (8):ww.eeewerreoeooomooorvrr ,
Bic: ........... HE SO TUONIG ...,
- Phu cép (néu ) BCs N () O
dugc tra........... lin vao cac NgaY............ vangay.............. hang thang.

- Thoi gian tinh nANG bAC TWONE: «..u.eveeeeeceeeeeeeeeeeeeeeee e
- Khodn tr& NGOA1 IONE. .....ceueuirereriteeeeeeeeeee et
- Dugc trang bj bao h khi 1am vigc (08U €6) ZOM:erveveeeeeeeeeeeeoeoeoeooeooo

.................................................................................................................................
.................................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Pugc hudng cac phic loi........c.oceeune....

- Dugc hudng céc khoan thudng, ning bac luong, thi thing hang chitc danh
nghé nghiép, ddo tao, bdi dudng chuyén mén nghiép vy, thuc hién nhiém vu hop
tac khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong hoic ngoai nuéc theo quy dinh cta
Phap TUAE (11)ieiiee et

.................................................................................................................................



- Pugc huodng cac ché d6 thdi viée, tro cap th01 viéc, bdi thudng theo quy dinh
ctia phap luét v& vién chirc.

- C6 quyén @& xuét, khiéu nai, thay ddi, d& nghi chédm dit Hop ddng 1am viée
theo quy dinh cta phap luéat.

~ Nhitng thoa thudin KRAC (12).....veeeeereeeeeeeeeeereeeeeenns FUUSURTR

Piéu 4. Nghia vu va quyén han ciia Nguoi ditng dau don vi sur nghiép‘
1. Nghia vu:

- Béo dam vi¢c lam va thyc hién diy ¢t nhimg didu di cam két trong Hop ddng
lam viéc
- Thanh toan day du, dung thoi han cac ché d cta ngudi duoc tuyén dung da
cam két trong Hop dong lam viéc.
2. Quyén han:
- Didu hanh nguoi dugc tuyén dung hoan thanh cong viée theo hop ddng (B tri,
diéu dong, tam dinh chi cong tac...).

- Chém dut Hop ddng 1am viée, ky luat ngudi duge tuyén dung theo quy dinh
cua phap luét vé vién chtrc.

Pigu 5. Pieu khoan thi hanh
- Nhitng vén dé vé quyen loi, nghia vu va trach nhiém cta vién chirc khong ghl

trong hop ddng 1am viéc ndy thuc hién theo quy dinh cua phép luat vé vién
chte.

- Hop dbng nay lam thanh 03 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi sy nghiép ky hop
ddng gitt 02 ban, vién chuc duoc ky hop ddng gitt 01 ban va hop ddng c6 hidu
lyc tir ngay..... thang.... ndm......

Hop d0ng NaY 1AM tai....cereereeeeeereeerrenreeeeeeneesonens ,ngay ..... thang ....ndm ..........

Nguwoi dai dién theo  Nguwoi dwge tuyén dung Ngudi dirng dau

phap luit cia nguoi (Ky, ghi r0 ho va tén) don vi sy nghi¢p
dugc tuyén dung (K9 ghi 1 ho va tén, déng ddu)

(Ky, ghi rd ho va tén)
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_ HUONGDANGHIMAU
HQP PONG LAM V’IEC XAC PINH THOI HAN
(Danh cho doi twgng dwdi 18 tudi)

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.
2. Ghi 13 tén ngudi dai dién theo phép luat cia ngudi duoc tuyén dung.

3. Ghi 3 Hop dong lam viéc v6i thoi han tir khi bat dau ky dén khi di 18
tudi, ghi cu thé thoi han bat dau va két thuc.

4. Ghi cu thé sb nha, phé, phudng (thon x3), quin (huyen thi x&), tinh,
thanh phd thudc tinh hodc Trung uong.

5. Ghi cu thé nhiém vu phai ¢am nhiém.

6. Ghi cu thé s6 gio 1am viée trong ngay, hoic trong tuan hodc 1am viéc
theo gio hanh chinh.

7. Phuong tién di lam viéc do don vi dam nhiém hodc nguoi duoc tuyén
dung tu tic. :

8. Ghi cu thé chitc danh nghé nghiép duoc xép, mirc luong chinh, hinh
thirc trd lwong (luong thoi gian, khoan...).

9. Ghi cu thé ty 18 % céc phu cép (néu c6) nhu: Khu vyc, trugt gia, doc
hai, thu hit, thAm nién, trach nhiém v.v..

10. Ghi cu thé quyén loi bao hiém x3 héi va trg cap khac ma ngu’cn dugc
tuyén dung duoc huong. Vi du: Dbi voi nguoi lam hop ddng lam viéc véi thoi
han x4c dinh tir 1 nim tr& 1én ghi 13 dugc hudng quyén loi bao hiém x4 hoi theo
ché d6 hién hanh cta Nha nudc.

11. Ghi cu thé ngudi duoc tuyén dung dugce hudng quyén loi ndo d4 néu
trong muc nay.

12. Nhiing théa thuén khéac thudng la nhitng théa thuan khuyen khich va
c6 loi hon cho ngudi duge tuyen dung nhu: Nhing vét dung ré tién mau hong,
khi hu hong, mét, khong phai dén by, thuc hién t6t Hop ddng lam viéc dugc di
du lich, nghi mat, tham quan khong mét tién, dugc huong lwong théng thir 13,
‘14, dugc nghi phép thém vai ngay den mdt tudn, tai nan rai ro ngoai gi¢ lam
viée duge trg cap thém mot khoan tién, dwoc ting qua ngdy sinh nhat, ..../.
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Mau sb 3
MAU HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOT HAN"

B§, nganh, dia phwong: ............. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Pon vii oo Doc lap - Tw do - Hanh phic
S6: MmbrLv. , hgay ... thang ..... ndm .....

HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

- Can cir Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cia
Chinh phil vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chikc;

- Céin ci Nghi dinh 56 1 61/2018/ND-CP ngay 29 thang 11 nam 2018 cua
Chinh phii siva doi, b6 sung mét sé quy dinh vé tuyén dung cong chitc, vién
chikc, ndng ngach cong chikc, thiang hang vién chirc va thuc hién ché dg hop
dong mot sé loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha mwée, don vi sw
nghiép cong ldp;

Dal di€n Cho G0N VI (1).eceeceeceeieieeeeee e et
DA ChL ettt et

Vamot bén la ONE/ Baluuroeeiveeeeee oo eesseeese s s eees e ee e
Sinh ngay....... thang..... ndm........... 17 O OSSO U O
TrINh G0 A0 A0 c..iiuiiiietieeiee et e e e e et e e e ee e
Chuy€n nganh G20 1207 ....cecvveiietieee et et e s e es s
NEM 13t NZNIED: wevvveveeeeeeeeseeeseees e, ettt et raeers
Nghé nghiép trude khi duogc BUYEN AUNG. ..o

Dia chi thudng trl taiz.....ceeie e e

¥ MAu nay duoc ban hanh kém theo Théng tu s6 03/2019/TT-BNV ngay 14 thang 5 ndm 2019, c6
hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 7 ndm 2019
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S6 chimg minh thu nhén dan hodc thé cn cudc cong dan: .....c.oevevevereeeveeeeennn.,

Cap ngay..... thAng..... NAM....... T8l..cueviieirieieeeeeeeeeeee e,

Thoa thuén k}’/‘két Hop dong lam viéc khéng xac dinh thoi han va cam két 1am
dung nhiing diéu khoan sau day:
Piéu 1. Nhiém vu hop ddng

.................................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Pidu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia ngudi dwoge tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu d4 cam két trong Hop ddng lam viéc.

- Chép hanh ndi quy, quy ché cua don vi, ky luét [am viéc, va cac quy dinh tai
Piéu 16, Piéu 17, Piéu 18 va Pidu 19 ctia Luat Vién chirc.

- Chép hanh viéc xtt ly ky lut va bdi thudng thiét hai theo quy dinh ctia phap
luét. '

- Chép hanh vige diéu dong khi don vi sy nghiép cé nhu cu.

2. Quyén loi: |

- Pugc hudng cac quyén loi quy dinh tai Didu 11, Didu 12, Didu 13, Pidu 14 va
Piéu 15 Luét Vién chie. |
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- Phu cép (néu B )

duogc tra........... 14n vao cac Nngay............ vangay............. hang thang.

- Thoi gian tinh ndng bac [wong: .iu.o.cvveeeeeeeee oo
~ Khodn trd ngoai IWONG.......ccvuruuiveieeceececeeee oo
- Du’oc trang bi bao hd khi lam viée (néu cb) EOMM e

.................................................................................................................................
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

- Pugc hudéng cac phic lgi:....................

- Pugc hudng cic khoan thudng, ning bic luong, thi thing hang chitrc danh
nghé nghiép, dao tao, bdi dudng chuyén mén nghiép vy, thuc hién nhiém vu hop
tac khoa hoc, cdng nghé véi cac don vi trong hodc ngoai nudc theo quy dinh cia
PRAD TUAL (9) et

.................................................................................................................................

- Duoc hudng cac ché d6 théi viéc, trg cép thdi viéc, bdi thudng theo quy dinh
clia phép luét v& vién chirc.

- C6 quyén & xuét, khidu nai, thay d6i, & nghi chdm dut Hop dong 1am viéc
theo quy dinh ctia phép luét.

- Nhiing thoa thuén khdc (10).........ooioueeiiene e

Picu 4. Nghia vu va quyén han ciia Ngudi dirng dau don vi su' nghiép
1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thuc hién diy du nhitng diéu da cam két trong Hop dong
lam viéc
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- Thanh toan ddy du, ding thoi han céc ché do va quyén loi cta ngudi dugc
tuyén dung d4 cam két trong Hop ddng lam viéc.

2. Quyen han: e

- Piéu hanh ngudi duoc tuyén dung hoan thanh cdng viéc theo hop ddng (B tri,
diéu dong, tam dinh chi cdng tac...).

- Chém dut Hop dong 1am viée, ky luat ngudi duge tuyén dung theo quy dinh
clia phép luat vé vién chic.

Picu 5. Diéu khoan thi hanh

- Nhitng vén d& v& quyén loi, nghia vy va trach nhiém cta vién chirc khong ghi

trong hop déng lam viéc ndy thyc hién theo quy dinh cta phép lut vé& vién
chue.

- Hop dbng nay lam thanh 03 ban cé gia tri ngang nhau, don vi su nghlep ky hop
~ ddng gift 02 ban, vién chuc duoc ky hop dong gitt 01 ban va hop déng c6 hiéu
luyc tir ngay..... thang.... nim......

Hop d6ng nay 13m tai........o.eveeeeeereresrnn. , NZAY ....... thang ..... ndm ..........
Ngudi dwge tuyén dung va Ngwoi dirng dau don vi sw nghiép
ky két hop dong (Ky, ghi rd ho va tén, déng dau)

(Ky, ghi ré ho va tén)
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4

A _ HUONG DAN GHI MAU ‘
HQP DPONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

1. Ghi cy thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi cy thé s6 nha, pho, phudng (thdn, X&), quén (huyén, thi x&), tinh,
thanh pho thude tinh hodc Trung wong.

3. Ghi cu thé nhiém vu phai ¢am nhiém. |

4. Ghi cu thé s gid 1am viée trong ngy, hodc trong tudn, hoic lam viéc
theo gid hanh chinh. '

5. Phuong tién di 1am viéc do don vi ddm nhiém hoac vién chic tu lo.

6. Ghi cu thé chitrc danh nghé nghiép dwoc bd nhiém, mirc lwong chinh,
hinh thirc tra luong (Iwong thoi gian, khoan...).

7. Ghi cu thé ty 1€ % céc phu cép (néu c6) nhu: Khu vue, truot gia, doc
hai, thu hat, thdm nién, trach nhiém v.v..

8. Ghi cu thé quyén loi bao hlem x4 hoi va tro cip khic ma vién chic

dugc hudng. Vi du: Pugc hudng quyén lgi bao hidm x4 hoi theo ché d6 hién
hanh ctia Nha nuée.

9. Ghi cy thé vién chitc dugc hudng quyén lgi ndo da néu trong muc nay.

10. Nhitng thoa thuan khéc thudng 13 nhiing thoa thuén khuyén khich va
¢6 loi hon cho vién chtrc nhu: Nhitng vat dung ré tién mau hong, khi hu héng,
mét, khong phai dén by, thuc hién t6t Hop ddng lam viéc duge di du lich, nghi
mat, tham quan khéng mét tlen duogc huong lwong thang thir 13, 14, duogc nghi
phép thém vai ngay dén mot tudn, tai nan rii ro ngoai gir lam viée dugc trg cap
thém mét khoan tién, duoc ting qua ngdy sinh nhat, ..../.
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