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Phu luc IX

PINH MUC KINH TE - KY THUAT PHUC VU
PQC GIA TAI PHONG POC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 32 /2024/QD-UBND
Ngay 06 thdang 6 nam 2024 cua Uy ban nhan dén tinh Kon Tum)

1. Thuyét minh

- Qinh muc kinh té - k¥ thuat phuc vu doc gia tai phong doc dugc &p dung
theo Diéu 5 Thong tu s6 08/2012/TT-BNV ngay 26 thang 11 nam 2012 cua B
tru,("mg B6 No6i vu quy dinh dinh muce kinh té - k¥ thuat 1ap danh muc tai liéu han
ché str dung cua mot phong luu trit va phuc vu ddc gia tai phong doc.

- Pinh mure kinh té - k¥ thuat Phuc vu doc gjé tai Phong doc bao gém dinh
murc lao dong va dinh mirc vat tu, van pl}(‘)ng pham thyuc hi¢n viéc phuc vu doc
gid nghién ctru tai licu tai Phong doc va cap ban sao, chiig thyc luu trir.

- Dinh murc le}o dong Phuc vu doc gia tai Phong doc 1a thoi gian lao dong hao
phi d€ thyc hién tat ca cac cong viéc theo quy trinh dugc tinh bang tong cua dinh
murc lao dong truc ti€p, dinh mirc lao dong phuc vu va dinh mirc lao dong quan
ly.

+7Dinh muc lao dong truc tiép (con goi la dinh murc lao dong cong nghé -
Tcn) 1a tong thoi gian lao dong hao phi thue hién cac budce cong viée cua Quy trinh
Phuc vu doc gia tai Phong doc trong di€u kién t6 chuc, k¥ thuat xac dinh.

+ Dinh mtre lao dong phuc vu (Tyy) duge tinh bang 2% cua dinh mic lao
dong truc ti€p: (Tpy) = (Ten) X 2%.

+ Dinh muc lao dong quan ly la (Tq) dugc tinh bang 5% cua dinh muc lao
dong truc ti€p va dinh murc lao dong phuc vu: (Tq) = (Ten + Tpv) X 5%.

- Pon vi san phdm

+ Pon vi san phﬁm cua dinh mutrc lao dong phuc vu doc gia nghién ctru tai
li¢u tai Phong doc 1a ho so.

+ DPon vi san phém cua dinh muc lao dong cép ban sao, chung thyc luu trit
la trang tai ligu.

- Hé s6 phirc tap cua tai liéu (k)

+ Heé s6 d6i vai tai lidu luu trit hanh chinh (kho A4) (k,) 12 1,0.

+ Hé s6 d6i véi tai liéu luu trit bang tiéng nudc ngoai (k) 1a 1,2.

+ Do v6i tai liéu luu trit ¢6 tinh trang vat 1y kém (k), hé s0 phic tap theo
tung gigi doan nhu sau: Tai liéu ttr nam 1954 tro vé trudce: 1,2; Tai liéu tir sau nam
1954 @én nam 1975: 1,1.

+ D6i voi tai lidu luu trit ban v& kho 16n hon A3 (k3): Tai liéu kho Al, A2:
1,15; Tai liéu kho AO: 1,3.
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+ Pdi v6i trudng hop tai lidu luu trit ¢6 nhiéu hé sé phuc tap thi k dugc tinh
bang tong cac h¢ s6 phurc tap do.

2. Pinh mitc kinh té - k§ thuat phuc vu déc gia tai phong doc

a) Pinh muc lao dong phuc vu ddc gia nghién ctru tai liéu tai phéqg doc‘
Don vi san pham: HO so

Pinh mirc lao ddng cho 01 hé so

phuc vu doc gia tai Phong doc Gh,l
. chu
Ngach il
bzflc.vién Di‘,‘h
TT Nhém tai lidu chirc dLaO Lao | Lao | ™Muc
sa on R R ton
th}rc h}?n tl:ll’(% dong | dong hop cgho
cong viec| 2~ |phuc vulquan ly| = F
tiep (T | (Ta) 01 mét
(Ten) Py Y| tai litu
(Tsp)
3)=
4=
2)=(1 1
A B ¢ | o | Do iy [0rn] ©
T 3)

1 Budc 1: Tiép nhan yéu cau, lam
thé ddc gid va mo ho so

a [Tiép nhan gidy to dé nghi khai|l Luu trit | 0,929 | 0,019 | 0,047 | 0,995

3,476 | 0,070 | 0,177 | 3,723

thac st dung tai li¢u vién bac
b [Lam thé doc gia 29 1,833 | 0,037 | 0,094 | 1,964
¢ [Vao sb dang ky va mo hd so doc 0,714 | 0,014 | 0,036 | 0,764
o1a
2 Budce 2: Hudng dan doc gia tra 4,590 | 0,092 | 0,233 | 4,915

tim tai li¢u va viét Phiéu yéu cau

a [Hudng dan doc gia tra tim tai liéu| Luu trr | 1,750 | 0,035 | 0,089 | 1,874

bang cac cong cu tra ciru vién bac

b |[Huéng dan doc gia viét phiéu yéu 219 2,126 | 0,043 | 0,108 | 2,277
cau khai thac, st dung tai li€u

¢ [Nhan Phicu yéu cau cia doc gia 0,714 | 0,014 | 0,036 | 0,764
va dang ky Phiéu yéu cau vao so6

3 Budc 3: Trinh, duyét P‘hié’u yéu 3,658 | 0,073 | 0,186 | 3,917
cau 1én cap co6 tham quyén

a [Trinh Lanh dao phong doc Luutrer | 1,943 | 0,039 | 0,099 | 2,081

\ ~ .| vién bac
b [Trinh Lanh dao co quan luu trir 2/9. Lanh 1,715 | 0,034 | 0,087 | 1,836
dao

4 [Bugc 4: Nhan lai Phiéu yéu cau,
chuyén Phiéu yéu cau dugc duyét
dén Phong Bdo quan
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Nhan lai Phiéu yéu cau; Thong| Luu trit | 0,521 | 0,010 | 0,027 | 0,558
bao két qua xét duyét Phiéu yéu| vién bac
cau cho doc gia; Chuyen Phiéu| 2/9
yéu cau duoc duyét dén Phong
Bao quan

5 Budc 5: Phong Bao quan lay tai 2,526 | 0,050 | 0,129 | 2,705
liéu theo Phiéu yéu cau

a Tlep nhan Phiéu yeu cau Tim tail Luu tre | 1,965 |0,0390 | 0,100 | 2,104

liéu theo phiéu yéu cau vién bac
b Chuyen tai liéu xuong phong doc Lk 0,561 10,0110 | 0,029 | 0,601
6 [Bu6c 6: Phong Bao quan xuit tai 5,464 | 0,110 | 0,279 | 5,853
li¢u cho Phong Poc

a [DOi chiéu tai lidu v6i Phiéu yéu| Luutrlr | 4,783 | 0,096 | 0,244 | 5,123
cau, Kiém tra so luong, ndi dung,| vién bac

tinh trang vat 1y cua tai li¢u 2/9

b [Ky nhéan tai liu, vao ) giao nhan 0,681 | 0,014 | 0,035 | 0,730
tai licu

7 [Budc 7: Phong doc giao tai li¢u 2,733 1 0,055 | 0,139 | 2,927

cho doc gia va thu phi khai théc,
su dung tai li€u

a [Poc gia kiém tra, ky nhén tai liéu| Luu trir | 2,392 | 0,048 | 0,122 | 2,562

voi phong doc vién bac
b [Thu phi khai thc, sir dung tai licu| 2> | 0,341 | 0,007 | 0,017 | 0,365
8 |Budc 8: Theo ddi viéc nghién cliru 0,872 | 0,017 | 0,044 | 0,933
tai liéu
9 [Budc 9: Phong doc nhéan lai tai 2,733 | 0,055 | 0,139 | 2,927
licu tir doc gia
a [Kiém tra nhan lai tai liéu Luutrt | 2,392 | 0,048 | 0,122 | 2,562
b [Ky nhan vao s phong doc Vlezn/gbac 0,341 | 0,007 | 0,017 | 0,365

10 Budc 11: Phong doc tra tai ligu
cho Phong Bdo quan

Kiém tra tai liéu truge khi nhép| Luu trr | 8,511 | 0,170 | 0,434 | 9,115
kho; Ky trd vao s6; Pua tai li¢u| vién bac

vao vi tri ban dau 2/9
11 Buédc 12: Két thic, hoan thién hd 0,572 | 0,012 | 0,030 | 0,614
so doc gia
a |Hoan thién ho so doc gia Luutrt | 0,286 | 0,006 | 0,015 | 0,307
b [Luu hd so doc gia Viézn/;’ac 0,286 | 0,006 | 0,015 | 0,307
Cong 35,656 | 0,714 | 1,817 | 38,187

Ghi chii: Bude 10: CAp ban sao, chimg thuc luu trit tai diém b khoan 2 (Pinh
mtuc lao dong, cap ban sao, chiing thyuc luu trir)
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b) Pinh mirc lao dong, cap ban sao, chimg thyc luu trix
Pon vi san pham: Trang tai li€u

Dinh muc lao dong cap ban sao,

I:Tgagl}, ching thuc luu trit cho 01 trang tai glhl
béc vién lidu (phut) ‘!
chtrc .
TT Nhom tai ligu thue | Lao | Lao | Lao | Db
hién | gong | dong | dong fggc
COng  tryc tiep|phuc vu|quan ly h OT%
viéc Ten Toy T -
( ) ( p ) ( ql) (Tsp)
()=
(4)=
@)= | (D)
A B C (1) X 2% |+2)] x D+2)+ (5)
59 3)
1 Buéc 10.1: Tlep nhén, dang ky 2,415 |1 0,048 | 0,123 | 2,586
Phiéu yéu cu cip ban sao, ching
thuc luu tri
a [Hudng dan doc gia viét Phiéu yéu 1,701 | 0,034 | 0,087 | 1,822
cau cap ban sao, ching thuc luu
tri Luu tri
By . vién bac
b [Nhéan Phi€u yéu cau cap ban sao,| 2/9 0,714 | 0,014 | 0,036 | 0,764
ching thyc luu trit va dang ky
Phiéu yéu cau vio sd
2 [Budc 10.2: Trinh, duyét Phiéu yéu| Luu triv | 2,115 | 0,042 | 0,108 | 2,265
cau lén cap c6 thim quyén vién bac
a [Trinh Lanh dao phong doc éﬁh 1,143 | 0.023 | 0,058 | 1,224
b [Trinh Lanh dao co quan luu trit dao 0,972 | 0,019 | 0,050 | 1,041
3 Budc 10.3: Nhan lai Phiéu yéu
cau, thong bao két qua cho doc gia 0,385 | 0,008 | 0,020 | 0,413
va giao nhén tai li¢u can nhan ban
a [Nhan lai Phiéu yéu cau; Thong béof Luu trr | 0,310 | 0,006 | 0,016 | 0,332
két qua xét duyét Phiéu yéu cau vién bac
cho doc gia; Chuan bj tai liéu can| 2/9
nhan ban (tach hoac danh dau)
theo phiéu yéu cau
b [Ky, giao nhan tai liéu can nhan ban 0,075 | 0,002 | 0,004 | 0,081
4 Bude 10.4: Nhan ban tai li¢u 0,522 | 0,010 | 0,027 | 0,559
a [Nhan ban tai li¢u Luutrir | 0,414 | 0,008 | 0,021 | 0,443
b [Kiém tra, sép xép ban gdc, ban sao V‘ezn/;’ac 0,108 | 0,002 | 0,006 | 0,116
theo trat tu ban dau
5 [Budc 10.5: Nhan lai tai liéu gbc va 0,184 | 0,004 | 0,010 | 0,198
ban sao
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a [Nhanlaiban géc va ban sao tai liéu| Luu trir | 0,071 [0,0010 | 0,004 | 0,076

tor bd phan nhan ban vién bac
b [Kiém tra s6 luvong, chat lwong ban 219 0,083 |0,0020 | 0,004 | 0,089
520
¢ [Ky nhan vao sb 0,030 10,0010 | 0,002 | 0,033
6 [Budc 10.6: Dong diu sao hodc dau
chirng thuc
a [Pong diu sao Luu trir [ 0,081 | 0,002 [ 0,004 | 0,087
vién bac
2/9
b [Pong diu ching thuc 1,771 | 0,035 | 0,091 | 1,897
- Pong diu chl'ng thuc va ghi cac| Luu trtr | 0,718 |0,0140 | 0,037 | 0,769
thong tin trén dau ching thyc vién bac
- Trinh Lanh dao co quan luu t1:1~r L%érglh 0,972 10,0190 | 0,050 | 1,041
lky vao ban sao tai liéu c6 dong dau d
, ao
chung thuc
- Van thu dong diu co quan 0,081 [0,0020 | 0,004 | 0,087
7 [Budc 10.7: Thu phi va ban giao 0,281 | 0,006 [ 0,014 | 0,301

ban sao, ching thuc cho djc gia

a [Thu phi cép ban sao, ching thuc| Luu trir | 0,047 | 0,001 | 0,002 | 0,050
luru trit; Giao nhén ban sao, chig|vién bac

thuc cho ddc gia 2/9

b [Pua tai liéu gbc vé vi tri ban dau 0,234 | 0,005 | 0,012 | 0,251
Dinh muc lao dong cép ban sao 5,983 | 0,120 | 0,306 | 6,409
Dinh muc lao dong cép ban chung 7,673 | 0,153 | 0,393 | 8,219
thuc

¢) Pinh muc vat tu, van phong phém phuc vu ddc gia tai phong doc

TT | Tén vit tu, vin phong pham Pon vi | S6 lwgng Ghi chua
tinh

I [Pinh mirc vét tw, vin phong pham .
phuc vu dgc gia nghién ciru tai liéu Tinh cho 100 ho so
tai Phong Doc

1 Giéy grfmg in hodc sao, chup Phiéu| To 30 Giéy tréng khd A4, dinh
yéu cau (da bao ham 15% ty 1¢ sai lugng 70g/m? hoic
hong) 80g/m>

2 Muec in hodc sao, chup Phiéu yéu| Hop 0,02
cau

3 [But bi Cai 2

z
A

ap ban sao, chirng thue luu trir li€u

II Einh mirc vét tw, vin phong pham Tinh cho 100 trang tai




Gidy gréng in hodc sao, chyp Phiéu| To 30 Gidy tring khd A4, dinh

yéu cau (da bao ham 15% ty 1€ sai luong 70g/m? hoic

hong) 80g/m>

Giéy tréng in hodc sao, chup tai ligu| To 115 Giéy trfmg khd A4, dinh

da bao ham 15% ty 1€ sai hong) lugng 70g/m? hodc
80g/m>

Muc in hodc sao, chup Phiéu yéu| Hop 0,1

cau, tai liéu

Muc diu lo 0,5 Dung tich 60 ml

Biit ky Céi 1

Bt bi Cai 2




