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Phu luc VIII
PINH MUC KINH TE - KY THUAT GIAI MAT TAI LIEU LUU TRU
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 32 /2024/QD-UBND ngay 06 thdng 6 nam
2024 cua Uy ban nhan dan tinh Kon Tum)

1. Thuyét minh

- Pinh mirc kinh té - k¥ thuat giai mat tai liéu luwu trit duoc ap dung theo Diéu
4 Thong tu s6 05/2014/TT-BNV ngay 23 thang 06 nam 2014 ctua B¢ trudng Bo
Noi vu quy dinh dinh mure kinh t€ - k¥ thuat giait mat tai li¢u luu tri.

- Pinh mirc kinh té - k¥ thuat giai mat tai liéu luu trit 1a quy dinh cac mic
hao phi can thiét v¢ lao dong, vat tu, van phong pham dé thyc hi¢n viéc giai mat
tai li¢u luu trir.

- Pinh muc kinh té - k¥ thuat giai mat tai liéu luu trit d6i véi cac tai lidu luu
trir ¢3 dén han giai mat theo quy dinh tai Khoan 4 Piéu 30 cta Luat Luu trit, 4p

dung dbi voi tai liéu nén gidy ciia cac phong (khoi) tai liéu luu trir da chinh 1y
hoan chinh

- Binh muc lao dong giai mat tai liéu luu trir (Typ) 1a thoi gian lao dong hao
phi dé thuc hién gidi mat 01 mét gia tai liéu, dugc tinh bang tong cua dinh muc
lao dong cong nghé (Tcn), dinh mtrc lao dong phuc vu (Tpy) va dinh mtrc lao dong

Dinh muc lao dong giai mat tai ligu luu trit dugc ap dung tai Luu trik lich st

2. Pinh mirc kinh té - k§ thuat giai mat tai liéu luu trir

a) Pinh muc lao dong giai mat tai li¢u luu trit

Don vi tinh: mét gia tai lieu duoc giai mat

Ngach bac
cong chirc, . .
TT No6i dung cong viéc chirc danh Dinh mtre
A I lao dong
nghé nghiép :
vién chirc
Luu trit vién
(LTV) bac 5/9
1 Bude 1: Xay dung van ban hwéng dan, trinh | hodc Luu trir 60.000
duyét ke hoach giai mat tai li¢u luu triv (TLLT) | vién trung cap >
(LTVTC) bac
10/12
2 | Budc 2: Giao nhin tai liéu 667,759
a Lfly ho so tur trén gia xudng va rat ho so ra khadi 27.759
hop LTVTC
, | Giao nhan ti ligu gitta thu kho v6i ngudi tham bac 1/12 610.000
gia thuc hién viéc gidi mat TLLT ’
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Van chuyén tai liéu da giao nhén tir kho bao quan

dén dia diém thuc hién viée gidi mat TLLT 30,000
Buée 3: Thong ké TLLT c6 déng dau chi cic
A me AR o Ry xs qeA. se A 3.657,519
mirc do mat va dé xuat tai liéu giai mat
Chon loc va té‘Ch TLLT c6 dong déu chi cac mirc X 607.048
d6 mat khoi hd so va kep so mi LTV bac 2/9 ’
i hoac LTVTC
Thong k&, danh may thanh Danh muc TLLT co bac 6/9 604.214
doéng dau chi cac mirc d6 mat ’
’ ) LTV
Df)i chiéu tai liéu lu‘u trir voi c,éc van ban huéng | bac 3/9 hoac 5 446257
dan giai mat va kiém tra thyc t€ tai li¢u LTVTC bac T
10/12
Budc 4: Tra tai li€u vao kho 587,624
Van chuyén hd so khong c6 tai liéu mat va hd so 26.400
da tach tai liéu mat tra vao kho ’
. — . . . . LTVTC bac 1/2
Giao nhan tai liéu gilra nguoi tham gia thyc hién 536.796
viéc gidi mat TLLT vdéi thu kho ’
Sap xép tai liéu 1én gia 24,428
Bu’(r.c 5 .KleAm tra du thao Danh muc TLLT dé 557,902
nghi giai mat
Lanh dao co
Hoi ddng gidi mat i liéu tai Lwu trit lich st kiém | 9uanvaLIV
tra Danh muc TLLT dé nghi gidi mat bac 5/9 hoge 67,208
: : ; LTVTC bac
10/12
leenI "[ra cAlanh, muc TLLT du, dle}l kl@}’l tho:l gian | |1y bac 5/9
dé giai mat voi1 Danh myc bi mat nha nudc cua «
\ \ - e n £, hodac LTVTC 485,208
cac nganh, 711nh VUuc; Daph muc tai liéu han cheé sur bac 10/12
dung va ki€ém tra thyc t€ tai li¢u :
Lap bién ban vé viéc kiém tra LTV bac 1/9 5,486
Bu’o;c 6: Hoan thién ho so trinh cap cé tham 69,950
quyén
Hoan thién Danh muc TLLT dé nghi giadi mat Lanh dao co 64,464
quan, LTV bac
Soan thao Cong vin dé nghi cip c6 tham quyén 3/9 hodc
phé duyét LTVTC bac 5,486
' 7/12
Buéc 7: Tham dinh hd so va ban hanh Quyét 347,530
dinh phé duyét Danh muc TLLT gidi mat ’
Xem xét Danh muyc TLLT c6 dong dau chi cac Lanh dao co 67.208
murc do mat dé nghi gidi mat quan quan ly ’
‘A A 1N Tiane KA [uu trir; Chuyén
Kiém tra thyc t¢ tai li€u; Ki€ém tra danh muc Y 242,604

TLLT du diéu kién thoi gian dé giai mat voi Danh

vién bac 3/9
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muc bi mat nha nudc cia cic nganh, linh vuc;
Danh muyc tai liéu han ché€ sir dung va thuc t€ tai
li¢u d€ dé xuat TLLT du diéu kién gidi mat

Chinh stra, hoan thi¢n Danh muc TLLT gidi mat

Chuyén vién

¢ (néu can) bac 2/9 32,232
\ £, s R R Lanh dao co
Ban hanh Quyét dinh phé duyét Danh muc TLLT s
d re A quan quan ly 5,486
glal mat luu trit
Budére 8: Dong diu “Pi giai mat” 1én TLLT c6
8 | dong dau chi cac mirc d§ mat di dieu kién giai 14,641
mat
, L dma at A 1A £ LTV
Dong dau “Pa gidi mat” 1én TLLT theo Quyét bac 1/9 hodc
gilnhéj[ban hanh Danh muc TLLT giai mat dugc phé L.TVT Ch é . 14,641
v 3/12
9 | Buéc 9: Tra TLLT da gidi mat vao kho 276,849
a | Van chuyén tai liéu da giai mat vao kho 3,600
b G‘aao nhan 'Eal hre,?u gitra nguoi tham gia thyc hién LTVTC bac 73.200
vi€c gidi mat vdi thu kho 112
. Lfly,ho 50 ¢6 chu?. talA liéu mat tr trén gia xuong 24,428
va rut ho so ra khdi hdp
LTV
Théo kep so mi va tra tai liéu da gidi mat vao hd bac 1/9 hoac
d SO LTVTC bac 147,862
3/12
d | Shp xép tai licu lén gid LT\Q/TICZ bac 1 57759
LTV
. . A A neae A bac 1/9 hoac
10 | Buéc 10: Luu ho so thuc hién viéc gidi mat LTVTC bac 5,486
3/12
D;n,h n‘lu’c lao dong cong ngh¢ -Tcn (Tong cac 6.245,260
bwoec tir 1 - 10)
Pinh mirc lao dong phuc vu - Tpv =2% x Tcen 124,905
Dinh mirc lao dong quin ly - Tql = 5% x (Tcn 318,508
+ Tpv)
Dinh mirc lao dong tong hop - Tsp = Ten + Tpv 6.688,673
+ Tql
Quy dbi ra ngay cong 13,94
b) Pinh mirc vat tu, vin phong pham giai mat tai liéu luu trix
Don vi tinh: phut/mét gia tai liéu dwoc giai mat
S6 A SR 2 Ponvi | S6 -
TT Tén vat tw, van phong pham tinh lrgng Ghi chu




Gidy trang thong ké, in van ban hudng

dan va danh muc TLLT c6 déng dau chi . Glay tréng kho A%’
1|, VS \ A To 50 [dinh lugng 70g hoac
cac muc do mat da bao ham 5% ty 1€ sai 5
X 80g/m
hong.
2 [Muc in Hop 0,03
3 |Biit bi Cai 2
4 |Muyc dau lo 0,5 Dung tich 60 ml
5 |Vat tu khac (ghim, dao, kéo....) % 3




