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Phu luc IV
PINH MU'C KINH TE - KY THUAT LAP DANH MUC TAI LIEU
HAN CHE SU DUNG CUA MOQT PHONG LUU TRU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 32 /2024/0P-UBND
Ngay 06 thdang 6 ndam 2024 cua Uy ban nhan dén tinh Kon Tum)

1. Thuyét minh

- Pinh mirc kinh té - ky thuat 1ap danh muc tai li¢u han ché st dung cua mdt
phong luu trit cia mot phong luu trir duge ap dung theo Diéu 4 Thong tu 6
08/2012/TT-BNV ngay 26 thang 11 nam 2012 cta B truéng Bo Noi vu quy dinh
dinh muc kinh té - ky thuat 1ap danh muc tai li¢u han ché st dung cua mot phong
luu trit cia mdt phong luu trir va phuc vu ddc gia tai phong doc.

- Pinh mirc kinh té - ky thuat 1ap danh muyc tai li¢u han ché st dung (HCSD)
cia mot phong luu trir bao gom dinh murc lao dong va dinh mtre vét tu, van phong
pham phuc vu viéc 1ap danh muc tai liéu han ché st dung ctia mot phong luu trit.

- Pinh muc lao dong lap danh muc tai liéu han ché st dung cia mot phong
I trit 14 thoi gian lao dong hao phi dé thuc hién tit ca cac cong viée theo quy
trinh duoc tinh bang tong ciia dinh murc lao dong tryc tiép, dinh murc lao dong
phuc vu va dinh murc lao dong quan ly.

+ Dinh muc lao dong truc tlep (con goi la dinh muirc lao dong cong ngh¢ -

Ten) 12 tong thoi gian lao dong truc tiép thyc hién cac bude cong vige cua quy trinh

1ap danh muc tai liéu HCSD ctia mot phong luu trit trong diéu kién to chuc, ki
thuat xac dinh.

+ Binh mirc lao dong phuc vu (Tyy) dugc tinh bang 2% cuia dinh muc lao
dong truc tiép: (Tpy) = (Ten) X 2%.

+ Dinh muc lao dong quan ly la (Tq) dugc tinh bang 5% cua dinh mirc lao
dong truc ti€p va dinh mirc lao dong phuc vu: (Tq) = (Ten + Tpv) X 5%.

- Pon vi tinh

+ Dinh mirc lao dong cac budc: Xay dung cic vin ban hudng dan lap danh
muc tai liéu HCSD (budc 1); ngudi c6 trach nhiém tham tra dy thao danh muc tai
liéu han ché (budc 4); trinh lanh dao danh muyc tai liéu han ché sir dung (budc 5);
co quan quan 1y Luu trit cAp trén tham dinh va ban hanh danh myc tai liéu HCSD
(budc 6) xac dinh cho 01 phong luu trit va phu thudc vao mirc d6 phire tap va khi
luong tai liéu cua phong luu trit, don vi tinh 14 ngay cong/phéng. Ky hiéu tong
muc lao dong cac budc nay la T,

Tsp,1 =T+ T4+ Ts+Ts

+ Pinh murc lao dong cac budc: Lya chon théng ké tai liéu han ché st dung
(budc 2); ngudi lao dong truc tiép kiém tra dbi chiéu thuc té tai liéu va chinh stra
du thdo danh muc tai liéu HCSD (budc 3) xac dinh cho 01 mét tai liéu va phu
thudc vao mirc d§ phuc tap ctia phong luu trir, don vi tinh 14 phat/mét tai liu.
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Dinh murc lao dong cua cac bude 2 va bude 3 phai duge chuyén doi cho phéng
luu trir theo khoi lugng tai lieu cua phong, ky hiéu 1a Ty, » (ngay cong/phdng)
theo cong thirc:

(T2 +T5) (phit/mét TL) )
Ty 2= x Khoi lugng tai liéu cua phong (mét TL)
480 phuit

Trong do6: 480 phut 1a thoi gian lao dong cia 01 ngay cong.

- binh muc Lap danl} muc tai liéu han ché sir dung cua mot phong luu trir o
hé s6 khoi luong va hé s phuc tap lfhéc 1,0 duogc xac dinh bang tong dinh mirc
lao dong cua cac budc 1, 4, 5, 6 va tong dinh mirc lao dong cua cac buoc 2, 3.

2. Pinh mirc kinh té-k§ thuit Lap danh muc tii liéu han ché sir dung ciia
mot phong luu trir

a) ,Dinl,l muc lao dong Lép danh muc tai liéu HCSD ctia mét phdong luu tri
c6 h¢ s6 khoi lugng 1,0 va hé s6 phuc tap 1,0

Pon vi san pham: phut/mét tai liéu

Dinh

mirc tong
Dinh murc lao dong cho 01 mét| hop cho
tai liéu 1ap danh muc tai liéu |01 phong
Ngach, | han ché sit dung (phut) | 100 mét

bc vién tai ligu
G chie (Typ)
TT Noi dung cong viéc thuc ]
hién Dinh

cong Lao | Lao | Lao muc
viec | dong | dong [dong | tong
truc | phuc | quan |hop cho
tiép | vu | ly |01 mét
(Ten) | (Tpv) | (Tq) | tai lidu

(Ty)
D=1 @-=
2)=(1)| [(1) (5)=(4) x
A B C 1) X 2% |+(2)] (1_2-;’(2) 100
x5%| T
LTVC

Budc 1: Xay dung cac van ban hudng| bac 2/8
01 {dan 1ap danh muc tai liéu HCSD cual hoac (24,003 (0,480 [1,224 25,707 | 2.570,7

mot phong luu trix LTV bac
7/9
’ LTV bac
00 Budc 2: Lua chon thong ké tai li¢uf4/9 hodc 21.495 | 0.430 |1.096 | 23.021 | 2.302.1
HCSD tuong

duong




Budc 3: Nguoi lao dong truc tiép
lkiém tra doi chiéu thuc té tai li€u va
03 Lhinh sira dy thio danh muc i liéu 58,937 11,179 13,005 63,121 |6.312,10
HCSD
a [Viét phiéu yéu cau LTV bac| 2,298 {0,046 |0,117| 2,461 | 246,10
b [LAy va cét tai licu 4/19;3‘9“’ 6,126 0,123 10,312| 6,561 | 656,10
¢ [Lam tha tuc xuét nhap tai lidu rung 6 848 10,337 (0,859 18,044 |1.804.40
cap 9/12
Kiém tra, dbi chi‘éu truc tiép tung tailLTV bac
d [liéu trong cac ho so thudc du thao|4/9 hoac|24,065 (0,481 (1,227 (25,773 | 2.577,3
danh muc tai liéu HCSD tuong
A \ .. 1.~ | duong
. Hoan thién du thao danh muc tai liéu 9.600 0.192 [0.490] 10.282 | 1.028.2
HCSD
9 LTV bac
Budc 4: Nguoi cd trach nhiém tham|{4/9 hodc
04 tra du thao danh muyc tai licu HCSD | tuong 33,604 10,672 11,714 35,990 | 3.599.0
duong
Budc 5: Trinh danh muc tai 1iéu|LTV bac
05 HCSD 49 9,601 {0,192 10,4901 10,283 | 1.028,3
Budc 6: Co quan quan 1y luu trir cap L;f/\gl };;1 ¢
06 trén tham dinh va ban hanh danh muc| ; . 28,804 [0,576011,469 1 30,849 | 3.084,9
e Lanh
tai licu HCSD
dao
Téng cdng 176,444(3,529 8,998 [188,971(18.897,10
Quy ddi ra ngay cong 0,368 (0,007 10,019| 0,394 | 39,40

al) Pinh muc lao dong téng cac budc 1, 4, 5 va bude 6 lap danh myc tai liéu
han ché st dung cua mot phong Iuu trir theo hé s6 phirc tap va h¢ so6 khoéi luong
tai liéu

Pon vi san pham: ngay cong/phong

DBinh mure lao dong theo khéi lugng cua Ghi cha
Phong luu trit (Tong Tsp céac budce 1, 4, 5

va 6)

H¢
s0
phuc
tap

Phong
tu 50
m dén
phong
dudi
100 m

Phong
tr 100
m dén
phong
200 m

Phong
tr 200
m dén
phong
300 m

TT Nhom tai lidu Phong
16n
hon

300 m

Phong
duoi
50 m

100 m

€9) 2) DD (O D | @ O o)

Hé sb khoi lugng 085 09 | 1,0 | 1,1 | 12 | 1,3




Tai liéu hanh chinh cua co

I quan, td chirc
1 [Vian phong Qudc hoi, Van|1,05(19,10]20,22 22,47 | 24,72 | 26,96 |29,21
phong Chinh phu, Van phong
Chu tich nudc, B6 Cong an,
Bo Quéc phong, Bo Ngoai
giao
2 |BO, co quan ngang bg, Vién[1,00|18,19] 19,26 | 21,40 | 23,54 | 25,68 |27,82 Pinh mirc lao
Kiém sat nhan dan tdi cao, dong lap danh
Toa 4n nhan dan tbi cao, Hoi muc tai liéu
ddng nhan dan, Uy ban nhan| HCSD cua
dan cap tinh va trong duong mot phong
luu trir theo
hé s6 khoi
luong cla
phong (phu
luc sb I1)
3 |Co quan thudc Chinh phu,(0,90(16,37| 17,33 (19,26 21,19 23,11 25,04
Tong cuc, Tong cong ty 91,
Hoi1 dé)ng nhan dan, Uy ban|
nhan dan cip huyén va tuong
duong
4 Cuc, téng cong ty 90, so, ban|0,8014,55( 15,41 | 17,12 18,83 | 20,54 |22,26
nganh va tuong duong
5 Pon vi su nghiép; cong ty|0,70]12,73| 13,48 | 14,98 | 16,48 | 17,98 | 19,47
truc thudc bo, co quan ngang
b0, co quan thudc Chinh phu,
Téng cong ty 90, 91, so,
nganh va tuong duong
IT |Tai liéu chuyén mon
1 [Tai liéu cong trinh xay dung
co ban
a |Du an quan trong quéc gia [0,90]16,37| 17,33 119,26 21,19 | 23,11 |25,04 |Phan loai th@o
, . [Nghi dinh s0
b |Du an nhom A 0,8014,55( 15,41 (17,12 18,83 | 20,54 (22,26 12/2009/ND-
¢ |Du an nhém B, C 0,70(12,73( 13,48 [ 14,98 [ 16,48 | 17,98 | 19,47 |CP ngay
10/02/2009
cua Chinh
pht vé& quan
1y dyu an dau
tu xay dung
cong trinh.
2 [Hd so bao hiém x hoi, hd s0]0,60|10,91| 11,56 | 12,84 | 14,12 | 15,41 |16,69| Ap dung dbi
vu 4n, hd so nhan su, ho sof V041 cac co

chwong trinh dé tai nghién

curu khoa hoc......

quan chuyén
mon




Tai lidu nghiép vu ké toan,0,50| 9,10 | 9,63

hai quan, kho bac, ngan

hang,.... (s sach, chimng tir)
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10,70 | 11,77 | 12,84 (13,91

a2) PBinh mirc lao dong budc 2 Vé:l budc 3 1ap danh muyc tai li¢u han ché st
dung cua mot phong luu trir theo h¢ s6 phuc tap

Pon vi san pham: phut/mét

U i Gosten T i
TT Nhom tai liéu o =
P Buge 2 | Buoc 3
tap
I [Tai li¢u hanh chinh cua co quan, td chire
1 [Véan phong Quéc héi, Van phong Chinh(1,05( 24,172 | 66,277
phu, Van phong ’Chﬁ tich nudc, Bo
Cong an, BO Quoc phong, Bo Ngoai
9120
2 B9, co quan ngang bo, Vién Kiém sz:lt 1,00| 23,021 | 63,121 [Pinh muc lao dong
nhén déan t61 cao, Toa an nhén dan toi budc 2,3 ctia quy trinh
Cao, Héi dong nhan dan, Uy ban nhan lap danh muyc tai liéu ’
dan cap tinh va tuong duong HCSD theo phu luc s6
1
3 Cg quan thudc Chinh phfl, Téng cuc,|0,90( 20,719 | 56,809
Tong cong ty 91, HOi dong nhan dén,
Uy ban nhan dan cap huyén va tuong
duong
4 |Cuc, tong cong ty 90, sd, ban nganh val0,80| 18,417 | 50,497
tuong duong
5 [Pon vi su nghi¢p; cong ty truc thudc bo,|0,70( 16,115 | 44,185
co quan ngang bg, co quan thugc Chinh
phu, Tong cong ty 90, 91, s&, nganh va
tuong duong
II [Tai li¢u chuyén mon
1 [Tai li¢u cong trinh xay dung co ban
a [Du an quan trong quéc gia 0,90( 20,719 | 56,809 [Phan loai theo Nghi
o dinh s6 12/2009/ND-
b Dy 4&n nhom A 0,80| 18,417 | 50,497 P ngay 10/02/2009
¢ |Du an nhom B, C 0,70] 16,115 | 44,185 fcua Chinh‘phﬁ v€ quan
Iy du 4n dau tu xay
dung cong trinh
2 [H so bao hiém xa hdi, hd so vu 4n, ho[0,60| 13,813 | 37,873 |Ap dung dbi vdi cac co
so nhan su, ho so chuong trinh dé tai quan chuyén mon
nghién ctru khoa hoc......
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‘ 3 t‘éi li¢u nghiép vu Kké toan, hai quan, kho|0,50| 11,511 | 31,561

ac, ngan hang,.... (sb sach, ching tir)

b) Pinh muc vat tu, van phong phém 1ap danh muc tai liéu han ché sur
dung cua mot phong luu trir (100 mét)

TT Tén vit tw, vin phong pham Dg::hvl S6 lwong Ghi cha

1 (Gidy trang viét thong ké tai liéu, hd| To 500 | Gidy tring khd A4, dinh
50 du kién han ché st dung (da bao lugng > 70g/m?>
ham 5% ty 1€ sai hong)

2 (Gidy trang in thong ké tai liéu, ho so| ~ To 500 | Gidy tring khd A4, dinh
du kién han ché sur dung (da bao ham lugng > 70g/m?
5% ty 1€ sai hong)

3 Muyc in thong ké tai liéu, hd so du| Hop 0.5
kicn han ché sir dung

4 [But bi Cai 50




