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Phu luc III

PINH MUC KINH TE - KY THUAT VE SINH TAI LIEU LUU TRU

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 32 /2024/0P-UBND
Ngay 06 thdng 6 nam 2024 cua Uy ban nhdn ddn tinh Kon Tum)

1. Thuyét minh

- Pinh muc kinh té - k¥ thuat v¢ sinh tai li€u luu triv nén giéy dugc ap dung
theo Piéu 4 Thong tu s6 15/2011/TT-BNV ngay 11 thang 11 nam 2011 cta Bo
truong BO Noi vu quy dinh dinh mirc kinh té - k¥ thuat vé sinh kho bao quan tai
liéu Iwu trit va vé sinh tai liéu luu trir nén gidy.

- Pinh muc kinh té - k§y thuat v¢ sinh tai liéu luu trit bao goém dinh mirc lao
dong v¢ sinh tai liéu luu trir nén glay va dinh muc vat tu, cong cu, dung cu phuc
vu vé sinh tai liéu luu trit nén giay.

- Pinh mirc lao dong vé sinh tai liéu luu trir nén gidy 1a thoi gian lao dong
hao phi dé v¢ sinh tai li€u, dugc tinh bang tong cia dinh muc lao dong truc tié€p,
dinh mutrc lao dong phuc vu va dinh muc lao dong quan ly.

+ Pinh murc lao dong truc tiép (T.,) 12 tong thoi gian lao dong truc tiép thuc
hién cac budc cong viéc cua quy trinh v¢ sinh tai liéu luu trit nén giay;

+ Dinh muc lao dong phuc vu (Tyy) la tong thoi gian lao dong thye hién cac
cong viéc phuc vu vé sinh tai liéu luu trir nén giay nhu dap ng cac diéu kién lam

viéc ctia vé sinh tai liéu luu trit nén gidy, ban giao tai liéu gidy can v¢ sinh, v¢ sinh
noi 1am viéc ... duoc tinh bang 1% cua thoi gian lao dong truc tiép:

(Tpv) = (Ten) x 1%;

+ Dinh murc lao dong quan ly (Tq) 1a téng thoi gian lao dong quan 1y qua
trinh v¢ sinh tai liéu luu trir nén gidy, dugc tinh bang 3% cua thoi gian lao dong
truc tlep va phuc vu:

- Pon vi tinh: mét gia tai liéu. Mét gia tai lidu 1a chiéu dai 01 mét tai liéu
duoc x€&p dung, sat vao nhau trén gid bao quan, c6 thé quy doi bang 10 cap, (hdp,
bo) tai licu, moi cap (hop, bd) cd dd day 10 cm.

- Tai liéu luu trit nén gidy 1a tat ca cac tai lidu co thong tin duge thé hién trén
nén cac loai gidy gom: gidy do, giay poluya, gidy in ronéd, gidy can, ban do va
cac loai giay khac.

- Binh muc vt tu, trang thiét bi phuc vu vé€ sinh tai li¢u luu trit nén giéy
dugc tinh theo chu ky v€ sinh tai li¢u luu trit nén gidy la 10 nam/lan.
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2. Pinh mirc kinh té - k§ thuat vé sinh tai liéu luu trir
a) Binh murc lao dong chi tiét vé sinh tai liéu lwu trit nén giéy

Don vi tinh: 01 mét gid tai li¢u

Ngach | Dinh mirc lao dong cho 01 mét gia tai | Ghi

vién liéu (phut) chua
chire ]
STT Néi dung cong viée vacip| Lao Lao Lao Mirc

dong dong dong Tong

cl:sicg tryc tiép | phuc vu | quanly | hop
vige | (Tem) | (Tpv) | (Tql) | (Tsp)
(3)=
_ @ =()
A B c | o [P S e
3% (3)

01 [Bwéc 1: Vé sinh hop bio

quan tai liéu (bén trong) 51,90 0,52 1,57 53,99

a |LAy hop tai liéu tir gia xudng 4,74 0,05 0,14 4,93

Van chuyén hop bdo quan tai|[ vy triv
licu tr gid dén noi v¢€ sinh bang| vian

xe ddy (quing dudng trung binh trung 30,00 0.3 0.91 31,21

100 mét) cap bac
¢ [Lay ho so ra khoi hop 1712 | 6,25 0,06 0,19 6,50
d |Lam sach bén trong hop 10,91 0,11 0,33 11,35
02 |Bwéc 2: Vé sinh bia ho so 99,40 1,00 3,01 | 103,41
a |Lay tai liéu ra khoi biahd so  |Luu trit| 17,85 0,18 0,54 | 18,57
vién
Lam sach bia hd so bang choi| trung
long mém cdp bac| 81:55 0,82 247 | 84,84
1/12
03 |Bwéc 3: V¢ sinh tai lidu 923,84 | 924 | 27,99 | 961,07
a |Lam sach ban vé sinh tai liéu 1,88 0,02 0,06 1,96
Luu triv

Trai tirng to tai li¢u Ién ban vien 187,50 1,88 5,68 195,06

¢ [Lam sach tung to tai liGu theo| trung
trinh ty tir gitra trang tai liéu ra cip bac
xung quanh hodc tir dau trang téil 1/12
cudi trang bang chdi 16ng mém

734,46 7,34 22,25 | 764,05

04 |Budc 4: Dua tai liéu vao bia

hé so 34,06 0,34 1,03 35,43

a |Sap xep tai liéu theo trt ty ban  Luru trit 12,97 0.13 0.39 13,49

dau vién
b trung
Dua tai liéu vao bia ho so cap bac| 21,09 0,21 0,64 21,94

1/12




05 |Buge S: Dua ho so vio hop 2074 | 021 | 062 | 21,57
bao quan tai li¢u

a Sép xép ho so theo trat ty ban|Luu trit 12.68 0.13 038 13.19
dau vién ’ ’ ’ ’

b trung
Pua hd so vao hop capbac| 8,06 0,08 0,24 8,38

1/12

06 |Bwéc 6: Xép hop tai lidu Ién 3474 035 105 | 3614
gia bao quan ’ ’ ’ ’

a V@n chuxén hop tu: noi vé sinh | Luu trir 30 0.30 0.91 3191
dén gia bang xe day vién ’ ’ ’

b I R trung
Xep hop 1€n gia theo trat tu ban chpbac| 474 0.05 0.14 493
dau 1/12 9 9 b 9

07 |Bwéc 7: Kiém tra vé sinh tai
ligu : 3,94 0,04 0,12 4,10
Tong cong 1.168,62 | 11,70 35,39 |1.215,71
Quy d6i ra ngay cong 2,435 0,024 0,074 2,533
Lam tron 2,53

b) Pinh murc vat tu, cong cu, dung cu phuc vu vé sinh 01 mét gia tai liéu
luu trit nén giay

i,?, Tén vit tw, trang thiét bi Bg:hvi S6 lwong Ghi cha

1 | Quén 40 Blue + Mii bao ho Bo 0,0056 18 thang/ngudi/bo
2 | Gang tay boi 0,1015 01 thang/ngudi/doi
3 | Khau trang Cai 0,1015 01 thang/ngudi/cai
4 | Xa phong giat + rira tay Kg 0,0305 0.3 kg/ngudi/thang
5 | Kinh bdo h¢ lao dong Ciéi 0,0055 18 thang/ngudi/cai
6 | X0 nhua dung nudc Cai 0,0169

7 | Khan lau Kg 0,0169

8 | Chéi long mém Cii 0,1000

9 | Chdi quét nha Cai 0,1015

10 [ May hut bui Cai 0,0017

11 [ Hét rac Cai 0,0169

12 | Xe day Cai 0,0017




