UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KON TUM Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 368 /QB-UBND Kon Tum, ngay24 thding6 nam 2022
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét sira doi quy trinh ndi bd trong giai quyét thii tuc hanh
chinh nganh Tai nguyén va Méi trudng thudc thim quyén gidi quyét cia co
quan hanh chinh nha nwéc cac cip trén dia ban tinh Kon Tum

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH KON TUM

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngdy 19 thang 6 ndm 2015;
Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Té chire Chinh phu va Ludt 76 chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia
Chinh phii vé thue hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 107/2021/NP-CP ngay 06 thing 12 nam 2021 cia
Chinh phii sira d6i, bé sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thing 11 ndm 2018 ciia
B trucng, Chit nhiém Vin phong Chinh phii vé hwéng dan thi hanh mét sé quy
dinh cua Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP vé thuc hién co ché mét cira, mét cira
lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 318/0D-UBND ngay 23 thang 6 nam 2021 ciia Chii
tich Uy ban nhén dén tinh vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh Nganh
Tai nguyén va Méi truong thudc tham quyén gidi quyét ciia co quan hanh chinh
Nha nuede cde cdp trén dia ban tinh Kon Tum;

Can cir Quyét dinh s6 544/0P-UBND ngay 11 thang 10 nam 2021 ciia Chii
tich Uy ban nhdn dan tinh vé viéc cong b6 Danh muc thi tuc hanh chinh méi
ban hanh; Thu tuc hanh chinh dwoc swa doi, bo sung, thay thé: Thi tuc hanh
chinh bi bdi bé cia nganh Tai nguyén va Méi truong thudc tham quyén gidi
quyét ciia co quan hanh chinh Nha nwéc cdc cdp trén dia ban tinh Kon Tum;

Theo dé nghi cia Gidm déc S¢ Tai nguyén va Moi truong tai To trinh s6
199/TTr-STNMT ngay 20 thdng 6 nam 2022.
QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 06 quy trinh ndi bd trong giai
quyét thi tuc hanh chinh nganh Tai nguyén va Mbi truong ap dung trén dia ban
tinh Kon Tum (Co Danh muc va néi dung quy trinh kem theo).



Piéu 2. T6 chuc thuc hién.

1. S& Tai nguyén va Méi truong; Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phd;
Uy ban nhan dan cac xa, phuong, thi trAn c6 trach nhiém phan céng can bg,
cong churc, vién chirc thuc hién cac budce xur ly cong viéc quy dinh tai cac quy
trinh no1 by ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

2. Van phong Uy ban nhan dan tinh phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan
thiét 1ap cau hinh dién tir; dong thoi, t6 chirc thuc hién viéc cap nhat thong tin,
dir liéu vé tinh hinh tiép nhan, giai quyét hd so, tra két qua tha tuc hanh chinh
lén Hé théng thong tin mot cua dién tor theo quy dinh tai Nghi dinh )
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cia Chinh phu.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky ban hanh va thay thé cac
quy trinh sb 1,2, 3, 4, 15, 35 tai Muc A Phu luc kem theo Quyét dinh sb
438/QD-UBND ngay 10 thang 8 nam 2021 ctia Chi tich Uy ban nhan dan tinh
vé viéc phé duyét quy trinh ndi bo trong giai quyét thil tuc hanh chinh nganh Tai
nguyén va Moi truong thudc thim quyén giai quyét ctia co quan hanh chinh nha
nudc cac cap trén dia ban tinh Kon Tum.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhéan dan tinh; Giam ddc S¢ Tai nguyén
va Moi truong; Thu trudng cac s, ban nganh thudc tinh; Chu tich Uy ban nhéan
dan cac huyén, thanh phé va céc td chtrc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

i

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- Cuc Kiém soat TTHC, Van phong Chinh phu (b/c);
- So Tai nguyén va Moi truong;

- Van phong UBND tinh;

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong;

- Vién thong Kon Tum;

- UBND cac huyén, thanh phé;

- Luu: VT, TTHCC.LTLH_




Phu luc:

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
NGANH TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 368 /OB-UBND ngay 24 thdng 0  nam 2022

ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Kon Tum)

PHAN I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

A. Thii tuc hanh chinh thudc thim quyén giii quyét cia cap tinh.

STT

Tén Thu tuc hanh chinh

Co quan thuc hién

Linh vuc Dat dai

Dang ky va cap Giay ching nhén quyén st dung dat,
quyén s¢ hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat lan
dau

Van phong Dang
ky dat dai tinh;
UBND céac huyén,

thanh phé

Giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thirc dau gia
quyén str dung dat ddi v6i du an phai trinh co quan nha
nude co tham quyén xét duyét hodc phai cip gidy ching
nhan dau tu ma ngudi xin giao dat, thué dat 1a t6 chuc, co
sO ton gido, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, doanh
nghiép c6 vén dau tu nudc ngodi, to chuc nudc
ngoai c6 chirc nang ngoai giao

S¢ Tai nguyén
Moi truong

va

Giao dat, cho thué dat khong théng qua hinh thirc dau gia
quyén st dung dat dbi véi du an khong phai trinh co
quan nha nudc c6 thim quyén xét duyét; du an khong
phai cap gidy ching nhan dau tu; trudng hop khong phai
lap du an dau tu xay dung cong trinh ma ngudi xin giao
dat, thué dit 1a to chirc, co s& ton gido, nguoi Viét Nam
dinh cu & nudc ngoai, doanh nghiép c6 vén dau tu nudc
ngoai, t6 chirc nude ngoai ¢ chirc ning ngoai giao

S¢ Tai nguyén
Moi truong

va

Chuyén muc dich st dung dat phai dugc phép co quan co
tham quyén do1 vai to chire, ngudi Viét Nam dinh cu ¢
nude ngoai, doanh nghi¢p c6 von dau tu nude ngoai

S¢ Tai nguyén
Moi truong

Gia han su dung dat nong nghiép cua co sé ton gido

S¢ Tai nguyén
Moi trudong

va

Gia han sir dung dat ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té

S¢ Tai nguyén
Moi trudong

va

Tong cong 06 thi tuc hanh chinh
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PHAN II

NOI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NOI BQO THU TUC HANH

CHINH

A. Thii tuc hanh chinh thudc thim quyén gidi quyét ciia cap tinh
I. Linh vuc Dit dai:
Quy trinh s6 1: Thii tuc Ping ky va cdp Gidy chirng nhén quyén siv dung dit,
quyén sé nha ¢ va tai sin khdc gin lien véi dat lin dau. Ma TTHC:
1.003003.000.00.00.H34.
1.1. Quy trinh gidi quyét hé so déi véi té chirc

Trinh Thoi gian
tl:ic Noi dung cong viéc Tlt-zfrll Illlligﬁm (:ll;;; /lllllggly Keét qud/san pham
hién lam viéc)
1.1. Kiém tra, xdc thye tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khodn cua c4
nhan, t chirc. Truong hop
td chirc, c4 nhan chua cé tai
khoan thi tao hoac hudng o .
din diang ky trén Cong Giay tiép nhan ho so va
DVCQG. (Luu y: Truong hen tra két qua/phiéu
hop iy quyén thi dang ky tai | Can bd, cong yéu cau bd sung hoan
Bué khodn ciia ngueoi ity quyén). chire tiép N thién ho so/phiéu kiém
woc £, ox N 0,5 ngay , | £
01 1.2. S0 héa ho so TTHC: r}han ho so 1am vidc soat quy trinh giai quyet
+ Kiém tra dir liéu dién tir | tai Trung tm i ho so (kem theo toan bo
cua cac thanh phén ho so. phuc vu HCC ho 50).
+ Phéan loai thanh phan ho Ho6 so duoc sd hoa tai
50 can s6 hoa. budc tiép nhan
+ Scan hodc sao chup
chuyén thanh tép tin trén hé
thong
+ Ky sb tai liéu dé chuyén
cho bd phan xur 1y.
Lanh dao Phiéu kiém soat _quy
Buwéc A A y 1 Van phon 0,5 nga trinh gidi quyét ho so
02 | Phancongxurly Ding ky &3t | Lamvise | (kém theo fodn b3 hd
dai 50)
Kiém tra tinh day da hop 18
ctia hd so:
- Truong hop hd so chua
day du theo quy dinh thi c6 | Can b, Vién Phiéu kiém soat quy
Bude | vin ban hudng dan ngudi nop | chie, Vin 15ngay | trinh giai quyét hd so
03 | hd so bd sung (thoi gian | phong Ping lam viéc | (kém theo toan bé ho so
khong qua 03 ngay lam viéc). ky dat dai cua TTHC)
- Truong hop hd so day du
theo quy dinh thi thuc hién
cac cong vi¢c sau:




+ Trich luc ban d6 dia
chinh hoac trich do dia
chinh thira d4t & noi chua c6
ban d6 dia chinh.

+ Kiém tra, x4c nhan so
dd tai san gin lién voi dat;
xac minh thuc dia trong
truong hop can thiét.

- Gui phiéu ldy ¥ kién co
quan quan 1y nha nudc ddi
v6i loai tai san dang ky doi
véi truong hop chu sé hitu
tai san gan lién v6i dat
khong co gidy to hodc hién
trang tai san c6 thay doi so
v6i gidy to theo quy dinh.

- Cap nhat thong tin thira
dat, tai san gén lién voi dat,
dang ky vao ho so dia chinh,
co so dir liéu dat dai (néu
c0);

- Gtri s6 liéu dia chinh dén
co quan thué dé xac dinh va
thong bdo thu nghia vu tai
chinh (¢rwe truong hop khong
thuéc déi twong phdi nép
nghia vu tai chinh hodc
duwoc ghi no theo quy dinh

cua phdp luadt);
SCOG quan thu¢ ti€p nhan ho Théng bao nghia vu tai
+ Trudong hop hd so chua ,05 neay chlnh Ve :dat qal; Quy?t
A an o < lam viéc ké | dinh mién/giam nghia
day da thi trong 02 ngay N R TR
. A s 1a aA . trngay | vu tai chinh vé dat dai;
lam viéc ¢6 van ban dé nghi A an 1A g . A S
.. PR nhan du hd | Van ban dé nghi xéc
.| co quan tai nguyén va Moi o . 5 z
Buoéc \ 2 \ o n + | sohoplé |dinh hoac bd sung
truong bd sung hoan thi¢n | Co quan thué h N .
04 1 so (Khong | thong tin (trong
+ Trabmg hop hd 50 di hop fnhvao | iruing hop phit hicr
A s . thoi gian | ho so co sai sot hodc
1¢ thi trong thoi gian 05 £ X L 2i
N 2 X gidi quyét | thieu can cu dé xac
ngay lam vi¢c co quan Thué A . N -
A , - .. ho so) dinh  nghia vy tai
thong bao nghia vu tai P iy SR
. chinh vé dat dai)
chinh.
Sau khi nguoi su dung dat
hoan thanh nghia vu tai
chinh b phan tiép nhan va | Can bd tiép
Buéce | tra két qua xac nhan hoan | nhén ho so 01 ngay | Ching tr hoan thanh
05 thanh thué in bién nhan lan | tai Trung tdm | lam vi¢c | nghia vu tai chinh
2 chuyén chimg tur thanh PVHCC

toan vé co quan chuyén
mon.




- Hoan thién ho so: Du
thdo T trinh, ghi ndi dung
xac nhan tai Pon dang ky,

Cén bg, Vién

Du thao T¢ trinh/ Giéy
ching nhan /Phiéu

Budc in Gidy chimg nhan é trinh ct}u?c, Vfln 97 ngay kleng soilt quy tr\mh giai
06 ~ < \ < phong Pang lam viéc | quyét ho so (kem theo
lanh dao Van phong Pang by S : S .
10 dAt dai xem x&t ky dat dai toan bo ho so cua
y : TTHC)
Linh d T trinh/Gidy ching
, ana 8o . | nhan /Phiéu kiém soat
Buéc , A LA Vian phong 02 ngay L S
07 Ky duyét ho so. Dang ky d lam viee | 49 trinh giai quyét ho
dai i so (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
- Ky Gidy ching nhan; X . A A
Chuyén Gidy chting nhan di | Lanh dao S¢ G.1Xay Chl,mg nha‘n/Phl.eH
. , A LA \7x g N N kiém soat quy trinh giai
Buwéc | ky cho by phan Van thu. Tai nguyén 03 ngay uyét hd so (kem theo
08 |- Vanthu dong déu, vaio s |  va Mdi lam vige | TS S IO
theo doi ho so va chuyén truong TTHC) i
cho Van phong dang ky.
Ti€ép nhan két qua tor Van
thu S& Tai nguyén va Moi
truong thuc hién: . ’ ’
- Quét (scan) toan by ho so A Giay chung nhan/Phiéu
2 ¢, | Can bg, vién 2
deé luu trén co s¢ dir ligu dat chirc. &uoc kiém soat quy trinh giai
dai; . 120 thuc quyet ho so (kém theo
- Luu trit hd so theo quy | © . toan bé ho so cia
dinh. : TTHC)
- Chuyén két qua vé Trung
Tam hanh chinh cong dé tra
cho nguoi sir dung dat.
- Truong hop hd so trude
hodc dung han: Xac nhéan
trén phan mém mat cura dién
tu va thong bédo té chuc, ca
Bwoéc | nhan dén nhan két qua. 01 nea
09 | - Truong hop ho so qua han: 12 gay
A PSRN N am viéc
Chdm nhat moét ngay lam
viéc trudc ngay hét han,
cong chue, vién chirc phong
chuyén moén dugc giao xu ly | Cong chirc, .z . A A
cd trach nhiém gui thong | vién chuc gf}iéhg;gh;hﬁgfpr?lzu
bao hoac van ban xin 16i dén | duoc giao xu n oo va hien fal Ngay
2 , . A 2 . tra két qua.
to chtrc, cd nhan (chuyén ly

cho can bé cua don vi lam
viéc tqi Trung tam/bo phdan
tiép nhdn), trong d6 néu rd
ly do quéa han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thyc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hd so
trén phén mém mot cira dién
tur.
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Buwoc
10

Tra két qua cho td chic, ca
nhan va thu phi, 1¢ phi theo
quy dinh (néu o).

Cén bo, cong
chuc tiép
nhéan tai

Trung tam
phuc vu HCC

Gidy ching nhan quyén
su dung dat

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

30 ngay lam viéc (khong tinh thoi
gian gidi quyét ciia co quan thué va
thoi gian ngudi sir dung ddt thue hién
nghia vu tai chinh)

1.2. Quy trinh gidi quyét ho so déi véi hg gia dinh cd nhin

Trinh L Thoi gian
tw Trach thuc hién £ 2
: Noi dung cong viéc nhiém thuc PR Ket qud/san pham
thuc oA (ngay/ngay
2 hién . n
hién j lam viéc)
1.1. Kiém tra, xdc thwc tai
khodn dién ti:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chic. Trudng hop to
chirc, ca nhan chua cé tai
khoan thi tao hodc hudng dan
dang ky trén Cong DVCQG. R ,
(Lu’s yy Truong hoi uy qu?zén C(.)I}g Chl,m’ k .2 ,
thi dang ky tai khoan cia | o™ ChUC, Phiéu kiem soat quy
o . 3 tiép nhan ho trinh gidi quyét ho so
Buéc ’;gzwosloulylgﬂinia TTHC: sotaiBO | 05ngdy | (kém theo todn bg ho so
0L 1 Kiém tra dit liéu dién tir cua | PANUeP | lamviee ) cua TTHCO) =
cac thanh phz‘in hé SO. . nl:én V,é tvré Hé, o fi Hoe s0 hoa tai
+ Phén loai thanh phan hé so ke} qua cua budc tiép nhan
can s6 hoa. cap huyén
+ Scan hodc sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho
bd phan xur 1y.
- Chuyén hé so dén Chi nhanh
Vin phong Dang ky dit dai
Lanh dao Phiéu kiém soat
. | Lanh dao Chi nhédnh Véan | Chinhdnh . ; oat quy
Bube | ong Pang ky dét dai xtr 1§ hd | Van phong | > P4y | tinh gidi quyét ho so
02 o Pang ky dat lam viéc | (kem theo toan bo ho so
dai cua TTHC)
- Chuyén ho so dén Uy ban
nhan dan cap xa dé lay y kién
xac nhén hién trang str dung dat, Cén bo
Budc Ky: xéc nhan nguén ghe va thdi Chi nhdnh | 03 ngay lam | soat quy trinh giai quy¢t
03 dié,m it (iung dht, tinh trang Vin phong viéc ho so (kém theo toan bo
tranh chép dét, su }’)hﬁ hop i Bén%;}'l dat ho so cua TTHC)

quy hoach déi Vol truong hop
khong c6 gidy to hop 1& vé
quyén st dung dat; xadc nhan




tinh trang tranh chap quyén so
hitu tai san d01 Vo1 truong hop
khong c6 gidy to vé quyén so
hitu tai san; x4c nhan thoi diém
tao lap tai san, thudc hay
khong thudc truong hop phai
cap phép xay dung, su phu hop
v6i quy hoach duoc duyét ddi
v6i nha 0, cong trinh xay dung;
x4c nhan so d6 nha & hodc
cong trinh xay dung néu chua
cd x4c nhan cua to chirc ¢o tu
cach phap nhan vé hoat dong
xay dung hodc hoat dong do
dac ban d0; xdc nhdn hé gia
dinh, cd nhdn truc tiép san
xudt néng nghiép; niém yét
cong khai két qua kiém tra hd
s0, xdc nhén hién trang, tinh
trang tranh chép, nguén gde va
thoi diém st dung dat

- Guri phiéu lay y kién co quan
quan 1y nha nuéc dbi véi loai
tai san dang ky ddi v6i trudong
hop chii s¢ hitu tai san gin lién
v6i dat khong co gidy to hodc
hién trang tai san c6 thay doi
s0 v6i gidy to theo quy dinh.

Buoéc
04

- Xac nhén hién trang su dung
dat, hién trang tai san gan lién
v6i dat, ngudn gbc va
thoi diém st dung dat, tinh
trang tranh chap, sy phu hop
véi quy hoach, so d6 nha ¢
hodc cong trinh xay dung; thuc
hién niém yét.

- UBND x4, phuong noi c6 dat
t6 chirc niém yét. Sau 15 ngay
két thuc viéc niém yét chuyén
hd so cho Chi nhanh Vin
phong Ding ky dat dai.

- Co quan quan ly, cap phep
xdy duyng dé lay y kién vé su
vuot dién tich xay dung, dién
tich san, s tang (néu cd).

UBND x4,
phuong/co
quan quan
1y xay dung

- UBND xa
phuong: 20
ngay lam
viéc (trong
d6 03 ngay
lam viéc
UBND xa,
phuong t6
churc hop
x4c minh
ngudn goc
dat; 15 ngay
lam viée t6
chirc niém
yét cong
khai két qua
kiém tra hd
so; 02 ngay
lam viéc
chuyén hd
so dén Chi
nhénh Van
phong Pang
ky dét dai

Bién ban két thiic niém
yét, Vian ban gbp
y/Phiéu kiém soat_quy
trinh gidi quyét ho so
(kém theo toan bé ho so
cua TTHC)




(khong tinh
vao thoi
gian gidi
quyét ho so)
- Co quan
quan ly xay
dung: 05
ngay lam
viéc (khong
tinh vao
thoi gian
gidi‘quyé’t
ho s0)
+ Trich luc ban dd dia chinh
hodc trich do dia chinh thira dat
& noi chua c6 ban d6 dia chinh
nhung hién trang ranh giéi s
dung dat da thay d6i hoic kiém
tra ban trich do dia chin}} thira
Buée ?ﬁgudgé; guoi sir dung dat ndp Cfli nhe:mh o Pl‘liéu klém sioét quy
05 |+ Kiém tra hd so dang ky; xdc | »an Phong | 04 ngay lam | trinh giai quyet ho so
minh thuc dia trong truong hop Dang ky dat viéc (k?em theo toan bo ho so
can thiét; xac nhan du diéu dai cua TTHC)
kién hay khéng du diéu kién
duoc cip Gidy chimg nhan vao
don dang ky theo quy dinh cua
phép luat.
- Chuyén hd so dén co quan
Tai nguyén va Moi truong.
Kiém tra xem thira dat cip
Gidy chuing nhan lan dau c6
phu hop vo6i quy hoach, ké Chuyén
hoach st dung dat va dam bao vién Phon Phiéu kiém soat quy
Buwéc | cac diéu kién duogc cap Gidy Thi neu ér% 03 ngay lam | trinh giai quyét ho so
06 | ching nhén theo quy dinh cua v 1%/[ gi viéc (kém theo toan bé hé so
phép luat. Chuyén ho so cho true cua TTHC)
Chi nhanh Van phong dang ky ruong
dat dai dé thuc hién chuyén
thong tin dia chinh.
Can b9,
| Giri s6 liu dia chinh dén co | Yiemchuc | Phicu kiém sodt quy
Budc quan thué @& xac dinh va thong Chi nhanh | 02 ngay lam | trinh gidi quyét hd so
07 béo thu nghta vu i chinh Van phong viéc (kém theo toan bé ho so
: Dang ky dat cua TTHC)
dai
Co quan thué tiép nhan ho so 05 ngay lam | Thong bao nghia vu tai
+ Truong hop hd so chua day viec ké tir | chinh vé dat dai; Quyét
Buwéc | du thi trong 02 ngay lam viéc | Co quan ngay nhan | dinh mién/gidm nghia
08 | co vin ban dé nghi co quan tai thué duhdso | vu tai chinh vé dat dai;
nguyén va Moi trudng bo sung hoplé | Vin ban d& nghi xac

hoan thién ho so.

(Khong tinh

dinh hodac bd sung
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+ Trudng hop ho so di hop 1é
thi trong thoi gian 05 ngay lam
viéc co quan Thué thong bao
nghia vu tai chinh.

vao thoi
gian giai
quyét ho so)

thong tin (trong
truong hop phat hién
hé so cé sai sot hodc
thiéu can cir dé xdc
dinh nghia vy tai
chinh vé dat dai)

- Nguoi st dung dat thuc hién
nghia vu tai chinh (thoi gian
ma nguoi s dung ddt thuc
hién nghia vu tai chinh khong

tinh vao thoi gian gidi quyét hé | Cong chic,
50). ’ vién chirc ’ ‘ ’
- Sau khi Nguoi st dung dat | ti€p nhan ho Giay nQp tién; Phicu
.. | thuc hién nghia vu tai chinh | so cua tai R kiém soat quy trinh giai
Budc A 1A 01 ngay lam £ 1A R
ndp chung tir dén Bo phan tlep B6 phan . quyet ho so (kem theo
09 . Ay VIEC : PR ,
nhan va tra két qua cua cap | tiép nhan va toan by ho so cua
huyén hodc thanh toan truc | trd két qua TTHC)
tuyén trén cong dich vu cong cua cap
quoc gia. Céan bg tiép nhan ho huyén
so xac nhan hoan thanh thug, in
bién nhan lan 2.
Chuyén hd so dén Chi nhanh
Vian phong Pang ky Dat dai.
Hoan thién hd so In Gidy | .. ., Gidy chung nhan/Phiéu
. . .| Vién chuc 2 . .
.| chimg nhén trinh 1anh dao Chi g STy kiém soat quy trinh giai
Budc . < \ < . <%, | Chinhanh | 03 ngay lam £ 1A R
nhanh Van phong Dang ky dat “ \ . quyet ho so (kem theo
10 ., n Vén phong viéc : S .
dai xét duy¢t. Dine k< toan bo ho so cua
gxy TTHC)
Lanh dao Gidy chung nhan/Phiéu
Buéc K}/ duy\@t ho‘go chu}/en }10 S0 Cfn nha}nh 01 ngay 1am klerr} soe:t quy tr\mh giai
dén Phong Tai nguyén va M6i | Van phong . quyet ho so (kem theo
11 \ 9 A X VIEC : PR ,
truong. bang ky dat toan bo ho so cua
dai TTHC)
. X A 1A \ .o Lanh dao G.lxa Y Chl,mg nhar}/ Phl.eH
.| Tiép nhan ho so tr Chi nhénh, < g N kiém soat quy trinh giai
Budc A oA LA A Phong Tai | 01 ngay lam X, 1A X
phéan cong cho can bd tham tra PN . quyet ho so (kem theo
12 A nguyén va vigce : . g A ,
ho so. Mbi truon toan bo ho so cua
g TTHC)
Trudng hop hd so du diéu kién ,
du thao to trinh hodc Van ban Cén bo/ Dy thao To trinh;Giay
tham dinh trinh 1lanh dao N " chiung nhan; Phicu
. N cong chuc < 1s L2 , . sy
Buéce | phong. N .. | 03 ngay lam | kiém soat quy trinh giai
\ A A an Phong Tai . I N
13 | Truong hop ho so chua day du, s viéc quyét ho so (kem theo
T 5 X . . . nguyen va \ A 2 ,
c6 van ban dé nghi chi nhanh Mbi truon toan by ho so cua
Vin phong ding ky dat dai & TTHC)
hoan thién ho so.
Kiém tra, duyét ho so, chuyén ~ To trinh, Gidy chung
X £ g . Lanh dao R .2 2 ;
.| ho so dén Van phong UBND R g <1y nhan/Phiéu kiém soat
Buoc R Phong Tai | 02 ngay lam . e £, 1A
huyén P . quy trinh gidi quyét ho
14 nguyén va VIEC \ v 1A 1A
A so (kém theo toan bo ho
Maé1 truong

so cua TTHC)
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Chuyén ) )
vién/Lanh Giay ching nhén /Phic¢u
Bude | Tham tra hd so, trinh Lanh dao dao\Van 02 ngay lam klerr} Soilt awy tr‘mh glat
15 | UBND huyén phong viee quyét h6 so (kém theo
; HDND \{é ¥ toan bd ho so cua
UBND cap TTHC)
huyén
Gidy chimg nhén /Phiéu
. R , A X < 1s kiém soat quy trinh giai
Budce | Ky Giay chung nhan UBNDA cap | 02 ngay lam quyét hd so (kém theo
16 huyén viéc ) A 1A ,
toan bd ho so cua
TTHC)
A , Gidy chimg nhan; Phiéu
2. A , A 2X Cong chuc 2 \ . sy
.| Chuyén Giay chung nhan deén R <. « 1+ | kiém soat quy trinh giai
Budc S < \ < . | phong Tai | 01 ngay lam £ 1A R
Chi nhéanh Van phong Péang ky s . quyet ho so (kem theo
17 A n nguyén va viéc : P ,
thyc hién nghiép vu Moi truon toan bo ho so cua
& TTHC)
- Cap nhat h(‘§ so dia chinh, co
so dir liéu dat dai; scan Giady
chimg nhén d¢ luu trir chuyén
ket qua (Zien B(')A phan mot cua Gidy chimg nhan; Phiéu
UBND cap huyén. . . . .
\ X ‘. ., | Chi nhdnh kiém soat quy trinh giai
- Truong hop dén thoi han tra < \ L 1A A
% , z, | Vanphong quyet ho so (kem theo
két qua nhung chua giai quyét o , : P ,
A . Lo , bang ky toan bo ho so cua
xong ho so thi Chi nhanh c6 TTHC)
3 trach nhi¢ém giri van ban xin 161 .
Bude | .z A S . 1A 01 ngay lam
dén ho gia dinh, c4 nhan, trong .
18 A . X viéc
do néu 1o 1y do qua han va hen
lai ngay tra két qua.
Cong chtrc,
’ i vién chire
Tra két qua cho t6 chuc, cé | ti€p nhén ho )
nhan va thu 1¢ phi theo quy | sotai Bo Giay chirng nhan
dinh (n€u co). phan tiép
nhan va tra
ket qua

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

30 ngay lam viéc (Khong tinh thoi
gian niém yét tai xd; thoi gian nguoi
st dung dat thuc hién nghia vu tai
chinh, y kién cia Co quan quan Iy, cdp
phép xdy dung; thoi gian gidi quyét
ciia co quan thué)
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Quy trinh sb 2: Giao dit, cho thué dit khong thong qua hinh thirc diu gid quyén

sit dung dit doi véi dw dn phdi trinh co quan nha nuwdc cé thim quyén xét duyét hodc phii
cdp gidy chirng nhidn diu tw ma ngwoi xin giao dit, thué dit la té chirc, co sé ton gido,
ngwoi Vigt Nam dinh cw ¢ nwdce ngodi, doanh nghiép cé von dau tw nwéc ngodi, to chirc
nuwdc ngodi cé chirc ndang ngoai giao. Ma sé 1.002253.000.00.00.H34

Trinh Thoi gian
tw e R on Trach nhiém | thwe hién £ ) 2
thure Noi dung cong viéc thuc hién (ngay/ngay Keét qua/san pham
hién lam viéc)
(1) (2) (3) (4) (5)
1.1. Kiém tra, xic thuc
tai kKhoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua céa
nhan, t6 chirc. Trudng hop
td chutrc, ca nhan chua co
tai khoan thi tao hodc
huéng dan ding ky trén
Cong DVCQG. (Luu y:|
Truwong hop iy quyén thi Cong chucz
ding ky tai khodn cua | Vién chirc tiép
nguoi iy quyén). nhan ho so Gidy tiép nhan ho so va
Buée 1.2. .S;(”') hoa hf) SO TT'I:IC:7 cua don vi 0.25 ngay hen tra ké‘t qua (kem theo
01 + Kiém tra dir li¢u dién tir |  [am viéc tai 1,‘ = toan bé hé so ciia TTHC)
cua CflC thé{lh phén hék SO. | Trung tdm AMVIEC | 1y so duoc sb hoéa tai
* Phan loai thanh phan ho Phuc vu hanh budc tiép nhan
so can so hoa. c A
chinh cong
+ Scan hodc sao chup tinh.
chuyén thanh tép tin trén
hé théng
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho bd phan xur 1y.
- Chuyén hd so dén Lanh
dao Phong Quy hoach ké
hoach st dung dat
- Tiép nhén ho so tir Trung Lanh dao
Buée tﬁﬂm P7h1,1c vu hanh chinh | Phong Ql;}y 0.25 ngay P.h7i'éu ki?m foét qlfy trinh
02 cong tinh; ‘ hoach ké lam viee | &1 quyét ‘ho so (kem theo
- Kiém tra, xtr Iy ho so can | hoach su dung i toan bo ho so cua TTHC)
b, cong chirc thuc hién. dat
- Ra soat, danh gia tinh
hop 1& cua hd so (truwong a1 12
A P A - Bién ban kiém tra thuc
hop ho so chwa hop Ié thi | Can bd, cong . \ - 1. \
L. . W~ . . dia/Du thao Van ban, To
, | ¢6 van ban néu ro ly do | chiic Phong . \ . L 4 A
Buwoc . FI 2 04 ngay | trinh va Quyét dinh/Phiéu
khong gidi quyét va co van | Quy hoach ké o 2 , . oy
03 . g Ao x . lam viéc | kiém soat quy trinh giai
ban tra lai, thuc hién ket | hoach su dung S ho om th
thiic hé so trén hé thong); dat quyet ho so (kem theo

- Kiém tra thuc dia va
chuyén hé so dén Van

toan bé hé so ciia TTHC)
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phong Dang ky dat dai lap
trich luc, trich do thura dat;
- Lap du thao To trinh va
Quyét dinh.

Lanh dao phong xem xét:
Noi dung va cac van dé
lién quan dén ho so

+ Néu dat yéu cAu, Lanh
dao phong thong nhét thi

2 > N Lanh dao Van ban/Du thao T¢ trinh
chuyén ho so cho Lanh . . L s AR
i ] i 2 Phong Quy . va Quyét dinh/Phi¢u kiém
Buwée | dao S& xem xét, tham tra B 01 ngay i . . B
£ n P £ hoach ke o soat quy trinh gidi quyét
04 |+ Néu khong thong nhat , lam viéc A . A
. ., i - hoach str dung hé so (kem theo toan bo
thi c6 y kién chi dao, B N ,
2 . N , dat ho so cua TTHC)
chuyén lai cho cong chuc
thu 1y. Cong chuc chinh
stta, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh
dao Phong xem xét.
Lanh dao Sé xem xét:
- Néu Lanh dao S¢ khong
ky duyét hoic c6 y kién Td trinh va Du thao
khéc thi chuyén vién thu 1y Quyét dinh dugc ky theo
Buge | du thao van ban thé hién y 01 ned Quy dinh/ Phiéu
(l)rs | kién chi dao trinh Lanh | Lanh dao S¢& 1am \%ié}(/: trinh/Phiéu kiém soat quy
dao Phong hodc Lanh dao j trinh giai quyét hd so
S6 ky duyét. (kéem theo toan bé ho so
- Néu dong ¥, Lanh dao S& ciia TTHC)
ky duyét hd so va chuyén
chuyén vién xu ly.
Chuyén hd so trinh
UBND tinh: Cone chite
- Chuyén vién lay sé vin Ph(‘)r? Qu To trinh /Dy thao quyét
Buée | ban va luu trit hd so theo ENY | 05ngay |dinh UBND tinh (kém
) hoach ké . i . . g A ,
06 | quy dinh. hoach st dun lam viéc | theo toan bo ho so cua
- Chuyén hd so Trung tam | > % " 8 TTHC)
Phuc vu hanh chinh cong
tinh.
Bwéc | Tiép nhan va xir Iy tai Vin phong Uy ban | 05 ngay
07 | nhén dén tinh, Uy ban nhén dén tinh lam viéc
Lanh dao
Buée - o ph(‘)r?{g Nér}g 0.25 ngay Ptlié'u tié]f) nhan va xu 13’:
07.1 Phan cong xur ly nghi¢p, Tai 1am vide ho so (kem theo toan b¢
) nguyén va i hé so ciia TTHC)
Moi truong
, Cong chtrc . Phiéu yéu cau sira déi, bo
Budc Kiém tra xtr Iy ho so hong Non 02 ngay sung, hoan thién hd so/
07.2 Y PRone TORE 1 Jam viec & ;

nghiép, Tai

Dy thao Quyét dinh
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nguyén va

/Phiéu trinh (kém theo

Mbi trudng toan b hé so ciia TTHC)
Lanh dao
, phong Nong . Dy thiao Quyét dinh /
l?)l;o:)’,c Trinh ho so nghiép, Tai ?e;rsnriiz}c, Phiéu trinh (Kém theo
) nguyén va i toan b hé so ciia TTHC)
Moi truong
Trinh Lanh dao Vin phe Dy th &t dinh /
Buge | nhLanhdao Vanphong | o 400 van | 01 ngay | DF, thao Quyet din
07.4 xem xét, cho y kién hon lam viee Phiéu trinh (kem theo
) phong i todn bé ho so ciia TTHC)
Bude "ljrinh Lén’h daAo U}BND Linh dao 01 ngay ngét dinh/ ‘Phié}J tfinh
07.5 tinh xem xét, phé duyét UBND finh lam viec (kem theo toan bo ho so
) i cua TTHC)
Lay sb chuyén két qua cho
Bwéc | cong chuc cuia Van phong . .
. A n - Van thu 0,25 ngay I A
07.6 | lam VI;QC té_il Trung tam va UBND finh lam vide Quy¢t dinh/ Phiéu trinh
lvu trit ho so theo quy
dinh.
Cong chuc
Budc Trung tam Theo gidy
07.8 | Tra két qua Phuc vy hanh | hen tra két | Quyét dinh
chinh cong qua
tinh
- Tiép nhan két qua ct y :
<P n an ket qua cua Lanh dao Phiéu  chuyén  thong
UBND tinh; N ) . .2 .
. r s ~ _+ ~sn. | Phong Quy . tin/Phiéu kiém soat quy
Bwéc | - So Tai nguyén va Moi £ 01 ngay . L LA
. Z A . hoach ké o trinh gid1 quyét ho so
08 | truong cung cap thong tin \ lam viéc . NP
dia chinh cho co quan hoach str dung (kem theo toan bo ho so
e q dét ciia TTHC).
thué.
05 ngay
lam viéc ké
trngay | Thong bao nghia vu tai
nhan da hd | chinh vé dat dai; Quyét
sohgp1¢; | dinh mién/giam nghia
truong hop | vu tai chinh vé dét dai;
Buée Co quan thué xac dinh va coémién | Vian ban dé nghi xac dinh
09 ban hanh thong bao nghia | Co quan thué | giam thi 15 | hoic bd sung thong tin
vu tai chinh ngay lam | (trong truong hop phat
viéc hién hé so cé sai sét hodc
(Khong thiéu can cit dé xdc dinh
tinh vao | nghia vu tai chinh vé dat
thoi gian | dai)
gidi quyét
hé so)
Buée | - pan b9, c@gg cth'rc thénAg Ii:?lnh da? s&\ 02 nghy Hg;; d@)ng thué dét/ Phiép
bao cho nguoi sir dung dat | Tai nguyén va A ki€ém soat quy trinh giai
10 e N o lam viéc Pt
ky hodc ky lai hop dong | Moi truong/ quyét ho so.
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thué dat (truong hop thué
ddt); Du thao Hop ddng
thué dét.

- Lanh dao Phong Quy
hoach k& hoach su dung
dat xem xét hop dong
chuyén Lanh dao S¢ ky.

- Lanh dao So& ky hop
dong thué dit chuyén cho
Vin thu dong déu, phat
hanh.

- Can b9, cong chuc
chuyén hd so cho Vin
phong Pang ky dét dai.

Lanh dao
Phong Quy
hoach ké
hoach st dung
dat Can bg,
cong chirc

Can bd, vién chuc thuc
hién:

- Ghi ndi dung xac nhan
vao Pon diang ky, cip
Gidy ching nhan; In méi
Giéy chung nhan, du thdo

Can bg, vién
chuc (thuoc

Gidy chung nhan/ T
trinh (néu c6)/ Phiéu kiém

Buo . y . 02 nga , . f
;rirc To trinh, trinh S¢& Tai Van phong la‘lmn\%i?; soat quy trinh giai quyet
nguyén va Moi truong ky | Bdng ky dat - ho so (kém theo toan bé
Gidy chtng nhan theo quy dai) hé so ciia TTHC)
dinh;
- Chinh 1y, cap nhat bién
dong vao hd so dia chinh,
co sd dir ligu dat dai.
- Ky xac nhan vao don
Ping ky, Gidy chirng nhan
da cap; Phiéu kiém soat quy trinh
Buée |~ Ky Tﬂ(‘)’ tri’nh, j[finh Lf?tnh Lﬁn‘h dao }/én 01 ngay gié’i quyé'tA ho ‘SO’/G‘iély
dao S& ky Giay chung | phong Dang o chung nhan/ To¢ trinh
12 « . L % o e lam viéc . R
nhan (truong hop phai cap ky dat dai (kéem theo toan bo ho so
méi GCN. Pong thoi tham ciia TTHC)
mueu ban hanh Quyét dinh
thu héi GCN dd cdp)
Ky Gl;ay chAu ne n,han; . Lanh dao S&
- Chuyén Giay chting nhan Tai neuven vi
da ky cho Vén thu doéng Ng y‘ Phiéu kiém soat quy trinh
. A s 2 . 1A Moi truong/ . P \ 2
Buwéc | dau, vao so theo doi ho so . 1A A 1,5ngay |gidi quyét ho so/Giay
. 2 - . Cén b0 cong N , . .
13 | va chuyén cho Van phong R lam viéc | ching nhan/ (kem theo
_ ’ chuec, vién . Toag 2 ,
dang ky. DR toan bo ho so cua TTHC)
2 el L n chic va Van
- T6 chtrc ban giao dat trén oA
thu thuc hién.

thuc dia.
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Buwoc
14

- Quét (scan) toan bd hod so
dé luu trén co s& dit ligu
dat dai;

- Luu trit hd so theo quy
dinh;

- Chuyén két qua vé Trung
Tam hanh chinh cong dé
tra cho nguoi str dung dat.

Céan bg, vién
chirc duoc
giao thuc hién
(thudc Van
phong Dang
ky dat dai)

0,5 ngay
lam viéc

Gidy chung nhan/ Phiéu
xin 16i va hen lai ngay tra
két qua/Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bd hd so
cua TTHC)

Trudng hop hd so trude
hodc dung han: Xac nhan
trén phdn mém mot cira
dién tir va thong bao t6
chitc, ca nhan dén nhan két
qua.

Truong hop ho so qué han:
Cham nhit mot ngay lam
viée trude ngay hét han, cong
chuc, vién chic phong
chuyén mén dugc giao xu 1y
c6 trach nhiém gii thong bao
hodc van ban xin 16i dén td
chie, ca nhan (chuyén cho
can by cua don vi lam viéc
tai Trung tam/bd phéan tiép
nhén), trong d6 néu ro ly do
qua han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua mot
lan). Cap nhat ho so trén
phé”m mém mot cira dién tur.

Buwoc
15

Tra két qua cho t6 chirc, c4
nhan va thu 1€ phi theo quy
dinh (néu co).

Cong chtrc
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

Theo gidy
hen tra két
qua

Quyét dinh va Gidy ching
nhin

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

20 ngay lam viéc (khong tinh thoi gian
gidi quyét cua co quan thué va thoi gian
nguoi s dung dat thuc hién nghia vu

tai chinh)
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Quy trinh sb 3: Giao dit, cho thué dit khong thong qua hinh thirc diu gid quyén

sit dung dit doi véi dw dn khéng phdi trinh co quan nha nude cé thim quyén xét duyét; dw
dn khong phdi cap gidy chitng nhdn dau tw; truong hop khong phdi lip dw dn dau tw xdy
dung céng trinh ma ngwoi xin giao dat, thué dit la té chire, co sé ton gido, nguwoi Viét Nam
dinh cw ¢ nwéc ngodi, doanh nghiép cé vén dau tw nwéc ngodi, té chirc nwéc ngodi cé
chire néing ngoai giao. M sé 1.002040.000.00.00.H34

Trinh Thoi gian
tw Noi dung cong viéc Trach nl,ljgm thg}’c hle}l Két qué/san phim
thue thwe hién (ngay/ngay
hién lam viéc)
(1) (2) (3) (4) (5)
1.1. Kiém tra, xac thuc
tai Khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Truong hop
td chirc, c4 nhan chua cé
tai khoan thi tao hoac
huéng dan ding ky trén
Cong DVCQG. (Luu y:
T ;:u’o‘ng hop .Liy quyén tfzi Cong chtrc,
d‘ang“ ky tal; khoan cua vién chie tiép L o ‘
ngumiuy f]uycin). nhan hd so cla Giay tiép nhan ho so va
Bud 1.2. ‘Sxo hoa h~0 S(’)\’ TTEICi d 13 0.25 nos hen tra ké? qua (kem theo
YOC |+ Kiém tra dit ligu dign tir | SO V24 SO NERY | am b6 hé so ciia TTHC)
01 | ciia cac thanh phan hoso. | V€€ tai Trung | lamvige | a0 duoc sé hoa tai
+ Phan loai thanh phan ho ta131 Phl.l(i vu budc tiép nhan
so can sO hoa. hanh chinh
+ Scan hodc sao chyp cong tinh.
chuyén thanh tép tin trén
hé thong
+ Ky s tai liéu dé chuyén
cho bg phan xtr ly.
- Chuyén hé so dén Lanh
dao Phong Quy hoach ké
hoach st dung dat
- Tiép nhan ho so tu
| Trung tam Phuc vy hanh | Phong Quy | Phiéu Kkiém soat quy trinh
Buwdéce | chinh cong tinh; hoach ké 0,25 ngay P .
2 o . , . o giai quyet ho so (kem theo
02 - Kiém tra, xr Iy ho so va | hoach sur dung lam viéc R ,
2 mr LA A , X toan bg ho so cua TTHC)
chuyén Can b, cong chirc dat
thuc hién.
- Ra soat, danh gi4d tinh - Bién ban kiém tra thuc
hop 18 ciia hd so (trong dia/ Dy thdo T trinh va
Buée hgp ho so chu’fl ho’{a Ze thi C,e'm bo, cong |, ndy lam Qu’yé’t dinh‘/ Phiég kiérA’n
03 | €0 van ban néu ro ly do | chuc duge giao vide soat quy trinh gidi quyét

khéng gidi quyét va cé vin
ban tra lai, thuwc hién két
thuc ho so trén hé thong);

thue hién.

hd so (kém theo todan bo ho
so cua TTHC).
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- Kiém tra thuc dia va
chuyén hdé so dén Vin
phong Piang ky dét dai lap
trich luc, trich do thira dat;
- Lap dy thao To trinh va
Quyét dinh.

Lanh dao phong xem
xét: Noi dung va cac van
dé lién quan dén hd so

+ Néu dat yéu cau, Lanh
dao phong théng nhit thi

S Linh Du thao T& trinh va Quyét
chuyén ho so cho Lanh E\m dao .l.I a0 ) ;0 r.1 {1 va ,Quye
B ] . P Phong Quy oo dinh/ Phiéu kiém soat quy
Budc | dao S& xem xét, tham tra z 01 ngay lam | £, 1A .
£ o £ £ hoach ké = trinh giai quyét ho so (kem
04 |+ Néu khong thong nhat \ viée . . 3 ,
R ; hoach str dung theo toan bo ho so cua
thi c6 y kién chi dao, B
U A . dat TTHC)
chuyén lai cho cong chirc
thu ly. Cong chuc chinh
stra, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh
dao Phong xem xét.
Lanh dao Sé xem xét:
- Néu Lanh dao S¢ khong
ky duyét hodc c6 y kién
khéc thi chuyén vién thu Van ban/ T¢o trinh/ Du
. |1y du thao vian ban thé - .. | thao Quyét dinh/ Phiéu
B(‘)";’ ® | hién ¥ kién chi dao trinh | LanhdaoSo | ) nffézlam kidm soat quy trinh giai
Lanh dao Phong hodc i quyét ho so (kém theo toan
Lanh dao So ky duyét. bé ho so ciia TTHC)
- Néu dong y, Lanh dao
S6 ky duyét ho so va
chuyén chuyén vién xur 1y.
Chuyén ho so trinh
U](BD}TJDéEI\lz?é; sbvanbinva | Cong chitc T trinh /dy thio Quyet
Budc yen . ECMUC 1 sngay | dinh UBND tinh/ (kem
luu trit ho so theo quy dinh. | duogc giao xtr N « a2 ,
06 P R f lam viéc theo toan bo ho so cua
- Chuyén ho so Trung tam ly TTHC)
Phuc vu hanh chinh cong
tinh.
Budéce | Tiép nhan va xir Iy tai Vin phong Uy ban 05 ngay
07 nhin dan tinh, Uy ban nhin din tinh lam viéc
Lanh dao
Buée o . ph(\)r.lig N(A)l"l.g 0.25 ngay Ptlié'u ti:é'p nhan V:c‘i. Xﬁ;’ 1}':
07.1 Phan cong xu ly nghi¢p, Tai lam vide ho so (kem theo toan bo ho
) nguyén va Moi i so cua TTHC)
trudong
Buéc | . s Cong chirc | 02 ngay lam | Phiéu yéu ciu stra doi, bd
07.2 Kiém tra xir Iy ho so phong Nong viéc sung, hoan thién hd so/ Du
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nghiép, Tai
nguyén va Moi

thaio Quyét dinh /Phiéu
trinh (kém theo todn bo ho

truong so cua TTHC)
Lanh dao
, phong Nong . Dy thao Quyét dinh /
1(3)1;0; Trinh hé so nghiép, Tai ?é;fnngizz Phiéu trinh (Kém theo toan
' nguyén va Mbi V€| b6 hd so ciia TTHC)
truong
Buge | Lo Lanh “dao Van ). 4a0 Van | 01 ngay lam | DY, a0 Quyét dinh /
07.4 phong xem xét, cho y kién hon vide Phicu trinh (kem theo toan
' phong - b6 hé so ciia TTHC)
Buée '[:rlnh Lan’h daf) U];%ND Lanh dao 01 ngay lam Qlfyet dinh/ ‘PhleAu tflnh
07.5 tinh xem xét, phé duyét UBND tinh vide (kem theo toan bo ho so
) ' cia TTHC)
Lay chuyén két qua cho
Budce | cong chuc cia Van phong . .
R A Vin thu 0,25 ngay 2 as N
07.6 |lam VI?C tail Trung tam va UBND finh lam vide Quye¢t dinh/ Phiéu trinh
lvu trr hd so theo quy
dinh.
Cong chtrc
Budc Trung tam Theo gidy
07.7 | Tra két qua Phuc vu hanh | hen tra két Quyét dinh
chinh cong qua
tinh
_ T-/{ A A 5 5
1ep r}han két qua cua Lanh dao
UBND tinh; N A1z , X
, N N Phong Quy N Phiéu ki€ém soat quy trinh
Bwéc | - S& Tai nguyén va Moi A 01 ngay lam L1 A .
08 | truone cune cip thone tin hoach ké vide giai quyét ho so (kem theo
. £ , & cap & hoach str dung i todn bé hoé so ciia TTHC)
dia chinh cho co quan A
A dat
thue.
05 ngay lam
iéc ké tt .
lec nilgrrl Thong bao nghia vu tai
gq Y X chinh vé dit dai; Quyét
da ho so . x N
hop 16: dinh  mién/gidm  nghia
frur gnp }cl’ vu tai chinh vé dit dai;
, | Co quan thué xac dinh va , g.:qp Van ban dé nghi x4ac dinh
Budc . n , . £ cO mién - 2 . )
09 ban hanh thong bdo nghia | Co quan thué am thi 15 hodc b6 sung thong tin
vu tai chinh g o (trong truwong hop phat
ngay lam A C L v
viée (Khon hién ho so co sai sot hodc
P R § thiéu can cir dé xac dinh
tinh vao - . g 3 24
o nghia vu tai chinh vé dat
thoi gian s
.. £ dal)
giai quyet
hé so)
Buée | ,Cén bo, C(A)fl.g cth'rc th(‘)nAg Iiﬁ}nh dac: Sé’\ 02 ngay - Hor}z dér.l;g thué’ dat ‘
10 bao cho ngudi sir dung dat | Tai nguyén va lam vice | Phicu ki€m soat quy trinh
ky hoic ky lai hop dong | Mbi trudng/ ~ giai quyét hd so/ Thong
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thué dat (truong hop thué
ddt); Dy thao Hop dong
thué dat.

- Lanh dao phong Quy
hoach ké hoach su dung
dat xem xét hop dong
chuyén Lanh dao S¢ ky.

- Lanh dao S¢& ky hop
dong thué dat chuyén cho
Vin thu déng déu, phat
hanh.

- Cén bd, cong chuc
chuyén hd so cho Vin
phong Pang ky dat dai.

phong Quy
hoach ké
hoach st dung
dat /Can b9,
cong chirc

bao nghia vu tai chinh.

Can bd, vién chuc thuc
hién:

- Ghi ndi dung xac nhén
vao Pon ding ky, cap
Gidy chimg nhan; In méi
Giéy ching nhan, dy thao

Can bg, vién
chuc (thuoc

- Gidy ching nhan; To
trinh (néu co)

b i 2 ngay la o
B;"fc To trinh, trinh So Tai| Vanphong | ° nvggé M| Phiu kidm sodt quy trinh
nguyén va Méi truong ky | Pdng ky ddt - giai quyét hd so (kém theo
Gidy chung nhan theo quy dar) toan bé ho so ciia TTHC)
dinh;
- Chinh 1y, cap nhat bién
dong vao hd so dia chinh,
co sd dir ligu dat dai.
- Ky xac nhan vao don
Pang ky, Gidy chung
nhan di cép; Phiéu kiém soat quy trinh
- Ky T¢ trinh, trinh Lanh | Lanh dao Véan < s giai quyét ho so; Gidy
b .z . 1 1
B;r;)’ ¢ dao S¢& ky Giay chung | phong Bang ky 0 n\%?é}; am chung nhan/ To trinh (kem
nhan (truong hop phai cap dat dai - theo toan by ho so ciia
méi GCN. Pong thoi tham TTHC)
muu ban hanh Quyét dinh
thu hoi GCN d cip).
- Ky Giay chimg nhan;
- Chuyén Gidy chung . ,
Lanh N
nhan da ky cho Van thu \e.m da? SU\ Phiéu kiém soat quy trinh
. , £ .2 .. | Tainguyén va R PR .;
Buwéce | dong dau, vao so theo doi A 1,5ngay | giai quyét ho so; Giay
N . 2 B Moi truong/ . A , R R N
13 | ho so va chuyén cho Van A e lam viéc chting nhan (kem theo toan
. By , Cén bg, Van 3 ,
phong dang ky. n bo ho so cua TTHC)
2 , . ) «. | thu thuc hién.
- To chiic ban giao dat
trén thuc dia.
Bude |- Quft (scan)A toan bff) ho C,én bo, vién 0.5 ngiy P'hvi'é'u kif:m Asoét quy trinh
14 so dé luu trén co so dir | chirc dugc giao lam vide | &idi quyét ho so/ Phiéu xin

liéu dét dai;

thuc hién

16i va hen lai ngay tra két
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- Luu trir ho so theo quy
dinh;

- Chuyén két qua vé Trung
Tam hanh chinh coéng dé
tra cho nguoi sir dung dt.

(thuoc Van
phong Dang ky
dat dai)

qua/  Quyét dinh/Gidy
chung nhan (kém theo
toan bo ho so ciia TTHC)

Truong hop hd so trudc
hoac ding han: Xac nhan
trén phan mém mot cira
dién tir va thong bao to
chitc, c4 nhan dén nhéan
két qua.

Truong hop ho so qua
han: Cham nhat mot ngay
lam viéc truéc ngdy hét
han, cong chue, vién chirc
phong chuyén moén dugc
giao xu ly c6 trach nhiém
gui thong bao hodc van
ban xin 16i dén t6 chire, ca
nhan (chuyén cho can bd
cua don vi lam viéc tai
Trung tim/bd phan tiép
nhan), trong do6 néu rod ly
do qua han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian hen
lai thuc hi¢n khong qua
mot 1an). Cép nhat hd so
trén phan mém mot cira
dién tu.

Buéc
15

Tra két qua cho to chuc,
ca nhén va thu 1€ phi theo
quy dinh (néu co).

Cong chtc tiép
nhén hod so cua
don vi lam
viéc tai Trung
tam Phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Theo gidy
hen tra két
qua

Quyét dinh va Gidy chimg
nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

20 ngay lam viéc (khong tinh thoi gian
giai quyét cua co quan thué va thoi gian
nguoi su dung dat thuc hién nghia vu tai

chinh)
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Quy trinh s6 4: Chuyén muc dich sir dung dit phdi dwoc phép co quan cé thim

quyén doi véi to chirc, ngwoi Viét Nam dinh cw & nwéc ngodi, doanh nghiép cé vén dau tw
nwdc ngodi. Mi sé 1.004257.000.00.00.H34

phép chuyén muc dich sir
dung dét ddi véi dy an khong
phai trinh co quan nha nudc
c6 thim quyén xét duyét,
khong phai cip gidy ching

Trinh Thoi gian
tuw A A ‘A Trach nhiém | thuc hién J - Z
thue Noi dung cong viéc thue hién (ngay/ngay Két qua/san pham
hién lam viéc)
1.1.Kiem tra, xac thwc tai
khoan dién ti:
Kiém tra tai khoan cua cd
nhan, t6 chirc. Truong hop to
chirc, ca nhan chua co tai
khoan thi tao hodc huéng dan
dang ky trén Cong DVCQG.
(Luu y: Truong hop uy quyén | Cong chuec,
thi dang ky tai khodan cua | vién chic tiep Giay ti€p nhan ho so va
ngueoi ity quyen). nhén ho so hen tra két qua (kem
Buéc 1.2. S6 héa hd so TTHC: cﬁe d@ vi lam O‘,S ngé}y theo toan bo ho so cua
01 vige tai Trung | lamviéc | TTHC) )
+ Kiém tra dit liéu dién tir caa | tam Phuc vu HO so duoc sO hoa tai
+ Phan loai thanh phan hd so | ©cong tinh.
can so hoa. i
+ Scan hoac sao chup chuyén
thanh tep tin trén h¢ thong
+ Ky so tai liéu dé chuyén
cho bo phe_ir} XU 1y;
- Chuyén ho so dén Lanh dao
phong Quy hoach ké hoach
sir dung dat
2 SN . Le}nh dao Phiéu kiém soat quy
.| Kiém tra, xa ly hdé so va| phong Quy N . X 1A
Buéc 2 , AT A , X 0,5 ngay | trinh gidi quyét hd so
chuyén Céan bg, cong chuc hoach ké . . \ g A
02 A \ lam viéc | (kem theo toan bo ho so
thuc hién. hoach sir dung ,
% cua TTHC)
dat
- Ra soat, danh gia tinh hop 1&
cua ho so (trwong hop ho so
chua hop ¢ thi c6 van ban 7
néu ro ly do khong giai quyéet Bién ban kiém tra thuc
va ¢o van ban tra lai, thuc dia/ Du:’théo To trir}h
hién két thuc ho so trén hé . 1A A va Quyet dinh/ Phicu
, g Cén bg, cong N 2 ) .
Buéc | thong); , 02 ngay | kiém soat quy trinh gidi
i . A chirc duoc . . £, 1A R
03 - Tham dinh nhu cau st dung a0 thue hidn lam viéc | quyét ho so (kem theo
dat; tham dinh diéu kién cho & : T toan by ho so cua

TTHC).
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nhian ding ky dau tu va
truong hop khong phai lap du
an dau tu xdy dung cong
trinh;

- Kiém tra thuc dia va chuyén
h6 so dén Vian phong Ping
ky dat dai 1ap trich luc, trich
do thira dét;

- Lap du thdo To trinh va
Quyét dinh.

Lanh dao phong xem xét:
Noi dung va cac van dé lién
quan dén ho so

+ Néu dat yéu cau, Lanh dao
phong théng nhét thi chuyén

Lanh dao

Du thao To trinh va

.| hd so cho Lanh dao S& xem | phong Quy . Qu’yet dinh/ Pl}1eu k1ei§
Buée | . .z X 01 ngay |soat quy trinh gidi
04 xet, ‘gham tra . . hogch ke lam viéc uyét ho so (kem theo
+ Néu khong théng nhat thi | hoach st dung PO | quyet 1o SO ,
Lk c 2 . X toan bo ho so cua
c6 y kién chi dao, chuyén lai dat TTHC)
cho cong chuc thu ly. Coéng
chirc chinh sﬂ.:a, hgén thién
van ban chuyén ho so cho
Lanh dao Phong xem xét.
Lanh dao S¢' xem xét:
- Néu Lanh dao S¢ khong ky
duyét hoac c6 y kién khac
thi chuyén vién thu ly du thao To  trinh/ Dy thao
Buéce | van ban thé hién ¥ kién chi Lanh dao S& 01 ngay | Quyét dinh/ Phi€u trinh
05 dao trinh Lanh dao Phong : lam viéc | (kem theo toan bo ho so
hoég Lﬁph dao S¢ ky duyét. cua TTHC)
- Néu dong y, Lanh dao So ky
duyét ho so va chuyén
chuyén vién xur 1y.
Chuyén hé so trinh UBND
fHéllllu én vién lay s6 van ban |  Cong chirc To trinh / Dy thao
Buge |, o0 Vien Ay 8CIUC 1 05ngay | Quydt dinh UBND tinh
va luu trr ho so theo quy | duoc giao xur N . a2
06 . ., lam viéc | (kem theo toan bo ho so
dinh. ly ia TTHC)
- Chuyén ho so Trung tam cua
Phuc vu hanh chinh cong tinh
Buéc | Tiép nhin va Xxir ly tai Van phong Uy ban | 05 ngay
07 | nhan din tinh, Uy ban nhan dan tinh lam viéc
Lanh dao ) )

Buée o o phoqg Nor‘lg 0.25 ngiy P’hleku tiép \nhan va xir
07.1 Phan cong xu ly nghiép, Tai 1am viee 1y ho so (kém theo toan
) nguyén va i bo hé so cua TTHC)
Moi trudng

Cong chtric Ppiéu yéu cau sira déi‘,
Buoéc Kiém tra xir ly hd so pho‘?% NOI}g 02 ngay b6 sung, lqloan th,(l n .ho

nghiép, Tai . . so/ Du thao Quyét dinh
07.2 lam viéc

nguyén va
Moi truong

/Phiéu trinh (kém theo
toan bo ho so)
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Lanh dao )
Buéc | Trinh hd so pho‘?% Nor‘lg 0,5 ngay Du. Athao‘ Quyet\ dinh /
07.3 nghiép, Tai 1am vidc Phicu trlqh (Kem theo
) nguyén va : toan bo ho so)
Mbi truong
Buée Trinh /Lanh qaq A’Van phong Lanh dao Van 01 ngay Duﬂrthao‘ Quye‘E dinh /
07.4 | Xem xét, cho y kién hon 1am viee Phi€u trinh (kém theo
' phong *C | toan b6 hé so)
Buéc Trinh Lanh dao UBND tinh Lanh dao 01 ngay Quyét dinh/ Phiéu t(inh
xem xét, phé duyét. ; Lo (kem theo toan bo ho so
07.5 UBND tinh lam viéc ,
cua TTHC)
.| Lay s0 chuyén két qua cho
l(%)t;o(;c cong chuc cia Van phong Van thu 0,25 ngay Quyét dinh/ Phiéu trinh
’ lam \(iéc tai Trung tdm va luu | UBND tinh lam viéc uyetd u
trlr ho so theo quy dinh.
Budc ) S,E?f’gcgﬁ Theo giéy ’
07.7 | Tra két qua Phuc vu hanh hen tlrleét1 ket | Quyet dinh
chinh cong tinh q
£ A X . ~ - Phiéu kiém soat quy
- Tiép nhan két qua cua Lanh dao trinh oidi auvét hd so
.| UBND tinh; Phong Quy . M glal quye. 1o,
Buéc  roas A oy NAA: X 0,5 ngay | (kem theo toan by ho so
- S6 Tai nguyén va Moi hoach ké e ,
08 \ 2 e . \ lam viéc | cua TTHC).
treong cung cap thong tin dia | hoach sir dung X 2 A
. % % - Phiéu chuyén thong
chinh cho co quan thué. dat tin
05 ngay
lafcntr\;ll@; ke Thong ‘t‘)éornghia vu té}i
nhan (%u}l]l 3 chinh vé dat dai; Quyet
5o hob 1é: dinh mién/giam nghia
truémgph | vu tai chinh‘ vé dat dai;
e INE P | Van ban d& nghi xac
.| Co quan thu¢ xac dinh va ban c6 mién . < z
Buéc | . N L - . £ . ) dinh hodac bo sung
hanh thong bdo nghia vu tai | Co quan thué | gidm thi 15 N .
09 . N thong tin (trong
chinh ngay lam . A
vide truong hop phat hién
(Khén ho so co sai So't’hodc
tinh vdgo thieu can cw dé xac
hoi o dinh  nghia vy tai
gic(i)lil (ii ;gt chinh vé dat dai)
hé so)
- Céan bg, cong chuc tl}éng
bao cho nguoi su dung dat ky
hoac ky lai hop dong thué | Lénh dao S¢
da}:(tmong fzo’p thtie cz’at); Dy | Tai nguyén va - Hop ddng thué dét
thdo Hop dong thué dat. Moi trudng/ PO ,
. ~ . . N - Phiéu kiém soat quy
Buéce | - Lanh dao Phong Quy hoach |  Phong Quy 1,5 ngay . £ 1A
X \ ) . x e trinh gidi quyét ho so/
10 k& hoach st dung dat xem xét hoach ke lam viéc R , - ..
X T rax , Thong bdo nghia vu tai
hop dong chuyén Lanh dao | hoach sir dung chinh
S¢ ky. ‘ dat / Can b9, '
- Lanh dao S¢ ky hop dong cong chuc

thué dé’t chuyén cho Vin thu
dong dau, phat hanh.
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- Can b9, cong chuc chuyén
h6 so cho Van phong Dang
ky dat dai.

Can bd, vién chirc thuc hién:

- Ghi ndi dung xé&c nhan vao
Pon ding kY, cp Gidy ching
nhan; In méi Gidy chimg
nhan, du thao T¢ trinh, trinh
S¢ Tai nguyén va Moi truong

Can bo, vién
chuc (thuoc

- Dy thao Quyét dinh
thu  hoi/Gidy  ching
nhan/ T trinh (néu co)

B;rf ¢ ky Gidy chimg nhan theo quy Van phong 1(31 ;nfié}; - Phiéu kiém soat quy
dinh; Dong thoi tham muu | Dang ky dat i trinh gidi quyet hd so
ban hanh Quyét dinh thu hoi dai) (kem theo toan bo ho so
GCN da cap. ) cua TTHC)

- Chinh ly, cép nhat bién
dong vao h@ so dia chinh, co
s& dir liéu dat dai.
. Ky xac nh’an vao d01~1 D;at'lg Phiéu kiém soat quy
ky, Gidy chirng nhan da cap; ~ < ; L0 1A o
. e g - ~ Lanh dao Van N trinh gidi quyét ho so;
Budce | - Ky To trinh, trinh Lanh dao . < 0,5 ngay £ \ A \
X , " . ~ phong Pang oo Giay ching nhan/ To
12 | S6 ky Giay chung nhan Sy NP lam viéc R \ N
(trudng hop phai cap méi ky dat dai trlA‘nh (k(fm theo toan bo
GCN). ho so cua TTHC)
Ky Glxay Ch}I ne n’han; ~ + | Lanhdao So Phiéu kiém soat quy
- Chuyén Giay chimg nhan da | .. A ; FOR
. , < S z Tai nguyén va R trinh gidi quyét ho so;
Bwoc | ky cho Van thu doéng dau, A O 0,5 ngay ok , n R
S . 1A . | Moi truong/ N Giay ching nhan (kem
13 | vao sO theo doi ho so va A <o lam viéc N ,
chuyén cho Van phong ding Cén b9, Van theo toan bo ho so cua
Ky thu thuc hién. TTHC)
- Quét (scan) toan bo h@; so dé
Ivu trén co s& dir liéu dat dai;
- Luu trr ho so theo quy dinh.
- Chuyén két qua vé Trung
Tam hanh chinh cong dé tra
cho nguoi sir dung dat.
Truong hop ho so trude hodc
dang han: Xéc nhan trén phan
mém mot cua dién tor va Phidu kidm sot qu
thong bao t6 chuc, cd nhan | Can bd, vién X £ q }A]
X A LA . trinh gidi quyét ho
dén nhan két qua. chuc dugc S T
. X : . A N so/Phiéu xin 161 va hen
.| Truong hop ho so qua han: | giao thuc hién | 0,5 ngay . . . 1A \

Budc ~ K A« 1s i A s N lai ngay tra két qud/

Cham nhat mot ngay lam viéc (thuoc Van lam viéc . £ , R X

14 i . £ R . < Giay ching nhan (kém
truéc ngay het han, cong | phong Dang theo toan bo hé so cia
chitc, vién chic phong | ky datdai) ¥

chuyén moén duge giao xu ly
c6 trach nhiém gui thong bao
hodc van ban xin 15i dén to
chirc, c4 nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bd phan tiép
nhan), trong d6 néu ro ly do
qua han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai thuc

TTHC)
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hién khéng qua mét 1an). Cap
nhat ho so trén phan mém
mot ctra dién tir.

Buge | L& K6t qua cho 16 chie, cd | 5, 0l f ot Theogidy o o qinh v Gidy
nhan va thu I¢ phi theo quy R hen tra két , x
15 dinh (néu c6) Trung tam ud chung nhan
: ' Phuc vu hanh q
chinh cong
tinh

Cong chuce
ti€p nhan ho
so cua don vi

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay lam viéc (khong tinh thoi
gian gidi quyét cia co quan thué va
thoi gian nguoi sie dung ddt thuce hién
nghia vu tai chinh)
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Quy trinh sb 5: Gia han siv dung dit néng nghiép ciia co sé tén gido. Ma sé
1.004217.000.00.00.H34

- Thdm dinh nhu ciu sur
dung dét;

- Lap du thao T¢ trinh va
Quyét dinh.

Trinh . Thoi gian
tuw Trach thuc hién
: Noi dung cong viéc nhi€ém thuc % *s Keét qud/san pham
thuc : : Caa (ngay/ngay
2 hi€n | ‘n
hién j lam viéc)
1.1. Kiém tra, xac thuc
tai khoan dién tir:
Kiém tra tai khodn cua cé
nhan, t6 chirc. Truong hop
to chirc, ca nhan chua co6
tai khoan thi tao hodc
huéng dan dang ky trén
Cong DVCQ9G. (Lqu v Céng chitc,
Truong hop uy quyén thi vien chite
ja?r%i L]fy Ltlazén)khoan cua tiép nhan hd Gidy :ciép nhan ho so va hen
, & P i q V ' so cua don . tra két qua (kem theo toan
Budc | 1.2. S0 héa ho so TTHC: S 0,25 ngay R .
2 o en gen .. | Vilam viéc ) > bo ho so cua TTHC)
01 + Kiém tra dir liéu dién tir . lam viéc A e,
cita cac thanh phan hd so tai Trung H6 so dugc s6 hoa tai budce
A S s+ x | tam Phuc vu tiép nhan
+ Phan loai thanh phan ho | . .
Ny hanh chinh
so can so hoa. cone tinh
+ Scan hodc sao chup g '
chuyén thanh tép tin trén
hé théng i i
+ Ky s0 tai liéu dé chuyén
cho bd phén‘xfr ly. )
- Chuyén ho so dén Lanh
dao Phong Quy hoach ké
hoach sir dung dat
- Tiép nhéan ho so tir Trung ~
tam Phuc vu hanh chinh Le\mh dao A 1R , .
, A e Phong Quy R Phiéu kiém soat quy trinh
Budce | cong tinh; x 0,25 ngay L 1A X
2 1e LA . | hoach ke A giai quyet ho so (kem theo
02 - Kiém tra, xtr ly ho so va , lam viéc . A2 ,
chuyén Can bé, cong chirc hoach sur toan bo ho so cua TTHC)
thyc hién. dung dat
- Ra soat, danh gia tinh
hop 1& cua ho6 so (truong
hop ho so chwa hop 1é thi
c6 van ban néu ré ly do Cén bo Dy thao To¢ trinh/ Quyét
Buée khong giai quyét va co van con Chl;.’ ¢ | 01 neay Iam dinh cua UBND tinh/Phiéu
03 ban tra lai, thuc hi¢n ket duogc ‘a0 \%iéB(/: kiém soat quy trinh giai
thiic ho so trén h¢ thong); thuc l%ién ; quyét ho so (kem theo toan

bé hé so ciia TTHC)
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Lanh dao phong xem xét:
Noi dung va cac van dé
lién quan dén hod so

+ Néu dat yéu cau, Linh
dao phong théng nhat thi

Lanh dao Dy thao T& trinh/ Quyét
chuyén hd so cho Lanh R . , . Tk
. phong Quy N dinh cua UBND tinh/ Phi¢u
Buéc | dao S& xem xét, tham tra X 0,5 ngay 2 . .
X X ; hoach ke N kiem soat quy trinh giai
04 |+ Néu khong thong nhat , lam viéc L, 1A X \
hoach st quyét ho so (kem theo toan
thi c6 y kién chi dao, X A ,
dung dat bo ho so cua TTHC)
chuyén lai cho cong chirc
thu ly. Cong chirc chinh
sura, 7h0én‘ thién van ban
chuyén hd so cho Lanh
dao Phong xem xét.
Lanh dao S¢ xem xét:
- Néu Léanh dao S¢ khong
ky duyét hodc co y kién
khdc thi chuyén vién thu ly )
.| du thdo van ban thé hién y ~ N To trinh/ Dy thdo Quyét
ng ¢ | kién chi dao trinh Lanh Lansl;lédao ?a;fnr:izz dinh cua UBND tinh/ Phiéu
dao Phong hodc Lanh dao ¥ trinh
So ky duyét.
- Néu dong y, Lanh dao S¢
ky duyét ho so va chuyén
chuyén vién xur 1y.
Chuyén ho so trinh
UBND tinh: o )
- Chuyén vién lay s6 van Céne chire To trinh/ Dy thdo Quyét
Buée | ban va luu trit hd so theo dw% | 0.25ngay | dinh cia UBND tinh (kem
06 |quydinh. X0 ig lam viéc | theo toan by ho so cua
- Chuyén ho so Trung tdm y TTHC)
Phuc vu hanh chinh cong
tinh.
.| Tiép nhan va xir Iy tai Vin phong Uy N
Buge ban nhan dén tinh, Uy ban nhan dén 93 naay
07 . lam viéc
tinh j
Lanh dao
, phor}g NOI‘]g R Phiéu tiép nhan va xu 1y hd
Budc A A - nghiép, Tai | 0,25 ngay . < A A
Phan cong xur 1y SN A so (kem theo toan b ho so
07.1 nguyén va lam viéc .
. cua TTHC)
Moi truong
Cong chuc Phiéu yéu cau sira doi, bo
. .2 1 LA phong Nong N sung, hoan thién h6 so/ Dy
B Kiém tra xir Iy ho so: nghiép, Tai | 0° “Vg;ilam thao Quyét dinh /Phiéu trinh
) nguyén va ¥ (kem theo toan bo ho so cua
Moi trudng TTHC)
Lanh dao , )
Buge | Trinh hd so p hOI}‘? Nm}g 0,5 ngay D\I'I thao\Quyet d;nl} / P{lleli:
nghiép, Tai N trinh (Kem theo toan bo ho
07.3 lam viéc

nguyén va
Moi truong

so cua TTHC)
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Dy thao Quyét dinh / Phiéu

Buce | Tinh Linh o Vinshone | Linh e | 03068 | b i oo b
) ’ i so cua TTHC)
Buée | Linh dao UBND tinh xem | Lanhdao | 0,5ngay | , Quytdinh/ Phiéu wrinh.
07.5 | xét, phé duyét UBND tinh | lam vige | (kem theo toan bo ho sorciia
) ’ i i TTHC)
Lay so chuyén két qua cho
Budce | cong chuc cua Van phong 9 N
07.6 | lam viéc tai Trung tam va Van th}r O"25 n.gfl y Quyét dinh/ Phiéu trinh
2 UBND tinh lam viéc
lvu trit ho so theo quy
dinh.
Cong chuce ’
Budce ) Trung tim | Theo gidy )
07.7 | Tra két qua Phuc vu hen tra két | Quyét dinh
hanh chinh qua
cong tinh
- Tiep I}han két qua cua Céng chirc
UBND tinh; ; Phong Q Phiéu kiém soat trinh
Buéce | - Phong Quy hoach ké hoach & KUy 0,25 ngay ey xiEm qI%y
\ £ 2 1A hoach ké A gidi quyeét ho so (kem theo
08 | st dung dat chuyén ho so \ lam viéc « g A2 .
< \ 2 . e hoach sur toan bo ho so cua TTHC)
cho Van phong dang ky dat dune dat
dai dé thuc hién ding ky g
- Ghi ndi dung xac nhan
vao Don dang ky, cap
Gié}y chung nhan; In méi
Giay ching nhén, du thio )
To trinh, trinh S& Tai Can bo, - Giéy chung Qhén/ Td trinh
Buée | DUYen va Moi truong ky vién chug 0.25 ngay (néu c‘o)/ P‘I}l‘eu klA’em Asoat
9 Gidy ching nhén theo quy | (thudc Van lam viee | AUy trinh giai quyét ho so
dinh; Dong thoi tham muu | phong Dang i (kem theo toan bo ho so cua
bgln hanh Quyét dinh thu | ky dat dai) TTHC)
hoi GCN da cap. )
- Chinh ly,‘cép nhat bién
dong vao ho Sy dia chinh,
co so dir liéu dat dai.
- Ky xac nhén vao don
?;rclégpl.{y’ Gidy chimg nhan Lanh dao Phiéu ki’ém‘ soat quy trinh
Buoéce | Ky To trinh, trinh Lanh Vvan ph?ng 0,‘25 ngay | gidi quye‘t ho‘so/Gla\y ching
10 o Lo ik , Dangky dat | lamviéc | nhan/ To trinh (kem theo
dao So ky Giay chung ; < A A .
n \ L X dai toan bo ho so cua TTHC)
nhan (truong hop phai cap
mdi GCN)
- Ky quéy ching nhén; nghT(;?o ’ v
- Chuyén Giay chting nhan neuven vi Phi€u kiém soat quy trinh
Buée | da ky cho Van thy dong | (o™ 0,25ngay | giai quyét hd so/ Gidy
Z N R Moi truong/ ; = , N X .
11 | dau, vao s6 theo doi ho so Cén bo lam viéc | chimg nhén (kém theo toan
va chuyén cho Van phong . bo ho so cua TTHC)
ding ky Van thu
) thyuc hién.
- Quét (scan) toan b ho so Cén b, 0.95 nei Phiéu xin 16i va hen lai ngay
Buge | d€ luu trén co so dir liGu | vién chuc l,e‘lm V;gécy tra két qua/Phi€u kiém soat
12 | dat dai, dugc giao j quy trinh gidi quyét hd so/
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- Luu trit ho so theo quy
dinh.

- Chuyén két qua vé Trung
Tam hanh chinh cong dé
tra cho nguoi str dung dat.

Trudng hop hd so trude
hodac dung han: Xac nhan
trén phdn mém mot cira
dién tor va thong bao td
chtrc, c4 nhan dén nhan két
qua.

Trudng hop hd so qua han:
Cham nhat mot ngay lam
viéc trudc ngdy hét han,
cong chac, vién chuc
phong chuyén moén duogc
giao xur ly c6 trach nhiém
gui thong bdo hodc van
ban xin 13i dén t6 chue, ca
nhan (chuyén cho can bo
cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bd phan tiép
nhén), trong d6 néu ro 1y
do qué han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian hen
lai thyc hién khong qua
mot 1an). Céap nhat hd so
trén phan mém mot cla
dién tr.

thuce hién
(thuoc Van
phong PBang
ky dat dai)

Gidy chimg nhan (kém theo
toan bo ho so cua TTHC)

Buéc
13

Tra két qua cho t6 chirc, c4
nhan va thu 1€ phi theo quy
dinh (n€u co).

Cong chire
tiép nhan ho
so cua don
vi lam viéc
tai Trung
tam Phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Theo gidy
hen tra két
qua

Quyét dinh va Gidy ching
nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

07 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 6: Thii tuc Gia han sir dung dit ngoai khu céng nghé cao, khu kinh

té. Ma TTHC: 1.001990.000.00.00.H34.

Trinh Thoi gian
tu Trach nhiém | thuwe hién ; 2
. A A oA . . . K'\t 2 2 h'\
thure Noi dung cong viéc thyc hién (ngay/ngay €t qui/san pham
hién lam viéc)
1.1. Kiém tra, xdc thue tai
khoén dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chic. Truong hop
td chirc, ca nhan chua co tai
khoan thi tao hoac huodng
dan dang ky trén Cong . )
DVCQG. (Luu y: Truong C(?ng chre,
hop tiy quyén thi dang ky tai | Vién chic o ‘
khoan cia nguoi uy quyén). | ti€p nhan ho Giay tieép nhan ho so va
Buge | 12 S0 h6ahd so TTHC: | sociadonvi | o . | hentra két qua (kem theo
op |t Kiém tra di lidu dién tr | 1am vige tai | 7 Vigécy toan b hd so ciia TTHC)
cua cac thaqh pl‘lan ho $0. | Trung tdm ' HO so dugc sb hoa tai
*+ Phan loai thanh phan hd | pyyc vy hanh budc tiép nhan
so can so hoa. P
7 chinh cong
+ Scan hodc sao chup chuyén tinh.
thanh t€p tin trén h¢ thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho by phan xtr ly.
- Chuyén hd so dén Lanh
dao Phong Quy hoach ké
hoach st dung dat
_ T-/{ A A \
A iep nhan ho S(T tur Tru’ng Lanh dao L ’ ‘
tam Phuc vu hanh chinh . Phiéu kiém soat quy trinh
, N Phong Quy . L LA .
Buwéc | cong tinh; J 0,25 ngay | gidi quyét ho so (kem
>, L, . hoach ké A . R ,
02 - Kiém tra, xtr Iy ho so va hoach sit lam viéc theo toan bo ho so cua
chuyén Céan bo, cong chirc T TTHC)
i n dung dat
thue hién.
- Ra soat, danh gia tinh hop
1¢ cta hd so (truong hop ho
ZZnCZgZ r}gff, il'eo tkhhlo”zo VZZ. Dy thao T& trinh/ Quyét
uyét va cé iz}dn ban tifgdglai Cén bo, cong dinh cua UBND
Buge | 116t Ve co van ban Wa W oy quge | 01 ngay 1am | tinh/Phiéu kiém soat quy
thuec hién ket thuc ho so trén . . X S
03 Y giao thuc viéc trinh gidi quyét ho so
hé thong); o . AP
2 ) N , hién (kem theo toan bo ho so
- Tham dinh nhu cau su ,
% cua TTHC)
dung dat;
- Lap du thdo ToO trinh va
Quyét dinh.
, | Lanh dao phong xem xét: Lanh dao . Dy thao T trinh/ Quyét
B(l)l’:’(: Noi dung va cac van dé lién | phong Quy Ol,aznsl S?éacy dinh cua UBND tinh/
quan dén ho so hoach ké i Phiéu kiém soét quy trinh
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+ Néu dat yéu cau, Linh hoach sur giai quyét hd so (kém
dao phong théng nhit thi dung dat theo toan bg ho so ciia
chuyén hd so cho Lanh dao TTHC)
S& xem xét, tham tra
+ Néu khong thong nhit thi
¢6 ¥ kién chi dao, chuyén lai
cho cong chtrc thu ly. Cong
chirc chinh stra, hoan thién
van ban chuyén hd so cho
Lanh dao Phong xem xét.
Lanh dao Sé xem xét:
- Néu Lanh dao S& khong
ky duyét hodc c6 ¥ kién khéc
, th{ chuvyenv Vlen; th? l’y 0}“ . T trinh/ Dy thao Quyét
Bwéc | thao van ban thé hién y kién Lanh dao S& 0,25 ngay dinh cia UBND tinh/
05 chi dao trinh Lanh dao Phong i lam viéc P‘hi &4 trinh
hodc Lanh dao S¢ ky duyét.
- Néu dong y, Lanh dao So
ky duyét hd so va chuyén
chuyén vién xu ly.
Chuyén ho so trinh UBND
tinh: X
- Chuyén vién liy s6 van | Cong chirc T trinh/ Dy thao Quyét
Budce |, ¢ - X . \ 0,25 ngay |dinh cia UBND tinh
06 | 030 va luu ol ho sotheo | duge giaoxt | . il | s theo toan bo hé so
quy dinh. ly ,
- Chuyén ho so Trung tdm cia TTHC)
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
Buée | Tiép nhan va xir Iy tai Vin phong Uy ban | 03 ngay
07 | nhan dan tinh, Uy ban nhan dén tinh lam viéc
Lanh dao
Buée o o phc‘)r‘lgﬂg Nél}g 0.25 ngay P}klié'u tiép nhan va Xu 15:
07.1 Phan cong xtur ly nghiép, Tai 1Am viee hq so (kem theo toan bo
nguyén va i ho so cua TTHC)
Moi truong
Cong chuc Phiéu yéu cau stra doi, bd
Bude | Kiém tra xtr 1y hd so: phor?{g Nor‘lfg 01 ngay lam SUng, hf)an thleﬂ; ho > o
07.2 nghi¢p, Tai vide Du.’ thao Quyét dinh
nguyén va i /Phiéu trinh (kem theo
Mbi trudng toan b hé so ciia TTHC)
Lanh dao
Buge | Trinh hd so ph(‘)r?{g Nér}g 0,5 ngay Dl‘li £ théo‘ Quyé't\ dinh /
07.3 nghi¢p, Tai lam vide Phicu '[I'll:lh (Kem theo
nguyén va i toan bo ho so cua TTHC)
Moi truong
Budre Trinh ,Lénh d:@o.}/én phong Lanh dao 0.5 ngay DU{; théo‘ Quyé't\ dinh /
07.4 xem x€t, cho y kién Van phong lam viee Phiéu trinh (kem theo

toan b ho so ciia TTHC)
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Quyét dinh/ Phiéu trinh

Bwéc | Lanh dao UBND tinh xem Lanh dao 0,5 ngay . e .
07.5 | xét, phé duyét UBND tinh | lamvige | (Kem theo toan bo ho so
’ i i cua TTHC)
.| Lay s6 chuyén két qua cho
Buge cong chirc cua Van phong Van thu 0,25 ngay L, 4 A
07.6 lam viéc tai Trung tdm va | UBND tinh lam viéc Quyet dinh/ Phicu trinh
lwru trir ho so theo quy dinh.
Cong chtrc
Budc Trung tam Theo gidy
07.7 | Trakét qua Phuc vu hanh | hen tra két | Quyét dinh
chinh cong qua
tinh
Buéc |- Tiép nhan két qua coa | Phong Quy 0,25 ngay | Phiéu kiém soat quy trinh
08 UBND tinh; hoach ké lam viéc giai quyét hd so (kem
- S6& Tai nguyén va Moi hoach st theo toan bg ho so ciia
truong cung cdp thong tin dung dat TTHC)
dia chinh cho co quan thué.
05 ngay lam
Z;;ﬁlgi Thong l?éo ’nghia vu té}i
LA chinh vé dat dai; Quyét
da ho so ) X s N
hop 16: dmh” ml?l’l/gla}\m A’ngh1'a
L ‘ tw:(‘;n g hop Vl,lv talqchlilh VC. d:’:lt (?al;
Budre Co quan thué¢ xdac dinh va ’ 6 miér'l Van bar} dé nghi xac dmh
09 ban hanh thong bdo nghia | Co quan thué giam thi 15 hoac bo sung thong tin
vu tai chinh . (trong truong hop phat
ngay lam o 2 . S
viée (Khong hz_e? h?;SO’,CO ’Saz; s,ot
sinh véio hodc thieu can cw dé xdc
théi gian cﬁﬁh,nghfa vu tai chinh
. . | vé dat dai)
giai quyet
hé so)
Bwoc | - Can bg, cong chuc thong | Lanh dao So 0,5 ngay |Phu luc Hop dong thué
10 | bao cho ngudi st dung dat | Tai nguyén lam viéc | dat/ Phiéu kiém soat quy
ky phu luc hgp dong thué va Moi1 trinh giai quyét ho so.
dat (truong hop thué dit); | truong/ Lanh
Dy thao Phu luc Hop déng dao Phong
thué dat. Quy hoach ké
- Lanh dao Phong Quy hoach su
hoach ké hoach st dung dat dung dat Cén
xem xét Phu luc hop déng b0, cong
chuyén Lanh dao So ky. chuce

- Lanh dao S¢ ky Phu luc
hop dong thué dat chuyén cho
Vin thu dong dau, phat hanh.

- Can b, cong chirc chuyén
hoé so cho Vin phong Ding
ky dét dai.
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Budc | - Ghi ndi dung xac nhan vao | Canbo, vién | 0,25ngay |- Gidy chung nhan/ To
10 |Pon ding ky, cdp Gidy | chic (thuéc | lamviéc |trinh (néu c6)/ Phiéu
chung nhan; In méi Gidy | Vin phong kiém soat quy trinh giai
chung nhén, du thao T | Pang ky ddt quyét hd so (kém theo
trinh, trinh S& Tai nguyén dai) toan b hé so ciia TTHC)
va Mbi truong ky Gidy
ching nhan theo quy dinh;
Pdng thoi tham muu ban
hanh Quyét dinh thu hoi
GCN da cép.
- Chinh 1y, cdp nhat bién
dong vao hd so dia chinh,
co so dit liéu dat dai.
Buéc | - Ky xdc nhan vao don Lanh dao 0,25 ngay | Phiéu kiém soat quy trinh
11 | bang ky, Gidy ching nhan | Vin phong lam viéc | gidi quyét ho so/Gidy
da cip; Ping ky dat chung nhan/ To trinh
- Ky T¢ trinh, trinh Lanh dai (kem theo toan bo ho so
dao S¢ ky Gidy chimg nhan ciia TTHC)
(trudng hop phai cip méi
GCN)
Buéc | - Ky Gidy chimg nhén; Lanh dao S0 | 0,25 ngay | Phiéu kiém soat quy trinh
12 |- Chuyén Gidy ching nhan | Tai nguyén lam viéc | giai quyét ho so/ Gidy
da ky cho Van thu dong va Moi ching nhan (kem theo
dau, vao s0 theo ddi hd so | truong/ Can toan b hé so ciia TTHC)
va chuyén cho Van phong | bd, Van thu
dang ky. thuc hién.
- Quét (scan) toan bo ho so | Canbd, vien | 0,25ngay | Phiéu xin 18i va hen lai
Bude | dé luu trén co so dir lidu dat | chirc duoc lam viéc | ngay tra két qua/Phiéu
13 | dai; giao thye kiém soat quy trinh giai
- Luu trit hd so theo quy | hién (thudc quyét ho so/ Gidy ching
dinh. Van phong nhan (kem theo toan bd
- Chuyén két qua vé Trung | Pang ky dat hé so cia TTHC)
Tam hanh chinh cong dé tra dai)

cho nguoi sir dung dat.

Truong hop hd so trudc
hodc dung han: Xac nhan
trén phan mém mot cira dién
tir va thong bao to chuc, ca
nhan dén nhan két qua.

Trudng hop ho so qua han:
Cham nhat moét ngdy lam
viéc trudc ngiy hét han,
cong chure, vién chirc phong
chuyén mon dugc giao xu ly
co6 trach nhiém gui thong
b4o hodc van ban xin 18i dén
t6 chic, ca nhan (chuyén
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cho can by cia don vi lam
viéc tai Trung tam/bd phan
tiép nhan), trong d6 néu rd
Iy do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thyc hién khong qua
mot lﬁn). Cap nhat hd so
trén phén mém mot cira dién
tur.

Buwoéc
14

Tra két qua cho to chiic, ca
nhan va thu 1¢ phi theo quy
dinh (néu co).

Cong chuc
tiép nhan hod
so cua don vi

lam viéc tai

Trung tam
Phuc vu hanh

chinh cong

tinh

Theo gidy
hen tra két
qua

Quyét dinh va Gidy
ching nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

07 ngay lam viéc (khong tinh thoi gian
gidi quyét cua co quan thué va thoi gian

nguoi s dung dat thuc hién nghia vu

tai chinh)




