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TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM
“EN TIEP NHAN VA GIAI QUYET CUA SO TAI NGUYEN VA MOI

TRUON G TINH KON TUM

vin hanh kém theo Quyét dinh s6 474 /OD-UBND ngay 19thdng 6 nim 2019

ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Kon Tum)

A.DANH MUC THU TUC HANH CHINH:

STT

Tén thu tuc hanh chinh

Giao dat, cho thué dat khong théng qua hinh thirc dau gia quyén sir dung dat
d6i v6i du 4n phai trinh co quan nha nuéce c6 thAm quyén xét duyét hodc phai
chép thuan chu treong dau tu ma ngudi xin giao dat, thué dat 1a to chuc, co so
t6n gido, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, doanh nghiép cé vén dau tu
nuoc ngoéli t6 chlrc nude ngoai cd chirc ning ngoai giao

Giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thirc dau gia quyen sir dung dat
dbi voi du an khong phai trinh co quan nha nudc c6 thAm quyén xét duyét; du
an khong phai chap thuén chi truong dau tu; trudng hop khong phai 1ap du an
dau tu xay dyng cong trinh ma ngudi xin giao dat, thué dat 1a to chuc, co so
t6n gido, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, doanh nghiép c6 vén dau tu
nudc ngoai, to chirc nudc ngodi ¢6 chirc ning ngoai giao

Giao dat, cho thué dat doi véi truong hop Chuyén doi cong ty, Cong ty bi
chia, tich hodc sap nhap, hop nhat trong cac truong hop Cong ty trudc khi
chuyén d6i, chia, tich hodc sap nhap, hop nhat di dwogc Nha nude giao dat
khong thu tién str dung dat hoic dugc Nha nude cho thué dat thu tién str dung
dat mot 1an cho ca thoi gian thué, giao dat co thu tién s dung dat nhung tién
su dung dat, tién thué dat co ngudn gdc tir ngan sach nha nude

Thu hoi dat do cham dat viée sir dung dat theo quy dinh tai Piém a Khoan 1
Diéu 65 Luat Dat dai (d6i vai to chirc dugc Nha nude giao dat khoéng thu tién
su dung dat dugce Nha nude giao dat co thu tién sir dung dat ma tién sir dung
dat c6 ngudn gde tir ngén sach nha nudc bi giai thé, phé san, chuyen di noi
khac, giam hoic khong con nhu cau sir dung dat; nguoi st dung dat thué caa
Nha nuée tra tién thué dat hang nam bi giai thé, pha san, chuyén di noi khac,
giam hodc khong con nhu ciu sir dung dat).

Thu hoi dat ¢ trong khu vuc bi 6 nhiém méi truong c6 nguy co de doa tinh
mang con nguoi; dat & co nguy co sat 1¢, sut ltn, bi anh hudng boi hién tuong
thién tai khac de doa tinh mang con ngudi d6i v6i trudng hop thu hoi déat ¢
thude du an nha & cua to chuc kinh té, nguoi Viét Nam dinh cu & nude ngoai,
doanh nghiép c6 von dau tu nudc ngoai.

Thu hoi dat do vi pham phap luét vé dat dai

Thu héi dat do nguoi st dung dat ty nguyén tra lai dat duoc quy dinh tai
biém ¢ Khoan 1 Diéu 65 Luat Dat dai.

Thu hoi dat vi muc dich quoc phong, an ninh; phat trién kinh té - xa hoi vi loi
ich qu6c gia, cong cong

Chuyen muc dich st dung dat phai duoc phép co quan c6 tham quyen d6i vai
t6 chirc, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nuéc ngoai, doanh nghiép co von dau tu
nudc ngoai.

10

Gia han sir dung dat

11

Tham dinh phuong 4n st dung dat ctia cong ty néng, 1am nghiép va cac Cong
ty Nha nudc thyc hién c6 phan hoa.
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12

Xac dinh gia dat cu thé

13

Ban hodc gop von bang tai san gan lién vai dat thué ciia Nha nude theo hinh
thirc thué dat tra tién hang ndm

14

bang ky bién dong ddi voi truong hop chuyén nhuong von dau tu 1a gia tri
quyén st dung dat

15

Luan chuyén ho so xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai cta nguoi st dung
dat trong trudng hop giao dit, cho thué dit khong thong qua ddu gia, chuyén
muc dich st dung dt, gia han st dung dét chuyén hinh thirc st dung dat dbi
Vo1 truong h0‘p ap dung phuong phap hé sb diéu chlnh gia dat

16

Luan chuyén ho so xac dinh ‘nghia vu tai chinh Ve dat dai ciia nguoi sir dung
dat trong truong hop giao dat, cho thué dit tra tién mot 1an cho ca thoi gian
thué thong qua hinh thtrc dau gia

17

Luan chuyén ho so xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai ciia nguoi sir dung
dat trong truong hop cho thué dat tra tién thué dat hang nam thong qua hinh
thirc dau gié

18

bang ky, cap Glay ching nhén quyén sir dung dét, quyén so hitu nha o va tai
san khac gan lién voi dat 1an dau

19

bang ky, cap Glay ching nhan quyen sir dung dat, quyen s¢ hiru nha ¢ va tai
san khac gan lién v6i dat lan dau ddi voi tai san gin lién voi dat ma chi so
hiru khong dong thot la nguoi sir dung dat; dang ky bd sung ddi voi tai san
gan lién vai dit cua nguoi st dung dat da duoc cp Glay chiing nhan

20

Dang ky dat dai d6i voi truong hop Nha nuoc g1a0 dat de quan ly

21

Dang ky, cap Glay ching nhén quyén sur dung dat, quyén s hiru nha ¢ va tai
san khac gan lién véi dat cho ngudi nhan chuyén nhuong quyén st dung dat,
mua nha ¢, cong trinh xay dung trong cac du an phat trién nha o

22

bang ky xac 1ap quyén s dung han ché thira dat lien ké sau khi dugc cap
Glay ching nhén lan dau va dang ky thay doi, chdm dut quyén st dung han
ché thira dat lién ké

23

Tach thira hodc hop thira dat

24

Cap doi Giéy chtng nhén, Gidy chimg nhin quyén so hitu nha ¢, Giay ching
nhan quyén so hiru cong trinh xay dung

25

Cap lai Glay chung nhan hodc cap lai trang b6 sung cia GCN do bi mat

26

Ding ky bién dong quyén str dung dat d6i voi truong hop chuyen doi, chuyen
nhuong, cho thué, cho thué lai, thira ké, tang cho, gop von bang quyén sur
dung dat, quyen s& hitu tai san gan hen véi dat; truong hop sir dung dat thong
qua nhan chuyen nhuong, thué quyén sir dung dat, nhan gop von bang quyén
su dung dat dé thyc hién dy 4n, cong trinh san xuét, kinh doanh (doz VOl
triong hop muc dich sir dung dat ciia dir én, cong trinh san xudt, kinh doanh
khong thay d6i so Vi muc dich cua thira ddt nhan chuyén nhiong, thué quyén
sir dung ddt, nhdn gép von bang quyén sir dung dat)

27

Xoa dang ky cho thué, cho thué lai, gop von quyén st dung dat, quyén sé hitu
tai sdn gan hen v6i dat

28

Dang ky, cap Glay ching nhan quyén st dung dat, quyen 8O hiru nha ¢ va tai
san khac gin lién véi dat doi véi truong hop da chuyen quyen sir dung dt
trude ngay 01/7/2014 ma bén chuyen quyén da dugc cap Gidy chung nhan
nhung chua thyc hién thu tuc chuyen quyén theo quy dinh.

29

bang ky blen dong dat dai, tai san gan lién voi dat trong cac truong hop trang
dau gia quyén sir dung dat; giai quyét tranh chap, khiéu nai, t6 cao vé dat dai;




xtr Iy hop dong thé chap, gop von; ké bién ban dau gia quyén sir dung dat, tai
san gan lién vdi dat dé thi hanh an.

30

Ping ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat do thay doi thong tin vé
ngudi duge cp Glay chtng nhan (d6i tén hodc glay to phap nhan, dia chi);
giam dién tich thira dat do sat 16 ty nhién; thay dbi vé han ché quyén sir dung
dat; thay doi vé nghia vu tai chinh; thay d6i vé tai san gan lién v6i dat so véi
n6i dung di ding ky, cip Gidy chung nhan; (Ap dung cho cd truong hop hé
gia dinh, cd nhdn thanh ldp doanh nghiép tw nhdn va sir dung dat vao doanh
nghiép hoat déng sdan xudt kinh doanh cia doanh nghiép ma khéng thay doi
muc dich su dung dat).

31

bang ky blen dong dat dai, tai san gan lién Vol dat do chuyén tir hinh thirc
thué dat tra tién hang nam sang thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué
hodc tir giao dat khong thu tién sir dung dét sang hinh thirc thué dat hodc tir
thué dat sang giao dat c6 thu tién sir dung dat.

32

bang ky chuyen muc dich st dung dat khong phai xin phép UBND tinh
(Chuyén dat trong cdy hang nam sang xdy dwng chuong trai chin nudi gia
siic, gia cam va cdc logi déng vit khic dwoc phdp ludt cho phép;
Chuyén dat ¢ sang dat phi néng nghiép khéong phdi la ddt ¢)

33

Ping ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat do chuyén doi cong ty,
chia, tach, hop nhat, sap nhap doanh nghiép (trong cdc trwong hop Céng ty,
doanh nghiép trude khi chuyén déi, chia, tich, hop nhdt, sat nhdp doanh
nghiép dwoc Nha nuoc cho thué dat thu tien thué dat hang nam hodc duoc
Nha nude giao dat ¢é thu tién sie dung dat, cho thué dat thu tién thué dat mot
lan cho ca thoi gian thué, nhdn chuyén quyen st dung dat ma tién sir dung
dat, tlen thué dat da ndp, tién nhdn chuyen quyén sir dung dat da tra khong co
nguon tir ngdn sach nha mede; Chuyén doi cong ty, chia, tach, hop nhdt, sap
nhdp doanh nghiép dong thoi véi viée chuyén muc dich sir dung dat ma khong
thugc truong hap phdai xin phép co quan nha nwoc co tham quyén)

34

Dinh chinh G1ay chtng nhén, Gidy chimg nhan quyen so hitu nha ¢, Gidy
chirng nhan quyén s¢ hitu cong | trinh xay dung da cap

35

Thu hoi Giay chirng nhén da cap khong dung quy dinh cua phap luat dat dai
do ngum sir dung dat, chu so hiru tai san gin lién véi dat phat hién

36

Cap gidy x4c nhan hoan thanh cong trinh bao vé moéi trudng phuc vu giai
doan van hanh ctia du an

37

Xac nhan dang ky ké hoach bao vé mai truong

38

Thém‘dinh, phé duyét Phuong an cai tao, phuc hoi moi truong doi véi truong
hop dé nghi cap giay phép khai thac khoang san va Phuong an bd sung truong
hop thay do6i dién tich, d0 sdu, cong suat khai thadc khodng san.

39

Tham dinh, phé duyét Phuong an cai tao, phuc hoi moi trudng trong trudng
hop dang khai thac khodng san nhung chua c6 phuong an dugc phé duyét
hoic chua ky quy; hodc di co6 phuong an phé duyét nhung khong trién khai
du an trong 24 thang.

40

Tham dinh, phé duy¢t Phuong an cai tao, phuc hoi moi truong bo sung trong
truong hop thay doi ndi dung cai tao, phuc hdi moéi trudng so véi phuong an
da duogc duyét.

41

Xéc nhan hoan thanh ting phan Phuwong an/Phuong 4n bd sung cai tao, phuc
hoi moi truong

42

CAp gidy xac nhan du diéu kién vé bao vé moi trudng trong nhip khiu phé




li¢u [am nguyén li€u san xuat cho t6 chirc, ¢4 nhan truc ti€p st dung phé liéu
nhap khau Iam nguyén li€u san xuat

43 Cap lai Gidy x4c nhan du dicu kién vé bao vé mdi truong trong nhap khau
phé liéu 1am nguyén ligu san xuit cho to chtrc, ca nhan tryc tiép sir dung phé
lidu nhip khiu lam nguyén liéu san Xuat (treong hop Gidy xac nhin hét han)

44 Cap lai Gidy xac nhan du diéu kién vé bao vé méi trudng trong nhap khau
phé liéu 1am nguyén ligu san xuit cho to chtrc, ¢4 nhan truc tlep st dung phé
lidu nhap khiu lam nguyén liéu san xuit (Gidy x4c nhan bi mat, bi hu hong)

45 | Tham dinh Bo cdo danh gia moi truong chién luoc

46 | Tham dinh, phé duyét Bao cao danh gia tac dong moi truong (DTM)

47 | Chung nhan co sé di hoan thanh xir 1y 6 nhiém triét dé theo quyét dinh sd
64/2003/QD-TTg ngay 22/4/2013 cua Thu twéng Chinh Phu

48 Cap S6 dang ky cht nguon thal chat thai nguy hai

49 Cap lai S6 ddng ky cht nguon thai chat thai nguy hai

50 | Cap Gidy phép tham do khoang san

51 | Gia han Gidy phép tham do khoang san

57 Tra lai Gidy phép tham do khoang san hodc tra lai mot phan dién tich tham do
khoang san

53 | Chuyén nhugng quyén tham do khoang san

54 | Tham dinh phé duyét tritr lvong khoang san
Ping ky khu vuc, cong suat, khoi luong, phuwong phap, thiét bi va ké hoach

55 | khai thic khoang san lam vat li¢u xdy dung thong thuong trong dién tich du
an xay dung cong trinh

56 | Khai thac khoang san & khu vuc c6 du 4n dau tu xdy dung cong trinh

57 | Cap Giay phép khai thac khoang san

58 | Diéu chinh Gidy phép khai thac khoang san

59 | Gia han Gidy phép khai thac khoang san

60 | Chuyén nhugng quyén khai thac khoang san

61 Tra lai Gidy phép khai thac khoang san hodc tra lai mot phan dién tich khu
vuc khai thac khoang san

62 | Cap Giay phép khai thac tan thu khoang san

63 | Gia han Gidy phép khai thac tan thu khoang san

64 | Tra lai Gidy phép khai thac tan thu khoang san

65 | Tham dinh, phé duyét dé an dong ctra mé khoang san

66 | Kiém tra, nghiém thu va trinh ban hanh quyét dinh dong cira mo khoang san

67 | Pau gia quyén khai thac khoang san ¢ khu vuc chua thim do khoang san

63 Dau gia quyén khai thac khoang san ¢ khu vuc di co két qua tham do khoang
san dugc co quan nha nudc co tham quyén phé duyet
Tinh tién cap quyen khai thac khoang san (Poi véi truong hO’p 16 chirc, ca

69 | nhan da dwoc cap Glay phép khai thdc khodng san trudc ngay Nghi dinh s6
203/2013/ND-CP co hiéu luc)

70 | Cap giay phép tham do nudc dudi dat

71 | Gia han, diéu chinh noi dung gidy phép thim do nudc dudi dat.

72 | Cap giay phép khai thac, sir dung nudc dudi dat.

73 | Gia han, diéu chinh noi dung giay phép khai thac, sir dung nudc dudi dat.

74 | Cap gidy phép khai thac, sir dung nudc mit.

75 | Gia han, diéu chinh noi dung gidy phép khai thac, str dung nudc mit.




76 | Cap gidy phép xa nudc thai vao ngudn nudc.

77 | Gia han, diéu chinh noi dung gidy phép xa nudc thai vao ngudn nudc.

78 | Cap lai gidy phép tai nguyén nudc.

79 | Chuyén nhuong quyén khai thac tai nguyén nudc.

80 | Cap gidy phép hanh nghé khoan nuéc dudi dat (quy mo vira/nho).

81 | Gia han, diéu chinh noi dung gidy phép hanh nghé khoan nuéc dudi dat (quy
mo vira/nho).

82 | Cap lai gidy phép hanh nghé khoan nudc dudi dat (quy mo vira/nho).

83 | Tham dinh, phé duyét phuong an cam moc gidi hanh lang bao vé ngudn nude
dbi voi ho chira thuy dién va h6 chu:a thuy loi.

84 | Tham dinh, phé duyét tién cap quyén khai thac tai nguyén nudc (Thyc hién
ddng thoi v6i hd so dé nghi cip, gia han, diéu chinh, cip lai gidy phép vé tai
nguyen nuaoce).

Tham dinh, phé duyét tlen cap quyén khai thac tai nguyén nuoc Doi véi

85 | truong hop dd duoc cap gidy phép trude ngay Nghi dinh sé 82/2017/ND-CP
ngay 17/7/2017 ctia Chinh phu c6 hi€u luc thi hanh).

86 | Piéu chinh tién cip quyen khai thac tai nguyén nudc.

87 | Cap gidy phép hoat dong du bao, canh bao khi twong thuy vin doi voi t6
chue.

88 | Cap gidy phép hoat dong du bio, canh bao khi tuong thuy vin d6i véi ca
nhan.

89 | Sira d6i/bo sung/gia han gidy phép hoat dong du bao, canh bao khi twong thuy
vian d6i V01 t6 chirc, ca nhan.

90 | Cap lai gidy phép hoat dong du béo, canh béo khi tugng thity vin.

91 | Tham dinh dé cuong, thiét ké k¥ thuat-du toan cac cong trinh do dac 1ap ban
dd dia chinh sir dung von ngan sach nha nudc

92 | Kiém tra, tham dinh va nghiém thu cong trinh, san pham dia chinh

93 Cap moi Gidy phep hoat dong do dac va ban do

94 | Cap b sung Gidy phép hoat dong do dac va ban do6

95 | Thu tyc xur phat vi pham hanh chinh linh vuc Tai nguyén va M6i trudng.




_ B.NOQI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NOI BQ THU TyC
HANH CHINH

Quy trinh s6 1:

Thu tuc: Giao dit, cho thué dit khéng théng qua hinh thirc diu gid
quyén sir dung dit doi véi dw dn phdi trinh co quan nha nwéc cé thim _quyén
xét duyét hodc phai chép thudn chii trwong dau tw ma ngwoi xin giao dit, thué
dit la té chire, co so' ton gido, nguwoi Viét Nam dinh cw 6 nwd'c ngodi, doanh
nghiép cé von diu tw nuwdc ngodi, t6 chirc nwdc ngodi cé chire ning ngogi giao.

Trinh Thoi gian

tw cac N§i dung cong viéc Trach nhi¢ém thl-f’c hl@f‘ Két qua/san phim

buéc : j Al (ngay/ngay

thwe hién 3 ‘A
thue ’ ’ lam viéc)
hién

Buéce 1 Tjép nhan va kiém tra | Cong chuce, vién | 1/2 ngay Gidy tiép nhan ho S0
ho so. choc ti€p nhan | /ngaylam |va hen tra  két
- Quét (scan), nhp di hd so cia don vi viéc qua/Phlel% yéu cau bcg
A A N A ~, | lam  viéc tai sung hoan thién hod
liéu trén phan mém mot X . X

iAo . | Trung tdm Phuc so/Phi€u tur chdi tiep
cua dién tir cua don vi . ,
. A vu hanh chinh nhén giai quyét hd so/
tai Trung tdm Phuc vu | "} ,
\ . Ao cong tinh Phiéu kiém soat quy
hanh chinh cong tinh 2 N
chuyén hé so trinh giai quyét hd S0
dén B§ phan (kem theo toan bo ho
Van thu S¢ so cua TTHC).

Budc2 | Bo phan Van thu S¢ | Lanh dao Chi 172 Phiéu kiém soat quy
chuyén ho so dén Lanh | cuc Quan ly dat | ngay/ngay | trinh giai quyét hd so
dao phong ban chuyén | dai xur Iy ho so | lamviéc | (kém theo toan bo ho
mon dén Cong chuec, so cua TTHC)

vién chirc phong
Quy hoach, giao
dat cho thué dat

Budc 3 | Cong chue, vién chirc | Cong chuc, vién | 07 ngay/ Phiéu kiém soat quy
xem xet, thdm dinh, xu | chirc phong Quy | ngay lam | trinh giai quyét ho so
ly h6 so. Lap phi€u | hoach, giao dat viéc (kem theo toan bo ho
trinh (néu c6) va Du |cho thué dat so cua TTHC)
thdo két qua thu tuc | dugc giao xur ly
hanh chinh trinh lanh
dao phong xem xét.

Budc 4 | Xem xét két qua giai | Lanh dao Chi | 1 ngay/ngay Phiéu kiém soat quy
quyét thu tuc hanh | cuc Quan ly dat | lamviéc | trinh giai quyét ho so
chinh trinh Uy ban nhén | dai (kem theo toan bo ho
dan tinh phé duyét so cua TTHC)

Buéc 5 | Uy ban nhan dan tinh Uy ban nhén | 5ngay/ngay | Phiéu kiém soat quy
xem xét phé duyét két | dan tinh lam viéc | trinh giai quyét ho so
qua (kem theo toan bo ho

so cua TTHC)

Budc 6 Chuyén két qua giai | Cong chiic, vién | 1/2ngay/ | Phiéu kiém soat quy
quyet thd tuc hanh | chic phong | ngaylam | trinh gidi quyét hd so




chinh cho van thu vao
sO van ban, luu trit ho
SO.

chuyén mon
dugc giao xu
ly/Van thu don
vi

viéc

(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh

Tra két qua cho t chire,
cd nhan va thu phi, 1¢
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuc, vién
chuc phong
chuyén mon
dugc giao xu
ly/Van thu don
vi

Cong chuc, vién
chic tiép nhan
hd so cta don vi
lam  viéc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong

- Trudng hop hd so
trudc hodc ding han:
Xac nhan trén phan
mém mot cira dién tir va
thong bao to chirc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Trudng hop ho so qua
han: Chim nhat mét
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
chtre, vién chic phong
chuyén moén duoc giao
xu ly c6 trach nhi¢m
gui thong bao hodc van
ban xin 16i dén 6 chte,
cd nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viec tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong
d6 néu 1o 1y do qué han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hod
so trén phdn mém mot
ctra dién tu.

Cong chue, vién

chuce phong
chuyén mon
dugc giao xu
ly/Coéng  chue,

vién chuc tiép
nhan hd so cua
don vi lam viéc
tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh/Bo phéan
tiép nhan va tra
két qua...

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so

Vin ban/ Quyét dinh

Vian ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra két
qua. Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét ho
SO

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay
/ngay lam
viée




Quy trinh s 2:

Thi tuc: Giao dit, cho thué dit khong thong qua hinh thirc déu gid
quyen siv dung dit déi voi dw dn khéong phai trinh co quan nha nuéc cé thim
quyén xét duyét; dw an khong phai chép thudn chii trwong diu tu; truwong hop
khong phai lip duw dan ddu tw xdy dwng cong trinh ma ngwoi xin giao dit, thué
dit la to chire, co so ton gido, ngwoi Viét Nam dinh cw 6 nwdc ngoai, doanh
nghiép cé vén dau tw nwde ngodi, to chirc nwde ngodi cé chire ning ngoai giao.

Trinh Thoi gian

tw cac Noi dung cong viéc Trach nhiém thl'}’c hl@fl Két qua/san pham

buwdc oA (ngay/ngay

thuc hién A .
thuc : : lam viéc)
hién

Buéce 1 Tiép nhén va kiém tra | Cong chuc, vién 172 Giéy tiép nhan ho so
ho so. chuc tiép nhén ho | ngay/ngay |va hen tra ket

- Quét (scan), nhap dir qucua.don vi l?;lm lam viéc qua/Phlel% yéu cau b(g
lie viéc tai Trung tdm sung hoan thién hod
iéu trén phan mém . A, L. LA
Phuc wvu hanh so/Phiéu tir choi tiép
modt ctra dién tr cua ] A ) . z 5
- ~ | chinh cong tinh nhdn gidi quyct ho
don vi tai Trung tdm O z A X ,
\ ] chuyén ho so dén so/Phieu kiém soat
Phuc vu hanh chinh | =777, - X £ 1A
A By phén Van thu quy trinh gidi quyéet ho
cong tinh ) R S
So so (kem theo toan bo
ho so cua TTHC).

Budéc 2 | B6 phan Van thu Sé | Lanh dao Chi cuc 172 Phiéu kiém soat quy
chuyén ho so dén | Quan ly dat dai | ngay/ngay | trinh giai quyét ho so
Lanh dao phong ban | xir 1y ho so dén | lamviéc | (kem theo toan bo ho
chuyén mon Cong chuc, vién so cua TTHC)

chac phong Quy
hoach, giao dat
cho thué dat

Buge 3 | Cong chire, vién chire | Cong chue, vién | 7 ngay/ngay Phiéu kiém soat quy
xem xét, thim dinh, | chitc phong Quy | lamviéc | trinh giai quyét hd so
xur 1y ho so. Lap phi€u | hoach, giao dat (kém theo toan bé ho
trinh (néu c6) va Du | cho thué dat duoc so cua TTHC)
thao két qua thu tuc | giao xur ly
hanh chinh trinh lanh
dao phong xem xét.

Budc 4 | Xem xét két qua giai | Lanh dao Chi cuc | 1 ngay/ngay | Phiéu kiém soat quy
quyét thu tuc hanh | Quan ly dat dai lam viéc | trinh giai quyét hd so
chinh trinh Uy ban (kém theo toan bé ho
nhan dan tinh phé so cua TTHC)
duyét

Budc 5 | Uy ban nhan déan tinh Uy ban nhan dan | 5 ngay/ngay | Phiéu kiém soat quy
xem xét phé duyét két | tinh lam viéc | trinh giai quyét hd so
qua (kém theo toan bé hé

so cua TTHC)

Buédce 6 Chuyén két qua giai | Cong chuc, vién | 1/2ngay/ | Phiéu kiém soat quy
quyét thu tuc hanh | chuc phong | ngaylam | trinh giai quyét hd so
chinh cho van thu vao | chuyén moén dugc (kem theo toan bo hé
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sO van ban, luu trir ho
SO.

giao xu ly/Van
thu don vi

viéc

so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh

Tra két qua cho to
chirc, ca nhan va thu
phi, 1¢ phi theo quy
dinh (néu c6).

Cong chuc, vién
chuc phong
chuyén moén dugc
giao xu ly/Van
thu don vi

Cong chuc, vién
chtrc tiép nhan hod
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong

- Trudng hop hd so
trudc hodc ding han:
Xac nhan trén phan
mém mot cira dién tir
va théng bao t6 chic,
c4 nhan dén nhan két
qua.

- Trudng hop ho so
qua han: Cham nhét
mot ngay lam viéc
truéc ngay hét han,
cong chirc, vién chuc
phong chuyén mon
dugc giao xu ly co
trach nhiém guri thong
bao hodc van ban xin
16i dén td chirc, ca
nhan (chuyén cho cdn
bo cua don vi lam viéc
tai Trung tam/bo phdn
tiép nhdn), trong d6
néu ro ly do qué han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hd
so trén phan mém maot
ctra dién tu.

Cong chuc, vién
chuce phong
chuyén moén duogc
giao xur ly/Cong
chire, vién chuc
tiép nhan hd so
cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong
tinh/B6 phan tiép
nhan va tra két
qua...

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so

Vin ban/ Quyét dinh

Vian ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra két
qua. Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét ho
SO

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay/
ngay lam
viée




Quy trinh s 3:

Thii tuc: Giao dit, cho thué dit déi véi trwong hop Chuyén doi cong ty,
Céng ty bi chia, tich hodc sdp nhdp, hop nhit trong cic truong hop Cong ty
truwéc khi chuyén doi, chia, tich hodc sdp nhdp, hop nhit da dwoc Nha nuwdc
giao dit khong thu tien sir dung dit hodc dwoc Nha nwéc cho thué dit thu tién
s dung dat mét lan cho cd thoi gian thué, giao dit cé thu tién siv dung dit

nhung tién sir dung dat, tién thué dit cé nguon géc tir ngén sach nha nuwéc.

Trinh Thoi gian
tw cac Noi dung cong viéc Trach nhiém thl’f’c hl?fl Két qua/san pham
buwdc " (ngay/ngay
thwe hién A <
thuc : : lam viéc)
hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chirc, vién | 1/2ngay/ | Gidy tiép nhan ho so
ho so. chie tiép nhan hd | ngaylam |va hen tra  két
- Quét (scan), nhap di S('rAcua.dO’n Vi lfilm viéc qua/Phlel‘J yéu .cAau b(g
lity tre A A ~, | Viéc tal Trung tdm sung hoan thién ho
i€u trén phan mém mot < iy O

A . .| Phuc  wvu hanh so/Phiéu tur ch01 tlep
ctra dién tr cia don vi , . ,
. A chinh coéng tinh nhan giai quyet ho
tai Trung tdm Phuc vu A -
X . A chuyén ho so dén so/Phiéu kiém soat
hanh chinh cong tinh N 2
B¢ phén Van thu quy trinh giai quyet
So ho so (kem theo toan
bo ho so cua TTHC).

Buéc 2 | B phan Van thu S& | Lanh dao Chi cuc | 1/2 ngay/ Phiéu kiém soat quy
chuyén h6 so dén Lanh | Quan ly dat dai | ngaylam | trinh giai quyet ho so
dao phong ban chuyén | xir ly ho so dén viéc (kem theo toan bo ho
mon Cong chuc, vién so cua TTHC)

chire phong Quy
hoach, giao dat
cho thué dat

Bugc 3 | Cong chie, vién chirc | Cong chie, vién | 7ngdy/ | Phicu kiém soat quy
xem xét, thdm dinh, xtr | chirc phong Quy | ngay lam | trinh giai quyét ho so
ly ho so. Lap phi€u | hoach, giao dat viéc (kem theo toan bo ho
trinh (néu c6) va Duy | cho thué dat dugc so cua TTHC)
thdo két qua thu tuc | giao xurly
hanh chinh trinh lanh
dao phong xem xét.

Budc 4 | Xem xét két qua giai | Lanh dao Chi cuc 1 ngay/ | Phiéu kiém soat quy
quyét thu tuc hanh | Quan ly dat dai ngay lam | trinh giai quyet ho so
chinh trinh Uy ban nhan viéc (kem theo toan by ho
dan tinh phé duyét so cua TTHC)

Budc 5 | Uy ban nhan dan tinh Uy ban nhan dan 5ngay/ | Phiéu kiém soat quy
xem xét phé duyét két | tinh ngay lam | trinh giai quyet ho so
qua viéc (kem theo toan by ho

so cua TTHC)

Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chuc, vién | 1/2ngay/ | Phiéu kiém soat quy
quyet tha tuc hanh | chic phong | ngaylam | trinh giai quyét ho so
chinh cho van thu vao | chuyén mén duoc viéc (kem theo toan bo ho
sO van ban, luu trir ho | giao xu ly/Vén
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SO.

thu don vi

so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua veé
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Tra két qua cho to chiic,
cd nhan va thu phi, 1¢
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuc, vién
chtc phong
chuyén moén duogc
giao xu ly/Van
thu don vi

Cong chuc, vién
chirc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
X4c nhan trén phan
mém mot ctra dién tir va
thong béo t6 chirc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Trudng hop ho so qua
han: Cham nhit mot
ngady lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
chue, vién chic phong
chuyén moén dugc giao
xr 1y c6 trach nhiém
guri thong bao hodc van
ban xin 16i dén t6 chuc,
cd nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viec tai Trung tam/bo
phén tiép nhdn), trong
d6 néu 10 1y do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong quad
mét ldn). Cap nhat hd
so trén phan mém mot
ctra dién tu.

Cong chtrc, vién
chuc phong
chuyén moén dugc
giao xu 1ly/Cong
chirc, vién chuc
tiép nhan ho so
cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong
tinh/B6 phan tiép
nhan va tra két
qua...

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so

Vin ban/ Quyét dinh

Vian  ban/  Quyét
dinh.../Phiéu xin 1i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
quyét ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay
/ngay lam
viée
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Quy trinh sd 4:

Thi tuc: Thu héi dit do cham diet vige siv dung dit theo quy dinh tai
Diém a Khodn 1 Diéu 65 Lugt Dat dai (dbi véi té chire dwge Nha nwde giao dit
khong thu tién sir dung dat duwgc Nha nudc giao dit cé thu tién si dung dit
ma tién siv dung dit cé nguon géc tir ngan sdach nha nwdc b gidi thé, phd san,
chuyén di noi khdc, giam hodiic khéng con nhu cau siv dung dit; nguwoi siv dung

dit thué ciia Nha nwéc tri tién thué dit hang nam bi gidi thé, phd sin, chuyén
di noi khac, giam hoac khong con nhu cau sw dung dat).

Trinh Thoi gian

tw cac Noi dung cong viéc | Trach nhiém thuc thl{c hl@fl Két qua/san pham

buwdc hién (ngay/ngay

thue j lam viéc)
hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chirc, vién | 1/2ngay | Gidy tiép nhan ho so
hd so. chtrc tiép nhan hd | /ngaylam |va hen tra  két
- Quét (scan), nhap dit S(.)’A cﬁa'dO’n Vi lrilrn viéc qué/Phiél‘l yéu .(iéu b(i)
liéu trén phin mém viéc tai Trung t‘am sung ‘}Kloan‘ thlgp '}}O
mot cira dién tir cia Ph}lC vu hz%nh SO/APhlel%qj[u’ ChO} tlelg
don vi tai Trung tam chlnhR cong tlI}h nhan giai 'q;uyet hF)
Phuc vu hanh chinh chuyén ho so dén so/Phiéu klgm soat
céﬁg tinh B§ phan Van thu quy trinh giai quyet

So ho so (kem theo toan
bé hé so ciia TTHC).

Buéc 2 | B phan Van thu S¢ | Lanh dao Chi cuc | 1/2 ngay Phiéu kiém soat quy
chuyén hd so dén | Quan ly dat dai xir | /ngdylam | trinh giai quyét hd so
Linh dao phong ban | 1y hd so dén Cong viéc (kém theo toan bg ho
chuyén mon chire, vién chuc so cua TTHC)

phong Quy hoach,
giao dat cho thué
dat

Bude 3 | Cong chirc, vién chic | Cong chtc, vién | 2ngay/ | Phiéu kiém soat quy
xem xét, tham dinh, | chitc phong Quy | ngaylam | trinh giai quyét ho so
xtr 1y hd so. Lap phiéu | hoach, giao dat cho viée (kém theo toan bg ho
trinh (néu c6) va Du | thué dat duoc giao so cua TTHC)
thao két qua thu tuc | xuly
hanh chinh trinh lanh
dao phong xem xét.

Budc 4 | Xem xét két qua giai | Lanh dao Chi cuc | Ol/ngdy | Phiéu kiém soat quy
quyét thu tuc hanh | Quan ly dét dai lam viéc | trinh giai quyét ho so
chinh trinh Uy ban (kém theo toan bg ho
nhdn dan tinh phé so cua TTHC)
duyét

Budc 5 | Uy ban nhan dan tinh | Uy ban nhan dan | 5ngay lam | Phiéu kiém soat quy
xem xét phé duyét két | tinh viéc trinh giai quyét hd so
qua (kém theo toan bg ho

so cua TTHC)

Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chuc, vién | 1/2ngay | Phiéu kiém sodt quy
quyét thi tuc hanh | chic phong chuyén | /ngiy lam | trinh giai quyét hd so
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chinh cho van thu vao | mén dugc giao xur viéc (kém theo toan bg ho
s6 van ban, luu trir hd | 1y/Van thu don vi so ciia TTHC)
SO.

Budc 7 | Chuyén tra két qua vé | Cong chirc, vién | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
Trung tim Phuc vu | chiic phong chuyén | /ngay lam | trinh giai quyét hd so
hanh chinh cong tinh | mén dugc giao xu viéc

ly/Van thu don vi )
Tra k& X 2 | Cong chic, vién Van ban/Quyét dinh
ra két qua cho to Y R X
chirc, ca nhan va thu chucq tiep nhgn ‘ho
A , so cua don vi lam
phi, 1¢ phi theo quy | ~., " n
dinh (néu co). vige tai Trung t\am
Phuc wvu hanh
chinh cong
- Trudng hop hd so | Cong chuc, vién Vin ban/Quyét
trudc hodc ding han: | chuc phong chuyén dinh.../Phiéu xin 13i
X4c nhan trén phan | mén dugc giao xir va hen lai ngay tra két
mém mot cira dién tir 1y/Coéng chuec, vién qua. Phiéu kiém soat
va thong bao t6 chirc, | chiuc tiép nhan hd quy trinh giai quyét
c4 nhan dén nhan két | so cua don vi lam hd so
qua. viéc tai Trung tdm
- Truong hop hd so Ph,u ¢ Avu , hén13
\ han- Cham nhét chinh cong tinh/Bo
qua han. N .~ | phan tiép nhan va
mot ngay larp VIEC | 2 bt qua
truéc ngay hét han, | o KA
cong chirc, vién chuc
phong chuyén mon
duoc giao xu ly co6
trach nhiém gui thong
bao hodc van ban xin
16i dén td chirc, ca
nhan (chuyén cho cdn
bo cua don vi lam viéc
tai Trung tam/bo phdn
tiép nhdn), trong d6
néu ro ly do qué han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hd
so trén phan mém maot
ctra dién tu.
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay
/ngay lam
viée
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Quy trinh sd 5:

Thi tuc: Thu héi dit 6 trong khu vwe bi 6 nhiém méi truong cé nguy co
de doa tinh mang con nguoi; dit ¢ cé nguy co sat 16, sut liin, bj anh hwéng béi
hién twong thién tai khdc de doa tinh mang con ngwoi doi véi trwong hop thu
hoi dit & thujc dw dn nha ¢ ciia t6 chirc kinh té, nguoi Viét Nam dinh cw 6

nwdoc ngoai, doanh nghiép co von dau tw nwdc ngoai.

Trinh Thoi gian

tw cac Noi dung cong viéc Trach nhiém thl’f’c hl?fl Két qué/san phim

buwéc oA (ngay/ngay

thuc hién A .
thuwe : : lam viéc)
hién

Buée 1 Tjép nhan va kiém tra | Cong chuc, vién | 1/2 ngay Gidy tiép nhan ho S0
ho so. chuc tiép nhan ho | /ngaylam |va hen trda  két
- Quét (scan), nhap dit 50 cua dqn vi lam viéc qua/Phlel{ yéu cau b(g
A A A Ao | Viec  tai  Trung sung hoan thién ho
liéu trén phan mém | . A L.k

A A . | tam Phyc vu hanh so/Phiéu tr choi tiep
mot cua dién tir cua , - , . % )
- ~ | chinh cong tinh nhan giai quyét ho
don vi tai Trung tam PR .
\ . chuyén ho so dén so/Phiéu kiém sodt quy
Phuc vu hanh chinh | 777" 9
A B6 phan Van thu trinh giai quyét hd so
cong tinh ;
So (kém theo todn bé ho
so cua TTHC).

Budc2 | B6 phéan Van thu S¢ | Lanh dao Chi cuc | 1/2 ngay Phiéu kiém soat quy
chuyén ho so dén | Quan 1y dat dai | /ngaylam | trinh gidi quyét ho so
Lanh dao phong ban | xr ly ho so dén viéc (kem theo toan bo ho
chuyén mon Cong chuc, vién so cua TTHC)

chirc phong Quy
hoach, giao dat
cho thué dat

Budc 3 | Cong chic, vién chuc | Cong chirc, vién | 02ngay | Phiéu kiém soat quy
xem x¢t, tham dinh, | chirc phong Quy | /ngay lam | trinh giai quyét hd so
xur Iy ho so. Lap phiéu | hoach, giao dat viéc (kém theo toan bé ho
trinh (néu co) va Du | cho thué dat dugc so cua TTHC)
thdo két qua thu tuc | giao xur ly
hanh chinh trinh Ianh
dao phong xem xét.

Budc 4 | Xem xét két qua giai | Lanh dao Chi cuc | 1/ngay lam | Phiéu kiém soat quy
quyét thu tuc hanh | Quan ly dat dai viéc trinh giai quyét hd so
chinh trinh Uy ban (kém theo toan bé ho
nhan dan tinh phé so cua TTHC)
duyét

Budc 5 | Uy ban nhan dén tinh | Uy ban nhan dan | 5/ngay lam | Phiéu kiém soat quy
xem x&t phé duyét két | tinh viéc trinh giai quyét hd so
qua (kém theo toan bé ho

so cua TTHC)
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Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chtrc, vién | 1/2ngay |Phiéu kiém soat quy
quyet tha tuc hanh | chiic phong | /ngaylam | trinh giai quyét ho so
chinh cho van thu vao | chuyén mén duogc viéc (kem theo toan bo ho
sO van ban, luu trtr ho | giao xt ly/Van so cua TTHC)

SO. thu don vi

Budc 7 | Chuyén tra két qua vé | Cong chirc, vién | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
Trung tdm Phuc wvu | chuc phong | /ngay lam | trinh giai quy€t ho so
hanh chinh cong tinh | chuyén mon dugc viéc

giao xu ly/Van .
| thu don vi Vian ban/Quyét dinh
Tra két qua cho to R , on
, A Cong chue, vién
chirc, ca nhan va thu L ° L A 1A
C 1A e chtrc ti€ép nhan ho
phi, 1¢ phi theo quy , .
. L so cua don vi lam
dinh (néu co). oA .
vigc tar  Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong
- Truong hop hd so | Cong chirc, vién Vian ban/Quyét
trudc hodc ding han: | chuc phong dinh.../Phiéu xin 101 va
Xac nhan trén phan | chuyén mon dugc hen lai ngay tra ket
mém mot ctra dién tu | giao xu ly/Cong qud. Phiéu kiém soat
va thong bdo to chuc, | chuc, vién chuc quy trinh giai quyet ho
ca nhan dén nhan két | tié¢p nhan ho so SO
qua. cua don vi lam
: X viéc tai Trung
- Truong hop ho so | .~ : .
, g op z, | tam Phuc vu hanh
qua han: Cham nhat ) .
mot ngay lam viéc chinh cone
S \ X "~ | tinh/B§ phén tiép
trudc ngay hét han, N NP
N ; A . |nhan va tra keét
cong chuc, vién chuc :
R A ~ | qua...
phong chuyén mon
duoc giao xu ly co
trach nhiém guri thong
bao hodc van ban xin
101 dén t6 chirc, ca
nhan (chuyén cho can
bo cua don vi lam viéc
tai Trung tam/bo phan
tiep nhan), trong doé
néu rd 1y do qué han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lgi
thuc hién khong qud
mot lan). Cap nhat ho
so trén phan mém maot
ctra dién tu.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 10 ngay
/ngay lam
viéc
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Thi tuc: Thu héi dit do vi pham phdp lugt vé dit dai

Quy trinh s 6

Trinh

tu cac
budc
thuc

hi¢én

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thaoi gian
thuc hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qué/san pham

Buoc 1

Tiép nhan va kiém tra
hd so.

- Quét (scan), nhap dir
liéu trén phﬁn mém mot
cua dién tr cia don vi
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh

Cong chuc, vién
chte tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh coéng tinh
chuyén ho so dén
B6 phan Van thu
S¢

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két
qua/Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién hd
so/Phiéu tir chbi tiép
nhan giai quyét ho
so/Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét
hd so (kém theo toan
b6 ho so ciia TTHC).

Budc 2

B6 phan Van thu S&
chuyén hd so dén Lanh
dao phong ban chuyén
mon

Lanh dao Chi cuc
Quan ly dat dai
xtt Iy hd so dén
Cong chuc, vién
chic phong Quy
hoach, giao dat
cho thué dat

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)

Buoc 3

Cong chirc, vién chuc
xem xét, tham dinh, x@r
ly hé so. Lap phiéu
trinh (néu c6) va Du
thaio két qua thu tuc
hanh chinh trinh lanh
dao phong xem xét.

Cong chuc, vién
chic phong Quy
hoach, giao dét
cho thué dat duoc
giao xu ly

02 ngay
/ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo todn bé ho
so cua TTHC)

Budc 4

Xem xét két qua giai
quyét thu tuc hanh
chinh trinh Uy ban nhan
dan tinh phé duyét

Lanh dao Chi cyc
Quan ly dat dai

01/ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)

Budce 5

Uy ban nhan déan tinh
xem xét phé duyét ket
qua

Uy ban nhan dan
tinh

S/ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)

Budce 6

Chuyén két qua giai
quyét thu tuc hanh
chinh cho van thu vao
s6 van ban, luu trit hd
SO.

Cong chuc, vién
churc phong
chuyén moén dugc
giao xu ly/Van
thu don vi

172

ngay/ngay
lam viéc

Phiéu kiém sodt quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo todn bé ho
so cua TTHC)

Budce 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh

Cong chuc, vién
churc phong
chuyén mon duoc

172

ngay/ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho so
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Tra két qua cho t6 chirc,
cd nhan va thu phi, 1¢
phi theo quy dinh (néu
co).

giao xu ly/Van
thu don vi

Cong chuc, vién
chirc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong

- Truong hop ho so
trudc hodc dung han:
X4c nhan trén phan
mém mot clra dién tir va
thong bao t6 chuc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Trudng hop ho so qua
han: Chim nhat mot
ngay lam viéc trudc
ngay hét han, cong
chue, vién chuc phong
chuyén moén dugc giao
xr 1y c6 trach nhiém
gui thong bdo hodc van
ban xin 151 dén t6 chuec,
cd nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viec tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong
d6 néu 10 1y do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thyc hién khong quad
mét lan). Cap nhat hd
so trén phan mém mot
cura dién tu.

Cong chuc, vién
chuc phong
chuyén mon duoc
giao xu ly/Cong
chirc, vién chuc
tiép nhan ho so
cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong
tinh/B6 phan tiép
nhan va tra két
qua...

Vin ban/Quyét dinh

Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
quyét ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay/
ngay lam
viéc
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Quy trinh s 7:

Thi tuc: Thu héi dit do nguwoi siv dung dit tw nguyén trd lai dit dwoc
quy dinh tai Diém ¢ Khodn 1 Diéu 65 Ludt Ddt dai.

Trinh
tw cac
buéc
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qué/san pham

Budc 1

Ti€p nhan va kiém tra
ho so.

- Quét (scan), nhap dir
libu trén phan mém
mot cira dién tir cua
don vi tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Cong chuc, vién
chtrc tiép nhan hod
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh coéng tinh
chuyén ho so dén
B6 phan Van thu
So

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

va hen

nhan giai quyét hod

Gidy tiép nhan hd so
tra  két
qua/Phiéu yéu ciu bd
sung hoan thién hd
so/Phiéu tir chdi tiép

so/Phiéu  kiém soat
quy trinh giai quyét ho
so (kem theo toan bo
hé so ciia TTHC).

Budc 2

Bo phan Van thu S¢&
chuyén hd so dén
Lanh dao phong ban
chuyén mon

Lanh dao Chi cuc
Quan ly dat dai
xt 1y hd so dén
Cong chuc, vién
chic phong Quy
hoach, giao dat
cho thué dt

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

so cua TTHC)

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kem theo toan bo ho

Budce 3

Cong chuc, vién chuc
xem xét, tham dinh,
xtr 1y ho so. Lap phiéu
trinh (néu c6) va Du
thao két qua thu tuc
hanh chinh trinh lanh
dao phong xem xét.

Cong chuc, vién
chic phong Quy
hoach, giao dat
cho thué dit duoc
giao xu ly

2 ngay/ngay
lam viéc

trinh giai quyét hd so

so cua TTHC)

Phiéu kiém soat quy

(kém theo toan bo hé

Buoc 4

Xem xét két qua giai
quyét tht tuc hanh
chinh trinh Uy ban
nhan dan tinh phé
duyét

Lanh dao ’Chi cuc
Quan ly dat dai

I/ngay lam
viéc

so cua TTHC)

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kem theo toan bo ho

Budc 5

Uy ban nhan dan tinh
xem x¢ét phé duyét két
qua

Uy ban nhan dan
tinh

S/ngay lam
viéc

so cua TTHC)

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho so
(kem theo toan bo ho

Budc 6

Chuyén két qua giai
quyét tha tuc hanh
chinh cho van thu vao
s6 van ban, luu trit hd
SO.

Cong chuc, vién
chuc phong
chuyén moén dugc
giao xu ly/Van
thu don vi

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

so cua TTHC)

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho so
(kem theo toan bo ho

Buéde 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu

Cong chuc, vién
chtrc phong

1/2 ngay
/ngay lam

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
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hanh chinh cong tinh

Tra két qua cho to
chirc, ca nhan va thu
phi, 1¢ phi theo quy
dinh (néu c6).

chuyén moén dugc
giao xu ly/Van
thu don vi

Cong chuc, vién
chtrc tiép nhan hod
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong

- Trudng hop hd so
trudc hoac dang han:
Xac nhan trén phan
mém mot cira dién tir
va thong bao t6 chiic,
c4 nhan dén nhan két
qua.

- Trudng hop ho so
qua han: Cham nhét
mot ngay lam viéc
truéc ngay hét han,
cong chirc, vién chuc
phong chuyén mon
dugc giao xu ly co
trach nhiém gui thong
bao hodc van ban xin
16i dén t6 chirc, ca
nhan (chuyén cho cdn
bo cua don vi lam viéc
tai Trung tam/bo phdn
tiép nhdn), trong d6
néu ro ly do qué han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qud
mét lan). Cap nhat hd
so trén phan mém maot
cua dién tur.

Cong chuc, vién
chtrc phong
chuyén moén duogc
giao xu ly/Cong
chire, vién chuc
tiép nhan hd so
cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong
tinh/B6 phan tiép
nhan va tra két
qua...

viéc

Vin ban/Quyét dinh

.../Phiéu xin 13i va hen
lai ngay tra két qua.
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10
ngay/ngay
lam viéc
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Quy trinh sd 8:

Thi tuc: Thu héi dit vi muc dich quéc phong, an ninh; phdt trién kinh té
- xd hgi vi lgi ich quoc gia, cong cong.

Trinh Thoi gian

tw cac N¢i dung cong viéc Trach nhi¢m thl_\rc hl@f‘ Két qué/san pham

buéc thwe hién (ngay/ngay

thuc : : lam viéc)
hién

Buoc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chuc, vién 12 Gidy ti€p nhan ho so
ho so. chic tiép nhan hd | ngay/ngay |va  hen tra  két
_ Quét (scan), nhap dir so ctia don vi lam | lam vige qué/Phiél{ yéu 'ciﬁu b§
liéu trén phﬁn mém mot vi€c tai Trung t‘am sung .A’hoan‘ thl?p .120

A i . | Phuc  vu hanh so/Phiéu tir chdi tiép
cua dién tir cua don vi , A , N R 5
tai Trune tAm Phuc vu chinh cong tinh nhan giai quyét ho
: g ] , X 1A £ Ry .
hanh chinh céng tinh chPyeI} ho S0 den sq/PhleH .klem A’soatkquy

B§ phan Van Thu trinh gidi quyét ho so
So (kém theo toan bé ho
so cua TTHC).

Buéc 2 | B phan Van thu S¢ | Lanh dao Chi cuc 172 Phiéu kiém soat quy
chuyén ho so dén Lanh | Quan 1y diy dai | ngay/ngay | trinh giai quyét hd so
dao phong ban chuyén | xir Iy hd so dén | lamviéc | (kém theo todn bé ho
mon Cong chuc, vién so cua TTHC)

chuc phong Quy
hoach, giao dat
cho thué dét

Budce 3 | Cong chirc, vién chtc | Cong chiic, vién 2 Phiéu kiém soat quy
xem xét, thim dinh, xir | chitc phong Quy | ngay/ngay | trinh giai quyét hd so
Iy hd so. Lap phiéu | hoach, giao dat | lamviéc | (kém theo toan bg ho
trinh (néu c6) va Dy | cho thué dit dugc so cua TTHC)
thao két qua thu tyc | giao xu ly
hanh chinh trinh lanh
dao phong xem xét.

Budc 4 | Xem xét két qua giai | Lanh dao Chi cuc | Ingaylam | Phiéu kiém soat quy
quyét thu tuc hanh | Quan ly dit dai viéc trinh giai quyét ho so
chinh trinh Uy ban (kém theo toan bg ho
nhan dan tinh phé duyét so cua TTHC)

Budc 5 | Uy ban nhan déan tinh | Uy ban nhan dan | 5ngaylam | Phiéu kiém soat quy
xem xét phé duyét két | tinh viéc trinh giai quyét hd so
qua (kém theo toan bg ho

so cua TTHC)

Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chue, vién 172 Phiéu kiém soat quy
quyét thu tuc hanh | chtc phong | ngay/ngay | trinh giai quyét hd so
chinh cho véan thu vao | chuyén moén dugc | lam viéc | (kém theo toan bo ho
s van ban, luu trit hd | giao xur 1y/Van so ciia TTHC)

SO. thu don vi

Budc 7 | Chuyén tra két qua vé | Cong chuc, vién 172 Phiéu kiém soat quy
Trung tam Phuc wvu | chic phong | ngay/ngay | trinh giai quyét hd so
hanh chinh cong tinh chuyén moén dugc | lam viéc
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Tra két qua cho t6
chirc, c4 nhan va thu
phi, 1€ phi theo quy
dinh (néu co).

giao XU
thu don vi

[¥/Van

Cong chuc, vién
chirc tiép nhan hod
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
X4c nhan trén phan
mém mot cira dién tu
va thong bao to chuec,
c4 nhan dén nhan két
qua.

- Truong hop ho so qua
han: Cham nhit mot
ngdy lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
chuc, vién chiic phong
chuyén moén dugc giao
xr ly c6 trach nhiém
gt thong bao hodc van
ban xin 16i dén t6 chc,
cd nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong
d6 néu 10 ly do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qud
mét lan). Cap nhat ho
so trén phan mém mot
cua dién tur.

Cong chuc, vién
chuc phong
chuyén moén duogc
giao xu ly/Cong
chirc, vién chuc
tiép nhan ho so
cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong
tinh/B6 phan tiép
nhan va tra két
qua...

Vin ban/Quyét dinh

.../Phiéu xin 18i va hen
lai ngay tra két qua.
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay
/ngay lam
viéc
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Quy trinh s 9:

Thii tuc: Chuyén muc dich sir dung dit phdi dwgc phép co quan cé thim
quyén doi voi to chire, nguoi Viét Nam dinh cw ¢ nwdéc ngoai, doanh nghiép co

von ddu tw nwdc ngoai.

Trinh Thoi gian
tw cac Noi dung cong viéc Trach nhiém thl’f’c hl?fl Két qua/san pham
bwoéc thue hién (ngay/ngay

thue : : lam viéc)

hi€én

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chirc, vién 172 Gidy tiép nhan ho so
hé so. chic tiép nhan hd | ngay/mgay |va hen tra két
- Quét (scan), nhp di qucﬁa'don vi l?}m lam viéc qué/Phiél‘J yéu .(iéu bé
liéu trén phin mém mot viéc tai Trung t‘am sung ‘1‘102111‘ thlgn '}}0
ctra dién tir cia don vi Ph}lC vu hz%nh SO/’\Phlel{jﬂI choA1 tlelg
tai Trune tam Phuc vu chinh cong tinh nhan giai quyét ho

: g UC Vi 2. 1A X X X ,
hanh chinh céng tinh chﬂuyenA ho S0 dén so/Ph1§u klﬁm sozA’lt
B¢ phan Van thu quy trinh giai quyét
So hd so (kém theo toan

b6 hoé so ciia TTHC).

Buéc 2 | B6 phan Van thu S¢ | Lanh dao Chi cuc 1/2 Phiéu kiém soat quy
chuyén ho so dén Lanh | Quan ly dat dai xir | ngay/ngdy | trinh giai quyét hd so
dao phong ban chuyén | 1y ho so dén Cong | lam viéc | (kém theo toan b ho
mon chie, vién chuc so cua TTHC)

phong Quy hoach,
giao dat cho thué
dat

Budc 3 | Cong chire, vién chuc | Cong chirc, vién | 7ngay/ | Phiéu kiém soat quy
xem xét, tham dinh, xir | chitc phong Quy | ngaylam | trinh giai quyét hd so
ly hd so. Lap phiéu | hoach, giao dét viée (kém theo toan b ho
trinh (néu c6) va Du | cho thué dat dugc so cua TTHC)
thio két qua thu tyc | giao xur ly
hanh chinh trinh lanh
dao phong xem xét.

Budc 4 | Xem xét két qua giai | Lanh dao Chi cuc 1 ngay/ | Phiéu kiém soat quy
quyét tha tuc hanh | Quan ly dat dai ngay 1am | trinh giai quyét ho so
chinh trinh Uy ban viéc (kem theo toan bo ho
nhan dan tinh phé so cua TTHC)
duyét

Budc 5 | Uy ban nhan dan tinh | Uy ban nhén dan 5ngay/ | Phiéu kiém soat quy
xem xét phé duyét két | tinh ngay lam | trinh giai quyét hd so
qua viée (kém theo todn b hé

so cua TTHC)

Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chic, vién 172 Phiéu kiém soat quy
quyét thu tuc hanh | chic phong | ngay/ngay | trinh giai quyét hod so
chinh cho vin thu vao | chuyén mon dugc | lam viéc | (kém theo toan bo ho
sO van ban, Iuu trit ho | giao xir 1y/ Vian so cua TTHC)

SO. thu don vi
Budc 7 | Chuyén tra két qua vé | Cong chirc, vién 12 Phiéu kiém soat quy
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Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh

Tra két qua cho b
chirc, ca nhan va thu
phi, 1& phi theo quy
dinh (néu co).

chtrc phong
chuyén mon dugc
giao xu ly/ Van
thu don vi

Cong chuc, vién
chtrc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong

- Trudng hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phan
mém mot cira dién tu
va thong bao to chic,
c4 nhan dén nhan két
qua.

- Trudng hop ho so qua
han: Cham nhat mot
ngady lam viéc trudc
ngady hét han, cong
chure, vién chirc phong
chuyén mon dugc giao
xtr ly c6 trach nhiém
gui thong bdo hodc van
ban xin 18i dén t6 chuc,
cd nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viec tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong
do néu ro 1y do qué han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hod
so trén phan mém mot
cura dién tur.

Cong chuc, vién
chue phong
chuyén mon dugc
giao xu 1y/Cong
chire, vién chic
tiép nhan hd so
cua don vi lam
viéc tai Trung tm
Phuc wvu hanh
chinh cong
tinh/Bo phan tiép
nhan va tra két
qua...

ngay/ngay
lam viéc

trinh giai quyét ho so

Vin ban/Quyét dinh

Vian ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 13i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
quyét ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay
/ngay lam
viée
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Thi tuc: Gia han sir dung dit

Quy trinh s6 10:

Trinh Thoi gian
tw cac N§i dung cong viéc | Trach nhiém thue thg}’c hle}l Két qua/san pham
budc ’ hién (ngay/ngay

thuc : lam viéc)

hi¢én

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chirc, vién 172 Gidy tiép nhan ho so
hé so. chic tiép nhan hd | ngay/ngay |va hen tra két
- Quét (scan), nhép di sc‘rA cﬁa'dorn Vi le}m lam viéc qué/Phiéu Yéu c@}u
liu trén phin mém mot viéc tai Trung ‘Eam bg) sung .I}oan‘ thleA’g
ctra dién tr cua don vi Ph,l'lc N hE}nh h? so/PAhleu' »t.u Ch(;n
tai Trune tim Phuc vu chinh cong tinh tiép nhén giai quyet

c g J L 2 A X A Y -2
hanh chinh céng tinh chPyenA ho S0 den ho’ so/Ph1el‘1 kle‘rvn‘
B phan Van thu soat quy trinh giai
So quyét hd so (kem
theo toan b ho so
cua TTHC).

Buéc2 | B6 phan Van thu Sé | Lanh dao Chi cuc 1/2 Phiéu kiém soat quy
chuyén ho so dén Lanh | Quan ly dat dai xi&r | ngay/ngdy | trinh giai quyét hod
dao phong ban chuyén | 1y hd so dén Cong | lamviéc | so (kém theo toan bg
mon chtc, vién chirc hé so ciia TTHC)

phong Quy hoach,
giao dat cho thué
dat

Budc 3 | Cong chirc, vién chuc | Cong chirc, vién 2 Phiéu kiém soat quy
xem xét, tham dinh, xir | chirc phong Quy | ngay/ngay | trinh giai quyét ho
ly hd so. Lap phiéu | hoach, giao dat cho | lam viéc |so (kém theo toan bé
trinh (néu c6) va Du | thué dat duge giao ho so ciia TTHC )
thaio két qua thu tuc | xurly
hanh chinh trinh lanh
dao phong xem xét.

Budc 4 | Xem xét két qua gidi | Lanh dao Chi cuc | 1 ngaylam | Phicu kiém sodt quy
quyét thi tuc hanh | Quan ly dat dai viéc trinh giai quyét ho
chinh trinh Uy ban so (kem theo toan bo
nhan dan tinh phé hé so ciia TTHC)
duyét

Budc 5 | Uy ban nhan déan tinh | Uy ban nhan dan | 5ngay lam | Phiéu kiém soéat quy
xem xét phé duyét két | tinh viée trinh giai quyét ho
qua so (kem theo toan b¢

hé so ciia TTHC)

Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chirc, vién 172 Phiéu kiém soat quy
quyét thu tuc hanh | chiic phong chuyén | ngay/ngdy | trinh giai quyét ho
chinh cho véan thu vao | mén dugc giao xr | lam viéc | so (kém theo toan bg
sO van ban, luu trit hd | 1y/Van thu don vi hé so ciia TTHC)

SO.

Budc 7 | Chuyén tra két qua vé | Cong chitrc, vién 12 Phiéu kiém soat quy

Trung tdm Phyuc vu | chitc phong chuyén | ngay/ngay | trinh giai quyét ho
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hanh chinh cong tinh

Tra két qua cho to
chirc, ca nhan va thu
phi, 1€ phi theo quy
dinh (néu c6).

mon dugc giao xu
1y/Van thu don vi

Cong chuc, vién
chic tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam

Phuc vu hanh
chinh cong
- Truong hop hd so | Cong chuc, vién
trudc hodc dung han: | chiic phong chuyén

Xac nhan trén phan
mém mot cua dién tir
va thong bao td chirc,
ca nhan dén nhan két
qua.

- Trudng hop hd so qua
han: Cham nhat mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
chuc, vién chic phong
chuyén mén dugc giao
xr ly c6 trach nhiém
gui thong bdo hodc van
ban xin 13i dén t6 chuc,
cd nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong
do néu ro 1y do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thwc hién khong qua
mét lan). Cap nhat ho
so trén phan mém mot
cura dién tur.

mon dugc giao xu
ly/Coéng chire, vién
chuc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh/Bg
phan tiép nhan va
tra két qua...

lam viéc

SO
Vin ban/Quyét dinh
Vin ban/Quyét

dinh.../Phiéu xin 13i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay
/ngay lam
viée
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Quy trinh s6 11:

Thi tuc: Thim dinh phwong dn siv dung dit ciia cong ty néng, lim
nghiép va cac Cong ty Nha nwdc thuce hién co phdan hoa.

Trinh Thoi gian | Két qua/san pham

tw cac Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc thg}’c hlefl

buée hid (ngay/ngay

1€n | . A
thwe j lam viéc)
hi¢én

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chirc, vién 172 Gidy tiép nhan ho so
hé so. chuc tiép nhan hd | ngay/ngdy |va hen tra két
_ Quét (scan), nhap dir | *C. cia don vi lam | lam vige qué/Phiél‘l yéu Eéu bc:)
liéu trén phin mém mét viéc tai Trung ‘Eam sung ‘lAloan‘ th12n .120

Ao .| Phuc  vu  hanh so/Phiéu tr choi tiép
cua dién tir cua don vi , R , R A
tai Trune tdm Phuc vu chinh cong tinh nhan giai quyét ho
: g J : 2 A £ .Z -2 .
hanh chinh céng tinh chPyenA ho S0 den so/Phle‘u klgrp soe}t

Bo phan Van thu quy trinh gidi quyét
S& ho so (kem theo toan
b ho so ciia TTHC).

Buéc2 | B phan Van thu Sé | Lanh dao Chi cuc 1/2 Phiéu kiém soat quy
chuyén ho so dén Lanh | Quan 1y dat dai xir | ngay/ngay | trinh giai quyét hd so
dao phong ban chuyén | 1y ho so dén Cong | lamviéc | (kém theo todn bg ho
mon chue, vién chirc so cua TTHC)

phong Quy hoach,
giao dat cho thué
dat

Budc 3 | Cong chirc, vién chirc | Cong chic, vién | 2ngay/ | Phiéu kiém soat quy
xem xét, tham dinh, xtr | chic phong Quy | ngaylam | trinh gidi quyét hd so
Iy hd so. Lap phiéu | hoach, giao dét cho viéc (kém theo toan bo ho
trinh (néu cd) va Dy | thué dit dugc giao (Khong | so cua TTHC)
thao két qua tha tuc | xurly tinh thoi
hanh chinh trinh lanh gian giti ho
dao phong xem xét. so ldy ¥

kién cdc co
quan lién
quan va
thoi gian

cac co

quan gui
van ban

g6p ¥ kién
ve So Tai
nguyén va

Moi

truong).

Budc 4 | Xem xét két qua giai | Lanh dao Chi cuc | 1 ngaylam | Phiéu kiém soat quy
quyét thu tuc hanh | Quan ly dat dai viée trinh giai quyét hd so
chinh trinh Uy ban nhén (kém theo toan bg ho
dan tinh phé duyét so cua TTHC)
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Budc 5 | Uy ban nhén dan tinh | Uy ban nhan dan | 5 ngdy lam | Phiéu kiém sodt quy
xem xét phé duyét két | tinh viéc trinh giai quyét hd so
qua (kém theo toan bo ho

so cua TTHC)

Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chic, vién 172 Phiéu kiém soat quy
quyét thu tuc hanh | chirc phong chuyén | ngay/ngay | trinh giai quyét hd so
chinh cho van thu vao | mén duoc giao xir | lam viéc | (kém theo toan bg ho
s6 van ban, luu trit hd | Iy/Van thu don vi so ciia TTHC)

SO.

Budc 7 | Chuyén tra két qua vé | Cong chuc, vién 12 Phiéu kiém soat quy
Trung tdm Phuc vu | chitc phong chuyén | ngiy/ngay | trinh gidi quyét ho so
hanh chinh cong tinh moén duge giao xu | lam viée

Tra két qua cho t6 chuc,
ca nhan va thu phi, I¢
phi theo quy dinh (néu
co).

ly/Van thu don vi

Cong chuc, vién
chtac ti€p nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm

Phuc wvu hanh
chinh cong
- Truong hop hd so | Céng chirc, vién

trudc hodc ding han:
Xac nhan trén phan
mém mot cira dién tir va
thong bao to chirc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Truong hop ho so qua
han: Cham nhit mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
chure, vién chic phong
chuyén moén duoc giao
xu ly c6 trach nhi¢m
gui thong bao hodc van
ban xin 1i dén t6 chue,
cd nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viec tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong
dé néu 1o 1y do qué han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thwc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hd
so trén phan mém mot
cura dién tur.

chure phong chuyén
mén dugce giao xu
1y/Cong chuc, vién
chic tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh/Bo
phan tiép nhan va
tra két qua...

Vin ban/Quyét dinh

Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 16i
va hen lai ngdy tra két
qua. Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét
ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay/ngay lam viéc
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Thi tuc: Xdc dinh gid dit cu thé

Quy trinh s6 12:

Trinh Thoi gian
tw cac NOi dung cong viéc | Trach nhiém thuc thl’f’c hl?fl Két qué/san phim
buéc hie (ngay/ngay
1€n X A
thuc : lam viéc)
hién

Bude 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chure, vién 172 Gidy tiép nhan ho so
ho so. chie ti€p nhan h6 | ngay/ngay |va hen tra ket

- Quét (scan) nhap die sc'rﬂ cua.don Vi lfitm lam viéc qlxla/Phleu }feu ga}u
lie viéc tai Trung tam bd sung hoan thi¢n
iéu trén phan mém mot < X X 1A
Phuc wvu hanh ho so/Phiéu tir choi

cura dién tor cua don vi , . , X N Z
. A chinh cong tinh tiép nhén gidi quyét

tai Trung tdm Phuc vu 2 3 ; X & 2
X ; A chuyén ho so dén ho so/Phiéu kiém
hanh chinh cong tinh N - , . -
B phan Van thu soat quy trinh giai
So quyet ho so (kem
theo toan by ho so

cua TTHC).

Budc2 | B6 phan Van thu S¢ | Lanh dao Chi cuc 172 Phiéu kiém soat quy
chuyén ho so dén Lanh | Quan ly dat dai xir | ngay/ngay | trinh giai quyét ho
dao phong ban chuyén | Iy h6 so dén Cong | lamviéc | so (kém theo toan bo
mon chue, vién chuc ho so cua TTHC)

phong gia dat, boi
thuong ho trg tai
dinh cu

Budc 3 | Cong chue, vién chuac | Cong chue, vién 28 Phiéu kiém soat quy
xem x¢€t, tham dinh, xtr | chirc phong phong | ngay/ngay | trinh giai quyét hd
ly h6 so. Lap phiéu | gia dat, boi thuong | 1am viéc | so (kém theo toan bé
trinh (néu c6) va Du | hd trg tai dinh cu A 2 | ho so cua TTHC)

\ £ ., (Khong ke
thdo két qua thu tuc oo

R . . < thoi gian
hanh chinh trinh lanh g
d he £ tham ,d.mh

ao phong xem xét. gid ddt ciia

Budc4 | Xem xét ket qua gidi | Lanh dao Chi cuc | Hoidong Phiéu kiém soat quy
quyet thu tuc hanh | Quan ly dat dai tham dinh | trinh  gidi quyét hod
chinh trinh Uy ban gia dat so (kém theo toan bo
nhan dan tinh phé tinh) ho so cua TTHC)
duyét

Buéc 5 | Uy ban nhan dan tinh | Uy ban nhan déan 5 Phiéu kiém soat quy
xem x¢ét phé duyét két | tinh ngy/ngay | trinh giai quyét ho
qua lam viéc S0 (kem theo toan bo

ho so cua TTHC)

Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chuc, vién 172 Phiéu kiém soat quy
quyet thu tuc hanh | chitc phong chuyén | ngay/ngay | trinh gidi quyét ho
cl}inh cho van thu vég moén duge giao xur | lam viéc S0 (kem theo toan bo
sO van ban, luu trtr ho | Iy/Van thu don vi ho so cua TTHC)

SO.

Budc 7 | Chuyén tra két qua vé | Cong chtrc, vién 12 Phiéu kiém soat quy

Trung tdm Phuc wvu | chic phong chuyén | ngay/ngay | trinh gidi quyét ho
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hanh chinh cong tinh

Tra két qua cho to
chirc, ca nhan va thu
phi, 1€ phi theo quy
dinh (néu c6).

mon dugc giao xu
1y/Van thu don vi

Cong chuc, vién
chic tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam

Phuc vu hanh
chinh cong
- Truong hop hd so | Coéng chuc, vién
trudc hodc dung han: | chiic phong chuyén

Xac nhan trén phan
mém mot cua dién tir
va thong bao td chiec,
cad nhan dén nhan két
qua.

- Trudng hop hd so qua
han: Cham nhat mot
ngdy lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
chuc, vién chic phong
chuyén mén dugc giao
xr ly c6 trach nhiém
gui thong bdo hodc van
ban xin 13i dén t6 chuc,
cd nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong
do néu rod 1y do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thwc hién khong qua
mét ldn). Cap nhat ho
so trén phan mém mot
cura dién tur.

mon dugc giao xu
ly/Coéng chire, vién
chuc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh/Bo
phan tiép nhan va
tra két qua...

lam viéc

SO
Vin ban/Quyét dinh
Vin ban/Quyét

dinh.../Phiéu xin 13i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

35 ngay
/ngay lam
viée
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Quy trinh s6 13:

Thi tuc: Bdn hodc gép vén bang tai sin gin lién véi dit thué ciia Nha

nuwdéc theo hinh thirc thué dt trd tién hang nam.

Trinh tuw Thoi gian
cac Noi dung cong viéc | Trach nhiém thue thl‘f’c hl@? Két qua/san phim
buée hid (ngay/ngay
1€n | . A
thue ) lam viéc)
hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chirc, vién | 1/2ngay | Gidy tiép nhan ho so
hd so. churc tiép nhan hd | lamviéc |va hen tra két
- Quét (scan), nhép di 50 cﬁa'don vi la}m qlgé/Phiéu }féu c;e‘:lu
litu trén phén mém | Viée tai Trung tam bg sung 'Irloan thle;’g

e o an_ .. . |Phuc vu hanh ho so/Phicu tir choi
mot ctira dién tr cua , N , 2 PR Z
don vi tai Trune tim chinh cong tinh tiép nhén giai quydt

1 14 g 2 A A A Y4 -2
Phyc vu hanh chinh chPyenA ho S0 den hé so/Phiéu kiém

A B6 phan Van thu soat quy trinh giai
cong tinh ) \ ,

Chi Cuyc quan ly quyét hd so (kem
dat dai theo toan b ho so
cua TTHC).

Bu6c 2 | B phan Van thu Chi | Lanh dao Chi cuc | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
cuc quan ly dat dai | quan 1y dat dai xir | lamviéc | trinh giai quyét ho
chuyén hd so dén |1y hd so dén can so (kem theo toan bo
Lanh dao bd, cong chirc ho so ciia TT. HC)

Budc3 | Can bd cong chirc | Cong chirc Chi cuc | 03 ngdy | Phiéu kiém soat quy
tham tra hd so trinh | quan 1y dit dai | lamviéc |trinh gidi quyét hod
Uy ban nhan dén tinh | duoc giao xir Iy so (kem theo toan bg
Quyét dinh viéc thu hé so ciia TTHC)
hoi dat cua bén ban,
bén gop vbn bang tai
san gan lién voi dat
thué dé cho bén mua,
bén nhan gop voén
bang tai san gan lién
v6i dat tiép tuc thué
dat; ky hop dong thué
dat doi voi bén mua,
nhén gop vbn bang tai
san gan lién voi dat
thué; thong bao bang
van ban cho co quan
thué vé viéc hét hiéu
luc ctia hop ddng thué
dat di voi nguoi ban,
ngudi gbp vén bang
tai san.

Buéc 4 | Uy ban nhan dan tinh | Uy ban nhan dan | 05ngay | Phiéu kiém soat quy
xem xét phé duyét két | tinh lam viéc | trinh giai quyét ho
qua so (kem theo toan bo
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hé so ciia TTHC)

Budc 5 | Chuyén két qua cho | Van thu Uy ban | 1/2 ngay
Van thu vao sd van | nhan dan tinh lam viéc
ban luu trit ho so.

BuGe 6 | Sau khi nhan két qua | Cong chirc Chi cuc | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
cia Uy ban nhan dan | quan 1y d4t dai | lamviéc |trinh giai quyét hod
tinh Kon Tum, Chi | dugc giao xu ly so (kem theo toan bo
cuc quan ly dat dai hé so ciia TTHC)
chuyén hé so cho Vin
phong DPang ky dét
dai

Budc7 |Gui théng tin dia | Can bd vién chiuc | 02ngdy | Phiéu kiém sodt quy
chinh dén co quan | Vin phong Ping | lamviéc |trinh giai quyét ho
thué dé xac dinh va | ky dat dai so (kem theo toan bo
thong bao thu nghia hé so ciia TTHC)
vu tai chinh ddi véi
truong hop phai thuc
hién nghia vy tai
chinh theo quy dinh;

Budc 8 | Xac dinh nghia vy tai | Cong chitc Cuc | 04 ngdy | Phiéu kiém soat quy
chinh chuyén két qua | thué tinh Kon Tum | lamviéc | trinh giai quyét ho
cho ngudi st dung SO
dat, Van phong Ping
ky dat dai

Bu6c 9 | X4c nhan bién dong | Can bo vién chic | 04 ngdy | Phiéu kiém soat quy
vao Gidy chimg nhan | Vin phong Piang | lamviéc |trinh giai quyét ho
hodc hoan thién hd so | ky dét dai SO
trinh S¢& Tai nguyén
va Moi truong ky
Gidy chimg nhan

Budce 10 | Ky Gidy chimg nhan | S¢ Tai nguyén va | 01 ngdy | Phiéu kiém soat quy

Moi truong lam viéc | trinh giai quyét ho
SO

Buédce 11 | - Thuc hién nghiép vu | Can by vién chirc 01 ngay Phiéu kiém soat quy

chuyén moén vé luu | Vin phong Ping | lamviéc | trinh giai quyét ho

trir ho so

ky dét dai.

SO

- Tra két qua cho to | Céong chirc, vién Vin ban/Quyét dinh
chirc, ca nhan va thu | chirc tiép nhan hd
phi, 1€ phi theo quy | so cuia don vi lam
dinh (néu co). viéc tai Trung tam

Phuc vu hanh

chinh cong
- Trudng hop hd so | Cong chic, vién Vian ban/Quyét
trudc hodc dung han: | chic phong chuyén dinh.../Phiéu xin 16i

Xac nhan trén phéan
mém mét cira dién tir
va théng bao to churc,
c4 nhan dén nhan két

mon dugc giao xu
1y/Coéng chuc, vién
chtrc tiép nhan hd
so cua don vi lam

va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
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qua.

- Truong hop hd so
quéa han: Cham nhét
mdt ngay lam viéc
truéc ngdy hét han,
cong chuc, vién chuc
phong chuyén mon
duogc giao xt ly co
trach nhiém guri thong
bao hodc van ban xin
16i dén t6 chiec, ca
nhan (chuyén cho cdn
bo cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong
dé néu ro ly do qua
han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién
khéng qud mét lan).
Cap nhat hd so trén
phan mém mot cua
dién ttr.

viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong tinh/Bo
phan tiép nhan va
tra két qua...

quyét ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

22 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 14:

Thi tuc: Ping ky bién dong doi véi trwong hop chuyén nhwong vén diu
tw la gia tri quyén swr dung dat.

nhan trinh S& Tai
nguyén va Moi truong
ky Gidy chirng nhan

dét dai

Trinh Thoi gian
tw €a¢ | N¢i dung cong viéc | Trach nhiém thuc thl-f’c hl@f‘ Két qua/san pham
buéc : j hién : (ngay/ngay
1€n | A
thue ’ lam viéc)
hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chue,  vién | 1/2 ngay Gidy tiép nhan ho so
ho so. chure tiép nhan ho so | lam vige | va hcr} tra két
- Quét (scan), nhap dit cua don vi }am viéc qlxla/Phleu }feu gilu
lie A A A | tai Trung tdm Phyc bd sung hoan thi¢n
i€u trén phan meém \ . A A Ao 1A

Ar o aa .. | vu hanh chinh cong ho so/Phicu tir choi
mot ctra dién t& cua | | p N X R Z
Co ~ | tinh chuyén ho so tiép nhan gidi quyet

don vi tai Trung tam | _; . R - X .; .2
\ , dén B0 phan Van hé so/Phiéu kiém
Phuc vu hanh chinh . . , .
A thy  Van phong soat quy trinh giai

cong tinh N s AL 4l PR R
Dang ky dat dai quyét h6 so (kém
theo toan bo ho so

cua TTHC).

Budc 2 | Bo phan Vin thy Van | Linh  dao  Van | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
phong Dang ky dat dai | phong Dang ky dat | lamviéc | trinh giai quyét ho
chuyén hé so dén | dai xu ly hd so dén so (kem theo toan bo
Lanh dao can bg, cong churc ho so cua TTHC)

Buge 3 | Can by, vién chie co | Can bg, vién chuc | 02 ngay Phiéu kiém soat quy
trach nhiém kiém tra | Van phong bang ky | lamviéc | trinh giai quyét ho
dieu  kién  chuyén | dat dai duoc giao xur so (kem theo toan bg
nhuong gia tri quyeén | 1y ho so cua TTHC)
su dung dat; Gui
thong tin dia chinh dén
co quan thué dé xac
dinh va thong bdo thu
nghia vu tai chinh doi
v6i truong hop phai
thuc hién nghia vy tai
chinh theo quy dinh;

Budc 4 | Xac dinh nghia vu tai | Cong chire Cuc thué | 04 ngay | Phiéu kiém soat quy
chinh chuyén két qua | tinh Kon Tum lam viéc | trinh gidi quyét ho
cho nguoi sir dung dat, Ny
Van phong Dang ky
dat dai

Bude 5 | Thue hién nghiép vu | Can bo vién chuc | 01 ngay Phiéu kiém soat quy
vé cap Gidy ching | Van phong Pang ky | lam viéc | trinh gidi quyét ho

SO
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Budc 6

Ky Gidy chtng nhan

So Tai nguyén va
Moi trudng

01 ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd
SO

Budc 7

- Thyc hién nghiép vu
chuyen moén veé luu tri
hé so

- Tra két qua cho to
chirc, ca nhan va thu
phi, 1 phi theo quy
dinh (néu co).

- Can b0 vién chuc
Van phong bang ky
dat dai.

- Cong chuc, vién
chtee tiép nhan hd so
cua don vi lam viéc
tai Trung tdm Phuc
vu Can bo vién churc
Van phong Pang ky
dét dai

- Trudng hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phan
mém mot cua dién tir
va théng bao t6 chic,
c4 nhan dén nhan két
qua.

- Trudng hop ho so
qua han: Cham nhat
mot ngay lam viéc
truéc ngay hét han,
cong chuce, vién chuc
phong chuyén mon
dugc giao xu 1y co
trach nhiém gtri thong
bao hoac van ban xin
16i dén t6 chuc, ca
nhan (chuyén cho cdn
bo cua don vi lam viéc
tai Trung tam/bo phan
tiép nhdn), trong do
néu rd ly do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hd
sO trén phan mém mot
cura dién tur.

Cong chuc, vién
chic phong chuyén
mén dugc giao xu
ly/Coéng chuc, vién
chtee tiép nhan hé so
cua don vi lam viéc
tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
tinh/B6 phan tiép
nhan va tra két qua...

01 ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd
SO

Vin ban/Quyét dinh

Van ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 15:

Thi tuc: Ludn chuyén hé so xdc dinh nghia vu tai chinh vé dit dai ciia
nguoi sw dung dit trong truong hop giao dit, cho thué dit khong thong qua
diu gid, chuyen muc dich siv dung dit, gia han siv dung dat chuyen hinh thuc

sir dung dit déi véi trwong hop dp dung phwong phdp hé so diéu chinh gid dit.

Trinh Thoi gian
tw cac Noi dung cong viéc | Trach nhiém thuc thl'f’c hl@fl Két qué/san phim
buéc hie (ngay/ngay
i€n NS
thuc : lam viéc)
hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chuc, vién | 1/2ngdy | Gidy tiép nhan ho Sy
ho so. chuc tiép nhan ho so | lamviéc | va hcp tra lgét
- Quét (scan), nhdp cua don vi Alam viéc qlxla/Phleu )feu (j,z}u

< ia A A | tal Trung tam Phuc bd sung hoan thi¢n
dir ligu trén phan . ; R ; > -
A A o 2.2 | VU hanh chinh cong h6 so/Phi€u tu choi
mém mot cua dién tur | 2 N
, C tinh chuyén ho so tlep nhén giai quyet
cua don vi tai Trung | . 77"
A . dén B6 phan Van thu hd so/Phiéu  kiém
tam Phuc vu hanh . t . g
. Ao Vién phong Pang ky soat quy trinh gidi
chinh cong tinh L o4 LA A
dat dai quyét ho so (kem
theo toan bo ho so
cua TTHC).

Bude 2 | Bo phan Van thu Van | Lanh dao Van phong | 1/2 ngay Phiéu kiém soat quy
phong Dang ky dat | Pang ky dat dai xir | lamviéc | trinh giai quyét ho
dai chuyén ho so dén | Iy ho so dén can bo, s0 (kém theo toan bo
Lanh dao cong chirc hé so cua TTHC)

Budc3 | Lap phiéu chuyén | Can bg, vién chirc | 02ngay | Phiéu kiém soat quy
thong tin cho S¢ Tai Van phong Pang ky | lamviéc | trinh gidi quyét ho
Chinh (x4c dinh cac | dat dai dugc giao xu so (kem theo toan bo
khoan dugc trir néu | ly ho so cua TTHC)
c6) Cuc thué tinh Kon
Tum  (ban  hanh
Thong bao, Quyet
dinh mién giam)

Buéc 4 | Chuyén ho so tryc | Van thu Vian phong | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
tiép dén Cuc thue, S¢ | Pang ky dat dai lam viéc | trinh giai quyét hod
Tai chinh SO

Budc 5 | So Tai chinh x4c dinh | Cong chic S& Tai | 03 ngdy | Phiéu kiém soat quy
cac khoan dugc trur chinh tinh Kon Tum lam vi¢c | trinh gidi quyét ho

SO
Cuc thué xac dinh | Cong chirc Cuc thué | 02 ngay ] Phiéu kiém soat quy
nghia vu tai chinh | tinh Kon Tum lam viéc ké | trinh giai quyét hod
chuyén két qua cho trngay | so
nguoi st dung dat, nhan dugc
Van phong bang ky két qua cua
dat dai So¢ Tai
chinh
04 ngay
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lam viéc

ban hanh
thong béo.
10 ngay
lam viéc
ban hanh
Quyet dinh
micn giam
Budc 6 | Tra két qua cho ngudi | BO phan mét cira | 1/2ngdy | Vin ban/Quyét dinh
st dung dat; Vép Cuc thué lam viéc
phong Pang ky dat
dai
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 17 ngay
lam viéc
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Quy trinh s 16:

Thi tuc: Ludn chuyén hé so xdc dinh nghia vu tai chinh vé dit dai ciia
nguwoi sw dung dat trong truong hop giao dat, cho thué dit trd tién mot lan cho

cd thoi gian thué thong qua hinh thirc déu gid.

Trinh Thoi gian
tw cac Noi dung cong viéc | Trach nhiém thue thl’f’c hl?fl Két qué/san phim
budc hie (ngay/ngay
1€n \ A
thuc : lam viéc)
hién

Budce 1 T‘ié’p nhan va kiém tra | Cong chirc, vién | 1/2ngay | Gidy tiép nhan ho so
ho so. chuc tiép nhan ho | lamvigc |va hep tra ké}
- Quét (scan), nhap dit S0 cua‘don Vi lfilm qua/Phlel‘J yéu cau b?
lie A A x| viéc tal Trung tam sung hoan thi¢én ho

iéu trén phan mém ) % O
N .x .., | Phuc wvu hanh so/Phiéu tir ch01 tlep
modt cira dién tr cua , . ,
o ~ | chinh cbOng tinh nhan giai quyet ho
don vi tai Trung tam 2o £
\ ] chuyén ho so dén so/Phiéu kiém soat
Phuc vu hanh chinh R R 9 y
A B phan Van thu quy trinh gidi quyet
cong tinh < \ < A A A
Van phong Dang ho so (kem theo toan
ky dat dai bo ho so cua TTHC).
Buéc |Bo phan Vin thu Van | Lanh dao  Van | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
02 phong bang ky dat dai | phong bang ky dat | lamviéc | trinh giai quyét ho S0
chuyén hd so dén | dai xir 1y ho so dén (kém theo toan bd ho
Lanh dao can bg, cong churc so cua TTHC)

Buéc3 | Lap phiéu chuyén | Can bd, vién chic | 02ngay | Phiéu kiém soat quy
thong tin cho S¢ Tai | Van phong Dang | lamviéc | trinh giai quyét ho so
Chinh (x4c dinh cac | ky dat dai duoc (kém theo toan bo ho
khoan dugc trr néu | giao xu ly so cua TTHC)
c0) Cuc thué tinh Kon
Tum (ban hanh Thong
bao, Quyét dinh mien
giam)

Budc 4 | Chuyén ho so tryc tiép | Van thu Van phong | 1/2 ngay | Phiéu kiém soat_quy
dén Cuc thué, S¢ Tai | Bang ky dat dai lam viéc | trinh giai quyét ho so
chinh

Budc 5 | S¢ Tai chinh xéc dinh | Cong chirc S Tai | 03 ngdy | Phicu kiém soat quy
cac khoan dugc trir chinh tinh Kon | lamviéc | trinh giai quyét ho so

Tum
Cuc thué xac dinh Cong chic Cuyc| 02ngay Phiéu kiém soat_quy
nghia vy tai chinh | thué tinh Kon Tum | lam viéc k& | trinh giai quyét ho so
chuyén két qua cho tr ngay
nguoi st dung dat, nhén dugc
Van phong Pang ky két qua cua
dat dai S¢ Tai
chinh

04 ngay

lam viéc

ban hanh
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thong béo.

10 ngay
lam viéc
ban hanh

Quyét dinh
mién giam

Budc 6 | Tra két qua cho nguoi | BO phan mot ctra | 1/2ngdy | Van ban/Quyét dinh

st dung dat; ) Vin | Cuc thué lam viéc

phong Pang ky dat dai

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 17 ngay
lam viéc

38



Quy trinh s6 17:

Thi tuc: Ludn chuyén hé so xdc dinh nghia vu tai chinh vé dit dai ciia
nguwoi sw dung dat trong truwong hop cho thué dat trd tién thué dat hang nam
thong qua hinh thirc dau gia.

Trinh Thoi gian
tw cac Noi dung cong viéc | Trach nhiém thuc thl'f’c hl@fl Két qué/san phim
buée hie (ngay/ngay
1€n | A
thuc : lam viéc)
hi€én
Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chic, vién | 1/2 ngay Gidy tiép nhan ho so
ho so. chac ti€p nhén h6 | lamviéc |va hen tra ket
- Quét (scan), nhp di s0' cua‘don vi léj.m qua/Phlel% yéu cau b(;)
litu tré A A ~, | Viéc tai Trung tam sung hoan thién ho
i€u trén phan mém mat . AR L
s gea o .| Phuc vu hanh so/Phiéu tur choi tieép
cua dién tir cua don vi , . ] . R 5
. A chinh coéng tinh nhan giai quyét ho
tai Trung tdm Phuc vu A z £ 2 ,
X . A chuyén ho so dén so/Phieu kiém soat
hanh chinh cong tinh R R 9 gt - Z
B§ phan Van thu quy trinh giai quyet
Van phong Dang ho so (kem theo toan

ky dat dai bo ho so cua TTHC).

Buéc 2 | B phdn Van thu Van | Lanh dao Van | 1/2 ngay Phiéu kiém soat quy
phong Dang ky dat dai | phong Dang ky dat | lam viéc | trinh giai quy€t ho so
chuyén ho so dén Lanh | dai xir Iy ho so dén (kém theo toan b ho
dao can b, cong churc so cua TTHC)

Budc3 | Lap phiéu chuyén | Can bo, vién chirc | 02ngay | Phiéu kiém soat quy
thong tin cho S¢ Tai | Van phong Dang | lamviéc | trinh giai quyét ho so
Chinh (xdc dinh céac | ky dat dai duoc (kém theo toan b ho
khoan duoc trir néu co) | giao xu ly so cua TTHC)

Cuc thué tinh Kon Tum
(ban hanh Thong bdo,
Quy¢ét dinh mién gidm)

Budc 4 C}luyén ho S0 truc tiép | Van  thu Van | 1/2 ngay Phiéu kiém soat quy
dén Cuc thue, S¢ Tai | phong Dang ky dat | lam viéc | trinh gidi quyét ho so
chinh dai

Budc 5 | S& Tai chinh xac dinh | Cong chitc S& Tai | 03 ngay | Phiéu kiém soat quy
cac khoan dugc trur chinh tinh Kon | lamviéc | trinh giai quyét ho so

Tum
Cuc thué x4c dinh Cong chuc Cuc| 02ngay Phiéu kiém soat quy
nghia vy tai chinh | thué tinh Kon Tum | 1am viéc k& | trinh giai quyét ho so
chuyén keét qua cho tor ngay
nguoi sir dung dat, Van nhan dugc
phong Pang ky dat dai két qua cua
So Tai
chinh
04 ngay
lam viéc
ban hanh
thong bao.
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10 ngay

lam viéc
ban,hélnh
Quyet dinh
mién giam
Budc 6 | Tra két qua cho nguoi | B0 phén mét cira | 1/2ngay | Van ban/Quyét dinh
st dung dat; ) Van | Cuc thué lam viéc
phong Dang ky dat dai
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 17 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 18:

Thi tuc: Ping ky, cdp Gidy chitng nhin quyén siv dung dét, quyén sé
hitu nha ¢ va tai san khdc gan lién voi dat lan dau.

Trinh Thoi gian
tw cac Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thue thl‘f’c hl@? Két qué/san pham
budc hién (ngay/ngay

thuc : lam viéc)

hi¢én

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chirc, vién | 1/2ngay | Gidy tiép nhan ho
hd so. churc tiép nhan hd | lamviéc |so va hen tra két
- Quét (scan), nhap dit S0 cﬁa'don vi la}m qué/Phiéu }‘/éu c;e‘:lu
litu trén phén mém mot | Viee tai Trung tam bg sung hpan thle;’g

A ". | Phuc vu hanh chinh ho so/Phiéu tir choi
cuia dién tir cia don vi | | , 2 A . z
tai Trung tim Phuc vu cong t1£1h (ihuy?n tlszp nhan giai ql%};/et
hanh chinh céng tinh hov so dén VBQ pl‘lan ho’ so/Ph1e}1 kle‘rvn‘

Van thu Van phong soat quy trinh giai

Ding ky dét dai quyét hd so (kem
theo toan bé ho so
cua TTHC).

Budc 2 | Bo phan Van thu Vin | Lanh dao  Vin | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
phong Pang ky dat dai | phong Pang ky dat | lamviéc | trinh giai quyét ho
chuyén hd so dén Lanh | dai xir 1y hd so dén so (kem theo toan
dao can bg, cong churc bé ho so cua TT, HC)

Budce 3 | Thuc hién nghi¢p vu vé | Can b, vién chirc 06 ngay Phiéu kiém soat quy
cip Gidy chimg nhan; | Vin phong Diang | lamviéc | trinh giai quyét ho
giri phiéu ldy y kién co | ky dat dai duogc so (kem theo toan
quan quan ly nha nudc | giao xu ly bé hé so ciia TTHC)
dbi voi truong hop cha
s¢ hiru tai san gin lién
v6i dat khong co gidy
to hodc hi¢n trang tai
san co thay d6i so voi
gidy to theo quy dinh;
gui thong tin dia chinh
cho Cuc thué x4c dinh
nghia vu tai chinh; dang
ky vao hd so dia chinh,
co so dir liéu dia chinh,
in gidy ching nhan

Budc 4 | Co quan quan ly nha | S6 Xay dung 04 ngay | Phiéu kiém soat quy
nude doi voi tai san gan lam viéc | trinh giai quyét ho
lién voi dat c6 trach SO
nhiém tra 16 bang vin
ban cho Vian phong
Ping ky dét dai.

Budc 5 | Xac dinh nghia vu tai | Cong chuc Cuc| 04 ngdy | Phiéu kiém soat quy
chinh chuyén két qua | thué tinh Kon Tum lam viéc | trinh giai quyét ho
cho ngudi sir dung dat, SO
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Vin phong Dang ky dat
dai

Budc 6 | Thuc hién nghiép vu vé | Can bd vién chic | 03 ngay | Phiéu kiém soat quy
cap Gidy chimg nhén | Van phong Piang | lamviéc | trinh giai quyét ho
trinh S& Tai nguyén va | ky dét dai SO
Moéi truong ky Gidy
ching nhan

Budc 7 | Ky Gidy chimg nhan S6 Tai nguyén va| Ol ngay | Phiéu kiém soat quy

Moi truong lam viéc | trinh giai quyét ho
SO

Budc 8 | - Thuc hién nghiép vu | Can bd vién chiac | 01 ngdy | Phiéu kiém soat quy
chuyén mon vé luu trir | Van phong Pang | lamviéc | trinh giai quyét ho
hé so ky dat dai. SO
- Tra két qua cho t6 | Cong chuc, vién Vin ban/Quyét dinh
chirc, c4 nhan va thu | chic tiép nhan ho
phi, 1&¢ phi theo quy |so cua don vi lam
dinh (néu o). viéc tai Trung tam

Phuc vu hanh chinh
cong
- Trudng hop hd so | Cong chic, vién Vian ban/Quyét
trudc hodc dung han: | chitc phong chuyén dinh.../Phiéu xin 15i
X4c nhan trén phan | mén dugc giao xir va hen lai ngay tra
mém mot cira dién tir va ly/Coéng chtrc, vién Kkét qua. Phiéu kiém
thong béo t6 chirc, ca | chic tiép nhan ho soat quy trinh giai
nhan dén nhan két qua. | so cua don vi lam quyét ho so
; 3 — vi¢c tai Trung tdm
ilTI.ucrng Ahqp hoA’so quAa Phuc vu hanh chinh
an: Cham nhat mot | . ) N .
X \ . . | cong tinh/BO phéan
ngay lam viéc trudc | A A 1A
X £ A tiép nhan va tra két
ngay hét han, cong 3
chte, vién chte phong | 442
chuyén mén dugc giao
xu ly c6 trach nhiém
gui thong bao hoac van
ban xin 16i dén t6 chire,
cd nhan (chuyén cho
can b cua don vi lam
viec tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong
dé néu 1o 1y do qué han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thwc hién khong qud
mét lan). Cap nhat hd
so trén phan mém mot
cura dién tur.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 20 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 19:

Thu tuc: Pdng ky, cap Gidy chirng nhin quyen st dung dat quyen S0 hitu
nha 6 va tai sin khdc gin lién véi dit lan dau déi véi tai san gan lién véi dit ma

chii 56 hitu khong dong thoi la nguoi s dung da{, dang ky bé sung déi véi tai san
gan lién voi dat cua ngwoi su dung dat da dwoc cap Gidy chuwng nhan

Trinh Thoi gian
tw cac N¢i dung cong viéc Trach nhiém thue thg}’c hle}l Két qué/san pham
budc hién (ngay/ngay

thuc : lam viéc)

hi¢én

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chic, vién| 1/2ngay | Gidy tiép nhan ho so
hd so. chirc tiép nhan hd | lamviéc |[va hen tra két
- Quét (scan), nhdp dit S0 cﬁa'dorn vi l.ilm qlgé/Phiéu }‘/éu cétu
liu trén phﬁn mém mot viéc tai Trung ‘Eam b(g sung 'lzoan‘ th1¢;n.

iAo . | Phuc  vu  hanh ho so/Phiéu tir choi
cua dién tr cia don vi . N , Y R X
tai Trune tim Phuc vu chinh cong tinh tiép nhan giai quyet

: g UC Vi X 1A % X = 2
hanh chinh céng tinh chPyenA ho S0 den hor so/Ph1e}1 klg{r}
Bo phan Van thu soat quy trinh gidi
Vian phong DPang quyét hd so (kem
ky dat dai theo toan bo ho so

cua TTHC).

Buéc2 | Bo phan Vian thu Van | Linh  dao Van | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
phong bang ky dat dai | phong bang ky dat | lamviéc | trinh gidi quyét ho
chuyén hd so dén Lanh | dai xt Iy ho so dén so (kém theo toan
dao can bg, cong chirc bo ho so cua TTHC)

Budc 3 | Thuc hién nghiép vu vé | Can bd, vién chic | 06 ngdy | Phicu kiem soét quy
cap Glay chimg nhén; | Van phong Dang | lamviéc | trinh giai quyét ho
giri phiéu lay y kién co | ky dat dai duoc so (kem theo toan
quan quan ly nha nudc | giao xtr ly b6 ho so cia TTHC)
dbi voi truong hop chu
so hitu tai san gin lién
v6i dat khong co gidy to
hodc hién trang tai san
c6 thay do6i so véi gidy
to theo quy dinh; g
thong tin dia chinh cho
Cuc thué x4c dinh nghia
vu tai chinh; dang ky
vao ho so dia chinh, co
s& dir liéu dia chinh, in
gidy chirg nhan

Budc 4 | Co quan quan ly nha | So Xay dung 04 ngay | Phiéu kiém soat quy
nude doi véi tai san gin lam viéc | trinh giai quyét hod
lin véi dat co trach S0
nhiém tra 10i bang vin
ban cho Vian phong
Ding ky dat dai.

Budc 5 | Xac dinh nghia vu tai | Cong chirc Cuc | 04 ngdy | Phiéu kiém soat quy
chinh chuyén két qua trinh giai quyét ho
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cho nguoi su dung dat, | thué tinh Kon Tum lam viéc | so
Vin phong Ding ky dat
dai
Budc 6 | Thuc hién nghiép vu vé | Can bd vién chic | 03 ngay | Phiéu kiém soat quy
cip Gidy chimg nhan | Van phong Ping | lamviéc | trinh giai quyét hod
trinh S¢ Tai nguyén va | ky dat dai SO
Moéi truong ky Gidy
ching nhan
Budc 7 | Ky Gidy ching nhan S¢ Tai nguyén va | 01 ngay | Phiéu kiém sodt quy
Moi trudng lam viéc | trinh giai quyét hod
SO
Budc 8 | - Thyc hién nghiép vu | - Can bd vién chc | 01 ngay | Phiéu kiém soat quy
chuyén moén vé luu trit | Van phong Pang | lamviéc | trinh gidi quyét ho
ho so ky dat dai. SO
- Tra két qua cho t0 |- Cong chirc, vién Vin ban/Quyét dinh
chttc, ca nhan va thu | chirc tiép nhan ho
phi, 1€ phi theo quy |so ctia don vi lam
dinh (néu co). viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong
- Trudng hop hd so | Cong chirc, vién Vian ban/Quyét
trudc hodc dung han: | chirc phong chuyén dinh.../Phiéu xin 13i
Xac nhan trén phén moén duge giao xur va hen lai ngay tra
mém mot cira dién tir va | 1y/Cong chuc, vién két qua. Phiéu kiém
thong bao to chirc, ca | chirc tiép nhan hd soat quy trinh gii
nhan dén nhan két qua. | so cua don vi lam quyét ho so
. X — viéc tai Trung tdm
- Tru’ongAhop hoAso qua Phuc  vu ghz‘mh
han: Cham nhat mot , R , R
X \ n . | chinh cong tinh/Bd
ngay lam viéc trudc A A A
ngay hét han, cong pl}anA tep \ nhdn va
, A . \ tra két qua...
chuc, vién chuc phong
chuyén moén dugc giao
xr 1y c6 trach nhiém
guri thong bao hodc van
ban xin 18i dén t6 chic,
cd nhan (chuyén cho
can by cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bd
phan tiép nhan), trong
d6 néu 10 1y do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mot 1an). Cap nhat hd
so trén phan mém mot
ctra dién tu.
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 20:

Thi tuc: Ping ky dit dai déi véi trwong hop Nha nwéc giao dit dé quan

ly.
Trinh Thoi gian
tw cac N¢i dung cong viée | Trach nhiém thuc thl-f’c hl@f‘ Két qua/san phim
buéc : : hién : (ngay/ngay
1€n | A
thue ) lam viéc)
hién

Budce 1 Tjép nhan va kiém tra | Cong chae, vién | 1/2 ngay Gidy tiép nhan ho S0
ho so. chuc tiép nhan ho | lamviéc |va hen tra . ké:[
- Quét (scan), nhap dit S0 cua.dO'n vi la}m qua/Phlel‘l yéu cau b(g
A A A A ~, | Vi€c tai Trung tam sung hoan thién ho
liéu trén phan mém mot . . SR Sy

A o . | Phuc vu hanh chinh so/Phiéu tir chdi tiep
cua dién tir cia don vi | | , 2 N L 1A
tai A cong tinh chuyén nhin gidi quyét ho
ai Trung tdm Phuc vu | 75 Z I f 2 ,

\ . A ho so dén BO phan so/Phicu kiém soat
hanh chinh cong tinh 8 . . X £

Vian thu Van phong quy trinh gidi quyét
bang ky dat dai hé so (kem theo toan
bo ho so cua TTHC).

Bugc 2 | BO phén Van thu Van | Lanh  dao  Van | 1/2 ngay Phiéu kiém soat quy
phong Dang ky dat dai | phong Dang ky dat | lamviéc | trinh giai quyét ho so
chuyén ho so dén Lanh | dai xtr ly ho so dén (kem theo toan bo ho
dao can bg, cong churc so cua TTHC)

Bugc 3 | Kiém tra hién trang st | Can b, vién chirc | 08 ngay | Phicu kiém soat quy
dung dat; cadp nhat| Van phong Dang | lamviéc | trinh gidi quyét ho so
thong tin thura dat dang | ky dat dai dugc (kem theo toan bo ho
ky vao ho so dia chinh, | giao xu ly so cua TTHC)
co SO ’dﬁ’ liéu dat dai;

Lap giay xac nhin dang
ky dat dai cho nguoi su
dung dat.

Budc 4 | - Thyc hién nghiép vu | Can by vién chic | O1ngay | Phiéu kiém soat quy
chuyén moén vé luu trlt | Van phong DPang | lam viéc | trinh giai quyét ho so
hoso | kydacdai Vin ban/Quyét dinh
- Tra két qua cho t6 | Cong chirc, vién
chire, cad nhan va thu | chic tiép nhan ho
phi, 1¢ phi theo quy |so cua don vi lam
dinh (néu co). viéc tai Trung tam

Phuc vu hanh chinh
cOng.
- Truong hop ho so | Cong chic, vién Vian ban/Quyét

trudc hoac dung han:
Xac nhén trén phéan
mém mét ctra dién tu
va thong bao to chirc,
c4 nhan dén nhan két
qua.

- Truong hop ho so qua

chirc phong chuyén
moén dugc giao xu
1y/Cong chuc, vién
chic tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/B§ phan

dinh../Phiéu xin 1i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so
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han: Cham nhit mot
ngay lam viéc trude
ngdy hét han, cong
chuc, vién chuc phong
chuyén mon duoc giao
xr ly co trach nhi¢ém
gui thong bao hodc van
ban xin 15i dén to chec,
cd nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viec tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong
do6 néu 1o 1y do qué han
va hen lai ngay tra két
qud (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hd
so trén phan mém mot
ctra dién tu.

tiép nhan va tra két
qua...

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 21:

Thi tuc: Ping ky, cip Gid’y chirng nhidn quyén siv dung dét, quyén sé
hitu nha 6 va tai san khdc gan lién véi dit cho ngwoi nhin chuyén nhuwong
quyén sir dung dit, mua nha 6, cong trinh xdy dwng trong cdc dw dn phdt trién

nha 0.

Trinh Thoi gian
tw cac Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc thl'f’c hl@fl Két qua/san pham
bwdc hién (ngay/ngay

thue : lam viéc)

hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chirc, vién | 1/2ngdy | Gidy tiép nhan ho
hd so. chirc tiép nhan hd | lamviéc |so va hen tra két
- Quét (scan), nhap dit S0 cﬁa.don vi l?}m qlxlé/Phiéu )‘/éu (?é:lu
liu trén phin mém mét viéc tai Trung tdm bd sung hoan thlerr}

o aiA o “. | Phuc vu hanh chinh ho so/Phiéu tu ch01
ctra dién tir cua don vi |, , 2
tai Trung tim Phuc vu cong tl?h c:huy?n tlep nhan giai quyet
hanh chinh cone tinh ho so dén BO phan hd so/Phiéu kiém
g < < \

Van thu Van phong soat quy trinh giai
Ding ky dét dai quyét hd so (kem
theo toan bé ho so

cua TTHC).

Budc2 | B6 phan Vin the Van | Lanh  dao  Vian| 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
phong Pang ky dat dai | phong Piang ky dat | lamviéc | trinh giai quyét ho
chuyén ho so dén Lanh | dai xtr Iy ho so dén so (kéem theo toan
dao can bg, cong churc bé ho so cua TT, HC)

Budce 3 | Thuc hién nghiép vu vé | Can bo, vién chirc 10 ngay Phiéu kiém soat quy
dang ky cap gidy chung | Van phong Dang | lamviéc | trinh giai quyét ho
nhan, chinh Iy ho so dia | ky dat dai dugc so (kém theo toan
chinh, co s¢ dir liéu dia | giao xu ly bé hé so ciia TTHC)
chinh; gui thong tin dia
chinh cho Cuc thué xéc
dinh nghia vu tai chinh,
chuan bi ho so dé trinh
O quan co thim quyén
cap Gidy chimg nhan

Budc 4 | Xac dinh nghia vy tai | Cong chitc Cuc| 04 ngdy | Phiéu kiém soat quy
chinh chuyén két qua | thué tinh Kon Tum lam viéc | trinh giai quyét ho
cho nguoi sir dung dat, SO
Vin phong Pang ky dat
dai

Budc 5 | Thuc hién nghiép vu vé | Can bd vién chiac | 03 ngay | Phiéu kiém soat quy
cap Gidy chung nhén | Van phong Diang | lamviéc | trinh giai quyét ho
trinh S¢ Tai nguyén va | ky dat dai Ny
Moéi truong ky Gidy
chirng nhan

Budc 6 | Ky Gidy ching nhan S& Tai nguyén va | Ol ngay | Phiéu kiém soat quy

Moi trudng lam viéc | trinh giai quyét ho
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SO

Bude 7

- Thuc hi¢n nghi¢p vu | Can bo vién chiac | 01 ngay | Phiéu kiém soat quy
chuyén mén vé luu trit | Van phong Piang | lamviéc | trinh giai quyét ho
hd so ky dat dai. S0
- Tra két qua cho t6 | Cong chirc, vién Vin ban/Quyét dinh
chtc, c4 nhan va thu | chirc tiép nhan hd
phi, 1€ phi theo quy |so cua don vi lam
dinh (néu c6). viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong.
- Truong hop hd so | Cong chirc, vién Van ban/Quyét
trudc hodc dung han: | chitc phong chuyén dinh.../Phiéu xin 15i
Xac nhan trén phén mén dugc giao xur va hen lai ngay tra
mém mot cira dién tur | 1y/Cong chirc, vién két qua. Phiéu kiém
va théng bao to chuc, | chic tiép nhan hd soat quy trinh giai
¢4 nhan dén nhan két | so cua don vi lam quyét hd so
qua. viéc tai Trung tam
; )y —| Phuc vu hanh chinh
- Truong hop ho so qua | ; A 1A
han: Cham nhat mot cgng tanh/B‘(_) Pha;n
\ \ A . | ti€p nhan va tra ket
ngay lam viéc trude 3
ngdy hét han, cong qua...
chuc, vién chuc phong
chuyén mon dugc giao
xur ly co trach nhiém
gui thong bao hodc van
ban xin 18i dén t6 chic,
cd nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong
d6 néu 10 1y do qué han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hd
so trén phan mém mot
ctra dién tu.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 20 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 22:

Thi tuc: Ding ky xdc ldp quyén sir dung han ché thira dit lién ké sau

khi dwoc cdp Gidy chirng nhén lin dau va dang ky thay doi, cham ditt quyén si
dung han ché thira dat lién ke.

Trinh Thoi gian

tw cac Noi dung cong viéc Trach nhiém thue thl’f’c hl?fl Két qué/san phim

buéc hie (ngay/ngay

1€n \ . n
thuc : lam viéc)
hi€én

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chuc, vién | 1/2ngay | Gidy tiép nhan ho SO
ho so. chuce ti€p nhan hd so | lamviéc | va her,l tra k‘ét
- Quét (scan), nhap dit cua don vi }am viéc qlga/Phleu }feu (?EAIU
lie A A x| tai Trung tam Phuc bd sung hoan thién
i€u trén phan mém . . o A A o 1 A-

Ar o 2~ .. .| VU hanh chinh cong ho so/Phiéu tir choi
mot ctra dién tir cua | 2 N Y . e Z
co ~ | tinh chuyén ho so tiép nhan gidi quyét
don vi tai Trung tam | ; R R - X 7 .2
\ . dén BO phidn Van hé so/Phiéu kiém
Phuc vu hanh chinh - . -
A thu Van phong Dang soat quy trinh giai
cong tinh Y Sy
ky dat dai quyét hd so (kem
theo toan bé ho so
cua TTHC).

Budc 2 | Bo phén Van thu Van | Lanh dao Van phong | 1/2 ngay Phiéu kiém soat quy
phong Dang ky dat dai bang ky dat dai xur | lamviéc | trinh giai quyét hd
chuyén hd so dén |1y hd so dén can bo, s0 (kém theo toan
Lanh dao cong chirc bo ho so cua TTHC)

Bu6c 3 | Thuc hién kiém tra, | Can b, vién chuc | 03 ngay Phiéu kiém soat quy
cap nhat vao ho so dia | Van phong Pang ky | lamviéc | trinh giai quyét ho
chinh, co s¢ dir li€u | dat dai dugc giao xtr so (kem theo toan
dat dai va the hién trén | ly bo ho so cua TTHC)
Giay chirng nhéan (néu
co yéu cau).

Buge 4 | - Thyc hién nghiép vu | Can b vién chac | 01 ngay Phiéu kiém soat quy
chuyén mon v€ luu trir | Van phong Pang ky | lamviéc | trinh giai quyét ho
ho so dat dai. SO
- Tra két qua cho to | Céng chirc, vién Vin ban/Quyét dinh
chire, ¢4 nhan va thu | chic tiép nhéan ho so
phi, 1& phi theo quy | cua don vi lam viéc
dinh (néu co). tai Trung tam Phuc

vu hanh chinh cong.
- Truong hop ho so | Céng chirc, vién Vin ban/Quyét
truéc hodc dung han: | choe phong chuyén dinh.../Phiéu xin 161
Xé4c nhéan trén phan | mon dugc giao xu va hen lai ngay tra
mém mot cura dién tir | 1y/Cong chire, vién két qua. Phiéu kiém
va thong bdo to chuc, | chirc tiép nhan ho so soat quy trinh gidi
ca nhan dén nhan két | cia don vi lam vi¢c quyét ho so
qua. tai Trung tdm Phuc
- Truong hop hd so :iuhl/lgllh C}Lu}h C?.l}g
qua han: Cham nhat Bo - phan tep
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mot ngay lam viéc
truc ngay hét han,
cong chuc, vién chuc
phong chuyén mon
dugc giao xu 1y co
trach nhiém gui thong
bao hodc van ban xin
16i dén t6 chuc, c4
nhan (chuyén cho cin
bo cua don vi lam viéc
tai Trung tam/bo phan
tiép nhdn), trong do6
néu ro 1y do qué han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hd
so trén phan mém mot
ctra dién tur.

nhan va tra két qua...

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

05 ngay
lam viéc
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Thi tuc: Tdch thira hodc hop thira dit.

Quy trinh s6 23:

Trinh Thoi gian
tw cac N¢i dung cong viéc Trach nhiém thl.\rc hl@fl Két qua/san pham
budc : : Al (ngay/ngay
thuc hién ! .
thuc ’ ’ lam viéc)
hién
Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chue, vién | 1/2 ngay Gidy tiép nhan ho S0
ho so. chuc tiép nhan ho | lamviéc |va hen tra . ké:[
- Quét (scan), nhp di sc')rAcua‘don vi litm qua/Phlel‘l yéu cau b?
A A N N ~, | Vi€c tai Trung tam sung hoan thién ho
li¢u trén phan mém mot - A A
y aiA s . | Phuc  vu hanh so/Phicu tur choi ti€p
ctra dién tir cia don vi ] A , N RS
. A chinh cong tinh nhan gidi quyét ho
tai Trung tdm Phuc vu P X .7 2 .
s A chuyén ho so dén so/Phiéu kiém soat
hanh chinh cdng tinh N 8 . iy %
B§ phan Van thu quy trinh gidi quyét
Van phong Dang ho6 so (kem theo toan
ky dat dai bo ho so cua TTHC).
Budc2 | B6 phén Van thu Van | Lanh dao Van | 1/2ngay Phiéu kiém soat quy
phong Dang ky dat dai | phong Dang ky | lamviéc | trinh giai quyét h6 so
chuyén h6 so dén Lanh | dat dai xtr 1y ho (kem theo toan by ho
dao so dén can bo, so cua TTHC)
cong chuc
Budc3 | Thue hién trich do, | Can by, vién chuc | 07 ngay Phiéu kiém soat quy
trich luc ban d6 dia | Van phong Dang | lamviéc | trinh giai quyét h6 so
chinh; tach thfI’a; chinh | ky dat dai dugc (kem theo toan bo ho
ly bién dong gidy chung | giao xur ly so cua TTHC)
nhan, co §6 dir liéu dat
dai, in Giay chung nhan
(néu co yéu cau)
Budc 4 | Ky Gidy chimg nhan S Tai nguyén va | 01 ngay | Phiéu kiém soat quy
Moi truong lam viéc | trinh giai quyét ho so
Buéce 5 | - Thyc hién nghi¢p vu | Can bd vién chuc 01 ngay Phiéu kiém sroét‘quy
chuyén mon vé€ luu trlt | Van phong Pang | lam viéc | trinh giai quyét ho so

ho so

ky dét dai.

Vin ban/ Quyét dinh
- Tra két qua cho to | Cong chuc, vién
chirc, ¢4 nhan va thu | chirc tiép nhan hd
phi, 1€ phi theo quy | so cia don vi lam
dinh (néu c6). viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong
- Truong hop ho so | Cong chuc, vién Vian ban/Quyét

trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phan
mém mot cira dién tu
va thong bao td chuc,
c4 nhan dén nhan két
qua.

chuc phong
chuyén mon duogc
giao xu 1y/Cong
chirc, vién chuc
tiép nhan ho so
cia don vi lam
viéc tai Trung tam

dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
quyét ho so
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- Truong hop ho so qua
han: Cham nhét mot
ngay lam viéc trudc
ngidy hét han, cong
chuc, vién chuc phong
chuyén moén dugc giao
xu ly c6 trdch nhiém
gui thong bao hodc van
ban xin 16i dén té) chure,
cd nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
vigc tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong
d6 néu 1o 1y do qué han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thyc hién khong qud
mét lan). Cap nhat hod
so trén phan mém mot
cua dién tur.

Phuc wvu hanh
chinh cong
tinh/B6 phan tiép
nhidn va tra két
qua...

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 24:

Thii tuc: Cép doi Gidy chitng nhén, Gidy chitng nhin quyén sé hitu nha
0, Gidy chirng nhdn quyén so hitu cong trinh xdy dung.

ho so

dat dai.

Trinh Thoi gian
tw €€ | Noi dung cong viéc | Trach nhiém thuc thl-f’c hl@fl Két qua/san pham
buéc : : hién : (ngay/ngay
1€n | A
thuc : lam vig¢c)
hién

Budc 1 | Tiép nhdn va kiém tra | Cong chic, vién| 1/2ngdy |Gidy tiép nhan ho
ho so. chuc tiép nhan ho so | lamviéc | so va hen tra 1gét
- Quét (scan), nhap dit cua don vi }am viéc qua/Phleu yéu cau
lie A A A | tai Trung tdm Phuc bd sung hoan thién
ieu trén phan mém . , n A A on g A

ae o A .. .| v hanh chinh cong ho so/Phiéu tur choi
mot ctra dién tr cua | | 2 N 7 o el Z
Co ~.. | tinh chuyén hd so tiép nhan gidi quyeét

don vi tai Trung tdm | ; . R - N = .2
\ ] dén BO phan Vian hé so/Phiéu kiém
Phuc vu hanh chinh . . . .
A e thw Van  phong soat quy trinh giai

cong tinh N s A g Lo 1A A
Dang ky dat dai quyet ho so (kem
theo toan bo ho so

cua TTHC).

Budc2 | B phan Van thu Van | Lanh  dao  Van | 1/2 ngay Phiéu kiém soat quy
phong Pang ky dat dai | phong Pang ky dat | lamviéc | trinh gidi quyét ho
chuyén ho so dén Lanh | dai xir 1y ho so dén 80 (kem theo toan
dao can b, cong churc bo ho so cua TTHC)

Budc 3 T}n_rc hién ng}liép vu | Can bd, vién churc 02 ngay Phiéu kiém soat quy
vé dang ky bién dong, | Van phong Dang ky | lamviéc | trinh giai quyét ho
chinh 1y ho so dia | dat dai dugc giao xu so (kem theo toan
chinh,co s¢ dir ligu dat | 1y bo ho so cua TTHC)
dai, in Giay ching
nhan

Budc 4 | Ky Gidy ching nhan So Tai nguyén va | O1ngay | Phiéu kiém soat quy

Moi truong lam viéc | trinh giai quyét hod
SO

Budce 5 | - Thyc hién nghiép vu | Can bo vién chic | 0l ngdy | Phicu kiém sodt quy

chuyén mon veé luu trtr | Van phong Dang ky | lam viéc | trinh gidi quyét ho

SO

- Tra két qua cho t6 | Cong chiic, vién Vin ban/Quyét dinh
chirc, ca nhin va thu | chic tiép nhéan hd so
phi, 1&¢ phi theo quy | cua don vi lam viéc
dinh (néu c6). tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
- Truong hop hd so | Cong chiic, vién Van ban/Quyét

trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phéan
mém mot cua dién tir
va théng bao t6 chuc,
c4 nhan dén nhan két
qua.

chuc phong chuyén
mon dugc giao XU
1y/Coéng chtrc, vién
chue tiép nhan ho so
cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc

dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét ho so
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- Truong hop ho so
qua han: Cham nhét
mot ngay lam viéc
truc ngay hét han,
cong chuc, vién chic
phong chuyén mon
dugc giao xu ly c6
trach nhiém guri thong
bao hoac van ban xin
16i dén to chirc, c4
nhan (chuyén cho cdn
bo cua don vi lam viéc
tai Trung tam/bo phdan
tiép nhdn), trong dé
néu rd ly do qua han
va hen lai ngay tra két
qud (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hd
so trén phin mém mot
ctra dién tu.

vu hanh chinh cong
tinh/Bo phan tiép
nhan va tra két
qua...

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

05 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 25:

Thi tuc: Cép lai Gidy chitng nhén hodc cdp lai trang bo sung ciia Gidy
chirng nhdn do bi mat.

Trinh Thoi gian
tw cac N§i dung cong viéc Trach nhiém thue thg}’c hlefl Két qué/san pham
buéc : : hién : (ngay/ngay
€n \ . A
thue : lam viéc)

hién

Buédc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chic, vién | 1/2ngay | Giay ti€ép nhan ho
ho so. chuc tiép nhan ho so | lam viéc |so va hen tra két

. A 1~ | cia don vi lam viéc ua/Phiéu yéu cau
- Quét (scan), nhap dir : ; qv Y

liéu trén phin mém mot tai Trung tam Phuc bo sung hpa‘ln thié’g
cira dién tir cia don vi | V¥ hanh chinh cong h6 so/Phlég tu choi
tai Trling tam Phuc vu til}h clluyénA ho so tl?p nhan g}él qq);/ét
hanh chinh cong tinh dén BO phan Vian ho so/Phi¢u kiém
thu Van phong Bang soat quy trinh gidi
ky dat dai quyét hd so (kem
theo toan bg ho so

cua TTHC).

Budc2 | B6 phén Van thu Van | Lanh dao Van phong |  1/2 ngay Phiéu kiém soat
phong Dang ky dat dai | Dang ky dat dai x| lamviéc | quy trinh giai quyét

chuyén ho so dén Lanh | Iy ho so dén can b9, hé so (kem theo
dao cong chirc toan bo ho so cua
TTHC)

Budc 3 | Kiém tra ho so trich luc | Can bd, vién chirc | 12ngay | Phiéu kiém soat
ban d6 dia chinh hodc | Van phong Dang ky | lamviéc | quy trinh giai quyet

trich do dia chinh thira | dat dai duoc giao xu ho so (kem theo
dat doi voi truong hop | 1y toan bo ho so cua
chua c6 ban do dia TTHC)

chinh va trich do dia
chinh thira dat; Chinh
ly, cap nhat bién dong
vao hd so dia chinh, co
56 dit liéu dat dai

- Lap ho so trinh S¢ Tai
nguyén va Moi truong
ky quyét dinh huy Gidy
chuing nhan hodc Trang
b6 sung cua Gidy
ching nhan bi mat,
dong thoi ky cap lai
Gidy chimg nhan quyén
sit dung dat, quyén so
hitu nha ¢ va tai san
khac gan lién véi dat
hodc Trang bd sung ctia
Gidy chimg nhan;

Budc 4 | Ky Gidy chimg nhan S¢ Tai nguyén va| Ol ngdy |Phiéu kiém soat
Moi truong lam viéc | quy trinh gidi quyét
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ho so

Budce 5

- Thyc hién nghi¢p vu | Can bo vién chac | Ol ngay |Phiéu kiém soat
chuyén mon vé luu trir | Van phong Pang ky | 1am viéc | quy trinh giai quyét
hd so dét dai. hd so
- Tra két qua cho t6 | Cong chuc, vién Vian ban/Quyét
chirc, ca nhan va thu | chic tiép nhan hd so dinh
phi, 1€ phi theo quy | cua don vi lam viéc
dinh (néu c6). tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong.

- Trudng hop hd so | Céng chic, vién Vian ban/Quyét
trudc hoac dung han: | chiic phong chuyén dinh.../Phiéu  xin
Xac nhan trén phan | mon duogc giao xir 16i va hen lai ngay
mém mot ctra dién tu Iy/Coéng chue, vién tra két qua. Phiéu
va thong bao to chirc, | chirc tiép nhan ho so kiém soat quy trinh
c4d nhan dén nhan két | cua don vi lam viée giai quyét hd so
qua. tai Trung tdm Phuc

True X — vu hanh chinh cong
- Truong hop hé so qua | n n £
han: Cham nhat mét tlnP/Bq p h%n t{ep

. \ n . | nhan va tra két qua...
ngdy lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
chure, vién chirc phong
chuyén mon dugc giao
xtr ly c6 trdch nhiém
gui thong bao hodc van
ban xin 15i dén t0 chirc,
cd nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
vigc tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong
do néu rod 1y do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lgi
thuc hién khong qud
mét lan). Cap nhat hd
so trén phin mém mot
ctra dién tir.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay

lam viéc
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Quy trinh s6 26:

Thu tuc: Dang ky bién dpng quyén siv dung dit doi véi truwong hop
chuyen doz, chuyen nhu’o‘ng, cho thué, cho thué lal, thiva ké, tang cho, gop von
bang quyén sir dung ddt, quyén sé hitu tai sin gin lzen véi dit; truwong hop sw
dung dit thong qua nhdn chuyen nhwong, thué quyén sir dung dit, nhén gop
vén bang ‘quyén s dung dit dé thwe hi¢n dw dn, cong trinh sin xudt, kinh
doanh (doi véi truong hop muc dich sw dung dat ciia du dn, cong trinh san xudt,
kinh doanh khéng thay doi so véi muc dich cia thira dat nhdn chuyén nhwong,
thué quyén sir dung ddt, nhdn gép von bang quyén sir dung dat).

Trinh Thoi gian
tw cac Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc thl.\rc hlg\n Két qua/san pham
budc hién (ngay/ngay

thue : lam viéc)

hién

Buéc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chirc, vién | 1/2ngay | Gidy tiép nhan ho
ho so. chtrc tiép nhan hd | 1am viéc so va hen tra két

- Quét (scan), nhap dir s0° cﬁa.don vi l?}m qlxlé/Phiéu )‘/éu (??}u
lidu trén phan mém mot viéc tai Trung tam bg sung hpan thlE}’I}
Phuc vu hanh chinh ho so/Phiéu tir choi
ctra dién tur cia don vi | 7 2 . . Z
tai Trung tim Phyc vy cong t1£1h ehuy?n t1§:p nhan giai qq}xlet
hanh chinh cone tinh ho so dén BO phan ho so/Phiéu kiém
g < < \

Van thu Van phong soat quy trinh giai
Ding ky dét dai quyét hd so (kém
theo toan bé ho so

cua TTHC).

Budc 2 | BO phan Van thu Van | Lanh dao Van 1/2ngay | Phiéu kiém soat
phong Pang ky dat dai | phong bang ky dat | lamviéc | quy trinh giai quyét
chuyén hd so dén Lanh | dai xir 1y hd so dén hd so (keém theo
dao can bg, cong churc toan bé hé so cia

TTHC)

Budc 3 | Thyc hién nghiép vu | Can bg, vién chirc | 02 ngay lam | Phiéu kiém soat
chuyén mon vé dang ky | Van phong Ding viéc quy trinh giai quyét
bién dong, chinh Iy ho | ky dat dai duoc hd so (kém theo
so dia chinh, co s¢ dit | giao xur ly toan bé ho so cia
licu dia chinh; g TTHC)
thong tin dia chinh cho
Cuc thué xac dinh nghia
vu tai chinh, chuén bi
hd so dé trinh co quan
¢6 tham quyén cap Gidy
chirng nhan.

Budc 4 | Xac dinh nghia vy tai | Cong chic Cuc | 04 ngay lam | Phiéu kiém soat
chinh chuyén két qua | thué tinh Kon Tum viéc quy trinh giai quyét
cho nguoi sir dung dat, ho so
Vin phong Pang ky dat
dai

Budce 5 | Thuc hién nghiép vu vé | Can bd vién chirc | 01 ngay lam Phiéu kiém soat
cdp Gidy chimg nhén | Van phong Ding quy trinh giai quyét
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trinh S¢ Tai nguyén va
Moi truong ky Giay
chirng nhan

ky dat dai

viéc

ho so

Budc 6 | Ky Gidy chimg nhan S¢ Tai nguyén va | 01 ngay lam | Phiéu kiém soat
Moi truong viéc quy trinh giai quyét

ho so
Budc 7 | - Thuc hién nghiép vu | Can bo vién chtic | 01 ngay lam Phiéu kiém soat

chuyén mén vé luu trit | Van phong Ding viée quy trinh giai quyét
hd so ky dat dai. hd so
- Tra két qua cho to | Coéng chuc, vién Vian ban/Quyét
chttc, ca nhan va thu | chirc tiép nhan hd dinh
phi, 1&¢ phi theo quy |so cua don vi lam
dinh (néu co). viéc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong.
- Trudng hop hd so | Cong chic, vién Vian ban/Quyét
trudc hodc ding han: | chitc phong chuyén dinh.../Phiéu xin 13i
Xac nhan trén phan | mén dugc giao xir va hen lai ngay tra
mém mot cira dién tir va ly/Coéng chtrc, vién két qua. Phiéu kiém
thong béo t6 chirc, ca | chic tiép nhan ho sodt quy trinh giai
nhan dén nhan két qua. | so cua don vi lam quyét ho so
: X — viéc tai Trung tdm
i} Tr'ufO'ng Ahgp hoA’so ql{a Phuc vu hémh%:hinh
han: Cham nhat mot | . ) N K
\ \ o . | cong tinh/BO phan
ngay lam viéc trudc | . A A 1A
\ £ A tiép nhan va tra két
ngay hét han, cong 3
chtte, vién chte phong | 442
chuyén moén duoc giao
xu ly c6 trach nhi¢m
gui thong bao hodc van
ban xin 16i dén t6 chirc,
cd nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong
d6 néu rod 1y do qué han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hod
so trén phdn mém mot
ctra dién tu.
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 27

Thi tuc: Xéa ding ky cho thué, cho thué lai, gép von quyén siv dung dit,
quyén so hitu tai sdan gan lién voi dat.

Trinh Noi dung cong viéc Trach nhiém thwe | Thoi gian | Két qua/san pham

tu cac hién thuc hién

buéc (ngay/ngay
thue lam viéc)
hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra ho | Cong chic, vién | 1/2ngay | Gidy tiép nhan ho
S0. churc tiép nhan hd | lamviéc |so va hen tra két
- Quét (scan), nhap dit S0 cﬁa'don vi le}m qlgé/Phiéu Yéu céu
liéu trén phin mém mét viéc tai Trung ‘Eam b(g sung 'hAoan‘ thle;;g

aa o . . |Phuc vu hanh ho so/Phicu tir choi
cua dién tir cia don vi tai i N , . R z
Trune tam Phuc vu hanh chinh cong tinh tiép nhén giai quyet

g UC VL 2 1A X X X .2

chinh céng tinh chPyenA ho S0 den hor so/Ph1e}1 kle‘rvn‘
Bo phan Van thu soat quy trinh gidi

Vian phong Dang quyét ho so (kem

ky dat dai theo toan bg ho so

cua TTHC).

Budc?2 | Bo phan Van thu Vin |Linh dao Vin | 1/2ngay |Phiéu kiém soat
phong Piang ky dit dai | phong Pang ky dat | lam viéc | quy trinh giai quyét
chuyén hd so dén Lanh | dai xir Iy ho so dén hé so (kem theo
dao can bg, cong churc toan bé hé so cia

TTHC)

Buédce 3 | Thuc hién nghiép vu vé | Can bg, vién chic 01 ngay Phiéu kiém soat
dang ky bién dong, chinh | Van phong Ping | lamviéc | quy trinh giai quyét
ly hd so dia chinh, co s6 ky dat dai duoc hd so (kem theo
dir liéu dat dai. giao xur ly toan bé hé so cia

TTHC)

Buc 4 | - Thyc hién nghiép vu | Can by vién chic | Ol ngdy |Phiéu kiém soat
chuyén mén vé luu trir | Van phong DPing | lamviéc | quy trinh giai quyét
hd so ky dat dai. hd so
- Tra két qua cho t6 | Cong chic, vién Van ban/Quyét
chirc, ¢4 nhan va thu phi, | chirc tiép nhan hd dinh
1& phi theo quy dinh (néu | so cua don vi lam
co). viéc tai Trung tam

Phuc vu hanh
chinh cong
- Truong hop hd so | Céng chirc, vién Vian ban/Quyét

trudc hoac dung han:
Xac nhan trén phan mém
mot ctra dién tur va thong
bao td chirc, ¢4 nhan dén
nhan két qua.

- Trudng hop hd so qua
han: Cham nhit mot
ngady lam viéc trudc
ngay hét han, cong chic,

chtrc phong chuyén
moén dugc giao xu
1y/Cong chirc, vién
chirc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh/Bo
phan tiép nhan va

dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu
kiém soat quy trinh
gidi quyét ho so
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vién chuac phong chuyén
moén dugc giao xu 1y co
trach nhi€ém gui thong
b4o hodc van ban xin 16i
dén té chic, ca nhan
(chuyén cho cdn b ciia
don vi lam viéc tai Trung
tam/bé phén tiép nhdn),
trong d6 néu ro 1y do qua
han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua mot
ldn). Cap nhat hd so trén
phﬁn mém mot ctra dién
tur.

tra két qua...

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

03 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 28:

Thu tuc: Dang ky, cap Glay chirng nhin quyén sir dung dit, quyen SO
hitu nha ¢ va tai sin khdc gén lién véi dit doi véi truwong hop da chuyen quyen
s dung dit trwée ngay 01/7/2014 ma bén chuyen quyén da dwgc cap Gidy
chitng nhin nhung chwa thwce hign thii tuc chuyén quyén theo quy dinh.

Trinh Thoi gian
tw cac Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc thl'f’c hl@fl Két qué/san pham
buéc hie (ngay/ngay
1€n | oA
thuc : lam viéc)
hién
Budc 1 | Tiép nhén va kiém tra | Cong chie, vién | 1/2 ngay Gidy tiép nhan ho so
ho so. chuc tiép nhan ho | lamviée |va hcp tra ké}
- Quét (scan), nhap dit S0 cua'dO’n vi l?m qua/Phlel‘l yéu cau b(g
lie A N x| viéc tai Trung tam sung hoan thién ho
i€éu trén phan mém . , AR Sy
N -~ .. | Phuc vu hanh chinh so/Phiéu tur choi tiép
mot ctra dién tr cua | : P . LA
- ~ | cong tinh chuyén ho nhan gidi quyét ho

don vi tai Trung tam e 2T e SR .
\ , so dén B) phan Van so/Phiéu kiém soat

Phuc wvu hanh chinh _ . . z
cong tinh thw  Van  phong quy trinh giai quyét
Dang ky dat dai ho so (kem theo toan

bo ho so cua TTHC).

Buéc 2 | B6 phan Vin thu Van | Linh  dao  Van | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
phong Dang ky dat dai | phong bang ky dat | lamviéc | trinh giai quyet ho so
chuyén ho so dén Lanh | dai xtr Iy hd so dén (kem theo toan bo ho
dao can bg, cong chirc so cua TTHC)

Budc 3 Thl_l:c hi§n nghiép vu vé | Can bd, vién chuc 10 ngay Phiéu kiém sgét quy
cap Giay ching nhan, | Van phong Pang ky | lam viéc | trinh giai quyt ho so
dang ky vao ho so dia | dat dai dugc giao (kem theo toan bo ho
chinh, co s¢& dﬁf ligu dia | xu ly so cua TTHC)
chinh, in gidy ching
nhan; gui thong tin dia
chinh cho Cuc thué xac
dinh nghia vu tai chinh

Budc 4 | Xac dinh nghia vu tai | Cong chitc Cuc thué | 04 ngay | Phiéu kiém soat quy
chinh chuyén két qua | tinh Kon Tum lam viéc | trinh giai quyét ho so
cho nguoi st dung dat,

Van phong bang ky
dat dai

Budce 5 | Thyc hién nghiép vu vé | Can bo vién chic | 03 ngdy | Phiéu kiém soat quy
cap Gidy chimg nhéan | Vin phong Dang ky | lam viéc | trinh giai quyét ho so
trinh S Tai nguyén va | dat dai
Moéi truong ky Gidy
ching nhan

Budc 6 | Ky Gidy chimg nhan S& Tai nguyén va| Ol ngdy |Phiéu kiém soat quy

Mobi truong lam viéc | trinh giai quyét ho so

Bude 7 | - Thyc hién nghiép vu | Can b vién chiac | Ol ngay | Phiu kiém soat quy

chuyén moén vé luu trit | Van phong Pang ky | 1am viée | trinh giai quyét hd so
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ho so

- Tra két qua cho tb
chirc, ca nhan va thu
phi, 1¢ phi theo quy
dinh (néu co).

dat dai.

Cong chuc, vién
chtc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong

Vin ban/Quyét dinh

- Truong hop ho so
trudc hodc dang han:
Xac nhan trén phan
mém mot cira dién tir
va thong bao t6 chuc,
c4 nhan dén nhan két
qua.

- Truong hop ho so qua
han: Chdm nhit mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, cong
chure, vién chic phong
chuyén moén dugc giao
xtr ly c6 trach nhiém
gui thong bao hoac van
ban xin 16i dén td chuec,
cd nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
vigc tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong
do néu 1o 1y do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lgi
thuc hién khong quad
mét lan). Cap nhat hd
so trén phan mém mot
cura dién tir.

Cong chuc, vién
chic phong chuyén
mén dugc giao xu
ly/Cong chirc, vién
chic tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/B§ phan
tiép nhan va tra két
qua...

Vian ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

20 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 29:

Thu tyc: Dang ky bién dong dit dai, tai san gd’n lien voi dit trong cdc
truwong hop tring diu gid quyén s dung dit; giai quyét tranh chap, khiéu ngi,
16 cdo vé dit dai; xir Iy hop dong thé chap, 26p von; ké bién ban diu gid quyén
sir dung dit, tai san gdn lién véi dit dé thi hanh dn.

Trinh Thoi gian

tw cac Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc thl'f’c hlgfl Két qua/san pham

bwoéc hién (ngay/ngay

thue j lam viéc)
hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra hd | Cong chic, vién | 1/2ngay | Gidy tiép nhan ho so
SO. chirc tiép nhan hd | lamviéc |va hen tra két
- Quét (scan), nhap dit S0 cﬁa‘don Vi lfilm qlgé/Phiéu )féu (?e‘:lu
liéu trén phan mem mot | ViEC tai Trung tam bd sung hoan thién

: p : \ . .
s ain a ... |Phuc vu hanh ho so/Phiéu tur ch01
ctra dién tir cia don vi tai , A ,
Trung tim Phyc vu hanh chmhﬁ cong tlI}h tlep nhan giai quyet
. A chuyén ho so dén hé so/Phiéu kiém
chinh cong tinh N -
B9 phén Van thu soat quy trinh giai
Van phong Diang quyét hd so (kem
ky dat dai theo toan bo ho so
cua TTHC).

Budc2 | B6 phan Vin thu Van | Lanh dao Van| 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
phong Pang ky dat dai | phong Pang ky dat | lamviéc | trinh giai quyét hod
chuyén hd so dén Lanh | dai xir Iy ho so dén so (kém theo toan bé
dao can bg, cong churc ho so ciia TT. HC)

Budc 3 | Thue hién nghiép vu | Can bo, vién chic | 02ngay | Phiéu kiém sodt quy
chuyén mon vé dang ky | Van phong Pang | lamviéc |trinh gidi quyét ho
bién dong, chinh Iy ho so | ky dat dai duoc so (kem theo toan bo
dia chinh, co so dir liéu | giao xu Iy ho so ciia TTHC)
dia chinh; gtri thong tin
dia chinh cho Cuc thué
xac dinh nghia vy tai
chinh, chuén bi hd so dé
trinh co quan c6 tham
quyén cap Gidy chung
nhan

Budc 4 | Xac dinh nghia vu tai | Cong chiic Cuc | 04 ngdy | Phiéu kiém soat quy
chinh chuyén két qua | thué tinh Kon Tum lam viéc | trinh giai quyét ho
cho ngudi st dung dat, SO
Vin phong Pang ky dat
dai

Budc 5 | Thuc hién nghiép vu vé | Can bo vién chic | 03 ngay | Phiéu kiém soat quy
cap Gidy chimg nhén | Vian phong Pang | lamviéc |trinh gidi quyét ho
trinh S¢ Tai nguyén va | ky dat dai SO
Moi truong ky Gidy
chuing nhan

Budc 6 | Ky Gidy chimg nhan S¢ Tai nguyén va | Ol ngay | Phiéu kiém soat quy

Moi truong lam viéc | trinh giai quyét ho
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SO

Budc 7

- Thyc hién nghi€p vu | Can bo vién chic | 01 ngay Phiéu kiém soat quy
chuyén mén vé luu trit | Van phong Pang | lamviéc | trinh giai quyét hod
hd so ky dét dai. 50
- Tra két qua cho to | Céng chirc, vién Vin ban/Quyét dinh
chirc, ca nhan va thu phi, | chic tiép nhan ho
1¢ phi theo quy dinh (néu | so cta don vi lam
co). viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong
- Truong hop hd so | Cong chirc, vién Van ban/Quyét
trudc hoac dung han: | chiic phong chuyén dinh.../Phiéu xin 15i
Xac nhan trén phﬁn mém | mon duge giao xu va hen lai ngay tra
mot cira dién tir va thong | 1y/Cong chire, vién két qua. Phiéu kiém
béo to chirc, ca nhan dén | chic tiép nhan ho soat quy trinh giai
nhan két qua. so cua don vi lam quyét ho so
: X — viéc tai Trung tdm
- Truong Ahqp hoAso qua Phuc wvu ghz‘lnh
han: Cham nhat mot , . , R
X \ A . | chinh cong tinh/Bd
ngdy lam viéc trudc Y A
ngay hét han, cong chirc, pl}anA tep \ nhdn va
T . \ ~ | tra két qua...
vién chtrc phong chuyén
moén dugc giao xu 1y co
trach nhiém g1 thong
bao hodc van ban xin 16i
dén t6 chuac, ca nhan
(chuyén cho can bé cia
don vi lam viéc tai Trung
tam/bg phdn tiép nhdn),
trong d6 néu 1o ly do qua
han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai
thwe hién khong qua mot
ld‘n). Cép nhat hd so trén
phan mém mot cira dién
tu.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 12 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 30:

Thu tuc: Dang ky bten dong dit dai, tai sin gan lien véi dat do thay déi thong
tin vé nguwoi dwoc cdp Gmy chitng nhan (doi tén hodc glay 10’ phdp nhin, dia
chi); giam di¢n tich thira dit do sat 16 tw nhién; _thay doi vé han ché quyén si
dung dit; thay doi vé nghm vu tai chinh; thay doi vé tai sin gan lién véi dit so

v6i néi dung da ding ky, cdp Gidy chirng nhin; (Ap dung cho ca truong hop ho
gia dinh, cd nhéan thanh ldp doanh nghiép tw nhdn va sir dung ddt vao doanh
nghiép hoat dong san xudt kinh doanh ciia doanh nghiép ma khéng thay déi muc
dich sir dung ddt).

bién dong, trich do dia
chinh; guri phiéu liy ¥
kién co quan quan ly
nha nuoc dbi véi loai
tai san dang ky dbi véi
truong hop cha sé hitu
tai san gan lién véi dat
khong co gidy to hoic
hién trang tai sdn cé
thay ddi so voi gidy to
theo quy dinh; gui
thong tin dia chinh cho
Cuc thué xac dinh nghia
vu tai chinh, chuén bi
hd so dé trinh co quan
c6 tham quyén cap Gidy
chtng nhan; chinh 1y hd
so dia chinh, co so dir

ky dat dai dugc
giao xur ly

Trinh Thoi gian
tw cac Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc thl{c hl@fl Két qué/san pham
budc hién (ngay/ngay

thue : lam viéc)

hién

Budc 1 Tjé'p nhan va kiém tra | Cong chirc, vién | 1/2ngay | Gidy tiép nhan ho
ho so. chic tiép nhdn ho | lamviéc |so va h@n tra ket

- Quét (scan), nhap dir s0° cua'don vi 123.1’11 qlga/Phleu yéu cau
liéu trén phin mém mot viéc tai Trung tam bg sung hpan th1qn
Phuc vu hanh chinh ho6 so/Phiéu tir choi
ctra dién tur cia don vi | finh  chuv tiép nhan oidi &
tai Trung tdm Phyc vy | SQ08 7 chuyen 'Sp nhdh grat quye
\ , N ho so dén B phan ho so/Phiéu kiém
hanh chinh cong tinh g . . , . .
Van thu Van phong soat quy trinh giai
Dang ky dat dai quyet ho so (kem
theo toan bo ho so

cua TTHC).

Bu6c 2 | B phan Van thu Vin | Lanh dao Van | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
phong Pang ky dat dai | phong biang ky dat | lamviéc | trinh gidi quyét ho
chuyén hd so dén Lanh | dai xtr 1y ho so dén so (kém theo toan
dao can bg, cong churc bo ho so cua TTHC)

Budc 3 | Thuc hién nghiép vu | Can b9, vién chuc 03 ngay Phiéu kiém soat quy
chuyén mon vé dang ky | Van phong Dang | lamviéc | trinh gidi quyét ho

SO (kem theo toan
bo hé so cua TTHC)
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liéu dia chinh.

Buéc4 | Co quan quan ly nha | S6 Xay dung 04 ngay | Phiéu kiém soét quy
nude dbi voi tai san gan lam viéc | trinh giai quyét ho
lién voi dat co trach SO
nhiém tra 16i bang vin
ban cho Van phong
Ding ky dat dai.

Budc 5 | Xac dinh nghia vu tai | Cong chic Cuc | 04 ngay | Phiéu kiém soat quy
chinh chuyén két qua | thué tinh Kon Tum lam viéc | trinh giai quyét ho
cho nguoi sir dung dét, SO
Vin phong Pang ky dat
dai

Budc 6 | Thuc hién nghié¢p vu vé | Can bd vién chuc 01 ngay Phiéu kiém soat quy
cip Gidy chimg nhan | Vin phong Diang | lamviéc | trinh giai quyét ho
trinh S¢ Tai nguyén va | ky dat dai SO
Moéi truong ky Gidy
ching nhan

Budc 7 | Ky Gidy chimg nhan S6 Tai nguyén va | Ol ngdy | Phiéu kiém soat quy

Moi truong lam viéc | trinh giai quyét ho
SO

Bué6c 8 | - Thyc hién nghiép vu | Can bd vién chirc | 01 ngay | Phiéu kiém soét quy

chuyén moén vé luu trit | Van phong Piang | lamviéc | trinh giai quyét ho

ho so

ky dat dai.

SO

- Tra két qua cho t6 | Cong chuc, vién Vin ban/Quyét dinh
chtic, ca nhan va thu | chirc tiép nhan ho
phi, 1&¢ phi theo quy |so cua don vi lam
dinh (néu co). viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong.
- Truong hop hd so | Coéng chuc, vién Vian ban/Quyét

trugc hodc ding han:
Xac nhan trén phéan
mém mt ctra dién tir va
thong bao to chirc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Trudng hop ho so qua
han: Chim nhat mot
ngay lam vi¢c trudce
ngidy hét han, cong
chuc, vién chirc phong
chuyén moén dugc giao
xu 1y c6 trach nhiém
guri thong bao hodc van
ban xin 18i dén 6 chiec,
cd nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viec tai Trung tam/bo
phdn tié}? nhdn), trong
do6 néu o 1y do qua han

churc phong chuyén
moén dugc giao xu
1y/Cong chtrc, vién
chic tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/By phén
tiép nhan va tra két
qua...

dinh.../Phiéu xin 18i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét ho so
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va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thwc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hod
so trén phan mém mot
ctra dién tu.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 31:

Thi tuc: Ping ky bién dong dit dai, tai sin gin lién véi dit do chuyén tiv

hinh thirc thué dit trd tién hang nam sang thué dat trd tién mét lan cho cd thoi
gian thué hodc tir giao dat khong thu tién su dung dit sang hinh thirc thué dat

hodic tir thué dit sang giao dit c6 thu tién sir dung dit.

Trinh Thoi gian | Két qua/san phim

tw cac No6i dung cong viéc Trach nhiém thuc thl'f’c hl@fl

bwdc hién (ngay/ngay
thue : lam viéc)
hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chuc, vién | 1/2ngdy | Gidy tiép nhan ho
hd so. chirc tiép nhan hd | lamviéc |so va hen tra két
- Quét (scan), nhap di S0 cﬁa.don vi l?}m qlxlé/Phiéu )‘/éu (?é:lu
liéu trén phin mém mot viéc tai Trung tdm bd sung hoan thlerr}

A . “. | Phuc vu hanh chinh ho so/Phiéu tu ch01
ctra dién tur cia don vi | : 2
tai Trung tim Phuc vy cong t1£1h c:huy?n tlep nhan giai quyet
hanh chinh cone tinh ho so dén BO phan hd so/Phiéu kiém
g < < \

Vian thu Van phong soat quy trinh giai
Ding ky dét dai quyét hd so (kem
theo toan bé ho so

cua TTHC).

Budc2 | B6 phan Vin thu Van | Lanh dao Van| 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
phong Ping ky dat dai | phong Pang ky dat | lamviéc | trinh giai quyét ho
chuyén hd so dén Lanh | dai xir 1y hd so dén so (kéem theo toan
dao can bg, cong chirc bé hé so ciia TTHC)

Budc 3 | Thuc hién nghiép vu | Can bo, vién chuc 10 ngdy | Phiéu kiém soat quy
chuyén mon vé dang ky | Van phong Pang | lamviéc | trinh giai quyét ho
bién dong, chinh 1y ho | ky dat dai duoc so (kem theo toan
so dia chinh, co s¢ dit | giao xtr ly bé ho so ciia TTHC)
licu dia chinh; g
thong tin dia chinh cho
Cuc thué xac dinh nghia
vu tai chinh, chinh
chuan bi hd so dé trinh
co quan c6 tham quyén
cap Gidy chimg nhan.

Budc 4 | Xac dinh nghia vu tai | Cong chac Cuc | 04 ngdy | Phiéu kiém soat quy
chinh chuyén két qua | thué tinh Kon Tum lam viéc | trinh giai quyét ho
cho nguoi sir dung dét, SO
Vin phong Pang ky dat
dai

Budc 5 | Thuc hién nghiép vu vé | Can bo vién chic | 03 ngay | Phiéu kiém soat quy
cap Gidy chimg nhén | Van phong Dang | lamviéc | trinh giai quyét ho
trinh S¢ Tai nguyén va | ky dat dai Ny
Moéi truong ky Gidy
chirng nhan

Budc 6 | Ky Gidy chimg nhan S¢ Tai nguyén va | Ol ngay | Phiéu kiém soat quy

Moi truong lam viéc | trinh giai quyét ho
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SO

Bude 7

- Thyc hién nghi¢p vu | Can bd vién chic | 01 ngay | Phiéu kiém soat quy
chuyén mén vé luu trit | Van phong Dang | lamviéc | trinh giai quyét ho
hd so ky dét dai. so
- Tra két qua cho t6 | Cong chuc, vién Vin ban/Quyét dinh
chtc, ¢4 nhan va thu | chirc tiép nhan hd
phi, 1¢ phi theo quy |so cua don vi lam
dinh (néu c6). viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong
- Truong hop hd so | Cong chuc, vién Vian ban/Quyét
trudc hodc dung han: | chitc phong chuyén dinh.../Phiéu xin 15i
Xac nhan trén ph'?ln mén dugc giao XU va hen lai ngay tra
mém mot ctra dién tir va | 1y/Cong chirc, vién két qua. Phiéu kiém
thong béo t6 chirc, ca | chic tiép nhan hd soat quy trinh giai
nhan dén nhan két qua. | so caa don vi lam quyét hd so
: X — viéc tai Trung tdm
- Truong Ah(')p hO;SO qua Phuc vu hélnh%:hinh
han: Cham nhat mot | ) N N
\ \ A . | cong tinh/BO phéan
ngay lam viéc trude | .z Ay a1 X
\ X A tiép nhan va tra ket
ngdy hét han, cong -
chue, vién chic phong qua...
chuyén moén dugc giao
xr 1y c6 trach nhiém
gui thong bao hoac van
ban xin 18i dén 6 chirc,
cd nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viec tai Trung tam/bo
phén tiép nhdn), trong
d6 néu 10 1y do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong quad
mét ldn). Cap nhat hd
so trén phan mém mot
ctra dién tu.
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 32:

Thu tuc: Dang ky chuyen muc dich sir dung dit khong phai xin phép
UBND tinh (Chuyen dat trong cdy hang nam sang xdy dung chudng trai chan
nuoi gia suc, gia cam va cac logi dong vat khac dwoc phap ludt cho phép;

Chuyén dat ¢ sang ddt phi néng nghiép khéng phdi la dat )

Trinh Thoi gian
tw cac No6i dung cong viéc Trach nhiém thuc thl'f’c hl@fl Két qua/san pham
bwdc hién (ngay/ngay

thue : lam viéc)

hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chuc, vién | 1/2ngdy | Gidy tiép nhan ho
hd so. chirc tiép nhan hd | lamviéc |so va hen tra két
- Quét (scan), nhap di S0 cﬁa.don vi le}m qlxlé/Phiéu )‘/éu (?é:lu
liéu trén phin mém mot viéc tai Trung tdm bd sung hoan thlerr}

A . “. | Phuc vu hanh chinh ho so/Phiéu tu ch01
ctra dién tur cia don vi | : 2
tai Trung tim Phuc vy cong t1£1h c:huy?n tlep nhan giai quyet
hanh chinh cone tinh ho so dén BO phan hd so/Phiéu  kiém
g < < \

Vian thu Van phong soat quy trinh giai
Ding ky dét dai quyét hd so (kem
theo toan bé ho so

cua TTHC).

Budc2 | B6 phan Vin thu Van | Lanh dao Van| 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
phong Ping ky dat dai | phong Pang ky dat | lamviéc | trinh giai quyét ho
chuyén hd so dén Lanh | dai xir 1y hd so dén so (kéem theo toan
dao can bg, cong churc bé ho so cua TT, HC)

Budc 3 | Kiém tra sy phu hop | Can bo, vién chiuc | 03 ngay | Phiéu kiém soat quy
quy hoach, thyc hién | Van phong Pang | lamviéc | trinh giai quyét ho
nghiép vu chuyén moén | ky dat dai dugc so (kem theo toan
vé dang ky bién dong, | giao xur ly b6 ho so ciia TTHC)
chinh ly hd so dia
chinh, co s¢ dir li€u dia
chinh; chinh 1y gidy
chung nhan, luu trix ho
so dia chinh.

Budc 4 | - Thuc hién nghiép vu | Can bd vién chic | 01 ngdy | Phiéu kiém soat quy
chuyén mén vé luu trit | Van phong Piang | lamviéc | trinh giai quyét ho
hd so ky dét dai. so
- Tra két qua cho to | Cong chuc, vién Vin ban/Quyét dinh
chirc, ¢4 nhan va thu | chirc tiép nhan hd
phi, 1€ phi theo quy |so cta don vi lam
dinh (néu co). viéc tai Trung tam

Phuc vu hanh chinh

cong.
- Truong hop hd so | Coéng chuc, vién Vian ban/Quyét
trudc hodc dung han: | chitc phong chuyén dinh.../Phiéu xin 15i
X4c nhan trén phan | mén dugc giao xu va hen lai ngay tra
mém mot cira dién tir va ly/Cong chuc, vién két qua. Phiéu kiém
thong bao to chirc, ca | chirc tiép nhan hd soat quy trinh giai
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nhan dén nhan két qua.

- Trudng hop ho so qua
han: Cham nhit mot
ngay lam vi¢c trudce
ngay hét han, cong
chuc, vién chirc phong
chuyén moén dugc giao
xr 1y c6 traich nhiém
guri thong bao hoac van
ban xin 16i dén to chuec,
cd nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viec tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong
d6 néu 10 1y do qua han
va hen lai ngay tra két
qud (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hod
so trén phan mém mot
ctra dién tu.

so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/B§ phan
tiép nhan va tra két
qua...

quyét hod so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

05 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 33:

Thi tuc: Pang ky bién dgng dat dai, tai sin gan lién vi dit do chuyén
doi cong ty, chia, tich, hop nhit, sip nhdp doanh nghiép (trong cdc truong hop
Cong ty, doanh nghiép trudc khi chuyén doi, chia, tich, hop nhdt, sat nhdp
doanh nghiép duwoc Nha nuoc cho thué dat thu tién thué dat hang nam hodc duoc
Nha nuée giao dit c6 thu tién sir dung dd't cho thué ddt thu tién thué dat mot ldn
cho ca thoi gian thué, nhan chuyen quyen sir dung dat ma tién sir dung dat, tién
thué dat da nép, tién nhan chuyen quyén sir dung dat da tra khong co6 nguon tir
ngdn sach nha nwée; Chuyén doi cong ty, chia, tach, hop nhdt, sap nhdp doanh
nghiép dong thoi véi viéc chuyén muc dich sir dung dat ma khéng thudc truong

hop phdi xin phép co quan nha niée c¢é tham quyén).

Trinh Thoi gian
tw cac Noi dung cong viéc Trach nhiém thue thl‘fc hlg\n Két qua/san pham
buéc hién (ngay/ngay

thuc ; lam viéc)

hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chirc, vién | 1/2ngay | Gidy tiép nhan ho
hd so. churc tiép nhan hd | lamviéc |so va hen tra két
- Quét (scan), nhp di S0 cﬁa'dorn vi la}m qué/Phiéu }‘/éu cétu
liéu trén phén mém mot | Viee tai Trung tdm bg sung 'hroan th1¢g

A ". | Phuc vu hanh chinh ho so/Phiéu tir choi
cua dién tir cua don vi | , X % . z
tai Trung tim Phuc vu cong tl?h (ihuy?n tli:p nhan giai qu.};/et
hanh chinh céng tinh hov so dén VBQ pl‘lan ho’ so/Ph1e}1 kle‘rvn‘

Van thu Van phong soat quy trinh gidi

Ding ky dat dai quyét hd so (kem
theo toan bé ho so
cua TTHC).

Buéc 2 | Bo phan Vin thu Van | Lanh dao Van | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
phong Piang ky dat dai | phong Pang ky dat | lam viéc | trinh giai quyét ho
chuyén hd so dén Lanh | dai xtr Iy ho so dén so (kem theo toan
dao can bo, cong chirc bé ho so cua TT, HC)

Buéc 3 | Thuc hién nghi€¢p vu | Can bg, vién chtiic | 06 ngay Phiéu kiém soat quy
chuyén mén vé dang ky | Van phong Dang | lamviéc | trinh giai quyét hod
bién dong, chinh ly ho | ky dat dai duoc so (kém theo toan
so dia chinh, co s¢ dit | giao xu ly bé hé so ciia TTHC)
licu dia chinh; gt
thong tin dia chinh cho
Cuc thué xac dinh nghia
vu tai chinh, chinh
chuin bj hd so dé trinh
co quan c6 tham quyén
cap Gidy ching nhan.

Budc 4 | Xac dinh nghia vu tai | Cong chitc Cuc| 04 ngdy | Phiéu kiém soat quy
chinh chuyén két qua thué tinh Kon Tum lam viéc | trinh giai quyet ho
cho nguoi st dung dit, Ny
Vin phong Dang ky dat
dai
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Budc 5 | Thuc hién nghiép vu vé | Can bd vién chic | 02 ngady | Phiéu kiém soat quy
cap Gidy chimg nhén | Van phong Pang | lamviéc | trinh giai quyét ho
trinh S¢ Tai nguyén va | ky dét dai SO
Méi truong ky Gidy
chirng nhan

Budc 6 | Ky Gidy chimg nhan S6 Tai nguyén va| Ol ngay | Phiéu kiém soat quy

Moi truong lam viéc | trinh giai quyét ho
SO

Budc 7 | - Thyc hién nghiép vu | Can bd vién chirc | 01 ngay | Phiéu kiém soat quy
chuyén mén vé luu trit | Van phong Pang | lamviéc | trinh giai quyét ho
hd so ky dat dai. S0
- Tra két qua cho to | Céng chuc, vién Vin ban/Quyét dinh
chirc, c4 nhan va thu | chic tiép nhan ho
phi, 1¢ phi theo quy |so cua don vi lam
dinh (néu co). viéc tai Trung tam

Phuc vu hanh chinh
cong
- Trudng hop hd so | Cong chic, vién Vian ban/Quyét
trudc hodc dung han: | chitc phong chuyén dinh.../Phiéu xin 15i
Xac nhan trén phan | mén dugc giao xir va hen lai ngay tra
mém mot cira dién tir va ly/Coéng chtrc, vién Kkét qua. Phiéu kiém
thong béo t6 chirc, ca | chic tiép nhan ho soat quy trinh giai
nhan dén nhan két qua. | so cua don vi lam quyét ho so
; )y — viéc tai Trung tdm
ilTr'ufO'ng Ahgp hO;SG qua Phuc vu hanh chinh
an: Cham nhat mot | . ) N K
\ \ . . | cong tinh/BO phén
ngay lam viéc trudc | . A A 1A
\ £ A tiép nhan va tra két
ngay hét han, cong 3
chite, vién chte phong | 442
chuyén moén dugc giao
xu ly c6 trach nhi¢m
gui thong bao hodc van
ban xin 16i dén t6 chirc,
cd nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viec tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong
d6 néu 1o 1y do qué han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hod
so trén phan mém mot
ctra dién tu.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 34:

Thii tuc: Pinh chinh Gidy chirng nhdn, Gidy chitng nhin quyén sé hitu
nha 6, Gidy chirng nhdn quyén sé hitu cong trinh xdy dung da cap.

trit ho so

- Tra két qua cho t6
chirc, ca nhan va thu
phi, 1&¢ phi theo quy
dinh (néu co).

dét dai.

Cong chuc, vién
chire tiép nhan ho so
cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong

Trinh Thoi gian
tw ¢4¢ | Nbi dung cong viée | Trach nhiém thyc thg}’c hlefl Két qua/san pham
budc : : hién : (ngay/ngay
1€n \ A
thuc : lam viéc)
hi¢én

Budce 1 Tjép nhan va kiém tra | Cong _chae, vién | 1/2ngay Gidy tiép nhan ho SO
ho so. chuc tiép nhan ho so | lamviéc |va hen tra lgét
- Quét (scan), nhap dit cuia don vi }am viéc qua/Phleu yéu cau
lie A A » | tai Trung tam Phuc bd sung hoan thi¢n
iéu trén phan mém . , n A A 2.

A, o A .. | vu hanh chinh cong hoé so/Phiéu tu choi
mot ctra dién tr cua | | R N vt A a X
. ~ | tinh chuyén ho so tiép nhan gidi quyét

don vi tai Trung tdm | , . R - N = .2
\ , dén BO phan Vian ho so/Phiéu kiém
Phuc vu hanh chinh N . - , .
A thu Van phong Bang soat quy trinh gidi

cong tinh Y S S .
ky dat dai quyet hoé so (kem
theo toan bo ho so

cua TTHC).

Budc 2 | Bo phan Van thu Van | Lanh dao Van phong | 1/2 ngay Phiéu kiém soat quy
phong Dang ky dat | Pang ky dat dai xr | lamviéc | trinh gidi quyét ho
dai chuyén ho so dén | Iy ho so dén can b, s0 (kem theo toan bg
Lanh dao cong chtrc hé so cua TTHC)

Budc 3 | Thuc hién nghiép vu | Can bo, vién chirc | 02 ngay | Phiéu kiém soat quy
chuyén moén va trinh | Van phong Pang ky | lam viéc | trinh gidi quyét ho
S¢ Tai nguyén va Méi | dat dai dugce giao xu so (kém theo toan bo
truong dinh  chinh | ly ho so cua TTHC)
Giay chl’mg nhéan,
chinh ly ho so dia
chinh, co sé dur liég
dia chinh, luu tritr ho
so dia chinh

Budc 4 | Ky Giéy chungnhdn | Sé& Tai nguyén va| Ol ngay Phiéu kiém soat quy

Moi truong lam viéc | trinh giai quyét ho
SO

Buge 5 | - Thyc hién nghiép vu | Can bo vién chic | 0l ngay Phiéu kiém soat quy

chuyen mén vé luu | Van phong Pang ky | lam viéc | trinh gidi quyét ho

SO
Vin ban/Quyét dinh

- Truong hop ho so
trude hodc dung han:
Xac nhan trén phan
mém mot cta dién tur
va thong bao t6 chuc,

Cong chuc, vién
chic phong chuyén
mon dugc giao xu
ly/Cong chuc, vién
chtre tiép nhan hd so

Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
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ca nhan dén nhan két
qua.

- Trudong hop hd so
qua han: Cham nhit
mot ngay lam viéc
truéc ngay hét han,
cong chue, vién chuc
phong chuyén mon
dugc giao xu ly co
trach nhiém guri thong
bao hoac van ban xin
16i dén t6 chuc, céa
nhan (chuyén cho cdn
bo cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong
dé néu 1o ly do qua
han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién
khéng qud mét lan).
Cap nhat hd so trén
phan mém mot cua
dién tu.

cua don vi lam viéc
tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng
tinh/Bo phéan tiép
nhan va tra két qua...

quyét hod so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 35:

Thi tuc: Thu héi Gidy chitng nhin di cip khéong ding quy dinh ciia

phap ludt dit dai do ngwoi sw dung dat, chu sé hitu tai san gan lién voi dat phat
hién.

Trinh Thoi gian
tw cac Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc thl’f’c hl?fl Két qua/san
budc hié (ngay/ngay P
ién : L pham
thuc lam viéc)
hién

Budce 1 T‘ié’p nhan va kiém tra | Cong chac, vién | 1/2ngdy | Gidy tiép nhan ho

ho so. chirc tiép nhan hd so | lamviéc |so va hen tra két
- Quét (scan), nhap di cua don vi lam viéc qua/Phiéu yéu cau
lidu trén phﬁn’mérﬁ moét tai Trung tam Phuc bo sung hoan thién
otra dien tir cua don vi | VY hanh chinh cong h6  so/Phiéu  tir
tai Tru.ng tam Phuc vu tinh chuyén hd so cho1 tlep nhan giai
hanh chinh cong tinh dén Bo phan Van thu quyet hd so/Phiéu

Vian phong Pang ky kiém soat quy

dat dai trinh giai quyét ho

SO (kém theo toan
bo ho so cua
TTHC).

Budc2 | B6 phidn Van thu Van | Lanh dao Van phong | 1/2 ngay Phiéu kiém soat
phong Pang ky dat dai | Pang ky dat dai xir | l1am viéc quy trinh  giai

chuyén hd so dén Lanh | 1y hd so dén can bd, quyét ho so (kem
dao cong chuc theo todn bg hé so
cua TTHC)

Budc 3 | Kiém tra, thong bao cho | Can bd, vién chiic | Khong quy | Phicu kiém  soat
nguoi st dung dat biét | Van phong DPang ky dinh quy trinh  giai

13 1y do; sau 30 ngay ké | dat dai dugc giao xur quyét hd so (kem
tor ngay gui thong bdo | 1y theo toan bé hé so
cho nguoi st dung dat cua TTHC)

ma khong co don khiéu
nai thi ra quyét dinh thu
héi Gidy ching nhan da
cap (trlr truong  hop
ngudi duoc cap Gidy
chimg nhan da thuc
hién thu tuc chuyén d01
chuyén nhuong quyen
sit dung dét, quyén so
hitu tai san ge‘m lién véi
dat hodc chuyén muc
dich str dung dat va da
dugc giai quyét theo
quy dinh cta phap luat).

Budc 4 | Thyc hién viéc thu hoi | Can bo, vién chuc | Khong quy | Van  ban/Quyét
va quan 1y Gidy chung | Van phong Piang ky dinh dinh

nhan dd thu hoi theo | dit dai dwoc giao xur
quyét dinh thu hoéi Gidy | 1y
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chiing nhan cua co
quan c6 tham quyén.
Thong bao két qua vé
Trung tam Hanh chinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

Khong
quy dinh
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Quy trinh s6 36:

Thu tuc: Cap gidy xac nhdn hoan thanh cong trinh bdao vé moi truong
phuc vu giai doan vian hanh ciua dw dn.

Trinh Thoi gian

tw cac Noi dung cong viéc Trach nhiém thl.\rc hlg}‘ Két qua/san pham

buwéc thue hién (ngay/ngay

thue : : lam viéc)
hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra ho | Cong chue, vién | 1/2 ngay Giay tiép nhan ho so
SO. chuc tiép nhan hd /ngaylam | va hen tra  két
- Quét (scan), nhap dir S0 cua.dO’n vi lf‘m viée qué/Phiél‘l yéu .cAéu bé)
lidu trén phan mém mot | Vi¢¢ @ Trung tam sung hoan thién ho
ctra dién tir cua don vi tai Ph}lC vu ha}nh so/Phiéu tir choi tiep
Trung tam Phuc vu hanh Chmh; cong tn}h nhén ,giéi quyét ho
chinh cong tinh chAuyenA ho S0 dén so/Phiéu kiém soat

B¢ phan Van thu quy trinh giai quyét
So hd so (kém theo toan
b6 ho so ciia TTHC).

Budc2 | Bo phan Van thu S¢ | Lanh dao don| 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
chuyén hd so dén Lanh | vi/Lanh dao phong | /ngaylam | trinh giai quyét hd so
dao phong/don vi chuyén | chuyén mon xu ly viéc (kém theo toan bd hd
mon hé so dén Cong so cua TTHC)

chirc, vién chuc
phong/don vi
chuyén mon

Buéc 3 | Cong chirc, vién chue | Cong chure, vién | + 11 ngay Phiéu kiém soat quy
xem xét, tham dinh, xir | chtrc phong | 1am viéc doi | trinh giai quyét hd so
ly hd so. Lay y kién cac | chuyén mon duge | Véiduan | (kém theo toan bo hd
co quan, don vi, t chirc | giao xur Iy, cac S¢, | khongtien | so cua TTHC)
doan kiém tra thyc té tai | nganh, Uy ban | hanhlay
co s, lap phiéu trinh [ nhan din  cic fnéu Phénq
(néu c6) va Du thao két | huyén, thanh phd UC‘}l cac fhl
qua thii tuc hanh chinh | phdi hop tle}l mor
trinh 1anh dao phong/don Fﬁu‘mg ’de

. , kiém chung;
V1 Xem xet.
+ 21 ngay
lam viéc d6i
voi du an
phai tién
hanh lay
mau phan
tich cac chi
tiéu moi
truong dé
kiém chung.

Budc 4 | Xem xét két qua giai | Linh dao phong 1 ngay/ Phiéu kiém soat quy
quyét thii tuc hanh chinh | chuyén mén, Lanh | ngaylam | trinh giai quyét hd so
trinh Lanh dao S¢& Tai | dao don vi viéc (kém theo toan bo hod
nguyén va Moi truong so cua TTHC)
phé duy¢t
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Buée 5 | S¢& Tai nguyén va Moéi | S¢& Tai nguyén va 1 ngay/ Phiéu kiém soat quy
truong xem xét phé | Moi truong ngay lam | trinh giai quyét hd so
duyét két qua viée (kém theo toan bo hd

so cua TTHC)

Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chirc, vién| 1/2ngdy | Phiéu kiém soat quy
quyét thii tuc hanh chinh | chuc phong | /ngaylam | trinh giai quyét hd so
cho van thu vao sd vian chuyén mon dugc viéc (kém theo toan bd hd
ban, luu trit ho so. giao xu ly/Van thu so cua TTHC)

don vi

Budc 7 | Chuyén tra két qua vé | Cong chirc, vién 12 Phiéu kiém soat quy
Trung tam Phuc vu hanh | chuce phong | ngay/ngay | trinh giai quyét ho so
chinh cong tinh chuyén mon duoc lam viéc

Tra két qua cho t chic,
cd nhan va thu phi, 1& phi
theo quy dinh (néu o).

giao xu ly/ Van
thu don vi

Cong chuc, vién
chtc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam

Phuc wvu hanh
chinh cong
- Truong hop ho so trudc | Cong chirc, vién
hodc dung han: Xac nhan | chic phong

trén phin mém mot cia
dién tir va thong bao to
chitc, c4 nhan dén nhan
két qua.

- Trudng hop ho so qua
han: Cham nhit mot
ngay lam viéc trudc
ngay hét han, cong chuec,
vién chuc phong chuyén
mon dugc giao xu 1y co
trach nhiém gui thong
bao hodc vin ban xin 16i
dén t6 chuc, ca nhan
(chuyén cho can bo cia
don vi lam vi¢c tai Trung
tam/bd phan tiép nhan),
trong d6 néu rod ly do qua
han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai
thue hién khong qua mot
lan) Cap nhat ho so trén
phan mém mét cira dién
tu.

chuyén mon dugc
giao xu ly/Cong
chirc, vién chirc
tiép nhan hd so
cia don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh/Bo
phan tiép nhan va
tra két qua...

Vin ban/Quyét dinh

Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra két
qua. Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét hd
SO

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

+ 15 ngay lam viéc ddi véi dw an
khong tién hanh lay mau phén tich
cac chi titu méi trwong dé kiém

ching;

+ 25 ngay lam vigc doi véi dw 4n
phai tién hanh liy mau phén tich cac
chi tiéu moi trweong dé kiém ching.
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Quy trinh s6 37

Thi tuc: Xdc nhdn ding ky ké hoach béio vé méi truong

Trinh Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian | Két qua/san pham

tu cac thuc hién thuc hién

budc (ngay/ngay
thuc lam viéc)
hi¢én

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chirc, vién | 1/2ngdy | Gidy tiép nhan ho so
hé so. chic tiép nhan hd | /ngaylam |va hen tra  két
- Quét (scan), nhap dit sc.rAcﬁa'dorn vi lellm viéc qué/Phiéll‘l yéu ‘cAﬁu b(i)
liéu trén phin mém mét viéc tai Trung 1iam sung 'lAloar{ thlfp .1}0

A . | Phuc vu hanh so/Phiéu tur chdi tiep
cta dién tr cua don vi , A , N FTRPSY
tai Trune tam Phuc vu chinh cong tinh nhan giai quyét ho

: g L J X 1A £ .Z A .
hanh chinh céng tinh chPyeti ho S0 den s0/Ph1§u klirp sori}t

B§ phan Van thu quy trinh gidi quyét
S& hd so (kém theo toan
b6 ho so ciia TTHC).

Budc2 | B6 phian Vian thu S6 | Lanh dao don | 1/2ngdy | Phiéu kiém soédt quy
chuyén hd so dén Lanh | vi/Lanh dao | /ngaylam | trinh giai quyét hd so
dao  phong/don  vi | phong chuyén viéc (kém theo toan b ho
chuyén moén moén xir 1y ho so so cua TTHC)

dén Cong chic,
vién chic phong
chuyén mon

Budc 3 | Cong chirc, vién chirc | Cong chtrc, vién | 6ngay/ | Phiéu kiém soat quy
xem xét, tham dinh, xtr | chirc phong | ngaylam | trinh giai quyét hd so
1y ho so. Lay y kién cac | chuyén mén duogc viéc (kém theo toan b hd
co quan, don vi, to chiic | giao xir 1y, céc so cua TTHC)
doan kiém tra thyc té tai | So, nganh, Uy
co sO, lap phiéu trinh | ban nhan dan
(néu co) va Dy thao két | huyén, thanh phd
qua thi tuc hanh chinh | phdi hop
trinh lanh dao
phong/don vi xem xét.

Budc 4 | Xem xét két qua giai | Linh dao phong 1 ngay/ | Phiéu kiém soat quy
quyét tha tuc hanh | chuyén mon, | ngaylam | trinh giai quyét hd so
chinh trinh Lanh dao S& | Lanh dao don vi viée (kém theo toan b hd
Tai nguyén va Moi so cua TTHC)
truong phé duyét

Budc 5 | S¢ Tai nguyén va Mo6i | S¢ Tai nguyén va 1 ngay/ | Phiéu kiém soat quy
truong xem xét phé | Moi truong ngay lam | trinh giai quyét hd so
duyét két qua viéc (kém theo toan bd hd

so cua TTHC)

Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chuc, vién| 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
quyét tha tuc hanh | chirc phong | /ngaylam | trinh giai quyét hod so
chinh cho van thu vao | chuyén mon duoc viée (kém theo toan b hd

80 van ban, luu trir ho
SO.

giao xu ly/Van
thu don vi

so cua TTHC)
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Budce 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh

Tra két qua cho t6 chuc,
ca nhan va thu phi, 1¢
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuc, vién
chuc phong
chuyén mon duoc
giao xu ly/Van
thu don vi

Cong chuc, vién
chte tiép nhan hod
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phan
mém mot cira dién tir va
thong bao to chirc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Trudng hop ho so qua
han: Chim nhat mot
ngady lam vi¢c trude
ngdy hét han, cong
chuc, vién chiic phong
chuyén moén dugc giao
xr ly c6 trach nhiém
gui thong bao hodc van
ban xin 16i dén t6 chire,
cd nhan (chuyén cho
can by cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bd
phan tiép nhan), trong
do néu 1o 1y do qué han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mot lén). Céap nhat hd
so trén phin mém mot
cura dién tur.

Cong chuc, vién
chtc phong
chuyén moén duogc
giao xu ly/Cong
chirc, vién chuc
tiép nhan hd so
cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong
tinh/Bo phan tiép
nhan va tra két
qua...

172

ngay/ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho so

Vin ban/Quyét dinh

Vian ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
quyét ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay
/ngay lam
viée
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Quy trinh s6 38:

Thi tuc: Thim dinh, phé duyét Phwong dn cdi tao, phuc hoi méi truong
doi voi truong hop dé nghi cap gidy phép khai thdac khodng san va Phuwong dan

bé sung trwong hop thay doi dién tich, dp sdu, cong sudt khai thdc khodng sén.
a. Tham dinh:

Trinh Thoi gian

tw cac Noi dung cong viéc | Trach nhiém thuc thl’f’c hl?fl Két qua/san pham

bwdc hie (ngay/ngay

1€n \ oA
thuc : lam viéc)
hién
Budc 1 Tiép nhéan va kiém tra Cong chirc, vién | 1/2 ngay Giéy tiép nhéan hod so
ho so. chuic tiép nhan ho | /ngaylam | va hen tra ké:c
- Quét (scan), nhap di S(.)’A cua'dO’n Vi lrilm viéc qua/Phlel‘J yéu .cAau b(g
lie N N A | viéc tai Trung tdm sung hoan thién ho
i€éu trén phan meém . , AR Sy
N .~ .. | Phuc vu hanh chinh so/Phiéu tur choi tiép
mot cira dién tr cua | . 2 N 4 1A
Co ~ | cong tinh chuyén nhan gidi quyet hod

don vi tai Trung tam | R o .7 2 ,
\ , ho so dén BO phan so/Phiéu kiém soat

Phuc vu hanh chinh g , . z
N Van thu S¢ quy trinh gid1 quyét
cong tinh A A A
ho so (kem theo toan

bo ho so cua TTHC).

Budéc 2 | B p}lén Vian thu S¢ | Lanh dao don | 1/2 ngay Phiéu kiém soat quy
chuyén h6é so dén | vi/Lanh dao phong | /ngaylam | trinh giai quyét ho so
Lanh dao phong/don | /don vi chuyén viéc (kém theo toan bo ho
vi chuyén mon mén xu ly ho so so cua TTHC)

dén Cong chuc,
vién chirc phong
chuyén mon

Budc 3 | Cong chirc, vién chic | Cong chire, vién | 21 ngdy/ | Phicu kiém soat quy
xem xé&t, tham dinh, | chitc phong chuyén | ngay lam | trinh giai quyét ho so
Xu Iy ho so. Lay y | mon dugc giao xu viéc (kem theo toan bo ho
kién cac co quan, don | ly, cac S&, nganh, so cua TTHC)

vi To chﬁq doan kiém | Uy ban nhan dér}
tra thyc té tai co s¢, | huyén, thanh pho
lap phiéu trinh, (néu | phoi hop

cd) va Du thao két qua

thit tuc hanh chinh

trinh lanh dao

phong/don vi xem xét.

Budc 4 | Xem xét két qua giai | Lanh dao phong 1 ngay/ Phiéu kiém sodt quy
quyét thu tuc hanh | chuyén moén, Lanh | ngaylam | trinh gidi quyét ho so
chinh trinh Lanh dao | dao don vi viée (kém theo toan bo ho
S¢ Tai nguyén va Moi so cua TTHC)
truong phé duyét

Budc 5 | S¢ Tai nguyén va Moéi | S6 Tai nguyén va 1 ngay/ | Phiéu kiém soat quy
truong xem xét phé | Moi truong ngay lam | trinh gidi quyét ho so
duyét ket qua viéc (kém theo toan bo ho

so cua TTHC)
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Budce 6

Chuyén két qua giai
quyét thu tyc hanh
chinh cho van thu vao
6 van ban, luu trit hd
SO.

Cong chuc, vién
chuc phong chuyén
mon dugc giao xur
ly/Van thu don vi

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan b hd
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tadm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh

Tra két qua cho to
chirc, ca nhan va thu
phi, 1¢ phi theo quy
dinh (néu co).

Cong chirc, vién
chirc phong chuyén
mén dugc giao xu
ly/Van thu don vi
Cong chirc, vién
chtrc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong

- Trudng hop hd so
trudc hodc dung han:
Xéac nhan trén phan
mém mot cia dién tir
va thong bao to chc,
c4 nhan dén nhan két
qua.

- Trudng hop hd so
qua han: Cham nhat
mot ngay lam viéc
truéc ngay hét han,
cong chuc, vién chuc
phong chuyén mon
dugc giao xu ly co
trach nhiém gtri thong
bao hodc van ban xin
16i dén td chuc, ca
nhan (chuyén cho can
bd cta don vi lam viéc
tai Trung tam/by phan
tiép nhan), trong do6
néu ro 1y do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mot l?m). Cép nhat hd
so trén phan mém mot
cura dién tur.

Cong chirc, vién
chirc phong chuyén
moén duoc giao XU
1y/Coéng chtrc, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/BO phan
tiép nhan va tra két
qua...

172

ngay/ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so

Vin ban/Quyét dinh

Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
quyét ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

25 ngay/
ngay lam
viéc
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b. Phé duyét:

Trinh Thoi gian

tw cac Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thue thl‘f’c hl@? Két qué/san pham

buéc hién (ngay/ngay

thuc : lam viéc)
hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chtc, vién | 1/2ngay | Gidy tiép nhan ho
ho so. chic tiép nhan hd | /ngaylam |so va hen tra két
- Quét (scan), nhap di sc'rﬂ cﬁa.dO’n Vi l?}m viéc qlxlé/Phiéu }‘/éu (?e‘:lu
liéu trén phén mém mot | Viee tai Trung tdm bg sung hoan thl@’l’%

A . ". | Phuc vu hanh chinh ho so/Phiéu tu ch01
ctira dién tur cia don vi | | i 2
tai Trung tAm Phuc vu C(gng tl?h (ihuycfn tlep nhan g1a1 quyet
hanh chinh cone tinh ho so dén B phan hé so/Phiéu kiém
g < \

Vian thu S¢ soat quy trinh giai
quyét hd so (kem
theo toan bé ho so
cua TTHC).

Budc2 | B6 phian Vian thu S6 |Lanh dao don| 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
chuyén hd so dén Lanh | vi/Lanh dao phong | /ngaylam | trinh giai quyét ho
dao phong ban chuyén | chuyén moén xu ly viéc so (kém theo toan
mon hé so dén Cong b6 hdo so cua

chic, vién chirc TTHC)

phong chuyén mon

Budc 3 | Cong churc, vién chirc | Cong chirc, vién | 4ngay/ | Phiéu kiém soat quy
xem xét, tham dinh, xr | chtrc phong chuyén | ngaylam | trinh giai quyét ho
1y ho so. Lay y kién cac | mén dugc giao xir viéc so (kém theo toan
co quan, don vi T6 |ly, cic S&, nganh, b6 hé so cua
chtic doan kiém tra thyc | Uy ban nhan déin TTHC)
té tai co s, lap phiéu huyén, thanh phé
trinh (néu c6) va Du | phdi hop
thao két qua thu tuc
hanh chinh trinh lanh
dao phong/don vi xem
xét.

Budc 4 | Xem xét két qua giai | Linh dao phong 1 ngay/ | Phiéu kiém soat quy
quyét thi tuc hanh | chuyén mon, Lanh | ngaylam | trinh giai quyét ho
chinh trinh Uy ban nhan | dao don vi viéc so (kem theo toan
dan tinh phé duyét b6 hd so cua

TTHC)

Budc 5 | Uy ban nhan dan tinh | Uy ban nhén dan 5 ngay/ Phiéu kiém soat quy
xem xét phé duyét két | tinh ngay lam | trinh giai quyét ho
qua viéc so (kem theo toan

b0 hd so cua
TTHC)

Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chirc, vién | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
quyét thi tuc hanh | chirc phong chuyén | /ngaylam | trinh giai quyét hd
chinh cho vén thu vao | mén dugc giao xur viée so (kem theo toan

sO van ban, Iuu trir ho
SO.

1y/Van thu don vi

b0 hdo so cua

TTHC)
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Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuyc wvu
hanh chinh cong tinh

Tra két qua cho t6 chuc,
cd nhan va thu phi, 1¢
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chtc, vién
chuc phong chuyén
mon dugc giao xu
1y/Van thu don vi

Cong chtc, vién
chic tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam

Phuc vu hanh chinh
cong
- Truong hop hd so | Cong chuc, vién

trudc hodc ding han:
X4c nhan trén phan
mém mot cira dién tir va
thong béo to chirc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Trudng hop ho so qua
han: Cham nhit mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
chue, vién chic phong
chuyén moén dugc giao
xr 1y c6 trach nhiém
gui thong bao hoac van
ban xin 13i dén t6 chuec,
cd nhan (chuyén cho
can by cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bd
phan tiép nhéan), trong
d6 néu 10 1y do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mot 1an). Cap nhat ho
so trén phan mém mot
ctra dién tu.

chuc phong chuyén
mon dugc giao xu
ly/Cong chirc, vién
chuc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/B§ phan
tiép nhan va tra két
qua...

172

ngay/ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho
SO

Vin ban/Quyét dinh

Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

12 ngay
/ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 39:

Thi tuc: Thim dinh, phé duyét Phwong dn cdi tao, phuc hoi méi trwong
trong truwong hop dang khai thdac khodng san nhung chwa coé phwong dan dwoc
phé duyét hodc chwa ky quy; hodc da co phwong dan phé duyét nhung khong

trién khai dw dn trong 24 thdng.
a. Thim dinh:

Trinh Thoi gian
tw cac Noi dung cong viéc | Trach nhiém thuc thl’f’c hl?fl Két qué/san phim
buéc hie (ngay/ngay
1€n \ A
thuc : lam viéc)
hién
Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chtrc, vién | 1/2ngay | Gidy tiép nhan ho so
ho so. chac tip nhan h6 | /ngaylam |va hen tra ket
- Quét (scan), nhap dit S(.)’A cua'dO’n Vi lrilm viéc qua/Phlel‘J yéu .cAau b(g
lie N N A | viéc tai Trung tdm sung hoan thién ho
i€éu trén phan meém . , AR Sy
N .~ .. | Phuc vu hanh chinh so/Phiéu tir choi tiép
mot cira dién tr cua | . 2 N 4 1A
Co ~ | cong tinh chuyén nhan gidi quyet hod

don vi tai Trung tam | R o .z 2 ,
\ , ho so dén Bd phan so/Phiéu kiém soat

Phuc vu hanh chinh g , . z
A Van thu So quy trinh giai quyét
cong tinh A A A
ho so (kem theo toan

bo ho so cua TTHC).

Bu6c 2 | BO phén Van thu S¢ | Lanh  dao  don | 1/2 ngay Phiéu kiém soat quy
chuyén h6é so dén | vi/Lanh dao phong | /ngaylam | trinh giai quyét ho so
Lanh dao phong/don |/don vi chuyén viée (kém theo toan bo ho
vi chuyén mon mén xu ly ho so so cua TTHC)

dén Cong chuc,
vién chirc phong
chuyén mon
Budc | Cong chirc, vién chirc | Cong chirc, vién | 21 ngay/ | Phiéu kiém soat quy
03 xem x¢t, tham dinh, | chirc phong chuyén | ngaylam | trinh giai quyét h6 so
xu ly h6 so. Lay y | moén dugc giao xu viée (kém theo toan bo ho
kién cac co quan, don | ly, cac So, nganh, so cua TTHC)
vi T6 chtrc doan kiém | Uy ban nhan dan
tra thuc’ té tai co SQ, huyén, thanh pho
lap phiéu trinh (n€u | phoi hop
cd) va Du thao két qua
thit tuc hanh chinh
trinh lanh dao
phong/don vi xem xét.

Budc 4 | Xem xét két qua giai | Linh dao phong 1 ngay/ | Phiéu kiém soat quy
quyet tht tuc hanh | chuyén moén, Lanh | ngaylam | trinh gidi quyéet ho so
chinh trinh Lanh dao | dao don vi viéc (kém theo toan bo ho
S¢ Tai nguyén va Moi so cua TTHC)
truong phé duyét

Budc 5 | S¢ Tai nguyén va Moéi | S¢ Tai nguyén va 1 ngay/ | Phiéu kiém soat quy
truong xem xét phé | Moi truong ngay lam | trinh gidi quyét ho so
duyét két qua viéc (kém theo toan bd ho

so cua TTHC)
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Budce 6

Chuyén két qua giai
quyét thu tyc hanh
chinh cho van thu vao
s6 vin ban, luu trir hd
SO.

Cong chuc, vién
chuc phong chuyén
mon dugc giao xu
ly/Van thu don vi

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan b hd
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tadm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh

Tra két qua cho to
chirc, ca nhan va thu
phi, 1¢ phi theo quy
dinh (néu co).

Cong chirc, vién
chirc phong chuyén
mén dugc giao xu
ly/Van thu don vi
Cong chirc, vién
chtrc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong

- Trudng hop hd so
trudc hodc dung han:
Xéac nhan trén phan
mém mot cia dién tir
va thong bao to chc,
c4 nhan dén nhan két
qua.

- Trudng hop hd so
qua han: Cham nhat
mdt ngay lam viéc
truéc ngay hét han,
cong chuc, vién chuc
phong chuyén mon
dugc giao xu 1y cb
trach nhiém gtri thong
bao hoac van ban xin
16i dén tO chuc, ca
nhan (chuyén cho cén
bd cta don vi lam viéc
tai Trung tam/by phan
tiép nhan), trong d6
néu ro 1y do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mot lﬁn). Cép nhat hd
so trén phan mém mot
cura dién tur.

Cong chirc, vién
chirc phong chuyén
moén duoc giao XU
1y/Coéng chtrc, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/BO phan
tiép nhan va tra két
qua...

172

ngay/ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so

Vin ban/Quyét dinh

Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
quyét ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

25 ngay/
ngay lam
viée
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b. Phé duyét:

Trinh Thoi gian

tw cac N¢i dung cong viéc Trach nhi¢ém thuc thl‘f’c hl@? Két qué/san pham

budc hién (ngay/ngay

thuc : lam viéc)
hi¢n

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chirc, vién | 1/2ngay | Gidy tiép nhan ho
ho so. chic tiép nhan hd | /ngaylam |so va hen tra két
- Quét (scan), nhap dit sc'rﬂ cﬁa.dO’n Vi lrilm viéc qlxlé/Phiéu }‘/éu (?e‘:lu
liéu trén phﬁn mém mot | Viee tai Trung tdm bg sung hoan thl@’l’%

o aia s “. | Phuc vu hanh chinh ho so/Phiéu tu ch01
ctira dién tr cua don vi | | i 2
tai Trung tam Phyc vu C(gng tl?h (ihuycfn tlep nhan g1a1 quyet
hanh chinh cone tinh ho so dén B phan hé so/Phiéu kiém
g < \

Vian thu S¢ sodt quy trinh giai
quyét hd so (kem
theo toan bé ho so
cua TTHC).

Budc?2 | B6 phin Vin thu S6 |Lanh dao don| 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
chuyén hd so dén Lanh | vi/Lanh dao phong | /ngay lam | trinh giai quyét ho
dao phong ban chuyén | chuyén moén xu ly viéc so (kém theo toan
mon hé so dén Cong b6 hdo so cua

chic, vién chirc TTHC)

phong chuyén mon

Buéce 3 | Cong chue, vién chic | Cong chic, vién 4 ngay Phiéu kiém soat quy
xem xét, tham dinh, x{r | chirc phong chuyén | /ngay lam | trinh giai quyét ho
1y ho so. Lay y kién cac | mén dugc giao xir viéc so (kém theo toan
co quan, don vi Té |1y, cic S&, nganh, b6 hd so cua
chtic doan kiém tra thuc | Uy ban nhan dan TTHC)
té tai co s, lap phiéu huyén, thanh phé
trinh (néu c6) va Du | phdi hop
thaio két qua thu tuc
hanh chinh trinh lanh
dao phong/don vi xem
xét.

Budc4 | Xem xét két qua giai | Lainh dao phong 1 ngay Phiéu kiém soat quy
quyét tha tuc hanh | chuyén mén, Lanh | /ngylam | trinh giai quyét ho
chinh trinh Uy ban nhan | dao don vi viéc so (kem theo toan
dan tinh phé duyét b6 hd so cua

TTHC)

Budc 5 | Uy ban nhan dan tinh | Uy ban nhan dan 5 ngay/ Phiéu kiém soat quy
xem xét phé duyét két | tinh ngay lam | trinh giai quyét ho
qua viéc so (kem theo toan

b0 hd so cua
TTHC)

Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chirc, vién | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
quyét tha tuc hanh | chic phong chuyén | /ngay lam | trinh giai quyét ho
chinh cho van thu vao | mon dugc giao xu viéc so (kém theo toan

sO van ban, Iuu trir ho
SO.

1y/Van thu don vi

b0 hdo so cua

TTHC)
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Budce 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh

Tra két qua cho t6 chic,
cd nhan va thu phi, 1¢
phi theo quy dinh (néu
c0).

Cong chtc, vién
chuc phong chuyén
mon dugc giao xu
1y/Van thu don vi

Cong chtc, vién
chic tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh cinh
cong

- Truong hop ho so
truéc hodc dung han:
X4c nhan trén phan
mém mot cira dién tir va
thong bao t6 chirc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Trudng hop ho so qua
han: Chim nhat mot
ngay lam viéc trudc
ngay hét han, cong
chue, vién chuc phong
chuyén moén dugc giao
xr 1y c6 trach nhiém
gui thong bdo hodc van
ban xin 151 dén t6 chuec,
cd nhan (chuyén cho
can by cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bd
phan tiép nhan), trong
d6 néu 10 1y do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mot 1an). Cap nhat ho
so trén phan mém mot
ctra dién tu.

Cong chtc, vién
chuc phong chuyén
mon dugc giao xu
ly/Cong chirc, vién
chuc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/B§ phan
tiép nhan va tra két
qua...

172

ngay/ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho
SO

Vin ban/Quyét dinh

Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

12

ngay/ngay
lam viéc
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Quy trinh s 40:

Thi tuc: Thim dinh, phé duyét Phwong dn cdi tao, phuc hoi méi truong
bo sung trong truong hop thay doi ngi dung cdi tao, phuc hoi moi truong so voi

phwong an da dwoc duyét.
a. Thim dinh:

Trinh Thoi gian
tw cac Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc thl'}’c hl@fl Két qué/san phim
bwéc hié (ngay/ngay
ién ST
thwe : lam viéc)
hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chtc, vién | 1/2ngdy | Gidy tiép nhan ho so
ho so. chirc ti€p nhén h6é | /ngaylam |va hen tra ket
- Quét (scan), nhap dit sci cua'don Vi 123.1’11 viéc qlxla/Phleu }‘/eu (?EAILI
lity (re A A ~, | viéc tai Trung tdm bd sung hoan thién
i€u trén phan mém mot < 3 y 7.

A o .| Phuc wvu hanh ho so/Phiéu tir ch01
ctra dién tr cuia don vi , . ,
. A chinh coéng tinh t1ep nhan giai quyet
tai Trung tam Phuc vu 2 N £
X . A chuyén ho so dén ho so/Phiéu kiém
hanh chinh cong tinh N -
B phan Van thu soat quy trinh giai
So quyét ho so (kem
theo toan bo ho so
cua TTHC).

Budc2 | B6 phan Van thu S¢ | Lanh dao don| 1/2ngay Phiéu kiém soat quy
chuyén ho so dén Lanh | vi/Lanh dao phong | /ngay lam | trinh giai quyet ho
dao  phong/don  vi|/don wvi chuyén viéc so (kém theo toan
chuyén mon mén xt 1y ho so bd ho so cua TTHC)

dén Cong chuec,
vién chic phong
chuyén mon

Budc 3 | Cong chuc, vién chuc | Cong chae, vién | 21 ngay/ Phiéu kiém soat quy
xem xet, tham dinh, xtr | choc phong chuyén | ngay lam | trinh giai quyét ho
1y ho so. Lay y kién cac | mén dugc giao xu viéc so (keém theo toan
co quan, don vi TO c}n’xc ly, cac S0, nganh, bo ho so cua TTHC)
doan kiém tra thyc té tai | Uy ban nhan dan
co sO, lap phiéu trinh huyén, thanh pho
(néu ¢6) va Dy thao két | phdi hop
qua thu tyuc hanh chinh
trinh lanh dao
phong/don vi xem xét.

Budc 4 | Xem xét két qua giai | Lanh dao phong 1 ngay/ Phiéu kiém soat quy
quyét thu tuc hanh | chuyén mén, Lanh | ngaylam | trinh giai quyét hod
chinh trinh Lanh dao S¢ | dao don vi viéc so (kéem theo toan
Tai nguyén va Moi bo ho so cua TTHC)
truong phé duyét

Budc 5 | S& Tai nguyén va Moi | S& Tai nguyén va 1 ngay/ | Phiéu kiém soat quy
truong xem xet phé | Moi truong ngy lam | trinh giai quyét ho
duyé¢t két qua viéc so (kem theo toan

bo ho so cua TTHC)
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Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chac, vién | 1/2ngdy | Phiéu kiém soat quy
quyét thu tuc hanh | chitc phong chuyén | /ngaylam | trinh giai quyét ho
chinh cho van thu vao | mén dugc giao xur viéc so (kém theo toan
s6 van ban, luu trir hd | 1y/Van thu don vi b6 ho so caa TTHC)
SO.

Budc 7 | Chuyén tra két qua vé | Cong chuc, vién 12 Phiéu kiém soat quy
Trung tim Phuc vu | chiic phong chuyén | ngay/ngay | trinh giai quyét ho
hanh chinh cong tinh mén duge giao xir | lam viéc | so

Iy/Vén thir don vi Vin ban/Quyét dinh
Tra két qua cho t6 chie, Corn g ‘Shuc, R Vle?
¢4 nhan va thu phi, 16 | R tiep nhdn ho
, . " | so cua don vi lam
phi theo quy dinh (néu |~ ", ~
c6). vige tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong
- Trudng hop hd so | Céng chuc, vién Vian ban/Quyét
trudc hodc dung han: | chic phong chuyén dinh.../Phiéu xin 16i
Xac nhan trén phan | mon dugc giao X va hen lai ngay tra
mém mot cira dién tir va ly/Cong chuc, vién két qua. Phiéu kiém
thong bao t6 chic, ca | chiic tiép nhan ho soat quy trinh giai
nhan dén nhan két qua. | so cta don vi lam quyét ho so
: X — viéc tai Trung tam
i Tr.lrongAho‘p hoA’so qlia Phuc wvu gha‘mh
han: Cham nhat mot , . , N
\ . A . | chinh cong tinh/Bo
ngay lam viéc trudc A ik A
X X A phan tiép nhén va
ngdy hét han, cong trd két qus
chte, vién chirc phong | & <€t qUa--
chuyén moén dugc giao
xu ly c6 trach nhiém
gui thong bdo hoac van
ban xin 18i dén to chue,
cd nhan (chuyén cho
can bd cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bo
phan tiép nhan), trong
d6 néu rd 1y do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mot l?m). Céap nhat hd
so trén phan mém mot
cura dién tur.
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 25 ngay/
ngay lam
viéc
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b. Phé duyét:

Trinh Thoi gian
tw cac Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thue thl_\rc hl@f‘ Két qué/san pham
buée hi (ngay/ngay
1€n | . A
thue ) lam viéc)
hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chtrc, vién | 1/2ngay | Gidy tiép nhan ho so
ho so. chic tiép nhan ho | /ngaylam |va hen tra két
- Quét (scan), nhap di S0 cﬁa'dO’n vi l?ilm viéc qué/Phiél‘l yéu ﬁéu b(i)
liéu trén phan mam maot | ViEe tal Trung tam sung hoan thién hé

yu LS phan | > | Phuc vu hanh chinh so/Phidu tir chéi tidp

cua dién tor cua don vi | , 2 n L 1A
tai Trune tam Phuc vu | ON& tinh chuyén nhan giai quyet ho
: g , ! A £ A 1A - X -2 .
hanh chinh cone tinh ho so dén BJ phéan so/Phiéu  kiém  soat
g g : X p

Van thu S¢ quy trinh gidi quyet

hd so (kem theo toan

bé hé so ciia TTHC).

Buéc2 | B phan Vin thu So |Linh dao don| 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
chuyén ho so dén Lanh | vi/Lanh dao phong | /ngay lam | trinh giai quyét hd so
dao phong ban chuyén | chuyén moén xur ly viéc (kém theo toan b ho
mon hé so dén Cong so cua TTHC)

chic, vién chuc
phong chuyén mon

Budc 3 | Cong chuc, vién chirc | Cong chirc, vién | 4ngay/ | Phiéu kiém soat quy
xem xét, tham dinh, xr | chitc phong chuyén | ngay lam | trinh giai quyét hd so
Iy hd so. Ly y kién cac | mén duoc giao xir viéc (kém theo toan b hd
co quan, don vi Tb |1y, cac So, nganh, so cua TTHC)
chirc doan kiém tra thyc | Uy ban nhan dan
té tai co sO, lap phiéu | huyén, thanh phd
trinh (néu c6) va Du | phdi hop
thao két qua thu tuc
hanh chinh trinh lanh
dao phong/don vi xem
xét.

Budc 4 | Xem xét két qua giai | Linh dao phong 1 ngay/ Phiéu kiém soat quy
quyét thi tuc hanh | chuyén mon, Linh | ngaylam | trinh giai quyét ho so
chinh trinh Uy ban nhan | dao don vi viéc (kém theo toan b hd
dan tinh phé duyét so cua TTHC)

Budc 5 | Uy ban nhan dan tinh | Uy ban nhan dan 5 ngay/ Phiéu kiém soat quy
xem xét phé duyét két | tinh ngay lam | trinh giai quyét ho so
qua viée (kém theo toan b hd

so cua TTHC)

Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chac, vién| 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
quyét thu tuc hanh | chirc phong chuyén | /ngay lam | trinh giai quyét ho so
chinh cho van thu vao | mon duogc giao xur viéc (kéem theo toan bd hd
s6 van ban, luu trit hd | Iy/Van thu don vi so ciia TTHC)

SO.

Budc 7 | Chuyén tra két qua vé | Cong chirc, vién 12 Phiéu kiém soat quy

Trung tdm Phuc vu | chitc phong chuyén | ngay/ngay | trinh giai quyét hd so

moén dugc giao XU
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hanh chinh cong tinh

Tra két qua cho t6 chuc,
cd nhan va thu phi, 1¢
phi theo quy dinh (néu

ly/Van thu don vi

Cong chirc, vién
chuac ti€p nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam

c6) Phuc vu hanh chinh
' cong
- Truong hop hd so | Coéng chuc, vién

trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phéan
mém mdt cira dién tir va
thong bao to chirc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Trudng hop ho so qua
han: Cham nhit mot
ngdy lam viéc trude
ngdy hét han, cong
chuc, vién chiic phong
chuyén moén dugc giao
xur 1y c6 trach nhiém
gui thong bao hodc van
ban xin 16i dén t6 chirc,
cd nhan (chuyén cho
can by cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bd
phan tiép nhan), trong
d6 néu rod 1y do qué han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thyc hién khong qua
mot lﬁn). Cép nhat hd
so trén phan mém mot
cua dién tur.

churc phong chuyén
mén dugc giao xu
1y/Cong churc, vién
chic tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/BO phan
tiép nhan va tra két
qua...

lam viéc

Vin ban/Quyét dinh

Vian ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 1i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

12 ngay/
ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 41:

Thi tuc: Xdc nhdn hoan thanh timg phin Phwong dn/Phwong dn béo
sung cdi tao, phuc hoi moi truwong.

a. Tham dinh:

Trinh Thoi gian

tw cac Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc thl’f’c hl?fl Két qué/san pham

buwdc hién (ngay/ngay

thue j lam viéc)
hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chtrc, vién | 1/2ngay | Gidy tiép nhan ho
ho so. chic tiép nhan hd | /ngaylam |so va hen tra két
- Quét (scan), nhap di sci cﬁa'don Vi l?}m viéc qlxlé/Phiéu Yéu (;é:m
liu trén phin mém mét viéc tai Trung tdm bd sung hoan thle,t}

y aia s “. | Phuc vu hanh chinh ho so/Phi€u tir choi
cua dién tor cua don vi | | , 2 % . Z
tai Trung tim Phuc vu cong tl?h ghuy?n t1§:p nhan gial qq}xlet
hanh chinh cone tinh ho so dén BJ phan hé so/Phiéu kiém

g g : . ,
Van thu S¢ soat quy trinh giai
quyét hd so (kem
theo toan bé ho so
cua TTHC).

Budc2 | B6 phian Vian thu S6 |Lanh dao don| 1/2ngdy | Phiéu kiém soat quy
chuyén hd so dén Lanh | vi/Lanh dao phong | /ngaylam | trinh giai quyét hd
dao  phong/don  vi|/don vi chuyén viéc so (kém theo toan
chuyén mon mén xt 1y hd so b6 hd so cia

dén Cong chic, TTHC)
vien chic phong
chuyén mon

Budc 3 | Cong chuc, vién chic | Cong chtrc, vién | 16 ngdy/ | Phiéu kiém soat quy
xem xét, tham dinh, xur | chitc phong chuyén | ngay lam | trinh giai quyét ho
Iy hd so. Lay y kién cac | mén duoc giao xir viée so (kéem theo toan
co quan, don vi Tb |1y, cac So, nganh, b6 hd so cua
chtrc doan kiém tra thuc Uy ban nhan dan TTHC)
té tai co soO, lap phiéu | huyén, thanh phd
trinh (néu c6) va Du | phdi hop
thao két qua thu tuc
hanh chinh trinh lanh
dao phong/don vi xem
xét.

Budc 4 | Xem xét két qua giai | Linh dao phong 1 ngay/ Phiéu kiém soat quy
quyét thu tuc hanh | chuyén mon, Linh | ngaylam | trinh giai quyét ho
chinh trinh Lanh dao S& | dao don vi viéc so (kem theo toan
Tai nguyén va Moi b6 hd so cua
truong phé duyét TTHC)

Budc 5 | S¢ Tai nguyén va Moéi | S¢ Tai nguyén va 1 ngay/ | Phiéu kiém soét quy
truong xem xét phé | Moi truong ngay lam | trinh giai quyét hd
duyét két qua viéc so (kém theo toan

bd0 hd so cua
TTHC)
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Budc 6

Chuyén két qua giai
quyét thu tuc hanh
chinh cho van thu vao
s6 van ban, luu trit hd
SO.

Cong chuc, vién
churc phong chuyén
mon dugc giao xu
1y/Van thu don vi

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho
so (kem theo toan
b0 hd so cua
TTHC)

Bude 7

Chuyén tra két qua veé
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh

Tra két qua cho t6 chirc,
cd nhan va thu phi, 1¢
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chirc, vién
chic phong chuyén
moén duoc giao xu
ly/Van thu don vi
Cong chirc, vién
chtc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong

- Trudng hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phan
mém mdt cira dién ti va
thong bao to chic, ca
nhan dén nhan két qua.

- Trudng hop ho so qua
han: Chim nhat mot
ngady lam vi¢c trude
ngdy hét han, cong
chure, vién chic phong
chuyén moén duoc giao
xu ly c6 trach nhiém
gui thong bao hodc van
ban xin 16i dén t6 chirc,
cd nhan (chuyén cho
can bd cua don vi lam
viéc tai Trung tadm/bd
phan tiép nhan), trong
d6 néu rod 1y do qué han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mot l?m). Céap nhat hd
so trén phan mém mot
ctra dién tu.

Cong chirc, vién
chure phong chuyén
moén duoc giao xu
1y/Cong chtrc, vién
chic tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/Bo phén
tiép nhan va tra két
qua...

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém sodt quy
trinh giai quyét hod
SO

Vin ban/Quyét dinh

Vian ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 13i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

20 ngay/
ngay lam
viée
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b. Phé duyét:

Trinh Thoi gian

tw cac Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thue thl‘f’c hl@? Két qué/san pham

buéc hién (ngay/ngay

thuc : lam viéc)
hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chirc, vién | 1/2ngay | Gidy tiép nhan ho
hé so. chic tiép nhan hd | /ngaylam |so va hen tra két
- Quét (scan), nhap dit sc'rﬂ cﬁa.dO’n Vi l?}m viéc qlxlé/Phiéu }‘/éu gé:lu
lidu trén phﬁn mém mot | Viee tai Trung tdm bg sung hoan thl@’l’%

s aia o ". | Phuc vu hanh chinh ho so/Phiéu tu ch01
cura dién t&r cua don vi | i 2

tai Trung tam Phuc vu cong tl?h (ihuycfn tlep nhan giai quyet
hanh chinh céng tinh hov SO deanQ phan hd so/Phiéu kiém
Vian thu S¢ soat quy trinh giai
quyét hd so (kem
theo toan bé ho so

cua TTHC).

Budc2 |Bo phan Vian thu S¢ |Linh dao don| 1/2ngdy | Phiéu kiém soat quy
chuyén hd so dén Lanh | vi/Lanh dao phong | /ngaylam | trinh giai quyét ho
dao phong ban chuyén | chuyén mon xu ly viéc so (kém theo toan
mon hé so dén Cong b6 hdo so cua

chic, vién chirc TTHC)
phong chuyén mon

Budc 3 | Cong chuc, vién chuc | Cong chuc, vién | 4ngdy/ | Phiéu kiém soat quy
xem xét, tham dinh, xr | chirc phong chuyén | ngaylam | trinh giai quyét ho
1y ho so. Lay ¥ kién cac | mén duoc giao xir viéc so (kém theo toan
co quan, don vi T6 chire | 1y, cac SO, nganh, b6 hé so cua
doan kiém tra thuc té tai | Uy ban nhan dan TTHC)
co so, lap phiéu trinh | huyén, thanh phd
(néu ¢6) va Dy thao két | phdi hop
qua thu tyc hanh chinh
trinh lanh dao
phong/don vi xem xét.

Budc 4 | Xem xét két qua giai | Linh dao phong 1 ngay/ Phiéu kiém soat quy
quyét thi tuc hanh | chuyén mén, Lanh | ngaylam | trinh giai quyét ho
chinh trinh Uy ban nhan | dao don vi Viéc so (kem theo toan
dan tinh phé duyét b6 hd so cua

TTHC)

Budc 5 | Uy ban nhan dan tinh [ Uy ban nhan dan 5 ngay/ Phiéu kiém soat quy
xem xét phé duyét két | tinh ngay lam | trinh giai quyét ho
qua viée so (kem theo toan

b0 hd so cua
TTHC)

Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chirc, vién | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
quyét thu tuc hanh | chirc phong chuyén | /ngaylam | trinh giai quyét hod
chinh cho van thu vao | mon dugc giao xu viéc so (kem theo toan
s6 van ban, luu trit hd | 1y/Van thu don vi b6 hd so cua
SO. TTHC)

Budc 7 | Chuyén tra két qua vé | Cong chuc, vién | 1/2ngay/ | Phiéu kiém soat quy
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Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Tra két qua cho to chiic,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

chtc phong chuyén
moén dugc giao XU
ly/Van thu don vi

Cong chic, vién
chtc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam

Phuc vu hanh chinh
cong
- Truong hop hd so | Céng chirc, vién

trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phéan
mém mot cira dién tir va
thong bao t6 chuc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Trudng hop hd so qua
han: Chdm nhit mot
ngady lam viéc trude
ngdy hét han, cong
chuc, vién chic phong
chuyén moén dugc giao
xr ly c6 trach nhiém
gui thong bao hodc van
ban xin 18i dén t6 chirc,
cd nhan (chuyén cho
can bd cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bd
phan tiép nhan), trong
do néu rd 1y do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mot lén). Céap nhat hd
so trén phin mém mot
cura dién tur.

chtc phong chuyén
moén dugc giao XU
1y/Cong chtrc, vién
chic tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/BY phan
tiép nhan va tra két
qua...

ngay lam
viéc

trinh giai quyét ho
SO

Vin ban/Quyét dinh

Vian ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

12 ngay/
ngay lam
viée
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Quy trinh s6 42:

Thu tuc: Cap gidy xdac nhdn du diéu kién vé bdao vé moi truwong trong
nhdp khdau phé liéu lam nguyén liéu sdn xudat cho to chwrc, cd nhdn truc tiép sw

dung phé ligu nhap khéau lam nguyén liéu sin xudt.

Trinh Thoi gian
tw cac Noi dung cong viéc Trach nhiém thl'f’c hlgfl Két qué/san phim
buwdc thue hién (ngay/ngay

thue : j lam viéc)

hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chuc, vién | 1/2ngay | Gidy tiép nhan ho so
ho so. chic tiép nhan hd | /ngaylam |va hen tra két
- Quét (scan), nhap dit qucﬁa.don Vi l%m viéc qlxlé/Phiéu }féu (?e‘:lu
liéu trén phin mém mot | Viee tai Trung tam bd sung hoan thién

s p G . A £y -
cta di¢n tir ctia don vi Ph,"lc Vi hz%nh h? SO/PAhleu. tu: Ch(;n
tai Trune tim Phuc vu chinh cong tinh tiép nhan giai quyet

: g UC Vi X 1.3 X A X 2
hanh chinh cone tinh chuyén hd so dén h6 so/Phiéu kiém

g A A « . X
B¢ phan Van thu soat quy trinh gidi
So quyét hd so (kem
theo toan bé ho so
cua TTHC).

Budc2 | B6 phan Vian thu S¢ | Linh dao don| 1/2ngdy | Phiéu kiém soat quy
chuyén hd so dén Lanh | vi/Lanh dao phong | /ngay lam | trinh giai quyét ho
dao  phong/don  vi | chuyén mén xur ly viéc s0 (kém theo toan bo
chuyén mon hé so dén Cong hé so ciia TTHC)

chirc, vién chuc
phong chuyén
mon

Budc 3 | Cong chirc, vién chic | Cong chuc, vién | 16ngay/ | Phiéu kiém soat quy
xem xét, tham dinh, xir | chiic phong | ngaylam | trinh giai quyét hd
Iy ho so. Lay y kién cac | chuyén mén duge viée so (kem theo toan bo
co quan, don vi, td chirc giao xu ly, cac S¢, ho so cla TTHC)
doan kiém tra thyc té tai | nganh, Uy ban
co s0, lap phiéu trinh | nhan dan huyén,

(néu c6) va Dy thao két | thanh, phd phdi
qua thu tuc hanh chinh | hop

trinh lanh dao

phong/don vi xem xét.

Budc4 | Xem xét két qua giai | Lanh dao phong 1 ngay/ | Phiéu kiém soat quy
quyét thi tyc hanh chinh | chuyén mén, Lanh | ngay lam | trinh giai quyét ho
trinh Lanh dao S¢& Tai | dao don vi viéc so (kém theo toan bd
nguyén va Moi truong hd so ctia TTHC)
phé duyét

Budc 5 | S¢ Tai nguyén va Moi | S& Tai nguyén va | 1ngay/ | Phiéu kiém soat quy
truong xem xét phé | Moi truong ngay lam | trinh giai quyét ho
duyét két qua viéc so (kem theo toan bd

hd so ciia TTHC)

Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chic, vién | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
quyét thu tuc hanh chinh | chirc phong | /ngaylam | trinh giai quyét ho
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cho van thu vao s6 van
ban, Iuu trit ho so.

chuyén moén dugc
giao xu ly/Van thu
don vi

viéc

so (kem theo toan bd
ho so cua TTHC)

Bude 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Tra két qua cho to chuc,
cd nhan va thu phi, 1¢
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuc, vién
chtrc phong
chuyén mon duogc
giao xu ly/Van thu
don vi

Cong chuc, vién
chirc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong

- Truong hop hod so
trudc hodc dung han:
X4c nhin trén phan
mém mét cira dién tir va
thong bao to chirc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Truong hop ho so qua
han: Cham nhit mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
chuc, vién chic phong
chuyén moén dugc giao
xtr 1y c6 trach nhiém gui
thong bao hodc van ban
xin 16i dén t6 chuc, ca
nhan (chuyén cho cén
b6 cua don vi lam viéc
tai Trung tadm/by phan
tiép nhan), trong d6 néu
r0 1y do qué han va hen
lai ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thyc hi¢n
khong qua mot lan).
Cap nhat hd so trén
phén mém mdt ctra dién
tu.

Cong chuc, vién
chue phong
chuyén moén dugc
giao xu ly/Cong
chirc, vién chuc
tiép nhan hd so
cia don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh coéng tinh/
B6 phan tiép nhan
va tra két qua...

172

ngay/ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho
SO

Vin ban/Quyét dinh

Van ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
sodt quy trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

20 ngay/
ngay lam
viéc
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Quy trinh s 43:

Thi tuc: Cdp lai Gidy xdc nhdn dii diéu kién vé bio vé méi trwong trong

nhdp khdau phé liéu lam nguyén liéu sdn xuat cho to chwc, cd nhdn truc tiép sw
dung phé liéu nhdp khau lam nguyén liéu sdan xuat (trwong hop Gidy xdc nhdn

hét han)

Trinh Thoi gian

tw cac Noi dung cong viéc | Trach nhiém thue thl'f’c hl@fl Két qua/san pham

bwdc hién (ngay/ngay

thue : lam viéc)
hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chic, vién | 1/2ngay | Gidy tiép nhan ho so
ho so. chic tiép nhan hd | /ngaylam |va hen tra két
- Quét (scan), nhap dit S(.)’A cﬁa.dO’n Vi lailm viéc qlgé/Phiéu )féu (?é:lu
liu trén phin mém viéc tai Trung tam bd sung .Irloan thlc_:,r}

e .~ .| Phuc vu hanh chinh ho so/Phiéu tir choi
mot ctra dién tr cua | | . 2 2 N Z
don vi tai Trung tam cong t1£1h (ihuy?n tl?p nhan giai ql%};et
Phyc vu hanh chinh h(i SO den7B(_) phan hor SO/Phlel‘l klefl}?
cong tinh Van thu So soatA quy. trinh gidi

quyet ho so (kem
theo toan b hé so
cua TTHC).

Budc2 | B6 phan Vian thu S¢ |Linh dao don| 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
chuyén hd so dén | vi/Lanh dao phong | /ngaylam | trinh giai quyét hd so
Lanh dao phong/don | chuyén mon xu ly viéc (kém theo toan b ho
vi chuyén mon hé so dén Cong so cua TTHC)

chirc, vién chuc
phong chuyén mon

Bude 3 | Cong chirc, vién chic | Cong chire, vién | 16 ngay/ | Phiéu kiém soat quy
xem xét, tham dinh, | chirc phong chuyén | ngay lam | trinh giai quyét ho so
xtt 1y hd so. Liy ¥ | mon duoc giao xir viée (kém theo toan b ho
kién cac co quan, don |1y, cic S&, nganh, so cua TTHC)

vi, t6 chirc doan kiém | Uy ban nhan déan
tra thuc té tai co s, huyén, thanh phé
lap phiéu trinh (néu | phdi hop

¢6) va Dy thao két qua

tha tuc hanh chinh

trinh lanh dao

phong/don vi xem xét.

Budc 4 | Xem xét két qua giai | Lanh dao phong | 1 ngay/ngay | Phiéu kiém soat quy
quyét tha tuc hanh | chuyén mén, Linh | lam viéc | trinh giai quyét hd so
chinh trinh Lanh dao | dao don vi (kém theo toan b hd
S¢ Tai nguyén va Moi so cua TTHC)
truong phé duyét

Budc 5 | S¢ Tai nguyén va Méi | S6 Tai nguyén va | 1 ngay/ngdy | Phiéu kiém soat quy
truong xem xét phé | Mai truong lam viéc | trinh giai quyét hd so
duyét két qua (kém theo toan b hd

so cua TTHC)

Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chirc, vién | 1/2ngdy | Phiéu kiém soat quy
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quyét thi tuc hanh
chinh cho van thu vao
s6 van ban, luu trit hd
SO.

chtrc phong chuyén
mén dugc giao xu
ly/Van thu don vi

/ngay lam
viéc

trinh giai quyét ho S0
(kém theo toan bd ho
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh

Tra két qua cho to
chirc, ca nhan va thu
phi, 1¢ phi theo quy
dinh (néu c6).

Cong chuc, vién
chuc phong chuyén
mon dugc giao xu
ly/Van thu don vi
Cong chuc, vién
chic tiép nhan hd
so cua don vi lam
vi€c tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong

- Trudng hop ho so
trudc hodc dung han:
X4c nhan trén phan
mém mot cira dién tur
va thong bdo t6 chuc,
c4 nhan dén nhan két
qua.

- Trudng hop hd so
qua han: Cham nhét
mot ngay lam viéc
truc ngay hét han,
cong chuc, vién chuc
phong chuyén mon
dugc giao xu ly co
trach nhiém gui thong
bao hodc van ban xin
16i dén td chtc, ca
nhan (chuyén cho can
b0 cua don vi lam viéc
tai Trung tdam/by phan
tiép nhan), trong d6
néu ro 1y do qué han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mot 1an). Cap nhat hd
so trén phan mém mot
cura dién tu.

Cong chuc, vién
chuc phong chuyén
moén dugc giao xu
ly/Cong chirc, vién
chtrc tiép nhan hod
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/Bo phén
tiép nhan va tra két
qua...

172

ngay/ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho so

Vin ban/Quyét dinh

Vian ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

20 ngay/
ngay lam
viée
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Quy trinh s6 44:

Thi tuc: Cdp lai Gidy xdc nhdn dii diéu kién vé bio vé méi trwong trong

nhdp khdau phé liéu lam nguyén liéu sdn xudat cho to chwrc, cd nhdn truc tiép sw
dung phé liéu nhdp khau lam nguyén liéu sin xudt (Gidy xdc nhdn bi mat, bi

hw hong)

Trinh Thoi gian

tw cac Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc thl'f’c hl@fl Két qué/san phim

buwdc hie (ngay/ngay

ién ! >
thuc : lam viéc)
hién

Budce 1 T‘ié’p nhan va kiém tra | Cong chuc, vién | 1/2ngay | Gidy tiép nhan ho
ho so. chic ti€p nhan h6 | /ngaylam |so va hen tra két
- Quét (scan), nhap dit S(.)’A cua'dO’n Vi lailm viéc qlxla/Phleu )‘/eu (j,z}u
litu tre A A ~, | viéc tal Trung tam bd sung hoan thién
iéu trén phan mém mot ) A Ko 1A

A . .| Phuc vu hanh ho so/Phi€u tir choi
ctra dién tir cua don vi ] K . . . Z
. A chinh coéng tinh tiép nhan giadi quyét

tai Trung tdm Phuc vu 2 5 " N & 2
X . A chuyén ho so dén ho so/Phiéu ki€ém
hanh chinh cong tinh N - , . -
B phan Van thu soat quy trinh giai
Sé& quyet hd so (kem
theo toan bo ho so

cua TTHC).

Bu6c2 | B6 phén Van thu S¢ | Lanh dao don| 1/2ngay Phiéu kiém soat quy
chuyén ho so dén Lanh | vi/Lanh dao phong | /ngay lam | trinh gidi quyét ho
dao  phong/don  vi | chuyén moén xu ly viéc so (kém theo toan
chuyén mon ho so dén Cong b0 hd so cua

chirc, vién chuc TTHC)
phong chuyén mon

Bugc 3 | Cong chic, vién chic | Cong chire, vién | 4ngay/ | Phicu kiém sodt quy
xem xé€t, thim dinh, xur | chttc phong chuyén | ngay lam | trinh gidi quyét hd
ly }16 so. Lap phiéu trin}l mon dugc giao xu viéc SO (kém theo toan
(néu co) va Dy thao két | 1y b0 hdo so cua
qua thu tuc hanh chinh TTHC)
trinh lanh dao
phong/don vi xem xét.

Buéc 4 | Xem xét két qua gidi | Lanh dao phong 1 ngay/ Phiéu kiém soat quy
quyét thu tuc hanh chinh | chuyén moén, Lanh | ngaylam | trinh gidi quyét ho
trinh Lanh dao S¢& Tai | dao don vi viéc so (kem theo toan
nguyén va Moi truong b0 ho so cua
phé duyét TTHC)

Budc 5 | S¢ Tai nguyén va Moi | S& Tai nguyén va | 1ngay/ | Phicu kiém sodt quy
truong xem xét phé | Moi truong ngay lam | trinh gidi quyét ho
duyét két qua viéc so (kém theo toan

b0 hOo so cua
TTHC)

Budc 6 Chuyén két qua giai | Cong chtic, vién | 1/2 ngay Phiéu kiém soat quy
quyét thu tuc hanh ghinh chtrc phong chuyén | /ngay lam | trinh gidi quyét ho
cho van thu vao so van | mon duogc giao xur viéc SO (kém theo toan
ban, luu trit ho so. ly/Van thu don vi b0 hd so cua
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TTHC)

Bude 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tam Phuyc vu hanh
chinh cong tinh

Tra két qua cho to chuc,
cad nhan va thu phi, 1¢
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuc, vién
chtrc phong chuyén
mén dugc giao xu
ly/Van thu don vi

Cong chuc, vién
chtrc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam

Phuc wvu hanh
chinh cong
- Truong hop hd so | Cong chiuc, vién
trudc hoac dung han: | chitc phong chuyén

Xac nhan trén phan
mém mot cira dién tir va
thong bao to chuc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Truong hop ho so qua
han: Cham nhat mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
chuc, vién chuc phong
chuyén moén dugc giao
xur ly cé trach nhiém gui
thong bao hodc van ban
xin 16i dén to chire, ca
nhan (chuyén cho can
bo cua don vi lam viéc
tai Trung tdm/by phan
tiép nhén), trong d6 néu
0 ly do qué han va hen
lai ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thuc hién
khong qua mot lan).
Cép nhat hd so trén
phan mém mot ctra dién
tu.

moén duge giao xu
1y/Coéng chtrc, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh/Bo
phan tiép nhin va
tra két qua...

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phicu kiém soat quy
trinh giai quyét ho
SO

Vin ban/Quyét dinh

Vian ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 1i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

8 ngay/
ngay lam
viéc

103




Quy trinh s 45

Thi tuc: Thim dinh Bdo cdo dinh gid méi truong chién lugc.
a. Tham dinh:

Trinh Thoi gian

tw cac Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc thl'f’c hl@fl Két qué/san phim

buwdc hién (ngay/ngay

thue : lam viéc)
hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chuc, vién | 1/2ngdy | Gidy tiép nhan ho
ho so. chic tiép nhan hd | /ngaylam |so va hen tra két
- Quét (scan), nhap di sci cﬁa.dO’n Vi l?}m viéc qlxlé/Phiéu }‘/éu (;e‘:lu
liéu trén phin mém mot viéc tai Trung tam bd sung hoan thlerr}

A . “. | Phuc vu hanh chinh ho so/Phiéu tir choi
ctra dién tur cia don vi | 7 2 . . Z
tai Trung tim Phyc vy C(zng t1£1h ehuy?n t1§:p nhan g}al qq}xlet
hanh chinh cone tinh ho so dén BO phan h6é so/Phiéu kiém

g g : . X
Vian thu S¢ soat quy trinh giai
quyét hd so (kem
theo toan bé ho so
cua TTHC).

Budc2 | B6 phin Vian thu S6 |Lanh dao don| 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
chuyén hd so dén Lanh | vi/Lanh dao phong | /ngaylam | trinh giai quyét ho
dao  phong/don  vi |/don vi chuyén viéc so (kém theo toan
chuyén mon moén xt 1y hd so b6 hd so cua

dén Cong chic, TTHC)
vien chirc phong
chuyén mon

Budc 3 | Cong chuc, vién chic | Cong chtc, vién | 26 ngay/ | Phiéu kiém soat quy
xem xét, tham dinh, xr | chirc phong chuyén | ngaylam | trinh giai quyét ho
Iy hd so. Ly y kién cac | mén duoc giao xir viéc so (kem theo toan
co quan, don vi T |1y, cic S&, nganh, b6 hd so cua
chtrc doan kiém tra thuc Uy ban nhan dan TTHC)
té tai co sO, 1ap phiéu | huyén, thanh phd
trinh (néu c6) va Du | phdi hop
thao két qua thu tuc
hanh chinh trinh lanh
dao phong/don vi xem
xét.

Budc 4 | Xem xét két qua giai | Lanh dao phong 1 ngay/ Phiéu kiém soat quy
quyét tha tuc hanh | chuyén mon, Lanh | ngaylam | trinh giai quyét ho
chinh trinh Lanh dao S& | dao don vi viéc so (kem theo toan
Tai nguyén va Moi b6 hdo so cua
truong phé duyét TTHC)

Budc 5 | S¢ Tai nguyén va Mo6i | S6 Tai nguyén va 1 ngay/ | Phiéu kiém soat quy
truong xem xét phé | Moi trudong ngiy lam | trinh giai quyét ho
duyét két qua viéc so (kém theo toan

b0 hd so cua
TTHC)
Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chac, vién| 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
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quyét thu tuc hanh
chinh cho van thu vao
s6 van ban, luu trit hd
SO.

chtc phong chuyén
moén dugc giao XU
ly/Van thu don vi

/ngay lam
viéc

trinh giai quyét ho
so (kém theo toan
b0 hd so cua
TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh

Tra két qua cho t6 chuc,
cd nhan va thu phi, 1¢
phi theo quy dinh (néu
c0).

Cong chtc, vién
chuc phong chuyén
mon dugc giao xu
1y/Van thu don vi
Cong chtc, vién
chic tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
X4c nhan trén phan
mém mot ctra dién tir va
thong béo t6 chirc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Trudng hop ho so qua
han: Cham nhit mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
chuc, vién chirc phong
chuyén moén dugc giao
xur 1y c6 trach nhiém
guri thong bao hodc van
ban xin 16i dén t6 chirc,
cd nhan (chuyén cho
can by cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bd
phan tiép nhéan), trong
d6 néu 10 1y do qua han
va hen lai ngay tra két
quéa (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mot 1an). Cap nhat ho
so trén phan mém mot
cura dién tu.

Cong chuc, vién
chuc phong chuyén
mén dugc giao XU
ly/Cong chirc, vién
chtc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/B§ phan
tiép nhan va tra két
qua...

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho
SO

Vin ban/Quyét dinh

Van ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

30 ngay/
ngay lam
viéc
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b. Phé duyét:

Trinh Thoi gian
tw cac N§i dung cong viéc Trach nhiém thl‘f’c hl@? Két qué/san phim
buéc thuwe hién (ngay/ngay

thuc : : lam viéc)

hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chuc, vién | 1/2ngay | Gidy tiép nhan ho so
ho so. chic tiép nhan hd | /ngaylam |va hen tra két
- Quét (scan), nhap dit qucﬁa.don Vi l%m viéc qlxlé/Phiéu }féu (?eilu
liéu trén phin mém mot | Viee tai Trung tam bg sung hoan thlcp

C p G \ A X .
ctra di¢én tir ctia don vi Ph,"lc i he}nh h? S()/PAhICU' qt‘u "h‘Z‘
tai Trune tdm Phuc vu chinh cong tinh tiép nhan giai quyet
: g UC Vi 2 1A X X A %
hanh chinh cone tinh chuyén ho so dén h6é so/Phiéu kiém

g A 1A < . N
B¢ phan Van thu soat quy trinh gidi
So quyét hd so (kem
theo toan bé ho so
cua TTHC).

Budc2 | B6 phan Vin thu S¢ | Linh dao don| 1/2ngdy | Phiéu kiém soat quy
chuyén hd so dén Lanh | vi/Lanh dao phong | /ngay lam | trinh giai quyét ho
dao phong ban chuyén | chuyén mon xu ly viée so (kém theo toan bo
mon hé so dén Cong ho so ciia TTHC)

chire, vién chuic
phong chuyén
mon

Budc 3 | Cong chirc, vién chic | Cong chuc, vién| 4ngay/ | Phiéu kiém soat quy
xem xét, tham dinh, xir | chiic phong | ngaylam | trinh giai quyét hd
Iy ho so. Lay y kién cac | chuyén mén duge viée so (kem theo toan bo
co quan, don vi T6 chuc | giao xu 1y, cac S, hd so ctia TTHC)
doan kiém tra thyc té tai | nganh, Uy ban
co s0, lap phiéu trinh | nhan dan huyén,

(néu c6) va Dy thao két | thanh phd  phdi
qua thu tuc hanh chinh | hop

trinh 1anh dao phong/

don vi xem xé&t.

Budc 4 | Xem xét két qua giai | Lanh dao phong 1 ngay/ | Phiéu kiém soat quy
quyét thi tuc hanh chinh | chuyén mén, Lanh | ngaylam | trinh giai quyét ho
trinh ny ban nhan dan | dao don vi viéc so (kém theo toan bd
tinh phé duyét hd so ctia TTHC)

Budc 5 | Uy ban nhan dan tinh | Uy ban nhan dan 8 ngay/ | Phiéu kiém soat quy
xem xét phé duyét két | tinh ngay lam | trinh giai quyét ho
qua viéc so (kém theo toan bd

hd so ctia TTHC)

Buéc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chirc, vién | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
quyét thu tuc hanh chinh | chuc phong | /ngaylam | trinh giai quyét hd
cho van thu vao sb van chuyén moén duoc viéc so (kém theo toan bd
ban, luu trit ho so. giao xu ly/Van thu hd so ctia TTHC)

don vi

Budc 7 | Chuyén tra két qua vé | Cong chuc, vién | 1/2ngay/ | Phiéu kiém soat quy

Trung tdm Phuc vu hanh | chuc phong | ngaylam | trinh giai quyét ho
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chinh cong tinh chuyén moén dugc viéc SO
giao xu ly/Van thu

, Vin ban/Quyét dinh
) . don vi Quyetdi
Tra két qua cho t6 chir, R , n
f LA . 14 | Cong chuc, vién
cd nhan va thu phi, 1€ L ] e
. . <~ | chtrc tiép nhan ho
phi theo quy dinh (néu , o
c6) so cua don vi lam
' viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong
- Truong hop hd so | Cong chic, vién Vian ban/Quyét
trudc hoac dang han: | chuc phong dinh.../Phiéu xin 161
Xé4c nhan trén phan | chuyén mon dugc va hen lai ngay tra
mém mot cua dién tr va | giao xu 1y/Cong két qua. Phi€u kiém
thong bao to chuc, céd | chuc, vién chuc soat quy trinh gidi
nhan dén nhan két qua. | ti€p nhan ho so quyéet ho so

cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong
tinh/B6 phan tiép
nhan va tra két
qua...

- Truong hop ho so qua
han: Cham nhat mot
ngay lam vi¢c trudc
ngdy hét han, cong
chuc, vién chuc phong
chuyén mon dugc giao
xur ly cé trach nhi¢ém gui
thong bao hodc van ban
xin 16i dén o chic, c4
nhan (chuyén cho céan
bo cua don vi lam viéc
tai Trung tdm/bd phan
tiép nhan), trong d6 néu
0 ly do qué han va hen
lai ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thuc hién
khong qua mot lan).
Cép nhat hd so trén
phan mém mot ctra dién
tu.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay/
ngay lam
viée
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Quy trinh sb 46:

Thi tuc: Thim dinh, phé duyét Bdo cdo dinh gid tic dpng méi truong

(DTM).
a. Tham dinh:

Trinh Thoi gian

tw cac Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién Két qué/san phim

buwdc thuc hién (ngay/ngay
thue lam viéc)
hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chirc, vién | 1/2ngay | Gidy tiép nhan ho so
ho so. chic tiép nhan hd | /ngaylam |va hen tra  két
- Quét (scan), nhap dir | so ctia don vi lam viéc qua/Phiéu yéu cau bd
liéu trén phan mém mot | viée tai Trung tim sung hoan thién hd
ctra dién tr cua don vi | Phuc vu hanh so/Phiéu tir chdi tiép
tai Trung tam Phuc vu | chinh cong tinh nhan giai quyét ho
hanh chinh cong tinh chuyén hd so dén so/Phiéu kiém soat

Bd phan Vian thu quy trinh giai quyét
NI hd so (kém theo toan
bé ho so ciia TTHC).

Buéc?2 | B6 phan Vian thu So | Lianh dao don| 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
chuyén ho6 so dén Lanh | vi/Lanh dao | /ngaylam | trinh giai quyét ho so
dao  phong/don  vi | phong /don i viéc (kém theo toan bd hd
chuyén mon chuyén moén xu ly so cua TTHC)

hé so dén Cong
chirc, vién chuc
phong chuyén
mon

Budc 3 | Cong chure, vién chuce Cong chtrc, vién | 21ngay/ | Phiéu kiém soat quy
xem xét, tham dinh, xir | chirc phong | ngaylam | trinh giai quyét hd so
Iy ho so. Lay y kién cac | chuyén mon duoc viée (kém theo toan b hd
co quan, don vi T6 chire | giao xir 1y, Cac so cua TTHC)
doan kiém tra thuc té tai | S&, nganh, UBND
co 6, 1ap phiéu trinh | huyén thanh phd
(néu co) va Dy thao két | phdi hop
qua thu tuc hanh chinh
trinh 1anh dao
phong/don vi xem xét.

Budc4 | Xem xét két qua giai | Lanh dao phong 1 ngay/ | Phiéu kiém soat quy
quyét thi tuc hanh | chuyén mon, | ngaylam | trinh giai quyét hd so
chinh trinh Lanh dao S¢ | Lanh dao don vi viée (kém theo toan b hd
Tai nguyén va Moi so cua TTHC)
truong phé duyét

Budc 5 | S¢ Tai nguyén va Moi | So Tai nguyén va | 1ngay/ | Phiéu kiém soat quy
truong xem xét phé | Moi truong ngay lam | trinh giai quyét hd so
duyét két qua viée (kém theo toan b hd

so cua TTHC)

Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chuc, vién | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
quyét thia tuc hanh | chic phong | /ngaylam | trinh giai quyét hd so
chinh cho van thu vao | chuyén mon duogc viéc (kém theo toan bd hd

sO van ban, luu trir ho
SO.

giao xu ly/Van
thu don vi

so cua TTHC)
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Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tam Phyc wvu
hanh chinh cong tinh

Tra két qua cho t6 chic,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
c0).

Cong chuc, vién
chuc phong
chuyén mon duoc
giao xu ly/Van
thu don vi

Cong chuc, vién
chte tiép nhan hod
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong

- Truong hop hd so
trudc hodac duang han:
Xac nhan trén phan
mém mot cira dién tir va
thong bao t6 chuc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Trudng hop hd so qua
han: Chim nhit mot
ngady lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
chuc, vién chuc phong
chuyén moén dugc giao
xr ly c6 trach nhiém
gui thong bdo hodc van
ban xin 16i dén to chirc,
cd nhan (chuyén cho
can bd cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bo
phan tiép nhan), trong
d6 néu rd 1y do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thyc hién khong qua
mot lén). Cép nhat hd
so trén phan mém mot
cua dién tur.

Cong chuc, vién
chtc phong
chuyén moén duogc
giao xu ly/Cong
chirc, vién chuc
tiép nhan hd so
cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong
tinh/Bo phén tiép
nhan va tra két
qua...

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho so

Vin ban/Quyét dinh

Vian ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
quyét ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

25 ngay/
ngay lam
viéc

109




b. Phé duyét:

Trinh Thoi gian
tw cac N¢i dung cong viéc | Trach nhiém thue thg}’c hle}l Két qué/san pham
buéc hién (ngay/ngay

thuc : lam viéc)

hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chuc, vién | 1/2ngdy | Gidy tiép nhan ho so
hé so. chic tiép nhan ho | /ngaylam |va hen tra két
- Quét (scan), nhp dir S0 cﬁa.don Vi l?ilm viéc qué/Phiél‘J yéu .(iéu bé
liéu trén phin mém viéc tai Trung ‘Eam sung ‘}A’loan‘ thlgn '}}0
mot cira dién tr cla Ph}lC vu he}nh SO/APhleL'lqj[lI ChO} tleg)
don vi tai Trune tim chinh cong tinh nhan giai quyét ho

1 18 g 2 A A - X -Z .
Phuc vu hanh chinh chﬂuyenﬂ ho S0 dén so/Phlc?u klﬁrp soe}t
cong tinh B0 phan Van thu quy trinh giai quyét
So ho so (kem theo toan

bé ho so ciia TTHC).

Buéc 2 | By phan Vian thu So | Linh dao don| 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
chuyén ho so dén Lanh | vi/Lanh dao phong | /ngay lam | trinh giai quyét ho so
dao phong ban chuyén | chuyén moén xur ly viéc (kém theo toan b ho
mon hé so dén Cong so cua TTHC)

chirc, vién chuac
phong chuyén moén

Budc 3 | Cong chirc, vién chirc | Cong chirc, vién | 4ngay/ | Phiéu kiém soat quy
xem xét, tham dinh, xtr | chuc phong | ngaylam | trinh giai quyét ho so
ly hd so. Lay y kién | chuyén mén dugc viée (kém theo toan b hd
cac co quan, don vi To | giao xur 1y, cac S0, so cua TTHC)
chic doan kiém tra | nganh, Uy ban
thuc t& tai co so, lap | nhan dan huyén,
phiéu trinh (néu c6) va | thanh phd phdi
Duy thao két qua thu tuc | hop
hanh chinh trinh lanh
dao phong /don vi xem
xét.

Budc 4 | Xem xét két qua giai | Lanh dao phong 1 ngay/ | Phiéu kiém soat quy
quyét thu tuc hanh | chuyén mén, Lanh | ngaylam | trinh giai quyét hd so
chinh trinh Uy ban | dao don vi viéc (kem theo toan bd hd
nhan dan tinh phé so cua TTHC)
duyét

Budc 5 | Uy ban nhan dan tinh | Uy ban nhan dan 5ngay/ | Phiéu kiém soat quy
xem xét phé duyét két | tinh ngay lam | trinh giai quyét hd so
qua viéc (kém theo toan bo hd

so cua TTHC)

Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chirc, vién | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
quyét thi tuc hanh | chirc phong | /ngaylam | trinh giai quyét hd so
chinh cho van thu vao | chuyén mon duoc viéc (kém theo toan bd hd
sO van ban, luu trit hd | giao xir Iy/Van thu so cua TTHC)

SO. don vi

Budc 7 | Chuyén tra két qua vé | Cong chiic, vién | 1/2ngay/ | Phi€u kiém soat quy

Trung tdm Phuc wvu | chuc phong | ngay lam
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hanh chinh cong tinh

Tra két qua cho tb
chirc, ca nhan va thu
phi, 1¢ phi theo quy
dinh (néu c6).

chuyén moén dugc
giao xu ly/Van thu
don vi

Cong chuc, vién
chtrc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phan
mém mot cta dién to
va théng bao to chic,
c4 nhan dén nhan két
qua.

- Truong hop hd so
qua han: Cham nhat
mdt ngay lam viéc
truéc ngay hét han,
cong chirc, vién chirc
phong chuyén mon
dugc giao xut 1y co
trach nhiém gui thong
bao hodc van ban xin
16i dén t6 chuc, ca
nhan (chuyén cho can
bd cua don vi lam viéc
tai Trung tam/bd phan
tiép nhan), trong do
néu ro 1y do qué han va
hen lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lai thuc
hién khéng qua mot
lan). Céap nhat hd so
trén phin mém mot
cura dién tur.

Cong chuc, vién
chtrc phong
chuyén moén duogc
giao xu ly/Cong
chirc, vién chirc
tiép nhan hd so
cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh/B¢
phan tiép nhan va
tra két qua...

viéc

trinh giai quyét ho so
Vin ban/Quyét dinh

Vian ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 1i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
quyét ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

12 ngay/
ngay lam
viée
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Quy trinh s6 47:

_ Thu tuc: Chirng nhin co so di hoan thanh xu ly 6 nhiém triét dé theo
quyét dinh so 64/2003/QD-TTg ngay 22/4/2003 cvua Thi twong Chinh Phii.

Trinh Thoi gian

tw cac Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thue thl_\rc hl@f‘ Két qué/san pham

budc hi (ngay/ngay

i€n BT
thwe ) lam viéc)
hi¢én

Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra | Cong chirc, vién | 1/2ngay | Gidy tiép nhan ho
hd so. chic tiép nhan hd | /ngaylam |so va hen tra két
- Quét (scan), nhp di sc‘rA cﬁa'don Vi la}m viéc qlgé/Phiéu 3‘/éu c@}u
litu trén phén mém mot | Viee tai Trung tam bg sung 'h’oan thle;’r?

iAo ". | Phuc vu hanh chinh ho so/Phicu tir choi

cuira dién tir cia don vi | , 2 X A en £
tai Trune tam Phuc vu | €ON& tinh chuyén tiép nhén giai quyet

c g J L A £ A 1A A Y -2
hanh chinh céng tinh hov SO denaBQ phan hor so/Ph1e}1 kle‘rvn‘
Van thu S¢ soat quy trinh giai
quyét hd so (kem
theo toan bé ho so

cua TTHC).

Budc?2 |Bo phan Vin thu So | Linh dao don| 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
chuyén hd so dén Lanh | vi/Lanh dao phong | /ngaylam | trinh giai quyét ho
dao  phong/don  vi|/don vi chuyén viéc so (kém theo toan
chuyén moén moén xt 1y hd so b6 hd so cua

dén Cong chic, TTHC)
vien chirc phong
chuyén mon

Budc 3 | Cong chuc, vién chirc | Cong chirc, vién | 20ngay/ | Phiéu kiém soat quy
xem xét, tham dinh, xr | chitc phong chuyén | ngay lam | trinh giai quyét hd
1y ho so. Ly y kién cdc | mon dugc giao xir | viéc khong | so (kém theo toan
co quan, don vi T6 |1y, cic S6, nganh, | laymau |bd hd so cua
chirc doan kiém tra thyc | Uy ban nhan dan | phéantich | TTHC)
té tai co sO, lap phiéu | huyén, thanh phd
trinh (néu c6) va Dy | phdi hop 30 ngay/
thaio két qua thu tuc ngay lam
hanh chinh trinh lanh viéc co
dao phong/don vi xem thuc hién
Xét. viéc lay

mau phan
tich

Budc 4 | Trinh Lanh dao S& xem | Lanh dao phong 3 ngay/ Phiéu kiém soat quy
xét két qua giai quyét | chuyén mon, Linh | ngaylam | trinh giai quyét ho
thud tuc hanh dao don vi viéc so (kem theo toan

b0 hd so cua
TTHC)

Buéc 5 | Chuyén két qua giai | Cong chirc, vién | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
quyét thu tuc hanh | chitc phong chuyén | /ngaylam | trinh giai quyét ho
chinh cho van thu vao | mén dugc giao xu viéc so (kém theo toan

s0 van ban, luu trir ho
SO.

ly/Van thu don vi

b6 ho so cua

TTHC)
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Bude 6

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh

Tra két qua cho t6 chuc,
ca nhan va thu phi, 1¢
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chtc, vién
chuc phong chuyén
mon dugc giao xu
1y/Van thu don vi

Cong chtc, vién
chic tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam

Phuc vu hanh chinh
cong
- Truong hop hd so | Cong chuc, vién

trudc hodc ding han:
X4c nhan trén phan
mém mot ctra dién tir va
thong béo t6 chirc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Trudong hop ho so qua
han: Cham nhit mot
ngady lam viéc trudc
ngady hét han, cong
chure, vién chic phong
chuyén moén dugc giao
xtr 1y c6 trach nhiém
gui thong bao hodc van
ban xin 13i dén t6 chuc,
cd nhan (chuyén cho
can by cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bd
phan tiép nhan), trong
do néu 10 1y do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thot gian hen lai
thuc hién khong qué
mot 1an). Cap nhat ho
so trén phan mém mot
cura dién tir.

chuc phong chuyén
mon dugc giao xu
ly/Cong chirc, vién
chuc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/B§ phan
tiép nhan va tra két
qua...

172

ngay/ngay
lam viéc

Phiéu kiém sodt quy
trinh giai quyét ho
SO

Vin ban/Quyét dinh

Van ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 18i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
quyét ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

- 25 ngay lam viéc khong lay
mAu phan tich

- 35 ngay lam viéc cé thuc hién
viéc Ay miu phén tich
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Quy trinh s6 48

Thi tuc: Cép So ding ky chii nguén thdi chdt thdi nguy hai

Trinh Thoi gian
tw €4¢ | N¢i dung cong viée | Trach nhiém thyc thl-f’c hl@f‘ Két qua/san phim
budc : j hién : (ngay/ngay
1€n | . A
thwe ’ lam viéc)
hi¢én
Bude 1 Tjép nhan va kiém tra | Cong chte, vién | 1/2 ngay Gidy tiép nhan ho S0
ho so. chic tiép nhan h6 | /ngaylam |va hen tra ket
- Quét (scan), nhap dit 50 clia. don vi litm viéc qua/Phlel‘l yéu cau b?
. N A N viéc tai Trung tam sung hoan thién ho
liéu trén phan mém . , A S
N .~ .. | Phuc vu hanh chinh so/Phiéu tir chdi tiep
mot ctra dién tir cia | . 2 N L, 1A
Co ~.. | cong tinh chuyén nhan gidi quyét ho
don vi tai Trung tdm | i SRR .z 2 .
. , hoé so dén Bo phan so/Phiéu kiém soat
Phuc vu hanh chinh | \ . %
A Van thu So quy trinh gidi quyét
cong tinh X N N
ho S0 (kém theo toan
bo ho so cua TTHC).
Budc2 | B6 phan Van thu S¢ | Lanh  dao  don | 1/2ngay Phiéu kiém soat quy
chuyén ho so dén | vi/lLanh dao phong | /ngaylam | trinh gidi quyét ho so
Lanh dao phong/don | chuyén mén xu ly viée (kém theo toan bo ho
vi chuyén mon hd so dén Cong so cua TTHC)
chirc, vién chuc
phong chuyén mon
Buoc 3 | Cong chirc, vién chic | Cong  chire, vién | 11ngdy/ | Phicu kiém soat quy
xem x¢t, tham dinh, | chic phong chuyén | ngaylam | trinh giai quyét ho6 so
xtr 1y ho so. Lap phiéu | mon duge giao xtr | viéc doi | (kém theo toan bd hod
trinh (néu co) va Du | ly truong hop | so cua TTHC)
thao két qua thu tuc dang ky so
hanh chinh trinh lanh
dao phong/don vi xem 21 ngay/
xét. ngay doi
VOl truong
hop tu tai
su dung tai
ché chat
thai nguy
hai
Budc 4 | Xem xét két qua giai | Lanh dao phong I ngay/ | Phiéu kiém soat quy
quyét thu tyc hanh | chuyén moén, Lanh | ngaylam | trinh gidi quyét ho so
chinh trinh Lanh dao | dao don vi viéc (kém theo toan bo ho
S¢ Tai nguyén va Moi so cua TTHC)
truong phé duyét
Budc 5 | S¢ Tai nguyén va Moi | So Tai nguyén va | 1ngdy/ | Phiéu kiém soat quy
truong xem xét phé | Mai truong ngay lam | trinh gidi quyét ho so
duyét két qua viéc (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
Budc 6 Chuyén két qua giai | Cong chac, vién | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
quyét thu tuc hanh | chirc phong chuyén | /ngay lam | trinh giai quyét h6 so
chinh cho van thu vao | mén dugc giao xu viéc (kém theo toan bo ho
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sO van ban, luu trir ho | 1y/Van thu don vi so cua TTHC)
SO.

Budc 7 | Chuyén tra két qua vé | Cong chtrc, vién 172 Phiéu kiém soat quy
Trung tdm Phuc wvu | chirc phong chuyén | ngay/ngay | trinh giai quyé€t ho so
hanh chinh cong tinh | mén dugc giao x| lam viéc < 1 Ly a1

i . : Van ban/ t dinh
ly/Van thu don vi an ban/Quyet din
Tra két qua cho to C}i) ng t'? hucif Vl}ellxl
churc, ca nhan va thu ¢ uc» 1¢p nhan . 0
;1A , so cua don vi lam
phi, 1€ phi theo quy | ™., : n
dinh (néu co). vigc tai Trung tam
’ Phuc vu hanh chinh
cong
- Truong hop ho so | Cong chuc, vién Van ban/Quyét

trude hodc dung han:
Xac nhan trén phan
mém mot cira dién tur
va thong bao t6 chic,
c4 nhan dén nhan két
qua.

- Truong hop ho so
quéa han: Cham nhét
mdt ngay lam viéc
truc ngay hét han,
cong chirc, vién chuc
phong chuyén moén
dugc giao xu 1y co
trach nhiém gui thong
bao hodc van ban xin
16i dén td chuc, ca
nhan (chuyén cho can
bo cua don vi lam viéc
tai Trung tam/bg phan
tiép nhan), trong d6
néu ro 1y do qué han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mot 1an). Cap nhat hd
so trén phan mém mot
ctra dién tur.

chirc phong chuyén
moén duge giao xu
ly/Cong chuc, vién
chtc tiép nhan hod
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/BO phén
tiép nhan va tra két
qua...

dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

- 15 ngay lam viéc doi truong
hop ding ky so

- 25 ngay ddi voi truomg hop tw
tai sir dung tai ché chét thai nguy

hai
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Quy trinh s6 49

Thi tuc: Cép lai Sé ding ky chii nguon thdi chdt théi nguy hai

Trinh Thoi gian

tw cac N§i dung cong viéc | Trach nhiém thue thl-f’c hl@f‘ Két qua/san pham

budc : ) hién * | (ngay/ngay

1€n | A
thuwe ’ lam viéc)
hi¢n

Budc 1 | Tiép nhén va kiém tra | Cong chirc, vién | 1/2ngdy |Gidy tiép nhan ho
ho so. chic ti€p nhén ho | /ngaylam |so va hen tra ket
- Quét (scan), nhap dit sc‘rA cua'dO'n Vi la}m viéc qua/Phleu }‘/eu c;e}u
A A A X ~, | Viéc tai Trung tam b6 sung hoan thién
li¢u trén phan mém mot . , X RV

A . | Phuc vu hanh chinh ho so/Phi¢u tir choi
cua dién tor cua don vi | , 2 L Z . Z
tai A cong tinh chuyén tiép nhan gidi quyeét
ai Trung tdm Phuc vu | 7} P N & 2

\ . A ho so dén B phan ho so/Phiéu ki€m
hanh chinh cong tinh 8 \ , . -

Van thu S¢ soat quy trinh gidi
quyet hd so (kem
theo toan bo ho so
cua TTHC).

Bugc2 | Bo phan Van thu S¢ | Lanh  dao don | 1/2ngay Phiéu kiém soat quy
chuyén ho so dén Lanh | vi/Lanh dao phong | /ngay lam | trinh gidi quy€t ho
dao  phong/don  vi | chuyén mén xu ly viéc so (kém theo toan
chuyén mén ho so dén Cong b6 hd so cua

chirc, vién chuc TTHOC)
phong chuyén mon

Budc 3 | Cong chuc, vién chirc | Cong chirc, vién | 11ngay/ | Phicu kiém sodt quy
xem xeét, tham dinh, Xt | chirc phong chuyén | ngaylam | trinh giai quyét ho
ly ho so. Lép phiéu | mén dugc giao xu | viécddi |so (kém theo toan
trinh (néu co) va Du |ly truonghop | b0  h6 so  cua
thdo két qua thu tuc dang ky s6 | TTHC)
hanh chinh trinh Ianh
da_}o phong/don vi xem 21 ngay/

Xxet. \ X
ngay doi
véi trudong
hop tu tai
sur dung tdi
ché chat
thai nguy

hai

Bugc 4 | Xem xet két qua giai | Lanh dao phong 1 ngay/ Phi€u ki€m soat quy
quyet thu tuc hanh | chuyén moén, Lanh | ngaylam | trinh gidi quyét ho
chinh trinh Lanh dao S¢ | dao don vi viéc so (kém theo toan
Tai nguyén va Moi b6 hd so cua
truong phé duyét TTHC)

Budce 5 | S& Tai nguyén va Moéi | S6¢ Tai nguyén va 1 ngay/ Phiéu kiém soat quy
truong xem xet phé | Moi truong ngay lam | trinh gidi quyét ho
duyét ket qua viéc so (kém theo toan

bd hd
TTHC)

SO cua
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Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chte, vién | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
quyét thu tuc hanh | chirc phong chuyén | /ngaylam | trinh giai quyét ho
chinh cho van thu vao | mén dugc giao xur viéc so (kem theo toan
s6 van ban, luu trir hd | 1y/Van thu don vi b6 hd so cua
SO. TTHC)

Budc 7 | Chuyén tra két qua vé | Cong chirc, vién | 1/2 ngay/ | Phiéu kiém soat quy
Trung tim Phuc vu | chic phong chuyén | ngaylam | trinh giai quyét ho
hanh chinh cong tinh mén dugc giao XU viéc SO

Tra két qua cho t6 chirc,
ca nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

ly/Van thu don vi

Cong chuc, vién
chuac tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam

Phuc vu hanh chinh
cong
- Truong hop hd so | Cong chuc, vién

trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phan
mém mdt cira dién tir va
thong bao t6 chuc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Trudng hop hd so qua
han: Chim nhat mot
ngady lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
chure, vién chuc phong
chuyén moén dugc giao
xu ly c6 trach nhiém
gui thong bdo hodc van
ban xin 15i dén to chirc,
cd nhan (chuyén cho
can by cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bo
phan tiép nhan), trong
d6 néu rd 1y do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mot l?m). Céap nhat hd
so trén phan mém mot
cura dién tur.

chure phong chuyén
moén dugc giao X
1y/Cong chtrc, vién
chic tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/Bo phén
tiép nhan va tra két
qua...

Vin ban/Quyét dinh

Vian ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 1i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

- 15 ngay lam viéc doi truong
hop ding ky sb

- 25 ngay doi v6i truong hop tu
tai sit dung tai ché chat thai

nguy hai
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Thii tuc: Cép Gidy phép tham do khodng sin.

Quy trinh s6 50:

Trinh N
tw céc Thoi gian
S A n o Trach nhiém thyc | thwe hién £ - 2
budc Noi dung cong viéc ons ’ 3 *y Két qua/san pham
hién (ngay/ngay
thue s .
‘A lam viéc)
hién *
Gidy tiép nhan ho
Tiép nhan va kiém tra S0 va .lgen ‘Era k;et
A n A , n qud/Phicu yéu cau
ho so; quét (scan), nhap | Cong chue, vién 2 \ A
< A oA A A Y A LA bd sung hoan thién
dir li€u trén phan mém | chirc tiép nhan ho N A VR
A o aa e 1a 1/2 ngay/ | ho so/Phiéu tur choi
Busce 1 | MOt cua dién tir cua S& | so cua So lam vige ngay lam | tiép nhan giai quyét
" | tai Trung tdm Phuc vu | tai Trung tam Phuc A N LA .2
N - n , \ . R Viéce ho so/Phieu kiém
hanh chinh cong tinh; | vu hanh chinh cong . .
2 1A X A | L soat quy trinh gidi
chuyén ho so dén BQ | tinh. A RS A
han Van thu S quyet ho so (kem
phe ’ theo toan bo ho so
cua TTHC).
B6 phan Van thu
chuyén ho sodén Lanh | g o van th, Phiéu kiém soat
dao phong ~ chuyén ) """ 1/2 ngay/ | quy trinh giai quyét
. moén; Lanh dao phong | - Lanh dao phong - neay qy glat quy
Budc 2: A 1 1A A A ngaylam | ho so (kém theo
chuyén moén xur Iy ho so | chuyén mon; A CTA LA .
N , oA viéc toan bo hod so cua
cho Coéng chirc, vién
, . o TTHC)
chuc phong chuyén
mon thu ly.
Phong chuyén mon tién | - Cong chtre, vién
hanh ra soat ho so; di | chirc phong chuyén
kiém tra hién trang; 0 | mon duge giao xir | van ban & nghj b
chtc hop HOi1 dong | 1y. 20 ngay/ , Y
A 2 . A, < Lo sung, chinh stra ho
Budc 3: | thim dinh Dé an thdm ~ \ ngay lam 1A TTAc
\ , \ A - Lanh dao phong A so theo ¥ kién Hoi1
do khoang san, thong A A viéc A 20 L.
, 2 . > | chuyén mon. dong tham dinh.
bao cho t6 chue, ca
nhan chinh stra, bo sung | - Lanh dao Co
hoan chinh ho so. quan.
Ra soat ho so chinh stra Céng chte, vién
1011:1 ﬁg S‘;h;;’ho";n Zf}llfl’?h chire phong chuyén | 02 ngay/ | T¢ trinh va Dy thao
Budc4: | o oo o | moén dugc giao XU | peaylam | Gidy phép tham do
lap to trinh va Du thao 1y. vide Kkhodne san
Giay phép trinh Lanh i &
phong chuyén mon.
Lanh dao phong chuyén 3 .
mén trinh Lanh dao S¢ | - Lanh dao phong | 01 ngay/ | Phiéu kiém soat
Bud6c 5: | xem xét, trinh Uy ban | chuyén mon. ngay lam | quy trinh giai quyét
nhan dan tinh phé | _ [ 3nh dao don vi. viéc ho so
duyét.
Bude 6. Uy ban nhan dan tinh | (jy pan nhan dan 05 ngay/ | Giy phép tham do
- | xem xét, cap Gidy phép | ipn ngay lam khoang san

tham do; thong bao cho
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phong chuyén mon S¢&
nhan két qua.

viéc

Budc 7:

Phong chuyén mon giao
két qua cho Vin thu
vao so luu trit ho so va
chuyén két qua vé
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét
ho so

Budc &:

- Truong hop hd so
trudc hodc ding han:
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh
x4c nhan két qua trén
phan mém mot cira dién
ta, thong bao tra két
qua cho to chirc, ca
nhan va thu phi, I¢ phi
theo quy dinh (néu c6).

Cong chtc, vién
chic tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

- Trudng hop ho so qua
han: Cham nhit mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
chue, vién chic phong
chuyén moén cé trach
nhiém gri thong bdo
hoic van ban xin 16i
dén t6 chuc, ca nhéan
(chuyén cho can bg ciia
don vi lam viéc tai
Trung tam/bé phdn tiép
nhdn), trong d6 néu ro
1y do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thuc hién
khéng qud mét lan).
Cong chuc, vién chuc
tiép nhén hd so cap nhat
hdé so trén phin mém
mot cura dién tir.

- Cong churc, vién
churc phong chuyén
mén dugc giao XU
ly.

- Coéng chtrc, vién
chic tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém sodt
quy trinh giai quyét
ho so.

Vin ban/ Quyét
dinh../ Phiéu xin
16i va hen lai ngay
tra két qua. Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét ho so

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

30 ngay/
ngay lam
viéc
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Thii tuc: Gia han Gidy phép thiam do khodng san.

Quy trinh s6 51

Trinh
tu cac
buéc
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhi¢m thue
hi¢n

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qué/san phim

Budc 1:

Tiép nhan va kiém tra
hd so; quét (scan), nhap
dir liéu trén phan mém
mot cura dién tir ciia SO
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh;
chuyén hd so dén Bo
phén Van thu So.

Cong chuc, vién
chtrc tiép nhan hod
so cua S¢ lam viéc
tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
tinh.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két
qua/Phiéu yéu cau
bd sung hoan thién
hd so/Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét
ho so/Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét ho so (kem
theo todn bé hé so
cua TTHC).

Budc 2:

B6 phan Van thu
chuyén ho so dén Lanh
dao phong chuyén
moén; Lanh dao phong
chuyén moén xir 1y hd
so cho Cong chuc, vién
chuc phong chuyén
mon thu 1y.

- B6 phan Van thu.

- Lanh dao phong
chuyén mon;

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét
hd so (kém theo
toan bd hd so cua
TTHC)

Budc 3:

Phong chuyén moén ra
soat, danh gia tinh hop
1¢ va day du cia ho so;
di kiém tra thuc dia khu
vuc dé nghi gia han;
tham dinh hd so.

Cong chuc, vién
chuc phong chuyén
mon dugc giao xu
1y.

10 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét
hé so (kém theo
toan bo hd so cua
TTHC)

Budc 4:

Lap to trinh va Dy thao
Gidy phép tham do (gia
han) trinh Lanh phong
chuyén mon xem xét.

Cong chuc, vién
chuc phong chuyén
mon dugc giao xu
1y.

02 ngay/
ngay lam
viéc

T trinh va Dy thao
Gidy phép tham do
khodng san (gia
han)

Budc 5:

Lanh dao phong
chuyén mon trinh Lanh
dao So xem xét, trinh
Uy ban nhan dan tinh
phé duyét.

- Lanh dao phong
chuyén mon.

- Lanh dao don vi.

01 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét
hd so (kém theo
toan bd hd so cua
TTHC)

Budc 6:

Uy ban nhan dan tinh
xem xét, cAp Gidy phép
gia han; thong bdo cho
phong chuyén moén S&
nhan két qua.

Uy ban nhéan dan
tinh

05 ngay/
ngay lam
viéc

Gidy phép thim do
khoang san (gia
han)

Budc 7:

Phong chuyén mon
giao két qua cho Van

- Cong chuc, vién
chuc phong chuyén

1/2 ngay/
ngay lam

Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét
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thu vao so luu trir ho so
va chuyén két qua vé
Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

mon

- B phan Van thu.

viéc

hoé so (kém  theo
toan by ho so cua
TTHC)

Budc &:

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh
x4c nhan két qua trén
phin mém mot cira
dién ta, thong bao tra
két qua cho to chuc, ca
nhan va thu phi, 1€ phi
theo quy dinh (néu co).

Cong chuc, vién
chic tiép nhan hod
so cua don vi lam
vi€c tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

- Trudng hop hd so qua
han: Cham nhat mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
chure, vién chirc phong
chuyén moén cé trich
nhiém gui thong bdo
hodc van ban xin 15i
dén td churc, ca nhan
(chuyén cho cdn bé ciia
don vi lam viéc tai
Trung tam/bo phdn tiép
nhdn), trong dé néu 1o
1y do qué han va hen lai
ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thuc hién
khéng qud mét lan).
Cong chuc, vién chuc
tiép nhan hd so cép
nhat hé so trén phan
mém mot cira dién ti.

- Cong chue, vién
chirc phong chuyén
moén dugc giao xu
ly.

- Cong chue, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét
ho so.

Vian ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hod so

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

20 ngay/
ngay lam
viée
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Quy trinh s6 52:

Thi tuc: Trd lai Gidy phép tham do khodng sin hodc tra lai mét phin

dién tich tham do khodng sdn.

nhan két qua.

Trinh .
tw cac ; A Thoi gian
buéc Noi dung cong viée TI;ECh Illll.l}em th}rc hl?\“ Két qua/san pham
thue wce hign ngay/ngay
hién lam viéc
) i Gidy tiép nhan ho Sy
Tjép nhan va kiém tra va h@p tra  két
ho so; quet (scan), nhép | Cong chirc, vién qua/Phi€u yéu cau bd
dir li¢u trén phan mém | chuc tiép nhan ho 12 noay/ | S48 hoan thién ho
Buge [. | MOt ctia dién tir cia 8§ | so cia S¢ lam | =PV | so/Phiu tir choi tiép
" | tai Trung tam Phuc vu | viéc tai Trung tam gv}i]éc nhan giai qpyét ho
hanh chinh c6ng tinh; | Phuc vy  hanh ; so/Phi€u  kiém soat
chuyén ho so dén BO | chinh cong tinh. quy trinh giadi quyét
phan Van thu Sé. ho 80 (kem theo toan
bo ho so cua TTHC).
B phan Vian thu
chuyén ho so dén Lanh | - B0 phian Vin ) i
dao phong chuyén | thu. 1/2 neav/ Phiéu kiém soat quy
« . | mon; Lanh dao phong ~ \ MY trinh giai quyet ho so
Budc 2: chuve on xit 19 he | Lanh dao phong | ngay lam keém th 11 b6 ho
yen mon xu ly ho chuvén mon: vide (kém theo toan bd hd
so cho Cong chtrc, vién Y ’ i so cua TTHC)
chuc phong chuyén
mon thu 1y.
Phong chuyén mon ra Céng chite, vién L
soat, danh gia tinh hop | chye phong | 10 neay/ Phi€u kiém soat quy
Bude 3- 1¢ va day du cua ho so; chuyén mén duoc ngéyglé}r,n trinh giai quyét ho so
* | di ki€m tra thyc dia khu giao xr 1y. viee (kém theo toan bg ho
vuc de nghj tra lai; ; so cua TTHC)
tham dinh ho so.
Lap to trinh va Dy thdo Céne chire. vien
Quyeét dinh cua Uy ban chit cg ’ hon 02 ngay/ | To trinh va Dy thao
Budc 4: | nhan dan tinh trinh chuvén m()np duo% ngay lam | Quyét dinh cua Uy
Lanh phong chuyén iag]xfr K ) viéc ban nhan dan tinh
mon xem Xxe€t. g Y.
Lanh dao phong A 1R .
chuyén mon trinh Lanh | - Laflh daf’ phong | 01 ngay/ fr?rlliu ikg:iemu Sé?taL (;)qlslg
Budce 5: | dao S¢ xem xét, trinh chuyén mon. ngay lam (kém gtheoqto}afm b5 ho
gg/é ‘t()ielllr}l] ér;.han dan tinh | _ [ anh dao don vi. vigce so ciia TTHC) ;
Uy ban nhan dan tinh Quyet d inh‘gho phép
xem xé, ky Quyét | 05 ngay/ tra lai ~Gidy ‘phep
P , Uy ban nhan dan N tham do (trd lai mot
Budc 6: | dinh; thong bao cho | | ngay lam A s,
he huve 5n S tinh A phan di¢n tich khu
phong chuyén moén S¢& viée

vuc tham do) khoang
san.
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Budc 7:

Phong chuyén mon
giao két qua cho Vin
thu vao so6 luu trir ho so
va chuyén két qua vé
Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bd hd
so cua TTHC)

Budc &:

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh
x4c nhan két qua trén
phin mém mot cira
dién ta, thong bao tra
két qua cho to chuc, ca
nhan va thu phi, 1€ phi
theo quy dinh (néu co).

Cong chuc, vién
chic tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

- Trudng hop hd so qua
han: Cham nhat mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
chure, vién chirc phong
chuyén moén c6 trich
nhiém gui thong bdo
hodc van ban xin 15i
dén td chuc, ca nhan
(chuyén cho cdn bé ciia
don vi lam viéc tai
Trung tam/bo phdn tiép
nhdn), trong dé néu 1o
1y do qué han va hen lai
ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thyc hién
khéng quda mét lan).
Cong chuc, vién chuc
tiép nhan hd so cép
nhat hé so trén phan
mém mot cira dién ti.

- Cong chuec, vién
chue phong
chuyén moén duogc
giao xu ly.

- Cong chuec, vién
chic tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so.

Vian ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 18i
va hen lai ngdy tra két
qua. Phiéu kiém soat
quy trinh gidi quyét
hé so

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

20 ngay/
ngay lam
viéc
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Thii tuc: Chuyén nhwong quyén thim do khodng sdn.

Quy trinh s6 53

Trinh N
. Thoi gian
tu cac . .n .n
* e A . n Trach nhiém thuc hién P 2/ s 2
budc Noi dung cong viéc ons 3 i Két qua/san pham
thue thwe hién (ngay/ngay
cn lam viéc)
hién *
Gidy tiép nhan ho SO
Tiép nhan va kiém tra va h?? trAa k;et
A . A A . A qua/Phiéu yéu cau
ho so; quét (scan), nhdp | Cong chue, vién 2 \ -
A PO N A 1A bd sung hoan thi¢n
dir li¢u trén phan mém | chuc tiép nhan ho N A A s X
n o aea , N 1/2 ngay/ | ho so/Phicu tir choi
. mot cura dién tir ctia SO | so0 cua SO lam <o 4 A ias £
Budce 1: . A A R ngay lam | ti€p nhan gidi quyét
tai Trung tdm Phuc vu | viéc tai Trung tam A N by -2
N - n , . vigce ho so/Phiéu kieém
hanh chinh cong tinh; | Phuc vu hanh Sodt quv trinh eidi
chuyén ho so dén BJ | chinh cong tinh. A g
han Van thu S quyet ho so (kem
phe ’ theo toan bo ho so
cua TTHC).
B phan Vian thu
chuyén h6 so dén Lanh | - B phan Van ) .
dao phong chuyén | thu. . Phicéu kiém soat quy
N ~ : 1/2 ngay/ . L1 A
. moén; Lanh dao phong ~ \ N trinh giai quyét ho so
Budc 2: R ~ ., .%|- Lanh dao phong | ngaylam \ s 1A 1A
chuyén moén xur 1y hd chuvén man: vide (kém theo toan bo ho
so cho Cong chtrc, vién y ’ i so cua TTHC)
chuc phong chuyén
mon thu 1y.
Phong chuyén moén ra Céng chite, vién
o B e g | t0agy | Tt g
Budce 3: | o Y chuyén moén duoc | poay lam 10 Sl quyet 19 59
kiém tra thyc dia khu giao xt 1. vide (kém theo toan bo ho
vuc  chuyén nhuong; ; so cua TTHC)
tham dinh ho so.
Lap to trinh va Dy thao Céne chite. vien
Giay phép cua Uy ban ne T 02 ngay/ | To trinh va Dy thao
. N A - chuc phong N X L .
Budc 4: | nhan dan tinh trinh . A ngay lam | Gidy phép cua Uy
~ N ~_ | chuyén mon dugc A TR
Lanh phong chuyén | . . 1v viéc ban nhén dan tinh
R < giao xur ly.
mon xem xet.
Lanh dao phong A 1R ,
chuyén moén trinh Lanh | - Larih daf) phong | (1 ngay/ frl;iu Elen:l ng Lgll;};
Buéc 5: | dao S¢ xem xét, trinh | chuyén mon. ngay lam 10 g1t quyet 1o 59
Uy ban nhan dan tinh 5 i viéc (kém theo toan b ho
Y i - Lanh dao don vi. = so cia TTHC)
phé duyét.
Uy ban nhan dan tinh
| xemxet, ky Gidy pheép; | vy o han dan | P8 Gy phép tham do
Budc 6: | thong bdo cho phong | . ngay lam f .
. . \ ~> | tinh " khoang san.
chuyén mén S6 nhén viée
két qua.
Budc 7: | phong chuyén mon 1/2 ngay/ | Phiéu kiém soat quy
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giao két qua cho Vin
thu vao 6 luu trir ho so
va chuyén két qua vé
Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

ngay lam
viéc

trinh giai quyét ho Sy
(kém theo toan b ho
so cua TTHC)

Budce 8:

- Truong hop ho so
trudc hodc dung han:
Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh
x4c nhan két qua trén
phin mém modt cua
dién tu, thong bao tra
két qua cho to chuec, ca
nhan va thu phi, 1¢ phi
theo quy dinh (néu c6).

Cong chuc, vién
chtre tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

- Trudng hop hd so qua
han: Cham nhit mot
ngdy lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
chuc, vién chiic phong
chuyén moén co trach
nhiém gui thong bdo
hodc vin ban xin 16i
dén t6 chuc, cad nhan
(chuyén cho cdn b¢ ciia
don vi lam viéc tai
Trung tam/bé phén tiép
nhan), trong d6 néu rd
1y do qué han va hen lai
ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thuc hién
khéng qué mét lan).
Cong chue, vién chuc
tiép nhan hd so cap
nhat hd so trén phan
mém mot cira dién ti.

- Cong chue, vién
chuce phong
chuyén mon dugc
giao xur ly.

- Cong chuc, vién
chic tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho
SO.

Vian ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

20 ngay/
ngay lam
viéc
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Thi tuc: Tham dinh phé duyét triv lwong khodng sdn.

Quy trinh s6 54:

Trinh N
tw cdc Thoi gian
C ns " ‘n Trach nhiém thuc | thuc hién P Y o z
budc Noi dung cong viéc hién : (n 3 n 3 Két qua/san pham
thuc : gay/mgay
‘A lam viéc)
hién *
Giéy tiép nhan ho S0
T‘ié’p nhan va kiém tra Vié /Pllllti;gu t{; (1:(;:
ho so; quét (scan), nhap | Cong chue, vién q y A
< A oa A A L2 A LA bd sung hoan thién
dir li€u trén phan mém | chirc tiép nhan ho N A A %
N o mea e . e 1A en 1/2 ngay/ | ho so/Phi€u tr choi
Bude 1- mot ctra dién tr cia SO | so cia Sé lam viéc neay B | tié nhan eidi quvét
" | tai Trung tdm Phuc vu | tai Trung tam Phuc & }.]A ,\p : gl q ¥
R - A . \ . N viéc hé so/Phiéu kiém
hanh chinh cong tinh; | vu hanh chinh cong i . N
2 1A X A | L soat quy trinh gidi
chuyén ho so dén BQ | tinh. L 1A 5
phan Vin thu Sé quyet ho so (kem
- ’ theo toan bo ho so
cua TTHC).
B6 phan Van thu
huyén hd so dén Lanh
cauyen 1o 5o don aAn_ - B0 phan Van thu. L 1:d .
dao phong chuyén mon; 1/2 noav/ Phiéu kiém soat quy
. Lanh dao phong chuyén | - Lanh dao phong DB trinh giai quyet ho so
Budce 2: p ngay lam ;
"|mon xu ly hd so cho | chuyén mon; viee (kém theo toan bo ho
Cong churc, vién chirc i so cua TTHC)
phong chuyén mon thu
ly.
Phong chuyén mon tién | - Cong chtre, vién
hanh ra soat ho so; di | chirc phong chuyén
kle,m tra_hign :[r'ang;k o mon dugc giao xi R Vin ban d& nghi bo
chtc hop HOi1 dong | 1y. 20 ngay/ , - X
A 2 . PR <o sung, chinh sua ho
Budc 3: | tham dinh Bao cao két ~ . ngay lam 1A s
\ 1 A .| - Lanh dao phong A so theo y kién Hoi
qua tham do, thong bao A A viéc A 27 L
2 , , ~_ | chuyén mon. dong tham dinh.
cho t0 chirc, ca nhan
chinh sira, b6 sung hoan | - Lanh dao Co
chinh ho so. quan.
Lap to trinh va Dy thao Céne chite. vien T6 trinh va Dy thao
Quyet dinh phé duyét chir cgph(‘)ng ,chuyén 02 ngay/ | Quyét dinh phé duyét
Budc 4: | cia Uy ban nhan dan o . . | ngaylam | trlt luong khoang san
mon dugc giao xu . ,
tinh trinh Lanh phong v i viéc ctia Uy ban nhan dan
chuyén mon xem xét. y: tinh
Lanh dao phong chuyén LR ,
mon trinh Lanh dao S& | - Laf}h df‘O phong 01 ngay/ tP;lllrll;u illfnlll ng L gllslg
Budce 5: | xem xét, trinh Uy ban chuyén mon. ngay lam (kém%heoqto};n b5 hd
gﬁirélt dan tinh phé | _ [ anh dao don vi. vige o ciia TTHO) ;
Uy ban nhan dan tinh | | 05 noav/ .
Busc 6: | Xem xét, ky Quyét dinh; [qu ban nhan dan ngélyglél}r,n Qllyet dinh pl}e duye_:t
thong bdo cho phong tinh viee trir luong khoang san.

chuyén mon S& nhéan
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két qua.

Budc 7:

Phong chuyén mon giao
két qua cho Vian thu
vao s luu trit ho so va
chuyén két qua vé
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan b hd
so cua TTHC)

Budce 8:

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh
xac nhan két qua trén
phén mém mot cira dién
tr, thong bao tra két
qua cho to chirc, ca
nhan va thu phi, 1€ phi
theo quy dinh (néu c6).

Cong chuc, vién
chtrc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

- Trudng hop ho so qua
han: Cham nhit mot
ngady lam viéc trude
ngdy hét han, cong
chuc, vién chiic phong
chuyén moén c6 trich
nhiém gui thong bdao
hoic van ban xin 16i
dén t6 chirc, cA nhéan
(chuyén cho cdn bg ciia
don vi lam viéc tai
Trung tam/bé phdn tiép
nhan), trong d6 néu rd
1y do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thuc hién
khéng qud mét lan).
Cong chtrc, vién chic
tiép nhén hd so cap nhat
hoé so trén phan mém
mot cura dién tur.

- Cong chuc, vién
chure phong chuyén
moén dugce giao xu
ly.

- Cong chuc, vién
chic tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho
SO.

Van ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

30 ngay/
ngay lam
viéc
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Quy trinh sb 55:

Thi tuc: Ding ky khu vwe, cong sudt, khoi lwong, phwong phdp, thiét bi
va ké hoach khai thdac khodng san lam vdt liéu xdy dung thong thwong trong

dién tich dw an xdy dwng cong trinh.

Trinh N
. Thoi gian
tu cac . n n
P As A ‘A Trach nhiém thwe hién e o P
budc NOi dung cong viéc oA 3 N Keét qua/san pham
thue thwe hién (ngay/ngay
cn lam viéc)
hién *
Tiép nhan va kiém tra qlay tep nh'c,u} ho 50
hd so; quét (scan) va hen rd ket
5% quet x| Cong chue, vién qua/Phiéu yéu cau bo
nhép di li€u trén phan L2z A LA A i A
A ar o s~ . | chitc tiép nhan ho . sung hoan thién ho
mém mot ctra dién tir , s 172 ngay/ " Lk
. , . A so cua SO lam ST so/Phiéu tir choi tiep
Budc 1: | cua S¢ tai Trung tdm | .. . A ngay lam
\ , vige tal Trung tam - A nhan g1a1 quyet ho
Phuc vu hanh chinh X viéc
N L 2 x| Phuc  vu hanh so/Phiéu  kiém soat
ggngé;mg@ Chllllgne nvgg chinh cong tinh. quy trinh giai quyét
the S&. Ph ho so (kem theo toan
' bo ho so cua TTHC).
B6 phan Van thu
chuyén ho so dén
Lﬁl’j’]l dao  phong | _ By phén Van N
A A 1= thu. N Phicu kiém soat quy
chuyén moén; Léanh 1/2 ngay/ . L, 1A
. \ A ~ \ SO trinh gidi quyét ho so
Budc 2: | dao  phong chuyén | - Lanh dao phong | ngay lam (kém theo toan bd hd
mon xu ly ho so cho | chuyén mon; viéc so clia TTHC) ;
Cong chuc, vién chuc
phong chuyén mon
thu ly.
Phong chuyén mon
tien hanh ra soat ho | . , n
.1z .~ | Cong chtrc, vién N Phiéu kiém soat quy
so; di kiém tra hién , . 06 ngay/
. , . .1 | chtic phong Lo trinh giai quyét ho so
Budc 3: | trang, xdc dinh tién R R ngay lam
Z A . .1, | chuyén mon dugc " (kém theo toan bd ho
cap quyén khai thac (a0 xir I8 viéc so clia TTHC)
khoang san, tham dinh g Y
ho so.
Lap t0 winh va Du Cong chuc, vién
thao Ban xac nhan cua chit f ’ hon 01 ngay/ To trinh va Dy thao
Budc 4: | Uy ban nhan dan tinh . Pong ngay lam | Ban x&c nhéan cua Uy
J ~ N chuyén moén dugc . NN
trinh  Lanh phong | . - viéc ban nhan dan tinh
A A giao xu ly.
chuyén mon.
LénhA daoA phc‘zng - Lanh dao phong . Phiéu kiém soat quy
chuyén mon trinh chuyén mon. 01 ngay/ trinh gidi quyét hd so
Budce 5: | Lanh dao S¢ xem xet, . ngay lam (kém theo toan b hd
trinh Uy ban nhan dan | - Lanh dao don viéc so ciia TTHC) :
tinh phé duyét. Vi
Budc 6: Uy ban/ nhéfl d?}n tir}h Uy ban nhén dan I?Sén%z}r;/l Ban xac nhan ciia Uy
© | xem xét, ky Ban xdc | jnp gy ban nhan dan tinh.
nhéan; thong bao cho VIEC
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phong chuyén moén S&
nhan két qua.

Budc 7:

Phong chuyén mon
giao két qua cho Vin
thu vao so luu triv ho
so va chuyén két qua
vé Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so

Budce 8:

- Truong hop hd so
trudc hodc ding han:
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh
x4c nhan két qua trén
phin mém mot cua
dién tr, thong bdo tra
két qua cho t6 chiec,
ca nhan va thu phi, 1¢
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuc, vién
chirc tiép nhan hod
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

- Trudng hop hd so
qua han: Cham nhat
mdt ngay lam viéc
truéc ngay hét han,
cong chirc, vién chuc
phong chuyén modn c6
trach nhiém guri thong
bao hodc van ban xin
16i dén t6 chirc, ca
nhan (chuyén cho cdn
bo cua don vi lam viéc
tai Trung tam/bo phdn
tiép nhdn), trong d6
néu 10 ly do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mét lan). Cong chi,
vién chtrc tiép nhan hod
so cdp nhat hd so trén
phin mém mot cua
dién tur.

- Cong chuec, vién
chue phong
chuyén moén duogc
giao xur ly.

- Cong chuec, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyet ho so.

Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra két
qua. Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét
hé so

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay/
ngay lam
viée
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Quy trinh s6 56:

Thi tuc: Khai thic khodng sin ¢ khu vwe c¢é dw dn diau tw xdy dung
cong trinh.

Trinh N
. Thoi gian
tu cac . ‘A . n
* e A n Trach nhiém thuc hién P 2/ s 2
budc Noi dung cong viéc ons 3 *y Két qua/san pham
thue thwe hién (ngay/ngay
cn lam viéc)
hién *
Gidy tiép nhan ho so
Tiép nhan va kiém tra va h.c? trAa k;et
A < A A , A qua/Phiéu yéu cau
ho so; quét (scan), nhap | Cong chuc, vién 2 \ A
A oA A A Ny A 1A bd sung hoan thi¢n
dir li€u trén phan mém | chuc tiép nhan ho N A A s X-
e o \ 1 1/2 ngay/ | ho so/Phicu tir choi
. 1. | mOt cua di¢n tr cia SO | so cua SO lam L O £ A ia %
Budce 1: . A A ~ ngay lam | ti€p nhan gidi quyét
tai Trung tdm Phuc vu | viéc tai Trung tam A N by .2
. - R , A viéce ho so/Phiéu kiém
hanh chinh coéng tinh; | Phuc vu hanh odt aquy trinh eidi
chuyén ho so dén BQ | chinh cong tinh. A g
han Van thu S& quyet ho so (kem
Phe ’ theo toan bo ho so
cua TTHC).
B6 phén Van thu
chuyén h6 so dén Lanh | - BO phadn Vin
dao phong chuyén mon; | thu. . Phiéu kiém soat quy
" . . 1/2 ngay/ . £, 1A
Budce 2- Lanh dao phong chuyén | - Lanh dao phong | ngay lam trinh giai quyét ho so
" |moén xu ly ho so cho chuven mon: vide (kém theo toan bo ho
Cong chic, vién chirc y ’ i so cua TTHC)
phong chuyén mon thu
ly.
Phong chuyén mén tién
hanh ra soat ho so; di | Cong chuc, vién N Phiéu kiém soat quy
- X A . . \ 06ngay/ . AL 1A
. . | kiém tra hi¢n trang, xac | chirc phong Lo trinh giai quyét ho so
Bude 3: | . x £ N R n ngay lam . LA LA
dinh tién cap quyén | chuyén moén dugc viee (kém theo toan bo ho
khai thac khoang san, | giao xur ly. ; so cua TTHC)
tham dinh ho so.
Lap 1o trinh va Dy thao | Cong. chire, vien |y oo/ | 1 trinh va Dy thao
. .. | Gidy phép khai thac | chtc phong N % . s
Budc 4: f \ N ~ A A ngay lam | Gidy phép khai thac
khoang san trinh Lanh | chuyén mon duoc © p h
N A A . — viéc khoéng san
phong chuyén mon. giao xu ly.
Lanh dgo phong chuyén | . 1 anh dao phong _ | Phiéu kiém soat quy
mon trinh Lanh dao S6 | .huven mén 01 ngay/ ; £, 1A
. i enp T y : N trinh giai quyét ho so
Budc 5: | xem xét, trinh Uy ban . ngay lam (kém theo toan bd hd
nhan dan tinh phé |- Lanh dao don viée : :
duvé Vi. so cua TTHC)
uyet. ;
Uy ban nhan dan tinh
. xem xet,/ky Gidy ph\ep; Uy ban nhéan dan 05\ng2\1y/ Gidy phép khai thac
Budce 6: | thong bdo cho phong | . ngay lam f .
A A . ~> | tinh A khoang san
c}}uyen moén S& nhan viéc
ket qua.
Bude 7: | Phong chuyén mén giao 1/2 ngay/ | Phiéu kiém soat quy
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két qua cho Vian thu
vao s luu trit ho so va
chuyén két qua vé
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

ngay lam
viéc

trinh giai quyét ho so

Budce 8:

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh
xac nhan két qua trén
phén mém mot cira dién
tr, thong bao tra két
qua cho to chirc, ca
nhan va thu phi, 1€ phi
theo quy dinh (néu c6).

Cong chuc, vién
chtre tiép nhan hod
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

- Trudng hop ho so qua
han: Cham nhit mot
ngay lam viéc trudce
ngdy hét han, cong
chuc, vién chiic phong
chuyén moén c6 trich
nhiém gui thong bdao
hoic van ban xin 16i
dén t6 chirc, cA nhéan
(chuyén cho cdn bg ciia
don vi lam viéc tai
Trung tam/bé phdn tiép
nhan), trong d6 néu rd
1y do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thuc hién
khéng qud mét lan).
Cong chtc, vién chirc
tiép nhén ho so cap nhat
hoé so trén phan mém
mot cira dién tir.

- Cong chuec, vién
chuc phong
chuyén moén duogc
giao xu ly.

- Cong chue, vién
chirc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho
SO.

Vian ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay/
ngay lam
viéc
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Thii tuc: Cép Gidy phép khai thdc khodng sén.

Quy trinh s6 57

Trinh N
. Thoi gian
tu cac . n n
- A A - Trach nhiém thwe hién £ o Z
budc Noi dung cong viéc ons 3 i Két qua/san pham
thue thwe hién (ngay/ngay
‘A lam viéc)
hién
Gidy tiép nhan ho SO
Tjép nhan va kiém tra Vié /P}}fgu tr;l i{g
ho so; quét (scan), nhap | Cong chue, vién 4 Y A
A PO L O X A 1A bd sung hoan thi¢n
dir li¢u trén phan mém | chuc tiép nhan ho N A A s X
N o iAo , R 1/2 ngay/ | ho so/Phicu tir choi
. mot cura dién tir ctia SO | so0 cua SO lam <o 4 A ias £
Budce 1: . A AL N ngay lam | ti€p nhan gidi quyét
tai Trung tdm Phuc vu | viéc tai Trung tam A N by .2
S - A ; X viéc ho so/Phiéu kiém
hanh chinh cong tinh; | Phuc vu hanh i odt aquy trinh eidi
chuyén ho so dén BJ | chinh cong tinh. A g
phan Vin thu S6 quyét ho so (kem
- ’ theo toan bo ho so
cua TTHC).
B6 phan Van thu
chuyén ho6 so dén Lanh | - Bo phan Van ) i
dao phong chuyén | thu. 1/2 noav/ Phiéu kiém soat quy
. moén; Lanh dao phong . \ -8 trinh giai quyét ho so
Budc 2: R N , ', X |- Lanh dao phong | ngay lam \ N 1A LA
chuyén moén xur 1y hd chuvén man: vide (kém theo toan bo ho
so cho Cong chtrc, vién y ’ i so cua TTHC)
chuc phong chuyén
mon thu 1y.
Phong chuyén mén tién
hanh ra soat ho so; di | Cong chuc, vién 15 neiy/ Phiéu kiém soat quy
, ki€ém tra hién trang, 1ay | chirc phong . & \y trinh giai quyét ho so
Budc 3: . ngay lam 3
y tham gia gbp y cua | chuyén mon dugc vide (kém theo toan bg ho
cdc nganh c¢6 lién quan, | giao xu 1y. i so cua TTHC)
tham dinh ho so.
Lap 10 trinh va Dy thao | Cong. chue, vien | s/ | T trinh va Dy thao
. .. | Gidy phép khai thac | chuc phong N X . o
Budc 4: f . N ~ A A ngay lam | Gidy phép khai thac
khoéng san trinh Lanh | chuyén mon dugc =" f h
N A A . -y viéc khoang san
phong chuyén mon. giao xu ly.
Lanh dao phong AR .
chuyén mon trinh Lanh | - Laflh daf) phong | 01 ngay/ tP;?rlliu Elllen; ng L gl:g
Bude 5: | dao S¢ xem xét, trinh chuyén mon. ngay lam (kém%heoqto}afm b5 hod
gg/é gir;é?han dan tinh | _ 1 3nh dao don vi. vigc so ciia TTHC) ;
Uy ban nhan dan tinh
. xem Xet,’ky Gidy ph\ep; Uy ban nhan dan 05\ng21y/ Gidy phép khai thac
Budce 6: | thong bao cho phong | . ngay lam . .
A A , ~> | tinh " khoang san
chuyén mén S¢ nhan viéc
két qua.
Budc 7: | Phong  chuyén mon 1/2 ngay/ Pl‘liéu Eiém S?ét quy
giao két qua cho Vin ngay lam | trinh giai quyét ho so
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thu vao so luu trir ho so
va chuyén két qua vé
Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

viéc

Budc &:

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh
x4c nhan két qua trén
phin mém mot cira
dién ta, thong bao tra
két qua cho to chuc, ca
nhan va thu phi, 1€ phi
theo quy dinh (néu co).

Cong chuc, vién
chic tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

- Trudng hop hd so qua
han: Cham nhat mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
chure, vién chirc phong
chuyén moén c6 trich
nhiém gui thong béo
hodc van ban xin 15i
dén td churc, ca nhan
(chuyén cho can bé ciia
don vi lam viéc tai
Trung tam/bo phdn tiép
nhdn), trong do néu rd
1y do qué han va hen lai
ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thyc hién
khéng quda mét lan).
Cong chuc, vién chuc
tiép nhan hd so cép
nhat hé so trén phan
mém mot cira dién ti.

- Cong chuec, vién
chue phong
chuyén moén duogc
giao xu ly.

- Cong chue, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho
SO.

Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét ho so

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

25 ngay/
ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 58

Thi tuc: Piéu chinh Gidy phép khai thac khodng sén.

Trinh N
. Thoi gian
tu cac . .n .n
- A A n Trach nhiém thuc hién y - 2
budc Noi dung cong viéc ons 3 Ty Két qua/san pham
thue thwe hién (ngay/ngay
‘A lam viéc)
hién
) i Gidy tiép nhan ho S0
Tiép nhén va kiém tra | -, , i n va hen trd keét
N ~_ | Cong chirc, vién A SR S
ho so; quét (scan), nhap N A qua/Phiéu yéu cau bd
< iAo »0 3 I chic tiép nhan . i X
dir li¢u trén phan mém | | x Qi 1a sung hoan thién hod
Ne r aiar . . | hOsocua SO lam . A Lz
. mot ctra dién tir cua SO | ., . 1/2 ngay/ | so/Phiéu tur choi ti€p
Budc 1: . i vigc tar Trung | . = A £ X
tai Trung tdm Phuc vu | . 1gay lam viéc | nhan gidi quyét ho
. ; R , tam Phuc wvu £ 2 ,
hanh chinh cong tinh; |, | . A so/Phiéu kiém soat
2 1A X ~ | hanh chinh cong . P
chuyén ho so dén B tinh quy trinh gidi quyét ho
phan Van thu Sé. ' S0 (kem theo toan bg
ho so cua TTHC).
B6 phan Van thu
chuyén ho so dén Lanh | - BO phan Van
dao phong chuyén | thu. . Phiéu kiém soat quy
A T . 1/2 ngay/
. mon; Lanh dao phong ~ \ Loy trinh giai quyét hd so
Budc 2: A ~ . 1, 1% |-Lanh dao phong | ngay lam
chuyén moén xut ly ho chuvén mén: vide (kém theo toan bd hod
so cho Cong chtrc, vién Y ’ i so cua TTHC)
chuc phong chuyén
mon thu 1y.
Phong chuyén moén tién ) i
hanh ra soat ho so; di | Cong chirc, vién R Phiéu kiém soat quy
, . 06 ngay/ . £, 1A
. kiém tra hién trang, xac | chuc phong Lo trinh giai quyét ho so
Budc 3: R R ngay lam N A LA
dinh tién cdp quyén | chuyén mon viee (kém theo toan b hod
khai thac khoang san, | dugc giao xur ly. i so cua TTHC)
tham dinh ho so.
Lap to trinh va Dy thdo | Cong churc, vién 01 neiv/
Budc 4- Quyéet dinh diéu chinh | chuc phong noil glé)r]n To trinh va Dy thao
“|trinh  Lanh  phong | chuyén mon gv}i]éc Quye¢t dinh diéu chinh
chuyén mon. duogc giao xtur ly. i
Lanh ~~ dao ~ phong - Lanh dego Phiéu kiém soat qu
chuyén moén trinh Lanh phong  chuyén | (1 ngay/ N
. . e e A Lo trinh giai quyét hd so
Budc 5: | dao SO xem xét, trinh | MON. ngay lam
Uy ban nhan dan tinh Linh dao d viéc (kém theo toan bg ho
y han - Lanh dao don ' so ciia TTHC)
phé duyét. Vi.
Uy ban nhan dan tinh
| xemxet ky Quyetdinh |y an dan | 2208|600t dinh didu chinh
Budc 6: | dieu chinh; thong bao | . ngay lam e .
R ~> | tinh A Giay phép
cho phong chuyén mén viéc
S& nhan két qua.
Phong chuyén mon N Phiéu kié 5
A x ; < 1/2 ngay/ Icu kiem soat quy
Buoe7: | giao két qua cho Van ngay lam | trinh giai quyét ho so

thu vao so luu trir ho so
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va chuyén két qua vé
Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

viéc

Budc 8:

- Truong hop hd so
trudc hodac dung han:
Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh
xac nhan két qua trén
phin mém modt cua
dién tu, thong bao tra
két qua cho to chue, ca
nhan va thu phi, 1¢ phi
theo quy dinh (néu co).

Cong chue, vién
chic tiép nhéan
hd so cua don vi
lam viéc tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong tinh.

- Trudng hop hd so qua
han: Cham nhat mot
ngdy lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
chuc, vién chiic phong
chuyén moén co trach
nhiém gui thong bdo
hodc vin ban xin 16i
dén t6 chuc, cad nhan
(chuyén cho cdn b¢ cia
don vi lam viéc tai
Trung tam/bg phdn tiép
nhan), trong d6 néu 1o
1y do qué han va hen lai
ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thuc hién
khéng qué mét lan).
Cong chue, vién chuc
tiép nhan hd so cap
nhat hd so trén phan
mém mot cira dién ti.

- Cong chuec,
vién chiurc phong
chuyén mon
duogc giao xtr ly.

- Cong chuec,
vién chuc tiép
nhan hd so cua
don vi lam viéc
tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so.

Van ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra két
qua. Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét hd
SO

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay/
ngay lam
viée
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Thii tuc: Gia han Gidy phép khai thdac khodng sén.

Quy trinh s6 59

Trinh N
. Thoi gian
tw cac . n ‘n
- . A - Trach nhiém thuc hién £ - Z
budc Noi dung cong viéc on” N *y Két qua/san pham
thue thwe hién (ngay/ngay
cn lam viéc)
hién *
Gidy tiép nhan ho Sy
T‘iép nhan va kiém tra Vié /Pl}lljeélu tr;l (1:{;;[
ho so; quét (scap), nhép Cong ghl’rc, Viél:l gé sun ho}efm thién
dir liéu trén phan mém | chirc ti€ép nhan ho N A g Zoan et
N o mea e e \ o 1 1/2 ngay/ | ho so/Phicu tir choi
. mot ctra dién tir cua S& | so cua SO& lam .o & R X
Budce 1: . A A ~ ngay lam | ti€p nhan gidi quyét
tai Trung tdm Phuc vu | viéc tai Trung tam A N X .2
\ ; A . . viéc hé so/Phiéu kiém
hanh chinh coéng tinh; | Phuc vu hanh ; odt aquy trinh eidi
chuyén ho so dén BQ | chinh cong tinh. A g
han Vin thu S quyét ho - so (kem
phe ' theo toan bo ho so
cua TTHC).
B6 phan Van thu
chuyén ho so dén Lanh | - Bo phan Van ) i
dao phong chuyén mon; | thu. 1/2 noav/ Phiéu kiém soat quy
Bude 2: Lanh dao phong chuyén | Lanh dao phon o %ﬁfn trinh giai quy€t ho so
" |moén xu ly hé so cho chuvén rrif)nl') & gv}i]éc (kém theo toan bo ho
Cong chuc, vién chuc y ’ i so cua TTHC)
phong chuyén mon thu
ly.
Phong chuyén moén tién | Cong chuc, vién 10 neiy/ Phiéu kiém soat quy
, hanh ra soat hd so; di | chic phong N8 trinh giai quyét hd so
Budce 3: | | . . ngay lam 3
’ klém tra hlén trang, | chuyén moén dugc viee (kém theo toan bd ho
tham dinh ho so. giao xu 1y. i so cua TTHC)
Lap to trinh va Dy thao | Cong churc, vién 02 neiy/
Buée 4: Giay phép (gia han) | chuc phong noil glé}r,n To6 trinh va Dy thao
“|trinh  Lanh  phong | chuyén mén duogc & YA Giay phép (gia han)
. viéc
chuyén mon. giao xu ly. i
Lanh dao phong chuyén | _ 1 anh dao phong . Phiéu kidm soat quy
moén trinh Lanh dao So chuyén mon. 01 ngay/ trinh idi auvét hd so
Budc 5: | xem xét, trinh Uy ban ngay lam ol glal quyet 1o SO
nhan dan tinh phé |- LAnh dao don | Tyjs. | (kem theo toan b ho
duyét vi. i so cua TTHC)
Uy ban nhan dan tinh
. xem Xet,/ky Gidy ph\ep; Uy ban nhéan dan 05\ng2\1y/ Gidy phép khai thac
Budce 6: | thong bdo cho phong | . ngay lam f X .
> n \ .~ | tinh =" khoéang san (gia han)
chuyén moén S¢ nhén viéc
két qua.
Phong chuyén mon giao _ 1/2 neav/ L
Buéc 7- két qua cho Van thu Cong chtrc, vién ngayglégl Phiéu klgm soat quy
" | vao sb Iuu trit hd so va | chuc/ Van thu viee trinh giai quyét ho so

chuyén két qua vé
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Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

Budc &:

- Truong hop hd so
trudc hodc ding han:
Trung tadm Phuc vu
hanh chinh cong tinh
x4c nhan két qua trén
phén mém mot ctra dién
tr, thong bao tra két
qua cho t6 chic, ca
nhan va thu phi, I¢ phi
theo quy dinh (néu co).

Cong chuc, vién
chirc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

- Truong hop ho so qua
han: Chim nhat mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
chue, vién chic phong
chuyén moén cé trach
nhiém gui thong bao
hodc vin ban xin 14i
dén t& chuc, ca nhan
(chuyén cho can bg ciia
don vi lam viéc tai
Trung tam/bé phdn tiép
nhdn), trong d6 néu ro
1y do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thuc hién
khong qud mét lan).
Cong chuc, vién chuc
tiép nhén hd so cap nhat
hdé so trén phin mém
mot cura dién tur.

- Cong chue, vién
chuc phong
chuyén moén dugc
giao xu ly.

- Cong chuec, vién
chire tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho
SO.

Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét ho so

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

20 ngay/
ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 60

Thii tuc: Chuyén nhwong quyén khai thdac khodng san.

Trinh N
. Thoi gian
tu cac . .n .n
* e A . n Trach nhiém thuc hién P 2/ s 2
budc Noi dung cong viéc ons 3 i Két qua/san pham
thue thwe hién (ngay/ngay
cn lam viéc)
hién *
Gidy tiép nhan ho SO
2 a1z va hen tra két
Tiép nhéan va kiém tra 2 s A o A
N o A . A qua/Phiéu yéu cau
ho so; quét (scan), nhdp | Cong chue, vién 2 \ -
< iAo A N A 1A bd sung hoan thi¢n
dir li¢u trén phan mém | chuc tiép nhan ho N A A s X
e o aea , R 1/2 ngay/ | ho so/Phicu tir choi
. mot cura dién tir ctia SO | so0 cua SO lam <o 4 A ias £
Budce 1: . A A N ngay lam | ti€p nhan gidi quyét
tai Trung tdm Phuc vu | viéc tai Trung tam A N by -2
\ y N , . vigce ho so/Phiéu kieém
hanh chinh coéng tinh; | Phuc vu hanh odt aquy trinh eidi
chuyén ho so dén BJ | chinh cong tinh. A g
han Van thu So quyet ho so (kem
Phe ’ theo toan bo ho so
cua TTHC).
B6 phan Van thu
chuyén ho6 so dén Lanh | - Bo phan Van ) i
dao phong chuyén | thu. . Phicu kiém soat quy
N ~ : 1/2 ngay/ . PR
. moén; Lanh dao phong ~ \ N trinh giai quyét ho so
Budc 2: A ~_ ., % |- Lanh dao phong | ngaylam \ s 1A 1A
chuyén moén xur 1y ho chuvén man: vide (kém theo toan bo ho
so cho Cong chtrc, vién y ’ i so cua TTHC)
chuc phong chuyén
mon thu 1y.
Phong chuyén mén tién | Cong chirc, vién R Phiéu kiém soét quy
hanh 3 sodt hd so: di | ch he 10 ngay/ inh oidi & hod
Busc 3. | hanh ra soat ho so; di | chuc phong ngay lam trinh gidi quyet ho so
" | kiém tra hién trang, | chuyén mon duogc vide (kém theo toan bd ho
tham dinh ho so. giao xu 1y. : so cua TTHC)
Lap 16 trinh va Dy thao | Cong. chue, vien | o5 oy 0/ | ¢ trinh va Dy théo
. .. | Gidy phép khai théic | chuc phong N X . o
Budc 4: f X N ~ A A ngay lam | Gidy phép khai thac
khoéng san trinh Lanh | chuyén mon dugc - . .
N A A . I viéc khoang san
phong chuyén mon. giao xu ly.
Lanh dao phong Az .
chuyén moén trinh Lanh | - Larih daf) phong 01 ngay/ tP;?rlliu i{allen; sgta ; (“)q:z;
Budc 5: | dao So xem xét, trinh | chuyén mon. ngay lam 00 Bl qUYEL 10 59
Uy ban nhén dan tinh 3 i viée (kém theo toan bo ho
yA R - Lanh daO don V1. : SO cua TTHC)
phé duyét.
Uy ban nhan dan tinh
. xem Xet,’ky Giay ph\ep; Uy ban nhan dan 05\ng2}y/ Gidy phép khai thac
Budce 6: | thong bao cho phong | . ngay lam f .
> N \ ~> | tinh " khoang san
chuyén mén S¢ nhan viéc
két qua.
Phong ~chuyén mon Cé,n g chuc, V‘ién 1/2 ngay/ Y .
Buse 7- | giao két qua cho Van chirc phong ngay lam Phi€u kiém soat quy
" | thu vao sé luu trit hd so | chuyén mon dugc vide trinh giai quyét ho so
va chuyén két qua vé | glaoxuly. '
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Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

Budc &:

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh
x4c nhan két qua trén
phin mém mot cira
dién ta, thong bao tra
két qua cho to chuc, ca
nhan va thu phi, 1€ phi
theo quy dinh (néu co).

Cong chuc, vién
chic tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

- Trudng hop ho so qua
han: Cham nhat mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
chure, vién chirc phong
chuyén moén cé trich
nhiém gui thong bdo
hodc van ban xin 15i
dén td churc, ca nhan
(chuyén cho can bé ciia
don vi lam viéc tai
Trung tam/bg phdn tiép
nhdn), trong dé néu 1o
1y do qué han va hen lai
ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thyc hién
khong qud mét lan).
Cong chuc, vién chuc
tiép nhan hd so cép
nhat hé so trén phan
mém mot cira dién ti.

- Cong chuec, vién
chue phong
chuyén mon duogc
giao xu ly.

- Cong chuec, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho
SO.

Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét ho so

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

20 ngay/
ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 61

Thi tuc: Trd lai Gidy phép khai thdc khodng sin hodc trd lai mét phin
dién tich khu vwc khai thac khodng sdn.

Trinh N
. Thoi gian
tw cac . .n .n
- A A n Trach nhi¢ém thuc hién y - 2
budc Noi dung cong viéc ons 3 Ty Két qua/san pham
thue thwe hién (ngay/ngay
cn lam viéc)
hién :
Tiép nhan va kiém tra Q1ay tiep nhan» ho 50
N , va hen tra ket
hé so; quét (scan), | ~. . i n DL A A A 1A
ARSI x| Cong chuc, vién qua/Phiéu yéu cau bd
nhép dir li€u trén phan LSk A 1A \ A A
A ar o s~ .. | chirc tiép nhan ho N sung hoan thién hod
mém mot ctira dién tur , © 1A 1/2 ngay/ A Lo o:A
, ea A so cua S¢ lam LTS so/Phiéu tr choi tiep
Budc 1: | cua S¢ tai Trung tdm | .. . N ngay lam A Z A
\ , viéc tai Trung tam A nhan gidi quyét ho
Phuc vu hanh chinh \ viéc £ 2 .
o , 2 .| Phuc vu hanh so/Phicu  kiém soat
cong tinh; chuyén ho chinh cong tinh uy trinh giai quyét hd
so dén BO phan Van & ’ quy \ & q}‘l i
the S& S0 (kém theo toan bo
' ho so cua TTHC).
B6 phan Van thu
huyén hd dé
chuyén ho so dén | Bo phan Van
Lanh  dao  phong A 1:A .
A A ~ thu. N Phicu kiém soat quy
chuyén moén; Lanh 1/2 ngay/ . £ 1A
oA, \ A ~ . LS trinh gidi quyét ho so
Buédc 2: | dao phong chuyén | - Lanh dao phong | ngay lam N s 1A 1A
A o 1 3 A A " (kém theo toan b ho
moén xt ly ho so cho | chuyén mon; viéc ,
o , n , so cua TTHC)
Cong chtrc, vién chutrc
phong chuyén mon
thu 1y.
m}"ng‘ Chuyen  mo Cong chuc, vién R Phiéu kiém soat quy
tien hanh ra soat ho , \ 10 ngay/ . £, 1A
. .oz .~ | chuc phong Lo trinh giai quyét ho so
Budce 3: | so; di ki€ém tra hién n n ngay lam N \ 1A LA
R : x | chuyén mon duogc =" (kém theo toan bo ho
trang, tham dinh ho | . Y s viéc ,
o giao xu 1y. so cua TTHC)
Lap 10 trinh va Dy | Cong chic, vien |, 000/ | 75 trinh va Dy thio
Budce 4: thao Quyet dinh cho | chire phong ngay lam | Quyét dinh cho phép
" | phép tra lai trinh Lanh | chuyén mén dugc A L7
N A A . Vs viéc tra lai
phong chuyén mon. giao xu ly.
chuyen mon |t | Lo deophong || Phidu kidm sodt quy
. 1y \ .. | chuyén mon. eay trinh gidi quyet ho so
Budc 5: | Lanh dao S¢ xem xét, . ngay lam (kém theo toan bo hd
trinh Uy ban nhan dan | - Lanh dao don viéc so cia TTHC)
tinh phé duyét. Vi
Uy ban nhan dan tinh QPyeF d1‘rA1h Ch(,) phep
. . , N tra lai Gidy phép khai
tinh xem xét, ky |, A an 05 ngay/ , , \ <
. . L a1 A .~ | Uy ban nhan dan <o thac khoang san hodc
Budce 6: | Quyét dinh; thong bao | . ngay lam . 1A A
N ~_ | tinh A trd lai mot phan khu
cho phong chuyén viéc S .
A Qi A LAy vuc khai thac khoang
mon S¢ nhan két qua. ;
san.
Budc 7: | phong chuyén mén | Cong chirc, vién | 1/2ngay/ | Phiéu kiém soat quy
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giao két qua cho Vin
thu vao s luu trit hd
so va chuyén két qua
vé Trung tdm Phyc vu
hanh chinh cong tinh.

chtrc phong
chuyén moén duogc
giao xu ly.

ngay lam
viéc

trinh giai quyét ho so

Budc &:

- Trudng hop hd so
trudc hoac dung han:
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh
xac nhan két qua trén
phin mém mot cua
dién tr, thong bdo tra
két qua cho t6 chirc,
ca nhan va thu phi, 1¢
phi theo quy dinh (néu
c0).

Cong chuc, vién
chtre tiép nhan hod
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

- Trudng hop ho so
qua han: Cham nhét
mot ngay lam viéc
truéc ngay hét han,
cong chirc, vién chuc
phong chuyén mén c6
trach nhiém guri thong
bao hodc van ban xin
16i dén td chtc, ca
nhan (chuyén cho cdn
bo cua don vi lam viéc
tai Trung tam/bo phdn
tiép nhdn), trong do
néu ro 1y do qué han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mét lan). Cong chirc,
vién chirc tiép nhan ho
so cap nhat ho so trén
phin mém mot cira
dién tu.

- Cong chuec, vién
chue phong
chuyén moén duogc
giao xur ly.

- Cong chtc, vién
chire tiép nhan hod
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so.

Van ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra két
qua. Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét hd
SO

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

20 ngay/
ngay lam
viée
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Thi tuc: Cép Gidy phép khai thic tin thu khodng sin.

Quy trinh s6 62

Trinh

tu cac
buéc

thuc

hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuwe hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qué/san phim

Budc 1:

Tiép nhan va kiém tra
hd so; quét (scan), nhap
dir liéu trén phan mém
mot cura dién tir ciia SO
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh;
chuyén hd so dén Bo
phén Van thu Sé.

Cong chuc, vién
chtre tiép nhan hd
so cua SO lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két
qua/Phiéu yéu ciu
bd sung hoan thién
hd so/Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét
hd so/Phicu  kiém
soat quy trinh giai
quyét ho so (kem
theo toan bé hé so
cua TTHC).

Budc 2:

B6 phan Van thu
chuyén ho so dén Lanh
dao phong chuyén
moén; Lanh dao phong
chuyén moén xir 1y hd
so cho Cong chuc, vién
chuc phong chuyén
mon thu 1y.

- B0 phan Van
thu.

- Lanh dao phong
chuyén mon;

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)

Budce 3:

Phong chuyén mén tién
hanh ra soat hd so; di
kiém tra hién trang,
tham dinh ho so.

Cong chuc, vién
chuce phong
chuyén moén duogc
giao xur ly.

06 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan b hd
so cua TTHC)

Budc 4:

Lap to trinh va Dy thao
Gidy phép khai thac tan
thu trinh Lanh phong
chuyén mon.

Cong chuc, vién
chuc phong
chuyén moén dugc
giao xu ly.

01 ngay/
ngay lam
viéc

To trinh va Du thao
Giay phép khai thac
tan thu

Budce 5:

Lanh dao phong
chuyén mon trinh Lanh
dao So xem xét, trinh
Uy ban nhan dan tinh
phé duyét.

- Lanh dao phong
chuyén mon.

- Lanh dao don vi.

01 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soét quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan b hd
so cua TTHC)

Budc 6:

Uy ban nhan dan tinh
xem xét, ky Gidy phép;
thong bao cho phong
chuyén mén S& nhan
két qua.

Uy ban nhan dan
tinh

05 ngay/
ngay lam
viéc

Gidy phép khai thac
tan thu khodng san

Budc 7:

Phong chuyén mon
giao két qua cho Vin
thu vao s Iuu trit ho so
va chuyén két qua vé

Cong chuc, vién
chuc phong
chuyén mon dugc
giao xu ly.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Gidy phép khai thac
tan thu khodng san
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Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

Budc &:

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh
x4c nhan két qua trén
phin mém mot cira
dién ta, thong bao tra
két qua cho to chuc, ca
nhan va thu phi, 1€ phi
theo quy dinh (néu co).

Cong chuc, vién
chic tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

- Trudng hop ho so qua
han: Cham nhat mot
ngay lam viéc trudc
ngay hét han, cong
chure, vién chirc phong
chuyén moén cé trich
nhiém gui thong bdo
hodc van ban xin 15i
dén td churc, c4 nhan
(chuyén cho can bé ciia
don vi lam viéc tai
Trung tam/bg phan tiép
nhdn), trong dé néu 1o
1y do qué han va hen lai
ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thyc hién
khéng quda mét lan).
Cong chuc, vién chuc
tiép nhan hd so cép
nhat hé so trén phan
mém mot cira dién ti.

- Cong chuec, vién
chue phong
chuyén mon duogc
giao xu ly.

- Cong chuec, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho
SO.

Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét ho so

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay/
ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 63

Thi tuc: Gia han Gidy phép khai thdc tin thu khodng sdn.

Trinh N
. Thoi gian
tu cac . .n .n
- A A n Trach nhiém thuc hién y - 2
budc NOi dung cong viéc ons 3 Ty Két qua/san pham
thue thwe hién (ngay/ngay
‘A lam viéc)
hién
) i Gidy tiép nhan ho S0
Tiép nhan va kiém tra | -, , A va hen tra keét
N ~_ | Cong chirc, vién A SR S
ho so; quét (scan), nhap N A qua/Phiéu yéu cau bd
< iAo y x| chic tiép nhan . i X
dir li¢u trén phan mém | | x Qi 1a N sung hoan thién hod
ar o i . . |hOsoctiaSolam | 1/2 ngay/ L Lo LA
. mot ctira dién tr cia SO | .. ) .o so/Phiéu tr choi tiep
Budec 1: . " vigc tai Trung | ngaylam A £ A
tai Trung tdm Phuc vu | . A nhan gidi quyét ho
. ; R , tam Phuc wvu viéc £ 2 .
hanh chinh cong tinh; |, | . A so/Phiéu kiém soat
2 1A X ~ | hanh chinh cong . PO
chuyén ho so dén B tinh quy trinh gidi quyét ho
phan Van thu Sé. ' S0 (kem theo toan bg
ho so cua TTHC).
B6 phin Van thu R R .
chuyén ho so dén Lanh | By phin Vin
\ ~ | thu. - & -2 .
dao phong chuyén . Phicu kiém soat quy
N T~ : ~ 1/2 ngay/ . PP
. moén; Lanh dao phong |- Lanh  dao L O trinh gidi quyét ho so
Budc 2: A A a1 1 X N A ngay lam s s A g A
chuyén moén xt ly ho | phong  chuyén vide (kem theo toan bo ho
so cho Cong chure, vién | mon; ; so cua TTHC)
chuc phong chuyén
mon thu 1y.
Phong chuyén mén tién | Cong chirc, vién N Phiéu kiém soat quy
| \ . X T , \ 06 ngay/ \ o e X
Budc 3- hanh ra soat ho so; di | chirc phong nedy lam trinh gidi quyét ho so
| kiém tra hién trang, | chuyén mon gv}i]éc (kém theo toan bo ho
tham dinh ho so. duogc giao xtr 1y. ; so cua TTHC)
Lap to trinh va Dy thao | Cong chire, vién |, oy /| Ty trinh va Dy thao
... | Giay phép khai thac tan | chirc phong N % . C s
Budc 4: . ~ N R N ngay lam | Giay phép khai thac
thu trinh Lanh phong | chuyén mon A A
A A . Y s viéc tan thu
chuyén mon. duoc giao xtur 1y.
Lanh  dao  phong |- Lanh = dao Phiéu kiém sodt qu
chuyén mén trinh Lanh | phong  chuyén | = 01 ngay/ . oar auwy
. X e e A Lo trinh gidi quyét ho so
Budce 5: | dao S6 xem xét, trinh | MON. ngay lam . s LA LA
Uy ban nhan dan tinh 3 viéc (kém theo toan bg ho
y han - Lanh dao don ' so ciia TTHC)
phé duyét. Vi.
Uy ban nhan dan tinh
| xemxet, ky Gidy pheép; | vy 0 han dan | P8 | Gidy phép khai thac
Buéc 6: | thong bdo cho phong | . ngay lam A , .
A A . ~> | tinh A tan thu khodng san
chuyén mén S6 nhén viéc
két qua.
Phong ~chuyén mon | cong chire, vien 1/2 neav/
Buge 7. | 880 ket qua cho Van | chge  phong | - énglgfn Gidy phép khai théc
+ | thu vao s luu trir ho 50 | chyyan mon gv}i]éc tan thu khodng san

va chuyén két qua vé
Trung tam Phuc wvu

duoc giao xtr 1y.
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hanh chinh cong tinh.

Budce 8:

- Truong hop hd so
trudc hodac dung han:
Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh
x4c nhan két qua trén
phin mém modt cua
dién tu, thong bao tra
két qua cho to chue, ca
nhan va thu phi, 1¢ phi
theo quy dinh (néu co).

Cong chure, vién
chic tiép nhéan
hd so cua don vi
lam viéc tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong tinh.

- Trudng hop hd so qua
han: Cham nhit mét
ngdy lam viéc trude
ngdy hét han, cong
chuc, vién chitc phong
chuyén moén co trach
nhiém gui thong bdo
hodc vin ban xin 16i
dén t6 chuc, cad nhan
(chuyén cho cdn b¢ cia
don vi lam viéc tai
Trung tam/bg phdn tiép
nhan), trong dé néu 1o
1y do qué han va hen lai
ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thuc hién
khéng qué mét lan).
Cong chue, vién chuc
tiép nhan hd so cap
nhat hd so trén phan
mém mot cira dién ti.

- Cong chuec,
vién chirc phong
chuyén mon
duogc giao xtr ly.

- Cong chuec,
vién chuc tiép
nhan hod so cua
don vi lam viéc
tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so.

Van ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra két
qua. Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét ho
SO

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay/
ngay lam
viée
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Quy trinh sb 64

Thi tuc: Trd lai Gidy phép khai thdc tén thu khodng sdn.

Trinh

tu cac
buéc

thuc

hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuwe hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qué/san phim

Budc 1:

Tiép nhan va kiém tra
hd so; quét (scan), nhap
dir liéu trén phan mém
mot cura dién tir ciia SO
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh;
chuyén hd so dén Bo
phén Van thu So.

Cong chuc, vién
chtre tiép nhan hd
so cua SO lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két
qua/Phiéu yéu ciu
bd sung hoan thién
hd so/Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét
hd so/Phicu  kiém
soat quy trinh giai
quyét ho so (kem
theo toan bé hé so
cua TTHC).

Budc 2:

B6 phan Van thu
chuyén ho so dén Lanh
dao phong chuyén
moén; Lanh dao phong
chuyén moén xir 1y hd
so cho Cong chuc, vién
chuc phong chuyén
mon thu 1y.

- B0 phan Van
thu.

- Lanh dao phong
chuyén mon;

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)

Budce 3:

Phong chuyén mén tién
hanh ra soat hd so; di
kiém tra hién trang,
tham dinh ho so.

Cong chuc, vién

06 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan b hd
so cua TTHC)

Budc 4:

Lap to trinh va Dy thao
Quyét dinh cho phép
tra lai trinh Lanh phong
chuyén mon.

chuce phong
chuyén moén duogc
giao xur ly.

Cong chuc, vién
chuc phong
chuyén moén duogc
giao xu ly.

01 ngay/
ngay lam
viéc

To trinh va Du thao
Quyeéet dinh

Budce 5:

Lanh dao phong
chuyén mon trinh Lanh
dao So xem xét, trinh
Uy ban nhan dan tinh
phé duyét.

- Lanh dao phong
chuyén mon.

- Lanh dao don vi.

01 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan b hd
so cua TTHC)

Budc 6:

Uy ban nhan dan tinh
xem xét, ky Quyét
dinh; thong bdo cho
phong chuyén moén S&
nhan két qua.

Uy ban nhan dan
tinh

05 ngay/
ngay lam
viéc

Quyét dinh cho phép
tra lai Gidy phép
khai thac tin thu
khoang san

Budc 7:

Phong chuyén mon
giao két qua cho Vin
thu vao s Iuu trit ho so
va chuyén két qua vé

Cong chuc, vién
chuc phong
chuyén mon dugc
giao xu ly.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Quyét dinh cho phép
tra lai Gidy phép
khai thac tan thu
khoang san
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Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

Budc &:

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh
x4c nhan két qua trén
phin mém mot cira
dién ta, thong bao tra
két qua cho to chuc, ca
nhan va thu phi, 1€ phi
theo quy dinh (néu c6).

Cong chuc, vién
chic tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

- Trudng hop ho so qua
han: Cham nhat mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
chure, vién chirc phong
chuyén moén cé trich
nhiém gui thong bdo
hodc van ban xin 15i
dén td churc, c4 nhan
(chuyén cho can bé ciia
don vi lam viéc tai
Trung tam/bg phan tiép
nhdn), trong dé néu 1o
1y do qué han va hen lai
ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thyc hién
khéng quda mét lan).
Cong chuc, vién chuc
tiép nhan hd so cép
nhat hé so trén phan
mém mot cira dién ti.

- Cong chuec, vién
chue phong
chuyén mon duogc
giao xu ly.

- Cong chuec, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho
SO.

Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét ho so

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay/
ngay lam
viéc
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Quy trinh sb 65

Thi tuc: Tham dinh, phé duyét dé dn dong cira mé khodng sén.

Trm,h Thoi gian
tw cac . .n .n
- A A ‘n Trach nhiém thuc hién y v 2
budc Noi dung cong viéc ons 3 Ty Két qua/san pham
thue thwe hién (ngay/ngay
cn lam viéc)
hién :
) i Gidy tiép nhan ho S0
Tiép nhan va kiém tra | -, , A va hen tra keét
N ~_ | Cong chirc, vién LA A A 1A
ho so; quét (scan), nhap N A qua/Phiéu yéu cau bo
< iAo y x| chic tiép nhan . i X
dir li¢u trén phan mém | | x Qi 1a N sung hoan thién hod
ar o i . . |hOsoctiaSolam | 1/2 ngay/ L Lo LA
. mot ctira dién tr cia SO | .. ) .o so/Phiéu tr choi tiep
Budec 1: . " vigc tai Trung | ngaylam A £ A
tai Trung tdm Phuc vu | . A nhan gidi quyét ho
. ; R , tam Phuc wvu viéc £ 2 ,
hanh chinh cong tinh; |, | . A so/Phiéu kiém soat
2 1A X ~ | hanh chinh cong . P
chuyén ho so dén B tinh quy trinh gidi quyét ho
phan Van thu Sé. ' S0 (kem theo toan bg
ho so cua TTHC).
B6 phin Van thu R R .
chuyén ho so dén Lanh | By phin Vin
\ ~ | thu. . X -2 .
dao phong chuyén . Phicu kiém soat quy
N T~ : ~ 1/2 ngay/ . PP
. moén; Lanh dao phong |- Lanh  dao L O trinh gidi quyét ho so
Budc 2: A A a1 1 X N A ngay lam s s A g A
chuyén mon xur 1y ho | phong  chuyén vide (kem theo toan bo ho
so cho Cong chire, vién | mon; ; so cua TTHC)
chuc phong chuyén
mon thu 1y.
Phong chuyén moén tiél}
hanh ra soat ho so; t0
chirc di kiém tra hién
tr?ng, qlay J kl?n 1’11"12_11’1 Cong chuce, vién R Phiéu kiém soat quy
x€t phan bién cua thanh , . 20 ngay/ . o £, 1A
P s S S i (v phong S s trinh giai quyét ho so
Budc 3: | vién Hoi dong; to chirc R R ngay lam N N
Ae 2k 2 | chuyén mon A (kem theo toan bo ho
hop Hoi dong than} duoc giao xtr ly viee so cua TTHC)
dinh; thong bao cho t6 g Y
chirc, ca nhan chinh
sra, bO sung hoan
chinh ho so.
Ra soat hé so chinh stra
cua to0 chiurc, ca nhan, n , .
néu hd so di hoan Cong chire, vién 02 ngay/
. , PR . | chue phong Lo To trinh va Dy thdo
Bué6c 4: | chinh 1ap to trinh va A A ngay lam X, 4
\ L 4 chuyén mon A Quyeét dinh
Dy thdo Quyét dinh duoc siao xit 19 viéc
trinh  Lanh  phong CE Y
chuyén mon.
Lanh  dao  phong |- Lanh = dao Phiéu kiém soit qu
chuyén mén trinh Lanh | phong  chuyén | 01 ngay/ . oar auwy
. . e e A Lo trinh gidi quyét ho so
Budce 5: | dao Sé& xem xét, trinh | MON. ngay lam . s 1A LA
2 A =" (kém theo toan b ho
Uy ban nhan dan tinh viéc

phé duyét.

- Lanh dao don
V1.

so cua TTHC)
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Uy ban nhan dan tinh

xem xét, ky Quyét Uy ban nhan dén 05 ngdy/ | Quyét dinh phé duyét
Budc 6: | dinh; thong bao cho tinh ngay lam | dé 4n dong cltra méd
phong chuyén moén S& viée khoang san
nhan két qua.
Phong chuyén mon Quyet dinh phe duyét
. X ; < n . n dé an dong ctra mo
giao két qua cho Van | Cong chuc, vién N . \ "
2 ~ X , . 1/2 ngay/ | khoéng san/Phiéu
. thu vao so luu trir ho so | chuc phong LS R , .
Budc 7: | 21k . A A R ngay lam | kiém soat quy trinh
va chuyén két qua veé | chuyén mon " L 1A \
o . - viéc giai quyét ho so (kém
Trung tam Phuc wvu | dugc giao xu ly. L 1A A ,
hanh chinh cong tinh theo toan bg ho so cua
' TTHC)
- Truong hop hd so
trudc hoac dung han: | .. , A
N Cong chue, vién
Trung tdm Phuc wvu , . X N
\ . A , chic tiép nhéan
hanh chinh cong tinh | ) \ .
, A 1A > . ~_ | ho so cua don vi . X .2 ,
xac nhan két qua trén Am  vide  tai Phiéu kiém soat quy
phan mém mdt cua Trune tim Phuc trinh giai quyet ho so.
dién tu, thong bao tra g‘ .
£ X £ o , | vu hanh chinh
ket qua cho to chuc, ca cone tinh
nhan va thu phi, 1€ phi & ’
theo quy dinh (néu co).
- Trudng hop hd so qua
han: Cham nhat mot
ngay lam viéc trude
ngay hét han, cong .
) chtrc, vién chirc phong X ’ 1/% ngfly/
Bude 8: | chuyén mén c6 trach - Cong chir, ngay lam
nhiém gui thong bao | Vién chirc phong vige
hogc van ban xin 15i | chuyén  mon Vi ban/Ouvé
dén b chic, c4 nhan | duoc giao xr Iy. an - ban/Quyct
(chuyén cho c”dn b6 ciia A ) dinh.../Phiéu xin 101 va
donyvi lim viée tai _'Acon}%' ChFrA'C’ hen lai ngay tra ket
' © % |vien chuc ticp ua. Phiéu kiém soat
Trung tam/bo phan tiép | nhan hd so cua qua. - £, 1. A
. Tl A ¢ h h
nhdn), trong d6 néu 0 | don vi lam viéc g;ly trinh giai quyct ho
1y do qud han va hen lai | ¢4 Trung tim
ngay tra két qua (thoi | Phuc vu hanh
gian hen lai thwc hién | chinh cong tinh.
khong qua mot lan).
Cong chuc, vién chuc
tiep nhan hd so cép
nhat ho so trén phan
mém mot cua di¢n tir.
30 ngay/
Tong thoi gian gidi quyet TTHC: ngay lam
viée
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Quy trinh s6 66:

Thi tuc: Kiém tra, nghiém thu va trinh ban hanh quyét dinh déng cira
mo khodng sdn.

thong bdo cho phong

Trinh N
. Thoi gian
tu cac . n n
- . A - Trach nhi¢ém thuc hién £ 2 Z
budc Noi dung cong viéc ons N *y Két qua/san pham
thue thwe hién (ngay/ngay
cn lam viéc)
hién *
) 7 Gidy tiép nhan ho SO
T‘iép nhan va kiém tra va hen tra . két
ho so; quét (scan), nhap | Cong chuc, vién qua/Phiéu yéu cau bd
dir liéu trén phan mém | chtrc ti€ép nhan ho . sung hoan thién ho
N o iAo s \ 1 1/2 ngay/ VRN Lo X
, mot ctra dién tir cua S& | so cua S& lam .o so/Phiéu tr choi ti€p
Budc 1: . A A N ngay lam R Z X
tai Trung tdm Phuc vu | viéc tai Trung tam vide nhan giai quyet ho
hanh chinh coéng tinh; | Phuc vu hanh ; so/Phiéu  kiém soat
chuyén ho so dén BQ | chinh cong tinh. quy trinh gidi quyét ho
phan Van thu Sé. S0 (kem theo toan bo
ho so cua TTHC).
B6 phan Van thu
chuyén ho so dén Lanh | - B6 phan Vin ) )
dao phong chuyén mon; | thu. N Phiéu kiém soat quy
" . . 1/2 ngay/ \ PO
. | Lanh dao phong chuyén ~ \ 0N trinh gidi quyet ho so
Budc 2: A o 1r 1A - Lanh dao phong | ngay lam . v A g A
mén xtr 1y ho so cho chuven mén: viee (kem theo toan bo ho
Cong churc, vién chirc y ’ : so cua TTHC)
phong chuyén moén thu
ly.
Phong chuyén mén tién
hanh ra soat ho so; lay
¥ kién cua co quan co ) 7
tham quyén vé cai tao, | Cong chuc, vién N Phiéu kiém soat quy
PO X , \ 20 ngay/ ; £ 1A
Bude 3: phuc h6i moi trudong | chuc phong ngdy lam trinh giai quyét ho so
" | trong hoat dong khai | chuyén mon duoc viee (kem theo toan bo ho
thac khoang san; 0 | giao xur ly. i so cua TTHC)
chic kiém tra, nghiém
thu két qua thuc hién dé
an dong ctra mo.
Lap to trinh va Dy thio | CO1& CHIC, VIEN |y 1 onyy
. Ap Lo LT chtc phong neay To trinh va Du thao
Budc 4: | Quyét dinh trinh Lanh A ngay lam L 4
N A A chuyén moén duogc  n Quyét dinh
phong chuyén mon. . - viéc
giao xur ly.
LaAnh d‘a © ph? ne chuyer} - Lanh dao phong . Phiéu kiém soat quy
mon trinh Lanh dao S6 | .huvén mén 01 ngay/ . £ 1A
. P Chuycn mon. N trinh giadi quyét ho so
Budce 5: | xem xét, trinh Uy ban . ngay lam (kém theo toan bo ho
nhan dan tinh phé |- Lanh dao don viéc ) '
duvé Vi so cua TTHC)
uyet. :
Buse . | Uy ban nhan dan tinh | Uy ban nhan dan 1?5;%21/1 Quyét dinh déng cira
- | xem xet, ky Quyet dinh; | 4h gv}iléc mo khoang san
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chuyén mon S& nhéan
ket qua.

Budc 7:

Phong chuyén mon giao
két qua cho Vin thu
vao so luu trit ho so va
chuyén két qua vé
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

Cong chuc, vién
chtc phong
chuyén moén duogc
giao xu ly.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Quyét dinh dong cira
mo khoang san/Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kem
theo toan bé hé so ciia
TTHC)

Budc &:

- Truong hop hd so
trudc hodc ding han:
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh
x4c nhan két qua trén
phan mém mot cira dién
ta, thong bao tra két
qua cho to chirc, ca
nhan va thu phi, I¢ phi
theo quy dinh (néu c6).

Cong chuc, vién
chirc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

- Trudng hop ho so qua
han: Cham nhit mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
chue, vién chic phong
chuyén moén cé trach
nhiém gri thong bdo
hoic van ban xin 16i
dén t6 chuc, ca nhéan
(chuyén cho can bg ciia
don vi lam viéc tai
Trung tam/bé phdn tiép
nhdn), trong d6 néu ro
1y do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thuc hién
khéng qud mét lan).
Cong chuc, vién chuc
tiép nhén hd so cap nhat
hd so trén phin mém
mot cura dién tir.

- Cong chuec, vién
chuc phong
chuyén moén duogc
giao xu ly.

- Cong chuec, vién
chire tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyet ho so.

Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 16i va
hen lai ngay tra két
qua. Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét hd
SO

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

30 ngay/
ngay lam
viée
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Quy trinh s6 67:

Thi tuc: Pdu gid quyén khai thic khodng sin ¢ khu vwe chwa thim do
khodng sdn.

Trinh e e
. Thoi gian
tw cac . .n . n
- A A ‘n Trach nhi¢ém thuc hién y - 2
budc Noi dung cong viéc ons 3 i Két qua/san pham
thue thwe hién (ngay/ngay
‘A lam viéc)
hién *
Gidy tiép nhan ho Sy
va hen tra ket
Tiép nhan hd so dé Trong vong 30 qua/Phleu yeu cau
. Y S A . . 2 ° " . | bd sung hoan thién
nghi tham gia dau gia | Trung tdm dich | ngay ké tu ha A 2.
A . , \ , \ X , 0 so/Phiéu tur choi
. . |quyén khai thac | vu hanh chinh | ngay két thac | .z A o X
Budc 1: . \ 2 A < A .| tiép nhan gidi quyét
khoang san; chuyén | cong tinh/Van thu | thong bdo | | x X -2
R A N . A . » [ ho  so/Phieu  kiém
phong chuyén mon | So. thong tin vé ot quy trinh eidi
thu 1. phién d4u gia. quy, &

quyét hd so (kem
theo toan bo ho so
cua TTHC).

- Hoi dong Déu | Trong vong 10
gid. ngdy ké tir | Phiéu kiém soat quy
ngay hét han | trinh giai quyét ho so
tiép nhan hd so | (kém theo toan bé ho
- Phong chuyén | @& nghi tham | so ciia TTHC)

Xét chon hd so tham
gia dau gia quyén khai
Budc 2: | thac khodng san; bao | - Lanh dao So.
cdo két qua xét chon

h6 SO. . X -/
mon. gia dau gia.
o | Trong thot
- Hoi dong Dau | gian 10 ngay,
id. &t AV co . .
2 4 Ak, 8 k? w N3y €2 | Phiéu kiém sodt quy
T6 chire Phién dau gid | _ [ snh dao S& bdo cdo ket | . 2, 1A
. X : . R0 0. . trinh giai quyét ho so
Bude 3: | quyén  khai  théc qua xét chon \ v A A
. , - Phong chuyén | 4 .| (kem theo toan bo ho
khoang san ho so tham gia ,
mon. Lo ., 3| so cua TTHC)
dau gid quyén
khai thac
khoang san.

- Phong chuyén | Trong thoi
. , ~ | mon. giﬂan 05 ngay,
Trinh Uy ban nhéan Ké tir ngdy két

dén tinh két qua tring | - Lanh dao phong

To trinh va Du thao
Quyét dinh cong

Buge 4 dau gia quyén khai | chuyén mén. g;gcqﬁgéennfha; nhan két qua tring
thac khoang san. - Hoi ddng DAu | thic khodng dau gia
gia. san
Trong thoi
Uy ban nhan dan tinh gan 95 ngay X . A
ky ban hanh Quyét | Uy ban nhan dan ké w ngay) Quyet dinh = cong
Bude 5: | Y e y nhadn dugc ho | nhan két qua tring

dinh cong nhan két | tinh N £ L.,
nfi cong nhar so trinh két | dau gia
qua tring dau gia . . %

qua tring dau

gia
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Budc 6:

Thong bao két qua
trang déu gia quyén
khai thac khodng san
cong khai tai tru so co
quan va trang thong
tin dién tr ciia Uy ban
nhan nhan cap tinh

Phong
mon

chuyén

So

Tai

nguyén va Moi

truong

Thoi gian
thong bédo va
dang tai cong
khai két qua
trang dau gia
1a 05 ngay, ké
tr ngay két
thic phién du
gid

Thong béo két qua
trang dau gia quyén
khai thac khodng san

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

65 ngay/ ngay
lam viéc
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Quy trinh sb 68:

Thi tuc: Pdu gid quyén khai thic khodng sin ¢ khu vwe di cé két qua
tham do khodng sdan dwoc co quan nha nwdc co tham quyén phé duyét.

Trinh N
. Thoi gian
tu cac . n n
- A A oA Trach nhi¢ém thwe hién £ o Z
buwdéc | NOi dung cong viéc ons 3 ty Két qua/san pham
thue thwe hién (ngay/ngay
cn lam viéc)
hién *
Giay tiép nhan ho so va
Tiép nhan hd so dé Trong vong 30 h?n t{a kc:t qua/Phl?u
. Ak . . N :° . |yéu cau bo sung hoan
nghi tham gia dau | Trung tdm dich | ngay ké tor |7 ., A K
o ; o \ , \ £ .| thién ho so/Phiéu tir
. 1. | gld quyén khai thadc | vu hanh chinh | ngay két thuc L L A
Buée 1: , X 2 A , < A .| choi tiep nhan gidi
khoang san; chuyén | cong tinh/Van | thong béo L 1A N
. A n . N . x| quyét ho so/Phiéu kiém
phong chuyén mon | thu Sé. thong tin  vé : . X
thu 1§ phién déu gid soat quy trinh giai quyet
o " | ho so (kém theo toan bo
ho so cua TTHC).
Xét chon ho so tham |~ .HQI dong Dau Tr(‘)ng vone 19 £ .2 ,
. X - A | gid. ngay k& tur|Phiéu kiém soat quy
gia dau gia quyén ngidy hét han | trinh giai quyét ho so
Buéc 2: | khai  thdc khodng | - Lanh dao So. gy net 1 glal quye. o,
san; béo cdo két qua A X tiép nhén ho so | (kém theo toan bo ho so
. A - Phong chuyén | @& nghi tham | ciia TTHC)
xét chon ho so. N MY S
mon. gia dau gia.
o | Trong thot
- Hoi dong Dau | gian 10 ngay,
ia. &t 3y cé . .
I Ak 8 k? tu N8aY 0| phiéu kiém sodt quy
T6 chuac Phién dau | _ [ 3nh dao Sé bao cao két| . 1A
. o X o 20 50. . trinh giai quyét ho so
Budce 3: | gid quyén khai thac qua xét chon \ A A
. \ - Phong chuyén | pa .| (kem theo toan bg ho so
khoang san ho so tham gia | ',
mon. SRS y | cua TTHC)
dau gid quyén
khai thac
khodng san.
) - Phong chuyén | Trong thoi
Trinh Uy ban nhan | mgp, gian 05 ngay,
dan tinh két qud | . 13nh  dao | k€ tr ngay két | To trinh va Du thao
Buogc 4: | trang dau gia quyén | phong  chuyén | thuc phién dau | Quyét dinh cong nhan
khai thic khodng | mon. gid quyén khai | két qua trang dau gia
san. - Hoi ddng Dau | thaic  khodng
gid. san
Trong thoi
Uy ban nhan dan gian 05 ngay
. tinh X ky b an ha}nh Uy ban nhén keA w neay Quyét dinh cong nhan
Budce 5: | Quyét ’dmh cong | 4 h nhan duoc hp &t aua trime dAu i
nhén két qua tring so trinh ket d & g
dau gia . qua trang dau
gia
Budc 6: | Thong bao 'két qua | Phong chuyéq Thoi gian | Théng  bao 'két qua
trung dau gid quyén | mon S& Tai | thong bdo va | tring dau gid quyén
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khai thac khoang san | nguyén va Moi | dang tdi cong | khai thac khoang san
cong khai tai try s¢ | trudng khai két qua
CO quan va trang trang dau gia
thong tin dién tir cia 1a 05 ngay, ké
Uy ban nhan nhan tr ngay két
cép tinh thiic phién du
gid
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 65 ngay/ ngay
) lam viéc
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Quy trinh s6 69:

Thi tuc: Tinh tién cdp quyén khai thic khodng sin (Péi véi truong hop
to chwre, ca nhan da dwoc cap Gidy phép khai thdac khodng san trudc ngay Nghi

dinh sé 203/2013/ND-CP c6 hiéu luc).

Trinh N
twr cdc Thoi gian
C s A A Trach nhiém thwe | thwe hién P - 2
bwdéc | NOi dung cong viéc hién : (n 3 n A Keét qua/san pham
thuc v gay/mgay
cn lam vig¢c)
hién
Giay tiép nhan ho S0
Tiép nhan hd so ké va hen tra ket
khai tinh tién cap qua/Phlel{ yeu cau b?
quyén  khai thac | Trung tam dich vu | 1/2 ngay/ :g7§hi éllfagr g}lllg? tigo
Budc 1: | khoang san; vao sO | hanh chinh cong | ngaylam . y P
T x| < X " nhan gidi quyét ho
lvu trir van ban dén | tinh/Van thu So. viéc £ 2 ,
va chuyén Linh dao so/Phicu k lem - soat
S& xit ¢ : quy trinh giai quyet ho
Y. s0 (kém theo toan b
ho so cua TTHC).
Sau khi Lanh dao S&
19. b4 phin V3 o 1/2 noav/ Phiéu kiém soat quy
. xu Iy, bo phan Van | g phan Van thu. N84 trinh gidi quyét hd so
Budc 2: | thu chuyén hd so ngay lam
dén ohon huvén s (kém theo toan bé ho
rne()n phong  chuyé Vigo so cua TTHC)
Phong chuyén mén
tién hanh ra soat h6 | Cong chuc, vién 07 neiy/ Phiéu kiém soat quy
. | s0;t6 chire hop tham chtrc phong chuyén eay trinh giai quyét hd so
Budce 3 . ngay lam
" | dinh tién cdp quyén | mén duogc giao xur vide (kém theo toan bé ho
khai thidc khodng | ly. i so cua TTHC)
san.
- Cong chtrc, vién
churc phong chuyén
Lap to trinh va Dy | mén dugc giao xu 01 noiv/
Buge 4. | hao  Quyét  dinh | 1y. o glzi)IIn To trinh va Dy thao
" | trinh Uy ban nhan ~ . 84y Quyet dinh
A o o A - Lanh dao phong viéc
dan tinh phé duyét. A A
chuyén mon.
- Lanh dao So.
Uy ban nhan dan Uy ban nhan dan 05 ngay/ Quyet dinh phé duyét
Buoc 5: | tinh xem x¢ét, ky ban tinh ngiy lam | tién cdp quyén khai
hanh Quy¢ét dinh. viéc thac khodng san
o Quyét dinh phé duyét
Chuyén két qua giai Céong chic, vién tién cap quyén khai
quyét thu tuc hanh chire phon ’chu en 1/2ngay |thac  khoang  san
Budc 6 | chinh cho van thu | Coc PRONE CAUYEN | oav lam | /Phidu kiém sodt quy
2 moén dugc giao xu ; o e
vao sO van ban, luu | ., . . . viéc trinh gidi quyét ho so
; ly/Van thu don vi )
trir ho so. : (kém theo toan bd ho
so cua TTHC)
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Bude 7

Chuyén tra két qua
vé Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong
tinh.

Tra két qua cho t6
chirc, ca nhan va thu
phi, 1€ phi theo quy
dinh (néu c6).

Cong chuc, vién
chuc phong chuyén
mon dugc giao xur
ly/Van thu don vi

Cong chtc, vién
chic tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam

- Trudng hop ho so
trudc hodc dung han:
Xé4c nhan trén phan
mém mot cira dién tir
va thong bao 16
chitc, c4 nhan dén
nhan két qua.

- Trudong hop ho so
quéa han: Cham nhat
mot ngay lam viéc
truéc ngay hét han,
cong chirc, vién chirc
phong chuyén mon
dugc giao xu 1y cé
trich nhiém gui
thong bao hoac van
ban xin 18i dén t6
chuec, ca nhan
(chuyén cho cdin bé
cua don vi lam viéc
tai  Trung tdm/bo
phdn  tiép  nhdn),
trong do6 néu rd 1y do
qua han va hen lai
ngdy tra két qua
(thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mét lan). Cép nhat
ho so trén phan mém

mot cura dién tur.

Phuc vu hanh chinh
cong
Cong chirc, vién

chirc phong chuyén
moén duoc giao XU
ly/Cong chtrc, vién
chtic tiép nhan hod
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/BO phan
tiép nhan va tra két
qua...

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so

Vin ban/Quyét dinh

Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra két
qua. Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét hd
SO

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay/
ngay lam
viéc
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Thi tuc: Cép gidy phép thim do nwéc dwéi dit.

Quy trinh s6 70

Trinh N
tw cdc Thoi gian
buée Noi dung cong viéc Trach nhAl em thg}’c hle}l Két qua/san pham
thue thwe hién (ngay/ngay
hién lam viéc)
Gidy tiép nhan ho SO
o . Cong (;hl'rc, vién va hen tra lgét
Tip nhan va kiém tra | chic tiép nhan hd qua/Phiéu yéu cau
ho so. so cua don vi lam bo sung hoan thién
- ; ap dir | vi€c tai Trung tdm | 1/2ngay | ho so/Phi€u tur choi
Quét (scan), nhap dir p .
Buoe 1 | iy trén phan mém mot | Phuc  vu  hanh /ngéy lam | ti€p nhan gjéi qqyét
ctra dién tir cua don vi | chinh cong  tinh viée ho so/Phiéu kiém
tai Trung tdm Phuc vy | chuyén ho so dén soat quy trinh giai
Sé theo toan bo ho so
cua TTHC).
Lanh dao don
vi/Lanh dao ) 7
Bo phan Van thu S¢ | phong /don vi 1/2 nei Phiéu kiém soat quy
Bude 2 chuyén ho so dén Lanh | chuyén mén xu ly Ined %ézl trinh giai quyet ho so
dao  phong/don  vi | ho so dén Cong gvi}(,%c (kém theo toan bd ho
chuyén mon chuc, vién chuc i so cua TTHC)
phong chuyén
mon
Cong chuc, vién chuc
xem x¢&t, tham dinh, xr Céne chite. vien
Iy hd so. Lay ¥ kién céc | o8 >
.z | chlic phong
co quan, don vi TO n . A 1R .
chitc dodn kidm tra thuc chuyén mon dugc Phiéu kiém soat quy
Buée3 | 16 tai co s, 1ap phidu giao xu ly, cdc | 07 ngay lam | trinh giai quyét ho so
trinh (aku o6) pvéll) Dy | S, nganh, Uy viée (kém theo toan bd hd
\ X . 1. ., . |ban nhan dan so cua TTHC)
thao két qua thu tuc huvén. thanh phé
hanh chinh trinh lanh | "3 P
dao phong/don vi xem p op
xét.
Xem xét két qua giai |, . N Phiéu kiém soat quy
Buéc 4 quyét thu _tuc  hanh ];I?Shéndao pﬁf@rilg 01 ngay 1am | trinh giai quyét hd S0
chinh trinh Uy ban nhan Lﬁni]l dao don vi ’ viéc (kém theo toan bo ho
dan tinh phé duyét j : so cua TTHC)
7 Quyét  dinh/Phiéu
Uy ban nhan déan tinh | - A an R kiém sodt quy trinh
Budce 5 | xem xét phé duyét ket I:Ty ban nhan dan | 03 neay lam gidi quyét ho so
, tinh viéc . LA LA
qua (kém theo toan bd ho
so cua TTHC)
, Chuyén két qua giai | Cong chuc, vién 12 ned Quyét  dinh/Phicu
Buc 6 | quyét thu tuc hanh | chirc phong Ined %ﬁ?n kiém soat quy trinh
chinh cho van thu vao | chuyén mon dugc gay gidi quyét hd so
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sO van ban, Iuu trir ho
SO.

giao xu ly/Van
thu don vi

viéc

(kém theo toan b hod
so cua TTHC)

Bude 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuyc wvu
hanh chinh cong tinh.

Tra két qua cho to chiic,
cd nhan va thu phi, I¢
phi theo quy dinh (néu
c0).

Cong chuc, vién
chuc phong
chuyén mon duoc
giao xu ly/Van
thu don vi

Cong chuc, vién
chtre tiép nhan hod
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong

- Trudng hop hd so
trudc hodc ding han:
Xac nhan trén phan
mém mot cira dién tir va
thong bao to chirc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Trudng hop ho so qua
han: Cham nhit mot
ngay lam vigéc trude
ngdy hét han, cong
chuc, vién chiic phong
chuyén moén duoc giao
xu ly c6 trach nhi¢m
gui thong bao hodc van
ban xin 16i dén t6 chirc,
cd nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong
d6 néu ro 1y do qué han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hod
so trén phdn mém mot
ctra dién tu.

Cong chuc, vién
chuc phong
chuyén moén dugc
giao xu ly/Cong
chirc, vién chuc
tiép nhan ho so
cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong
tinh/Bo phan tiép
nhan va tra két
qua...

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho so

Vin ban/Quyét dinh

Vian ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
quyét ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay
lam viéc

159




Quy trinh s6 71:

Thi tuc: Gia han, diéu chinh ngi dung gidy phép thaim do nwéc dwéi

dit.
;rl:l;;l: Thoi gian
c s " cn Trach nhiém thwe | thuc hién Ket qué/san
budc NOi dung cong viéc ons ’ 3 °s Z
hi¢n (ngay/ngay pham
thuc s n
‘n lam viéc)
hién *
Gidy tiép nhan ho
o . Cong ghirc, vién SO va hen tra lgét
Tiép nhan va kiém tra | chie tiép nhan hd qua/Phiéu yéu cau
h6 so. so cua don vi lam bo sung hoan thién
- Quét (scan), nhap di | Viéc tai Trung tdm | 1/2ngay |ho so/Phiéu tu
Budc 1 | 1jgu trén phin mém mot | Phuc  vu hanh | /ngay lam | choi tiép nhan giai
ctra dién tir cta don vi | chinh cong tinh viée quyét hd so/Phi€u
tai Trung tdm Phuc vu chuyén ho so dén kiém soat quy trinh
hanh chinh cong tinh B§ phén Van thu giai quyét ho so
So (kem theo toan bo
ho so cua TTHC).
Lanh dao don
B phan Vin thu So vi/Lanh an phorAlg ) Phicu k‘1em S(??F
2 1A SO /don  vi chuyén | 1/2ngay |quy trinh gidi
. chuyén ho so dén Lanh | C 1 LA Lo £ LA \
Budc 2 \ .| mén xu ly hd so | /ngaylam | quyét ho so (kéem
dao  phong/don  vi| .« o . 2 s 1A 1A
chuyén mén dén Cong chirc, viée theo toan b ho so
vién chuc phong cua TTHC)
chuyén mon
Cong chure, vién chirc
xem xét, tham dinh, x&r
1y ho so. Lay y kién cac | Cong chirc, vién ) i
co quan, don vi T6 | chuc phong chuyén Phiéu kiém soat
churc doan kiém tra thuc | mon duge giao xu N quy trinh  giai
. £ oo ~ 1A - X PR . \ 07 ngay L, 1A \
Budc 3 | t€ tai co sg, 1ap phicu | ly, cac So, nganh, 1am viac quyét ho so (kem
trinh (néu c6) va Du | Uy ban nhan dan i theo toan bg ho so
thdo két qua thu tuc | huyén, thanh pho cia TTHC)
hanh chinh trinh lanh | phoi hop
dao phong/don vi xem
x€t.
b LA s ia Phiéu kiém soat
Xem xt ket qua gidi |z g0 phon uy tinh g
. |quydt thu tuc hanh G40 PHONE | ) foyy | AW, T £
Budc 4 ; . , chuyén moén, Lanh Lo quyét ho so (kém
chinh trinh UBND tinh . lam viéc 1A 1A
hé duyét dao don vi theo toan bd ho so
P - ctia TTHC)
q Quyét dinh/Phiéu
’ Uy bar} nhaAn dari tlnA’h Uy ban nhan dan| 05ngay k1em soatAquy ;[rmh
Budce 5 | xem xét phé duyét két | | e gidi quyet ho so
tinh lam viéc

qua

(kém theo toan bo
ho so cia TTHC)
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Budce 6

Chuyén két qua giai
quyét thu tuc hanh
chinh cho van thu vao
$6 van ban, luu trit hd
SO.

Cong chuc, vién
chirc phong chuyén
moén dugc giao xu
ly/Van thu don vi

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

Quyét dinh/Phiéu
kiém soét quy trinh
giai quyét hd so
(kém theo toan bo
hd so ctia TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua veé
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

Tra két qua cho t6 chuc,
ca nhan va thu phi, 1¢
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuc, vién
chirc phong chuyén
moén dugc giao xu
ly/Van thu don vi
Cong chuc, vién
chtc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phan
mém mot cira dién tir va
thong bao to chirc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Trudng hop ho so qua
han: Chim nhat mot
ngady lam viéc trude
ngdy hét han, cong
chure, vién chic phong
chuyén moén duoc giao
xu ly c6 trach nhiém
gui thong bao hoac van
ban xin 16i dén t6 chire,
cd nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viec tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong
do néu 1o 1y do qué han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thwc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hod
so trén phan mém mot
cura dién tur.

Cong chuc, vién
chuc phong chuyén
moén dugc giao xu
1y/Cong chirc, vién
chirc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh/Bg
phan tiép nhan va
tra két qua...
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ngay/ngay
lam viéc

soat
giai

Phiéu kiém
quy  trinh
quyét ho so

Vian ban/Quyét
dinh

Van ban/Quyét
dinh.../Phiéu  xin
16i va hen lai ngay
tra két qua. Phiéu
kiém soét quy trinh
giai quyét ho so

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 72:

Thi tuc: Cép gidy phép khai thdc, siv dung nwéc dwéi dit.

Trinh N
tu cac . - Thot slan
budc Noi dung cong viéc Trach nhAl em thl‘f’c hl?fl Két qua/san pham
thurc thuc hién (n‘gayllolﬁgay
hién lam viéc)
Gidy tiép nhan ho
., . Cong chuc, vién so va hen tra két
Tiép nhan va kiém tra | chye tiép nhan hod qua/Phiéu yéu ciu
h6 so. so cua don vi lam bd sung hoan thién
- Quét (scan), nhap dit | viéc tai Trung tam | 1/2 ngay hé} so/Phiéu tir chc‘}i
Budc 1 | 1jgu trén phan mém mot | Phuc  vu  hanh | /ngay lam | tiép nhan giai quyeét
cira dién tir cua don vi | chinh cong  tinh viée ho so/Phieu kiém
tai Trﬁng tdm Phuc Vu chuyén hd so dén soat quy trinh giai
hanh chinh cong tinh B§ phén Van thu quyét ho so (kem
Sé theo toan bo ho so
cua TTHC).
Lanh dao don
vi/Lanh dao Phidu kid "
Bo phan Van thu S¢ | phong /don i . niew Kiem sod quy
chuyén ho so dén Lanh | chuyén mén xir 1y 1/2ngay | rinh giai quyet ho
Buéce 2 y . LY X Ty /ngay lam | so (kém theo toan
dao  phong/don  vi | ho so dén Cong 2 R A ,
chuyén mon chirc, vién chirc vige b6 b6 so cha
R o TTHC)
phong chuyén
mon
Cong chue, vién chuc
xem xét, tham dinh, xir | o
I ho so. Lay ¥ kién cdc | -2 O Y o
co quan, don vi To Chu’cA P dong Phiéu kiém soat quy
chic doan kidm tra | Y0 ??On, woe R trinh giai quyét ho
Budc 3 | thuc té tai co so, lap S ﬁu }%cacs N 197 NeaY s (kém theo toan
phiéu trinh (néu c6) va nﬁim ’ i yh an am vige b6 hd so cua
Du théo két qué thu tuc ?h‘a“h AVt TTHC)
hanh chinh winh lanh | B PR PRO!
dao phong/don vi xem op
xét.
Xem xét két qua giai Phiéu kiém soat quy
quyét tha tuc hanh | Lanh dao phong 01 nea trinh giai quyét ho
Budéc 4 | chinh trinh Uy ban | chuyén mén, Lanh 1am \%ié}(,: so (kem theo toan
nhin dan tinh phé | dao don vi ; b0 ho so cua
duyét TTHC)
i Phiéu kiém soat quy
Uy ban nhan dan tinh | - A gn N trinh giai quyét ho
Budc 5 | xem xét phé duyét két [Jy ban nhan din 95 Neay | so (kém theo toan
, tinh lam viéc R A ,
qua b0 ho so cua
TTHC)
Budc 6 Chuyén két qua giai | Cong chire, vién | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
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quyét thu tuc hanh
chinh cho van thu vao
s6 van ban, luu trit hd
SO.

chtc phong
chuyén mon dugc
giao xu ly/Van
thu don vi

/ngay lam
viéc

trinh giai quyét ho
so (kém theo toan
b0 hd so cua
TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

Tra két qua cho t6
chirc, ca nhan va thu
phi, 1& phi theo quy
dinh (néu co).

Cong chuc, vién
chuce phong
chuyén mon duoc
giao xu ly/Van
thu don vi

Cong chuc, vién
chue tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu

- Trudng hop hd so
trudc hodac dung han:
Xac nhin trén phan
mém mot cura dién tu
va thong béo to chic,
ca nhan dén nhan két
qua.

- Trudng hop hd so qua
han: Cham nhat mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
chure, vién chirc phong
chuyén moén dugc giao
xu 1y c6 trdch nhiém
gui thong bdo hodc van
ban xin 18i dén 6 chirec,
cd nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viec tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong
do néu 16 1y do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thwc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hod
so trén phan mém mot
cura dién tur.

Cong chute, vién
chuc phong
chuyén mon dugce
giao xu 1y/Coéng
chirc, vién chuc
tiép nhan hd so
cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong
tinh/Bo phén tiép
nhan va tra két
qua...

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho
SO

Vin ban/Quyét dinh

Van ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
quyét ho so

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay
lam viéc
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Thu tuc:

nwée dwdi dit.

Quy trinh sb 73:

Gia han, diéu chinh ngi dung gidy phép khai thic, siv dung

Trinh

tu cac
budc
thuc

hi¢n

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuwe hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qué/san pham

Bude 1

Ti€p nhan va kiém tra
ho so.

- Quét (scan), nhap dir
lidu trén phan mém mot
ctra dién tir cia don vi
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Cong chuc, vién
chirc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh
chuyén ho so dén
Bd phan Van thu
So

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

Giéy tiép nhan ho so
va hen tra két
qua/Phiéu yéu ciu
bd sung hoan thién
hd so/Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét
ho  so/Phiéu  kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so (kem
theo toan bé ho so
cua TTHC).

Budc 2

Bo phan Van thu So
chuyén hd so dén Lanh
dao  phong/don  vi
chuyén mon

Lanh dao don vi/
Lanh dao phong
/don vi chuyén
mén xt 1y hod so
dén Céng chirc,
vién chirc phong
chuyén mon

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho
so (kém theo toan
b6 ho so cia TTHC)

Buoc 3

Cong chtrc, vién chirc
xem xét, thim dinh, xur
1y ho so. Lay y kién cac
co quan, don vi T
chirc doan kiém tra thuc
té tai co so, lap phiéu
trinh (néu c6) va Du
thao két qua thi tuc
hanh chinh trinh lanh
dao phong/don vi xem
x€t.

Cong chirc, vién
chuc phong
chuyén moén dugce
giao xu ly, cdc
S, nganh, Uy
ban nhan dan
huyén thanh phd
phéi hop

07 ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho
so (kém theo toan
b6 ho so cia TTHC)

Budc 4

Xem xét két qua giai
quyét thu tuc hanh
chinh trinh Uy ban nhan
dan tinh phé duyét

Lanh dao phong
chuyén mon,
Lanh dao don vi

01 ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho
so (kém theo toan
b6 ho so cia TTHC)

Budce 5

Uy ban nhan déan tinh
xem xét phé duyét ket
qua

Uy ban nhén dan
tinh

05 ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho
so (kém theo toan
b6 ho so cia TTHC)

Budc 6

Chuyén két qua giai
quyét thu tuc hanh
chinh cho véan thu vao

Cong chirc, vién
chtrc phong
chuyén mén dugc

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho
so (kém theo toan
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80 van ban, luu trir ho
SO.

giao xu ly/Van
thu don vi

b6 ho so cia TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua veé
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

Tra két qua cho t6 chuc,
ca nhan va thu phi, 1¢
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuc, vién
chuc phong
chuyén moén duoc
giao xu ly/Van
thu don vi

Cong chirc, vién
chtre tiép nhan hod
so cua don vi lam
viéc tai  Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phan
mém mot cira dién tir va
thong bao to chirc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Trudng hop ho so qua
han: Chim nhat mot
ngay lam viéc trude
ngdy hét han, cong
chuc, vién chiic phong
chuyén moén duoc giao
xu ly c6 trach nhiém
gui thong bao hodc van
ban xin 16i dén t6 chire,
cd nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viec tai Trung tam/bo
phén tiép nhdn), trong
do néu 1o 1y do qué han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thwc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hod
so trén phan mém mot
cura dién tur.

Cong chirc, vién
chuce phong
chuyén mén dugc
giao xu ly/Cong
chirc, vién churc
tiép nhan hd so
cua don vi lam
viéc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong
tinh/Bo phan tiép
nhan va tra két
qua...

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho
SO

Vin ban/Quyét dinh

Van ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 13i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
quyét ho so

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay
lam viéc
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Thi tuc: Cép gidy phép khai thdc, siv dung nwéc mit.

Quy trinh s6 74:

Trinh N
tu cac Thoi gian
N A " - Trach nhiém thuc | thwe hién Keét qua/san
budc NOi dung cong viéc ‘A 5 1\ ;
hién (ngay/ngay pham
thuwe 3 <
‘A lam viéc)
hién
Gidy tiép nhan ho
» L Cong ghirc, vién SO va hen tra lgét
Tiep nhan va kiém tra | chirc tiép nhén hd qua/Phiu yéu cau
h6 so. so cua don vi lam bo sung hoan thién
- Quét (scan), nhap di | viéc tai Trung tdm | 1/2ngay |ho so/Phiéu tu
Budc 1 | 1jgu trén phin mém mot | Phuc  va hanh | /ngay lam | choi tiép nhan giai
ctra dién tir cta don vi | chinh cong tinh vigc quyét hd so/Phi€u
tai Trung tdm Phuc vy | chuyén ho so dén kiém soét quy trinh
hanh chinh cong tinh B phan Van thu giai quyét ho so
So (kem theo toan bo
ho so cua TTHC).
Lanh dao don
B phan Vin thu So vi/Lanh an phOI}g ) Phicu k‘1em S(??F
2 1A SO /don vi chuyén | 1/2ngay |quy trinh gidi
. chuyén ho so dén Lanh | s 1 LA Lo £ LA \
Budc 2 \ .| mén xu ly hd so | /ngaylam | quyét ho so (kéem
dao  phong/don  vi| .« n , 2 s 1A A
chuvén mon dén Cong chuec, viéc theo toan bd hod so
y vién chuc phong cua TTHC)
chuyén mon
Cong chure, vién chirc
xem xét, tham dinh, xu
ly ho so. Lay y kién cac | Cong chuc, vién ) i
co quan, don vi T6 | chuc phong chuyén Phiéu kiém soat
churc doan kiém tra thuc | mon duge giao xu N quy trinh  gidi
, £, © 1A % . \ \ 07 ngay L1 A \
Budc 3 | té tai co so0, 1ap phiéu ly, cac S&, nganh, 1am viac quyet hd so (kem
trinh (néu c6) va Du | Uy ban nhén dan i theo toan bg ho so
thdo két qua thu tuc | huyén, thanh pho cia TTHC)
hanh chinh trinh 1anh | phoi hop
dao phong/don vi xem
x€t.
e LA . g Phiéu kiém soat
Xem xet ket qua gidi |y 0 go0 phon uy trinh  giai
. |quydt thu tuc hanh Q40 PHONE | ) foyy | AW, T £
Budc 4 R .| chuyén mon, Lanh Lo quyét ho so (kém
chinh trinh Uy ban nhan . lam viéc \ 1A 1A
dan tinh phé duyét dao don vi theo toan bd hd so
i cua TTHC)
q Phiéu kiém soat
. Uy bar} nhaAn dari tm;h Uy ban nhan dan | 05 ngay ., tI,:\lnh gat
Buée 5 | xem xét phé duyét két | | Lo quyet hd so (kem
, tinh lam viéc A LA
qua theo toan bd ho so
cua TTHC)
Bugc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chuc, vién | 1/2ngdy |Phicu kiém soat
quyet thd tuc hanh | chic phong chuyén | /ngaylam | quy trinh  gidi
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chinh cho van thu vao | mon dugc giao xu viéc quyét ho so (kém
$6 van ban, luu trit hd ly/Van thu don vi theo toan bd hd so
SO. cua TTHC)
, ) . | Cong chuc, vién
Chuyén tra két qua veé | chic phong chuyén
Trung tam Phuc vu | men duge giao xur i 2 .
hanh chinh cong tinh. 1y/Van thu don vi Phiéu k‘lem sodt
. . ’ quy trinh  gidi
Tra ket qua cho 6 chirc, | Cong  chue, vién quyét hd so
ca nhan va thu phi, 1& | chirc tiép nhan hd < , £
phi theo quy dinh (néu | 3o ca don vi lam Van ban/Quyet
co). viéc tai Trung tam dinh
Phuc vu hanh
chinh cong
- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phan
mém mot cira dién tir va
thong béo t6 chirc, ca
nhan dén nhan két qua.
- Trudng hop ho so qua 1/2 ngay/
Budc 7 | han: Cham nhdt mot Coéng chiic, vién ngay lam
ngay lam viéc trudc | chye phong ::huyén viéc
ngdy hét han, cOng | man duge giao xir y . £
chire, vién chire phong | 1y/Cong chire, vién Van - ban/Quyét
chuyén mon duoc giao | chire tiép nhan héd dinh.../Phicu = xin
xtr 1y c6 trach nhiém | 5o cya don vi lam 10} e hen 1 Al ey
gui thong bao hodc van | vige tai Truné tam tra ket dqua. Ph‘l eu
ban xin 16i dén t6 chirc, | phue  vu  hanh kiém soat quy trinh
cd nhan (chuyén cho | chinh céﬂg tinh/Bo giai quyét ho so
cfif? bo 'cda don W Zd”f phan tiép nhan va
viéc tai Trung tdm/bo | 114 kbt qua...
phdn tiép nhdn), trong
do néu 1o 1y do qué han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thwc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hod
so trén phan mém mot
cua dién tur.
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay
lam viéc

167




Quy trinh s 75:

Thii tuc: Gia han, diéu chinh ngi dung gidy phép khai thdc, siv dung
nwdc mdt.

Trinh N
. Thoi gian
tw cac . on n
- s A - Trach nhiém thuc hién P - 2
budc Noi dung cong viéc ons 3 Ty Két qua/san pham
thue thwe hién (ngay/ngay
hién lam viéc)
Gidy tiép nhan ho 50
o X o Cong chtrc, vién va hen tra két
Tiep nhan va kiém tra chac tiép nhan qua/Phiéu yéu céu
h6 so. ho so cua don vi bo sung hoan thién
- Quét (scan), nhap dir [1am  viéc  tai| 1/2ngay | ho so/Phi€u tir choi
Budc 1 | 1igu trén phan mém mot | Trung tdm Phuc | /ngay lam | tiép nhén giai quyét
ctra dién tir cua don vi | V@ hanh chinh viée ho so/Phieu kiém
tai Trung tdm Phuc vy | ¢Ong tinh chuyén sodt quy trinh gidi
hanh chinh cong tinh ho so dén B quyét ho so (kem
phan Van thu S¢ theo toan by ho so
cua TTHC).
Lanh dao don
vi/Lanh dao ) q
Bo phan Van thu S& | phong /don vi 1/2 ned Phiéu kiém soat quy
Bude 2 chuyén ho so dén Léanh | chuyén mén xur Ineiy %éZn trinh giai quyét ho
dao  phong/don vi|ly hdé so dén gvi}éc s0 (kém theo toan bo
chuyén mon Cong chtrc, vién i ho so cua TTHC)
chuc phong
chuyén mon
Cong chue, vién chuc
xem xét, tham dinh, xur | Cong chire, vién
1y ho so. Lay y kién cac | chuc phong ’ i
co quan, don vi To chire | chuyén mon Phiéu kiém soat quy
Buéc 3 doan kiém tra th}l’C té tai | dugc giao xu 1y, | 07 ngay |trinh gidi quyét hd
co sO, lap phiéu trinh | cac S6, nganh, | lamviéc | so (kém theo toan bo
(néu co) va Dy thdo két | Uy ban nhan dér} hé so cua TTHC)
qua thu tyc hanh chinh | huyén, thanh pho
trinh lanh dao | phoi hop
phong/don vi xem xét.
Xem xét két qua giai |, . \ Phiéu kiém soat quy
. | quyét th tuc hanh chinh | 2300 da0 phong oo 1k gidi quyét ho
Buéce 4 , chuyén mon .
trinh Uy ban nhan dan Lanh dao don vi » | lam viéc 50 (kém theo toan bo
tinh phé duy¢t ; : ho so cua TTHC)
: A s Phiéu kiém soat quy
. Uy bar,l nhaAn dari th Uy ban nhan dan | 05ngay | trinh giai quyét ho
Budc 5 | xem xét phé duyét két | . NN . 1A
u tinh lam viéc | so (kém theo toan bo
q ho so cia TTHC)
, Chuyén két qua giai | Cong chirc, vién | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
Budc 6 | quyét thu tuc hanh chinh | chuc phong | / ngay lam | trinh giai quyét hod
cho van thu vao s6 van | chuyén mon vieC so (kem theo toan bo
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ban, Iuu trir ho so.

dugc giao xu
ly/Van thu don
vi

hé so ctia TTHC)

Chuyén tra két qua vé
Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong tinh.

Tra két qua cho 6 chic,

Cong chirc, vién

chtrc phong
chuyén mon
dugc giao xu

ly/Van thu don
vi

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho

cd nhan va thu phi, 1¢ | COng chie, vien 50
phi theo quy dinh (néu | chuc ticp nhan Van ban/Quyét dinh
c6). ho so cua don vi
lam viéc tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong
- Truong hop hd so
trudc hodac dung han:
X4c nhan trén phan
mém mot cira dién tir va
thong bao to chirc, ca
nhan dén nhan két qua. 1/2 ngay/
Buge 7 : Ao chie. vian | ngdy lam
- Truong hop hd so qua Cong chtrc, vién gay
han: Chdm nhit mot chire phong viee
ngdy lam viéc trude | chuyén ~ modn
ngidy hét han, cong duoc giao XU .
chirc, vién chirc phong ly/Cong  chuc, Vian ban/Quyét
chuyén mon duge giao vién chic tiep dinh.../Phiéu xin loi
xur 1 ¢6 trach nhiém gui nhan h6 so cua va hen lai ngay tra
thong bao hodc van ban don vi lam viéc két qua. Phiéu kiém
xin 13i dén to chie, ca tai Trung tam soét’ quy trinh giai
nhan (chuyén cho cdn Phuc wvu hanh quyét ho so
bé cua don vi lam viéc chinh cong
tai Trung tam/bo phdn tinh/B6 phan ﬁé,p
tiép nhan), trong d6 néu | nhan va tra ket
0 1y do qua han va hen | qua...
lai ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thwc hién
khéng qua mét lan).
Cap nhat hd so trén
phﬁn mém mot ctra dién
tu.
2 v .z £ ] 15 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: lam viée
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Quy trinh s 76:

Thii tuc: Cép gidy phép xi nudc thdi vao nguon nuwéc.

Trinh N
. Thoi gian
tu cac . ‘A .n
C o A A o Trach nhiém thuc hién ; ) 2
budc Noi dung cong viéc ons 3 i Két qua/san pham
thurc thuc hién (ngay/ngay
‘A lam viéc)
hién
» I Co hi A Gidy tiép nhan hd so
Ti€p nhan va kiém tra | ©ONg chuc, vien va  hen tra  Kkét
hd so chuc ti€ép nhan DA A A LA
0 50. o so cla don vi qua/Phiéu yéu cau bd
- Quét (scan), nhdp d¥ | 13 vige  tai | 172 ngay | oS .lglOér{ thl?p .1}6
Buéc 1 | liéu trén phin mém | Trune tam Phuc | /ngay lam | SO/Di€U tr choi tiep
5t cira dién tir cu . . 2 nhan gidi quyét hod
mot cua dien fw Cua | vy hanh chinh viée iy, 2 .
don vi tai Trung tdm | c5no tinh chuyén . so/Phiéu “kiém  sodt
Phuc vu hanh chinh | 13 <6 dén Bo guy trinh giai quyét
cong tinh A N7 N 0 s0 (kém theo toan
phan Van thu S b6 hé so ciia TTHC).
Lanh dao don vi/
B phan Van thu S¢& Lanh dgo ph01}g N Phiéu kiém soat quy
2 1A SR /don vi chuyén | 1/2 ngay ; PR
. chuyén hosodén Lanh | .~ .° L9 trinh gidi quyét ho so
Budce 2 X . | mon xu ly hd so | /ngay lam \ s A LA
dao  phong/don  vi | .« n , n (kém theo toan bd ho
A A dén Cong chirc, viéc \
chuyén mon o n , \ so cua TTHC)
vién chtic phong
chuyén mon
Cong chue, vién chirc
xem xét, tham dinh, xtr R , n
. 1A ., 2.« | Cong chic, vién
Iy hd so. Lay y kién . \
. .z | chtrc phong
cac co quan, don vi T A A A 1kR .
chic doan  kiém  tra chuyén mon Phiu kiém soat quy
. L . 1. | duoc giao xtr ly, | 07 ngay | trinh gidi quyét ho so
Budce 3 | thuc t€ tai co so, lap | . . . . \ LA 1A
A s . o .5 lcac So, nganh, | lamviéc | (kém theo toan bg ho
phiéu trinh (néu co) va | A A ,
. LA , ... | Uy ban nhan dan so cua TTHC)
Du thido két qua thu huvén. thanh ohé
tuc hanh chinh trinh hg{ h’ P
lanh dao phong/don vi p op
xem xét.
Xem xét két qua giai gz .
quyét thu tuc hanh | Lanh dao phong N P?leu .k,l.e m s?at auy
. ; . , A n 01 ngay | trinh gidi quyét ho so
Budc 4 | chinh trinh Uy ban | chuyén mon, . . N A LA
A A . A |7 x . lam viéc | (kém theo toan bd ho
nhin dan tinh phé | Lanh dao don vi ,
duyét so cua TTHC)
Uy ban nhan déan tinh | - A A N P%neu .k,l.e m s at U
Buée 5 | xem xét phé duyét két Uy ban nhan dan | 05ngay | trinh giai quyét ho so
u ¥ tinh lam viéc | (kém theo toan bd ho
d so cua TTHC)
Chuyén két qué gidi | Cong chic, Vién | 1y pgyy | PMiCU Kiém sodt quy
Bude 6 | quyét thi tuc hanh | chirc phong | /noay Jam | [inh gidi quyet ho so
chinh cho van thu vao | chuyén mon vide (ken} theo toan bo ho
sO van ban, luu trit ho | dugc giao  xu ' so cua TTHC)
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SO.

ly/Van thu don
vi

Chuyén tra két qua vé
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

Tra két qua cho to
chirc, ca nhan va thu

Cong chuc, vién
chuc phong
chuyén mon
dugc giao xu
ly/Van thu don
vi

Cong chuc, vién

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so

phi, 1& phi theo quy | chuc tiép nhéq Vin ban/Quyét dinh
dinh (néu co). ho so cua don vi
lam viéc tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong
- Trudng hop hd so
trudc hodc ding han:
Xac nhan trén phan
mém mét cira dién tir
va thong bao to chic,
c4 nhan dén nhan két
) qua. 1/2 ngay/
Bt T ong hop hd so | Cong chir, vien | ngdy lam
qua han: Cham nhat chirc phong viee
mdt ngay lam viéc chuyén ‘ mon
truéc ngay hét han, dugc  giao xur )
cong chuc, vién chirc 1y/Cong chﬁg, Van ’bén/Quyét
phong chuyén moén vién chac tiép dinh../Phiéu xin 10i
duoc giao xir 1y c6 nhan ho so cua va hen lai ngay tra két
trach nhiém gui thong don vi lam viéc qua. Phi€u kiém sodt
b4o hodc vin ban xin | tai Trung tam quy trinh giai quyét
16i dén td chirc, ca | Phuc vu hanh hé so
nhan (chuyén cho cdn chinh cong
bé ciia don vi lam viéc | tinh/Bo phan tiép
tai Trung tam/bo phdn nhzzln va tra ket
tiép nhdn), trong do | qua...
néu 16 ly do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thwc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hd
so trén phan mém mot
cura dién tur.
:: N - £ ) 15 ngay
Tong thoi gian giai quyeét TTHC: 1am viée
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Quy trinh sb 77:

Thi tuc: Gia han, diéu chinh ngi dung gidy phép xi nwéc théi vao
nguon nwoc.

Trinh

tu cac
buéc
thuc

hién

Noi dung cong viéc

Trach nhi¢ém
thwe hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qué/san phim

Budce 1

Ti€p nhan va kiém tra
ho so.

- Quét (scan), nhap dir
libu trén phan mém
mot ctra dién tir cua
don vi tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Cong chuc, vién
chte tiép nhan hod
so cua don vi lam
viéc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh coéng tinh
chuyén ho so dén
B6 phan Van thu
S¢

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két
qua/Phiéu yéu ciu bd
sung hoan thién hd
so/Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho
so/Phiéu kiém soét
quy trinh giai quyét
hd so (kém theo toan
b6 ho so ciia TTHC).

Budc 2

Bo phan Van thu So&
chuyén hd so dén
Lanh dao phong/don
vi chuyén mon

Lanh dao don vi/
Lanh dao phong
/don vi chuyén
mon xu 1y hd so
dén Cong chuc,
vién chtc phong
chuyén mon

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bo hd
so cua TTHC)

Budce 3

Cong chuc, vién chuc
xem xét, thim dinh,
xt Iy hd so. Liy y
kién cac co quan, don
vi T chac doan kiém
tra thuc té tai co so,
lap phiéu trinh (néu
¢6) va Du thao két qua
tha tuc hanh chinh
trinh lanh dao
phong/don vi xem xét.

Cong chuc, vién
chirc phong
chuyén moén duogc
giao xu ly, céc
S6, nganh, Uy
ban nhan dan
huyén, thanh phd
phdi hop

07 ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bd hd
so cua TTHC)

Budc 4

Xem xét két qua giai
quyét thu tuc hanh
chinh trinh Uy ban
nhdn dan tinh phé
duyét

Lanh dao phong
chuyén mon,
Lanh dao don vi

01 ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bd hd
so cua TTHC)

Budc 5

Uy ban nhan dan tinh
xem x¢&t phé duyét két
qua

Uy ban nhan déan
tinh

05 ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bd hd
so cua TTHC)

Budc 6

Chuyén két qua giai
quyét thu tuc hanh
chinh cho véan thu vao

Cong chuc, vién
chtc phong
chuyén mon dugc

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho so
(kém theo toan b hd
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sO van ban, luu trir ho
SO.

giao xu ly/Van
thu don vi

so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

Tra két qua cho tb
chirc, ca nhan va thu
phi, 1¢ phi theo quy
dinh (néu c6).

Cong chuc, vién
churc phong
chuyén mon duoc
giao xu ly/Van
thu don vi

Cong chuc, vién
chte tiép nhan hod
so cua don vi lam
viec tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong

- Truong hop hod so
trudc hodc diung han:
Xac nhan trén phan
mém mot cira dién tir
va thong bao t6 chiic,
c4 nhan dén nhan két
qua.

- Trudng hop ho so
qua han: Cham nhét
modt ngay lam viéc
truéc ngay hét han,
cong chirc, vién chuc
phong chuyén mon
dugc giao xu ly co
trach nhiém guri thong
bao hodc van ban xin
16i dén t6 chtc, ca
nhan (chuyén cho cdn
bo cua don vi lam viéc
tai Trung tam/bg phdn
tiép nhdn), trong d6
néu ro ly do qué han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thue hién khong qud
mét lan). Cap nhat hd
so trén phan mém maot
ctra dién tu.

Cong chuc, vién
chuc phong
chuyén mon duogc
giao xu 1y/Cong
chirc, vién chuc
tiép nhan ho so
cua don vi lam
vigc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong
tinh/B phan tiép
nhan va tra két
qua...

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho so

Vin ban/Quyét dinh

Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 13i
va hen lai ngay tra két
qua. Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét
ho so

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay
lam viéc
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Thi tuc: Cép lai gidy phép tai nguyén nwéc.

Quy trinh so 78:

Trinh

tu cac
buéc
thuc

hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thue hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qué/san phim

Budce 1

Ti€p nhan va kiém tra
ho so.

- Quét (scan), nhap dir
liéu trén phin mém
mot cira dién tir cua
don vi tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Cong chuc, vién
chte tiép nhan hod
so cua don vi lam
viéc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh coéng tinh
chuyén ho so dén
B6 phan Van thu
S¢

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két
qua/Phiéu yéu ciu bd
sung hoan thién hd
so/Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho
so/Phiéu kiém soét
quy trinh gidi quyét
hd so (kém theo toan
b6 ho so ciia TTHC).

Budc 2

Bo phan Van thu So
chuyén hd so dén
Lanh dao phong/don
vi chuyén mon

Lanh dao don vi/
Lanh dao phong
/don vi chuyén
mon xu 1y hd so
dén Cong chuc,
vién chuc phong
chuyén mon

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bo hd
so cua TTHC)

Budce 3

Cong chuc, vién chuc
xem xét, thim dinh,
xt 1y hd so. Liy y
kién céc co quan, don
vi T chac doan kiém
tra thuc té tai co so,
lap phiéu trinh (néu
¢6) va Du thao két qua
tha tuc hanh chinh
trinh lanh dao
phong/don vi xem xét.

Cong chuc, vién
chirc phong
chuyén moén duogc
giao xu ly, céc
S6, nganh, Uy
ban nhan dan
huyén, thanh phd
phdi hop

07 ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bd hd
so cua TTHC)

Budc 4

Xem xét két qua giai
quyét thu tuc hanh
chinh trinh Uy ban
nhdn dan tinh phé
duyét

Lanh dao phong
chuyén mon,
Lanh dao don vi

01 ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bd hd
so cua TTHC)

Budc 5

Uy ban nhan dan tinh
xem x¢&t phé duyét két
qua

Uy ban nhan dan
tinh

05 ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hod so
(kém theo toan bd hd
so cua TTHC)

Budc 6

Chuyén két qua giai
quyét thu tuc hanh
chinh cho van thu vao
s6 van ban, luu trit hd

Cong chuc, vién
chuc phong
chuyén mon dugc
giao xu ly/Van

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bo hd
so cua TTHC)
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SO.

thu don vi

Bude 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

Tra két qua cho to
chirc, ca nhan va thu
phi, 1¢ phi theo quy
dinh (néu co).

Cong chuc, vién
chtrc phong
chuyén mon dugc
giao xu ly/Van
thu don vi

Cong chuce, vién
chirc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong

- Trudng hop ho so
trudc hodc dung han:
X4c nhan trén phan
mém mot cira dién tir
va thong bao to chc,
c4 nhan dén nhan két
qua.

- Truong hop hod so
qua han: Cham nhat
mdt ngay lam viéc
truéc ngay hét han,
cong chirc, vién chuc
phong chuyén mon
dugc giao xu 1y co
trach nhiém gui thong
bao hodc van ban xin
16i dén tb chuc, ca
nhan (chuyén cho cdn
bo cua don vi lam viéc
tai Trung tam/bo phdan
tiép nhdn), trong do
néu ro 1y do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hd
so trén phan mém mot

ctra dién tu.

Cong chuc, vién
chuce phong
chuyén mon dugc
giao xu 1ly/Cong
chirc, vién chuic
tiép nhan ho so
cua don vi lam
viéc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong
tinh/Bo phan tiép
nhan va tra két
qua...

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soét quy
trinh giai quyét ho so

Vin ban/Quyét dinh

Vian ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra két
qua. Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét
ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 79:

Thii tuc: Chuyén nhwong quyén khai thdc tai nguyén nwéc.

Trinh N
. Thoi gian
tu cac . .n .n
N A A - Trach nhiém thue hién ; ) 2
budc Noi dung cong viéc oA 5 N Két qua/san pham
thurc thuc hién (ngay/ngay
‘A lam viéc)
hién
Gidy tiép nhan ho
o . . | Cong chirc, vién so va hen tra két
Tiép nhéan va kiém tra ho | chye tiép nhan qua/Phiéu yéu cau
80. hd so cua don vi bo sung hoan thién
- Quét (scan), nhap dix | lam  viéc tai | 1/2ngay |ho so/Phi€u tir choi
Budc 1 | 1igu trén phin mém mot | Trung tdm Phuc | /ngay lam | tiép nhan giai quyét
Trung tdm Phyc vy hanh | €0ng tinh chuyén soat quy trinh giai
phan Van thu S& theo toan b ho so
cua TTHC).
Lanh dao don vi/
Bo phan Vian thu S¢& Lanh dgo p horAlg R P%neu k.l? m soaAt Y
2 1A SR /don vi chuyén | 1/2ngay | trinh gidi quyét ho
. chuyén ho so dén Lanh | .~ 7 .~ L9 ) \
Buéce 2 \ ) ~_ | mon xur Iy ho so | /ngaylam |so (kém theo toan
dao phong/don vi chuyén | _x n , 2 R A ,
mon dén Cong chuec, viéc bd ho so cua
vién chuc phong TTHC)
chuyén mon
Cong chuc, vién chic
xem xét, tham dinh, xur | Cong chuc, vién
1y ho so. Lay y kién cac | chuic phong LR ,
C A R R Phiéu kiém soat quy
co quan, don vi To6 chuc | chuyén mon . PR
2 N . . . trinh gidi quyét ho
. doan ki€ém tra thuc té tai | dugc giao xu ly, | 07 ngay : .
Budce 3 . \ \ Lo so (kem theo toan
co so, lap phiéu trinh | cic S&, nganh, | lam viéc R A ,
> A" 1A b6 ho so cua
(néu c6) va Dy thao két | Uy ban nhan dan TTHC)
qua thu tyc hanh chinh | huyén, thanh pho
trinh 1anh dao phong/don | phoi hop
vi xem xét.
Xem xét két qua giai | . \ Phiéu kiém sodt quy
L tar \ f Lanh dao phong N trinh giai quyét ho
. quyét thu tuc hanh chinh R n 01 ngay
Buéc 4 | ' , ~ 1~ | Chuyén mon, Lo so (kem theo toan
trinh Uy ban nhan dan | [ . . lam viéc A A .
tinh phé duyét Lanh dao don vi b0 hd so cua
i TTHC)
Phiéu kiém soat quy
Uy ban nhan dan tinh | A A N trinh giai quyét ho
Bude 5 | xem xét phé duyét ket [Jy ban nhan dan 95 Neay | so (kém theo toan
, tinh lam viéc « A ,
qua b0 ho so cua
TTHC)
) Chuyén két qua giai | Cong chirc, vién 1/2\ ng?y Phiéu kiém soat quy
Bu6c 6 | quyét thu tyc hanh chinh | chirc phong | / ngay lam | trinh giai quyét ho
cho van thu vao s6 van | chuyén mon VIEC so (kém theo toan
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ban, Iuu trir ho so.

dugc giao xu
ly/Van thu don
vi

b0 hO so cua

TTHC)

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

Tra két qua cho to chic,
ca nhan va thu phi, 1¢ phi

Cong chue, vién
chtrc phong
chuyén mon
dugc giao xu
ly/Van thu don
vi

Cong chue, vién
chic ti€p nhan

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho
SO

theo quy dinh (néu c6). | K} so cia don vi Vin ban/Quyét dinh
lam viéc tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong
- Truong hop ho so trude
hodc dung han: Xac nhan
trén phin mém mot cira
dién tir va thong bao to
chire, ca nhan dén nhéan 1/2 ngay/
Buge 7 | ket qua Cong chuc, vién ngay lam
- Trudng hop h(*)’so qQUé | chire p’>h(‘)ng viée
han: Cham nhat mot chuyén mén
ngay lam viéc trudc ngay dugec giao xur
hét han, cong chuc, vién | 1¢/Cong  chue, Vin ban/Quyét
chie phong chuyén mon | vian chie tiép dinh.../Phiéu xin 13i
du’gc giao X‘I ly co trach | nhan hd so cha va hen lai ngay tra
nhi¢ém gui thong bdo | gon vi lam viée két qua. Phiéu kiém
hogc van ban xin 101 dén | (3 Trung tam soat quy trinh giai
to chuc, ca nhan (chuyén Phuc vu hanh quyét hd so
cho can bo cua don Vi | -hinh cong
lam viéc tai Trung tinh/Bo phan
tam/bo phdn tiép nhdn), tiép nhan va tra
trong do néu 15 1y do qua | k&t qua...
han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai
thwe hién khong qua mot
lan). Cap nhat hd so trén
phan mém mot cira dién
tur.
Z - . £ 15 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: Jam viec
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Quy trinh s 80:

Thu tuc: Cd’p gid’y phép hanh nghé khoan nwéc dwéi dit (quy mo
vira/nho).

Trm'h Thoi gian

tw cac . in ‘n

- s A - Trach nhiém thuc hién £ L Z
budc Noi dung cong viéc on” 3 *. | Két qua/san pham
thue thwe hién (ngay/ngay

on lam viéc)

hién *

Gidy tiép nhan ho

o . . | Cong (;hl'rc, Viér} so va hen tra két
Tiép nhan va kiém tra hd | chyc tiép nhan hd qua/Phiéu yéu cau
§0. so cua don vi lam bo sung hoan thién
- Quét (scan), nhap dit | Viéc tai Trung | 1/2ngay |ho so/Phi€u tir ch6i

Budc 1 | 1igu trén phdn mém mot | tdm Phuc vy hanh | /ngay lam | tiép nhan giai quyeét
ctra dién tr cia don vi tai | chinh cong tinh vigce ho so/Phiéu ki€ém
Trung tdm Phyc vy hanh | chuyén ho so dén soat quy trinh giai

Sé& theo toan bo ho so
cua TTHC).
Lanh dao don vi/
Bo phan Van thw So Lanh de:lo phOI}g ) Phleu‘ kle‘m“ soeA}t
2 1A Lot~ /don vi chuyén | 1/2ngay | quy trinh gidi quyét
. chuyén hd so dén Lanh | .~ .° .~ % L9 A \

Buéce 2 \ ) .| mon xr Iy ho so | /ngaylam | ho so (kém theo
dao phong/don vi chuyén | .« A , 2 Y ,
mon dén Cong chirc, viéc toan by ho so cua

vién chic phong TTHC)
chuyén mon
Cong chuc, vién chuc
xem xé&t, tham dinh, xu | Cong chuc, vién
1y ho so. Lay y klfn cdc chucA A phong Phidu  kidm  sodt
co quan, don vi T6 chtic | chuyén mén dugc . A
NP R N . quy trinh gidi quyét
. doan ki€ém tra thyuc té tai | giao xur 1y, cdc | 07 ngay A \
Budce 3 . 1A £ . \ \ , N ho so (kém theo
co s&, lap phiéu trinh | So, nganh, Uy | lam viéc \ A LA .
L N . 1A . A toan by ho so cua
(néu co) va Dy thao két | ban nhan dan TTHC)
qua thu tuc hanh chinh | huyén, thanh pho
trinh lanh dao phong/don | phoi hgp
vi xem Xét.
1A . eas Phiéu kiém soat
Xem xét két qud gidi Lanh dao phon uy trinh giai quyét
. . | quyét thii tuc hanh chinh G80 PhONE 1 () jopy | ATy trinh glatquy

Buéc 4 | ' , ~ 1~ | Chuyén mon, Lo ho so (kém theo
trinh Uy ban nhan déan | [ . . lam viéc s LA LA ,
tinh phe duvet Lanh dao don vi toan by ho so cua

phe auye TTHC)
i Phiéu kiém soat
Uy ban nhan dan tinh | - A N quy trinh gidi quyét
Budc 5 | xem xét phé duyét két I,Jy ban nhan dan 95 N88Y 1 hd so (kem theo
, tinh lam viéc . Y \
qua toan by ho so cua
TTHC)

Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chuc, vién | 1/2ngay |Phiéu kiém soat

quyét thu tuc hanh chinh | chiic phong | /ngay lam | quy trinh gidi quyét
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cho van thu vao s6 van
ban, luu trir ho so.

chuyén moén dugc
giao xu ly/Van
thu don vi

viéc

hdé so (kém  theo
toan by ho so cua
TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong tinh.

Tra két qua cho t6 chic,
ca nhan va thu phi, I¢ phi
theo quy dinh (néu c9).

Cong chuc, vién
chtrc phong
chuyén mon dugc
giao xu ly/Van
thu don vi

Cong chuc, vién
chire tiép nhan hod
so cua don vi lam
vigc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong

- Truong hop ho so trude
hodc dung han: Xac nhan
trén phin mém mot cira
dién tir va thong bao to
chirc, c4 nhan dén nhan
két qua.

- Trudng hop hd so qua
han: Chdm nhit mot
ngdy lam viéc trudc
ngay hét han, cong chuc,
vién chtrc phong chuyén
mon duge giao xu 1y co
trach nhiém gui thong
bao hodc vin ban xin 16i
dén t6 chuc, ca nhan
(chuyén cho can bé cia
don vi lam viéc tai Trung
tam/bg phdn tiép nhdn),
trong d6 néu 1o ly do qua
han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai
thwe hién khong qua mot
lan). Cap nhat ho so trén
phan mém mot cira dién
tu.

Cong chuc, vién
chue phong
chuyén mon dugc
giao xu ly/Cong
chirc, vién chic
tiép nhan ho so
cua don vi lam
viéc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong
tinh/Bo phan tiép
nhan va tra két
qua...

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat
quy trinh gidi quyet
ho so

Vian ban/Quyét
dinh
Vin ban/Quyét

dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu
kiém soéat quy trinh
giai quyét ho so

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 81:

Thi tuc: Gia han, diéu chinh néi dung gidy phép hanh nghé khoan
nwdc dwdi dat (quy mé viea/nho).

Trinh N
. Thoi gian
tw cac . on n
- s A - Trach nhiém thuc hién P - 2
budc Noi dung cong viéc ons 3 Ty Két qua/san pham
thue thwe hién (ngay/ngay
hién lam viéc)
Giéy tiép nhan ho 50
o . Cong chtrc, vién va hen tra keét
Tiep nhan va kiém tra | chic tiép nhén qua/Phiéu yéu cau
h6 so. ho so cua don vi bo sung hoan thién
- Quét (scan), nhap dir [1am  viéc  tai| 1/2ngady | ho so/Phi€u tir choi
Budc 1 | 1igu trén phan mém mot | Trung tam Phuc | /ngay lam | tiép nhan giai quyeét
ctra dién tir cua don vi | V@ hanh chinh viée ho so/Phieu kiém
tai Trung tdm Phuc vy | ¢Ong tinh chuyén sodt quy trinh gidi
hanh chinh cong tinh ho so dén BO quyét ho so (kem
phan Van thu S¢ theo toan bo ho so
cua TTHC).
Lanh dao don
vi/Lanh dao ) q
Bo phan Van thu S& | phong /don vi 1/2 ned Phiéu kiém soat quy
Bude 2 chuyén ho so dén Léanh | chuyén mén xur Ineiy %éZn trinh giai quyét ho
dao  phong/don vi|ly hdé so dén gvi}éc s0 (kém theo toan bo
chuyén mon Cong chtrc, vién i ho so cua TTHC)
chuc phong
chuyén mon
Cong chue, vién chuc
xem xét, tham dinh, xur | Cong chire, vién
1y ho so. Lay y kién cac | chue phong ’ i
co quan, don vi T chire | chuyén mon Phiéu kiém soat quy
Buéc 3 doan kiém tra th}l’C té tai | dugc giao xu 1y, | 07 ngay |trinh gidi quyét hd
co sO, lap phiéu trinh | cac S6, nganh, | lamviéc | so (kém theo toan bo
(néu co) va Dy thdo két | Uy ban nhan dér} hé so cua TTHC)
qua thu tyc hanh chinh | huyén, thanh pho
trinh lanh dao | phoi hop
phong/don vi xem xét.
Xem xét két qua giai |, . \ Phiéu kiém soat quy
. | quyét th tuc hanh chinh | Z300 420 phong b ik gidi quyét ho
Buéce 4 , chuyén mon .
trinh Uy ban nhan dan Lanh dao don vi » | lam viéc 50 (kém theo toan bo
tinh phé duyét : : ho so cua TTHC)
~ TS Phicu kiém sodt quy
. Uy bar,l nhaAn dari tm;h Uy ban nhan dan | 05ngay | trinh giai quyét ho
Budc 5 | xem xét phé duyét két | . NN . 1A
u tinh lam viéc | so (kém theo toan bo
q ho so cia TTHC)
, Chuyén két qua giai | Cong chirc, vién | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
Budc 6 | quyét thu tuc hanh chinh | chuc phong | / ngay lam | trinh giai quyét hod
cho van thu vao s6 van | chuyén mon vieC so (kem theo toan bo
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ban, Iuu trir ho so.

dugc giao xu
ly/Van thu don
vi

hé so ctia TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong tinh.

Tra két qua cho 6 chic,
cad nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chirc, vién

chtrc phong
chuyén mon
dugc giao xu

ly/Van thu don
vi

Cong chirc, vién
chic tiép nhan
hd so cua don vi
lam viéc tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong

- Truong hop hd so
trudc hodac dung han:
X4c nhan trén phan
mém mot cira dién tir va
thong bao to chirc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Truong hop hd so qua
han: Chdm nhit mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
churc, vién chirc phong
chuyén mon dugc giao
xtr ly c6 trach nhiém gtri
thong bao hodc van ban
xin 18i dén to chirc, ca
nhan (chuyén cho cdn
bo cua don vi lam viéc
tai Trung tam/bo phdn
tiép nhdn), trong d6 néu
r0 1y do qué han va hen
lai ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thwc hién
khéng qud mét lan).
Cap nhat hd so trén
phﬁn mém mot ctra dién
tu.

Cong chirc, vién

chuce phong
chuyén mon
dugc giao xu
ly/Cong  chic,

vién chuc tiép
nhan hdé so cua
don vi lam viéc

tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong

tinh/Bo phan tiép
nhan va tra keét
qua...

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho

SO
Vin ban/Quyét dinh
Vin ban/Quyét

dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai

quyét ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay
lam viéc
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Thu tuc:

Quy trinh s6 82:

Cip lai gidy phép hanh nghé khoan nwéc dwéi dit (quy mé

vira/nho).
;rl:l;;l: Thoi gian
c s " cn Trach nhiém thwe | thuc hién Ket qué/san
budc NOi dung cong viéc ons ’ 3 °s Z
hi¢n (ngay/ngay pham
thuwe s .
‘n lam viéc)
hién *
Gidy tiép nhan ho
o . Cong ghirc, vién SO va hen tra lgét
Tiép nhan va kiém tra | chie tiép nhan hd qua/Phiéu yéu cau
h6 so. so cua don vi lam bo sung hoan thién
- Quét (scan), nhap dir vige tai Trung tdm | 1/2ngay |h6 so/Phi€u tir
Budc 1 | 1igu trén phin mém mot Phuc  vu  hanh | /ngaylam | chdi tiép nhén giai
clra dién tir cta don vi chinh cong tir}h viéc quyet ho so/Phiéu
tai Trung tdm Phuc vu chuyén ho so dén kiém soat quy trinh
So (kem theo toan bo
ho so cua TTHC).
Lanh dao don vi/
Bo phan Van thu So Lanh de:lo phor}g } Phicu k‘1em sge}‘F
2 1A SO /don vi chuyén | 1/2ngay |quy trinh gidi
. chuyén ho so dén Lanh | s 1 LA Lo £ LA \
Budc 2 \ .| mén xu ly hd so | /ngaylam | quyét ho so (kéem
dao  phong/don  vi| .« o . 2 S LA LA
chuvén mon dén Cong chirc, viéc theo toan bd ho so
y vién chic phong cua TTHC)
chuyén mon
Cong chure, vién chirc
xem xét, tham dinh, x&r
1y ho so. Lay y kién cac | Cong chirc, vién ) i
co quan, don vi T6 | chuc phong chuyén Phiéu kiém soat
churc doan kiém tra thuc | mon duge giao xu N quy trinh  gidi
. £ oo ~ 1A - X PR . \ 01 ngay L, 1A \
Budc 3 | t€ tai co sg, 1ap phicu | ly, cac So, nganh, 1am viac quyét ho so (kem
trinh (néu c6) va Du | Uy ban nhan dan i theo toan bg ho so
thdo két qua thu tuc | huyén, thanh pho cia TTHC)
hanh chinh trinh lanh | phoi hop
dao phong/don vi xem
x€t.
b LA s ia Phiéu kiém soat
Xem xet ket qua gidi |y 0 go0 phon uy trinh  giai
. |quydt thu tuc hanh Q40 PHONE | () foyy | AW, T £
Budc 4 R .| chuyén mon, Lanh Lo quyét ho so (kém
chinh trinh Uy ban nhan . lam viéc \ 1A 1A
dan tinh phé duyét dao don vi theo toan bd ho so
i cua TTHC)
Phiéu kiém soat
. Uy bar} nhaAn dari tm;h Uy ban nhan dan | 03 ngay awy, tr;nh gal
Budce 5 | xem xét phé duyét két | | N quyet hd so (kéem
, tinh lam viéc \ A 1A
qua theo toan bd ho so
cua TTHC)
Buc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chirc, vién| 1/2ngay |Phiéu kiém soat
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quyét thu tuc hanh
chinh cho van thu vao
s6 van ban, luu trit hod
SO.

chtrc phong chuyén
moén dugc giao xu
ly/Van thu don vi

/ngay lam
viéc

quy trinh  giai
quyét hd so (kém
theo toan bd hd so
cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

Tra két qua cho to chiic,
ca nhan va thu phi, I¢
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuc, vién
chure phong chuyén
mon dugc giao xur
1y/Van thu don vi

Cong chuc, vién
chirc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong

- Truong hop hd so
trudc hodc ding han:
X4c nhan trén phan
mém mt cira dién tir va
thong béo t6 chirc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Trudong hop ho so qua
han: Chim nhat mot
ngdy lam viéc trudce
ngdy hét han, cong
chtrc, vién chirc phong
chuyén moén dugc giao
xr 1y c6 trdch nhiém
gui thong bao hoac van
ban xin 16i dén t6 chirc,
cd nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viec tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong
do néu 10 1y do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hd
so trén phan mém mot
cura dién tur.

Cong chuc, vién
chure phong chuyén
moén dugc giao xu
ly/Coéng chirc, vién
chtc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh/Bo
phan tiép nhan va
tra két qua...
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ngay/ngay
lam viéc

Phiéu kiém
quy  trinh
quyét ho so
Vin  ban/Quyét
dinh

soat
giai

Vin  ban/Quyét
dinh.../Phiéu  xin
16i va hen lai ngay
tra két qua. Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

07 ngay
lam viéc
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Quy trinh so 83:

Thi tuc: Thiam dinh, phé duyét phwong dn cim méc giéi hanh lang
bdo vé nguon nwdc doi voi ho chira thiy dién va ho chira thuy loi.

Trinh N
tw cdc Thoi gian
* s " cn Trach nhiém thuwc | thwe hién Keét quéd/san
budc NOi dung cong viéc onl : 3 °s P
hién (ngay/ngay pham
thue N .
‘A lam viéc)
hién *
Gidy tiép nhan ho
SO va hpn tra ket
Tiép nhan va kiém tra Coéng chuc, vién qua/Phiéu yéu céu
hd so. chuac ti€p nhan ho bo sung hoan thi¢n
) __|so ctua don vi lam 1/2 ned hé  so/Phidu  tir
Bude 1 | 1 Quét (scan), nhap dit | yigc tai Trung tam Ined %ér};l choi ti€p nhén giai
liCu trén phan mém mOt | phyc vy hanh chinh | 572 * | quyét hd so/Phiéu
cua dién wr cya don Vi | cong tinh chuyén : kiém soat quy
ta Trur{g tam Ph}-lc VU | ho so dén BO phéan trinh giai quyét ho
hanh chinh cong tinh Van thu S& so (kém theo toan
bo ho so cua
TTHC).
Lanh dao don vi/ ) i
Bé phan Van thu So Lanh dgo phorAlg } Phiéu k‘lem sq‘{t
2 1A J /don vi chuyén | 1/2ngay |quy trinh gidi
. chuyén ho so dén Lanh | s A SO £ 1A .
Budc 2 X . |moén xur ly hd so | /ngaylam | quyét ho so (kéem
dao  phong/don  vi| .« N hi 2 h 1 bo ho
chuyén mén d;n Cong chuec, viéc theo toan bo ho so
vién chic phong cua TTHC)
chuyén mon
Cong chtc, vién chirc
xem x¢&t, tham dinh, x&r
Iy ho so. Lay y kién cdc | Cong  chirc, vién ) 7
co quan, don vi To | chirc phong chuyén Phiéu kiém soat
chuc doan kiém tra thuc | mén duogc giao xwr . quy trinh  giai
. I o 1A - X . . ) \ 18 ngay A )\ \
Buge 3 | t€ tai co s0, 1ap phi€u | ly, cac So, nganh, 1am viee quyét ho so (kem
trinh (n€u c6) va Dy | Uy ban nhan dan ; theo toan bo ho so
thao ket qua thu tuc | huyén, thanh pho cua TTHC)
hanh chinh trinh lanh | phoi hop
dao phong/don vi xem
xét.
1A . g Phiéu kiém soat
Xem xeét ket qua gidi Lanh dao phon u trinh 11
. |quybt tha tuc hanh 480 PHONE | (g5 oay | AW I £
Budc 4 ; N ~_ | chuyén moén, Lanh .o quyét ho so (kém
chinh trinh Uy ban nhin . lam viéc N 1A 1A
dan tinh phé duyét dao don vi theo toan bd ho so
j cua TTHC)
i Phiéu kiém soat
’ Uy bar} nhaAn datl tlnP Uy ban nhan dan| 05 ngay quy, trkmh giai
Budc 5 | xem xét phé duyét két | | Lo quyét ho so (kém
, tinh lam viéc \ 1A LA
qua theo toan bo ho so
cua TTHC)
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Chuyen két qua gidi Cong chite. vién Phiéu kiém soat
quyét thi twe hanh | 08 WS VIS 1/2ngay | quy tinh g
Budc 6 | chinh cho vin thu vao | S o Phong chuyen /ngay lam | quyét hd so (kém
A < 1.2 - 1 | mon dugc giao xu 2 s A LA
sO van ban, luu trit ho I§/Van thir don vi viéc theo toan bo ho so
SO. : cua TTHC)
, , . | Cong chtrc, vién
Chuyén tra két qua vé | chic phong chuyén
Trung tam Phuc vu | mon duoc giao xu £ 2 .
hanh chinh cong tinh. 1y/Van thu don vi Phiéu k‘lem soat
. , : quy trinh  giai
Tra ket qua cho t6 chirc, | Cong  chire, vién quyét hd so
ca nhan va thu phi, 1¢ | chie tiép nhan hd 9 , £
phi theo quy dinh (n€u | 35 cia don vi 1am Van ban/Quyet
co). iéc tai Trung tam dinh
viée tg g
Phuc vu hanh chinh
cong
- Trudng hop hd so
trudc hodc ding han:
X4c nhan trén phan
mém mot cira dién tir va
thong bao t6 chirc, ca
nhan dén nhan két qua.
- Trudng hop ho so qua 172
Budc 7 | han: Cham nhit mot Cong chirc, vién ngay/ngay
ngay lam viée trudc | chyc phong ::huyén lam vige
ngay hét han,  cOng | mon duoc giao xu Vin  ban/Quyét
chire, vién chirc phong | 1¢/Cong chire, vién dinh.../Phiéu  xin
chuyén mon duogc giao | chie tidp nhan hd 16i va hen lai ngay
xur ly co trach nhiém | 55 cya don vi lam tra két qua. Phiéu
gui th@ng~ bé(,’ hqéc van viéc tai Trung tam kiém  soat quy
ban xin 101 dén t6 chire, | phyc vy hanh chinh trinh giai quyét ho
cd nhan (chuyén cho cong tinh/Bo phan SO
can bg cua don vi lam | tiép nhan va tra két
viéc tai Trung tam/bo qua...
phan tiép nhdn), trong
d6 néu rod 1y do qué han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hod
so trén phan mém mot
ctra dién tu.
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 84:

Thi tuc: Thim dinh, phé duyét tien cd’p quyén khai thdc tai nguyén
nwdc (Thuc hién dong thoi véi ho so dé nghi cdp, gia han, diéu chinh, cdp lai
gidy phép vé tai nguyén nuwoc).

Trinh N
tw cac Thoi gian
t e " cn Trach nhiém thwc | thwe hién e - 2
budc Noi dung cong viéc ons : 3 i Két qua/san pham
hi¢én (ngay/ngay
thuc s n
‘A lam viéc)
hién *
Gidy tiép nhan ho
Tiép nhan va kiém tra Cong chirc, vién S0 va 'Pe;n Eré liét
ho so. chtic tiép nhan hd qua/Phicu yeu cau
. o 'a d 1 bo sung hoan thién
- Quét (scan), nhap dir | SO Cl{[a. ;rn V! ta}m 1/2 ngay | hd so/Phiéu tir chdi
Budc 1 hf-iu trf:n pPan mem ;flfc 3111 h;ﬁﬁi h?nmh /ngay lam | tiép nhan giai quyét
mot cua dién wr cua | TS TSV vige | ho so/Phicu kiem
don vi tai Trung tim A & £ N yA soat quy trinh giai
Phuc vu hanh chinh ho so dén Bo phén A A N
< . quyét hd so (kem
cong tinh Van thu S theo toan bg ho so
cua TTHC).
Lanh dao don vi/
Bé phan Van thu So Lanh dgo phOI}g ) Phiéu kiém sodt quy
2 A | /don vi chuyén | 1/2ngay |trinh giai quyét ho
. chuyén ho so dén | . 2 1e 1A < Ts
Budc2 | [ . mon xu ly ho so | /ngaylam |so (kém theo toan
Lanh dao phong/don | .« . , o R A ,
vi chuyén mén dén Cong chuc, viée b0 hd so cua
: vién chirc phong TTHC)
chuyén mon
Cong chuc, vién chie
xem xét, tham dinh,
xu ly h6 so. Lay y | Cong chuc, vién .
kién cac co quan, don | chirc phong chuyén Phiéu kiém soat quy
vi T6 chtic doan kiém | méon dugc giao xur 07 ned trinh gidi quyét ho
Budc 3 | tra thuc’ t€ tai co s,é, ly, cac S&, nganh, lam \%ié}; SO (kém theo toan
lap phiéu trinh (néu | Uy ban nhan dan i b0 hd so cua
c6) va Du thdo két qua | huyén, thanh pho TTHC)
thu tuc hanh chinh | phoi hop
trinh lanh dao
phong/don vi xem xét.
Xem xét két qua giai Phiéu kiém soat quy
quyet thu tuc hanh | Lanh dao phong 01 nea trinh giai quyét ho
Budc 4 | chinh trinh Uy ban | chuyén mo6n, Lanh lam \%ié}; so (kem theo toan
nhin dan tinh phé | dao don vi ; b0 hO so cua
duyét TTHC)
Phiéu kiém soat quy
Uy ban nhan dén tinh | . A A . trinh giai quyét ho
Budce 5 | xem xét phé duyét ket [,Jy ban nhan- dan 95 N8y o (kém theo toan
, tinh lam viéc R X ,
qua b0 ho so cua
TTHC)
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Budc 6

Chuyén két qua giai
quyét thu tyc hanh
chinh cho van thu vao
s6 van ban, luu trir hd
S0.

Cong chirc, vién
chirc phong chuyén
mén dugc giao xu
ly/Van thu don vi

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hod
so (kéem theo toan
bd0 hd so cua
TTHC)

Bude 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuyc wvu
hanh chinh cong tinh.

Tra két qua cho t6
chirc, ca nhan va thu
phi, 1€ phi theo quy
dinh (néu c6).

Cong chirc, vién
chtrc phong chuyén
mén dugce giao xu
ly/Van thu don vi
Cong chirc, vién
chtrc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong

- Truong hop hd so
trudc hodc ding han:
Xac nhan trén phan
mém mot ctra dién tir
va thong bao to chuc,
c4 nhan dén nhan két
qua.

- Trudng hop hd so
qua han: Cham nhat
mdt ngay lam viéc
truéc ngay hét han,
cong chuc, vién chirc
phong chuyén mon
dugc giao xu 1y c6
trach nhiém guri thong
bao hodc van ban xin
16i dén td6 chuc, ca
nhan (chuyén cho can
bo cua don vi lam viéc
tai Trung tam/bo phdn
tiép nhdn), trong do
néu rd 1y do qua han
va hen lai ngay tra két
quad (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hd
so trén phan mém mot
ctra dién tu.

Cong chirc, vién
churc phong chuyén
mon dugc giao xu
1y/Coéng chtrc, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/BO phan
tiép nhan va tra két
qua...

172

ngay/ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho
SO

Vin ban/Quyét dinh

Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
quyét ho so

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay
lam viéc
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Quy trinh s 85:

Thi tuc: Thim dinh, phé duyét tien cap quyén khai thdc tai nguyén
nwéc (Doi vdi trwong hop da dwoc cip gidy phép trude ngay Nghi dinh so

82/2017/ND-CP ngay 17/7/2017 cua Chinh phui cé hiéu lyc thi hanh).

Trinh N
. Thoi gian
tu cac . n .n
N A A - Trach nhi¢ém thwe hién P 2 2
budc Noi dung cong viéc ons 3 Ty Két qua/san pham
thue thwe hién (ngay/ngay
‘A lam viéc)
hién
Gidy tiép nhan ho 50
o X o Cong chtrc, vién va hen tra két
Tiép nhan va kiém tra | chye tiép nhan qué/Phiéu yéu cau
hé so. hd so cua don vi bo sung hoan thién
- Quét (scan), nhap dir [1am  viéc  tai| 1/2ngady |ho so/Phi€u tir choi
Budc 1 | jigu trén phan mém mot | Trung tdm Phuc | /ngay lam | ti€p nhan giai quyét
ctra dién t&r cua don vi | V& hanh chinh viée ho so/Phieu kiém
tai Trung tdm Phuc vy | ¢Ong tinh chuyén sodt quy trinh gidi
hanh chinh cong tinh ho so dén Bo quyét ho so (kem
phan Van thu S¢ theo toan bo ho so
cua TTHC).
Lanh dao don vi/
Bo phan Van thu So Lanh de:lo p hOIAlg . Phiéu kiém soat quy
2 1A o1 /don vi chuyén | 1/2 ngay . PR
. chuyén ho so dén Lanh | .~ 7.7 ) Lo trinh gidi quyét ho
Budc 2 . . | mon xu 1y ho so | /ngay lam \ A
dao  phong/don  vi| .« o , o so (kem theo toan bd
. N\ dén Cong chuc, viéc 9 ,
chuy&n mon A , R ho so cua TTHC)
vién chirc phong
chuyén mon
Cong chue, vién chuc
xem xét, thém diqh, xu | Cong chtrc, vién
1y ho so. Lay y kién cac | chuc phong ) i
co quan, don vi TO c}u’rc chuyén mon Phiéu kiém soat quy
Buée 3 doan kiém tra thuc té tai | dugc giao xu ly, | 07 ngay | trinh gidi quyet ho
co so, lap phiéu trinh cac So, nganh, | lamviéc | so (kém theo toan by
(néu c6) va Dy thao két Uy ban nhan dan ho so cia TTHC)
qud thu tuc hanh chinh | huyén, thanh pho
trinh lanh dao | phdi hop
phong/don vi xem xét.
Xen} Xe} ket qua giai | ;o dao phong . Phiéu kiém soat quy
. quyét tha tuc hanh chinh N « 01 ngay | trinh giai quyét ho
Buéc 4 | . , ~ .~ | chuyén mon, Lo
trinh Uy ban nhan dan Lanh dao don vi lam viéc | so (kém theo toan bo
tinh phé duyét : : ho so cua TTHC)
Uy ban nhan déan tinh | A n R P%neu klem soa} quy
. . R ~, 1.4, | Uy ban nhan dan | 05 ngay | trinh gidi quyét ho
Bude 5 | xem xét phé duyét két | . e \ 1
ua tinh lam viéc | so (kém theo toan bd
q ho so cua TTHC)
) Chuyén két qua giai | Cong chirc, vién 1/2 ned Phiéu kiém soat quy
Budc 6 | quyét thi tuc hanh chinh | chirc phong Inei gléryn trinh giai quyét ho
cho van thu vao so6 van | chuyén mon £ay so (kem theo toan bo
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ban, luu trit ho so. dugc giao xu viéc ho so cua TTHC)
ly/Van thu don
vi
Cong chirc, vién
chtrc phong
Chuyén trd két qua vé | chuyén mé{l
Trung tdm Phuc vu hanh d’ucycv glao  xu
chinh cong tinh. l};/Van thu don Phiéu kiém soét quy
Tra két qua cho t6 chic, V'A L trinh giai quyét ho
c4 nhan va thu phi, 1§ | Cong chue, vién 50
phi theo quy dinh (néu | chuc ticp nhan Van ban/Quyét dinh
c6). ho so cua don vi
lam viéc tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong
- Truong hop hd so
trudc hodac dung han:
X4c nhan trén phan
mém mot clra dién tir va
thong bao to chirc, ca
nhan dén nhan két qua. 172 ngay/
Budc 7 : A , A ngay lam
- Truong hop hd so qua Cong chtrc, vién vide
han: Chdm nhit mot chire phong '
ngdy lam viéc trude | chuyén ~ modn
ngidy hét han, cong duoc giao XU .
chirc, vién chirc phong ly/Cong  chuc, Vian ban/Quyét
chuyén mon duge giao vién chic tiep dinh.../Phiéu xin loi
xur 1 ¢6 trach nhiém gui nhan h6 so cua va hen lai ngay tra
thong bao hodc van ban don vi lam viéc két qua. Phiéu kiém
xin 13i dén to chire, ca tai Trung tam soét’ quy trinh giai
nhan (chuyén cho cdn Phuc wvu hanh quyét ho so
bé cua don vi lam viéc chinh cong
tai Trung tam/bo phdn tinh/B6 phan ﬁé,p
tiép nhan), trong d6 néu | nhan va tra ket
0 1y do qua han va hen | qua...
lai ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thwc hién
khéng qud mét lan).
Cap nhat hd so trén
phﬁn mém mot ctra dién
tu.
2 v .z £ ] 15 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: lam viée
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Quy trinh s 86:

Thi tuc: Piéu chinh tién cdp quyén khai théc tai nguyén nudc.

Trinh

tu cac
budc
thuc

hi¢én

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thwe hi€én
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qué/san pham

Bude 1

Tiép nhan va kiém tra
hd so.

- Quét (scan), nhap dir
lidu trén phan mém
mot ctra dién tr cua
don vi tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Cong chuc, vién
chirc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong tinh
chuyén hd so dén
Bo phan Van thu
So

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két
qua/Phiéu yéu céau
bd sung hoan thién
hd so/Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét
hd  so/Phiéu  kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so (kem
theo toan bé ho so
cua TTHC).

Budc 2

Bo phan Van thu So
chuyén hd so dén Lanh
dao  phong/don  vi
chuyén mon

Lanh dao don
vi/Lanh dao phong
/don vi chuyén
mén xu 1y hod so
dén Coéng chuc,
vién chuc phong
chuyén mon

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho
s0 (kém theo toan bo
ho so cia TTHC)

Buoc 3

Cong chue, vién chuc
xem xét, tham dinh, xir
ly h6 so. Lay y kién
cac co quan, don vi Tb
chirc doan kiém tra
thuc té tai co so, lap
phiéu trinh (néu c6) va
Dy thio két qua tha
tuc hanh chinh trinh
lanh dao phong/don vi
xem xét.

Cong chirc, vién
chuc phong
chuyén moén dugce
giao xu 1y, cac S&,
nganh, Uy ban
nhan dan huyén,
thanh phd phdi
hop

07 ngay
lam viéc

Phiéu kiém soét quy
trinh giai quyét ho
so (kém theo toan bd
hd so ctia TTHC)

Budc 4

Xem xét két qua giai
quyét thu tuc hanh
chinh trinh Uy ban
nhan dan tinh phé
duyét

Lanh dao phong
chuyén mo6n, Lanh
dao don vi

01 ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho
so (kém theo toan bd
hd so ctia TTHC)

Buoc 5

Uy ban nhan dan tinh
xem xét phé duyét két
qua

Uy ban nhan dan
tinh

05 ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho
so (kem theo toan bd
hd so cia TTHC)

Budc 6

Chuyén két qua giai
quyet thu tuc hanh
chinh cho van thu vao

Cong chuc, vién
churc phong
chuyén moén duoc

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho
so (kém theo toan bd
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sO van ban, luu trit ho | giao xtr 1y/Vin thu hé so ctia TTHC)
SO. don vi
Cong chuc, vién
Chuyén tra két qua vé | chuc phong
Trung tim Phuc vu chuyér} H}énv duoc
hanh chinh cong tinh. glao xur Iy/Van thu Phiéu kiém soat quy
Tra két qua cho t6 O;n " ) N trinh giai quyét ho
chirc, ca nhin va thu Corng ‘fhu’C’AVle{l SO
phi, 1& phi theo quy | chuc tiép nhan ho Vin ban/Quyét dinh
dinh (néu co). 50 cua‘dO'n vi lam
vige tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong
- Trudng hop hd so
trudc hoac dung han:
Xac nhan trén phan
mém mét cira dién tir
va thong bao to chic,
c4 nhan dén nhan két
b : 1/2 ngay/
Bugc 7 | - Truong hop hd S0 | cong chire, vién | ngay lam
qua han: Cham nhat | .y phong viée
mot ngay li‘lm l‘l’iéc chuyén moén dugc
trudc ngay hét han, | giao xu 1v/Con 5 i .
o S i v | S i o Vi bingu
phong chuyén mon tiép nhan hd so d{nh.../Phl.eu Xin 10}
duge giao xur 1y ¢0 | cja don vi lam v henﬂ lai neay fra
trach nhiém gui thong | vigc tai Trung tam ket, qua. Phl‘e " kle.r}?
bio hodc van ban Xin | phye vy  hanh soat quy trinh  giai
16i dén 0 chic, ¢ | chinh cong quy€t ho so
nhan (chuyén cho can tinh/Bo phan tiép
bo cua don vi lam viéc | nhan va tra két
tai Trung tam/bo phan quél...
tiep nhan), trong do
néu 10 ly do quéd han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lgi
thwc hién khong qud
mét lan). Cap nhat hd
so trén phan mém maot
cura dién tur.
Z - - £ 15 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC: Jam viéc
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Quy trinh s6 87:

Thi tuc: Cép gidy phép hoat dpng dw bdo, cinh bdo khi twong thiiy vin
doi voi to chuc.

Trinh N
twr cac Thoi gian
c s " cn Trach nhiém thwe | thuc hién Ket qué/san
budc NOi dung cong viéc ons ’ 3 °s Z
hién (ngay/ngay pham
thuwe s .
‘n lam viéc)
hién *
Gidy tiép nhan ho
o . Cong ghirc, vién SO va hen tra lgét
Tiép nhan va kiém tra | chie tiép nhan hd qua/Phiéu yéu cau
h6 so. so cua don vi lam bo sung hoan thién
- Quét (scan), nhap dir vige tai Trung tdm | 1/2ngay |h6 so/Phi€u tir
Budc 1 | 1igu trén phin mém mot Phuc  vu  hanh | /ngaylam | chdi tiép nhén giai
clra dién tir cta don vi chinh cong tir}h viéc quyet ho so/Phiéu
tai Trung tdm Phuc vu chuyén ho so dén kiém soat quy trinh
So (kem theo toan bo
ho so cua TTHC).
Lanh dao don vi/
Bo phan Van thu So Lanh de:lo phor}g } Phicu k‘1em sge}‘F
2 1A SO /don vi chuyén | 1/2ngay |quy trinh gidi
. chuyén ho so dén Lanh | s 1 LA Lo £ LA \
Budc 2 \ .| mén xu ly hd so | /ngaylam | quyét ho so (kéem
dao  phong/don  vi| .« o . 2 s 1A 1A
chuyén mén dén Cong chuc, viéc theo toan bo ho so
vién chic phong cua TTHC)
chuyén mon
Cong chure, vién chirc
xem xét, tham dinh, x&r
1y ho so. Lay y kién cac | Cong chirc, vién ) i
co quan, don vi T6 | chuc phong chuyén Phiéu kiém soat
churc doan kiém tra thuc | mon duge giao xu N quy trinh  gidi
. £, 1A . . , | 07 ngay Y \
Budc 3 | t€ tai co sg, 1ap phicu | ly, cac So, nganh, 1am viac quyét ho so (kem
trinh (néu c6) va Du | Uy ban nhan dan i theo toan bg ho so
thdo két qua thu tuc | huyén, thanh pho cia TTHC)
hanh chinh trinh lanh | phoi hop
dao phong/don vi xem
x€t.
b LA s ia Phiéu kiém soat
Xem xet ket qua gidi |y 0 go0 phon uy trinh  giai
. |quydt thu tuc hanh Q40 PHONE | () foyy | AW, T £
Budc 4 R .| chuyén mon, Lanh Lo quyét ho so (kém
chinh trinh Uy ban nhan . lam viéc \ 1A 1A
dan tinh phé duyét dao don vi theo toan bd ho so
i cua TTHC)
Phiéu kiém soat
. Uy bar} nhaAn danA tm;h Uy ban nhan dan | 05 ngay awy, tr;nh gal
Budce 5 | xem xét phé duyét két | | N quyet hd so (kéem
, tinh lam viéc \ A 1A
qua theo toan bd ho so
cua TTHC)
Bu6c 6 | Chuyén két qua giai | Cong chirc, vién| 1/2ngay |Phiéu kiém soat
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quyét thu tuc hanh
chinh cho van thu vao
s6 van ban, luu trit hod
SO.

chtrc phong chuyén
moén dugc giao xu
ly/Van thu don vi

/ngay lam
viéc

quy trinh  giai
quyét hd so (kém
theo toan bd hd so
cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua veé
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

Tra két qua cho t6 chiic,
ca nhan va thu phi, I¢
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuc, vién
chure phong chuyén
mon dugc giao xur
1y/Van thu don vi

Cong chuc, vién
chirc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong

- Truong hop hd so
trudc hodc ding han:
X4c nhan trén phan
mém mt cira dién tir va
thong béo t6 chirc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Trudong hop ho so qua
han: Cham nhit mot
ngdy lam viéc trudce
ngdy hét han, cong
chtrc, vién chirc phong
chuyén moén dugc giao
xr 1y c6 trdch nhiém
gui thong bao hoac van
ban xin 18i dén t6 chuec,
cd nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viec tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong
do néu 10 1y do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hd
so trén phan mém mot
cura dién tur.

Cong chuc, vién
chure phong chuyén
moén dugc giao xu
1y/Cong chuec, vién
chtc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh/Bo
phan tiép nhan va
tra két qua...

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém
quy  trinh
quyét ho so
Vin  ban/Quyét
dinh

soat
giai

Vin  ban/Quyét
dinh.../Phiéu  xin
16i va hen lai ngay
tra két qua. Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay
lam viéc
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Quy trinh so 88:

~ Thu tuc: Cip gidy phép hoat dpng dw bdo, cinh bdo khi twong thiiy vin
doi voi ca nhan.

Trinh N
. Thoi gian
tu cac . n .n
- s A - Trach nhi¢ém thuc hién £ ) Z
budc Noi dung cong viéc ons 3 .| Két qua/san pham
thue thwe hién (ngay/ngay
‘A lam viéc)
hién :
Gidy tiép nhan ho
o i o Cong (;hlﬁ:c, Viél} so va hen tra két
Tiép nhan va kiém tra | chie tiép nhan hd qua/Phiéu yéu céu
ho so. so cua don vi lam bd sung hoan thién
- Quét (scan), nhap dit | viéc tai Trung tam | 1/2ngay | ho so/Phiéu tir choi
Bu6c 1 | jigu trén phan mém mot | Phuc vu  hanh | /ngaylam | ti€p nhan  giai
ctra dién tir cia don vi | chinh cong  tinh vige quyét h6 so/Phicu
tai Trung tdm Phyc vy | chuyén ho so dén kiém soat quy trinh
hanh chinh cong tinh Bo phan Van thu giai quyét ho so
So (kem theo toan bo
ho so cua TTHC).
Lanh dao don
A A « . | vi/Lanh dao phong Phiéu kiém soat
Bo pf\han)\ Van ;thu NSO /don vi chuyén | 1/2ngay |quy trinh gidi
. chuyén h6 so dén Lanh | .~ ,° % L Os £, 1A \
Budc 2 . .| mén xur ly ho so | /ngaylam | quyét ho so (kém
dao  phong/don  vi| .« o . 2 \ 1A LA
chuyén mén dén Cong chuc, viéc theo toan bo ho so
vién chic phong cua TTHC)
chuyén mon
Cong chue, vién chuc
xem xé€t, thim dinh, x& | Cong chuc, vién
1y ho so. Lay y kl?Il cdc chucA A phong Phiéu kidm  sodt
co quan, don vi T6 chirc | chuyén moén duogc .
N R e e s g N quy trinh  giai
. doan kiém tra thyc t€ tai | giao xu ly, cac So, | 07 ngay L 1A \
Budce 3 . 1a L . < ? Lo quyét ho so (kém
co s&, lap phiéu trinh | nganh, Uy ban | lam viéc s 1A LA
A . 1A A N N theo toan b ho so
(n€u co) va Dy thao két | nhan dan huyén, ciia TTHC)
qud thu tuc hanh chinh | thanh phd phdi
trinh lanh dao | hop
phong/don vi xem xét.
1A . e Phiéu kiém soat
Xem xét két qua giai Lanh dao phon u trinh 11
. quyet thu tuc hanh chinh Q80 PIONE | g ngay wy 5 g
Budc 4 | . , ~_ 1~ | chuyén mon, Lanh NN quyét hd so (kém
trinh Uy ban nhan dan . lam viéc s 1A A
tinh phé duyét dao don vi theo toan bo ho so
i cua TTHC)
i Phiéu kiém soat
’ Uy bar,1 nhaAn dari tlnP Uy ban nhan dan | 05 ngay quy tr;nh giai
Budc 5 | xem xét phé duyét két | . N quyét hd so (kém
, tinh lam viéc N A LA
qua theo toan bo ho so
cua TTHC)
Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chuc, vién | 1/2ngay | Phiéu kiém soat
quyét thu tuc hanh chinh | chirc phong | /ngaylam | quy trinh gidi
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cho van thu vao sd van
ban, Iuu trir ho so.

chuyén moén dugc
giao xu ly/Van thu
don vi

viéc

quyét ho so (kem
theo toan bo ho so
cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

Tra két qua cho to chuc,
cd nhan va thu phi, 1¢
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuc, vién
chtrc phong
chuyén mon duogc
giao xu ly/Van thu
don vi

Cong chuc, vién
chirc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
X4c nhin trén phan
mém mét cira dién tir va
thong bao to chirc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Truong hop ho so qua
han: Cham nhat mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
chuc, vién chic phong
chuyén mén dugc giao
xtr 1y c6 trach nhiém gui
thong bao hodc van ban
xin 18i dén o chic, c4
nhan (chuyén cho cdn
bo cua don vi lam viéc
tai Trung tam/bo phdn
tiép nhdn), trong d6 néu
r0 1y do qué han va hen
lai ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thuc hién
khéng qud mét lan).
Cap nhat hd so trén
phén mém mdt ctra dién
tu.

Cong chuc, vién
chue phong
chuyén moén dugc
giao xu ly/Cong
chirc, vién chuc
tiép nhan hd so
cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong
tinh/Bo phan tiép
nhan va tra két
qua...

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat
quy trinh  giai
quyét ho so

Vian ban/Quyét
dinh

Vin  ban/Quyét
dinh.../Phiéu  xin

16i va hen lai ngay
tra két qua. Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay
lam viéc
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Quy trinh so 89:

Thi tuc: Sita doi/bé sung/gia han gidy phép hoat dong dw bdo, cinh

bdo khi twong thiiy vin doi vdi to chirc, cd nhan.

Trinh e .
tu céc Thoi gian
buée Noi dune cone viee Trach nhiém thuc | thuc hién Két qui/sian
thue : g cong vi¢ hién (ngay/ngay pham
hién lam viéc)
Gidy tiép nhan ho
so va hen tra ket
Tiép nhan va kiém tra Cong .(’Jhl’l'C, vién qua/Phiéu yéu cﬁu
hd so. chuac ti€p nhan ho b sung hoan thién
) __ | so cua don vi lam 1/2 nea hé  so/Phiéu  tu
Buse 1 | v AQue‘E (scaP), nPap d}I viéc tai Trung tAm Ined %ﬁryn choi tiép nhén giai
liu trén phan mém mOt | phyc vy hanh chinh | 5 *™ | quyét ho so/Phiéu
cua dién wr cua don vi cong tinh chuyén ' kiem sodt quy
ta Trur%g tam Ph}m VU | ho so dén BO phéan trinh giai quyét ho
hanh chinh cong tinh Van thu S& so (kém theo toan
bo ho so cua
TTHC).
Lanh dao don ) i
Bé phan Vin thu S& vi/Lanh dao phong Phiéu kiém soat
> bPudh, IS /don  vi chuyén | 1/2ngay |quy trinh giai
chuyén ho so dén Lanh ) oy
Budc 2 dao hone/don i moén xur ly h6é so | /ngaylam | quyét ho so (kém
e e ‘| dén Cong chirc,|  viec | theo toan bd hd so
y vien chirc phong cia TTHC)
chuyén mon
Cong chire, vién chuc
xem xé€t, tham dinh, xtr | -, , .
Iy ho so. Lay y kién cac Cong  chirc, vien ; :
c}(]y uan' don vi Té chirc chure phong chuyén Phiéu kiém soat
dOé.ql’l kiém tra thuc té tai mon duge giao xu 07 nga quy, ~ trinh - giai
Budce 3 © 1A £ .. |ly, cadc SO, nganh, )/ nsay quyet ho so (kem
co sO, lap phiéu trinh | 7 . n lam viéc « 1A LA
(néu c6) va Du thio két Uy ban nhan dan theo toan bd ho so
Y 1o \ , huyén, thanh pho cua TTHC)
qua thu tuc hanh chinh héi h
trinh lanh dao p op
phong/don vi xem xét.
Xem xét két qua giai |, . . Phicu k‘lem SQ?F
wét thi tuc  hanh Lanh dao phong 01 ned quy trinh  giai
Bugc 4 | dU¥e 4 .| chuyén mon, Lanh o hedy quyet ho so (kém
chinh trinh Uy ban nhan . lam viéc s 1A 1A
dan tinh phé duyét dao don vi theo toan bd ho so
; cua TTHC)
Phiéu kiém soat
Uy ban nhan dan tinh | A ga R quy trinh  giai
Bude 5 | xem xét phé duyét két I:Ty ban nhan - dan 95 neay quyet ho so (kem
, tinh lam viéc 1A LA
qua theo toan bd ho so
cua TTHC)
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Budc 6

Chuyén két qua giai
quyét tha tuc hanh
chinh cho van thu vao
s6 van ban, luu trir hd
S0.

Cong chic, vién
chic phong chuyén
mén dugc giao XU
ly/Van thu don vi

1/2 ngay
/ngay lam
viéc

Phiéu kiém sodt
quy trinh  giai
quyét hd so (kém
theo toan bd hd so
cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tadm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

Tra két qua cho t6 chirc,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
c0).

Cong chic, vién
chic phong chuyén
moén dugc giao XU
ly/Van thu don vi
Cong chuc, vién
chtrc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phan
mém mot cira dién tir va
thong bao t6 chuc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Trudng hop hd so qua
han: Chim nhat mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
chtre, vién chuc phong
chuyén mén dugc giao
xu ly c6 trach nhiém
gui thong bdo hodc van
ban xin 16i dén to chure,
cd nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viec tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong
d6 néu rd 1y do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hod
so trén phan mém mot
ctra dién tu.

Cong chirc, vién
chuc phong chuyén
mén dugc giao XU
ly/Cong chtic, vién
chic tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/B§ phan
tiép nhan va tra két
qua...

1/2 ngay/
ngay lam
viéc

soat
giai

Phiéu kiém
quy  trinh
quyét ho so

Vin  ban/Quyét
dinh

Vin  ban/Quyét
dinh.../Phiéu  xin
16i va hen lai ngay
tra két qua. Phiéu
kiém soat quy
trinh giai quyét hd
SO

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 90:
Thi tuc: Cdp lai gidy phép hoat dpng duw bdo, cinh bdo khi twong thiiy

van.
Trm'h Thoi gian
tw cac . .n . n
S A A ‘n Trach nhi¢ém thuc hién £ ) 2
budc Noi dung cong viéc ons 3 Ty Két qua/san pham
thue thwe hién (ngay/ngay
on lam viéc)
hién :

Gidy tiép nhan ho so

‘, . Cong chuc, vién va hen tra két
Tiép nhan va kiém tra | chyc tiép nhan hd qua/Phiéu yéu céu
ho so. so cua don vi lam bd sung hoan thién

- Quét (scan), nhap dit | viee tai Trung | 1/4nghy ho so/Phiéu tir chdi
Budc 1 | iy trén phan mém mot | t4m Phuc vy hanh | /ngay lam | tiép nhn giai quyét

ctra dién tr cia don vi | chinh cong tinh vigce hé so/Phiéu kiém
tai Tru.ng tdm Phuc Vu chuyén ho so dén soat quy trinh giai
hanh chinh cong tinh B6 phan Van thu quyét ho so (kem
Sé theo toan b ho so

cua TTHC).

Lanh dao don vi/
Lanh dao phong
/don vi chuyén | 1/4 ngay
mon xu 1y ho so | /ngay lam
dén Cong chuec, viéc
vién chirc phong
chuyén mon

Bo phan Vian thu So&
chuyén hé so dén Lanh
dao  phong/don  vi
chuyén mon

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hod
so (kém theo toan bd
hd so ciia TTHC)

Budc 2

Cong chue, vién chirc
xem xét, tham dinh, xu
1y ho so. Lay y kién cac
co quan, don vi Tb
chirc doan kiém tra
Budce 3 | thuc té tai co so, lap
phiéu trinh (néu c6) va

Cong chtrc, vién
chuc phong
chuyén mén duogc Phiéu kiém soat quy
giao xur ly, cdc| Ol ngay |trinh giai quyét ho
So, nganh, Uy | lamviéc |so (kém theo toan bo

Dy thao két qua thil tye | P27 "an - 42 hé so ciia TTHC)
hanh chinh trinh lanh | yon @M PRO
phoi hop

dao phong/don vi xem
xét.

Xem xct ket qua giai Phiéu kiém soat qu
quyét thu tuc hanh | Lanh dao phong quy

01 ngay | trinh giai quyét ho

Budc 4 | chinh trinh Uy ban | chuyén mon, Lo . A
A A . N . lam viéc | so (kem theo toan bd
nhan dan tinh phé | Lanh dao don vi X ,
duyét ho so cia TTHC)

Phiéu kiém soat quy
Uy ban nhan dan | 02ngay | trinh gidi quyét ho
tinh lam viéc | so (kém theo toan bo
hd so ctia TTHC)

Uy ban nhan déan tinh
Budc 5 | xem xét phé duyét két
qua

Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chirc, vién | 1/4ngay | Phiéu kiém soat quy
quyét thu tuc hanh | chuc phong | /ngaylam | trinh gidi quyét ho
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chinh cho van thu vao
sO van ban, luu trir ho
SO.

chuyén moén duoc
giao xu ly/Van
thu don vi

viéc

s0 (kem theo toan bo
ho6 so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tam Phuc wu
hanh chinh cong tinh.

Tra két qua cho tb
chirc, ca nhan va thu
phi, 1¢ phi theo quy
dinh (néu co).

Cong chirc, vién
chtrc phong
chuyén mén dugc
giao xu ly/Van
thu don vi

Cong chuc, vién
chir tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong

- Trudng hop hd so
trudc hodc dung han:
X4c nhin trén phan
mém mot cia dién tir
va théng bao to chic,
c4 nhan dén nhan két
qua.

- Trudng hop hd so qua
han: Cham nhat mot
ngdy lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
chure, vién chirc phong
chuyén mon dugc giao
xu 1y c6 trdch nhiém
gui thong bdo hodc van
ban xin 18i dén t6 chure,
cd nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong
do néu 16 1y do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hd
so trén phan mém mot
ctra dién tu.

Cong chuc, vién
chuc phong
chuyén moén duogc
giao xu 1y/Cong
chirc, vién chuc
tiép nhan ho so
cua don vi lam
vigc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong
tinh/Bo phan tiép
nhan va tra két
qua...

1/4 ngay/
ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho
SO

Vin ban/Quyét dinh

Vian ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
quyét ho so

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 91:

Thi tuc: Tham dinh dé cwong, thiét ké ky thudt-dw todn cdc cong trinh
do dac ldp bdn do dia chinh svr dung von ngdn sach nha nwéc

Trinh Thoi gian
tw €ac 1 Npi dung cong viéc Trach nhiém thl-f’c hl@f‘ Két qua/san pham
buée : : n” (ngay/ngay
thwe hién ! -
thue : ) lam viéc)
hién

Buéc 1 | , Cone chie. vien | 1/4ngdy lam | Gidy ticp nhan ho so
Tiép nhan va kiém tra | ~ON& COUIC, VIEN viée va hen tra két
hd so chic ti€p nhan oA A A 1A

' hd so cua don vi qua/PhleEl yeu cau b?

- Quét (scan). hdp 4 | i vige tai sung hoan thign 1o
lieu trén phin mém Trung tam Phuc so/APhlel.{ tur Cho} tlelg
mot cua dién tr cla | vy hanh chinh nhén gial quyct hf)
don vi tai Trung tm | cing tinh chuyén solPhicu kiém so
Phuc vu hanh chinh | 13 <o dén Bo E‘}Y trinh giai quyet
cong tinh A\ N 0 s0 (kém theo toan
phan Van thu S6 b6 hé so ciia TTHC).

Budce 2 Lanh dao don vi/ 1/4 ngay/ | Phiéu kiém soat quy
B phan Van thu So Lanh dgo phorfg ngayAlam '[I'lI‘lh giai quxet h(} 50

2 N x| /don vi chuyén viéc (kem theo toan bo ho
chuyén ho so dén| . = .7 % ,
~ \ moén xur 1y ho so so cua TTHC)
Lanh dao phong/don | _: A ,
. N dén Cong chuc,
vi chuyén mon . , \
vién chuc phong
chuyén mon

Budgc 3 | Cong chirc xem xét, | Cong chic | 02 ngay lam | Van ban gop y (kem
tham dinh, xr ly ho | phong  chuyén viéc. theo toan bo ho so
so. Lam Van ban gop | mén dugc giao cua TTHC)

y vé k¥ thuat va trinh | xt ly.
lanh dao phong xem

xét. Trinh Lanh dao

S¢ ky.

Budgc 4 | Guri van ban gop y ky | Cong chic | 05 ngay lam | Vin ban thiam dinh
thuat qua S¢ Tai chinh | phong  chuyén viéc (kem theo toan bo ho
dé tham dinh vé Du | mon duoc giao so cua TTHC)
toédn kinh phi xu ly.

Budc 5 | Sau khi S¢ Tai chinh | Cong chic | 02 ngay lam | To trinh va Du thao
cd Van ban tham dinh | phong  chuyén viéc Quyeét dinh
vé Du toan kinh phi. | mon dugc giao
S¢ Tai nguyén va Moi | xu ly.
truong tong hop ho so,
cac van ban lién quan
trinh Uy ban nhan dan
tinh phé duyét phuong
an.

Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chuce 1/4 ngay/ | Phiéu kiém soat quy
quyét thu tuyc hanh | phong  chuyén ngay lam | trinh gidi quyét ho so
chinh cho bd phan ti€p | mén dugc giao viéc
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nhén va tra két qua tai
Trung tdm Phuyc wvu
hanh chinh cong

xu ly.

- Truong hop hd so | Cong chirc , vién 1/4ngay/ | Van ban/Phiéu xin
trudec hodac dung han: | chuc phong ngay lam 16i va hen lai ngay
Xac nhan trén phan | chuyén mon viée tra két qua. Phiéu
mém mot cira dién tir | duoc giao xir 1y/ kiém soat quy trinh
va théng bao td chuc, | Cong chic, vién giai quyét hd so

c4 nhan dén nhan két | chuc tiép nhan

qua. hd so cua don vi

: X lam  viéc tai

i Tmong hq? ho 50 Trung tdm Phuc

quéd han: Cham nhat . ,

mot ngay lam vi¢c vu h?nh chinh

truéc ngay hét han, | €008 tinh.

cong chuc, vién chuc

phong chuyén mon

dugc giao xu 1y co

trach nhi€ém gui thong

bao hodc van ban xin

16i dén tO chuc, ca

nhan (chuyén cho cdn

bé ciia b phdn tiép

nhdn), trong d6 néu rd

ly do qua han va hen

lai ngay tra két qua

(thoi gian hen lai thuc

hién khong qua mot

lan). Cap nhat hod so

trén phan mém mot

ctra dién tu.
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam

viéc
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Quy trinh s6 92:

Thi tuc: Kiém tra, thim dinh va nghiém thu céng trinh, sin phim dia

chinh.
Trinh Thoi gian
tw cac N§i dung cong viéc Trach nhiém thl‘f’c hl@? Két qua/san pham
buéc thue hién (ngay/ngay
thuc : : lam viéc)
hién

Budc 1 N . A 1/2 nga Giay tiép nhan ho so
Tiép nhan v kiém tra | COng chte, vien | CRES | G
hd so. chure tiép nhan ho : V/Phidu véu ciu b

so cua don vi lam quaZtien yeu cat b9

- Quét (scan), nhdp d | vigc tai Trung tam sung hoan thi¢n ho
liu trén phan mém | phye vu  hanh SU/APhlel‘lvFu ChO} tlelg
mot clra dién tr cUa | chinh cong tinh nhan  giai k.q;uyet h,o
don vi tai Trung tdm | ohyyédn hd so dén so/Phiéu “kiém  sodt
Phyc vu hanh chinh | B5 phan Van thu quy trm}\l glar quyct
cong tinh 35 hé so (kem theo toan
bo ho so cua TTHC).

Budc 2 | B6 phan Vin thu S¢ | Lanh dao phong | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
chuyén hdé so dén | chuyén mon | lam viéc | trinh giai quyét ho so/
Lanh  dao  phong | (hodc T6 thim Vian ban giao nhiém
chuyén mén (hodc T6 | dinh) xit 1y hod so vu (kém theo toan bo
tham dinh) dén Cong chuc hé so ciia TTHC)

phong chuyén
moén hodc thanh
vién T6 tham dinh

Budc3 | Cong chiuc phong | Cong chirc phong | 02 ngay | Mau phiéu va phu lyc
chuyén mo6n hodc | chuyén mon hodac | lam viéc. | kem theo theo quy
thanh vién T6 tham |thanh vién T6 dinh .
dinh xem xét, tham | thim dinh
dinh, xr 1y ho so trinh
lanh dao phong xem
xét

Budc 4 | Trinh linh dao co | Lanh dao phong | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
quan xem xét, phé | chuyén mon lam viéc. | trinh giai quyét ho so/
duyét két qua giai Mau phiéu va phu luc
quyét tha tuc hanh kém theo theo quy
chinh. dinh.

Budc 5 | Phé duyét két qua giai | Lanh dao don vi 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
quyét tha tuc hanh lam viéc. | trinh giai quyét hd so
chinh.

Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chuc, vién | 1/2ngay | Phiéu kiém soat quy
quyét thi tyc hanh | chic phong | lamviéc | trinh giai quyét hd so
chinh cho van thu vao | chuyén moén dugc
sO van ban, luu trit hd | giao xur ly
SO.

Budc 7 | Chuyén két qua giai | Cong chic phong | 1/2ngay | Phiéu kiém soat_quy
quyét tht tuc hanh | chuyén mén hodc | lam viéc | trinh giai quyét hd so
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chinh cho b phan tiép
nhan va tra két qua tai
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong

thanh vién TH
tham dinh

- Truong hop ho so
trudc hodc ding han:
X4c nhan trén phan
mém mot cta dién tur
va thong béo to chuc,
ca nhan dén nhan két
qua.

- Truong hop hd so
qua han: Cham nhét
mdt ngay lam viéc
truéc ngdy hét han,
cong chue, vién chuc
phong chuyén mon
duoc giao xu 1y co
trach nhiém guri thong
bao hodc van ban xin
16i dén td chic, ca
nhan (chuyén cho cdn
bé cua bg phdn tiép
nhan), trong d6 néu rd
1y do qua han va hen
lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lai thuc
hién khong qua mot
lan). Cap nhat hd so
trén phan mém mot
cua dién tur.

Cong chuc , vién

chuc phong
chuyén mon hoac
thanh vién To

tham dinh / Cong
chirc, vién chuc
tiép nhan hd so
cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

Van ban nghiém
thu/Phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra két
qua. Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét
ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

05 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 93:

Thi tuc: Cip mdi Gidy phép hoat dong do dac va bin dé.

Trinh Thoi gian
tw cac Noi dung cong viéc Trach nhi¢ém thl‘f’c hl@? Két qué/san pham
buéc thwe hién (ngay/ngay
thuc : : lam viéc)
hién
Budc 1 1/2 ngay | Gidy tiép nhan hod
) . . | Cong chuc, vién | lamviéc |so va hen tra Kkét
Tiép nhan va kiém tra ho | chye tiép nhan qua/Phiéu yéu céu
§O. hd so cua don vi bd sung hoan thién
- Quét (scan), nhap dit |lam  viéc  tai hé} so/Phiéu tir choi
liéu trén phin mém mot | Trung tam Phuc tiép nhan  giai
ctra dién tir ciia don vi tai | & hanh  chinh quyét h6 so/Phicu
Trung tAm Phuc vu hanh cong tinh ghuyén kiém soat quy trinh
chinh cong tinh ho so dén BO gidi quyét ho so
phan Van thu S¢ (kem theo toan bo
hé so ciia TTHC).

Buéc2 | B6 phan Vian thu S¢ | Lanh dao phong | 1/2ngay/ | Phiéu kiém soat
chuyén hd so dén Lanh | chuyén mén xir | ngiylam | quy trinh giai quyét
dao phong chuyén mén. |1y hd so dén viéc hd so/Vin ban giao

Cong churc phong nhiém vu (kem
chuyén mon theo toan bo ho so
cua TTHC)

Budc 3 | Cong chirc phong chuyén | Cong chirc phong | 02 ngay | Phiéu kiém soat
mon xem xét, tham dinh, | chuyén mén. lam viéc. | quy trinh giai quyét
xtt 1y ho so trinh 1anh dao hé so (kém theo
phong xem xét toan bj hé so ciia

TTHC)
Dy thao To trinh

Bu6c 4 | Trinh linh dao co quan | Lanh dao phong | 1/2ngay | Phiéu kiém soat
xem xét, phé duyét két | chuyén mén lam viéc. | quy trinh giai quyét
qua giai quyét thu tuc ho so
hanh chinh.

Budc 5 | Phé duyét két qua giai | Lanh dao don vi 1/2ngay | Phiéu kiém soat
quyét thu tuc hanh chinh. lam viéc. | quy trinh giai quyét

ho so

Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chirc, vién | 1/2ngay | Phiéu kiém soat
quyét thu tuc hanh chinh | chirc phong | 1amviéc | quy trinh giai quyét
cho van thu vao sd van | chuyén mon ho so
ban, luu trir ho so. duoc giao xur ly

Buéc 7 | Chuyén két qua giai | Cong chuc phong | 1/2ngay | Phiéu kiém soat
quyét thu tuc hanh chinh | chuyén méon lam viéc | quy trinh giai quyét

cho b phan tiép nhan va
tra két qua tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong

ho so
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- Truong hop ho so trudce
hodc ding han: X4ac nhan
trén phan mém mot cua
dién tor va thong bao to
chitc, c4 nhan dén nhan
két qua.

- Trudng hop hd so qua
han: Cham nhét mot ngay
lam viéc trudc ngay hét
han, cong chic, vién
chtirc phong chuyén mon
dugc giao xur 1y c6 trach
nhiém gui théng bdo
hogc vin ban xin 15i dén
t6 chirc, ca nhan (chuyén
cho can bo cua bo phdn
tiép nhdn), trong d6 néu
r0 ly do qua han va hen
lai ngay tra két qua (thoi
gian hen lgi thuc hién
khéong qud mét lan). Cap
nhat hd so trén phan
mém mdt cira dién tur.

Cong chuc , vién
chuc phong
chuyén mon/
Cong chue, vién
chic tiép nhan
hd so cua don vi
lam viéc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh.

Gidy  phép/Phiéu
xin 16i va hen lai
ngdy tra két qua.
Phicu kiém sodt
quy trinh giai quyét
ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

05 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 94:

Thi tuc: Cép bé sung Gidy phép hoat dong do dac va béin do.

Trinh Thoi gian
tw cac N§i dung cong viéc Trach nhi¢ém thue thg}’c hle}l Két qua/san
buwédc hién (ngay/ngay ha
¢ N pham
thue lam viéc)
hién
Budc 1 1/2 ngay | Gidy tiép nhan hd
) . lam viéc | so va hen tra két
Tiép nhan va kiém tra | Cong  chae, vién qua/Phiéu yéu cau
h6 so. chtrc tiép nhéan ho so bd sung hoan thién
- Quét (scan), nhap dit | cua don vi lam viéc hé)’ sq/Phiéu tur
liéu trén phin mém | tai Trung tam Phuyc ch6i tiép nhén giai
mot ctra dién tir cua | vu hanh chinh cong quyet ho so/Phicu
don vi tai Trung tam | tinh chuyén hd so kiém  soat quy
Phuc vu hanh chinh | dén Bo phan Van thu trinh gidi quyét ho
cérig tinh So so (kem theo toan
bo ho so cua
TTHC).

Budc2 |B6 phan Van thu [Linh dao phong | 1/2ngdy/ | Phiéu kiém soat
chuyén hd so dén | chuyén mén xirly hd | ngaylam |quy trinh  giai
Lanh dao phong |so dén Cong chirc viéc quyét hd so/Vin
chuyén mon. phong chuyén moén ban giao nhiém vu

(kem theo toan bo
hé so ciia TTHC)

Budc3 | Cong chitc phong | Cong chuc phong | 02ngay | Phiéu kiém soat
chuyén moén xem xét, | chuyén mon. lam viéc. | quy trinh  gidi
tham dinh, xir 1y hd so quyét hd so (kem
trinh 1anh dao phong theo toan bg hé so
xem xét cua TTHC)

Du thao T¢ trinh

Bu6c4 | Trinh lanh dao co |Linh dao phong | 1/2ngay | Phiéu kiém soat
quan xem xét, phé | chuyén mon lam viéc. | quy trinh  gidi
duyét két qua giai quyét ho so
quyét tha tuc hanh
chinh.

Budc 5 | Phé duyét két qua giai | Lanh dao don vi 1/2ngay | Phiéu kiém soat
quyét tha tuc hanh lam viéc. | quy trinh gidi
chinh. quyét ho so

Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chirc, vién | 1/2ngay |Phiéu kiém soat
quyét thi tuc hanh | chtc phong chuyén | lamviéc |quy trinh  giai
chinh cho van thu vao | mon dugc giao xtr 1y quyét ho so
6 van ban, luu trir hd
SO.

Budc 7 | Chuyén két qua giai | Cong chuc phong | 1/2ngay | Phiéu kiém soat
quyét thi tuc hanh | chuyén mon lamviéc | quy trinh  giai

chinh cho b6 phan tiép
nhan va trd két qua tai

quyét ho so
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Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

- Truong hop hd so
trudc hodc ding han:
X4c nhan trén phan
mém mét cira dién tir
va thong bao t6 chic,
ca nhan dén nhan két
qua.

- Trudng hop hd so
qua han: Cham nhét
mdt ngay lam viéc
truéc ngay hét han,
cong chirc, vién chuc
phong chuyén mon
duoc giao xu ly co
trach nhiém guri thong
bao hodc van ban xin
16i dén td chtc, ca
nhan (chuyén cho cdn
bé cua bo phdn tiép
nhan), trong d6 néu 1o
1y do qua han va hen
lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lai thuc
hién khong qua mot
lan). Cap nhat hod so
trén phan mém mot
cua dién tur.

Cong chac , vién
chuc phong chuyén
moén/ Cong chic,
vién chirc tiép nhén
hd so cta don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

Gidy phép/Phiéu
xin 16i va hen lai
ngay tra két qua.
Phicu kiém sodt
quy trinh  giai
quyét ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay
lam viéc
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Thu tuc: Xur phat vi pham hanh chinh.

Quy trinh s 95:

Trm,h Thoi gian
tw cac Trach nhiém thwe hién . 2
bwée | Noi dung cong viéc N Av/nes Keét qui/san pham
thue thuce hién (ngay/ngay
‘A lam viéc)
hién
1/2 ngay lam | Gidy tiép nhan ho so
Tiép nhan va kiém Cong chjrc, vién viéc va hgp tra lgét
tra hd so. chire  tiép nhéq qua/Phi€u yéu géu
) | h0 so cua don vi bcf) sung hoan thién
- Quét (scan), nhdp | 3y vige  tai hd so/Phiéu tir chéi
Bude 1 du; h@uA tren ph"}n Trung tim Phuc tiép nhan giai quyét
mém mot ca di€n | yy hanh chinh hd so/Phicu  kiém
- cua Adon VI 1l | ¢ong tinh chuyén soat quy trinh giai
Trung tam Phuc vu | h5 5o dén Bo quyét hd so (kem
hanh chinh cong tinh | yhap Vin the S¢ theo toan b hé so
cua TTHC).
Bo phan Van thu| g4 phan Vian
chuyén ho so dén | ., '
Lanh dao S¢ xu ly; ' A1z ,
Lanh dao phong |- Lanh dao So; Phicu kl.e m soat quy
. A A 1y 1/2 ngay/ ngay | trinh giai quyét ho so
Buge 2 | chuyén mon xtt 1y . Lanh  dao | lamvige | (kem theo toan b ho
ho so (?ho Cong | phong  chuyén . so cua TTHC) '
chic, vién  chuc | pon; '
phong chuyén mon
thu 1y.
Cong chirc xem xet,
tham dinh, xu 1y ho
SO
- Néu 7h6 so du can
cr dé ban hanh
quyet dinh xu phat
vi pham hanh chinh;
cong chac  tham
muu du thdo Quyét .
Budc 3 dinh xu phat vi| Cong chic dugc | Thoigian 02 | HO so xu phat vi
pham hanh chinh giao xur ly ngay pham hanh chinh

- Néu ho so chua du
can ctr dé ban hanh
quyét dinh xir phat
vi pham hanh chinh;
cong chuc tham
muu cung ¢ hd so
va du thio Quyét
dinh xu phat wvi
pham hanh chinh
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Budc 4

Néu hd so thude
thim quyén xir phat
vi pham hanh chinh
cua Chanh Thanh
tra; Chanh Thanh tra

Chanh Thanh tra

Thoi gian 04
ngay
bdi véi vu
viéc ¢o tinh
tiét phtc tap,

Quyét dinh xir phat
vi pham hanh chinh

ban hanh Quyét dinh thoi han gia

xir phat vi pham han ra quyct

hanh chinh dinh xur phat a
30 ngay

Né::u ho Y thudc _

thAm quyén xir phat Thoi glan 04

vi pham hanh chinh ngay

cua Chu tich Uy ban Dbdi voi vu

nhan dan tinh tinh; viéc co tinh

Chéanh Thanh tra dé
xuat Chu tich Uy
ban nhan dan tinh
ban hanh Quyét dinh
xu phat vi pham
hanh chinh

Chu tich Uy ban
nhan dan tinh

tiét phirc tap,
thoi han gia
han ra quyét
dinh x1r phat la
30 ngay

HO so xu phat vi
pham hanh chinh

Budce 5

Cong bd, cong khai
Quyét dinh xtr phat
vi pham hanh chinh
theo quy dinh; to
chic, ca nhan vi
pham nhan quyét
dinh xu phat vi
pham hanh chinh
tryc tiép Trung tim
Phuc vu hanh chinh
cong hodc nhén qua
duong buu dién va
chip hanh dung
quyét dinh xtr phat

Cong chtrc duogc
giao xu ly

02 ngay/ngay
lam viéc

Quyét dinh xir phat
vi pham hanh chinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

07-30 ngay/ngay lam viéc (ké tur ngay
lap bién ban vi pham hanh chinh)
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