UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KON TUM Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:14  /QDP-UBND Kon Tum, ngay /72 thang 0/ nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét méi; sira ddi, bii bé Quy trinh ndi bd trong giai quyét thi
tuc hanh chinh nganh Tai nguyén va Méi trwong ap dung trén dia ban tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KON TUM

Can cir Ludt To chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015;
Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Té chire Chinh phu va Ludt T6 chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phil
vé thiee hién co ché mot civa, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngdy 23 thing 11 nam 2018 ciia B
triwong Chit nhiém Vin phong Chinh phii vé huéng dan thi hanh mét sé quy dinh
cia Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP vé thuc hién co ché mot cira, mét cira lién thong
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 274/QD-UBND ngay 05 thing 6 nam 2023 cia Chii
tich Uy ban nhén dén tinh vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh mdi ban
hanh; thi tuc hanh chinh dwoc sira déi, bo sung Nganh Tdi nguyén va Moi trieong
ap dung trén dia ban tinh Kon Tum;

Can cir Quyét dinh sé 499/0D-UBND ngay 16 thang 10 nam 2023 cia Chii
tich Uy ban nhdn dan tinh vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh dwoc sia
doi, bé sung nganh Tai nguyén va Moi truong dp dung trén dia ban tinh Kon Tum;

Can cir Quyét dinh sé 646/0P-UBND ngay 26 thang 12 nam 2023 cia Chii
tich Uy ban nhén dan tinh vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh méi ban
hanh; thii tuc hanh chinh sita doi, bo sung; thu tuc hanh chinh bi bai bo linh vuc
Dt dai dp dung trén dia ban tinh Kon Tum;

Theo dé nghi ciia Giam déc S¢ Tai nguyén va Moi truong tai To trinh s6
10/TTr-STNMT ngay 09 thang 01 nam 2024 vé viéc phé duyét mdi, bdi bé, sira doi
quy trinh néi bé trong gidi quyét thii tuc hanh chinh linh viec ddt dai, khodng sdn,
tong hop thuéc pham vi chirc ndng qudn 1y ciia S Tai nguyén va Méi truong trén
dia ban tinh.

QUYET PINH:
Piéu 1. Phé duyét moi, stra doi, bdi bé Quy trinh ndi bd trong giai quyét thu

tuc hanh chinh nganh Tai nguyén va Moi truong &p dung trén dia ban tinh Kon
Tum (Co Danh muc va néi dung cac Quy trinh kem theo).



Piéu 2. T6 chuc thuc hién:

1. S& Tai nguyén va Mbi truong; Vin phong Uy ban nhan déan tinh; Uy ban
nhan dan cac huyén, thanh phd co trach nhiém phan cong cong chirc, vién chic
thuc hién cac budc xir Iy cong viéc quy dinh tai cac Quy trinh ndi by ban hanh kém
theo Quyét dinh nay.

2. Van phong Uy ban nhan dan tinh phéi hop véi cac don vi 6 lién quan thiét
lap cau hinh dién tir; dong thoi, to chtrc thuc hién viéc cap nhat thong tin, dit liéu
vé tinh hinh tiép nhan, giai quyét hd so, tra két qua tha tuc hanh chinh 1én Hé
théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cia tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam dc S¢ Tai nguyén va
Moi truong; Chu tich ny ban nhan dan cac huyén, thanh phé; Giam dbc Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong va cac td chirc, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh va:

- Thay thé cac Quy trinh c6 s6 thi tu tir s6 40 dén 54 muyc A tai Quyét dinh s6
438/QD-UBND ngay 10 thang 8 nim 2021 cua Cha tich Uy ban nhan dan tinh vé
viéc phé duyét quy trinh ndi bd trong giai quyét thii tuc hanh chinh nganh Tai
nguyén va Moi trudng thudc tham quyén giai quyét cia co quan hanh chinh nha
nudc cac cip trén dia ban tinh:

- Thay thé Quy trinh s6 15 muc II tai Quyét dinh sé 245/QD-UBND ngay 17
thang 5 ndm 2023 ctia Chu tich Uy ban nhan dén tinh vé viéc cong bé Danh muc
TTHC duoc stra d6i; phé duyét méi, sira doi, bai bo quy trinh ndi bd trong giai quyét
TTHC nganh Tai nguyén va Moi truong trén dia ban tinh;

- Bai bo quy trinh ndi b s6 01 muc B tai Quyét dinh s6 468/QD-UBND ngay
02 thang 10 nam 2023 cia Chi tich Uy ban nhan dan tinh vé viéc phé duyét méi,
stra d6i quy trinh noi bo trong giai quyét thu tuc hanh chinh nganh Tai nguyén va

Maéi truong 4p dung trén dia ban tinh Kon Tum./.
~ CHUTICH

Noi nhdn:

- Nhu Biéu 3 (dé thye hién);

- Cuc Kiém soat TTHC - VPCP (dé béo cao);
- So Tai nguyén va Mai truong;

- Van phong UBND tinh;

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng;

- Vién thong Kon Tum (@ phéi hop);

- UBND céc huyén, thanh phé;

- Luu: VT, TTHCC.L1LH.
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QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so /4 /QD-UBND ngay/2 thangg/nam 2024
ciia Chit tich Uy ban nhén dan tinh Kon Tum)

PHAN I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH
A. Quy trinh néi b§ méi, sira ddi thudc thAm quyen giai quyét ciia cap tinh

S_I'_I' Linh vwe/Tén thi tuc hanh chinh Co quan thuc hién
A.1 | Quy trinh ndi b0 méi ban hanh
| | Linh vuc it dai
Chuyén d6i quyén sir dung dat néng nghiép | Van phong ding ky dat dai/
1 |cua ho gia dinh, cd nhan dé thyc hién “ddén | Chi nhanh Vian phong Pang ky
dién d6i thira” (d6ng loat) dat dai
Il | Linh vwe Tong hop
1 Khai thac va st dung thong tin, dir li¢u tai | S& Tai nguyén va Méi truong
nguyén va moi truong
A.2 | Quy trinh ndi b dwoc sira ddi
| | Linh vuec Khodng sian
; ; - UBND tinh
1 | Cap Giay phép tham do khoa 3 . .
ap fJ1ay phep thaih €0 xhoang san - S¢ Tai nguyén va Moi trudong
A - UBND tinh
2 ia h iay phép tham do kho4 : . .
Gia han Giay phép tham do khoang san _ S6 Tai nguyén va Moi truong
. N - UBND tinh
3 huyén nh én tham do kho4 3 . .
Chuyén nhugng quyén thdm do khoang san - S¢ Tai nguyén va Méi truong
Tr.a la.uA Glay;phep. ‘A[ham’ do khoéang san hf)ac trfl - UBND tinh
4 |lai mdt phan dién tich khu vyc thdm do y e o e
, \ - S¢ Tai nguyén va Moi truong
khoang san
- UBND tinh
5 | Phé duyét trit lugong khoang san U, N‘. tn AN AAT e
- S¢ Tai nguyén va Moi truong
CI;ap tAhuanv '[161;1 haxnh khao sat. Athu,c c‘hai, la}: - UBND tinh
6 | mau trén mat dat dé lya chon dién tich 1ap dé - S& Tai neuvén va Méi truon
an tham do khoang san gwy &
C?ap, czleu c.limh Grlay ph.ep lfhal tharlc kh?an% - UBND tinh
7 | san; cap Gidy phep khai thac khoang san ¢ | S& Tai neuven va Mo truon
khu vuc c¢6 dy an dau tu xay dung cong trinh gy g
Diu gia quyén khai thac khoang san & khu vuc | - UBND tinh
chua tham do khoang san - S¢ Tai nguyén va Moi truong
D~au {gla ?uyer} khriu tha? khoa’ng sarvl ¢ khu vye | UBND finh
9 |da co két qua tham do khodng san dugc co e e
R A A n - S¢ Tai nguyén va Moi truong
quan nha nudc c6 tham quyen phé duyét
10 | Gia han Gidy phép khai thac khoang san - UBND tinh

- S¢ Tai nguyén va Moi truong
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Chuyén nhuong quyén khai thac khoang san

- UBND tinh
- S¢ Tai nguyén va Moi trudong

12

Tra lai Giay phép khai thac khoang san, tré lai
mot ph?ln dién tich khu vuc khai thac khoang
san

- UBND tinh
- S¢ Tai nguyén va Moi trudong

13

Dong ctra mo khoang san

- UBND tinh
- S¢ Tai nguyén va Moi truong

14

Cép Gidy phép khai thac tan thu khoang san

- UBND tinh
- S¢ Tai nguyén va Moi truong

15

Gia han Gidy phép khai thac tan thu khoang
san

- UBND tinh
- S¢ Tai nguyén va Moi truong

16

Tra lai Gidy phép khai thac tan thu khoang san

- UBND tinh
- S¢ Tai nguyén va Moi truong

B. Quy trinh néi bd bi bidi bé thudc thim quyén gidi quyét ciia cap

huyén

STT

Linh vuce/Tén Thi tuc hanh chinh

Ghi chua

Linh vuc Dt dai

Chuyén ddi quyén sir dung dat nong nghiép cua ho gia | UBND cap huyén/ Chi
dinh, c4 nhan dé thyc hién “don dién doi thira” (ddng | nhanh Vin phong Pang

loat)

ky dat dai
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PHAN II
NOI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NOI BO

A. Quy trinh méi ban hanh

I. Linh vue Dit dai

Quy trinh s6 01: Chuyén doi quyén siv dung dit néng nghiép ciia hé gia dinh,
cd nhan dé thwe hign “don dién doi thira” (dong loat). M3 TTHC: 1.011982.H34. Thoi
gian theec hién la 50 ngay; doi véi cdc xa ving II, III theo Quyét dinh so 861/0P-TTG
thi Thoi gian thuwe hién dwoc cong thém 10 ngay, tong Thoi gian thwce hign la 60 ngay.

Trinh , Thoi
tw Trach ian
’ Noi dung cong viéc nhiém g Ket qui/san pham
thuc cn thuc
‘A thuc hién ‘n
hién i * hién
1.1. Kiém tra, xac thuc
tai khoan dién tur:
Kiém tra tai khoan cua
ca nhan, 136 churc.
Truong hop t6 chuc, ca
nhan chua c6 tai khoan
thi tao hoic huéng dan
dang ky trén Cong
DV(?QG' (L,W 4 Cong chure,
Truwong hop uy quyén o .
. L , vién churc
thi dang ky tai khoan | . : ~ XA A 1A \
ciia ngudi iy quyén) tiép nhan Giay tiép nhan hq SO va
12 S& héa h(k). S0 ho so tai hen tra ket qua (kém theo
Bwée | Trung tam | toan bo ho so cua TTHC)
TTHC: 0,5ngay | ;+x ' .
01 .2 o~ yen aen Phuc vu HO so duoc so0 hoa tai
+ Kiém tra dir liéu dién R Lk ~
.o \ X HCC/Bo budc tiep nhan
tor cua cac thanh phan phan
ho so. i
+ Phan loai thanh phan Igll\l %ll_l(ég
ho so can s6 hoa. P Uy
+ chm hodc sao chup
chuyén thanh t¢p tin
trén hé thong q
+ Ky sO tar liéu dé
chuyén cho b phén xur ly.
- Chuyén ho so dén Chi
nhanh Van phong Péang
ky dat dai
Lanh dao | - 01 ngay
Bué Chinhanh | - C&c xa | Phiéu kiém soat quy trinh
gZ ¢ | Phan cong xur ly Van phong | vang Il, | giai quyét ho so (kem theo
bang ky [11: 02 | toan bo ho so)
dat dai ngay
, - Kiém tra tinh day da| Cén bg, -14 Phiéu ki€m soat quy trinh
Budc A A A , N e X \
03 hop 1€ cta ho so. vién chuc ngay |giai quyét hd so (kém
- Xac nhan ndi dung | Chinhanh | - C&c x& | theo toan by ho so)
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thay (jéi vao don fié Van phong | vung II,
nghi cap GCN QSD dat bang ky I1: 19
dat dai ngay
Ky xac nhan ho so.
Chuyén  phong  tai
A A . ~ -03
nguyén va moi truong | Lanh dao naa , 7
.| trinh UBND cap huyén | Chinhanh | "9% | phiu kiém soat quy trinh
Buéc X LK , A < . -Cacxa | .,. £ 1A A
cap Giay ching nhan | Van phong | . giai quyét ho so (kem theo
04 e o - , vung I, . 3 A A
cho nguodi da thuc hién | Pang ky _ toan bo ho so)
" A A R r4 . III 04
xong "don dién doi dat dai naa
thra" theo phuong an gay
dugc duyét.
Lanh dao Giay chung nhan/ Phiéu
Buéc A Phong Tai .| kiém soat quy trinh giai
o5 | Phancong xurly nguyén va 02 ngay quyét hé so (kém theo
Moi truong toan b ho so)
A : "L Dy thio To tinh/Gidy
: 2 , | Cong chirc N93Y | chimg nhan; Phiéu kiém
Buéc | Kiém tra, thim dinh hd | Phong Tai | - Cac xa | & o mhal, thict KIich
R . soat quy trinh gidi quyeét
06 SO nguyénva | vung Il, |, x . R
A ) ho so (kem theo toan bo
Moi truong | 11: 18 A
X ho so)
ngay
, A LA . Lanh dao TGA mn.}}’ Q;ay §hufng
. Ky duyét ho so trinh X g .. | nhan/Phiéu kiém soat quy
Buéce . Phong Tai | 04 ngay |, L LA
UBND huyén NI trinh giai quyét ho so
07 nguyén va . o 1A 1A
Mbi truon (kém theo toan bd hd so
& ctia TTHC)
Chuyén
Thim tra hd so trinh Véearl)/ \nglrlh Giéy ching nhan /Phiéu
Bwéc | UBND huyén ky gidy T 04 ngay | kiém soat quy trinh giai
, N phong L LA .
08 ching nhan . quyét hdé so (kém theo
HDND va toan bd ho so)
UBND cap i
huyén
Giay ching nhan /Phicu
Buwéc | Ky Giay ching nhan UBND cap 03 naa kiém soat quy trinh giai
09 huyén 9 | quyét hd so (kém theo
toan bo ho so)
Chuyén Gidy chung | Cong chuc Giay chung nhan; Phiéu
Buwéc |nhan dén Chi nhanh | phong Tai 02 nai kiem soat quy trinh giai
10 Van phong BDang ky | nguyénva gay quyet ho so (kém theo bo
thuc hién nghiép vu Moi truong ho s0)




- Cap nhat hd so dia
chinh, co so dit lidu dat
dai; scan Gidy ching
nhan dé luu trir chuyén
két qua dén Bo6 phan
mot cora UBND cip
huyén. DPong thoi luu

quéy ching nhan; Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyet ho so (kém theo

Buée trit hd so TTHC dién tlI Chi nhanh ‘ toan bé ho so ciia TTHC)
11 trén H¢ thong thong tin | Véan phong | 1,5 ngay (Két qua  gidi quyét
giai quyét TTHC cua| Dangky TTHC duwoc ky so va luu
tinh. triv trén Hé thong thong
- Truong hop ho so tin gidi quyét TTHC cia
trudc hoac dung han: tinh)
Xac nhan trén phan
mém mot ctra dién tr va
thong bao to chuc, ca
nhan dén nhan két qua.
Cong chue,
vién chtrc Gidy chung nhan
tiép nhan (Két qua gidi quyét THCC
Buge | Tra ket quacho to chirc, | hosotai | Theo |dién i dugc tra vé tai
12 ca nhan va thu 1& phi | TTPVHHC | phiéu | khodn cua t6 chirc, cad
theo quy dinh (néu co). /B0 phan hen nhan nop ho so trén cong
TN va DVC, hé thong théng tin
TKQ cép gidi quyét TTHC tinh)
huyén

Truong hop ho so qua han: Chdm nhat mot ngay trude ngay hét han, céng chirc, vién
chirc phong chuyén mén dugc giao xur 1y c6 trach nhiém gutri thong b4do hodc van ban
xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho can b ciia don vi lam viéc tai Trung tam/bg
phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (Thoi gian
hen lai thwc hién khéng qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan mém mét ctra dién tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

50 ngay; Céac xa vang 11, 111: 60
ngay (Thoi gian nay khoéng tinh thoi
gian cdc ngay nghi, ngay Ié; khong
tinh thoi gian xem xét xir Iy doi
Vi truong hop sir dung ddt c6 vi
pham phdp ludt, thoi gian trung cdu
giam dinh)




IL. Linh vue Tong hop
Quy trinh sb 2: Khai thdc va siv dung théng tin, di¥ liéu tai nguyén va méi
trwong. Ma TTHC: 1.004237.H34

Trinh , Thoi
tr Trach gian
thl.rc Noi dung cong viéc nhlc;lg thuc thue Két qua/san pham
. hi¢n A
hién j hién
T6 chirc, ca nhan ndp Phiéu
yéu cau cung cap thong tin, dir
liéu tai nguyén va moi truong
(theo mau so 02 hodc mau so
03 tai Phu luc ban hanh kem,
theo Nghi dinh SO
73{201 7/NVB-CP ngayv 13'. Phiéu tiép nhan ho so
thang 6 nam 2017 da swa doi o vA en \ . 1A \
Canbo,vien | 01 |va hen tra két qua
.. | theo quy dinh cua Nghi dinh Y X \ s 1A LA
Buéc chuc tiép ngay | (kém theo toan bd ho
s6 22/2023/NP-CP) qua He A 1A : ,
1 nhdn ho so | lam | so cia TTHC)
théng thong tin giai quyét tha , . A L1 1A . .
cuadonvi | viéc | SO hoa ho so & budc
tuc hanh chinh cap tinh dia chi tiép nhan
https://dichvucong.kontum.go p e
v.vn hodc gui qua dich vu buu
chinh hodc truc tiép dén Van
phong Pang ky dat dai s6 06
Ng6 Thi Nham, phuong
Truong Chinh, TP. Kon Tum,
tinh Kon Tum
Lanh dao
Vian phong,
- Tiép nhan thong tin ho so lanh dao
b 1 '8 1n A ‘ phong 01 |Phiéu kiém sodt quy
, - Kiém tra, xtr 1y ho so va A . PO
Buéc 2 \ A chuyén ngay | trinh giai quyet ho so
chuyén  phong  Chuyén Y . s TA 1A
2 A s LA n . mon, can lam | (kém theo toan bd ho
mon/Can bg, vién chirc thuc n n \
o bd, nhan viéc | so cua TTHC)
hién. A
vién Van
phong Dang
ky dat dai
Can bo chuyén mén thuc hién
viéc tim kiém va Xac minh,
tham dinh, xt ly ho so: A 1R ,
. n A LA ia Phiéu kiém soat quy
- Truong hop thong tin yéu | Can bd, vién | 02 . L, LA
. A ~ A 1A A n AR .| trinh gidi quyét ho so
Bude | cau hop 1¢: Can bo chuyén mon | chuc tai Van | ngay . “ 1A LA
A X R . . < X (kém theo toan bd ho
3 | thyc hién cung cap thdng tin, | phong Pang | lam ,
N fia as n A M S .. | socua TTHC).
dir liéu tai nguyén va moi | ky datdai. | viéc

truong cho t6 chirc, cad nhan
trinh Lanh dao.

- Truong hop khong cung
cAp thong tin, dir liéu: Can bo




chuyén moén duogc giao xu ly
co trach nhi€ém guri thong bao
néu rd 1y do cho t6 chuc, ca
nhan trinh Lanh dao.

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so

- Ky xac nhan ndi dung Lanh dao 01 (kém theo toan b hod
Buwéc | - Chuyén ho so cho can by, | Van phong | ngay so ciia TTHC) .
4 vién chtrc thue hién cac budc | Pang ky dat | lam \ n N
£ : .. | HO so thong tin, di
tiép theo. dai VIEC | in s S 0
li¢u tai nguyén va moi
truong
Theo TO chirc, ca nhan duogc
’ 7 Vién chitc | gidy cung cap thong tin, dir
Bwoc | Tra két qua cho to6 chuc, ca tiéo nhan hod | hen ligu theo y€u cau hodc
05 nhan va thu phi, 1€ phi theo b e .| van ban khong cung
. I so cua don tra
quy dinh (néu co) vi 1t cap thong tin, dir licu
: qui (Két qua gidi quyét

TTHC)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

05 ngay lam viéc
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B. Quy trinh ndi bd dwoc sira doi

I
Quy trinh sé 3: Cdp Gidy phép thim

Linh vuec Khoang san

1.000778.000.00.00.H34

do khodng sdn.

Ma TTHC:

Trinh Trach | ot 9
tu thuc Noi dung cong viéc nhiém xir ly thue Keét qud/sian pham
hién cong viéc ox
hi¢n
2.1. Kiém tra, xac thwe tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca nhan,
t6 chirc. Trudng hop t6 chirc, cé
nhan chua co tai khoan thi tao
hodc hudng dan ding ky trén Cong S ‘
Cong DVCQG. (Luu y: Truong ., = . - Phiéu ti€ép nhan hd so
, p N , <l chuce, vién . L . s
hop uy quyén thi dang ky tai chire tai va hen tra két qua (kem
Budc khodn,cda nguot iy quyén,). Trung tm 0,5 ngaytheo toan bé ho so cua
01 2.2.S0 hoéa ho so TTHC: Phuc vu lam viéc TTHC) ‘ ’
+ Kiém tra dir li€u dién to caa , . ;.  .° S6 hoa ho so ¢ budce tiep
s A 1A hanhchinh
cac thanh phan ho so. cong tinh theo
+ Phan loai thanh phan ho so
can sb hoa.
+ Scan hodc sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho
bo phan xur ly.
Tiép nhan ho so tir Trung tim
Phuc vy hanh chinh cong tinh; | Lanh dao Phiéu kiém soét quy trinh
Buéc | - Kiém tra, xtr Iy hd so va phong |0,5 ngay|giai quyét hé so (kém
02 | chuyén Cong chiric phong thuc, TNKS - |1am viéc|theo foan bé ho so ciia
hién Nudc TTHC)
Tham dinh hd so: - Bién ban kiém tra thuc
- Kiém tra toa d¢, dién tich khu dia;
vuc dé nghi tham do khoéang - Vin ban 13y y kién;
san ké ca kiém tra thyc dia; - Gidy moi hop tham)
- Gui van ban dén cac co quan dinh;
¢6 lién quan vé khu vuc d& . , - Bién ban hop Hoi dong
s s . , cong chuce 2 e .
Buée nghi tham do khogng san trong phong |43 ngay tham dinh; ’
truong hop quy dinh tai khoan| . >.2 | Van ban Thong bao ket
03 2 N , , TNKS |lam viéc| |, 2 ) N
3 Diéu 48 Luat khoang san; Nuée qua hop tham dinh bé

T6 chtrc hop thdm dinh Pé an
tham do khodng sén;

- Hoan thién Bién ban hop Hoi
d6ng tham dinh;

- Truong hop phai bd sung,

chinh stra dé hoan thién dé an|

an,

- Van ban/Dy thao To
trinh/Gidy ~ phép/Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét hd so (kém  theo

toan bo ho so cuaq
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hozc phai lap lai dé an thim do
khoang san, co quan tiép nhan
h6 so giri van ban thong bao
néu r6 ly do chua thong qua dé
an hodc nhirng ndi dung céan bd
sung, hoan thién d& 4an kém
theo bién ban hop Hoi dong
thAm dinh. Thoi gian thuc
hiénhoan thién, bd sung hd sof
khong tinh vao Thoi gian thuc
hiéntham dinh ho so;

- Hoan thién hd so trinh phé
duyét

TTHC).

Budc 4

Léanh dao phong xem xét:

+ NOi dung va cac van dé
lién quan dén ho so

+ Néu dat yéu cau, lanh dao
phong thong nhét thi chuyén
ho so cho lanh dao S

+ Néu khong thdng nhat thi
¢6 v kién chi dao, chuyén lai
cho cong chuc thu ly. Cong
chirc chinh stra, hoan thién
vian ban chuyén hd so cho
lanh dao phong xem xét

Lanh dao
phong

TNKS -
Nuoc

2,5 ngay
lam viéc

Van ban/Du thao To
trinh/Gidy ~phép/Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo
toan bé ho so cua
TTHC)

Lanh dao Sé xem Xxeét:

- Néu lanh dao So khong ky
duyét hodc c6 y kién khac thi
chuyén vién thu 1y du thao Van|
ban thé hién y kién chi dao

02 ngay

Van béu,l/T(‘y trinh/Du
thao Gidy phep/Phiéu
kiém soat quy trinh giai

Buge S trinh 1anh dao phong hodc lanh Lanh dao 86 lam viéc qu}/et h? 50 ;(kem the:‘o
toan bo ho so cua
dao So ky duyét TTHC)
- Néu dong ¥, lanh dao So ky
phé duyét hdé so va chuyén
chuyén vién xur ly
Chuyén hé so trinh UBND
tinh:
- Chuyén vién 14y sb vin ban Cong T& trinh/Du thao Gidy
.| va luu trir ho so theo quy dinh churc phép/Phiéu kiém soat
Buoc 2 A A R N A, 1A
06 |- Chuyén ho so Trung tam phong 0.5 ngdy quy trinh giai quyet ho
Phuc vu hélph chinh cong tinh | TNKS - le‘;m viee| 59 (kem theo toan bo
(B6 phan tiép nhan Van phong Nudce | ho so cua TTHC)
UBND tinh)
Bwéc [Tiép nhan va xir ly tai Vin phong Uy ban N Ya A
07 |nhan dan tinh, Uy ban nhan dan tinh 10,5 ngay lam vi¢e
Buie Lanhdgo | g o Phiéu tiép nhan va xu 1y
07 1 Phan cong xu ly phong lé;m vide h6 so/Hoac phiu hudng
' Nong "“|dan bo sung ho so (kém
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nghiép, theo toan b hé so cid
TNMT TTHC)
Cong chirc P}Xneu yeu cau Sui? d01‘A,
Buéc | ,.x s ohong Nong |4,5 ngay| 20 SUN9 hoan thign ho
Kiém tra xtr Iy ho so A . 22 |so/ Du thao Giay|
07.2 nghi¢p, |lam viéc . T N \
phép/Phiéu trinh (kém
TNMT s g ag A
theo toan bo ho so)
Lgﬂgfgo Dy thio Gidy phép/
Buée |, . . .| Phiéu trinh (Kém theo
073 Trinh ho so Nong 1‘,5 nga}y todn b6 hé so cia
nghi¢p, |lam viéc TTHC)
TNMT
Buéce | Trinh Lanh dao Van phong | Lanh dao |1,5ngay Du, th;ao N Glay\
07.4 | xem xét, cho y kién Van phong |lam viéc phép/Phi¢u trinh (kém
' ’ 7| theo toan bo ho so)
Lanh Gidy phép dugc ky
Buéc | Trinh ldnh dao UBND tinh dao 02 nai theo quy dinh/Phicu
07.5 | xem xét, phé duyét UBND Iam 31@%; trinh (kém theo toan bo
tinh ""| ho so cua TTHC)
Giay phép/Phi€u trinh
ok 2 X . A (Ket qua giai quyet|
Buge | 4y O chuyén két qud e | | TTHC duwoc ky 56 va leu
Trung tam va luu trt ho so 05ngay| , .~ . . 7 .
07.6 theo quv dinh thu 14m viee triv trén hé thong thong
quy i "7\ tin giai quyét TTHC cua
tinh)
Truong hop ho so trude hodc
dang han: Trung tam Phuc vy
hanh chinh cong tinh xac nhan
két qua trén phan mém mot
cura dién tur, thong bao két qua
cho to churc, ca nhan ’vé thu phi,
1€ phi theo quy dinh (néu co)
Truong hop ho so qua han:
Cham nhat mdt ngay trudc
ngay hét han, cong churc, vién C
) . A ong
chitc phong chuyén moén cé o A
, o N .| churc, vién
traich nhiém gui thong bao s iy . £ .2
- .o S a2 T | chie tai Giay phép/Phiéu kiém|
hoac van ban xin 101 dén to ~ . . X
, . A B Trung tam soat quy trinh giai quyét]
chtic, cd nhan (chuyén cho A AT X
. L LA s s o .| Phucvu .| ho so/Phi€éu xin 101 va
Buwée | cdan bo cua don vi lam viéc tai | | . -~ 10,5 ngay S A \
oA . .%_| hanhchinh |/ =771 hen lai ngay tra két qua
08 | Trung tam/bo phan tiep A lam viéc| 7, " 1 b6 hd
hdn), trong d6 néu rd ly do cong (kem theo toan bg ho so
nRan, tinh ctia TTHC)

qua han va hen lai ngay tra
két qua (Thoi gian hen lai
thuwe hién khong qud mét lan).
Cong chtrc, vién chic tiép
nhén ho so cap nhat hd so trén

phan mém mdt ctra dién tu
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Cong
, 7 chuc, vién Theo Gidy phép (Két qua
Buée Tra két qua cho t6 chirc, cd chuc t?i aidy hen giai quyet TTHC duoc
09 nhan va thu phi, 1¢ phi theo quy| Trung tam “ | kY sO va luu trit trén hé

dinh (néu co) Phuc vu traulzlet théng thong tin giai
hanhchinh | 4 quyét TTHC cua tinh)
cong

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 60 ngay lam viéc




Quy trinh s6 4: Gia han Gidy phép thim do

1.004481.000.00.00.H34

14

khodng sin. Ma TTHC:

Trinh Trach Til::
tu thuc Noi dung cong viéc nhiém xir ly ?hu’c Keét qua/san pham
hién cong viéc ‘n
hién
2.1. Kiém tra, xic thuc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chic. Truong hop to
chitc, cd nhan chua c6 tai
khoan thi tao hodc hudng dan con
dang ky trén Céng DVCQG,  ~oM9
. . . 2 | chuce, vién Ak A 1A .
(Luu y: Trueong hop uy quyén . - Phi€u ti€p nhan ho so va
. 3. . L. , , chure tai . 1A NP
. thi dang ky tai khoan cua X . lhen tra két qua (kém theo
Budéc o - A Trung tdm |0,5ngay| *. , ., z ,
nguoi uy quyén). .~ toan bo ho so cua TTHC)
01 £ . A Phucvu |lamviéc| 2z, ., \ .
2.2. S0 hoa ho so TTHC: hanhchinh S6 hoa ho so & budce tiép
+ Kiém tra dir li€u dién tir cual con nhan
cac thanh phan ho so. tinl?
+ Phan loai thanh phan ho so
can soO hoa. q
+ Scan hodc sao chup chuyén
thanh tep tin trén hé thong
+ Ky s06 tai li¢u dé chuyén cho
bo phan xu ly.
- Tiép nhan hod so tor Trung
’ t?m Phuc vu hanh chinh cong Lanl} dao I Phidu kidm sodt quy trinh
Buéce | tinh; phong |0,5ngay| ... X, 1A \
2 A . . %7 |giai quyet ho so (kem theo

02 - Kiém tra, xtr 1y ho so va TNKS |lamviéc|[® ", 7 » ,

2 A , \ . toan bo ho so cua TTHC)
chuyén Cong chuc phong  Nudc
thuc hién
Thégn dinh ho so:
- Kiém tra toa d0, dién tich
khu vuc q‘é nghi gia han; cac i
tai liéu, ho so va cac ndi dung - Bién ban kiém tra thuc t¢
khac co lién quan dén gia han tai hién truong;
Giay phép tham do khoang san; - Van ban thong bao cho
- Truong hop phai b sung, t6 chuc, ca nhan dé nghij

Buwoc | chinh stra, hoan thién ho so: 20 ngay [chinh stra, bo sung.

03 Thong bao cho Chu d}_I ér} Cong chuc [1am viéc - Van ban/Dyu thdo To
néu rd nhirng ndi dung can bg|  phong trinh/ Giay phép/ Phicu
sung, hoan thién ho so. Thoi  TNKS kiém soat quy trinh giai
gian thuc hiénbo sung, hoan|  Nudc quyét hoso (kem theo toan

thién hd so khong tinh vao
Thoi gian thuc hién tham
dinh ho so;

- Hoan thién ho so trinh.

b6 ho so ciia TTHC)
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Budc
04

Lanh dao phong xem xét:

+ Noi dung va cac van dé
lién quan dén ho so

+ Néu dat yéu cau, 1anh dao
phong théng nhét thi chuyén
hd so cho lanh dao S&

+ Néu khong théng nhat thi
c¢6 ¥ kién chi dao, chuyén lai
cho cong chtrc thy ly. Cong
chirc chinh stra, hoan thién
vin ban chuyén hd so cho
lanh dao phong xem xét

Lanh dao
phong
TNKS
Nudc

02 ngay
lam viéc

Van ban/Du thao To
trinh/Gidy ~ phép/Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kém theo
toan bé hé so cua

TTHC)

Lanh dao Sé xem xét:

- Néu lanh dao S¢ khong ky
duyét hodc c6 y kién khac thi
chuyén vién thu ly du thao

Van bér}/Td trinh/Qu
thdo Gidy phép/Phicéu
kiém soat quy trinh giai

Buge | Van ban the hién y kien chil, 5 40 0 g6/ 15 NG| ca a0  em theo
05 |dao trinh lanh dao phong lam viéc | | ¢ PR .
. 1~ w1, R toan by ho so cua
hoaq lanl} dao So ky duyét TTHC)
- Néu dong y, 1anh dao S¢&
ky phé duyét hd so va
chuyén chuyén vién xir ly
Chuyén hé so trinh UBND
tinh:
- Chuyén vién lay sb van| Cong To trinh/Dy thao Gidy
Buge | DN va luu tri hdé so theo chirc |05 ngay| phép/Phicu kiem soat
o6 | Uy dinh phong |lam viéc| quy trinh gidi quyet hoso
- Chuyén ho so Trung tam | TNKS (kem theo toan bo ho so
Phuc vu hanh chinh cong Nudce cua TTHC)
tinh
Buwéc [Tiép nhan va xir ly tai Vin phong Uy ban

|

0,5 ngay lam viéc

07 |nhan dan tinh, Uy ban nhan dan tinh
Lanh dao Phicu tiep nhan va xu Iy
, phong ., [0 so/Hodc phi€u hudng
Bude | ppan cong xu ly Nong 0\’5 N93Yl48n bé sung ho so (kém
07.1 A lam viéc . " g A ,
nghiép, theo toan bo ho so cua
TNMT TTHC)
R , Phiéu yéu cau stra doi, bo
Cong chuc . A 1A
Buée q ‘ ohong Nong |4,5 ngay sung, hoan thién ho so/
Kiém tra xtr Iy ho so oA . 2. | Du thao Giay phép/Phiécul
07.2 nghiép, |lam viéc| .. . N
trinh (kem theo toan bo
TNMT 2
ho so)
Lanh dao )

Bué ‘ phong |1,5ngay| Dy thao Gidy phep/
Ol; 3c Trinh ho so NOng lam viéc | Phieu trinh (Kém theo
' nghiép, toan bg ho so cuiaTTHC)
TNMT

Buwéce | Trinh La&nh dao Van phong | Lanhdao |15ngdy| Dy thao  Giay
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07.4 | xem xét, cho y kién Vin phong |lam viéc | phép/Phiéu trinh (kem
theo toan bo ho so)
Lanh Gidy phép dugc ky theo
Budce | Trinh lanh dao UBND tinh dao 02 naay | 44 dinh/Phiéu tr“lnh
07.5 | xem xét, phé duyét UBND | . 3& (kém theo toan bé hé so
tinh " | ciia TTHC)
Giay phép/Phi€u trinh
T 2 A . A (Ket qua giai quyéf
Buge | -2V S0 chuyén ket qua ve | .| TTHC duoc kp 56 va hu
Trung tdm va luu trit ho so| Vanthu [0,5ngay | . . . 7z .
07.6 theo quv dinh 1am vidc triv trén hé thong thong
quy i “| tin giai quyét TTHC cua
tinh)
Truong hop ho so trude hoac
ding han: Trung tdm Phuc vy
hanh chinh céng tinh xac
nhan két qua trén phan mém
m@t cua diénﬂ tor, thong bao
két qua cho t6 chirc, ca nhan|
va thu phi, 1€ phi theo quy|
dinh (n€u co)
Truong hop hd so qua han:
Cham nhat mdt ngay trudc
ngay hét han, cong chuec, C
A , \ A ong
vién chic phong chuyén hite. vie
mén cd trdch nhiém g ehtie, vien iy y 2
N , L e chure tai Giay phép/Phiéu kiém
thdng bao hodc van ban xin X . y 2
X. 3A (A , . - | Trung tam soat quy trinh gidi quyét
161 dén t6 chuc, ca nhan A A T P
. 2 oA Phuc vu + | ho so/Phiéu xin 101 va
Buwée | (chuyén cho cdan bg cua don | |, -~ 10,5 ngay C . 1A .
e . | hanhchinh | 7)™ "~°° | hen lai ngay tra két qua
08 vi lam viéc tai Trung tam/bo N lam viéc \ < a7 A
han tiép nhan), trong @b cong (kem theo toan bo ho so
pran ftep nharj, won tinh ciia TTHC)
néu ro 1y do qua han va hen
lai ngay tra két qua (Thoi
gian hen lai thuc hién khong
qua mot lan). Cong chuc,
vién chue tiép nhan hod so
cap nhat ho so trén phan
mém mot cura dién tir
Cong
, q chuc, vién Theo Giay phép (Ket qua giai
Buéc Tra két qua cho t6 chuc, cd chtc tai Ay hen quyét TTHC duoc ky so
o€ hhan va thu phi, 1¢ phi theo| Trung tam B8 WM Va luu triv trén hé thong
09 . A, tra ket i . .. Z
quy dinh (néu c6) Phuc vy ud thong tin giai quyéet
hanhchinh | 9 TTHC ciia tinh)
cong

Téng thoi gian giai quyét TTHC

36 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 5: Chuyén nhwong quyén thim do khodng sin. M4 TTHC:
2.001814.000.00.00.H34

néu rd nhitng nodi dung can bd
sung, hoan thién hd so. Thoi
gian thyc hiénbd sung, hoan
thién hd so khong tinh vao

Thoi gian thuce hiéntham dinh

Trinh Trach Til::
tu thuc Noi dung cong viéc nhiém xir ly ?hu’c Keét qua/san pham
hién cong viéc ‘n
hién
2.1. Kiém tra, xic thuc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca nha
n, t0 chuc. Truong hop to
chitc, cd nhan chua c6 tai
khoan thi tao hodc hudng dan con
dang ky trén Céng DVCQG,  ~oM9
. . . » | chtrc, vién Ak A 1A .
(Luu y: Trueong hop uy quyén . - Phi€u ti€p nhan ho so va
. 3. . L. , , chure tai . 1A NP
. thi dang ky tai khoan cua X . lhen tra két qua (kém theo
Budéc o - A Trung tdm |0,5ngay| *. , ., z ,
nguoi uy quyén). .~ toan bo ho so cua TTHC)
01 £ . A Phucvu |lamviéc| 2z, ., \ .
2.2. S0 hoa ho so TTHC: hanhchinh S6 hoa ho so & budce tiép
+ Kiém tra dir liéu dién tir cua) con nhan
cac thanh phan ho so. g
+ Phan loai thanh phan ho so
can soO hoa. q
+ Scan hodc sao chup chuyén
thanh tep tin trén hé thong
+ Ky s06 tai li¢u dé chuyén cho
bo phan xu ly.
Ti€p nhén ho so tir Trung tam|
lfhu.c vu hanh - chinh - cong Lanh dao 1R . .
Buée tinh; ‘ phong | 0,5 ngay Phi€u kiém soat quy trinh
- Kiém tra, xtr Iy ho so va .27 |giai quyét ho so (kem theo
02 2 N , \ TNKS [lamviéc|® ", 7 2 ,
chuyén Cong chirc phong . toan bo ho so cua TTHC)
A Nudc
thuc hién
Tham dinh ho so:
- Kiém tra toa d9, dién tigh i
khu wvugc dé nghi chuyén - Bién ban kiém tra thuc té
nhuong; cac tai li¢u, ho so vaj tai hién truong;
cac ndi dung khac cé lién - Van ban thong bao cho
quan dén chuyén nhugng Cong to chuc, cd nhan dé nghi
Buéc quyén tham do khoang san; chtrc 20 nad chinh stra, bo sung;
(l)r3 - Truong hop phai bd sung, phong lam \?ié)(/: - Van ban/Dy thao T
chinh stra, hoan thién ho so: TNKS * trinh/Gidy phép/Phiéy]
Thong bao cho Chu du an| Nudc kiém soat quy trinh giai

quyét hoso (kém theo toan
bo ho so cua TTHC).
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ho so;
- Hoan thién ho so tham dinh

Lanh dao phong xem xét:

+ Noi dung va cac van dé
lién quan dén ho so

+ Néu dat yéu cau, 1anh dao

Van ban/Du thao To

phong thdng nhat thi chuyén | Lanh dao triph/Giéy phép/Phiéu
Bugc | ho so cho lanh dao S¢ phong |02 ngay | ki€ém soat quy trinh giai
04 |+ Neéu khong thong nhat thi | TNKS- lamviéc| quyét ho so (kem theo
¢6 y kién chi dao, chuyén lai Nudc toan b6 ho so cua
cho cong chirc thu ly. Cong TTHC)
chirc chinh sﬁ’?a, hgén thién
van ban chuyén hd so cho
lanh dao phong xem xét
Lanh dao S¢ xem xét:
- Neu lanh dao Sg khong ky) Van ban/Td  trinh/Dy
duyét hodc c6 ¥ kién khac thi , X . Tz
A , , thdo Gidy phép/Phiéu
chuyén vién thu ly du thdo .2 , .
Buéce | Van ban thé hién ¥ kién chi, , 1,5 ngay | Kiém sodt quy trinh giai
. - . |Lanh dao S¢ | 2.7 | quyét ho so (kem theo
05 dao trinh 1anh dao phong lam viéc| " ; X 2 ,
- 1~ 1 . toan bo ho so cua
hoaq lanl} dao S¢ ky duyét TTHC)
- Néu dong y, lanh dao So
ky phé duyét ho so va
chuyén chuyén vién xu ly
Chuyén hé so trinh UBND
tinh: ) )
- Chuyen vien lay s van | o0 . | T& trinh/Dy thao Gidy
ban va Iuu trit ho so theo . 0,5 ngay . K 2 ;
) : chtrc . =7 | phép/Phiéu ki€ém soat
Buwéc | quy dinh X lam viéc R L1 A
PSR ~ phong quy trinh giai quyét hoso
06 |- Chuyén ho so Trung tam : “ a2
. . A TNKS - (kem theo toan by ho so
Phuc vu hanh chinh cong Nué ia TTHC)
tinh (BO phan ti€p nhén Van ¢ cud
phong UBND tinh)
Bwéc [Tiép nhan va xir ly tai Vin phong Uy ban N Nne A
07 |nhan dan tinh, Uy ban nhan dan tinh 10,5 ngay lam vige
Lanh dao Phicu tiep nhan va xu Iy
, phong s\, [0 so/Hodc phi€u hudng
Budge Phan cong xur 1y Nong 0\’5 N98Yl43n b6 sung ho so (kém
07.1 A lam viéc . " g A ,
nghiép, theo toan bo ho so cua
TNMT TTHC)
R , Phiéu yéu cau stra doi, bo
Cong chuc . A 1A
Buée q ‘ phong Nong| 4,5 ngay sung, hoan thién ho so/
Kiém tra xtr 1y ho so A . =7 | Du thao Giay phép/Phicu
07.2 nghi¢p, |lamviéc| , . . . .
trinh (kem theo toan bo
TNMT 2
ho so)
Bué ‘ Lanh dao Du thio Giay phep/
Ol; 3c Trinh ho so phong |1,5ngay| Phi€u trinh (Kem theo
' No6ng lam viéc | toan bo ho so cliaTTHC)
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nghiép,
TNMT
Buwéce | Trinh La&nh dao Van phong | Lanh dao |1,5 ngay Du, t.h;ao < Glay\
07.4 | xem xét, cho y kién Vian phong |lam viéc phep/Pl}leu . tanh (kem
"7 | theo toan bo ho so)
Lanh Giay phép duoc ky theo
Budce | Trinh lanh dao UBND tinh dao 02 ngay quy dinh/Phiéu tr“lnh
07.5 | xem xét, phé duyét UBND 1AM viee (kém theo toan bo ho so
tinh " | cuia TTHC)
Gidy phép/Phiéu  trinh
T 2 A . A (Két qua giai quyét
Budc Lay 0 Achuy‘en ket Jqua ve Van .| TTHC dwoc ky s6 va luu
Trung tdm va luu trit ho so O05ngay| . . . s .
07.6 theo quy dinh thu 14m viee triv trén hé thong thong
' "\ tin giai quyét TTHC cua
tinh)
Trudng hop ho so trudc hodc
ding han: Trung tdm Phyc vy
hanh chinh céng tinh xac
nhan két qua trén phan mém
mot ctra dién t, thong bao
két qua cho to chirc, ca nhéan
va thu phi, 1¢ phi theo quy
dinh (néu c0)
Truong hop ho so quéa han:
Cham nhat mot ngay trudc
ngay hét han, coéng chuc, Cong
vién chac phong chuyén A
mén cd trdch nhiém g Chu(,:’ vien . . " 2
théng béo hodc van ban xin chirc fai Gl?y P hep/Ph1e.L71. k1er;n
13i dén t5 chic, cé nhan| '1undtam sodt quy trinh giai quyCt
, J ., Phuc vu .| ho so/Phiéu xin 101 v
Buwée | (chuyén cho can bo cua don hanhchinh 0,5 ngay hen lai nedv tra két qua
08 vi lam viéc tai Trung tam/bo an N lam viéc gl o ngay‘ ra et dua
phin tidp nhan). trong dé C?ﬂg (k?em theo toan bo ho so
néu ro 1y do qua han va hen tinh cua TTHC)
lai ngay tra két qua (Thoi
gian hen lai thuc hién khong
qud mét lan). Cong chic,
vién chirc tiép nhan hd so
cap nhat hé so trén phan
mém mot ctra dién tur
, W Sloenngfﬁfr‘é Theo | Gidy phép (K¢t qua gidi
Buée Tra két qua cho t6 chuc, cd tai Trung | gidy hen quyet TTHC duoc ky so
09 nhan va thu phi, 1& phi theo tAm Phuc | tra két va luu triv trén hé thong
quy dinh (néu c6) vu hanh ud thong tin giai quyet
SRR q TTHC cua tinh)
chinh cong

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

36 ngay lam viéc
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Quy trinh s 6: Trd lgi Gidy phép thim do khodng sin hodc trd lai mét phan
dién tich khu vwc tham do khodng sdn. Ma TTHC: 1.005408.000.00.00.H34

Trinh Trach | 1M
tu thuc Noi dung cong viéc nhiém xir ly ?hu’c Keét qua/san pham
hién cong viéc .n
hién
2.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoén dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Truong hop to
chtitc, ¢4 nhan chua c6 tai
khoan thi tao hodc huong dan con
dang ky trén Céng DVCQG. | , ~°"9
. \ , > | chuc, vién N N .
(Luu y: Truong hop uy quyén o - Phiéu tiép nhan ho so va
v e L . , . chirc tai Y 1A NP
. |thi dang ky tai khodn cua A 0,5 |en tra ket qua (kém theo
Buéc e - p Trung tam \ « a2 ,
nguoi uy quyén). ngay {oan bo ho so cua TTHC)
01 ALz A Phl,lC vu \ . A X 1z X : r ¥4
2.2. S0 hoa ho so TTHC: \ - llam viéc|SO hda hd so & budc tiep
2 ~ 1ia :a o | hanhchinh .
+ Kiém tra d‘u llgu dién tir caal con nhan
cac thanh phan ho so. g
+ Phan loai thanh phan ho so
can soO hoa. q
+ Scan hoac sao chup chuyén|
thanh t€p tin trén hé thong
+ Ky s0 tai liéu dé chuyén cho
bo phan xu ly.
Ti€p nhan ho so tir Trung tam|
. Phug Ve hanhq Ch,m}: cong‘ tinh; Lanl\l dao 0,5 |Phiéu kiém soat quy trinh
Budc | - Kiém tra, xu 1y ho so va phong . 1A .
2 . . . ngay |giai quy¢ct ho so (kem theo
02 |chuyén Coéng chiuc phongl TNKS |, ¥, AN ,
on , lam viéc| toan bo ho so cua TTHC)
thuc hién Nudc
Tham dinh ho so:
- Kiém tra toa dd, dién tich
khu vuc dé nghi tra lai Giay|
phep Atham; do 'lfhoa,mg 5am, tr? - Bién ban kiém tra thyc té
lai m&t phan dién tich tham do 1 n N
. \ o ine o1ea N tai hién truong;
khoédng san; cac tai li€u, ho so . 1. A ,
N A - Van ban thong bao cho
va cac ndi dung khac c6 lién| -, . I . 1A 2A .
s 1. 2 . .| Cong chuc to chic, ca nhan dé nghi
.| quan tra lai Gidy phép tham A N LA :
Buéc 46 Kkhodne San. trd lai mot phong |20 ngaychinh sura, b6 sung;
03 | Py o S TR T TNKS  lam viger Van ban/Du thao To
p ; Nuéc trinh/Gidy ~ phép/Phiéu

khoang san;

- Trudng hop phai bd sung,
chinh stra, hoan thién ho so:
Thong bao cho Chu du an néyl
r6 nhilng ndi dung can bd
sung, hoan thién hd so, Thoi

gian thuc hiénbd sung, hoan|

kiem soat quy trinh giai
quyet hoso (kém theo toan
bo ho so cua TTHC)
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thién ho so khong tinh vao
Thoi gian thuc hiénthdm dinh|
hd so.

- Hoan thién ho so tham dinh.

Lénh dao phong xem xét:

+ NOi dung va cac van dé
lién quan dén ho so

+ Néu dat yéu cau, 1anh dao

Van ban/Du thao To

phong théng nhat thi chuyén | Lanh dao triph/Giéy phép/Phiéu
Buée | ho so cho lanh dao S¢ phong |02 ngay| kiem soat quy trinh giai
04 |+ Neu khong thong nhat thi | TNKS - [lamviéc| quyet ho so (kem theo
c6 ¥ kién chi dao, chuyén lai Nudce toan bo ho so cua
cho cong chuc thu ly. Cong TTHC)
chuc chinh sﬁ:a, hgén thién
van ban chuyén hé so cho
lanh dao phong xem xét
Lanh dao S¢ xem xet:
- Neéu lanh dao S¢ khong ky Vin ban/Té  trinh/Dy
duyét hodc cd y kién khac thi \ £ . X
A , ) thao Gidy phép/Phiéu
chuyén vién thu ly dy thdo .2 . 5
. < P S/ , 1,5 |kiém soat quy trinh giai
Bwéce | Van ban thé hién y kién chi, . \ X L 1A X
1 o1x . . |L@nh dao S6| ngay |quyéet ho so (kem theo
05 | dao trinh lanh dao phong hoac NN N . 2 ,
lam viéc| toan b6 ho so cua
lanh dao S¢ ky duyét TTHC)
- Néu dong ¥, 1anh dao So ky
phé duyét hd so va chuyén
chuyén vién xtur ly
Chuyén ho so trinh UBND
tinh: o
- Chuyén vién [y s0 van ban | 05, To trinh/Dy thio Gidy
va luu trif hd so theo quy , 0,5 . " 2 ;
, . chuce \ phép/Phiéu kiém soat
Bude | dinh hon 938Y | quy trinh giai quyét hdso
06 |- Chuyén ho so Trung tam Phong  iam viée a y glal quyet i
X . A TNKS - (kem theo toan bé ho so
Phuc vu hanh ,chlnh cong NU6 ia TTHC)
tinh (B phan tiép nhan Vin ¢ cua
phong UBND tinh)
Bwéc [Tiép nhéan va xir Iy tai Vin phong Uy ban N Tx o en
07 |nhan dan tinh, Uy ban nhan dan tinh 10,5 nga}" lam vige
Lanh dao Phiéu ti€p nhan va xu ly,
Buéc Phan céne xir 1< phong nO,aS h(j) so/Hodc phiéu hudng
07.1 gxuly NN, 1angv¥écdén b6 sung hd so (kem
TNMT ““ttheo toan bo ho so)
R . Phicu yéu cau stra doi, b
Cong chuc \ a1 A
Buée q ‘ ohong Nong 4,5 sung, hoan thién ho so
Kiém tra xtr 1y ho so oA ngay | Du thao Giay phép/Phiéu
07.2 nghi€p, [, 7 7. | - . . J
lam viéc| trinh (kem theo toan bo
TNMT 2
ho so)
Buwéce 8 A Lanh dao Dy thiao Gidy phép/
073 | '"nhhoso ohong | 1,5 | Phiéu trinh (Kém theo
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Nong ngdy | toan bé ho so cliaTTHC)
nghi¢p, [lam viéc
TNMT
Buwée | Trinh Ldnh dao Van phong | Lanh dao 1’\5 Dl'r, t.h;ao R (;layk\
07.4 | xem xét, cho y kién Van phong ngay | phép/Phicu trinh ~(kém
' ’ lam viéc| theo toan bo ho so)
Lanh Gidy phép duoe k¥ theo
Budgce | Trinh lanh dao UBND tinh dao . y Pnep " y o
075 | xem xét, phé duyét uBND |02 Nngay| quy - dinh/Phiu - trinh
' ’ g tinh lam viéc| (kém theo toan b¢ 4o so)
Gié,y phép/Phiéu trinh
Loz P . A (Két qua giai quyet
Buge | oY SO chuyén ket qua ve | 05 |\ TTHC dwoc kp 56 va heu
Trung tam va luu trt ho so | Vanthu | ngay N A A 4 .
07.6 . X triv trén hé thong thong
theo quy dinh lam L, £ .
A tin giai quyét TTHC cua
viee |,
i tinh)
Truong hop ho so trude hodc
dang han: Trung tdm Phuc vy
hanh chinh cong tinh xac nhan
ket qua trén phan mém mot cura
dién tu, thong bao két qua cho
to chirc, cd nhan va thu phi, 1§
phi theo quy dinh (n€u co)
Truong hop h6 so qua han:
Cham nhat moét ngay trudc
ngay hét han, cong chuc,
vién chtrc phong chuyén mon Cong
c6 trach nhi¢m guri thong bao | churce, vién ’ ’ 7
hodc van ban xin 101 dén t6 | chuec tai Gidy phép/Phi€u kiém
chirc, ca nhan (chuyén cho | Trungtam soat quy trinh gidi quyet
Buée can bo cua don vi lam vié,c Phuc vu 0,5 |ho0 so/Phiéu xin 1§i va
08 tai Trung tam/bo phdn tiép | hanhchinh | ngay |hen lai ngay tra ket qua
nhdn), trong @6 néu rd ly do cong  [lam viéc| (kem theo toan bo ho so|
quad han va hen lai ngay tra tinh cua TTHC)
ket qua (Thoi gian hen lai
t}{u’c hién khong qua mot
lan). Cong churc, vién chirc
tiép nhan ho so cap nhat ho
so trén phan mém mdt cua
dién tu
Cong chitc, Gllay pElep }}oac':hThonig
1A . I A . Theo | bao (Két qua giai quyet
. |Tra két qua cho t6 chuc, céd| vién chirc X R
Buwoéc |, . 1A et . gidy | TTHC duoc ky so va luu
nhan va thu phi, I¢ phi theo quy| tai Trung N .
09 . L, ~ hen tra | triz trén hé thong thong
dinh (néu co) tam Phuc |, 2 | .. ... £ .
vu HCC két qua | tin giai quyéet TTHC cua

tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

36 ngay lam viéc
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Quy trinh sé6 7: Phé duyét triv lwong khodng sin. Ma TTHC:
2.001787.000.00.00.H34
Trinh Trach nhiém Til::
tw thue Noi dung cong viéc xir ly cong ?hu’c Keét qua/san pham
hién viéc oA
) ) hién
2.1. Kiém tra, xac thuwe tai
khoén dién tir:
Kiém tra tai khodn cua c4
nhan, t6 chirc. Truong hop to
chirc, ca nhan chua co tai
khoan thi tao hodac hudéng dan
dang ky trén Cong DVCQG, Cong chuc, | Phiéu tiép nhan hd so
(Luu y: Truong hop uy quyén| vién chuc . . 1A 2 L
< g L . . . va hen tra két qua (kém
. |[thi dang ky tai khoan cua| tai Trung \ N ,
Budc o A A 0,5 ngayftheo toan by ho so cua
oL [1&wotuy quyén). tam Phuc lim viee[TTHC)
2.2. SO héa ho so TTHC: vu hanh N Y
.2 ~ A aiA eo A S6 hoda ho so & budc tiep
+ Kiém tra dir liéu dién tir cual chinh cong han
cac thanh phan ho so. tinh :
+ Phén loai thanh phan ho so
can sO hoa. q
+ Scan hoac sao chup chuyén|
thanh t€p tin trén hé thong
+ Ky s0 tai liéu dé chuyén cho
bd phéan xur ly.
Tiep nhan‘ho sortu’ Tl:ung t arr.l Lanh dao Phiéu kiém soat quy trinh
.| Phuc vu hanh chinh cong tinh; . . L 1A \
Buéc 2 1y 1A . phong |0,5 ngayjgiai quyét ho so (kém
- Kiém tra, xtr 1y ho so va NN R ,
02 chuvén Céne  chitc bhon TNKS |lam viéctheo toan bo ho so cua
yen Long PIOBS Nuse TTHC)
thuc hién
Kiém tra bo cao trir lwong
khoang san: . i
- Kiém tra toan by ho so tai - Bién ban kiém tra thuc
liéu bao cao; kiém tra thuc dia té tai hién trg’c‘mg;
khu vyc tham do khoang san, - Van ban lay y kién cua
mau 18i khoan, hao, gleng cac co quan don vi co
trong truong hop xét thiy can lién quan; chuyén gia;
thiét.; Cong chuce - Bién ban tong hop y
Buéc | - Gui bao cao két qua tham do phong |55 ngay kién;
03 |[dén cac don vi, chuyén gia TNKS |lam viéc|- Van ban dé nghi t§
thudc cac linh vuc chuyen sau Nudc chtrc, c4 nhan b0 sung,

dé 1ay § y kién gop ¥ vé cac noi
dung c6 lién quan trong bao
cdo tham do khoang san. Thoi
gian thyc hiéntra 101 cua
chuyén gia khéng qua 20
ngay, ké tir ngay nhéan duoc

dé nghi ctia co quan ti€p nhan|

chinh stra ho so;
- Dy thao TO trinh xin|
thanh 14p Hoi dong tu
van k¥ thuat
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ho so;

- Ké tir ngay két thac céng
viéc gui tai lidu dén céac
chuyén gia dé lay ¥ kién, va ¥,
kién tham gia ciia cac cac co
quan don vi c6 lién quan; tong
hop v kién cua cac So co lién
quan, cac chuyén gia va chuén
bi hd so, tai litu dé trinh
UBND tinh (bao gom cd ndi
dung dé xudt tham muwu thanh
lgp Héi dong tw van ky thudt
trong truong hop can thiél
theo quy dinh tai khoan 3,
Piéu 34, Nghi dinh
158/2016/ND-CP ngay|
29/11/2016 cua Chinh phu);

- Truong hop bdo cdo khong
dat yéu cau dé trinh UBND
tinh, thong bio bang vin ban,
néu rd 1y do dé t6 chirc, cd
nhan dé nghi phé duyét tri
lugng khoang san bd sung,
hoan chinh bao cao, kém theo
¥ kién nhan xét bang van ban
cua cac chuyén gia. Thoi gian
thuc hiéntd chttc, c4 nhan
dang hoan chinh bio cdo trix
lugng khodng san khong tinh
vao Thoi gian thuc hiéntham
dinh bao cdo. Thoi gian thuc
hiéntd chirc, c4 nhan dang
hoan chinh bdo céo trit lugng
khoang san khong tinh vao
Thoi gian thuc hiénthdm dinh
béo céo..

Bwoc
04

Lanh dao phong xem xet

+ NOi dung va cac van dé
lién quan dén ho so

+ Néu dat yéu cau, lanh dao
phong théng nhét thi chuyén
hd so cho lanh dao S&

+ Néu khong théng nhat thi
c¢6 y kién chi dao, chuyén lai
cho cong chuc thu ly. Cong
chirc chinh stra, hoan thién
vin ban chuyén hd so cho

lanh dao phong xem xét

Lanh dao
phong
TNKS
Nudc

03 ngay
lam viéc

Van ban/Du thao To
trinh/Gidy phép/Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo
toan b hé so ciia
TTHC)
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Lanh dao Sé xem xét:
- Néu lanh dao So khong kY
duyét hodc c6 ¥ kién khac thi
chuyén vién thu ly du thao

Van ban/T¢o trinh/Du
thdo Quyet dinh/Phicu
kiém soat quy trinh giai

Buge | Van ban the hién y kicn chil| ,p 4. g6 102003Y | 0ok ha oo (kem theo
05 | dao trinh 1anh dao phong hodc lam viéc| | ; S .
~ 1, R toan bo ho so cua
lanh dao S¢ ky duyét TTHC)
- Néu dong y, lanh dao So ky
phé duyé¢t ho so va chuyén
chuyén vién xu ly
Chuyén ho so trinh UBND T& trinh/Duy thio Quyét
tinh: Cong chuce ) £ 2 ,
i T S S . dinh/Phiéu kiém soat
Buéce | Chuyén vién lay s6 van ban phong 0.5 naavl quv trinh eidi quvét hd
06 |va luu trit hd so theo quy| TNKS |2 N9ay|quy Irinn giai quyct 1o
dinh Nuéc lam viéc| so (kem theo toan b¢
: ho so cua TTHC)
Buéc [Tiép nhan va xir Iy tai Viin phong Uy ban 10,5 ngay lam viéc

07 |nhan dan tinh, Uy ban nhan dén tinh .
Lanh dao Phicu tip nhan va xu ly
Buée - o phpng 0.5 ngéyhg so/;Hoac phlsu hucpg
Phan cong xur ly Nong . Y. ldan bd sung ho so (kém
07.1 n lam viéc . A ,
nghiép, theo toan by ho so cud
TNMT TTHC)
Cong chirc Plxneu yeu cau sua doa,
Buéc x ) phong N6ng |4,5 ngay b6 sung, hoan thi¢n ho
Kiém tra xir 1y ho so A .S |so/ Dy thao Giay
07.2 nghi¢p, |lam viéc he it inh (ke
TNMT phep/Phicu trinh  (kem
theo toan bo ho so)
La‘;\gfa‘) L& nay| DU thio Quyét dinh/
Buéc . A prong N g.Ay Phiéu trinh (Kém theo
Trinh ho so Nong lam viéc| | . A A )
07.3 nghiép toan bo ho so cua
TNMT TTHC)
Bwdce | Trinh Lanh dao Van phong |[Lanh dao Van|1,5 ngay bu tha(.); ngﬁt &
07.4 | xem xét, cho y kién phong  |lam viéc dinh/ /Phicu trinh (kem
' ' 7| theo toan bo ho so)
L&nh Quyet dinh duge ky
Buwéce | Trinh lanh dao UBND tinh dao 02 naa theo quy dinh/Phicu
07.5 | xem xét, phé duyét UBND | 3& trinh (kém theo foan b
tinh ""| ho so ciia TTHC)
Quyét dinh/Phiéu trinh
Lz 2 L oa (Két qua giai quyeét
Budc La‘y 5 Chl{}.’en; Qu};et ,dm‘h < «..| TTHC duwoc ky so va luu
thanh 1ap Ho1 dong vé S¢ Tai Vanthu 0,5ngay| . . .. 7z .
07.6 neuven va Méi truon 1am vidc trit trén hé thong thong
g1y & *7| tin giai quyét TTHC cua
tinh)
Buwéc | ThAm dinh bao cdo két qua] Cong chic|35ngay|- Gidy moi hop tham
08 | tham do khoang san: phong |lam viéc|dinh;
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- T6 chirc phién hop cua Uy
ban nhan dan cdp tinh hoic
Hoi dong tu van k¥ thuat;

- Két thac phién hop cua Uy
ban nhan dan cdp tinh hoic
Ho1 déng tu van k¥ thuat, co
quan tiép nhan hd so phai
hoan thanh bién ban hop Hoi
dong.

- Trudong hop phai bd sung,
chinh stra d¢ hoan thién bio
cdo tham do khoang san theo
¥ kién Uy ban nhén déan cip
tinh hodc Hoi dong tu van k¥
thuat, co quan tiép nhan hd sof
gui van ban thong bao néu rod
ndi dung can bd sung, hoan
thién kém theo bién ban hop
Hoi dong. Thoi gian thuc
hiéntd chirc, c4 nhan dé nghi
phé duyét trit luong bd sung,
hoan thién bao cao tham do
khoang san khong tinh vao
Thoi gian thuc hiénthim dinh
bao céo.

- Ké tir ngay nhan dugc bao
cdo két qua tham do di bd
sung, hoan chinh cua t6 chirc,
c4 nhan dé nghi phé duyét triy
luong, trinh ij ban nhan dan
cap tinh phé duyét trit luong
khodng san;

TNKS
Nudc

- Bién ban Hoi déng;

- Vin ban thong bao dé
nghi chinh sira, bo sung;

- Van ban/Du thao To
trinh/Gidy ~ phép/Phiéy
kiém soat quy trinh giai
quyét hod so (kém theo
toan b6 ho so  cud

TTHC).

Bwoc
09

Lanh dao phong xem xét:

+ NOoi dung va cic van dé
lién quan dén ho so

+ Néu dat yéu cau, lanh dao
phong thdng nhét thi chuyén
hd so cho lanh dao S&

+ Néu khong théng nhat thi
c¢6 y kién chi dao, chuyén lai
cho cong chtc thu ly. Cong
chirc chinh stra, hoan thién
van ban chuyén hd so cho
lanh dao phong xem Xxét

Lanh dao
phong
TNKS
Nudc

03 ngay
lam viéc

Van ban/Du thao To
trinh/Gidy phép/Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo
toan bé ho so cua
TTHC)

Buwoc
10

Lanh dao S¢ xem xet:
- Néu lanh dao S¢ khong ky
duyét hoac c6 y kién khac thi

chuyén vién thu ly du thdo

Lanh dao So

2,5 ngay
lam viéc

Van ban/To  trinh/Du
thao Quyét dinh/Phiéu
kiém soat quy trinh giai

quyét hd so (kém theo
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Vin ban thé hién y kién chi
dao trinh 1anh dao phong hoac
lanh dao S¢ ky duyét

- Néu ddng v, lanh dao So ky
phé duyét hd so va chuyén
chuyén vién xu ly

toan bo ho so cua

TTHC)

Chuyén hd so trinh UBND
tinh: o
- Chuyén vién lay s6 van ban

T& trinh/Dy thao Quyét

|va luu trir ho so theo quy Cong‘chuc 0‘,5 ng:’ily dinh/Phiéu kidm  sodt
Bugc | dinh phong  |lam viéc v trinh idi quvét hd
11 |- Chuyén hé so Trung tdm | TNKS - auy L slat quycet 10
N ] n . so (kem theo toan bo
Phuc vu hanh ’chlnh cong Nudce hé so ciia TTHC)
tinh (BO phéan tiép nhan Van
phong UBND tinh)
Buwéc [Tiép nhan va xir ly tai Vin phong Uy ban N YA A
12 |nhan dan tinh, Uy ban nhan dan tinh 10,5 lllgay, lam vige
Lanh dao Phicu tiep nhan va xt Iy
. phong +. |ho so/Hoac phiéu hudng
Bude | b an cong xir 1y Nong |22 "9Yl4an bé sung hé so (kem
12.1 n lam viéc . A ,
nghiép, theo toan by ho so cud
TNMT TTHC)
Cong chirc Pl}leu yeu cau sua dog,
Buédce : 3 phong N6ng |4,5 ngay bo sung, hoan thién ho
Kiém tra xir Iy ho so on .22 |so/ Du thio Giay
12.2 nghi¢p, |lam viéc . 4 \ .
phép/Phi¢u trinh (kém
TNMT a2
theo toan bo ho so)
banhdao | . Dy thio Quyét dinh/
Buéc s \ prong N 98Y| phiéu trinh (Kém theo
Trinh ho so NoOng lam viée| | . A g A .
12.3 nghiép toan b9 ho so cua
TNMT TTHC)
Buée | Trinh Lanh dao Van phong [Lanh dao Van|1,5 ngay| ¥ thao, Q?yﬁt @
12.4 | xem xét, cho y kién phong |lam viéc dinh/ /Phicu trinh (kem
' ' ""| theo toan bo ho so)
L&nh Quyet dinh duge ky
Budce | Trinh lanh dao UBND tinh dao 02 naa theo quy dinh/Phiéu
12.5 | xem xét, phé duyét UBND |- 3ié¥: trinh (kém theo rodn b¢
tinh ""| ho so ciia TTHC)
Quyét dinh/Phiéu trinh|
L& 21X . A (Két qua gidi  quyét
Buge | [AY S0 chuyén ket qua ve ) .| TTHC dwoe ky 56 va heu
126 Trung tam va luu trir ho so Van thu 0,5 ngay trit trén hé théng thong
' theo quy dinh lam viéc '

tin gidi quyét TTHC ciia
tinh)

Truong hop hd so trude hoic
ding han: Trung tdm Phuc vu

hanh chinh cong tinh xac nhan|
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Budc
13

két qua trén phan mém mot
ctra dién ttr, thong bao két qua
cho t6 chirc, c4 nhan va thu
phi, 1& phi theo quy dinh (néu
co)

Truong hop hd so qua han:
Cham nhit mot ngay trudc
ngay hét han, cong chuc,
vién churc phong chuyén mon
co trach nhiém gui thong bao
hodc vin ban xin 13i dén td
chtic, ca4 nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam viéc
tai Trung tam/bé phdn tiép
nhdn), trong d6 néu 1o ly do
quad han va hen lai ngay tra
két qua (Thoi gian hen lai
thwc hién khong qua mot
lan). Cong chirc, vién chiic
tiép nhan hd so cap nhat hd
so trén phin mém mot cta
dién tuo

Cong chure,
vién chuce
tai Trung
tam Phuc

vu hanh
chinh cong
tinh

0,5 ngay
lam viéc

Quyét dinh/Phiéu kiém
soat quy trinh giai quyét
hd so/Phicu xin 15i va
hen lai ngay tra két qua
(kém theo toan b ho so
cua TTHC)

Bwoc
14

Tra két qua cho to chire, cé
nhan va thu phi, 1¢ phi theo quy|
dinh (n€u co)

Cong chure,
vién chuc
tai Trung
tam Phuc

vu hanh
chinh cong
tinh

Theo
gidy hen
tra két
qua

Quyét dinh phé duyét
trt lugng khoang san
(Két qua gidi quyét
TTHC dwoc ky s6 va
lew triv trén hé thong
théng tin gidi quyét
TTHC cua tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

124 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 8: Chdp thudn tién hanh khdo sdt thwe dia, ldy mdu trén mdt dit

dé lwa chon dién tich lip dé dn tham do khodng sdn.

1.004083.000.00.00.H34

Ma TTHC:

Trinh Tréach Til;l
tu thuc Noi dung cong viéc nhiém xir ly ?hu’c Keét qua/san pham
hién cong viéc ‘n
hién
2.1. Kiém tra, xic thuc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca nha
n, t6 chic. Truong hop to
chirc, ca nhan chua co tai
khoan thi tao hoac huéng dan|  Cong
dang ky trén Cong DVCQG.| chuc, vién
(Luu y: Truong hop uy quyén| chuc tai - Phicu ti€p nhan ho so va
Bude thi ffdzjg k)}; tai khodan cua ATrung 0,5 ngay h@l"l tréA kéﬁ‘t quég(kém theo
oL [guoiuy quyén). tam Phuc 14m viee toan bo ho so cua TTHC)
2.2. S0 h6a ho so TTHC: vu hanh "7 |S6 hoa ho so & budce tiép
+ Kiém tra dir liéu dién tr cia]  chinh nhan
cac thanh phan ho so. cong
+ Phén loai thanh phan ho so tinh
can soO hoa.
+ Scan hodc sao chup chuyén|
thanh t€p tin trén hé thong
+ Ky s06 tai li¢u dé chuyén cho
bd phan xur ly.
. Klem; tra, XU ly ’ho 59 va Lanl} dao .. | Phiéu kiém soat quy trinh
Bwéce chuyén Cong chic phongl phong [0,5ngay| .,. £, 1A .
= . 2. |giai quyét ho so (kém theo
02 thuc hi¢n TNKS |lamvi¢c|S ", " 77 » ,
, toan bo ho so cua TTHC)
Nudc
Tham dinh ho so:
- Kiém tra toa dg, dién tich|
khu vuc dang ky va kiém tra
thuc dia (néu can); gui van ban - Bién ban kidm tra thuc té
xin y kién dén cdc co quan co A \
A X A N tai hién truong.
lién quan (néu can); hoan T A
. A 2 . . ea - Du thao Béo céo két qud)
thanh viéc thdm dinh cac tai 2 ) . z
A A ., n tham dinh, Van ban chap
li¢u, h6 so va cac ndi dung . , ~ - o )
. . R .. Cong chuc .. thuan hoac khong chap
Budc [khac co6 lién quan dén viéc A 2,5ngay |, - A : , :
03 ding ky khio st thuc dia, 1yl P09 |lam vige [Pudn d¢ nghi khao st
g Xy e A1, Y TNKS Nude "~ thuc dia, lay mau trén mat|

mau trén mat dit dé lya chon|
dién tich lap dé& 4an tham do
khoang san.

- Du thao Bao cdo két qua
tham dinh, Van ban, chép
thuan hoic khong chp thuan
dé nghi khao sat thuc dia, 14y

mau trén mat dat dé lua chon

dat dé lua chon dién tich
lap dé an tham do khoang
san.
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dién tich lap dé an thim do
khodng san.

Lanh dao phong xem xét:

+ Noi dung va cac van dé
lién quan dén ho so

+ Néu dat yéu cau, 1anh dao

Van ban/Dy thio To

phong thong nhat thi chuyén | Lanh dao triph/Giéy phép/Phiéu
Bugc | ho so cho lanh dao S¢ phong 10,5 ngay| kiém sodt quy trinh giai
04 |+ Neéu khong thong nhat thi | TNKS |lamviéc | quyet ho so (kém theo
co y kién chi dao, chuyén lai Nudc toan bo ho so cua
cho cong chirc thu ly. Cong TTHC)
chirc chinh sfrﬁa, hgén thién
van ban chuyén hd so cho
lanh dao phong xem xét
Lanh dao S¢ xem xét:
- Neu lanh dao Sg khong ky) Vin ban/Té  trinh/Dy
duyét hodc c6 ¥ kién khac thi , iy . 2
A , \ thao Giay phép/Phicéu
chuyén vién thy ly du thao X , R
Buée | Van ban thé hién ¥ kién chil, . 0,5 ngay | Kiém sodt quy trinh giai
. - . |L&nh dao So|,. " =7 | quyét ho so (kém theo
05 dao trinh 1anh dao phong lam viéc| " : . 2 ,
- 1~ 1 . toan bo ho so cua
hoaq lanl} dao S¢ ky duyét TTHC)
- Néu dong y, lanh dao So
ky phé duyét ho so va
chuyén chuyén vién xu ly
Chuyén hé so trinh UBND
tinh: ) )
- Chuyen vien lay so van | o5 . | T& trinh/Dy thao Gidy
ban va luu trit ho so theo . 0,5 ngay| ., £ 2 :
) : chtrc . =7 | phép/Phiéu kiém soat
Buwéc | quy dinh X lam viéc R L1 A
PSR ~ phong quy trinh giai quyét hoso
06 |- Chuyén ho so Trung tam ; v A A
. . A TNKS (kem theo toan bo ho so
Phuc vu hanh chinh cong Nué ia TTHC)
tinh (BO phan ti€p nhén Van ¢ cud
phong UBND tinh)
Bwéc [Tiép nhan va xir ly tai Vin phong UBND Crse e
07 tinh, Uy ban nhan dan tinh 4,5 ngay lam vige
Lanh dao Phicu tiep nhan va xu ly
, phong ., [n0 so/Hodc phiéu hudng
Bude | ppan cong xir 1y Nong |02 9145 b6 sung ho so (kem
07.1 . lam viéc . " g A .
nghiép, theo toan bo ho so cua
TNMT TTHC)
R , Phiéu yéu cau stra d6i, bo
Cong chuc . A 1A
Buée q ‘ phong Nong| 1,5 ngay sung, hoan thién ho so.
Kiém tra xtr 1y ho so A .~ =7 | Du thao Giay phép/Phicu
07.2 nghi¢p, |lam viéc| | . . « A
trinh (kem theo toan bo
TNMT 2
ho so)
Bué ‘ Lanh dao Dy thio Giay phep/
Ol; 3c Trinh ho so phong |0,5ngay| Phiéu trinh (Kem theo

NOng

lam viéc

toan bg ho so ciiaTTHC)




31

nghiép,
TNMT
Bwdce | Trinh Lanh dao Van phong | Lanh dao |0,5 ngay Du, t.h;ao ] (;Iayk\
07.4 | xem xét, cho y kién Vian phong |lam viéc phép/Phicu trinh - (kém
' ’ 7| theo toan bo ho so)
Lanh Gidy phép dugc ky theo
Buéce | Trinh 18nh dao UBND tinh dao 01 naay | 9% dinh/Phi¢u trinh
07.5 | xem xét, phé duyét UBND | .- 31@% (kém theo toan b6 hé so
tinh " | ciia TTHC)
Giay phep/Phi€u trinh
Lk 21k .2 (Két qua giai quyéf
Buéc Lay 0 Achuy‘en ket Jqua ve < .. | TTHC duwoc ky so va luu
Trung tdm va luu trit ho so| Vanthue (05ngay | . . . 7z .
07.6 theo quv dinh 14m viac triv trén hé thong thong
quy du “| tin giai quyét TTHC cua
tinh)
Truong hop ho so trude hoac
ding han: Trung tdm Phyc vy
hanh chinh céng tinh xac
nhan két qua trén phan mém
m@t cua diénﬂ tur, thong bao
két qua cho t6 chuc, ca nhan
va thu phi, 1¢ phi theo quy
dinh (n€u co)
Truong hop hd so qua han:
Cham nhat mdt ngay trudc
ngdy hét han, cong chirc, Cong
vien chiuc phong chuyén | chuec, vién
mon c6 trich nhigm gui | chic tai Gidy phép/Phiéu  kidm
thong bdo hodc van ban xin Trung . . )
X: A LA , . A A soat quy trinh gidi quyét
16i dén t0 chirc, ca nhan | tam Phuc A i T AR
. 2 A \ .| ho so/Phiéu xin 101 va
Buéc | (chuyén cho can bo cua don | vuhanh 0,5 ngay N .
S o . . 2. | hen lai ngay tra két qua
08 vi lam viéc tai Trung tam/bo chinh lam viéc| ", . A A
P . f A (kem theo toan bo ho so|
phan tiep nhdn), trong do cong )
A A 10 . ) , cua TTHC)
néu 10 1y do qua han va hen tinh
lai ngay tra ket qua (Thoi
gian hen lai thyc hién khong
quda mot lan). Cong chuc,
vién chue tiép nhan ho so
cap nhat ho so trén phan
mém mot cura dién tir
Cong Giay pheép hoac Thong
ITra két qua cho t chirc, cé chu:(’:, vién Iheo béo (Ket qua gidi quyet
Buodc |, . © 1A s chuc tai | gidy hen| TTHC duoc ky so va luu
nhan va thu phi, 1¢ phi theo ey N A ga A A
09 uy dinh (néu c6) Trung tra két | trir trén hé thong thong
quy ¢t tdm Phuc qua | tin giai quyet TTHC cua
vu HCC tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay lam viéce
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Quy trinh 56 9: Cép, diéu chinh Gidy phép khai thic khodng sin; cdp Gidy phép
khai thdc khodng sin 6 khu vwe cé dw dn diu tw xdy dwng céng trinh. Ma TTHC:
1.004446.000.00.00.H34

9.1. P6i véi ho so cip Gidy phép khai thac khodng sin

khoang san;
- Gtri van ban xin y kién dén
cac co quan co lién quan v@
viéc cip Gidy phép khai thac
khoéang san;
- Tong hop v kién tham gia

cua cac co quan xin y kién co

Trinh Tréach Til;(:
tu thue Noi dung cong viéc nhiém xir ly ?hu’c Keét qua/san pham
hién cong viéc o n
hién
2.1. Kiém tra, xic thuc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca nha
n, t0 chuc. Truong hop to
chic, ca nhan chua co tai
khoan thi tao hodc hudng dan con
dang ky trén Cong DVCQG. . g.A
. . . | chuce, vién Ak A 1A .
(Luu y: Trueong hop uy quyén L - Phi€u ti€p nhan ho so va
. e . L. , , chure tai . 1A .
. thi dang ky tai khodn cua X «. |hen tra két qua (kem theo
Buoc . A Trung tdm |0,5ngay| ~, ., x ,
nguoi uy quyén). .~ toan bo ho so cua TTHC)
01 A0 o A Phucvu |lamviéc| z , . . x , A
2.2. S0 hoa ho soe TTHC: hanhchinh S6 hoa ho so & budce tiép
+ Kiém tra de li@u dién tr cua con nhan
cac thanh phan ho so. tin}?
+ Phan loai thanh phan ho so
can sO hoa.
+ Scan hoac sao chup’ chuyén|
thanh tp tin trén hé thong
+ Ky s06 tai li¢u dé chuyén cho
bo phan xu ly.
Ti€p nhan ho so tir Trung tam| Lanh dao
. thuc v hanh-chinh cong phong .| Phiéu kiém soat quy trinh
Buéce | tinh; TNKS 0,5 ngay| ... L, 1A \
2 s 1A \ . . =7 |giai quyet ho so (kem theo
02 - Kiém tra, xtr 1y ho so va Nudce (lamviec|® , 7 2 ,
2 A , \ toan bo ho so cua TTHC)
chuyén Cong chuc phong
thuc hién
Tham dinh ho so:
- Kiém tra toa d9, dién tich
khu vuc dé nghi khai thac
khoang san va kiém tra thuc i
dia; ’ Cong chuc - Bién ban kiém tra;
- GUui van ban xin y kién dén|  phong - Cong van gui lay y kién;
Buéc cac co quan co lién quan v§  TNKS 40 naav Van ban/Dy thao To
(l)r3 vi€éc cap Giay phép khai thac,  Nudc 1am \?ié)(/: trinh/Giady phép/Phiéyl

kiém soat quy trinh giai
quyet hoso (kem theo toan
bo ho so cua TTHC)
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lién quan, yéu cau chu dau tu
chinh stra hoan thién hd sof
cap gidy phép (néu néi dung
hé so cap phép khai thdc
chua dat yéu cau; Thoi gian
thue hiénchinh sira hé  sof
khéng tinh vao Thoi gian
thuc hignTTHC). Thoi gian
thuc hiénchinh sira hd sof
khong tinh vao Thoi gian
thuc hienTTHC;

- Hoan thanh viéc tham dinh
cac tai lidu, hd so va cac ndi
dung khac c6 lién quan dén
vié€c khai thac khoang san va
xac dinh tién cap quyén khai

thac khoang san.

Léanh dao phong xem xét:

+ NOi dung va cac van dé
lién quan dén ho so

+ Néu dat yéu cau, 1anh dao

Van ban/Du thao To

phong thong nhat thi chuyén | Lanh dao triph/Giéy phép/Phiéu
Buwée | ho so cho lanh dao So phong |3,5ngay| kiém soat quy trinh giai
04 |+ Neu khong thong nhat thi | TNKS lamviéc | quyet ho so (kem theo
co y kién chi dao, chuyén lai Nudc toan bo ho so cua
cho cong chtc thu ly. Cong TTHC)
chirc chinh sﬁ:ﬁa, hgén thién
van ban chuyén h6 so cho
lanh dao phong xem xét
Lanh dao S& xem xet:
- Neu lanh dao Sg khong ky) Vin ban/To  trinh/Dy
duyét hodc c6 y kién khac thi X 2
A en , \ thdo Gidy phép/Phic¢u
chuyén vién thu ly du thao h
Buwée | Van ban thé hién ¥ kién chil, 03 ngay kiém sodt quy trinh gidi
. - . |L&nh dao So|,.> 277 | quyét ho so (kem theo
05 dao trinh 1anh dao phong lam viéc
. 1~ 1 A toan bo ho so cua
hoaq lanh dao S¢ ky duyét TTHC)
- Néu dong y, lanh dao So
ky phé duyét hdo so va
chuyén chuyén vién xtr ly
Chuyén ho so trinh UBND
tinh: ) )
- Chuyén vién 1ay o vin| o5, .| T6 trinh/Dy théo Gidy
ban va luu trit ho so theo , 0,5 ngay , A 2 :
. . churc . =7 | phép/Phiéu kiém soat
Buwoc | quy dinh \ lam viéc R IR
PN A phong quy trinh giai quyét hoso
06 |- Chuyén h6 so Trung tim : RSt
Phuc vu hanh chinh cong TNKS — (kem theo toan bo ho so
: : Nudc cua TTHC)

tinh (BO phan tiép nhan Vin

phong UBND tinh)
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Bwéc |Tiép nhan va xir ly tai Viin phong Uy ban N Ya A
07 nhan dan tinh, Uy ban nhan dén tinh 10,5 ngay lam vi¢e
Lanh dao Phicu tiép nhan va xur ly,
, phong ., [0 so/Hodc phicu hudng
Buge Phan cong xtr Iy Nong O"5 ng(ily dan bo sung ho so (kem
07.1 n lam viéc . " A ,
nghiép, theo toan bo ho so cua
TNMT TTHC)
A . Phiéu yéu cau stra doi, bo
Cong chtrc X A 1A
Buée ) ‘ phong Nong | 4.5 ngay sung, hoan thién ho so/
Kiém tra xur Iy ho so oA . 2. | Du thao Giay phép/Phiéu
07.2 nghi¢p, |lam viéc| , . X N
trinh (kém theo toan bo
TNMT A
ho so)
Lanh dao ,
Bué ‘ phong [1,5ngay| Dy thao Gidy phép/
Ol; 3c Trinh ho so Nong lam viéc | Phieu trinh (Kém theo
' nghiép, toan b¢ ho so ciiaTTHC)
TNMT
Buwéc | Trinh L&nh dao Van phong | Lanh dao |1,5 ngay Du, t.h;ao X Gidy N
07.4 | xem xét, cho y kién Van phong |lam vige | PREP/Phicutrinh (kem
' ’ " | theo toan bo ho so)
Lanh Giay phép dugc ky theo
Buwéce | Trinh lanh dao UBND tinh dao 02 naay | 99 dinh/Phiéu trinh
07.5 | xem xét, phé duyét UBND | 3ié3(’: (kém theo todn bé hé so
tinh " | cua TTHC)
Giay phép/Phiéu trinh
Lok A 1A . A (Ket qua gidai quyét
Buée | L4y SO chuyén ket qud ve |y, | TTHC duwoc ky 56 va heu
Trung tam va luu trit ho so 05ngay| . . L A
07.6 theo quv dinh thu 14m viee triv trén hé thong thong
quy & " | tin giai quyét TTHC cua
tinh)
Truong hop ho so trude hoac
ding han: Trung tdm Phuc vy
hanh chinh co6ng tinh xéc
nhan két quéa trén phan mem|
mot cua dién tu, thong bao
két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan|
va thu phi, 1¢ phi theo quy
dinh (n€u co) Cong
Truong hop ho so qua han: | chtic, vién ’ ’ q
Cham nhat mdt ngay trudc | chuec tai Giay phép/Phiéu kiém
ngay hét han, cong chuc, | Trung tam soat quy trinh giai quyet
Buge | V€N clrluc ’phongmchuyevg Phucxfu 0,5 ngay ho so{Ph1e\u Xin 1401 va
0g | mon co trach nhiém gui | hanhchinh 1AM vie hen lai ngay tra ket qua
thong bao hodc van ban xin cong | (kem theo toan bo ho so
16i dén to chuc, ca nhan tinh ctia TTHC)

(chuyén cho can bo cua don
vi lam viéc tai Trung tam/bo

phdn tiép nhdn), trong d6
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néu ro0 1y do qua han va hen
lai ngay tra két qua (Thoi
gian hen lai thuc hién khong
quda mot lan) Cong chuec,
vién chutc tlep nhan hd so
cap nhat hd so trén phan
mém mot ctra dién tur

Buwoc
09

chuc, cd
phi theo

Tra két qua cho to
nhan va thu phi, 1¢
quy dinh (néu cé)

Cong
chure, vién
chure tai
Trung tam
Phuc vu
hanhchinh
cong

Theo | béo (Két qud giai quyét
gidy hen | TTHC dwoc ky 6 va luu
tra két | trit trén hé thong thong
qua | tin gidi quyét TTHC cia

Gidy phép hodc Thong

tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

59 ngay lam viéc

9.2. Pbi v6i ho so diéu chinh Gidy phép khai thac khoang sin

Trinh Tréch Til;(:
tu thuc Noi dung cong viéc nhiém xir ly ?hu’c Keét qua/san pham
hién cong viéc o
hién
2.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca nhd
n, t0 chic. Truong hop to
chitc, ca4 nhan chua c6 tai
khoan thi tao hodc hudng dan con
ding ky trén Céng DVCQG| - "9
, . , ~ | chuc, vién Ak N .
(Luu y: Truwong hop uy quyén . - Phiéu ti€ép nhan ho so va
N L O . , chure tai 0,5 . 1A RN
. [thi dang ky tai khodn cua A .. |hen tra két qua (kém theo
Budc o p Trungtam | ngay [ *, , ., 2 )
nguoi uy quyén). X 2 f{toan bo ho so cua TTHC)
01 A3 s A Phuc vu lam | <, A ) Y
2.2. S0 hoa ho so TTHC: \ . .. |SO hoa ho so & budc tiép
2 ~ tin a:n oo | hanhchinh | viéc | .
+ Kiém tra 411 liéu dién tr cual con nhan
cac thanh phan ho so. tinl?
+ Phan loai thanh phan ho so
can soO hoa. 7
+ Scan hodc sao chup chuyén
thanh tp tin trén hé thong
+ Ky s0 tai liéu dé chuyén cho
bd phan xur 1y.
Kiém tra, xtt ly hdo so val Lanhdao | 0,5 LR , \
. X A , \ \ +.. | Phiéu kiém soat quy trinh
Buwéc (chuyén Cong chirc phong thuc|  phong ngay | ... PP ke th
02 hien TNKS Bm | 214 quyet ho so (kém theo
i . .. | toan bo ho so cua TTHC)
Nudc viéc
Buée l’hélp dinh ho so: 23 [ Bién ban kiém tra; W
03 Kiém tra tai hién truong noi ngay |- Van ban thong béo cho t6
Chu du an d€ nghi Picu chinh| lam |chire, ca nhan dé nghi chinh|
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Siéy phep khai thac khoang san viéc [stra, bd sung;
néu can thiét; - Van ban/Duy thao T
Tham dinh céc tai li€u, ho so trinh/Gidy phep/Phiéu kiém
va cac noi dung khac cd lién Coéng soat quy trinh gidi quyet ho
quan dén dé nghi diéu chinh| chuc S0 (kem theo toan bo ho so|
vidy phép khai thac khoang phong cua TTHC)
5an,; TNKS
- Yéu cau chu dau tu chinh) Nudce
stra, hoan thién ho so sau khi
tham dinh néu noéi dung ho so
diéu chinh giay phep khai thac
chua dat yéu cau. Thoi gian
thuc hiénchinh sita ho sof
khong tinh vao Thoi gian thuc
hienTTHC, ‘
- Hoan thién ho so trinh.
Lénh dao phong xem xét:
+ NOi dung va cac van dé
lién quan dén ho so 02
* Neu dat yéu cu, lanh dgo | "93Y| Van ban/Dy  thao To
phong thong nhat thi chuyén | Lanh dao | lam . " , £
. A ~ \ \ .. | trinh/Giay phép/Phiéu
Budc | ho so cho lanh dao S6 phong VIEC | oat quv trinh eidi
04 |+ Néu khong théng nhat thi | TNKS . Soat AUy gl
Y ) P . quyét hoso (kem theo toan
co y kién chi dao, chuyén lai Nudc A ,
A , A bo ho so cua TTHC)
cho cong chtc thy ly. Cong
chirc chinh stra, hoan thién
van ban chuyén hdé so cho
lanh dao phong xem xét
Lanh dao S¢ xem xeét:
- Néu lanh dao S¢ khong ky|
duyét hodc c6 y kién khac thi Vép ban/To trinl}/Du théo
chuyén vién thu ly du thao 02 | Giay phep/Phieu  kiém
Buwéc | Van ban thé hién y kién chi Lanh dao S& ngay | soat quy trinh giai quyet
05 | dao trinh lanh dao phong hoac : lam | hoso (kem theo toan bo ho
lanh dao S¢ ky duyét viéc | so cua TTHC)
- Néu dong y ¥, lanh dao S6 ky
phé duyét hd so va chuyén
chuyén vién xur ly
Chuyén ho so trinh UBND
tinh: o
- Chuyen vien [y s6 van ban | 05, To trinh/Dy thao Gidy
va luu trir ho so theo quy . 0,5 . NP .
. . chuc phép/Phiéu kiém soat quy
Buwéc | dinh \ ngay | . . P \
2 1A . phong trinh giai quyét hoso (kém
06 |- Chuyén ho so Trung tam lam NN ,
\ . R TNKS - theo toan by ho so cua
Phuc vu hanh ’chmh cong Nuée viéc TTHC)
tinh (B§ phan tiép nhan Van
phong UBND tinh)
Buéc [Tiép nhéan va xir ly tai Viin phong Uy ban 10 ngay lam viéc
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07 |nhan dan tinh, Uy ban nhan dén tinh
Lanhdao | 5 o8 ti&p nhan va xir Iy hé
, phong . . 4 ) = 2
Budc A A _— N ngay [so/Hoac phiéuhudng dan bo
Phan cong xu ly Nong . A \ .
07.1 nghiép lam sung ho so (kem theo toan
TNI\)IT, viéc |bo ho so cua TTHC)
Cong chire | 4,5 | Phicu yéu cau sira doi, bo
Buéc P 1 1A phong N6ng | ngay | sung, hoan thién hoso/ Dy
072 | Kiemtaxulyhoso nghiép, | Iam | thao Giy phép/Phibu trinh
TNMT | viée | (kém theo todn b hé so)
Lanh dao
Bude | phong 15 | Dy thao Giéyphép/ Phiéu
073 Trinh ho so No6ng ngay | trinh (Kemtheo toan b6 ho
' nghiép, lam | so ciiaTTHC)
TNMT viée
O 1pr  thio  Gid
Buwéce | Trinh Lanh dao Van phong | Lanh dao | ngay | . , X oy
07.4 | xem xét, cho y kién Van phong | lam phép/Phiéu —trinh — (kém
' ’ .~ | theo toan bo ho so)
viéc
Lanh 02 Gidy phép dugc ky theo
Buwéc | Trinh 18nh dao UBND tinh dao ngdy quy dinh/Phicu trinh (kém
07.5 | xem xét, phé duyét UBND m theo foan bo ho so cua
tinh .. | TTHC)
viéc
Giay phép/Phiéu trinh (Két
.| Lay sé chuyén két qua vé < 05 |qud gidgi quyét TTHC duwod
Budc A \ o 1A Van X A S S A A
076 Trung tam va luu trir ho so thu ngay kyxso vd lu’u'tru"t}‘fen hf
theo quy dinh lam | thong thong tin giai quyet
viéc | TTHC cua tinh)
Truong hop ho so trude hodc
dang han: Trung tdm Phuc vy
hanh chinh cong tinh xac nhan
két qua trén phin mém mot
ctra dién tir, thong bao két qua
cho t6 chutrc, c4 nhan va thu
phi, 1& phi theo quy dinh (néu
€0) . X . Cong
Truong hop ho so qua han: chie. vien
Cham nhat moét ngay trudc Chli’,C tai ) ) q
ngay hét han, cong chuc, Trung m Giay phép/Phiéu ki€m soat
vién chuc phong chuyén mon Phuc vu 0,5 | quy trinh giai quyét ho
Buéce | co trach nhiém gui tpf)ng bég hanﬁchihh ngay | so/Phiéu xjn 101 va hen laj
08 | hoac van ban xin 16i dén to cong lam | ngay tra keét qua (kém theo
chuc, ca nhan (chuyén cho tinh viéc | toan bo ho so cua TTHC)

can bo cua don vi lam viéc
tai Trung tam/bo phdn tiép
nhan), trong d6 néu ro 1y do

qua han va hen lai ngay trd
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két qua (Thoi gian hen lai
thuc hién khong quda mot
lan). Cong chirc, vién chiic
tiép nhan hd so cap nhat hd
so trén phin mém mot cta
dién tur

Budc
09

Tra két qua cho to chirc, c4
nhan va thu phi, 1¢ phi theo quy|
dinh (n€u co)

Cong
churc, vién
chure tai
Trung tam
Phuc vu
hanhchinh
cong

Theo
gidy
hen tra
két
qua

Gidy phép hoic Thong
bao (Két qua gidi quyét
TTHC duwoc ky sé va luu
triv trén hé thong thong tin
gidi quyét TTHC ciia tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

39 ngay lam viéc

9.3. Poi v6i hd so khai thac khoang sin & khu vwe ¢é dw 4n dau tw xiy dung
cbng trinh

Trinh Trach Tiha(:
tu thuc Noi dung cong viéc nhiém xir ly ?hu’c Keét qua/san pham
hién cong viée ‘n
hién
2.1. Kiém tra, xdc thwc tai
khoén dién tur:
Kiém tra tai khoan cua cé
nhan, t6 chirc. Truong hop to
chitc, c4 nhan chua c6 tai
khoan thi tao hodc hudéng dan con
dang ky trén Céng DVCQG,| , -9
. . , > | chuc, vién N N .
(Luu y: Truong hop uy quyén o - Phiéu tiép nhan ho so va
N L . , . chuec tai \ 1 & . s
. [thi dang ky tai khodn cua A 0,5 |en tra két qua (kem theo
Budc . - 2 Trung tam A v A A ,
nguoi uy quyén). ngay [toan bg ho so cua TTHC)
01 A1 . 1A Phucvu |, A X1 s 1A , K
2.2. S0 hoa ho so TTHC: hanhchinh lam viéc| SO hoa ho so & budce tiép
+ Kiém tra dir liéu dién tir cua con theo
cac thanh phan ho so. tinl?
+ Phan loai thanh phan ho so
can sO hoa. 7
+ Scan hodc sao chup chuyén
thanh tp tin trén hé thong
+ Ky s06 tai liéu dé chuyén cho
b phan xu ly.
Ti€p nhan ho so tr Trung tam| Lanh dao
, Phug N hanh ?chlrnhkcong th; phong 0,5 |Phiéu kiém soat quy trinh
Buoc | - Kiém tra, xtr Iy ho so va TNKS X L1 A ;
02 |chuyén Cong chiac phong Nudc ngay |giai quyct ho so (kém theo
A lam viéc| toan bo ho so cua TTHC)
thue hién
Buwéce [Tham dinh ho so: Cong 30 ngay|- Bién ban kiém tra thuc té
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03 | Kiém tra toa do, dién tich khu| chuc lam viécttai hién truong;
vuc dé& nghi khai thac khoang| phong - Van ban thong bao cho
san va kiém tra thuc dia; TNKS t6 chirc, ca nhan dé nghi
- Tham dinh cac tai liéu, hd so| Nudc chinh stra, bo sung;
va cac ndi dung khac co lién - Du thao Van ban/To
quan dén viéc khai thac khoang trinh/Du thao Gidy
san va xac dinh tién cap quyén phép/Phiéu kiém soat quy
khai thac khoéang; trinh giai quyét hdso (kém
- Truong hop phai bd sung, theo todn bo ho so cia
chinh stra, hoan thién hd so: TTHC)
Thong bao cho Chu dy an néu
rd nhitng ndéi dung can bo
sung, hoan thién hd so, Thoi
gian thuc hiénbd sung, hoan
thién ho so khong tinh vao
Thoi gian thuc hiénthdm dinh|
hd so. Thoi gian thuc hiénbd
sung, hoan thién hd so khong
tinh vao Thoi gian thuc
hiéntham dinh ho so;
- Hoan thanh viéc tham dinh
hd so.
Lanh dao phong xem xét:
+ NOoi dung va cac van dé
lién quan dén ho so
+ Néu dat yéu cau, 1anh dao Van ban/Duy thao To
phong thdng nhat thi chuyén | Lanh dao trinh/Gidy ~ phép/Phiéu
Buéc | ho so cho lanh dao So phong |02 ngay| kiém soat quy trinh giai
04 |+ Néu khong thong nhét thi | TNKS  [lam viéc| quyét ho so (kém theo
¢ ¥ kién chi dao, chuyén lai | Nudc toan b¢ hé so cia
cho cong chuc thy ly. Cong TTHC)
chirc chinh stra, hoan thién
van ban chuyén hd so cho
lanh dao phong xem xét
Lanh dao Sé xem xet:
- Néu lanh dao S¢ khong ky
duyét hoidc c6 ¥ kién khac thi Van ban/To  trinh/Du
chuyén vién thu 1y du thio thao Gidy phép/Phiéu
Buéc | Van ban thé hién y kién chi Lanh dao Ser|02 NGAY kiém soat quy trinh giai
05 | dao trinh lanh dao phong hoac : lam viéc| quyet ho so (kém theo
lanh dao S¢ ky duyét toan bé ho so ciia TTHC)
- Néu dong ¥, lanh dao So6 ky
phé duyét hd so va chuyén
chuyén vién xur Iy
Chuyén ho so trinh UBND
Buée tinh: L Cong To trin}.)/’Du t.hqéo Gidy
06 |- Chuyén vién lay s6 van ban chuc phép/Phi€u  kiém  soat
va luu trlr ho so theo quy phong 0,5 | quy trinh giai quyét hoso
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dinh TNKS - ngay | (kém theo todin bé hé so
- Chuyén hd so Trung tim Nudc  [lam viéc| cua TTHC)
Phuc vy hanh chinh cong
tinh (B6 phan tiép nhan Vin
phong UBND tinh)
Bwéc (Tiép nhan va xir Iy tai Vin phong Uy ban T
07 |nhan dan tinh, Uy ban nhan dan tinh 10 ngay lam vige
Lanh dao Phiéu tiép nhan va xu Iy
Buie phong | 05 | so/Hodc phicu hudng
Phan cong xur 1y No6ng ngay (dan bo sung ho so (kém
07.1 A R . A .
nghi¢p, [lam vi¢ctheo toan by ho so cua
TNMT TTHC)
. , Phiéu yéu cau stra doi, bo
Cong chuc X A 1A
Buée q ‘ ohong Nong |04 ngay sung, hoan,thlcn ho sg/
Kiém tra xir 1y ho so oA . >.2 | Du thao Giay phép/Phiéul
07.2 nghiép, [[am viéc| | . . . .
TNMT trgnh (kem theo toan bo
ho so)
Lanh dao
Buie | phong 15 |Dy thao Giéy phép/
073 Trinh ho so No6ng ngay | Phicu trinh (Kém theo
' nghiép, [lam viéc| toan bg ho so ciiaTTHC)
TNMT
Buéce | Trinh Lanh dao Van phong | Lanh dao 1’\5 DI'I, th;ao < Gidy N
07.4 | xem xét, cho y kién Vin phong | .92 phép/Phicu trinh ~(kém
' ’ lam viéc| theo toan bo ho so)
Lanh Giay phép duoc ky theo
Bwéc | Trinh 1dnh dao UBND tinh dao |, ngay| 94 dinh/Phiéu  trinh
07.5 | xem xét, phé duyét UBND 1AM viec (kém theo foan bo ho so
tinh | ciia TTHC)
Gidy phép/Phiéu trinh
. | Lay s6 chuyén két qua vé o 05 | (Két qua gidi quyét TTHC
Budc A \ o 1A Vian \ L R ~ oA
076 Trung tam va luu trlt ho so thu ngay duoc ky so va luu tf’u’ tr?@
theo quy dinh lam | hé thong thong tin gidi
viéc | quyét TTHC ciia tinh)
Truong hop ho so trwde hodc
dang han: Trung tdm Phuc vy
hanh chinh cong tinh xac nhan
két qua trén phan mém mot
ctra dién ttr, thong bao két qua
cho t6 chirc, ca nhan va thuy  Céng
phi, 18 phi theo quy dinh (néu| chuc, vién
ch) chrc tai Gidy phép/Phiéu kiém
Truong hop ho so qua han: | Trung tm soat quy trinh giai quyét
Buée Cham nhét mdt ngay trudc I\’hucxfu O,? hé so/Phiéu Xip 16i va h‘en
08 ngay het han, cong chuc, | hanhchinh | ngay | lai ngay tra két qua (kem
vién chirc phong chuyén mon cong  [lam viéc| theo foan bo ho so cua
c6 trach nhiém gui thong bao tinh TTHC)

hodc van ban xin 161 dén to
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chttc, c4 nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam viéc
tai Trung tam/bé phdn tiép
nhdn), trong d6 néu ro 1y do
qua han va hen lai ngay tra
két qua (Thoi gian hen lai
thuc hién khong qud mot
lan) Cong chuc, vién chuc
tiép nhan ho so «cap nhat hd
so trén phan mém mot cira
dién tur

Buéc
09

Tra két qua cho to chirc, c4
nhén va thu phi, 1€ phi theo quy

dinh (néu co)

Cong
chuc, vién
chure tai
Trung tam
Phuc vu
hanhchinh
cong

Theo
gidy hen
tra két
qua

Gidy phép hodac Thong
bao (Két qua gidi quyét
TTHC duoc ky so va luu
trit trén hé thong théng
tin gidi quyét TTHC ciia
tinh)

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

46 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 10: Pdu gid quyén khai thic khodng sin 6 khu vwe chwa thim do
khodng sdn. Ma TTHC: 1.004434.000.00.00.H34

phién déu

gi4 it nhat
12 03

(ngay lam
viéc)

Trinh Trach nhiém [Thoi gian
tw thuc| N@i dung cong viéc xtr ly cong [thwe hi€én Két qué/san phim
hién viéc
Tiép nhan kiém tra ho
S0 Té chirc dau |Thoi gian
- Trudng hop ho so diy| gi taisan |thyuc hién
du, chinh xac theo quy| -Trudng hop [tiép nhan
dinh: Tiép nhan hd so  [1: T6 chic ddul hdso 15| . .2 . . »
I \ A o oxs av lam [ Gla.ly tiép nhan ho so ‘
Buoc 01 :F ruong hop ho 39 Chl}’agla tal >an thyc ”.qay 2 . |- Phi€u yéu cau bo sung hoan
day du, chua chinh xéc hién viéc ké tir thien ho so
theo quy dinh: Coéng - Truong hop | ngay i
chic tiép nhan ho so| 2:S6Tai |niém yét
phai hudéng dan Chua dynguyén va Mai| viéc ddu
4n bo sung, hoan thién  truong gia.
ho so.
- To chirc dau
gia tai san - Théng bao bang vin ban vé
(Truong hop thoi gian, dia diém to chic
1); cudc ddu gia cho to chuc, cd
Xét chon hd so tham gia - Phong nhan duoc tham gia cudc dau
Buéc Ozdéu gia quyén khai thac théng Sél:l va| 01 ng.éy o4 quyén khai thac khoang
o0 khu vuc chua tham do| Tal nguyén |lam viéc [sdn;
khoang san. nuoc SO Tai - Thong bao 1y do 6 chire, ¢l
nguyén va Moi nhan khong du diéu kién
truong tham gia ddu gid quyén khai
(Truong hop thac khoang san.
2)
Tho1t han
nop tién
dat trudc
duoc
thong bao
tronghé - Tién ndp vao tai
so moi |khoan thanh toan riéng cual
dau gia [T6 chuc du gia tai san mo
. Té chite cé qu_yén, tai ngan hang thuong mai, ch%
Buwdc 03[NOp tieén dat trudc nhan khai thdc nhanh ngan hang nudc ngoai
khoang tai Viét Nam (Truong hop 1)
san trude - Tién ndp vao tai khoan cua
khitd [S& Tai nguyén va Méi truong
chuc (Truong hop 2)
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- Trudong hop
1: T6 chirc dau
gia tai san
T6 chitc cudc dau gid(Pau gia vién);|Chua xac| Bién ban; Dy thao Quyet
Bude 04quyén khai thac khoang - Trudng hop | dinh thoi | dinh tring du gia quyén
san 2: Hoi dong gian khai thac khoang san
dau gia quyén
khai thac
khoéang san.
Dy thao trinh phé duyét Céng chirc ,
. két qua trang dau gid . 03 ngay | To trinh/du thao Quyét dinh,
Budc 05 ) . s . phong TNKS | .| A A £ .
quyén khai thac khoang . lam viéc ho so dau gia
\ Nuoce
san
Lanh dao phong xem
Xét:
+ NOi dung va céc
van dé lién quan dén
ho so
+ Néu dat yéu cau,
lanh dao phong thong Van ban/Duy  thao To
nhat thi chuyén hd so | Lanh dao 01 ngay trinh/Gidy phép/Phié'u’ ki‘ém
Buéc 06 cho lanh dao So | phong TNKS 1am viee soat quy trinh giai quyet hoso
+ Néu khong thong nhat Nudc " \(kem theo toan bo ho so cua
thi c6 ¥ kién chi dao, TTHC)
chuyén lai cho cong
chuc thy ly. Cong chuc
chinh stra, hoan thién
van ban chuyén ho so
cho lanh dao phong xem
xét
Lanh dao S& xem
xét
- Néu lanh dao S¢ khong
ky duyét hodc cé ¥ kién S e T .
s A Van ban/To trinh/Du thao
khac thi chuyén vién thy| X, £ ¥
, . - 1a 2 Quyét dinh /Phiéu kiém
ly du thao Van ban thé 0.5 naav | soat quv trinh eid; & hod
Bude 07hién ¥ kién chi dao trinh| Lanh dao Sor | 2> "9aY | S0& qUY NN glat quyct ho
~ \ - lam viéc | so (kem theo toan bo ho so
lanh dao phong hoac .
f5nh dao S& kY duyét cua TTHC)
- Néu dong ¥, lanh dao
S ky phé duyét hd so
va chuyén chuyén vién
xu ly
Chuyén hé so trinh
UBND tinh: Cong chirc To trinh/Dy thao Gidy
Buéc | - Chuyén vién lay sé phong phép/Phiéu kiém soat quy
08 | van ban va luu trir hd TNKS | 0,5ngay | trinh giai quyét hdoso (kém
so theo quy dinh Nudc lam viéc | theo toan b6 ho so cua
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- Chuyén hé so Trung
tdm Phuc vu hanh
chinh cbng tinh (Bo
phan tiép nhan Vin

phong UBND tinh)

TTHC)

Bwéc [Tiép nhan va xit ly tai Vin phong 05 ngay lam viéc
09 |UBND tinh, Uy ban nhéan dan tinh
Lgﬁgfgo Phiéu tiép nhén va xu ly h(‘:)
Buoc Phan céng xir 1§ Nong O‘,5 ngc’ily so/Hoai: phlel} hudng da}n bcz
09.1 .A lam viéc [sung hoso (kem theo toan bo
nghiép, ho so ciia TTHC)
TNMT
A , Phi€u yéu cau sua doi, bo
Bué : ; cong chic 1, 505y | sung, hoan thién hé so/ Dy
Y0C | Kiém tra xur 1y ho so phong N6ng | g.Ay qg, X DL A el
09.2 ohien. TNMT lam viéc | thao Giay phép/Phicu trinh
Ehep; (kém theo toan bé hé so)
B ‘ Sanh o | | Dy thio Gidy phép/ Phiu
UOC | Trinh hé so P g.A g A g.Ay trinh (Kémtheo toan bé ho
09.3 nghiép, lam viéc 50 cliaTTHC)
TNMT
Buéc Trl\nh Lanh (?E.lO Var,l Lanh dao Van| 0,5 ngay DI'I, t'hA’ao s Gla}f
phong xem xét, cho y \ .. | phép/Phicu trinh (kem theo
09.4 X phong lam viéc 2
kién toan bo ho so)
.| Trinh I4nh dao UBND |  Lanh dao Gidy phep duge ky theo
Buéce | . A .. | quy dinh/Phic¢u trinh (kem
tinh  xem xeét, phé UBND 0,5 ngay . U .
09.5 Juvét tinh 1AM vide theo toan bo ho so cua
Y "~ | TTHC)
Giay phép/Phiéu trinh (Ket
Bué Lay s6 chuyén ket qua qua giai quyet TTHC duoc
Og 6c ve Trung tam va luu Vanthe |05ngay | kY so va luu tri trén hé
' trlr ho so theo quy dinh lam viéc | thong thong tin giai quyét,
TTHC cua tinh)
Truong hop ho so trudg
hodc dung han: Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh xac
nhén két qua trén phéan
mém mot ctra dién tir,
tlxlong, baor ketA qua cho Céng chirc,
td chirc, ca nhan va thu o ,
phi, 1&¢ phi theo quy vien chirc X A1z
dinil (riéu c0) tai Trung Gidy phep/Phiéu kiém soat
Truone hoo hd S0 aud tdm Phuc vu quy trinh gidi quyet ho
Buéc g Nop 1O 80°qUa | pannchinh | 01 ngdy | so/Phiéu xin 18i va hen lai
han: Cham nhat mot A . . . . 1A RN
10 nodv trude nedv hét cong lam viéc | ngay tra két qua (kém theo
gay gay tinh toan bo ho so cua TTHC)

han, cong chuc, vién
chuc phong chuyén

mon cO trach nhiém
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gt thong bao hodc
van ban xin 131 dén t6
chtrc, ¢4 nhan (chuyén
cho can bo cua don vi
lam viéc tai Trung
tam/b6  phdn  tiép
nhan), trong dé néu 1o
Iy do qua han va hen
lai ngay tra két qua
(Thoi gian hen lai thuc
hién khong qua mot
lan). Cong chuc, vién
chuc tiép nhan ho so
cap nhat hd so trén
phain mém mot cua
dién tu

Bwoc
11

Tra két qua cho to chiic,

ca nhan va thu phi, 1¢
phi theo quy dinh (néy|

co)

Cong chure,
vién chirc
tai Trung

tam Phuc vu
hanhchinh

cong
tinh

Theo gidy
hen tra
ket qua

Gidy phép hodc Thong bao
(Két qua gidi quyét TTHC
dwoc ky s6 va heu triv trén
hé thong théng tin gidi
quyét TTHC cuia tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

30 ngay lam viéc
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Quy trinh 11: Pdu gid quyén khai thdc khodng sin ¢ khu vuc da co két qua
tham do khodng sdin dwgc co quan nha nwéc co tham quyén phé duyét. Ma TTHC:
1.004433.000.00.00.H34

Trinh Trach nhiém | Thoi gian
tw thwe| Noi dung cong viée xirly cong | thuc hién Keét qui/san pham
hién viéc
Ti€p nhan kiém tra ho
SO T6 chtrc dau
- :Frucrflg hq,p ho so day| gia :[al san Thoi gian
du, chinh xac theo quy| -Truong hop S
. £ A 1A 2 .o [thuc hién tiép
dinh: Ti€ép nhan hé so  |1: T6 chirc dau| > x X A 1A
\ A Croxe nhén ho so 15 Gidy ti€p nhan ho so
. - Truong hop ho so chuagia tai san thue| 1 - 7 . i S
Budc 01)., ., , , A ngay lam viéc|- Phi€u yéu cau bd sung
day du, chua chinh xac hién O \ 1A
: . ) ké tr ngay |hoan thién ho so
theo quy dinh: Cong - Truonghop | .. — z° 7,
, - X A P . s (NICM yEt Viee
chuc tiép nhan hé sol 2:S¢ Tai dAu i
phai huéng din Chu dunguyén va Moi gla.
an bo sung, hoan thién|  truong
ho so.
- T6 chirc dau - Thong bdo bang van
gia tai san ban vé thoi gian, dia
(Truong hop diém t6 chirc cudc day|
1), gi4 cho t6 chirc, cd nhan
Xét chon ho so tham gia| - Phong dugc tham gia cudc day,
Bude Ozdéu gia quyén khai thacKhoang san va| 01 ngay lam |[gia quyén khai thac
O khu vuc chua tham do| Tai nguyén viéc khoang san;
khoang san. nuoc SO Tai - Thong bao 1y do to
nguyén va Moi chirc, c4 nhan khong du
truong diéu kién tham gia day|
(Truong hop gia quyén khai thac
2) khoang san.
Thot han ndp
tién dat trudc- Tién ndp vao tai
dugc thong |[khoan thanh toan riéng
bao trong ho |cia T6 chuc dau gia tai
so moi dau [sdn md tai ngadn hang
’ L , T8 chite c4 gid quyén thl{O'ng‘ mai, ,Chl np'anh
Buwdc 03NOp tién dat trude nhan khai thac  ngan hang nudc ngoai tai
khoéng san |Viét Nam (Truong hop 1)
trude khi to - Tien ndp vao tai khoan|
chuc phién |cia S& Tai nguyén va
dau gia it nhatMoi truong (Truong hop
1a 03 (ngay [2)
lam viéc)
- Truong hop
T6 chuc cudc dau gidl: To chic dau . |Bién ban; Dy thao Quy¢ét
, A 1 b crons Chua xac . , ., A
Budc 04quyen khai thac khoang| giataisan |,. .. . _|dinh trung dau gia quyén
) 2. .. .~ y.|dinh thot gian S > \
san (Pau gia vién); khai thac khoang san
- Truong hop
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2: Hoi dong
dau gia quyén
khai thac
khodng san.

Buwoc 05

Dy thao trinh phé duyét
két qua trang dau gia
quyén khai thac khoang
san

Cong chuc
phong TNKS -
Nudc

03 ngay lam
viéc

To trinh/du thao Quyét
dinh, ho so dau gia

Buaoc 06

Lanh dao phong xem
Xet:

+ NOi dung va cac
van dé lién quan dén
ho so

+ Néu dat yéu cau,
lanh dao phong théng
nhat thi chuyén hd so
cho lanh dao S&

+ Néu khong thong nhat
thi c6 y kién chi dao,
chuyén lai cho cong

chtrc thu ly. Cong chirc
chinh stra, hoan thién

van ban chuyén hod so
cho lanh dao phong xem
Xét

Lanh dao
phong TNKS -
Nudc

01 ngay lam
viéc

Van ban/Du thao To|
trinh/Gidy ~ phép/Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo
toan bé ho so ciia TTHC)

Bwoc 07

Lanh dao S& xem
xét

- Néu lanh dao So&
khong ky duyét hodc
c6 ¥y kién khac thi
chuyén vién thy ly du
thao Vin ban thé hién
v kién chi dao trinh
lanh dao phong hodc
lanh dao S¢ ky duyét

- Néu dong y, lanh dao
S6 ky phé duyét ho so
va chuyén chuyén vién
xu ly

Lanh dao So

0,5 ngay lam
viéc

Van ban/To trinh/Du
thao Quyét dinh /Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kém theo
toan b¢ hé so cia

TTHC)

Bwoc
08

Chuyén ho so trinh
UBND tinh:

- Chuyén vién liy s6
van ban va luu trir hd
so theo quy dinh

- Chuyén hd so Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh (B0

Cong chuc
phong
TNKS -
Nudce

phan tiép nhin Vin

0,5 ngay lam

viéc

To trinh/Dy thao Gidy
phép/Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét hd
so (kém theo toan bé ho
so cua TTHC)
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phong UBND tinh)

Bwéc [Tiép nhian va xir Iy tai Vin phong 05 ngay lam viéc
09 |UBND tinh, Uy ban nhé&n dan tinh
Lanh dao Phicu ti€p nhan va xu ly
, phong <. 1~ h0 so/Hodc phi€u hudng
Buoc | pyan cong xir Iy Nong |02 N9 M is 16 sung hé so (kem
09.1 . viéc \ 1 A ,
nghiép, theo toan bo ho so cua
TNMT TTHC)
Phicu yéu cau sua doi,
Bué q ‘ Cong chue 2 5 naav 1am b6 sung, hoan thién ho
oo | Kiémtraxirlyhdso | phongNong | < flei’ so/ Dy thio Gidy
' nghiép, TNMT i phép/Phi¢u trinh (kém
theo toan bo ho so)
Lanh dao Dy thdao Giay phep/
Buéc Trinh b so phong]}long 0,5 nga}y lam Ph\leu trJnh A‘(Kem thgo
09.3 nghiép, viéc toan bo ho so cua
TNMT TTHC)
Buéc Trr]l\nh Lanh (?E.lo Var,l Lanh dao Van|0,5 ngay lam DI'I, t.hA,ao - Glay‘
09.4 phong xem xet, choy phong vide phép/Phiéu trlph (kem
' kién i theo toan bé ho so)
o | Trinh lanh dao UBND | Lanh dgo oy pSep d?:l?/;higy
UOC | inh  xem xét, phé| UBND |0,5ngay lam| oo duy ~dimvifucu
09.5 duvet tinh ec trl‘nh (kém theo toan bo
Y VIS hé so ciia TTHC)
o o Giay phep/Phiéu  trinh
Lay s6 chuyén ket qua (Ket qua giai quyét
Budc ve TrL‘Amg tam va luu Vin thu 0,5 ngay T ]:HCAdeQ’f‘ ky;so va {u’u
09.6 |trt ho so theo quy 1am viec triv trén hé thong thong|

dinh i tin gidai quyét TTHC cua

tinh)

Truong hop ho so trude

hodc diung han: Trung

tam Phuc vu hanh|

chinh cong tinh xac

nhan két qua trén phan

mém mot cuia dién tu,

thong bao két qua cho

to chirc, ca nhan va thu . ,

;1A , Cong chue,

phi, 1€ phi theo quy .. ,

. I vién chtrc X . - & .
dinh (n€u co) tai Trun Giay phép/Phiéu kiém|
Truong hop ho so qua | g soat quy trinh giai quyeét]

n z n tam Phl,lC vu X e " x. .
, | han: Cham nhat mot \ . N ho so/Phiéu xin 101 va
Buéc . . ) z. | hanhchinh | 01 ngay lam P Y
ngay trudc ngay hét N . hen lai ngay tra két qud

10 . : " cong Vigc . NP
han, cong chirc, vién tinh (kem theo toan bo ho so

chuc phong chuyén
mon co6 trach nhiém
gui thong bao hodc
vin ban xin 18i dén t6

cua TTHC)
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chtc, c4 nhan (chuyén
cho can bo cua don vi
lam vigc tai Trung
tam/b¢  phdn  tiép
nhan), trong dé néu rd
Iy do qua han va hen
lai ngay tra két qua
(Thoi gian hen lai
thwc hién khong qua
mét lan). Cong chirc,
vién chirc tiép nhan hod
so cap nhat ho so trén
phin mém mot cua
dién tu

Buwoce
11

Tra két qua cho to chuc,
ca nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néy
co)

Cong chuec,
vién chirc
tai Trung

tam Phuc vu
hanhchinh

cong
tinh

Theo gjéy hen
tra két qua

Gidy phép hoic Thong
bdo (Két qua gidi quyét
TTHC duwoc ky sé va
liew triv trén hé thong
théng tin gidai quyét
TTHC cua tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

30 ngay lam viéc




50

Quy trinh 12: Gia han Gidy phép khai thic khodng sin. Ma TTHC:
2.001783.000.00.00.H34

Trinh Trach Théi sian ] .
tu thuc Noi dung cong viéc nhiém xir ly g.A Keét qua/san pham
‘A R .~ _°[thue hién
hién cong viec ’ )
2.1. Kiém tra, xdc thuwc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua c4 nha
n, t6 chirc. Trudng hop to chuc,
ca nhan chua c6 tai khoan thi
tao hodc huodng dan diang ky| Cong
tren‘ Cong D,VCQ(%' (L‘W,y } .Achuc,, - Phiéu tiép nhan ho so
Truong hop uy quyén thi dangl vién chiic \ 2 1A L
A , ) . ) va hen tra ket qua (kem
Budc 4 fal khoan cua nguoi uy t?l Trung 0,5 Ngay (theo toan bé ho so ciia
o dwem. tam Phuc 11, viee [TTHC)
2.2. S0 héa ho so TTHC: vu hanh " S8 hoa hd so & bude
+ Kiém tra dir liéu dién tu cua chinh iéo nhan
cac thanh phan ho so. cong p e
+ Phan loai thanh phan hd so tinh
can sb hoa.
+ Scan hodc sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho
bo phan xu ly.
- Tiép nhan ho so tir Trung tdm| Lanh dao
Phuc vu hanh chinh cong tinh; phong Phiéu kiém soat quy
Buéc | - Kiém tra, xtr Iy hd so va TNKS 0,5 ngay frinh giai quyét hod so
02 | chuyén Cong chtrc phong thuc| Nuédc 1am viéc |(kém theo todn bo ho sof
hién cua TTHC)
Tham dinh ho so:
- Kiém tra toa dd, dién tich khu
vuc dé nghi gia han;
- Tham dinh céc tai liéu, hd sof
va cac ndi dung khac co lién| Cong - Bién ban kiém tra;
quan; chuc - Vian ban thong bao to
- Truong hop phai bd sung,| phong chirc, ca nhan ndi dung
chinh sitra, hoan thién hd so:; TNKS chinh stra, b6 sung.
Buwéc Thong bao cho Chu dy an néu| Nudc 25ngay | Van ban/Du thao To
03 [rd nhimng ndi dung can bo sung, lam viéc trinh/Gidy  phép/Phiéu

hoan thién ho so, Thoi gian thuc
hiénbd sung, hoan thién hd so
khong tinh vao Thoi gian thyuc
hiéntham dinh hd so. Thoi gian
thuc hiénbd sung, hoan thién h
so khong tinh vao Thoi gian
thuc hiéntham dinh hé so;

- Dy thao To trinh, Gidy phép

kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kém theo
toan b6 hé so cuq
TTHC)
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gia han.

Lanh dao phong xem xét:

+ Noi dung va cac van dé lién
quan dén hd so

+ Néu dat yéu cau, lanh dao

Van ban/Du thao To

phong théng nhét thi chuyén "g:)h trinh/Gidy phép/Phiéu
Buéce | ho so cho lanh dao S& non 02 ngay | kiém soat quy trinh
04 | + Néu khong thong nhat thi ¢6 pnong lam viéc | giai quyet hoso (kem
Y ) 2 TNKS - . . A
y kién chi dao, chuyén lai cho Nuée theo toan bo ho so
cong chuc thu ly. Cong chuc cua TTHC)
chinh sta,‘ hoan thién van ban
chuyén ho so cho lanh dao
phong xem xét
Lanh dao S& xem xet:
- Néu lanh dao Sg khong ky Vin ban/To trinh/Dy
duyét hoac c6 y kién khac thi , X . x
A A , R, thao Giay phép/Phiéu
chuyén vién thu ly du thao Van Kidm soAt quv trinh
Buéc |ban thé hién y kién chi dao trinh| L&nh dao | 02 ngay | ... X 9 y
~ . S . . 2.2 | giai quyéet ho so (kem
05 |lanh dao phong hoac lanh dao So lam viéc S A A ,
1 ~ theo toan bo ho so cua
S& ky duy@t TTHC)
- Néu dong y, lanh dao So¢ ky
phé duyét hd so va chuyén
chuyén vién xur ly
Chuyén hé so trinh UBND
tinh: o )
- Chuyén vién lay s6 van ban Cong To trinh/Dy thao Giay
Bué va luu trir ho so theo quy dinh chuce 0,5 ngay | phép/Phiéu kiém soat
gGC - Chuyén ho so Trung tam | phong lam viéc | quy trinh giai quyét ho
Phuc vu héph chinh cong tinh | TNKS - s0 (kem theo toan bo
(B0 phan tiép nhan Van phong |  Nudc ho so cua TTHC)
UBND tinh)
Buée Tiép nhan va xir ly tai Van phong Uy
07 ban nhan dan tinh, Uy ban nhan dan 10 ngay lam viéc
tinh
Lanh Phiéu tiép nhan va xir Iy
dao X - 4 ,
Buée phong 0,5 ngay ho so/Hoac phiéu hucpg
Phan cong xtr Iy - .= |dan bo sung hoso (kém
07.1 NOng lam viéc v a1 A ,
nghiép theo toan bo ho so cua
TNMT TTHC)
Cong chirc P}Xneu yeu cau sua d01;
Buéc 2 ) phong N6ong| 04 ngay bo sung, hoan thién ho
Kiém tra xtr Iy ho so o ... |so/ Du thao Giay|
07.2 nghiép, | lam viéc . A s X
phép/Phiéu trinh (kem
TNMT s g ag A
theo toan bo ho so)
Bué ‘ Lanh dao Dy thao Giay phép/
Yo Trinh hd so phong 1,5 ngay | Phiéu trinh (Kém theo
07.3 A NI ; P .
NOng lam viéc | toan bo ho so cua
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nghiép, TTHC)
TNMT
Bude | Trinh Lanh dao Van phong | Lanh dao | 1,5 ngay Du, t.h;ao - Gla\y
07.4 | xem xét, cho y kién Van phong | lam viéc phép/Phicu trinh (kem
' ’ " | theo toan bo ho so)
Lanh Gidy phép dugc Ky
Buéce | Trinh lanh dao UBND tinh dao 02 naa theo quy dinh/Phi¢u
07.5 | xem xét, phé duyét UBND Iam 31@?:; trinh (kem theo toan
tinh "~ | b6 ho so ciia TTHC)
Giay phép/Phiéu trinh
IS 2 X . X (Ket qua giai quyét
Buge | [AY SO chuyén ket qua ve | | TTHC dwoc Ky s6 va
Trung tdm va luu trir ho so 0,5 ngay ~ A . g
07.6 . thu v 22 | luu triv trén hé thong
theo quy dinh lam viéc . . . s
thong tin giai quyet|
TTHC cua tinh)
Truong hop ho so trude hodc
ding han: Trung tam Phuc vy
hanh chinh cong tinh xac nhéan|
két qua trén phan mém mo
cua dién tur, thong bao két qua
cho t0 chirc, ca nhan va t}}u
phi, 1€ phi theo quy dinh (néu
cd)
Truong hop hd so qua han:
Cham nhat mét ngay trude con
ngay hét han, cong churc, vién Chﬁ’Cg
chitc phong chuyén mon co vién Ch,L'I’C ) ’ 7
trach nhiém gui thong bao tai Trun Giay phép/Phiéu kiém|
hoge van ban xin 13i dén 6| 2 Phu% soit quy trinh  gidi
Buée chttc, ¢4 nhan (chuyén cho vohanh | 0.5 naa quyet ho so/Phiéu xin
08 can bo cua don vi lam viéc tqi éhinh la‘;m Vgiéz lé,i va hen lai ngay tra
Trung tam/bo phdn tiép con " | ket qua (kém theo toan
nhdn), trong d6 néu rd 1y do ﬁn}? b6 hé so ciia TTHC)
qué han va hen lai ngay tra két
qua (Thoi gian hen lai tﬁwc
hién khong qua mot lan).
Cong chirc, vién chuc tiép
nhén ho so cép nhat ho so trén
phan mém mdt ctra dién tur
Co,ng Gidy phép hoic
chuec, . . X ,
’ 7 vien chirc y Thong bao (Ket qua
Bué Tra két qua cho t6 chiic, ¢4 nhan tai Trun Theo gidy | giai quyet TTHC duoc
(l)rg € va thu phi, 1€ phi theo quy dinh m Phu?: hen tra két| ky s6 va luu trit trén
(n€u co) < qua hé thong thong tin
vu hanh . 2 ,
] giai quyét TTHC cua
chinh
n tinh)
cong

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

41 ngay lam viéc
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Quy trinh 13: Chuyén nhwong quyén khai thic khodng sin. Ma TTHC:
1.004345.000.00.00.H34

Trinh Trach | ol 9
tu thuc Noi dung cong viéc nhiém xi ly thue Keét qud/san pham
hién cong viéc o
hién
2.1. Kiém tra, xdc thuc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca nhj
n, t6 chirc. Trudng hop t6 chic,
cd nhan chua c6 tai khoan thi
tao hodic huéng dan ding ky| Cong
trén Céong DVCQG. (Lwu y: chic,
Truong hop tiy quyén thi dang vién chirc - Phiéu tiép nhan hd so va
L . . . . 0,5 Y 1k s
Buée ky A{az khodn cua nguoi uy tai Trung ngdy he;¥1 traA ke;t qua (kém theo
01 quyen). . tam Phuc IAm toan bo ho so cua TTHC)
2.2. S0 héa ho so TTHC: vu hanh .. SO hoa ho so & budc tiep
+ Kiém tra dir liéu dién tr cta|  chinh viee nhan
cac thanh phan ho so. cong
+ Phan loai thanh phan hd softinh
can s6 hoa.
+ Scan hodc sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky s tai liéu dé chuyén cho
bd phéan xur ly.
- Tiép nhan ho so tir Trung tam| L&nh dao
. Phug N hanh vchi’nhkcéng Finh; phong O’\5 Phiéu kiém soat quy trinh
Buwoc | - Kiém tra, xtr 1y ho so va TNKS ngay | ... £, 1A A
02 |chuyén Cong chirc phong thuc] Nudc lam B quyct ho so (kem theo
I : .~ [toan bo ho so cua TTHC)
hién viéc
Tham dinh ho so: cong
- Kiém tra toa do, dién tich khu chirc
vuc dé nghi chuyén nhuong; phong
- Tham dinh céc tai liéu, hd so]  TNKS
va cac ndi dung khac co lién Nudc - Bién ban kiém tra;
quan; - Vian ban théng bao t6
- Truong hop phai bo sung, chirc, cd nhin chinh stra,
Buée chinh sira, hoan thién hod so: 25 \ngéyb(;) sung hd so
03 Thong bao cho Chu dy én néu lam - Véan ban/Dy thao To
rd nhiing nd1 dung can bo sung, viéc [trinh/Giay phép/Phiéy]

hoan thién hd so, Thoi gian thuc
hiénbd sung, hoan thién ho sof
khong tinh vao Thoi gian thuc
hiéntham dinh hd so. Thoi gian
thuc hiénbd sung, hoan thién hd
so khong tinh vao Thoi gian

thuc hiénthAm dinh hd so;

kiém soat quy trinh giai
quyet hoso (kem theo toan
bo ho so cua TTHC)




54

- Hoan thién ho so trinh.

Lanh dao phong xem xét:

+ Noi dung va cac van dé lién
quan dén hd so

+ Néu dat yéu cau, lanh dao

Van ban/Dy thao To

phong théng nhét thi chuyén ';g;h trinh/Gidy  phép/Phiéu
Buéce | ho so cho lanh dao S¢ hon 02 ngay| kiem soat quy trinh giai
04 | + Néu khong thong nhat thi co phong lam | quyét ho so (kém theo
A 2 TNKS - © A : PR .
y kién chi dao, chuyén lai cho Nuée viec |toan bo ho so cua
cong chuc thu ly. Cong chuc TTHC)
chinh stra, hoan thién van ban
chuyén ho so cho lanh dao
phong xem xét
Lanh dao Sé xem xét:
- Néu lanh dao S¢ khong ky
duyét hodc c6 ¥ kién khac thi Vin ban/To  trinh/Du
chuyén vién thu ly dy thao Van 02 ngay thio Gidy phép/Phiéu
Buwéc | ban thé hién y kién chi dao| L&nh dao Iam kiém soat quy trinh gidi
05 | trinh lanh dao phong hoac lanh S& .. | quyet ho so (kém theo
dao S& ky duyat VI€C \ toan b6 hé so ciia TTHC)
- Néu ddng ¥, lanh dao So ky
phé duyét hé so va chuyén
chuyén vién xur ly
Chuyén hé so trinh UBND
tinh:
- Chuyén vién lay sd van ban | Céng To trinh/Dy thao Gidy
Buge | VA luu trit ho so theo quy dinh chire 05 phép/}jhiéu kiém  soat
06 |- Chuyén ho so Trung tam | phong hgay | quy trinh giai quyet hoso
Phuc vu hanh chinh cong tinh | TNKS - lam | (kem theo toan bé ho so
(B0 phén tiép nhan Van phong |  Nudc viéc | cua TTHC)
UBND tinh)
Buwée | Tiép nhian va xir Iy tai Vin phong N T in
07 | UBND tinh, Uy ban nhan dan tinh 10 ngay lam vi¢c
Lanh Phiéu tiép nhan va xir Iy
dao 05 [ - A .
Buoéc A A 1 phong ngay hg SO/;H oac phliu huo:ng
Phan cong xur 1y A N dan bo sung ho so (kém
07.1 No6ng lam . A ,
nghiép., viée theo toan bo ho so cuaq
TINMT TTHC)
n , Phiéu y8u cau stra doi, bo
Ccong chtrc 5 X a1 A
Budéc X 1 1A phong Nong 04 hgay| sung, qhoa%ﬂ“@“, ho .s?/
Kiém tra xtr 1y ho so A lam | Du thao Giay phép/Phicul
07.2 nghiép, A R . . -
TNMT viéc | trinh (kem theo toan bo
ho so)
Buée | . . L?fﬁléfg °| 15 |Du_thio Gidy phep/
073 Trinh ho so NoNg ng'ay Phicu trinh (Kém theo
' A N toan bg ho so ciiaTTHC)
nghiép, lam
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TNMT viéc
LS Tpr i Gid
Buéce | Trinh Ldnh dao Van phong | Lanh dao | ngay ', X Ay
07.4 | xem xét, cho y kién Van phong | lam phép/Phicu trinh ~(kém
' ’ vide theo toan bo ho so)
Lanh Giay phép duogc Ky theo
Buéce | Trinh 18nh dao UBND tinh dao 02 ngay| quy dinh/Phiéu trinh
07.5 | xem xét, phé duyét UBND | lam | (kém theo todn bé hé so
tinh viéc | ciia TTHC)
Gidy phép/Phiéu trinh
.| Ldy sb chuyén két qua vé < 05 | (Két qua gidi quyét TTHC
Budc A \ o1 A Vian \ A -
076 Trung tam va luu trir ho so thu ngay dwoc ky so va luu t{fu’ tr.en.
theo quy dinh lam | hé thong thong tin gidi
viéc | quyét TTHC cua tinh)
Truong hop ho so trudc hoic
ding han: Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh x4c nhan|
két qua trén phan mém mat cira)
dién tir, thong bao két qua cho
t6 chirc, ca nhan va thu phi, 16
phi theo quy dinh (néu co)
Truong hop ho so quéa han:
Chim nhit mot ngay trudc
ngay hét han, cong chtc, vién Cong
chitc phong chuyén mon co chuec,
trich nhigm giri thong bao | vién chuc Gidy phép/Phiéu  kiém
hoac van ban xin 10i dén to0 | tai Trung , inh oidi i
chttc, ca nhan (chuyén cho | tdm Phyc | 0,5 Islgat quy. ;trm. gal quye
. . LA A . X . 0 so/Phiéu xin 161 va hen
Bwéc | can bo cua don vi lam viéc tai | vu hanh ngay | ... . 2 1A RN
s . X ; N ail ngay tra két qua (kem
08 | Trung tam/bo phdn tiep chinh lam a4 ,
. L N o theo toan bo ho so cua
nhan), trong do néu 1o 1y do cong vige TTHC)
qua han va hen lai ngay tra ket tinh
qua (Thoi gian hen lai thuc
hién khéng qud mét lan).
Cong chirc, vién chuc tiép
nhan hd so cap nhat ho so trén
phan mém mat cira dién tir
Cong
chuc, Gidy phép hoac Thong
. [Tra két qua cho t6 chuc, c4 nhan Vi.én chirc Th? 0 | bao (Ket qua g iéi quy et
Bube L, thu phi, 18 phi theo quy dinh| & 17UN9 | gidy | TTHC dugc ky 50 va heu
09 (néu c6) T | am Phuc |hentra | triv trén h¢ thong thong
vuhanh |két qua| tin gidi quyét TTHC cua
chinh tinh)
cong

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

41 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 14: Trd lai Gidy phép khai théc khodng san, trd lgi mét phén dién
tich khu vwc khai thac khodng san. Ma TTHC: 1.004135.000.00.00.H34

Thong bao cho Chu du an néyl
1o nhitng ndi dung can bo
sung, hoan thién hd so, thoi
gian bo sung, hoan thién hd so|
khéong tinh vao thoi gian thim)
dinh ho so. Thoi gian bd sung,
hoan thién hd so khoéng tinh

Trinh Trach Théi sian ] .
tu thuc Noi dung cong viéc nhiém xir ly g.A Keét qud/sian pham
‘A R .~ °[thwe hién
hién cong viec ’ )
2.1. Kiém tra, xdc thuc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca nhi
n, to chirc. Trudng hop to chic,
ca nhan chua c6 tai khoan thi
tao hodc hudng dan dang ky| Cong
tren‘ Cong QVCQQ' (L‘va ’ .Achuc,, - Phiéu tiép nhan hd so
Truong hop uy quyén thi dang|l vién chiic . . 1A L
A . ) . ) va hen tra két qua (kém
. |ky tai khoan cua ngwoi uy| tai Trung \ N ,
Budc A A 0,5 ngay [theo toan b hé so cua
o1 [{wer. tam Phuc |0 Viee TTHC)
2.2. S0 hoa ho so TTHC: vu hanh " 196 hoa hd so & bude tié
+ Kiém tra dit liéu dién tir ctia  chinh . P
, \ A 1A A nhan
cac thanh phan ho so. cong
+ Phan loai thanh phan hd so|  tinh
can sb hoa.
+ Scan hodc sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho
bo phan xur ly.
- Tiép nhan ho so tir Trung tdm| Lanh dao
Phuc vu hanh chinh cong tinh; phong Phiéu kiém soat quy,
Buéc | - Kiém tra, xtr Iy hd so va TNKS |0,5ngay trinh giai quyét hd sof
02 | chuyén Cong chtrc phong thuc| Nudc 1am viéc |(kém theo toan bé ho sof
hién cua TTHC)
Tham dinh hé so:
- Kiém tra toa dd, dién tich khu
vuc d& nghi tra lai Gidy phép
hodc tra lai mot phan dién tich
khai thac khoang san; - Bién ban kiém tra;
-Tham dinh céc tai liéu, ho so] Cong - Vin ban théng bao noi
va cac ndi dung khac co lién| churc dung chinh stra, bd sung
quan; phong hd so;
BuGe | - Truong hop phai bd sung| TNKS | 25ngay - Vian ban/Du thao To
03 | chinh sira, hoan thién hd so:| Nuédc lam viéc [trinh/Gidy ~ phép/Phiéu

vao thoi gian thAm dinh ho so:

kiém soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo
toan bé hé so cia
TTHC)
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- Dy thao TO trinh, Gidy phép
Lanh dao phong xem xét:
+ No1 glung va cac van de¢ lién
quan dén hé so
+ Neu dat yéu cau, lanh dao Lanh Van ban/Dy thao To
phong thong nhat thi chuyén dao trinh/Gidy phép/Phiéu
Buée | ho so cho lanh dao So hon 02 ngay | kiém soat quy trinh
04 | + Néu khong thong nhat thi ¢6 PhoNg | 1am viéc | giai quyet ho so (kém
Lk ) P TNKS - S a2 .
y kién chi dao, chuyén lai cho Nuée theo toan bo ho so cua
cong chuc thu ly. Cong chuc TTHC)
chinh sﬁa,‘ hoan thién van ban
chuyén ho so cho lanh dao
phong xem xét
Lanh dao S¢ xem xet:
- Neu lanh dao S0 khong ky Van ban/Té trinh/Dy
duyét hodc co y kién khac thi \ X . Tz
A in , s thao Giay phép/Phicéu
chuyén vién thy Iy dy thao Van Kidm  sodt auv trinh
Buéc | ban thé hién ¥ kién chi dao| Lanhdao | 02 ngay | cm soat guy tri
- . < 1~ . . 2.7 | giai quyet ho so (kém
05 | trinh Ianh dao phong hoac lanh| So lam viéc T A A ,
1 A theo toan bo ho so cua
dao So ky duyét TTHC)
- Néu dong y, lanh dao So ky
phé duyét hd so va chuyén
chuyén vién xur ly
Chuyén hd so trinh UBND
tinh: o )
- Chuyén vién lay s6 van ban Cong To trinh/Dy thao Giay
Bué va luu trir ho so theo quy dinh chuc 0,5 ngay | phép/Phiéu kiém soat
gGC - Chuyén ho so Trung tam | phong |lam viéc | quy trinh giai quyét ho
Phuc vu hanh chinh cong tinh | TNKS — S0 (kém theo toan bg
(B0 phéan tiép nhan Van phong |  Nudc ho so cua TTHC)
UBND tinh)
Buée Tiép nhan va xir ly tai Van phong Uy
07 ban nhan dan tinh, Uy ban nhan déan 10 ngay lam viéc
tinh ’
Lanh dao Phicu tiep nhén va xu ly
. phong ., 16 so/Hodc phiéu hudng
Buge Phan cong xur Iy No6ng 0"5 ng.éy dan bo sung hoso (kem
07.1 n lam viéc . A ,
nghiép, theo toan bo ho so cua
TNMT TTHC)
Cong chirc P?leu yeu cau stra (101;
Buéde 2 ) phong N6ng | 04 ngay bo sung, hoan thién I}o
Kiém tra xir 1y ho so A .22 |so/ Du thio Giay|
07.2 nghiép, lam viéc , 2 N N
TNMT phep/Phicu trinh (kem
theo toan bo ho so)
Lanh dao Du thao Giay phép/
Buéc N \ phong 1,5 ngay | Phiéu trinh (Kem theo
07.3 | T1nhhoso Nong | lam viéc | toan bg hé so cia

nghiép,

TTHC)
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TNMT
Budc | Trinh Lanh dao Van phong (Lanh dao Van| 1,5 ngay Dﬁré /Plfihéio tr‘lnhG I(T(}‘ém
07.4 | xem xét, cho y kién phong lam viéc phep

theo toan bé ho so)

Lanh Gidy phép dugc ky
Buéce | Trinh [&nh dao UBND tinh dao theo quy dinh/Phiéu
07.5 | xem xét, phé duyét UBND trinh (kem theo toan
tinh bé ho so ciia TTHC)

02 ngay
lam viéc

Gidy phép/Phiéu trinh
(Két qud gidi quyél
TTHC duwoc ky so vd
lew triv trén hé thong
théng tin gidi quyét
TTHC cua tinh)

Lay s6 chuyén két qua vé
Trung tdm va luu trir ho so Van thu |0,5 ngay
theo quy dinh lam viéc

Bwoc
07.6

Truong hop ho so trude hoidc
ding han: Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh xéc
nhan két qua trén phan mém
mot cua dién tir, thong bao
két qua cho t6 chuc, ca nhan
va thu phi, 1€ phi theo quy
dinh (néu co)
Truong hop ho so qua han:
Cham nhat mot ngay trudc
ngay hét han, cong chiic,
vién chuc phong chuyén | Cong chue,
moén co6 trach nhiém gui| vién chuc
thong bao hodc van ban xin | tai Trung
16i dén to chirc, c4 nhan | tam Phyc
Buéc | (chuyén cho cin b ciia don| vuhanh | 0,5 ngay
08 | vi lam viéc tai Trung tam/bo | chinh cdng | lam viéc
phdn tiép nhdn), trong d6 tinh
néu 10 1y do qué han va hen
lai ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thuc hién
khéng qud mét lan). Cong
chtc, vién chic tiép nhan
hd so cap nhat hd so trén
phan mém mat ctra dién tir

Gidy phép/Phiéu kiém)
soat quy trinh gidi
quyét hd so/Phiéu xin
16i va hen lai ngay tra
két qua (kém theo toan
b ho so ciia TTHC)

Cong chure,
vién chtrc
Tra két qua cho to chuc, cd4 tai Trung |Theo gidy

Gidy phép hodc Thong
bdo (Két qua gidi

Bubc | an va thu phi, 1¢ phi theo, tam Phuc | hentra | 9400 TTHC duoc ky
09 ) L, . z , | s0 va luu triv trén hé
quy dinh (n€u co) vu hanh ket qua £ . R
A thong thong tin gidi

chinh cong

quyét TTHC cua tinh)

tinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 41 ngay lam viéc
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Quy trinh sé6 15: Péng ciwa mé khoing sin. MA TTHC:
1.004367.000.00.00.H34
Trinh tw Trach
cic budge Noi dung cong viéc nhi¢m xir| Thoi gian Két qué/san pham
thuce : : ly cong | thuc hién
hién viéc
2.1. Kiém tra, xdc thwe tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cta ca nhan,
t6 chirc. Truong hop t6 chuc, cé Cong
nhan chua c6 tai khoan thi tao .
- . X ax A chure,
hodc hudng dan dang ky trén vien o ‘
Cong DVCQG. (Luu y: Truong] . - Phiéu ti€p nhan ho sof
, 3 . a0 , 2 chuc tai \ . 1k \
hop uy quyén thi dang ky tai va hen tra két qua
., N p Trung X . . Ay 2
Buée 01 khoanrcua nguoi uy quyen). Am 0‘,5 ngzily (kemv theo toan bo ho
2.2. S0 héa ho so TTHC: Phuc vu lam viéc o cua TTHC)
+ Kiém tra dir liéu dién tir cua h" : SO hoda hd so & budc
. \ A p anh <X A
cac thanh phan ho so. chinh ticp nhan
+ Phan loai thanh phan ho so A
A A1y cong
can sO hoa. ? tinh
+ Scan hodc sao chup chuyén|
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho
bo phan xu ly.
- Tiép nhan ho so tir Trung tam| Lanh dao
Phuc vu hanh chinh cong tinh; phong Phiéu kiém soat quy
Bude 02| Kiém tra, xir Iy hd so va TNKS | 05ngay |rinh gidi quyét ho so
chuyén Cong chic phong  Nudc lam viéc |(kem theo toan bo ho
thuc hién so cua TTHC)
Tham dinh ho so: - Bién ban kiém tra)
- Moi dai dién thanh vién Hoi thuc dia;
d6ng tham gia kiém tra thyc dia - Gidy moi to chirc
(trong trudng hop can thiét); phién hop Hoi dong dé
- T6 chirc phién hop Hoi dong an dong cua méd
dé an dong cira mo khoang séan; khoang san;
- Hoan thién Bién ban hop tham| - Bién ban hop Hoi
dinh dd6ng déng cira mo
Buée 03 Truong hop phai bo sung, hoan 29 ngay lam|- Van ban thong bao
chinh hodac chua thong qua dé viéc thong qua dé an dong
an dong cira mo khoang san, co cita mé khoang san|
quan tiép nhan ho so thong bao (yéu cau chinh sira bo
béng van ban cho td chuc, ca Cong sung, hoan thién dé an,
nhian dé nghi déng cra mo, chirc theo y kién cua Hoi
trong d6 néu rd 1y do phai hd| phong déng dong cira mo
sung, hoan chinh hodc chual TNKS khoang san néu co);
thong qua dé an dong cira md| Nudc - Bdo céo két qui
khodng san, kem theo Bién ban| thAm dinh
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hop Hoi dong tham dinh. Thoi
gian to chirc, c4 nhan bd sung,
hoan thién hodc lap lai dé an|
dong ctra mo khoang san khong
tinhvao thoi gian tham dinh;

- Hoan chinh va trinh hd so phé
duyét dé an déng cira mo
khoéng san.

- Van ban/Du thao T
trinh/Quyét dinh/Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét ho so (kém
theo toan bo hé so cia

TTHC)

Lanh dao phong xem xeét:

+ NOi dung va cac van dé
lién quan dén ho so

+ Néu dat yéu cau, lanh dao

Van ban/Dy thao To

phong thdng nhét thi chuyén Lanh trll’}h/Glé.l;/ .2
A < \ dao <o 15| Phép/Phiéu kiem
\ ho so cho lanh dao S& : 03 ngay lam
Budc 04 X A 2 X, .. | phong . soat quy trinh giai
+ Néu khong thong nhat thi viéc
Y . 1. TNKS quyét hod so (kem
c6 y kién chi dao, chuyén lai .
N . T A Nudce theo toan bé ho so
cho cong chuc thu 1y. Cong ciia TTHC)
chirc chinh sﬁ’qa, hgén thién
van ban chuyén ho so cho
lanh dao phong xem xét
Lanh dao S& xem xet:
- Néu lanh dao S& khong ky Van ban/To trinh/Dy
duyét hoac co y kién khéc thi thao , Giay
chuyén vién thu ly du thao phép/Phiéu kiém
Buée 06 Van ban thé hién y kién chi Lanh dao |02 ngay lam|sodt quy trinh giai
woe dao trinh 1anh dao phong hodc So viéc quyet hoso (kem theo
lanh dao S¢ ky duyét toan bo hé so cua
- Néu dong ¥, lanh dao So ky TTHC)
phé duyét hd so va chuyén
chuyén vién xur ly
Chuyén hé so trinh UBND
tinh: Lz To  trinh/Dy  thao
- Chuyén vién lay s0 van ban Cong - ; X
. ~ 1 A . . \ Giay phép/Phiéu
, va luu trit ho so theo quy dinh chtrc 0,5 ngay % , R
Buée 2 1A A X . %2 | kiém soat quy trinh
07 - Chuyén ho so Trung tam | phong lam viéc i4i quyét hoso (kem
Phuc vu hanh chinh cong tinh | TNKS - stal q Y3 A 7 A
A A LA A e \ , theo toan bo ho so
(BO phan tiép nhan Van phong | Nudc ia TTHC)
UBND tinh) cud
Tiép nhan va xir ly tai Vin phong Uy,
Bwéc 07| ban nhan dén tinh, Uy ban nhan dan 10 ngay lam viéc
tinh
Lanh Phiéu tiép nhan va xu
dao LA N Y
, : .. |ly ho so/Hoac phiéul
Buéc N Y, phong 0,5 ngay . X 1R A
Phéan cong xur 1y N .= |hudong dan bo sung ho
07.1 NOng lam viéc . . .
nghiép., SO (kem’ theo toan bo
TNMT ho so cua TTHC)
Buéc | Kiém tra xir Iy ho so CoOng chirc |04 ngay lam| Phiéu yéu cau sual
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07.2 phong viée ddi, bo sung, hoan
Nong thién hd so/ Dy thao
nghiép, Gidy phép/Phiéul
TNMT trinh (kém theo toan
bé ho s0)
Lanh
dao 15ngdy | Dy thio Gidy phép/
Buéc . A phong lam viéc | Phicu trinh  (Kém
07.3 Trinh ho so Nong theo toan b6 ho so
nghiép, cuaTTHC)
TNMT
Dy thao  Giay
Buée | Trinh Lanh dao Vian phong | Lanh dao | 1,5ngay | phép/Phiéu  trinh
07.4 | xem xét, cho y kién Vin phong| 1am viéc | (kémtheo toan bé ho
50)
Lanh Giay phép duoc ky
Buéce | Trinh ldnh dao UBND tinh dao 02 naav 1am theo quy dinh/Phiéu
07.5 | xem xét, phé duyét UBND gay trinh (kem theo toan
tinh VIEC 1 b6 16 so ciia TTHC)
Gidy ~ phép/Phicu
A A X £ 2 A trinh (Ket qua gidai
Buge | ooy S0 chuyén keét qua ve |y, | quyét TTHC duoc ky
07.6 Trung tam va hru trir ho so thur Q’S N98Y | 56 va huu triv trén hé
theo quy dinh lam viéc p . L
thong thong tin giai
quyét TTHC ciia tinh)
Truong hop ho so trude hodc
ding han: Trung tam Phuc vy
hanh chinh cong tinh x4ac nhéan|
két qua trén phan mém mot
ctra dién tir, thong bao két qua)
cho t6 chtrc, ca nhan va thu
phi, 18 phi theo quy dinh (néu
o)
Truong hop hd so qua han: | Cong
Cham nhat mot ngdy trude | chic,
ngay hét han, cong chirc, vién vién
chuc phong chuyén moén c6 | chuc tai Gidy phép/Phiéu
trach nhiém gui thong bao | Trung kiém soat quy trinh
hodc van ban xin 16i dén t6 | tam gidi  quyét  ho
Buéc | chirc, ca nhan (chuyén cho| Phucvu | 0,5ngay |so/Phiéu xin 16i va
08 can bo cua don vi lam viéc tai hanh lam viéc | hen lai ngay tra két
Trung tam/b6 phdn tiép | chinh qua (kém theo toan
nhdn), trong d6 néu 15 1y do| cong bé ho so ciia TTHC)
qué han va hen lai ngay tra tinh

két qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua mot lan).
Cong chuc, vién chuc tiép

nhin ho so cdp nhat ho so




63

trén phan mém mot ctra dién
tur

Cong Gidy phép hodc
chuc, . ; X .
, 7 vién y Thf)ng baOA, (Ket qua
Buée Tra két qua cho t6 chuc, cd chire tai Theo gidy | giai quyét TTHC
nhén va thu phi, 1€ phi theo quy, * | hen tra ket | duwoc ky so va luu
09 . I Trung \ N . X
dinh (néu co) tAm qua triv trén hé thong
Phuc vu thong til:l gz;di quyét
HCC TTHC cua tinh)
Thoi gian
thuc hién dé
an dong cura
mo quy dinh
trong dé an
doéng ctra
To chic, ca nhan thuc hién noi mo khoang | Hoan thanh céc céng
Buée 10 dung dong cura mo theo dung T6 chic | san duge | viéc dong ctra mo
dé an dong ctra mo khoang san| cd nhan | UBND tinh | theo d¢ an da duoc
da dugc phé duyét. phé duyét va| phé duyét
khong tinh
vao thoi
gian giai
quyét tha
tuc hanh
chinh
Khong qua
10 ngay lam
Hoi | viécke tr
déng ngay nhan | Bién ban nghiém thu
Buée 11 N‘ghiém thu két qua thyc hién tham ‘ du’(_yq bao kl}éi lugng thuc hién
de 4n dong cira mé khoang san | dinh B€ | cdo két qua | dé 4n dong ctra mo
an dong [thuc hién dé| khoang san
ctamo |an dong ctra
mo khoédng
san
- Hoan chinh va trinh ho so phé] C6ng - Bdo céo két qui
duyét dong ctra mo khoang san.| chuc tham dinh
- Dy thao To trinh, Quyét dinh| phong 07 ngay 1am|” Vin ban/Dy thao To
Buwéc 12 phé duyét dong ctra mé khoangl TNKS vide trinh/Quy¢t dinh/Phicu
san Nudce : kiém soat quy trinh
giai quyét ho so (kém
theo toan bg hé so)
Lanh dao phong xem xét: Lanh Vian ban/Du thao To
+ Noi dung va cac van dé dao trinh/Gidy
Buéc 13| lién quan dén ho so phong phép/Phiéu  kiém
+ Néu dat yéu cdu, lanh dao| TNKS soat quy trinh giai
phong théng nhét thi chuyén | Nudc quyét hd so (kém
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ho so cho lanh dao S&

+ Néu khong théng nhét thi
c¢6 y kién chi dao, chuyén lai
cho cong chuc thu ly. Cong
chirc chinh stra, hoan thién
vin ban chuyén hd so cho
lanh dao phong xem xét

02 ngay lam

Viéc

theo toan bé hé so
cua TTHC)

Lanh dao Sé xem xét:

- Néu lanh dao S& khéng kY|
duyét hodc co ¥ kién khac thi
chuyén vién thu 1y du thao
Vin ban thé hién y kién chi

Lanh dao

02 ngay lam

Van ban/T¢ trinh/Du
thao , ~Quyet
dinh/Phiéu kiém soat

Buge 14 dao trinh 1anh dao phong hoac So viéc ql‘fy trln\h A quxet
~ .1 n hoso (kém theo toan
tanh dao S0 ky duyet b6 hé so ciia TTHC)
- Néu dong y, lanh dao S¢ ky i
phé duyét ho so va chuyén
chuyén vién xur ly
Chuyén hd so trinh UBND
tinh:
- Chuyén vién ldy sb van ban | C6ng T& trinh/Quyét dinh
Buge | VA lmutrd ho so theo quy dinh | chirc 0,5ngay | /Phiéu kiém soat quy
15 - Chuyén ho so Trung tam | phong lam viéc | trinh gidi quyet hoso
Phuc vu hanh chinh cong tinh | TNKS - (kem theo toan bo ho
(B0 phan tiép nhan Vin phong |  Nudc so cua TTHC)
UBND tinh)
. Tiép nhin va xir ly tai Vin phong T
Bu6e 16 \;BND tinh, Uy ban nhan dan tinh 10 ngay lam vigc
Lanh dao Phiéu tiép nhan va xuj
phong 0.5 ngdy ly ho so/Hodc phiég
Buwéclbl| Phan cong xir ly No6ng l" .~~ |huong dan bo sung ho
A am viéc . A
nghiép, so (kem theo toan bo
TNMT hé6 so ciia TTHC)
Phiéu yéu cau sua
Cong chuc doi, bo sung, hoan
. 2 1A phong Néng (04 ngay lam| thién ho so/ Dy thao
Buocl2| Kiém tra xa ly ho so nghiép. viée Quyé ¢ dinh /Phiéu
TNMT trinh (kem theo toan
bé ho so)
Lanl\l dao . Du thao Quyét dinh/
phong 1,5 ngay X N \
Buéc163| Trinh hd so Nong | lamviee |picu trinh - (Kem
nghiép, ' thfzo toan by ho so
TNMT cuaTTHC)
Dy thio Quyét
Bugekal 770N Lanh dao Van phong | Lanhdao | 15ngay | dinh /Phiéu  trinh
xem xét, cho y kién Van phong | lam viéc | (kemtheo toan bo ho
50)
Buéc165| Trinh 1anh dao UBND tinh Lanh Quyét dinh dugc ky
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xem xét, phé duyét dao |02 ngay lam| theo quy dinh/Phiéu
UBND viéc trinh (kem theo toan
tinh bé ho so cua TTHC)
Quyet dinh/Phiéy|
T 2 LA . A trinh (Két qud gidi
| LAy 56 chuyén ket qud ve Vin | quyét TTHC dueoc ky
Buwdécla6| Trung tdm va luu trit ho so 0,5 ngay £ L
theo quy dinh thu lam viee | %6 vd lwu triv trén hé
' : thong thong tin giaij
quyet TTHC cua tinh)
Truong hop hd so trudce
hodc diung han: Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh xac nhan két qua trén)
phan mém m@t cta dién tfrq,
thong bdo két qua cho to
chuc, ca nhan va thy phi, 1€
phi theo quy dinh (néu co)
Truong hop ho6 so qua han:
Cham nhat mdt ngay trudc
ngay hét han, cong chuec,
vién chic phong chuyén Cong
Buée 17| Mo €0 tracvh r{hl@n:l guri chu:?, vién Quyét dinh/Phiéy
thong bao hoac van ban xin | chuec tai - 2 . )
X: <A LA , . 1A A kiém soat quy trinh
16i dén t6 chuc, ca nhan | Trung tam A uvét he
(chuyén cho can bé cua don | Phuc vu . g . quy X .
s .\ . 5 . 0,5ngay |so/Phiéu xin 161 va
vi lam viéc tai Trung | hanhchinh A N . . Y X
- . h X J n lam viéc | hen lai ngay tra két
tam/bo phan tiep nhdn), cong . s X
PP , ) qua (kem theo toan
trong d6 néu rd ly do qua tinh g A ,
. S \ 1A bo ho so cua TTHC)
han va hen lai ngay tra ket
qua (thoi gian hen lai thuc
hién khong qud mot lan).
Cong chire, vién chuce tiep
nhén ho so cdp nhat ho so
trén phin mém mot clra
dién tr
Cong Quyet dinh  hoac
w chure, vién | Thong bao (Ket qua
Tra két qua cho t6 chuc, cd chuctai | Theo gidy | giai quyet TTHC
Budc 18nhan va thu phi, 1¢ phi theo| Trung tdm | hen tra két | duwoc ky so va luu
quy dinh (néu co) Phuc vu qua tric trén hé thong
hanhchinh thong tin gidi quyet
cong TTHC cua tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

78 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 16: Cip Gidy phép khai thdc tin thu khodng sin. Ma TTHC:
2.001781.000.00.00.H34

Trinh Trach | o1
tu thuc Noi dung cong viéc nhiém xi ly ?hu’c Keét qua/san pham
hién cong viéc o
hién
2.1. Kiem tra, xic thuc tai
khoén dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca nha
n, t0 chuc. Truong hop t6 chirc,
cd nhan chua c6 tai khoan thi
tao hoac huong dan dang ky| Cong
trén Cong DVCQG. (Luu y  chic, - Phiéu tiép nhan hd so
Truong hop uy quyén thi dangl vién chiic \ . LA s
A , ) . . va hen tra két qua (kem
. |ky tai khoan cua nguwoi uy| tai Trung \ NP ,
Budc A A 0,5 ngay ftheo toan by ho so cua
01 [1wen. tam Phuc |, Vige[TTHC)
2.2. Sﬁ héa ho so TTHC: vu hanh ) Sé hoa h6 so & bude tlé
+ Kiém tra dit liéu dién tr cia  chinh A P
L s A LA A nhan
cac thanh phan ho so. cong
+ Phéin loai thanh phan ho so|  tinh
can sO hoa. q
+ Scan hoac sao chup chuyén|
thanh t€p tin trén hé thong
+ Ky so tai liéu dé chuyén cho
bd phéan xur ly.
- Tiep nhan ho so tr Trung tam| Lanh dao
Phuc vu hanh chinh cong tinh; phong Phiéu kiém soat quy trinh
Buée | - Kiem tra, xu 1y ho so va TNKS 10,5 ngay giagi quyet ho so (kém
02 | chuyén Cong chirc phong thuc, Nudc |lam viéc theo toan bo ho so cua
hién TTHC)
Tham dinh ho so: cong
- Kiém tra toa do, dién tich khu chirc
Vuc d(f: nghi gia han; phong
- Tham dinh cac tai liéu, ho so TNKS A1 1R )
A o, pia , - Bién ban kiém tra;
va cac ndi dung khac co lién Nudc c 1. A A
_ - Véan ban thong bao nodi
quan; A , , 2
. e 1A dung can chinh stra, bd
- Truong hop phai bd sung, A
. \ ; £ A ... lsung ho so;
Bwéc hoan chinh, co quan ti€p nhén| 15 ngay . 1a . \
A o e . 1 . .. I Van ban/Du thao T
03 o so thong bdo bang van ban lam viéc| X . A
2, A . trinh/Gidy ~ phép/Phiéyl
cho t0 chuc, c4 nhan, trong do 2 ; R
A ox 1y P 1 A \ kiém soat quy trinh giai
néu 1o ly do phai hé sung, hoan L LA N
, R 2 ; . quyét ho so (kém theo
chinh. Thoi gian t6 chuc, ca toin b6 hd so ciia TTHC)
nhan b6 sung, hoan thién ho so '
khong tinhvao thoi gian tham
dinh,;
- Du thao To trinh, Giay phép
Buwdéce | Lanh dao phong xem xét: Lanh Van ban/Dy thao To
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04 |+ Noi dung va cac van dé lién dao trinh/Gidy ~phép/Phiéu
quan dén hd so phong kiém soat quy trinh giai
+ Néu dat yéu cau, lanh dao| TNKS quyét hd so (kém theo
phong thong nhét thi chuyén Nudce toan b¢ hé so cua
hd so cho ldnh dao S& 02 ngay | TTHC)
+ Néu khong thong nhét thi c6 lam viéc
¥ kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thu ly. Cong chic
chinh stra, hoan thién van ban
chuyén hd so cho lanh dao
phong xem xét
Lanh dao S¢ xem xeét:
- Neu lanh dao S¢ khong ky Vin ban/To  trinh/Du
duyét hodc co y kién khac thi , iy . vt
A in , . s thdo Gidy phép/Phiéu
chuyén vién thu Iy du thao Van kiém sodt quy trinh giai
Buéc | ban thé hién ¥ kién chi dao| Ldnhdao |[02ngay | o2 °0% -
. \ S X . 2.2 | quyét ho so (kem theo
05 trinh lanh dao phong hodc lanh So lam viéc| ¢ PR ,
1, A toan bo ho so cua
dao So ky duyét TTHC)
- Néu dong vy, lanh dao S¢ ky
phé duyét hd so va chuyén
chuyén vién xur ly
Chuyén hé so trinh UBND
tinh:
- Chuyén vién lay s6 vin ban | C6ng T& trinh/Du thao Gidy
Buge | VA mutrd ho so theo quy dinh chiac  |0,5 ngay phép/}jhiéu kiém soat
06 |- Chuyén ho so Trung tam | phong |[lam viéc| quy trinh giai quy¢ct ho
Phuc vu hanh chinh cong tinh | TNKS so (kem theo toan bo
(B0 phan tiép nhan Van phong |  Nudc hé so ciia TTHC)
UBND tinh)
Buéc Tiép nhAz’jn V:'}l xtr ly tai Van ph(‘zng I:Jy
07 ban nhan dan tinh, Uy ban nhan dan 10 ngay lam viéc
tinh
Lanh dao Ptlié’u tié}g nhér.livé Xﬁ: ly,
Buéc A A e phong Nong |0,5 ngay hS SG/;H oac p hlfu hu’c\n &
Phén cong xur Iy . n % |dan bo sung ho so (kem
07.1 nghiép, lam viéc \ 7 A ,
TNMT theo toan bo ho so cua
TTHC)
Phiéu yéu cau stra doi,
Buée 7 ‘ Cong chie |, ngdy bo sung, hoan thién ho
072 Kiém tra xtr 1y ho so phong Nong 1am vide so/ Dy thio Gidy
' nghiép, TNMT "7 | phép/Phicu trinh (kém
theo todn bé ho so)
Lanh dao Du thao Gidy phép/
Bude | L.opps o phong Nong  |1,5 ngay Ph\iéu trinh (Kém theo
07.3 nghiép, lam viéc| toan b9 ho so cua
TNMT TTHC)
Buge | Trinh  L&nh dao Vin | Linh dao Van [1,5ngay| Dy thao  Gidy
07.4 | phong xem xét, cho y kién phong lam viéc | phép/Phiéu trinh (kém
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theo toan bg ho so)

Giay phép dugc ky

Buéc | Trinh 18nh dao UBND tinh Lanh dao 02 ngay theo quy dinh/Phiéu
07.5 | xem xét, phé duy¢t UBND tinh Am via trinh (kém theo toan bo
amviéc| , x .
ho so ciia TTHC)
Gidy phép/Phicu trinh
Xk 21k . A (Ket qua giai quyét,
Budc Lay s (ihuyer‘l ket qua ve < .| TTHC dwoc ky s6 va luu
Trung tam va luu trtr ho Vanthue [05ngay | . . . 7z A
07.6 so theo quy dinh 1am vidc triv trén hé thong thong
: “| tin giai quyet TTHC cua
tinh)
Truong hop ho so trudc
hodc dung han: Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh x4c nhan két qua trén
phan mém mat cira dién ti,
thong bao két qua cho td
chtrc, ca nhan va thu phi, 1§
phi theo quy dinh (néu c6)
Truong hop hd so qua
han: Cham nhat mot ngay
truéc ngay hét han, cong
chic, vién chirc phong
chuyén moén c6 trdch | Cong chuc,
nhiém gui thong bao hodc | vién chirc tai Gidy phép/Phiéu kiém
vin ban xin 16i dén t6| Trung tam soat quy trinh giai quyét
.| chirc, ca nhan (chuyén cho | Phuc vu hanh .. | hd so/Phiéu xin 1di va
Buwoe |, V., A PR 0,5 ngay S .
08 | can bg cua don vi lam viéc | chinh cong 1am vide hen lai ngay tra lfet qud
tai Trung tam/bo phdn tiép tinh " | (kem theo toan bo ho so
nhdn), trong dé néu ro 1y cua TTHC)
do qué han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian hen
lai thuc hién khong qua
mét lan). Cong chirc, vién
chuc tiép nhan hod so cap
nhat hd so trén phan mém
mot ctra dién tir
Cong chirc, Giay phép hodc Thong
. [Tra két qua cho t6 chirc, ca vien Chﬁ? tai .-I;_heo béo (Két qua giéi e é’{
Buéce |, . . C 1A s Trung tam |gidy hen| TTHC duoc ky so va
09 nhén va thu; phl,’ 1¢ phi theo Phuc vu hanh | tra két | luu triv trén hé tho”'ng
quy dinh (n€u c6) A X . : . 7
chinh cong qud | thong tin giai quyét
tinh TTHC cua tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

31 ngay lam viéc
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Quy trinh 17: Gia han Gidy phép khai théc tin thu khodng sin. Ma TTHC:
1.004343.000.00.00.H34

Trinh Trach Théi eian ]
tu thuc Noi dung cong viéc nhiém xir ly g.A Keét qua/san pham
‘A n .~ _°[thuc hién
hién cong viéc ) )
2.1. Kiem tra, xic thuc tai
khoén dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca nha
n, t0 chuc. Truong hop t6 chirc,
ca nhan chua c6 tai khoan thi
tao hodc huoéng dan diang ky| Cong
tren‘ Cong D,VCQCi' (L‘va ’ 'i:hu:c,, - Phiéu tiép nhan ho so
Truong hop uy quyén thi dang| vién chic \ 2 1A L
A . , . . va hen tra ket qua (kem
. |ky tai khoan cua nguwoi uy tai Trung X « A A ,
Budc A A 0,5 ngay [theo toan bo ho so cua
o dwem. tam Phuc | 10 viee TTHO)
2.2. S0 hoa ho so TTHC: vu hanh " S8 hoa hd so & bude
+ Kiém tra dir liéu dién tr cua chinh iéo nhan
cac thanh phanho so. cong p e
+ Phan loai thanh phan ho so tinh
can sO hoa. ]
+ Scan hoac sao chup chuyén
thanh t€p tin trén hé thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho
bo phan xu ly.
- Tiép nhan ho so tor Trung tdim| Lanh dao ) 7
Phuc vu hanh chinh cong tinh; phong Phiéu kiém soat quy)
Budc | - Kiém tra, xur Iy ho so va TNKS 0,5 ngay frinh giai quyét ho sof
02 | chuyén Cong chuc phong thuc, Nudc lam viéc |(kem theo toan bo ho so
hién cua TTHC)
Tham dinh ho so: Cong
- Kiém tra toa do, dién tich khu| churc
vuc dé nghi gia han; phong A 1 1R ]
- Thim dinh céc tai liéu, hd sof TNKS Bién ban kiem tra;
A ST . - Cong van thong bao
va cac ndi dung khic co6 lién] Nudc N A . ,
_ ndi dung can chinh sua,
guan; 2 A
Truong hop phai bd sung, hoan b0 sung ho so;
Buéce | . i i A 1A 7,5ngay | Vian ban/Du thao To
chinh, co quan ti€ép nhan ho so A X . &
03 o L 1 S 2 lam viéc trinh/Gidy phép/Phiéyl
thong bdo bang van ban cho to X , R
, . 1A e Ao~ kiem soat quy trinh giai
chtc, ¢4 nhan, trong d6 néu rod L 1A \
, ! \ , quyéet ho so (kem theo
1y do phai ho sung, hoan chinh. : S )
o X 1. . 1A LA toan bo hoé so cua
Thot gian t6 chue, ca nhan bo TTHC)
sung, hoan thién ho so khong
tinhvao thoi gi‘an tham dinh,
Hoan thién ho so trinh.
Buée Lanh dao phong xem xét: L&nh Vén ban/Dy thao To
04 + Noi dung va cac van dé lién dao trinh/Gidy phép/Phiéu
quan dén ho so phong kiém soat quy trinh
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+ Néu dat yéu géu, lanh dao | TNKS - giai quyét ho so (kem
phong thong nhat thi chuyén Nudc theo toan bo ho so
h6 so cho lanh dao S¢ 01 ngay | cua TTHC)
+ Néu khong thong nhat thi ¢6 lam viéc
y kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thu ly. Cong chirc
chinhﬁ sﬁ’a,‘ hoan thién van ban
chuyén ho so cho lanh dao
phong xem xét
Lanh dao S¢ xem xet:
- Neu lanh dao 8¢ khong ky Vin ban/To trinh/Dy
duyét hodc c6 y kién khéc thi , X . £
o i , . e thdo Giay phép/Phiéu
chuyén vién thy Iy dy thao Van) Kidm soAt quv trinh
Budc | ban thé hién v kién chi dao| Lénhdao | 01ngay | o SCAt quy i
N \ < 1x , . 2.2 | giai quyéet ho so (kem
05 | trinh lanh dao phong hoac lanh, So lam viéc T A A ,
1. A theo toan bo ho so cua
dao So ky duyét TTHC)
- Néu dong y, lanh dao So ky
phé duyét hd so va chuyén
chuyén vién xtur ly
Chuyén ho so trinh UBND
tinh: o )
- Chuyén vién lay s6 van ban Cong T6 trinh/Dy thao Giay
Bué va luu trir ho so theo quy dinh chtrc 0,5 ngay | phép/Phiéu kiém soat
g’GC - Chuyén hd so Trung tam | phong | lam viéc | quytrinh gidi quyét hd
Phuc vy hanh chinh cong tinh | TNKS - 80 (kém theo toan bo
(B0 phan ti€p nhan Van phong Nudce ho so cua TTHC)
UBND tinh)
Buée Tiép nhan va xir ly tai Van phong Uy
07 ban nhéan dan tinh, Uy ban nhan dan 6,5 ngay lam viéc
tinh
Lanh Phiéu tiép nhan va xir Iy
dao A - & .
Buéc ohong 0,5 ngay ho6 so/Hodc phiéu huopg
Phan cong xtr Iy o . =7 |dan bo sung hoso (kém
07.1 NoOng lam viéc v pa g A .
nghiép theo toan bo ho so cua
TNMT TTHC)
Cong chirc P};leu yeu cau stra (101;
Buéde : 3 phong N6ng| 2,5 ngay b6 sung, hoan thign ho
Kieém tra xur 1y ho so A %0 |so/ Dy thio Giay|
07.2 nghi¢p, | lam viéc . A s \
phép/Phic¢u trinh (kém
TNMT a2
theo toan bo ho so)
Laﬁgfao 01 naay | D, thio Giay phép/
Buéec . A phong L N93Y | phidy trinh (Kém theo
Trinh ho so Nong lam viéc X XA .
07.3 nghiép toan bo ho so cua
TNMT TTHC)
Buée | Trinh Lanh dao Van phong | Lanhdao | 0,5ngay | Du  thao  Giay
07.4 | xem xet, cho y kién Van phong | 1am viéc | phép/Phi€u trinh (kém
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theo toan bg ho so)

Lanh Giay phép duoc ky
Buéce | Trinh 18nh dao UBND tinh dao 1,5 ngay theo quy dinh/Phiéu
07.5 | xem xét, phé duyét UBND Iém vide trinh _(kem theo toan
tinh "7 | bo ho so cua TTHC)
Gidy phép/Phiéu trinh
) A 2 A . A (Ket qua giai quyét
Budc Lay s Achuy‘en ket Jua Ve Van s | T THCq'd’u*_ac(*g ky sqo”' );c‘z
Trung tam va luu trit ho so 0,5 ngay N A g X
07.6 . thu L2 | lwu triv trén hé thong
theo quy dinh lam viéc thong tin gidi quyét
TTHC cua tinh)
Truong hop ho so trudc hodc
ding han: Trung tam Phuc vy
hanh chinh cong tinh x4ac nhan
két qua trén phan mém mot cira)
dién tir, thong bdo két qué cho
t6 chirc, ca nhan va thu phi, 18
phi theo quy dinh (néu co)
Truong hop ho so quéa han:
Cham nhit moét ngay trudc
ngay hét han, cong chtrc, vién Cong
chuc phong chuyén mon céd chuec,
trach nhiém gui thong bao | vién chuc Gidv phép/Phidu kidml
hodc van ban xin 13i dén t6 | tai Trung 4y pachrl b
chttc, ca nhan (chuyén cho | tdm Phuc soatﬂt %L}y %EA glal
Budéc | can bo cia don vi lam viéc tai | vuhanh | 0,5 ngay ?:u.ye‘ ho scl)‘ ;e )im
08 |Trung tam/bé phin tiép| chinh | lam viéc k(:%}t Vi ; ‘Zl‘(le rjltﬁeggﬁogﬁ
nhdn), trong d6 néu ro ly do cong bo hqo”‘ so ctia TTHC)
qua han va hen lai ngay tra ket tinh :
qua (thoi gian hen lai thuc
hién khéng qud mét lan).
Cong chiic, vién chuc tiép
nhén ho so cap nhat hd so trén
phan mém mat cira dién tir
Sli?(? Giéiy phép ~hodc
, 7 vien ch’l'rc y Thong bao (Ket qua
Buée Tra két qua cho to chuc, ca nhén tai Trung Theo gidy| giai quyet TTHC duoc
09 va thu phi, 1¢ phi theo quy dinh t3m Phuc hen tra két| ky s va luu triv trén
(néu co) vu hanh qua hé thong thong tin
chinh giai quyéet TTHC cua
N tinh)
cong

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

18 ngay lam viéc
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Quy trinh 18: Trd lgi Gidy phép khai thdc tin thu khodng sin. Ma TTHC:
2.001777.000.00.00.H34

Trinh Trach | oot | 7
tu thuc Noi dung cong viéc nhiém xi ly thue Keét qud/san pham
hién cong viéc o
hién
2.1. Kiém tra, xdc thuc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca nhj
n, t6 chirc. Truong hop to chirc,
cd nhan chua c6 tai khoan thi
tao hodc hudng dan ding ky| Cong
fren Cong DVCQG. (Luu y:|  chuc, - Phiéu tiép nhan hd so
Truong hop uy quyén thi dangl vién chiic \ 1A s
L . . o . va hen tra két qua (keém
. ky tai khoan cua nguwoi uy| tai Trung X N ,
Budc A A 0,5 ngay [theo toan bo ho so cua
o1 [Wem. tam Phuc 11, viee TTHC)
2.2. Sﬁ héa ho so TTHC: vu hanh ’ Sé hoa h6 so & bude tlé
+ Kiém tra dir liéu dién tir cia| chinh R p
L X4 A A nhan
cac thanh phan ho so. cong
+ Phéan loai thanh phan hd so
can s6 hoa.
+ Scan hodc sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky s tai liéu dé chuyén cho
bd phéan xur ly.
- Tiép nhan ho so tir Trung tam| Lanh dao
Phuc vu hanh chinh cong tinh; phong Phiéu kiém soat quy trinh
Buéc | - Kiém tra, xtr Iy hd so va TNKS |05 ngay|giai quyét hd so (kém
02 |chuyén Cong chitc phong thue| Nudc |lam viée|theo toan b hé so cia
hién TTHC)
Tham dinh hd so:
- Kiém tra toa do, dién tich khu
vuc dé nghi trd lai;
-Tham dinh céc tai liéu, ho sof - Bién ban kiém tra;
va cac ngi dung khac co lién Cong - Véan ban thong bao nodi
quan; chuc dung can chinh stra, bd
Buée Truong hop phai bé sung, hoan phong 105 sung hd so;

03 chinh, co quan tiép nhan ho S0 TNKS |ngay lam|- Van ‘pén/Du thao Tc‘r
thong bdo bang van ban cho to Nudc viéc trinh/Gidy  phép/Phiéy
chuc, ca nhan, trong d6 néu rod kiém soat quy trinh giai
Iy do phai ho sung, hoan chinh. quyét ho so (kém theo
Thoi gian to chirc, ca nhan bo toan bé hé so ciia TTHC)
sung, hoan thién hd so khong
tinhvao thoi gian tham dinh;

- Hoan thién ho so trinh.
Buwdéce | Lanh dao phong xem xét: Lanh Véan ban/Dy thao To

04 |+ Nbi dung va cic van dé lién dao trinh/Gidy phép/Phiéu
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quan dén ho so ‘ phong kiém soat quy trinh giai
+ Neéu dat yéu cau, lanh dao | TNKS quyet ho so (kem theo
phong thong nhat thi chuyén Nudce toan bo ho so cua
h6 so cho lanh dao S¢ 1,5ngay| TTHC)
+ Néu khong thong nhat thi c6 lam viéc
y kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thu ly. Cong chuc
chinh sta,‘ hoan thién van ban
chuyén ho so cho lanh dao
phong xem xét
Lanh dao S& xem xet:
- Néu lanh dao Sg khong ky Vin ban/To  trinh/Du
duyét hodc c6 y kién khac thi \ X . 4
A in , e thao Gidy phép/Phiéu
chuyén vién thy ly dy thao Van Kidm sodt quv trinh wiai
Buéc |ban thé hién ¥ kién chi dao| La&nhdao |01 ngay | <c% S04t quy trinh &
C1o1s \ < 1x X .2 2 | quyet ho so (kém theo
05 | trinh Ianh dao phong hodc lanh So lam viéc| " ; S ,
1, A toan bo ho so cua
dao So ky duyét TTHC)
- Néu dong y, lanh dao S¢ ky
phé duyét hd so va chuyén
chuyén vién xur ly
Chuyén ho so trinh UBND
tinh: o )
- Chuyén vién lay s6 van ban Cong To trinh/Dy thao Gidy
Bué va luu trir ho so theo quy dinh chuc 0,5 ngay | phép/Phiéu kiém _soat
gGC - Chuyén ho so Trung tam | phong |lam viéc| quy trinh giai quyét ho
Phuc vu héph chinh cong tinh | TNKS - 0 (kem theo toan bo
(B0 phan tiép nhan Van phong |  Nudc ho so cua TTHC)
UBND tinh)
Buée Tiép nhan va xir ly tai Van phong Uy
07 ban nhan dan tinh, Uy ban nhan dan 6,5 ngay lam viéc
tinh
Lanh Phiéu tiép nhan va xi Iy
dao A - & .
Buéc ohong | 0,5 ngay h6 so/Hodc phiéu hucpg
Phan cong xu ly N . . |dan bo sung ho so (kém
07.1 NOng [lam viéc . 1 A ,
nghiép theo toan bo ho so cua
TNMT TTHC)
Cong chirc Plxneu yeu cau sua 601;
Buéc 2 ) phong Nong| 2,5 ngay b6 sung, hoan thién ho
Kiém tra xur ly ho so A .. |so/ Du thao Giay
07.2 nghi¢p, |lam viéc ) i N N
phép/Phicu trinh (kém
TNMT © A A
theo toan bo ho so)
tanbdao | . |Dy thio Gidy phép/
Buéc . A prnong N g.Ay Phiéu trinh (Kém theo
Trinh ho so Nong |lam vigc| , . . A .
07.3 nghiép toan bo ho so cua
TNMT TTHC)
Buwéce | Trinh Ldnh dao Van phong | Lanh dao |0,5ngay| Dy thao  Giay
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07.4 | xem xét, cho y kién Vin phong | 1am viéc | phép/Phiéu trinh (kem
theo toan bo ho so)
Lanh Gidy phép duge ky
Budce | Trinh lanh dao UBND tinh dao 15 nai theo quy dinh/Phic¢u
07.5 | xem xét, phé duyét UBND |2 Vglez’ trinh (kém theo todn bj
tinh " | ho so ciia TTHC)
Giay phép/Phiéu trinh|
Loz 2 X .2 (Ket qua giai quyet|
Budc Lay s0 Achuy‘en ket Jua ve Vién . | TTHC duoc ky so6 va luu
Trung tdm va luu trit ho so 05ngay| . . . T4 .
07.6 theo quv dinh thu 14m viec triv trén hé thong thong
quy du " | tin giai quyét TTHC cua
tinh)
Truong hgp ho so trude hodc
ding han: Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh xac nhan
két qua trén phan mém maot cura
dién tur, thong bao két qua cho
to churc, ca nhan va ’thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu c0)
Truong hop ho so qua han:
Chdm nhat mét ngay trude
ngay hét han, cong chuc, vién Cong
chic phong chuyén moén cé chue,
trach nhigm gui thong bao | vién chirc Gidy phép/Phiéu kiém
hodc van ban xin 161 dén to6 | tai Trung S0t auy trinh @idi quvat
chirc, ca nhan (chuyén cho | tdm Phuc he quy trinh g1al quyc
. oA A \ \ 0 so/Phiéu xin 101 va
Buwéc | can bo cua don vi lam viéc tai | vuhanh |0,5 ngay o Y 1 A .
o . X . . ~. | hen lai ngay tra két qua
08 | Trung tam/bo phdn tiép chinh  |lam viéc| 7, < A A
. LA~ A (kem theo toan by ho so
nhan), trong do néu 1o 1y do cong ciia TTHC)
qua han va hen lai ngay tra ket tinh
qua (thoi gian hen lai thuc
hién khong qua mot lan).
Cong chirc, vién chuc tiép
nha}n ho so cap nhat ho so trén
phan mém mdt ctra dién tur
Cong ’
chuc, Giay phép hodc Thong
. [Tra két qua cho t6 churc, ca nhan vien chirc Iheo bao (Keét qua glat iy e‘t
Budc 3 thu ohi. 16 phi theo quv dinh tai Trung |gidy hen| TTHC dugc ky so va
og [@ MU PHLIEP quy AN tam Phuc | trakét | luu triv trén hé théng
(néu co) \ \ . . . b
vu hanh qua thong tin giai quyét
chinh TTHC cuia tinh)
cong

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

21 ngay lam viéc
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