UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KON TUM DPoc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 245 /QP-UBND Kon Tum, ngay /7 thang5 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh dwoc sira doi; phé duyét méi,
stra d6i, bdi bo quy trinh ndi b trong gidi quyét thii tuc hanh chinh
nganh Tai nguyén va Méi truong tinh Kon Tum

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KON TUM

Can cir Ludt T chive chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015, Ludt
stra doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Té chirc Chinh phu va Ludt T 6 chirc chinh
quyén dia phiong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Cdan cir Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/NP-CP ngay 14 thang 5
nam 2013 va Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 ciia Chinh
phii vé sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii
tuc hanh chinh,

Can cir Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 ndm 2018 ciia Chinh
phii vé thiee hién co ché mét civa, mot civa lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh; Nghi dinh sé 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cia Chinh phii
swta doi, bo sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP;

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thing 10 nam 2017 ciia Bo
triwong, Chii nhiém Vin phong Chinh phit hwéng ddn vé nghiép vu kiém sodt thii tuc
hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia bé
triwcng, Chii nhiém Van phong Chinh phii vé huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh
cua Nghi dinh $6 61/2018/ND-CP vé thuee hién co ché mét cira, mot cira lién thong
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 438/0P-BTNMT ngay 01 thing 3 ndm 2023 ciia B6
trwong Bé Tai nguyén va Moi truong vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh méi ban
hanh; thii tuc hanh chinh sia doi, bé sung trong linh vuc Tai nguyén nuéc thudc
pham vi chirc nang quan ly nha nuoc cua Bo Tai nguyén va Moi truong;

Can cir Quyét dinh s6 544/0P-UBND ngay 11 thang 10 nam 2021 ciia Chii
tich Uy ban nhén dén tinh vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh méi ban
hanh; thu tuc hanh chinh dwoc swra doi, b6 sung, thay thé: thii tuc hanh chinh bi bai
b6 nganh Tai nguyén va Moi truong thudc tham quyén gidi quyét cia co quan hanh
chinh Nha nuoc cac Ccfp trén dia ban tinh Kon Tum;
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Can cir Quyét dinh s6 680/QP-UBND ngay 04 thang 11 nam 2022 ciia Chii
tich Uy ban nhén dén tinh vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh bi béi bé
trong linh viuec moi truong va linh vuc Tai nguyén nuoc dp dung trén dia ban tinh
Kon Tum;

Can cir Quyét dinh 115/0D-UBND ngay 17 thang 3 nam 2023 ciia Chii tich Uy
ban nhaén dan tinh vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh; thi
tuc hanh chinh dwoc sira d6i, bé sung thudc linh vuec Tai nguyén nwéc dp dung trén
dia ban tinh Kon Tum,

Can cit Quyét dinh s6 209/0D-UBND ngay 28 thang 4 nam 2023 ciia Chii tich
Uy ban nhdn dan tinh Kon Tum vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh duoc
stra doi, bo sung linh viee Tai nguyén nude dp dung trén dia ban tinh Kon Tum;

Theo dé nghi ciia Gidm déc So Tai nguyén va Méi truong tai To trinh s6
161/TTr-STNMT ngay 10 thang 5 ndm 2023 vé viéc céng bé Danh muc thii tuc hanh
chinh dwoc sira doi; phé duyét moi, sua doi, bai bo quy trinh noi bo thuc hién cdc
thu tuc hanh chinh cua nganh Tai nguyén va Moi truong tinh Kon Tum.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh dugc sira d6i; phé duyét moi,
stra d6i, bii bo quy trinh ndi bo trong giai quyét tha tuc hanh chinh nganh Tai nguyén
va Moi truong ap dung trén dia ban tinh Kon Tum, cu thé:

1. Cong bdé Danh muc tha tyc hanh chinh dugc stra d6i nganh Tai nguyén va
Moi truong ap dung trén dia ban tinh Kon Tum (C6 Phy luc sé 01 kém theo).

2. Phé duyét méi, sira doi quy trinh noi bo trong giai quyét thu tuc hanh chinh
ctua nganh Tai nguyén va Moi truong ap dung trén dia ban tinh Kon Tum (Cé Phu
luc 56 02 kém theo).

Diéu 2. T6 chtre thyc hién:

1. S¢ Tai nguyén va Mbi truong; Van phong Uy ban nhan dan tinh phan cong
cong chure, vién chure thuc hién cac budce xir ly cong viéc quy dinh tai cac quy trinh
n6i bo ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

2. Van phong Uy ban nhan dan tinh phdi hop véi cac don vi c6 lién quan thiét
lap cau hinh quy trinh dién tir; déng thoi to chire thue hién viée cap nhat thong tin,
dir liéu vé tinh hinh tiép nhan, giai quyét ho so, tra két qua thu tyc hanh chinh lén
Hé thong thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh va:

1. Stra d6i thu tuc hanh chinh s6 1, khoan I, Muc A phu luc kem theo Quyét
dinh 115/QD-UBND ngay 17 thang 3 ndm 2023 cua Chu tich Uy ban nhan dan
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tinh vé viéc cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh mé&i ban hanh; tha tuc hanh
chinh duoc stra d6i, bo sung thudc linh vuc Tai nguyén nudc ap dung trén dia ban
tinh Kon Tum.

2. Thay thé céc quy trinh ndi bo sb: 17,18, 21, 23, 26, 27, 28, 30, 32, 34 khoan
I muc A; 38 khoan II muc A; 56, 57, 58, 59, 60, 61, 64, 65, 66, 67, 71 khoan III muc
A; 3 phan I muyc B; 14, 15 phan II muc B; bai bé cac quy trinh sd: 62, 63 khoan III
muc A; 85, 86, 87 khoan V muc A phuc luc kém theo Quyét dinh sb 438/Qb-UBND
ngay 10 thang 8 ndm 2021 ctia Chu tich Uy ban nhan dén tinh vé viéc phé duyét quy
trinh ndi bo trong giai quyét thii tuc hanh chinh nganh Tai nguyén va Mai trudng
thudc tham quyén giai quyét ctia co quan hanh chinh nha nudc cic cap trén dia ban
tinh Kon Tum.

3. Thay thé quy trinh s6 5 muc A Quyét dinh sé 626/QD-UBND ngay 02 thang
12 nam 2021 ctia Cha tich Uy ban nhan dan tinh vé viéc phé duyét méi, diéu chinh,
bai bo quy trinh ndi bd trong giai quyét thu tuc hanh chinh nganh Tai nguyén va Moi
truong thudc tham quyén giai quyét ctia co quan hanh chinh nha nuéc cac cap trén
dia ban tinh Kon Tum.

4. Thay thé quy trinh s6 1 muc A Quyét dinh s6 368/QD-UBND ngay 24 nim
6 ndm 2022 ctia Chu tich Uy ban nhan dén tinh vé phé duyét, stra doi quy trinh noi
b trong giai quyét thi tuc hanh chinh nganh Tai nguyén va Méi trudng thude tham
quyén giai quyét ciia co quan hanh chinh nha nudc cac cap trén dia ban tinh Kon
Tum.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc S¢ Tai nguyén va
Moi truong; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phd; Chu tich Uy ban nhan
dan cac xa, phuong, thi trin va cac té chic, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./. ¢
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Noi nhdn:

- Nhu Diéu 4 (dé t/hién);

- Cuc Kiém soat TTHC - VPCP (dé b/cdo);
- S6 Tai nguyén va Moi truong;

- Van phong UBND tinh;

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong;

- Vién thong Kon Tum (d¢ p/hop);

- UBND céc huyén, thanh phd (dé t/hién);
- Luu: VT, TTHCC.L1Lh,




Phu luc s6 01:

DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:245/QD-UBND ngay/7 thang 5 ndam 2023 ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh Kon Tum)

S6 ho . Cach thire thuc hién
$ SOt e thi d}')‘!a Phi, 1¢ phi [ Buu
T t\uc h;lr:kf Clrl] It:ﬁ Thoi han giai quyét tlllirncl (nléuecl()i) "' Canecw phap ly T.r:.rc Tl’l:l{’C Cfll'nh

hanh hién tiép | tuyén | cong

chinh ; ich
| | Linh vuc Tai nguyén nudéc
10 ngay lam viéc, ké tir | Trung - Ludt tai nguyén
1.0115 |Dang ky khai théac ngéyq nhan duogc to khai | tam Phuc Khéng ouy nude 2012 ,
1 | 16.H34 |su dungv nudc mat, | cua to chirc, cd nhan (Pang | vu hanh dinh - Nghi dinh s6 X X X
nudc bién ky khai thac str dung nuéc | chinh ' 02/2023/NDb-CP
mat) cong tinh ngay 01/02/2023
Trung - Luat tai nguyén
- , C tam Phuc R nuoc 2012
2 11%()'}'23 ii‘(‘;f é‘gélidggtthac 15 ngay lam viée vu hanh Khi’i?ghq”y _ Nghi dinh sé| x X X
' chinh ' 02/2023/NDb-CP
cong tinh ngay 01/02/2023




Phu luc s6 02:

QUY TRINH NOI BQO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
NGANH TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 245 /OD-UBND ngay/7thang 5 ndam 2023
ciia Chii tich Uy ban nhan dén tinh Kon Tum)

PHAN I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

A. Quy trinh thi tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét ciia cip tinh

STT Linh vwe/Tén Thi tuc hanh chinh Ghi chu
| Linh vue Tai nguyén nuwée
.1 | Quy trinh méi
' - Y A
1 [Dbang ky khai thac st dung nudc mat, nudc bién 50 Tai nguyen

va Moi trudng

Ping ky khai thac nuéc dudi dat

S¢ Tai nguyén
va Moi truong

Tra lai gidy phép tai nguyén nudc

- Uy ban nhan
dan tinh

- S¢ Tai nguyén
va Moi truong

Stra doi bo sung

Cap gidy phép thaim do nuée dudi dat dbi véi cong trinh
c6 luu lwong duéi 3.000m®/ngay dém

S¢ Tai nguyén va
Moi truong

Gia han, diéu chinh ndi dung giay phép tham do nudc duéi
dat d6i véi cong trinh c6 luu lwong dudi 3.000m3/ngay
dém

So Tai nguyén
va Moi truong

Cap gidy phép khai thac, sir dung nuéc dudi dat doi voi
cong trinh ¢6 luu lwong duédi 3.000m®/ngay dém

Uy ban nhan dan
tinh

Gia han, diéu chinh gidy phép khai thac, st dung nudc
duéi dit ddi véi cong trinh c6 luu luong dudi
3.000m%ngay dém

Uy ban nhan dan
tinh

Cap gidy phép khai thac, str dung nudc mit cho san xuat
nong nghiép, nudi trong thuy san dbi voi hd chua, dap
dang thuy loi ¢6 luu luong khai thac dudi 2m?® /gidy va
dung tich toan bd dudi 20 triéu m3, hodc Ivu lwong khai
thac tir 2m®/gidy tro 1én va dung tich toan bd dudi 3 triéu
m?3, hodc d6i v&i cong trinh khai thac, sit dung nude khac
vo1i luu lwong khai thac dudi 5 m®/gidy; phat dién voi cong
sudt lap may dudi 2.000 kw; cho cac muc dich khac véi
luu lugng dudi 50.000 m3/ngay dém; cip gidy phép khai
thac, su dung nudc bién cho muc dich san xuét bao gém

- Uy ban nhan
dan tinh

- S¢ Tai nguyén
va Moi truong
cap gidy phép
khai thac, su
dung nudc bién
(Tinh Kon Tum
khéng c6 bién,

do do khong thuc




ca nudi tréng thuy san, kinh doanh, dich vu trén dat lién
voi luu lwgng dudi 1.000.000 m® /ngay dém

hién cdp gidy
phep)

Gia han, diéu chinh gidy phép khai thac, sit dung nuéc
mat cho san xuat nong nghiép, nudi trong thuy san ddi véi
hd chua, dap dang thuy loi co luu luong khai thac dudi
2m?/gidy va dung tich toan bo dudi 20 triéu m®, hodc luu
luong khai thac tir 2m®/gidy trd 1én va dung tich toan bo
dudi 3 triéu m3, hodc d6i véi cong trinh khai thac, st dung
nuéc khac voi luu lugng khai thac duéi Sm/gidy; phat
dién voi cong suit lap may dudi 2.000 kw; cho cac muc
dich khac véi luu luong dudi 50.000 m3/ngay dém; cip
gidy phép khai thac, sir dung nuéc bién cho myc dich san
xuat bao gdm ca nudi trong thity san, kinh doanh, dich vu
trén dat lién véi luu lwong dudi 1.000.000 m® /ngay dém

- Uy ban nhan
dan tinh

- S& Tai nguyén
va Moi truong

gia han, diéu
chinh gidy phép
khai thac, su

dung nuéc bién
(Tinh Kon Tum
khong co bién,
do do khong thuc
hién  gia han,
diéu chinh gidy
phep)
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Cép lai gidy phép tai nguyén nudc

- Uy ban nhan
dan tinh

- S¢ Tai nguyén
va Moi truong
cap lai gidy phép
tham do nudc
dudi dat; khong
thuc hién cép lai
gidy phép khai
thac, st dung
nuéc bién (Tinh
Kon Tum khéng
c6 bién)
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Lay y kién Uy ban nhan dan cap tinh ddi voi cac dy an dau
tu c6 chuyén nudc tir nguén nudce lién tinh, du an dau tu
xay dung ho, dap trén song sudi thudc truong hop phai xin phép

Uy ban nhan dan
tinh

12

Cap gidy phép hanh nghé khoan nuédc dudi dat quy mo
vira va nho

S¢ Tai nguyén
va Moi truong

13

Cap lai giay phép hanh nghé khoan nudc duéi dat quy mo
vura va nho

S¢ Tai nguyén
va Méi truong

14

Gia han, diéu chinh noi dung gidy phép hanh nghé khoan
nude dudi dat quy mo vira va nho

S¢ Tai nguyén
va Moi truong

Linh vue khoang sian

1.1

Quy trinh sira doi

Cap, diéu chinh Gidy phép khai thac khoang san; cap Gidy
phép khai thac khodng san & khu vuc c6 du an dau
tu xdy dung cong trinh.




Linh vuc DAt dai

I11.1 | Quy trinh sira ddi, b6 sung
Ping ky bién dong vé str dung dat, tai san gin lién v6i dat
do thay d6i thong tin vé nguoi duoc cip Gidy ching nhin Van phong
(d6i tén hodc gidy to phap nhan, gidy to nhan than, dia chi); | Dang ky dat dai
1 giam di¢n tich thira dét do sat 1& tu nhién; thay ddi vé han | hodc Chi nhanh
ché quyén str dung dat; thay ddi vé nghia vu tai chinh; thay Vién phong
d6i vé tai san gan lién v6i dat so v6i ndi dung d3 ding ky, | Pang ky dat dai
cap Gidy chimg nhén.
5 Cap do6i Giay ching nhé}n qqyén su d,ung dat, quyén s hiru | So Tai nguyén
nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat va Md1 truong
S¢ Tai nguyén
va Moi truong/
UBND cap
3 Pinh chinh Gidy chting nhan da cap huy@P (do% ;VGI
truong giay
ching nhan do
UBND huyén
cap)
Piang ky va Cap gidy chang nhan quyén s dung dat, U]?ND cap th’h
4 A o1~ \ N as o o5 oxon o | hode UBND cap
quyén s& hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat lan dau .
huyén
Céap Gidy chimg nhan quyén sir dung dét, quyén s hitu | UBND cép tinh
5 nha & va tai san khac gan lién v6i dat cho nguoi di dang | hoic UBND cap
Ky quyén st dung dat 1an dau huyén
D?an% ky, (faP G\lay‘l‘ch}rng n’hanvrquycfn su: .duilg iiat, SuyeAg UBND cép tinh
5 so,r hu'u 1}ha (3 VE.l‘Atal §§n }fhac‘ gar} 11?11 2701 de}t lan ‘Adau d(‘n. hoac UBND cép
vdi tai san gan lién voi dat ma chu s¢ hiru khong dong thoi huyén
la nguoi su dung dat i
7 bang ky t}lay doi tai san gan lién v6i dat vao Gidy ching | S& Tai nguyén
nhén da cap va Mai truong
Ping ky, cap Gidy chung nhan quyén str dung dat, quyén
g | SO hiu nha & va tai san khac gan Iién’ V6i dat cho nguoi | S¢ Tai nguyén
nhan chuyén nhugng quyen sir dung dat, mua nha &, cong | va Moi truong
trinh xay dung trong cac du an phat trién nha o
S¢ Tai nguyén
Ding ky, cp Gidy ching nhan quyén st dung dét, quyén | va Mai truong
s& hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat doi véi trudng | hodc Vin phong
9 | hop di chuyén quyén str dung dit trude ngay 01/7/2014 | Ping ky dat dai
ma bén chuyén quyén di duoc cap Gidy chirng nhian nhung | hoic Chi nhanh
chua thyc hién thu tuc chuyén quyén theo quy dinh Vian phong

Ding ky dat dai




Ping ky bién dong quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai
san gan lién voi dat trong cac truong hop chuyén doi,
chuyén nhuong, cho thué, cho thué lai, thira ké, tang cho,

S¢ Tai nguyén
va Moi truong

g6p von bang quyén sir dung dét, quyén so hiru tai san gin | hodc Vin phong
10 | lién v6i dat; chuyén quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai | Dang ky dat dai
san gin lién v6i dat cia vo hodc chong thanh cia chung | hodc Chi nhanh
vo va chdng; ting thém dién tich do nhan chuyén nhuong, Vian phong
thira ké, ting cho quyén sir dung dit da c6 Gidy chimg | Pang ky dét dai
nhan
Ding ky bién dong quyén str dung dat, quyén sé hiru tai
san gan lién v6i dat trong cac truong h iai quyét tranh :
;g A C A, % Loa g qu qyk ;| So Tai nguyén
chap, khiéu nai, t6 cdo vé€ dat dai; xr Iy ng hop dong thé N rAe o
S S X . N va Moi truong
chap, gbp von; ké bién, dau giad quyén su dung dat, tai san o .
R T S ., :. _, | hoac Van phong
11 | gan lién voi dat dé thi hanh an; chia, tach, hop nhat, sap o , iA. 4
A LA 14 \ A SO . . ». | bang ky dat dai
nhdp t6 chtic; thda thuan hgp nhat hodc phan chia quyén B C o,
\ N Y . | hoac Chi nhanh
si dung dat, tai san gan lién véi dat ciia ho gia dinh, cua - )
. 1A \ . e I Lk Vién phong
vo va chong, cua nhém nguoi st dung dat; dang ky bién . A
A Lo g, N A . | bang ky dat dai
dong doi voi truong hop ho gia dinh, ¢4 nhan dua quyén
sir dung dat vao doanh nghiép
S¢ Tai nguyén
, L r ; : va Méi trudong
12 | Chuyén nhuong von dau tu la gia tri quyén st dung dat . .
y ong gla tr1 quy Ung hodc Vin phong
Ding ky dat dai

B. Quy trinh thii tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét ctia cap huyén

STT Linh vyc/Tén Thi tuc hanh chinh Ghicha
| | Linh vue Tai nguyén nuéc
1.1 | Quy trinh sira ddi, bo sung
1 | Pang ky khai thac nudc dudi dét Uy ban nhan dan
cap huyén
5 Layy kién Uy ban nh?tn dan cp x3, ‘cép huyén d6i vé6i cac | Uy b:an nhan dan
du 4n dau tu c6 chuyén nudc tir nguon nudce ndi tinh cap huyén
Il | Linh viee dat dai
I1.1 | Quy trinh sira ddi, bo sung:
1 Chuyén muc dich sir dung dat phai duoc phép ciia co quan | Uy ban nhan dan

nha nudce c6 thim quyén doi voi hd gia dinh, ca nhan

cap huyén




PHAN II
NOI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NOI BO

A. Quy trinh thi tuc hanh chinh thudc thAm quyén giii quyét cia cip tinh:
I. Linh vye Tai nguyén nuéec.
I.1. Quy trinh méi ban hanh.

Quy trinh s6 01:
Thii tuc: Ping ky khai thac nwée méit. S6 hé so TTHC: 1.011516.H34
Trinh , Thoi
thure NOi dung cong viéc nhlghlir; Itlhl_rc the Keét qua/san pham
hién : hién
1.1. Kiém tra, xac thwec tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chtrc. Trudng hop t6
chirc, ca nhan chua co6 tai
khoan thi tao hoac hudéng dan Cone chite
dang ky trén Cong DVCQG. 718 G,
, . , A vién chuc . g »
(Luu y: Truong hop uy quyén ” . To khai/Phiéu tiép
N L s , , tiép nhan R . -
thi dang ky tai khodan cua A , nhan ho so va hen tra
o A ho so cua 1/2 £ AN
Buée | 78401 W quyén,). donvilam | noa ket qua (kém theo
01 | 1:2- S8 héa bé so TTHC: ot S| Y L toan bg k6 sor ciia
+ Kiém tra dir liéu dién tir ca A .. | TTHC)
. X 1A Trung tam | viéc L1 1
cac thanh phan ho so. S6 hoa ho so & budc
" - s A A Phyc vu A "
+ Phan loai thanh phan hé so | | . . tiép nhan
oz, hanh chinh
can so hoa. cone tinh
+ Scan hodc sao chup chuyén &
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho
bd phan xu ly.
Chuyén ho so dén phong Tai
nguyén khoang san — Nudc
To khai/Phicu kiém
Lanh dao 01 soat quy trinh giai
Buéc | Duyét ho so, chuyén cho cong L ngay z 1 ‘Ay s
02 | chitc xir Iy phong IAm quyét ho so (kem theo
' TNKS-N 6 toan bo ho so cua
Y 1 TTHC)
To khai/Phiéu kiém
~ , <2 X ~ 02 , \
, | Cong chuc kiém tra, tham | Chuyén . |sodt quy trinh giai
Buwoc . Y . e N ngay z X N
03 dinh, xtr 1y ho so va tham muu | vién phong IAm quyét ho so (kém theo
Lanh dao phong chuyén mon TNKS-N vide toan b hé so cua
" | TTHC)
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Lanh dao Phong xem xét ho so

(Truong hop hd so chua hop 16 0o | To khai/Vin
thi ¢6 van ban néu 10 1y do va | Lanh dao .| ban/Phiéu kiém soét
, X 2 , , ~ 2 \ ngay . X
Bué hudng dan t6 chure, cd nhan bo phong Bam |99y trinh giai quyét
g4 ¢ sung, chinh stra, hoan chinh hd | TNKS-N vide hd so (kém theo toan
so. Truong hop hd so hop 16 " | bg ho so ciia TTHC)
trinh 1anh dao S¢
To churc, ca nhan chinh stra, bo | o
sfnc u;(’);s r;helllr;}:: 1531 siu?; él(,)l To chire, ca | Khong tinh vao thoi gian
& nhan. TTHC
co).
Lanh dao 02
Buée | . . A s . S& Tai ngay A .
Lanh dao so xac nhan to khai A s N Xac nhan To khai
05 nguyénva | lam
Moi truong | vige
Budc | Van thw Sé Tai nguyén va
06 | Moi treong
Lay dau Van ban (Trudng hop Vin ban/Phiéu kiém
Buée hd so chua hop 1 thi c6 van soat quy trinh giai
06.1 ban néu 15 1y do) chuyén cho | Vin thu So quyét ho so (kém theo
"~ | 1anh dao phong chuyén moén | Tainguyén | 01 |todn b6 ho so cia
va T6 chiic, c4 nhan va Moi ngay | TTHC)
Lay dau chuyén két qua cho trrong lam
Bué lanh dao phong chuyén mon viéc | To khai c6 xac nhan
YO | cia Sova cong chuc cua Van cua S¢ Tai nguyén va
06.2 . NN . U
phong lam vi¢c tai Trung tam Moi truong
va luu trit hd so theo quy dinh
. . N Cong chuce
huyén tra két qua vé bo pha . 1/2 LA 1A
Chuyén tra ket qua ve bo phan | 4 21 1 khai/Phiéu kiém
tiép nhan va tra két qua tai TNKS-N ngay sodt quv trinh eidi
Trung tdm Phuc vu hanh chinh . lam B q ky &
N duoc giao .. | quyét ho so
cong tinh L viéc
xur ly
Trudng hop ho so trude hoic | Chuyén
dung han: Xac nhan trén phan | vién phong Van ban/Quyét
. | mém mot cira dién tir va thong |  TNKS-N dinh.../ Phiéu xin 16i
Budc L dA L LA Ak A . \ Sy 2 1A
07 bao t6 chirc, cd nhan dén nhan | duoc giao va hen lai ngay tra két
két qua. XU 01 qua. Phiéu kiém soat
‘ ly/Chuyén \ trinh giai quyét
Truong hop hd so qué han: y.A X ngay quy rinh glal quye
R S s . vién tiép N ho so
Cham nhat mét ngay lam viéc N lam P .. P
j N R .| nhan ho so oA (Ket qua giai quyét
trude ngay hét han, cong chirc | . | viec S
. R R ) cua don vi TTHC duoc ky so va
phong chuyén moén dugc giao | ., .. . . N gra o £
L, n A lam viéc tai lwu trir trén Hé thong
xur Iy ¢ trach nhiém guri thong A 1A ) o, £
bd phan thong tin giai quyét

bao hoac van ban xin 101 dén to
chuc, ca nhan (chuyén cho can

tiép nhan
va tra két

TTHC cua tinh)
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bo cua don vi lam viéc tai bo qua.
phdn tiép nhdn), trong d6 néu
r0 1y do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian hen
lai thuc hién khong qua mot
lan). Cap nhat ho so trén phan
mém mét cira dién tur.
Cong chue,
vién chirc To khai c6 xac nhan
tiép nhan | Theo | ctia S¢ Tai nguyén va
.| Tra két qua cho t6 chuc, ca ho SO. c1‘1a glay MO;I tru’cn}g 4
Budc N s A donvilam | hen | (Két qua gidi quyét
nhan va thu phi, 1€ phi theo in \ A
08 quy dinh (néu co). viéc tgil tra TTHC duoc ky so va
’ Trung tam két | luu trie trén Hé thong
Phuc vu qua | théng tin gidi quyét
hanh chinh TTHC cua tinh)
cong tinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam viéc




12

Quy trinh s6 02:
Thii tuc: Ping ky khai thiac nwée duéi dat. S6 hd so TTHC: 1.011517.H34
Trinh Trach T.hm
tw ne n . eA glan X 0y o P
: NOi dung cong viéc nhiém Keét qua/san pham
thue ‘n thue
s thwe hién N
hi¢n : : hi¢n
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca nhén,
t6 chirc. Trudng hop td chic, ca
nhan chua c6 tai khoan thi tao Cong
hodc huéng dan dang ky trén | chuc, vién
ong D . (Luu ¥: Truo hire tié SR
Congv VCQA\G (‘W,y ru:O’n:g' © u’Ac tleP To khai/Phiéu tiép
hop uy quyén thi dang ky tai | nhan ho N . ]
, . A \ nhan ho so va hen tra
khoan cua nguoi uy quyén). SO cua 01 két qua (kém theo
Buéc | 1.2. S6 héa hd so TTHC: don vi lam | ngay | o, 4% W ,
2 o ten aen e on : toan bo ho so cua
01 |+ Kiém tra dir li€u di¢én tr cua | viéc tai lam TTHC)
cac thanh phén ho so. Trung tam | viéc PR . .
. - A 1A S6 hoa ho so ¢ bude
+ Phén loai thanh phan hé so | Phuc vu . R
A A1y \ tiép nhan
can so hoa. hanh
+ Scan hodc sao chup chuyén chinh
thanh tép tin trén hé thong cong tinh
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho
bo phan xu ly.
Chuyén hd so dén phong Tai
nguyén khoang san — Nudc
To khai/Phiéu kiém
Lanh dao 01 soat quy trinh gidi
Buéc | Duyét ho so, chuyén cho cong L ngay 2 q‘Ay g
02 | chire xit ¢ phong 1Am quyét ho so (kem theo
v TNKSN | o |1odn bg ho so cia
" | TTHC)
) To khai/Phiéu kié
. ez 2 Chuyén 06 0, aif l?u le.rf
, | Cong chuc kiém tra, tham dinh, . . | soat quy trinh giai
Bwée | 7 . ~ vien ngay L1 A \
03 | XU 1y ho so va tham muu Lanh hon IAm quyét ho so (kem theo
dao phong chuyén mon TKIKS%]N vide toan bé ho so cia
| TTHC)
Lanh dao phong chuyén moén
2t ho so (Truong hop hd .
fﬁfﬁfﬁ ho S(Ié( tl? Zggvégpbéfl o2 |10  khai - Van
Buge | >0 C0a 1OP ¢ T €O VAL DA anhdao | - | ban/Phiéu kiém soat
néu ro ly do va hudéng dan to X ngay . £
04 , S A 12 , phong N quy trinh gidi quyét
chirc, ca nhan bo sung, chinh lam \ A R
) . , A ) TNKS-N .. | ho so (kém theo toan
sua, hoan chinh hd so. Truong vige

hop hé so hop 18 trinh lanh dao
S&

bé hé so ciia TTHC)
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T6 chirc, ca nhan chinh sira, bo | - To chie, | Khong tinh vao thoi gian
sung, hoan chinh hd so (néu c6). | ca nhan. TTHC
Lanh dao
N 02
Buéc S0 Tai nga
Lanh dao s xéc nhan to khai | nguyénva | 2% | X4c nhan To khai
05 N lam
Moi A
. viéc
truong )
Buwée | Van thw Sé Tai nguyén va
06 | Moi trwong
Lay dau Vin ban (Truong hop Vin ban/Phiéu kiém
hd so chua hop 1€ thi ¢6 vin ban sodt quy trinh giai
Buée | . . . op 2 < Vian thu Aqky A &
néu ré ly do) chuyén cho lanh s s quyet ho so (kem theo
06.1 . N N S¢ Tai : R )
dao phong chuyén moén va To Ao 01 |toan bo ho so cua
, , " nguyen va \
chuc, ca nhan Moi ngay | TTHC)
Lay dau chuyén két qua cho \ lam
~ \ A Py 2 tmong ‘A \ . J4 J4 A
Bude lanh dao phong chuyén mon ctia viéc | To khai c6 xac nhan
06.2 S& va cong chirc cua Van phong cua So Tai nguyén va
' lam viéc tai Trung tdm va luu Moi truong
trit ho so theo quy dinh
Cong
Chuyén tra két qua vé bo phan chuc 01 s A 2
c UYER T Ke qua Ve Do phan - o4 . | To khai/Phiéu kiém
tiécp nhan va trad két qua tai phong ngay sodt quv trinh  eidi
Trung tam Phuc vu hanh chinh | TNKS-N lam . q ‘Ay g
N . .~ | quyét ho so
cong tinh dugc giao | viée
xu ly
Truong hop ho so trudc hoidc o
, & 1op . A A X Chuyén
ding han: X4c nhan trén phan vien
mém mdt cira dién tr va thong hon
béo td chitc, ca nhan dén nhéan phong
A TNKS-N 5 . £
két qua. duoc giao Vian ban/Quyét
Buéc | Truong hop hd so qua han: 'X&g dinh.../Phiéu xin 13i
07 | Cham nhit mot ngay lam viéc V/Chuven va hen lai ngay tra két
truéc ngdy hét han, cong chirc )\lfién ti)(g, 01 qua. Phiéu kiém soat
phong chuyén moén dugc giao . P .| quy trinh giai quyét
1 e A nhianho | ngay |, ;
xtr Iy co trach nhiém gui thong \ N ho so
. T T SO cua lam p R B
bao hodc van ban xin 161 dén to . .~ | (Két qua giai quyét
, A 2 .| donvilam | viéc AN
chuc, ca nhan (chuyén cho can | .. .. . TTHC duwoc ky so va
. S| viée tai by A g X
bo cua don vi lam viéc tai bo 2 luu triv trén He thong
S .~ .| phantiép . . £
phdan tiep nhan), trong d6 néu 1o A thong tin giai quyét
, . \ .. .| nhanva o e
1y do qua han va hen lai ngay tra ok TTHC cua tinh)
£ . o . tra ket
két qua (thoi gian hen lgi thuc qua

hién khéng qua mét lan). Cap
nhat ho so trén phan mém mot
cura dién tu.
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Cong
huce, vié .
¢ U:,C’ V.l;en To khai ¢6 xac nhan
chuc tép cua S¢ Tai nguyén va
nhanhd | Theo | oo 0 &1 NELY
; : SO cua gidy Morl truong ‘
, | Trakeét qua cho to chirc, ca nhan 1 (Ket qua gidi quyet
Buée | A 1y ) donvilam | hen . T
va thu phi, I¢ phi theo quy dinh n . | TTHC duoc ky so va
08 L viéc tai tra R
(né€u co). A P luu trir trén Hé thong
Trungtam | - ket théng tin gidi quyét
Ph 3
111C Ve N rTHC cia tinh)
hanh
chinh
cong tinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay lam viéc
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Quy trinh sb 03:

Thii tuc: Tri lai gidy phép tai nguyén nuéc. S6 hd so TTHC: 1.011518.H34

3.1. Thim dinh va quyét dinh chép thuin tra lai gidy phép tai nguyén nwéc

thudc tham quyén ciia S¢ Tai nguyén va Méi trwong (gidy phép thim do nuéc dudi
dit d6i v6i cong trinh c6 lwu lwong dudéi 3.000m3/ngay dém; Gia han, chinh ndi
dung gidy phép thim do nuwéc dwoi dat ddi voi cong trinh cé luu lwong duéi

3.000m3/ngay dém)
Trinh Trach | Thoi
tltlg’c Noi dung cong viéc ntlllll;lcn ?lll?rr; Két qua/san phim
hién hi€én hi€én
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua cé nhan,
t6 chirc. Truong hop to chic, ca
nhan chua cé tai khoan thi tao R
) . X e A Cong
hodc hudéng dan diang ky trén he
Cong DVCQG. (Lueu y: Truong chue,
, 2 v ge RN vien ALk A 1A
hop uy quyén thi dang ky tai chiic tai Phiéu tiép nhan ho so

khodn ctia nguwoi 1y quyén). 01 |va hen tra két qua

. 3 Trun \ . \ A A
Budc | 1.2. S0 héa ho so TTHC: témg ngay | (kem theo toan bo ho
01 |+Kiém tra dit liéu dién ttr cua cac lam | so cua TTHC)
\ A X Phuc vu ‘A £ 1« A , .
thanh phan ho so. \ viéc | SO hoa ho so & budce
R o o N hanh 2 A
+ Phan loai thanh phéan ho so can ] tiép nhan
I chinh
s0 hoa. cong
+ ho3 hup chuyé
Scan hoac sao chup chuyén tinh

thanh tép tin trén hé thong

+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo
phén xu ly.

Chuyén hd so dén Phong Tai
nguyén khoang san - Nudc

- Tiép nhan ho so tir Trung tam | L&nh

01 | Phiéu kiém soat quy

, | Phuc vu hanh chinh cong tinh. dao X . " L1 A
Buwéc 2 1 LA N 2 N ngay | trinh giai quyét ho so
- Kiém tra, xtr Iy ho so va chuyén | phong : \ .« goa g A
92| Cong chire phong thy hién TNKs- | 1am | (kem theo todn b ho
§ e prone e fet. N vidc | so ciia TTHC)
Vin ban/Bao céo két
con qua tham dinh hd so/
n s 2 ) , g 03 Du thao To¢ trinh/
, | Cong chlrc xac minh, tham dinh, chtc R T , X
Budce | , .7 1 e . A ngay | Giay phép/Phiéu
xu 1y ho so. Trinh 1anh dao phong | phong N 2 , .
03 . lam | kiém soat quy trinh
xem Xxet. TNKS- A £ 1A \
N viéc | giai quyet ho so (kém

theo toan bé hé so
cua TTHC)
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T6 chuc, ca nhan chinh stra, bd | T6 chuc, | Khdng tinh vao thoi gian
sung, hoan chinh hd so (néu c6). | cdnhan. | TTHC
Lanh dao phong xem xét:
+ Cac ndi dung lién quan dén h6é | Lanh Vin ban/Béo céo két
so va trinh lanh dao So. dao qua thdm dinh hd so/
+ Truong hop bd sung, hoan | phong 01 |To trinh/Dy thao
Budre | thién hd so va khong du diéukién | Tai ngdy |Gidy  phép/Phiéu
04 | dé cap phép. Lanh dao phong chi | nguyén lam | kiém soat quy trinh
dao, chuyén lai cho cong chirc | khodng | viéc | giai quyét ho so (kém
duogc giao xtr Iy, thAm dinh hd so |  san - theo toan bé hé so
hoan thién vin ban chuyén lanh | Nudc cua TTHC)
dao phong trinh lanh dao So.
Lanh dao Sé xem xét:
- Néu Lanh dao S& khong ky - Van ban/Bao céo
duyét hoic c6 y kién khac 02 két qua tham dinh ho
Buée thi cong chirc thu’ Iy du thao van Lanh gy s0.
05 ban thé hi¢n y kién chi dao trinh dao S& Bm | Giay phép duogc lf}'/
Lanh dao Phong hoac Lanh dao i . theo quy dinh/Phiéu
S¢ ky duyét. VIS trinh (kém theo toan
- Néu dong ¥, Lanh dao So ky bé hé so ciia TTHC)
duyét ho so va chuyén Vin thu.
Budc | Van thu Sé Tai nguyén va Moi
06 | truwdng:
. | Lay sb chuyén két qua cho lanh | Vin thu Vin ban/Béo céo két
Budc \ R Ay 1a - TA 01 s A a A
dao phong chuyén moén va lanh | SO Tai 3 qua tham dinh ho so.
06.1 \ A ngay
dao S¢ GUYEN | jam
Lay sé‘ chuyén E(é't q}lé gho I?énf‘l Y;ZAH(;' vige | Gi 4y phép duoc ky
B | 420 Phong chuyén mon cua So va theo quy dinh/Phiéu
06.2 C(.)fl g C.h ve cua AVan‘phong Nlar? trinh (kém theo toan
viéc tai Trung tdm va luu trt ho P ,
; bo ho so cua TTHC)
so theo quy dinh.
cong Gidy  phép/Phiéu
Phong chuyén mén cia So| chic kiém soat quy trinh
chuyén két qua vé Trung tdm | phong giai quyét hd so (kém
Phuc vu hanh chinh cong tinh TNKS- 01 theo toan b ho so
Buéc N ngay | cua TTHC)
07 | Truong hop ho so trudc hoic | Coéng lam
dang han: Trung tdm Phuc vu | chiec, viéc
hanh chinh cong tinh xac nhan | Vién
két qua trén phﬁn mém mét cira | chuc tai
dién tir, thong bao tra két qua cho | Trung




t6 chirc, c4 nhan va thu phi, 1¢ phi | tam
theo quy dinh (néu co). Phuc vu
hanh
chinh
cong
tinh.
- Cong
3 hu
Truong hop ho so qué han: Cham Chénc
nhit mot ngdy lam viéc trudc 'IE)NKSg-
ngay hét han, cong chirc, vién
, \ R o N duoc
chtrc phong chuyén moén c6 trach | . \
A \e A . .. | glaoxu
nhiém gui thong bao hodc van »
ban xin 16i dén td chuc, ca nhan X
2 A .| -Cong
(chuyén cho can bo cua don vi , N T
. o . . o chtrc, Phiéu xin 161 va hen
lam viéc tai Trung tam/bo phan A N
y . L VIEn lai ngay tra két qua.
tiep nhan), trong d6 néu ro ly do .
, . o ..z | chuc tai
qué han va hen lai ngay tra két
e : | Trung
qua (thoi gian hen lai thuc hién R
A r A, gA A , tam
khong qua mot lan). Cong chic,
D . X i .| Phuc vu
vién chtc ti€p nhan hd so cip hanh
nhat hd so trén phan mém mot .
b A chinh
ctra dién tu. R
cong
tinh.
Cong
chuc, Gidy phép ctia S6 Tai
vién nguyén va  Moi
chirc tai | Theo |truong hodac Thong
Buére Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan | Trung gidy | béo
08 va thu phi, 1¢ phi theo quy dinh tam hen | (Két qua gidi quyét
(néu co). Phuc vu | tra két | TTHC duwoc ky sé va
hanh qua | leu triv trén Hé thong
chinh théng tin gidi quyét
cong TTHC cua tinh)
tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 10 ngay lam viéc

3.2. Tham dinh va quyét dinh chip thuin tra lai gidy phép tai nguyén nwéc
thudc thim quyén ciia Uy ban nhan dén tinh (gidy phép khai thac, sir dung nuéc
dwéi dit dbi véi cong trinh c6 lwu lrong dwéi 3.000m3/ngay dém; Gia han, diéu
chinh ndi dung gidy phép khai thac, sir dung nwée dwéi dat; gidy phép khai thac,
sit dung nwéc mit cho san xuét ndng nghiép, nudi trong thity san véi lwu lwong
dwéi 2m/gidy; phat dién véi cong suat lip may dudi 2.000kw; cho cac muc dich
khac v6i luu lwong dwéi 50.000m°/ngay dém; Gia han, diéu chinh ndi dung gidy
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phép khai thac, sir dung nwéc méit cho sin xuat néng nghiép, nudi trong thiy san
v6i Iwu lwong dwéi 2m%/gidy; phat dién véi cong suat lip may dwéi 2.000 kw; cho

cac muc dich khac v6i luu lwong duéi 50.000 m®/ngay dém)

Trinh . O
Trach T.h o
tw ne n . oA glan J o o P
Noi dung cong viéc nhi¢m Két qua/san pham
thuc on thuc
N thwe hién .
hién : : hi¢n
1.1. Kiém tra, xac thue tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chtrc. Trudong hop
td chtre, ca nhan chua c6 tai
khoan thi tao hodc huodng
din ding ky trén Cong Cong
DVCQG. (Luu y: Truong | chiic, vién
hop ity quyén thi dang ky tai | chic tiép A LA A 1A .
Lo, . A N Phiéu tiép nhan ho so va
khoan cua nguoi uy quyén). | nhan ho so 12 |hen tra két qua (kém
.| 1.2. 86 héa hd so TTHC: | cua don vi \ P otra Retqia 8
Buéc 2 ~ ten an « o en ngay | theo toan b ho so cua
+ Kiém tra dir li€u dién tr | lam viéc :
01 s NI . lam | TTHC)
cua céc thanh phan ho so. tai Trung e | S hoahd so 6 bude tié
+ Phan loai thanh phin hd | tim Phuc | ' ° . P
X L4, . nhan
so can sO hoa. vu hanh
+ Scan hodc sao chup | chinh cong
chuyén thanh tép tin trén hé tinh
thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho bd phan xur 1y.
Chuyén hd so dén phong
Tai nguyén khoang san -
Nudc
- Tiép nhan ho so tir Trung
tam Phuc vu hanh chinh | Lanh dao 1/2 | Phiéu kiém soat quy
Buwéc | cong tinh; phong ngay |trinh giai quyét hd so
02 |- Kiém tra, xtr Iy hd so va | TNKS-N | 1am | (kém theo toan bé hé so
chuyén Céng chirc phong viéc | cua TTHC)
thuc hién
Van ban gop y/Béo céo
Cong chire |, . két qua tham dinh hd
Bud Cong chirc xac minh, thim phong 0 ’a so/Du thao To
gg | dinh, xir 1y hd so. Trinh | TNKS-N Igmy trinh/Gidy  phép/Phiéu
lanh dao phong xem xét. dugc giao vide kiém so4t quy trinh giai
Xt Iy i quyét hd so (kém theo
toan bg ho so)




19

To chirc, ca nhan chinh stra,

Khong tinh vao thoi gian TTHC

bd sung, hoan chinh hd so T? ChEIC’
£ ca nhan.
(n€u c9).
Lanh dao phong xem xét:
Noi dung va cac van dé lién
quan dén hd so
+ Néu dat yéu cdu, Linh
hong théng nhét thi .
dao 13 On;g ong 11 at thi Lanh dao Dy thdo To trinh/Giady
chuyén ho so cho Lanh dao R .. 1/2 ] X 2 ;
, , R phong Tai N phép/Phiéu kiém soat
Buéc | SO xem xét, thim tra NQUVEn gAY | O ihinh eidi quvét hd
04 |+ Néu khong thong nhat thi g, y \ lam |9V . & q Y o A
L 1A , ;| khoang san o so (kem theo toan bo ho
co y kién chi dao, chuyén . viéc ,
: A , , - Nuoce so cua TTHC)
lai cho cong chuc thu ly.
Cong chuc chinh stra, hoan
thién van ban chuyén ho so
cho Lanh dao Phong xem
Xét.
Lanh dao Sé xem xét:
- Néu Lanh dao S& khong
ky duyét hodc c6 ¥ kién
khac thi chuyén vién thu 1y 12 | To trinh/Dy thio Gidy
, | du thao van ban thé hién y . . . Y .
Buée |, . - Lanh dao | ngay | phép/ Phicu trinh (kem
kién chi dao trinh Lanh dao , N NP ,
05 Phone hoic Lanh dao S& k¢ S& lam | theo toan b ho so cua
N8 ok 10508y viéc | TTHC)
duyét.
- Néu dong ¥, Lanh dao So
ky duyét hd so va chuyén
chuyén vién xtru ly.
Chuyén hé so trinh
UBND tinh:
- Chuyén vién ldy sb vin | Cong chuc 1/2
Bud ban va luu trir ho so theo | phong qay | TO trinh/Du thao Gidy
3’6 € | quy dinh. TNKS-N Igmy phép (kém theo toan bé
- Chuyén ho so Trung tdm | duoc giao vide hé so ciia TTHC)
Phuc vu hanh chinh cong xu ly i
tinh (Bo phan tiép nhan Van
phong UBND tinh).
Buée Tiép nhan va xir Iy tai Vin phong Uy
07 ban nhan dan tinh, Uy ban nhin dan 05 ngay lam viéc
tinh
] Lanhdao | 1/2 | Phiéu tiép nhan va xir ly
Buwoc A \ 1 \ \ A X N
071 Phan cong xur ly phong ngay | ho so (kém theo foan bo
' Nong lam | /6 so ciia TTHC)
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nghiép, viéc
TNMT
Cong churce Phiéu yéu cau sta doi,
hon 02 bd sung, hoan thién hd
Bude | Kiém tra xir 1y ho so phong ngay & 1o¢ g
NoOng : so/Du  thao Giay
07.2 n lam , VA \
nghiép, vide phép/Phiéu trinh (kem
TNMT = | theo toan b ho so)
Lanh dao
hon 2
Fl)\lgngg 1/2 | Du thao Giay
Buée | . . . .. = .| ngay |phép/Phiéu trinh (Kém
Trinh h hiép, T N :
07.3 | OS¢ I;%J;Iéjr’] Vgl lam | theo toan bo ho so cua
Moi viec | TTHC)
truong
, | Trinh Lanh dao Van phong N 1/? Du: .Ehao . Gl‘ay
Buéc em xét. cho  kién Lanh dao | ngay |phép/Phiéu trinh (kém
07.4 ’ Y Van phong | lam | theo toan bé hé so ciia
viéc | TTHC)
Buée Trinh Lanh dao UBND tinh | Lanh dao nog Gidy phép duoc ky theo
xem xét, phé duyét UBND | "% | quy dinh/Phiéu trinh
07.5 , lam : e a2
tinh o (kem theo toan bo ho so)
viéc
e | 7 S0 0 v
07.6 |cone Se ! PRONE | yBND Giky phép/Phiéu trinh
lam viéc tai Trung tam va ,
~ 1A . tinh
luu trit ho so theo quy dinh.
- Trudng hop ho so trude Cong
hodc ding han: Trung tam | chuc, vién
Phuc vu hanh chinh cong | chuc tiép
tinh xac nhan két qua trén | tai Trung
phan mém mét ctra dién tir, | tdm Phuc
o o a Ay 2 \ 1/2
thong bao tra két qua cho t6 | vu hanh nad
chirc, ca nhéan va thu phi, 1€ | chinh c6ng g y
. . £ , lam
phi theo quy dinh (néu c0). tinh. vide
- Truong hop ho so qua| -Cong i
han: Cham nhat mot ngay | chuc dugc
lam viéc trudc ngay hét | giao xir 1y.
han, cong chuc, vién chuc - Cong
phong chuyén mén co trach | chirc, vién Phiéu xin 15i va hen lai
nhiém giri thong bao hodc | chirc tiép ngay tra két qua.
van béan xin 13i dén t6 chuc, | nhan ho so
& nhan (chuyén cho can bé | cua don vi
cua don vi lam viéc tai| lam viéc
Trung tam/bé phdn tiép | tai Trung
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nhan), trong d6 néu 1o 1y do
qua han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai
thue hién khong qud mot
lan). Cong chirc, vién chirc
tiép nhén hd so cap nhat hd
so trén phan mém mot cira
dién tu.

tam Phuc
vu hanh
chinh cong
tinh.

Bwoc
09

Tra két qua cho to chuc, ca
nhan va thu phi, I¢ phi theo
quy dinh (néu co).

Cong
churc, vién
chuc tiép
nhén ho so
cua don vi
lam viéc
tai Trung
tam Phuc
vu hanh
chinh cong
tinh

Theo
gidy
hen tra
két
qua

Gidy phép ctia UBND
tinh hodc Thong bao
(Két qua giai quyét
TTHC dwoc ky s6 va lieu
triv trén Hé thong théng
tin gidi quyét TTHC ciia
tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam viéc
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I.2. Quy trinh sira ddi, bo sung:

Quy trinh s6 04:

Thii tuc: Cip gidy phép thim do nuée dwéi dat ddi véi cong trinh cé lwu

lwong duéi 3.000m3/ngay dém. S6 ho so TTHC: 1.004232.000.00.00.H34

O | ciameme | g |
thure NOi dung cong viéc nhl@I.Ii thuc thire Keét qud/san pham
hién hien hién
1.1. Kiém tra, xac thuc
tai khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cta ca
nhan, t6 chtrc. Trudng hop
td chitc, c4 nhan chua co
tai khoan thi tao hoac
huéng dan ding ky trén
Cong DVCQG. (Luu y:| Cong chic,
Truong hop 1y quyén thi | vién chic
dang ky tai khoan cua | tiép nhin Phiéu tiép nhan ho so va
nguoi 1y quyén). hd so cta 01 | hen tra két qua (kém theo
Budéc | 1.2. S6 héa ho so TTHC: | donvilam | ngdy |todan b6 hé so ciia
01 |+ Kiém tra dir liéu dién tir |  viéc tai lam | TTHC)
clia cac thanh phan ho so. | Trung tam viéc | SO héa hd so & budc tiép
+ Phén loai thanh phan hd | Phuc vu nhan
s0 can s6 hoa. hanh chinh
+ Scan hoac sao chup | cong tinh
chuyén thanh tép tin trén
hé thong
+ Ky sb tai liéu dé chuyén
cho bd phan xur 1y.
Chuyén hé so dén phong
Tai nguyén khoang san -
Nudc
- Tiép nhan ho so tir Trung | Lanh dao
tam Phuc vu hanh chinh | phong Tai | 02 |Phiéu kiém soat quy
Budre | cong tinh. nguyén ngay |trinh giai quyét hd so
02 |- Kiém tra, xtr 1y hd so va | khoangsan | lam | (kém theo toan bé ho so
chuyén Céng chirc phong - Nudce viéc | cua TTHC)
thuc hién.
. , Vin ban/Béo céo két qua
Cong chuce 2 s A )
R L 2 . 24 tham dinh ho so/Du thao
Buére Cong chuc xac‘mmh, tham phong ngdy |To trinh/ Gidy phép/
dinh, xtr Iy ho so. Trinh | TNKS-N N iy 2 .
03 N . , . lam | Phiéu kiém soat quy
lanh dao phong xem xét. duoc giao A . . L. LA
A viéc | trinh gidi quyét ho so
xtr 1y ho so

(kém theo todan bé ho so
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cua TTHC)

To chtirc, ca nhan chinh

stra, bé sung, hoan chinh | | CEIIC’ @ | Khong tinh vao thoi gian TTHC
hd so (néu co). nnan.
Lanh dao phong xem xét:
+ Céc ndi dung lién quan
dén ho so va trinh 13nh dao
So. Vin ban/Béo céo két qua
+ Truong h0‘p bd sung, | Lanh dao 05 thoim dinh hd so/ "lj(‘y
Buée hoan Fhién ho 50 v,él khong | phong Tai ngdy trinh/Dyu ’ thécz Giay
04 du diéu kién dé cap phép. nguyén IAm phép/Phiéu ki€m ’ soét
Lanh dao phong chi dao, | khoang san n quy trinh giai quyét ho
chuyén lai cho cong chirc - Nude VI | 5o (kém theo toan b ho
dugc giao xir Iy, tham dinh so ciia TTHC)
hd so hoan thién van ban
chuyén lanh dao phong
trinh 1anh dao So.
Lanh dao Sé xem xét:
- Néu Lanh dao So khong
ky duyét hoac co6 y kién e, g
khéc thi cong chl'IcE thu 1y 02 éuZiEéEdeﬂiE;% 6022 ket
, | du thao van ban thé hién y . A X g L
Buoc || .« , . . Lanh dao ngay |- Giay phép duogc ky
kién chi dao trinh Lanh \ : ) .
05 dao Phong hodc Lanh dao 50 Igm th\eo quy  dinh/Phicu
S& Ky duyét. : : viéc tanh ﬂc?m theo toan bo
- Néu dong ¥, Lanh dao So h6 so cia TTHC)
ky duyét hd so va chuyén
Van thu.
Budc | Van thu S¢ Tai nguyén
06 | va Moi truong:
Buére Lay s6 chuyén két qua cho ] q Va'}n bén/Bég céo két qua
06.1 lanh dao phong chuyén Vfl_Il thu %0’ 0:} tham dinh ho so.
" | mon va lanh dao S¢& Tai nguyen | ngay
Lay s6 chuyén két qua cho va Moi Ié_‘m
lanh dao phong chuyén | truong Vi€ | Gidy phép duoc ky theo
Buéc | mon ctia S& va cong chirc quy dinh/Phiéu trinh
06.2 |ctia Vin phong lam viéc (kém theo todan bé ho so

tai Trung tAm va luu trit ho
so theo quy dinh.

cua TTHC)
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N ~ A , , Cél’l Chl:l'C L , e .2
Phong chuyén mon cta So hgc‘)n Giay phép/Phiéu ki€m
chuyén két qua vé Trung Tﬁl KSgN soat quy trinh giai quyét
tim Phuc vu hanh chinh | . = *. hd so (kém theo todn bo
cong tinh o f,/ hé so ciia TTHC)

) Cong churc,
Truong hop ho so trudce viéf chite
hodc dung han: Trung tam tiéo nhan
Phuc vu hanh chinh cong hé I; o cﬁa
tinh xac nhan két qua trén s

A A A ) “n don A%} lam
phan mém mdt cira dién vide tai
tr, thong bao tra két qua o

2 o A Trung tam
cho t6 chirc, ca nhan va thu Phuc vu
phi, 1& phi theo quy dinh hénﬁ Chl'hh
néu co).
( ) cong tinh. 01
Truong hop ho so qué han: A
Buge | o 9P 1050 4T ngay
07 Cham nhat m{t ngay lam Iam
viéc trudc ngay hét han, Cone chite | vic
cong chirc, vién chuc duocg 10 i
phong chuyén moén co Xu lg’
trach nhiém gui thong bao C()?]]-
hodc van ban xin 13i déntd | 09

. . 1A 2 chuec, vién
chuc, ca nhan (chuyén cho chite tid
can bo cua don vi lam viéc nhan ho 50 Phiéu xin 13i va hen lai
tai Trung tam/bé phan tiép . . ngay tra két qua.

. . A~ ., | cuadonvi
nhan), trong o néurd ly | .. .. .

. . .| lam viéc tai
do qua han va hen lai ngay A
2 1Ay o N Trung tam
tra két qua (thoi gian hen Phuc vu
lai thwc hién khong qua N

A, 73 A , =~ | hanhchinh
mot lan). Cong chuc, vién cone tinh
churc tiép nhan ho so cap gt
nhat hd so trén phan mém
mot ctra dién tir.

Cong chuec,
vién chtic Gidy phép cua So Tai
tiép nhan nguyén va Moi truong
N i Theo y . ,
A : ., .| hosocua .z hodc Thong bao
, | Tra két qua cho to chtrc, ca 1 giay * . .. X
BUGC | @ han va thu phi, 16 phi theo | 40T Y 1AM | o0 | (Ker qua gidi - quyet
08 va U P, ¢ p viée tai N\ TTHC duoe Iy 56 va luu
quy dinh (n€u co). . trakét | . 7 .
Trung tam ul trit trén H¢ thong thong
Phuc vu q tin gidi quyét TTHC ciia
hanh chinh tinh)
cong tinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

36 ngay lam viéc
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Quy trinh sb 05:

Gia han, chinh ni dung gidy phép thiim do nwéc dwéi dit ddi voi cong trinh
¢6 luu lwong duwéi 3.000m3/ngay dém. S6 hé so TTHC: 1.004228.000.00.00.H34

Trinh Trach | Thoi
tw nhi¢m ian . 2
thi.rc Noi dung cong viéc thll_;’c ?hgrc Ket qui/san pham
hién hi€én hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua c4 nhan,
t6 chure. Truong hop to chiic, ca
nhan chua c6 tai khoan thi tao R
< . X s A Cong
hodc hudéng dan dang ky trén chite
Cong DVCQG. (Luu ¥: Truong idn
hop 4y quyén thi dang ky tai .
., A chuc tai Ak A 1A .
khoan cua nguoi uy quyén). Truné 01 | Phicuti€p nhan ho so va

Buéc | 1.2. S6 héa ho so TTHC: ngdy |hen tra két qua (kém

.2 N 1A iAo tam \ A 7 A ,
01 |+ Kiém tra dir li€u dién tir cla Phuc lam | theo toan bo ho so cua
cac thanh phan ho so. i viéc | TTHC)
R C 1 A LA vu hanh

+ Phan loai thanh phan ho so ]

X A1 chinh
can so hoa. cong
+ Scan hodc sao chup chuyén

j P y tinh

thanh tép tin trén hé thong

+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho
bd phéan xur ly.

Chuyén hd so dén phong Tai
nguyén khodng san - Nudc

- Tiép nhan ho so tir Trung tam | L&nh
Phuc vu hanh chinh cong tinh. dao

02 |Phiéu kiém soat quy

5 4 : R ngay |trinh gidi quyét ho
Buoe | _ Kiém tra, xtr ly ho so va| phong g y m‘l glal qlfye . O; 50
02 chuyén Cong chirc phong thuc | TNKS- 1am | (kem theo todn bg ho so
oy & CHte phong Mt viée | ciia TTHC)
hién. N
Vin ban/Béo cao két
cong o | dua tham dinh ho so/Du
Coéng chuc xac minh, tham | chirc naa thio To  trinh/Gidy
dinh, xir Iy hd so. Trinh lanh | phong | "9% | phép/Phiéu kidm sodt
. ) lam . £, 1.2
, | dao phong xem xét. TNKS- A quy trinh giai quyét ho
Budc viée . a2
03 N so (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
To
10 chuc, ca nhan chinh sua, b6 |- chic, |y 10 vao thoi gian TTHC
sung, hoan chinh ho so (néu co). ca

nhan.
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Lanh dao phong xem xét:
+ Céc ndi dung lién quan dén ho

Lénh .
so va trinh 1anh dao So. dao Van ban/Bao cao két
+ Truong hop bd sung, hoan hé)n 05 qua tham dinh hd so/ To
Burge | ién hd 50 va khong du diéu pTaig oy |winh/Dy thao Gy
04 kién dé cip phép. Lanh dao NQUVEn Igmy phép/Phiéu kiém soat
phong chi dao, chuyén lai cho kaogn viee | AW trinh giai quyét hd
cong chic dugc giao xu ly, <an _g i so (kém theo toan bo ho
tham dinh hd so hoan thién vin Nube so ciia TTHC)
ban chuyén linh dao phong
trinh 1anh dao S¢.
Lanh dao Sé xem xét:
- Néu Lanh dao S¢ khong ky Y
duyét hoac co6 y kién khac \(an Xban/.Bao Sao ket
R . , . 02 | qua tham dinh ho so.
, | thi cong chtrc thu Iy du thao van « X % , ,
Buwée |, i oa o a . Lanh ngay |- Giay phép duogc ky
ban thé hi¢n y kién chi dao trinh \ N ) »
05 N . - dao S¢ | lam |theo quy dinh/Phicu
Lanh dao Phong hodc Lanh dao o N . N
Sor kY duyét viéc | trinh (kem theo toan bo
- Néu ddng ¥, Lanh dao S& ky h6 so cia TTHC)
duyét ho so va chuyén Vin thu.
Budc | Van thw S& Tai nguyén va
06 | Moi truwong:
— — — Van -
Buée Lay so chuyén két qua cho l&nh thu S& Vian ban/Bao cao két
06.1 dao phong chuyén moén va lanh Tai qua thim dinh ho so.
oSy guyen
Lay so chuyén ket qua cho lanh | 3 Mai X , ,
.| dao phong chuyén mon cua SO | ;o0 Gidy phep duqf ky tl}eo
Buée | . . A . g quy dinh/Phiéu trinh
va cong chic cua Van phong : e a2
06.2 | ., L . . 01 | (kém theo toan bo ho so
lam viéc tai Trung tdm va luu X ciia TTHC)
trir ho so theo quy dinh. ngay
cong lam
chuc, | Viée
Truong hop hd so trude hodc | vién
ding han: Trung tam Phuc vu | chuec tai
, | hanh chinh cong tinh x4c nhan | Trung
Bwoc | | . N A h Ay o A
07 két qua trén phan mém mot cura tam
dién t, thong bao tra két qua | Phuc
cho t6 chtrc, c4 nhan va thu phi, | vu hanh
1¢ phi theo quy dinh (néu c6). chinh
cong

tinh.
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\ A , - Con
Truong hop ho so quéd han: Chl,mg
Cham nhat mo0t ngay lam vi¢c duoe
trudc ngay hét han, cong chuc, | . .
n . \ . ., | glao xu
vién chirc phong chuyén moén co .
, A A , g ly.
trach nhiém guri thong bao hodc n
. . xS 1 -C0ng
van ban xin 101 dén t6 chtrc, ca ]
R 2 , ., chuc,
nhan (chuyén cho can bo cua A T T :
o o ) Vién Phi€u xin 101 va hen lai
don vi lam viéc tai Trung , ) . X ,
e A ga X - chuec tai ngay tra két qua.
tam/bo phdn tiép nhan), trong
f A A 1v , . Trung
dé néu rd 1y do qua han va hen A
lai ngay tra két qua (thoi gian
. a ) o Phuc
hen lai thuc hién khong qua mot .
A N , Cn ..z | vuhanh
lan). Cong churc, vién chuec tiép .
A 1A A LA n chinh
nhan ho so cap nhat ho so trén con
phén mém mét cira dién tur. , g
tinh.
Cong
chire, x . 2 s
vian Giay phép cua S¢ Tai
.. nguyén va Moi truon
chtc tai | Theo gvy A . 8
1 Ae I .z hodc Thong bao
, | Tra két qua cho t6 chtic, cdnhan | Trung glay * L. £
Bude | s thu phi, 16 phi theo quy dinh | tam | hen | (¢! gqud giai quyet
o9 | YU PALIED auy & N N TTHC duoe &y 56 va
(n€u o). Phuc | tra két Y X
. ) lwu triv trén Hé thong
vuhanh | qua . . X
chinh thong tin giai quyét
R TTHC cua tinh)
cong
tinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

31 ngay lam viéc
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Quy trinh sb 06:

Thii tuc: Cip gidy phép khai thac, sir dung nwée dwéi dat doi véi cong trinh
¢6 luu lwong duwéi 3.000m3/ngay dém. S6 hé so TTHC: 1.004223.000.00.00.H34

Trinh Trach | Thoi
tu " " T nhiém | gian £ Y 2
thure NOi dung cong viéc thue thure Keét qua/san pham
hién hi¢n hién
1.1. Kiém tra, xac thye tai khoan
dién ti:
Kiém tra tai khoan ctia c4 nhan, to
chtrc. Trudng hop t6 chirc, c nhan
chua co6 tai khoan thi tao hoac con
huéng din ding ky trén Cong chl'J:cg
DVCQG. (Luu y: Truong hop iy vién’
quyén thi dang ky tai khodn cia chite tai Phiéu tiép nhan ho
ngueoi iy quyén). Trun : 01 | sovahen tra két qua
Budc | 1.2. S6 héa hd so TTHC: 19| ngay | (kem theo ton bo
01 |+ Kiém tra di liéu dién tir ciia cac lam | 46 so ciia TTHC)
\ A 1A Phuc vu " A1 2 1 A , .
thanh phan ho so. \ viéc | SO hoa ho so & budc
A < 1s A 1A A A hanh X .
+ Phan loai thanh phan ho so can so . tiép nhan
. chinh
hoa. con
+ Scan hodc sao chyp chuyén thanh tinl?
tép tin trén hé thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo
phén xu ly.
Chuyén hd so dén phong Tai
nguyén khoang san - Nudc
o \ Lanh N
- Tiép nhan ho so tr Trung tdm 01 | Phiéu kiém soat quy
, R , A ) dao R . . e A
Budce | Phuc vu hanh chinh cong tinh; N ngay | trinh giai quyét ho
2 s 17 1A \ A phong > A >
02 |- Kiém tra, xtr Iy ho so va chuyén TNKS. lam | so (kém theo toan
Cong chuirc phong thuc hién N viéc | bg ho so ciia TTHC)
Cong Yén ba}n g(’)g }'//Bléo
chite céo ks:t qua tham
. T X \ R 18 | dinh ho so/ Du thao
Cong chirc xac minh, tham dinh, xtr | phong Ny | To trinh/ Gidy nhén/
ly ho so. Trinh 1anh dao phong xem | TNKS- g y N y,p P
, lam | Phic¢u kiém soat quy
, Xet. N du’o’c “n . e X X
Budc o xir | VIEC trinh gid1 quyét ho
03 8 . so (kem theo toan
y b6 hé so ciia TTHC)
T Khong tinh vao thoi gian
To chitc, ca nhan chinh sira, bd ., | TTHC
chtre, ca

sung, hoan chinh ho so (néu co).

nhan.
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Lanh dao phong xem xét: Noi
dung va céc van dé lién quan dén ho

o Lanh
. ) D tha T¢
+ Néu dat yéu cau, Lanh dao phong dallo u: £ a0 . y
£ YR PR phong 02 | trinh/Gidy  phép/
, | thong nhat thi chuyén ho so cho . . A p R .
Budce | . \ L2 Tal ngay | Phiéu kiém soat quy
04 | LAnhdaoSoxemxet thamtra oo ven | am | trinh gidi quydt ho
+ Néu khoéng théng nhat thi c6 J y o S S
" , T A khoang | viéc |so (kém theo toan
kién chi dao, chuyén lai cho cOng ) A )
] T , , , san - bo ho so cua TTHC)
chtrc thu ly. Cong chirc chinh stra, Nude
hoan thién vin ban chuyén hd so
cho Lanh dao Phong xem xét.
Lanh dao Sé xem xét:
- Néu Lanh dao S& khong ky duyét
hodc ¢ ¥ kién khac thi chuyén vién 02 |To trinh/Dy thao
Buge | thu 1y du thio van ban thé hién y | Ldnh | ngdy | Gidy phép/ Phiéu
05 | kién chi dao trinh Lanh dao Phong | dao S¢ | lam | trinh (kém theo toan
hoic Lanh dao S¢ ky duyét. viéc | b6 hé so ciia TTHC)
- Néu dong y, Lanh dao So ky duyét
hd so va chuyén chuyén vién xtr Iy.
Chuyén hd so trinh UBND tinh: con
- Chuyén vién lay s6 vin ban va luu , g 01 |To trinh/Dy thao
. "X : chuc A . , A
Buéce | trit ho so theo quy dinh. hon ngay | Giay phép (kém
06 |- Chuyén ho so Trung tdm Phyc vu 'IF')N Kg- lam | theo toan bé ho so
hanh chinh cong tinh (Bo phén tiép N viéc | cua TTHC)
nhan Van phong UBND tinh).
Buéc | Tiép nhan va xir Iy tai Vin phong Uy ban N on
07 | nhén dan tinh, Uy ban nhan dén tinh 11 ngay lam vige
Lanh
dao 01 | Phiéu tiép nhan va
Buée | . . . .., Phong | ngay |xt 1y hd so (kém
071 |Fhancongxirly Nong | 1am | theo toan b6 hé so
nghi¢p, | viéc | cua TTHC)
TNMT
Cong Phiéu yéu cau sura
churc 04 | doi, bo sung, hoan
Buéc | Kiém tra xr 1y hd so Phong | ngay | thién ho so/ Du thao
07.2 Nong | lam | Gidy phép/ Phiéu
nghiép, | viéc | trinh (kém theo toan
TNMT bé ho so ciia TTHC)
Lanh 51 | Dy thio Gidy phép/
Buéc , dao | oay | Phiéu trinh (Kem
Trinh ho so Phong N < a2
07.3 NN lam | theo toan bo ho so
9 | viee |cia TTHC)

nghiép,
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TNMT

, | Trinh Lanh dao Van phong xem Lanh O:!' Dl.li Athao qlay phe\:p/
Buoc xét, cho ¥ kién dao ngay Phiéu trinh (I‘<em
07.4 ’ Vian lam | theo toan bo hoé so

phong | viéc | cua TTHC)

, | Trinh Lanh dao UBND tinh xem Lanh O? Gidy p hep' duge .lfy
Budc xét, phé duyét dao ngay th‘eo quy dmh/Phn?u
07.5 ’ ' UBND | lam | trinh (kem theo toan

tinh | viéc |bo ho so ciia TTHC)
Gidy phép/ Phiéu
01 trinh, (Két qua gidi
Budce | . 2z . A A quyéet TTHC duoc
07.6 I:ay Sf) chuy~e N ;ket qua ve Tr.ung Van thu ngay ky s6 va lwu triv trén
tam va luu trit ho so theo quy dinh. lam g i i
vide H¢ thong fhong tin
i giai quyét TTHC
cua tinh)
- Truong hop ho so trudc hodc ding
han: Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh xac nhan két qua trén
phan mém mot cira dién tir, thong
bao tra két qua cho to chirc, ca nhan
va thu phi, 1¢ phi theo quy dinh (néu | Céng
co). chue,
- Trudng hop ho so qua han: Cham | vién Gidy  phép/Phiéu
nl,lét mdt ngay lam vi¢c trudc ngay | chuc tai o1 kiém soét, quy trinh

, | hét han, cong chuc, vién chac | Trung . gidi quyét ho so/
Budc . R N o R ngay A ik

3 phong chuyén mon c6 trach nh1¢r~n tam IAm Pl.neu xin 101 va hen
gui thong bao hodc van ban xin 16i | Phuc vu n lai ngay tra két qua
dén to chirc, ca nhan (chuyén cho | hanh viee (kem theo toan bo
can bo cua don vi lam viéc tai | chinh hé so ciia TTHC)
Trung tam/b¢ phdn tiép nhdn), | cong
trong dd néurd ly do quahanvahen |  tinh.
lai ngay tra két qua (thoi gian hen
lai thuc hién khong qua mot ldn).

Cong chirc, vién chtrc tiép nhan hod
so cap nhat hd so trén phan mém
mot cura dién tu.
cong Gidy phép hoic
chuc, | Theo | Thong béo
Bude | Tra két qua cho to chirc, canhan va | vién gidy | (Két qua gidi quyét

09 | thu phi, 1& phi theo quy dinh (néu | chtrc tai | hen | TTHC duoc ky s6
c0). Trung | tra két | va lheu triv trén Hé

tam qua | thong théng tin gidi
PVHCC quyét TTHC ciia
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‘ tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

36 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 07:

Thii tuc: Gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép khai thac, sir dung nwéc

dwd6i dat ddi voi cong trinh c6 lwu lwong dwdi 3.000m®/ngay dém. S6 ho so TTHC:
1004211.000.00.00.H34

Trinh . O
Tréch T.h o
tw ne n . cn glan J o o X
NOi dung cong viéc nhi¢m Két qua/san pham
thuc .n thuc
N thwe hién N
hién : : hi¢n
1.1. Kiém tra, xc thuc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Trudng hop to
chirc, ca nhan chua co6 tai
khoan thi tao hoac hudéng dan
dang ky trén Cong DVCQG. Cong
Luu y: Truo " 2 . g ;
t(hilmd;n rbgnfd?aihz):i:u)c} ZZ chuc, vién Phiéu ti€p nhan ho so
oG dg uyén) chure tai 01 | va hen tra két qua (kém
Bude | o0 W AWE: Trung tdm | ngay | theo toan bg hé so ciia
1.2. S0 hoa ho so TTHC: .
01 2 A aA e Phuc vu lam | TTHC)
+ Kiém tra dir licu dién tir cia \ A ' A , .
L NI hanh viéc | SO hoa ho so & budc
cac thanh phan ho so. chinh tién nhan
+ Phan loai thanh phan hd so | = b ne
A A cong tinh
can so hoa.
+ Scan hodc sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky sb tai liéu dé chuyén cho
bd phan xu ly.
Chuyén hd so dén Phong Tai
nguyén khoang san - Nudc
- Tiép nhan ho so tir Trung
’ t?m Phuc vu hanh chinh cong Lanh dao O} Pl‘neu .kql.em s?at kquy
Buéc | tinh; . ngay | trinh giai quyét ho so
.2 o 1r LA \ Phong N . . A7 A
02 |- Kiém tra, xu ly ho so va lam | (kém theo toan b ho so
2 , ) TNKS-N A .
chuyén Cong churc phong thuc viéc | cua TTHC)
hién
Cong me béfl g(’)P }'//B.éo céc;
, két qua tham dinh ho
n , . : 2 chuce 14 . )
Buére Cong chtic Xac minh, tham ohong ngdy so/Du ’ thao "ljor
dinh, xtr 1y ho so. Trinh lanh N trinh/Giay phép/Phiéu
03 \ , TNKS-N | lam % . N
dao phong xem xét. . .. | kiém soat quy trinh giai
dugc giao | vigc o4 A
it 16 quyet ho so (kém theo
Y toan bé hé so)
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To chirc, ca nhan chinh stra,

Khong tinh vao thoi gian TTHC

bd sung, hoan chinh hd so T? ChEIC’
A ca nhan.
(n€u c9).
Lanh dao phong xem xét:
Noi dung va cac van dé lién
quan dén hd so
+ Néu dat yéu cau, Lanh dao Lanh dao
phong théng nhat thi chuyén hon 'I"éli 02 Dy thdo To trinh/Gidy
.| hd so cho Lanh dao S& xem P gA ~ | phép/ Phiéu kiém soat
Buoc , 2 nguyen ngay . . z Py
04 xét, ,tham tra , khoang am |4 trinh giai quyét hq
+ Néu khong thong nhat thi co <An - vice |59 (kem theo toan bo ho
¥ kién chi dao, chuyén lai cho , " | so ciia TTHC)
A , ;A , Nuoc
cong chuc thu ly. Cong chiic
chinh stra, hoan thién van ban
chuyén ho so cho Lanh dao
Phong xem xet.
. 02 | To trinh/Du thao Gidy
Trinh Lanh 5 < A . \
Buéc anh dao S xem xet Lanh dao | ngay | phép/ Phiéu trinh (kem
05 So ldm | theo toan bé ho so cia
viéc | TTHC)
Chuyén hé so trinh UBND
tinh:
|7 Chuyen vien ly s vin ban | Cong | 01 fpeoni b hao Gidy
Buwoéc | va luu trit ho so theo quy dinh. chirc ngay ) . . A
2 1A . X . phép (kem theo toan bo
06 |- Chuyén ho so Trung tam | phong lam 16 sor ciia TTHC)
Phuc vu hanh chinh cong tinh | TNKS-N | viéc
(Bo phan tiép nhan Vin phong
UBND tinh).
Buéc | Tiép nhan va xir Iy tai Viin phong Uy ban . s o
07 | nhén din tinh, Uy ban nhan dén tinh 10 ngay lam vige
Lanh dao
N 01 <A < A A \ o ’
i phong .| Phiéu tiép nhan va xtr ly
Budc A A .y A ngay |, \ _
Phan cong xu ly Nong . ho so (kem theo toan bo
07.1 A lam A ,
nghiép, vide ho so cua TTHC)
TNMT i
Cong Phiéu yéu cau sira doi,
churc 03 |bd sung, hoan thi¢n hd
Buée | Kiém tra xir Iy hd so phong ngay | so/Du thao Gidy phép/
07.2 Nong lam | Phiéu trinh (kém theo
nghiép, viec |toan bé ho so cua
TNMT TTHC)
Buée | .. . . Linhdao | 01 |Du thao Gidy phép
07.3 Trinh ho so phong ngay | /Phiéu trinh (Kém theo
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No6ng lam | foan b6 ho so cua
nghiép, viéc | TTHC)
TNMT
, | Trinh Lanh dao Van phong | Lanh dao 0:} Du. ;tha? Glay phép
Buoc , ok B ngay | /Phiéu trinh (kém theo
xem x¢ét, cho y kién Vian . . N ,
07.4 ohong lam | toan bo ho so cua
viéc | TTHC)
| Trinh Lanh dao UBND tinh | Lanhdao | 02 |€iayphep dugcky theo
Buéc , R . ngay | quy dinh/Phi€éu trinh
07.5 xem x¢t, phé duygt U?I\IIID lam | (kem theo toan bo ho so
tn viée | ciia TTHC)
Giay phép/Phiéu trinh
Bube L?ly s6 ,chu}/én Vké’t qué c‘ho Vin thu 0} (Két qua gid,i f,]uyé:t
cong chuc cua Van phong lam ngay | TTHC duoc ky so va
076 | ..~ . N .| UBND N YA A J
vige tai Trung tam va luu trix tinh lam | luu triv trén Hé thong
ho so theo quy dinh. viéc | thong tin giai quyét
TTHC cua tinh)
- Truong hop ho so trude hodc
dang han: Trung tam Phuc vu
hanh chinh c6ng tinh xac nhan
két qua trén phan mém mot
ctra dién tir, thong bao tra két | - Cong
qua cho t6 chirc, ca nhan va | chirc duoc
thu phi, 1€ phi theo quy dinh | giao xur
(néu co). ly.
- Trudng hop hd so qua han: | - Cong
Cham nhat mot ngay lam viéc | chire, vién Gidy phép/Phiéu kiém
truéc ngay hét han, cong | chic tiép 01 | soatquy trinh giai quyét
Buéc | chire, vién chie phong chuyén | nhanhd | ngay | hd so/ Phiéu xin 16i va
08 | moOn co trach nhiém gui thong | so cua lam | hen lai ngay tra két qua
bao hodc vin ban xin 16i dén | donvi | viéc | (kém theo toan bé ho so
t6 chirc, ca nhan (chuyén cho | 1am viéc cua TTHC)
can bo cua don vi lam viéc tai | tai Trung
Trung tam/b6 phdn tiép | tim Phuc
nhdn), trong d6 néu ro 1y do | vu hanh
qua han va hen lai ngay tra két chinh
qua (thoi gian hen lai thuc | cOng tinh.
hién khéong qud mét lan).
Cong churc, vién chuc tiép
nhén ho so cap nhat ho so trén
phén mém mot ctra dién ti.
Bude | Tra két qua cho to chirc, ca Cong Theo | Gidy phép cia UBND
09 |nhan va thu phi, 1& phi theo | chirc, vién | gidy | tinh hodc Thong bao
quy dinh (néu co). chuc tai hen | (Két qua gidi quyét
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Trungtam | tra | TTHC duwoc ky s6 va
Phuc vu két | luu trit trén Hé tho”'ng
hanh qua | thong tin gidi quyét
chinh TTHC cua tinh)
cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 31 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 08:

Cip gidy phep khai thac, sir dung nuéc mit cho sian xuat ndong nghiép, nudi
trong thuy san ddi véi ho chira, dap dang thuy lgi c6 lwu lwgng Khai thac dwoi
2m®gidy va dung tich toan by dwdi 20 triéu m®, hodc luu lwgng khai thac tir
2mP/gidy tré 1én va dung tich toan bd dwdi 3 triéu m3, hoic ddi véi cong trinh khai
thac, sir dung nude khac véi luu lwgng khai thac dwéi Sm3/gidy; phat dién véi cong
suit lip may dwéi 2.000 kw; cho cac muc dich khac véi lwu lwong dwéi
50.000m?3/ngay dém; cap gidy phép khai thac, sir dung nwéc bién cho muc dich san
xuit bao gém ca nudi trong thiy san, kinh doanh, dich vu trén dit lién véi luu
lwong dwéi 1.000.000m3/ngay dém. S6 ho so TTHC: 1.004179.000.00.00.H34

Trinh Trach | Thoi
tw nhiém | gian ; 2
: Noi dung cong viéc : Ket qui/san pham
thuc oL aung g Vie thuc thuc qua/san p
hién hi¢n hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tur:
Kiém tra tai khoan cua ca nhan,
t6 chirc. Truong hop to chirc, ca R
A L xs \ . Ccong
nhan chua co6 tai khoan thi tao ,
< . X ee . chure,
hodc hudéng dan dang ky trén vian
Cong DVCQG. (Luu y: Truong | ., ...

, p . 4o . .. | chtc tiép A LA A LA
hop uy quyén thi dang ky tai nhan ho Phiéu tiép nhan ho so
khodn ciia ngueoi 1y quyén). so; cia 01 |va hen tra két qua

Buéc | 1.2. So héa ho so TTHC: donvi | N92Y | (kem theo toan bg ho
01 |+ Kiém tra dit liéu dién tax cua | .. .. | lam |so cia TTHC)
s A 1A lamviée | . I U
cac thanh phan ho so. . viéc | SO hoa ho so & budc
A C s XA » | tai Trung 2 A
+ Phén loai thanh phan hd so can | tiép nhan
. tam Phuc
s0 hoa. \
. 2 vu hanh
+ Scan hodc sao chup chuyén chinh
thanh tép tin trén hé thong N
cong tinh

+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho b
phén xtr 1y.

Chuyén ho so dén phong Tai
nguyén khoang san - Nudc

- Tiép nhan ho so tir Trung tim 01 |Phiéu kiém soat quy

Lanh A s e

Buée | Phuc vu hanh chinh cong tinh; | “20 930 | sy | trinh giai quyét hé so

.2 o 1 1A \ 2 phong N . \ ~ 7 A

02 | -Kiém tra, xur 1y ho so va chuyén TNKS-N lam | (kem theo toan by ho
Cong chirc phong thyc hién viéc | so cua TTHC)

Cong 18 Van ban gép y/ Béo

Bué Cong chirc xac minh, tham dinh, chuc nad co két qua tham dinh

(‘)"3 € |xir 1y hd so. Trinh lanh dao| phong Igmy hd so/ Dy thao To

phong xem xét. TNKS-N trinh/  Gidy phép/

viéc e .2 ,
duoc " | Phiéu kiém soat quy
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giao xu trinh giai quyét ho so
ly (kém theo toan bé ho
so cua TTHC)
T6 chirc, ca nhan chinh stra, b6 | T6 chirc, | Khong tinh vao thoi gian
sung, hoan chinh hd so (néu c6). | canhan. | TTHC
Lanh dao phong xem xét: Noi
dung va cac van d lién quan dén
ho so
+ Néu dat yéu cAu, Lanh dao | Lanh dao
phong théng nhat thi chuyén hé | phong Dy thao T& trinh/Gidy
< : . . 02 . A .
, | so cho Lanh dao S¢& xem xét, Tal .| phép/ Phiéu ki€ém soat
Buoéc 2 R ngay \ £, 1A
04 than} tra ’ ’ nguyen am | 9wy trinh gidi quyét ho
+ Néu khong thong nhat thi co y | khoang .. | 80 (kem theo toan b¢
kién chi dao, chuyén lai cho san - viee ho sociia T THC)
cong chuc thu ly. Cong chic | Nudc
chinh stra, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Linh dao
Phong xem xet.
02 | To trinh/Du thao Gidy
Buwéc | Trinh Lanh dao S¢ xem xét Lanh dao | ngay | phép/ Phiéu trinh (kém
05 So lam | theo toan bo hé so ciia
viéc | TTHC)
Chuyén ho so trinh UBND R
. cong
tinh: o chite
- Chuyén vién lay s van ban va hon 01 |To trinh/D u thao
Buéc | luu trit hd so theo quy dinh. PONG | hoay | Gidy phép (kém theo
P : TNKS-N | 3 . A 2 :
06 |- Chuyén ho so Trung tam Phuc duoc lam | toan bé ho so cua
vu hanh chinh coéng tinh (B$ ., viéc | TTHC)
A ik A 9 ) giao xu
phan tiép nhidn Van phong Iy
UBND tinh).
Budce | Tiep nhan va xir ly tai Van phong Uy ban . s n
07 | nhén dan tinh, Uy ban nhan dén tinh 11 ngay lam vige
L;I;llg rc]igo 0 1 fhiil} tiép n(lliém Va:hxfl
Buéc A A 1 . ngay |ly ho so (kém theo
07.1 Phan cong xir 1y Nﬁ.rlg lam | toan b6 hé so cua
rﬁ\l |1\;Pr vidgc | TTHC)
Cong Phiéu yéu ciu stra doi,
chirc 04 | b6 sung, hoan thién ho
Buée | Kiém tra xir Iy hd so phong | ngdy |so/Du  thao  Gidy
07.2 Nong | lam | phép/Phiéu trinh (kém
nghi¢p, | viéc | theo toan bo ho so cia
TNMT TTHC)
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Lanh dao

phong

Nong 01 |Du  thao  Gidy
Buée | .. . . nghiép, | ngay | phép/Phiéu trinh (Kém

Trinh h . N :

07.3 | TMROSO Tai | lam | theo toan bj hd so ciia

nguyén | viéc | TTHC)

va Moi

truong

l D ho A hr
, | Trinh Lanh dao Van phong xem | Lanh dao O\ 1.1’_ ;t ac3 Glay phep
Buéc | Lk 3 ngay | /Phiéu trinh (kem theo
x¢€t, cho ¥ kién Vién N . . A ,
07.4 hon lam |toan bo ho so cua
PRONG 1 s | TTHC)

, | Trinh Lanh dao UBND tinh xem | Lanh dao O? Gidy phep d oe .ljy
Budc <&t phé duvét UBND ngay |theo quy dinh/Phiéu
7.5 | X¢ Phe AUy o | lam |trinh (kém theo toan

viéc | b6 ho so ciia TTHC)
Buge | 0 an phong tam i | V0 | oy
07.6 a vanphons famwvice a1 |- ypnp | MY Gigy hep/Phiéu trinh
Trung tdm va luu trr ho so theo tinh lam
quy dinh. vige
- Trudng hop ho so trudc hoic
dang han: Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh xac nhan
két qua trén phan mém mot cira n
A 1A a1 A - Cong
dién tir, thong bao tra két qua cho ,
2 , , A \ ;1A chirc
td chuc, cd nhan va thu phi, 1¢
, . L, duoc
phi theo quy dinh (néu c0). . \
. T - giao xur
- Truong hop ho so qua han: »
Cham nhét mot ngay lam vige | C’é'n Gidy phép/Phiéu kidm
truée ngay hét han, cong chirc, chL'rcg 01 |soat quy trinh giai
Buwéc | vién chirc phong chuyén mén co vién’ ngay | quyét ho so/ Phiéu xin
08 | trach nhiém giri thong bdo hoac ... | lam |1di va hen lai ngay tra
o ) . X. 2 X I3 , , chirc tal Ca z ) R N
van ban xin 161 dén t6 chuc, ca Trun viéc | ket qua (kém theo toan
nhan (chuyén cho cdn bé ciia | , g bé ho so ciia TTHC)
. ; .| tam Phuc
don vi lam viéc tai Trung tam/bo .
N X i . _ | vuhanh
phan tiep nhan), trong d6 néu rd chinh
1y do qua han va hen lai ngay tra N
A ) N . cong
két qua (thoi gian hen lai thuc ,
. . AR R tinh.
hién khong qud mot lan). CONg
chirc, vién chirc tiép nhan ho so
cap nhat hd so trén phan mém
mot ctra dién tir.
Buéc | Tra két qua cho to chirc, canhian | Cong Theo | Gidy phép cuia UBND
09 | va thu phi, I¢ phi theo quy dinh | chuec, gidy | tinh hoic Thong béo
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(néu co).

t

Vién
chure tai
Trung
am Phuc
vu hanh
chinh

cong tinh

hen | (Két qua gidi quyét
tra | TTHC duwoc ky s6 va
két | luu triv trén Hé thong
qua | thong tin gidi quyét
TTHC cua tinh)

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

36 ngay lam viéc
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Quy trinh sb 09:

Thii tuc: Gia han, diéu chinh gidy phép khai thic, sit dung nuwéc mét cho sin

xuit ndng nghiép, nudi trong thiy san ddi véi hd chira, ddp dang thuy loi c6 luu
lwgng Khai thiac duwdi 2m®/gidy va dung tich toan by dwéi 20 triéu m3, hoic luwu
lwong Khai thac tir 2m®/gidy tré 1én va dung tich toan b dwéi 3 triéu md, hoic doi
v6i cong trinh khai thac, sit dung nwéc khac véi luu lwong khai thace dwéi Sm®/gidy;
phéat dién véi cong suit lip may dwéi 2.000 kw; cho cic muc dich khac véi luu
lwong duéi 50.000 m3/ngay dém; cip gidy phép khai thac, sir dung nwéc bién cho
muc dich sin xuit bao gdm ca nudi trong thiy sian, kinh doanh, dich vu trén dit
lin véi lwu lwong duwéi 1.000.000 mngdy dém. S6 hdo so TTHC:

1.004167.000.00.00.H34

Trinh Trach | Thoi
tw ne A nhiém | gian X, 2 %
thire NOi dung cong viéc thure thure Két qua/san pham
hién hién hién
1.1. Kiém tra, xic thwc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cta c4 nhan, R
21 \ 2 , . Ccong
to chure. Truong hop t6 chuc, ca chite
nhan chua c6 tai khoan thi tao vién’
hodc huéng dan ding ky trén chite tié
Céng DVCQG. (Lueu y: Trueong | < s " P
) 3 Ll . < | nhan ho A LA A LA
hop uy quyén thi dang ky tai <o ola Phiéu tiép nhén ho so
khodn ciia ngueoi 1y quyén). domn vi 01 | vahen trakét qua (kém
Buéce | 1.2. S6 héa ho so TTHC: i vidc ngay | theo toan bé hé so ciia
01 |+ Kiém tra dir liéu dién tir cua | . . lam | TTHC)
, \ A A tai Tl‘ung . ) ;s , e
cac thanh phan ho so. A viéc | SO hoa & budc tiép
. o Lo tam .
+ Phéan loai thanh phan ho so nhan
X Aq Phuc vu
can so hoa. .
< 2 hanh
+ Scan hodc sao chup chuyén .
\ A - ~ A 1 A chinh
thanh t€p tin trén hé thong N
» R s tea a2 2 cong
+ Ky s0 tai liéu dé chuyén cho ,
A LA oty tinh
bd phéan xur ly.
Chuyén hd so dén phong Tai
nguyén khoang san - Nudc
- Tiép nhan ho so tir Trung tAm x L2 .
. sy A Lanh 01 | Phiéu kiém soat quy
, | Phuc vu hanh chinh cong tinh; . . ey £ 1A
Budc 2 1 LA . dao ngay | trinh giai quyét ho so
- Kiém tra, xr 1y ho so va N N . s 1A g A
02 chuvén Céone chite phone thue phong lam | (kem theo toan bo ho
oy 8 Phone tWC | TNKS-N | vise | so ciia TTHC)
hién
: : on 14 a : op y/Ba
| Cong chitc xdc minh, thim| COM9 ¢ | Van ban gop y/Bio
Buwéc | . o, x . N chuc ngay | cao két qua tham dinh
dinh, xt 1y ho so. Trinh lanh R . A \ .
03 d20 phone xem xét phong lam | ho so/Du thao To
A0 phong ‘ TNKS-N | viéc |trinh/Gidy phép/Phiéu
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kiém soat quy trinh
giai quyéet ho so (kem
theo toan bo ho so cua

TTHC)
T6 chite, ca nhan chinh stra, bd | T6 chir, Khong tlr_ll?_l_\:_?g thoi gian
sung, hoan chinh ho so (néu c6). | ¢ nhan.
Lanh dao phong xem xét: NOi
dung va cic van dé lién quan
dén ho so
+ Néu dat yéu cau, Lanh dao
phong thong nhét thi chuyén hd . Dy thao T¢ trinh/Gidy
N , \ Lanh 02 , A gz ;
, | so cho Lanh dao S¢& xem xét, . phép/ Phi¢u kiém soat
Buéc 2 dao ngay . L1 A
04 thang tra ) . .| phong am |4 tr}nh giai quy‘let h(z
+ Neu khong thong nyat thicoy TNKS-N | vige |5 (kem theo toan bo
kién chi dao, chuyén lai cho i ho so cua TTHC)
cong chtc thu ly. Cong chuc
chinh stra, hoan thién van ban
chuyén hdé so cho Lanh dao
Phong xem xet.
02 | TO trinh/Du thao Giay
Budc | Trinh Lanh dao S& xem xét Lanh ngay | phép/ Phiéu trinh (kém
05 dao S& | 1am | theo toan bg hé so ciia
viec | TTHC)
Chuyén hd so trinh UBND
tinh:
s Chuzlénkvién lay sb van ban va copg 0L | s trinh /Dy thio Gidy
Buwoc | luu trit ho so theo quy dinh. chuc ngay . A X
24 A - A : phép (kém theo toan
06 | - Chuyén ho so Trung tam Phuc | phong lam b6 hé sor cia TTHC)
vu hanh chinh cong tinh (B | TNKS-N | viéc i
phan tiép nhan Vin phong
UBND tinh).
Budce | Tiep nhan va xir ly tai Van phong Uy ban . s o
07 | nhén dan tinh, Uy ban nhan dén tinh 10 ngay lam vige
Lanh
dao 01 | Phiéu tiép nhan va xir
Buée | . . . ., phong | ngay |1y hd so (kém theo
07.1 Phan cong xur 1y No6ng lam | toan bé hé so cua
nghiép, viéc | TTHC)
TNMT
Buée | Kidm tra xir 1§ hd so Cong | 03 | Phicu yéu cau sira doi,
07.2 ch\u’c ngay bo sung, hoan thién 1}0
phong lam |so/Du thao  Giay
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Nong | viéc |phép/Phiéu trinh (kém
nghiép, theo toan bé ho so ciia
TNMT TTHC)
Lénh
dao 01 |Duy thio Gidy phép/
Bude | . a phf‘)ng ngay Ph‘iéu trinh gKém théjo
07.3 Noéng lam |toan b6 ho so cua
nghiép, | viéc | TTHC)
TNMT
, | Trinh Lanh dao Van phong xem | L&nh 0:} Dl.li 2 tha(‘) Gla}\, phép/
Buwoc | g . ngay | Phi¢u trinh (kem theo
xét, cho y kién dao Van : . A 72 ,
07.4 phong lam | toan bo ho so cua
viéc | TTHC)
| Trinh Lanh dao UBND tinh | -2 | 02 | Gidy phép duoc ky
Buéc xem xét, phé duyét dao ngay |theo quy dinh/Phiéu
07.5 ’ ' UBND lam | trinh (kém theo toan
tinh viéc | bé hé so ciia TTHC)
Budre L}a:?l sO f:hu\};?n ke}: ‘qua ;:‘ho co_rzg Vin thu O}
07.6 | MV cua van pnong lAm VIeC | yg\n | MY iAo shép/Phiu trinh
tai Trung tdm va luu trr ho so tinh lam
theo quy dinh. viéc
- Trudng hop ho so trude hodc
dung han: Trung tdm Phuc vu | - Cong
hanh chinh c6ng tinh xac nhan | chuc
két qua trén phan mém mot ctra | dugce
dién to, thong bao tra két qua | giao xur
cho t6 chirc, ca nhan va thu phi, ly.
1¢ phi theo quy dinh (néu c6). - Coéng
- Trudng hop hd so qua han: | chirc,
Cham nhat mot ngay lam viéc |  Vién Gidy phép/Phiéu kiém
trude ngay hét han, cong chuc, | chuctiép | 01 |soat quy trinh gidi
Buéc | vién chic phong chuyén moéncé | nhan hd | ngay | quyét ho so/ Phiéu xin
08 | trach nhiém giri thong bao hoac | so cua lam | 16i va hen lai ngay tra
van ban xin 161 dén t6 chirc, ca | donvi | viéc | kétqua (kém theo toan
nhan (chuyén cho cdn bé ciia | lam viéc bé ho so ciia TTHC).
don vi lam viéc tai Trung | tai Trung
tam/bg phdn tiép nhdn), trong tam
d6 néu rod 1y do qua han va hen | Phuc vu
lai ngay tra két qua (thoi gian | hanh
hen lai thyc hién khong qua mot | chinh
lan). Cong chirc, vién chuc tiép | cong
nhan ho so cap nhat hd so trén tinh.
phﬁn mém mot ctra dién ti.
Bude | Tra két qua cho to chic, canhan | Cong Theo | Giay phép cia UBND
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09

va thu phi, 1¢ phi theo quy dinh
(néu co).

chuec,
vién
chure tai
Trung
tam
Phuc vu
hanh
chinh
cong
tinh

gidy

hen
tra két

qua

tinh hodc Thong bao
(Két qua gidi quyét
TTHC dwoc ky s6 va
heu triv trén Hé thong
théng tin gidi quyét
TTHC cua tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

31 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 10:

Thia tuc: Cap lai gidy phép tai nguyén nuéc. S6 ho so TTHC:
1.000824.000.00.00.H34

10.1: Tham dinh hd so va cép lai gidy phép tai nguyén nuwéc thudce thim

quyén ciia S& Tai nguyén va Méi trudong (gidy phép thim do nwéc dwéi dat ddi véi

cong trinh c6 hru lwong dwéi 3.000m3/ngay dém; Gia han, chinh ngi dung gidy phép

thim do nwéc dwéi dat ddi véi cong trinh ¢é Iwu hrong dudéi 3.000m3/ngay dém)

Trinh . O
Tréch T.h o
tw ne n oA cn glan J o o P
Noi dung cong viéc nhi¢m Két qua/san pham
thuc . thuc
N thwe hién .
hi¢n ’ : hi¢n
1.1. Kiém tra, xac thue tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chtrc. Truong hop to
chirc, ca nhan chua co tai R
. < . x Cong
khoan thi tao hodc huéng dan chite
dang ky trén Cong DVCQG. | .. .,
(Luwu y: Truong hop iy quyén vien chie Lk 3
coo e T T TR tiép nhan Phiéu tiép nhan ho so va
thi dang ky tai khodan cua | | i \ . LA PR
ngudi iy quyén) hosocia | 01 |hen tra két qua (kem
Buge | P y,q Y . don vi ngay | theo toan bg hé so ciia
1.2. S0 hoa ho so TTHC: N .
01 .2 ~ en aen e lam viéc lam | TTHC)
+ Kiém tra dir li€u dién tir cua ) o SN U
L N tai Trung | viéc | SO hda ho so & budc ti€p
cac thanh phan ho so. N .
R o A LA tam Phuc nhan
+ Phan loai thanh phan ho so .
X Aq vu hanh
can so hoa. .
o 2 chinh
+ Scan hoac sao chup chuyén cone tinh
thanh tép tin trén hé thong g
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho bd phan xur 1y.
Chuyén ho so dén phong Tai
nguyén khoang san - Nudc
] Lanh dao O} Pl‘neu .k71.em sAroat ‘Aquy
Budc A A 1 . ngay |trinh giai quyét ho so
Phan cong xu ly phong N . A
02 TNKS-N lam | (kem theo toan bo ho so
viéc | cua TTHC)
Vin ban/Bao cdo két
| cong | oo |auathamdinhhoso/Dy
, | Cong chtic x&c minh, tham , N thao To trinh/Gidy phép/
Buoc . w1, 1 X . - churc ngay e L2 ,
03 dinh, xtr 1y ho so. Trinh lanh hon 1Am Phiéu kiém soat quy
dao phong xem xét. Pnong A trinh giai quyét ho so
TNKS-N | viéc . A A
(kem theo toan bo ho so
cua TTHC)
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To6 chirc, ca nhan chinh stra,

q s T6 cht .y
bd sung, hoan chinh ho so C;) r?h;r?, Khong tinh vao thoi gian TTHC
(néu co). '
Lanh dao phong xem xét:
+ Cac noi dung lién quan dén
hd so va trinh 13nh dao So. Vian ban/Bao céo két
+ Truong hop bd sung, hoan 01 quéa tham dinh ho so/ T
Buge | hién hd so va khong du diéu | Lanh dao gy | oDy thao Gidy
04 | Kién dé cép phép. Lanh dgo | phong Igmy phép/Phibu kiém  soat
phong chi dao, chuyén lai | TNKS-N vide | Wy trinh giai quyét hod
cho cong chuc duoc giao xir i so (kém theo toan bé ho
ly, thim dinh hd so hoan so ciia TTHC)
thién van ban chuyén lanh
dao phong trinh 1anh dao S¢.
- Vin ban/Bdo céo két
02 | qua tham dinh ho so.
Buéc | Trinh Lanh dao S xem xét | Lanh dao | ngdy |- Gidy phép dugc ky
05 S& lam | theo quy dinh/Phiéu
viéc | trinh (kem theo toan bo
hé so ciia TTHC)
Lay s6 chuyén két qua cho
lanh dao phong chuyén mon 01 | Gidy phép dugc ky theo
Budce | cua SO va cong chue ciia Van - ngdy |quy dinh/Phiéu trinh
NP . Van thu . . . a2
06 | phong lam vi¢c tai Trung tdm lam | (kem theo toan bo ho so
va luu trit hd so theo quy viéc | cua TTHC)
dinh.
Truong hop ho so trude hodc -
, A - Cong
dang han: Trung tdm Phuc vu ]
\ . n . . churc
hanh chinh cong tinh xac :
A 1A A N N dugc giao
nhan két qua trén phan mém .
N , xu 1y.
mot ctra dién tir, thong bao R
2 1A ) b , , - Cong
trd két qua cho to6 chuc, ca . 2 , X .2
N A 1, chuec, Giay phép/Phiéu kiém
nhan va thu phi, 1€ phi theo | ., , ) . z
. L, vién chuc 01 | soat quy trinh gidi quyét
, | quy dinh (néu c9). i . \ A A x
Buée - < - tiép nhan | ngay | ho so/ Phiéu xin loi va
Truong hop ho so qué han: | | ) : o U Ae
07 R % R . : hosocta | lam | hen lai ngay tra két qua
Cham nhat mot ngay lam . A . N
o ) . Z . don vi viéc | (kem theo toan bo ho so
viéc trudc ngay hét han, cong | .. .. ,
, o , . lam viéc cua TTHC)
chicc, vién chiic phong .
A A s A tai Trung
chuyén mon cé trach nhiém |
b A , . . .., | tam Phuc
gtri thong bao hodc van ban .
o 1X: 4A LA 1 PRI vu hanh
xin 101 dén t0 chirc, ca nhan .
(h‘h’b"a" chinh
chuyén cho can bo cua don cong tinh.

vi lam viéc tai Trung tam/bo
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phdn tiép nhdn), trong d6 néu
r0 1y do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong qua
mét lan). Cong chirc, vién
chirc tiép nhén hd so cap nhat
ho so trén phan mém mot cira
dién tu.

Bwoc
08

Tra két qua cho t6 chirc, ca
nhan va thu phi, 1¢ phi theo
quy dinh (néu co).

Cong
chue,
vién chuc
tai Trung
tam Phuc
vu hanh
chinh
cong tinh

Theo
gidy
hen

tra két
qua

Gidy phép cua S¢ Tai
nguyén va Moi truong
hodc Thong bao

(Két qua gidi  quyét
TTHC dwoc ky s6 va luu
trit trén Hé théng thong
tin gidi quyét TTHC ciia

tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

16 ngay lam viéc

3.2: Tham dinh hd so va cap lai gidy phép tai nguyén nwéc thudc thim quyén
ciia Uy ban nhén dén tinh (gidy phép khai thac, sit dung nwéc dwdéi dat ddi véi cong
trinh c6 luu hrong dwéi 3.000m3/ngay dém; Gia han, diéu chinh ndi dung giay phép
khai thac, sit dung nwéc dwéi dat ddi véi cong trinh cé lwu lwong dwéi
3.000m%ngay dém; gidy phép khai thac, sit dung nwéc méit cho sin xuit nong
nghiép, nudi trong thiy san véi lwu lwong dwéi 2m3/gidy; phat dién véi cong suit
lip may duwéi 2.000kw; cho ciac muc dich khac véi lwu lwong dudéi 50.000m3/ngay
dém; Gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép khai thac, st dung nwée méit cho san
xuit nong nghiép, nudi trong thiy san véi luu lwong duéi 2m3/gidy; phat dién véi
cong suit lip may dwéi 2.000 kw; cho cac muc dich khac véi luwu lwong dwéi 50.000
m?/ngay dém)

Trinh . Thoi
Trach .
tw ne a - oA glan X o) o 2
NOi dung cong viéc nhi¢m Keét qua/san pham
thuce : : A thue
.n thuc hi¢n on
hién : * hién
1.1. Kiém tra, xac thyc tai | Cong
khoan dién tir: chue,
Kiém tra tai khoan cua ca | vién chuc
nhan, t6 chirc. Truong hop t6 | tiép nhan | 1/2 | Phiéu tiép nhan ho so va
Buéc | chirc, ca nhan chua c6 tai | hd socia | ngdy | hen tra két qua (kém theo
01 | khodn thi tao hoic huéng dan | don vi lam | todn b¢ ho so cua
dang ky trén Cong DVCQG. | lam viéc | viéc | TTHC)
(Lwew y: Truwong hop iy quyén | tai Trung
thi dang ky tai khodan cua | tam Phuc
nguoi 1y quyén). vu hanh
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1.2. S6 héa ho so TTHC: chinh
+ Kiém tra dit liéu dién tu cong tinh
ctia cac thanh phan ho so.
+ Phan loai thanh phan ho so
can sb hoa.
+ Scan hoic sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky sb tai liéu dé chuyén
cho b phan xu ly.
Chuyén hd so dén phong Tai
nguyén khoang san - Nudc
’ Lanh dao OZ!. Pl‘neu .kql.em sAroat ‘Aquy
Budc A A 1 . ngay |trinh giai quyét ho so
Phan cong xu ly phong : . A
02 TNKS-N lam | (kem theo toan bo ho so
viéc | cua TTHC)
Cong me bz}n %c')p }'/'/ Béo; cao
chite 05 két qua tham dinh ho so/
Cong chtc xac minh, thim hon nad Dy thao To trinh/Gidy
dinh, xit Iy hd so. Trinh lanh | P ond | N9 1 onens Phidu kiém sodt
. , TNKS-N | lam . £ 1A
, | dao phong xem xét. . o quy trinh gidi quyét ho
Buéc dugc giao | viée . T
Lo so (kem theo toan bo ho
03 xu ly
50)
Té chirc, ¢4 nhan chinh sira, L Khong tinh vao thoi gian TTHC
2 . , A T6 chire,
bo sung, hoan chinh ho so LA
L, ca nhan.
(n€u c9).
Lanh dao phong xem Xét:
Noi dung va cac van dé lién
quan dén hd so
+ Néu dat yéu cau, Lanh dao | Lanh dao
phong thong nhat thi chuyén | phong o1 Dy thio To trinh/Gidy
.| hd so cho Lanh dao S¢ xem Tai A phép/ Phiéu kiém soat
Budce | 2 R ngay . L LA
04 xét, tham tra nguyen am |4 trinh giai quyét ho
+ Néu khong thong nhit thi | khoéang viee | 5° (kém theo toan bo ho
c¢6 y kién chi dao, chuyén lai san - i so cua TTHC)
cho cong chie thu ly. Cong | Nudc
chirc chinh stra, hoan thién
vin ban chuyén hd so cho
Lanh dao Phong xem xét.
01 |To trinh/Dy thao Gidy
Buéc | Trinh Lanh dao S& xem xét | Lanh dao | ngay | phép/ Phiéu trinh (kém
05 S lam | theo todn b6 hé so ciia
viéc | TTHC)
Buéc | Chuyén hod so trinh UBND Cong 1/2 | To trinh/Dy thao Gidy
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06 | tinh: chire ngay | phép (kém theo toan bo
- Chuyén vién lay sé vain ban | phong lam | h6 so ciia TTHC)
va luu trit hd so theo quy | TNKS-N/ | viéc
dinh. Van thu
- Chuyén hé so Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh
(Bo phan tiép nhan Vin
phong UBND tinh).
Budbe Tiép nhan va xir Iy tai Vin phong Uy
07 ban nhan dan tinh, Uy ban nhin dan | 07 ngay lam viéc
tinh
Lanh dao
. 1/2 Ak A a
, phong . Phi€u tiép nhén va xtr ly
Budc A A .1y A ngay A \ N
Phan cong xu ly Nong N hoé so (kém theo toan bo
07.1 A lam A .
nghiép, vide ho so cua TTHC)
TNMT i
Cong Phiéu yéu cau stra doi,
chuc 25 |bd sung, hoan thién hd
Buéc | Kiém tra xir 1y hd so phong ngdy |[so/ Du thao Gidy
07.2 Nong lam | phép/Phiéu trinh (kém
nghiép, viéc | theo toan bg hé so cia
TNMT TTHC)
Lanh iy
arﬁofa" 1/2 |Du thio Gidy phép/
Buéc . A P . g ngdy |Phiéu trinh (Kém theo
Trinh ho so NOng : . A g2 ,
07.3 nghiép lam |foan bo ho so cua
TNMT viéc | TTHC)
1/2 | Dy thao Gidy phé
, | Trinh Lanh dao Van phong | Lanh dao /\ u’A t a(? Gla}j phép/
Buwéc , ik - ngay | Phic¢u trinh (kém theo
xem x¢ét, cho y kién Vian N . A g A ,
07.4 hon lam | foan by ho so cua
PONg 1 Vise | TTHC)
| Trinh Lanh dao UBND tinh | Lanh dao | 02 | 918y phép duoc ky theo
Budc xem xét. phé duvet UBND ngay |quy dinh/Phiéu trinh
07.5 P v tinh lam | (kém theo todn bé hé so
viéc | cua TTHC)
Giay phép/Phiéu trinh
Buére Lfly sO c’huyeqn ke‘E qua (\:ho Vin thu 1/? (Két qua gfaz; q‘uyet
076 | cOng chuc cia Van phong UBND ngay | TTHC dwoc ky so va luu
" | lam viéc tai Trung tdm va luu ) lam | trit trén Hé thong thong
~ 1A . tinh n .. £ ,
trt ho so theo quy dinh. viéc | tin giai quyét TTHC cua
tinh)
Bude | - Truong hop hd so trudc | - Cong 1/2 | Giay phép/Phiéu kiém
08 | hoac dung han: Trung tam chtrc ngay | soat quy trinh giai quyét
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Phuyc vu hanh chinh cong tinh | dugc giao | 1am | hd so/ Phiéu xin 13i va
xac nhan két qua trén phan | xuly. viéc | hen lai ngay tra két qua
mém mot cira dién tr, thong | - Cong (kém theo toan b ho so
bao tra két qua cho to chirec, chuc, cua TTHC).
canhan va thu phi, I¢ phi theo | vién chuc
quy dinh (néu co). tiép nhan
- Truong hop ho so qué han: | ho so clia
Chim nhit mot ngdy lam | donvi
viéc trude ngay hét han, cong | 1am viée
chic, vién chic phong | tai Trung
chuyén moén c¢6 trach nhiém | tam Phuc
gri thong bao hodc van ban | vu hanh
xin 131 dén t6 chuc, ca nhan |  chinh
(chuyén cho cdn bé ciia don | cong tinh.
vi lam viéc tai Trung tam/bo
phan tiép nhdn), trong d6 néu
r0 ly do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong qua
mét lan). Cong chirc, vién
chure tiép nhén ho so cap nhat
ho so trén phan mém mot cira
dién tur.
fﬂ? Gidy phép cia UBND
.~ . | Theo | tinh hoac Thong bao
) L . i, , | vién chirc " ) . £
Buwoc | Tra két quéa cho t6 chuc, ca tai Trung giay | (Két qua giai  quyet
09 | nhén va thu’ phi, 1€ phi theo te;tm Phuc he_:n, TTHC duoc k)ﬁ;é va luu
quy dinh (n€u co). vu héﬂh tra két | trir trén He {héng thong
o qua | tin giai quyét TTHC cua
chinh ’
A tinh)
cong tinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

16 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 11:

Thii tuc: Lay y kién Uy ban nhén dén cap tinh d6i véi cac dw 4n dau tw cé
chuyén nwéc tir ngudn nuée lién tinh, dw 4n diu tw xay dung hd, dip trén song
sudi thudc truong hop phai xin phép. S6 ho so TTHC: 1.001740.000.00.00.H34

11.1: Poi véi cac dw an khong cé chuyén nwée tir ngudn nwée lién tinh

Trin Trach | Thoi
h ty e R o nhiém | gian £ a z
thure NOi dung cong viéc thure thure Két qua/san pham
hién hién hién
1.1. Kiém tra, xac thuec tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cta ca
nhan, t6 chtrc. Truong hop t6
chirc, ca nhan chua co tai| Cong
khoan thi tao hodc hudng dan chuec,
dang ky trén Cong DVCQG. vién
T 5 Truo , P hire tié L .
o T s | 865 | iy v
wang . - 01 | hentra két qua (kém theo
Bude | 500 W quye‘n). Socua ngay |toan b hé so cia
1.2. So hoa ho so TTHC: don vi N '
01 2 A tiA a0 N lam | TTHC)
+ Kiém tra dir 1iéu dién tr cia | lam viéc o U
s X 1A . viéc | S6 hda ho so ¢ budc tiép
cac thanh phan ho so. tai Trung nhan
+ Phan loai thanh phan hd so | tAm Phuc '
can sd hoa. vu hanh
+ Scan hoic sao chup chuyén | chinh
thanh tép tin trén hé thong cong tinh
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho
bd phan xu ly.
Chuyén ho so dén phong Tai
nguyén khoang san - Nudc
- Tiep nhar‘l ho SO, tu Tl:ung :tam Lanl\l dao 01 | Phidu kidm soat quy
Bué Phuc vu hanh chinh cong tinh; | phong naav | tinh idi auvét hd so
WOC | Kidm tra, xit Iy hd so va | TNKS-N | 198Y | trinh gial quyct 2o
02 chuvén Cone chite phone thue lam | (kem theo toan bg ho so
n Y & phong tht viéc | cua TTHC)
hién
Du thao Van ban/Van
: . Con 24 3 Op v cU BND
Céng chirc xic minh, thdm nd ¢ |ban gop y cia UBN
: 1, LA N chuc ngay | tinh/Phiéu kiém soat quy
, | dinh, xr Iy ho so. Trinh lanh R N . L 1A
Buéc dao phone xem xét phong lam | trinh gidai quyét ho so
03 A0 phong ' TNKS-N | viéc | (kem theo toan bo ho so
cua TTHC)
T6 chirc, ca nhan chinh sira, bd | T6 chirc, | Khong tinh vao thoi gian TTHC
sung, hoan chinh hd so (néu | ca nhan.
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cd).

Lanh dao phong xem xét:
No6i dung va cac van dé lién
quan dén ho so

+ A A A ~ ~
p; 8 g~ \ 4 P \.g 01 |ban gép y cua UBND
, | ho so cho Lanh dao S¢& xem Tal . , gz ,
Buéc | .. . o ngay | tinh/Phiéu kiém soat quy
04 Xet, tham tra NIUYEN 1 1am | trinh gidi quydt hd so
+ Néu khong théng nhét thi c6 khoang o . gl q ‘y s
X , I \ vi¢c | (kem theo toan bo ho so
¥ kién chi dao, chuyén lai cho san - ciia TTHC)
cong chuc thu ly. Cong chiic | Nudc
chinh stra, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Phong xem xet.
Van ban/Du thao Van
01 ban gép ¥y cua UBND
Buwéc | Trinh Lanh dao S¢ xem xét Lanh dao | ngay tlgh/Phle,:u trmh{ Phl.eP
) . kiém soat quy trinh giai
05 S& lam 4 1A \
.. | quyét ho so (kem theo
viéc : S ,
i toan bo ho so cua
TTHC)
Chuyén hé so trinh UBND
tinh: Cong
- Chuyén vién lay s6 van ban chuc 01 |Van ban/Du thao Van
Budéc | va luu trit hd so theo quy dinh. | phong | ngay | ban gop y cua UBND
06 |- Chuyén hd so Trung tim | TNKS- | lam |tinh (kém theo toan bj
Phuc vu hanh chinh cong tinh | N/ Van | viéc | hé so ciia TTHC)
(B0 phan tiép nhan Vin phong thu
UBND tinh).
Buée Tiép nhin va xi 1y tai Vin phong Uy
07 ban nhan dan tinh, Uy ban nhan din | 11 ngay lam viéc
tinh
Lanh dao
\ 01 Y AN a1y
, phong .| Phiéu tiep nhan va xu ly
Buéc A A 1 A ngay |, x \ A
Phén cong xu Iy Nong N hoé so (kem theo toan bo
07.1 A lam A .
nghiép, vide ho so cua TTHC)
TNMT i
on . ) 2.
CO, g Phiéu yéu cau sua doi,
chuc 02 2 . A 1A
. 2 s 1A \ .| bo sung, hoan thién ho
Buwée | Kiém tra xir Iy ho so phong | ngay . 3
07.2 N Iam so/Du thao Van
' N9 | M w/Phidu  trinh  (kém
nghi¢p, | viéc

TNMT

theo toan bé ho so)
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Lanh dao 02
] phong _ | Dy thao Vin ban/Phiéu
Buoc . A A ngay | . . \ “ A
Trinh ho so NOng N trinh (Kem theo toan bo
07.3 n lam 3 ,
nghiép, vide ho so cua TTHC)
TNMT i
Lanh dao 03 Dy thao Vin ban/Phiéu
Buéce | Trinh Lanh dao Van phong .| ngay | .. . o
074 | xem xét. cho ¥ kién Van IAm trinh (kem theo toan bo
' ’ y phong " | hé so cia TTHC)
viéc
| Trinh Lanh dao UBND tinh | Lanh dao | 02 | van ban duoc ky theo
Buéc e xét. phé duvét UBND ngay |quy dinh/Phiéu trinh
07.5 > P o tinh lam | (kém theo toan b hé so
viéc | cua TTHC)
Buie | 0 e o van phong | VI | o
076 | ONES anphons lam |- yanp | "9 v ban/Phiéu trinh
viéc tai Trung tam va luu trir ) lam
N , tinh n
ho so theo quy dinh. viéc
- Truong hop ho so trudc hodc
dang han: Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh xac nhan Con
két qua trén phan mém mot ] g
) ‘A ) N , 21 A churc
cua dién tu, thong bao tra két
5 2 , , A \ duqc
qua cho t6 chuc, cd nhan va ) ,
C 1A et : giao xur
thu phi, 1€ phi theo quy dinh v
(néu cb). Y.
: X . - Cong
- Truong hop hd so qua han: ,
A J4 ~ \ \ A chuc,
Cham nhat mét ngay lam viéc o
. \ A A , vien
trude ngay hét han, cong chirc, Lz 1/2
. A . . < . | chuctiép .
Budce | vién chic phong chuyén mon ... | hgay
s o Ve ;i nhan ho :
08 | co trach nhi¢m gui thong béo “o olia lam
hodic van ban xin 16i dén to .| viéc |Vian ban/Phiéu kiém
, L 1A 2 , don vi , . . X
chtrc, ca nhan (chuyén chocan | ., .. soat quy trinh gidi quyét
. C s | lamvige 3 LR
bo cua don vi lam viéc tai ) ho so/ Phiéu xin 101 va
o g oo | tal Trung
Trung tam/bo phan tiép nhan), tAm Phue hen lai ngay tra két qua
trong d6 néu rd 1y do qua han | = © . - (kém theo todn bo ho so
va hen lai ngay tra két qua . cua TTHC).
o . A chinh
(thoi gian hen lai thuc hién A
) . A, 7 A A cong
khong qua mot lan). COng ,
. Cn ik A 1 X tinh.
chtre, vién chtrc tiép nhan ho
so cap nhat hd so trén phén
mém mot ctra dién ti.
Buéc | Tra két qua cho to chirc, ca| Cong Theo | Van ban cia UBND tinh
09 |nhdn va thu phi, 1& phi theo | chtrc, | gidy |hoic Thong bao
quy dinh (néu co). Vién hen | (Két qua gidai quyét
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chure tai
Trung
tam Phuc
vu hanh
chinh
cong tinh

tra
két
qua

TTHC dwoc ky s6 va lwu
tri trén Hé thong thong
tin gidi quyét TTHC ciia
tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

40 ngay lam viéc

11.2: Péi v6i cac d 4n c6 chuyén nude tir ngudn nuwée lién tinh, dw 4n diu
tw xay dung ho, dap trén dong chinh thudc lwu vwe song lién tinh:

Trinh Trach | Thoi
t hié ian ; 2
thll:rrc Noi dung cong viéc nthllilcn ?hl.rc Ket qui/san pham
hién hién hién
1.1. Kiém tra, xdc thwc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan ctia ca nhan,
t6 chirc. Truong hop to chic,
ca nhan chua co6 tai khoan thi| Codng
tao hoic huéng dan ding ky | chic,
trén Cong DVCQG. (Lwu y:| vién
Truong hop i n thi dang | chic tié s ;
{5t Khodn cia ngudi ty | nhin b Phiu tiép shin bb sa
A & Y o 01 | vahen tra két qua (kém
Buéc quyen)’. 3 socua ngay | theo toan bé ho so ciia
1.2. So héa ho so TTHC: don vi N '
01 2 A gia o N lam | TTHC)
+ Kiém tra dir liéu dién t cua | lam viéc o Loy , )
s A 1A . viéc | SO hoéa ho so ¢ budc
cac thanh phan ho so. tai Trung tién nhan
+ Phan loai thanh phin hd so | tim Phuc P e
can sb hoa. vu hanh
+ Scan hoic sao chup chuyén | chinh
thanh tép tin trén hé thong cong tinh
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho
bd phan xur ly.
Chuyén hd so dén phong Tai
nguyén khoang san - Nudc
’ Lanh dao OEL P%neu 'kql.em s:)at ‘Aquy
Budc A A .1 . ngay | trinh gidi quyét ho so
Phan cong xur ly phong N . . A
02 TNKS-N lam | (kem theo toan by ho
viéc | so cua TTHC)
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on
Sﬁug Dy thao Van ban/Van
Cong chic xic minh, thdm | phong n4§ Eir}ll /ﬁﬁ?éz C;aérijB:zz
dinh, xit 1y hd so. Trinh lanh | TNKS-N | 192 pieu kiem  Soat
. , lam | quy trinh giai quyét ho
, | dao phong xem xét. duoc o . . .
Buéc 10 it vigc | so (kem theo toan bo
03 5 Iy hé so ciia TTHC)
Té chitc, ¢4 nhan chinh sira, bé L Khong tinh vao thoi gian TTHC
. ) X z To Chu’C,
sung, hoan chinh ho so (néu| , | .,
, ca nhan.
co).
Lanh dao phong xem xét: NoOi
dung va cac van dé lién quan
dén ho so
+ Né du cau, Lanh Lanh
Neu d?t yéu A’cauj an ) da(z an\ dao Dy thio Van ban/Vin
phong thong nhat thi chuyén ho | phong N
. \ , . 01 |ban gop y cia UBND
, | so cho Lanh dao S& xem xét, Tal . , £ 2 .
Budc 2 A ngay |tinh/Phiéu kiém soat
04 | thamtra L NQUYEN | 1am | quy trinh gidi quyét ho
+ Néu khong thong nhat thi ¢6 | khoang N Y . y !
ok , 2 ; , viéc | so (kem theo toan bo
y kién chi dao, chuyén lai cho san - e so ciia TTH )
cong chuc thu ly. Cong chic | Nudc
chinh stra, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Phong xem xét.
Van ban/Du thao Van
01 ban gop y cua UBND
Buwéc | Trinh Lanh dao S& xem Xxét Lanh dao | ngay tl_n;h/Phlel,l trinb/ Ph}eu
\ . kiém soat quy trinh
05 So Iam - z A N
A giai quyet ho so (kem
viéc a2 ,
i theo toan bo ho so cua
TTHC)
Chuyén ho so trinh UBND
tinh: Cong
- Chuyén vién ldy sé vanbanva | chirc 01 | Van ban/Du thdo Vian
Buéc | luu trit hd so theo quy dinh. phong ngay |ban gop y cia UBND
06 |- Chuyén hd so Trung tim Phuc | TNKS- lam | tinh (kem theo toan bo
vu hanh chinh cong tinh (B | N/ Vian | viéc |46 so ciia TTHC)
phan tiép nhan Vian phong thu
UBND tinh).
.| Tiép nhén va xir Iy tai Vin phong Uy
Buwoc A N > A A Loy n
07 ban nhan din tinh, Uy ban nhan din | 17 ngay lam viéc
tinh
Bube |, . o Linhdao | 01 | Phiéu ti€p nhan va xu
07.1 gxuly phong | ngay |1y ho so (kém theo toan
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Nong lam | b6 ho so ciia TTHC)
nghiép, viéc
TNMT
Copg Phiéu yéu cAu sira déi,
chirc 06 2 C A 1A
. ¥ 1o LA X X bo sung, hoan thi¢n ho
Buwéce | Kiém tra xir Iy ho so phong ngay . 3
07.2 NG Iam so/Du  thao  Van
' N9 1AM in/Phibu trinh (kem
nghilp, | VI€C | o odn b6 h so)
TNMT '
Lanh dao 02
Bué phong gy | Duthdo Van ban/Phiéu
Ol; 3c Trinh ho so Nong Igmy trinh (Kém theo toan
' nghiép, o bé ho so ciia TTHC)
TNMT | V¢
Lanh dao 03 Du thao Vin ban/Phiéu
Buéc | Trinh Lanh dao Vian phong L ngay |, . \ . g
07.4 | xem xét, cho ¥ kién Van lam trinh (kém theo toan bg
' ’ y phong A hé so ciia TTHC)
viéc
| Trinh Lanh dao UBND tinh | Lanhdao | o | Van ban dugc ky theo
Buéc , . . ngay | quy dinh/Phiéu trinh
xem x¢ét, phé duyét UBND . X N
07.5 tinh lam | (kem theo toan by ho
viéc | so cua TTHC)
Vin ban/Phiéu trinh
Buére LAéy sd ,chu}/én vkét q!ué c‘ho Vin thu O} (Két qua gid,i guyé}‘
cong churc cua Van phong lam ngay | TTHC duoc ky so va
076 | ..~ . A ..~ | UBND : YA e x
viéc tai Trung tdm va luu trir ho tinh lam | luu triv trén Hé thong
so theo quy dinh. viéc | théng tin gidi quyét
TTHC cua tinh)
- Trudng hop hod so trude hoic | - Cong
dang han: Trung tam Phuc vu chirc
hanh chinh cong tinh xac nhén duoc
két qua trén phan mém mot cira | giao xir
dién tir, thong bao tra két qua ly.
cho t chirc, c4 nhan va thu phi, | - Céng Vin ban/Phiéu  kiém
1¢ phi theo quy dinh (néu c6). chuc, 01 |soat quy trinh gidi
Bude | - Truong hop hd so qua han: Vvién ngay | quyét hd so/ Phiéu xin
08 | Cham nhit mot ngay lam viéc | chuc tiép | lam | 15i va hen lai ngay tra
trude ngay hét han, cong chirc, | nhan hd | viéc | két qua (kém theo toan
vién chic phong chuyén moén | so cua b6 ho so ciia TTHC).
c6 trach nhiém gui thong bao | don vi
hodc van ban xin 16i dén t6 | 1am viéc
chtic, ca nhan (chuyén cho cdn | tai Trung
bo cua don vi lam viéc tqi | tam Phuc
Trung tam/bg phdn tiép nhdn), | vu hanh
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trong d6 néu rd Iy do qua han | chinh
va hen lai ngay tra két qua (thoi | cong
gian hen lai thuc hién khong tinh.
qud mét lan). Cong chuc, vién
chure tiép nhan hd so cap nhat
hd so trén phan mém mét cira
dién tur.
Cong
chuc, Van ban cua UBND
vién Theo | tinh hoac Thong bao
Buéc | Tra két qua cho t6 chirc, ca | chuctai | gidy | (Két qud gidgi quyét
09 | nhan va thu phi, 1é phitheoquy | Trung | hen | TTHC duwoc ky sé va
dinh (néu co). tam Phuc | tra két | luu trit trén Hé thong
vuhanh | qua |théng tin giai quyét
chinh TTHC cua tinh)

cong tinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

67 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 12:
Thii tuc: Cap gidy phép hanh nghé khoan nwéc duwéi dit quy mé vira va

nhé. S6 ho so TTHC: 1.004122.000.00.00.H34.

Trinh . O
Tréch T.h o1
tw ne " A - glan e ") o 2
Noi dung cong viéc nhi¢m Két qua/san pham
thuc .n thuc
N thwe hién o
hién : : hi¢n
1.1. Kiém tra, xac thuec tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chtrc. Trudng hop t6
chirc, cd nhan chua co tai R
s < . x Cong
khoan thi tao hoac hudng dan chite
dang ky trén Cong DVCQG. | ..
(Luu y: Truong hop iy quyén vien chie L ;
Lo L e , 7| tiép nhan Phiéu tiép nhan ho so
thi dang ky tai khoan cua | | , \ s A 2 (L
ngudi iy quyén) hosocia | 01 | vahen tra két qua (kem
Buée | P Y q Y g don vi ngay | theo todn bé hé so ciia
1.2. S0 hoa ho so TTHC: N .
01 2 e~ ten aa o lam viéc lam | TTHC)
+ Kiém tra dir liéu dién tur cua : A X4 s 1A , .
, R A4 a tai Trung | viéc | SO hoa hd so ¢ budc
cac thanh phan ho so. : X R
R N o tam Phuc ti€p nhan
+ Phan loai thanh phan ho so .
A A1 1 vu hanh
can sO hoa. .
< 2 chinh
+ Scan hodc sao chup chuyén cbne tinh
thanh tép tin trén hé thong g
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho
bd phan xtr ly.
Chuyén ho so dén phong Tai
nguyén khoang san - Nudc
’ Linh dao 0} Pl‘neu .kql.em s?at ;quy
Budc A A .1 . ngay | trinh giai quyét ho so
Phan cong xu ly phong N . « g g2
02 TNKS-N lam | (kem theo toan bg ho
viéc | so cua TTHC)
Vin ban/Bao céo két
qua thim dinh hd
. : Con 14 D tha T¢
Cong chirc xie minh, thim | J0H | fgl/lh}rGla hép/Phid
dinh, xtt 1 hd so. Trinh lanh | S gay | winiiay phepihy
- | dao ohone xem x&t phong lam | kiém soat quy trinh
Buge | 30 phong ' TNKS-N | viéc | giai quyét hd so (kém
03 theo toan bé hé so cia
TTHC)
T6 chire, c4 nhan chinh sira, bd T4 chite
sung, hoan chinh hd so (néu cé nhén’ Khong tinh vao thoi gian TTHC
co). '
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Lanh dao phong xem xét:
+ Cac ndi dung lién quan dén
hd so va trinh 13nh dao Sé.

Vin ban/Bdo cdo két

+ Truc‘rpg hop bd sung, ho:%m ;]agﬁlgd_?;i 01 qua tham dinh hd sg/
Buée thién h§) Y va khong du dicu nguy&n ngdy To trinh/]?u th:élO Giay
kién dé cap phép. Lanh dao ’ : phép/Phicu kiém soat

04 . . 2 khoang lam . I
phong chi dao, chuyén lai cho \ n quy trinh giai quyét ho
cépg chtrc d}l’()’C giao xu 1y, Iz?;ld-c viee S0 (kem theo toan bo
tham dinh hé so hoan thién ho so cua TTHC)
vin ban chuyén lanh dao
phong trinh lanh dao Sé.

- Vin ban/Béo cdo két
02 | qua thim dinh hd so.
Buwéce | Trinh Lanh dao S¢ xem xét Lanh dao | ngay |- Giay phép dugc ky
05 S& lam | theo quy dinh/Phiéu
viéc | trinh (kém theo toan bo
hoé so ciia TTHC)
Vin ban/Béo cdo két
qua tham dinh ho so/
Gidy phép duoc ky
Lay s6 chuyén két qua cho| Van thu 01 theo quy dinh/Phiéu
, | lanh dao phong chuyén moén | So Tai 5 trinh (kem theo toan bé
Buwoe | . .0, RSP n ngay A ,
06 | cua So va cong chuc cua Van nguyej.] Iam ho s0 cua TTHC) ’
phong lam viéc tai Trung tam | va MOi A (Két qua giai quyeét
va luu trir ho so theo quy dinh. | trudng VI rrHC dioc ky 56 va
liew triv trén Hé thong
théng tin gidi quyét
TTHC cua tinh)

Truong hop ho so trude hoic | - Cong

dang han: Trung tam Phuc vu chue

hanh chinh cong tinh xac nhan | phong

két qua trén phan mém mot | TNKS-N

cua dién ti, thong bao tra két duoc giao

qua cho t6 chirc, cd nhan va | xuly. Gidy phép/Phiéu kiém

thu phi, 1¢ phi theo quy dinh | - Cdng 01 |soat quy trinh gidi

Bude | (néu co). chur, ngdy | quyét hd so/ Phiéu xin

07 | Truong hop hd so qua han: | viénchic | 1am | 16i va hen lai ngay tra
Cham nhit mot ngay 1am viéc | tiép nhan | viéc | két qua (kém theo toan
trude ngay hét han, cong chire, | hd so ctia bé hé so ciia TTHC).
vién chiic phong chuyén mon | don vi
c6 trach nhiém giri thong bao | lam viéce
hodc van ban xin 15i dén t6 | tai Trung
chtrc, ca nhan (chuyén cho can | tm Phuc
bo cua don vi lam viéc tgi | vuhanh
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Trung tam/bg phdn tiép nhdn), | chinh
trong do6 néu ro ly do qua han | cong tinh.
va hen lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lai thuc hién
khéng qud mét lan). Cong
chtre, vién chirc tiép nhén hod
so cdp nhat hd so trén phén
mém mét cira dién tur.
cong Giay phép ctia S¢ Tai
churec, nguyén va Moi trudng
n 1. | Theo 3 . ,
A , 2, , | vién chuc X hodc Thong bao
, | Tra két qua cho t6 chuc, ca ) glay ) . . £
BuGc | han va thu phi, 18 phi theo | ™ T1UnE | pop | (Ret qua giai quyet
09 quy dinh (néu cc'); ' tam Phuc i .k & TTHC duoc ky so ,vd
: ’ vu hanh .| luu triv trén Hé thong
chinh qua théng tin gidi quyét
cong tinh TTHC cua tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

21 ngay lam viéc




61

Quy trinh s6 13:

Thii tuc: Cp lai gidy phép hanh nghé khoan nuwéc dwéi dit quy mé vira va
nhé. S6 hd so TTHC: 1.004253.000.00.00.H34

Trinh . O
Trach T.h o1
tw ne n oA oA glan e 0 o x
NOi dung cong viéc nhi¢m Két qua/san pham
thuc . | thue
N thwe hién N
hién ’ * | hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cta c4 nhan,
t6 chuc. Truong hop t chirc, ca
nhan chua cé tai khoan thi tao | Coéng
hodc huéng dan ding ky trén chuc,
Cong DVCQG. (Luwu y: Truong | vién chirc
hop iy quyén thi ding ky tai | tiép nhan Phiéu tiép nhan ho so
khodn ctia nguwoi 1y quyén). hdsocna | 01 |vahen tra két qua (kém
Buéc | 1.2. S6 héa ho so TTHC: donvi | ngay | theo toan bé hé so ciia
01 |+ Kiém tra dir liéu dién tir ciia | lam viéc | lam | TTHC)
cac thanh phan ho so. tai Trung | viéc | S6 hoa hd so & bude
+ Phan loai thanh phﬁn hd so | tim Phuc tiép nhan
can sd hoa. vu hanh
+ Scan hodc sao chyp chuyén | chinh
thanh tép tin trén hé thong cong tinh
+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho
bd phan xur ly.
Chuyén hd so dén phong Tai
nguyén khoang san - Nudc
’ Linh dao O} Pl‘neu .lfl.em s?at kquy
Buée A A 1, R ngay | trinh giai quyét ho so
Phan cong xtr 1y phong : . A A
02 TNKS-N lam | (kém theo toan b ho so
viéc | cua TTHC)
Vin ban/Bio cdo keét
A o ; Cong 04 | Qud thqém fnnt} ho §?/
Cong chic xdc minh, tham chite naa Dy thdo To trinh/Gidy
dinh, xr 1§ hd so. Trinh lanh dao | 1 Igmy phép/Phiéu kiém sodt
Buéc | phong xem xét. Pnong " | quy trinh giai quyét ho
TNKS-N | viéc . s A A
03 so (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
T6 chire, ca nhan chinh stra, bd | T6 chir, Khong tinh vao thoi gian
sung, hoan chinh ho so (néu c¢6). | canhan. | TTHC
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Lanh dao phong xem xét:
+ Céc ndi dung lién quan dén ho

so va trinh 1anh dao So. Lanh dao Van ban/Bao cdo két
+ Truong hop bd sung, hoan | phong o1 qua thim dinh hd so/
Buge | tién h6 so va khong du diéu Tai eay | TO trinh/Dy thao Gidy
kién dé cip phép. Lanh dao | nguyén g y phép/Phiéu kiém soat
04 . , 2. . lam . £ 1A
phong chi dao, chuyén lai cho | khoang vide | AUy trinh giai quyét ho
cong chic dugc giao xu 1y, san - | so (kém theo toan bé ho
tham dinh ho so hoan thién vin |  Nudc so ciia TTHC)
ban chuyén linh dao phong
trinh 1anh dao S¢.
- Vin ban/Bao céo keét
02 | qua tham dinh ho so.
Buwéce | Trinh Lanh dao S¢ xem xét Lanh dao | ngay | - Gidy phép duoc ky
05 S& lam |theo quy dinh/Phiéu
viéc | trinh (kém theo toan bo
hoé so ciia TTHC)
L ) . . a an/B3 0 ké
L4y s chuyén két qua cho lanh Van ban/Bio cao ket
. N o , 01 | qua tham dinh ho so/
, | dao phong chuyén mon ctua S& 5 X . ,
Budc | . . . - . - ngay | Giay phép duoc ky
va cong chic cua Van phong | Van thu : . A
06 . L A lam | theo quy dinh/Phicu
lam vi¢c tai Trung tdm va luu o R . N,
it hd 5o theo quv dinh viéc | trinh (kem theo toan bo
quy G- hé so ciia TTHC)
Truong hop hd so trude hoic
dang han: Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh x4c nhén
két qua trén phan mém mat cira R
A a A C a1 A . | -Cong
dién t, thong bao tra két qua ,
A o1 A . churc
cho t6 chtrc, ca nhan va thu phi, hon
1¢ phi theo quy dinh (néu co). Pnong
Truong hop hd so qua han: TNKSN
rOng TP N0 SOqua A 4466 giao Giy phép/ Phibu kidm
Cham nhat mdt ngay lam viéc . , .
j . 1L . ) xu ly. 01 |soat quy trinh giai
, | trude ngay hét han, cong chirc, - s IR o
Budc | .. ) . .~ . .| -Cong | ngay |quyét ho so/ Phiéu xin
vién chirc phong chuyén mon cé , . X C
07 \ NS , s chir, lam | 101 va hen lai ngay tra
trach nhiém gtri thong bao hodc | .. , A L. s \
. LS oo | viénchue | viée | ket qua (kem theo toan
van ban xin 101 dén to6 chuc, ca ) L2 ,
R 2 , ., | tai Trung bo ho so cua TTHC).
nhan (chuyén cho can bé cua | .
. . . tam Phuc
don vi lam viéc tai Trung .
. N oA X . vu hanh
tam/bo phdn tiep nhdn), trong chinh
d6 néu 1o 1y do qua han va hen céng tinh.

lai ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong qud mot
lan). Cong chirc, vién chirc tiép
nhéan ho so cap nhat hd so trén
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phan mém mat ctra dién tu.

Giay phép hoic Thong
bao
(Két qud gidi quyét

Cong Theo

21 A ; 21 f 1A chirc i
Tra két qua cho t6 chure, ca nhan ’ gldy

Bugc | . thu phi, I phi theo quy dinh | V'S0 CPYC | €0 v e iy 56 va
09 L, tai Trung | tra R o
(néu co). A .. | lwu triv trén Hé thong
tam ket théng tin gidi quyét
PVHCC | qua |08 ™" 810 4

TTHC cua tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 11 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 14:

Thii tuc: Gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép hanh nghé khoan nuéc
du6i dit quy mé vira va nhé. S6 hé so TTHC: 2.001738.000.00.00.H34

Trinh Trach | Thoi
tltlli.ll”c NOi dung cong viéc ntllllll?cn ?l:?r: Két qué/san phim
hién hi€én hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca nhan,
t6 chirc. Truong hop to chic, ca
nhan chua c6 tai khoan thi tao | Cong
hodc huéng dan ding ky trén | chuec,
Cong DVCQG. (Lueu y: Trwong | vién chiic
hop 4y quyén thi dang ky tai | tiép nhan Phiéu tiép nhan hd so
khodn ciia nguoi 1ty quyén). hdosocia| 01 |va hen tra két qua
Buéc | 1.2. S6 héa ho so TTHC: donvi | ngay | (kém theo todn bg ho
01 |+ Kiém tra dit liéu dién tor cua | lam viéc lam | so cua TTHC)
cac thanh phan ho so. tai Trung | viéc |S6 hoa & bude tiép
+ Phan loai thanh phﬁn hd so | thm Phuc nhan
can sb hoa. vu hanh
+ Scan hodc sao chup chuyén | chinh
thanh tép tin trén hé thong cong tinh
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho
bd phéan xur ly.
Chuyén hd so dén phong Tai
nguyén khoang san - Nudc
Phan cong xur ly Lanh dao 01 | Phiéu kiém soat quy
Buéc phong | ngay | trinh giai quyét ho so
02 TNKS-N | lam | (kém theo toan bé ho
viéc | so cua TTHC)
Vin ban/Béo céo két
A . ; Cong 09 | dud théfn din‘h hé‘ so/
Cong chuc xac minh, tham chite ngdy Du’ thao TO, tr11}h/
dinh, xtt ly ho so. Trinh lanh hon 1Am Giay phép/Phicu kiém
Buéc | dao phong xem xét. Pnong A soat quy trinh gidi
TNKS-N | viéc L .
03 quyét ho so (kem theo
toan bé hé so)
T6 chite, ca nhan chinh sta, bd | T chur, Khong tinh vao thoi gian
sung, hoan chinh ho so (néu cd). | cadnhan. | TTHC
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Lanh dao phong xem xét:
+ Céc ndi dung lién quan dén ho

so va trinh 1anh dao So. Lanh dao Vian ban/Béo cdo két
+ Truong hop bd sung, hoan | phong 01 qua thim dinh hé so/
Buge | tién h6 so va khong du diéu |  Tai noay | TO trinh/Dy thao Gidy
04 kién dé cip phép. Lanh dao | nguyén Igmy phép/Phiéu kiém soat
phong chi dao, chuyén lai cho | khoang vide | qwy trinh giai quyét
cong churc dugc giao xur ly, san - i hd so (kém theo toan
tham dinh hd so hoan thién van | Nudc b6 hé so ciia TTHC)
ban chuyén lanh dao phong
trinh 1anh dao S¢.
- Vin ban/Béo cdo két
02 | qua thim dinh hd so.
Buwéce | Trinh Lanh dao S¢ xem xét Lanh dao | ngay |- Gidy phép duoc ky
05 S& lam | theo quy dinh/Phiéu
viéc | trinh (kém theo toan
bé hé so ciia TTHC)
Loz 2 . . a an/B3 20 ké
LAy s chuyén két qua cho 1anh | Van thu Van ban/Bdo cdo ket
\ P, \ o 01 | qua tham dinh ho so/
, | dao phong chuyén moén ctia S¢ | So Tai . X , ,
Budc | . . - . N ngay | Giay phép duoc ky
va cong chuc cua Van phong | nguyén N : A
06 . L A N aA: lam | theo quy dinh/Phicu
lam vi¢c tai Trung tdm va luu | va MOI . R A .
it hd 5o theo quv dinh frwomn viéc | trinh (kem theo toan
quy G- & b6 hé so ciia TTHC)
Truong hop ho so trudc hodc R
. N - Cong
dang han: Trung tam Phuc vu hir
hanh chinh cong tinh xac nhan Ch(\)nc
két qua trén phan mém mot clra pnong
cn A , . 1 A . | TNKS-N
dién tu, thong bio tra két qua duo
cho t6 chirc, ca nhan va thu phi, iao;ﬁ:
1¢ phi theo quy dinh (néu c6). g »
Truomg hop hd so qua han: | C’é'n Gidy phép/Phiu kidm
Cham nhat mot ngay lam viéc chL'rcg 01 soat quy trinh giai
trude ngay hét han, cong chic, | .. ., A quyét ho so/ Phiéu xin
.A S . .~ . |vienchioc | ngay | x.” . C e
vién chtrc phong chuyén ménco | .« n N 161 va hen lai ngay tra
. SR , .| ticpnhan | lam P i .
trach nhiém guri thong bao hodc | | » , .. | két qua (kem theo
R . | hdsocua | viéc . o ,
van ban xin 101 dén t6 chuec, ca don vi toan bo ho so cua
nhan (chuyén cho can bé cia | . .. TTHC).
. on ) lam viéc
don vi lam viéc tai Trung )
Y Y ) tai Trung
tam/bo phdn tiep nhdn), trong | .
A w1 . . tam Phuc
d6 néu 16 1y do qué han va hen .
o Y 1A \ o vu hanh
lai ngay trd két qua (thoi gian .
, e e chinh
hen lai thuc hién khong qua mot N
3 . R cong
lan). Cong chuc, vién chure ti€p tinh

nhan ho so cép nhat ho so trén
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phan mém mat ctra dién tu.

Bwoc
09

Cong

, . chtc
Tra két qua cho to chirc, canhan | ..,
. a1, ) vién chuc
va thu phi, 1€ phi theo quy dinh | .
£ s tai Trung
(néu co). A
tam
PVHHC

Theo
gidy
hen

tra két
qua

Giay phép hoic
Thong bao (Két qua
gidi quyét TTHC duoc
ky s6 va luu trie trén
Hé thong thong tin
gidi quyét TTHC ciia
tinh)

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

16 ngay lam viéc
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II. Linh vuc khoang san
IL.1. Quy trinh sira d6i, bé sung
Quy trinh s 15:
Cip, diéu chinh Giay phép khai thac khoang sian; cap Gidy phép khai thac
khoang sian & khu vwe c6 dw an dau tw xdy dung codng trinh: M& TTHC
1.004446.000.00.00.H34

Trinh . Thoi
Trach .
tw ne n en A glan £ o) o 2
’ Noi dung cong viéc nhi¢m Két qua/san pham
thuce A thue
N thwe hién .
hién : : hién
15.1. Cap Giay phép khai thac khodng sin
1.1. Kiém tra, xac thwc tai
khoan dién tur:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Truong hop to
chic, ca nhan chua co tai Con
khoan thi tao hodc hudng dan cht’rcg
dang ky trén Cong DVCQG. | .. .,
(Luu y: Truwong hop iy quyén vien chic L 3
e Lo T T tiép nhan Phiéu tiép nhan ho so
thi dang ky tai khoan cua | | i . . 1A ,
nguedi iy quyén) hosocia | 01 |va hen tra két qua
5 , L donvi | nga >m theo toan by ho
Buoe | 5. 6 héa hd so TTHC: donvi | ngay | (kem theo toan by ho
1 2 < ten ain v | lamviéc | lam | so cua TTHC)
+ Kiém tra dir li€u dién tir cua ) o 1. 1A \ .
. \ Y tai Trung | viéc | SO hda hd so & budc
cac thanh phan ho so. A £ .
R C A LA tam Phuc tiép nhan
+ Phéan loai thanh phan hoé so .
A A1s vu hanh
can so hoa. .
< 2 chinh
+ Scan hoac sao chup chuyén | . |
\ e A 1A 1 A cong tinh
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho
bo phan xu ly.
Chuyén ho so dén phong Tai
nguyén khoang san - Nudc
Lanh dao 01 |Phiéu kiém soat quy
Buéc N phong | ngay | trinh giai quyét hod so
Ph \ N . . . A
2 an cong xuly TNKS - lam | (kem theo toan bo ho
N viéc | so cua TTHC)
Phong chuyén mén ra soat ho con
s0; di kiém tra hién trang; lay chl'Ig 45 |Bién ban kiém tra
Bwéc | ytham gia gop y cia cac nganh hon ngay |thuc dia, Van ban
3 | co lién quan (So GTVT, S& TpNng- lam | tham gia ¥ kién.
NN&PTNT ddi véi cat, soi); N viée
tham dinh ho so.
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- Cong
chuc,
Lanh dao
phong Bién ban tinh tién, T&
T6 chic tinh, trinh phé duyét | TNKS-N; trinh, du thado phé
tién trang déu gia/ tién cip | Lanh dao duyét tién, Quyét dinh
quyén khai thac khoang san So. phé duyét, Thong bao
- UBND thu tién
tinh.
- Cuc
Thué tinh
Cong
chuc
Truong hop nodi dung hd so | duoc giao
h 9 3 h . h J4 ) 11_ . ) N
cvua b?o dam, theo ciuy din C(Z zcu: \ Van ban d& nghi bé
van ban huong dan cho t6 | Lanh dao . , s
. . A 1A . \ sung, chinh stra ho so.
chirc, ca nhan bo sung, hoan | phong
chinh ho so. TNKS-N
: Lanh
dao S¢.
T4 chirc, ca nhan chinh sira, bo | T6 chitc, | Khong tinh vao thoi gian
sung ho so (néu co). canhan. | TTHC
Du thao To trinh va
Khi ho so d3 hoan thién, Cong R Du: thao ’Quyet‘ dmp’
, . o 1A s cong 09 | Giay phép khai thac
chtic duoc giao xur 1y 1ap To , . . \ £
- . \ "z , chuc ngay | khoang san/ Phiéu
trinh va Dy thao Giay phép : N 2 , .
., , \ R dugc giao | lam | kiém soat quy trinh
khai thac khoang san trinh . A P \
N . N xu ly. viéc | giai quyet ho so (kem
Lanh dao phong chuyén mon. A )
theo toan bo ho so cua
TTHC)
Lanh dao phong xem xét:
Noi dung va cac van dé lién
quan dén ho so , N \
. ; Dy thao T¢ trinh
- Néu dat yéu cau, Lanh dao | Lanh dao Y 2,10 © f n ) va
\ X S 2 R Dy thdo Quyét dinh,
phong thong nhat thi chuyén | phong Sz . o
A ~ \ . 05 | Giay phép khai théc
i ho so cho Lanh dao S& xem Tal . f , X
Budc R A ngay | khoang san/Phiéu
xét, tham tra. nguyeéen : 2 , .

4 X A £ Lo s g lam | kiém soat quy trinh
- Néu khong thong nhat thi c6 | khoang A PR A
A , X4 ) viéc | giai quyet ho so (kem
v kién chi dao, chuyén lai cho san - theo toin bé hé so ciia
cong chuc thu ly. Cong chic | Nudc '

chinh stra, hoan thién van ban
chuyén ho so cho Lanh dao
Phong xem xét.

TTHC)
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To trinh va Du théao

01 .z . o
Buwéc | Trinh Lanh dao S& xem xét Lanh dao | ngay G1a}’/ phepq khai t}.liw
5 o Am khoang san/ Phiéu
vide trinh (kém theo toan
" | b6 ho so ciia TTHC)
Chuyén ho so trinh UBND
tinh: N N To trinh va Du théao
- Chuyén vién lay s0 van ban cong 01 .z , 1
. \ ~ 1A . . A Giay phép khai thac
Bwéc | va luu trir ho so theo quy dinh. churc ngay \ \ X
2 1A . : N khoang san (kem theo
6 - Chuyén ho so Trung tam | duoc giao | lam R A ,
. , R , 1, o toan bo ho so cua
Phuc vu hanh chinh cong tinh xu 1y viéc TTHC)
(B6 phén tiép nhan Vin phong
UBND tinh).
Bwéc | Tiép nhin va xirly tai Vin phong Uy ban . n
7 nhan dan tinh, Uy ban nhan din tinh 10 ngay lam vige
L:nggo 1/2 | Phiéu tiép nhan va xir
Buéc N . ngay |1y ho so (kém theo
071 | Fhan congxirly n';l?iré% am | toan b6 hé so cia
TNMT viec | TTHC)
Cong Phiéu yéu cau sira doi,
chuc 05 |bd sung, hoan thi¢n hd
Buwéc | Kiém tra xir 1y ho so phong ngay | so/ Dy thao Gidy phép
07.3 Nong lam | /Phiéu trinh (kém theo
nghiép, viec |toan bé ho so cia
TNMT TTHC)
Laﬁgfa" 01 |Du thio Gidy pheép /
Buwéc . A P o g ngay | Phiéu trinh (Kém theo
Trinh ho so NOng N . P ,
07.4 nghiép lam | toan b6 ho so cua
TNMT viec | TTHC)
1 D hq 4 hr
, | Trinh Lanh dao Van phong | Lanh dao ’? Y ;t 20 Glay‘p ¢/
Buéce . ;1 3 ngay | Phicu trinh (kem theo
xem xé&t, cho y kién Vian N \ A 2 ,
07.5 hon lam | toan b6 ho so cua
PRONg 1 Jiee | TTHC)

Bud Trinh Lanh dao UBND tinh | Lanh dao nl’aS Gidy phép/ Phiéu
O‘;O(’Sc xem xét phé duyét UBND Igmy trinh (kém theo toan
' tinh .| b6 h6 so cia TTHC)

viéc
Budre Lfly sO ’chu?yen vket c!ua c‘ho Vin thu 1/? G‘lay phép/  Phicu
077 | <ong chtrc cua Van phong lam UBND ngay | trinh
' viéc tai Trung tam va luu trix tinh lam | (Két qua gidi quyét
hé so theo quy dinh. viéc | TTHC duwoc ky s6 va
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lwew triv trén Hé thong
théng tin gidi quyét
TTHC cua tinh)

- Trudng hop ho so trudce hodc
ding han: Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh xac nhan
két qua trén phin mém mot

ctra dién tir, thong bao tra két | - Cong
qua cho t6 chirc, c4 nhan va thu churc
phi, 1€ phi theo quy dinh (néu | dugc giao
co). xu ly.
- Trudng hop hd so qua han: | - Cong Giay phép khai thac
Cham nhat mot ngay lam viéc chue, khoang san/ Phiéu
truée ngay hét han, cong chirc, | vién chie | 02 | kiém soat quy trinh
Bude | vién chic phong chuyén moén | tiép nhan | ngdy | giai quyét hd so/
8 c6 trach nhiém guri thong bao | ho socia | 1am | Phiéu xin 156i va hen
hodc van ban xin 18i dén t6 | don vi viéc |lai ngay tra két qua
chire, ca nhan (chuyén cho can | 1am viée (kém theo toan bo ho
bo cua don vi lam viéc tai| tai Trung so cua TTHC).
Trung tam/bé phan tiép nhdn), | tam Phuc
trong d6 néu rd 1y do qua han | vy hanh
va hen lai ngay tra két qua | chinh
(thoi gian hen lai thuc hién | cong tinh.
khéng qud mét lan). Cong
chtc, vién chic tiép nhan ho
so cdp nhat hd so trén phﬁn
mém mét cira dién tur.
Con 2 , s
, g Giay phép khai thac
chuec, . ]
A . | Theo | khoang san
. VA x .., |vienchue | ) S 4
Buoc | Tra két qua cho t6 chuc, ca tai Trun giay | (Két qua giai quyét
9 | nhanvathuphi,1éphitheoquy | o "8 | hen | TTHC duoc ky 56 va
. A tam Phuc 1 L o
dinh (n€u o). . tra ket | luu trir trén Hé thong
vu hanh \ ) . Y x
chinh qua | thong tin giai quyét
N TTHC cua tinh)
cong tinh

Tong thoi gian giii quyét TTHC

75 ngay lam viée

15.2. Piéu chinh gidy phép khai thac khoang sin

Bwoc

1.1. Kiém tra, xac thwe tai
khoan dién tur:

Kiém tra tai khoan cia ca
nhan, t6 chirc. Trudng hop to
chirc, ca nhan chua co tai
khoan thi tao hodc huéng dan

Cong
chuec,
vién chirc
tiép nhan
hd so cla

don vi

1/2
ngay
lam
viéc

Phiéu tiép nhan ho so
va hen tra két qua
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

S6 hoa hd so & budc
tiép nhan
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dang ky trén Cong DVCQG. | lam viéc
(Luu y: Truwong hop ity quyén | tai Trung
thi dang ky tai khoan cua | tam Phuc
nguroi 1y quyén). vu hanh
1.2. S6 héa hd so TTHC: chinh
+ Kiém tra dit liéu dién tir cta cong tinh
cac thanh phan ho so.
+ Phan loai thanh phan ho so
can s6 hoa.
+ Scan hodc sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho
bo phan xu ly.
Chuyén ho so dén phong Tai
nguyén khoang san - Nudc
, Lanh dao 1/? P%liéu Ei.ém s?ét Aquy
Budc A A 1 . ngay | trinh gidi quyét ho so
Phan cong xtr 1y phong N \ < A g A
2 TNKS-N lam (kem. theo toan by ho
viéc | so cua TTHC)
Phong chmuyen mgn ra soat 1;10 Co,ng Bien ban kidm tra
so; di ki€m tra hién trang; lay chuce . . \
y tham gia gop y ciia cac nganh | dugc giao thyc C'ha,, Xan ban
¢6 lién quan; tham dinh ho so. xu ly. tham gia y kién.
- Coéng
chure,
Lanh dao
phong Bién ban tinh tién, To
T6 chic tinh, trinh phé duyét | TNKS-N; trinh, duy thdo phé
tién cdp quyén khai thac | Lanhdao | 20 | duyéttién, Quyét dinh
.| khoang san (néu co) Sé. ngay | phé duyét, Thong bao
Bude “UBND | lam | thu tién
3 tinh. viéc
- Cuc
Thué tinh
Cong
Truong hop ndi dung hd so| chie,
clgu:a b?o dam, theo cluy dinh ccg Lanl} dao Vin ban da nghi chinh
van ban hudng dan cho to phong , N N
chtic, c4 nhan bd sung, hoan | TNKS-N; sua, b sung ho so
chinh hd so. Lanh dao
Sé.
T6 chirc, ca nhan chinh stra, bd | T6 chirc, | Khong tinh vao thoi gian
sung hd so (néu co). canhan. | TTHC
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Khi hé so d3 hoan thién, Cong

Du thao T¢ trinh va
Du thao Quyét dinh

chuc phong chuyén mén lap Cof‘g O(? diéu chinh/ Phiéu
N . . % chure ngay |, .x . .
To trlr}h va Du thao Quyét dwoc giao | 1am kiém soat quy trinh
dinh di€u chinh trinh Lanh dao o .. | giai quyét ho so (kém
R R « xu ly. viéc AR ,
phong chuyé&n mon. theo toan bo ho so ciia
TTHC)
Lanh dao phong xem xét:
Noi dung va cac van dé lién
quan dén hd so
- Néu dat yéu ciu, Lanh dao | Lanh dao Dy thao T trinh va
phbng théng nhat thi chuyén | phong 01 Dl_:l’ thao Quyét dir}h
, | ho so cho Lanh dao S& xem Tai A dieu chinh/ Phiéu
Buwée | . . ngay |, .z , .
4 xet,’tham tra. ’ nguyen IAm k%ern soat quy trl\nh
- Néu khong thong nhat thi ¢6 | khoang .. | gidi quyet ho so (kém
y kién chi dao, chuyén lai cho san - VI | theo toan bé ho so ciia
cong chirc thu ly. Cong chirc | Nudc TTHC)
chinh stra, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Phong xem xét.
01 To t,rinh va Du thao
Buwée | Trinh Lanh dao S¢ xem xét Lanh dao | ngay Quye‘F ;dmh c‘heu ch1}1 h
5 o 1Am / Phlel‘,l tl;lnli (keym
vide theo toan bo ho so cua
i TTHC)
Chuyén hd so trinh UBND
tinh:
- Chuyén vién lay s6 van ban | Cdng 01 | To trinh va Dy thao
Buéc | va luu trit ho so theo quy dinh. chirc ngay | Quyét dinh diéu chinh
6 - Chuyén hd so Trung tim | duoc giao | 1am | (kém theo todn bé ho
Phuc vu hanh chinh cong tinh xu ly viéc | so cua TTHC)
(B0 phan tiép nhan Vin phong
UBND tinh).
Budc | Tiep nhan va xir ly tai Van phong Uy ban N o
7 nhan dén tinh, Uy ban nhéan dan tinh 10 ngay lam vigc
L:Eg:;“’ 1/2 fhiil} tiép rzl;an Véhxﬁ:
Buéce A A L . ngay |ly ho so (kém theo
7.1 Phan cong xur Iy N}c:ng ldam | toan b6 ho so cua
rﬁ\l ,‘\;I_’r vigc | TTHC)
Buée | Kiém tra noi dung ho so: Cong 01:') P}}iéu yéu cdu stra d(x)i‘,
79 + Truong hop ho so chua hop churc ngay | bo sung, hoan thién h§
' 1€ thi bao cao Lanh dao phong | phong lam | so/ Du thao Quyeét
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(kem van ban tra loi). Lanh | NOng viéc | dinh /Phiéu trinh (kém
dao phong chuyén tra hd so | nghiép, theo todn bé hé so ciia
cho Trung tam. Cong chuc cia | TNMT TTHC)
Trung tim théng bao dén to
chirc, ca nhan dé tra hd so.
+ Truong hop hd so hop 18 1ap
h6 so trinh Linh dao phong
xem xeét.
Lg‘;}gfgo 01 | Dy thao Quyét dinh /
Budce | Lanh dao phong xem xét A ngay | Phiéu trinh (Kem theo
NOng N \ A 7 A ,
7.3 nghiép, Ia[n toan bo ho so cua
TNMT viéc | TTHC)
, Linh dao o; Dy Athéo‘ Quyé:[ dinh /
Buéc . N B ngay | Phicu trinh (kém theo
Trinh ho so Van : . A ,
7.4 ohong lam | toan bo ho so cua
viéc | TTHC)

Buéec Trinh Lanh dao UBND tinh | Lanh dao ng;y Q‘uyét dinh/ Phiéu
75 xem xet, phé duyét UBND IAm trlnh‘(kem theo toan
' tinh o bo ho so cua TTHC)

viéc
Lay s van ban va 111:1} tr&’hé SO 12
Budc | theo quy dinh. Chuyén két qua | Van thu . £ : A
7.6 | cho cong chirc ctia Van phong | UBND ngay Q}l yet dinb/ Phicu
lam vi¢c tai Trung tam va luu tinh Ia.[n trinh
trit ho so theo quy dinh. viee
- Trudng hop ho so trudc hoic
ding han: Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh xac nhan
Buée | két qua trén phan mém mot | Cong
8 | ctra dién tr, thong bao tra két |  chuc,
qué cho t6 chtrc, c4 nhan va thu | vién chirc Quyét dinh, Giay
phi, 1 phi theo quy dinh (néu | tiép nhan phép khai thac khoang
co). hdsociia | 01 |san/ Phiéu kiém soat
- Trudng hop ho so qua han: | don vi ngdy | quy trinh giai quyét
Cham nhit mot ngay lam viéc | lam viéc | lam | ho so/ Phiéu xin 18i va
trude ngay hét han, cong chuc, | tai Trung | viée |hen lai ngay tra két
vién chtiic phong chuyén mén | tdm Phuc qua (kem theo toan bd
c6 trach nhiém guri thong bao | vy hanh hd so ctia TTHC).
hodc van ban xin 16i dén t6 | chinh
chtrc, ca nhan (chuyén cho cdn | cong tinh.

bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bo phdn tiép nhan),
trong do néu ro ly do qua han
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va hen lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lai thuc hién
khéng qud mét lan). Cong
chte, vién chuc tiép nhan ho
so cdp nhat hd so trén phén
mém mét cira dién tur.

Bwoc

Tra két qua cho to chuc, ca
nhan va thu phi, 1€ phi theo quy
dinh (néu co).

Cong
chure,
vién chuc
tai Trung
tam Phuc
vu hanh
chinh
cong tinh

Theo
gidy
hen

tra két
qua

Quyét dinh diéu chinh
(Két qua gidi quyét
TTHC duwoc ky s6 va
liew triv trén Hé thong
théng tin gidi quyét
TTHC cua tinh)

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 ngay lam viéc

15.3. Cap gidy phép khai thac khoang san & khu vue ¢é dw 4n dau tu xdy dung
cdng trinh

1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tur:

Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Truong hop to
chic, ca nhan chua co tai

x Con
khoan thi tao hodac hudéng dan chl'rcg
ding ky trén Cong DVCQG. | .. .,
(Luu y: Truong hop iy quyén vien chirc Lz 3
Cge L . T tiép nhan Phiéu tiép nhan ho so
thi dang ky tai khodan cua | | i . . 1A \
nguedi iy quyén) hosocua | 01 |va hen trd két qua
Buge | o0 AW donvi | ngay | (kém theo toan b6 hé
1.2. S0 héa ho s TTHC: N - ,
01 2 < e g | lamviéc | lam | so cua TTHC)
+ Kiém tra dir li€u dién tir ciia ) o L1, 1A , ,
. \ Y tai Trung | viéc | SO hda hd so & budc
cac thanh phan ho so. A £ .
R C A LA tam Phuc tiép nhan
+ Phéan loai thanh phan hoé so .
A A1s vu hanh
can so hoa. .
< 2 chinh
+ Scan hoac sao chup chuyén | . |
\ et A 1A 1A cong tinh
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho
bo phan xu ly.
Chuyén ho so dén phong Tai
nguyén khoang san - Nudc
iy 3 Lanh
- Ti€p nhan ho so tir Trung tdm an dao AR .
. oA, phong 01 | Phiéu kiém soat quy
, | Phuc vu hanh chinh cong tinh; . . . PO
Budc 2 s LA : Tal ngay | trinh gidi quyét ho so
- Kiém tra, xr 1y hé so va A N . s oA A
02 chuvén Cone chite phone thirc nguyén lam | (kem theo toan by ho
4 g phong tt khoang viéc | so cua TTHC)

hién

san -
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Nudce
Con Bién ban kiém tra/
Phong chuyén mdn ra sodt hd ch&g Phiéu kidm soat quy
s0; di kiém tra hién trang, tham : trinh giai quyét hd so
. \ duoc giao . s oA A
dinh ho so. <t I (kem theo toan bo ho
Y so cua TTHC)
- Cong
chuc,
Lanh dao
phong Bién ban tinh tién, TS
T6 chic tinh, trinh phé duyét | TNKS-N; 20 trinh, du thado phé
tién cidp quyén khai thac | Lanh dao i duyét tién, Quyét dinh
khoang san (néu c6) So. Igmy phé duyét, Thong bao
-UBND | . |thutién
, viéc
tinh. i
- Cuc
Buoc Thl.lé tinh
03 Cong
Truong hop nodi dung hd so chue,
clgua b?o dam, theo ciuy dinh C(Z Lanl\l dao Vin ban d& nghi b 5
van ban huéng dan cho to | phong sune. chinh stra hd so
chire, ca nhan bo sung, hoan | TNKS-N & '
chinh ho so. ; Lanh
dao S&
T chirc, ca nhéan chinh stra, bd | T6 chire, Khong tinh vao thoi gian
sung ho so (néu co). canhan. | TTHC
Du thao T¢ trinh va
Khi ho so d3 hoan thién, Cong . Gidy phép khai théac
. : 1 1A T Cong 04 . , £
chtic duoc giao xur 1y lap To , . khoang san/ Phiéu
. . , i , chirc ngay |. .z , .
trinh va Dy thdo Gidy phép : N kiém sodt quy trinh
C . \ R duoc giao | lam PR .
khai thac khoang san trinh < I6 viee | & quyét ho so (kem
Lanh dao phong chuyén mon. 4 i theo toan bé ho so ciia
TTHC)
Lanh dao phong xem xét:
Noi du}lg x;a cdc van dé lién Lanh dao Du thao T¢ trinh va
quan dén ho so hon Gidy phép khai thac
- Néu dat yéu cau, Lanh dao P \.g 02 y P pq .z
, . £ Lot X Tai . | khoang san/ Phiéu
Buwéce | phong thong nhat thi chuyén A ngay |, .z , .
A . \ nguyen N kiém sodt quy trinh
4 ho so cho Lanh dao S& xem g lam P X
A khoang .. | giai quyét ho so (kem
xeét, tham tra. , VIEC 1A A ,
z R Z Lo, san - theo toan bo ho so cua
- Néu khong thong nhat thi co Nude TTHC)
¥ kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thu 1y. Cong chuc
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chinh stra, hoan thién van ban
chuyén ho so cho Lanh dao
Phong xem Xxet.

Lanh dao Sé xem xét:
- Néu Lanh dao S¢ khong
thdng nhit hodc c6 y kién khac

To trinh va Du théao

thi chuyén vién thu 1y du thao 01 Gidv phén khai thic
Buéc | vin ban thé hién ¥ kién chi dao | Lanh dao | ngay khoZi,np Is)én /' Phibu
5 |trinh Lanh dao Phong hodc|  S& lam | 0%8 \
~ 1 A .. | trinh (kém theo toan
Lanh dao So ky duyét. viéc b6 h so ciia TTH )
- Néu ddng ¥, Lanh dao So ky ‘
duyét ho so va chuyén chuyén
vién xu ly.
Chuyén ho so trinh UBND
tinh: N \ )
- Chuyén vién lay sb van ban | Cong 01 g?é trln}ﬁéva thal';: EEZE
Buéc | va luu trit ho so theo quy dinh. chirc ngay khoan S;:l (kém theo
6 - Chuyén hd so Trung tdm | duoc giao | 1am rodn %é W s ciia
Phuc vu hanh chinh cong tinh xu ly viéc i
. LA ik RS . TTHC)
(B0 phén tiép nhian Van phong
UBND tinh).
Bwéc | Tiép nhan va xirly tai Vin phong Uy ban N on
7 nhan dén tinh, Uy ban nhén dan tinh 10 ngay lam vige
Lgﬁgfgo 1/2 | Phiéu tiép nhan va xir
Buéc N o . ngdy |1y hd so (kém theo
7.1 Phan cong xur 1y nzll?lg:% lAam | foan b6 ho so cia
TNMT viéc | TTHC)
cong Phiéu yéu cau sira doi,
churc 05 |bd sung, hoan thién hd
Buéc | Kiém tra xir 1y ho so phong ngay | so/ Dy thao Gidy phép
7.2 Nong lam | /Phiéu trinh (kém theo
nghiép, viéc |toan bé ho so cia
TNMT TTHC)
Laﬁgfao 01 | Dy thao Gidy phép /
Buéc . A P A g ngay | Phiéu trinh (Kém theo
Trinh ho so NOng N . . ,
7.3 nghiép lam | toan b6 ho so cua
TNMT viéc | TTHC)
, | Trinh Lanh dao Van phong | Lanh dao 1’\5 Dl.li Athao‘ Glay\ phép /
Budce . L B ngay | Phicu trinh (kem theo
xem xé&t, cho y kién: Vian N . A2 ,
7.4 hon lam | toan bo ho so cua
PONg | Vise | TTHO)
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l 4 e
Buée Trinh Lanh dao UBND tinh | Lanh dao " ’35 Giay phép / Phieu
;g | Xem xét phé duyét UBND Igmy trinh (kém theo toan
' tinh . bo hé so cia TTHC)
viéc
Liy so chuyén két qua ch 172 | ... 4
s | 5 8 o K i | 12 iy ey
76 Viécgtai Trung tam sza‘l lus%l trir UBND Igmy trinh (kem theo toan
N 8% tinh "' | b6 h6 so ciia TTHC)
ho6 so theo quy dinh. viéc
- Truong hop ho so trudce hodc
ding han: Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh xac nhan
két qua trén phin mém mot
ctra dién tir, thong bao tra két | - Cong
qua cho t6 chirc, c4 nhan va thu chuc
phi, 1& phi theo quy dinh (néu | dugc giao
co). xu ly
- Truong hop ho so qua han: | - Cong Gidy phép khai thac
Cham nhat mot ngay lam viéc chur, khoang san/ Phiéu
truée ngdy hét han, cong chirc, | vién chie | 02 | kiém soat quy trinh
Bude | vién chic phong chuyén moén | tiép nhan | ngdy | giai quyét hd so/
8 c6 trach nhiém guri thong bao | hdo socia | 1am | Phiéu xin 16i va hen
hodc van ban xin 15i dén t6 | don vi viéc |lai ngay tra két qua
chtrc, ca nhan (chuyén cho can | 1am viéc (kém theo toan bd hd
bo cua don vi lam viéc tai| tai Trung so cua TTHC).
Trung tam/bé phdn tiép nhdn), | tam Phuc
trong d6 néu ro ly do qua han | vu hanh
va hen lai ngay tra két qua | chinh
(thoi gian hen lai thuc hién | cong tinh.
khéng qud mét lan). Cong
chte, vién chire tiép nhan hd
so cap nhat hd so trén phén
mém mot ctra dién tu.
Con 2 .
, g Giay phép khai thac
chure, , .
i , Theo | khoang san
. LA x .. .| viénchic | Lo 4
Bwéc | Tra két qua cho t6 chuc, ca tai Trun gidy | (Ket qua giai quyét
10 nhan va thu phi, 1¢ phi theo quy | ~ g hen | TTHC dwoc ky sé va
) F tam Phuc L X o A g 4
dinh (néu co). . tra ket | luu trir trén Hé thong
vu hanh \ . ; o )
chinh qua | thong tin giai quyét
N TTHC cua tinh)
cong tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

42 ngay lam viéc
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I11. Linh vire Pit dai.
Quy trinh sé 16:
Thi tuc: Ping ky bién ddng vé sir dung dat, tai san gin lién véi dit do thay
d6i thong tin vé ngudi dwoc cap Gidy chitng nhan (ddi tén hoic gidy to phap nhan,
gidy to nhan than, dia chi); giam dién tich thira dat do sat 16 tw nhién; thay déi vé
han ché quyén sir dung dit; thay d6i vé nghia vu tai chinh; thay doi vé tai san gan

lien véi dit so véi ndi dung da diang ky, cap Gidy ching nhan. Ma TTHC:

1.004227.000.00.00.H34
16.1. Poi véi to chirc:
16.1.1. Truomg hop xac nhan thay doi vao Gidy chirng nhan di cip

| s | g |
thure Noi dung cong viéc llhl@lg thuc thure Két qua/san pham
hién hi¢n hién
1.1. Kiém tra, xac thue tai
khoan dién tur:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Trudng hop
td chirc, c4 nhan chua c6 tai
khoan thi tao hodc hudng
din diang ky trén Cong Gidy tiép nhan hd so
DVCoQG. (qu )5.; Trw?’ng Cong chic, vazlw hgn Atré ‘A ké}
hop uy quyén thi dang ky‘ tai vien chite qua/phiéu yéu cau b(‘)
khodn’cda ngiird'i uy quyén,). tiép nhan hd 0,25 | sung hoém ‘Ehién ho
Buwéc | 1.2. So hoa ho so TTHC: o ngay |so/phiéu kiém soat
01 |+ Kiém tra dit licu dién tir | 2™ 79| am | quy trinh giai quyét hé
clia cdc thanh phin hd so. | P PNCV | iae | so (kem theo foan b
A C o » x| hanhchinh 3
+ Pl‘qan }oal thanh phan ho cong ho 5‘*0’) ’
so can sO hoa. - HO so duoc so hoa tai
+ Scan hodc sao chuyp budc tiép nhan.
chuyén thanh tép tin trén hé
thong
+ Ky sd tai liéu dé chuyén
cho bd phan xur 1y.
Chuyén hd so dén Van
phong Pang ky dit dai.
Lanh dao 0,5 |Phiéu kiém soat quy
Buéc A A o Vin phong | ngay | trinh giai quyét hd so
oz | Phan congxirly Pang ky dit | 1am | (kém theo todn b hd
dai viéc | so cua TTHC)
Kiém tra tinh ddy di hop 16 | Céanbo, 02 |Du thio Vin ban/
Budéc | cia hd so, hoan chinh hd so |  vién chire ngdy |Phiéu chuyén thong
03 | theo quy dinh. Van phong [am | tin dia chinh/ xac nhéan
- Trich do dia chinh thtra dit | Dang ky dat | viéc |hd so/ To trinh/ Du
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d6i voi trudng hop co thay
doi vé dién tich thira dat, tai
san gin lién véi dat hoic
truong hop di cip Gidy
ching nhan nhung chua co
ban dd dia chinh, chua trich
do dia chinh thira dat;

Truong hop dang ky thay
d6i dién tich xay dyng, dién
tich st dung, tang cao, két
cAu, cép (hang) nha hodac
cong trinh xay dung ma
khong phu hop véi gidy
phép xdy dung hodc khong
c6 gidy phép xay dung dbi
vol truong hop phai xin
phép thi gri phiéu Iy y kién
clia co quan quan ly, cap
phép xay dung theo quy
dinh cia phap luat vé xay
dung;

- Gui thong tin dia chinh
cho co quan thué dé xac
dinh va thong bdo thu nghia
vu tai chinh ddi véi truong
hop phai ndp tién sir dung
dat, tién thué dat theo quy
dinh cta phap luét;

dai

thio Quyét dinh thu
hdi /in Gidy ching
nhan/ Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét hd
so (kem theo toan bo
hé so ciia TTHC)

Bwoc
04

Co quan thué x4c dinh va
ban hanh thong bdo nghia
vu tai chinh

Co quan
thué

03
ngay
lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)

Bwoc
05

Nguoi st dung dat thuc
hién nghia vu tai chinh, nop
chung tir cho Bo phan mot
cua.

Durng tinh thoi gian

Bwoc
06

Sau khi nguoi s dung dat
hoan thanh nghia vu tai
chinh, b phan Tiép nhan va
Tra két qua xac nhan hoan
thanh thué chuyén ching tir
thanh toan vé& co quan
chuyén mon.

Cén bo tiép
nhén hd so
tai Trung
tam PVHCC

0,25
ngay
lam

viéc

Chung tr hoan thanh
nghia vu tai chinh

Bwoc

Hoan thién hd so ghi noi

Can bo,

2,5

Gidy chimg nhan
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07 |dung xac nhan bién dong | Viénchac, | ngdy |/Phiéu kiém soat quy
vao Gidy chimg nhin dd cdp | Vin phong lam | trinh giai quyét ho so
theo quy dinh; Ping ky dat | viéc | (kém theo toan b ho

Truong hop phai cap Gidy dai so cua TTHC)
chtng nhan quyén st dung
dat, quyén s& hitu nha ¢ va
tai san khac gan lién v6i dat
thi in Gidy chirng nhan, du
thao to trinh, trinh Lanh dao
Vin phong ding ky dat dai
ky trinh S& Tai nguyén va
Moi truong ky GCN. Dong
thoi tham muu ban hanh
Quyét dinh thu hdi GCN da
cép.
4 hr h;\
Lanhdgo | o1 | Oy ching b
Bué Vin ohon naa /Phiéu kiém soat quy
froe Ky duyét ho so. B P , “f g y trinh giai quyét ho so
08 Dang ky dat lam . . 1A g A
dai vide (kem theo toan bo ho
i so cua TTHC)
- Quét (scan) toan bd ho so Gidy chung
dé luu tri trén co s¢ dit lidu. nhan/Phiéu kiém soat
- Chuyén két qua két vé Can bg , quy trinh giai quyét ho
Trung Tam hanh chinh céng | vién chirc so (kém theo toan bo
dé tra cho nguoi st dung | Vin phong hé so ciia TTHC)
dat. Dong thoi luu trir ho so | Pang ky dat (Két qua gidi quyét
TTHC dién tir trén Hé théng | dai/ Vanthu | 05 | TTHC dwoc ky s6 va
Budc | thong tin giai quyét TTHC don vi NQaY | furu triv trén Hé thong
09 | cua tinh. lam | thong tin giai quyét
viéc | TTHC ciia tinh)
- Truong hop hd so trud : .
TUong hop RO SOTHUOCH 0 b vign Gidy chimg
hodc dung han: Xac nhén , . T
R o N chuc duoc nhan/Phiéu xin 101 va
trén phan mém mot cura di¢n ) o . 1k
s\ 1A Y , | giao thuc hen lai ngay tra ket
tir va thong bao t6 chuc, ca hicn ua
nhan dén nhan két qua. ' qua.
Céng chirc, Gié}: f:hl'rng Anhém
n \ quyeén su dung dat
vién chire Trong | (Két qud gidi quyét
| Tra két qua cho té chirc, ca | tiép nhanhd | . qua st gy
Buéc - . i ) gio | THCC dién tu duoc
nhan va thu phi, 1¢ phi theo | so tai Trung . . A . .2
10 : o R hanh | trd vé tai khoan cua to
quy dinh (néu co). tam Phuc vu . , e A A
R i chinh | chitc, ca nhdn nop ho
hanh chinh Az .
N , so trén cong DVC, hé
cong tinh

thong théng tin gidi
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‘ ‘ quyét TTHC tinh)

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot ngay 1am viéc trude ngdy hét han, cong
chtrc, vién chttc phong chuyén moén dugc giao xtr 1y ¢6 trach nhiém guri thong bao
hodc van ban xin 16i dén t6 churc, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bo phén tiép nhdn), trong 6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qud mét lan). Cap nhat ho so trén phin mém
mot ctra dién tr.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam viéc (Khong tinh
thoi gian ngwoi st dung dat
thwe hién nghia vu tai chinh)

16.1.2. Truomg hop in méi Gidy chirng nhan

Trinh . Thoi
tu Trach ian
: Noi dung cong viéc nhié¢m g Két qua/san pham
thue ’ : oa thuc
s thwe hién o
hi¢n : : hi¢n
1.1. Kiém tra, xac thue tai
khoan dién tur:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chic. Truong hop
td chirc, ca nhan chua c6 tai
khoan thi tao hodc huodng
dan diang ky trén Cong
DVCQG. (Luu y: Truo
9 ( A\W y Vru’o*ng’ Cong chue, N A 1A .
hop uy quyén thi dang ky vien chite Giay tiép nhan ho so va
tai khoan cua nguoi uy | .. . hen tra két qua/phiéu
A tiep nhan | 0,25 A A2 \
Bude quyen)’. ] hd so tai ngdy yéu cau bo sung hqan
1.2. S0 héa ho so TTHC: N : thién ho so/phiéu kiém
01 2 ~ tin aia . | Trungtam | lam , . £
+ Kiém tra dir li¢u dién tu o soat quy trinh gidi quyét
. \ A 1A Phuc vu Viee A \ \ i
cua céc thanh phan ho so. . ] hé so (kem theo toan bo
A o » . | hanh chinh 3
+ Phan loai thanh phan ho . ho so)
A A1 s cong
so can so hoa.
+ Scan hoac sao chup
chuyén thanh tép tin trén hé
thong
+ Ky sb tai liéu dé chuyén
cho by phén xu ly.
Chuyén hd so dén Vin
phong Ping ky dét dai.
- Tiép nhan ho so tir Trung | Lanhdao | 0,25 |Phiéu kiém soat quy
Bude | tim Phuc vy hanh chinh | Van phong | ngdy | trinh giai quyét hd so
02 | cong tinh; DPangky | lam | (kém theo todn bo hé so
- Kiém tra, xir Iy ho so va |  dat dai viéc | ciia TTHC)
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phan cong Céan bd, vién
chirc thuc hién.

Kiém tra tinh day di hop 18
ctia hd so, hoan chinh ho so
theo quy dinh.

- Trich do dia chinh thira
dat ddi voi truomg hop c6
thay doi vé dién tich thira
dat, tai san gin lién v6i dat
hodc truong hop di cip
Gidy chung nhan nhung
chua c6 ban dd dia chinh,
chua trich do dia chinh thira
dat;

Truong hop dang ky
thay d6i dién tich xay dung,

Dy thdo Van ban/Phiéu
chuyén thong tin dia

di,én tif:h su ’dung, tang cao, | Canbo, 02 chinh/xac nhan ho sq/
, | két cau, cap (hang) nha | vién chuc . To trinh/ Dy thdo Quyeét
Buoc - . ] R - . ngay ) ' -
03 ho‘ac (iong tr}nh Xay’ .dujr:g Varvl phor,lg Iam d;r{h thuAh01 /lfl C‘Tlxay
ma khong phu hop véi gidy | Dang ky o ching nhan/ Phiéu kiém
phép xay dung hoac khong dat dai VIS soat quy trinh giai quyét
c6 gidy phép xdy dung d6i hé so (keém theo toan bo
véi truong hop phai xin hé so ciia TTHC)
phép thi giri phiéu lay y
kién ctia co quan quan 1y,
cap phép xdy dung theo quy
dinh cua phap luat vé xay
dung;
- Gui thong tin dia chinh
cho co quan thué dé xac
dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh d6i vé6i trudong
hop phai nop tién sir dung
dat, tién thué dat theo quy
dinh cua phép luat;
.| Co quan thué xac dinh va 0? Pl‘neu 'kq1.em sAroat ‘Aquy
Budc X n , - Co quan ngay | trinh gidi quyét ho so
ban hanh thong bao nghia ) N \ A g A
04 v tai chinh thué lam | (kem theo toan bé ho so
i viéc | cua TTHC)
Nguoi sir dung dét thuc Dung
Budce | hién nghia vu tai chinh, ndp tinh
05 | chung tir cho B§ phan mot thoi

cua.

gian
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Sau khi nguoi sir dung dat
hoan thanh nghia vu tai

Céan b tiép

X 3 0,25
, | chinh b0 phan tiép nhan va | nhéan ho so R , . . .
Buwée |, ., . . . ngay |Ching tr hoan thanh
tra két qua xac nhan hoan | tai Trung N N .,
06 . 2 2 L A lam | nghia vu tai chinh
thanh thué€ chuyén chimg tu tam vide
thanh todn vé co quan| PVHCC i
chuyén mén.
Hoan thién ho so ghi noi
dung x4c nhan bién dong
vao Gidy chimg nhan da
cap theo quy dinh;
Truong hop phai cip Gidy
hirmg nha én st g
chimg nhan quyén st dung | . o Du thio Té trinh/ Gidy
dat, quyén sé hiru nha ¢ va i , 01 , n A 1R
i e . 2 <x ..z | Vién chute, \ chirng nhan /Phiéu kiém
Bude | tai san khac gan lién voi dat Vin ohon ngay S0t auv trinh widi quvét
07 |thiin Giéy ching nhan, du . P ,g lam A q y‘ 5 q Y )
N . N bang ky o ho so (kém theo toan bo
thao to trinh, trinh Lanh 4t dai viéc 16 so cia TTH )
dao Vin phong dang ky dat
dai ky trinh S¢& Tai nguyén
va Moi truong ky GCN.
Poéng thoi tham muu ban
hanh Quyét dinh thu hoi
GCN d4 cép.
Lanh dao 01 TorA trmh'/AGlay'x chung
Bude Vin phon naa nhan /Phiéu ki€ém soat
Ky duyét ho so. - P ,g g y quy trinh giai quyét hd
08 bang ky lam . P
At dai vide so (kem theo toan bo ho
i so cua TTHC)
Lanh dao
- Ky Giay cht han; 5 Tai 4 4
y Gldy chung nhan; | SoTai Gidy chimg nhan/Phiéu
Chuyén Giay chung nhéan | nguyén va 02 2 , .
. o A A N7x J X kiém soat quy trinh giai
Buwoéc | da ky cho bo phan Van thu. Mol ngay LA X
- . L. 2 ) : quyéet ho so (kém theo
09 |- Vanthu dong dau, vaosd | trudong/ lam : S ,
e 1A . 2 LA o toan bo ho so cua
theo déi ho so va chuyén | Can b, viéc
< \ < , g TTHC)
cho Van phong dang ky. Van thu
thuc hién.
Tiép nhan két qua tir Van Gidy chimg nhan/Phiéu
thu S¢ Tai nguyén va Moi o kiém soat quy trinh giai
. . Can b, L LA A
truong thuc hién: A , 0,25 | quyet ho so (kem theo
. . A vién churc A : L .
Budce | - Quét (scan) toan b ho so Vin phon ngay |toan bo ho so cua
10 | dé luu triv trén co so div | 0P 08 | Jam | TTHC)
lidu; Pangky | Ve | (Két  qua gidi quyét
cu, dAt dai : qua giait  quy

- Chuyén két qua két vé
Trung Tam hanh chinh

TTHC duwoc ky s6 va leu
triv trén Hé thong thong
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cong dé tra cho ngudi su
dung dat. Dong thoi luu trix
hé so TTHC dién tir trén Hé
théng thong tin giai quyét
TTHC cua tinh.

- Trudng hop hd so trude

tin gidi quyét TTHC ciia
tinh)

hodac ding han: Xac nhan | Can b0, iy , . A
A A 8 3 Ar A s Giay chirng nhan/ Phiéu
trén phan mém mdt cua | vién chirc TR .
T .2 . xin 161 va hen lai ngay tra
dién t@¢ va thong bao t6 | duoc giao 1t qua
chirc, ¢ nhan dén nhan két | thyc hién aua.
qua.
Gidy chimg nhan quyén
Cong chue, sir dung dat
vién chuc (Két qua gidi quyét
| Tra két qua cho td chirc, ca | tai Trung THCC dién tw dwoc tra
Buoc A s r 1A s A PR i, 2 g,
11 nhan va thu phi, 1€ phi theo | tdm Phuc vé tai khoan cua to chirc,
quy dinh (néu co). vu hanh cd nhan ndp hé so trén
chinh cong cong DVC, hé thong
tinh théng tin gidi quyét

TTHC tinh)

Truong hop ho so qua han: Chdm nhat mét ngay 1am viéc trude ngay hét han, cong
chure, vién chiic phong chuyén mén duge giao xtr ly c6 trach nhiém guri thong bao
hodc van ban xin 16i dén t6 chire, ¢4 nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu ro 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thwc hién khéng qud mét lan). Cap nhat ho so trén phin mém
mot cura dién tur.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam viéc (Khéng tinh
thoi gian ngueoi siv dung dat thye
hién nghia vu tai chinh)

16.2. P6i v6i ho gia dinh, ca nhan
16.2.1. Trudng hop xdc nhén thay doi vao Gidy chirng nhén da cap

Trinh Tréach T_hm
tw NOi dung cong viéc nhiém thyce glan Két qué/san pham
thuc ’ : ilién ’ thuc
hi¢n : hi¢én
1.1. Kiém tra, xac thwe tai | Cong chirc,
khoan dién tir: vién chtrc 0,25 | Gidy tiép nhan ho so
Buéc | Kiém tra tai khoan cua ca | tiépnhanhd | ngdy |va hen tra két qua
01 | nhan, to chtic. Trudng hopto | sotai Trung | lam | (kém theo toan bo
chitc, c4 nhan chua c6 tai | tim Phuc vu | viéc | ho so cla TTHC)
khoan thi tao hodc hudng HCC/Bo
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dan ding ky trén Cong
DVCQG. (Luu y: Truong
hop iy quyén thi dang ky tdi
khoan ciia nguoi 1ty quyén).

1.2. S6 héa hd so TTHC:

+ Kiém tra dit ligu dién tur
ctia cac thanh phan hd so.

+ Phan loai thanh phan hd so
can s6 hoa.

+ Scan hodac sao chup
chuyén thanh tép tin trén hé
thong

+ Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho bg phan xur 1y.

Chuyén ho so dén Chi nhanh
Vin phong Piang ky dat dai.

phan
TN&TKQ
cap huyén

i Lanh dao Chi nhanh Van Lanf,l dao ?hl O’\S Pl‘neu klem soa;[ qu¥
Budc hone Dane kv dit dai xt 13 nhdnh Van | ngay | trinh gidi quyét ho
02 E 3 sog a4 Y phong Pang | lam | so (kém theo toan b
ky datdai | viéc | ho so cua TTHC)
- Kiém tra tinh day da hop 1é
ctia hd so
-Thyc hién nghiép vu
chuyén mon vé dang ky bién | Can bo, vien | - g5 | s s cost quy
Bué dong dat dai. Guri thong tin chic Chi noav | trinh eidi quvét ho
roe dia chinh dén co quan thué | nhanh Vin g y ‘g q y‘ n
03 2, o , . 5 lam | so (kém theo toan bd
deé xac dinh va thong bao thu | phong Pang viée | hd so ctia TTHC)
nghia vu tai chinh dbi v6i| ky dit dai '
truong hop phai thyc hién
nghia vu tai chinh theo quy
dinh.
Co quan thué tiép nhan hé so
+ Truong hop hd so chua
A 5 h\ \ 1\ . )
diy du thi wong. ngly lim Phiéu chuyén thong
viéc c6 van ban dé nghi co 03 L , X
. . A A N .| tin dia chinh (kém
Bwéce | quan tai nguyén va MOI < | hgay . R
04 | trudng bd sung hoan thién hd Co quan thue lam theo toan b ho so
& & ) n cua TTHC)
SO. viéc
+ Trudong hop hd so da hop
1¢ thi co quan Thué thong
bao nghia vu tai chinh.
Buée Nguoi sir dung dat thuc hién | Coéng chire, | 0,25 | Phiéu kiém soat quy
o5 | nghia vu ti chinh (thoi gian | vién chire | ngay | trinh giai quyét hd
ma nguoi s dung ddt thwe | tiépnhanhd | lam | so (kém theo toan bé
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hién nghia vu tai chinh so tai BO viec | hosocua T THC)
khéng tinh vdo thoi gian gigi | phan tiép
quyét hé so). nhan va tra
Sau khi Nguoi sir dung dat | két qua cip
thuc hién nghia vy tai chinh huyén
nop chimg tir dén Bo phan
tiép nhan va tra két qua cia
cdp huyén hodc thanh toan
truc tuyén trén céng dich vu
cong qudc gia. Can bo tiép
nhan hd so xac nhan hoan
thanh thué, in bién nhan 1an
2.
Chuyén ho so dén Chi nhanh
Vin phong Dang ky Dat dai.
Cén bg, vién A 4R ,
pugo | Hon thién b so, tinh lanh | chre Chi n1’§ E 1;;“ lilaelm Sl’loaéttq‘ﬁg
roe dao Chi nhanh Van phong | nhénh Van g y ‘g d y‘ .
06 xem x¢ét, duyét ho so hong Pan 1am | so (kem theo toan bg
» U P , % 5 viéc | hé so ciia TTHC)
ky dat dai
Buéc | Lanh dao Chi nhanh kiém | nhanh Van | ngay | | P q }A]
e 1A A y . trinh gidi quyét ho
07 tra, duyét ho so. phong Pang | lam . .
100 dAt dai vide |59 (kém theo toan bd
Y i hé so caa TTHC)
, . Gidy cht ha
- Quét (scan) toan b ho so 1az ¢ m}g 5 a’n
2 A r e 1eA /Phiéu ki€ém soat
G¢ luu i trén co sG A Lew; | s e uy trinh gidi quyét
- Chuyén két qua két veé L ARy TR SHAT Uy
Trung Tam hanh chinh cong churc Chi ho S0 (kém theo toan
2. . . z nhanh Van bd ho so cia TTHC)
dé tra cho nguoi s dung dat. . . £ .. £
A . X phong Dang (Ket qua gidi quyét
Dbong thoi luu trr ho so oA oA
R . X ky dat TTHC duwoc ky so va
TTHC dién tu trén H¢ thong o - - .
i . L. X dai/Van thu lwvu triv trén Hé
Bwéc | thong tin giai quyét TTHC . 0,5 X . .
08 ctia tinh don vi NG thong thong tin giai
' day quyét TTHC cua
lam |,
vice tinh)
‘ . | Gidy cht han/
Truong hop hd so trude | Cén bo, vién lay chung nian
<4 . A , . Phiéu xin 161/ Phiéu
hodc dung han: Xéac nhan chuc Chi 2 , .
A A A N gin \ g kiém soat quy trinh
trén phan mém mot ctra di€n | nhanh Van - A N
s L A 1 , \ - gidi quyét ho so
tu va thong bao to6 chirc, cd | phong Dang . N
nhan dén nhan két qua ky dét dai (kem theo toan bo
' qua. Y hé so ctia TTHC)
Buéc | Tra két qua cho to chuc, ca | Cong chuc, Giay chung nhan
09 nhan va thu I¢ phi theo quy | vién chuc (Két qua gidi quyét
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dinh (néu co).

tiép nhan ho
so tai Trung
tam Phuc vu
HCC/Bo
phan
TN&TKQ
cap huyén

THCC dién tu duoc
tra vé tai khoan cia
16 chirc, cd nhan nop
ho so trén cong

DVC, hé thong
théng tin gidi quyét
TTHC tinh)

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay 1am viéc trude ngay hét han, cong
chtrc, vién chic phong chuyén mon dugce giao xtr 1y c6 trach nhiém gui thong bao
hodc van ban xin 18i dén td chirc, c4 nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bo phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thiee hién khéng qud mot lan). Cap nhat hd so trén phan mém
mot cura dién tur.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam viéc (Thoi gian
nguoi st dung dat thuc hién
nghia vu tai chinh khong tinh
vdo thoi gian gidi quyét ho
50)

16.2.2. Truomg hop in méi Gidy chirng nhan

Trinh Trach T_hm
tw Noi dung cong viéc nhiém thue | 02 | Két qué/san pham
thuc ’ ’ ilién ’ thue
hi¢n : hién
1.1. Kiém tra, xac thue tai
khoan dién tur:
Kiém tra tai khoan cua cé
nhan, t6 chic. Truong hop to
chirc, ca nhan chua c6 tai
khoan thi tao hoac huong | Coéng churc,
din ding ky trén Codng| vién chic
DVCQG. (Luru y: Truomg | ti€pnhanhd | o | Giao i nhan hd so
, | hop uy quyén thi dang ky tai | so tai Trung . . 1A \
Buére L, . A . ngay |va hen tra két qua
01 khoan’cua nguoi uy quyén). | tam Phuyc vu lam | (kém theo toan bo
1.2. S0 ho6a ho so TTHC: HCC/B% A A \ i
2 e en an s . viéc | ho so cuia TTHC)
+ Kiém tra dir liéu dién tur phan
ctia cac thanh phan ho so. TN&TKQ
+ Phan loai thanh phan hd so |  cip huyén
can sd hoéa.
+ Scan hodc sao chup
chuyén thanh tép tin trén hé
thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén
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cho bg phan xur 1y.
Chuyén ho so dén Chi nhanh
Vin phong Ding ky dét dai.

| Lanh dgo Chi nhdnh Vin Lﬁnl} dao ?hi 0,25 Ppiéu k.iwé'm soé}: quy
Buéc phong Ding ky dét dai xir 1y nhanh Van ngay trinh giai quyét ho
02 13 so ph(‘)ng’ bang | lam 50 (kém theo toan bd
ky dat dai viéc | ho so cua TTHC)
- Kiém tra tinh day du hop 18
ctia hd so
-Thyc hién nghiép vu
clAluyen Amon.ve dva.ng lfy blefn Can ij, VI 02 | Phiéu kiém sodt quy
Budre dF)ng dat da}. Gui thong tin chtrc Chi ngdy | trinh giai quyét hd
dia chinh dén co quan thu€¢ | nhanh Van : . o
03 2, R , . 3 lam | so (kém theo toan b
deé xac dinh va thong bao thu | phong Pang o A ,
nghia vu tai chinh doi véi| kydatdai | V6¢ | DO S0 cua TTHC)
truong hop phai thyc hién
nghia vu tai chinh theo quy
dinh.
Co quan thué tiép nhan ho so
+ Truong hop hd so chua
diy du, thvl tl‘Oflg ?gay 1 am Phiéu chuyén thong
viéc ¢6 van ban dé nghi co 03 L , s
, . N A N . |tin dia chinh (kém
Buéc |quan tai nguyén va Moi . | ngay .
04 |trudng bo sung hoan thién Co quan thue lam theo toan bo ho so
A | .. | cua TTHC)
ho so. viéc
+ Trudng hop hd so da hop
1¢ thi co quan Thué thong
bao nghia vu tai chinh.
Nguoi str dung dat thuc hién
nghia vu tai chinh (thoi gian
ma ngwoi s dung ddt thuc
hién nghia vu tai chinh
khong tinh vao thoi gian giai | Cong churc,
quyét hé so). vién chuc
Sau khi Nguoi sir dung dat | tiép nhanho | 0,25 | Phiéu kiém soat quy
Bwdéc | thuc hién nghia vu tai chinh | so tai B ngay | trinh giai quyét ho
05 | ndp chimg tir dén Bo phan | phan tiép lam | so (kem theo toan bé
tiép nhan va tra két qua cia | nhanvatra | viéc | hé so ciia TTHC)

cap huyén hodc thanh toan
truc tuyén trén céng dich vu
cong qudc gia. Can bo tiép
nhan hd so xdc nhan hoan
thanh thué, in bién nhan lan
2.

két qua cap
huyén
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Chuyén ho so dén Chi nhanh
Vin phong Dang ky Dt dai.

Can bo, vién

a1 ) 1 | Phiéu kiém soat
Bué Hoan thién ho so, trinh 1anh chtrc Chi noé trirllflu iléeim ioaétqﬁg
YOC | fao Chi nhanh Vin phong | nhanh Van | 90y grat quyet o
06 xem x¢ét, duyét ho so hong Pan 1am | so (kem theo toan b
- GUYe P , % .g viée | ho so ciia TTHC)
ky dat dai
Lanh dao Chi nhanh kiém | Lanh dao Chi | 0,5 | Phiéu kiém soat quy
Buéc | tra, duyét hd so. Chuyén hd | nhanh Van | ngdy | trinh giai quyét hd
07 so cho Van phong Pang ky | phong Pang | lam | so (kém theo toan b
dat dai tinh ky datdai | viéc | hd so cua TTHC)
. ; .| Lanhd 0,25 | Phiéu kiém soat
| Tiép mhan 1 5o v cni | LA deo 025 TPhidu kiém soit quy
Budc . . . .~ | Vanphong | ngay |trinh gidi quyét ho
nhanh phan céng cho can bo . Y N . . 1A
08 thue hién Pang ky dat | lam | so (kém theo toan bg
i i dai viéc | ho so cia TTHC)
A i Giay chung
i Thuc hién tham tra ho so, Can ,bQ’ \ilen O\ nhan/Phicu kiém
Budc . . B . chirc Van ngay . . .
trinh lanh dao Van phong . - N soat quy trinh giai
09 B A . phong PBang | lam o .
Dang ky dat dai phé duyét. Y .. | quyét ho so (kéem
ky dat dai viéc RN
theo toan bd ho so)
_ Kr A hr h}\ . . A h /4
jGidyching hin. [ gopgpy | gy |Gy - chine
, | - Van thu dong dau, vao so B . .| nhan/Phiéu  kiém
Buéc o2 . 2 Van phong | ngay . .
theo doi ho so va chuyén cho - Ay N soat quy trinh gidi
10 s 5 . y bang ky dat | lam o .
Chi nhanh Van phong dang ; .. | quyét ho so (kem
, dai viéc C A LA
ky. theo toan bd ho so)
Gidy ching
nhan/Phiéu  kiém
- Quét (scan) toan bd hd so soat quy trinh giai
dé luu trix trén co so dit lidu; A e quyét hd so (kém
2 £ .14 A oA | Canbd, vién . o
- Chuyén két qua két vé Bo chite Chi theo toan bd ho so)
phan mot cira dé tra cho , B (Két qua gidi quyét
.. £ N nhanh Van L
nguoi st dung dat. Pong hone Din TTHC duoc ky so va
thi T trit hd so TTHC dign | PO7S 2208 hew  trie trén H
A TIA LA A ky dat dai 0,5 £ PP
Bué to trén HE thong thong tin nad thong thong tin gidi
WO | giai quyét TTHC ciia tinh, 9BY | swét TTHC cia
11 lam | 7,
o n tinh)
viéc
Cong chirc, Giay ching
Truong hop hd so true | vién chirc nhan/Phiéu xin 16i
hodac dung han: Xé&c nhan tiép nhéan hd va hen tra két
trén phan mém mot ctra dién | so tai Trung qua/Phiéu kiém soat
tir va thong bao to chirc, ca | tim Phyc vu quy trinh giai quyét
nhan dén nhéan két qua. HCC/Bb h6 so (kém theo toan

phan

b6 ho s0)
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TN&TKQ
cap huyén

Buoce
12

Tra két qua cho t6 chuc, ca
nhan va thu 1€ phi theo quy
dinh (néu co).

Cong chue,
vién chirc
tiép nhan ho
so tai Trung
tam Phuc vu
HCC/Bo
phan
TN&TKQ
cap huyén

Giay chirg nhan

(Két qua gidi quyét
THCC dién tw duoc
tra vé tai khodn ciia

Go | .z, .

X t0 chure, cd nhan ngp
hanh | . 2
chinh ho so trén cong

DVC, hé thong
théng tin gidi quyét
TTHC tinh)

Truong hop ho so qua han: Chim nhat mot ngay lam viéc trude ngay hét han, cong
chure, vién chire phong chuyén mon dugc giao xtr 1y c6 trach nhiém gui thong bao
hodc van ban xin 15i dén td churc, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bé phan tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thie hién khong qud mét lan). Cap nhat hd so trén phan mém
mot cura dién tur.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam viéc (Thoi gian
nguoi su dung dat thuce hién
nghia vu tai chinh khong tinh
vdo thoi gian gidi quyét ho
50)

16.3. Ping ky bién dong vé sir dung dat, tai san gin lién véi dat do thay doi
thdng tin vé nguoi dwoc ciAp Gidy chirng nhan (d6i tén hoic gidy to phap nhan,
gidy to nhén than, dia chi)- Theo Quyét dinh sé6 06/QP-TTg ngay 06/01/2022 cuaa
Tha twong Chinh phi.

16.3.1. Poi véi to chuc:

16.3.1.1. Truwdng hop xac nhan thay déi vao Giay chirng nhan da cip

Trinh , ol
Trach T_hm
tw ns n oA - gian e 0 o 2
Noi dung cong viéc nhi¢m Két qua/san pham
thue A thuce
o thwe hién i
hién : : hién
Nguoi st dung dat ndp ho so
truc tuyén tai dia chi:
https://dichvucong.kontum.go )
Budc P g g Nguoi su
v.vh £
1 dung dat

Nhap thong tin Pon dang ky
bién dong dat dai, tai san gin
lién voi dat (Pon dang ky) va
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kiém tra thong tin cong dan
qua Co s¢ dit liéu Quéc gia vé
dan cu.

+ Trudng hop 1: Néu xac thuc
thanh cong thi luu thong tin
Pon dang ky;

+ Trudng hop 2: Néu xé4c thyc
khong thanh cong thi HE
thdng thong bao cho ngudi sir
dung dat dé cap nhat lai thong
tin trén Pon dang ky.

- Pinh kém hd so: Ban chup
hoic ban quét (scan) Gidy
chting nhan di cap (ndi dung
thong tin phai day du, rd rang,
chinh xac nhu ban gdc);

- Chon phuong thuc giri ban
gbc Gidy chirng nhan va nhan
két qua thuc hién thi tuc hanh
chinh qua dich vu buu chinh
cong ich hodc truc tiép ta1 Co
quan tiép nhan ho so va tra két
qua giai quyét thii tuc hanh
chinh;

- Chon xac nhan thay ddi vao
Gidy chimg di cap hodc cap
moi Gidy ching nhan quyén
str dung dét, quyén sé hiru nha
& va tai san khac gin lién véi
dat.

- Chon giri hd so: Vin phong
Ding ky dat dai dé tiép nhan,
giai quyét ho so.

Bwoc

Nhan vién tiép nhan ho so dat
dai tai Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong tiép nhan hd
s0 ciia ngudi sir dung dat tai
dia chi:
http://dichvucong.kontum.go

v.vn ¢6 trach nhiém kiém tra
thong tin ho so va thong bao
qua tai khoan trén Céng Dich
vu cong qudc gia, hoic hom
thu dién tir, hodc tin nhin

Cong chuec,
vién chirc
tiép nhan
ho so tai
Trung tam

Phuc vu
HCC

0,5
ngay
lam
viéc

Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua
(kém theo toan bd hd
so cua TTHC)
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SMS cho nguoi str dung dat,
cu thé nhu sau:

- Truong hop 1: H6 so khong
dat yéu cau, can bo thong bao
16 1y do tir chdi hd so.

- Trudng hop 2: HO so chua
day du, chua hop 16, can bo
giri thong bao bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh.
Truong hop 3: HO so day du,
hop 1¢, can bo tiép nhan ho so
va gtri Phiéu tiép nhan va tra
két qua

Pbi vé6i truong hop ho so day
du, hop 18, can bo tiép nhan hd
so va tra két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh giri hd so day
da, hop 1& dén Van phong
Ding ky dat dai

Lanh dao Van phong Pang ky
dat dai truy cap vao Cong dich

o oA s .| Lanhdao 0,5 |Phiéu kiém soat quy
, | vucong cua B¢ Tai nguyén va B . A . .. 2 x
Budéc N ) A . .. | Vanphong | ngay | trinh giai quyét ho so
Moi truong (sau day goi la B , : \ N
3 Céng Dich vu cong) thue hién dang ky lam | (kem theo toan bo ho
Ong ACH VU CONS)UC EN | 44 dai | viee | so ciia TTHC)
viéc phan cong xt 1y ho so
cho can b0 thuc hién
Cén bd dugc phan cong giai
quyét truy cap vao Cong Dich
vu cong kiém tra, ddi chiéu
cac thong tin trong hd so ding
ky cta nguoi sit dung dat véi
co so dit lidu dét dai hodc hd
luu trit tai Van phong Da %
soluu trir ta1 Van phong Bang | Théng béo/ Phiéu
ky dat dai va thuc hién cac o . 03 2 , .
. . A vién churc .. | kiém soat quy trinh
Buwdce | cong viec sau: - . ngay A1 A R
. , . .| Vanphong | giai quyét ho so (kem
4 + Truong hop cac thong tin 3 , lam S ,
chua phu hop, chua chinh xac Ding ky viéc theo toan bg ho so cua
pas 1op, dat dai | TTHC)

thi goi thong tin qua Cong
dich vu cong dén Bo phan tiép
nhan va tra két qua thu tuc
hanh chinh dé thong bao cho
ngudi sir dung dat hoan thién,
bd sung ho so.

+ Truong hop céc thong tin
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phu hop, chinh xéc thi giri ndi
dung théng tin théng qua
Céng dich vu cong dén BO
phan tiép nhan va tra két qua
thii tuc hanh chinh dé thong
béo cho nguoi st dung dat.

* Noi dung thong bdo cho
nguoi sir dung ddt cdc thong
tin, gom: (1) H6 so dang ky
clia nguwoi sir dung dat di diéu
kién dé gidi quyét; (2) Nép cdc
khoan phi, Ié phi va cdac khoan
gid, phi khdc (néu cé, trong
trwong hop nhdn két qua tai
nha hodc nhdn két quda qua
dich vu buu chinh cong ich);
(3) Nop ban goc Gidy chiing
nhan (Thoi han, dia diém
nép); (4) Viéc tra két qua chi
dwoc gidi quyét khi nguoi sir
dung dat da hoan thanh cdc
khoan nghia vu tai chinh.

Can bd giai quyét cap nhat
thong tin thay doi ctia nguoi
su dung dat vao co s6 dit liéu
dat dai/ Hd so dia chinh

Bwoc

Thoi gian chd nguoi st dung
dat thanh toan cac khoan phi,
1& phi (néu co).

Nop Ban gdc Gidy chung
nhan truc tiép hoac thong qua
dich vu buu chinh cdéng ich
cho Vian phong Pang ky dat
dai.

(Khong tinh vao thoi gian giai
quyét hé so)

Bwoc

Sau khi nhan duoc ban gdc
Gidy chimg nhan do ngudi sir
dung dat nop, can bo gidi
quyét kiém tra viéc thuc hién
thanh todn céc khoan phi, 1¢
phi va cac khoan gid, phi khac
(néu co) thong qua Cong dich
vu cong. Néu d3 hoan thanh

Can bo,
vién churc
Van phong
Dang ky
dat dai

02
ngay
lam
viéc

Gidy chung nhan/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)
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nghia vu tai chinh thi can bd
giai quyét chudn bj hd so theo
quy dinh va thuyc hién xac
nhén thay ddi trén Gidy chimg
nhdn, in ndi dung xac nhéan
trén Gidy chimg nhan dé trinh
lanh dao Van phong dang ky
dat dai ky duyét
< A h, h,\
~ . |Lanh dao| 0p |Gy ching nhan/
, | Lanh dao Van phong Pangky | . ) . Phiéu ki€ém soat quy
Bwée | ;. . .7 .z , ~. .3 | Van phong | ngay |, . £ LA
dat dai, kiém tra, ky duyét ho | __ Y : trinh giai quyét ho so
7 dang ky dat | lam . N
SO dai vide (kem theo toan bo ho
i so cua TTHC)
. idy cht ha
Chinh 1y, cap nhat bién dong Gle.l?] c';ung ,n an/
« 1A L, . 1 Phiéu kiém soat quy
vao ho so dia chinh, co s dur . L
A ke A trinh gidi quyét ho so
liéu dat dai, scan ho so. . s A g A
XA a1 A A (kem theo toan bo ho
- Chuyén két qua két vé Trung ,
N . ; A P so cua TTHC)
Tam hanh chinh cong dé tra (Két qud gidi quyét
cho nguoi sir dung dat. Pong |  Can bo, 7 s , qA 7 .
.. o o o , 0,5 | TTHC duwoc ky so va
| thot luu trtr ho so TTHC dién | vién chuc X A N A
Buée | . . .. R . ngay | luu trir tréen Hé thong
tu trén HE thong thong tin giai | Van phong N J . o £
8 | quyét TTHC ctia tinh Dangky | &M | hong tin giai quyel
auy ‘ DXV | Vise | TTHC cia tinh)
dat dai = ; A
. A . < Giay ching nhan/
Truong hop ho so trude hodc F e 1R Sk
, , A n A Phiéu xin 161/ Phiéu
ding han: X4c nhan trén phan 2 , .
A N iAo A 1A kiém soat quy trinh
mém mot ctra di€n tir va thong Ch £, 1A \
LA A X A giai quyét ho so (kém
bao to chirc, ca nhan dén nhan A ,
1t qua theo toan bo ho so cua
qua- TTHC)
, L Gidy chtmg nha
Tra két qua giai quyét thu tuc | Cong chuec, liy ¢ u:n 8 n .an £
. , o n , (Kéet qua gidi quyét
hanh chinh cho nguoi st dung | vién chire Lo
£ . . e i N .. | THCC dién tw duoc
, dat theo hinh thirc nguoi sir | tiép nhan Gi10 LA .. ., 2
Buée L. ax . A . . tra vé tai khoan cua to
dung dat da lya chon (qua dich | ho so tai hanh , A a2
9 N N - . chure, ca nhan nop ho
vu BCCI hoac tryc ti€p tai co | Trung tam | chinh 2 .
" a1 fe so trén cong DVC, hé
quan tiép nhan va trd két qua). | Phuc vu théng théng tin gidi
Thu phi, 1¢ phi (néu c6). HCC :
phi, 16 phi (néu co) quyét TTHC tinh)

Trudng hop hd so qua han: Chadm nhat mét ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong

chtrc, vién chirc phong chuyén moén dugc giao xur 1y ¢6 trach nhiém guri thong bao
hodc van ban xin 16i dén t6 chire, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tdm/bo phdn tiép nhdn), trong 6 néu o 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thwc hién khéng qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan mém
mot cura dién tur.
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07 ngay lam viéc (Thoi gian nguoi sir dung
dat thuce hién nghia vu tai chinh khong tinh
vdo thoi gian gidi quyét ho so)

Tong thoi gian gidi quyét tha tuc
hanh chinh

16.3.1.2. Truwong hop in méi Gidy chimg nhin do trang IV Giiy chirng
nhén khéng con dong dé xac nhan thay ddi

Trinh , Thoi
Trach : A e a
tuw e R o o glan Két qua/san
NOi dung cong viéc nhi¢ém 2
thuwe ‘n thwe pham
on thuc hién o
hi¢n hi¢n

Nguoi sir dung dat nop ho so truc

tuyén tai dia chi:
https://dichvucong.kontum.gov.v
n

Nhap thong tin Pon dang ky bién
dong dat dai, tai san gan lién véi
dat (Pon ding ky) va kiém tra
thong tin cong dan qua Co s¢ dir
lidu Qudc gia vé dan cu.

+ Truong hop 1: Néu xac thuc
thanh cong thi luu thong tin Pon
dang ky;

+ Truong hop 2: Néu xac thuc
khong thanh cong thi Hé thong
thong bao cho ngudi st dung dat
dé cap nhat lai thong tin trén Pon
dang ky.

- Pinh kém hd so: Ban chup hoac
ban quét (scan) Gidy chirg nhan
da cap (ndi dung thong tin phai
day du, rd rang, chinh xac nhu
ban gdc);

- Chon phuong thire giri ban gbc
Gidy ching nhan va nhan két qua
thyc hi¢n thu tuc hanh chinh qua
dich vu buu chinh cong ich hoac
tryc tiép tai Co quan tiép nhan hd
so va tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh;

- Chon xé4c nhan thay ddi vao
Gidy ching di cp hodc cap méi

Nguoi su
dung dat

Bworc
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Gidy ching nhan quyén sir dung
dat, quyén s6 hiru nha & va tai san
khac gan lién voi dat.

- Chon giri hd so: Vin phong
Ding ky dat dai dé tiép nhan, giai
quyét ho so.

Nhan vién tiép nhan ho so dat dai
tai Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong tiép nhan hd so cua nguoi
st dung dat tai dia chi:
http://dichvucong.kontum.gov.v

n cé trach nhiém kiém tra thong
tin hd so va thong bao qua tai
khoan trén Cong Dich vu cong
quéc gia, hodc hom thu dién tu,

hogc tin nhan SMS cho ngudi sir Cong
dung dét, cu thé nhu sau: chuc, vién Gidv tiép nhin hd
- Trudng hop 1: HO so khong dat | chirc tiép 0,5 y‘ P X
. A A A A C a1 A 1A X so va hen tra két
Bwéc | yéu cau, can bg thong bao ro 1y | nhan ho | ngay AR .
A A . : qua (kém theo toan
2 do ttr choi ho so. SO tai lam K \ ]
\ A N R o b6 ho so cua
- Truong hop 2: HO so chua day | Trung tam | viéc TTHC)
da, chua hop 1€, can bo gtri thong | Phuc vu
bao bod sung, hoan thién hd so| HCC
theo quy dinh.
Trudng hop 3: Ho so day du, hop
1€, can bo tiép nhan ho so va guri
Phiéu tiép nhan va tra két qua
Déi voi trudng hop hd so day du,
hop 1€, can bo tiép nhéan hd so va
tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh giri hd so day du, hop 18
dén Vian phong Dang ky dét dai
Lanh dao Vin phong Pang ky dat
dai truy cap vao Cong dich vu | Lanh dao 05 Phiéu kiém soat
, | cong cua Bo Tai nguyén va Moi Vin '~ | quy trinh giai quyét
Buwoc . n i R . N ngay Y R
3 trrong (sau day goi la Cong Dich | phong IAm ho so (kem theo
vu cong) thuc hién viéc phan | dang ky vide toan bg ho so cia
cong xir Iy hd so cho can bo thuc | dét dai " | TTHC)
hién
Can bd duoc phin cong giai | Can b, 03 | Thong béo/ Phiéu
Budre quyét truy cap vao Cong Dich vu | vién chirc naa kiém soat quy trinh
v cong kiém tra, d6i chiéu cac Vian g y giai quyét hd so
4 A A < - \ lam . N
thong tin trong ho so dang ky ciia | phong vide (kem theo toan bo
ngudi st dung dat v6i co so dir | DPang ky i hé so ciia TTHC)
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liéu dat dai hodc ho so luu trit tai
Vin phong DPang ky dat dai va
thyc hién cac cong viéc sau:

+ Truong hop céc thong tin chua
phu hop, chua chinh x4c thi goi
thong tin qua Cong dich vu cong
dén Bo phan tiép nhan va tra két
qua thi tuc hanh chinh dé thong
bao cho ngudi str dung dat hoan
thién, bd sung hd so.

+ Truong hop céac thong tin phu
hop, chinh xac thi gui nd1 dung
thong tin thong qua Cong dich vu
cong dén Bo phan tiép nhan va tra
két qua thu tuc hanh chinh dé
thong bao cho ngudi str dung dat.
* Noi dung thong bao cho nguoi
st dung dat cdc théng tin, gom:
(1) Hé so déing ky ciia nguoi sir
dung dat du diéu kién dé gidi
quyét; (2) Nop cdc khodn phi, 1¢
phi va cac khoan gia, phi khac
(néu cé, trong trieong hop nhdn
két qua tai nha hodc nhan két quad
qua dich vu buu chinh cong ich);
(3) Nép bdan goc Gidy chimg
nhdn (Thoi han, dia diém ndp);
(4) Viéc tra két qua chi dwoc gidi
quyét khi nguoi sir dung ddat da
hoan thanh cac khoan nghia vu
tai chinh.

Céan bo giai quyét cap nhat thong
tin thay d6i ctia nguoi sir dung dat
vao co so dit lidu dat dai/ HO so
dia chinh

dat dai

Bworc

Thoi gian chd ngudi st dung dat
thanh toan cac khoan phi, 1¢ phi
(néu co).

Nop Ban goc Gidy chimg nhan
truc tiép hodc thong qua dich vy
buu chinh céng ich cho Van
phong Dang ky dt dai.

(Khong tinh vao thoi gian giai
quyét ho so)
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Sau khi nhin dugc ban goc Gidy
chtng nhan do ngudi sir dung dat
ndp, can bd giai quyét kiém tra
viéc thuc hién thanh toan cac

khoan phi, 1& phi va cac khoan | -0 0% Gidy chimg nhan/
Y S viénchitc | 03 | Phiéu kiém soat
, | gia, phi khac (néu c6) thong qua - ) . )
Budc 2 . A A axq s Van ngay | quy trinh gidi quyét
Cong dich vu cong. Néu da hoan X N N .
6 . . N < phong lam | ho so (kém theo
thanh nghia vu tai chinh thi can B , o . JR ,
N ) S Dang ky | viéc | toan bo ho so cua
bo giai quyet chuan bi ho so theo 4t dai TTHC)
quy dinh va thyc hién in Gidy
chirng nhan mdi, lap to trinh 1anh
dao Vian phong ding ky dat dai
ky duyét
Lanh dao Vin phong Pang ky dat | Lanh dao Gle.l?] chugr;g nhar}/
2 , IR . 3 0,5 |Phiéu kiém soat
Buée dai, kiém tra, ky duyét ho so, to | Van nad v trinh eidi quvét
trinh cap Gidy chirng nhan. phong g y 14 o slatquy
7 . r o R .| lam |ho so (kem theo
Trinh S¢& Tai nguyén va Moi | dang ky A < A A ,
fruon 4t dai viéc | toan bo ho so cua
& TTHC)
L?,l’lh da‘(? 02
Buéc S0 Tai nga
Xem xét ky Gidy chimgnhan | nguyén va | 9%y
8 n lam
MOoi n
. viéc
truong )
Gidy chimg nhéan/
U U Phiéu kiém soét
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao v trinh eidi quvét
ho so dia chinh, co s& dit liéu dat 1 ;y g\ y
: A ho so (kéem theo
dai, scan ho so. vy a g A ,
2 £ s 1A, A toan bo ho so cua
- Chuyén két qua két vé Trung
A s L A x TTHC)
Tam hanh chinh cong dé tra cho . a £ .. £
. JOREN .. Cén b9, (Két qua giai quyét
nguoi s dung dat. Pong thoi luu | , 4
~ 1A n n | vienchac | 0,5 | TTHC duwoc ky so
i trir ho so TTHC dién tir trén HE . . . ~ A .
Budc £ N ) Vin ngay | va luu triv trén Hé
thong thong tin gidi quyét TTHC . . £ e
9 cta tinh phong lam | thong thong tin gidi
' bangky | viéc | quyéet TTHC cua
dat dai tinh)

Trudng hop hod so trude hodc
dung han: Xac nhan trén phan
mém mot cira dién tir va thong
béo t6 chirc, ca nhan dén nhan
két qua.

Gidy chiung nhan/
Phiéu xin 1i/ Phiéu
kiém soat quy trinh
gidi quyét hd so
(kem theo toan bo
hé so ciia TTHC)
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Bwoc
10

Tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh cho nguoi str dung dat
theo hinh thic nguoi sir dung dét
da lya chon (qua dich vu BCCI
hodc truc tiép tai co quan tiép
nhan va tra két qua). Thu phi, 1¢
phi (néu co).

Cong
chuc, vién
chuc tiép
nhéan ho so
tai Trung
tam Phuc
vu HCC

Gid
hanh
chinh

Gidy chirng nhan

(Két qua gidi quyét
THCC diéen tu duoc
trd vé tai khodn ciia
16 chirc, c4 nhén
nép ho so trén cong

DVC, hé thong
théng tin gidi quyét
TTHC tinh)

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mét ngay lam viée trudc ngay hét han, cong
chtrc, vién chirc phong chuyén mon dugc giao xtr 1y ¢6 trach nhiém guri thong bao
hodc vian ban xin 16i dén t6 chuc, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thwc hién khéng qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan mém
mot cura dién tur.

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh

chinh

10 ngay lam viéc (Thoi gian nguoi su
dung dat thwe hién nghia vu tai chinh
khéng tinh vao thoi gian gidi quyét ho

50)

16.3.2. Poi v6i ho gia dinh, ca nhéan
16.3.2.1. Truwdong hop x4c nhén thay déi vao Gidy chirng nhan da cip

Trinh . Thoi
Tréch . £ )
tw e N o o glan Két qua/san
Noi dung cong viéc nhi¢m 2
thue n thuc pham
on thuc hién o
hi¢n : j hi¢n
Nguoi st dung dat nop ho so truc
tuyén tai dia chi:
https://dichvucong.kontum.gov.vn
Nhap thong tin Pon ding ky bién
dong dat dai, tai san gin lién voi dat
(Pon ding ky) va kiém tra thong
tin co a y dir 1i€ .
B |15 5000000
1 g ' dung dat

+ Truong hop 1: Néu xac thuc
thanh cong thi luu thong tin Pon
dang ky;

+ Truong hop 2: Néu xac thuc
khong thanh cong thi Hé thdng
thong bao cho ngudi st dung dat dé
cap nhat lai thong tin trén Pon
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dang ky.

- Pinh kém ho so: Béan chup hodc
ban quét (scan) Gidy chung nhan
d3 cip (noi dung thong tin phai day
da, rdo rang, chinh xdc nhu ban
gbo);

- Chon phuong thirc giri ban gdc
Gidy ching nhan va nhan két qua
thyc hién thu tuc hanh chinh qua
dich vu buu chinh céng ich hoac
tryc tiép tai Co quan tiép nhan hd
so va tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh;

- Chon xé4c nhan thay d6i vao Gidy
chtng di cdp hodc cip méi Gidy
ching nhan quyén st dung dat,
quyén so hitu nha & va tai san khéc
gan lién véi dat.

- Chon giri hd so: Chi nhanh Vin
phong Piang ky dat dai dé tiép
nhan, giai quyét hd so.

Bwoc

Nhan vién tiép nhan ho so dat dai
tai Trung tam phuc vu hanh chinh
cong tiép nhan ho so cua nguoi sir
dung dat tai dia chi:
http://dichvucong.kontum.gov.vn
c¢6 trach nhiém kiém tra thong tin
hd so va thong bao qua tai khoan
trén Cong Dich vu cong qudc gia,
hogc hom thu dién tir, hogc tin nhin
SMS cho ngudi st dung dat, cu thé
nhu sau:

- Trudong hop 1: HO so khong dat
yéu cau, can bo thong béo rd 1y do
tir chéi ho so.

- Trudng hop 2: HO so chua ddy du,
chua hop 1€, can by gui thong bao
bd sung, hoan thién ho so theo quy
dinh.

Truong hop 3: Hd so day du, hop
1€, can bd tiép nhan ho so va gui
Phiéu tiép nhan va tra két qua

Péi voi trudong hop ho so day du,
hop 1€, can bo tiép nhan hod so va

Cong chuec,
vién chirc
tiép nhan
ho so tai

TTPVHCC
hoac Bo
phan tiép

nhan va tra

két qua cua
cap huyén

0,5
ngay
lam
viéc

Gidy tiép nhan
hd so va hen tra
két qua (kém
theo toan bd ho
so cua TTHC)



http://dichvucong.daklak.gov.vn/

101

tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh giri hd so ddy du, hop 18 dén
Chi nhanh Vin phong Diang ky dat
dai

Bwoc

Lanh dao Chi nhanh Van phong
Ding ky dat dai truy cap vao Cong
dich vu cong ctia Bo Tai nguyén va
Moi trudng (sau day goi 1a Cong
Dich vu cong) thuc hién viéc phan
cong xir 1y hd so cho can bo thuc
hién

Lanh dao
Chi nhanh
Van phong
dang ky dat
dai

0,5
ngay
lam
Viéc

Phiéu kiém soat
quy trinh giai
quyét hd so (kém
theo toan bg ho
so cua TTHC)

Bworc

Céan bd duoc phan cong giai quyét
truy cap vao Cong Dich vu cong
kiém tra, d6i chiéu cac thong tin
trong hd so ding ky cta ngudi sir
dung dat véi co so dit lidu dat dai
hodc hd so luu trit tai Chi nhanh
Vin phong Pang ky dat dai va thuc
hién cac cong viéc sau:

+ Truong hgp cac thong tin chua
phu hop, chua chinh xac thi goi
thong tin qua Cong dich vy cong
dén Bo phan tiép nhan va tra két
qua thu tuc hanh chinh dé thong
bao cho ngudi sit dung dat hoan
thién, bo sung hd so.

+ Truong hop céc thong tin phu
hop, chinh x4c thi giri ndi dung
thong tin théng qua Cong dich vu
cong dén Bo phan tiép nhan va tra
két qua thu tuc hanh chinh dé thong
bao cho nguoi str dung dat.

* Noi dung thong bao cho nguoi su
dung dat cdc théng tin, gom: (1)
Ho so ddng ky ciia nguwoi sir dung
dat du diéu kién dé giai quyét; (2)
Nop cdc khoan phi, Ié phi va cac
khodn gid, phi khdc (néu cé, trong
trwong hop nhdan két qua tai nha
hodc nhdn két qua qua dich vu buu
chinh céng ich); (3) Nép ban goc
Gidy chitng nhdn (Thoi han, dia
diém ndp); (4) Viéc trd két qua chi
duoe gidi quyét khi nguoi sit dung

Can bo,
vién chirc
Chi nhanh
Van phong

Pang ky

dat dai

03
ngay
lam
Viéc

Thong béao/
Phiéu kiém soét
quy trinh giai
quyét hd so (kém
theo toan bé ho
so cua TTHC)
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ddt dd hoan thanh cdc khodn nghia
vu tai chinh.

Céan bo giai quyét cap nhat thong
tin thay ddi ctia nguoi sir dung dat
vao co s6 dit lidu dat dai/ HO so dia
chinh

Thoi gian cho ngudi st dung dat
thanh toan cac khoan phi, 1 phi
(néu co).

Nop Ban gbe Gidy chirng nhan trirc

Bl;_;O’C tiép hodc thong qua dich vu buu
chinh cong ich cho Chi nhdanhVan
phong Ping ky dét dai.
(Khong tinh vao thoi gian giai
quyét ho so)
Sau khi nhan duoc ban gbc Gidy
chtng nhan do ngudi str dung dat
ndp, can b giai quyét kiém tra viéc
thuc hién thanh toan cac khoan phi, X ,
At s T 1A Giay chiung
1€ phi va cac khoan gia, phi khac | Cén bg, . 2
L n 2 ) n , nhan/ Phiéu
(néu co) thong qua Cong dich vu | vién chuic 02 2 )
. A A ax 1 a1+ - _ .| kiétm soat quy
Budce | cong. Néu da hoan thanh nghia vu | Chinhanh | ngay | . z
N . A ean £ - . : trinh gidi quyét
6 tai chinh thi can bd giai quyét | Van phong | lam A .
P . . - , .. | ho so (kém theo
chuan bi ho so theo quy dinh va | DPangky viéce . P
N R 2. £ toan bo ho so
thuc hién xac nhan thay doi trén dat dai ,
o , N , cua TTHC)
Gidy chirng nhan, in ndi dung xac
nhan trén Gidy chiig nhan dé trinh
lanh dao Chi nhdnhVan phong
dang ky dat dai ky duyét
Giay ching
Lanh dao nhan/  Phiéu
i . 0,5 . 2 ,
, Chi nhanh .| kiém soat quy
Budc 2 , Y . . ngay . Z
Kiém tra, ky duyét ho so Van phong | trinh giai quyét
7 s , 4| lam X X
dangkydat| .. |ho so (kem theo
i viéc . A A
dai i toan bo ho so
cua TTHC)
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao Giay chung
hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dit | Can b, nhan/ Phiéu
dai, scan ho so. vién chirc 0,5 kiém soét quy
Buéc | Chuyén két qua dén Trung tam | Chinhanh | ngay | trinh giai quyét
8 Phuc vu hanh chinh céng tinh hodc | Van phong | 1am | ho so (kém theo
Bo phan tiép nhan va tra két qua | DPangky | viéc toan bg ho so
cua cap huyén. Pong thoi luu trir | dét dai cia TTHC)

hd so TTHC dién tr trén Hé thong
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thong tin giai quyét TTHC ciia tinh.

Truong hop hd so trude hoic dung
han: Xac nhan trén phén mém mot
ctra dién tir va thong bao to chirc,
c4 nhan dén nhan két qua.

Gidy chung

Cong chue, nhan
vién chtrc (Két qua gidi
Tra két qua giai quyét tha tuc hanh | tiép nhan quyét THCC
chinh cho nguoi str dung flét theo | hd so tai Gid dz"én twe duoc trda
Buwdce | hinh thie nguoi st dung dat da lya | TTPVHCC hanh ve: tai khoan cua
9 cl}on (qua dich vu BCCI hoac tru’,c hoac Bﬁ) chinh to chwc ca nhan
tiép tai co quan ti€p nhéan va tra két | phan tiép nop ho so trén
qua). Thu phi, 18 phi (néu c6). nhan va tra cong DVC, hé
két qua cua thong théng tin
cap huyén gidi quyét TTHC

tinh)

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay lam viée trudc ngay hét han, cong
chtrc, vién chttc phong chuyén moén dugc giao xir 1y ¢6 trach nhiém guri thong bao
hodc vin ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bo phdn tiép nhdn), trong d6 néu o 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thwc hién khéng qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan mém
mot cura dién tu.

07 ngay lam viéc (Thoi gian nguoi sir
Téng thoi gian gidi quyét thi tuc hanh | dung ddt thuc hién nghia vu tai chinh
chinh khéng tinh vao thoi gian gidi quyét ho
50)

16.3.2.2. Truwong hop in méi Gidy chirng nhén do trang IV Gidy chitng nhan
khong con dong dé xac nhin thay doi

Trinh Trach | Thoi
tu A A nhiém | gian ..z
thire NOi dung cong viéc thure thure Két qua/san pham
hién hi¢n hi¢én
Ngudi sir dung dat nop ho so t :
, glfo’l su ung dat nop ho SO 1'1.ch Neusi
Buéce | tuyén tai dia chi: sir dun
1 https://dichvucong.kontum.gov.vn dét £
Nhap thong tin Pon dang ky bién
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dong dét dai, tai san gén lién véi dat
(Pon ding k) va kiém tra thong tin
cong dan qua Co sé dir liéu Qudc
gia vé dén cu.

+ Truong hop 1: Néu xac thuc
thanh cong thi luu thong tin Pon
dang ky;

+ Truong hop 2: Néu xac thuc
khong thanh coéng thi Hé thong
thong bao cho ngudi sir dung dat dé
cap nhat lai thong tin trén Don dang
Ky.

- Pinh kém ho so: Ban chup hoic
ban quét (scan) Gidy chirng nhan da
cap (ndi dung thong tin phai day du,
rd rang, chinh xac nhu ban goc);

- Chon phuong thirc giri ban gdc
Gidy chting nhan va nhan két qua
thuc hién thu tuc hanh chinh qua
dich vu buu chinh cong ich hoac
tryc tiép tai Co quan tiép nhan ho so
va tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh;

- Chon x4c nhan thay doi vao Gidy
ching di cap hoic cip méi Gidy
chimg nhan quyén st dung dat,
quyén s& hiru nha & va tai san khac
gan lién voi dat.

- Chon gtri hd so: Chi nhanh Vin
phong Ding ky dét dai dé tiép nhan,
giai quyét ho so.

Bwoc

Nhan vién tiép nhan ho so dat dai
tai Trung tam phuc vu hanh chinh
cong tiép nhan hd so clia nguoi sir
dung dat tai dia chi:
http://dichvucong.kontum.gov.vn
c6 trach nhiém kiém tra thong tin ho
so va thong bdo qua tai khoan trén
Cong Dich vu cong quéc gia, hodc
hom thu dién tir, hodc tin nhin SMS
cho ngudi st dung dat, cy thé nhu
sau:.

- Trudng hop 1: HO so khong dat
yéu cau, can bd thdng bao rd ly do

Cong
chuec,
Vién
chirc
tiép
nhén ho
SO tai
TTPVH
CC hoac
B0 phéan
tiép
nhan va
tra két

0,5
ngay
lam
viéc

Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két
qua (kém theo toan
b0 hd so cua
TTHC)
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tir choi ho so.

qua cua

- Trudng hop 2: HO so chua day du, cap

chua hop 1€, can by guri thong bao | huyén

bd sung, hoan thién ho so theo quy

dinh.

Truong hop 3: Hd so day du, hop

18, can bo tiép nhan hod so va gui

Phiéu tiép nhan va tra két qua

Pbi véi truong hop hd so diy du,

hop 1€, can bd tiép nhén hd so va tra

két qua giai quyét thu tuc hanh

chinh gri hd so ddy du, hop 1¢ dén

Chi nhanh Vin phong Piang ky dat

dai

Lanh dao Chi nhanh Van phong | L&nh

Ping ky dat dai truy cap vao Cong | dao Chi 05 Phiéu kiém soé}t
, | dich vu cong cua BO Tai nguyén va | hhanh '_ | quy trinh giai quyét

Budc . . - o . ngay N .

3 M01 truonAg (sau day‘ ?Ql lfl CorAlg Va\n Iam ho‘ soA (k(im th9:0
Dich vu cong) thuc hién viéc phan | phong o toan bo ho so cua
cong xur 1y ho so cho can bo thyc | ding ky viee TTHC)
hién dat dai
Can bd dugc phan cong giai quyét
truy cdp vao Cong Dich vu cong
kiém tra, d6i chiéu cac thong tin
trong hd so ding ky ciia ngudi sir
dung dét véi co so dir liéu dat dai
hogc hd so Iuu trit tai Chi nhanh
Vin phong Pang ky dat dai va thuc
hién cac cong viéc sau: Can bo,

+ Truong hop cac thong tin chua |  Vvién
phu hop, chua chinh xac thi géi| chuc Thong bao/ Phiéu
. : 2 : . . 02 2 , .
, | thong tin qua Cong dich vy cong Chi .| kiém soat quy trinh
Bude | .: . .. .z a1 A , ngay | ... I

4 dén Bo phan tiép nhqn vatrakeétqua | nhanh am | 8141 quyét hd so
thu tuc hanh chinh dé thong bao cho Van A (kem theo toan bo
ngudi st dung dat hoan thién, b6 | phong VI hé sociia T THC)
sung ho so. Dang ky
+ Truong hop cac thong tin phu | dét dai

hop, chinh x&c thi gui ndi dung
thong tin thong qua Cong dich vu
cong dén B phan tiép nhan va tra
két qua tha tuc hanh chinh dé thong
béo cho nguoi st dung dat.

* Noi dung thong bdo cho nguoi sir
dung ddt cdc théng tin, gom: (1) Ho
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so dang ky ciia nguoi sir dung dat
i diéu kién dé giai quyét; (2) Nop
cdc khoan phi, 1¢é phi va cdc khoan
gid, phi khdc (néu cé, trong truong
hop nhan két qua tgi nha hodc nhdn
két qud qua dich vu buu chinh cong
ich); (3) Nép ban goc Gidy chiing
nhdn (Thoi han, dia diém ndp); (4)
Viéc tra két qua chi dwoc giai quyét
khi ngwoi sir dung dat dia hodn
thanh cac khoan nghia vu tai chinh.
Can b giai quyét cap nhat thong tin
thay d6i ctia nguoi str dung dat vao
co s& dit liéu dat dai/ Ho so dia
chinh

Thoi gian chd ngudi sir dung dat
thanh todn cac khoan phi, 1€ phi
(néu co).

Nop Ban gdc Gidy ching nhén truc

Bl;O'C tiép hodc thong qua dich vu buu
chinh cong ich cho Chi nhanh Van
phong Pang ky dat dai.
(Khong tinh vao thoi gian giai
quyét hé so)
Sau khi nhan duoc ban gbc Gidy
clzung’nhaAn do ngu:?rl SE dung (i&t Cén bo,
ndp, can bd gidi quyet ki€m tra viéc vien
thuc hién thanh toan cac khoan phi, chite Giéy chirng nhéan/
1¢ phi va cac khoan gia, phi khic | . 02 |Phiéu kiém soat
Buéc | (néu co) thong qua Cong dich vu . ngdy | quy trinh giai quyét
. L et N nhanh N X A
6 cong. Néu da hoan thanh nghia vu Vin lam | ho so (kem theo
tai chinh thi can bo giai quyét chuan hon viéc | todan bé ho so ciia
bi hd so theo quy dinh va thuc hién Dpén g TTHC)
in Gidy chung nhan méi, 1ap to dét%iaiy
trinh 1anh dao Chi nhanh Van
phong dang ky dét dai ky duyét
Lanh .z , R
Lanh dao Chi nhanh Van phong | dao Chi Gle.‘?' chu"rxlg nhar,l/
< AL 4 1R , n , 01 |Phiéu kiém soat
, | Pang ky dat dai, ki€m tra, ky duyét | nhanh . . Y )
Budc |, 1 A A , . . ngay | quy trinh giai quyét
ho so, to trinh cap Gidy chung nhéan. | Van : A \
07 SO s . . . lam | ho so (kém theo
Chuyén ho so téi Van phong Dang | phong n « A A ,
YO . , | viéc | toan bo ho so cua
ky dat dai dang ky

dat dai

TTHC)
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Lanh iy 2
daoaVén 0,5 |Phiéu kiém soat
Buéce | Tiép nhin ho so tir Chi nhanh phan | -, . ngdy | quy trinh giai quyét
A A A phong N A \
08 | cong cho can bo thyc hién _ , | lam | ho so (kém theo
Dang ky viéc | toan bo ho so)
dat dai - -
A 2 A . L Can bé, L ,
Thuc hién tham tra hé so, in Giay vien Giay ching
chiing nhan trinh lanh dao Van ] 02 |nhan/Phiéu  kiém
. \ < ks 4 1A n chuc X . .
Bwoc | phong Dang ky dat dai phé duyét. N ngay |soat quy trinh giai
\ A A £ o Van N A A \
09 | Truong hop yé€u cau cap mdi GCN X lam | quyét ho so (kem
A " \ phong A s LA LA
dong thoi tham muu ban hanh DPang ky viéc | theo toan bd ho so
Quyeét dinh thu h61 GCN da cap 44t dai cua TTHC)
; Lanh , ia h
- Ky Giay ching nhéan a . 0\5 Glajy £ ¢ u;n 8
B 7 , 2 . 2 ~. | dao Van | ngay |nhan/Phiéu ki€m
Buwéce | - Van thu dong dau, vao so theo doi hon am | soat quv trinh eii
10 | ho so va chuyén cho Chi nhanh Vin pw g , n . q }i g‘
hone dine kv dit dai bangky | viéc | quyét hd so (kém
phong dang ky ' dét dai theo toin bo hd so)
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho
so dia chinh, co s& dir liéu dat dai, Giéy chirng nhan/
scan hd so. Phiéu xin 13i/ Phiéu
Chuyén két qua dén Trung tdm | Cén bd, kiém soat quy trinh
Phuc vu hanh chinh cong tinh Cong |  Vvién giai quyét hd so
chtrc, vién chirc tiép nhan ho so tai |  churc 01 (kem theo toan bo
.| TTPVHCC hoic Bo phan tiép nhan Chi \ hé so ciia TTHC)
Buoc g A . . & A A , ngay X . o )
11 |V trd két qua cua cap huyén. Pong | nhanh 1Am (Keét qua giai quyét
thoi luu trit hd so TTHC dién tirtrén | Vin vise | TTHC duoc ky 56
Hé théng thong tin giai quyét | phong | va luu triv trén Hé
TTHC cua tinh. bang ky théng thong tin gidi
Trudng hop hod so trude hodc ding | dét dai quyét TTHC ciia
han: X4c nhan trén phin mém mot tinh)
ctra dién ttr va thong bao t6 chirc,
c4 nhan dén nhan két qua.
Cong Gidy chtng nhan
chuc, (Két qua gidi quyét
Vién THCC dién tir dwoc
Tra két qua giai quyét tha tuc hanh |  chuc trd vé tai khodn ciia
chinh cho ngudi st dung dit theo tiép .. | 16 chitc, ca nhan
P \ , e A, 3~ A TA Gio A A A 2
Budce | hinh thic nguoi st dung dat da lya | nhan ho hanh | 9P ho so trén cong
12 chon (qua dich vu BCCI hoac truc | so tai chinh DVC, he théng
tiép tai co quan tiép nhan va tra két | TTPVH théng tin gidi quyét
qua). Thu phi, 18 phi (néu co). CC hoic TTHC tinh)
B9 phéan
tiép

nhan va
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tra két

qua cua
cap

huyén

Trudng hop ho so qué han: Chadm nhat mot ngay lam viée trude ngiy hét han, cong
chtrc, vién chirc phong chuyén moén dugc giao xir 1y ¢6 trach nhiém gui thong bao
hodc van ban xin 16i dén t6 chire, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bo phén tiép nhdn), trong 6 néu o 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thyc hién khong qud mot ldn). Cép nhat hd so trén phén mém
mot ctra dién tir.

10 ngay lam viéc (Thoi gian nguoi sur
Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh | dung ddt thuc hién nghia vy tai chinh

chinh khéng tinh vao thoi gian gidi quyét ho
50)
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Quy trinh s6 17:
Thii tuc: Cap d6i Gidy ching nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha &
va tai sian khac gin lién véi dit. Ma TTHC: 1.004199.000.00.00.H34
17.1. Déi véi t6 chirc

Trinh . Thoi
tu Trach lan
) Noi dung cong viéc nhiém g Két qué/san pham
thuc ‘n thuc
o thwe hién o
hién : : hién
1.1. Kiém tra, xac thuwc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Trudng hop t6
chirc, cd nhan chua c6 tai
khoan thi tao hoic huéng dan
ding ky trén Céng DVCQG. g ;
408 ’y rer‘l ong , Q » | Cong chire, Giay ti€ép nhan ho so
(Luu y: Truong hop uy quyén o , . , P
.o ... , , vién churc va hen tra két
thi dang ky tai khoan cua| ., - I S
o A tiép nhan 0,5 | qud/phiéu yéu cau bd
Budge | "€ quye‘n) ' hdsotai | ngay | sung hoan thién hd
1.2. S0 héa ho so TTHC: N N " R .
01 2 < ten an .o .| Trungtdm | lam |so/phiéu kiém soat
+ Kiém tra dir li€u dién tir cia . . £ 1A
L s N Phuc vy viéc | quy trinh gidi quyét ho
cac thanh phan ho so. X . . « A
. C X hanh chinh so (kem theo toan bo
+ Phan loai thanh phan ho so R A
A A cong ho so)
can sO hoa.
+ Scan hoac sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho
bd phan xur ly.
Chuyén ho so dén Vian phong
Ping ky dat dai.
Lanh dao 0,5 |Phiéu kiém soat quy
Buéc A 1 Vin phong | ngay | trinh giai quyét hd so
Ph | N J
02 an cong xuly Dang ky lam | (kem theo toan by ho
datdai | viéc |so ciia TTHC)
K';\ 14 h /‘\ 2 h 1/\
7leni tra tinh day du hop 1¢ Du thio Van ban
cua ho so: . X s A
- Trudng hop hd so chua da hugng dan/xdc nhan
_[UONE Ob A0 S SMA T Canbo hé so/Dy thao Quyét
da theo quy dinh thicé vanban | ., , 03 . . "%
. . x A 1A 2 | vién chtrc .. | dinh thu hoi/in Giay
Buwdc | hudng dan ngudi ndp ho sobd | . . ngay , . Y
o A , Van phong | chung nhan/Phicu
03 | sung (thoi gian khong qué 03 y , lam P , .
g a bang ky .. | kiém soat quy trinh
ngay lam viéc). P viée | ... 2 1A A
. A X e dat dai giai quyet ho so (kem
- Truong hop ho so day du theo a2 .
uy dinh thi thyc hién céc con theo toan b hd so cia
q.,\}] g < ¥ g TTHC)
viéc sau:
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Thuc hién nghiép vu vé ding
ky bién dong, chinh 1y hd so
dia chinh,co s¢ dit liéu dat dai,
in Gidy chung nhan; Dong thoi
tham muu ban hanh Quyét

dinh thu héi GCN d4 cap.
Linh dao 01 TOA trmh./A GlaX chun’g
. , ae LA 2 s B . . | nhan/Phiéu kiém soat
Buwéc | Ky duyét hd so chuyén lanh | Van phong | ngay . £, 1A
RO , A B , . quy trinh giai quyét ho
04 | dao S¢ ky Gidy ching nhan. bang ky lam . . .
4t dai vide so (kem theo toan bo
" | hé so ciia TTHC)
Lanh dao
_ K ’ <A h ’ h,\ . h A 9 T\ . ',
.Ay Gla?/c unign ~an,’C uyel3 S(YA ai \ Giy chimg
Giay chung nhan da ky cho by | nguyénva | 01 . A 1R ,
i AR .. . | nhan/Phiéu kiém soat
Buwéc | phan Van thu. Moi ngay v trinh eidi quvét hd
05 |- Van thu dong ddu, vao s6 | truong/ lam | 4% . slatq y A
. 1A . 2 A .. | SO (kem theo toan bo
theo doi ho so va chuyén cho Can bo, viéc A ,
< . < , ) hé so cua TTHC)
Van phong dang ky. Van thu
thuc hién.
Tiép nhan két qua tir Vin th g
S5 T nguyén v Mo tromg Gty ching
D gy & nhan/Phiéu kiém soat
thyc hién: uy trinh gidi quyét hd
- Quét (scan) toan bd ho so dé quy "I Blat quyet 1o
R r 1 1t A so (kem theo toan bo
lIuu trir trén co so dir liéu; B ,
21 A s 1A A ho so cua TTHC)
- Chuyén két qua két vé Trung LA £ L. £
A . ; o ;. - | Canbd, (Két qua giai quyet
Tam hanh chinh cong dé tra o , 01 .ox
, . L A vién chtrc .| TTHC duoc ky so va
Bwéc | cho nguodi st dung dat. Bong Vin phon ngay L 1 trén HE thim
06 | thoi Iuu trix hd so TTHC dién | oo PRONE | gy | firm I frem He thong
A TTA 41K ~ .. ...| Dangky .. | thong tin giai quyét
tur trén HE thong thong tin gidi 4t dai VIEC | oy i i )
quyét TTHC cua tinh.
- Truc‘mg h()’p, ho S(j tru’?c ho?c Giky chimg
diang han: X4c nhan trén phan A A ax. .
N N nhan/Phiéu xin 101 va
mém mot ctra dién tir va thong hen lai neav tra két
bao td chirc, c4 nhan dén nhan T gay
A ’ qua.
két qua.
‘/( hV h}\
Céng chitc, G1a3; c ung A’n an
o , quyén su dung dat
vién chuc * N £
tiép nhan (Ket qua giai quyét
.| Tra két qua cho t§ chuc, ca| & o0 | Giy | THCC dién tir duoc
Budéc A 1A 1 ho so tai X S X 2
nhan va thu phi, I¢ phi theo quy N hanh | tra vé tai khoan cua to
07 . T Trung tam . , L a2
dinh (n€u c9). chinh | chire, ca nhdan nép ho
Phuc vu a2 )
. . so trén cong DVC, hé
hanh chinh hime théne tin widi
cong tinh ong thong tin gidi

quyét TTHC tinh)
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Trudng hop hd so qua han: Cham nhat mot ngay lam viéc trude ngay hét han, cong
chtrc, vién chirc phong chuyén mon dugc giao xur 1y c6 trach nhi¢m guri thong bao hoac
van ban xin 16i dén td chtrc, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai Trung
tam/bg phdn tiép nhdn), trong d6 néu 18 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thuc hién khong qud mot lcin). Cép nhat hd so trén phén mém mdt cira
dién tu.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

07 ngay lam viéc

17.2. P6i véi ho gia dinh, ca nhan

Trinh ] Thoi
thure Noi dung cong viéc nhl(;l:ll;lé Itlhl.rc thue Két qua/san pham
hién : hién
1.1. Kiém tra, xac thye tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Trudong hop to
chirc, ca nhan chua c6 tai
khoan thi tao hodac hudng
dan ding ky trén Cong .
hi
DVCQG. (Liu y: Truong| COr8 ChUc
, A gy s . .<.| vién chtc
hop uy quyén thi dang ky tai | .. A LA
L . p ti€p nhan ho gz o
khoan cua nguoi uy quyén). <o tai Trun 0,5 | Giay ti€p nhan ho so
Buéc | 1.2. S6 héa ho so TTHC: L &1 ngay |va hen tra két qua
R < 1in 1.n_ ., | tam Phuc vu N . R
01 |+ Kiém tra dir liéu dién tur R lam | (kém theo toan bd ho
, , \ X A HCC/BQ A
cua céc thanh phan ho so. . viéc | s0)
+ Phan loai thanh phan hd so | _ Pan
N TN&TKQ
can so hoa. chp huvén
+ Scan hodc sao chup p huye
chuyén thanh tép tin trén hé
thong
+ Ky sb tai liéu dé chuyén
cho bd phan xur 1y.
Chuyén ho so dén Chi nhanh
Vin phong Ping ky dét dai.
Lanhdao |6 5 prigy kidm sodt qu
Buge | LA dao Chi nhanh Van | Chinhanh | o0 | o8 e héqscyy
hong Pang ky dat dai xir 1y | Vén phe \ s
02 |PhongDangkydatdaixuly| Vanphong | | g theo toan bo h
ho so Dang ky dat A
. vigc | sO)
dai
Bué - Kiém tra tinh day di hop 1¢ | Céan b9, 2,5 | Phiéu kiém soat quy
gg “ | cia hd so vién churc ngdy | trinh giai quyét ho so
- Thuc hién nghiép wvu | Chinhanh lam | (kém theo toan bd hd
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chuyén mon vé cap doi Gidy | Vanphong | viéc | so)
chting nhan; trinh 1anh dao | Pang ky dét
Chi nhanh ky duyét. dai
Lanh dao Chi nhanh kiém | Lanh dao g ,
S . 0,5 | Phiéu ki€ém soat quy
Budc tra, duyt ho so Chi nhanh ngdy | trinh giai quyét hd so
Chuyén hd so cho Vian| Vin phong g y . gl q y Y
04 . 5 s ik 4 . Y lam | (kém theo toan bd ho
phong PBang ky dat dai bang ky dat n
) viéc | s0)
dai
4 ; .| Lanh 5 | Phiéu kié At
, | Tiép nhan hé so tu Chi van d‘ao O? . eu 'vl'em S? a ‘Aquy
Budc . A , . .| Vanphong | ngay | trinh gidi quyét ho so
nhanh phén cong cho can bo . Y- N . « 1A LA
05 . bang ky dat | lam | (kém theo toan b ho
thuc hién . o
dai viéc | s0)
Thuc hién thim tra ho so, in
Giay cvhu'ng‘ nhéan :[I'll’lh ,lan;h Cén bo, Giy ching
dao Van phong Dang ky dat o , 01 . A 42 ,
i ) R R . vién chuc R nhan/Phiéu ki€ém soat
Buwoc | dai phé duyét Truong hop B . ngay . P
A A A, A Van phong N quy trinh giai quyét ho
06 | yéu cau cap moi GCN dong - Y lam . SR
. . Dang ky dat A so (kem theo toan bd
tho1 tham muu ban hanh dai viéc 1 so ciia TTH Q)
Quyét dinh thu h6éi GCN da
cép.
- K}j giay chllrng n}:an. .| Lanh dao 01 Glily L chun,g
, | - Van thu déng dau, vao so . . . nhan/Phiéu kiém soat
Budc e A . 2 Vin phong | ngay . £, 1A
07 theo ddi ho so va chuyén cho Dine kv dat | 1am | 9WY trinh giai quyét ho
Chi nhanh Van phong dang ind A so (kem theo toan bd
, dai Viéc \
ky. ho so)
Vo s6 theo dbi, Scan ho so
dé luu trit co s& dir lidu dat
dai.
huyén két két qua vé o
Chuyén két ket qua ve Phiéu kidm soat quy
Trung tdm phuc vu hanh . £, 1A
. o g . 1a trinh gidi quyét ho so
chinh cong hoac B§ phan A . R
tiéo nhan va trd kit qua Can bo, (kém theo toan bo ho
P mhanl AU Sien chie 0,5 |socua TTHC)

Bud bong thoi luu trif hd so Chinhanh | ngay | (Kér . .. 5
YOC | TTHC dién tir trén He théng | . gay | (Ret qua giai quyel
08 n L. P Vian phong lam | TTHC duoc ky so va

thong tin giai quyét TTHC . - A N e A g X

o c bang ky dat | viéc | luu triv trén Hé thong
cua tinh. dai théng tin giai quyét
Truong hop hé so trude TTHgC i fn h) d
hodc dung han: Xé4c nhan
trén phﬁn mém mét cira dién
tir va thong bao t6 chic, ca
nhan dén nhan két qua.

Bude | Tra két qua cho t chuc, ca | Cong chie, | Gio | Gidy ching nhan
09 | nhéan va thu 18 phi theo quy | viénchac | hanh | (Két qud gidgi quyét
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dinh (néu co). tiép nhan ho | chinh | THCC dién tr dwoc
so tai Trung trd vé tai khodn ciia t6
tam Phuc vu chure, cd nhdn nop ho
HCC/B6 SO’ trén céng DVC, hé
phan thong théng tin gidi
TN&TKQ quyét TTHC tinh)
cap huyén

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot ngay 1am viéc trude ngay hét han, cong
chtrc, vién chttc phong chuyén mon dugc giao xtr 1y ¢6 trach nhiém guri thong bao
hodc van ban xin 16i dén t6 churc, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bo phdn tiép nhdn), trong 6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qud mét lan). Cap nhat ho so trén phin mém
mot cura dién tur.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

07 ngay lam viéc

Quy trinh s6 18.

Thi tuc: Pinh chinh Gidy chimg nhin di cap. Ma s6 ho so TTHC:
1.004193.000.00.00.H34
14.1. Poi véi to chirc.

Trinh . Thoi
Trach .
tw Noi dung cong viéc nhiém thuwe glan Két qua/san pham
thwe L g cong Vi¢ h e L thwe q P
hién : hi€én
1.1. Kiém tra, xac thuc
tai khoan dién ti:
Kiém tra tai khoan cia cé
nhan, t6 chirc. Truong hop
to chtrc, ca nhan chua co
tar khoan thi tao hoac N A LA \
. X e A R , Giay tiép nhan ho so va
huéng dan dang ky trén | Cong churc, . 1k Y1k
2 , o , hen tra két quda/phiéu
Cong DVCQG. (Luu y:| vién chuc A A 1A \
N , FYERN I A LA yéu cau bd sung hoan
Truong hop uy quyén thi | ti€pnhanhé | 0,5 R A 1R
. - L , , . . thién ho so/phiéu kiém
Bwéce | dang ky tai khoan cua | so tai Trung | ngay , . £
s A A . soat quy trinh giai quyét
01 | nguwoi uy quyén). tam Phuc vu | lam hé so (kém theo toan bj
1.2. S6 héa hd so TTHC: | hanh chinh | viéc | -
N AL aiA o n ho so)
+ Kiém tra dir liéu dién tir cong N Ja .
L, . 143 Ho so dwoc so hoa tai
cua céc thanh phan ho so. bude tiéo nhin
+ Phan loai thanh phin hd P e
so can s hoa.
+ Scan hodc sao chup
chuyén thanh tép tin trén
hé théng
+ Ky sb tai liéu dé chuyén
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cho bd phan xur 1y.
- Chuyén hd so dén Vin
phong Pang ky dét dai

- Tiép nhan ho so tir Trung

tam Phuc vu hanh chinh | Lanh dao 0,5 |Phiéu kiém soat quy
Budce | cong tinh; Vin phong | ngdy | trinh giai quyét hd so
02 |- Kiém tra, xtr Iy hd so va | Pang ky dat | 1am | (kém theo toan b6 ho so
phan cong cho Can bJ, dai viéc | cua TTHC)
vién chire thuc hién
- Kiém tra tinh day du hop
1& ctia hd so hoan chinh hd
so theo quy dinh.
- Kiém tra, 1ap bién ban két
luan vé ndi dung va
nguyén nhan sai sot; 1ap ho
so trinh co quan c6 tham
quyén thuc hién dinh chinh
vao Gidy chung nhan, Lap bién ban/ Xac nhan
Gidy chting nhan quyén s . a ho so/ To trinh/ Dy thao
- < . L , Can bO , 4,5 z . X. -
hiru nha ¢, Giay chung o , . Quy¢t dinh thu hoi /in
. A A e e vién chitc | ngay .; , ) T
Budce | nhdn quyén sé hitu cong B . . Giay chung nhan/ Phiéu
. . . z .| Vanphong | lam 2 , .
03 | trinh xay dyng da cap co | . - o kiém soat quy trinh giai
., , s Dang ky dat | vi¢c I X
sai sot; Chinh 1y ndi dung ) quyéet ho so (kem theo
1A o dai : R .
sai sOt vao ho so dia chinh, toan bo ho so cua
co so dit lidu dat dai; TTHC)
Truong hop nguodi st dung
dat c6 nhu cau cip méi
Gidy chung nhan thi in méi
gidy ching nhan dong thoi
du thao Quyét dinh thu hoi
GCN d3 cap.
Trinh lanh dao Van phong
Ping ky dat dai phé duyét.
02 T& trinh/ Dy thao Quyét
Ko duvét hd so chuvdg | FAmhdao || dinh  thu hoéi / Giay
Bugc |0, UYSt DO SO Chuyen |y ohong | 9% | chimg nhan/ Phidu kiém
lanh dao S¢ ky Giay ching | . oz, | lam , . e £
04 nhin Dang ky dat vide soat quy trinh giai quyét
- dai " | ho so (kém theo todn b
hé so ciia TTHC)
- Ky Gidy chimg nhan; | Lanh dao Phiéu kiém soat quy
2 e , A R 02 \ £ A
Buére Chuyén Giay chirng nhan So Tai . trinh giai quyét ho so;
N da ky cho b phan Van thu. | nguyén va g y Gidy chting nhan (kém
05 < . £ s R PO lam . . A ,
- Van thu dong dau, vao s6 | Moi truong/ vide theo toan bo ho so cua
theo doi hd so va chuyén | Can bo, Vin " | TTHC)
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cho Van phong dang ky. thu thuc
hién.
Tiép nhan két qua tir Vin
thu S& Tai nguyén va Moi
truong thuc hién:
- Quét (scan) toan bo hod so
dé luu trit trén co s¢ dit Can b0,
liu; vién chuc
- Chuyén két qua két vé | Vin phe 4 .
ys Ret U ke Ve vanp ,0 n{_; Giay ching nhan/Phiéu
Trung tadm hanh chinh | Bbang ky dat | 0,5 LT C
A X oz . . .. | xin 101 va hen lai ngay
, | cong dé trd cho nguoi su dai ngay Y 1k Y A 1eR
Budc L, A . - N tra két qua/ Phiéu kiém
06 dung dat. Bong thoi luu triv lam soit quv trinh eidi quvit
hd so TTHC dién ttr trén Viéc \ q y‘ & q Y .
Hé thong thong tin giai ho so (kem theo toan bo
- 5 so ctia TTH.
quyét TTHC cua tinh. hé so cua ©
_ T \ h h/\ r
racng bap B 50 i | g
hoac ding han: Xac nhan Cn ,
A A A ae vién chtrc
trén phan mém mot ctra B .
A e a1 . .z | Vanphong
dién tor va thong bao to Dine k¢ dat
chirc, c4 nhan dén nhan két %iaiy
qua.
Gidy ching nhan quyén
Cong chure su (,h_lng dat .
vien ChL'l’C’ (Ket qua giai quyet
. . o 5 . THCC dién tir dwoc tra
, | Tra két qua cho t6 chtrc, ¢4 | tiép nhan hé | Gio A CC z_e7n w u;o’c r “
Bwoc . S on o, : K vé tai khoan cua to chire,
nhéan va thu phi, 1¢ phi theo | so tai Trung | hanh . .2 .
07 . L, . ) cd nhan nop ho so trén
quy dinh (n€u co). tam Phyc vu | chinh | N X
hanh chinh cong DVC, hé thong
A thong tin giai quyét
cong tinh
gtmn TTHC tinh)

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay lam viéc trudc ngdy hét han, cong
chtrc, vién chttc phong chuyén moén dugc giao xur 1y ¢6 trach nhiém gui thong bao

hodc van ban xin 16i dén t6 chire, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bo phdn tiep nhan), trong dé néu ro 1y do qué han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot lan). Cap nhat ho so trén phan mém

mot cura dién tu.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: ’ 10 ngay lam viéc

18.2. Poi v6i hd gia dinh, ca nhan
18.2.1. Trudng hop Gidy chirng nhian do Sé Tai nguyén va Méi trudng cip
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Trinh Thoi
tl:l.rlyc Noi dung cong viéc T:ﬁf:; Ililil;m ?l;?r: Két qua/san pham
hién hién
1.1. Kiém tra, xac thuc
tai khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Truong hop
td chirc, c4 nhan chua co
tai khoan thi tao hoac
huéng dan ding ky trén
Cong DVCQG. (Luu y:
Truwong hop iy quyén thi| Coéng chic,
diang ky tai khodn ciia | vién chuc tiép Gidy tiép nhan ho so
nguoi 1y quyén). nhainhdsotai | 0,5 |va hen tra két qua
Buéc | 1.2. S6 héa hé so TTHC: | Trungtdm | ngay | (kém theo toan bd ho
01 |+ Kiém tra dir liéu dién tur Phuc vu lam | so ciia TTHC)
cua cac thanh phﬁn hd so. | HCC/Bo phan | viéc Ho so duwoc s6 héa tai
+ Phan loai thanh phan hd | TN&TKQ cap budc tiép nhin
so can s6 hoa. huyén
+ Scan hodc sao chyp
chuyén thanh tép tin trén
hé thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho bd phan xur 1y.
- Chuyén hd so dén Chi
nhénh Van phong Pang ky
dat dai
| Tiép nhan hd so tir bo phan Lﬁn}; dao ?hi o,§ Pl‘liéu .kqi.ém s?ét quy
Budc N . - nhanh Van ngay | trinh gidi quyét ho so
mot ctra cap huyén phan . - . ) 1A LA
02 cong can b xit 1y hd so phong’ Dang lam | (kém theo toan bd ho
i ky dat dai viéc | so cua TTHC)
- Kiém tra tinh day da hop
1é ctia hd so
- Kiém tra , 1ap bién ban
ket luan veé nbi dung Va| o ien |05 |
nguyén nhan sai x6t; chinh hite Chi naa Phiéu kiém soat quy
Buwoc | Iy ndéi dung sai x6t vao © ’u?c - g y trinh giai quyét ho so
X , A 1A . nhanh Van lam . A
03 | Giay chung nhén ho so dia hone Di .. | (kém theo toan bd ho
chinh, co s& dir liu dia P ?n% ang VI | s cua TTHC)
ky dat dai

chinh.

Truong hop yéu cau cip
moi Gidy ching nhan hoan
thién hd so, trinh lanh dao
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Chi nhanh Van phong xem
xét, duyét hd so. Dong thoi
tham muu ban hanh Quyét
dinh thu héi GCN d4 cap.

Lanh dao Chi nhanh kiém | Lanh dao Chi | 0,5 |Phiéu kiém soat quy
Bugre | tra, duyét hd so nhénh Van ngdy | trinh giai quyét hd so
04 | Chuyén hd so cho Vin| phong Ping lam | (kém theo toan bd hd
phong Pang ky dét dai ky dat dai viéc | so cua TTHC)
. ; : 5 | Phicu kié ;
, | Tiép nhan hd so tor Chi| Lanh dao Van 0\5 ‘1eu .71'em S? at xquy
Budc . A A ] . - ngay | trinh gidi quyét ho so
nhanh phan cong cho can | phong Dang : . A LA
05 b thue hién 10 dit dai lam | (kém theo toan bd ho
? HHHE e Y vidc | so ctia TTHC)
Thuc hién tham tra ho so,
1n, ,Gla}f chimg nhA’an (d,(,n S 02 | Gidy ching nhan/
voi truong hop cap mdi) | Cén bg, vién naav | Phidu kidm sodt qu
Buwoc | trinh 1anh dao Van phong chtrc Van g y . P ‘Aq 4
< s iAe o4t 1A . . 3 lam | trinh giai quyét ho so
06 | Dang ky dat dai phé duyét. | phong Pang A . A
A ¥ Y viéc | (kém theo toan bd ho
Pong thoi tham muu ban ky dat dai so ciia TTHC)
hanh Quyét dinh thu hoi
GCN da cép.
0,5 | Giay ching
.| Ky x4c nhan noi dung dinh | Lanh dao Vin | ngdy | nhan/Phiéu kiém soat
Buoc , o , L. L . o \ \ e £, 1 A
07 chinh hoac ky méi Giay | phong Pang lam | quy trinh giai quyét ho
chirng nhan. ky dat dai viéc | so (kém theo toan bo
ho so cia TTHC)
V?.O $O tlzeo déj, S(N:aI‘lAh(‘A) s? Gi éiy chémg  nhan/
dé luu trir co so dir liéu dat N ,
dai Phiéu kiém soat quy
Chuyén két qua dén Trung trn.ﬂ} glal qkye‘t ho SO(
R . Phiéu xin 101 va hen lai
tdm Phuc vu HCC/B¢ phéan s a en N . 1
ae o g n A Cén bg, vién 0,5 | ngay tra két qua. (kém
mot cua cap huyén. Bong , . \ 1A LA \
, . ~ 1A chtrc Chi ngay | theo toan bo ho so cua
Budce | thoi luu trir hd so TTHC , - .
A n N X nhénh Van lam | TTHC)
08 |dien tr tén HE thong phong Pang viéc (Két qua giai quyét
thong tin gidi quyét TTH o ' ,
ong tin giai quyet TTHC |5y 02, 4o TTHC duieoc ky 56 va

cua tinh.

Truong hop ho so trude
hodc ding han: Xac nhan
trén phin mém mot cira
dién tir va thong bao t6

lieu triv trén Hé thong
théng tin gidi quyét
TTHC cua tinh)
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chirc, ca nhan dén nhan ket
qua.

Giay chimg nhan (Két
qua gidi quyét THCC
dién tir dwoc tra vé tai
Gio | khodn ciia t6 chirc, cd

Cong chue,
vién chuec tiép
s 1 Ae . 2 .. .| nhanhd so tai
Tra két qua cho to chtrc, ca i i

5 Trung tam \ :
Buge nhan va thu 1€ phi theo quy ung ta hanh | nhdn nép ho so trén
09| dinh (néu co) Phucvu: 1 v ion | cong DVC, hé thén
! : HCC/Bo phan ne BT Te thong
mét cira cép thong tin giai quyét
S TTHC tinh)
huyén

Truong hop hod so qua han: Cham nhat mot ngay 1am viéc trude ngdy hét han, cong
chure, vién chic phong chuyén mén duge giao xtr ly c6 trach nhiém guri thong bao
hodc van ban xin 16i dén t6 chire, ¢4 nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bo phdn tiép nhdn), trong d6 néu o 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thwc hién khéng qud mét lan). Cap nhat hd so trén phan mém
mot cura dién tur.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 10 ngay lam viéc

18.2.2. Poi véi trudong hop Gidy chirng nhan do Uy ban nhin din huyén cip

Trinh , Thoi
Trach :
tw NOi dung cong viéc nhiém thue glan Két qué/san pham
thue ( g cong vi¢ h i, ! thue q P
hi¢én * hi¢én
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tu:
Kiém tra tai khodn cua ca
nhan, t6 chtc. Trudng hop to
chirc, ca nhan chua co tai Cone chire
khoan thi tao hodc hudng dan Viérff Chli’C’
ding ky trén Cong DVCQG. | .. .. . » Gidy tiép nhan hd
, \ , » | tiepnhdanho | 05 . o
, | (Luu y: Truong hop uy quyén S X so va hen tra két
Budc . o A . , so ta1 BO ngay s .
thi dang ky tai khoan cua A ek . qua (kéem theo toan
01 . A phan Tiep | lam | '~ % 7
nguoi 1y quyén). nhan va tra | viee b0 ho so cua
1.2. S6 h6a hé so TTHC: o " | TTHC)
2 < 1a an ., | kétquacap
+ Kiém tra dir liéu dién tir ciia R
s A 1A huyén
cac thanh phan ho so.
+ Phan loai thanh phan ho so
can sd hoa.
+ Scan hoic sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong
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+ Ky s0 tai liéu dé chuyén cho
bd phan xur ly.

- Chuyén ho so dén Chi nhanh
Vin phong Pang ky dit dai

Lanhdao | oo Phicu kiem soat
Buée Tiép nhan hd so tir bd phan | Chinhanh 0 ,él quy trinh giai quyét
mot ctra cap huyén phan coéng | Vin phong g y hé so (kém theo
02 LA o 1e LA < , 2% lam \ A 1A ,
can bo xu 1y ho so bang ky dat Be toan bd hd so cua
dai VI TTHe)
- Kiém tra tinh day du hop 16
ctia hd so
- Kiém tra , 1ap bién ban két
ludn vé& noi dung va nguyén
nhan sai x6t; chinh 1y ndi dung
sai x0t vao vao Gidy ching | Canbd, vien | 03 | Phiéu kiém soat
Bué nhan ho so dia chinh, co sd dit | chuc Chi ngay | quy trinh giai quyét
Y9 | figu dia chinh. nhanh Vian | 1am | hd so (kém theo
03 \ A A A r.e \ - ‘A \ A A 5
Truong hop yéu cau cap méi | phong Pang | viéc | toan bo hd so cua
Gidy ching nhan hoan thién | ky dat dai TTHC)
hd so, trinh 1anh dao Chi nhanh
Vin phong xem xét, duyét hd
so. Pong thoi tham muu ban
hanh Quyét dinh thu hdi GCN
da cap
Lanh dao Chi nhanh kiém tra, | Lanh dao 01 |Phiéu kiém sodt
Buée duyét ho so Chinhanh | ngay | quy trinh giai quyét
04 Chuyén hd so cho Phong Tai | Vin phong lam |[ho so (kém theo
nguyén va Moi truong thim | Pang ky dit | viéc |toan bo hd so cua
tra. dai TTHC)
To trinh/ du thao
0 Quyét  dinh/Gidy
, : : Phong Tai .| cht han/Phié
Buéc | Tham tra ho so trinh Uy ban 0 9 a\ ngay c‘lrng n an/ 1 cu
N . nguyén va N kiém soat quy trinh
05 | nhan dan huyén . lam g LA
Moi truong n gidi quyét ho so
viéc . N
i (kem theo toan bo
hé so)
Kiém tra, duyét hd so, trinh
b v 9 T\ b h hv
UBND huyén ky dinh chinh O trinh/ du tho
X , . ., 01 | Quyét dinh/Giay
Giay chung nhan do sai sot. - . . , . A
. \ X e ik Vian phong | ngay | ching nhan/Phiéu
Bugc | Truong hop cap m6i Gidy UBND ca lam | kiém soat quy trinh
06 chtirng nhan thi UBND huyén R P o ;q Y N
huyén viéc | gial quyét ho so

ban hanh quyét dinh thu hoi
gidy chimg nhan cii va ky Gidy
chung nhan mai.

(kem theo toan bo
ho so)
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Xéc nhan ndi dung dinh chinh 01 Ql,lyet dinh/G%ily
do sai sot hodc ngay ching  nhan/Phicu
r ¢ i B D A : k-i\ , 3 h
Buge UBND huyé¢n ban hanh quyét UBN . cap lam 1em soatAquy ktrm
07 : Aok , . huyén n gidi quyét ho so
dinh thu héi giay chiing nhan viéc \ .
S , ~ - (kem theo toan bo
cli va ky Giay chirng nhan mai. o)
y s . | Cong chu &t dinh/Gia
Tiép nhan Quyét dinh, chuyén 01\1g ¢ uc Qu,ye {n %Eﬂ}y
: L N Phong Tai 0,5 |ching nhan/Phiéu
, | glao Quyét dinh thu hoi cho ~ X .2 . .
Buéc 1 y . - , | nguyénva | ngay | kiém soat quy trinh
Chi nhanh Van phong Pang ky R . oy L 1A
08 L, 4 Moi truong | lam | giai quyét ho so
dat dai . A \ .
duoc giao viéc | (kem theo toan bo
xur 1y hé so ciia TTHC)
Vo so theo ddi, scan ho so dé Phiéu kiém soat
Iwu trit vao co so dit liéu dat quy trinh giai quyét
dai. hé so/ Phiéu xin 1
Chuyén két qua dén bo phan va hen lai ngay tra
At 5 A h A . D,\ th\ . . A 5 ) \
mo 01i:a c?p uyén ongA ({1 Cén bo, vién ke‘t quai (liem th?o
lvu trir hé so TTHC dién tir , ) 0,5 |toan by ho so cua
. A A LA o . .,.| chicChi .
Budc | trén HE thong thong tin gidi , B ngay | TTHC)
. o nhanh Van N X .. £
09 | quyét TTHC cua tinh. . g lam | (Ket qua giai quyet
phong Pang A '
v viéc | TTHC duoc ky so
- < - - ky dat dai . N .
Truong hop ho so trude hodc va luu trit trén H¢
dung han: X4c nhan trén phan thong théng tin gidi
mém mét ctra dién tir va thong quyét TTHC cia
béo t6 chirc, ca nhan dén nhan tinh)
két qua.
Gidy chtng nhan
(Két qua gidi quyét
Cong chue, THCC dién tw duoc
, R A h 4 . 2 /‘\ N . 2 ?
| Tra két qud cho t chic, c4 | [MCMUC | Gy | d v tai khodn cua
Buée A . 1, tiép nhan ho . to chirc, ca nhan
nhan va thu 1€ phi theo quy A hanh oA .2
10 dinh (néu co) so BG phan chinh | 9P ho so trén cong
’ ) mot cira cap DVC, hé thong
huyén théng tin gidi quyét
TTHC tinh)

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot ngay 1am viéc trude ngdy hét han, cong
chuc, vién chirc phong chuyén moén duge giao xu ly c6 trach nhiém guri thong bao
hodc van ban xin 16i dén t6 chire, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bg phén tiép nhdn), trong 6 néu 18 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap nhat hd so trén phan mém
mot ctra dién tir.
(Truong hop 18i cham tré thudc pham vi giai quyét ciia don vi nao thi don vi d6 viét
Phiéu xin 151).
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 19:
Thi tuc: Piang ky va Cap gidy chieng nhan quyén sir dung dat, quyén sé
hitu nha & va tai san khac gin lién véi dit 1in didu. Ma s6 hé so TTHC:

1.003003.000.00.00.H34.
19.1. Pdi véi t chire

Trinh . O
Tréch T.h o1
tw ne n oA cn glan J o o P
NOi dung cong viéc nhi¢m Két qua/san pham
thuc .n thuc
N thwe hién N
hién : : hi¢n
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chtrc. Trudng hop t6
chirc, ca nhan chua c6 tai
khoan thi tao hoic huéng dan Gidy tiép nhan hd so va
dang ky trén Cong DVCQG. | Cén bo, hen tra két qua/phiéu
(Luu y: Truong hop iy quyén | cong chirc 05 yéu cau bo sung hoan
Buée thi dang ky tai khodan cua | tiép nhan " ’a thién ho so/phiéu kiém
01 nguoi 1y quyén). hd so tai Igmy soat quy trinh giai quyét
1.2. S6 héa hd so TTHC: Trung tdm | .. | hd so (kém theo toan bo
2 . A aeA e viéc | | i
+ Kiém tra dir liéu dién tr cua | phuc vu " | ho so).
cac thanh phﬁn ho so. HCC Ho so duoc sb hoa tai
+ Phan loai thanh phan hd so bude tiép nhan
can sd hoa.
+ Scan hoic sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho
bd phan xu ly.
Linhdao | 0,5 |Phiéu kiém soat quy
Buéc A 1 Vin phong | ngay | trinh giai quyét hd so
Ph | : -
02 an cong xuly Pangky | lam | (kem theo toan bo ho
datdai | viée | so)
Kiém tra tinh day du hop 1¢
ctia ho so:
- Truong hop ho so chua day
4 th h thi e Vi
dl:l t eo, quy:dm t‘1. cc: Va? Cén bo, 14 . . ’
ban huéng dan ngudi nop hod | .., , .. | Phiéu kiém sodt quy
. 2 .. . Vién chtic, | ngay | . . PN
Buwéce | so bd sung (thoi gian khong | . _ . N trinh gid1 quyét hd so
. NN Vian phong | lam . R
03 | qua 03 ngay lam viéc). . , .. | (kem theo toan bo ho so
i A x ., | Dangky | viéc |,
- Truong hop ho so day du I cua TTHC)
: . AT dat dai
theo quy dinh thi thuc hién cac
cong viéc sau:
+ Trich lyc ban d6 dia chinh
hoac trich do dia chinh thtra
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dat & noi chua c6 ban dd dia
chinh.

+ Kiém tra, xac nhan so dd
tai san gin lién véi dat; xéac
minh thyc dia trong truong
hop can thiét.

- Gui phiéu liy ¥ kién co
quan quan 1y nha nuée ddi véi
loai tai san dang ky d6i véi
truong hop chu so hitu tai san
gin lién v6i dat khong co gidy
to hodc hién trang tai san co
thay d6i so véi gidy to theo
quy dinh.

- Cap nhat thong tin thira dat,
tai san gan lién voi dat, dang
ky vao hd so dia chinh, co s6
dir liéu dat dai (néu co);

- Gri 56 liéu dia chinh dén co
quan thué dé xac dinh va thong
bao thu nghia vu tai chinh (trr
triwong hop khéng thudc doi
twong phai nop nghia vu tai
chinh hodc dwoc ghi no theo
quy dinh cua phap ludt);

Co quan thué tiép nhan hd so
+ Truong hop hd so chua day
dua thi trong 02 ngay lam vi¢c

Thong bao nghia vy tai
chinh vé dat dai; Quyét
dinh mién/giam nghia
vu tai chinh vé dét dai;

R Y - 03 | Van ban dé nghi xac
, | c6 van ban dé nghi co quan tai . , . b
Buwéc N gAe A 2 Coquan | ngay | dinh hodac bo sung
nguyén va Méi truong bd sung £ : R i
04 NP thué lam | thong  tin (trong
hoan thién ho so. viéc | truong hop phdt hién
+Truc‘mghc_>ph6 so da hop I¢ ’ R & ’.p p , .
) Lo , ho so co sai sot hodc
thi co quan Thué thong bdo T
N e thiéu can cir de xac dinh
nghia vu tai chinh. - ..
nghia vu tai
chinh vé dat dai)
Sau khi nguoi st dung dat
hoan thanh nghia vu tai chinh | Cén bg 05
bo phan tiép nhan va tra két | tiépnhan |
Buge | o Pran Hep nhan va F1 USRI pay | Chimg tir hoan thanh
qua xac nhan hoan thanh thué¢ | ho so tai N . . 1
05 |. .. . 2 . lam | nghia vu tai chinh
in bién nhan lan 2 chuyén | Trung tam ae
, \ . A v
chiung tor thanh toan vé co| PVHCC i

quan chuy&n mon.
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- Hoan thién ho so: Dy thao

Du thao To trinh/ Giéy

C Cén b 06 iy
To trinh, ghi ndéi dung xac ‘Aan ('),’ .. | chung nhidn /Phiéu
, o . . .- ..z | Viénchtc, | ngay |, .: , .
Bwoéc | nhan tai Pon dang ky, in Giay | . . : kiém soat quy trinh giai
; NS Van phong | lam 2L x A
06 | chiing nhan dé trinh lanh dao y , .. | quyet ho so (kem theo
- . - LA .| DPangky | viéc : S )
Vian phong DPang ky dat dai 4t dai toan bo ho so cua
xem Xét. TTHC)
Linh dao O? TOA ‘[1r1nh'/AGlay.A chun,g
, . . ngay | nhan /Phiéu kiém soat
Budc , e LA Van phong | ; . £, 1A
Ky duyét ho so. . , lam | quy trinh giai quyét ho
07 bang ky o . N
4t dai viéc | so (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
- Ky Gidy chd han; g .
y c,u’ng M Lanh dao | 03 | Giay chirng nhan/Phic¢u
Chuyén Giay ching nhan da \ s X 2 , .
, , N S¢ Tai ngay | kiém soat quy trinh giai
Buwéc | ky cho bo phan Van thu. A s . £ 1A s
3 , ) .z | nguyénva | lam | quyét ho so (kém theo
08 |- Van thu dong dau, vao so n A : R ,
. i 2 Moi viéc | toan bo ho so cua
theo doi ho so va chuyén cho fruon TTHC)
Vién phong dang ky. &
Tiép nhan két qua tir Vin thu
S¢ Tai nguyén va Moi truong
thuc hién: Gidy ching nhan/Phiéu
- QUét (scan) toan bo ho so dé xin 16i va hen lai ngay
Iwu trén co so dir lidu dat dai; tra két qua/Phiéu kiém
- Chuyén két qua vé Trung 05 soat quy trinh giai quyét
Bué Tam hanh chinh cong dé tra | Can bo, 0 ’a hd so (kém theo toin bo
E)rg €| ¢cho nguoi str dung dat. Pong | vién chire Igmy hé so ciia TTHC)
thoi luu trit ho so TTHC dién | duoc giao vide (Két qua gidi quyét
tir trén Hé thong thong tin giai | thyc hién * | TTHC duoc ky s6 va
quyét TTHC cua tinh. lhew triv trén Hé thong
- Trudng hop ho so trude hodc théng tin gidi quyét
dung han: X4c nhan trén phan TTHC cua tinh)
mém mét ctra dién tir va thong
béo t6 chirc, ca nhan dén nhan
két qua.
Giay chig nhan quyén
Cén bo, wdwngdat
cone chite (Ket qua giai quyét
.| Tra kbt qua cho té chirc, ca | Cop2 THCC dién tir duoc trd
Bwédc A . o ] ti€ép nhan JO , i !
nhan va thu phi, 1¢ phi theo . vé tai khoan cua to
10 ) L, tai Trung , . e A a
quy dinh (n€u co). . chure, ca nhan nop ho
tm phuc so trén cong DVC, hé
vu HCC & C

théng théng tin gidi
quyét TTHC tinh)

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot ngdy 1am viéce trude ngay hét han, cong
chuc, vién chtic phong chuyén mén dugc giao xtr Iy c¢6 trach nhi¢ém giri thong bao
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hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bo phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thuc hién khong quda mot ldn). Cap nhat hd so trén phén mém
mot ctra dién tir.

30 ngay lam viéc (khéng tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: thoi gian nguwoi st dung dat
thuc hién nghia vu tai chinh)
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19.2. Poi v6i ho gia dinh ca nhan.

19.2.1. Quy trinh cip Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén s& hiru
nha & va tai san khac gin lién véi dit cho hé gia dinh, ca nhan khéng c6 gidy to vé
quyén sir dung dat hoic c6 gidy to vé quyén sir dung dat theo Piéu 100 ciia Luat

dit dai (d6i voi treong hop ting dién tich)

Trinh . O
Tréch T_hm
tw ne n oA cn gian J o o P
NOi dung cong viéc nhi¢m Két qua/san pham
thuc .n thuc
N thwe hién i
hién : : hi¢n
1.1. Kiém tra, xic thyc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Trudng hop to
chirc, ca nhan chua co6 tai
khoan thi tao hodac hudng dan
dang ky trén Cong DVCQG.
ne ,y rer} one , Q; Cong chure,
(Luu y: Truong hop uy quyén A ,
. e . L. , ) vién churc A1z .
thi dang ky tai khoan cua tién nhan Phiéu ki€ém soat quy
ngueoi 1y quyén). h 6p50 t.ai 0,25 | trinh giai quyét hd so
Buéc | 1.2.S6 héa ho so TTHC: BS ohan | N9 | (kém theo toan b ho
01 |+Kiémtraditlidudienticia| —or o | lam | so cia TTHC)
. Ao tiép nhan on A O
cac thanh phan ho so. N viéc | HO so duogc so hoa tai
o s X LA va Tra két A .
+ Phan loai thanh phan ho so . budc tiép nhan
X A, qua cua
can soO hoa. Ao huvén
+ Scan hodc sao chup chuyén p uye
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky sb tai liéu dé chuyén
cho bd phan xur 1y.
- Chuyén hd so dn Chi
nhanh van phong Pang ky
dat dai
: Lanh N
Lanh dao Chi nhanh van | “ontd30 600 | ppi&y kidm soat quy
. \ < ke g 1R Chi nhanh . . PR
Bwoéc | phong Pang ky dat dai kiém | | . ngay | trinh giai quyét ho so
1o LA . x| vanphong | . a3
02 tra, xir 1y ho so va chuyén Dine kv lam | (kém theo toan bo ho
Can bo, vién chirc thuc hién. L8R Vige | so cia TTHC)
dat dai
Cén bo, Van ban/ Phiéu kiém
.2 A 24 vién chtrc 01 , .
, Kiém tra ho so, chuyén ho so . . |soat quy trinh gidi
Buée | .. . .+ z__-| Chinhanh | ngay 4 LA \
dén Uy ban nhan dan cap xa | _ . N quyét ho so (kem theo
03 R A A van phong | lam I i
de lay y kién xac nhén g , .. |toan bo ho so cua
bangky | viéc TTHC)
dat dai
Budc |- Xac nhan hién trang st | UBND x&, | Thoi | Thong bao niém yét,
04 | dung dat, hién trang tai san | phuong, gian | Van ban gop y/Phiéu
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gan lién voi dat so voi ndi
dung ding ky, ngudn gbc va
thoi diém st dung dat, tinh
trang tranh chap, su phu hop
v6i quy hoach, so d6 nha &
hodac cong trinh xay dung;
thuc hién niém yét. Xac nhan
tinh trang tranh chép tai san
d6i v6i truong hop khong co
gidy to, thoi diém tao lap tai
san, thugc hay khong thudc
treong hop phai cip phép xay
dung, sy phu hgp quy hoach
d6i voi nha &, cong trinh xay
dung.

Déi voi dat nong nghiép: Xac
nhan h{ gia dinh, c4 nhan
tryc tiép san xuat nong
nghiép.

- Thuc hién niém yét cong
khai két qua kiém tra ho so,
xac nhan hién trang, tinh
trang tranh chip, ngudn gbc
va thoi diém sir dung dat
trong 15 ngay.

thi tran
(Can bo
dia chinh)

15
ngay
lam
viéc

kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kém
theo toan b ho so ciia
TTHC)

- Ky hd so; Ky két qua niém
yét cong khai va Vin ban tra
101 cac ndi dung cuia Phiéu lay
¥ kién;

- Gtri hd so dén Chi nhénh
van phong Piang ky dat dai

Lanh dao
UBND xa,
phuong

02
ngay
lam
viéc

Bién ban két thic
niém yét, Vin ban gop
y/Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)

Bwoc
05

- Kiém tra ho so:

(1) Truong hop 1 hd so hop
1¢é:

+ X4c nhan hd so du diéu
kién cdp Gidy chimg nhan
vao Pon dang ky.

+ Chuyén ho so dén cho Chi
nhanh Phong Tai nguyén va
Moi truong.

(2) Truong hop 2 ho so chua
du diéu kién can bo sung: Chi
nhadnh Van phong dang ky
dat dai c6 Vin ban yéu cau bd

Chi nhanh
Vian phong
Pang ky
dat dai

01
ngay
lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)




128

sung, hoan thi¢n hd so;
chuyén B6 phan mot cua
thong bao cho cong dan; tiép
nhan hd so bd sung.

(3) Truong hop hd so khong
d diéu kién: du thao Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét hd
so. Két thuc quy trinh.

Kiém tra xem thira dat cap
Gidy chung nhan 1an dau c6
phu hop véi quy hoach, ké
hoach st dung dat va dam
bao cac diéu kién dugc cép
Gidy ching nhan theo quy
dinh cua phap luat.

Phiéu kiém soat quy

(1) Trudong hop 1 hd so hop | Lanh dao/ trinh giai quyét ho so
Bué 1é: Chuyén 01 | (kém theo toan bé ho
Y€ | + Xac nhan hd so da didu | vien Phong | ngay | so ciia TTHC)/ Phiéu
06 A A ek , . .- A N A A 12 \
kién cap Giay ching nhan. Tai nguyén | lam | yéu cau bo sung, hoan
+ Chuyén hd so cho Chi| vaMbi viéc | thién hd so hodc Phiéu
nhanh Vin phong ding ky | truong tir chbi giai quyét hd
dat dai dé thuc hién chuyén SO
thong tin dia chinh.
(2) Truong hop 2 ho so chua
da diéu kién can bd sung:
Phong Tai nguyén va Moi
truong c¢6 Van ban yéu cau bo
sung, hoan thién hd so.
Can bo, Phiéu kiém soat quy
Gui sb liéu dia chinh dén co | viénchitc | 0,5 | trinh giai quyét hd so/
Buéc | quan thué dé xac dinh va | Chinhénh | ngay | Phiéu chuyén thong
07 | théong bao thu nghia vu tai | Van phong | lam | tin dia chinh (kem theo
chinh Pangky | viéc |todan b6 ho so cia
dat dai TTHC)
o N Tho A hi
Co quan thué ti€p nhan ho so .. ong’ bdo ‘Ang:a vy
) \ N tai chinh vé dat dai;
+ Trudong hop ho so chua day £ : X
Y s N o Quyét dinh mién/
du thi trong 02 ngay lam vi¢c Y . .-
e 1 ah : 03 |giam nghia vu tai
, | c6 van ban dé nghi co quan . , NV
Buwée | .. NN ;| Coquan | ngay |chinh vé dat dai; Van
tai nguyén va Moi truong bo ) N 2k C ..
08 N thué lam | ban dé nghi xac dinh
sung hoan thién ho so. o o AL L
viéc | hoac bo sung thong tin

+ Trudng hop ho so dd hop 16
thi co quan Thué thong bao
nghia vu tai chinh.

(trong truong hop
phat hién ho so co sai
sot hodc thiéu can cir
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dé xdac dinh nghia vu
tai chinh vé ddt dai)

Nguoi st dung dat thuc hién

ng ¢ nghia vu tai chinh, ndp chiing Dung tinh thot gian
tir cho BO phan mét cura.
- Sau khi Nguoi str dung dat
thyc hién nghia vu tai chinh . .
n , « 14 ba 1. | COngchuc,
ndp ching tor dén B phan | ., \
X A x a1 X . vién chirc
tiép nhan va trd két qua cua | .. . A £
P n B , tiép nhan Giay nOp tién; Phiéu
cap huyén hoac thanh toan N ) 0,25 2 , .
. LA 2 : ho so cua . kiém soat quy trinh
Bwoc | tryc tuyén trén cong dich va | . ngay | .,. PO .
. . o . .z | tai Bophan | giai quyéet ho so (kém
10 cong quoc gia. Can bd tiep | ., n lam a2 ,
R N ) R . tiép nhan o theo toan bo ho so cuia
nhan ho so xdc nhan hoan va tra két viée TTHC)
thanh thué, in bién nhan lan L
5 qua cua
L , _ 4p huvé
Chuyén ho so dén Chi nhanh cap fuyen
Vin phong Dang ky Dét dai.
Hoan thién hé so In Gi . idy chy ha
oran t 1¢An 0‘ Ny ~n Giay Vien chirc 01 Gl?,?/ c.xung ,n an/
, | chting nhan trinh 1anh dao . .| Phiéu kiém soat quy
Budc . . . . Chinhéanh | ngay | . £ x
Chi nhénh Van phong Péang | . N trinh gidi quyét ho so
11 s R s s . Vin phong | lam . R
ky dat dai xét duy¢t. Dine k¢ vide (kem theo toan bo ho
8% " | so cua TTHC)
Lanh dao 05 Gidy ching nhéan/
. | Ky duyét hd so chuyén ho so | Chi nhanh '~ | Phiéu kiém soat quy
Budc | .7 . .. A g . ngay |, . L 1A
dén Phong Tai nguyén va | Vanphong | ; trinh gidi quyét ho so
12 N y , lam . g ag 2
Moi truong. bang ky vide (kem theo toan bo ho
dat dai * | so ciia TTHC)
s | Lanhdao | 025 |Gi%y chimg  nhan/
, | Tiep nhan hé so tu Chi \ . .| Phiéu kiém soat quy
Buéc . A . .| Phong Tai | ngay | . PR
nhanh, phan cong cho can b0 ~ N trinh giai quyét ho so
13 B N nguyénva | lam . A
tham tra ho so. Mbi truome | vise (kem theo toan bo ho
& i so cua TTHC)
Kiém tra ho so:
(1) Truong hop hd so du diéu o Dy thao To trinh;
A 5 \ . - Can bO/ e , ~
kién du thao to trinh hoac cone chirc 01 | Giay ching nhén;
Buéc | Van ban thim dinh trinh linh Phc‘)%l Ty | N9&y | Phidu kiém sodt quy
14 | dao phong. 9 . | lam | trinh giai quyét hd so
(2) Truong hop hd so chua | "9V V& Giae | (kem theo toan b6 hé
j Moi truong i i

day du, c6 van ban dé nghi
Chi nhédnh Van phong dang

so cua TTHC)
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ky dat dai hoan thién ho so.

T& trinh, Gidy chung

Kiém tra, duyét hd so,| Lanh dao 0,5 . iz ,
. 2 1A FUR— . . .. . nhan/Phiéu kiém soat
Buwéc | chuyén ho so dén Van phong | Phong Tai | ngay av trinh eidi quvét hd
15 | HDND va UBND huyén nguyénva | lam | MY IR S1ATQUYEL A6
Mbi truone | vide | 5© (kem theo toan bd
& i hd so ctia TTHC)
Chuyén
vién/L&nh Gidy chung nhan
: : dao Vin OL | phidu kiém soat quy
Bwéce | Tham tra ho so, trinh Lanh bhc‘mg ngay trinh gigi quyét hd so
BND huyé¢ lam X
16 | dao UBND huyen HDND va Veiléc (kém theo toan b hd
UBNDcép | | soctia TTHC)
huyén
Gidy chung nhan
0l /Phiéu kiém soat qu
Buéc | Ky Gidy ching nhan UBND cap | ngay | . £ ;q Y
17 huvén Am trinh gidi quyét ho so
Y8 vige | (kem theo todn by hd
i so cua TTHC)
o | Congchic | 025 | G4y ching nhan;
, | Chuyén Giay chiing nhan dén X . .| Phiéu kiém soat quy
Budc T y . 3 phong Tai | ngay | . P
Chi nhanh Van phong Pang R N trinh gidi quyét ho so
18 , n A nguyénva | lam . R
ky thyc hién nghiép vu Mbi truon vide (kem theo toan bo ho
& i so cua TTHC)
- Cap nhat ho so dia chinh, co
so dir lidu dat dai; scan Gidy
ching nhén dé luu trir. Gidy ching nhan;
- Chuyén két qua dén BO Phiéu kiém soat quy
phan mot ctra UBND céip trinh giai quyét hd so
huyén.Pong thoi luu trir ho Chinpann | 025 | (kém theo toin bg ho
Buéce |so TTHC dién tir trén HE | _ _ . ngay | so cua TTHC)
£ A . ., | Vanphong | ; 4 . 4
19 thong thong tin gidi quyét Dine k¢ lam | (Két qua gidai quyet
TTHC ciia tinh. XY | viee | TTHC duoc ky 56 va
Trudng hop ho so trudce luew trie trén Hé thong
hodc dung han: Xac nhéan théng tin gidi quyét
trén phan mém mat cira dién TTHC cua tinh)
tir va thong bao t6 chuc, ca
nhan dén nhan két qua.
Cong chuc, Gidy chirng nhan
i ) A h J . KA’ » .o A
| Tra két qua cho t chire, ca | VSR | Gy | (REE qua gidi quyét
Buéc N ., tiép nhan . THCC dién tw dwoc
nhan va thu 1€ phi theo quy X .| hanh RSN . .2
20 ) o, ho so tai . tra vé tai khoan cua to
dinh (néu co). A chinh s
B9 phéan chure, ca nhan nop ho

tiép nhan

SO’ trén céng DVC, he
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va tra két thong théng tin gidi
qua quyét TTHC tinh)

Truong hop dén thoi han tra két qua nhung chua giai quyét xong ho so thi can b,
vién chirc duoc giao xtr 1y ¢6 trach nhiém guri thong bao hodc vin ban xin 15i dén to
chtc, ca nhan (chuyén cho Trung tam PNHCCIBG phdn tiép nhdn hé so), trong d6
néu 5 1y do qué han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thire hién khéng qud
mét lan).

(Truong hop 18i cham tré thudc pham vi giai quyét ciia don vi nao thi don vi d6 viét
Phiéu xin 15i)

30 ngay lam viéc (Khdng tinh
thoi gian nguoi s dung dat
thuc hién nghia vu tai chinh;
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: khong tinh thoi gian xem xét
xit Iy doi véi truong hop sie
dung dat c¢é vi pham phap ludt,

thoi gian trung cau gidm dinh)

19.2.2. Quy trinh cip Gidy chirng nhian quyén sir dung dit, quyén sé hiru
nha & va tai san khac gin lién v6i dat cho hd gia dinh, c4 nhan c6 gidy to vé quyén
sir dung dat theo Piéu 100 ciia Luit dat dai (dién tich khong thay ddi, hoic thay
ddi giam dién tich).

Trinh , Thoi
tr Trach gia(:l
thire No§i dung cong viéc nhiém thure Két qua/san pham

thuce hién
hi¢én : * hién

1.1. Kiém tra, xac thwc tai
khoan dién tu:
Kiém tra tai khoan cua ca

o . z | Cong chuec,
nhan, t6 chtrc. Truong hop to 8

, . A * ... | vién chuc AR ,
chtic, ca nhan chua c6 tai| . Phiéu kiém soat quy
s . , x ti€ép nhan . PR
khodn thi tao hodc hudéng dan 13 so tai 0,5 | trinh giai quyét ho so
Buéc | ding ky trén Cong DVCQG. o ngay | (kém theo toan bé ho
\ . , A B4 phéan : i
01 (Luu y: Truong hop uy quyén | ., . lam | so cua TTHC)

N .o , , ti€ép nhan o N L., )
thi dang ky tai khodn cia va tra Két viéc | HO so duoc so hoa tai
ngwoi y quyén). o budc tiép nhan

guoi uy quyen) qui cita p nhé

1.2. S6 héa hd so TTHC:

+ Kiém tra dit liéu dién tir cua
cac thanh phan ho so.

+ Phan loai thanh phan ho so

cap huyén
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can sb hoa.

+ Scan hoic sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong

+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho
bd phén xtr ly.

- Chuyén hd so dén Chi
nhanh Van phong Pang ky
dét dai.

: Lanh d N
Lanh dao Chi nhanh Van an ,2,10 0,5 | Phi€u kiém soat quy
. ) - i he a2 Chi nhanh . . PREEN
Bwoc | phong Dang ky dat dai. kiém | _ _ . ngay | trinh giai quyét ho so
. 1v LA A Van phong : . “ A A
02 | tra, xu ly ho so va phan cong Dine ke lam | (kem theo toan bo ho
cén bd, vién chirc thuc hién. MEXY | viee |so ciia TTHC)
dat dai.
Kiém tra ho so, thuc hién
trich do, kiém tra hién trang
thira dat.
(1) Truong hop 1 hd so hop
1¢:
+ Xéc nhan ho so du diéu kién
cip Gidy chimg nhan vao Bién ban kiém tra hién
Don dan;g kyi ) \ Vien chite tra,mg/‘Phlepw 'klemisoa;t
+ Chuyén ho so dén Phong Chi nhanh 04 | quy trinh gidi quyét ho
, | Tai nguyén va Moi truong 5 . ngay |so (kem theo toan bo
Budc : A Vian phong N P ,
03 (2) T{'uong hqp 2 l}o so chua Pang ky lam | o so ciia
da diéu kién can bo sung: Co SO viéc | TTHC)/Phicéu yéu cau
S 1. A A2 dat dai. . AR
Véan ban yéu cau bd sung, b6 sung, hoan thién ho
hoan thién hd so; chuyén Bo so hodc Phiéu tir chbi
phan mot cua thong bao cho giai quyét hd so
cong dan; tiép nhan ho so bd
sung.
(3) Truong hop hod so khong
du diéu kién: dy thao Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét hd
s0. Két thiic quy trinh.
Lanh dao 05 Bién ban kiém tra hién
Budre Tiép nhan hd so phan cong | Phong Tai " ’é trang/ Phiéu kiém soat
cho can b9, cong chirc thuc | nguyén va g y quy trinh giai quyét ho
04 A e lam . N
hién. Moi truong vide |59 (kem theo toan bo

hé so ciia TTHC)
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Kiém tra xem thira dat cap
Gidy chtng nhan lan dau c6
phu hop voi quy hoach, ké
hoach stir dung d4at va dam bao
cac diéu kién duoc cap Gidy
chirng nhan theo quy dinh cua
phap luat.

(1) Trudong hop 1 ho so hop

Phiéu kiém soat quy

1é: c(if“f}ii L | 03 | trinh giai quyét hd sof
Bude | + Xéc nhan ho so di didu kién BEWC | ngay | Phiéu chuyén thong
I , . Phong Tai : C e 1, .
05 | cap Giay chirng nhan. ~ . | lam | tindia chinh (kem theo
L . | nguyén va " . R .
+ Chuyén hé so cho Chi Mbi truome | V16€ toan bo ho so cua
nhanh Vin phong dang ky dét 8 TTHC)
dai dé thuc hién chuyén thong
tin dia chinh.
(2) Truong hop 2 hd so chua
da diéu kién can bd sung:
Phong Tai nguyén va Moi
truong ¢6 Vin ban yéu cau bd
sung, hoan thién hd so.
Can bo, Phiéu kiém soat quy
Gui s6 lidu dia chinh dén co | vién chirc 02 | trinh giai quyét ho so/
Buéc | quan thué dé xac dinh va | Chinhanh | ngdy | Phiéu chuyén thong
06 |thong bao thu nghia vu tai | Van phong | lam | tin dia chinh (kém theo
chinh Pangky | viéc |todan b6 ho so cia
dat dai TTHC)
Thong bdo nghia vu
o . 3 chinh ve di .
Co quan thué tiép nhan ho so tai cumn ve .gat qqal’
. A A Quy¢t dinh mién/giam
+ Truong hop ho so chua day - o A
Y s <1 A nghia vu tai chinh vé
du thi trong 02 ngay lam viéc 03 X e L aA
e 1o X e 1 s . dat dai; Van ban dé
, | c6 van ban dé nghi Chi nhanh ngay .. 2
Buéc - . - ok .| Co quan N nghi x4c dinh hoac bo
Van phong Pang ky dat dai X lam A i
07 2 NS thué .. | sung thong tin (trong
bo sung hoan thién ho so. viéc N A
. A ~ R truong hop phat hién
+ Trudng hop ho so da hop 1€ 3 A .
\ A , ho so co sai sot hodac
thi co quan Thué thong bao s
nohia vu tai chinh thieu can cw dé xac
& i ' dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai)
Bué Nguoi st dung dat thyc hién
(1;8 ¢ nghia vu tai chinh, ndp ching Dung tinh thoi gian

tr cho B§ phan mot ctra.
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- Sau khi Nguoi sir dung dat

thuc hién nghia vu tai chinh | Cong churc,
nop chiung tir dén Bo phan | vién chirc
tiép nhan va tra két qua cua | tiép nhan 05 Gidy nop tién; Phiéu
. | cAp huyén hodc thanh toan | ho so ciia '~ | kiém soat quy trinh
Buoc z n 2 . A n ngay . Z X N
09 truc tuyén trén cong dich vu | tai B§ phan am | 814l quyét ho so (kem
cong qudc gia. Can bo tiép | tiép nhan vide theo toan b hé so ciia
nhian hd so x4c nhan hoan | va tra két i TTHC)
thanh thué, in bién nhan 1an2. | qua cla
Chuyén hd so dén Chi nhanh | cip huyé n
Vin phong Piang ky Dat dai.
Holén thiéAn hff)‘ SO En Giay Vien chite 03 Gia:iy L Chlfl’l’l,g
, ching nhéan trinh lanh dao . . nhan/Phiéu ki€ém soat
Buoéc ., - . - Chi nhanh | ngay . I
Chi nhanh Van phong Pang | . . N quy trinh giai quyét ho
10 A4 . Van phong | lam . .
ky dat dai xét duyét. Dine ke vide |59 (kem theo toan bo
gy " | hé so cia TTHC)
Lanh dao 01 Giay ching
.| Ky duyét hd so chuyén hd so | Chi nhanh .| nhan/Phiéu kiém soat
Buwoc Z . .. R R - . ngay . - 1 A
dén Phong Tai nguyén va | Van phong N quy trinh giai quyét ho
11 U .| lam , g
Moi truong. bang ky vice |5 (kem theo toan bo
dat dai * | h6 so ciia TTHC)
N Giay chimg nhan/
x 3 . Lanh 1 24z :
., | Tiép nhan ho so tir Chi nhénh, a\n da?. O\ Phiéu kiém soat quy
Budc N A , Phong Tai | ngay | . £ x
phan cong cho Cong chirc A N trinh gidi quyét ho so
12 2 X nguyénva | lam . .
tham tra ho so. Mbi truome | vise (kem theo toan bo ho
5 i so cua TTHC)
Kiém tra ho so:
1) Trudmg hop hd so du dié y
(1) Truonghop ho so dudieu | Dy théo T& trinh:Gidy
kién du thao to trinh hoac | Can bg/ , . £
NS S C1o1s A , 03 |chung nhan; Phiéu
, Vién ban tham dinh trinh 1anh | cong chirc . 2 , .
Buéc \ . .. | hgay | kiém soat quy trinh
dao phong. Phong Tai N P \
13 . A ~ | lam | giai quyét ho so (kem
(2) Truong hgp ho so chua | nguyén va A A A ,
PP ) . viéc | theo toan bo ho so cua
day du, c6 van ban dé nghi | Méi trudong TTHC)
Chi nhadnh Vian phong dang
ky dat dai hoan thién ho so.
K:em trfl, duy@t h(‘) s0, chuyén Lanh dao 02 TO’A trmh.,A GlaX chu:n;g
, | hd sodén Van phong HDND- \ . .| nhan/Phiéu kiém soat
Buéc . Phong Tai | ngay . LM
UBND huyén s N quy trinh giai quyét ho
14 nguyénva | lam . C1a
Mbi truome | vise | 5© (kém theo toan bd
& i ho so cua TTHC)
Chuyén 02 |Gidy chimg nhan
Bude | Tham tra ho so, trinh Lanh | vién/Lanh | ngdy | /Phiéu kiém soat quy
15 | dao UBND huyén dao Van lam | trinh giai quyét hd so
phong viéc | (kém theo toan bo ho
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HDND va so cua TTHC)
UBND cép
huyén
Gidy chung nhan
02 /Phiéu kiém soat qu
Buée | Ky Gidy chimg nhan UBND céip | ngay || o Sem Spa aw
16 huyén 1Am trinh giai quyét ho S0
' vide (kem theo toan bo ho
i so cua TTHC)
idy chy han;
2 A , ~ 4 Cél’lg churc 01 Gla,?] C:;ung ,n an;
, | Chuyén Gidy ching nhan dén X Ny .| Phiéu kiém soat quy
Buéc o y ® ) phong Tai | ngay | . P
Chi nhanh Van phong Dang R N trinh giai quyét ho so
17 , A A nguyénva | lam . . 1A A
ky thyc hién nghiép vu Mbi truome | viee (kem theo toan bo ho
8 i so cua TTHC)
- Cap nhat ho so dija chinh, co
so dit liéu dat dai; scan Gidy Gidy ching nhan/
ching nhén dé luu trir. Phiéu xin 16i/ Phiéu
- Chuyén két qua dén B phan kiém soat quy trinh
mot cra UBND cdp huyén. giai quyét hd so (kém
Pong thoi luu trir ho so Chinhanh | 01 | theotoan bg hé so ciia
Buée | TTHC dién tir trén Hé théng | . . ngay | TTHC)
n L. £ Van phong N 4 .. 4
18 | thong tin gidi quyét TTHC Dine ke lam | (Két qua gidai quyet
ciia tinh. XY | viee | TTHC duoc ky 56 va
Truong hop ho so trude hoic lwew triv trén Hé thong
dung han: Xac nhan trén phan théng tin gidi quyét
mém mot cira dién t va TTHC ciia tinh)
thong béo to chirc, ca nhan
dén nhan két qua.
Cong chuc, Gidy chirng nhan
vién chirc (Két qud gidi quyét
: : tiép nha .. | THCC dién nr d
, Tra két qua cho té chtrc, ca 1ip n aI.l Gio . 3 “z.en ,w 71/[’()'6;
Buoc N N ho so tai . tra vé tai khoan cua to
19 nhan va thu I¢ phi theo quy B3 bhan hanh chite. 6 nhin név ho
dinh (néu co). > Pl chinh ’ P

tiép nhan
va tra két
qua

SO’ trén céng DVC, hé
thong théng tin gidi
quyét TTHC tinh)

Truong hop dén thoi han tra két qua nhung chua giai quyét xong ho so thi can bo,
vién chire duoc giao xir Iy ¢ trach nhiém giri théng bao hodc van ban xin 161 dén t6
chtic, ca nhan (chuyén cho Trung tam PNHCCIBG phdn tiép nhin hé so), trong d6
néu 5 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thiee hién khéng qud

mét lan).

(Truong hop 18i cham tré thudc pham vi giai quyét ciia don vi nao thi don vi d6 viét
Phiéu xin 15i)

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

30 ngay lam viéc (Khdng tinh
thoi gian nguwoi s dung dat
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thuc hién nghia vu tai chinh)

Quy trinh s6 20:

Thii tuc: Cip Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hitu nha & va
tai san khac gin lién v6i dit cho ngudi di ding ky quyén sir dung dat 1an dau . M4
s6 ho so TTHC: 2.000983.000.00.00.H34

20.1. Quy trinh dbi véi to chirc

chirc thuc hién

Trinh ] Thoi
Tréch 1ol
tw Noi dung cong viéc nhiém thue gian Két qua/san pham
thwe 0 g cong vi¢ h . ! thue q P
hién : hi€én
1.1. Kiém tra, xac thyc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cta ca
nhan, t6 chirc. Trudong hop
td chtrc, c4 nhan chua c6 tai
khoan thi tao hodc hudng
dan dang ky trén Con XX A 1A \
& & , . g Giay tiép nhéan ho so va
DVCQG. (Luu y: Truong . , Y 1A Y
, P . <. | Cong chuec, hen tra két qud/phiéu
hop uy quyén thi dang ky tai A , A A 1A X
L, .. 3 vién chuc yéu cau bd sung hoan
khoan cua nguoi uy quyén). | .. o 0,5 on A NS
, A1, T tiép nhan ho .| thién ho so/phiéu kiém
Budc | 1.2. So hoa ho so TTHC: : ngay . R Z
2 o ton s~ ., | sOtai Trung | 3 soat quy trinh giai quyét
01 |+ Kiém tra dir liéu dién tor | lam \ . N
L . N tam Phuc vu . ho so (kem theo toan bo
cua céc thanh phan ho so. X ] viéc A
. C o »_ x| hanh chinh ho s0)
+ Phan loai thanh phan ho R A £ .
N A1 cong Ho so dwoc so hoa tai
so can so hoa. .z .
s budrc tiep nhan
+ Scan hodc sao chup
chuyén thanh tép tin trén hé
thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho bd phan xu ly.
- Chuyén hd so Vin phong
Ding ky dat dai
- Tiép nhan ho so tir Trung
tam Phuc vu hanh chinh | Lanh dao 0,5 |Phiéu kiém soat quy
Buwéc | cong tinh; Vin phong | ngay | trinh giai quyét hd so
02 |- Kiém tra, xr Iy ho so va | Pang ky dat | lam | (kém theo toan bé ho so
phan cong Can bo, vién dai viéc | cua TTHC)
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Kiém tra tinh day du hop 1é
ctia hd so, hoan chinh hd so
theo quy dinh.

- Trich do dia chinh thtra
dat d6i véi truong hop c6
thay d6i vé& dién tich thira
dat, tai san gan lién v6i dat
hoic trudng hop di cip
Gidy chimg nhan nhung
chua c6 ban do dia chinh,
chua trich do dia chinh thira
dat;

Truong hop dang ky thay
d6i dién tich xay dung, dién

Dy thao Vin ban/Phiéu
chuyén thong tin dia
chinh/xac nhan hd so/

7 h 5 A k,( r A g
tich su dung, tang cao, ket | Canbo, | 145 | oo Dur thao Quyét
, | cau, cap (hang) nha hodc | vién chiic . . Xe e "%
Buodce | X A . B . ngay |dinh thu hoi /in Giay
cong trinh x&y dung ma | Van phong N , n £
03 . . Y 3 . .z | lam | chitng nhan/ Phiéu
khong phu hop voi gidy | Pang ky dat A 2 , .
A - . . viéc | kiém soat quy trinh giai
phép xay dung hodc khong dai L 1A \
¢6 giky phép xdy dung déi quyet ho so (kem theo
”g y‘p p xay g ) toan b¢ ho so cua
vol truong hop phai xin TTHC)
phép thi giri phiéu 1y y kién
clia co quan quan ly, cap
phép xay dung theo quy
dinh cta phap ludt vé xdy
dyng;
- Gui thong tin dia chinh
cho co quan thué dé xac
dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh ddi voi truong
hop phai ndp tién st dung
dat, tién thué dit theo quy
dinh cta phap luét;
- Phiéu kiém soat quy
08 | irinh gisi quyét bd so
.| Co quan thué x4c dinh va ngay | o Slal quyet ao
Budc ban hanh théne béo nehia Co quan Iam (kem theo toan bo ho so
04 e ons & thué | cia TTHC).
vu tai chinh viéc X 2 R
- Phiéu chuyén thong
tin
Sau khi ngudi str dung dat | Can bo tiép
\ \ - .. A LA 0,5
, | hoan thanh nghia vu tai| nhan ho so R , . . .
Budc , N AL A A . ngay | Chung tor hoan thanh
chinh bd phan ti€ép nhan va | tai Trung N . v 1
05 . 1 A ., . . A lam | nghia vu tai chinh
tra két qua xac nhan hoan tam vide
thanh thué chuyén chtng tr | PVHCC -
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thanh to4n vé co quan
chuyén mén.

Hoan thién ho so in Gidy

Du thao T¢ trinh/ Giéy

Cén b .z
ching nhén, duy thao to ‘Aan ('),’ 05 |ching nhan /Phiéu
. . ) o .| Vién chtrc, ) 2 , . -
Buwdc | trinh, trinh Lanh dao Van B . ngay | kiém soat quy trinh giai
. - LA . ., | Van phong . L 1A 5
06 | phong dang ky dat dai ky | . . .z | lam | quyét ho so (kem theo
. y ons ~ ...~ | Dangky dat n : e ]
trinh S& Tai nguyén va Moi dai viéc | toan bo ho so cua
truong ky GCN. TTHC)
Dy thao Vin ban/ Phiéu
.2 <1 Ar 1A chuyén thong tin dia
K k h .
iem tra va ky duyetho soly 5 qoo | 02 | chinh/ Xéc nhan hd sof
, | do can b0, vién chuc thuc B . R . } X ,
Budc |, .. Van phong | ngay | To trinh/ in Gidy chiing
hién; - . 3K N n A 1R ,
07 2 e . .. | Dangkydat | lam | nhan/ Phiéu kiém soat
Chuyén lanh dao S¢ ky . A . L, 1A
Gidv chine nhan dai viéc | quy trinh gidi quyét ho
y Chtng nhan. so (kém theo toan bg hd
so cua TTHC)
. Lanh dao
- Ky Giay chy han; : iy 2
v Gliy © ,ung e, So Tai Phiéu kiém soat quy
Chuyén Giay ching nhén da A s 03 A S
, , . nguyeén va .| trinh giadi quyét hd so;
Budce | ky cho b phan Van thu. T ngay X ] R R
s , .. 2| Moitruong/ | ] Giay chung nhan (kém
08 |- Van thu dong dau, vao s | ., . . - lam NP ,
. A . ;| Can bg, Van o theo toan bo ho so cua
theo doi ho so va chuyén viéc
cho Vian phong dang ky thu thyc TTHC)
phong dang Ky. hién.
Tiép nhan két qua tir Vian
thu S& Tai nguyén va Moi
truong thuc hién: . x
ruong the ien: - Phiéu xin 13 va hen lai
- Quét (scan) toan bo ho so .z , n i
2 . A r 1 1eA Giay chung nhan/Phiéu
dé luu trir trén co so dir liéu . n C Xe . .
I Céan bo , xin 161 va hen lai ngay
dat dal. A , , z , e 4
I . 14 x| viénchuc tra két qua/Phiéu kiém
- Chuyén két qua két ve B . , . £
A . ; " Vian phong soat quy trinh giai quyét
Trung Tam hanh chinhcong | . Y A \ .
2L e bangky dat | 02 | ho so; (kém theo toan
, | dé trd cho nguoi su dung ; X A2 ,
Buédce | .. . X dai ngay | bo ho so cua TTHC)
09 dat. Bong thoi luu trit ho so Iam
TTHC dién tir trén Hé thong viee | (Kér  qui gidi quyés
thong tin giai quyét TTHC ' !
70n;?7 T gtat quye TTHC dwoc ky so va
cua tinh. . A 14
luu trit trén Hé thong
] th A~ t_ .o A't
Tratng hop B w0 wute | Canta, i tin sl g
hodc dung han: Xac nhan | vién chic
trén phan mém mot ctra dién | Van phong
tir va thong bao to chuc, ca | Pang ky dat
nhan dén nhan két qua. dai
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Cong chure,
vién chirc
Tra két qua cho to chuc, ca | tiép nhan hd
nhan va thu phi, 1¢ phi theo | so tai Trung
quy dinh (néu co). tam Phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Bwoc
10

Gid
hanh
chinh

Gidy chirng nhan quyén
str dung dat

(Két qua gidi quyét
THCC dién tir duwoc tra
vé tai khodn cia t6
chire, cd nhan nop ho so
trén ccfng DVC, he
théng théng tin gidi
quyét TTHC tinh)

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot ngay 1am viée trude ngdy hét han, cong
chtrc, vién chttc phong chuyén moén dugc giao xtr 1y ¢6 trach nhiém guri thong bao
hodc van ban xin 16i dén t6 churc, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bo phén tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thwc hién khéng qud mét lan). Cap nhat hod so trén phan mém

mot cura dién tur.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

30 ngay lam viéc (khéng tinh
thoi gian nguoi sie dung dat
thue hién nghia vu tai chinh)
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Trinh Trach | Thoi
tur N A nhiém | gian A s 2
thure NOi dung cong viéc thue thure Két qua/san pham
hién hi¢n hi€én
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan ctia c4 nhan,
t6 chirc. Trudng hop to chirc, con
ca nhan chua c6 tai khoan thi ) g
< r x < , ChlIC,
tao hoac hudong dan dang ky vien
trén Cong DVCQG. (Luu y: ohitc
Truong hop i on thi da g g
k)’;”;‘afqig k;zfg dzy Zz/g e;; L;U‘ialz;g tiep Phiéu kiém soat quy
A & Y nhanhd | 0,25 | trinh giai quyét hd so
Buge | 1Y en)’. ) so tai BO | ngay | (kém theo toan bg hé so
1.2. S0 héa ho so TTHC: o N \ '
01 2 o en en phan lam | cua TTHC)
+ Kiém tra dir liéu dién tir cua L o N L, )
, R R tiép viéc | HO so duoc so hoa tai
cdc thanh phan ho so. nhéan va buée tiép nhan
+ Phan loai thanh phin hd so | " o0 Y p e
A A1 tra két
can sO hoa. ud clia
+ Scan hodc sao chyp chuyén e I
NN cap
thanh tép tin trén hé¢ thong huven
+ Ky sb tai licu dé chuyén cho | 7°
bo phan xu ly.
- Chuyén ho so dén Chi nhanh
Vin phong dang ky dét dai
Lanh
. , dao Chi ez .
Lanh dao Chi nhanh Van 20 0,25 | Phiéu kiém soat quy
. \ < R a1 sA nhanh A . PN
Budce | phong dang ky dat dai kiém tra, B ngay | trinh gidi quyét ho so
1 1A \ 2 s 1a Van : . AR
02 xu ly ho so va chuyén Can bg, X lam | (kem theo toan bo ho so
R , n phong n ,
cong churc thuc hién. B , | viéc | cua TTHC)
dang ky
dat dai
Cén bo,
VI 101 | Van ban/ Phiéu kiém
L2 Y 2 A chire Chi . , . -
, Kiém tra ho so, chuyén ho so . ngay |soat quy trinh gidi
Buéc Lo n n z o 22 nhanh N J4 X R
03 dén Uy ban nhan dan cap xa dé Vin lam | quyét ho so (kem theo
lay y kién x4c nhan . viéc |toan b¢ ho so cua
phong
5 , TTHC)
dang ky
dat dai
Bude | Xéc nhan hién trang st dung | UBND | Thoi | Thong bao ni€ém yét,
04 dat, hién trang tai san gin lién Xa, gian | Vin ban goép y/Phiéu
v6i dat so voi ndi dung dang | phuong, | 15 | kiém soat quy trinh giai
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ky, ngudn goc va thoi diém sir
dung dat, tinh trang tranh chp,
su phu hop vo1 quy hoach, so
d6 nha & hodc cong trinh xdy
dung; thyc hién niém yét. Xac
nhén tinh trang tranh chép tai
san ddi véi truong hop khong
c6 gidy to, thoi diém tao 1ap tai
san, thuoc hay khong thudc
truong hop phai cip phép xdy
dung, su phu hop quy hoach
d6i v6i nha ¢, cong trinh xdy
dung.

Déi v6i dat nong nghiép: Xac
nhan h§ gia dinh, ca nhan truc
tiép san xuat nong nghiép.

- Thue hién niém yét cong khai
két qua kiém tra ho so, xac
nhan hién trang, tinh trang
tranh chap, ngudén goc va thoi
diém st dung dat trong 15
ngay.

thi tran
(Can bo
dia
chinh)

ngay
lam
viéc

quyét ho so (kém theo
toan bo ho so cua

TTHC)

- Ky ho so; Ky két qua niém yét
cong khai va Van ban tra 101
cac ndi dung cia Phiéu ldy ¥
kién;

- Gui ho so dén Chi nhanh Vin
phong dang ky dét dai

Lanh
dao
UBND
X4,
phuong

02
ngay
lam
viéc

Bién ban két thiic niém
yét, Vin ban gbp
y/Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bg hé so
cua TTHC)

Bwoc
05

- Kiém tra ho so:

(1) Trudng hop 1 hd so hop 1é:
+ X4c nhan ho so du diéu kién
cap Gidy ching nhin vao Pon
dang ky.

+ Chuyén ho so dén cho Chi
nhanh Phong Tai nguyén va
Moi truong.

(2) Truong hop 2 ho so chua
du diéu kién can bo sung: Chi
nhanh Vian phong dang ky dat
dai c6 Vian ban yéu cau bd
sung, hoan thi¢n ho so; chuyén
Bd phan mot ctra thong béo
cho cong dan; tiép nhan hd so
bd sung.

Chi
nhanh
Van
phong
dang ky
dat dai

01
ngay
lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo todn bo ho so
ciia TTHC)/ Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién
hd so hogc Phiéu tir
chéi giai quyét hd so
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(3) Truong hop hd so khéng du

diu kién: du thao Phiéu tir

chéi tiép nhan giai quyét ho so.

Két thuc quy trinh.

Kiém tra xem thira dat cip

Gidy ching nhéan lan dau c6

phu hop véi quy hoach, ké

hoach sir dung dat va dam bao

cac diéu kién duoc cip Gidy

chirng nhan theo quy dinh cia | Lé&nh

phap luat. dao/ Can Phiéu kiém soat quy

(1) Trudong hop 1 hd so hop 18: | bd, cong | 01 | trinh giai quyét hd so
Buge | X4 nhan ho so di diéu kién | chac | ngay | (kém theo toan bg hé so

06 cap Gidy ching nhan. Phong lam | ciia TTHC)/ Phiéu yéu
+ Chuyén ho so cho Chi nhanh Tai viéc | cAu bd sung, hoan thién
Vin phong dang ky dat dai dé | nguyén hé so hodc Phiéu tir
thue hién chuyén thong tin dia | va MOi chdi giai quyét hod so
chinh. truong
(2) Truong hop 2 hd so chua
da diéu kién can bo sung:

Phong Tai nguyén va MoOi
truong c6 Vin ban yéu cau bod
sung, hoan thién hd so.
Can bo,
Vién Phiéu kiém soat quy
C g : hirc Chi trinh giai quyét hd
i - Gui so liéu dia chinh dén co ¢ ch, 0,5 m.lg gl q?ye . © sg/
Buéc LA . e N nhanh .| Phieu chuyén thong tin
quan thue dé xac dinh va thong B ngay | .. , X
07 \ . N Vian N dia chinh (kem theo
bao thu nghia vu tai chinh N lam . P )
phong vide toan bo ho so cua
dang ky i TTHC)
dat dai
Thong bao nghia vu tai
o . hinh A 4 . e
Co quan thué tiép nhan ho so e Vidat .dqal’ Quy~e !
. X N dinh mién/gidm nghia
+ Truong hop hd so chua day o1 A 4A: gas
b s N Cn vu tai chinh vé dat dai;
du thi trong 02 ngay lam viéc 03 1. A .,
e 1a aA . . .| Van ban dé nghi xac
, | co6 van ban d€ nghi co quan tai ngay | .. - 2
Buéc o gAe A 2 Co quan : dinh hodc bo sung
nguyén va Moi truong bo sung 2 lam R .

08 a1 thué .. | théng  tin (trong
hoan thién ho so. Vi€e | sne how phit hicn
+Tm6nghgph650d€1ho“plé N € pp , .

. Lo n , ho so co sai sot hodc
thi co quan Thué thong béo 2 Y
nohia vu tai chinh thiéu can cuw dé xdc

& i ' dinh nghia vy tai

chinh vé dat dai)
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.| Nguoi st dung dat thuc hién
Buaéc - o A , \ . N
09 nghia vu tai chinh, ndp chung Durng tinh thoi gian
tor cho BO phan mot cura.
Cong
chuec,
- Sau khi Nguoi st dung dat | vién
thyc hién nghia vu tai chinh chirc
ndp chung tir dén BO phan tiép tiép
nhan va tra két qua cta cip | nhan hd 0.95 Gidy nop tién; Phiéu
, | huyén hodc thanh todn truc | so cua "~ | kiém soat quy trinh giai
Buoc z n 2 . A A ngay z A \

10 tuyén trén cong dich vu cong | tai B IAm quyét ho so (kem theo
quéc gia. Can bo tiép nhan hd | phéan vide toan bé hé so cua
so x4c nhan hoan thanh thué, in | tiép *" | TTHC)
bién nhén lan 2. nhan va
Chuyén hd so dén Chi nhanh | tra két
Vin phong Pang ky Dét dai. qua cua

cap
huyén
\ A X X Vién e , .
Hoan thién ho so In Giay , . Giay chung nhan/
, NN . | chtrc Chi Z 1R ,
, | chting nhan trinh 1anh dao Chi , 01 | Phicu kiém soat quy
Buéc , y . y . .« | Nhanh s . s L 1A
nhanh Van phong Pang ky dat B ngay | trinh gidi quyét ho so

12 ., n Vian . . A A

dai xét duyét. ohong lam | (kem theo toan bo ho so
i ia TTH
Dang ky viéc | cua C)
Lanh
dao Chi 05 Gidy ching nhan/
. | Ky duyét ho so chuyén ho so | nhéanh '~ | Phiéu kiém soat quy
Budce | .; . N o\ g 3 ngay | . . " L 1A
13 dén Phong Tai nguyén va Moi Vian Iam trinh giai quyét ho so
truong. phong vide (kém theo toan bg hé so
Dang ky i cua TTHC)
dat dai
Lanh
dao 0.95 Gidy ching nhan/
.| Tiép nhan ho so tir Chi nhanh, | Phong "~ | Phiéu kiém soat quy
Buéc n n , n 2 .- ngay . - X A
phan cong cho can bd tham tra Tal N trinh gidi quyét ho so

14 \ . lam ) A

ho so. nguyen e (kem theo toan bo ho so
vaMoi | " | ciia TTHC)
truong
Kiém tra ho so: Can bo/ Du thao To trinh;Giéy
(1) Truong hop hd so du diéu | cdng oy |ching nhan; Phiéu
Bugc | kién dy thao t trinh hoge Van | chie | 5 kiém soat quy trinh giai

15 | ban thdm dinh trinh l3nh dao | Phong Igmy quyét hd so (kém theo
phong. Tai vide toan b¢ ho so cua
(2) Truong hop ho so chua day | nguyén *" | TTHC)
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du, c6 van ban dé nghi Chi| va Moi
nhanh Vian phong ding ky dit | truong
dai hoan thién hd so.
Lanh
Kiém tra, duyét ho so, chuyén dao To trinh, Giéy ching
A A - \ \ 0,5 N e 2 ,
, | ho so dén Van phong UBND | Phong .. | nhan/Phiéu kiém soat
Buwoc n .- ngay . z by
huyén Tal . quy trinh gidi quyét ho
16 A lam . N
nguyen vice |5 (kém theo toan bo
va Moi " | hd so ctia TTHC)
truong
Chuyén
vién/
Lanh 2
a . Gidy ching nhan
dao Van | 01 /Phiéu kiém soat qu
Buwée | Tham tra ho so, trinh Lanh dao | phong | ngay tinh idi quvét h (‘3qu
17 | UBND huyén HDND | lam | /7 slal quyet ho so
va vide (kém theo toan bd ho
UBND so cua TTHC)
cap
huyén
01 Gidy chimg nhan
. BND .| /Phiéu kié ;
Buée | Ky Giy chimg nhan UB| ngay |/Fréu kiem sodt quy
18 cap Iam trinh giai quyét ho S0
huyén vide (kém theo toan bd ho
i so cua TTHC)
Cong
chuc 0.95 Gidy chimg nhén;
Bué Chuyén Gidy chting nhan dén | phong n’ N Phiéu kiém soat quy
;1’9 © | Chi nhanh Van phong Dang ky Tai Igmy trinh giai quyét ho so
thuc hién nghiép vu nguyeén vice (kém theo todn bg hé so
va Moi i cua TTHC)
truong
Giay chiung
s han/Phiéu xin 15i
- Cap nhat ho so dia chinh, co n Ejl?/ 1.exu Xn,l oy
y e 1em . e 4 X Phiéu kiém soat quy
s¢ dir liéu dat dai; scan Giay . . PR
. o R Chi trinh gidi quyét ho so
chung nhén dé luu trir. . 0,25 . A A
i C A oan nhanh . (kem theo toan bo ho so
Buwoc | - Chuyén két qua dén B phan B ngay )
o z . Van : cua TTHC)
20 | mot cua UBND cap huyén. hon lam (Két  qui gidi quyét
DPong thoi luu trit hé so TTHC pv g, viée e & , q Y .
A A Ta & . .. | Dangky TTHC dwoc ky so va
dién tu trén H¢ thong thong tin - 2
B Lo lwu triv trén Hé thong
giai quyét TTHC cua tinh. . . . £
thong tin giai quyet
TTHC cua tinh)
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Cong
chure,
Vién
chirc
tiép
nhén ho
so tai BO
phan
tiép
nhan va
tra két
qua

Tra két qua cho to chuc, ca
nhan va thu 1€ phi theo quy
dinh (néu cé).

Bwoc
21

Gidy chirng nhan
(Két qud gidi quyét
THCC dién tur duoc tra

Gio P , , 2
R ve tai khoan cua to
hanh hive. cd nhin noo hd
, chirc, ca nhan nop ho
chinh op

SO’ trén céng DVC, hé
thong thong tin gidi
quyét TTHC tinh)

Truong hop dén thoi han tra két qua nhung chua giai quyét xong ho so thi can b,
vién chirc duoc giao xtr 1y ¢6 trach nhiém guri thong bao hoic vin ban xin 18i dén to
chtc, ca nhan (chuyén cho Trung tam PNHCCIBG phdn tiép nhdn hé so), trong d6
néu o 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thire hién khéng qud

mét lan).

(Truong hop 18i cham tré thudc pham vi giai quyét ciia don vi nao thi don vi d6 viét

Phiéu xin 15i)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

30 ngay lam viéc (Khong tinh
thoi gian nguoi sir dung dat
thuc hién nghia vu tai chinh;
khong tinh thoi gian xem xét xir
Iy doi véi truong hop sit dung
ddt cé vi pham phdp ludt, thoi
gian trung cdu gidm dinh)
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Quy trinh s6 21:

Thii tuc: Ping ky, cAp Gidy chitng nhian quyén sir dung dat, quyén sé hiru

nha ¢ va tai san khac giin lién véi dat 1an diu doi véi tai san gin lién véi dat ma

chii s¢ hiru khong dong thoi 1a nguwoi sir dung dit. Ma s6 hd so TTHC: 1.002255.
000.00.00.H34

21.1. Quy trinh giai quyét ho so' ddi véi to chirc

Trinh Trach | Thoi
tw nhiém | gian ; 2
"y Ae A oA Y KAt rd > hA
thure NOi dung cong viéc thire thire et qua/san pham
hién hién hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Trudong hop t6
chirc, ca nhan chua co6 tai
khoan thi tao hoic huéng dan Con
dang ky trén Céng DVCQG. g
. . ) A chue, LA ek A A \
(Luu y: Truong hop uy quyén | ., , Giay tiép nhéan ho so va
N L ons , , | vién chtc oy D
thi dang ky tai khodan cua | .. n hen tra két qua/phiéu
L, 3 tiécp nhan | 0,5 N N 2 .
Budre nguot iy quye‘n). hé so tai | ngay yéu cau bo sung hqan
1.2. S0 héa ho so TTHC: : : thién ho so/phiéu kiém
01 2 o tn an i Trung lam , . J
+ Kiém tra dir 1i€u dién tir cua | .. | soat quy trinh giai quyét
, \ A 1A tam Phuc | viéc A . \ B
cac thanh phan ho so. . ho so (kem theo toan bo
A 1 A A vu hanh \
+ Phan loai thanh phan ho so ] ho so)
X X1 chinh
can so hoa. cong
+ Scan hodc sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky s tai liéu dé chuyén cho
bd phéan xur ly.
- Chuyén hd so Vin phong
Ding ky dat dai
- Tiép nhan ho so tir Trung tm | Lanh d L
epn e,u‘q © SO, Y Iﬂ'ungqam an 3 a0 0,5 | Phicu kiém soat quy
, | Phuc vu hanh chinh cong tinh; Van R \ . LA
Buwéc 2 NN 1A . ngay | trinh giai quyét ho so
- Kiém tra, xtr 1y ho so vaphan | phong : . S A
02 . PR , y .| lam | (kem theo toan bo ho so
cong Can bg, vién chuc thyc | Dang ky o ,
A 2. . | viéc | cua TTHC)
hién dat dai
Kiém tra tinh day du hop 1é Dy thao Van ban/Phiéu
cta ho so, hoan chinh hd so | Canbd, chuyén thong tin dia
theo quy dinh. vién chirc | 13,5 | chinh/xac nhan hd so/
Buéc | - Trichdodjachinhthtaddt| Vin | ngdy | To trinh/ Du thao Quyét
03 | ddi vé6i truong hop c6 thay d6i | phong | lam | dinh thu hoéi /in Gidy
vé dién tich thura dét, tai san | Pangky | viéc | chung nhan/ Phiéu kiém
gan lién voi dat hodc truong | dat dai soat quy trinh gidi quyét
hop da cap Gidy chimg nhan ho so (keém theo toan bé
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nhung chua c6 ban do dia
chinh, chua trich do dia chinh
thura dat;

Truong hop dang ky thay
d6i dién tich xay dung, dién
tich sur dung, téng cao, két ciu,
cap (hang) nha hodc cong trinh
xay dung ma khong phu hop
v6i gidy phép xay dung hodc
khéng co gidy phép xdy dung
d6i véi truong hop phai xin
phép thi gui phiéu iy ¥ kién
clia co quan quan 1y, cip phép
xdy dung theo quy dinh cua
phap luat vé xay dung;

- Gui thong tin dia chinh
cho co quan thué dé xac dinh
va thong bdo thu nghia vu tai
chinh ddi véi truong hop phai
nop tién sir dung dat, tién thué
dat theo quy dinh cua phap
luat;

hé so ciia TTHC)

03 |- Phiéu kiém soat quy
Buée Cf) quanA thué f(éc dinNh va ba‘g Co quan ngéy tI'il‘lh gidi ql‘lyé't Ah?)} SO
04 hanh thong bdo nghia vu tai thué lam | (kém theo toan b ho so
chinh viéc | cua TTHC).
- Phiéu chuyén thong tin
Sau khi nguoi st dung dat | Canbo
hoan thanh nghia vu tai chinh | tiép nhan | 0,5
Buéc | bo phan tiép nhan va tra két | hdsotai | ngdy | Chung tir hoan thanh
05 | qua x4c nhan hoan thanh thué | Trung lam | nghia vu tai chinh
chuyén chtng tir thanh toan vé tam viéc
co quan chuyén mon. PVHCC
. A 1A : g Can bo,
H?an thlf‘m ho ssy H‘l qlay Vién Dy thao To trinh/ Gidy
chtirng nhan, dy thao to trinh, , 05 } R A2
, \ N - . churc, R chirng nhan /Phiéu kiém
Budce | trinh Lanh dao Van phong - ngay , \ Z
- YRR \ roxs Vién : soat quy trinh gidi quyét
06 | dang ky dat dai ky trinh S¢ Tai . lam 3 . L
nouvén va Moi truome ke phong vide ho so (kéem theo toan bo
gwy g bang ky ™ | hé so ciia TTHC)
GCN. I
dat dai
Kiém tra va ky duyét ho so do | Lanh dao | 02 | Dy thdo Vian ban/ Phiéu
Bwéde | can bo, vién chuc thuc hién; Van ngay chuyén thong tin dia
07 | Chuyén lanh dao S& ky Gidy | phong | lam | chinh/ Xac nhan hd so/
chung nhan. Pang ky | viéc | To trinh/ in Gidy ching
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dat dai nhan/ Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét hd
so (kém theo toan b ho
so cua TTHC)
Lanh dao
2 S¢ Tai
- Ky Giay ching nhan; © & £ .2 ,
2 .z , . .. | hguyeén Phiéu kiém soat quy
Chuyén Giay chung nhan da A 03 . LA
, ] N _ va Mol R trinh gidi quyét ho so;
Buwoc | ky cho bd phan Van thu. . ngay | .z , n X
g , 2 . 2| truong/ N Giay chtirng nhan (kem
08 |- Van thu dong dau, vao so I lam NN ,
o . 2 Can b0, o theo toan bo ho so cua
theo doi1 ho so va chuyén cho . viéc
Van phong dang ky Van thu TTHC)
phong dang Ky. thure
hién.
Tiép nhan két qua tir Van thu
S¢ Tai nguyén va Moéi truong
thyuc hién: iy g
fre ien .| canvo, Gidy ching nhan/Phiéu
- Quét (scan) toan bo hdo so dé | ., , s Tk C
. A r s 1s A vién chtrc xin 101 va hen lai ngay
luu trir trén co sé dir liu; . . 1A AR
2 1A, a1 A A Vian tra két qua/Phiéu ki€m
- Chuyen ket qua ket vé Trung hon soat quy trinh giai ét
Tam hanh chinh cong dé tra| P on9 at quy frinh giat quyet
. P N Dangky | 02 | ho so (kém theo toan bo
Buge | SO neudi st dung dat. Bong | = g0 0 51 o0 s (o ciia TTHC)
WOC | thoi luu trit hd so TTHC dién gay | /1o s ey
09 Y A TrA K o e lam | (Ket qua gidai quyét
t trén H¢ thong thong tin giai A AR
R o viéc | TTHC duoc ky so va luu
quyét TTHC cua tinh. N A ra X A
— triv trén Hé thong thong
. 3 . 1« | Canbg, Ty ,
- Truong hop ho so trude hodc | ., , tin giai quyet TTHC cua
, , A + | vién chuc ,
ding han: Xac nhan trén phan Vin tinh)
mém mét cira dién tir va thong hon
bao td chirc, c4 nhan dén nhan pw g ,
két qua Dang ky
' dat dai
Cong Giay chimg nhan quyén
chuc, str dung dat
vién chtrc (Két qua giai quyét
, : tiép nha .| THCC dién tir duoc tra
, | Tra két qua cho t6 chic, ca 1ipn aI.l Gio 3. z,evn w u;(fc ,ra
Bwoc . . o ho so tai K vé tai khoan cua to chuec,
nhan va thu phi, 1¢ phi theo hanh | " 7, .
10 uy dinh (néu c6) Trung chinh | €4 nhan nop ho so trén
quy & ' tam Phuc cong DVC, hé thong
vu hanh théng tin gidi quyét
chinh TTHC tinh)
cong tinh

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay lam viée trudc ngay hét han, cong
chuc, vién chuc phong chuyén mon dugce giao xtr 1y cé trach nhiém gui thong bao
hodc vin ban xin 15i dén t6 chtrc, ¢4 nhan (chuyén cho can bé ciia don vi lam viéc tai
Trung tam/bg phén tiép nhdn), trong d6 néu 16 1y do quéa han va hen lai ngay tra két
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qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot ldn). Céap nhat hd so trén phﬁn mém
mot ctra dién tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

30 ngay lam viéc (khdng tinh
thoi gian nguoi sie dung dat
thuc hién nghia vu tai chinh)

21.2. Quy trinh giai quyét hd so d6i v6i ca nhan.

Trinh Trach | Thoi
tl:l{;c NOi dung cong viéc ntllllllircn ?lll?rlz Két qué/san pham
hién hién hi¢n

1.1. Kiém tra, xc thuc tai

khoan dién tur:

Kiém tra tai khoan cua ca

nhan, to chirc. Trudng hop to

chirc, ca nhan chua co tai| Cong

khoan thi tao hodic huéng dan | chirc,

ding ky trén Cong DVCQG. |  vién

(Lweu y: Treong hop ity quyén | chuc

thi dang ky tai khoan cia | tiép Phiéu kiém soat quy

ngueoi iy quyén). nhanhd | 0,25 |trinh giai quyét ho so
Bude | 1.2. S6 hoa hd so TTHC: | so tai B | ngay | (kém theo toan bé ho so

01 |+Kiémtraditliéudiéntircia| phan lam | ctia TTHC)

cac thanh phan ho so. tiép viéc | HO so duoc sb hoa tai

+ Phén loai thanh phan ho so | nhan va budc tiép nhan

can sb hoa. tra két

+ Scan hodc sao chup chuyén | qua cia

thanh tép tin trén hé thong cap

+ Ky so tai liéu dé chuyén | huyén

cho bd phan xur 1y.

- Chuyén hd so dén Chi

nhanh Van phong dang ky

dat dai

N . . g Lanh iy 2 ,

Lanh dao Chi r]hanh \{an dao Chi 0,25 | Phiéu kiém soat quy

Bwéc | phong dang }(}'I dat dai kiéqm ﬁhénh ngay | trinh giai quyeét h6‘ SO
02 |[tra, xu ly ho so va chuyén Vin lam | (kém theo toan bg ho so
Cén b, cong chirc thyuc hién. phong viéc | cua TTHC)
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dang ky
dét dai
Céan b,
Vvién o1 ’ 7
.2 A 2 1A chtrc Chi .| Van ban/ Phiéu kiém
, Kiém tra ho so, chuyén ho so , ngay , . . J
Buwée | ;. .~ z__-| nhanh N soat quy trinh giai quyét
dén Uy ban nhan dan cap xa _ lam . . : i
03 dé lfiy v kién x4c nhan Van Viéc hO\ S0 (kem theo toan bo
: phong i ho so cua TTHC)
dang ky
dét dai
- Xac nhan hi¢n trang su
dung dét, hién trang tai san
gin lién véi dat so voi ndi
dung dang ky, nguon gbc va
thoi diém st dung dat, tinh
trang tranh chap, sy phu hop
v6i quy hoach, so d6 nha &
hodc cong trinh xdy dung;
thuc hién niém yét. Xac nhan
tinh trang tranh chap tai san
d6i v6i truong hop khong c6 | UBND
gidy tO, thoi diém tao 1ap tai | X4, 15 | Thong béo niém yét, Van
san, thudc hay khong thudc | phuong, | ngay |ban gop y/Phiéu kiém
truong hop phai cap phép xay thi lam | soat quy trinh giai quyét
dung, su phu hop quy hoach | trdin(Can | viéc | hd so (kém theo toan bé
.| d6i véi nha 6, cong trinh xay | b dia hé so ciia TTHC)
Budc .
04 dl,l’,I‘lg. o . chinh)
D41 véi dat nong nghiép: Xac
nhan ho gia dinh, c4 nhan
tryc tiép san xudt nong
nghi¢p.
- Thyc hién niém yét cong
khai két qua kiém tra ho so,
xac nhan hién trang, tinh
trang tranh chap, ngudn gdc
va thoi diém st dung dét
trong 15 ngay.
“ Ky ho sos Ky két qua niem |, 0p 1 05 | Bign ban két thic niém
y€t cong khai va Van ban tra R L e e e e X
e s A \ A X dao ngay | yeét, Van ban gép y/Phic¢u
161 cac nd1 dung cua Phiéu lay : .2 , ; "
¢ kién: UBIN\ID Ia.lin kler? soa‘}t quy tr\mh giai
_ Gri hd so dén Chi nhanh | & | Viée | quyet ho so (kém theo
phuong toan bo ho so cua TTHC)

Vin phong dang ky dét dai
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- Kiém tra ho so:

(1) Truong hop 1 hd so hop
1¢:

+ X4c nhan hd so du diéu
kién cap Gidy chimg nhan
vao Pon dang ky.

+ Chuyén ho so dén cho Chi
nhanh Phong Tai nguyén va

Phiéu kiém soat quy

Moi truong. nﬁé?r:h 01 trinh giai quyét ho so
Bude | (2) Trudng hop 2 hd so chua vin | naay | (kem theo toan bg ho so
05 | du didukién cAn bd sung: Chi | . 9% | cia TTHC)/ Phiéu yéu
. b . 3 , | phong lam X LR N
nhanh Van phong dang ky dine kv | vise, | €U bd sung, hoan thién
dat dai c6 Vin ban yéu cau bd détgdaiy " | ho so hodc Phiéu tir chdi
sung, hoan thién hd so; giai quyét ho so
chuyén B6 phan mot cua
thong bao cho cong dan; tiép
nhan hd so bd sung.
(3) Truong hop hd so khong
dt diéu kién: dy thao Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét hd
s0. Két thiic quy trinh.
Kiém tra xem thira dat cap
Gidy chimg nhan lan dau co
phu hop vé6i quy hoach, ké
hoach st dung dat va dam
bao cac diéu kién duogc cép
Qlay cfhung nhaAn theo quy Lanh
dinh cua phap luat. . " ¥ .
(1) Truomg hop 1 hd so h dao /Cén Phiéu ki€ém soat quy
6 £ nop P bo, cong | 01 |trinh giai quyét ho so
4 . A hr n Y \ \ A A
Buée |+ Xéc nhan hd so du didu| CIUC | N9aY | (kem theo toan bo ho so
N , . Phong lam | cua TTHC)/ Phiéu yéu
06 | kién cap Giay ching nhan. - o X2 . A
2 A . Tal viéc. | cau bod sung, hoan thién
+ Chuyén ho so cho Chi o A y NN
, - . - ., | nguyén ho so hoac Phiéu tir choi
nhanh Van phong ding ky va Mbi 45 quvét ho so
dét dai dé thuc hién chuyén \ sl quy
trudng

thong tin dia chinh.

(2) Truong hop 2 ho so chua
da didu kién cin bod sung:
Phong Tai nguyén va Moi
truong c¢6 Van ban yéu cau bd
sung, hoan thién hd so.
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Cén bo,
vién A :
ST ; . Phicu kié at
- Guri s0 liéu dia chinh dén co | chire Chi . ed 'w%em ioa A quy
. L aX s o . . 0,5 |trinh gidi quyét ho so/
Buwéce | quan thué dé xac dinh va| nhanh . X 2 R )
o , - . B ngay | Phiéu chuyén thong tin
07 | thong bao thu nghia vu tai Vién N . , X 5
chinh phang lam | dia c}}mh (kem theo toan
- , viéc | bo ho so cua TTHC)
dang ky
dét dai
Thong bao nghia vu tai
: hinh vé& dat dai; Quyét
Co quan thué tiép nhan ho so o Ve.; 2 .,al Quyf:
\ A A dinh mién/gidm nghia
+ Trudong hop ho so chua day o A 4k Aas
S s N o vu tai chinh vé dat dai;
du thi trong 02 ngay lam viéc 03 . .
e 1 A : . Vian ban dé nghi xac dinh
, | c6 van ban dé nghi co quan ngay . L2 n .
Bwoce | .. e . . | Co quan N hoac bd sung thong tin
tai nguyén va Moi truong bo £ lam
08 NP thué o (trong
sung hoan thién ho so. viéc . L paa 7 A
\ A ~ n truong hop phat hién ho
+ Truong hop ho so da hop 1€ L . X
. PR , so ¢o sai sot hodac thiéu
thi co quan Thué thong bao S S ~
. e can cir dé xac dinh nghia
nghia vy tai chinh. ..
vu tai
chinh vé dat dai)
Bué Ngudi s dung dat thuc hién
gg ¢ nghia vu tai chinh, ndp chiing Dung tinh thot gian
tir cho BO phan mét ctra.
Cong
: : . hy
- Sau khi Nguoi sir dung dat che,
 n - .- , vien
thyc hién nghia vu tai chinh ]
A , N S churc
ndp ching tor dén B phan ié
tiép nhan va tra két qua cia | P |
P A B . | nhan ho % . A £
cap huyén hodc thanh toan <o ciia 0,25 | Giay n0p tién; Phiéu
Buéc | tryc tuyén trén cong dich vu tai BS ngay |kiém soat quy trinh giai
10 | cong qudc gia. Can bo tiép .hén' lam | quyét hd so (kém theo
nhan hd so xac nhin hoan P L viéc | toan bg ho so ciia TT. HC)
\ L o 1 A 1A tiep
thanh thué, in bién nhan lan R
” nhan va
L2 . tra két
Chuyén ho so dén Chi nhanh f:':’l cza
Vin phong Dang ky Dét dai. q J
cap
huyén
3 . Vién
Hoan thién ho In Gia : iy v
o,an 1¢An O‘ 59 Nn Y chire Chi Giay chting nhan/Phi¢u
i ching nhén trinh 1anh dao , 01 2 , .
Budéc ., 3 . 3 nhanh .| kiém soat quy trinh giai
Chi nhanh Van phong bang B ngay IR \
11 10 dt dai xét duvat Vian Iam quyét ho so (kem theo
Y ye- phong vide toan b hé so ciia TTHC)

Dang ky
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Lanh
df:_lO Chi e , n . X
| Ky duyét hé so chuyén hd so' | nhanh | O | 1y ching nhan/Phicu
Buédce | .; . .. A 3 ngay | kiém soat quy trinh giai
dén Phong Tai nguyén va Vian . I X
12 Méi truomn hon lam | quyét ho so (kém theo
& PRONG 1 Giae | toan b6 hé so ciia TTHC)
Pang ky
dat dai
Lanh
420 | 495 | Gidy chimg nhan/ Phiéu
| Tiép nhan hd so t& Chi| Phong | 5> | 2y chung nhans Fhicy
Budc . N 1A - ngay | kiém soat quy trinh giai
nhanh, phan cong cho can bd Tal N L LA X
13 thim tra hd so Nauvén lam | quyét ho so (kém theo
' QUYEN 1 Visc | t0an b6 hé so ciia TTHC)
va Mol
truong
Kiém tra ho so: . a
(1) Truong hop hd so da didu C?gnbo/
kién du thao to trinh hoac cht’r?: Du thao To trinh;Giéy
Buge | VA ban tham dinh trinh lanh Phon 01 | chimg nhan; Phiéu kiém
dao phong. . g ngay | soat quy trinh giai quyét
14 . P Tai N X \ . A
(2) Truong hop ho so chua NQUVEn lam | ho so (kém theo toan bo
day di, co6 van ban dé nghi g yA. viéc | ho so ciia TTHC)
"y < \ b va Moi
Chi nhanh Van phong dang ruon
ky dét dai hoan thién hd so. &
Lanh
Kiém tra, duyét hd  so, dao 05 To trinh, Giéy ching
.| chuyén ho so dén Vian phong | Phong '~ | nhan/Phiéu kiém soat
Budc R - ngay \ £ 1A
UBND huyén Tai : quy trinh gidi quyét ho
15 A lam . o TA 1A
nguyén vide |59 (kém theo toan b hd
va Moi i so cua TTHC)
truong
Chuyén
vién/
Lanh
dao Vian | 01 | Gidy ching nhdn /Phiéu
Buwéc | Tham tra hd so, trinh Lanh | phong | ngdy | kiém soat quy trinh giai
16 | dao UBND huyén HDND | lam | quyét ho so (kém theo
va viéc | toan bo hd so ctia TTHC)
UBND
chp

huyén
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01 | Gidy ching nhan /Phiéu
y ’ [V ’ A U BN D \ R , \ .
Buwoc | Ky Gidy chimg nhan i ngay | ki€ém soat quy trinh giai
17 hu En lam | quyét ho so (kém theo
e viéc | toan bo ho so cua TTHC)
Cong
chirc x , A s
.| Chuyén Gidy chimg nhan dén | phong 0’2\5 G.I;ay Chl,mg nhar}, Phl.ef
Budc T b . y . ngay | kiém soat quy trinh giai
Chi nhanh Van phong Bang Tai : L LA \
18 |y thuc hién nghiép vu nguyén | 1M | quyet ho so (kem theo
Y e uen ngiuep vt GUYEN | Viee | toan b6 hé so ciia TTHC)
va Mol
truong
L idy chimg nhan/Phié
- Cap nhat ho so dia chinh, co G,lay: un% n afﬂ 16}1
r e 1in ahe 4 .z xin 101/ Phiéu kiém soat
s¢ dir li¢u dat dai; scan Giay 4y tinh eidi quvét hd
chirng nhan dé luu trit. Chi quy . g q y R
21 x . 4k n . 0,25 | so (kem theo toan by ho
, |- Chuyén két qua dén B | nhanh A ,
Buéc . a ) B ngay | so cua TTHC)
phan mdt cra UBND cap Vian . 4 RS X
19 . A . . LA . lam | (Kéet qua gidi quyét
huyén. Dong thoi Iuu trir ho | phong o . 4
IR R . , | viec | TTHC dwoc ky so va luu
so TTHC dién tr trén H¢ | Pang ky . T i
théng thoéng tin giai quyét trit trén He thong thong
TTHC ciia tinh. tzvn giai quyét TTHC cua
tinh)
Cong
chure,
Vvién Gidy chung nhan
chuc (Két qud gidi quyét
| Tra Két qua cho 16 chuc, ca| P, | qiy | TEICC dien i duge trd
Bwoc A ., nhan ho K vé tai khoan cua to chire,
nhan va thu I¢ phi theo quy . . | hanh A a 2 .
20 dinh (n u co ) so tai B chinh cd nhdan nop ho so trén
' ' phéan cong DVC, hé thong
tiép thong tin  gidi  quyét
nhan va TTHC tinh)
tra két
qua

Trudng hop dén thoi han tra két qua nhung chua giai quyét xong ho so thi can bo,
vién chire duoc giao xir 1y ¢ trach nhiém giri théng bao hodc van ban xin 161 dén t6
chtic, ca nhan (chuyén cho Trung tam PNHCCIBG phdn tiép nhdn hé so), trong d6
néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thiee hién khéng qud

mét lan).

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi gidi quyét ciia don vi nio thi don vi d6 viét
Phiéu xin 151)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

30 ngay lam viéc (Khéng tinh
thoi gian nguoi sir dung ddt thuc
hién nghia vu tai chinh; kKhong
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tinh thoi gian xem xét xir 1y doi
Véi trieong hop sir dung ddt cé vi
pham phdp ludt, thoi gian trung
cau gidm dinh)
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Quy trinh s6 22:
Thii tuc: Piing ky thay ddi tai san gin lién véi dat vao Gidy chirng nhan da
cAp. Ma s6 hd so TTHC: 2.000976.000.00.00.H34

22.1. Quy trinh giii quyét ho so dbi véi to chire

Trinh Trach | Thoi
tw nhiém | gian ; 2
"y Ae A oA . KAt rd > hA
thure NOi dung cong viéc thue | thue et qua/san pham
hién hién hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua cé
nhan, t6 chirc. Truong hop to
chtirc, cd nhan chua c6 tai
khoan thi tao hodc huéng dan Con
ding ky trén Cong DVCQG. Chl'l'(? Gidy tiép nhan ho so va
(Lwu y: Trieong hop iy quyén A hen tra két qua/phiéu yéu
v ge .o , , vien A 2 \ ‘A
thi dang ky tai khoan cua . cau bo sung hoan thién
., A chuctai | 0,5 N X 2 ,
, | nguoi uy quyén). . | ho so/phiéu kiém soéat
Buoc A, o Trung | ngay . Y I
1.2. S6 hoa ho so TTHC: A : quy trinh giai quyét ho
01 2 A giA e tam lam . A
+ Kiém tra dit licu dién tir cua .. | so (kem theo toan bo ho
, . A 1A Phuc vu | viéc
cac thanh phan ho so. hanh 50)
+ Phan loai thanh phﬁn hd so chinh Ho so dugc sb hoa tai
can sb hoa. R budc tiép nhan
g 2 cong
+ Scan hoac sao chyp chuyén
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho
bd phéan xur ly.
- Chuyén ho so dén Vin phong
Ding ky dat dai
Lanh
NS U A dao A 1aR .
- Ti€p nhan ho so tir Trung tam 3 0,5 | Phiéu kiém soat quy
. \ , N Van . . PR
Bwoéc | Phuc vu hanh chinh cong tinh; X ngay | trinh gidi quyét ho so
% LA .1~ | phong | : o
02 - Kiém tra, xtr Iy ho so Can bg, Din lam | (kem theo toan bé ho so
vién chirc thuc hién N8| Vise | ciia TTHO)
ky dat
dai
- Kiém tra tinh day du hop 1& | Céan bo,
ctia ho so vién . .
3 Phicu chuyén thong ti
+ Truong hop hd so chua hgp | chue | 04 | o0 chuyen “nong Hn
. A s Lt g~ . - . dia chinh/Phiéu kiém
Budce | 1€ thi bao cao Lanh dao don vi Van ngay S0t quv trinh eidi quvét
03 | (kém van ban tra 16i). Lanh | phong | lam | 0% dUY fimh slat quyet
) 2 o . o ho so (kem theo toan bo
dao don vi chuyén trd ho so| BDang viéc B ,
A S X ho so cua TTHC)
cho by phan mo cua dé thong | ky dat
bao dén to chirc, canhantrahd | dai
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SO.

+ Truong hop hd so hop 18
thuc hién nghi€ép vu chuyén
mon vé ding ky b sung tai san
gin lién véi dat.

+ Truong hop chu sé hiru tai
san gan lién véi dat khong co
gidy t& hodc hién trang tai san
c6 thay dbi so voi gidy to quy
dinh gui phiéu iy y kién co
quan quan 1y xay dung dbi véi
loai tai san dang ky (Trong thoi
gian khéng qua 05 ngay lam
viéc co quan quan ly tai san co
trach nhiém tra loi bang Vin
ban cho Van phong Pang ky
ddt dai; thoi gian nay khong
tinh vdo thoi gian gidi quyét ho
S0).

- Cap nhat thong tin thira dat
vao hd so dia chinh, co s¢ dir
liéu dat dai.

- Chuyén théng tin cho co quan
thué xac dinh nghia vu tai
chinh.

: . Phiéu kié ;
, Co quan thué xac dinh va ban Co 0?, . eu ‘71‘em sAroat kquy
Buée . R , . .. ngay | trinh gidi quyét hé so
hanh théng bdo nghia vu tai | quan : ) RS
04 chinh thué lam | (kem theo toan bé ho so
viéc | cua TTHC)
Buge | Neudi st dung dat thyc hién
(1)1’5 ¢ nghia vu tai chinh, nop ching Dung tinh thoi gian
tur cho BO phén mdt cura.
. : .. | Céan b
Sau khi nguodi st dung dat Zlé 0
hoan thanh nghia vu tai chinh nhénph 3 0,5
Buéc | bo phan tiép nhan va tra két | - . | ngdy | Chimg tir hoan thanh
. A . . + | sotal . - o1
06 qua xac nhan hoan thanh thué Truﬁ lam | nghia vu tai chinh
chuyén chimg tir thanh toan vé témg viéc
co quan chuyén mon. PVHCC
Hoan thién ho so: Du thao To | Canbd, | 2,5 | Du thao To trinh/ Giéy
Buéc | trinh, ghi ndi dung xac nhantai | Vién | ngay | chting nhan /Phiéu kiém
07 | Pon diang ky, in Gidy ching | chic, lam | soat quy trinh giai quyét
nhan dé trinh 1anh dao Van| Vian viéc | hd so (kém theo toan bo
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phong DPing ky dat dai xem | phong hé so ciia TTHC)
Xeét. bang
ky dat
dai
Lanh
dao 01 Té trinh/Gidy ching
Bué van | nhan /Phiéu kiém soat
roe Ky duyét ho so. phong g y quy trinh giai quyét hd
08 y lam . s a2
Pang vide | 59 (kem theo toan b ho
ky dat " | socua TTHC)
dai
Lénh
dao S&
- Ky Giay ching nhan; Chuyén Tai Gidy chtng nhan/ Quyét
Gidy chimg nhan da ky cho bo | nguyén 02 |dinh thu hdi GCN da
Budc | phan Van thu. va Mdi | ngay | cap/Phiéu kiém soat quy
09 |- Van thu déng dau, vao so | truong/ | 1am | trinh giai quyét hd so
theo ddi ho so va chuyén cho | Can bo, | viéc | (kém theo todn bé hé so
Vian phong dang ky. Vian thu cua TTHC)
thue
hién.
Tiép nhan két qua tir Van thu
* Tai 31 va M6i true , ,
50 & Anguyen va VIOLIUONE | c4n b9, Giay chung nhan/ Quyét
thuc hién: o ; X N
, P 2 Vién dinh thu hoir GCN da
- Quét (scan) toan b ho so dé , z A . % .
. i vem . aZ 4. churc cap/Phiéu xin 161/ Phiéu
lIuu trén co so dir liéu dat dai; . 2 , ) .y
2% . x Vian kiém soat quy trinh giai
- Chuyén keét qua vé Trung | o) & hd so (kem theo
Tam hanh chinh cong dé tra | P o9 | op |duyet h0 so 7
, e z N Pang \ toan bo ho so cua
Bwéc | cho nguoi st dung dat. Bong 1o dit ngay TTHC)
10 | thoi luu trit hd so TTHC dién | > 5% | lam | .} L
A TTA 1A N dai .. | (Ket qua giai quyét
tur trén HE thong thong tin gidi vige >
P O TTHC duoc ky so va luu
quyét TTHC cua tinh. N s iAo X .
. X : v triv trén H¢ thong thong
- Truong hop ho so trude hodc e X ,
, , A X tin giai quyet TTHC cua
dang han: X4c nhan trén phan tin)
mém mot cira dién tir va thong
béo td churc, ca nhan dén nhan
két qua.
Cong Gidy chimg nhan quyén
chuc, str dung dat
Budre Tra két qua cho t6 chirc, ca | vién Gio | (Két qua gidi quyét
1 nhan va thu phi, 1¢ phi theo quy | churc tai | hanh | THCC dién tir dwoc tra
dinh (néu co). Trung | chinh | vé tai khoan ciia té chirc,
tam cd nhdn ndp hé so trén
Phuc vu cong DVC, hé thong
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hanh
chinh
cong

thong tin gidi quyét
TTHC tinh)

- Trudng hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay 1am viée trude ngay hét han, cong
chtrc, vién chttc phong chuyén moén dugc giao xtr 1y ¢6 trach nhiém guri thong bao
hodc van ban xin 16i dén t6 churc, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bo phdn tiép nhdn), trong 6 néu ro 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qud mét lan). Cap nhat ho so trén phin mém
mot ctra dién tr.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay lam viéc (khdng tinh
thoi gian ngueoi sir dung ddt thue
hién nghia vu tai chinh)

22.2. Quy trinh giii quyét ho so' ddi véi ho gia dinh c4 nhéan

Trinh , Thoi
tw Trach ian
) Noi dung cong viéc nhiém g Két qua/san pham
thuc en thuc
s thwe hién o
hi¢n : : hién
1.1. Kiém tra, xac thyc tai
khoan dién tur:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Trudng hop to
chirc, ca nhan chua c6 tai R ,
Y S , x| Cong chure,
khoan thi tao hoac hudng dan o , N A 1A
5 e R vién chuc Giay ti€p nhan ho so
dang ky trén Cong DVCQG. | ., N \ . £
(Lurw ¥+ Treomg hop iy quyén tiép nhan va hen tra két
e g Top W que ho so tai qua/phiéu yéu cau bd
thi dang ky tai khoan cua - . n A
< N Trung tam sung hoan thién ho
nguOl Uy quyen). Phuc vu 05 so/phiéu  kiém soat
Buée |1.2. 6 héa hd so TTHC: JHEVE gy | SRR KIem - S0d
2 ~ten an_ .o | hanhchinh N quy trinh gidi quyét ho
01 + Kiém tra dir liéu dién tir ciia - lam . .
L X4 n cong tinh/ . so (kem theo toan bo
cac thanh phan ho so. A vige 3
R o A g B6 phan ho so)
+ Phén loai thanh phan h6 so | ., . A IO
N A4, ti€ép nhan Ho6 so duoc so hoa tai
can so hoa. a1 A Y A
- 2 va tra két budc tiep nhan
+ Scan hodc sao chup chuyén . £
Y qua cap
thanh tép tin trén hé thong R
p A axs 1A 2 2 huyén
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho b phén xtr ly.
- Chuyén hd so dén Chi
nhanh Van phong Dang ky
dat dai
Lanh dao ; 2
. A 0,5 | Phiéu kié at
Budre Lanh dao Chi nhanh Van | Chinhanh ngdy trirllilugié:ie?u;gtah éqlslg
hong Ding ky dat dai xir ly | Vin phe \ :
02 Eéosr;g ang ky dat dai xu Iy Vggf E‘,’g lam | (kém theo toan b6 hd
z & y viéc | so cua TTHC)
dat dai
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Bwoc
03

- Kiém tra tinh day di hop 1é
ctia hd so

+ Trudng hop ho so chua hop
1¢ thi bao cao Lanh dao don
vi (kém van ban tra loi). Lanh
dao don vi chuyén tra hd so
cho bd phan mo ctra dé thong
bao dén t6 chirc, ca nhan tra
hé so.

+ Trudng hop hd so hop 18
giri hd so dén UBND x4,
phuong kiém tra xac nhan
hién trang tai san gan lién véi
dat so voi noi dung ké khai
dang ky.

thuc hién nghi¢p vu chuyén
mon vé ding ky bd sung tai
san gan lién voi dat.

+ Truong hop chu sé hitu tai
san gan lién voi dat khong co
gidy to hodc hién trang tai san
c6 thay doi so voi gidy to quy
dinh giri phiéu lay y kién co
quan quan ly xdy dung d6i
vol loai tai san dang ky
(Trong thoi gian khong qua
05 ngay lam viéc co qaun
quan ly tai san co trach
nhiém trd loi bang Van ban
cho Van phong Bang ky dat
dai, thoi gian nay khong tinh
vdo thoi gian gidi quyét ho
50).

- Cap nhat thong tin thira dat
vao ho so dia chinh, co s¢ dit
ligu dat dai.

Trinh 1anh dao Chi nhanh ky
duyét ho so

Can bo,
vién chirc
Chi nhanh
Vian phong

Dang ky

dat dai

03
ngay
lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hod so
(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)

Buworc
04

UBND x4, phuong kiém tra
xac nhan hi¢n trang tai san
gan lién véi dat so voi noi
dung ké khai dang ky; truong
hop khong c6 gidy to quy
dinh tai cc Diéu 31, 32, 33

UBND cip
xa

02
ngay
lam
viéc

Bién ban kiém tra, xac
nhian so dd nha &/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hod so
(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)
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va 34 cua Nghi dinh
43/2014/ND-CP thi xac nhan
tinh trang tranh chap quyén
s& hiru tai san; ddi véi nha o,
cong trinh xay dung thi xac
nhén thoi diém tao lap tai san,
thuoc hay khong thudc
truong hop phai cip phép xiy
dung, su phu hop véi quy
hoach dugc duyét; x4c nhan
so d0 nha ¢ hodc cong trinh
xdy dung néu chua cd xac
nhéan cta td chtc ¢6 tu cach
phap nhan vé hoat dong xay
dung hodc hoat dong do dac
ban do.

Chuyén hd so dén Chi nhanh
Vin phong Piang ky dat dai.

Bworc
05

- Kiém tra ho so diang ky; xac
minh thuc dia trong trudong
hop can thiét; xdc nhan du
diéu kién hay khong du diéu
kién dugc cip Gidy ching
nhan quyén st dung dat,
quyén so hiru nha & va tai san
khac gan lién v6i dat vao don
dang ky.

- Truong hop chu s¢ hiru tai
san gan lién voi dat khong co
gidy to hodc hién trang tai san
c6 thay doi so voi gidy to quy
dinh tai cac biéu 31, 32, 33
va 34 cua Nghi dinh
43/2014/ND-CP thi gui
phiéu lay y kién co quan quan
Iy nha nuée dbi vé6i loai tai
san d6. (Trong thoi gian
khong qua 05 ngay lam viéc
co quan quan ly tai san co
trach nhiém tra 1oi bang Vin
ban cho Chi nhanh Van
phong Pang ky dat dai; thoi
gian nay khong tinh vao thoi
gian gidi quyét ho so).

Can bo Chi
nhanh Van
phong
Dang ky
dat dai

02
ngay
lam
viéc

Bién ban kiém tra, xac
nhan so d6 nha &/
Phiéu chuyén thong
tin/Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét ho
so (kem theo toan bo
hé so ciia TTHC)
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- Cap nhat thong tin thira dat
vao ho so dia chinh, co sé dit
lidu dat dai.

Trinh 1anh dao Chi nhanh ky
duyét hd so chuyén dén co
quan thué

Co quan thué tiép nhan ho so
+ Trudng hop hd so chua ddy

1 thi t ay lam viéc c6 X :
dlj 17r0n% figayfam vist C‘(? O? Phiéu chuyén thong
, | van ban dé nghi co quan tai ngay | . : , X
Buéce A A . : | Coquan N tin dia chinh (kem
nguyén va Moi truong bod 2 lam oA A ,
06 . o A thue o theo toan bo ho so cua
sung hoan thién ho so. viéc
. A ~ A TTHC)
+ Truong hop ho so da hop 1€
thi co quan Thué thong bao
nghia vu tai chinh.
Bué Nguoi st dung dat thuc hién
(l)r7 ¢ nghia vu tai chinh, np chung Durng tinh thot gian
tr cho BO phan mdt cura.
- kh N z
Sau .A1 Ngufn su d‘l_}ng fiat Cong chitc,
thuc hién nghia vu tai chinh o ,
A , © 2A N vién chuc
ndp chung tor dén B phén | n
. o e 1 . tiép nhan
tiép nhan va tra két qua cua A . A1z .
P . B , ho so tai 0,5 | Phiéu ki€ém soat quy
, cap huyén hodc thanh toan . . PR
Budc LA 2 . TTPVHCC | ngay | trinh giai quyét ho so
truc tuyén trén cong dich vu e n : . . A A
08 \ L. o g hoac Bo lam | (kem theo toan b ho
cong quoc gia. Can bd ticp N A )
o , . . phan tiép viéc | so cua TTHC)
nhan ho so xac nhan hoan nhn va tra
thanh thué, in bién nhén 1n 2. it Vélc"a
Chuyén hé so dén Chi nhénh | * q;lu é‘;
Vin phong Pang ky Pat dai. p AUy
Can bo,
| Hoan thién h so, trinh lanh | cnchée | 05 | Phiéu kiem soat quy
Buéce L, 5 \ Chinhanh | ngay | trinh giai quy€t ho so
dao Chi nhanh Van phong . . N . « A g A
09 e xét. duvat hd so Van phong | lam | (kem theo toan by ho
» GUYS bang ky viéc | so cua TTHC)
dét dai
Lanhdao | 0.5 1 pris 1idm sodt qu
| Kiém tra hd so, ky duyét| Chinhanh | ngay | . oo 'em soat quy
Budc 2 LA - . . . N trinh giai quyét ho so
chuyén ho so cho Van phong | Van phong | lam . . a2
10 | Ding ky dét dai Pangky | vige | (rom theo toan bg ho
&% % &%y i so cua TTHC)
dat dai
Bwéc | Lanh dao Van phong Pang | Lanh dao 0,5 |Phiéu kiém soat quy




163

11 | ky dét dai tiép nhan ho so xtr | Vin phong | ngay | trinh giai quyét hd so
1y cho can bo thyc hién Dangky | lam | (kém theo toan bé ho
dat dai viéc | so ciia TTHC)
Thuyc tham tra hd so, in Giéy
chiing nhan trinh Lanh dao Can b0, 01 X .2 ,
< \ < ke 4o A , .. | Phiéu kiém soat quy
, | Van phong Dang ky dat dai | viénchuc | ngay | . £, 1A
Budc n n . N B . . trinh giai quyét ho so
phé duyét. Truong hop phai | Van phong | lam . oA
12 P . N .. B , n (kem theo toan bo ho
cap mo1 GCN. Dong thoi | Dang ky viée | ia TTH )
tham muu S& ban hanh Quyét dat dai
dinh thu hdi GCN da cap.
Lanh dao O,‘5 Gié}’ c.llu'mg ,nhan/
, B . ngay | Phiéu kiém soat quy
Buéc ek , R Van phong N . £ 1A
Ky Giay ching nhan - , lam | trinh gidi quyét ho so
13 bang ky oA . . LA A
it dai viéc | (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
- . ) Cén bo Glé'l’?/ c.lllung ,nhan/
- Thuc hién scan ho so, cap n . Phiéu ki€m soat quy
A g 1A aKe Ao vién chtrc . o
nhat dir liéu dat dai. . trinh giai quyét ho so /
2 . 1 A s A 1A Chi nhanh X R
- Chuyén tra két qua vé Bo Vin ohon 0,5 | Phi¢u xin loi
Bwéc | phan tiép nhan va tra qua cap Dér? K ’g ngay | (Két qua gidi quyét
14 | huyén. Péng thoi luu trit hd dét%iaiy lam | TTHC duoc ky s6 va
so TTHC dién tir trén Hé . viéc | lueu triv trén Hé thong
X n ) .. | duoc giao . ] b;
thong thong tin giai quyét it [9/Van thong tin giai quyet
TTHC caa tinh, yrvar TTHC ciia tinh)
thu don vi
C(.)I}g ch}rc, Gidy chimg nhan
vién chirc (Két qua gidi quyét
t;l‘:)psghtzrll THCC dién tir duge
. | Tra két qua cho to chirc, ca - Gio | trd vé tai khodn ciia t6
Budc Ao A e TTPVHCC s , A A g2
nhan va thu 1€ phi theo quy e a hanh | chirc, cd nhdan nop ho
15 . L, hodc bd . . 2 .
dinh (n€u c9). N chinh | so trén cong DVC, hé
phan tiép £ . L
N thong thong tin giai
nhan va tra uyét TTHC tinh)
két qua cap “y
huyén

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot ngdy 1am viéc truée ngay hét han, cong
chuec, vién chttc phong chuyén moén dugc giao xur ly o6 trach nhi¢ém guri thong bao hodc
van ban xin 16i dén td chic, c4 nhan (chuyén cho can b cua don vi lam viéc tai Trung
tam/bg phdn tiép nhdn), trong 6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thuc hién khong qua mot lc”in). Cap nhat hd so trén ph?ln mém mot cira

dién tur.

15 ngay lam viée (khong ké

Tong thoi gian giai quyet TTHC: thoi gian nguci sir dung ddt
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thuc hién nghia vu tai chinh)
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Quy trinh sé 23:

Thi tuc: Ping ky, cAp Gidy ching nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiru

nha ¢ va tai san khac gan lién véi dit cho ngudi nhan chuyén nhweng quyén sir
dung dat, mua nha &, cong trinh xay dung trong cac dw an phat trién nha é. M so

ho so TTHC: 1.002273.000.00.00.H34
23.1. Quy trinh gii quyét ho so d6i véi to chire

Trinh Trach | Thoi
tu A A e nhi¢ém | gian ke o a 2
thure NOi dung cong viéc thire thire Keét qua/san pham
hién hién hién
1.1. Kiém tra, xac thwc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cta c4 nhan,
t6 chtrc. Truong hop t6 chirc, ca R
A o \ . Ccong
nhan chua c6 tai khoan thi tao , XX A LA
< . X s A chure, Giay ti€ép nhan ho so
hodac hudéng dan dang ky trén A . , P
R ; . Vién va hen tra két
Cong DVCQG. (Luu y: Truong , LA A A 1A
, A . 4o , | chuc qua/phiéu yéu cau bd
hop uy quyén thi dang ky tai " . A A
. . P tiép sung hoan thién ho
khoan cua nguoi uy quyén). . .1 | 05 k . ,
, A, a nhan ho . so/phiéu  ki€ém soat
Budc | 1.2. S0 hoa ho so TTHC: ; ngay . £1 A
2 A xeA so tai : quy trinh giai quyét ho
01 + Kiém tra dir liéu dién tir cua lam . SR
. . s Trung o so (kem theo toan bo
cac thanh phan ho so. N Viéc B
+ Phan logi thanh phin hd so | _ ™ ho s0)
N A, P Phuc vu HO6 so duge sd hoa tai
can so hoa. \ A A
5 2 hanh budc tiep nhan
+ Scan hodc sao chup chuyén .
A e A 1A% chinh
thanh tép tin trén hé thong A
TN 2 2 cong
+ Ky s06 tai li¢u dé chuyén cho
bd phan xu ly.
- Chuyén hd so d&én Vin phong
Ding ky dat dai
- Tiép nhan ho so tir Trung t Lanh g
- a‘n ° S? N Amn%’ am y 0,5 | Phiéu kiém soat quy
i Phuc vu hanh chinh cong tinh; | dao Van . . s £ 1A
Budc 2 1, 1A . . ngay | trinh giai quyét ho so
- Kiém tra, xir 1y ho so va | phong N . a2
02 2 . R R , _ .| lam | (kem theo toan bo ho
chuyén phong Chuyén mon/Cén | Bang ky A ,
A . A 2. . | viec |socua TTHC)
bo, vién churc thuc hién dat dai
- Trudng hop ho so chua day du
theo quy dinh thi c6 van ban | Can bd, Du thao Van ban
hudéng din ngudi ndp hd so bd | vién 04 | Dudng dan/Phiéu
, |sung (thoi gian khong qua 03 | chuc | chuyén Thong tin dia
Buwédc R T . ngay , A 1R i
ngay lam viéc). Vian : chinh/Phiéu kiém soat
03 \ A A ), \ lam \ L1 A
- Truong hop ho so day du theo | phong .. | quy trinh gidi quyét ho
. \ cA A < , | VIEC \ N 3
quy dinh thi thuc hién cic cong | Bang ky i so (kem theo toan bo
viéc sau: dat dai hé so ciia TTHC)
+ Kiém tra cac gidy to phap 1y
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trong hd so; xac nhan du diéu
kién hay khong du diéu kién cip
Gidy ching nhan quyén sir dung
dat, quyén s hitu nha ¢ va tai
san khac gan lién voi dat vao
don dang ky;

+ Gii sb liéu dia chinh dén co
quan thué dé xac dinh nghia vu
tai chinh (néu c6);

03 | Théng bao/Phiéu kiém

Bude | Co quan thué xac dinh va ban | Co quan | ngay |soat quy trinh giai
04 | hanh thong bao thué thué lam | quyét hd so (kém theo
viéc | toan bo ho so)
Buée Ngudi st dung dat thuc hién
05 nghia vu tai chinh, n¢p ching tur Dung tinh thoi gian
cho B6 phan mot cura.
Can bo
Sau khi ngudi sir dung dat hoan tiép 05
.| thanh nghia vu tai chinh bo phan | nhan hd '\ , s .
Budc | 1 N&TKQ xdc nhan hoan thanh | sotai | 2oy | Ching tr hoan thanh
06 2 . , lam | nghia vu tai chinh
thué€ chuyén ching tir thanh toan | Trung vide
vé co quan chuyén mon. tam i
PVHCC
\ ‘A A 5 \ Cén béa 5 \ )
Hoan thién ho so: Du thao To i Du thao To¢ trinh/
. oA . .. .| Vién 2,5 % , .
trinh, ghi nd1 dung x4c nhén tai , R Giay ching nhan
. g . X , chuc, | ngay X 1i2 ,
Buéc | Pon dang ky, in Gidy ching - . /Phiéu kiém soat quy
R 2 . - o Van Iam . . X A
07 nhan dé trinh Ianh dao Van . .. | trinh gid1 quyét ho so
U ., | phong | viéc | a3
phong Dang ky dat dai xem xét. | . , (kem theo toan bo ho
Dang ky so cua TTHC)
dat dai
Lanh o1 To trinh/Gidy chung
Buére dao Van naa nhan /Phiéu kiém soat
Ky duyét ho so. phong g y quy trinh giai quyét hd
08 y .| lam . © A
bang ky vide |59 (kem theo toan bo
dat dai " | ho so ciia TTHC)
- Iiy Gle}y chu’nAg nh~an;’ ChuyerAl Lanhv 02 |Gidy chimg nhan/
Giay ching nhan da ky cho b | dao S¢& R iy 2 ,
, . . ngay | Phiéu ki€ém sodt quy
Budc | phan Van thu. Tal . . PO
By , L 2 A lam | trinh giai quyét ho so
09 - Van thu dong dau, vao so theo | nguyén A . . A A
A . 2 . . viéc | (kem theo toan bo ho
doi hé so va chuyén cho Van | va Moi ,
\ < , . so cua TTHC)
phong dang ky. truong
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- Quét (scan) toan bd hd so dé Cén b6
lwu trén co so dit liéu dat dai; vien i Gidy chung nhin/
- Chuyén két qua vé Trung Tam chite Quyét dinh thu hoi
phuc vu hanh chinh céng. Pong N GCN di cap /Phiéu
o . 1A A Van 2 . .
thot luu trit ho so TTHC dién tur X kiém soat quy trinh
A A A o . ... | phong N .;
trén H¢ thong thong tin giai Diine k¢ 01 | gidi quyét ho so/ Phiéu
Bude | quyét TTHC ciia tinh. L85 ngay | xin 13i (kém theo toan
dat dai . A1 2
10 lam | b6 ho so)
. Vlén oA K/(t ” .o A’t
- Truong hop ho so trude hoac \ vice | (Ret  qua gzarz q;ty e‘
, . A A N chuc TTHC duwoc ky so va
dang han: Xac nhén trén phan N N
A NP Van luu triv trén Hé thong
mém modt cira di¢n tr va thong hon héne tin widi auver
bao td chirc, c4 nhan dén nhan pv g, g , g g
két qua ang ky TTHC cua tinh)
’ dat dai
Cong
chue, Gidy chung nhan
vién quyén sir dung dat.
chuc tai (Két qud gidi quyét
Buée Tra két qua cho td chirc, ca nhan Trung | Gio THCC diéen tw duoc
1 va thu phi, 18 phi theo quy dinh | tdm | hanh | trd vé tdi khoan ciia t6
(néu co). Phuc vu | chinh | chite, cd nhdn nép hé
hanh so trén cong DVC, hé
chinh thong théng tin gidi
cong quyét TTHC tinh)
tinh

Truong hop hod so qua han: Cham nhat mot ngay 1am viéc trude ngdy hét han, cong
chure, vién chic phong chuyén mén duge giao xtr ly c6 trach nhiém guri thong bao
hodc van ban xin 16i dén t6 chire, ¢4 nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam), trong d6 néu 13 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen
lai thuc hién khong qua mot lcin). Cép nhat h so trén phén mém mdt ctra dién ti.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay lam viée (khéng ké
thoi gian nguwoi si dung dat
thwe hién nghia vu tai chinh)

23.2. Quy trinh giai quyét hd so ddi véi hd, gia dinh, c4 nhin

Trinh Trach | Thoi
tl::.r.rc Noi dung cong viéc ntlllllélcn ?lfrr; Két qué/san pham
hién hi¢n hi¢én
1.1. Kiém tra, xac thwe tai | Cong 0,5 | Gidy tiép nhan ho so
Buéc | khoan dién tir: churc, ngdy |va hen tra két
01 | Kiém tra tai khoan cta ca nhan, |  vién lam | qua/phiéu yéu cau bd
t6 chtrc. Truong hop t6 chic, cd | chic | viéc |sung hoan thién hd
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nhan chua c6 tai khoan thi tao tiép so/phiéu  kiém soat
hoic huéng din ding ky trén | nhan hd quy trinh giai quyét hd
Cong DVCQG. (Luwu y: Truong | so tai so (kem theo toan bo
hop iy quyén thi dang ky tai | Trung hé so)
khodn ciia ngueoi 1ty quyén). tam Hb so duoc s6 hoa tai
1.2. S6 héa hd so TTHC: Phuc vu bude tiép nhan
+ Kiém tra dit liéu dién tir ctia | HCC/Bo
cac thanh phan ho so. phan
+ Phan loai thanh phan hd so | TN&TK
can sd hoa. Q cip
+ Scan hodc sao chup chuyén | huyén
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho
bd phéan xur ly.
- Chuyén hd so dén Chi nhanh
Vin phong Pang ky dat dai
Lanh
djﬁéﬁﬁl 05 | Phiéu kiém soat quy
Budéce | Lanh dao Chi nhanh Van phong B ngay | trinh giai quyét ho so
< . 14 c o 12 1A Van N \ . a1 A
02 | Dang ky dat dai xt ly ho so X lam | (kém theo toan bd ho
phong A
Dang ky viéc | sO)
dat dai
- Kiém tra tinh day du hop 1é ctia
ho so.
-Thyc hién nghi€p vu chuyén | Can bo,
m,(A)n vé dang ky ky bién dong | vién 04 Phiéu chuyén thf)r}g
dat dai; dang ky vao ho so dia | chuc Chi ngdy tiq dia chinh/Phiéu
Bwée | chinh, co s& dit liéu dia c,hinh; nhanh IAm kiem so;it quy trinh
03 | Gui thong tin dia chinh dén co | Van .. | gidi quyét ho so (kém
quan thué d& x4c dinh va thong | phong | * °° | theo toan bo hd so cua
bao thu nghia vu tai chinh dbi | Pang ky TTHC)
v6i truong hop phai thuc hién | dat dai
nghia vy tai chinh theo quy
dinh.
Co quan thué tiép nhan hé so
+ Truong hop hd so chua day du
thi trong ngay lam viéc c6 van 03 g :
ban dé rg;ghig CZ quan tai nguyén ngay Phiéu ‘chuyén thong
Buée | . .., 2 .| Coquan N tin dia chinh (kém
va Moi truong bo sung hoan A lam . a )
04 R thue o theo toan bo ho so cua
thién ho so. Vigc

+ Truong hop hd so di hop 18
thi co quan Thué théng bao
nghia vu tai chinh.

TTHC)
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Nguoi st dung dat thyc hién

ng ¢ nghia vu tai chinh, ndp ching tir Dung tinh thoi gian
cho B phan mot cura.
Cong
chuec,
- Sau khi Nguoi st dung dat| vién
thyc hién nghia vu tai chinh ndp chirc
c}:ung tl{ dén ]3(_) TN&TK’Q cua tiep . Giy nop tién/ Phiéu
cap huyén hoac thanh toan tryc | nhén ho 0,5 2 j .
. £ oA 2 L. . . | kiém soat quy trinh
Bwéc | tuyén trén cong DVC qudc gia. | so tai ngay | ... £ 1A \
Y A 1A . A A 1A . giai quyét ho so (kem
06 Can bo tiép nhan ho so xac nhan | Bo phan | lam S ,
\ \ L. 4 en R A o theo toan bo ho so cua
hoan thanh thué, in bién nhan tiép Viéc
\ N TTHC)
lan 2. nhan va
Chuyén hd so dén Chi nhanh | tra két
Vin phong Pang ky Pt dai. qua cua
cap
huyén
Can b9,
vién 55
.| Hoan thién ho so, trinh ldnh dao chu:c, Chi ngay P%neu .k,l.e m S?at kquy
Buéc ., g . . nhanh N trinh giai quyét ho so
Chi nhanh Van phong xem xét, B lam . . A
06 Juvet hd so Van vide (kem theo toan bo ho
Y6 ’ phong " | socua TTHC)
Dang ky
dat dai
Lanh
Linh dao Chi nhénh kiém tra, dﬁﬁéﬁﬁl 0,5 |Phiéu kiém soat quy
Bude | duyét hod so Vin ngay | trinh giai quyét hd so
07 Chuyén hd so cho Vin phong ohong lam | (kém theo toan bd hod
bang ky dat dai Dang ky viéc | so)
dat dai
Lanh N
. 0,5 | Phiéu kiém soat quy
. . X A A \ . . dao Van N . ‘o A, 1A
Bwéce | Tiép nhan ho so tir Chi nhanh . ngay | trinh giai quyét ho so
A o .. | phong \ ‘ s
08 phan cong cho can b thuc hién DPang ky lam | (kém theo toan bo ho
dhtdai | V€ |59
Thyuc hién thim tra ho so, in | Can b,
Gidy ching nhén trinh 13nh dao |  vién Gidy chimg nhan/
- \ - ’ A . A Ja 02 s A < R r
Buée Van phong Pang ky dat Qal phe chuce ngdy Phi¢u kiém soat quy
09 duyét. Truong hop yéu cau cap Vian Iam trinh giai quyét ho so
méi GCN dong thoi tham muu | phong vide (kém theo toan bd ho
ban hanh Quyét dinh thu hoi | Pang ky " | so cia TTHC)
GCN di cap dat dai
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- Ky Gidy ching nhan Lanh 0,5 |Gidy ching nhan/
.| - Van thu déng diu, vao s6 theo | dao Van | ngdy | Phiéu kiém soat quy
Buwoc - 1 ) . 2 . R N . - z Py
10 d6i ho so va chuyén cho Chi | phong lam | trinh giai quyé€t ho so
nhanh Vin phong ding ky dit | Pang ky | viéc | (kém theo toan bo hd
dai. dat dai 50)
- Quét (scan) toan bo ho so dé
luu trén co so dir liéu dat dai; X ,
2 A . A . Giay ching
- Chuyén két qua vé Trung Tam . N ,
\ , R R L nhan/Phiéu kiém soat
phuc vu hanh chinh c6ng/B¢ | Can bg, 4y trinh eidi auvét hd
phan TN&TKQ cip huyén. Vién go}zkém tgheoqto}?;n bo
Pong thoi luu trit ho so TTHC | chie Chi| 05 | -
. A ia A YTA oA N . ... | ho so cia TTHC)
Budce | dién tir trén HE thong thong tin | nhanh ngay (Két .. 5
11 | giai quyét TTHC ciia tinh. van | lam | (¢ qua stat guyet
: X . v \ A TTHC duoc ky so va
Truong hop ho so trude hoac | phong viéc R
, , A o A < , lwu triv trén H¢ thong
ding han: Xac nhan trén phan | Dang ky . . £
A TR L oa s thong tin gidi quyet
meém mot ctra dién tr va thong | dat dai .
(A 1 LA 3k ~ TTHC cua tinh)
bao to churc, ca nhan dén nhan
két qua.
Cong
chure,
vién
chtrc X . A
id Giay chiing nhan
N P N (Két qua gidi quyét
nhan ho A
X , 2, .. ) . THCC dién tw dwoc
i Tra két qua cho t6 chuc, cdnhan | sotai | Gio Lox . .,z
Budc . A 1 : £ A tra vé tai khoan cua toé
va thu I¢ phi theo quy dinh (néu | Trung | hanh . A
12 , A . chure, ca nhdn ngp ho
c0). tam | chinh o )
so trén cong DVC, hé
Phuc vu thong théng tin gidi
HCC/Bo £ ,
phan quyet TTHC tinh)
TN&TK
Q cép
huyén

Trudng hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay 1am viée trudc ngay hét han, cong
chtrc, vién chttc phong chuyén moén dugc giao xur 1y ¢6 trach nhiém gui thong bao
hodc van ban xin 16i dén t6 chire, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bo phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thwe hién khéng qud mét lan). Cap nhat hd so trén phan mém
mot cura dién tur.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay lam viéc (Khong ké
thoi gian ngwoi st dung dat
thuc hién nghia vu tai chinh)
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Quy trinh s 24:

Thi tuc: Ping ky, cAp Gidy ching nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiru
nha ¢ va tai san khac gin lién véi dit dbi véi treong hep da chuyén quyén sic dung
dat truéc ngay 01/7/2014 ma bén chuyén quyén da dwoc cap Giay ching nhan
nhung chwa thyuc hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh. M4 s6 hd so TTHC:
1.002993.000.00.00.H34

24.1. Quy trinh giai quyét hd so ddi véi té chirc
24.1.1. Truwong hop xac nhan thay doi vao Gidy chirng nhan di cip

Trinh Trach | Thoi
tw nhiém | gian ; 2
"y NAo d A oA . KAt -)/ > hA
thire 0i dung cong viéc thire thire €t qua/san pham
hién hién hién
1.1. Kiém tra, xac thue tai
khoan dién tur:
Kiém tra tai khodn cua ca
nhan, t6 chirc. Trudng hop to A
, . 1A ... | Cong
chirc, ca nhan chua co tai chite
khoan thi tao hoic huéng dan vién’
ding ky trén Cong DVCQG. chite Gidy tiép nhan ho so va
(Lwu y: Truong hop ity quyén " hen tra két qua/phiéu yéu
< ge R , ) t1ep A 2 \  n
thi dang ky tai khodn cua N cau bo sung hoan thi¢n
L A nhan ho 0,5 N X 2 ,
, | nguoi uy quyén). . . | ho so/phiéu kiém soat
Buoc O SO tal ngay . L LA
1.2. S6 hoa ho so TTHC: : quy trinh giai quyét ho
01 2 A aiA v Trung lam . o
+ Kiém tra dir liéu dién tir cia n . so (kem theo toan bo ho
. | A A tam viéc
cac thanh phan ho so. Phuc vu 50)
+ Phén loai thanh phan hd so h:&mh i Hb so dugc sd hoa tai
can s hoa. . budc tiép nhan
3 2 chinh
+ Scan hodac sao chup chuyén A
\ A L ~ A L1 A cong
thanh t€p tin trén hé thong
+ Ky s tai lidu dé chuyén cho
bd phan xur ly.
- Chuyén hd so d&n Vin
phong Pang ky dat dai
- Tiép nhan ho so tir Trung Lanh
tdm Phuc vy hanh chinh cong dao Vin 0,5 |Phiéu kiém soat quy
Budéc | tinh; . ngdy |trinh giai quyét hd so
% 1A . | phong N : A
02 - Kiém tra, x 1y ho so va . , lam | (kem theo toan bo ho so
A A A e . | Pang ky oA ,
phéan cong Can b9, vién chirc 2. o . | viec | cua TTHC)
A dat dai
thue hién
- Kiém tra tinh day da hop 16 | Canbo, | 02 | Dy thio Vian ban/xac
Bude | cia ho so. vién ngay | nhan ho so/ T trinh/ Dy
03 |- Gui thong bao dén nguoi| chuc lam | thao Quyét dinh huy
chuyén quyén dé biét; truong | Vin viéc | Gidy chung nhan da
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hop khong rd dia chi cua| phong | (thoi | cap/in Gidy ching nhan/
ngudi chuyén quyén thi phai | Pangky | gian | Phiéu kiém soat quy
thuc hién dong thoi viéc niém | dat dai | thdng | trinh giai quyét hd so
yét va dang tin trén phuong b4o | (kém theo toan bé ho so
tién thong tin dai ching cua 30 | cua TTHC)
dia phuong ba s6 lién tiép (chi ngay
phi dang tin do nguweoi dé nghi khong
cap Gidy chimg nhdn tra). tinh
Sau thoi han 30 ngay, ké tur VAo
ngay thong bao hoac dang tin thoi
lan dau tién trén phuong tién gian
thong tin dai chung cua dia giai
phuong ma khéng co don dé quyét
nghi giai quyét tranh chép. hé
- Gui thong tin cho co quan 50)
thué xac dinh nghia vu tai
chinh.
, . 03 |Phicu kic it
, | Co quan thué xac dinh va ban ) . o 71.em S;0a ‘Aquy
Buoc . n , N .. | Coquan | ngay |trinh gidi quyét ho so
hanh théng bao nghia vu tai J . . N
04 chinh thué lam | (kem theo toan bo ho so
viéc | cua TTHC)
. .. ) z Can b6
Sau khi nguoi st dung dat qé
hoan thanh nghia vu tai chinh nhénph 3 0,5
Buéc | bd phan tiép nhan va tra két T ngay | Chirmg tir hoan thanh
, A X \ £ SO tai N ~ o1
05 qua xé&c nhan hoan thanh thué Trun lam | nghia vu tai chinh
chuyén ching tir thanh toan témg viéc
v€ co quan chuyén mon. PVHCC
Can bo,
. A X . .| Vién iy , A %
Hoan thién hd so ghi ndi chite 02 | Giay chung nhan /Phiéu
Buéc | dung xac nhan bién dong vao L ngdy | kiém soat quy trinh giai
X , ~ ~ X Van N £ A R
06 | Gidy chung nhan da cap theo A lam | quyct ho so (kém theo
uy dinh; PRONG 1 ise | toan b6 hd sorciia TTHC)
q y . b Déng ky v B
dat dai
I_Nnh e 4
daoaVén 01 | Giay ching nhan /Phiéu
4 . < . n )N k R r 3 h © o
Budc Ky duyét hd so. ohong gay 1en2 so?t quy tr\m giai
07 Dine k¢ lam | quyct ho so (kém theo
i & y viée | toan bé hé so ciia TTHC)
dat dai
- Quét (scan) toan b ho so dé | Canbd, | 0,5 | Gidy chiung nhan/Phiéu
Bude | luu trit trén co sé dir liéu dat | vién ngay |kiém soat quy trinh giai
08 | dai; chtc lam | quyét ho so (kém theo
- Chuyén két qua két vé| VPPKD | viéc | toan b hé so ciia TTHC)
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Trung Tam hanh chinh céng
dé tra cho ngudi sir dung dit.

Trudng hop ho so trude hodc
dung han: X4c nhan trén phan
mém modt cra dién tir va
thong béo to chirc, ca nhan
dén nhan két qua.

duoc
giao
thuc
hién

(Két  qua gidi quyét
TTHC dwoc ky s6 va liru
triv trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC ciia
tinh)

Buwoc
09

Tra két qua cho td chuc, ca
nhan va thu phi, I¢ phi theo
quy dinh (néu co).

Cong
chuec,
vién
chure tai
Trung
tam
Phuc vu
hanh
chinh
cong
tinh

Gio
hanh
chinh

Gidy chimg nhan quyén
str dung dat

(Két quda gidi quyét
THCC dién twr dwoc tra
vé tai khoan ciia té chirc,
c& nhdn nép ho so trén
cong DVC, hé thong
théng tin gidi quyét
TTHC tinh)

- Trudng hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay lam viée trude ngay hét han, cong
chtrc, vién chtrc phong chuyén moén dugc giao xir 1y ¢6 trach nhiém guri thong bao
hodc vin ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam), trong d6 néu 13 Iy do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen
lai thire hién khéng qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan mém mot ctra dién tir.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay lam viéc (khong ké thoi
gian ngueoi sir dung dat thuwce hién
nghia vy tai chinh)

24.1.2. Truwong hop in méi Gidy chirng nhén

Trinh
tur
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Tréach
nhiém

thue hién

Thoi
gian
thuc
hién

Két qué/san pham
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1.1. Kiém tra, xdc thwc tai
khoan dién tir:

Kiém tra tai khoan cia ca
nhan, t6 chirc. Trudng hop to
chic, ca nhan chua co tai

khoan thi tao hodc huéng dan Cong
ang ky trén Cong D . | chuc, vién L ;
dang ,y rer} Cong ,VCQ(;] ¢ u,c .;e Giay ti€ép nhan ho so
(Luu y: Truong hop uy quyén | chic tiép . \ P
. e LN, , , N 1A va hen tra keét
thi dang ky tai khoan cua | nhanho A A A 1A
o A . 0,25 | qua/phiéu yéu cau bo
Buge | S0 AW e‘n) ' so tal ngdy |sung hoan thién hd
1.2. S0 hoa ho so TTHC: Trung N £ YR
01 i  a aA . lam | so/phieu kiém soat
+ Kiém tra dir liéu dién tir cia | tam Phuc vide v trinh idi quvét ha
cac thanh phan ho so. vu hanh i goy (kem tg;zeo %‘ozn Iy
+ Phén loai thanh phﬁn ho so chinh N i
A A, R ho so)
can so hoa. cong
+ Scan hodc sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho
bo phan xu ly.
- Chuyén ho so dén Vian phong
Ding ky dat dai
- Tiép nhan ho so tir Trung tim | Lanh d g
epn ar‘l OSO, v fungqam anv a0 0,25 | Phiéu kiém soat quy
, | Phuc vu hanh chinh cong tinh; Vian . . L, 1A
Buwéc .2 s LA SR . ngay | trinh giai quyét ho so
- Kiém tra, xtr Iy ho so va phan | phong . . < oA A
02 R T , B ) lam | (kem theo toan bo ho
cong Can bg, vién chuc thuc | Pang ky n )
o I viéc | so cua TTHC)
hién dat dai
- Kiém tra tinh day du hop 1¢ 02
ctia hd so. ngay
- Gui thong bao dén nguoi lam
chuyén quyén dé biét; truong viée
hrkping aciet o (01 |y i Vi i
.Py A qauy o n P A X . a gA nhan hd so/ To trinh/
hién dong thoi viée niém yet | Canbd, | thong . L, 4
NP A . Cn , . Dy thao Quyét dinh
va dang tin trén phuong tién | vién chicc | bao , " , n
. . . . o 3 huy Giay chung nhan
Budce | thong tin dai ching cua dia Vién 30 I ,
T orea A . X .| da cap/in Giay chung
03 | phuong ba so lién ti€p (chi phi | phong ngay . A1z )
. . e g2 . B , o nhan/ Phiéu kiém soat
dang tin do nguwoi dé nghi cap | Pang ky | khong . 1A
J , . IO . quy trinh giai quyét ho
Giay chuing nhan tra). dat dai tinh . L
. . 2 . so (kem theo toan bo
Sau thoi han 30 ngay, ké tu vao R ,
. A , o s .. | hoso cua TTHC)
ngay thong bao hoac dang tin thoi
lan dau tién trén phuong tién gian
thong tin dai ching cua dia giai
phuong ma khong c6 don dé quyét
nghi giai quyét tranh chap. hé so)
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- Gui thong tin cho co quan
thué xac dinh nghia vu tai
chinh.

. | Co quan thué x4c dinh va ban 0? P%neu .kql.e m S? A ‘Aquy
Budce | o . ~ ..| Coquan | ngay | trinh giai quyét ho so
hanh thong bao nghia vu tai J N \ < a2
04 chinh thué lam | (kem theo toan bo ho
viéc | so cua TTHC)
Sau khi nguodi st dung dat| Canbod
hoan thanh nghia vu tai chinh tiép nhan | 0,25
Budc | bo phan tiép nhan va tra két | hdosotai | ngdy | Chung tir hoan thanh
05 qua xac nhan hoan thanh thué | Trung lam | nghia vu tai chinh
chuyén chimg tir thanh toan vé tam viéc
co quan chuyén mon. PVHCC
In Gidy chimg nha hao t¢
n Gidy chung nhan, dwthao to |-,y Dy thio To trinh/
trinh, trinh Lanh dao Van .A Sk . A
. - Al a1 s Vién 02 | Giay ching nhan
. | phong dang ky dat dai ky trinh , 5 X S ,
Budc y s N chtic, Van | ngay | /Phiéu kiém sodt quy
S¢ Tai nguyén va Moi truong . N . A 1A
06 , A .. phong lam | trinh giai quyét ho so
ky GCN. Bong thoi tham muu 3 , A A s A
. X . | Pangky | viéc | (kem theo toan b ho
ban hanh Quyét dinh thu hoi 4t dai so ciia TTHC)
GCN d4 cép.
Lanh dao 01 To trinh/Gidy chung
Buée Vin gay | nhan /Phiéu kiém soat
Ky duyét ho so. phong g y quy trinh giai quyét ho
07 .. | lam : s
Dang ky vice |5 (kem theo toan bo
dat dai ™" | hé so ciia TTHC)
Lanh dao
- K 4 . /’\ h 4 h/\ . 2 T\ . L
y Gidy chung nhan; | SoTai Gidy chimg nhan/
Chuyén Giay chung nhan da | nguyénva | 01 AR ,
. , A 1A s N .| Phiéu kiém soat quy
Buwoc | ky cho bd phan Van thu. MOi ngay | . iy £, 1A
< . x .2 . . trinh giai quyét ho so
08 - Van thu dong dau, vao s6 | truong/ lam . e A A
o 1A \ 2 A n (kem theo toan bo ho
theo doi ho so va chuyén cho | Can bo, Viéc so ciia TTHC)
Vian phong dang ky. Vin thu
thuc hién.
Tiép nhan két qua tir Vin thu
S¢ Tai nguyén va Moi truong
thuc hién: 1A
, A ez | Canbo, . , A
- Quét (scan) toan b ho so dé | ., , Giay chang nhan/
~ A e 1A vién chuc | 0,25 G 1.z ,
, | luu trir trén co so dir liu; .| Phiéu kiém soat quy
Buéc A o . VPDKD | ngay . PR
- Thuc hién nghiép vu chuyén . : trinh giai quyét ho so
09 A A NN duoc giao | lam . RA
mon vé luu trit ho so. thue hien | vide (kem theo toan bo ho
- Chuyén két qua két vé Trung i i i so cua TTHC)
Tam hanh chinh cong dé tra
cho ngudi sir dung dit.
Trudng hop ho so trude hodc | Vién chirc
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dung han: Xéac nhan trén phan | duogc giao
mém mat cura dién tur va thong xu ly
bao t6 chirc, c4 nhan dén nhan
két qua.
Cong
churc, vién
A x .. .| chictai "
i Tra két qua cho to6 chuc, ca Gi10 X , R
Budc A A 1 Trung X Giay chung nhan
nhan va thu phi, I¢ phi theo quy | . hanh o, B
10 . L, tam Phuc . quyén st dung dat
dinh (néu co). . chinh
vu hanh
chinh
cong tinh

- Trudng hop ho so qua han: Chadm nhat mot ngay lam viéce trude ngay hét han, cong
chure, vién chic phong chuyén mén dugce giao xtr ly c6 trach nhiém gt thong béo
hodc van ban xin 18i dén to chirc, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam), trong d6 néu ro 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen
lai thuc hién khong qua mot lan ). Cap nhat hd so trén phén mém mot ctra dién ti.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay lam viée (khong ké
thoi gian nguwoi s dung dat
thue hién nghia vu tai chinh)

24.2. Quy trinh giii quyét ho so' ddi véi ca nhan

Trinh . Thoi
Tréach ol
tw ne n oA oA glan X 0 o P
Noi dung cong viéc nhi¢m Két qua/san pham
thue on thwe
n thuc hién on
hi¢n : : hi¢n
1.1. Kiém tra, xac thwc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cta ca
nhan, t6 chtrc. Trudng hop Cong
td chirc, c4 nhan chua c6 tai | chuc, vién
khoan thi tao hoic huéng | chuc tiép
an dang ky trén CO han hd 025 | .z . ;
, dan dang ky ren C(?ng naan 1o soH e Giay tiép nhéan ho so va
Bwoc | DVCQG. (Luu y: Truong | tai Trung | ngay DR
, FUE N . hen tra két qua (kém theo
01 | hop uy quyén thi dang ky tai | tam Phuc lam N )
o o 3 .. | toan bg ho so cua TTHC)
khoan cua nguoi uy quyén). | vu HCC/ | viéc
1.2. S6 héa ho so TTHC: B0 phan
+ Kiém tra dit liéu dién tor | TN&TKQ
ctia cac thanh phan hd so. cap huyén
+ Phan loai thanh phan hd
so can s hoa.
+ Scan hodc sao chyp
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chuyén thanh tép tin trén hé
thng

+ Ky sb tai liéu dé chuyén
cho b phan xu ly.

- Chuyén hd so dén Chi
nhanh Van phong Pang ky
dat dai

Lanhdao | o5 | ppidy Lidm  sodt
Buge | LA dao Chi nhinh Van | Chinhanh | o G Sy L1
02 fl gc;r;g Bang ky dat dai xtr ly V;r;lfhl(;r’lg lam | (kém theo toan bd hd so
) I viéc | cia TTHC)
dat dai
- Kiém tra tinh day du hop 18 o1
ctia ho so nad
- Guri thong bao dén ngudi Igmy
chuyén quyén dé biét; o
. Ao g viéc
truong hop khong rd dia chi (th.é’i
ctia ngudi chuyén quyén thi i
5t ‘A A . glan
phai thuc hién dong thoi thon
viéc ni€ém yét va dang tin | Can bg, béog
trén phuong tién thong tin | vién chirc 30
dai chung cua dia phuong ba | Chi nhanh X
gonmeca R prone ) =T ngay
s0 lién ti€p (chi phi dang tin | Van phong R
N .4 X < , khong
do nguwoi dé nghi cap Giay | Dang ky .
. A A tinh
chirng nhdn tra). dat dai X
e \ 2 . vao
Sau thoi han 30 ngay, ké tu .. X .2 .
. R ] M thoi | Phicu kiém soat quy
, | ngay thong bdo hodc dang . . L, 1A
Buée | .0 5% o e gian | trinh giai quyét hd so
tin lan dau tién trén phuong . . s LA LA
03 A A ., \ giai | (kém theo toan bd ho so
tién thong tin dai chung cua £ ,
) . . , quyét | cua TTHC)
dia phuong ma khong co el
don dé nghi giai quyét tranh 50)
chap
Thuc hién nghiép vu chuyén
mén vé ding ky ky bién
d(_)ng dat d’al; dang 17<y V~aO-}30 Cén bo.
so dia chinh, co s& dir liéu Cn ,
. et n .. . | vién chuc 01
dia chinh; Gui thong tin dia . X
) P : .z | Chinhanh | ngay
chinh dén co quan thué dé | _ _ \ N
L < pa . Van phong | lam
xac dinh va thong béo thu 3 , A
. N .. .| Dangky viéc
nghia vu tai chinh do61 véi S
\ - o dat dai
truong hop phéi thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy
dinh
Buée | Co quan thué tiép nhan hé | Co  quan| 03 | Phiéu chuyén thong tin
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04 |so thué ngay | dia chinh (kém theo toan
+ Truong hop hd so chua lam | b6 ho so ciia TTHC)
day du thi trong ngay lam viée
viéc ¢ van ban dé nghi co
quan tai nguyén va MOi
truong bd sung hoan thién
hd so.

+ Trudng hop hd so d hop

1¢ thi co quan Thué thong

bado nghia vu tai chinh.

- Nguoi st dung dat thuc

hién nghia vu tai chinh (thoi

gian ma nguwoi s dung ddt

thue hién nghia vu tai chinh

khong tinh vao thoi gian Cong

gidi quyét ho so). chuc, vién

- Sau khi Nguoi st dung dat | chuc tiép

thAu’c hle_’tn ngl‘na Yu ta{ Chll;lh nhan ho SO 0.25 | Phibu kidm soat quy
Budc nop chung i deq B¢ phan tai ngay |trinh giai quyét hd so

ti€p nhan va tra két qua cia | TTPVHCC N . R

05 2 . 3 . . o lam | (kem theo toan bo ho so

cap huyén hodc thanh toan | hodc Bo e ,

£ oA R . N viéc | cua TTHC)

truc tuyén trén cong dich vu | phan tiép

cong qudc gia. Can bo tiép | nhan va tra

nhan hd so xac nhan hoan | két qua cip

thanh thué, in bién nhan 1an | huyén

2.

Chuyén hd so dén Chi

nhanh Van phong Péang ky

Dit dai.

Hoan thién ho so, du thao | Cén bd,

Quyét dinh hity Gidy chung | viénchac | 01 | Phiéu kiém soat quy
Bude | nhan khong thu héi dugc, | Chinhanh | ngay | trinh giai quyét hd so

06 |trinh lanh dao Chi nhanh | Vin phong | 1am | (kém theo toan bé ho so
Vién phong xem xét, duyé¢t | Dang ky viéc | cua TTHC)
ho so. dat dai

N ) , 2 Lanh dao 2 2 )
Lanh dao th nhanh kiém Chi nhanh 0,5 |Phiéu kiém soat quy
Budérc | tra, dl}yét h@ SO Vin phong ngay | trinh giai quyét h(“)‘ SO
07 | Chuyén ho so ,cho Van Diang ky lam | (kém theo toan bd ho so
phong Pang ky dat dai 4t dai viéc | cua TTHC)
| Tiép nhan hd so tir Chi| -anhdao [ 05 Phicu kiem sodt quy
Buéc . A .~ | Vanphong | ngay | trinh gidi quyét ho so
nhénh phan cong cho can bd . , N . R
08 thue hidn bing ky lam | (kém theo toan bd ho so
i i dat dai viéc | cia TTHC)
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Thuc hién tham tra hd so, in .Cfm b('),’ 01 | Gidy chung nhan/Phiéu
, iy f A1 1a vién chtrc . 2 , .
Buwdéce | Gidy ching nhan trinh 1anh | . ngay | kiém soat quy trinh giai
8 . B , .z, | Vanphong | £ LA .
09 | dao Van phong DPang ky dat . , lam | quyct ho so (kém theo
C 1A duve Dang ky . o aiA
dai phé duyét. L oa s viéc | toan bd ho so cua TTHC)
dat dai
- Ky Gidy chung nhan dong
hoi ky Quyét dinh huy Gia g g
t O,l yQuAyet dlil uy Gli}., Lanh dao 0,5 | Giay chung nhan/Phiéu
, | ching nhan khong thu héi | _ | . X 2 , .
Buoc Van phong | ngay | kiém soat quy trinh giai
duoc. . , N L 1A \
10 - , ;. 2| Dangky lam | quyét ho so (kém theo
- Van thu doéng dau, vao so I oA A LA ,
o A . 2 dat dai viéc | toan bd ho so cua TTHC)
theo do1 hd so va chuyén
cho Van phong dang ky.
- Quét (scan) toan bd ho so
dé Iuu trén co sé dit ligu dat
dai; 4 , R £
- Chuyén két qua vé Trung G'1Xay ch}rng nhaP /Phl.e}%
. . , kiém soat quy trinh giai
Tam phuc vu hanh chinh L PR .
cong/Bo phan TN&TKQ Cén b9, quyét ho so (kem theo
) &Be R PR A .. vién chirc 0,5 | toanbdhd so cua TTHC)
Bud cap huyén. Bong thoi luu Chinhanh | naa (K”'t .. 4
YOC | (1% hd so TTHC dién tir trén | 0 0 gay | (Ret  qua giai quye
11 N A n . ... | Vanphong | lam | TTHC duoc ky s6 va luu
H¢ thong thong tin giai . , o ~ A gra g X .
2 . bang ky viéc | trit trén Hé thong thong
quyét TTHC cua tinh. L, o4 . £ ,
- < - dat dai tin giai quyét TTHC cua
Truong hop hd so trudc tinh)
hodc dung han: Xé4c nhan
trén phﬁn mém mot cira dién
tir va thong bao t6 chirc, ca
nhan dén nhan két qua.
Cong
chuc, vién Gidy chung nhan
chue tiép (Két qud gidi quyét
| Tra két qua cho td chire, c nha:m ho so Gio T{_ICC d‘z_e?n tu: du;ac t,m
Bwoc N . tai Trung . vé tai khoan cua to chire,
nhan va thu 1¢ phi theo quy | hanh a2 .
12 dinh (néu ¢6) tam Phuc chinh cd nhdan nop ho so trén
' ' vu HCC/ cong DVC, hé thong
B0 phéan théng tin gidi quyét
TN&TKQ TTHC tinh)

cap huyén

Trudng hop hd so qua han: Cham nhat mot ngay 1am viéc trudc ngay hét han, cong
chtrc, vién chttc phong chuyén moén dugc giao xur 1y ¢6 trach nhiém gui thong bao
hodc van ban xin 16i dén t6 chire, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu 13 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thwe hién khéng qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan mém
mot cura dién tur.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

| 10 ngay 1am vige (Khong ké thoi
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gian ngueoi sir dung dat thuwce hién
nghia vu tai chinh)
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Quy trinh s6 25:

Thii tuc: Ping Ky bién dong quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai sin gin
lién véi dit trong cac truwong hop chuyén déi, chuyén nhwong, cho thué, cho thué
lai, thira ké, ting cho, gép von bing quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai sin gin
lién véi dit; chuyén quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dit caa
vo hodc chdng thanh ciia chung vo va chong; ting thém dién tich do nhan chuyén
nhwong, thira ké, ting cho quyén sir dung dit di c6 Gidy chirng nhan. Mi sb hé so
TTHC: 2.000889.000.00.00.H34

25.1. Quy trinh gii quyét hé so ddi véi té chikc

25.1.1. Chuyén ddi, chuyén nhwong, cho thué, cho thug lai, thira ké, ting cho,
g6p von bing quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat.

25.1.1.1. Truong hop xac nhin thay déi vao Gidy chimg nhén da cap

phan cong cho Céan b9, vién

Trinh . Thoi
Tréch .
tw Noi dung cong viéc nhiém glan Két qué/san pham
thue ) g g VI¢ tn thue q P
on thuc hién on
hi¢n : : hién
1.1. Kiém tra, xac thue tai
khoan dién tur:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, to chitc. Truong hop
td chirc, c4 nhan chua co tai
khoan thi tao hoac hudng
din ding ky trén Cong con Gidy tiép nhan hd so va
DVCQG. (Luu y: Trudmg | . = Vgién hen tra két qui/phiéu
hop iy quyén thi dang ky tdi g yéu cau bo sung hoan
Lo . A chuec tiép R AR
khoan cua nguoi uy quyén). nhan hd so 0,5 | thién ho so/phiéu kiém
Buéc | 1.2. S6 héa ho so TTHC: : ngay | soatquy trinh giai quyét
% ~ 1:a 2.4 .. | tarTrung . A . T
01 |+ Kiém tra dir liu dién to | lam | ho so (keém theo toan bo
R , . Y X tam PhuC “ A A
cua céc thanh phan ho so. vu hanh viéc | ho so)
+ Phan loai thanh phén hd f L A HO so duoc sb hoa tai
NS chinh cong A .
so can so hoa. budc ti€p nhan
+ Scan hodac sao chyp
chuyén thanh tép tin trén hé
thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho bd phan xur 1y.
- Chuyén ho so d&én Vin
phong Pang ky dit dai
- Tiép nhan ho so tir Trun )y 2
. p e . , & Lanh dao 0,5 |Phiéu ki€ém soat quy
, | tam Phuc vu hanh chinh _ . \ . PN
Buéce | ., Vian phong | ngay | trinh giai quyét ho so
cong tinh; - , N \ R
02 |- Kidm tra. xit 1V ho so va bang ky lam | (kem theo toan bo ho so
X0 Y datdai | viee | cua TTHC)
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chirc thuc hién

Kiém tra tinh day du hop 1é
ctia ho so:
- Trudng hop hd so chua

A . ) . , | Lanh dao Dy thao Van ban huéng
day du theo quy dinh thi c6 | . A x , z
. , x .. | Van phong dan/ Dy thdo phiéu
van ban hudng dan nguoi . , 02 2 . .
ndp hd so bd sung hoic néu bang ky nga chuyén Thong tin dia
Buéc rc~;p1' do khon giéi. avét dat dai Igmy chinh/x4c nhan hd so/
03 y . % 8 q 4 /Can bd, o Phiéu kiém soat quy
(thoi gian khong qua 03| ., . viéc . PR
ngay lam viéc) vién chuc trinh giai quyét ho‘ SO
-gTrJ:I(‘m h‘ 1'16 <o div di duoc giao (kem theo toan bo ho so
& 0P 10 80 4y T e hign ciia TTHC)
theo quy dinh thi gui thong
tin dia chinh cho Cuc thué
xac dinh nghia vu tai chinh.
Co quan thué xac dinh va
ban hanh thong bdo nghia
vu tai chinh.
Truong hop phat hién ho so 03 A sz .
.| c6 sai sot hodc thiéu can cir ngay P%neu .lfl.em Sf) at kquy
Buéce | , .. . 1 Co quan . trinh giai quyét hd so
xac dinh nghia vu tai chinh 2 lam . S
04 thi trong thot gian 02 ngay thué viéc (kem theo toan bg ho s
lam viéc co quan thué cé cua TTHC)
vin ban dé nghi Van phong
Ding ky dét dai x4c dinh va
bd sung thong tin.
Nguoi st dung dat thuc
Buwoc | hi¢n nghia vu tai chinh, ndp .
v 1 2 3 D\ tr h th\
05 | chung tor cho BO phan mot g tinh thot gian
cua.
Sau khi nguoi sir dung dat
hoan thanh nghia vu tai| Canbd
chinh bo phan tiép nhan va | tiépnhan | O
Buge | o0 PO PIal HED Hhan 3 PIIAN ) gdy | Ching tir hoan thanh
tra két qua xac nhén hoan | ho so tai N N e,
06 . J p , . \ lam | nghia vu tai chinh
thanh thué chuyén ching tr | Trung tam vide
thanh todan vé co quan| PVHCC i
chuyén mon.
Hoan thién ho so ghi nji | Can bg, 02 Giéy chung  nhén
Bué dung x4c nhan bién dong | Vién chuec, . /Phiéu kiém soat quy
(l)r?c vao Gidy ching nhan di cap | Van phong Igmy trinh giai quyét ho so
theo quy dinh. Pangky | .. | (kém theo toan bg hé so
dat dai " | ciia TTHC)
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l '/( hl h/\
Lanh dao O‘ Gla.}; c.;ung , nhéan
) B . ngay |/Phiéu kiém soat quy
Buéc , 1) Van phong N . L4
Ky duyét ho so. 3 , lam | trinh giai quyét ho so
08 bang ky o . a2
44t dai viéc | (kem theo toan bo ho so
cua TTHC)
Tiép nhan két qua tir Vin
thu S¢& Tai nguyén va Moi
truong thuc hién:
- Quét (scan) toan bd hd so Cén bo Gidy chtrng nhan/Phiéu
dé luu trit trén co so di lidu; | .. . kiém soat quy trinh giai
21X . 1z x| vién chic PR .
- Chuyén két qua ket ve | . . quyét ho so (kem theo
N . « Van phong : SO .
Trung Tam hanh chinh cong 3 , toan b ho so cua
X, o bang ky 0,5
, | dé tra cho nguodi s dung Lo X TTHC)
Buoc £ A - ~ 1A dat dai ngay £ s . £
09 dat. Pong thoti luu trir ho so IAm (Ket qua giai quyét
TTHC dién tir trén HE théng vide TTHC duoc ky s va
thong tin giai quyét TTHC i liew triv trén Hé thong
cua tinh. théng tin gidi quyét
- Trug 5 : TTHC ctia tinh
”l:ruor}g hop ho S,G tru:(A)c Vien chirc C cua tinh)
hoac dung han: Xac nhan | _ _ .
A A A ~. . 2.~ | Vanphong
trén phan mém mat ctra dién . ,
oxaa .oz o | Dangky
tir va thong bao t6 chure, ca 4t dai
nhan dén nhan két qua.
Cong G}éy Chlfl’l’lAg nhan quyén
A su dung dat
chirc, vien (Két qua gidi quyét
chuc tiép 1 i g9 7w .
. 1A , 2 o . N . THCC diéen twr duoc tra
, | Tra két qua cho t6 chuc, cd | nhan ho so |  Gio X .. , .z
Budc A A . . vé tai khoan cua to
nhan va thu phi, 1€ phi theo | tai Trung hanh , , ; . R
10 . L, N , chire, ca nhan nop ho
quy dinh (n€u co). tam Phuc | chinh .z .
. so trén cong DVC, hé
vu hanh X . . .
chinh con thong thong tin gidi
tinh g quyét TTHC tinh)

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay 1am viéc trude ngay hét han, cong
chtrc, vién chttc phong chuyén moén duogc giao xur 1y ¢6 trach nhiém guri thong bao
hodc van ban xin 16i dén t6 chire, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bo phén tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thwe hién khéng qud mét lan). Cap nhat hd so trén phan mém
mot cura dién tu.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam viéc (khdng tinh
thoi gian nguoi sir dung dat thue
hién nghia vu tai chinh)
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25.1.1.2. Trwong hop in méi Gidy chirng nhan

Trinh ] Thoi
Trach 1ol
tw ne n oA oA glan e 0 o 2
Noi dung cong viéc nhi¢m Két qua/san pham
thuc on thuc
N thwe hién N
hi¢n : : hi¢n
1.1. Kiém tra, xac thye tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Truong hop t6
chirc, ca nhan chua c6 tai
khoan thi tao hodc hudng Con
din dang ky trén Cong , g.A Gidy tiép nhan hd so va
, . chuc, vién . 1A 2 e A
DVCQG. (Luu y: Truong chite i hen tra két qua/phiéu
hop iy quyén thi dang ky tai . P yéu cau bod sung hoan
, , . s 2 nhan ho  n A . X .2
khoan cua nguoi uy quyén). . 0,25 | thién ho so/phi¢u kiém
, Ay » A SO tai N , \ £
Buwdce | 1.2. S0 hoa ho so TTHC: n ngay | soat quy trinh giai quyét
2 < 1n 2n .. | Trungtam N X . L
01 |+ Kiém tra dir liéu dién tu lam | ho so (kem theo toan bo
, \ A 1A Phuc vu . A
cua cac thanh phan ho so. hanh viéc | ho so)
+ Phan loai thanh phén ho so chinh HO so duoc sb hoa tai
can s6 hoa. N budc tiép nhan
y cong
+ Scan hodc sao chup
chuyén thanh tép tin trén hé
thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho bd phan xur 1y.
- Chuyén hd so dén Vin
phong Pang ky dat dai
- Tiép nhan ho so tir Trung | _ .
i Lanh @ = »
tam Phuc vu hanh chinh aI\l/én;aO 0,25 | Phiéu kiém soat quy
Buéc | cong tinh; . ngay |trinh giai quyét hd so
% e A . | phong N : A
02 |- Kiém tra, xit Iy ho so va Diine k¢ lam | (kem theo toan by ho so
phan cong cho Can bg, vien | .22 | viée | cia TTHC)
, A dat dai
chirc thuc hién
K-,‘l ’ h A 5 h l;\ D h» - 5 h r
vlemktra tinh day du hop 1€ Linh dao :,rt do Van ktan uqr:g
cua ho so: Vin dan/ Du thao phiéu
- Truong hop hd so chua day hon chuyén Thong tin dia
dit theo quy dinh thi co van | 209 | 02 | chinh/xac nhan hd so/
3 . o ax ..~ x| Dangky \ N . %
Buwoc | ban hudng dan nguoi ndp ho I ngay | To trinh/Du thdao Quyét
2 a1 dat dai . . s ”
03 | so bo sung hoac néu rod ly do A lam | dinh thu hoi/in Giay
n . 4 e . /Canb(), A , n L L2
khong gidi quyét (thoi gian vien chie | Vi€ chirng nhan/Phiéu ki€ém
khong qua 03 ngay lam . soat quy trinh giai quyét
B duogc giao A . T
viéc). © ho so (kem theo toan bo
thue hién

- Trudng hop hd so day du

hé so ciia TTHC)
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theo quy dinh thi giri thong
tin dia chinh cho Cuc thué
xac dinh nghia vu tai chinh.

Co quan thué x4c dinh va
ban hanh thong bado nghia vu
tai chinh.

Truong hop phat hién hd so

T A 03 |Phiéu kiém soat quy
, | cO sai sot hodac thi€u can cu X . L 1A
Bude | , .. . o, Coquan | ngay |trinh gidi quyét ho so
xac dinh nghia vu tai chinh J . \ A A
04 thi trone thdi eian 02 ned thué lam | (kem theo toan b ho so
.1 Tong Hot glan Ue neay viée | ciia TTHC)
lam viéc co quan thué c6 van
ban dé nghi Van phong Pang
ky dat dai xac dinh va bd
sung thong tin.
Nguoi st dung dat thuc
Budce | hién nghia vu tai chinh, ndp .
v 4 b v D\ tr h th\
05 |chimg tir cho Bo phan mot tng HNA that glan
cua.
Sau khi ngudi str dung dat
hoan thanh nghia vu tai| Canbo
chinh b phin tiép nhan v | tidp nhin | 2
Buge | O 09 Phatl HEp MR va i e Ml - oay | Chimg tir hoan  thanh
tra két qua xac nhan hoan | ho so tai N . v 1
06 . ! 2 , . \ lam | nghia vu tai chinh
thanh thué chuyén ching tir | Trung tam vide
thanh toan vé co quan| PVHCC i
chuyén mon.
In Gidy chiing nhan, du thao Cén bo
to trinh, trinh Lanh dao Van Vién. ’ 02 Du thao To trinh/ Giéy
Bud phong ding ky dat dai ky P ngdy | chang nhan /Phiéu kiém
Y9 | tinh Sor Tai nguyén va Moi : lam | soat quy trinh giai quyét
07 . , N .. | phong A X . s
truong ky GCN. Dong thoi Dine k¢ viéc | ho so (kem theo toan bo
tham muu ban hanh Quyét détgdaiy hé so ciia TTHC)
dinh thu héi GCN d4 cap.
Lanh dao 01 To trinh/Gidy chung
Buére Van naa nhan /Phiéu kiém soat
Ky duyét ho so. phong g y quy trinh giai quyét ho
08 s , lam . s
bang ky vice |59 (kem theo toan bo ho
dat dai " | so ciia TTHC)
Buéc |- Ky Gidy chimg nhan; | Lianhdao | 01 | Gidy ching nhan/ Phiéu
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09 | Chuyén Gidy chung nhan da | S¢ Tai ngay |kiém soat quy trinh giai
ky cho bd phan Van thu. nguyénva | lam | quyét hd so (kém theo
- Van thu déng dau, vao sd MOi viec |toan b6 hé so cia
theo d&i ho so va chuyén cho |  trudng/ TTHC)

Vién phong dang ky. Cén bg,
Vian thu

thuc hién.
Tiép nhan két qua tir Vin thu
S¢ Tai nguyén va Moi
truong thuc hién: Céan bo , Gidy ching nhin/Phiéu
- Quét (scan) toan bd hd so | vién chirc kiém soat quy trinh giai
dé luu tri trén co so dit lidu; Vin quyét hd so (kém theo
- Thuc hién nghiép vu| phong 0.25 toan bé hé so cua

Bué chuyén mén vé luu trit ho so. | Pang ky 0 ’ N TTHC)

;LrO €. Chuyén két qua két vé| datdai Igmy (Két qua gidi quyét
Trung Tam hanh chinh cong ae | TTHC duge ky s6 va lieu
dé tra cho ngudi st dung dat. vie triv trén Hé thong théng
- Truong hop hd so trude | Vién chic tin gidi quyét TTHC ciia
hodac dung han: Xac nhan Van tinh)
trén phan mém mot cira dién | phong
tr va thong bao t6 chiic, ca | Pang ky
nhan dén nhan két qua. dat dai

Con » .
, g.A Giay ching nhan quyén
chuc, vién \ X
X su dung dat
chtrc tiép 4 L. £
nhan ho (Ket qua giai quyét
Buge | T két qua cho t6 chirc, c4 o tai Gid | THCC dién tir duoc trd

Y€ 1 hhan va thu phi, 1é phi theo o hanh | vé tai khodn ciia té chirc,

11 . L, Trung tam . s 4 a2 .
quy dinh (n€u co). chinh | cd nhan nop ho so trén

Phuc vu 2 . £
hanh cong DVC, hé thong
chinh thong tin giai quyeét

N TTHC tinh)

cong tinh

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay lam viéc trude ngdy hét han, cong
chtrc, vién chttc phong chuyén moén dugc giao xur 1y ¢6 trach nhiém guri thong bao
hodc van ban xin 16i dén t6 chire, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bo phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thwe hién khéng qud mét lan). Cap nhat hd so trén phan mém
mot cura dién tu.
(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi gidi quyét ciia don vi nio thi don vi d6 viét
Phiéu xin 15i).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam viéc (khdng tinh
thoi gian nguoi siv dung dat thue
hién nghia vu tai chinh)
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25.1.2. Cho thug, cho thué lai quyén sir dung dat

Trinh . Thoi
Trach :
tw Noi dung cong viéc nhiém glan Két qua/san pham
thye . sEETE con .Viéc thye ! '
hién g Vit hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chic. Trudng hop
td chirc, ca nhan chua c6 tai
khoan thi tao hodc hudng
dan ding ky trén Co con o ;
an cang Xy {en ?ng , g.ﬂ Giay tiép nhan ho so va
DVCQG. (Luu y: Truong | chuc, vién R A
, A e L LA hen tra két qua/phiéu yéu
hop uy quyén thi dang ky tai | chuc tiép N . A
L . A A LA cau bé sung hoan thién
khoan cua nguwoi uy quyén). | nhanhé | 0,25 X £ .2 .
. Aoy s b A . .| ho so/phiéu kiém soat
Buwéc | 1.2. S0 héa ho so TTHC: so tai ngay . Z1 A
.2 ~ tn atA s n : quy trinh gidi quyét ho so
1 + Kiém tra dir liéu dién tr | Trung tdm | lam : TS
s A 1A .~ | (kem theo toan bo ho so)
cua cac thanh phan ho so. Phuc vu viéc N Loy, )
. o N . HO6 so dugc sO hoa tai
+ Phan loai thanh phan ho so hanh .z .
X A1 ] budc tiep nhan
can so hoa. chinh
+ Scan hodac sao chyp | cong tinh
chuyén thanh tép tin trén hé
thdng
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho bd phan xur 1y.
- Chuyén hd so dén Vin
phong Pang ky dit dai
-ATlep nhéan ho sc‘y tur Tru’ng Linh dao L ’ ‘
tam Phuc vu hanh chinh Vin 0,25 | Phi€u kiém soat quy trinh
Buwéc | cong tinh; A ngay | giai quyét ho so (kém
2 e 1A . | phong N a2 .
2 - Kiém tra, xtr Iy ho so va Dine k¢ lam | theo toan bo ho so cua
phan cong cho Can bo, vién | 2 | visc | TTHC)
. n dat dai
chirc thuc hién
; . .. | Vién cht iy >
Du thio két qua giai quyét le\rflé‘; Yl 15 | Gidy ching nhan/ Phidu
Buwée | thu tuc hanh chinh, trinh . ngay | kiém soat quy trinh giai
N 5 . 5 phong . IR \
3 |lanh dao Vian phong Pang Dine k¢ lam | quyct ho so (kém theo
ky dét dai L2 | Vise | toan bg hé so ciia TTHC)
dat dai
Lanh dao | 0,5 | Giay chimg nhan/ Phiéu
Budéc | Phé duyét két qua giai quyét Vian ngdy |kiém soat quy trinh giai
4 | thu tyc hanh chinh phong lam | quyét ho so (kém theo
Piang ky | viéc | todn bo hé so ciia TTHC)
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dat dai
- Vao s0, dong dau; chinh 1y,
cap nhat bién dong vao hd so
dia chinh, co s¢ dit liéu dat
dai.
- Chuyén két qua dén Trung v v
ay chu han/ Phié
tam Phuc vu hanh chinh G.lxay © 1’Ing 1 an‘/ N u
N A .. N kiém soat quy trinh gidi
cong tinh. Pong thot luu triv o , LA R
A A .| Vién chuc quyét ho so (kém theo
ho6 so TTHC dién tir trén HE . 0,5 A ,
, £ n . £ Vién .| toan bo ho so cua TTHC)
Budc | thong thong tin gidi quyét N ngay i .. )
5 TTHC cua tinh phong lam (Ket — qua giar. quyet
' bang ky .. | TTHC duoc ky so va luu
I viéc i 1 4 .
- < - dat dai j triv trén Hé thong thong
Truong hop ho so trude tin gidi quyét TTHC ciia
hodc dung han: Xac nhan sin hﬁr wy
trén phan mém mat cira
dién tir va thong bao to
chirc, ca nhan dén nhan két
qua.
Cong Gidy chung nhan
chuc, vién (Két qua gigi  quyét
chtrc tiép THCC dién tir dwoc trd
Tra két qua giai quyét thi | nhan hd Gid vé tai khoan cia té chirc,
Buwdéc | tuc hanh chinh cho nguoi su SO tai hanh cda nhan nop ho so trén
6 |dung dat. Thu phi, 1& phi | Trung tam chinh cong DVC, hé thong
(néu cb) Phuc vu théng tin gidi quyét
hanh TTHC tinh)
chinh
cong tinh
Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay lam viée trudc ngay hét han, cong
chtrc, vién chitc phong chuyén moén dugc giao xir 1y ¢6 trach nhiém guri thong bao
hodc vin ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bo phdn tiép nhdn), trong 6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thwc hién khéng qud mét lan). Cap nhat hd so trén phan mém
mot cura dién tu.
Tong thoi gian giai quyét thia tuc hanh chinh ’ 03 ngay lam viéc

25.2. Quy trinh giai quyét hd so ddi véi ca nhan
25.2.1. Chuyén nhwong, cho thué, cho thué lai, thira ké, ting cho, gép von
bang quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat.
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Trinh Trach Tpm
tw Ae n . oA glan e o) o 2
: NOi dung cong viéc nhiém Keét qud/san pham
thue on thue
s thwe hién i
hi¢n : : hi¢n
1.1. Kiém tra, xdc thwc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cioa ca
nhan, t6 chirc. Trudng hop to
chuic, ca nhan chua co tai con
khoan thi tao hodac hudéng dan , g.A
b A 2 chuec, vién
dang ky trén Cong DVCQG. .z
. \ ) » | chtrc tiép L ek s
(Luu y: Truong hop uy quyén A Giay tiép nhan ho so
N L s , , nhan ho . o .
thi dang ky tai khodn cua <o tai 025 | V@ hen tra két qua
.| nguoi ity quyén). ' 7 | (kém theo toan bo ho
p ; TTPVHC | nga
Bude 1 5 6 héa hd so TTHC: VI N9 cia TTHO)
01 2 o en aen e hoac bd lam N L, )
+ Kiém tra dir liéu dién tir cta N n HO so dugc so hoa tai
1 A A phan tiép | viéc o N
cac thanh phan ho so. . budc ti€ép nhan
. s A 1A nhan va
+ Phan loai thanh phan ho so oy
A A1g tra ket
can s hoa. i ck
+ Scan hodc sao chup chuyén qhu énp
thanh tép tin trén hé thong v
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho
bo phan xu ly.
- Chuyén ho so dén Chi nhanh
Vin phong Piang ky dat dai
Lanh dao
 |Lanh dao Chi nhanh Vin Chi nvhanh O,? Pl‘neu .kql.em s?at ‘Aquy
Budc hone Dine k¢ dit dai ohin Vian ngay | trinh giai quyét ho so
02 Eﬁn gxu’ I 1%6 s}(; P phong lam | (kém theo toan bo hd
gxuYy bang ky | viéc |socua TTHC)
dat dai
- Kiém tra tinh day du hop 18
ctia hd so
3 Cén bd
+ Truong hop ho so chua hop .Aan ('),’
Nt e . A x| Vvién chlic 02 A1z ,
1€ thi c6 van ban yéu cau bd — .. | Phieu ki€m soat quy
. A . A oAty Chinhanh | ngay | . PR
Buwoéc | sung ho so hodc néu rd 1y do y : trinh gidi quyét ho so
n £ N Van lam \ \ A 1A
03 khong giai quyét (thoi gian A .. | (kém theo toan bo ho
) , o phong | viéc :
khong qua 03 ngay lam viéc). Dine k¢ so cua TTHC)
+ Truong hop hd sohop 18 lap | —.p.2 Y
- X A A . . dat dai
phi€u chuyén thong tin trinh
lanh dao Chi nhanh ky duyét .
. | Co quan thué tiép nhan ho so 03 |Phiéu chuyén thong
Buée . 1A LA Co quan . C e, \
+ Truong hop phat hién ho so 2 ngay | tin dia chinh (kém theo
04 , ., o e o ., thué N \ A A ,
¢0 sai sot hoac thiéu can ctr xac lam |ftoan bo ho so cua
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dinh nghia vu tai chinh thi viéc | TTHC)
trong thoi gian 02 ngay lam
viéc co quan thué c6 vin ban
dé nghi Chi nhanh Vian phong
Ping ky dat dai xac dinh va bo
sung thong tin.
+ Trudng hop hd so da hop 18
thi co quan Thué thong bao
nghia vu tai chinh.
Bué Nguoi st dung dat thuc hién
gS ¢ nghia vu tai chinh, ndp chung Dung tinh thot gian
tur cho BO phan mdt cura.
: : . on
- Sau khi Nguoi st dung dat ,CO g.A
o N N chuce, vién
thuc hién nghia vu tai chinh Lz
A , © i A 1. .4 | chucti€p
ndp chimg tir dén Bo phén tiép A LA
A N a1 A . A nhan ho
nhin va tra két qua cua cap . A1z ,
. B ; socuatai | 0,5 |[Phiéu kiém soat quy
, | huyén hodc thanh toan truc . . L 1A
Budc LA 2 . . TTPVHC | ngay | trinh gidi quyét ho so
tuyén trén cong dich vu cong - : . . oA g A
06 L. A PR C hoac lam | (kem theo toan bo ho
quoc gia. Céan b ti€p nhan ho A A ,
, ) : . ;. | Bophan | viéc |so cua TTHC)
so xac nhan hoan thanh thué, | R
N N tiép nhan
in bién nhan lan 2. va tra két
Chuyén hd so dén Chi nhénh U ciia
Vin phong Ping ky Dat dai. ceitlp huyén
Can bo,
. oA 2 R - Viél’l Chl’IC 01 e .2 ,
Hoan thién hd so, trinh lanh o .| Phiéu kiém soat quy
. oo < \ Chinhanh | ngay | . P
Buwoc | dao Chi nhanh Van phong xem g N trinh gidi quyét ho so
e L 1Al 1A Van lam . 2
07 | xét, ky duyét ho so. A .. | (kém theo toan bo ho
phong VI 5o ciia TTHC)
Dang ky
dat dai
Lanh dao 05
Léanh dao Chi nhanh kiém tra, | Chi nhanh . ’a Phiéu kiém soat quy
Bude | duyéthd so. Chuyén hd so cho Vian Igmy trinh giai quyét hd so
08 | Vian phong Piang ky dat dai| phong vide (kém theo toan bo ho
tinh Dang ky i so cua TTHC)
dat dai
Lanh dao N ,
.| Tiép nhan hd so tr Chi nhanh | Van 05 | Phicu kiém sodt quy
Budc A A A N ngay | trinh giai quyét ho so
phan cong cho can by thyc | phong : . .« 1A LA
09 hicn Dine k¢ lam | (kém theo toan by ho
j B & y viéc | so cua TTHC)
dat dai
Bude | Thyuc hién tham tra hd so: Can b9, 01 Giéy ching
10 |- Truong hop hod so du diéu | vién chirc | ngay | nhan/Phiéu kiém soét
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kién trinh 1anh dao xdc nhan Vian lam | quy trinh giai quyét hd
chinh 1y bién doéng hodc ky | phong viéc | so (kém theo toan bo
gidy chirng nhan méi. Ding ky hé so ctia TTHC)
- Truong hop khong du diéu | dat dai
kién 1ap phiéu tra lai cho chi
nhanh bd sung hoan thién hd
SO.
- Ky gidy chimg nhén. Lﬁnhv dao 0’\5 Gia:iy 1z Ch&n,g
, b , L 2 Vian ngay | nhan/Phi€u ki€ém soat
Bwéc | -Van ‘Ehu dong dau, Vao so theo ohong lam | quy trinh giai quyét h
11 doi h6 so va chuyén cho Chi - , A . <A
nhénh Van phong dang ky. Dzing k.y viee S(z (kerr} theo toan b
dat dai ho so cua TTHC)
- Quét (scan) toan bd ho so dé
luu trén co sé dir liéu dat dai;
- Chuyén két qua vé Trung Gidy ching
Tam phuc vu hanh chinh nhan/Phiéu kiém soat
cong/Bo phan TN&TKQ cép | Can bo, quy trinh giai quyét ho
huyén. Pong thoi luu trix h(k), so | vién churc 0.95 |59 (kém theo toan bo
Buée TTHC .diér} tu tré’n Hé¢ thong | Chi nhanh ng;]ay ho 50 cua 'TTHC) ,
12 thong tin giai quyét TTHC cua Vian Iam (Két qua giai q’uyét
tinh. phong .. | TTHC duoc ky so va
Dang ky VI uu trie trén Hé théng
Truong hop hod so trude hoic |  dat dai théng tin gidi quyét
dung han: X4c nhén trén phan TTHC cua tinh)
mém mot ctra dién tir va thong
béo td churc, ca nhan dén nhan
két qua.
Cong
chuc, vién
chire tiép Gidy chimg nhan
nhan ho (Két qud gidi quyét
| Trd két qua cho t§ chic, c4 | SO |Gy | THCC dien nr duge
Bworc . . R } TTPVHC . tra vé tai khoan cua to
nhan va thu 1€ phi theo quy 5 hanh , . A .2
13 dinh (néu c6), C hodc chinh chure, ca zyahan nop ho
i B phan so trén cong DVC, hé
tiép nhan thong théng tin gidi
va tra két quyét TTHC tinh)
qua cip
huyén

Trudng hop ho so qué han: Cham nhat mot ngay 1am viéc trudc ngay hét han, cong
chtrc, vién chttc phong chuyén mén dugc giao xtr 1y ¢6 trach nhiém guri thong bao

hodc van ban xin 16i dén t6 chire, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bo phdn tiép nhan), trong dé néu 1o 1y do qué han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot lan). Cap nhat ho so trén phan mém
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mot ctra dién tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam viéc (Khong tinh
thoi gian ngwoi siv dung dat
thwe hién nghia vu tai chinh)

25.2.2 . Cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat

Trinh , Thoi
tr Trach gia(:
thire NOi dung cong viéc nhlghrir;\e Itlhl.rc thure Két qua/san pham
hién : hién
Cong chuec,
X . 2 vién chuc
-T:ep nharn va kiem tf a tiép nhan ho Gidy tiép nhan hd so va
ho so; quét (scan), nhap . 1 Ae a1
dit lidu trén phin mém so tai 0,25 | hen tra két qua (kém theo
Buge | oo TP TTPVHCC | ngay | toan bd hd so cia TTHC)
mot ctra dién tir. - a . A X1 .
01 IS £ ) hoac Bo lam | HO so dugc sO hoa tai
- Chuyén ho so dén Chi N A oK A
, 5 . - phan tiép viéc | budce tiép nhan
nhanh Van phong Pang N
 AK. g nhan va tra
ky dat dai I
két qua cap
huyén
Lanh dao 0.95
Bué Lanh dao Chi nhanh Van | Chi nhanh " ’ N Phiéu kiém soat quy trinh
woe phong Pang ky dat dai | Vin phong g y giai quyét hd so (kém
02 A LT lam AT
xur 1y ho so Dang ky dat n theo toan bd ho so)
; viéc
dai
- Kiém tra tinh day du
hop 18 cua hd so
- Xac nhan not dung ) Canbo, vien |y o g e st quy trinh
Buére bién dong vao Giay | -chic Chi naa i3 quyét hd so (kem
chirng nhan da cép; chinh | nhanh Van g y |8 q y 1A ,
03 L. N . . B lam | theo toan bd hd so cua
1y cép nhat bién dong vao | phong Dang viége | TTHC)
ho so dia chinh, co so dit | ky dat dai '
litu dat dai; trinh lanh
dao Chi nhanh ky duy¢t.
Lanh dao 05
. |Lanh dao Chi nhanh | Chinhéanh '~ | Phiéu kiém soat quy trinh
Buwédc 3 n 1 A - . ngay o £ A \
kiém tra, duy¢t ho so Van phong N giai quyet ho so (kém
04 3 - lam R
Dang ky dat vide theo toan bd ho so)

dai
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- Quét (scan) toan bd hd
so dé luu trén co so dir
lidu dat dai;
- Chuyén két qua vé Gidy chimg nhan/Phiéu
Trung Tam phuc vu hanh kiém so4t quy trinh giai
chinh  cong/Bo phéan quyét hd so (kém theo
TN&TKQ cip huyén. | Can bo, vién toan bo ho so cia TTHC)
A N e ~ A , . 0,5
Buére Pong th().'l luu trir ho so ch,u:c Chi ngdy ’ | ,
05 T"leC dién tor trén HE | nh&nh Vian 1Am (Ket  qua gid{ quyét
thong thong tin gidi | phong Pang A TTHC dwoc ky so va luu
quyét TTHC ciia tinh. ky ditdai | 50 |t rén Hé thdng thong
Truong hop ho so trude tin giai quyét TTHC ciia
hodc ding han: Xac nhan tinh)
trén phan mém mot cira
dién tr va thong bao t6
chirc, ca nhan dén nhan
két qua.
C(.n}g Chl,m’ Gidy chung nhan
,Ylenlf P u’}Cl; (Két qua gidi quyét
e | o | | THCC dien i duge
Buée T,ra kf:t ql‘la choA to f:hu:c, TTPVHCC G\10’ ve’ tai lfhoaij cua} 1o chu:c,
06 ca nha}n va tl}u l¢, phi theo hoic B6 harlh cd nhdn nop hoA SO n;en
quy dinh (n€u co). phan tiép chinh | cong DVC, hé thong
nhéﬁ va trd thong tin gidai quyét
P TTHC tinh)
két qua cap
huyén

Truong hop hod so qua han: Chdm nhat mot ngdy 1am viéc trude ngdy hét han, cong
chure, vién chic phong chuyén mén duge giao xtr ly c6 trach nhiém guri thong bao
hodc van ban xin 16i dén t6 chire, ¢4 nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu ro 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thwc hién khéng qud mét lan). Cap nhat hd so trén phin mém

mot cura dién tur.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: ‘

03 ngay lam viéc

25.2.3. Chuyén quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai sin gin lién véi dit cia
vo hodc chdng thanh ciia chung vo va chong

Trinh Thoi
ty Trach nhiém ian i i
th1°,rc N@i dung cong viéc thire hiéI.I ?hl.rc Két qui/san pham
hign hi¢n
Buée | 1.1. Kiém tra, xac thwe | Cong chuc, 0,5 Giéy tiép nhan hd so va
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01 | tai khoan dién tir: vién chuc tiép | ngdy |hen tra két qua (kém
Kiém tra tai khoan cta c4 | nhan ho so tai | 1am | theo toan bo hd so cia
nhan, t6 chirc. Truong hop | TTPVHCC viéc | TTHC)
td chuc, ca nhan chua c6 | hodc BO phan Ho so dugc sd hoa tai
tai khoan thi tao hoac tiép nhan va budc tiép nhan
huéng din ding ky trén | tra két qua
Cong DVCQG. (Luu ¥:| céap huyén
Truong hop iy quyén thi
dang ky tai khodn cua
nguoi 1y quyén).

1.2. S6 héa hd so TTHC:
+ Kiém tra dit ligu dién tt
ctia cac thanh phan hd so.
+ Phén loai thanh phan hd
so can s6 hoa.
+ Scan hodc sao chup
chuyén thanh tép tin trén
hé thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho bo phan xu ly.
- Chuyén hd so dén Chi
nhanh Van phong Dang
ky dat dai
| Lanh dao Chi nhanh van | 300 dao Chi - 0.5 Phicu kiem soat quy
Budc . - . <%, + - . | nhanh Van ngay | trinh giadi quyét ho so
phong Dang ky dat dai xtr . g : . « 1A LA

02 A phong Bang | lam | (kém theo toan by ho

1y ho so , ahe A A
ky dat dai viéc | s0)
- Kiém tra tinh day du hop
1¢ ctia ho so trudong hop hd
so chua hop 1€ thi c6 van
ban yéu cau bo sung ho so
hodc néu r6 1y do khong A iy , . i
. Z .. . Can bo, vién Giay chuing nhan /Phiéu
gidi quyét (thoi gian , . 2,5 2 , .
Buée | khona aua 03 naav 1am chuc Chi naa ki€ém soat quy trinh giai
woe ) g4 gay nhanh Van g y quyét hod so (kém theo
03 | viéc). . 3 lam A IR .
, . . phong PBang o toan b0 ho so cua
-Xac nhan nodi dung bién Y ) viée
. . .z , ky dat dai TTHC)
dong vao Gidy chung
nhan da cip; chinh 1y cap
nhat bién dong vao ho so
dia chinh, co s dit lidu dat
dai.
Buge | LAnh dao Chi nhanh kiém | Lanh dao Chi | 01 | Gidy ching nhan /Phiéu

(1;4 ¢ tra, duyét ho so nhanh Van ngay | kiém soat quy trinh giai

phong Pang | 1am | quyét hd so (kém theo
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ky datdai | viéc |toan bd ho so)
- Quét (scan) toan bo ho so
dé luu trir trén co s dir
liéu;
- Chuyén két qua két vé Gidy chung nhan/Phiéu
Trung Tam hanh chinh kiém soét quy trinh giai
cong dé; tra iho ngl‘rf‘yi su Cén bo, vién qu\yét hci) sok(kém th?o
dung dat. Bong thoi luu chite Chi 05 |toan by hdé so cua
Buée | trit hd so TTHC dién tir o ngay | TTHC)
. A 1A A . nhanh Van : B . B
05 |trén H¢ thong thong tin hone Din lam | (Ket qua giai quyet
giai quyét TTHC cua tinh. pk' dg?lt daig viec | TTHC dwoc ky s6 va
Truong hop ho so trude Y luu triv trén Hé thong
hodc dung han: Xac nhan thong tin giai quyet
trén phan mém mot cira TTHC cua tinh)
dién tr va thong bao to
chirc, c4 nhan dén nhan
két qua.
Cong chue, Giéiy chl’n}g nhﬁn 2
vien chire tié (Ket qua giai quyét
RO THCC dién tir dwoc trd
D : .., | nhanho so tai . PO . . R
, | Trakét qua cho t6 chue, ca Gio | vé tai khoan cua to
Buéc A X TTPVHCC X S A a2
06 nhan va thu 1¢é phi theo hoic BS phan hanh | chirc, cd nhdn nép ho so
quy dinh (néu co). 1 BOPRA | chinh | rrén cong DVC, hé

tiép nhan va
tra két qua
cap huyén

théng théng tin gidi
quyét TTHC tinh)

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay lam viéc trude ngay hét han, cong
chtrc, vién chttc phong chuyén moén dugc giao xir 1y ¢6 trach nhiém guri thong bao
hodc vin ban xin 16i dén t6 chire, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bo phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thwc hién khéng qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan mém
mot cura dién tu.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

05 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 26:

Thii tuc: Ping Ky bién dong quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin
lién véi dét trong cac trudng hop gidi quyét tranh chép, khiéu nai, td cdo vé dat
dai; xir 1y ng hop ddng thé chap, gép von; ké bién, dau gia quyén sir dung dat, tai
san gin lién v6i dat dé thi hanh an; chia, tach, hop nhét, sap nhap té chic; théa
thuin hop nhit hoic phin chia quyén sir dung dit, tai san gin lién voi dat ciia h
gia dinh, ciia vo' va chdng, ciia nhém nguoi sir dung dit; ding ky bién dong doi véi
trueong hop ho gia dinh, ca nhan dwa quyén sir dung dat vao doanh nghiép. Ma so

hé so TTHC: 2.000880.000.00.00.H34

26.1. Dbi véi to chire
26.1.1. Trudong hop xac nhin thay déi vao Gidy chirng nhian

Trinh , Thoi
Trach :
tw Ae n en oA gian e o) o 2
NOi dung cong viéc nhi¢ém Keét qua/san pham
thuc * : A thuc
n thue hién n
hién : : hi¢n
1.1. Kiém tra, xac thye tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Truong hop
td chtrc, ca nhan chua co tai
khoan thi tao hodc huodng "
x < A 2 cong
dan dang ky trén Cong chite. vién
DVCQG. (Luu y: Truong W
. Ao oo .| chuetiép SR SR .
hop uy quyén thi dang ky tai Hhan ho Giay tiép nhan ho so va
khodn ctia nguwoi 1y quyén). sc;r ai 0,5 | hen tra két qua/phiéu yéu
Buéc | 1.2.S6 héa hd so TTHC: ' ngdy | cau bod sung hoan thién
2 o~ en e s Trung : A . .2 ,
01 + Kiém tra dir li€u dién to | lam | ho so/phi€éu kiém soat
L . N tam Phuc o . IO
cua cac thanh phan ho so. . viéc | quy trinh giai quyét ho so
A C s X » | vuhanh \ . A7 A
+ Phén loai thanh phan ho chinh (kem theo toan bo ho so)
so can s hoa. con
+ Scan hodc sao chup g
chuyén thanh tép tin trén hé
thong
+ Ky s6 tai lidu dé chuyén
cho bd phan xur ly.
- Chuyén hd so dén Vin
phong Ping ky dét dai
- Tiép nhan ho so tir T
) iép nhan ho sc‘r u ru’ng Lanh dao
tam Phuc vu hanh chinh - 0,5 X 2 ,
B . , Van . Phiéu kiém soat quy
Budéce | cong tinh; R ngay | .. P
2 LA . phong N trinh giai quyét ho so
02 - Kiém tra, xu ly ho so va B , lam . o
R R , . o Dang ky . (kem theo toan bo ho so)
phan cong Can bd, vién L viéc
. n dat dai
chirc thuc hién
Buéc |- Kiém tra tinh day dia hop | Canbd, | 02 | Dy thao Phiéu chuyén
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03 1¢ cta ho so, hoan chinh hd | vién chic | ngay | thong tin dia chinh/xac
so theo quy dinh. Vin ldam | nhan hd so/ T¢ trinh/ Dy
- Trich do dia chinh thiradat | phong | viéc |thdo Quyét dinh thu hoi
d6i v6i truong hop chua c6 | Diang ky /in Gidy chtng nhan/
ban dd dia chinh, chua trich | dat dai Phiéu kiém soat quy
do dia chinh thira dat hodc trinh giai quyét hd so
nhan quyén su dung mot (kem theo toan bg ho so)
phan thuia dat da cdp Gidy
chirng nhén;
- Gui thong tin dia chinh
dén co quan thué dé xéc
dinh nghia vu tai chinh dbi
vol truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh.
: . Phiu kié ;
i Co quan thué xac dinh va 01‘3 ‘1eu .71.em ioat kquy
Budc A A , . | Coquan | ngay |trinh gidi quyét hd so
ban hanh thong bao nghia 2 N \ 2
04 vu tai chinh thue lam | (kem theo toan by ho so
i viéc | cua TTHC)
S‘au kh1 nguol Sl~l' dung da‘u‘: Cén bo
hoan thanh nghia vy tai| .
, N A A - .| ticpnhan | 0,5
, chinh b6 phan tiép nhan va \ : . , . . .
Buwéc \ 1 Z ., . . hosotai | ngay | Ching tr hoan thanh
trd két qua xac nhan hoan : . < 1
05 . 2 2 , . Trung lam | nghia vu tai chinh
thanh thué chuyén chirng tir A A
thanh toan vé co quan tam viee
A A PVHCC
chuyén mon.
Hoan thién hd so ghi noi Calibo’ Du thao T trinh/ Gidy
. . A an Viéen 02 , . A1z
, | dung xac nhan bién dong , . A chtirng nhan /Phiéu kiém
Buéc . X , ~ 4~ 4| chuc, Van | ngay , . )
vao Giay chung nhan da cap . N soat quy trinh giai quyét
06 . phong lam \ . T
theo quy dinh; Dine kv | vide ho so (kém theo toan bg
z & .y j ho so ciia TTHC)
dat dai
Lanh dao 01 To  trinh/Gidy chimng
Bué Van naa nhan /Phiéu kiém soat
roe Ky duyét ho so. phong g y quy trinh giai quyét hd so
07 3 , lam : A
Dang ky vide (kem theo toan bo ho so
dat dai ™ | ciia TTHC)
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- Quét (scan) toan bd hd so | Cén b,
dé luu trit trén co s& dit liéu; | vién chirc
- Chuyén két qua két vé | duoc giao
Trung Tam hanh chinh céng | thuc hién O’? .z , . iy
2., N L ngay | Giay chung nhan/ Phiéu
dé tra cho nguoi st dung | (thuoc N 2 , .
L. A i N L lam | kiém soat quy trinh giai
dat. Bong thoi luu trit ho so Van vide avét hd so/ Phidu xin
Budc | TTHC dién tir trén Hé théng | phong | LY ) rieu xit
n .. £ . , 161 va hen lai ngay tra két
08 | thong tin gidi quyeét TTHC | Pang ky . s A A
L JoR qua (kem theo toan bo ho
cua tinh. dat dai)
\ X : 50)
- Truong hop hd so trudc
hodc dung han: Xac nhan
trén phﬁn mém mdt cira dién
tir va thong béo t6 chirc, ca
nhan dén nhan két qua.
Cong Giay ching nhan quyén
chue, vién sir dung dat
chuc tiép (Két qua gidi quyét
1 , 2, | nhanhd . THCC diéen tw dwoc tra
i Tra két qua cho to chuc, ca T Gi0o 3. l‘, .2,
Bwoc N [ so tai R vé tai khoan cua to chire,
nhan va thu phi, 1¢ phi theo hanh ] JE )
09 uy dinh (néu ¢6) Trung chinh | €4 nhan nop ho so trén
wy & ' tam Phuc cong DVC, hé thong
vu hanh théng tin gidi quyét
chinh TTHC tinh)
cong tinh

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay lam viéc trude ngdy hét han, cong
chtrc, vién chttc phong chuyén moén duoc giao xir 1y ¢6 trach nhiém guri thong bao
hodc vin ban xin 16i dén t6 chire, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bo phén tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thwc hién khéng qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan mém
mot cura dién tu.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam viéc (khdng tinh
thoi gian nguoi sir dung dat thuc
hién nghia vu tai chinh)

26.1.2. Truwong hop in méi Gidy chirng nhan

Trinh Thoi
tl::.r.rc Noi dung cong viéc T:z:: Illllilélflm ?lljr: Két qué/san pham
hién hi¢én
Buge | 11 Kiém tra, xac thyc tai Cong chire, | 0,25 Giay tiép nhan ho S0
01 kh9ﬁn dién tir: vién ch}'rc tiép | ngay |va he;g tra ‘ ké:c
Kiém tra tai khoan cta ca | nhan ho sotai | lam | qua/phiéu yéu cau bo
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nhan, t6 chic. Truong hop | Trung tam viéc |sung hoan thién ho
td chirc, c4 nhan chua c6 tai | Phuc vu hanh so/phiéu kiém soat
khoan thi tao hodc hudng | chinh céng quy trinh giai quyét
din ding ky trén Cong hd so (kém theo toan
DVCQG. (Luu y: Truong bé ho so)
hop 1ty quyén thi ding ky tai Hb so duoc sb hoa tai
khodn ciia ngueoi 11y quyén). bude tiép nhan
1.2. S6 héa hd so TTHC:
+ Kiém tra dit liu dién tir
clia cac thanh phan hd so.
+ Phén loai thanh phan ho
so can s hoa.
+ Scan hoac sao chuyp
chuyén thanh tép tin trén hé
thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho bd phan xur 1y.
- Chuyén ho so dén Vin
phong Pang ky dét dai
- Tiép nhan ho so tir Trung
am Ph hanh chinh Phiéu kiém so4
’ taAm 7 uc vy hanh chinh | dao Vin O,‘5 ‘1eu .ql.em s?at 9uy
Budce | cong tinh; . - ngay | trinh giai quyét ho so
2  1s LA . | phong Pang : . < A A
02 - Kiém tra, xur 1y ho so va Y lam | (kem theo toan bo ho
. . , o ky dat dai o
phan cong Céan b, vién viéc | s0)
chirc thuc hién
- Kiém tra tinh day da hop
1¢ cta hd so, hoan chinh hd
so theo quy dinh.
- }“‘rlc%l.do d‘;a chinh thira da’t Dy thio Phiéu
doi véi truong hop chua céd 2 1A C
s A 4 , chuyén thong tin dia
ban d6 dia chinh, chua trich , , N N
do dia chinh thira dt hodic chinb/xdc nhan ho
nhén. avén st dun mét Can bo , vién 02 | so/ To trinh/ Dy thao
Buge | o duyen st QWIS MOH) - hhe van | ngdy | Quyét dinh thu hdi
phan thtra dat da cap Giay . - . .k , A
03 , . phong Dang lam | /in Giay chirng nhan/
ching nhan; v o A ez ,
ky dat dai viéc | Phi€u kiém soat quy

- Guri thong tin dia chinh
dén co quan thué dé xéc
dinh nghia vu tai chinh dbi
véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh.

trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bo ho
50)
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, . Phiéu kiém soét
e |G i i 3 L ot
roc ban hanh thong bdo nghia | Co quan thué g y . statq y P
04 vu tai chinh lam | (kem theo toan bo ho
i viéc | so cua TTHC)
Sau khi nguoi sir dung dat
ho:an tfianhA ng.111a Vl;l ta‘l Cén bo tidp 0,25
, | chinh bd phén tiép nhan va . . \ . NP
Budc 1 X ., . .| nhan ho so tai | ngay | Chung tir hoan thanh
tra két qua xac nhan hoan A N . N
05 A 2 2 . .| Trungtam lam | nghia vu tai chinh
thanh thué chuyén chirng tur A
. A PVHCC viéc
thanh todn v€ co quan
chuyén mon.
Hoan thién ho so ghi ndi
dung xac nhan bién dong
vao Gidy chirg nhan di cap
theo quy dinh;
Truong hop phai cip Gidy
chtng nhan quyén st dung Dy thio To trinh/
dat, quyén s¢ hitu nha ¢ va | Canbo, Vién | 1,5 | Gidy chimg nhéan
Buée | tai san khac gan lién véi dat | chirc, Vian ngay | /Phiéu kiém soat quy
06 | thi in Gidy chung nhan, du | phong Ping lam | trinh giai quyét ho so
thao to trinh, trinh Lanh dao |  ky dat dai viéc | (kém theo toan b ho
Vin phong ding ky dét dai so ciia TTHC)
ky trinh S& Tai nguyén va
Moi trudng ky GCN. Pong
thoi tham muu ban hanh
Quyét dinh thu héi GCN di
cap.
T trinh/Gidy chung
Buéc Lanh dao Van nog Isl(};:tn 1/1Phltililnh kleir?;il
Ky duyét ho so. phong Pang g y 1 : yA g‘
07 Y lam | quyét ho so (kem
ky dat dai A « a2
viéc | theo toan bo ho so
cua TTHC)
- Ky Giay ching nhan; | Lanh dao So Gidy chung nhan/
Chuyén Gidy ching nhan | Tai nguyén 01 | Phiéu kiém soat quy
Buwéce | di ky cho bd phan Van thu. va Moi ngdy | trinh giai quyét hd so
08 |- Vanthu dong diu, vaosd | truong/ Can | lam | (kém theo toan bé ho
theo ddi hd so va chuyén bd, Van thu viéc | so cua TTHC)
cho Van phong dang ky. thuc hién.
Tiép nhan két qua tr Van | Can b9, vién 05 Giéy ching nhan/
Buwéce | thu S¢ Tai nguyén va Moi | chic dugce 0 ,é Phiéu kiém soat quy
9 truong thyuc hién: giao thuc hién g y trinh gidi quyét ho
, \ A 1A B . lam Z . X .
- Quét (scan) toan bd ho so | (thudc Van vide so/Phiéu xin 101 va

dé luu trir trén co s& dir li€u;

phong Dang

hen lai ngay tra két
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Bwoc
10

- Chuyén két qua két vé | ky dat dai) qua (kem theo toan
Trung Tam hanh chinh céng bé ho so)
dé tra cho ngudi st dung (Két qua gidi quyét
dat. Dong thoi luu trit ho so TTHC dwoc ky s6 va
TTHC dién tur trén HE théng lweu triv trén He th(fng
thong tin giai quyét TTHC théng tin gidi quyét
cua tinh. TTHC cua tinh)
- Trudong hop hd so trude
hodc ding han: X4c nhan
trén phﬁn mém mdt cira dién
tir va thong béo t6 chirc, ca
nhan dén nhan két qua.

Cong churec,

Tra két qua cho t6 chirc, ca
nhan va thu phi, 1¢ phi theo
quy dinh (néu co).

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

vién chuc ti€p
nhan ho so tai | Gio

Gidy chimg nhan

hanh . .
quyén su dung dat

chinh

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot ngdy 1am viéc trude ngdy hét han, cong
chue, vién chic phong chuyén moén dugce giao xtr 1y co trach nhiém gui thong bao
hodc van ban xin 16i dén t6 chire, ¢4 nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bg phén tiép nhdn), trong d6 néu ro 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thwc hién khéng qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan mém
mot cura dién tur.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay lam viéc (khong tinh
thoi gian ngueoi sir dung dat
thuc hién nghia vu tai chinh)

26.2. Quy trinh gidi quyét hd so ddi véi ca nhan
26.2.1. Truwong hop xac nhin thay déi vao Gidy chirng nhan da cap

Trinh Trach T_h(n
tw Noi dung cong viéc nhi¢m thwe gian Két qua/san pham
thuce ’ ’ ilién ’ thuc
hién : hi¢n
1.1. Kiém tra, xac thue tai | Cong chirc,
khodan dién tir: vién chirc Gidy tiép nhan ho so va
Kiém tra tai khoan cia c4 | tiép nhan 05 |hen tra két qua (kém
Buwéc | nhén, t6 chic. Truong hop |  ho so tai ngdy | theo toan bo ho so cia
01 | t6 chirc, ca nhan chwa co tai | Trungtdm | lam | TTHC)
khoan thi tao hodc hudéng | Phuc vu viéc | Hd so duge s hoéa tai
din ding ky trén Coéng | HCC/Bo bude tiép nhan
DVCQG. (Luu y: Truong phéan
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hop 1ty quyén thi dang ky tdi
khodn ciia nguwoi ity quyén).
1.2. S6 héa hd so TTHC:
+ Kiém tra dit liéu dién tir
ctia cac thanh phan ho so.

+ Phan loai thanh phan hd
so can s6 hoa.

+ Scan hodc sao chup
chuyén thanh tép tin trén hé
thng

+ Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho b phan xu ly.

- Chuyén ho so dén Chi
nhanh Van phong Pang ky
dat dai

TN&TKQ
cap huyén

Lanhdao |65 | prigy kidm sodt
Buge | L2t dao Chi nhinh Van | Chinhanh | trinh“giéi quy hc‘squ
02 Ego:;g Dang ky dat dai xur ly Vgg ? hlcf,‘g lam | (kém theo toan bo hd so
; & y viéc | cua TTHC)
dat dai
- Kiém tra tinh day du hop
1é ctia hd so
“Th A i n
ve hien nghiép WUy b, AR
chuyén mén vé dang ky n , Phiéu chuyén thong tin
& A X . .. | vién chirc 02 , ) % 2
, | bién dong dat dai. Gui o . dia chinh/Phiéu ki€ém
Budéc . A , £ Chi nhanh | ngay , . z
thong tin dia chinh dén co - . : soat quy trinh giai quyét
03 LoaR g - .| Vanphong | lam A . A
quan thué dé xac dinh va Dine k¢ vide ho so (kém theo toan bo
thong bao thu nghia vu tai z £y i hd so ctia TTHC)
. Lo . . dat dai
chinh doi véi truong hop
phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh.
Co quan thué tiép nhan ho
SO
+ Truong hop hd so chua
day du thi trong ngay lam
viéc ¢6 van ban dé nghi co Phiéu chuyén thong tin
- RN 03 : . \
, | quan tai nguyén va Moi X dia chinh (kem theo
Budc . 2 . o Co quan ngay . A ,
04 truong bo sung hoan thién thué IAm toan by hoé so cua
hd so. 4 viee | TTHC)

+ Truong hop hd so di hop
1¢ thi trong thoi gian 5 ngay
lam viéc co quan Thué
thong bdo nghia vu tai
chinh.
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Nguoi st dung dat thuc
hién nghia vu tai chinh (thoi
gian ma nguwoi sk dung dat
thue hién nghia vu tai chinh
khong tinh vao thoi gian
gidi quyét ho so)

Sau khi Nguoi sir dung dét
thuc hién nghia vu tai chinh

Cong chue,
vién chuc

R i X o tiép nhan 0,5 Phiéu kiém soat quy
, | ndp ching tr dén Bo phan | | S n R . L 1A
Budc | .; N« . .z ., . |hosotaiB0 | ngay |trinh gidi quyét ho so
tiép nhan va tra két qua cta N 2 . . A A
05 . K . . phan tiép lam | (kem theo toan bo ho so
cap huyén hodc thanh toan RN o ,
L. 2 } nhanvatra | viéc |cua TTHC)
truc tuyén trén cong dichvu | L
. L. .z | kétqua cap
cong quoc gia. Can bo tiep huven
nhan hd so xdc nhan hoan ¥§
thanh thué, in bién nhan 1an
2.
Chuyén hdé so dén Chi
nhanh Van phong Pang ky
Dit dai.
Can b,
) 3 ién chu : Phiéu kié i
, | Hoan thién ho so, trinh lanh Vle.n © ,u:c 0 5 . ted .71'em S,(O at Aquy
Buéc o, 3 . Chinhanh | ngay | trinh giai quyét ho so
dao Chi nhanh Van phong - . . . a2
06 em xét. duvét ho so Van phong | lam | (kem theo toan by ho so
> % Pangky | viéc |cia TTHC)
dat dai
Lanh dao Chi nhanh kidm | —2"2d80 165 | phidy kiém soat quy
. Ar 1A 2 x| Chinhanh . . PN
Buoc | tra, duyét ho so. Chuyén ho . . ngay | trinh gidi quyét hd so
- . z ., | Van phong . . . A LA
07 | so cho Van phong Bang ky - , lam | (kém theo toan bd ho
P Pang ky oA
dat dai tinh I viéc | s0)
dat dai
| Tiép nhan hd so tir chi| [anhdao |05 fPhidu kiem sodt quy
Budc ; A A .| Vanphong | ngay | trinh gidi quyét hd so
nhanh phan céng cho cén 3 , : \ <A LA
08 . n Pang ky lam | (kém theo toan bd ho
b6 thuc hién £ o
dat dai viéc | s0)
Can bo, Giay chimg nhan/Phiéu
A 1R A A . 01 2 . .
Bué Thyc hién thdm tra ho so, | vién chuc naa kiém soat quy trinh giai
Y€ | trinh 1anh dao Van phong | Van phong g y quyét hd so (kém theo
09 Ny s i Ee xt 1A 1 A 3 , lam ; A LA ,
bang ky dat dai phé duyét. Dang ky vide toan by hdé so cua
dat dai " | TTHC)
- Ky gidy ching nhan. Lanh dao 0,5 | Gidy ching nhan/Phiéu
Bude | - Van thu dong dau, vao sé | Van phong | ngay | kiém soat quy trinh giai
10 |theo d&i hd so va chuyén | Dangky lam | quyét ho so (kém theo
cho Vin phong diang ky. dat dai viéc | toan bd hd so)
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- Quét (scan) toan bo hd so
dé luu trit trén co sé dit lidu;
- Chuyén két qua két vé
T Tam ph hanh ,, =
rllmg amA P 1.1<i Ve arA1 Phiéu kiém soat quy
chinh ~ cong/BO ~ phan trinh giai quyét hd so
TN&TKQ cap huyén. Pong | Can b, . 8 ql‘ly A 1A
" Y 1A n , (kém theo toan bd ho so
thoi luu trlt hd so TTHC | vién chiic 0,5 ,
. S G R . X cua TTHC).
Budc | dién tir trén HE thong thong | Chi nhanh | ngay £ L. £
11 |tin gidi quyét TTHC cia | Vanphong | lam | (Ref qud gidi quyet
, glat quy vp ,g o ITHC dwoc ky s6  va
tinh. Pang ky viéc . N4
. X : I luu triv trén Hé thong
Truong hop ho so trudce dat dai thong tin gidi quyét
hczac du? & haf’ : Xa(i nha;m TTHC cua tinh)
trén phan mém mojt cua
dién tr va thong bao to
chirc, ca nhan dén nhan két
qua.
Cong cht 2
Ong ©Iuce, Giay chung nhan
vién chire (Két qua gidi quyét
tlll%pszhti? THCC dién tir duge tra
.| Tra két qua cho t6 chirc, ca K Gio | vé tai khoan cua té
Budéc A A Trung tam \ L
nhan va thu I¢ phi theo quy hanh | chirc, ca nhan nop ho so
12 ; L, Phuc vu , . P .
dinh (néu o). . | chinh [ tén cong DVC, hé
HCC/ B6 p - :
phan thong thong tin gidi
i $t TTHC ti
TN&TKQ quyét C tinh)
cap huyén

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong
chtrc, vién chttc phong chuyén mon dugce giao xur ly c6 trach nhi€ém gui thong bao
hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bo phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thwc hién khéng quda mét lan). Cap nhat hd so trén phan mém
mot cura dién tu.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam viéc (Thoi gian
nguoi s dung dat thuc hién
nghia vu tai chinh khong tinh
Va0 thoi gian gidi quyét ho so)

26.2.2. Truong hop in méi Gidy chirng nhéin

Trinh
tur
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Tréach
nhiém thue
hi¢n

Thoi
gian
thuc
hién

Két qua/san pham
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1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir:

Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chtrc. Trudng hop td
chtrc, c4 nhan chua c6 tai
khoan thi tao hodc hudng dan

dang ky trén Cong DVCQG. | Cong chiic,
(Luu y: Trueong hop iy quyén | vién chirc
thi dang ky tai khodn ciia | tiép nhan ho Gidy tiép nhan hd so
nguoi 1y quyén). so tai 0,25 |va hen tra két qua
Buéc | 1.2. S6 héa hd so TTHC: | TTPVHCC | ngay | (kém theo toan bd hd
01 |+Kiémtradirliéudiéntircia| hodcbod lam | so cia TTHC)
cac thanh phan ho so. phan tiép viéc | HO so duoc sd hoa tai
+ Phan loai thanh phﬁn ho so | nhéan va tra budc tiép nhan
can s hoa. két qua cap
+ Scan hoic sao chup chuyén huyén
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky so tai liéu dé chuyén
cho bo phan xu ly.
- Chuyén hd so dén Chi
nhanh Van phong Pang ky
dat dai
Lanh dao N ,
Buge | Lt dao Chi nhinh Van | Chi nhanh r?gzai z?;;uggie?u;gtagéng
02 Egosr;g Bang ky dat dai xtr ly g;? plll ,O ge%t lam | (kém theo toan bo ho
£ y viéc | socua TTHC)
dai
- Kiém tra tinh day du hop 18
ctia ho so
+ T \ A
Tromghaphd sochuabap | ¢,
1€ thi ¢6 van ban yéu cau bo n , A1z ,
N AR vién chuc 02 Phiéu ki€ém soat quy
, | sung ho so hoac néu 10 ly do S s . L 1A
Buéc n £ . Chinhanh | ngay | trinh giai quyét ho so
khong giai quyét (thoi gian . . N . s LA LA
03 . . « ana Van phong | lam | (kém theo toan bd ho
khong qua 03 ngay lam viéc). . . X o ,
. { . | Pang ky dat | viéc | so cua TTHC)
+ Truong hop ho so hop 1€ dai
lap phiéu chuyén thong tin
trinh 1anh dao Chi nhanh ky
duyét ho so
Co quan thué tiép nhan ho so:
+ Trudng hop phat hién hd so 03 | Phiéu chuyén thong
Budéc | 6 sai sot hodc thiéu cin cr | Co quan ngay | tin dia chinh (kém theo
04 | x4c dinh nghia vy tai chinh thué lam | toan b6 hé so ciia
thi trong thoi gian 02 ngay viéc | TTHC)

lam vi¢c co quan thué c6 van
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ban dé nghi Van phong Ding
ky dit dai xac dinh va bd
sung thong tin.

+ Trudng hop ho so da hop 16
thi co quan Thué thong béo
nghia vu tai chinh.

- Nguoi st dung dat thuc
hién nghia vu tai chinh (thoi
gian ma nguoi s dung dat
thwe hién nghia vu tai chinh

khong tinh vao thoi gian giai | Cong churc,
quyét ho so). vién chuc
- Sau khi Nguoi sir dung dét | tiép nhan ho
thuc hién nghia vu tai chinh SO tai 0,25 | Phiéu kiém soat quy
Bude | ndp chimg tir dén Bo phan | TTPVHCC | ngay | trinh giai quyét hd so
05 | tiép nhan va tra két qua cia | hoic Bo lam | (kém theo toan bg ho
cAp huyén hodc thanh todn | phan tiép viéc | so cua TTHC)
truc tuyén trén céng dich vu | nhan va tra
cong qudc gia. Can bo tiép | két qua cap
nhan hd so xac nhan hoan huyén
thanh thué, in bién nhan lan
2.
Chuyén ho so dén Chi nhanh
Vin phong Dang ky Pat dai.
Can b0,
| Hon thign h so, trinh lanh | viénchuc | 01 | Phiéu kiém sost quy
Buéc L, g ) Chinhanh | ngay | trinh giai quyét ho so
dao Chi nhanh Van phong . . N . < a1 A
06 xem xét, duyét hd so Van phong lam | (kem theo toan by ho
’ i bang ky dat | viéc | So cua TTHC)
dai
Lanh dap Chinhéanh %(iém‘ tra, éﬁ?ﬁhdai% 01 | Phiéu kiém s9ét quy
Budce | duyét ho so. Chuyén ho so y . ngay | trinh giai quyét ho so
5 . b ., .z | Vanphong N . 1A LA
07 | cho Van phong Pang ky dat Dang ky dt lam | (kém theo toan bd ho
dai tinh dai viéc | so cua TTHC)
| Tiép nhan hd so tir Chi nhgnh | im0 deo | 025 | Phiéu kiém soit quy
Buéc phan cong cho cin b thue Vian phong ngay trinh giai quyéet ho 50
08 hicn " 7 | bangky dat | lam | (kém theo toan bd ho
i dai viéc | so cua TTHC)
Thuc hién tham ‘tra ho so: ‘ Can bo, 01 Giay ’ q chung
, | - Truong hop ho so du di€u | vién chuc .| nhan/Phiéu kiém soat
Buoc . 3 , n o . ngay . o 14 A
09 kién in Gidy ching nhan | Van phong am | 9wy trinh giai quyét ho
trinh 1anh dao Van phong | Pang ky dat o so (kém theo toan bo
Ding ky dit dai ky gidy dai VI | hd so ciia TTHC)
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chuing nhan.

- Truong hop khong du diéu
kién lap phiéu tra lai cho chi
nhanh bd sung hoan thién hd
SO.

- Kvy giay ch,u'ng n?an. .| Lanh dao 05 Glé}y L chu'ng
, | -Van thu dong dau, vao so - . X nhan/Phiéu kiém soat
Buéc ey . 2 Vin phong | ngay . £, 1A
10 theo do1 ho so va chuyén cho Dine kv dat | 1am | 9% trinh gidi quyét ho
Chi nhanh Van phong dang gdaiy vide |59 (kém theo toan bd
K. " | ho so cua TTHC)
- Quét (scan) toan bo ho so dé
luu trén co s dit lidu dat dai;
- Chuyén két qua vé Trung Phiéu kiém soat quy
Tam phuc vu hanh chinh trinh giai quyét ho so
cong/Bo phan TN&TKQ cdp |  Céan b, (kém theo toan bo hd
huyén. Dong thoi luu trit hd | vién chirc 0,5 |socuaTTHC)
Buéc | so TTHC dién tir trén Hé Chinhanh | ngay | (Két qua gidi quyét
11 | thong thong tin giai quyét Van phong | lam | TTHC dwoc ky s6 va
TTHC cua tinh. Dang ky dat | viéc | lwu trit trén Hé thong
Truong hop hd so trudc dai théng tin gidi quyét
hodc dung han: Xéic nhan TTHC cua tinh)
trén phﬁn mém mdt ctra dién
tr va théng bao to chirc, ca
nhan dén nhan két qua.
5ne chi p
C(?I}g c e, Giay chirng nhan
vién chire (Két qud gidi quyét
iép nhan hd
I T THCC dién ni duge
T 5 k/( 5 h A hr r 3 [ 2 A N » » R
Buée reAl et‘ qua cAo t(? chie, ¢a | o\ /Lo G\l(f tra,ve ta’z kh(ian cAua to}
nhan va thu 1¢ phi theo quy . . |hanh | chirc, ca nhan nop ho
12 ) L, hoac Bo . .2 .
dinh (n€u c9). N chinh | so trén cong DVC, hé
phan tiép

nhan va tra
két qua cap
huyén

thong théng tin gidi
quyét TTHC tinh)

Truong hop hd so qué han: Cham nhat mot ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong
chtrc, vién chic phong chuyén mén dugc giao xtr 1y co trach nhi€ém gui thong bao

hodc vin ban xin 16i dén to chirc, c4 nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tdm/bo phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do quéa han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan mém
mot cura dién tu.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay lam viéc (Khdng tinh
thoi gian gidi quyét cia co
quan thué va thoi gian nguwoi
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sur dung dat thue hién nghia vu
tai chinh)
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Quy trinh s6 27:

Thii tuc: Chuyén nhwong von dau tw 1a gia tri quyén sir dung dat. Ma s6 hd
so TTHC: 1.001009.000.00.00.H34

Trinh ] Thoi
Tréch 1ol
tw ne n oA cn glan J o o X
thure Noi dung cong viéc nhi¢m thue Két qua/san pham
N thue hién o
hién : : hi¢n
1.1. Kiém tra, xac thue tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, to chirc. Trudng hop
td chtre, ca nhan chua c6 tai
khoan thi tao hodc huodng
dan ding ky trén Co con T ;
an oang o {en ?ng , g.A Giay tiép nhan ho so va
DVCQG. (Luu y: Truwong | chuc, vién y o Ae 1A A
, A e N LA hen tra két qua/phiéu yéu
hop uy quyén thi dang ky tai | chuc ti€p N . A
L, o A A 1A cau bd sung hoan thién
khoan cua nguoi uy quyén). | nhan ho 0,25 N X .2 ,
. Aoz 1A . . ho so/phiéu kiém soat
Buwdce | 1.2. S0 hoa ho so TTHC: SO tai ngay av trinh gidi auvét hd so
01 |+ Kiém tra dit liéu dién t | Trung | lam |32y HIREI1GEYEE
s X 1A A A (kem theo toan b ho so)
cua cac thanh phan ho so. tam Phuc viéc \ L, i
R o X4 . Ho6 so duoc s6 hoa tai
+ Phéan loai thanh phan ho | vu hanh .z R
NS , budc tiep nhan
so can so hoa. chinh
+ Scan hodc sao chup cong
chuyén thanh tép tin trén hé
thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho bd phan xur 1y.
- Chuyén hd so dén Vin
phong Pang ky dat dai
- Tiép nhan ho so tir T
Tiép nbdn 1 o G Trung |y e
tam Phuc vu hanh chinh Vin 0,5 |Phiéu ki€ém soat quy
Buéc | cong tinh; hon ngdy |trinh giai quyét hd so
02 |- Kiém tra, xtr Iy ho so va Dpén E lam | (kém theo toan bg ho so
phén cong cho Can bo, vién dét%aiy vidc | ciia TTHC)
chirc thuc hién
Dy thao Phiéu chuyén
- Kiém tra tinh day du hop Canbo thong tin dia chinh/xéac
1& ctia ho so, hoan chinh hd vien Ch.l'le 03 nhéan hd so/ T& trinh/ Dy
Buge | % theo quy dinh. Vin gy | thio Quyét dinh thu hdi
(l)rgc - Gui thong tin dia chinh hon Igmy /in Gidy chimg nhan/
cho Cuc thué xac dinh Dpén E vide Phiéu kiém soat quy
nghia vu tai chinh. d étg;iaiy i trinh giai quyét hd so

(kém theo toan bo hé so
cua TTHC)
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03 |- Phiéu kiém soat quy
Buére Co qu‘an thuAe Xac,dmh \:a Co quan ngay tl‘ll"lh gidi ql‘lyet Aho} SO
04 ban hanh thong bio nghia thud lam | (kem theo toan bo ho so
vu tai chinh viéc | cua TTHC).
- Phiéu chuyén thong tin
S‘au khl‘ nguoi 51~r dung da‘lF Cén bo
hoan thanh nghia vu tai| .. N
, N A ek - .| tiépnhan | 0,25
, | chinh bg phan ti€ép nhan va X ) . , . \ \
Budc |, : . A . hoésotai | ngay |Chung tor hoan thanh
tra két qua xac nhan hoan . - o1
05 . 2 2 L Trung lam | nghia vu tai chinh
thanh thué chuyén chiing tir A o
thanh toan vé& co quan tam viee
A A PVHCC
chuyén mén.
Hoan thién ho so ghi noi
dung xac nhan bién dong
vao Gidy chtrng nhan da cip
theo quy dinh;
Truong hop phai cap Gidy
chtng nhan quyén sir dung | Can b9, e s iy
£ A n e N A Du thao To trinh/ Gidy
dat, quyén s¢ hitu nha ¢ va Vién 01 , R Az
, N R Y , . A chirng nhan /Phiéu kiém
Buwoc | tai sdn khac gan lién voi dat | chiie, Van | ngay . R £
C A . A X . soat quy trinh giai quyét
06 | thi in Giay chirng nhéan, dy | phong lam \ . A
s . < g , o ho so (kém theo toan bo
thdo to trinh, trinh Lanh dao | Pang ky VigC 16 so ciia TTH )
Vin phong dang ky dat dai | dat dai
ky trinh S¢& Tai nguyén va
MBoi truong ky GCN. Pong
tho1 tham muu ban hanh
Quyét dinh thu hoi GCN da
cap.
Lanh dao 05 To trinh/Gidy ching
Buée Van 0 ’a nhan /Phiéu kiém soét
Ky duyét ho so. phong g y quy trinh giai quyét hd so
07 s , lam X A A
bang ky vide (kem theo toan bo ho so
dat dai * | ciia TTHC)
Lanh dao
- Ky Gidy chting nhan; | So Tai
Chuyén Gidy chimg nhan | nguyénva| 01 | Gidy chting nhan/Phiéu
Buwéc | da ky cho bo phan Van thu. MOoi ngay |kiém soat quy trinh giai
08 |- Vianthu dong dau, vaosd | truong/ lam | quyét hd so (kém theo
theo ddi hd so va chuyén | Canbod, | viéc | todn bé hé so ciia TTHC)
cho Van phong dang ky. Van thu
thuc hién.
, Tiép nhan két qua to Van | Céan bg, 0,5 |Phiéu kiém soat quy
Buwéc . .- n . - A , R . - Z Y
09 thu S¢ Tai nguyén va Moi | vién chttc | ngay | trinh gidi quyét ho so;
truong thuc hién: Van lam | Gidy chimg nhan (kém
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- Quét (scan) toan bo hd so | phong viéc | theo toan bg hé so cua
dé luu trit trén co so dit lidu; | Pang ky TTHC)
- Chuyén két qua két vé | datdai (Két  qud giai quyét
Trung Tam hanh chinh TTHC duwoc ky s6 va luu
cong dé tra cho ngudi sir triv trén Hé thong thong
dung dit. Dong thoi luu trix tin giai quyét TTHC cuia
ho so TTHC dién tir trén Hé tinh)
théng thong tin giai quyét
TTHC cua tinh.
- Trudng hop ho so trude | Can b,
hodc ding han: Xac nhan | vién chirc
trén phan mém mot cira Van
dién tr va thong bao to | phong
chtic, ca nhan dén nhan két | Pang ky
qua. dat dai
Cong Gidy chiing nhan quyén
chtrc, vién str dung dat
chuc tiép (Két qua gidi quyét
.| Tra két qua cho to chirc, ca nhan }.16 Gio T{{CC a"i_e:n tﬁ: du;ac Z,rd
Buoc N a1, so tai . vé tai khoan cua to chue,
nhan va thu phi, I¢ phi theo hanh ] P .
10 quy dinh (néu c6). Trung chinh | €4 nhan nop ho so trén
i tam Phuc cong DVC, hé thong
vu hanh théng tin gidi quyét
chinh TTHC tinh)
cong tinh

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot ngdy 1am viée trude ngay hét han, cong
chue, vién chic phong chuyén mén dugc giao xtr 1y co6 trach nhiém guri thong bao
hodc van ban xin 16i dén to chirc, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bo phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do qué han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot Zcin). Cép nhat hd so trén phén mém
mot cura dién tur.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay lam viéc (khong tinh thoi
gian ngueoi sik dung dat thiee hién
nghia vy tai chinh)




213

B. Quy trinh thii tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét ciia cap huyén
I. Linh vwe Tai nguyén nwéc
1.1. Quy trinh sira dbi, b6 sung
Quy trinh s6 01:
Thi tuc: Ping ky khai thic nwéc duéi dit. S6 hé so TTHC:
1.001662.000.00.00.H34

Trinh . Thoi
- Trach ian
) Noi dung cong viéc nhiém g Két qué/san pham
thuc en thuc
N thuwe hién N
hién : : hi¢n
1.1. Kiém tra, x4c thue tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chtrc. Trudong hop
td chire, ¢4 nhan chua co tai
khoan thi tao hodc hudng
dan ding ky trén Cong
DVCQG. (L p: Trueo Cong cht o 2
QG. (Lueu y.. Trwomg | GONG chite To khai/Phiéu kiém
hop uy quyén thi dang ky tai | ti€ép nhan , . .
., N A A , soat quy trinh giai
khoan cua nguwoi uy quyén). | ho so cua 1/2 uyét hd so (kem theo
Bude | 1.2. S6 héa hd so TTHC: | donvilam | ngay q y s i
2 e aen s R N toan bo ho so cua
01 |+ Kiém tra dir liéu dién tir | viéc tai bo lam TTHC)
ctia cac thanh phan hd so. phan tiép viéc Lov . \ ,
n s X 1A N S6 hdéa hd so & budc
+ Phan loai thanh phan ho | nhén va tra . R
A A L tiép nhan
so can so hoa. két qua
+ Scan hodc sao chup
chuyén thanh tép tin trén hé
thdng
+ Ky s6 tai lidu dé chuyén
cho bd phan xur 1y.
- Chuyén hé so dén phong
chuyén mon
Lo | o | Fos i
Buéc | Duyét hd so, chuyén cho phong ngay J qu 1B
AR A : quyét ho so (kém theo
02 | chuyén vién xur ly. chuyén lam : Y a .
mon vide toan bo ho so cua
i TTHC)
ez : To khai/Phiéu kié
Chuyén vién kiém tra, tham 03 s:r;it 31 tlr?Eh leiz
Buéc | dinh, xir Iy hd so v tham | Chuyén | ngay Ly 8
. . - N quyét ho so (kém theo
03 |muu Lanh dao phong Vién lam : S ]
chuyén mon Viéc toan bo ho so cua
Y * | TTHC)
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Lanh dao phong chuyén
mon xem xét hd so (Truong
hop hd so chua hop 1é thi co

T\ kh . - 5 Ph,(
van ban néu rd ly do va| Lanh dao 01 .(i al/,Van bal‘l/ l.eH
. X A 4 A X . kiém soat quy trinh gidi
hudng dan t6 chirc, cd nhan phong ngay L 1A X
. 2 . \ . o : quyét ho so (kém theo
Budgce | b0 sung, chinh stra, hoan chuyén lam : o .
, X . N - o toan bo ho so cua
04 | chinh ho so. Truong hop ho mon vige | oo C)
so hop 16 trinh UBND cip
huyén (qua van phong
UBND cép huyén)
To6 chie, c4 nhan chinh sira, T4 chite
bd sung, hoan chinh hd so cé nhan > | Khong tinh vao thoi gian TTHC
(néu co). '
op | TOkhai/Van ban/Phiéu
. | Van phong UBND cép | Vin phong . kiém soat quy trinh giai
Budéc A . x z ngay LA N
05 huyén trinh UBND cap | UBND cap 1Am quyét ho so (kém theo
huyén. huyén vide toan bo ho so cua
i TTHC)
02
Buéc [‘JBNI? cap huyén xac nhan UBNDA cap ngay Xac nhan To khai
06 | to khai huyén lam
viéc
Lay ddu Vin ban (Truong :Z;Z zir;/m‘i:;lh k;ei;r;
. h(;)’p ho 750 ch}ra h(_);p 1¢,thl €1 Van thu l/? quyét hd so (kém theo
Bwéc | van ban néu 1o 1y do) 2 ngay : .2 .
2 N . UBND cap . toan bo ho so cua
07 | chuyén cho lanh dao phong . lam
T S . huyén . TTHC)
chuyén mon va To chue, ca viéc . S, .
nhan To khai ¢6 xac nhan
ctia UBND cép huyén
Chuyén
vién phong o1
Chuyén tra két qua vé bd chuyén . .z 2 .
N A x e 1A . ngay |Phiéu kiém soat quy
phan tiép nhan va tra két | mon duogc . . £ A
X . \ lam | trinh giai quyét ho so
qua giao Xu vide
1y/Van thu i
Buéc don vi
08 |- Truong hop hd so truéc| Chuyén Van ban/Quyét
hodc dung han: Xac nhan | vién phong dinh.../Phiéu xin 15i va
trén phén mém mot cta chuyén hen lai ngay tra két
dién tir va thong bao to | modn dugc qua. Phiéu kiém soat
chure, c4 nhan dén nhan két | giao xur quy trinh giai quyét hd
qua. ly/Chuyén SO

- Truong hop ho so qua
han: Cham nhat mét ngay

vién tiép
nhan ho so

(Két qua gidi quyét
THCC dién twr dwoc tra
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lam viéc trudc ngidy hét
han, chuyén vién phong
chuyén moén dugc giao xu
1y c6 trach nhi¢ém giri thong
bao hodc van ban xin 16i
dén t6 chac, ca nhan
(chuyén cho can bé ciia don
vi lam viéc tai bo phan tié}?
nhdn), trong d6 néu ro ly do
qua han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai
thuec hién khong qua mot
ldn). Céap nhat hd so trén
phén mém mét cira dién tur.

cua don vi
lam viéc tai
bo phan
tiép nhan
va tra két
qua.

vé tai khoan cia to
chire, ca nhan nop ho
SO trén céng DVC, he
théng théng tin gidi
quyét TTHC tinh)

Bworc
09

Tra két qua cho t6 chirc, ca
nhan va thu phi, 1¢ phi theo
quy dinh (néu co).

Chuyén
vién tiép
nhéan hd so
cua don vi
lam viéc tai
b phan
tiép nhan
va tra két
qua.

Theo
gidy
hen

Vin ban/Phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra két
qua.

(Két qua giai quyét
THCC dién tur duoc tra
ve tai khodn cia to
chure, ca nhan nop ho
SO’ trén céng DVC, hé
théng théng tin gidi
quyét TTHC tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 02:

Thii tuc: LAy y kién Uy ban nhin din cap xa, cAp huyén ddi véi cac du 4n
diu tw c6 chuyén nwéc tr ngudén nwéc ndi tinh. S6 hé so TTHC:
1.001645.000.00.00.H34

2.1: Pdi v6i cac dw 4n khong c6 chuyén nwée tir ngudn nwée ndi tinh

Trinh
tr
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Tréach
nhiém thye
hién

Thoi
gian
thuc
hi€én

Két qua/san pham

Bwoc
01

1.1. Kiém tra, xac thuc
tai Khoan dién tu:

Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Truong hop
td chirc, c4 nhan chua co
tar khoan thi tao hoac
huéng dan ding ky trén
Cong DVCQG. (Luu y:
Trieong hop iy quyén thi
dang ky tai khoan cua
ngueoi iy quyén).

1.2. S6 héa ho so TTHC:
+ Kiém tra dit liéu dién tir
ctia cac thanh phan hd so.

+ Phan loai thanh phan ho
so can s hoa.

+ Scan hodc sao chup
chuyén thanh tép tin trén
hé thong

+ Ky s6 tai lidu dé chuyén
cho bd phan xur ly

- Chuyén ho so dén Lanh
dao Phong Tai nguyén va
Moi truong

- B6i voi ho so ndp tai bd
phan tiép nhan va tra két
qua cip x4 thi trong thoi
han 02 ngay lam viéc, bd
phan tiép nhan va tra két
qua cap x4 phai chuyén ho
so dén Phong Tai nguyén
va Méi truong

Cong chure
tiép nhan ho
so cua don
vi lam viéc
tai bo phan
tiép nhan va
tra két qua

02
ngay
lam
viéc

Phiéu tiép nhan ho so va
hen tra két qua (kém theo
toan bé ho so ciia TTHC)
S6 hoa ho so ¢ budc tiép
nhan

Bwoc
02

Duyét hd so, chuyén cho
chuyén vién xtr ly.

Lanh dao
phong
chuy&n mon

01
ngay
lam

Phiéu kiém soét quy trinh
giai quyét ho so (kém
theo toan bo ho so cua
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viéc | TTHC)
Chuyén vién kiém tra, 05
Bugc | tham dinh, %u 1y o SG‘ va Chuyén vién ngay Vian ban/Béo cao
03 | tham muu Lanh dao phong lam
chuyén mon viéc
Lanh dao phong chuyén
moén xem xét hd  so. 03
., | Trudng hop hd so chwa | Léanh dao X
Buoc Al A e pa A \ ngay | /= 1.2
hop 1€ thi c6 van ban néu phong N Vian ban
04 | 0. s Ao | lam
o ly do va hudng dan cha | chuyén mon A
A 2 , , viéc
dau tu bo sung, chinh sura, i
hoan chinh ho so.
Ho so hop l¢, phong| 13 | Vin ban tdng hop ¥ kién
chuyén moén t6 chirc cac| Lanh dao X T , T2
Y A n . ngay |/Béo cdo két qua tong
budi lam viéc, cudc hop phong : A \
. o 2 Ao lam |[hop y kién (kém theo
Budc | voi cac co quan, to chitc c6 | chuyén mon A . 2 ,
A ek viéc | toan bo ho so cua TTHC)
05 | lién quan cho ¥ kién
Té chiic, c4 nhan chinh L Khoéng tinh vao thoi gian TTHC
, 2 . , - To6 chue,
sta, bo sung, hoan chinh . A
A 4 . ca nhan.
hoé so (n€u co).
Phong chuyén mon bao | 02 | Vin ban téng hop ¥ kién
, | cdokétquatong hopykién | Lanh dao X R TR
Budc | £ . ngay | /Béo cdo két qua tong
va tham muu UBND cap phong N s \
06 . B ) A lam | hop y kién (kem theo
huyén (qua van phong | chuyen mon viéc | toan bé hé so ciia TTHC)
UBND cap huyén) ' -
’ 21 Dhe 1 =1 ban 260 ¢ /Béo 4
| van phong UBND cép Van p orzg 0‘ VA’an beqm %op v/ a’o cgo
Budc . . UBND cap | ngay | két qua tong hop y kién
huyén tham muu, trinh n . . v A g A
07 UBND cip huvén huyén lam | (kem theo toan bo ho so
P tyen. viée | ciia TTHC)
02
Budc U‘BNDV ca}) huyén ban UBNDA cap ngay Vin ban
08 | hanh van ban huyén lam
viéc
Chuyén vién
. . 5 hon 1
Chuyén tra két qua vé bo |  PMOng | 0L ‘
N ~ < .. 14 | Chuyén mon | ngay | Phicu ki€ém soat quy trinh
, | phan ti€p nhan va tra ket . N £ 1A
Buéc ua duoc giao lam | giai quyét ho so
o9 |1 xir [§/Van | viée
thu don vi
- Trudng hop ho so trude | Chuyén vién Vian ban/Quyét
hodc ding han: Xac nhan phong dinh.../Phiéu xin 16i va
trén phian mém mot cira | chuyén mon hen lai ngay tra két qua.
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dién tor va thong bao to
chirc, ca nhan dén nhan két
qua.

- Truong hop ho so qué
han: Cham nhat mot ngay
lam viéc truéc ngdy hét
han, chuyén vién phong
chuyén moén duogc giao xu
ly c6 trach nhiém g
thong bdo hodc van ban xin
16i dén to chirc, ca nhan
(chuyén cho cdin bé cua
don vi lam viéc tai bo phdn
tiép nhdn), trong d6 néu rd
Iy do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong
qud mét lan). Cap nhat ho
so trén phan mém mot cta
dién tur.

duoc giao
XU
ly/Chuyén
vién tiép
nhén hd so
cua don vi
lam viéc tai
bd phan tiép
nhan va tra
két qua.

Phiéu kiém soét quy trinh
giai quyét hd so

(Két qua giai  quyét
THCC dién tw dwoc tra
vé tai khodn cia té chire,
cd nhin ndép ho so trén
cong DVC, hé théng
théng tin gidi quyét
TTHC tinh)

Bwoc
10

Tra két qua cho to chtc, ca
nhan va thu phi, I¢ phi theo
quy dinh (néu co).

Chuyén vién
tiép nhan hod
so cua don
vi lam viéc
tai b phan
tiép nhan va
tra két qua.

Theo
gidy
hen

Vin ban/Phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra két qua.
(Két qud giai quyét
THCC dién tw dwoc tra
vé tai khodn ciia té chire,
cd nhdn ndp hé so trén
cong DVC, hé thong
thong tin gidi quyét
TTHC tinh)

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

30 ngay lam viéc

2.2: Poi véi cac du an cé chuyén nwée tir nguon nwée noi tinh:

Trinh , Thoi
tu Trach ian
) Noi dung cong viéc nhiém g Két qua/san pham
thuce ’ ) .. | thue
on thuc hién | .,
hién : : hién
1.1. Kiém tra, xic thue tai Cong Phiéu tiép nhan ho so va
khoan dién tir: chirctiecp | 02 |hen tra két qua (kem
Buwéce | Kiém tra tai khoan ctia ca | nhanho | ngay | theo toan bo ho so cia
01 |nhén, to chirc. Trudng hop t6 | socua | lam | TTHC)
chirc, ca nhan chua co6 tai| donvi viéc | S6 hoda hd so & budce tiép
khoan thi tao hodc huéng dan | lam viéc nhan
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ding ky trén Cong DVCQG. | tai bo
(Luu y: Trwong hop ity quyén | phén tiép
thi dang ky tai khoan cua | nhanva
nguoi 1y quyén). tra két
1.2. S6 hoa hd so TTHC: qua
+ Kiém tra dit liéu dién tir cua
cac thanh phan ho so.
+ Phan loai thanh phan hd so
can sb hoa.
+ Scan hoic sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky sd tai liéu dé chuyén cho
bo phan xu Iy
- Chuyén ho so dén Lanh dao
Phong Tai nguyén va MOi
truong
-Pbi v6i ho so ndp tai b phan
tiép nhan va tra két qua cap xa
thi trong thoi han 02 ngay lam
viéc, b phan tiép nhan va tra
két qua cAp xa phai chuyén hd
so dén Phong Tai nguyén va
Moi truong
Lanhdao | 01 |Phiéu kiém soat quy
Buéc | Duyét hd so, chuyén cho| phong | ngay |trinh giai quyét ho so
02 | chuyén vién xtr ly. chuyén lam | (kém theo todn bo hé so
mon viéc | cua TTHC)
Buére Chuyén Viéq kiém tra, tham Chuyén nggy
dinh, xtr Iy ho so va tham muu . N Vian ban/Béo cao
03 N . A A vién lam
Lanh dao phong chuyén mén A
viéc
Lanh dao phong chuyén moén
xem xét ho so. Truong hop hd | Lanh dao | 03
Buéc | so chua hop 1€ thi co van ban | phong [ ngay | ... .,
A a1y N x \ A N Van ban
04 | néurd ly do va hudng dan chu | chuyén lam
dau tu bo sung, chinh sua, moén viéc
hoan chinh ho so.
’ Ho SO ;ho’p le ppbng Ehu;{én Lanh dao | 23 Vé,n bé{l ténAg hqu ¥ kjén
Bwéce | mon t6 chuc cac budi lam ohong | ngdy /Béo céo 1’<et qua tong
05 |viéc, cudc hop véi cac co n N hop v kién (kém theo
quan, t6 chirc ¢6 lién quan cho Chuy o Ia.ltn toan b¢ ho so cia
mon viéc

y kién

TTHC)
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T6 chtrc, ca nhan chinh stra, bo

Khong tinh vao thoi gian TTHC

. , T;’\ hr
sung, hoan chinh ho so (néu 0 Che,
. ca nhan.
co).
Phong chuyén mén béo ca an ban tong hop v kié
;0 g qc Eye 0 ’ bg? ca? Lanh dao | 02 Va,n bafl tonAg Q]?y icn
, | két qua tong hop y kién va X .| /Béo céo két qua tong
Budéc < n phong ngay Lz A
tham muu UBND cap huyén n : hop y kién (kém theo
06 5 X J chuyén lam . PR .
(qua van phong UBND cap mon vide toan bo ho so cua
huyén) | TTHC)
Van
, . 2 ~ 2 14 I4 BV /4
€1 tham muu, trinh UBND cédp | UBND g y . 4 g‘ 'pAy A
07 huven chp huvén lam | (kém theo toan bo ho so
yen- PAWYEN | Viee | cia TTHC)
02
Budc [{BNI} cap huyén ban hanh ;UBNDA ngay Vin ban
08 | vdn ban cap huyén | lam
viéc
Chuyén
vién
phong 01
Chuyén tra két qua vé bo phan | chuyén | ngay | Phiéu kiém soat quy
tiép nhan va tra két qua moén duge | 1am | trinh giai quyét ho so
giao xir | viéc
ly/Van
thu don vi
- Trudng hop ho so trude hodc | Chuyén
dung han: Xac nhén trén phan Vién
ém mot cira dién tir va tho hon L
jem mot cua dien W va Thong |- Phong Vin ban/Quyét dinh.../
, | bao t0 churc, ca nhan dén nhan | chuyén K. axe )
Buoéc | | . , . Phi€u xin 101 va hen lai
két qua. mon dugc R , ”
09 - < - i ) ngay tra két qua. Phicu
- Truong hop ho so qué han: | giao xu 2 , .
A ISPV A kiém soat quy trinh giai
Cham nhat mot ngay lam viéc | ly/Chuyén avét ho so
trudc ngay hét han, chuyén | vién tiép ; }: .. X
ién phong chuyén mon duge | nhan hd (Ket  qua giai -~ quyet
VIER PIOTS CHHYER MOR S0 IR THCC dién tir duge tra
giao xu ly c6 trdch nhi¢ém gui | so cua e ez
R . RS ) vé tai khoan cua to chirce,
thong bao hoac van ban xin 161 | don vi .. A .
LA 1 g 1A 2 N cd nhdn nop hé so trén
deén to churc, ca nhan (chuyén | lam viéc 2 N X
o i A cong DVC, hé thong
cho can bo cua don vi lam viéc tai bo home  tin widi auvét
tai b phan tiép nhan), trong | phan tiép & unogar gy
A a1y , . . TTHC tinh)
d6 néu rd Iy do qué han va hen | nhan va
lai ngay tra két qua (thoi gian |  tra két
hen lai thyc hién khong qua qua.

mét lan). Cap nhat hd so trén
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phan mém mat ctra dién tu.

Bwoc
10

Tra két qua cho t6 chuc, ca
nhan va thu phi, 1€ phi theo
quy dinh (néu co).

Chuyén
vién tiép
nhén ho
SO cua
don vi
lam viéc
tai bo
phan tiép
nhan va
tra két
qua.

Theo
gidy
hen

Vin ban/Phiéu xin 13i va
hen lai ngay tra két qua.
(Két qua gidi  quyét
THCC dién tw duoc tra
vé tai khodn cia té chire,
cd nhdn nép ho so trén
cong DVC, hé thong
thong tin gidi quyét
TTHC tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

40 ngay lam viéc
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II. Linh vyc DAt dai
11.1. Quy trinh sira d6i bo sung
Quy trinh s6 03:
Thii tuc: Chuyén muc dich sir dung dat phai dwoc phép ciia co quan nha
nuéc cé thim quyén dbi véi hd gia dinh, c4 nhan. Ma sé 1.000798.000.00.00.H34.
3.1. Pdi véi trwomg hop chuyén muc dich sir dung dit xic nhén trén trang
3, trang 4 ctia Gidy chirng nhén.

Trinh , Thoi
Trach . ot
tw NOi dung cong viéc nhiém thwe glan Két qua/san pham
thue ! g g Vi€ em tht thue q P
on hi¢n o
hi¢n : hi¢n

1.1. Kiém tra, xac thue tai
khoan dién tir:

Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chtrc. Trudng hop t6
chirc, ca nhan chua co tai
khoan thi tao hodc hudng dan
dang ky trén Cong DVCQG.
(Luwu y: Trieong hop iy quyén
thi dang ky tai khoan cua
nguoi 1y quyén).

1.2. S6 héa hé so TTHC:
+Kiém tra dit liéu dién tir cua
cac thanh phan ho so.

+ Phan loai thanh phan ho so
can sb hoa.

+ Scan hoic sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong

+ Ky s6 tai lidu dé chuyén
cho bd phan xur 1y.

- Chuyén ho so dén Phong
Tai nguyén va Moi truong

Cong chure,
vién chtrc Gidy tiép nhan ho so
tiépnhanhd | 0,25 |va hen tra két qua
so tai B ngay | (kém theo todn bé ho
phan tiép lam | so ciia TTHC)
nhanvatra | viéc | SO héa hd so & bude
két qua cap tiép nhan
huyén.

Bwoc
01

Lanh dao Phong Tai nguyén | Lanh dao 0,25 | Phiéu kiém soat quy

Buéc | va Mbi truong xir Iy ho so, | Phong Tai ngay | trinh giai quyét ho so
02 |chuyén hd so cho can bd | nguyénva | 1am | (kém theo toan bo ho

chuyén mon Moi trudong | viée | so cua TTHC)

- Cong chirc tham dinh ho so. | Cong chirc
- Lap bién ban xac minh thyc | phong Tai
dial nguyén va
- Lap phiéu trinh (néu ¢6). | Mai truong
- Du thao két qua thua tuc | dugc giao

02 | Phiéu kiém soat quy
ngay | trinh giai quyét hd so
lam | (kém theo toan bo ho
viéc | so cua TTHC)

Bwoc
03

1piém b, myc 2, diéu 6. H so xin chuyén muyc dich sir dung dat (Thong tu s6 30/2014/TTBTNMT, ngay 02/6/2014
cua B Tai nguyén va Moi trudng).


https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=159232
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hanh chinh trinh lanh dao xu ly
phong xem xét.
Chi nhanh Van phong Pang | Chi nhanh 01
ky dat dai cap huyén trich | Vinphong | ngay
luc, trich do dia chinh thua | Pang ky dat lam
dét dai vige
Xem xét két qua giai quyét | Lanh dao 02 | Phiéu kiém soat quy
Buwéc | thu tuc hanh chinh. Trinh | Phong Tai ngdy | trinh giai quyét ho so
04 | lanh dao Van phong Uy ban | nguyén va lam | (kém theo toan bg ho
nhan dan cp huyén. Moi truong | viéc | so cua TTHC)
Lanh NN
Lanh dao Van phong Uy ban V;? li‘?r(l) 02 Phiéu ki€ém soat quy
Buéc | nhan dan cap huyén xem xét U "pban g ngdy | trinh giai quyét ho so
05 | hd so trinh Lanh dao Uy ban | 2 o lam | (kém theo toan bé hé
N n X . nhan dan A ,
nhan dan cap huyén. £ . viéc | so cua TTHC)
cap huyén.
) 01 Phiéu kiém soéat quy
, ) n n z n Uy ban R . A x A
Budce | Uy ban nhan dan cap huyén A ngay | trinh giai quyét ho so
, L .. nhan dan N . a2
06 | xem xét, quyét dinh. cAn huvén lam (kem theo toan bo ho
PAWYEN- | Viee | so ciia TTHC)
Lay s0, chuyé ét dinh an th —
2y SO’, © uyenx Quyet d1,n Yant u’,/ 0,5 | Phiéu kiém soat quy
, | cho phép Chuyén muc dich | Cong churc . . 2, 1A
Budc | L.« TrA £ . . . ngay | trinh giai quyét ho so
str dung dat va Ho so dén Chi | phong Tai N . oA
07 , B . y , ~ lam | (kém theo toan bo ho
nhanh Van phong Pang ky | nguyén va o ,
£ . A R o viéc | so cua TTHC)
bat dai cap huyén. Moi truong
| Lanh dao Chi nhanh van | -Anhdao | 025 PhiCu kiém sodt quy
Budc hone Pine kv DAt dai c& Van Phong | ngay | trinh gidi quyét ho so
08 Eu éf;’ o 1'gh6yso P\ pangky dat | 1am | (kém theo toan bé hé
yer dai vide | so ciia TTHC))
Can bo.
: L ién cht : Phiéu kié {
, | Chuyén thong tin dia chinh V1(?n - O? . eu .q1'e m s?at fl W
Buéc | _; . L o2k g as Chinhanh | ngay | trinh giai quyét ho so
dén Chi Cuc thué dé xac dinh - . N . « A A
09 nehia va tAi chinh Van phong lam | (kem theo toan bg ho
ghavi Dangky | viéc | so ciia TTHC)
Dt dai
Co quan thué tiép nhan ho so
+ Trudng hop ho so chua ddy
du thi trong ngay lam viéc c6 03 Phiéu chuyén thong
Buge | VAN bin dé nghi Chi nhéanh Coauan | ngay |fin dia chinh (kém
;"Oc Vin phong Dang ky dét dai thclllé Igmy theo toan bé hé so
bd sung hoan thién hd so. vide cua TTHC)

+ Trudng hop ho so da hop 16
thi co quan Thué thong béo
nghia vu tai chinh.
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Bude | Nguoi sir dung dat thyc hién | Nguoi st | Khong tinh vao thoi gian giai
11 | nghia vu tai chinh dung dat | quyét ho so
- Sau khi Nguoi sir dung dat
thuc hién nghia vu tai chinh . ,
o \ « 14 oA 1A | COngchuc,
ndp chung tor dén BO phan o ,
X Y, . vién chuc
ti€p nhan va tra két qua cua tién nhan hod
cAp huyén hodc thanh toan P . 0,25
i e N 2 ) SO cua tai \
Budce | truc tuyén trén cong dich vu Ny ngay
N L. , X B6 phan :
12 | cong quoc gia. Can bo ti€p | ., N lam
A 1A , R .| ti€ép nhan va .
nhan ho so xac nhan hoan tra két qua viéc
thanh thué, in bién nhan 1an | o, o "
cua cap
2 huyén
Chuyén ho so dén Chi nhanh v
Vin phong Ding ky Dt dai.
. . . [N hr < A h, h,\
Thuc hién in ndi dung xac V1e_nc,uc 01 G“?‘?' c xung ’n an/
i N X , R Chi nhanh . Phiéu kiém soat quy
Bwoéc | nhan vao Gidy chirng nhan. Vin ohon ngay trinh eidi quvét hd so
13 | Trinh lanh dao Chi nhanh ky | .0 PPOT& | gy | T BIAT QUYCLAO 5O
Juvet hd so Pang ky vide (kem theo toan bo ho
Vs Pét dai *° | s0 ciia TTHC)
Lanh dao 05 Gidy chung nhan/
Buée Chinhanh | Phiéu kiém soat quy
Kiém tra ky duyét ho so Vian phong g y trinh giai quyét hd so
14 o lam ; NP
Dang ky vide (kem theo toan bo ho
Pit dai * | so ciia TTHC)
Can bo,
Quét (scan), Gidy chung | vién chic e .
. ; . Phicu k
nhan QSD dét; Vao sb theo | Chi nhanh nieu iem soat quy
. ISP A S, . . trinh giai quyét ho so
doi, chuyén két két qua vé B6 | Van phong . A
N ik N - , (kém theo toan bo ho
phan tiép nhan va trd két qua | Dang ky so ciia TTHC)
ctia UBND cép huyén. Dit dai cap
huyén
Tra két qua cho nguoi st Cong chuc, Phiéu kiém soat quy
A \ ’ A 7 c A Ja 015 \ S A A
, | dung dat va thu phi, 1€ phi | vién chirc X trinh gidi quyét ho so
Budc ) L, . ngay . , 1
16 theo quy dinh (néu co). phong Iam /Van ban/ Quy¢ét
- Truong hop ho so trudc | chuyén mén vide dinh/ Gidy chimng
hodc dung han: Xac nhén | dugc giao i nhén /Phiéu xin 16i va
trén phan mém mat cira dién | xir 1y/ Cong hen lai ngay tra két
tor va thong bao nguodi st | chuc, vién qua.
dung dat dén nhan két qua. | chiic  tiép (Két qua giai quyét

- Trudng hop ho so qua han:
Cham nhat mot ngiy lam
viéc trude ngay hét han, cong

chuc, vién chic phong

nhan hd so
tai B phan
tiép nhan va
tra két qua

THCC dién tr duoc
tra vé tai khodn cua
16 chirc, cd nhan nop
hé so trén cong DVC,
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chuyén mon dugc giao xu ly
co trach nhi¢m guri thong bao
hodc vin ban xin 15i dén
ngudi st dung dat (chuyén
cho can bo cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bo phdn
tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y
do qud han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qud mot
lan). Cap nhat hd so trén
phr:in mém mét cira dién tur.
(Truong hop 16i cham tré
thudc pham vi giai quyét cia
don vi nao thi don vi d6 viét
Phiéu xin 151).

cap huyén.

hé théng thong tin
gidi quyét TTHC
tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay lam viéc (Khong ké
thoi gian nguwoi sir dung dat
thuc hién nghia vu tai chinh)

3.2. Quy trinh thyc hién d6i véi trudomg hop chuyén muc dich siv dung dat
cAp méi Gidy chimg nhan.

Trinh Tréach T_hm
tw Noi dung céng viéc nhiém thwe | 0 | K&t qua/sin phim
thuc : : ilién : thuc
hién : hién
1.1. Kiém tra, xic thue tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua cé
nhan, t6 chtrc. Trudng hop t6
chtrc, cd nhan chua c6 tai | Cong chirc,
khoan thi tao hodc huéng dan | vién chirc Gidy tiép nhan hd so
dang ky trén Cong DVCQG. | tiépnhanhd | 0,25 |va hen tra két qua
Buée | (Luu y: Trieong hop iy quyén | so tai Bo ngay | (kém theo toan bo ho
01 |thi ding ky tai khoan ciia | phan tiép lam | so cua TTHC)
nguoi 1y quyén). nhanvatra | viéc | SO héa hd so & budce
1.2. S6 héa hé so TTHC: két qua cap tiép nhan
+ Kiém tra dit liéu dién tir cua huyén.
cac thanh phan ho so.
+ Phan loai thanh phan ho so
can sb hoa.
+ Scan hodc sao chup chuyén
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thanh t€p tin trén hé théng

+ Ky sb tai libu dé chuyén
cho bd phan xu 1y.

- Chuyén hd so dén Phong
Tai nguyén va Moi truong

Lanh dao Phong Tai nguyén | Lanh dao 0,25 | Phiéu kiém soat quy
Bude | va Moi truong xa 1y hd so, | Phong Tai ngdy | trinh giai quyét ho so
02 |chuyén hd so cho can bd | nguyénva | lam | (kém theo toan bé ho
chuyén mon Moi truong | viéc | so cua TTHC)
- Cong chtrc tham dinh ho so. R ,
A LA Tz g Cong chuce
- Lap bién ban x4ac minh thyc X .
dia? phong Tai 02
- i . nguyénva | nga
- Lap phiéu trinh (néu co). gA.y . g Y LR .
. X Y Moi truong lam | Phiéu kiém soat quy
. |- Du thao két qua thu tuc . A . L LA
Buée |, . , . . duoc giao viéc | trinh giai quyét ho so
hanh chinh trinh lanh dao T . . g a2
03 X ) xu ly (kem theo toan bo ho
phong xem xét. so ciia TTHC)
Chi nhanh Van phong Pang | Chi nhanh 01
ky dat dai cap huyén trich | Vanphong | ngay
luc, trich do dia chinh thua | Pang ky dat | lam
dat dai viée
Xem xét két qua giai quyét | Lanh dao 01 | Phiéu kiém soat quy
Buge | thi tuc hanh chinh. Trinh | Phong Tai | ngay | trinh giai quyét ho so
04 |lanh dao Vin phong Uy ban | nguyénva | lam | (kém theo toan bé ho
nhan dan cap huyén. Méi truong | viée | so ciia TTHC)
Lanh dao Van phong Uy ban LESE VSI} 01 |Phiéu kiém soat quy
Buéc | nhan dan cap huyén xem xét Fk))an r%hér? ngdy | trinh giai quyét ho so
05 | ho so trinh Lanh dao Uy ban din ok lam | (kém theo toan b ho
nhan dan cip huyén. “P | Visc |so cia TTHC)
huyén.
1 | Phiéu kiém so3
. , A 4n X .| Uy ban nhan O\ . ed .ql,e m s?at f}uy
Budce | Uy ban nhan dan cap huyén N £ ngay | trinh gidi quyét ho so
, L, dan cap N \ N
06 | xem xét, quyét dinh. huvén lam | (kem theo toan bé ho
A viéc | so cua TTHC)
Liy s0, chuyé ét dinh in th L
ay so,, C uyen; Quyét d;ln Yant u”/ 05 | Phiéu kiém sodt quy
, | cho phép Chuyén muc dich | Cong chirc . . £ 1A
Budc | L, TrA ) . X N ngay | trinh gidi quyét ho so
sir dung dat va Ho so dén Chi | phong Tai N . a2
07 , 3 . 3 , .~ s lam | (kem theo toan bo ho
nhanh Van phong Pang ky | nguyén va oA ,
£, o2 . £ A e viéc | so cua TTHC)
bat dai cap huyén. Moi truong

2 piém b, muc 2, diéu 6. Ho so xin chuyén muyc dich sir dung dét (Thong tu sb 30/2014/TTBTNMT, ngay
02/6/2014 cta B Tai nguyén va Mo6i truong).
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| Lanh dao Chi nhénh van| LAnhdao | 05 | Phicu kiém sodt quy
Budc phong Dang ky Dét dai cip Vian Phong ngay trinh giai quyét ho 50
08 huyén xir Iy hd so bang ky dat | lam | (kem theo toan bo ho
i dai vigc |so cua TTHC))
Can bd.
i Chuyén thong tin dia chinh Vié_n C},H,IC O’? PPiéu klé m S?ét :]uy
Buéce | _; . LAk e Chinhanh | ngay | trinh giai quyét ho so
dén Chi Cuc thué dé xac dinh . . N . . A A
09 nghia vu tai chinh Van phong lam | (kem theo toan bo ho
i bang ky Pat | viéc | so cua TTHC)
dai
Co quan thué tiép nhan ho so
+ Trudng hop ho so chua day
du thi trong ngay lam viéc co 03 Phiéu chuyén thong
Buére van ban d¢ nghi Chi r]hénh Co quan ngdy tin dia chinh (‘kém
10 V?.Il phong DPéang ky‘ dat dai thud Am theo toan bo ho so
bd sung hoan thi¢n ho so. A cua TTHC)
. \ « . viéc
+ Truong hgp ho so da hop 1€ i
thi co quan Thué théng bao
nghia vy tai chinh.
Bude | Nguoi sir dung dat thue hién | Nguoi st | Khong tinh vao thoi gian giai
11 | nghia vu tai chinh dung dat | quyét ho so
Sau khi nguoi st dung dat
thuc hién nghia vu tai chinh. Vien chite ’ 9
Chi 1,1hé1nh Yén phong Dél?g Chi nhanh 1,5 | Phiéu kiém s9ét quy
Buwéc | ky dat dai cap huyén in Gidy 5 . ngay | trinh giai quyét ho so
, A X A Vian phong : . R
12 | chiing nhan QSD dat. Pong Dang ky DAt lam | (kem theo toan bo ho
thoi , tham muu ‘ban hanh dai viéc | so cua TTHC)
Quyét dinh thu héi GCN da
cap.
Tham dinh GCN, trinh Lanh | Lanh dao 01 |Phiéu kiém soat quy
Buéc | dao UBND cép huyén ky | Phong tai ngay | trinh giai quyét ho so
13 | gidy chirng nhan nguyén va lam | (kém theo toan b ho
Moéi truong | viéc | so cua TTHC)
01 | Phi€u kiém soat qu
Buéc L , ) Lénh dao ngay | trinh giai quyét h(‘;l S(};
14 | K Gidy ching nhan LIJIB'\JD lam | (kém theo toan bé hé
uyen viée | so ciia TTHC)
Quét (scan), Giay chung | Can b, vién Az ,
B | han QSD it Vio b theo | chirc Chi n(;’g’y E?;;“ggfilysgta; Nl
ddi, chuyén két két qua vé B | nhanh Van N . 1A A
15 Lz N : . . lam | (kém theo toan bo ho
phan tiép nhan va tra két qua | phong Pang o ,
ctia UBND cAp huyén. ky Détdai | Vi | s0cua TTHC)
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cap huyén

Tra két qua cho nguoi st
dung dat va thu phi, 1& phi
theo quy dinh (néu co).

- Truong hop ho so trudc
hodc dung han: Xaic nhan
trén phan mém mot cira dién
t¢ va thong bao nguodi st
dung dat dén nhan két qua.

- Trudng hop ho so qua han:
Cham nhat mot ngdy lam
viéc trudc ngay hét han, cong
chic, vién chic phong
chuyén mon dugc giao xu ly
c6 trach nhi¢m guri thong bao
hodc vin ban xin 16i dén
ngudi st dung dat (chuyén
cho can bo cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bo phdn
tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y
do qué han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong quda mot
ldn). Cap nhat hd so trén
phan mém mot ctra dién tir.
(Truong hop 16i cham tré
thudc pham vi giai quyét cia
don vi nao thi don vi d6 viét
Phiéu xin 13i).

Cong chtec,
vién  chuc
phong

chuyén mon
duogc giao xur

ly/ Cong
chuc, vién
chuc  tiép

nhan hd so
tai B0 phan
tiép nhan va
tra két qua
cap huyén.

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
/Van ban/  Quyét
dinh/ Gidy ching
nhén /Phiéu xin 16i va
hen lai ngay tra két
qua.

(Két qua gidi quyét
THCC dién tw duoc
tra vé tai khodn ciia
16 chirc, cd nhan nop
ho so trén céng DVC,
hé théng théng tin
gidi quyét TTHC tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay lam viéc (Khong ké
thoi gian nguoi s dung ddt
thuc hién nghia vu tai chinh)
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