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QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

NGANH TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: /Ob-UBND ngay thang nam

ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Kon Tum)

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Tén thu tuc hanh chinh
Thii thuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét cia Uy ban nhéan dén
A |
cap tinh: 06 TTHC
I Thii thuc hanh chinh tiép nhin tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
tinh: 03 TTHC
.1 | Linh vuc Moi truong
1 Cép Giéy phép trao ddi, mua, ban, tang cho, thué, luu gifr, van chuyén mau
vat cua loai thugc Danh muc loai duoc wu tién bao vé
2 Cép Giéy chiing nhan co s& bao ton da dang sinh hoc
.2 | Linh vuc nha & va cong sé&
3 | Gia han s& hitu nha ¢ tai Viét Nam cho ca nhan, t6 chirc nuée ngoai
Thii tuc hanh chinh tiép nhin tai S& Tai nguyén va Méi truong: 03
I
TTHC
I1.1 | Linh vue Pia chat va khodng sin
1 | Péu gia quyén khai thac khoang san ¢ khu vuc chua thim do khoang san
5 Déu gia quyén khai thac khoang §én o kt}u vuc da co két qua tham do khoang
san dugc co quan nha nudc c6 tham quyén phé duyét.
I1.2 | Linh vuc dat dai
1 Giai quyét tranh chap dat dai thudc thim quyén ctiia Chu tich Uy ban nhan
dan cap tinh
" Thii thuc hanh chinh thudc thim quyén gidi quyét ciia S& Tai nguyén va
Moi truwong: 02 TTHC
Linh vie dat dai
1 | Cung cap dir liéu dat dai
Linh vuc Do dac, ban d6 va thong tin dia ly
2 | Cung cép thong tin, dir liu, san phém do dac va ban d6
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B. NOI DUNG CU THE CUA CAC QUY TRINH
I. Quy trinh ndi bd thii tuc hanh chinh tiép nhan va tra két qua tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng: 03 TTHC
Quy trinh s6 01:
Thu tuc: Cip Gidy phép trao déi, mua, bdn, ting cho, thué, lwu gii, vin

chuyén mdu vdt cua loai thugc Danh muc loai dwoc wu tién bdo vé.

Trinh tw . ‘A Thot g}im
i L " . . Trach nhiém | thwc hién X S 2
cac buéc| NOi dung cong viéc on . . [Két qua/san pham
T thuc hién (ngay/ngay
thuc hién X ‘n
: ; lam viéc)
- A - A h,\
Cong chue, G‘}ay tl?p h al}
i .2 ho so va hen tra
vién chuec ti€p £ Y1k
N két qué/phiéu
iy A 1R nhén ho so o
Tiép nhan va kiém tra , . yéu cau bo sung
N . cua don vi . . o X
i ho so; quét (scan), A 0,5ngay |hoan thién ho
Buwéce 01 N N lam viéc tai . o X 2
nhép dir li¢u trén phan Trung tam lam viéc | so/phiéu  ki€ém
mém mot ctra dién tir Phuc vu hanh S?:it fu@’i hglzg
chinh cong gal iy s
, (kém theo toan
tinh A7 A
bo ho so)
Phiu kiém soat
Lanh dao Chi 0.5 nad quy trinh gidi
Buéc 02 | Phan cong xir Iy CucBaove | > 9 | quyét hd so (kem
N lam viéc . P
Moi truong theo toan bo ho
so cua TTHC)
Kiém tra xem x&t,
tham dinh, xtr Iy ho so.
+ Truong hop hd
ru’orngA op ,0 ?0 Cong chuc
chua hop I¢ thi bao cdo . ,
N A Chi Cuc Bao
Lanh dao don vi (kém O
. , g ~ vé Mo1
van ban tra loi). Lanh .
) 2 , truong,
dao don vi chuyén tra | _ _ .
A . Lanh dao Chi
ho so cho Trung tam. Cuc Bio vé
, Cong chirc cua Trung .. . ° |1langaylam | Thong bao két
Buwéc 03 | . , .4 .z | MOoi truong. . o 2 4
tam thong bao dén to ~ viéc qua tham dinh
, , n 2 .1 A Lanh daO Co
chtrc, ca nhan dé tra ho
quan.
SO. C s
+ Truong hop hd so Cac S0,
TONg 0P 1O SO hanh, UBND
hop 1€ 1ap ho so trinh R .
~ : huyén thanh
Lanh dao don vi xem hé phéi b
xét. Liy y kién cac co PRo P P
quan, don vi hodc td
chitc hop thdm dinh.




Thong bio cho to
chirc, cad nhan nhan lai
ho so dé chinh stra, bd
sung hoan chinh theo y
kién thim dinh

T6 chtrc, ca nhan chinh Khéng tinh
stra, bo sung hod so. 2. vao thoi
Z A, T6 chtre, ca .
Lay lai y kién cua cac Ahan gian giai
co quan don vi (néu quyét
co) TTHC
Sau khi to chte, ca
nhan chinh sta, bd Du thao To trinh
sung hoan thién hd so, va Gidy phép/
C;huyén Vié’n rfi’ soat, | Cong chtiic 5,5 ngdy Phiéu kiém soat
Buwdéce 04 | lay lai y kién (néu c6) | Chi Cuc Bao o quy trinh giai
AR . , N AAS s lam viéc 24 A
1ap to trinh va Dy thao | vé Méi truong quyét ho so (kem
To trinh, quyét dinh theo toan bg ho
trinh  Lanh  phong so cua TTHC)
chuyén mén.
Lanh dao phong xem
xét: Noi dung va cac
van dé lién quan dén
ho so
+ Néu dat yéu cau,
Lanh dao phong thong Dy thao To¢ trinh
nhat thi chuyén hd so va Gidy phép/
cho Lanh dao S¢ xem | Lanh dao Chi N Phiéu kiém soat
. 1A .. | 02ngay lam .
Budce 05 | xét, tham tra Cuc Bao vé . quy trinh gidi
+ Néu khong théng | Moi trudng viee quyét ho so (kém
nhat thi co y kién chi theo toan bé ho
dao, chuyén lai cho so cua TTHC)
cong chire thu ly. Cong
chirc chinh sira, hoan
thién van ban chuyén
hd so cho Lanh dao
Phong xem xet.
Lanh dao Sé xem xét:
- Néu Lanh dao S¢ T trinh va Du
’ klrléng’ ky (.j,}(lyét hOé{lC ) | 02 ngay 1am thé.(z Gi?’ly ph?p/
Buwéc 06 |(c6 y kien khac | Lanh dao So vice Phicu trinh (kém

thi chuyén vién thu ly
dy théo van ban thé
hién y kién chi dao

theo toan bé ho
so cua TTHC)




trinh Lanh dao Phong
hodc Lanh dao S& ky
duyét.

- Néu dong y, Lanh
dao S& ky duyét hd so
va chuyén bod phan
Vin thu ldy sd vin

ban.
Chuyén hd so trinh
UBND tinh:
- BO phan Van thu lay . To trinh va Du
sO van ban va luu trir Van thu/ thio Giky phép
hé so th inh. ong chy 5 Ng3 \ \
BuGe 07 | SOt;eo qll y din Cong.c ucq 0‘5 g.?y (kém theo toan
- Chuyén ho so Trung | dugc giao xur lam viéc . A ,
R . , bo ho so cua
tam Phuc vu hanh ly TTHC)
chinh coéng tinh (BO
phan tiép nhan Vin
phong UBND tinh).
Tiép nhén va xir Iy tai Viin phong Uy
Buéc 08 | ban nhan dan tinh, Uy ban nhan dan 05 ngay lam viéc
tinh
Tiép nhan ho so va
chuyén ho so:
- ?Klem tfa qt1nh ;day Gidy tiép nhan
da, hop 1¢ cua ho so N ) ,
K \ \ ho so va hen tra
(néu chuadam bao theo It ud/phidy
quy dinh: Khong tiép | Céng chirc . 2 q ;p
i A .. A yéu cau bo sung
nhan, dong thoi | Trung tam N . A X
. . x . 0,5ngay |hoan thién ho
Budce 08.1) huéng dan co quan | Phuc vu hanh N » 2
. A LR PR lam viéc | so/phiéu  kiém
trinh duyét bo sung, | chinh cong . R
N , , soat quy trinh
dieu chinh theo quy tinh PR
. giai quyét hod so
dinh). X s
. (kém theo toan
- Sau khi hé so hogp 2
n XL e L n bO ho so )
1€, viét giay ti€p nhan
hd so va vao so theo
doi.
Lanh dao Phiéu tiép nhan
hong Non \ 3 xir Iy hd
. A A . P 0.9 o‘g 0,25 ngay Va\ Xy Ho \SO
Buwde 08.2| Phan cong xur 1y nghiép, Tai . n (kém theo toan
lam viéc

nguyeén va
Moi truong

bo ho so cua

TTHC)




Cong chuc
phong N6ng

Phiéu yéu cau
stra do1, bo sung,
hoan thién ho so/

Buéc 08.3 Kiém tra xir ly ho so nghicp, Tai 1‘,5 ngé}y Dl.l’, théc.)A G‘iéy
nguyén va lam viéc ph\ep /Phiéu tr1r\1h
Mo truong (kem ‘theo toan
bo ho so cua
TTHC)
Lanh dao Dy thao Giay

phong Nong

01 ngay lam

phép/ Phiéu trinh

Budc 08.4| Trinh ho so nghiép, Tai vie (Kém theo toan
nguyén va i bo ho so cua
Moi truong TTHC)
Dy thao Gidy
Trinh Lanh dao Vian | _ s . phép/ Phiéu trinh
Budéce 08.5| phong xem xét, cho y Lanh d\ao van O"S nge}y (kém theo toan
X phong lam viéc PR )
kién bo ho so cua
TTHC)
Trinh Lanh dao UBND Giay phép/ Phiéu
Buéc 08.6 tinh xem xét, phé Lanh dao 01 ngay lam | trinh  (kem ‘theo
duyét UBND tinh viéc toan bo ho so
cua TTHC)
Lay sO vidn ban va
chuyén két qua cho
Buwéc 08.7| cong chuc cia Vian| Vinthu 0,25 ngay | Giay phép/ Phiéu
phong lam viéc tai | UBND tinh lam viéc | trinh
Trung tdm va luu trir
hd so theo quy dinh.
Cong chuc
. U Ae o . moxe | TTUNQ tAm Theo gidy | Gidy phép cua
Budc 08.8 Tra kAe ! ql‘la CEI.O So: Tai Phuc vu hanh | hen tra két | UBND tinh hoic
nguyen va Mot truong chinh cong qua Thong bao
tinh
Cong chuec,
vién chuc tiép
. 1A \ ;| nhan ho so
i | e s chndoni | Ty | Qs i i
phi ,lé phi theo quy lam VléCAtal hen tra két UBAND t,inh hoac
dini1 (ﬁéu ¢6). Trung tam qua Thoéng bao
’ Phuc vu hanh
chinh cbng
tinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

30 ngay lam viéc




Quy trinh s6 02:
Thii tuc: Cdp Gidy chitng nhin co sé béo ton da dang sinh hoc

Trinh tw
cac bude
thwe hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thue hi€én
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qué/san
pham

Tiép nhan va kiém tra

Cong chure,
vién chuec ti€p
nhan ho so

Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két
qua/phiéu yéu cau

hd so: quét (scan) cua don vi 0.5 naa b6 sung hoan
Buoe 01 | o 5% AUt A vigetai | 09 | thign hé sovphiéu
nhap dit li¢u trén phan R lam viéc 2 ,
A Ae o xiA s Trung tam kiém soat quy
mém mot ctra dién tir . . Y. Z
Phuc vy hanh trinh gidi quyét
chinh céng hdé so (kém theo
tinh toan bé hé so)
Phiéu kiém soat
Lanh dao Chi 0.5 nad quy trinh giai
Budce 02 | Phan cong xir ly Cuc Bao Moi . g.Ay quyét ho so (kém
. lam viéc . . 72
truong theo toan bo ho
so cua TTHC)
Kiém tra xem XEt,
tham dinh, xt 1y ho so.
+ Truong hop hd so
chua hop I¢ thi bao cdo
Lanh dao don vi (kém
van ban tra loi). Lanh |  Cong chuc
dao don vi chuyén tra | Chi Cyc Bao
hd so cho Trung tim. vé Moi
Cong chtic cua Trung truong,
tam thong bao dén t6 | Lanh dao Chi
hirc, c4 nhan dé tra ho Béo vé \ :
’ chirc, ca nhan deé tra ho CLIC a(‘) vé adngdy |Thong bio két
Bude 03 | so. MGai truong. . o Y A e
. A . lam viéc | qua tham dinh
+ Truong hop hd so | Lanh dao Co
hop 18 1ap hd so trinh | quan.
Lanh dao don vi xem Cac So,
xét. Liy ¥ kién cac co | nganh, UBND
quan, don vi hoac td huyén thanh
chic hop thim dinh. | phd phdi hop

Thong bao cho to
chirc, ca nhan nhan lai
ho so dé chinh stra, bd
sung hoan chinh theo y
kién tham dinh




T6 chtrc, c4 nhan chinh Khéng tinh

stra, bo sung hd so. 2o vao thoi

Z A, TO chtrc, ca .

Lay lai y kién cua cac Ahan gian giai

co quan don vi (néu quyét

co) TTHC

Sau khi to chte, ca

nhan chinh sta, bd Du thao To trinh

sung hoan thién hd so, va Quyét dinh/

Chuyén vién ra sodt, | Cong chic 5.5 ngay Phiéu kiém soat
Buéc 04 | lay lai y kién (néu c6) | Chi Cuc Bao S quy trinh giai

A i e \ , A A AAS A lam viéc P .

lap to trinh va Dy thao | vé Moi truong quyét ho so (kem

To trinh, quyét dinh theo toan bg ho

trinh  L&nh  phong so cua TTHC)

chuyén mén.

Lanh dao phong xem

xét: Noi dung va cac

van d& lién quan dén

ho so

+ Néu dat yéu cau,

Lanh dao phong thong Du thao To trinh

nhat thi chuyén hd so va Quyét dinh/

cho Latmh dao S¢ xem | Lanh dao Chi 02 ngdy Phiéu kiém soat
Budée 05 | xet, tl}ém tra ’ Cuc Bao vé lam viee | 99 trjnh giai

+ Néu khoéng thong | MOi truong ' quyet ho so (kem

nhat thi co y kién chi theo toan bé ho

dao, chuyén lai cho so cua TTHC)

cong chure thu ly. Cong

chirc chinh stra, hoan

thién van ban chuyén

hd so cho Lanh dao

Phong xem xet.

Lanh dao Sé xem xét:

- Néu Lanh dao S¢

khong ky duyét hoac

6 y kién  khic To trinh va Du

thi chuyén vién thu ly . L. -

dy thdo van ban thé 02ngay | thao Quyét dinh/
Buoc06 | ... , .. , Lanh dao So L Phiéu trinh (kém

hién y kién chi dao lam viéc

trinh Lanh dao Phong
hoac Lanh dao S¢ ky
duyét.

- Néu ddng y, Lanh
dao So ky duyét ho so

theo toan bé ho
so cua TTHC)




va chuyén bd phin
Vin thu ldy sd vin
ban.

Chuyén hd so trinh
UBND tinh:
- B6 phan Van thu lay

sO vin ban va luu trlt | Vin thu/ To trinh va Du
Buée 07 hd so thﬂeo quy dinh. Cong chuc 0,5ngay |thiao Quyét dinh
- Chuyén ho so Trung | dugc giao xu lam viéc | (kem theo toan bo
tam Phuc vu hanh ly hé so ciia TTHC)
chinh cong tinh (B0
phan tiép nhdn Vin
phong UBND tinh).
Tiép nhén va xir Iy tai Viin phong Uy
Buéc 08 | ban nhan dan tinh, Uy ban nhan dan 05 ngay lam viéc
tinh
Tiép nhin va chuyén
ho so: Kiém tra tinh
day du, hop 1& cua hod
SO
- Truong hop hd so
chua dam bao theo quy
dinh thi khéng tiép Gidy tiép nhan ho
nhan, dong thoi hudng so va hen tra két
din co quan trinh | Cong chirc qua/phiéu yéu cau
duyét bdé sung, diéu| Trungtam 0.5 ngay bo sung hoa‘}n
Buwdrc 08.1| chinh kip thoi. Phuc vu hanh S thién ho so/phiéu
) \ A lam viéc 2 .
- Truong hgp ho so | chinhcong kiém soat quy
day du theo quy dinh: tinh trinh  giai quyét
+ Tiép nhan va phat h6é so (kém theo
hanh Phiéu tiép nhan toan bg ho so)
va xtr 1y ho so
+ Ghi chép va cap nhat
vao s6 theo doi ho so.
+ Chuyén hd so téi
Lanh dao Van phong
xu ly
L\anh d%o Phiéu tiép nhéan
phong Nong . o 1s 1A
Buérc 08.2| Phan cong xir Iy nghiep, Tai | 02> N9y |va xu 1y ho so
T lam viéc | (kem theo toan bo

nguyén va
Moi truong

hé so ciia TTHC)




Cong chure
phong Nong
Budre 08.3| Kiém tra xir 1y ho so nghiép, Tai
nguyén va

Phiéu yéu céu sira
doi, bd sung,
hoan thién hd so/
Dy thiao Quyét
dinh/ /Phiéu trinh

1,5 ngay
lam viéc

Moi truong (kem theo toan bo
hé so ciia TTHC)
L\anh dz_io Dy thio Quyét
phong Nong X . R
. . A N w 01 ngay |dinh/ Phiéu trinh
Buwdc 08.4| Trinh ho so nghiép, Tai L A .
nguyen v lam viéc | (Kém theo toan
Moi truong b6 h6 s0)

Trinh Lanh dao Vian

Budc 08.5 phong xem xét, cho y | Lanh dao Van

Dy thiao Quyét
0,5ngay |dinh/ Phiéu trinh
lam viéc | (kem theo toan bo
hé so ciia TTHC)

kién: phong
Trinh Lanh dao UBND .
Budc 08.6/ tinh xem xét hé Lénh dao
woe 0S. + P"®1 UBND tinh

duyét

Quyét dinh/ Phiéu
trinh  (kém theo
toan bé hé so)

01 ngay
lam viéc

Liy s6 van ban va
chuyén két qua cho
Buwoc 08.7| cong chiic cia Van Van thu
phong lam viéc tai| UBND tinh
Trung tam va luu trir
hé so theo quy dinh.

0,25ngay |Quyét dinh /
lam viéc | Phiéu trinh

Cong chuc
Budc 08.8] Tra két qua cho So Tai Trung tarn Theo ?‘aY Quyét dinh hoic
nguyén va Moi truong Phu,c v lAlanh hen tra ket Théng béo
chinh cong qua
tinh
Cong chuec,

vién chuec tiép

R z R 2 nhén h6 SO
Tra két qua cho to )

Bwéc 9 | chitc, ca nhan va thu ?ua dg’n Vl.
phi, 16 phi theo quy | oM Viéc i
dinh (néu c6). Trung tam

: Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

Theo gidy | Quyét dinh cua
hen tra két | UBND tinh hodc
qua Thong béo

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

60 ngay lam viéc
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Quy trinh sb 03:
Thi tuc: Gia han sé hivu nha 6 tai Viégt Nam cho cd nhén, té chirc nwéc
ngoai.
Trinh
. Thoi gian
tr cac thue hién
buéc Néi dune cone vide Trach nhiém (n é n .él Keét qué/san
thuc : g VIS thwe hién g y 9 y ph‘flm
o : : lam viéc)
hi¢n
Cong chirc, Gidy tiép nhan hd
vién chuc tiép so va hen tra két
. g han ho A/phié :
Tiép nhan va kiém tra nqan © S(.j ql;la pxleu y?u
N . cua don vi R cau bo sung hoan
i ho so; quét (scan), | .. .. .. 0,5 ngay A 1A £
Buoc 01 N A lam viéc tai A o thién ho so/phicu
nhap dir li¢u trén phan R lam viéc 2 ,
A A o xiA Trung tam kiém soat quy
mém mot ctra dién tir . . Y- J
Phuc vy hanh trinh gidi quyét
chinh cong hd so (kém theo
tinh. toan bé hé so)
Phiéu kiém soat
Lanh dao Van 0.5 naa quy trinh giai
Budce 02 | Phan cong xur ly phong Dang A g.Ay quyét hd so (kém
Y lam viéc . U
ky dat dai theo toan bo ho
so cua TTHC)
- Ra soat, danh gia
tinh hop 1& ctia hd so
(truong hop hé so
chwea hop 1é thi co van
ban néu ro ly do
khéng gidi quyét va
co van ban tra lai,
thwe hién két thic ho Vin ban liy ¥
trén hé thong); A kién/Phiéu  kié
so trén hé ong)? | Can bo, Vien i¢ icu  kiém
- Tham muu S¢ Tai L N soat quy trinh
, o . n- chic Van 12 ngay lam | ", FO
Budce 03 | nguyén  va  MOi . 3 . giai quyet hd so
truong g&i Van ban| Prongbing viee (kém theo toan b¢
ky dat dai X

lay y kién So Xay
dung vé viéc gia han.
(Trong thoi han 05
ngay lam viéc So Xdy
dung co van ban tham
gia y kién goi So Tai
nguyén va Moi truong
dé trinh UBND tinh
gia han)

hé so ciia TTHC).
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- Sau khi c6 van ban
cua S¢ Xay dung; lap
T& trinh dé& nghi cho
gia han thoi han sé
htru nha va du thao
Vién ban trinh UBND
tinh.

Lanh dao Van
phong DKDD xem
xeét: Noi dung va cac
van d& lién quan dén
ho so

+ Néu dat yéu cau,

To trinh va Du

Lanh dao phong thdo Van anh
thong nhét thi chuyén duoc ky theo Quy
hd so cho Lanh dao | Lanh dao Vin N dinh/ Phiéu
i 5 . 2 . . 01 ngay lam | " 2
Budce 04 | S6 xem xét, tham tra phong dang vide trinh/Phiéu ki€ém
+ Néu khong thong | ky dat dai ' soat quy trinh
nhat thi c6 ¥ kién chi giai quyét hd so
dao, Chuyén lai cho (kem theo toan bo
cong chic thu 1y. hé so ciia TTHC)
Cong chure chinh sura,
hoan thién van ban
chuyén hd so cho
Lanh dao Van phong
xem xét.
Lanh dao S& xem
Xét:
- Néu Lanh dao So
khong ky duyét hodc To trinh va Du
c6 y kién khac thi , - \
A A , thao Van anh
chuyén vién thuy ly du ,
2 w1 27 n duogc ky theo Quy
thao van ban thé hién ) X
v kién chi dao trinh 01 ngay lam dinb/ Phicu
Bude 05 | 7 €20 WM 1 anh dao So YT | trinh/Phiéu  kiém
Lanh dao Van phong viée sodt  aquv  trinh
hodc Lanh dao S¢ ky q Ay A
R gidl quyét ho so
duyét. . N
Z A .t (kem theo toan bo
- Néu dong y, Lanh h ;
o N ho so cua TTHC)
dao So ky duyét ho so
va chuyén bo phan
Vin thu ldy s6 vin
ban.
Buéc 06 | Chuyén hé so trinh | Vin thu/ Can 0,5ngay | To¢ trinh /Dy thao
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UBND tinh:

- B6 phan Vin thu ldy
sd van ban va luu trir
hd so theo quy dinh.

- Chuyén hd so Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh (B§
phan tiép nhan Vin
phong UBND tinh).

b0, Vién chirc
Van phong
Ding ky dat
dai

lam viéc

quyét dinh
UBND tinh (kém
theo toan bo ho
so cua TTHC)

Tiép nhin va xir Iy tai Vin phong

Buéc 07 | Uy ban nhan dan tinh, Uy ban nhén 05 ngay lam viéc
dan tinh
Tiép nhan va chuyén
ho so: Kiém tra tinh day
du, hop 1€ cua hd so:
- Trudng hop hd so
chua dam bdo theo
quy dinh thi khong
tiép nhan, dong thoi Gidy tiép nhan hd
huéng dan co quan so va hen tra két
trinh duyét bd sung, | Cong chirc qua/phiéu yéu
, diéu chinh kip thoi. Trung tm N cau bd sung hoan
Buée \ A . 0,5 ngay n LA £
071 |- ‘Tru’ong hop h(? SO Phu,c vu IAlanh 1am viee th.qu;n hd so/phiéu
day du theo quy dinh: chinh cong i kiém soat quy
+ Tiép nhan va phat tinh trinh giai quyét
hanh Phiéu tiép nhan hoé so (kém theo
va xtr 1y hd so toan bg ho so)
+ Ghi chép va cap
nhat vao sd theo doi
h6 so.
+ Chuyén hd so t6i
Lanh dao Van phong
xu ly
pr']‘j:; S%‘r’]g | Phiéu tiép nhan
Buwéc Phan cong xir 1§ nghiép, Ti 0,25ngay |va xu ly hd so
07.2 nguyé;l Vi lam viéc (kem theo toan bo
s ho so cua TTHC)
Moé1 truong
Cong chuc Phiéu yéu cau
Bude | Kiém traxirlyhdso: | PIONINONG |y 5oy | SU@ dO, B0 sung,
nghiép, Tai Cn hoan thién ho so/
07.3 lam viéc

nguyeén va
Moi trudng

Dy thio Quyét
dinh /Phiéu trinh




13

(kem theo toan bo
hé so ciia TTHC)

Lanh dao
phong Nong

Dy thio Quyét
dinh / Phiéu trinh

Buge Trinh hd so nghiép, Tai 01 ngiy lam (Kem theo toan
07.4 A s viée . ,
nguyen va bo ho so cua
Moi truong TTHC)
Trinh Lanh dao Van Dy thio Quyét
Buéce | phong xem xét, cho ¥ | Lanh dao Van | 0,5ngdy | dinh / Phiéu trinh
07.5 |kién: phong lam viéc | (kém theo toan b
ho so ciia TTHC)
Trinh  Lanh dao Quyét dinh/
Buéc | UBND tinh xem xét,| Lanhdao | 01 ngay lam | Phiéu trinh (kém
07.6 | phé duyét UBND tinh viée theo toan b ho
so cua TTHC)
Liy s6 van ban va
Bué chuyén két qua cho
Ol; 7c cong chuc cua Van Vian thu 0,25 ngay | Quyét dinh/
' phong lam viéc tai | UBND tinh lam viéc Phiéu trinh
Trung tdm va luu triv
hd so theo quy dinh.
Cong chure
Buéc |Tra két qua cho So | Trung tam Theo gidy
07.8 | Tai nguyén va M@i | Phuc vu hanh | hen tra két | Quyét dinh
trueong chinh cong qua
tinh
) ?Tlep nhanq ket qua Vin  ban/Phiéu
cua UBND tinh; A <A .2 ,
R £ ;| Can b, Vién kiém soat quy
- Lap phiéu chuyén e N . Z
, A . chirc Van 02 ngay lam | trinh giai quyét
Buwoc 08 | thong tin goi Co quan . . L . .
T .z , ) phong Dang viéc ho so (kem theo
Thué dé xac dinh v . A A ,
N .. . ky dat dai toan bo ho so cua
nghia vu tai chinh
L, TTHC)
(néu co)
Phiéu chuyén
thong  tin/Phiéu
e . . . kiém soat quy
Buéc 09 Xa,c dinh nghia vu tai Co quan thué 31 > ng?y trinh giai quyét
chinh lam viéc \ .
ho so (kém theo
toan bo hé so cia
TTHC).
Sau khi t6 chic (c&| Canbd, Vién 9 5 nad Phiéu kiém soat
Buéc 10 | nhan) thuc hién nghia | chirc Van . g.Ay quy trinh giai
e L . 3 lam viéc £ A
vu tai chinh. Can bd | phong Pang quyét ho  so/
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vién chic duoc giao | ky dat dai Thong bao nghia
xtr 1y hd so chinh 1y, vu tai chinh.
cap nhat bién dong
vao hd so dia chinh,
co s& dit lidu dét dai,
in noi dung bién dong
trén Gidy chimg nhan
trinh Lanh dao Van
phong Piang ky dit
dai ky duyét
- Ky xac nhan vao A 12 .
% , n Phiéu kiém soat
don Giay ching nhan av  trinh  oidi
da cap; Lanh dao Van [, oy 1am %f&lﬁswé%
Buéc 11 | - Chuyén Gidy ching | phong Ping g. Ay d y AL Y
A s 1o < VI viéc ching nhan(kéem
nhan da ky cho Van | ky datdai . a2
thu dong dau, vao s6 theo toan bg ho
o ta TTH
theo do1 ho so soeud ©
- Quét (scan) toan bo
hd so dé luu trén co
s¢ dit lidu dat dai;
- Luu trit hd so theo
quy dinh;
- Chuyén két qua vé
Trung Tam hanh
chinh cong dé tra cho
i sir dung dat. .
ngu’fn Su CUmS a} Giay ching nhan/
Truong hop hd so T TR
] o, Phiéu xin 101 va
trudc hoac ding han: hen lai nedv tra
Xac nhan trén phén Can b, Vién L g Y .
A Ay oA s s ket qua/Phiéu
, mém mot cua dién tu chtic Van 0,5 ngay 2 ,
Buéc12 | . T . - N kiém soat quy
va thong bao t6 chirc, | phong Pang lam viéc winh oidi quvét
c4 nhan dén nhan két |  ky dét dai gar quy

qua.

Truong hop ho so qua
han: Cham nhat mét
ngay lam viéc trudc
ngay hét han, cong
chuc, vién chuc
phong chuyén mon
dugc giao xu 1y co
trach nhi¢ém guri thong
bao hodc van ban xin
16i dén to chuec, ca

hd so (kém theo
toan bd ho so cua
TTHC)
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nhan (chuyén cho can
b0 cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bd
phan tiép nhan), trong
dé néu 1o ly do qué
han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién
khong qua mét lan).
Cap nhat hd so trén
phan mém mot cua
dién tur.

Bwoce 13

Tra két qua cho t6
chirc, ca nhan va thu
1€ phi theo quy dinh
(néu co).

Cong chire
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh céng
tinh

Theo gidy
hen tra két
qua

Quyét dinh va
Gidy chimg nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

30 ngay lam viéc




Sé Tai nguyén va Moi truong:
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I1. Quy trinh ndi b thii tuc hanh chinh tiép nhén va tra két qua tai

Quy trinh s6 04:

Thi tuc: Pdu gid quyén khai thic khodng sin ¢ khu vwe chwa tham do
khodng sdn.

Trinh
tw c,a ¢ . . n Trach nhiém | Thoi gian Két quad/san
budc | NOi dung cong viéc n o 2
thuc hién thuc hién pham
thuc
hién
Gidy tiép nhan
Buéc Tiep_ Anhan, kiém tra ho so Vin the S6 91 ngiy h(z SO Vzt hen i[ra
01: da niém phong lam viéc | ket qua (kem
theo hé so)
, Lanh dao phong chuyén Panh dao} \ G‘Alay tl?p nhar}
Buéc .., - Phong Khoang | 01 ngay |ho so va hen tra
moén xu 1y ho so cho Cong \ N £ \ \
02: chite bhone chuvén mon san lam viéc | ket qua (kem
phong chty ) theo hé so)
Bué N .
Ougf’c Xét chon ho so tham gia dau gia 20 ngay lam viéc
Ra soat ho so; xdy dung| Céng chirc .
. A \ , 03 ngay
phuong an xét chon ho so, | Phong Khoang N
N \ lam viéc
dé xuat Lanh dao san
Cong chuce
) iy Phong Khoan )
Xét chon ho so: Tién hanh vo g~ oang . H6 so duoc
. . A . .z | san/ Lanh dao 10 ngay .
Budc | xét chon ho so tham gia dau X . N chon tham gia
. phong Khoang | lam viéc L,
03.1 |gia. \ dau gia
san
Tong hop, hoan thién hd
Oflg ?p, oan olen OA 59 Cong chire . , R
phap ly, Du thiao Thong . . 5ngay | Du thao Thong
, A . .. | Phong Khoang N , .
b&do, Bao cao két qua xét <an lam viéc | bao, Bao céo
chon
Lanh dao phong xem xét:
+ Néu dat yéu cau, Lanh
dao phong thong nhét thi
huyén hd so cho Lanh Linh \ 3
Buoc C,uyen ?SO’E 0 Lanh dgo R an dao, 01 ngay |Du thao Thong
03.2 So xem xét, tham tra. Phong Khoang lam viee | bdo. Bao cao
' + Néu khong thdng nhat thi san ' ’

c6 v kién chi dao, chuyén
lai cho cong chuc thu ly.
Cong chuc chinh stra, hoan
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thién vin ban chuyén ho so
cho Lanh dao Phong xem
Xét.

Lanh dao S¢ xem xét:

- Néu Lanh dao S& khong
ky duyét hodc co ¥ kién
khéc thi chuyén vién thy ly
du thao vin ban thé hién ¥

Bude | kién chi dao trinh Lanh dao Lanh dao S& 01 ngdy | Du thao Thong
03.3 | Phong hoac Lanh dao So ky . lam viéc | bao, Bao céo
duyét.
- Néu dong y, Lanh dao So
ky duyét Thong bao, Bao
c40 va chuyén bd phan Vin
thu 14y s6 van ban.
Cong chuce
Phong Khoang
Ping tai thong bao két qua | san/ Lanh dao 10 ngay
x€ét chon. phong Khoang | lam viéc
Budc san
04
Khéng
Giai quyét van dé lién quan | T chirc, ca tinh vao
(néu co) nhan. thoi gian
giai quyét
Cong chuc
. Ptlong NKhoang X Bién ban tring
Budc 2 1 n 3A s san/ Lanh dao 5 ngay P LA
T6 chire phién dau gia X ] < n dau gia; ho so
05 phong Khoang | lam viéc , L.,
. trang dau gia
san
Cong chuc
Phong Khoang .
oL X Tho 10 ket
Bwéc | Thong bdo cong khai két | san/ Lanh dao 5 ngay f)ng ,bao A’e
. . ., \ . N qua trang dau
06 qua trang dau gia phong Khoang | lam viéc .
\ gia
san
CAong ‘chu:‘c du’(yc‘ giao xu }y ) , Dy  thio T&
, lap to trinh va Dy thao Cong chuce . . . £
Buéce I , L, X , 05ngay |trinh va Quyét
Quyét dinh trang dau gia | Phong Khoang Rk : \
07: . ~ A \ lam viéc | dinh (kem theo
trinh Lanh dao phong san

chuyén mon.

hé so)
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Lanh dao phong xem xét:
Noi dung va cac van dé lién
quan dén hd so:

+ Néu dat yéu cau, Lanh
dao phong théng nhit thi

chuyén hd so cho Lanh dao . Dy thiao To
. : e A Lénh dao \ : : £
Buwéc | S& xem xét, tham tra. Phona Khodn 02 ngay |trinh va Quyét
08: |+ Néu khong théng nhat thi gsén 9| lamviéc |dinh (kém theo
c6 v kién chi dao, chuyén hé so)
lai cho cong chirc thu ly.
Cong chtrc chinh stra, hoan
thién van ban chuyén hd so
cho Lanh dao Phong xem
Xét.
Lanh dao S¢ xem xét:
- Néu Lanh dao S& khong
ky duyét hodc co ¥ kién
khac thi chuyén vién thu ly
du thao vin ban thé hién ¥ T& trinh va Dy
Budc kle‘n chi dve_lo t{lnh Lanh qda(’) Lnh dao S& 91 ngiy thao \ Quyet
09: Phong hodc Lanh dao So ky lam viéc | dinh, (kém theo
duyét. hé so)
- Néu ddng y, Lanh dao So
ky duyét hd so va chuyén
b6 phan Vin thu ldy sb van
ban.
Bwéc | Tiép nhan va xir Iy tai Vin phong Uy ban . s o
10 nhan dan tinh, Uy ban nhén dan tinh 05 ngay lam vige
Phiéu tiép nhan
va xtt ly hd
. | Tiép nhin va chuyén hd X so/Hodc phiéu
RPN ) 0,5 nga . x 2
Bude so: Chuyén ho so té1 Lanh Van thu . g.Ay huéng dan bo
10.1 . . L, lam viéc N R
dao Van phong xtur ly sung ho so (kem
theo toan bo ho
so cua TTHC)
- Lanh dao Van phong |y g gy -
chuyén ho so téi phong ohong/Lénh Phiéu tiép nhan
huyén mén giai quyét, .| va xir Iy hd
Buée | © uz/en mon g1a1‘ quyet . dao phong 0.25 ngay va xtr 1y ho so
- Lanh dao phong chuyén . . . n (kém theo toan
10.2 A oA \ . Nong nghiép, lam viéc PR ,
ho so to1 cong chuc chuyén T3i NQUVEN VA bo ho so cua
mon giai quyét thu tuc hanh . .g y‘ TTHC)
. Moi truong
chinh.
Buéc | - Kiém tra ndi dung hd so: Cong chuce 02ngdy |Phiéu yéu cau
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10.3 |+ Truong hop ho so chwa | phong Néng lam viéc |stra ddi, bo
hop 1€ thi bao cdo Lanh dao nghiép, Tai sung, hoan thién
phong (kém vin ban trd | nguyén va Moi hd so/ Du thao
loi). Lianh dao phong truong Quyét dinh
chuyén tra ho so cho S& Tai /Phiéu trinh
nguyén va Moi truong. (kem theo toan
+ Trudng hop ho so hop 18 bé ho so cua
lap hd so trinh Lanh dao TTHC)
phong xem xét.

Lanh dao phong xem xét:

Noi dung va cac van dé lién

quan dén ho so

+ Néu dat yéu cau, Lanh dao

pt;ong thong ntlat thi chuy?n Linh dao Dy thao Quyét

ho so cho Lanh dao Van R - ) i
, . Lz phong Néng . dinh / Phicu

Budéc | phong xem xét, tham tra A s 0,5 ngay it .

B R B PO nghiép, Tai . o trinh (Kem theo

10.4 | + Néu khong thong nhat thi A s naas | lam viée . P

L4k , o nguyén va Moi toan bo ho so
co6 y kién chi dao, chuyén fruon ciia TTHC)
lai cho cong chiuc thuy ly. 5
Cong churc chinh stra, hoan
thién vin ban chuyén hd so
cho Lanh dao Van phong
xem xét.
Lanh dao Van phong xem
xét: Xem xét vé ndi dung,
tinh phap 1y va cac van dé
lién quan khac ctia hd so
trinh ky;
+ Néu Lanh dao Van phong
thong nhat ndi dung ho so
hi trinh Lanh BND .
tw trin fm dao UBN Du thio Quydt
tinh xem xét dinh / Phiéu

Buéc | + Néu khong théng nhat thi | Lanh dao Van | 0,5ngay | .. .

L s 1k , P A . .. |trinh (kém theo

10.5 |c6 y kién chi dao, chuyén phong lam viéc

lai phong chuyén moén thu
ly dyu thao van ban tra 101 co
quan trinh duyét (néu thudc
thim quyén Lanh dao Vin
phong) hoac trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky
duyét, ddm bao ban hanh
van ban dang thoi han hen
tra.

toan bé ho so
cua TTHC)
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Lanh dao UBND tinh xem
Xet:
- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc co y
kién khac thi chuyén vién
thu 1y dy thao vin ban thé Quyét dinh/
Bude |hién ¥ kién chi dao trinh |  Lanh dao 01 ngay | Phiéu trinh (kém
10.6 | Lanh dao Van phong hodc UBND tinh lam viéc | theo toan bé ho
Lanh dao UBND tinh ky so cua TTHC)
duyét.
- Néu dong y, Lanh dao
UBND tinh ky duyét hd so
va chuyén bo phan Vin thu
1ay s6 vin ban.
Chuyén két qui va lru
trir ho so-
Bude |- Bo phan Van thu 12y s0 1y 4  UBND | 025 ngay | Quyét  dinl
10.7 | van ban va luu trt ho so , A .
) tinh lam viéc | Phiéu trinh
theo quy dinh.
- Chuyén két qua cho So
Tai nguyén va Mdi truong.
Quyét dinh,
- Tiép nhan két qua tir Vin Gidy phép khai
thu UBND tinh. thac khoang
- Chuyén két qua cho phong X san/ Phiéu kiém
n A R , . \ 01 ngay , R
chuyén mon thong bao cho | Van thu S¢ ... |soat quy trinh
2 T, o Y lam viéc 1
to chuc ca nhan, luu trir ho gidi quyét ho so
so theo quy dinh. (kém theo toan
bé hé so cua
Bud TTHC)
ffc Truong hqp h6 so quéa han:
Cham nhat mét ngay lam
viéc trudc ngay hét han,
cong chuc, vién chire phong | oo e ane | Theo gidy | Phidu xin 13i va
chuyén mon c6 trach nhiém \ 1 N
A , N san hen tra két | hen lai ngay tra
gt thong bao hodc van ban \ ..
xin 18i dén t6 chuc, ca nhan qua ket qua
trong d6 néu ro ly do qué
han va hen lai ngay tra két
qua.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

65 ngay/ ngay lam viéc
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Quy trinh s 05:

Thi tuc: Pdu gid quyén khai thdc khodng sin 6 khu vwe di c6 két qua thim

do khodng sin dwgc co quan nha nwéc cé thim quyén phé duyét.

Trinh
tu ca .
v c,a ¢ e R n Trach nhiém | Thoi gian Keét quéd/san
bwéc | NOi dung cong viée " n z
thwe hién thwe hién pham
thl.l’c . . . .
hién
Gidy tiép nhan ho
Budc Tiep_ Phan, kiém tra ho so Vin thu Sé 91 ngiy SO qva }‘1e;n tra keE
01: | daniém phong lam viéc | qua (kem theo ho
50)
, LaAnh d?o I’)horig chuyén Linh dao ‘ Glay‘tlep nhz.tn hA,O
Buwéc | mén xt 1y ho so cho . , 01 ngay |so va hen tra két
N , . .| Phong Khoang Cn . 3
02: Cong chuc phong chuyén <an lam viéc | qua (kem theo ho
mon. 50)
Buoce . A e aA e < 1s en
03: Xét chon ho so tham gia dau gia 20 ngay lam viéc
Ra soat ho so; xdy dung Cong chirc X
, . X \ . 3 ngay
phuong an xét chon ho | Phong Khoang N
A AT~ , lam viéc
so, dé xuat Lanh dao san
Cong chuc
Xét chon hd so: Tién | Phong Khoang . 3
i 3 10 nga Ho6 h
Bwéce | hanh xét chon ho so tham | san/ Lanh dao lam 3ié>; chrr?O ijud%i ci;n
03.1 | gia dau gia. phong Khoéng ' g £
san
Tong h’()p, hroan thién }}0 Cong chirc \ 7 )
so phap ly, Du thao Phona Khodn 5ngay |Du thao Théng
Théng bao, Bao cio két gsén 9 lam viéc | bdo, Béo céo
qua xét chon
Lanh dao phong xem
Xet:
+ Néu dat yéu cau, Lanh
dao phong thdng nhét thi
chuyén hd so cho L&nh
" t, tham tra. Lanh \ R
Buéc dao §0 Xen? xet, t; am tra; -an dao, 0l ngay |Du thao Thong
+ Neu khong thong nhat | Phong Khoang « en . (o
03.2 © . ok ; . lam viéc | bao, Bao céo
thi c6 y kién chi dao, san

chuyén lai cho cong chic
thu ly. Cong chtc chinh
stra, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh
dao Phong xem xét.
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Lanh dao Sé xem xét:

- Néu Lanh dao S& khong
ky duyét hodc c6 ¥ kién
khéc thi chuyén vién thu
ly du thao vin ban thé
hién ¥ kién chi dao trinh

%‘;0; Lanh dao Phong hodc | Lanh dao S¢ ginngiaé)c/; E;; é};z;océ;l“hong
' Lanh dao S¢ ky duyét. ' ’
- Néu déng ¥, Lanh dao
S¢ ky duyét Thong bao,
Bio cdo va chuyén bo
phan Vin thu 13y sé vin
ban.
Cong chuc
y o pa . .z | Phong Khoang 5
Daflg,tal thong bao két san / Lanh dao 1‘0 ng.aAy
qua xét chon. R , lam viéc
, Phong Khoang
Buoc <an
04 Khdng
Giai quyét van dé lién| T6 chirc, ca tinh vao
quan (néu co) nhan. thoi gian
giai quyét
Cong chuc
, Phong Khoang N Bién ban tring
Bude T6 chire phién dau gia san / Lanh dao 5 ga.‘}' dau gia; ho so
05 R , lam viéc , L.,
Phong Khoang tring dau gia
san
Cong chuc
Buéc | Thong bao cong khai két Ph ong [< hoang 5ngady | Thong bao két
06 | qua tring déu gia san/Lanh dgo | . Ciss | qua tring dhu gid
: & & Phong Khoang i q & &
san
Cong chuc duge giao xur
i ly 1ap to trinh va Du thao Cong chuc . Du thao To trinh
Buée X, , ' R , 05 ngay . P .
07- Quy¢t dinh trung dau gia | Phong Khoang lam viee | V2 Quyet dinh
" |trinh Lanh dao phong san i (kém theo ho so)
chuyén mén.
Lanh dao phong xem
, X(Et'. }\I ol dungﬂva cac van Lanh dao N Dy thao T¢ trinh
Bwéc | dé lién quan dén ho so: R , 02 ngay . P .
i ) . 2 N Phong Khoang ... |va Quyet dinh
08: + Néu dat yéu cau, Lanh , lam viéc . A
san (kem theo ho so)

dao phong thdng nhét thi
chuyén hd so cho Lanh
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dao S& xem xét, tham tra.
+ Néu khong théng nhat
thi c¢6 ¥ kién chi dao,
chuyén lai cho cong chuc
thu ly. Cong chic chinh
stra, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh
dao Phong xem xét.

Lanh dao Sé xem xét:

- Néu Lanh dao S& khong
ky duyét hodc c6 ¥ kién
khac thi chuyén vién thu
ly du thio vin ban thé

To trinh va Du

Budc h1~¢n y kién Chl‘ dao tl’ll}h Linh dao S& 91 ngiy thao Quyét dinh,
09: Lanh dao Phong hoac lam viéc (kém theo h J 50)
Lanh dao S¢ ky duyét.
- Néu dong ¥, Lanh dao
S¢ ky duyét ho so va
chuyén bd phan Van thu
lay s6 vin ban.
Bwéc | Tiép nhan va xir Iy tai Vin phong Uy ban s n
10 nhan dén tinh, Uy ban nhéan dan tinh 05 ngay lam vige
Phiéu tiép nhan
, i} . \ 5 1/ h;‘\
Tiép nhan va chuyén ho va X}r Y .;0
. 2 A . .. | so/Hodc phiéu
Buwéc | so: Chuyén ho so tdi . 0,25 ngay , x 2
- . . \ Van thu a huong dan bo
10.1 | Lanh dao Van phong xu lam viéc A \
" sung ho so (kem
y theo toan bé ho
so cua TTHC)
- Lanh dao Van phong Phiéu tiép nhdn
Buéc | chuyén ho so t6i phong | Lanhdao Van | 0,25ngay |va xa ly ho so
10.2 | chuyén mén giai quyét. phong 1am viéc | (kém theo todn bo
hé so ciia TTHC)
~ . 2 Lanh dao KLk A
Lanh dao phong chuyén A A Phiéu ti€p nhan
. 5 oA ) phong Nong \ 1 1A
Bwéce | hd so té1 cong chic r s 0,25ngay |va xtr ly hdo so
n A s z nghi¢p, Tai N . N
10.3 | chuyén moén giai quyét NQUVen va Moi lam viéc | (kem theo toan bo
that tuc hanh chinh. guyen hé so ciia TTHC)
truong
- Kiém tra ndi dung ho Cong chuce Phiéu yéu cau stra
: hong Non .| ddi, b6 sung, ho
Buse |31 o hop b so chua | mghiop, Tai | 10N | e e e By
10.4 & hop smep, lam vige | o '

hop 1€ thi bdo cao Lanh
dao phong (kem van ban

nguyén va Moi
truong

thao Quyét dinh
/Phiéu trinh (kém




24

tra loi). Lanh dao phong
chuyén tra ho so cho S¢
Tai nguyén va MoOi
truong.

+ Truong hop hd so hop
1€ lap hd so trinh Lanh
dao phong xem xét.

theo toan bé ho
so cua TTHC)

Bworc
10.5

Lanh dao phong xem
xét: Noi dung va cac van
dé lién quan dén ho so

+ Néu dat yéu cau, Lanh
dao phong thong nhét thi
chuyén hd so cho Lanh
dao Van phong xem xét,
tham tra

+ Néu khong théng nhat
thi c6 y kién chi dao,
chuyén lai cho cong chirc
thu ly. Cong chirc chinh
stra, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh
dao Van phong xem xét.

Lanh dao
phong Néng
nghiép, Tai

nguyén va Moi
truong

0,5 ngay
lam viéc

Dy thao Quyét
dinh / Phiéu trinh
(Kém theo toan
bé ho so cia

TTHC)

Bwoc
10.6

Lanh dao Van phong
xem Xxét: Xem xét vé& noi
dung, tinh phép ly va céac
van dé lién quan khéc cua
h6 so trinh ky;

+ Néu Lianh dao Vin
phong théng nhat noi
dung hd so thi trinh L&nh
dao UBND tinh xem xét;
+ Néu khong théng nhat
thi co y kién chi dao,
chuyén lai phong chuyén
mén thu ly du thao van
ban trd 161 co quan trinh
duyét (néu thudc tham
quyén Linh dao Vin
phong) hodc trinh Lanh
dao UBND tinh xem xét
ky duyét, ddm bao ban
hanh van ban ding thoi
han hen tra.

Lanh dao Van
phong

01 ngay
lam viéc

Dy thio Quyét
dinh / Phiéu trinh
(kem theo toan bo
hé so ciia TTHC)
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Lanh dao UBND tinh
xem Xeét:

- Néu Linh dao UBND
tinh khong ky duyét hoac
c¢6 ¥ kién khac thi chuyén
vién thy 1y dy thdo van

Quyét dinh/ Phiéu

Bude | ban thé hién y kién chi Lanh dao 01ngay |trinh (kém theo
10.7 | dao trinh Lanh dao Van UBND tinh lam viéc | foan bé ho so cua
phong hodac Lanh dao TTHC)
UBND tinh ky duyét.
- Néu dong ¥, Lanh dao
UBND tinh ky duyét hd
SO va chuyén bd phan
Vin thu ldy s6 vin ban.
Chuyén két qua va luu
trir ho so-
Buge | - BO phan Van thu 1éy sd ’ ’
van ban va luu trlr ho so | Van thu UBND | 0,25 ngay | Quyét dinh/ Phicu
10.8 . . A R
theo quy dinh. tinh lam viéc | trinh
- Chuyén két qua cho So
Tai nguyén va Moi
truong.
- Tiép nhan két qua tur Quyét dinh, Gidy
Van thu UBND tinh. phép khai thac
- Chuyén két qua cho khoang san/ Phiéu
pI?Ong chliyén’m()n’ théAng Vin thu S& 91 ng%y ki‘ém .qs.oét ;q“¥
bao cho t6 chirc ca nhan, lam viéc | trinh giai quyét ho
lwu trit hd so theo quy so (kém theo toan
dinh. b6 hé so cua
TTHC)
Buée Tru:(‘mgAhQ’p }16 ?O ql:lél
11 han: Cham nhat mot ngay
lam viéc trudc ngay hét
han, cong churc, vién chuc
phong chuyén mén c6 | Phong Khoang | Theo gidy | Phiéu xin 16i va
trich nhiém g1 thong san hen tra két hen lai ngay tra
bdo hodic vin ban xin 16i qua két qua

dén t6 chtc, c4 nhan
trong d6 néu rd ly do qua
han va hen lai ngay tra
két qua.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

65 ngay/ ngay lam viéc
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Quy trinh s6 06:

Thi tuc: Gidi quyét tranh chép dit dai thugc thim quyén ciia Chii tich Uy
ban nhén dan cdp tinh.

Trinh .
tw cac Tréch Tll;(:
buwée | NOi dung cong viéc nhiém thuce ?h Két qua/san phim
thue hi€én .l;rc
‘A : hién
hi¢n
Tiép nhan don, van ban thu
Buéc |1y, q}lyet.dmh‘ glaio nhl‘e;m Vin thu S& O‘,5 ngfly Pon va hé so kém
01 vu xac minh tr Van phong lam viéc | theo
UBND tinh chuyén dén
Tiép nhan ho so tir Van thu
y; Lanh s ;
Buse |2 .| tamhdao |, 505y | Bon va hé so keém
02 Kiém tra, xu 1y ho so va Phong lam viée | theo
chuyén Cong chitc phong | Thanh tra s¢ i
thuc hién
Kiém tra xem xét, tham
dinh, xir 1y ho so.
+ Truong hop hd so chua
hop 1€ thi bdo cdo Lanh dao
1 (ke in ban tra ong chy . e )
Buge |00 VI (kem van ban ira | Congchic | o) o | & dinh va hd so
loi) dén t6 chure, cd nhan dé Phong A X
03 ,x ., | lam viéc | kem theo
trd ho so. Thanh tra s&
+ Trudng hop hd so hop 16
lap hd so trinh Lanh dao
don vi xem xét thanh 1ap to
X&c minh.
To xac minh tién hanh thu
Budc th?p hor .so,’chuxng c1’r, Ian? Té xdc minh 1‘2 ng.aAy HO6 so ) glai quet
04 viéc voOi cac t0 chuc, ca lam viéc | tranh chap dat dai
nhan cd lién quan
: : ; Ho &t
| Béo cao Giam dbc So vé |0 S0 B AW
Budc P . . N 3,5 ngay | tranh chap dat dai va
két qua xdc minh va dé | To6 xac minh | | - L, .
05 ) ] X lam viéc | du thao bao cao kém
xuat hudng giai quyét
theo
Bao cao Chu tich UBND . ,
tinh vé& két qua giai quyét Bio cdo va dy thio
¢ : o 02 nga é&t dinh  giai
BuGc | anh chip va du thio | Gidm déc So | 02 "98Y | Quyet  dinh - giai
06 Jope z lam viéc | quyét tranh chap dat
Quyét dinh gidi quyét tranh dai
chap
Bwéc | Tiép nhan va xir Iy tai Vin phong UBND . s o
07 | tinh, UBND tinh 05 ngay lam vige
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Buée Tiép nhin va chuyén hd 0,25 | Toan bd ho so giai
s0: Chuyén ho so t6i Lanh | Vian thu ngdy | quyét tranh chap dat
07.1 < \ - N )
dao Van phong xu ly lam viéc | dai
Lanh a h¢ Lanh 5 .
. . 2 dag Van" P c‘)ng van d‘ao 0,25 | Toan by ho so gidi
Buwéc | chuyén ho so té1 phong | Van phong A z L ek
07.2 | chuyén mén giai quyét Ngay | quyet tranh chap dat
' 4 glat quyet. lam viéc | dai
Lanh dao phong chuyén hé | Lanh dao
, so tdi cong chirc chuyén | phong Néng 0,25 | Toan b hd so giai
Buoc A ey Ly . o . \ £ L 4k
g73 |mon giai quyét thu tuc hanh | nghiép, Tai ngay | quyét tranh chap dat
' chinh. nguyén va | lam viéc | dai
Moéi truong
- Kiém tra ndi dung ho so:
+ Truong hop hd so chua
dam bao thi chuyén tra hd | Chuyén vién
Bure soA f:ho ?6 Téi‘ nguzlén Yé Ph(‘)r?(::j Nﬁr‘lg 15 ngay Du thflo Quyét d‘inh
Moi truong (kem van ban | nghiép, Tai | .|~ / Phi€u trinh (Kem
07.4 . ~ | lam viéc Lt
tra loi). nguyén va theo toan bo ho so)
+ Truong hop hd so dam | Mbi truong
bao 1ap hd so trinh Lanh
dao UBND tinh xem xé&t.
Lanh dao
] phong Néng .| Du thao Quyét dinh
Bugc Trinh hd so nghiép, Tai 0"5 ngziy / Phiéu trinh (Kém
07.4 ~ . | lam viéc . a2
nguyén va theo toan bo ho so)
Moi truong
Bwoc | Trinh Lanh dao Van phong | Lanh dao 01 ngay bu ﬂ.l? © Quyet d} nh
07.5 | xem xét, cho ¥ kién Vian phong | lam viéc / Phiéu trinh (Kem
' ’ y phong | theo toan bé hé so)
Lanh dao UBND tinh xem
xét, phé duyét két qua:
- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc cod y
kién khac thi chuy@n vién
| thu Iy du thao van ban the | | Quyét dinh/ Phiéu
Buwoc | hién y kién chi dao trinh | Lanh dao | 01 ngay trinh (kém theo toan
07.6 | Lanh dao Van phong hodc | UBND tinh | lam viéc

Lanh dao UBND tinh ky
duyét.

- Néu dong y, Lianh dao
UBND tinh ky duyét ho so
va chuyén bo phan Vin thu
lay s6 van ban.

bé ho s0)
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Chuyén két qua va lwu
trir ho so:
- B6 phan Vin thu iy sb

' in ban va luu trit ho 2 L e 4
Bwée | vin ban V.a uu trir 1o so Van thu 0 \5 Quyét dinh/ Phiéu
08 | theo quy dinh. UBND tinh | "% | trinh
- Chuyén két qua cho S¢ lam viéc
Tai nguyén va Moi truong
va luu trit hd so theo quy
dinh.
- Tiép nhan két qua tir Van Quyét dinh, Gidy
thu UBND tinh. phép khai thac
Buéc |- Chuyén két qua cho | khoang san/ Phiéu
. n - ~ S . | 0,5ngay |, .; , .
09 phong chuyén mon thong | Vanthu S¢ | | = | kiém soat quy trinh
] o . . . lam viéc | ... A ;
bao cho to chuc cd nhan, gidi quyét ho so
Iwu trit hd so theo quy dinh. (kém theo todn bé
hé so ciia TTHC)
Truong hop ho so quéa han:
Cham nhat mot ngay lam
viéc trudc ngdy hét han,
Buére céngAchL'rc: Vié}’l cl}irc th‘)flg Phong Iheo L
chuyén mon c6 trach nhiém ., | giay hen | Phiéu xin 161 va hen
10 s A ., . . . .. | Thanh tra s& 7 oo e e
gtri thong bao hoac van ban tra két | lai ngay tra két qua
xin 16i dén t6 chirc, c4 nhan qua

trong d6 néu ro 1y do qua
han va hen lai ngay tra két
qua.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

25 ngay/ ngay lam viéc
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II. Quy trinh thii tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét ciia S¢ Tai
nguyén va Moi truong

Quy trinh sb 07:
Thi tuc: Cung cdp dir liéu dit dai
Trinh
tuw Thoi gian
cac Néi dune cone vide Trach nhiém | thyc hién Két qua/san
buéc : g cong vie thuc hién (ngay/ngay pham
thuc lam viéc)
hién
Tiép nhan va chuyén ho
S0’
Kiém tra tinh diy du ,
hop 18 cua ho so:
- Truong hop hd so chua
day du theo quy dinh thi
huéng dan ngudi ndp hod
s0 bd sung.
- Trudng hop hod so diy
1 th inh thi ca :
du theo quy dinh thi cin |y gy
bd tiép nhan thyc hi¢n L.
LA .A chure tai
cdc cong vige sau: Trung tam
Buwéc | + Ti€p nhén va phat hanh R . o
ALk A 1A Cong nghé 02 gio
01 | phi€u tiép nhan ho so cho A .
A 1A thong tin Tai
newol Nop ho so; nguyén va Gié tié nhan
+ Ghi chép, cap nhat vao q.y . A Y ‘p ",
2 o LM Moi truong ho so va hen tra
sO theo ddi ho so theo £ \ \
. ket qua (kem
quy dinh; . A A
+ Quét (scan) toan bo hod theo toan bo ho
A 1A so cua TTHC)
so do ngudi ndp ho so
giri dén;
+ Chuyén hd so da tiép
nhan dén Lanh dao Trung
tam Cong nghé thong tin
Tai nguyén va MoOi
truong
- ATlep Anhan ,ho sq tr can Lanh d?o Phidu kidm sodt
bo, vién chic tai Trung Trung tam av trinh  eidi
, | ttm Cong nghé thong tin | Cong nghé q y; A 8
Budc | ool nguyén va Moi| thengtintai | 05gie | 9wt ho so
02 . A > 8 (kém theo toan
truong; nguyén va PR \
2 NN . N bo ho so cua
- Kiém tra, xtr 1y ho so va MOi
2 . . . . TTHC)
chuyén phong Chuyén | truong/Lanh
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mon/Can bd, vién chirc
thuc hién

dao phong
chuyén mén.

- Can bd chuyén mon
thuc hién viéc tim kiém

Can bo, vién

Phiéu kiém soat

; ) htrc Trun trinh  giai
, | va cung cap dir li¢u, trinh ¢ Auc R g quyA o A st
Budce |, . . A tam Cong o quyét ho so
ky lanh dao ky xac nhén. N A 03 gio A \
03 . g . . | ngh¢ thong tin (kém theo toan
- Tra két qua cho BO | 7. Aoy A g A ,
han tiép nhan va tra két | 2 N9UYEN VA bo ho so cia
phafl ep e Mbi truong TTHC)
qua.
- Kv x4 ha Oi a . .
Ky xdc nhan noi dung | Lanh dao Phiéu kiém soat
veé cung cap dir li¢u dat | Trungtam .
. . o . quy trinh giai
Buwoc | dai; Cong ngh¢ 0.5 oid Tvet hd so
04 |- Chuyén hd so cho can théng tin tai > 8 d ‘Ay o
N , o A s Ho6 so du liéu
bd, vién chic thuc hién nguyén va Lo
. Y s dat dai
cac budc tiép theo Moi truong
Can bo, vién
chuc tiép
han hd .
nqan © S(.y Phiéu kiém soat
X , i ., cua don vi )
Tra két qua cho t6 chirc, N quy trinh giai
. A A . . .| lam viéc tai I
ca nhan va thu phi, 1€ phi A quyét ho so
i L, Trung tam X ~ 1ia
theo quy dinh (néu c0). . . H6 so dir liéu
Cong ngh¢ I
NN dat dai
thong tin tai
nguyén va
Moi truong
- Trudng hop ho so trude | Can bo, vién
Buée hodc dung han: Thong | chac Trung
béo t6 chiic, ca nhan dén | tam Cong 02 gid
05 . N A LA
dong phi va nhan két qua. | ngh¢ thong tin

- Trudng hop hd so qua
han can bg, vién chic
phong chuyén moén dugc
giao xu 1y co trach nhiém
g1 thong bado hodc van
ban xin 16i dén to chue,
ca nhan (chuyén cho cdn
bé tiép nhin hé so), trong
d6 néu ro 1y do qua han
va hen lai ngay tra két

tai nguyén va
Moi truong /
Can bg, vién
chue tiép
nhén hd so
cua don vi
lam viéc tai
Trung tam
Cong nghé
thong tin tai
nguyén va

Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu

xin 16i va hen
lai ngay tra két
qua. Phiéu kiém
soat quy trinh
giai quyét ho so
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qua (thoi gian hen lgi | MOitrudong
thuc hién khong qua mot
lan). Cap nhat sd hd so
vao sO theo ddi hd so
theo quy dinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

08 gio lam viéc
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Quy trinh s 08:
Thii tuc: Cung cdp théng tin, dir ligu, san pham do dac va béin do
Trinh
fr cde Thoi gian
© . . n Trach nhiém thue hién Két qué/san
budc NOi dung cong viéc en 3 ‘s 2
thuce hién (ngay/ngay pham
thye lam viéc)
hién :
Tiép nhin va chuyén
hd so:
Kiém tra tinh day du ,
hop 1¢ ciia ho so:
- Truong hop hd so
chua day du theo quy
dinh thi huéng dan
ngudi ndp hd so bd
sung.
- Trudng hop hd so day
dlAl tl’.lfo qu}: dinh thi C.?n Cén bo, vien
bo ti€p nhan thyc hién R
LA A chuec tai Trung
Buge | C4C cong viée sau: tam Céng
+ Tiép nhan va phat A AL 02 gio
01 . ALk . . | ngh¢ thong tin
hanh phiéu ti€p nhén ho | 3. Al s
oA 1A Tal nguyén va ALK .
so cho ngudi ndp ho so; M6i trion Giay tiép nhan
+ Ghi chép, cap nhat & ho so va hen tra
vao sO theo ddi hd so két qua (kém
theo quy dinh; theo todn bg ho
+ Quét (scan) toan bo hd so ciia TTHC)
so do nguoi ndp hod so
guri dén;
+ Chuyén ho so da tiép
nhan dén Lanh dao
Trung tdm Cong nghé
thdng tin Tai nguyén va
Moi trudong
- Tiép nhan ho so tir can Lanh dao
b’\(), V1?n chu’cAtal ATrugg Tiung tamA Phidu Kidm
tam Cong ngh¢ thong tin |  Cong nghé , R
< A X A NN soat quy trinh
. | Tai nguyén va MOoi| thong tin tai L 1A
Budc . Ay . gidi quyét ho
truong; nguyén va 0,5 gio N
02 2 s A A so  (kem theo
- Kiém tra, xtr 1y ho so (Y[e]l . A
\ 2 \ \ ~ toan bo ho so
va chuyén phong | truong/Lanh ciia TTHC)
Chuyén mon/Can bd, | dao phong

vién chirc thuc hién

chuyén mon.
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- Can bo chuyén mon
thuc hién viéc tim ki€ém
va cung cap thong tin,

Can bg, vién

Phiéu kiém

. : hire Trun : rinh
i dir li¢u, san pham, do CAU:C Au g Sc.)?.t quy;t A
Budc L Ak s , tam Cong . gidi quyét hod
dac va ban do, trinh ky A ) 03 gio N
03 N ., . ngh¢ thong tin so  (kém theo
lanh dao ky x4c nhan. < A . A 7 A
A , . | tal nguyén va toan bo ho so
- Tra két qua cho B RO .
A ik A\ a1k Moi truong cua TTHC)
phan tiép nhan va tra két
qua.
- }(y xac r}han~n(_)'1A dunA’g Linh dao Phlleu kl\em
v€ cung cap dir liu dat - soat quy trinh
: Trung tam L
, dai; . n gidi quyét ho
Buéc 21 x , Cong nghé .
04 - Chuyén ho so cho can théna tin tai 0,5 gio SO
bo, vién chirc thye hign | 1" 1 8 HS so dir lieu,
cac bude tiép theo q.y . san pham, do
Mo1 truong N 1oa. aA
dac va ban do
Tra két qua cho td chire, | Céan b, vién
c4 nhan va thu phi, 18 | chuc tiép nhan Phiéu kiém
phi theo quy dinh (néu | ho so cua don soat quy trinh
c0). vi lam viéc tai giai quyét ho
Trung tm N
Cong nghé Hb so dir liéu,
théng tin tai san pham, do
nguyén va dac va ban do
Moi truong
- Truong hop hd so
trudc hodc du han: .
I'II?C o,ac Rung, an’ Cén b9, vién
Thong bao t6 chuc, ca ,
A A s . .| chtc Trung
, | nhan dén dong phi va A R
Budc N tam Cong .
nhan két qua. a A 02 gio
05 ngh¢ thong tin

- Trudng hop ho so qua
han can bd, vién chuc
phong chuyén mon dugc
giao xu ly cd trach
nhiém g1 thong bdo
hodc van ban xin 16i dén
t6 chtrc, ca nhan (chuyén
cho cdn bé tiép nhin ho
so), trong d6 néu ro ly
do qué han va hen lai
ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thuc hién

tai nguyén va
Moi truong /
Can bg, vién
chire tiép nhan
hé so cia don
vi lam viéc tai
Trung tam
Cong nghé
théng tin tai
nguyeén va
Moi trudng

Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu
xin 16i va hen
lai ngay tra két
qua. Phiéu
kiém soat quy
trinh giai quyét
ho so
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khéng qud mét lan). Cap
nhat s6 hd so vao sb
theo ddi ho so theo quy
dinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 08 gio 1am viéc
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