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I. NHOM NANG LUC CHUNG

Phu luc IV

thang

nam 2023 cua B¢ truong Bo

Nhom néang luc chung

bén trong va bén
ngoai dé co giai
phap dam bao
chat luong cong
viéc

tro viéc thuc thi
chinh sach

Cap
0 : Z . Ky thuat soan C A a - - A
do Dbao dire To chire thue ti’lz’w va ban Giao tiép ung Quan hé¢ Swr dung Str dung cong
va ban linh hi¢n cong vige | . vin bén Xu phoi hop ngoai ngir nghé thong tin
Tao dung van | Dua ra cac dinh | Phan tich, danh | Giao tiép tdt vé | Thiét lap céac | S dung thanh | Am hiéu vé cong
hoa dan dat viéc | hudng chién lugc | gid, phan bién, | van dé mang tinh | dinh hudéng quan | thao ngén nglr | nghé thong tin va
5 thuc hién dao | cia don vi hoach dinh chinh | chién luoc hé doi tac chién c6 kha nang lap
dtc va ban linh s&ch lugc trinh phan mém
chuyén nganh
Cha dong, trach | Nhan biét trudc | Hiéu biét vé vai | Giao tiép tot | Thiét 1ap mang | Giao tiép trdi | Am hiéu vé cong
nhiém cao vdai | va thich Gmg véi | tro, tic dong xa | trong va ngoai | ludi quan hé ¢ | chay, linh hoat | nghé thong tin va
cong viéc; hudng | yéu cau mdi cua | hoi cua chinh | co quan, don vi | nhi€u cap st dung duoc
dan, kiém tra | cOng vi¢c; phat | sach; xay dung nhiéu cong cu &
4 viéc thuc hién huy nguon luc | khung phap ly ho trinh d9 cao




2

Trach nhiém cao
vol  cong  viéc
duoc giao,
guong mau trong
thuc hién

bé  xuit diéu
chinh thu tuc,
quy trinh lam
viéc... kip thoi
dé dap tmg tot
hon nhu cau cua
co quan, dia
phuong

Phan tich, danh
gi4, d& xuit chinh
sach phu hgp voi
chién luge, dinh
huéng dai han
cua co quan, don
vi, dia phuong

Giao tiép tot véi
t6 chirc trong nodi
bd co quan, don
Vi

Tim kiém co hoi
xay dung va md
rong mang ludi
quan h¢

Trao d6i, giai
thich duoc
nhitng thong tin
phtrc tap

Hiéu biét co ban
vé coéng nghé
thong tin va su
dung mot $6
phian mém nang
cao, quan tri co
so dit licu

Ty nhan trach
nhiém véi cong
vigc duogc giao,
chuan muc trong

Linh hoat trong
t6 chirc thuc hién
cong viéc nham
dam bao céc ti€u

Nidm viing cac
quy dinh, vai tro
va tdc dong cua
van ban hanh

Thuc déy‘ giao
tiép hai chiéu

Thiét lap duoc
mang ludi quan
hé tot trong nodi
bo

Trao ddi, trinh
bay thong tin
ngan gon

Hiéu biét co ban
vé may tinh va
st dung mot $6
phan mém nang

thuc hién chuan chét lugng | chinh, chinh cao
da thong nhat sach...
Trach nhiém véi | T6 chtic thuc | Nam dugc cic | Nghe va trinh | Tao mdi quan hé | Giao tiép co ban. | Hiéu biét va sir

cong viéc duoc
giao, chuan myc
trong thuc hién.

hién cong viéc
theo tiéu chuin
chat luong, quy
trinh co san.

quy dinh v& vin
ban hanh chinh,
vin ban cua
bang, van ban
quy pham phap
luat ap dung vao
cong viéc chuyén
mon.

bay thong tin
mot  cach  rd
rang.

t()t,, chu dong
phoi  hop voi
dong nghiép

trong cong viéc.

dung may tinh va
mdt sO phan
mém co ban.

Ghi ch: Cdp dg dwoc xdc dinh tir cao xudng thap, twong g tiv 5 dén 1.




II. NHOM NANG LUC CHUYEN MON

Nhém ning luc chuyén mon

Kha ning chi tri tham muu
xay dwng chién lwgc, dé an, quy
trinh nghiép vu chuyén moén

Kha ning hwéng dian thuc | Kha ning thim dinh cac dé
hién chién luge, dé an, trién an, dw an, nhiém vu
khai quy trinh nghiép vu
chuyén moén

Kha ning phéi hep thuc
hién xay dwng chién hroc,
dé an, quy trinh nghiép vu

chuyén moén

Chu tri tham muu xay dung chién
luge, dé &n, quy trinh nghiép vu
chuyén mén dé phuc vu cho hoat
dong cua don vi

- Chu tri huéng dan thuc hién | Chu tri tham dinh dé &n, du &n
chién luoc, dé &n va trién khai | va cac nhiém vu chuyén mén
quy trinh nghiép vu chuyén | cua don vi su nghiép cong lap
mon trong don vi su nghiép
cong lap.

- Chu tri giang day cac lop dao
tao, bdi dudng nghiép vu cho
vién chirc va nguoi lao dong
trong va ngoai nganh

Chu tri phéi hop chat ché voi
cac don vi c0 lién quan ¢ trung
uvong va dia phuong trong xay
dung chién lugc, dé an va quy
trinh trinh nghiép vu chuyén
mon cua don vi su nghiép
cong lap

Tham gia tham muu xay dung
chién lugc, dé &n, quy trinh
nghiép vu chuyén mén cia don vi
su nghiép céng lap

- Tham gia huéng dan thyc | Tham gia tham dinh d¢ an, du
hién chién lugc, dé an va trién | an, dich vu cua don vi

khai quy trinh nghiép vu
chuyén mon trong don vi Su
nghi¢p cong lap.

- Tham gia huéng dan nghiép
vu cho vién chirc va nguoi lao
dong trong nganh.

Cha dong phdi hop véi céc
don vi c0 lién quan ¢ trung
uong va dia phuong trong xay
dung chién lugc, dé an va quy
trinh trinh nghiép vu chuyén
mon cua don vi sy nghiép
cong lap

Truc tiép thuc hién cac nghiép vu
chuyén mon cua don vi sy nghiép
cong lap

Trao doi, tiép thu hudéng dan | Phdi hop tham dinh dé an, du
dé thuc hién quy trinh nghiép | &n, dich vu cia don vi

vu chuyén mon cua don vi Su
nghiép cong lap

Biét phbi hop véi cac don vi ¢6
lién quan ¢ trung wong va dia
phuong trong thuc hién chién
lugc, dé an, trién khai quy trinh
nghiép vu chuyén mon
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- Tham gia xay dung cac nghiép
vu chuyén mén cua don vi Su

Kha ning huéng dan thyc
hién chuyén mon, nghiép vu

Tham gia gop y cac nghiép vu
chuyén mén cua don vi su

Biét phéi hop véi cac don vi
lién quan va vién chic khac

2 nghiép cong lap. cho vién chirc cung hang hoic | nghiép cong lap duoc phan | trién khai cong viéc, thuc hi¢n
- Soan thao cac vian ban thudc | hang thap hon cong dang tham quyén va trach
phan viéc dugc phan cong nhiém duoc giao
Soan thao cac vin ban thudc phan Phéi hop véi cac don vi Ii(:en
viéc duoc phan cong guan va vién chic khac trién
1 khgi cong yiéc, thuc hién dung
tham quyén va trach nhiém
duogc giao
Ghi cha:

- Cap do dwoc xdc dinh tir cao xuong thap, twong ung tir 5 dén 1.
- Doi véi cdc é dé trong, dé nghi cdc co quan, t6 chire bé sung ndi dung theo yéu cau cu thé (néu co).

III. NHOM NANG LUC QUAN LY

Nhém ning luc quan ly

Tw duy chién lrgc

Quan ly su thay ddi

Ra quyét dinh

Quan ly ngudn luc

Phat trién ddi ngii

Dinh huéng xay dung

Cha dong chuan bi va

Ra quyét dinh c6 anh

Huy dong ngudn luc

Tao moi truwong phat

muc tiéu cua cac linh

thuc hién tién trinh thay

khdng theo chuan tic

ngudn lyc caa linh vuc

muc tiéu, chién luoc | tién hanh nhiing thay | huong Ién dén uy tin, | trong va ngodi co quan, | trién, hoan thign kién
5 phat trién dai han cho co | doi, cai to6 co ban trong | hoat dong cuia co quan, | don vi thac, ky nang, kinh
quan, don vi/nganh, linh | co quan, don vi don vi nghiém
vuc/dia phuong
4 | Xay dyng dinh huong | Chu dong chuan bi va | Ra quyét dinh phuc tap, | Quan 1y, phat huy dwoc | Tao co hoi cho cip dudi

phaét trién ban than
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vuc phy trach, gop phan
xay dyng chién Ilugc
tong the

dbi trong cac linh vuc
phu trach

thuoc quyén han, chuc
nang cua linh vuc phu
trach

phu trach

Xay duyng duoc muc
tiéu, dinh hudng dich vu
cho cia mang linh vuc
phu trach

Chu dong chuan bi va
thuc hién tién trinh thay
dbi trong mang linh vuc
phu trach

Ra quyét dinh kho, phirc
tap thuoc quyén han,
chirc nang ctia phong/linh
vuc/nhém phu trach

Quan ly, phat huy dugc
nguon luc cua phong

Thuc day hoc tap lién tyc
va phat trién

Xay Qung dugc muc
tiéu, ké hoach cong viéc
cho nhdm/bo phan

Chu dong chuan bi va
thuc hién tién trinh thay
ddi cho nhdm/ bo phan

Ra quyét dinh thé hign
duoc cac nguyén tac

Quan ly, phat huy dugc
nguon lec cua nhom/bo
phan

HG tro viéc phat trién,
hoan thién ban than

Xéc dinh duoc muyc tiéu,
ké hoach cong viéc cho
ban than

Chi dong chuan bi va
thuc hién tién trinh thay
doi trong cdng viéc

Ra quyét dinh dua theo
nguyén tac, quy trinh cé
san

T6 chirc thuc hién cong
viéc tiet kiém, hiéu qua

Chia sé kién thuec,
chuyén mon véi nguoi
khac

Ghi chi: Cdp dg dwoc xdc dinh tir cao xudng thap, twong g tiv 5 dén 1.
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