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Chuyé'rr THONG TU 
A A  so th •A - . dan m9t eu cua Nghi d1nh so 101/20171ND-CP ngay 01 thang 9 

nm 2017 cüa ChInh phü vex  dào to, bôi duöng can b, cong chfrc, viên chirc 

Can cz Nghj djnh so 34/2017/ND-CF ngày 03 tháng 4 näm 2017 cia 

Chinh phi quy djnh chu"c náng, nhiçm vy, quyê'n han và co cá'u td chic cia Bó 
Nói vu, 

Can c Nghi djnh so' 101/2017/ND-CF ngày 01 tháng 9 nàm 2017 cua 
ChInh phi v dào tçio, bci dw&ng can b6, cOng chic, viên chic; 

Theo dé nghj cz.a Vy tru'&ng Vy Dào tio, bci dw5'ng can b5, cOng chic, 

viên chz'cc, 

Bç5 tru'óng B5 Ni vy ban hành Thông tu' huó'ng dan mt so' diu cza Nghj 

dfnh so 101/2017/ND-CF ngày 01 tháng 9 nám 2017 cia ChInhphi vê dào tgo, 

bi du'5'ng can b6, Cong chj'c, viên chtc. 

Chuongl 

NHNG QUY D!NH  CHUNG 

Diêu 1. Pham vi diu chinh 

1. Thông tu nay hung dn thiic hin diem d khoãn 3 Diu 26; khoân 4 

Dieu 34 Nghi, djnh so 101/2017/ND-CP ngày 01/9/2017 cüa ChInh phü ve^ dào 

tao, bi du'ông can b, cong chirc, viên chrc. 

2. Thông tu nay huâng dn thirc hin bôi duOng kiên thirc, k nàng 

chuyên ngành bt buc hang nàm; in, cap, quãn I và si:r diing chimg chi bi 

throng; to chüc bôi duong can b, cong chirc, viên chüc & nu&c ngoài bang 

nguôn ngân sách nhà nuOc. 

Dieu 2. Dôi tu'qng áp duping 

1. Can b6 trong các ca quan nhà nix&c. 

2. Cong chüc trong CáC co' quan cia Dáng Cong  san Vit Narn, Nha nu&c, 

to chirc chInh tn - xã hi & Trung uo'ng; ó,  tinh, thành phô tnrc thuc Trung 
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ucYng; & huyn, qun, thj xã, thành pho thuc tinh, thành ph 0^ tr1rc thuc Trung 
u'o'ng; cong chüc trong b6 may Iãnh do, quân 1 don vi sr nghip cong lap; 
cOng chirc xâ, phumg, thj tr.n. 

3. Viên chi.rc trong don vi sx nghip cong lip. 

Chirong II 

THIJ'C HIEN BOI DTfONG vA CHI5NG CIII BOI DU'CING 

CAN BO, CO 1J' NGCHC,VIENCH11JC 

-Dieu 3. Thiyc hin bôi thrö'ng kiên thirc, k5i nãng chuyên ngành bat 
buIc hang nãm 

1. Nhüng chi.rong trInh, khóa bi du'Ong, tp hun sau day du(xc tInE vào 

vic thirc hin hInh thi'rc bi du'O'ng kin thirc, k9 nàng chuyên ngành b&t buc 
t& thiu hang närn cüa can bO, cong chirc, viên chirc: 

a) Các chuong trInh bi duOng theo quy djnh tai  Diu 17 Nghi djnh so 

101/201 7/ND-CP ngày 01 tháng 9 nAm 2017 cüa Chinh pH ye dào tao,  bôi 

duOng can b, cong cliCrc, viên chtrc; 

b) Các khóa tp hun, bi throng, cp nEat kin thc, k nàng nghip vi; 

c) Các khóa bM duO'ng & nuóc ngoài. 

2. Thô'i gian tharn gia các khóa bi duOng, tp hun quy djnh tai  khoàn 

Diu nay duac cong  dn d6 tInh thà'i gian thirc hin bi throng kin thirc, k9 

näng chuyên ngành bt buc hang näm. 

VI did: Närn 2017, cOng chcrc A tharn gia 01 khóa bi duong cp nht kin 

thüc, k nãng theo yêu cu cüa vi trI vic lam trong 03 ngày; tharn gia 01 khóa 

td p huân kin thñc, k5 näng chuyên ngành vói thôi gian 02 ngày. Tong cong 

cOng chrc A dã tharn gia 02 khóa bi duOng, td  p hun vói th&i gian là 05 ngày. 

Nhu vy, cong chi:rc A dã hoàn thành bèi duOng kin thüc, ky näng chuyên 

ngành b.t buc ti thiu nàm 2017. 

3. Trung hc'p khóa bôi duO'ng, tp huân t6 chi'rc kéo dài sang nàm sau thI 

duçrc tInh vào vic thirc hin bM duO'ng kin thic, kS  náng chuyên ngành bt 

buc hang närn cia nãm ma khóa bOi du'Ong, tp hun bt du. 

Vi du: COng chc B tharn gia khóa bOi duO'ng chuong trInh ngch chuyên 

vin duc tO chc tr ngày 02 tháng 12 nàrn 2017 dn ngày 02 tháng 02 närn 

2018, cong chirc B duoc xác nh.n là dA thirc hin bi duOng kin thirc, k9 nãng 

chuyên nganh bt buc tOi thiu n.rn 2017. 
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Diu 4. In, cap vã quãn ly chñng chi bôi du'ông 

1. Co s& dâo tao,  bi dung; co s& dào tao, nghiên ciru duçic quyn in, cap 
chrng chi các chuong trInh bi duOng ducic cp có th.rn quyn giao thxc hin. 
Mu chüng chi theo quy djnh tai Phii liic 01 Thông tu nay. 

2. Chi.rng chi bôi drông duçc cap 01 lan cho h9c viên hoãn thành khóa 
h9c. Tru'äng hcip chi'rng chi däi c.p cho h9c viên nhung phát hin có sai sot do li 
cüa ca s6r dào tao,  bi duô'ng; co s& dào tao,  nghiên cu thi các Co sâ dào tao, 
bi duOiig; Co s& dào tao, nghiên ci.ru có trách nhim cap lai  cho hoc viên. 

3. Tri.thng hp chng chi bj mat, hu hông, ngu'ô'i dirge cp chng chi d 
nghj thI dUVC  cc' s& dào tao,  bi duông; cc' so' dào tao,  nghiên ciru cp giy 
chirng nh.n dã hoàn thành khóa hçc. Giy chirng nhn dd hoàn thành khóa hoc 

có giá trj si:r diing niur chimg chi bi du&ng. Miu giy chirng nhn dã hoàn 

thành khóa hoc theo quy djnh tai Phu 1iic 02 Thông tu nay. 

4. Các co so' dào tao,  bi du'ô'ng; Co so' dào tao, nghiên ciru lap so quãn l' 
vic cap ching chi theo quy djnh hin hành. Bão darn cong khai, rninh bach, 
ch.t ch trong cp chñ'ng chi. Nghiêrn crn rni hânh vi gian 1n trong viêc in, 

cap, quãn 1' và sir dung chirng chi. 

Biu 5. Diêu kin dê du'9'c cap chüng chi bôi du'ö'ng 

Chñng chi bi dixöng dirge cap cho nhUng hoc viên có dü cac diu kiên 

sau day: 

1. Tham gia h9c tap day du' theo quy djnh cüa chu'ong trInh bôi duO'ng; 

2. CO dü các bài kiêm tra, viêt thu hoach, khóa 1un, dê an theo quy djnh 
cüa chuung trInh bM duOng; các bài kirn tra, vit thu hoach, khóa 1un, d8 an 

phãi dat  tux 05 diem tro' len (chm theo thang dirn 10); 

3. Chap hânh quy ch& ni quy hoc t.p cua CO SO' dào tao, bi duO'ng; Co 

so' dào tao, nghiên ciru và các quy djnh cüa pháp 1ut v8 bi du'O'ng can b, cong 

chi:rc, viên chirc. 

Dieu 6. Sir ding ching chi bôi du'ö'ng 

Vic sü dung chii'ng chi bOi du'O'ng theo quy dnh tai dirn b khoãn 3 Diêu 

26 Nghi djnh s6 101/20171ND-CP ngày 01/9/2017 ca ChInh pH v8 dâo tao, 
bi dung can b, cong chü'c, viên chrc áp dçmg trong truo'ng hp can b, cong 
chrc, viên chüc du'9'c diêu dng, luân chuyên cOng tác ho.c thay di vi trI cong 

Vic' 

Dieu 7. Xfr 1 vi phini trong vic in, cap, quãn 1y vi sit' dung chit'ng 

chi bôi cltrö'ng 

1. Chii'rng chi bi duäng bj thu hi trong các truàng hop sau: 
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a) Co si,r gian 1n trong vic chiêu sinh, hoc tap; 

b) Cp cho ngu&i không dü diu kin; cap không diiing thãm quyên; 

c) Chrng chi bj thy xóa, sra chta; 

d) De^ cho ngi.thi khác sü diing. 

2. Can b, cong chrc, viên chirc có hânh vi vi pham trong vic in, cap, 
quãn 1 vâ sir dung chirng chi bi duO'ng, tüy theo tInh chit, mirc d6 vi phm, 
phãi chju mOt  trong các hInh thrc k' 1ut theo quy djnh cüa Ludt can b, cong 
chirc, Ludt viên chirc. NMng hành vi vi phrn các quy djnh v6 vic in, c.p, quãn 

I va sir dung chng chi nu có du hiu cüa ti phm thI bi truy cru trách 
nhim hInh sir theo quy dlnh  ci'ia pháp 1ut. 

Chtrong HI 

TO CHUC BOI DU'O'NG d NU'OC NGOAI BANG 

NGUON NGAN SACH NHA NIfOC 

Diêu S. To chü'c khóa bili dir&ng 5' nu*c ngoài 

Các cu quan, dcin vi duçc giao theo thrn quyn t6 chñ'c các khóa bi 

dung can bô, cOng chrc, viên chirc & nuóc ngoài có nhirn vii: 

1. My dirng và phê duyt ke^ hoch bi dung can b, cOng chirc, viên 

chtrc & nuóc ngoài. 

2. My drng ni dung, chuong trInh chi tik cüa khoá bi du'ong khi k 

hoich du'cc phê duyt. 

3. K' hop dng vói các ca s& dào tao, bi duO'ng nuôc ngoài. Hcp dng 

bi du'O'ng phâi nêu rO nhüng cam kt cüa hai ben veA hInh thc, th&i gian, ni 

dung, chu'ang trInh, kinh phi, diu kiin sinh hot, hoc td  vã nhü'ng ni dung 

khác lien quan. 

4. Quyt djnh thành 1p  doàn và cü tru&ng doàn di bi duOiig & nithc 

ngoâi. Thâm quyên quyêt djnh ciir can b, cOng chrc, viên chrc di bi duO'ng & 

nu'óc ngoài thirc hin theo quy djnh cña pháp lut hin hânh v xut cánh, nhâp 

cánh ci1ia cOng dan Vit Nam. 

5. Pho bin t&i t1rng thành viên cüa cloàn tnróc 1<hi di bôi duOng: 

a) Các quy djnh veA vic quân 1 doãn vá can b, cOng chic, viCn c]iic di 

hoc tap,  nghiên ciii'u & nuóc ngoâi; kkiái quát ye pháp 1ut, van hóa, tOn giáo cüa 

nuó'c so' tai; 
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b) Ni dung, chu'ong trInh khoá bi dixöng và các che^ d6 lien quan. 

Biêu 9. Trách nhim, nhim vi ella trtröng doàn và can b, cong 
chirc, viên chfrc du'qc cfr di bi dithng ö' nu&c ngoài 

1. Trách nhim, nhim vu cii'ia tru&ng doàn: 

a) Phu trách và chju trách nhirn ve^ toàn b6 hoat dng cia doàn trong 
th6i gian hoc tp ô nuó'c ngoài; 

b) Thay rn.t doàn giao djch vi ca s& dào tao,  bôi du'Ong nuc ngoài, Co.  

quan dai  din ngoi giao dlla Vit Nam & nuóc ngoái (nu cn); 

c) Theo dOi vic th11c hin chuang trInh, ni dung, k& hoach hoc top, 

nghiên cuu cüa doàn; 

d) Quán l hoc viên cua doân; 

d) K, gCri báo cáo vic thrc hin ke^ hoach và kt qua hoc tp cüa doàn 
sau khi khoá bM duOng kt thllc dn ca quan có thrn quyn. 

2. Trách nhirn và nhim vi cüa can b, cong chirc, viên chirc duac ci1r di 

bôi throng ô nixót ngoâi: 

a) Chap hành day dll quy djnh ve^ quán l doãn và can b, cOng chrc, viên 

chirc di h9c tip, nghiên ciru & rnr&c ngoãi; tuân thu sir chi dao  cüa tru'&ng doàn; 

b) Chap hành lut pháp, ton tr9ng phong tiic t.p quán, truyn thng van 

hod cüa nuóc den h9c tap, ni quy cua ca s& dào tao,  bi diiO'ng vá ccr sä luu trü; 

c) Báo cáo ket qua hpc tp theo quy djnh. 

Diu 10. Báo cáo ella doàn vã hoc viên 

1. Yêu c.0 déi vói báo cáo cáa doàn: 

a) Thãnh ph.n doân; 

b) Khái quát tInh hInh nuâc dn hoc tap; 

c) Thai gian, ni dung, chuccng trInh khoá bi duOng; 

d) COng tác to chi:rc cüa khoá bôi du'Ong, tInh hInh chap hành luât pháp 

cüa nu-&c den h9c tap, các quy djnh ye quán l doán, ni quy cüa ccr s& dào tao, 

bôi duO'ng; 

d) Kt qua thi.rc hin và nhn xét, dánh giá ve^ ni dung, Chuang trInh, 

phuong pháp, thôi gian khoá bi duOng; 

e) Nhüng ni dung tip thu và kinh nghirn rut ra tr khoá bi duO'ng; 

g) D6 xut nhtthg kiên và giái pháp nhäm nâng cao chat lugng các khoá 

bOi du'Ong & nuóc ngoâi. 



2. Yêu câu dôi vó'i báo cáo cüa hoc viên: 

a) H9 ten, näm sinh; 

b) Chtrc danh, cht'rc vu, CG quan cong tác, so^ din thoai lien 1c; dja chi 
thu diên t1r. 

c) Kt qua thc hin và nhn xét, dánh giá ve^ ni dung, chuong trinh, 

phtro'ng pháp, thai gian và cong tác th chirc khoá bM dung; 

d) NhQ'ng kin thirc, kinh nghiin dã tiêp thu và dê xuât vn diing vào 

cong tác chuyên rnôn, quãn 1 diu hành cüa Co quan, do'n vi dang cong tác; 

d) De xut và kin nghj v8 cong tác bM duang can b, cOng chrc, viên 

chirc & nuóc ngoâi. 

Dieu 11. Chê do báo cáo 

1. B, co quan ngang bô, co quan thuc ChInh phü, Uy ban nhãn dan 

tinh, thành phô tri.rc thuc Trung u0ng, t6 chc chInh tr - xã hi & Trung uog 

có trách nhirn gri baa cáo kt qua bi du'O'ng can bô, cong chuite, viên chuirc 6 

nuóc ngoài hang nãrn vê  B6 Ni vi. 

2. Cham  nhât sau 15 ngãy kê tr ngày doàn ye nuóc, báo cáo cüa doân 

phãi du'gc gCri ye CC co quan sau: 

a) B6 Nôi vi.i (nu doàn di bi duông thuc ke^ hoeh bôi duO'ng can b, 

cong chuii'c, viên chiitc & nuc ngoài hang näm cUa B6 Ni vi); 

b) Co quan quyt djnh thành 1p doàn. 

3. Chrn nht sau 15 ngày kC^ t~r ngày doân ve^ nu'óc, báo cáo cüa hçc viên 

phâi du'ç'c guri ye các co quan sau: 

a) Co quan quyt djnh thành l.p doân; 

b) Co quan, don vi sü dung can b, cOng chiirc, viên chü'c. 

4. Chrn nhât sau 30 ngày kê tfr ngây doàn ye nu'ó'c, báo cáo cüa doàn 

dupc däng tái cong khai trên Cng Thông tin din ti:r cia Co quan quyt djnh 

thành1pdoànvàBNivu. 

Dieu 12. Xii' 1 vi phm 

Nhtlng truô'ng hçp sau day, tuy theo tinh chat, rnü'c Q vi phm sê bi xñ 1 

k luãt theo quy dlnh  cüa Ludt can b, cOng chüc, Ludt viên chute: 

1. TrLrOng doàn thiu tinh thin trách nhirn dê xãy ra nhmg hin tuQg 

tiCu circ; hoat dng c-6a doan trong thai gian a nuóc ngoài không duiing vói muic 

dIch vâ !dOng hoân thành chu'ang trInh cuiva khoá bôi duang; 
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2. Can b, cong chrc, viên chi'xc dugc cü di bi duOng không chip hành 
quy djnh cüa doàn, bó h9c không có 1 do; vi p1im ni quy cüa Co s dâo tao, 
bi duong hoc pháp 1ut cUa nurc sâ tai;  không chp hành các quy djnh ve bâo 
v8 chInh tri nii b, k' 1ut phát ngôn, giü bI rnt cüa Nhà nuc; v6 nuóc không 
dung thi hn (trü tnthng hop duçc Co quan Co thm quyên cho phep); 

3. Không chip hành chê d6 báo cáo theo quy djnh tai  Diu 11 Thông tu 
nay. 

Chu'o'ng IV 

TIEU CHUAN, NHIM VU, CHE DO LAM VIC, CH!NH SAC DOI 
vOi GIANG VIEN TRONG CAC co sO' DAo TAO, BOI DUONG 

CAN BQ, CONG CHC, VIEN CH1C 

Dieu 13. Tiêu chun cu the 

1. Giángviên cao cap 

a) Co bang tin sT pH hgp vói chuyên môn, chuyên ngành giáng day. 

b) Co chirng chi bM du'O'ng nghip vu su phrn cho giáng viên. 

c) Co chi'ng chi bM dtrOng giáng viên cao cap (hang 1). 

d) Co trInh d6 cao cap 1' 1un chInh trj. 

d) Co trInh d6 ngoi ngü b.c 4 (B2) theo quy djnh ti Thông tu s6 

01/2014/TT-BGDDT ngày 24 tháng 01 nãrn 2014 cüa B6 Giáo d1ic và Dào tao 

ban hàith Khung näng 1i.rc ngoi ngU 6 bc dung cho Vit Nam. 

e) Co trInh M tin hoc dt chun k9 nàng sü' diing cong ngh& thông tin co 

ban theo quy dlnh  ti Thông tu so 03/2014/TT-BTTTT ngày 11 tháng 3 nàrn 
2014 c1a B6 Thông tin và Truyên thông quy djnh Chuân k nãng sir ding cong 

ngh6 thông tin. 

2. Giáng viên chInh 

a) Co bAng thac si tr& len pH hop vó'i chuyên mOn, chuyên ngânh giáng 

day. 

b) Co chrng chi bi du'&ng nghip vu su phm cho giãng viên. 

c) Co chüng chi bi duOng giãng viên chInh (hang II). 

d) Co trInh d6 trung cap l 1u.n chInh trj trO len. Di vâi giáng viên chInh 

giáng day các chuo'ng trmnh dào tao, bOi du'ng 1 1un chInh trj phái có trInh d 

cao cp 1,2 Iuãn chInh tn. 
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d) Co trinh d6 ngoi ngü bc 3 (BI) theo quy djnh tai Thông tu s 
01/2014/TT-BGDDT ngày 24 tháng 01 narn 2014 cüa B6 Giáo dic và Dào tao 
ban hành Khung näng 1'irc ngoi ngü 6 bc diing cho Vit Nam. 

e) Co trInh c16 tin hpc dat  chun k nàng sir dung cong ngh8 thông tin CG 

bàn theo quy djnh tai Thông tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngày 11 tháng 3 nàrn 
2014 cüa B6 Thông tin và Truyn thông quy djnh Chu.n k näng sCr diing cOng 
ngh8 thông tin. 

3. Giáng viên 

a) Co bang tt nghip dai  hoc tr& len phi hp vOi chuyên rnOn, chuyên 
ngânh giâng day. 

b) Co chtrng chi bôi duOng nghip vij su' pham cho giãng viên. 

c) Co chñng chi bi duO'ng giâng viên (hang III). 

d) Co trInh Q trung cp 1" 1u.n chInh trj tr& len di vó'i giàng viên giâng 
day các chu'ong trInh dào tao, bi duông 1' Man chInh trj, 

d) Co trInh d6 ngoi ngü bc 2 (A2) theo quy djnh tai  Thông tu s 

01/2014/TT-BGDDT ngày 24 tháng 01 närn 2014 cüa B6 Giáo dic Va Dào tao 

ban hânh Khung näng 1irc ngoi ngU 6 b.c dung cho Vit Nam. 

e) Co trInh Q tin hoc dat  chun ks" näng sn ding cOng ngh6 thông tin ca 

bàn theo quy dlnh tai Thông tu so 03/2014/TT-BTTTT ngày 11 tháng 3 näm 

2014 cca B6 Thông tin và Truyên thông quy djnh Chun k9 näng sir ding cOng 

ngh6 thông tin. 

Dieu 14. Nhim vi giãng day 

1. Chuân bj giãng day: 

a) Närn vthig rnc tiêu, ni dung, chi-rang trInh, phuog pháp giãng day, 

vi trI, yêu cu ccia mon h9c và các chuyên de dugc phân cong giãng day, các quy 

ch& kim tra, thi, dánh giá kt qua hoc tap ci1a hoc viên; 

b) My d'ng k hoach  giãng day,  d cu'ong mOn hpc, bài giãng và thit k 

các tãi 1iu, dU' 1iu phc vu cho giãng day. 

2. Giãng bài, huóTlg dn hoc viên k nãng tu hoc tap,  nghiên cüu, thão 

luân khoa hoc, tharn gia các hoat  dng thi.rc t, vit tiu 1un, thirc tp t& nghip, 

xây dung dé cixong và viêt khOa 1un tOt nghip. 

3. 

 

Tim hiêu trInh d, kin thrc Va nguyen v9ng ccia hpc viên; thuàng 

xuyên cap nhãt thông tin de b6 sung, hoân chinh, câi tiên nôi dung, Re hoach, 

phuang pháp giáng day  và dü' lieu phiic vy cho giâng day. 
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4. Thrc hin qua trInh dánh giá két qua hoc t.p cita hoc viên và huóng 
dn hoc viên dánh giá hoat dng giâng day. 

5. Dir gRi và tham gia dánh giá hoat dng giâng dy cüa các giâng viên 
khác theo quy djnh cüa ca sà dão tao,  bM duong. 

Dieu 15. Nhim vi nghiên cfru khoa hoc vã cong ngh 

1. CH trI hoc tham gia thirc hin các chu'ang trmnh, de^ an, de^ tài nghiên 
ciru khoa hpc, phát trin cong ngh8 dugc phân cong và cO kt qua cu the^ duçic 
Hi dng khoa h9c dánh giá dat  yêu cu trâ Mn. 

2. Nghiên ciru khoa h9c và cong ngh8 d8 xây d'ng chuung trInh bi 
du'öng; tham gia xAy dimg chuGng trInh, biên soan tài Iiu giãng day, tâi !iu 
tham khão phic vv cong tác dào tao,  bi duOng; cãi tin phuang pháp giãng day 
vâ kirn tra, dánh giá mon hpc, chuyên de^ thuc ni dung, chuo'ng trInh bi 
duOng dirge phân cOng giãng day. 

3. Viet các bài báo däng trên các tap chi khoa hpc, các chuyên d, báo cáo 
khoa h9c tham 1un tai  các hi nghj, hi tháo khoa h9c du'cc phân cong. 

4. Thirc hin qua trInh dánh giá kêt qua nghiên c.ru khoa hgc cüa h9c 
viên; tham gia qua trInh dánh giá và kirn djnh chit luç'ng dào tao,  bM du'o'ng. 

5. Tham gia các hoat dng hop tác quôc tê ye nghiên ciru khoa hoc, cOng 
ngh8 Va các hoat dng khoa h9c khác khi ducic phân cOng. 

Diu 16. Nhim vi tham gia cong tác quãn 1 dào to, bi duOng, 
nghiên ctiu khoa hoc, cOng tác ding, doàn the và các hot dng khác 

1. Tharn gia xây drng, trin khai, giárn sat vic thixc hin ke^ hoach  giáng 
day, hoc td p cüa ca s dào tao,  bi duOng. 

2. Lam các cOng tác khác nhii: Chiêu sinh, tuyn sinh, chi nhirn lóp, chit 
dao thvc tap, phv trách phông thI nghirn; quán 1' 1doa, phông, b6 rnôn; quán 1' 
khoa h90 và cOng ngh; cOng tác dãng, doân th, các boat dng xa hi tai  co s 

dào tao,  bOi du'Ong và các cOng tác khác khi du'9c cap có thãm quyn giao. 

Dieu 17. Nhim vii hoc top, bôi du'ö'ng nng cao trInh d 

1. Thuông xuyên h9c tip, bi du'ô'ng nãng cao trInh d6 chuyên mOn, 1' 
lun chInh tn, quân l nhâ nurc, ngoi ng, tin hoc, phuang pháp giang day  d 

dáp dnor ., yêu cu dM rnOi và nâng cao chat lupng dâo tao,  bi du'O'ng can b, 

cOng chi.rc, viên chirc. 

2. Co trách nhirn thirc hin khi du9c co s& dào tao,  bi duOng xem xét cir 

di dão tao,  bôi du'ô'ng de dat  chuan hoc cao han chuân dOi vó.i chüc danh dang 
gift, bâo darn tiêu chuãn khi du'9c bO nhim vao chrc danh rnai. 
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3. Hang närn, tham gia di nghiên ciru thixc t, b6 sung kin thrc thirc tin 
vâo bài giãng và IrY näng giâi quyt, xir 1 các tInh hung trong cong vice. 

Diêu 18. Thô'i gian lam vic cüa giãng viên 

1. Thôi gian lam vic cüa giáng viên thirc hin theo ch6 d6 mi tun lam 
vic 40 gi6. 

2. Tong qu' thi gian lam vic cüa giâng viên trong mt närn h9c dê thirc 

hin nhim vii giàng day, nghiên cru khoa hoc, hoe tap, bi diröng và các nhim 

vu khác là 1760 gib sau khi trr so^ ngày nghi theo quy dnh. 

Dieu 19. Gib-  chuân giãng diy, quy djnh mñ'c giô chuân giãng dy vã 

quy di ra giô chuân giãng day 

1. Giô chuân giàng day: LA don vi thô'i gian quy di ti1r sé gi?r lao dng 

can thi& d hoàn thânh mt khi lu(ing cOng vic nht dn1ri thuc nhim vi,i 

giâng day di vói rni chirc danE ttrong duang vói mOt tit giãng 1 thuyt, thrc 
hành trén lop, bao grn thi gian lao dng can thiêt truóc, trong và sau tit 

giáng. 

2. Khung dnh imrc gib chuân giãng day: 

a) Giáng viên: 270 gRr chuân trong mt nãm hoc, trong do, gib chuân tr1rc 

tip len lop chirn t6i thiu 50% djnh rnic quy djnh; 

b) Giãng viên chjnh: 290 gii chun trong rnt näm hoc, trong dO, gi 

chun tr'irc tip len lop chim ti thiu 50% djnh rniiTc quy dinh; 

a) Giàng viên cao cap: 310 gib chuân trong mt nàrn hçc, trong do, giO' 

chun trirc tip len 1p chim ti thiêu 50% djnE rnüc quy dnh. 

3. Ngu0i dng dâu Ca s& dào tao, bi dung quy dnh cu the dnh mic giO 

chun cho trng giâng viên phfi hp vó1 tInh hinh thixc t6 cüa don vi nhung 

không cao hon hoc thp han 15% so vói dlnh  rnic giO chuân duce quy dnh ti 

khoân 2 Diêu nay. 

4. Quy di thài gian thirc hin mt so^ nhitm vii ra già chuân: 

a) Mt tit giâng bãi, hu'ó'ng din bài tp tInh huông, thào 1un, giãi dáp 

mOn h9c, hu'óng dn on tp trên 1p ducc tInh 1 giô chu.n; 

b) Mt tit báo cáo chuyên dê dugc tInh td 1,0 den 1,5 g10 chun; 

c) Mt tiêt hu'óng din thrc hành trên lOp du'gc tinh tr 0,5 den 01 giO' 

chuân; 

d) Hu'ó'ng dan thirc tp mt ngày lam vic du9c tInh tü' 1,5 den 02 giO' 

chuãn; 
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d) Hu'óng dn rnct hoe viên vi& khóa 1u.n; bàn thu hoach; d an cui 
khóa hoc duc tinh tü 08 dn 10 gib chun; dcc và nh.n xét dánh giá 01 tiu 
1un cui khóa hoe cia hoc viên ducic tinh 02 gRi chuAn rnt 1ucit; 

e) Hu'óiig dn bce viên di thxc te 01 ngày lam vic thrçc tInh t1r 03 dn 04 
gi6r chun. 

5. Quy dôi thai gian thrc hin mt so nhim vii chuyên mon khác ra gib chun: 

a) Soan  01 de^ kirn tra, d thi vit kern theo dáp an duac tinh ti'x 01 dn 
1 7 5 gRi chuân; 01 d8 kim tra, dê thi träc nghirn kern theo dáp an ducic tinh t1r 

1,5 den 02 già chun; 01 dé kiêm tra, de-  thi van dáp kern theo dáp an dugc tinh 
tr 01 den 1,5 già chun; 

b) Coi kirn tra, coi thi: 01 gib du'çic tInh 0,5 gib chun; 

c) Châm kirn tra, chrn thi: Mi lucit ch.m 04 den 06 bài kirn tra vit, 
thi vit dugc tinh 01 giè' chu.n; rni lut chm 08 dn 10 bài kiêm tra tr.c 
nghiêrn, thi trc nghirn du'gc tinh 01 gib chun; chrn kirn tra, thi van dáp, 
thirc hành 01 hpc viên dugc tinh 0,5 gi6 chun; 

d) Chü tjch Hi dông thi, chm khóa !un; bàn thu hoach; dé an cuôi khóa 
01 bui duçic tinh 02 giè chun; Phó Chu' tjch Hi dng và Thu k Hi dng 01 
buôi duc tinh 01 giô' chu.n. 

6. Can cir các quy djnh tai  khoãn 5 Diêu nay, nguài dung dâu Co.  sO dâo 
tao, bôi duOng quy dôi e11 th8 thai gian soan d6 kim tra, d6 thi; chârn kim tra, 

châm thi ra ai& chuân dôi vói timg chu'ang trInh bi duOng cho sat hop vói yêu 
càu eua tirng chuung trinh và diu kin thirc t. 

Diêu 20. Quin I, sfr diing thai gian lam vic thiyc hin nhim vii và 
các hoit dIng khác cüa giãng viên 

1. Nguà'i di.:rng d.0 ca sâ dão tao,  bôi du'O'ng giao nhirn vu giãng day 

nghiên cu khoa hoc, hoc tap,  bôi duOng và các nhirn vu khác phi h'p vo'i 

nãng 1irc và chüc danh nghê nghip cüa giâng viên, tliy thuc Id-id nãng, diu 

kin, dnh hu'óng phát trin cüa CG s& dào tao,  bi du'ö'ng, coi dày là mt trong 

nhtrng can cu dánh giá xp loai hang nãrn. 

2. Trong ti1ng nárn hoc, rnôi giàng viên phâi hoàn thành nhirn vii giáng 

day, nghiên cñ'u 1doa hoc, hoc tip, bi du'Ong nâng cao trInh d6 và cáe nhim vu 

khác duc giao tuo'ng ung vó'i chü'c danh hoc vi trI cong vic dang giU 

Dieu 21. Ap dung djnh mile giô' chuãn 

1. Giáng viën trong thai gian tp s'tr, thfr vic & CO So' dào tao,  bi du'ông chi thirc 

hin tOi da 50% dnh rnü'c gi& chun giãng day. 
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2. Giãng viên giáng day, nghiên ciru khoa hoc, hoa dng chuyên mon 
khác vut dlnh mc giä chun duçc hung che^ Q dy them giô di vó'i thôi 
gian vuat djnh rnirc, nhung không qua 200 gib chuân trong 01 nàm. 

3. Giâng viên lam nhim vi chü nhim 1p thI ci chfi nhim môt lap ducic 
giãrn 5% djnh rnirc gi& chun quy dnh. 

4. Giàng viên la' nQ' có con nhó duci 36 tháng tu& du'çrc giâm 10% clinh 
m'.rc giô chun. 

Dieu 22. Dinh müc gi?r chuãn giãng day di vói giãng viên du'çrc b 
nhim gifr chfrc viii lãnh dio, quãn 1 hoc kiêm nhim cong tác ding, doàn 
the 

1. Giâng viên duçic bô nhiem giü chrc vii lãnh do, quân 1 hoc kiêm 

nhirn cong tác dáng, doàn th8 thirc hin giàng day theo khung djnh mirc gib  

chuân duOi day: 

2. Nguà'i dugc bO nhim chac vii lãnh dao,  quãn 1' ma khOng giu mOt 

trong các chirc danh righe nghip giáng vin thI không thirc hin dinh m1rc gia 

chuän quy djnh ti ldioân 1 Diêu nay. 

Chirc danh T 1 % djnh mi.rc già chuân 

Giám dc, Hiu trn0ng 15%-20% 

Phó Giárn dc, Phó Hiu tru&ng: 20%-25% 

Truang phông 25% - 30% 

Phó Tru'O'ng phông 30%-35% 

TruOng khoa 75%-80% 

PhO TruOng khoa, Tru'&ng b6 mOn: 80%-85% 

Phó Tru'Og b6 mon 85%-90% 

BI thu dãng ñy, CH tjch cOng doàn 55%-60% 

Plió Bi thu dâng üy, Phó Ch-6 tch cOng don, 60%-65% 

BI thu chi b (ncii chu'a thành lap dâng be), 

TruO'ng Ban thanh tra nhân dan, TruOng Ban 

nü' công, CH tch hi ciru chiCn binh, BI thu 

Doàn Thanh niên cong san Ho Chi Minh, To 

TrLIó'ng tO thanh tra giáo dc, To truöng TO 

kháo thI 
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3. Giâng viên nu giu nhiu chirc vi ffinh dao,  quãn 1 hoc kiêm nhirn 
nhiêu chirc vi clang, doan the^ thi chi thirc hin rnt djnh rnrc gib chun thp 
nhât. 

Diu 23. ChInh sách di vó'i giãng viên 

1. Giáng viên thuc các ca s& dào tao,  bi du'âng duc hirong ch Q v 
tin ltrang, phii cp uu di ngh& phii cp giâng day, trâ luang day them gRi vâ 
các khoân phu cap khác theo quy djnh cüa Nhà nuc nhu Mi vii giãng viên 
trong các Co scr giáo due dai  hoc; &rçYc hu&ng chê Q dào tao,  bi duö'ng nâng 
cao trIrih d, kin thirc và bi duông chuyên môn, nghip via. 

2. Che^ d6 nghi hang nãm cüa giãng viên gôrn các ngày nghi cui tun, 
nghi tt, nghi các ngây 1, nghi phép (hoc nghi he), nghi vic riêng hang nàm 
theo quy djnh cÜa pháp 1u.t. Can cir ké hoach närn h9c, diCu kin cu the-, nguYi 
düng dad to, bM du&ng b6 tri thai gian nghi phép (hoc nghi he) cho 

giáng .iênmt cdch hA 1. 

.)uçic xét ihor tng danh hiu "Nhà giáo nhãn dan", "Nhà giáo u'u 
tu", x bô nhiêm, miênhiêrn chiic danh giao sir, pho giao sir theo cac quy dinh 

cüa N uâ nhis d6.  .âi giãng viên trong các Co s& giáo diic di hoc. 

Chuo'ng V 

IMEU KIIOAN THI HANH 

Diu 24. Hiu luc thi hành 

1. Thông tu nay có hiu 1rc thi hành k& tr ngày 01 tháng 3 nám 201 8. 

2. Bäi bó các diu khoân và van ban sau: 

a) Thông tu so 03/201 1/TT-BNV ngây 25 tháng 01 närn 2011 cüa B6 Ni 

vu hithng dn thrc hin mt so diêu cUa Nghj djnh so 18/201 0/ND-CP ngày 05 

tháng 3 nArn 2010 cüa ChInh phü v dào tao,  bi dtxOng cong chirc; 

b) Thông tu lien tjch so 06/201 1/TTLT-BNV-BGDDT ngày 06 tháng 6 

näm 2011 cüa BO Ni vii và B6 Giáo diic và Dào tao  quy djnh tiêu chu.n, nhim 

vu, chê db lam vic, chInh sách dôi vó'i giáng viên tai các co s& dào tao, bi 

di.rang cüa b, Ca quan ngang b, co quan thuc ChInh pH, Trwrng ChInh trj 

tinh, thành phô trçrc thuc Trung uo'ng; 

c) Thông tu' so 19/2014/TT-BNV ngày 04 tháng 12 nãm 2014 ci1a B6 NOi 

vu quy djnh, hthng dn Cong tác dào tao,  bM dung viCn chtic; 
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Lê Vinh Tan 

d) Các diêu 16, 17 và 18 Thông tu so 15/.")012/TT-BNV ngày 25 tháng 12 
närn 2012 cüa Bo^ Ni vii huO. ng dn ve tuyên dung, k kt hqp dng lam vic và 
den bü chi phi dào tao, b 05 duô'ng di vâi viên chCrc. 

Diu 25. Trách nhiêm thi hành 

1. Bo^ truôiig, Thu truâng co quan ngang b, Thu tri.thng co' quan thuOc 
ChInh phü, ngu'âi thmg du các tô  chrc chInh trl xâ hi ô Trung uong, Chi 

Mtjch t c, 
 

trirc thuc Trung uang, các tô  chirc, cá 
nhân có lien quan chju trách nhim thi hành Thông tu nay. 

2. Trong qua trInh thrc hin nu có khó 1<-ha-n, vuâng mac, d nghj CáC Co.  

quan, don vi phán ánh ve^ Bo^ Ni vv de nghiên ciru, giài quyêt./- 

No'i nhân: 

- Ban BI thu Trung uo'ng Dãng; 
- Thi.'i tixàng, các Phó Thu tu'ó'ng ChInh phu; 
- Các Bô, co quan ngang B, ca quan thuc ChInh phi; 
- HDND, UBND các tinh, thãnh phO trçrc thuc TW; 
- Van phOng Trung u'o'ng và các Ban cüa Dãng; 
- Van phông Tong BI thu; 
- Van phOng Quôc I-hi; 
- Van phOng Chu' tjch nu'óc; 

- Uy ban TW Mt trn TO quôc Vit Nam; 
- Uy ban Giárn sat tài ehInh Quôc gia; 
- Toà an nhân dan tôi cao; 
- Viên Kiêm sat iiliân dan tOi cao; 
- Kiêm toán Nhà niró'c; 
- To ch(i'c chInh trj - xa hi ó Trung rang; 
- SO' Ni vv, Tru'Ong ChInh trj các tinh, thãnh phO tri'c thuc TW; 
- Cc kiêrn tra van bàn quy ph?m pliáp 1ut - BO^ Tv pháp; 
- COng báo, Website Chmnh phü; 
- BO Ni vi: Bô tru'ôilg, các Thr trtrOiig, các don vi thuc và trirc 

thuOc BO; 
- COng thông tin din Ur cüa B Ni vv; 
- Li.ru: VT, DT (10), TK (400). 
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Phu hic 01 

MAU CH(SNG CHI BOI DUNG CAN BO, CONG CH(!C, VIEN CH(JC 

(Kern theo Thing hr s 0//2018/TT-BNV ngày ftháng 0/n6m 201 cüa B trzthng 
Bó Nç5i vu huóg din mot so diêu cza Nghj djnh so' 101 /201 7/ND-cP ngày 01/9/2017 

cia Chmnh phz ye dào tao, bOi du'(5ng can b, cOng chic, viên chic) 

1. KIch thucc chi'rng chi: 13 cm x 19 cm 

2. Màu chirng chi: M.t ngoài chüng chi bM duOng can bQ, cong chrc, vien 

chirc là màu do huyt du, mt trong màu trng. 

3. K5T thut trinh bay: 

Chrng chi khi gp 1i theo chiu d9c có 4 trang: 

a) Trang 1: Trén ding có Quôc hiu "CQNG HOA xA HO! CHU NGHTA 

VIT NAM" du'çc trinh bay bang phông chü Times New Roman, cCy chfr 12, kiu 

chU' in hoa, dthig, dam, màu nhü yang. 

Tip dn là hinh Qu& buy, màu nH yang. 

Sau do là dOng ch "CH1NG Cm" 0' gina trang, du9'c trinh bay bAng 

phong chtt Times New Roman, cEy chü 20, kiêu chü in hoa, di'rng, dim, màu nhQ 

yang. 

b) Trang 2: DOng trên cng "TEN CO QUAN, TO CHUC CAP TRN" là c 

quan, tÔ  chirc cap trén trrc tiêp cüa ccr s0' dào tao, bi du'ng ho.c Ca sO' dào tao, 

nghién cru, duçc trinh bay bang phOng chü Times New Roman, ca chü 12, kiu 

chü' in hoa, dirng. 

DOng tip theo là "TEN CO Sd DAO TAO, BOI DUNG HOAC CO SO 

DAO TAO, NGHIEN cU'u" du9'c ghi day dii theo ten gi chInh th0'c trong van 

ban pháp 1 thành lap, duce trinh bay bang phông chü' Times New Roman, cCy chi! 

13, kiu cht in hoa, dirng, dtm. 

Tiep theo là ãnh cüa bce viên ducic cp chirng chi, cO' ành 4 cm x 6 cm, 

duç'c dóng du nãi. DOng cu& là s6 Quyêt djnh cAp chirng chi, drçi'c trinh bay 

bAng phOng chc' Times New Roman, cO' cht 13, kiu chLi' d0'ng. 



c) Trang 3: Dông chit trên cüng là Qu6e hiu "CQNG HOA xA HQI CHU 
NGHTA VIT NAM" dirge trinh bay bng phông chi! Times New Roman, c& chQ 

12, kiu chU in hoa, drng, dim. 

Dàng chü dual "F C 1p - Tr do - Hnh phüc" dirge tflnh bay bang chU 

Times New Roman, c6 chU' 13, kiu chü drng, dam,  thrcc dt canh gifla dual 

dàng ch(i trên; chU cái du cüa các cum tr duçic vit hoa, gift các cum tü CO gch 

ni, Co cách ch; phIa duâi có dumg ké ngang, net 1in, cO d6 dài bang d6 dài cüa 

dàng chr. 

Tip dn là dàng chü "GIAM DOC (H11U TRTJONG) CO sO DAO TAO, BOI 

DUONG HO1C CO SO DAO TAO, NGHIEN CT'1U". Ten ecy sâ dào tao,  bi dixng 

hoäc co' so dào tao, nghiên cüu duqc ghi &iy dü nhu & trang 2, phông chü Times 

New Roman, cd chtr 12, ki&t ehO' in hoa, drng. 

Tip theo là các dông "Ch&ng nhan; Ngày, tháng, nm sinh; Dan vi cong 

tác; Dâ hoàn thành chucmg trInh; 'Fir ngày tháng ... näm; Dn ngày ... tháng 

närn" dirge trinh bay bang phông chft Times New Roman, ca chü 12, kiu cht 

dCrng; cht cai dAu 6a các cum tr duçc vi& hoa. 

Các dOng chfr ghi dja danh và ngày, tháng, nm cp chrng chi duçc trinh 

bay bang phông chti Times New Roman, ca chiCt 12, kiu chU nghiêng; di vOi 

nh&ng sô  chi ngày nhO han 10 và tháng 1, 2 phài ghi them so^ 0 0' tn.rOc; sau dja 

danh có du ph.y. 

Dông tip theo ghi chi'rc v, chü' k, h9 ten cia ngu&i k vâ du cia ca so 

dào tao,  bM duöng hoc ca sO dào tao,  nghiên cCru. Chc vi ciia nguOi k dirge 

trinh bay bang phong chr Times New Roman, ca cha 13, kiu chü in hoa, dIrng, 

dam. H9 ten cüa nguOi k dirge trinh hay b&ng chQ' Times New Roman, Or ch(t 13, 

kiu cht dung, dam. 

d) KIch thixOc Qu& huy và các chi tiét trinh bay khác do các co sO dào tao, 

bi dung, ca sO dào tao,  nghiên cCru quyt djnh nhung bâo dam sr can di chung. 
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4. Mu mt ngoài cüa chrng chi 

CONG HOA XA HO! CHÜ NGHIA VIET NAM 

CHIJNG CHI 
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5. Máu mat trong cüa chthig chi 

TEN CO QUAN, To CHUC CAP TREN 
TEN CO sO DAO T30, BOI D1YNG 

HOAC CO SO DAO TAO, NGHIEN cffi 

Anh 4cm x 6cm 

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA V1T NAM 
Doc lAp - Tu do - Hanh phiic 

GIAM DOC (HIEU TRUONG) 
co sO DAO TAO, BOI DUONG 

HOiC CO SO DAO TAO, NUHIEN ciru 
CMng nhn: Ong (Ba) 

Sinh ngày tháng nAm 

Dan vi Ong t6c- 

DA hoàn thành chLrclng trInh - 

Tr ngày .tháng nãm 

DEn ngày tháng näm 

Nc'i c6p, ngày ... ... iháng ... ... iam.  ... ... 

GIAM DOC (lIEU TRIJONG) 

S6: 

(K ten, dóng ddu, ghi rö hç ten) 
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Phu luc 02 

MAX GIAY CHUNG NHJLN HOAN THANH KHOA HOC 

(Kern theo Thông tic so O'I/2018/TT-BNV ngày OF tháng , nãrn 201/ cia B5 trzt&ng 
Bç$ Nôi vy htróng dán rn5ts6 cliéu ciaNghj dfnh so 101 /2017/ND-cP ngày 01/9/2017 

cia Chinh phzi ye dào tgo, bOi dit&ng can b6, cOng chtc, vien chác) 

1. Gi.y chirng nhn hoàn thành khóa h9c ducc trmnh bay trong 1 trang 

giy kh6 A4 (210mm x 297mm). 

2. Dinh 1 Giy chmg nhn hoãn thành khóa h9c: 

a) Lê trên: each mép trên tit 20 - 25 mm; 

b) Lé dui: each mép dui tü 20 - 25 mm; 

c) U trái: each mép trái tü 30 - 35 mm; 

d) Le^ phái: each mép phãi tt'r 15 - 20 mm. 

3. KZ,  thut trInh bay 

a) Quôc hiêu 

Quôc hiu thrcic trInh bay chim khoâng 1/2 trang gi.y theo chiu ngang, 

ô phia trên, ben phãi. 

Dông thr nht: "CQNG HOA XA HQI CHU NGHA V1T NAM" 

thr(ic trInh bay bang chQ in hoa, phông chü Times New Roman, cO chü' 13, kiu 

chti' in hoa, drng, dim; 

Dông thir hai: "Dc 1p - Tir do - Hinh phüc" thrcic trInh bay bang 

phông chQ' Times New Roman, cO' chü 14, kiu chQ dirng, drn; drcic dtt canh 

giüa duói dông thir nht; chü cái dâu cüa các cum Ur thxçc vit hoa, ghta các 

cum Ur CO gch nii, có each chi; phIa duói có dung ké ngang, net 1in, có d 

dài bang d6 dâi cüa dOng chQ. 

b) Ten Co quan, tô  chirc cp trên vã ten co 3â dão t?o,  bi du&ng hoäc Co.  

sci dào to, nghiên ci.ru 

TCn ca quan, to chirc cap trên và ten ca s& dào to, bi di.x6ng hoc co' sO' 

dào tao, nghiên ctu dirge trInh bay chiêrn kJiáng 1/2 trang giAy theo chiu 

ngang, 0 phIa trén, ben trái. 



Dông thi nh.t: "TEN CO QUAN, TO cErCrc CAP TRN" là cor quan,  to 

chtc c.p trên trrc tip cüa cot sà dáo tao,  bi di.rOng; co' sâ dào tao,  nghiên ciru 

duc trinh bay bang pbông chU Times New Roman, ca cha 13, kiu chU in boa, 

drng. 

Dông thi'.r hai: "TEN CO SU DAO TAO, BOI D1fCiNG; CO sO -DAO 

TAO, NGHIEN c(iu" ducc dt canh giüa dtró'i dàng thir ghi dy dü theo 

ten gi chinh thrc trong van bàn pháp 1 thãnh lip; trinh bay b&ng phông ch 

Times New Roman, cry chü 14, kiu chtt in hoa, dung, dam. 

c) "ClAY CH15NG NHN" &rc canh gina trang giy; trinh bay b.ng 

phông chQ Times New Roman, c chti 14, kiêu cha in hoa, dirng, dim. 

d) Tip theo là các dông "Chung nhn ông, bà; Ngày, tháng, nAin sinh; 

Dan vi cong tác; DA hoàn thành chuang trinh; Tr ngày tháng nàrn... dn 

ngày tháng nàm" &rcic trinh bay bang phong cha Times New Roman, ca 

ch 14, kiêu chtt dirng; cha cái du cüa các cum t'x duqc vi& hoa. 

d) Các dông chU ghi dja danh và ngày, tháng, narn cp giAy chüng nhn 

duc trinh bay bang phông cht. Times New Roman, ca chü 14, kiu chü 

nghiéng; di vói nhtng so^ chi ngày nhó han 10 và tháng 1, 2 phãi ghi them s ô 0 

tru'ó'c; sau dja danh có dtu phây. 

e) Chirc vy, thU ks', h9 ten cüa ngithi k và du ca Ca s& dào tao,  bM 

du&ng; co sâ dào tao,  nghiên cru du,9c trinh hay chiêm khoáng 1/2 trang giãy 

theo chiu ngang, phIa duài, ben phãi. Chüc vv cüa ngtthi k du'c trinh bay 

bAng phOng chCt Times New Roman, c chU 13, kiêu chU in hoa, dung, dm. H9 

ten cüa ngträi k duc trinh bay Wing chU Times New Roman, c& chU 14, kiu 

chtr d(rng, dni. 

g) So^ và hxu GiAy chirng nhin dixçc ducc trinh bay chirn khoàng 1/2 

trang giây theo chiêu ngang, & phi' a. du('Yi, hen ben trái; trinh bay bang phông chQ 

Times New Roman, ca chU 11, kiu chi-Jr dung. 

h) Anh cüa nguôi dtrc chirng nhn dan góc trái dtrói ten ca co s& dào 

tao, bi dung; Ca sâ dào tao,  nghiên c&ii vâ duqc dóng du giáp lai; ca ãnh 

4cm x 6cm 
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4. Mu Giây chüng nhn 

TEN CO QUAN. TO CHtXC CAP TREN 
TEN co SO DAO TAO, BOI DU'O'NG 

HOAC COSO DAO TAO, NGHIEN cUt 

AiIi 4 x 6 

CONG HOA XA HO! CHU NGHTA V!T NAM 
Dc lap - Tr do - Hinh phüc 

GIAY CHUNG NHN 
HOAN THANH KHOA HOC 

Chi.rng nhn ông, bà: 

Sinh ngãy tháng näm 

Dorn vi cong tãc 

Dã hoân thânh chuGng trInh 

Tr ngày tháng närn den ngây tháng nãin 

D5 duc cap chrng chi so 

-So: No'i cap, ngây tháng náni 
ClAM DOC (Hl1U TRU'O'NG) 

(Jc ten, dóng dá'u, ghi rO ho và ten) 
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