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TINH KON TUM Doc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Tiép nhén, xir Iy, phat hanh va quan Iy viin ban dién tir giira cic
co quan nha nudc, don vi sy nghiép cong lap trén dia ban tinh Kon Tum
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 78 /2019/0D-UBND ngay 2ahang 11 nam
2019 ciia Uy ban nhdn dan tinh Kon Tum)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh viéc tiép nhan, xu 1y, phat hanh va quan 1y vin ban
dién tr thong qua ket noi, lién thong Hé thong quan 1y van ban va diéu hanh giira
cac co quan nha nudc, cac don vi sy nghi¢p cong 1ap trén dia ban tinh Kon Tum.

2. Quy ché nay khong ap dung ddi v6i vian ban c6 noi dung thudc bi mat nha
nudc theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

Picu 2. Poi twong ap dung

1. Co quan nha nuédc, don vi sy nghi€p cong lap trén dia ban tinh Kon Tum
(sau day goi chung la cac co quan, to chirc).

2. Can b, cong chire, vién chirc dang lam viée trong cac co quan, to chiic quy
dinh tai Khoan 1 Di€u nay.

3. Khuyén khich cac co quan, t6 chitc khong thudc khoan 1 Piéu nay 4p dung
Quy ché nay trong vi¢c ti€p nhan, xir 1y, phat hanh va quan ly van ban dién tr.

Pi¢u 3. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. Truc lién théng van ban 1a giai phap ky thuat, cong nghé duoc trién khai
gitra cac co quan, don vi trén dia ban tinh Kon Tum dé két noi, lién thdng trong
viéc gui, nhan van ban dién tir va dugc lién két véi truc lién thong van ban Quoc
gia.

2. Hé thong quan 1y van ban va diéu hanh 1a phin mém duoc xay dyng nhim
quan ly, gui, nhan; luu trlr va xa 1y van ban dién tr trén moi trudng mang.

Pi¢u 4. Phuwong thirc sir dung chir ky so trén viin ban dién tir

Viéc str dung chir ky s6 trén van ban dién tir dugc thuc hién nhu sau:
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1. Van ban dién tur da ky sb theo quy dinh cua phap luat duoc guri, nhan qua hé
thdng quan 1y vin ban va diéu hanh €0 gia tri phap ly tuong du:ong vin ban gidy va
thay cho viéc giri, nhan van ban gidy. Van ban dién ti chi ¢ gia tri twong duong
van ban gidy c6 chir ky va con dau va dang thé thirc khi dén co quan nhan thong
qua Truc lién théng vin ban qudc gia va duoc tiép nhan bang Hé thong quan 1y van
ban va diéu hanh, don vi tiép nhin van ban c6 ky sé thuc hién viée xir Iy van ban
theo quy dinh.

2. Trong trudng hop van ban ky sd giri trén méi trudng mang bi stra doi ndi
dung, don vi ti€p nhan van ban c6 trach nhi€ém yéu cau don vi giri van ban gui lai
bang van ban khac c6 ky so.

Dieu 5. Pau moi giri, nhan van ban dién ti

1. Van phong Hoi dong nhan dan tinh gai, nhan vin ban dién tir thuoc pham
vi, tham quyén quan Iy cua Hoi déng nhan dan tinh va theo Quy ché lam viéc
ctia Hoi dong nhan dan tinh, Quy ché vé céng tic vin thu, luu trir cia Hoi dong
nhan dan tinh.

2. Van phong Uy ban nhan dan tinh tinh gui, nhan van ban dién tir thudéc pham
vi, thAm quyén quan 1y ctia Uy ban nhan dan tinh, Cht tich Uy ban nhan déan tinh
va theo Quy ché lam viéc ctia Uy ban nhan dén tinh, Quy ché vé cong tac vin thu,
lwru trit ciia Van phong Uy ban nhan dan tinh.

3. Vin phong cic S¢; B phan hanh chinh cua cac co quan, don vi 13 diu mbi
gri, nhan van ban dién tir thudc pham vi, thim quyén quan 1y ctia minh va theo
Quy ché 1am viéc, Quy ché vé cong tac van thu, luu trir cia cac So, ban, nganh.

4. Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cip huyén; Cong chirc
Vin phong - Théng ké cua Uy ban nhan dan cap xa 1a dau moi giri, nhan vin ban
dién tir thudc pham vi, tham quyén quan 1y va theo Quy ché 1am viéc, Quy ché vé
cong tac vin thu, luu trit ctia co quan, to chic minh.

Chuong 11 )
QUY PINH CU THE
Pi¢u 6. Loai viin ban phai giri, nhian duwéi dang dién tir

Tat ca cac van ban dién tir thudc tham quyén ban hanh va giai quyét cua cac
don vi, dia phuong (trir van ban hé mat) phai dugc guri, nhan trén Truc lién théng
van ban quoc gia qua Hé thong Quan ly van ban va diéu hanh tinh Kon Tum.

Piéu 7. Loai vin ban dién tir giti kém vin ban gidy
Danh myc céc loai vin ban dién tir giri kém ban gidy do Chu tich Uy ban nhan

dan tinh quyét dinh theo diém b khoan 2 Biéu 7 Quyét dinh sé 28/2018/QbP-TTg
ngay 12 thang 7 nam 2018 cta Thu tudng Chinh phu.



Pic¢u 8. Tiép nhan vin ban dién tir

1. Truong hop tiép nhan vin ban dén dang ban gidy: Thuc hién theo khoan 2
bicu 6 Thong tu s6 01/2019/TT-BNV ngay 24 thang 01 nam 2019 cua B0 trudng
BO No1 vu.

2. Truong hop van ban dén 13 vin ban dién tir duoc giri lién thong tir co quan
khéc: Khi nhan dugc vin ban dén vin thu tiép nhin vin ban theo quy trinh tiép
nhan trén Hé thong quan 1y vin ban va diéu hanh va c6 trach nhiém kiém tra tinh
XA&c thuc do toan ven cua van ban qua chit ky $0.

Néu chit ky sd phan anh tinh trang vin ban dién tir giri dén duoc toan ven,
ngudi lam vin thu thue hién dang ky van ban dén, cap nhat théng tin tiép nhan vin
ban dién tir vao Hé thong phan mém Quan 1y vin ban va diéu hanh, trinh Lanh dao
co quan, t0 chire xir 1y theo quy trinh xtr 1y vin ban ndi bd ctia co quan.

Trong truong hop chir ky s6 thong bao tinh trang van ban dén khong toan ven,
nguoi tiép nhan van ban bao cao lanh dao co quan, t6 chuc biét va thong béo lai
cho co quan, t6 chirc giri vin ban d6 (bang mot van ban khac co ky sb).

3. Van thu phai thuc hién tiép nhan van ban dén va trinh Lanh dao co quan,
don vi hoic ngudi dugc uy quyén xir 1y van ban dén kip thoi, cham nhat 1a trong
ngay lam viéc tiép theo. Truong hop nhan dugc vin ban "Khan", "Hoa téc", Vin
thu ¢6 nhiém vu tiép nhan va trinh lanh dao hoic ngudi duoc Gy quyén ngay sau
thoi dieém nhan van ban.

Picu 9. Xir 1y vin béan dién tir

Lanh dao co quan, to chirc hodc ngudi duge Gy quyén khi nhin duoc vin ban
dién tr dén tir Vian thu, xem xét, nghién ctru ndi dung vin ban, thyc hién phan
phéi vin ban, cho y kién chi dao giai quyét va chuyén dén ca nhan, don vi xtr ly
theo quy trinh xt 1y vdn ban ndi bd cta co quan, don vi théng qua Hé théng
phan mém Quan 1y vin ban va diéu hanh. D4i v6i van ban dén lién quan dén nhiéu
don vi, c4 nhan, nguoi c6 tham quyén phai xac dinh rd don vi hoic ca nhan chu tri,
don vi hodc ca nhan phéi hop, thoi han giai quyét van ban va y kién chi dao noi
dung giai quyét.

Pi¢u 10. Quy trinh Ky s6, phat hanh viin ban dién tir

1. Cac loai van ban thudc Piéu 7, Bleu 8 cua Quy ché nay str dung hai chir ky
s6 (01 chir ky so ctia ¢4 nhan, 01 chit ky sb cua to chire) dé phat hanh vin ban duogc
thuc hién ky s6 theo trinh ty nhu sau:

a) Ca nhan, co quan, t6 chtrc tham muu c6 trach nhiém vé ndi dung tham muru,
soan tap tin van ban dién tu, gui trinh ky.

b) Ngudi ky duyét ky sb 18n tap tin vin ban dién tir trinh Ky, chuyén vin thu.
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¢) Vin thu co quan: Cap sd, ngay, thing, ndm vao du thao vin ban bang chuc
nang cua Hé thong quan 1y van ban va diéu hanh, cu thé 1a tich hop cach thirc lay
sb, ngay, thang, ndm vao du thao van ban bang hinh anh va thong tin chix ky s6 cua
co quan, to chic ban hanh véan ban; in va dong dau cua co quan, t6 chirc dé luu tai
van thu 01 ban va sb luong ban gidy phai ‘phat hanh dén cac dbi tuong quy dinh tai
Piéu 7 Quy ché nay; ky sé cua co quan, t6 chirc theo quy dinh tai khoan 6, Piéu 11
Quy ché nay va phat hanh vin ban dién tu.

Vin thu 14y s6 van ban, cap nhat vao tap tin van ban trinh Ky, sir dung ching
thu so cua co quan, don vi minh ky s0 1én van ban dién tir da duoc Ky duyét.

Viéc cap s6 ngay, thang, nim cho cac Phu luc kém theo van ban:

- Truong hop phu luc clng tép tin véi van ban va can chit ky sé ctia nguoi c6
tham quyén ban hanh vin ban va co quan, to chic ban hanh vin ban: Thuc hién
giai phap tuong tu nhu viéc cap s, ngay, thang, nim cho phu lyc, bang phuong
phap chon vi tri ky s tha cong.

- Truong hop phu luc khac tép tin vin ban: Thyc hién ky so, cap s6, ngay,
thang, nam cho phu luc nhu quy trinh Ky s6 va ban hanh van ban.

d) Phat hanh vin ban dién tir d duoc ky sé qua Phan mém quan ly vin ban va
diéu hanh.

2. Phat hanh vén ban sb hda tir van ban glay Trudng hop co quan, t6 chirc ban
hanh van ban gidy, vin thu co quan thuc hi¢n s6 hoa van ban giy theo quy dinh tai
diém b khoan 2 Diéu 6 Thong tu s6 01/2019/TT-BNV ngay 24 thang 01 nim 2019
cia Bo truong Bo Noi vu, ky sé cia co quan, t6 chic theo quy dinh tai diém c
khoan 2 Biéu 6 Thong tu s6 01/2019/TT-BNV ngay 24 thang 01 nim 2019 cua Bo
truong Bo Noi vu va phat hanh van ban sé hoa.

3. Thoi gian gtri, nhan van ban dién tir dugc can cui trén nhén thoi gian g,
nhan caa Phan mém quan 1y vin ban va diéu hanh. Vin ban dién ti phai duoc gui
ngay trong ngdy vin ban d6 ky ban hanh, cham nhat I trong budi sang cua ngay
lam viéc tiép theo.

Picu 11. Thé thirc va k¥ thuit trinh bay vin ban dién tir, sir dung chir ky
s0, vi tri ky so.

1. Thé thic va ki thuat trinh bay vian ban dién tir d6i véi van ban quy pham
phép luat thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 15 thang 5
nam 2016 caa Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phéap thi hanh Luat
Ban hanh van ban quy pham phép luat; d6i v&i van ban hanh chinh thuc hién theo
quy dinh tai Thong tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19 thang 01 nim 2011 cta Bo
truong Bo Noi vu hudng din vé thé thire va kg thuat trinh bay van ban hanh chinh.
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Hinh thac ky sé cia ngudi 6 tham quyén va ky sé cua co quan, to chac thuc
hién theo quy dinh tai Piéu 12, Piéu 13 cta Théng tu s6 01/2019/TT-BNV ngay 24
thang 01 nam 2019 cua Bo truang Bo Noi vu. Viéc s6 hoa vin ban thuc hién theo
quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Diéu 6 Thong tu sé 01/2019/TT-BNV ngay 24 thang
01 nim 2019 cta Bo trugng Bo Noi vu.

2. Str dung bo ma cac ky tu chit Viét theo tiéu chuan TCVN 6909:2001 dé thé
hién cac noi dung van ban dién tur.

3. binh dang van ban dién t

a) binh dang cac tai liéu l1a van ban: *.txt, *.rtf, *.doc, *.docx, *.odt.

b) Binh dang cac tai li¢u la bang tinh: *.csv, *.xls, *.xlIsx, *.ods.

¢) binh dang cac tai liéu chi doc: *.pdf.

d) Pinh dang céac tai liéu 1a d6 hoa, d6 thi phuc vu quan Iy chuyén nganh:
* jpeg.”

4. TAt ca cic van ban dién tir thudc thim quyén ban hanh cua cac co quan, t6
chirc quy dinh tai Khoan 1 Diéu 2 Quy ché nay phai dugc ky so trude khi phat hanh.

5. Chit ky s6 duoc st dung dé ky s6 van ban dién tir thude tham quyén ban
hanh cua céc co quan nha nudce tinh Kon Tum la chir ky s6 chuyén dung do Cuc
Chimg thyc s6 va Bao mat thong tin, thuéc Ban Co yéu Chinh phu cap.

6. Vi tri ky sb trén vin ban dién tur

a) Hinh thic chir ky sé cua co quan, t6 chac thuc hién sé héa trén van ban sb
héa (van ban giay) dé xur ly cong viéc trong Hé thong quan 1y van ban va di€éu hanh
(thdng qua ching thu s6):

- Vi tri: Goc trén, bén phai, trang dau vin ban;

- Hinh anh: Dau cia co quan, to chic s6 hoa vin ban, mau do, kich thudc bang
kich thudc thuc té cua dau, dinh dang Portable Network Graphics (.png);

- Thong tin: Tén co quan, to chuc, thoi gian ky (ngay, thang, nam; gio, pht,
gidy; mai gio Viét Nam theo Tiéu chuan ISO 8601).

b) Hinh thic chir ky s6 ctia ngudi c6 tham quyén ky ban hanh vin ban (théng
qua ching thu so):

- Vi tri: tai vi tri Ky cta ngudi ¢6 tham quyén ky ban hanh vin ban trén vin
ban giay;

- Hinh anh: chit ky cua nguoi ¢6 thim quyén trén vin ban gidy, mau xanh,
dinh dang (.png).

¢) Hinh thirc chit ky s6 cua co quan, t6 chirc ban hanh vin ban:

- Vi tri: tram 1én khoang 1/3 chix ky caa ngudi c6 tham quyén vé phia bén trai.
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- Hinh anh: dau cua co quan, to chitc ban hanh vin ban, mau do, kich thudc
bang kich thudc thuc teé cua dau, dinh dang (.png);

- Thong tin: Tén co quan, to chuc, thoi gian ky (ngay, thang, nam; gio, phut,
gidy; mui gio Viét Nam theo Tiéu chuan ISO 8601).

Dicu 12. Ngi dung va yéu cau thong tin ciia van ban dién ti

1. Noi dung cua van ban dién tr dugc gui, nhan trén HE théng Quan 1y van
ban va diéu hanh cua cic co quan hanh chinh nha nudc duge thuc hién theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 10 cua Quyét dinh s6 28/2018/QP-TTg ngay 12 thang 7 nim
2018 cua Thu tudng Chinh phu. Yéu cau thong tin cua van ban di¢n ti dugc thuc
hién theo quy dinh tai cac diémb, c, d, d, e, g h, i, k, I, m n, o, p, q thuéc khoan 2
Picu 10 Quyét dinh s6 28/2018/QD-TTg ngay 12 thang 7 nam 2018 cua Thi tudng
Chinh phu vé viée guri, nhan van ban dién t gifra cac co quan trong hé¢ théng hanh
chinh nha nudc.

2. Céac co quan, don vi khi phat hanh van ban di¢n tir phai ap dung bi¢n phéap
k¥ thuat dé bao dam tinh toan ven ctia vin ban dién tir theo quy dinh ctia phap luat.

Su dung mé dinh danh (theo quy dinh cua Uy ban nhan dan tinh) khi tham gia g,
nhan vin ban dién ttr trén Hé thong Phan mém quén 1y vian ban va diéu hanh.

Picu 13. M4 héa viin ban dién tir

1. Ty theo tinh chét, ndi dung van ban ma cac co quan c¢6 thé ma hoa vin ban
dién tu.

2. Viéc ma hoa van ban di¢n tir dugc thuc hién theo quy dinh cua phéap luat vé
mat ma.

Piéu 14. Quan 1y, lwu trir vin ban dién tir

1. Viéc quan ly, luu triv ddi v&i van ban dién tr dugc thuc hién theo Chuong
II Thong tu s6 02/2019/TT-BNV ngay 24 thang 01 nam 2019 cua Bo truong Bo
No1 vu.

2. Vin ban dién tir ctia co quan, don vi khi luu trit phai dap tng cac diéu kién
sau day:

a) Phai ddm bdo do tin cdy, tinh toan ven va xac thuc ctua thong tin chira trong
van ban dién tir ké tir khi van ban dién tir duoc tao 1ap lan dau.

b) Théng tin chtra trong van ban dién tr ¢6 thé truy cap, str dung dugc dudi
dang hoan chinh.

3. Co quan, to chie cin ctr vao dic thu hoat dong va kha niang tng dung cong
nghé thong tin ciia co quan, to chirc minh d€ lya chon va &p dung hinh thuc bao
quan, luu trir van ban dién tir cho phu hop.


https://thukyluat.vn/vb/quyet-dinh-28-2018-qd-ttg-gui-nhan-van-ban-dien-tu-trong-he-thong-hanh-chinh-nha-nuoc-5e8c5.html
https://thukyluat.vn/vb/quyet-dinh-28-2018-qd-ttg-gui-nhan-van-ban-dien-tu-trong-he-thong-hanh-chinh-nha-nuoc-5e8c5.html
https://thukyluat.vn/vb/quyet-dinh-28-2018-qd-ttg-gui-nhan-van-ban-dien-tu-trong-he-thong-hanh-chinh-nha-nuoc-5e8c5.html
https://thukyluat.vn/vb/quyet-dinh-28-2018-qd-ttg-gui-nhan-van-ban-dien-tu-trong-he-thong-hanh-chinh-nha-nuoc-5e8c5.html
https://thukyluat.vn/vb/quyet-dinh-28-2018-qd-ttg-gui-nhan-van-ban-dien-tu-trong-he-thong-hanh-chinh-nha-nuoc-5e8c5.html
https://thukyluat.vn/vb/quyet-dinh-28-2018-qd-ttg-gui-nhan-van-ban-dien-tu-trong-he-thong-hanh-chinh-nha-nuoc-5e8c5.html
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4. Viéc st dung (doc, sao chép, chirng thyc) van ban dién tr dugc thuc hi¢n
nhu do1 véi tai licu luu trir trén cac vat mang tin khac.

5. Trudng hop van ban dién tir giri kém van ban gidy quy dinh tai Diéu 7 Quy
dinh nay phai dugc luu trit dudi ca hai hinh thirc van ban gidy va van ban dién ttr.

6. Qua trinh thuc hién luu trit van ban dién tr thudc danh muc tai liéu han ché
st dung, khong dugc két ndi sir dung trén cac h¢ thong mang (W AN, Internet).

7. Co quan, tO chirc phai thuong xuyén kiém tra cong tac sao, luu bao quan
vian ban dién tir && dam bao an toan, tinh toan ven va kha ning truy cap, khai thac
cua van ban luu dién tir va stir dung cac bién phap k¥ thuat dé viée phan loai luu trit
duoc thuan loi nhung phai dam bao khong thay doi ndi dung.

8. Nghiém cAm truy cap, thay d6i, gia mao, sao chép, tiét 16, giri, hity trai phép
van ban luu trir di€n tr va tai li€u lién quan trong qua trinh trao doi, xtr 1y, luu trir.

9. Thu thap, Iuu trir van ban dién tr
a) Co quan, td chire thuc hién xay dung danh muc ho so dién tir cla co quan.

b) Can clr danh muc hd so dién tir cua co quan, td chirc, can bo, cong chtc,
vién chtric phu trach co6 trdch nhi€ém md hd so, thu thap va cap nhat van ban, tai licu
dién tir hinh thanh trong qua trinh theo ddi, giai quyét cong viée vao hd so twong
g, ké ca tai liéu phim, anh, ghi Am, ndi dung thong tin trong cac bai phat biéu, két
ludn cua lanh dao, tham ludn cua cac dai biéu tai hoi nghi, hoi thao va cac van ban
khac lién quan dén hoat dong ctia co quan dé dam bao sy toan ven, ddy du trong
viéc tao 1ap hd so dién tir clia co quan.

c) DPéi voi viée luu trit van ban dién ti trén cac hé théng thong tin, duoc thuc
hién theo co ché Iuu trir va quan ly co s& dir li€u cia cac hé thong thong tin, két
hop vod1i cac rang budc v€ phan cap, phan quyén nguoi st dung dé bao dam muirc do
an toan, bao mat cua thong tin, dir li€u.

d) Cac thong tin, dir liéu phat sinh trong qua trinh trao doi, xt 1y van ban dién
to phai dugc cdp nhat thong nhat va phu hop voi quy dinh sit dung cia moi hé
thong thong tin nham dam bao viéc Iuu trir dugc thuan loi.

10. Nop Iuu trir va huy van ban di€n ti: Viéc ndp luu trtr va hiy van ban dién
tor duoc thuc hién theo quy dinh v€ luu trit van ban dién tr trong co quan hanh
chinh nha nudc va theo quy dinh hi¢n hanh ctia Nha nudec.

Piéu 15. Tong hop thong tin, tinh hinh giri, nhin vin ban dién tir

Viéc téng hop, trich XUAt thong tin, dir liéu vé tinh hinh, két qua gui, nhan van
ban dién tir cia cac co quan nha nudc dugc thuc hién ty dong trén cac hé thong:

1. Vin phong Uy ban nhan dan tinh tong hop, trich xuat thong tin, dit liéu vé
tinh hinh gui nhan van ban dién tr ctia cac S&, ban, nganh, Uy ban nhan dan cac
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cap thong qua Truc lién thong vin ban ndi bd tinh Kon Tum va Hé thong quan 1y
van ban va di€u hanh cta Van phong Uy ban nhan dan tinh.

2. Vian phong cac S&; bo phan hanh chinh cta cac ban, nganh tong hop, trich
xuat thong tin, dit liéu vé tinh hinh gui, nhan van ban di¢n tir cia cadc don vi truc
thudc thong qua HE thong quan ly van ban va di€u hanh cia co quan, don vi minh.

3. Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cép huyén tong hop,
trich xuét thong tin, dir li¢u vé tinh hinh glri, nhan van ban dién tir cua cac co quan
chuyén mon truc thudc va Uy ban nhan dan cip xa thong qua Hé théng quan 1y vin
ban va diéu hanh cua dia phuong.

~ Chuong I
TO CHUC THUC HIEN

Picu 16. Trach nhiém ciia Sé Noi vu

1. Chu tri, phéi hop véi Vian phong Uy ban nhan déan tinh, S& Thong tin va
Truyén thong va cac co quan lién quan to chirc, hudng dan trién khai thuc hién Quy
ché nay.

2. Chu tri, phéi hop véi S¢ Thong tin va Truyén thong tham muu cho Uy ban
nhan dan tinh ban hanh quy dinh va huéng dan viéc luu trit va bao quan vin ban
dién to, hd so dién tir théng nhat trong toan tinh; dua viéc thuc hi¢n Quy ché nay
thanh ti€u chi danh gia, xép loai chi sb cai cach hanh chinh cac co quan, don vi
hang nam.

3. Chi dao Chi cuc Van thu - Luu trir tryc thugec S6 Noi vu phéi hop vé6i So
Thong tin va Truyén thong, VNPT Kon Tum nang cip phan mem Quan ly van ban
va diéu hanh theo cic chuan trudng thong tin ctia Thong tu sb 02/2019/TT-BNV
ngay 24 thang 01 nam 2019 cta B§ truong BO Noi vu, dong thoi xay dung ke
hoach thu thép tai liéu dién tir c6 thoi han bao quan vinh vién tir cac co quan, t6
churc thudc nguon ndp luu ho so, tai liéu vao Luu trit lich st tinh.

4. Chu tri tham muu cho Uy ban nhan dan tinh diéu chinh, bd sung cic ndi
dung ctia Quy ché (néu co) theo quy dinh cta Phép luat.

Pi¢u 17. Trach nhiém ctia S& Thong tin va Truyén thong

1. Chu tri, ph01 hop v6i Van phong Uy ban nhan dan tinh, S Noi vu va Ccéac
co quan li€n quan t6 chuc kiém tra, kiém tra, giam sat, tong hop bao cdo Uy ban
nhan dan tinh vé két qua thuc hién trao doi van ban dién tir giita cac co quan Nha
nudc; dinh ky 6 thang, hang nam to chirc danh gia viéc thuc hién Quy ché nay trén
pham Vi toan tinh.

2. Thong tin tuyén truyén, viéc sit dung van ban dién tir thay vin ban gidy
nham nang cao nhan thirc, k§ ning ciia cac can bd, cong chire, vién chirc trong viée
st dung van ban dién tu.
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Piéu 18. Trach nhiém ciia Sé Tai chinh
Can dbi nguon kinh phi trong du toan ngan sach nha nu6¢c hang nam dé bo tri
Kinh phi va ph01 hop v&i Van phong Uy ban nhén dan tinh trlen khai, ning cip va

duy tri hé théng Quan 1y vin ban va diéu hanh (goi tit 13 phan mém VNPT iOffice)
cua tinh.

Pi¢u 19. Trach nhiém ciia Vin phong Uy ban nhan dén tinh

1. Phdi hop v&i S¢ Noi vu, S& Thong tin va Truyén thong t6 chic kiém tra,
theo do6i, don doc viéc sir dung van ban dién tir trong hoat dong ctia co quan nha
nude theo Quy ché nay va cac van ban phap luat hién hanh trén pham vi toan tinh.

2. Chi dao don vi cung cdp dich vu phan mém Hé thong quan 1y vin ban va
diéu hanh (VNPT Kon Tum): Pam bao phan mém Quan 1y Vin ban va diéu hanh
dap ung yéu cau quy dinh tai Thong tu s6 01/2019/TT-BNV, Thong tu sb
02/2019/TT-BNV ngay 24 thang 01 nam 2019 cua Bo truong Bo Noi vu va hoat
dong an toan, 6n dinh 24/24 gid nham phuc vy tét viéc gui/nhan vin ban dién tir
trong hoat déng ciia cac co quan, t6 chirc trén dia ban tinh.

3. Chu tri lap du toan kinh phi hang nam, dé duy tri, phat trién hé théng Quan
ly van ban va diéu hanh, ha ting mang ndi bd va két ndi véi truc lién thong vin ban
qudc gia; bao dam an toan an ninh thong tin; t6 chirc tap huan stt dung va pho bién,
tuyén truyén rong rdi nhim ning cao hiéu blet nhan thie vé loi ich cua viée giri,
nhan vin ban dién tir va Gmg dung chir ky sb trong hoat dong cta co quan nha nudc
trinh Uy ban nhin dan tinh.

4. Chu tri, phdi hop véi cac co quan, t6 chirc lién quan tham muu Chu tich Uy
ban nhan dan tinh ban hanh, dieu chinh, b6 sung danh muc van ban dién tu phat hanh
gui kem van ban giay trén dia ban tinh cho phu hop theo ting thoi diem.

Piéu 20. Trach nhiém ciia cac co quan, té chic, dia phwong

1. Thi trudng cac co quan, to chirc, dia phuong chiu trach nhiém truge Uy ban
nhan dan tinh trong viéc tri€én khai thuyc hién van ban dién tir cia co quan, don vi
minh theo Quy ché nay.

2. Cac co quan, tO chitc phai dam bao cac diéu kién can thiét dé st dung
H¢ thong phan mém Quan ly van ban va di€u hanh thong nhat két noi, lién thong
phuc vu gtri, nhan van ban dién tu.

3. Trién khai tmg dung chit ky s6 nham thay thé viéc giri tai liéu, vin ban hanh
chinh dang ban giay (c6 chir ky va dong dau) bang hinh thirc gui van ban dién tu
qua mang ngay sau khi Quy ché nay co6 hi¢u luc.

4. Trién khai sd hoa céc van ban, tai liéu Iuu trir phuc vu viéc trao ddi, tra ctru,
tim kiém va xtr 1y thong tin ctia can b, cong churc, vién chirc qua mang. T6 chuc
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quan ly, dinh ky sao luu van ban dién tor va dam bao an toan thong tin trong qua
trinh thuc hién.

5. Tuan thu céc tiéu chuan vé Gmg dung cong nghé thong tin trong hoat dong
cua co quan Nha nudc, cic quy dinh v€ an toan, an ninh thong tin ciia quodc gia
cling nhu cua tinh.

6. Lanh dao co quan, t6 chtc ¢6 trach nhiém theo doi thuong xuyén tinh trang
xtr ly van ban dén trén moi1 truong mang dé co chi dao kip thoi trong qua trinh xtr
1y cong viéc.

7. Pon dbc, giam sat viéc thuc hién Quy ché nay va bédo céo tinh hinh thyc

hi¢n dinh ky 06 thang, 01 nam, bao cdo dot xuat theo yéu cau gui S& Thong tin va
Truyén thong dé tong hop, bao cao Uy ban nhan dan tinh.

Piéu 21. Piéu khoan thi hanh

a) Nhitng ndi dung lién quan t6i viéc tiép nhan, xt 1y, phat hanh va quan
ly vin ban dién tr khong dugc quy dinh tai Quy ché nay thi thyc hién theo quy
dinh tai Quyét dinh s6 28/2018/QP-TTg ngay 12 thang 7 ndm 2018 ctia Thu tudng
Chinh phu vé viéc gui, nhan van ban dién tir gitta cac co quan trong hé théng hanh
chinh nha nuéc.

b) Trong truong hop cac van ban quy pham phap luat va quy dinh trach nhiém
duoc vién dan trong Quy ché nay ¢ su thay ddi, bo sung hodc thay thé thi 4p dung
theo van ban quy pham phdp luat mai.

c¢) Trong qua trinh thyc hién Quy ché nay, néu c6 kho khan, vuong mic,
dé nghi cic co quan, to chirc kip thoi bao cao vé S6 Noi vu dé tong hop trinh Uy
ban nhin dan tinh xem xét, quyét dinh./.

TM. UY BAN NHAN DAN
| CHU TICH

Ky boi* Uy ban Nhan dan tinh Kon Tum
Co quan: Tinh Kon Tum
Thoi gian ky: 20-11-2019 10:11:36
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